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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sonmez bu safaklarda yiizen al sancak;
Sénmeden yurdumun {istiinde tiiten en son ocak.
O benim milletimin yildizidir, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Catma, kurban olayim, ¢ehreni ey nazli hilal!
Kahraman irkima bir giil! Ne bu siddet, bu celal?
Sana olmaz dokiilen kanlarimiz sonra helal.
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal.

Ben ezelden beridir hiir yagadim, hiir yasarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmis? Sasarim!
Kiikremis sel gibiyim, bendimi ¢igner, asarim.
Yirtarim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garbin afakini sarmissa ¢elik zirhli duvar,
Benim iman dolu gogsiim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil boyle bir iman1 bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalmis canavar?

Arkadas, yurduma algaklart ugratma sakin;
Siper et gdvdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sana va’dettigi glinler Hakk’1n;
Kim bilir, belki yarmn, belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri toprak diyerek ge¢cme, tani:
Diisiin altindaki binlerce kefensiz yatani.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atant:
Verme, diinyalar1 alsan da bu cennet vatani.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Siiheda figkiracak topragi siksan, sitheda!
Cani, canani, biitiin varimi alsin da Huda,
Etmesin tek vatanimdan beni diinyada ciida.

Ruhumun senden 11ahi, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gégsiine namahrem eli.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebed1 yurdumun {istiinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tasim,
Her certhamdan I14hi, bosanip kanli yasim,
Fiskirir ruh-1 miicerret gibi yerden na’sim;

O zaman yiikselerek arsa deger belki bagim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanli hilal!
Olsun artik dokiilen kanlarimin hepsi helal.
Ebediyyen sana yok, irkima yok izmihlal;
Hakkidir hiir yasamis bayragimin hiirriyyet;
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif Ersoy



GENCLIGE HITABE

Ey Tiirk gengligi! Birinci vazifen, Tirk istiklalini, Tiirk Cumhuriyetini,
ilelebet muhafaza ve miidafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en
kiymetli hazinendir. Istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek
isteyecek dahili ve harici bedhahlarin olacaktir. Bir giin, istiklal ve cumhuriyeti
miidafaa mecburiyetine diisersen, vazifeye atilmak i¢in, i¢cinde bulunacagin
vaziyetin imkan ve seraitini diislinmeyeceksin! Bu imkan ve serait, ¢ok
namiisait bir mahiyette tezahiir edebilir. Istiklal ve cumhuriyetine kastedecek
diismanlar, biitiin diinyada emsali goriilmemis bir galibiyetin miimessili
olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatanin biitiin kaleleri zapt edilmis, biitiin
tersanelerine girilmis, biitiin ordular1 dagitilmis ve memleketin her kdsesi bilfiil
isgal edilmis olabilir. Biitiin bu seraitten daha elim ve daha vahim olmak iizere,
memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve daldlet ve hattd hiyanet
icinde bulunabilirler. Hattd bu iktidar sahipleri sahsi menfaatlerini,
miistevlilerin siyasi emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret icinde
harap ve bitap diismiis olabilir.

Ey Tiirk istikbalinin evladi! iste, bu ahval ve serait i¢inde dahi vazifen,
Tirk istiklal ve cumhuriyetini  kurtarmaktir. Muhta¢ oldugun kudret,
damarlarindaki asil kanda mevcuttur.

Mustafa Kemal Atatiirk
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KITAP TANITIM SEMASI

Ogrenme
biriminin
numarasini

OGRENME

SR A DEFTER VE BELGELER s

Ogrenme biriminin
adini gésterir.

>

gosterir.

1. TICARI DEFTER VE BELGELER

2. DEFTER VE BELGELERIN TASDIK
VE iBRAZ iSLEMLERI

3. DOSYALAMA

Ogrenme birimi
icindeki konu
basliklarini
gosterir.

Ogrenme birimini
simgeleyen
resmi
gosterir.

. Anahtar Kavramlar

Muhasebe Ticari Defter

Ogrenme birimi
icinde gegcen
anahtar kavramlari
gosterir.

A

Defter Tutma Tasdik

DEFTERLER VE BELGELER

©

o
Hazirlik ¢alismalari

1. Bildiginiz meslekleri siniftaki arkadaslarinizla paylasiniz.

2. Muhasebecilik meslegi hakkinda bildiklerinizi arkadaslarinizla paylasiniz.

3. Siz veya ailenizdekiler aligveris yaptiginizda, aligverisiniz ile-ilgili belge alip al-
madiginizi disiiniiniz. —

«— 1. TICARI DEFTER VE BELGELER

1.1. Muhasebenin Tanimi

Ogrenme birimi
icindeki konu
basliklarini
gosterir.

insanlarin ihtiyaclarini karsilama istegi sonucu ortaya cikan ticaret, cok eski zamanlardan bu
yana varligini geliserek siirdiirmiistiir. Genel anlamda ticaret, kazang saglamak amaciyla yapilan mal
alim-sanm faaliyetlerinin tamudir.

Resim 1.1: Muhasebe islem raporiari

Ticari faaliyetler, ticari isletmelerde gergeklestirilir. Ekonomik hayatta nemli bir yere sahip olan
isletmeler, ihtiyaclari karsilamak amaciyla mal ve hizmet tireten ticari birimlerdir. isletmeler, ekono-
mik ve ticari anlamda bir kisilige sahiptir. Farkl kisi ve kuruluslar, isletme ile iliski halinde olup isletme
hakkinda siirekli bilgi sahibi olmak ister. Muhasebe bilimi, bu kisi ve kuruluslara elde etmek istedikleri

«- parasal nitelikteki bilgiyi saglar.
0 halde muhasebe, bir isletmenin parasal nitelikteki hareketlerini belgeleyerek kaydeden, si-

niflandiran, elde ettigi sonuglari dzetleyerek sonuglar izerinde yorumlar yapan ve sonuglarini isletme
ile ilgil kisi ve kuruluslara raporlayan bilgi sistemidir.

Ogrenme birimi
konu
anlatimlarini
gosterir.

| lsletmedeki parasal nitelik-
teki is ve islemler, muha-

Ogrenme birimi
hazirhk ¢alismalari
sorularini
gosterir.

Ogrenme birimi
konu anlatim
gorselini
gosterir.

Ogrenme birimi
icerisinde gegen

| sebe sisteminin kapsamina

P onemli bilgileri
iceren bilgi
kutusunu gésterir.

Sayfa numaralarini
gosterir.
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DERS i ETKINLIK

3/2. DERS ii ETKINLIK

Kidem tazminati almayr hak eden bir isginin 10 yil 9 ay 29 giin hizmeti bulunmaktadir. isginin
son ay brilt iicreti 8.000,00 TUdir. isgiye 8denmesi gereken kidem tazminatini hesaplayiniz.

CBziim:

Yapilacak islemin Adi islem Basamaklar Sonug

Briit Ucreti

ikramiye

Toplam Briit Ucret

Yiligin

Ayigin

Giinigin

Toplam Tutar

pe——— Ogrenme birimi
icinde yapilacak
etkinlik sayfasini

gosterir.

Bdenecek Net Kidem Tazminaty

3/3. DERS iGi ETKINLIK

Kidem tazminati almayr hak eden bir isginin 1 yil 9 ay 29 giin hizmeti bulunmaktadr. isginin
son ay brilt iicreti 4.400,00 TUdir. isgi her 3 ayda bir ikramiye almaktadr. isgiye sdenmesi
gereken kidem tazminatini hesaplayiniz.

CBziim:

Yapilacak islemin Adi islem Basamaklar Sonug

Briit Ucreti

ikramiye

Toplam Briit Ucret

Yiligin

Ayigin

Giinigin

Toplam Tutar

Damga Vergisi (0,00759)

Odenecek Net Kidem Tazminati

»

. OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

Ogrenme birimi
icinde yapilacak
6lcme ve
degerlendirme
calismalarini
gosterir.

22. Amortismana tabi olan ayn- | 27. i kira kesilen gelir
lan amortismanlar, isletme defterinin han- vergisi stopaji nereye édenir?
gi sayfasina ve siitununa kaydedilir? A) Bagh bulundugu belediyeye
A) Gider sayfasinin “alinan mal bedeli” si- 8) s yeri sahibine
t kaydedilir.
ununa aydecti ©) Ticaret odasina
B) Gider sayfasinin “genel giderler” situ- ) .
una keydei D) Bagh bulundugu vergi dairesine
o) Hichiri
) Gelir sayfasinin “alinan icret ve diger ) Higbirine
gelirler” sitununa kaydedilir 28. satilan bir malin iadesi gerceklestiginde,
D) Gelir sayfasinin “satilan mal bedeli” - yapilacak olan kayit, isletme defterinin
tununa kaydedilir hangi sayfasina kaydedilir?
E) Gider sayfasinin “indirilecek KDV” siitu- A) Gelir tarafina
nuna kaydedilir B) Gider tarafina
23. Asagidakilerden hangisi isletme defteri gi- €) Envanter bélimiine

: "

=

der sayfasina yazilmaz?
A) Elektrik faturasi

8) Mal alis faturasi

©) indirilecek KDV

D) Genel giderler

E) Hesaplanan KDV

Telefon, elektrik, su gibi giderler isletme-
nin ne tiir giderleridir?

A) Genel giderleridir.

8) Mal iretim giderleridir.

) Mal satim giderleridir.

D) Mal alim giderleridir.

€) Hasilat giderleridir

D) Hesap ézetine

€) Kayit yapiimaz.

N
3

. Asagidakilerden hangisi isletme defteri tu-
tar?

A) Birinci sinif tacirler
8) kinci sinif tacirler

€) Esnaf ve sanatkarlar

D) Ucret geliri elde edenler

E) Serbest meslek kazanci elde edenler

w
s

. Asagidakilerden hangisi iktisadi kiymet
iizerinden amortisman ayirma sartlarin-
dandir?

A) Asinma ve yipranmaya maruz kalmasi

B) Envanter listesinde bulunmast

25. isletme hesabi dzeti nigin dilzenlenir? vanter i
) Kir veya zaran hesaplamak cin ©) Degerlendirme giiniinde kullanima ha-
arr olmasi
B) Tacirin borglarini gostermek igin D) iktisadi kiymetin degerinin 2020 yili igin
©) Toplam aliglar géstermek igin 1.400,00 TUyi asmast
D) Amortismanlar: géstermek igin £) Hepsi
E) Toplam satislan gostermekigin 31. isletme defterine yapilan kayitlardan islet-
26. Asagidakilerden hangisi gider olarak kabul me sahibi asagidakilerden hangisini gore-

edilmez?
A) Su faturasi

8) Mal alislani

) Mal satislani

D) Telefon faturasi
£) Dogalgaz faturasi

15

bilir?
A) Gelir ve giderlerini

8) Borg ve alacaklarini

©) isletmenin varliklarini

D) lsletmenin kasasindaki parasini

€) isletmenin bankadaki parasini
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OGRENME BIRIMI 1 CEVAP ANAHTARI

A)_Dogru/ Yaniis Cevap Anahtan
1 [ 2 3 4 5 7 8
[ o o [ v "o [ o [ o [ o
8) Cevap Anahtan
9 10 1 2
) vevmiye defteri/
.;let:;t :\:Sab' defterikebir/envanter noter defteri defter tutmaz
defteri
) Bosluk Doldurma Cevap Anahtan
13 14 15 16 7
.. VergiUsul/ | bilanco/ isletme | _ Geliridaresi
o . . :
Og renme birimi N e aaaaancel L2 S 200 Tark Ticaret hesabi Bagkanli(GiB)

D) Goktan Segmeli Sorularin Cevap Anahtari

i;inde yapllan 18 19 [ 20 | a2 [ 2 [ 23 [ 2 |

B [ e | ¢ [ o [ 8 [ A | A [ B
OI‘:me OGRENME BIRIMi 2 CEVAP ANAHTARI

ve degerlendirme X covap Anahta

1 2 | 3 4
calismalarinin - o o | o v

B) Ceza ve Tirleri Tablosu Cevap Anahtari
Cevap 5 6 7 8 9 10
vergiziyai vergiziyal eng! Ozel oenel
i 81 Zly usulsiizlik | kagakgilik sugu " usulsiizlik
cezasi cezasi usulsiizlik
ana ariarini (I.derece) (l.derece)
) Bosluk Doldurma Cevap Anahtan

gosterir. n o u o 5

1 Nisan'dan/

1 Mayis'tan GiB'in vergi ziyal mayis/kasim 1.400,00 TL
D) Goktan Segmeli Sorularin Cevap Anahtan
16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21
B | c | c | A | D | A

OGRENME BIRIMi 3 CEVAP ANAHTARI

A) Dogru/Yanhs Sorularinin Cevap Anahtan

1 | 2 3 4 5 | 6 8 10
vy [ o [ o [ v [ v [ o | v [ o[ v [ o
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1. TICARI DEFTER VE BELGELER
1.1. Muhasebenin Tanimi

insanlarin ihtiyaclarini karsilama istegi sonucu ortaya cikan ticaret, cok eski zamanlardan bu
yana varhgini geliserek slirdirmdistir. Genel anlamda ticaret, kazanc¢ saglamak amaciyla yapilan mal
alim-satim faaliyetlerinin timuddr.

Resim 1.1: Muhasebe islem raporlari

Ticari faaliyetler, ticari isletmelerde gerceklestirilir. Ekonomik hayatta 6nemli bir yere sahip olan
isletmeler, ihtiyaglari karsilamak amaciyla mal ve hizmet ireten ticari birimlerdir. isletmeler, ekono-
mik ve ticari anlamda bir kisilige sahiptir. Farkli kisi ve kuruluslar, isletme ile iliski halinde olup isletme
hakkinda stirekli bilgi sahibi olmak ister. Muhasebe bilimi, bu kisi ve kuruluslara elde etmek istedikleri
parasal nitelikteki bilgiyi saglar.

O halde muhasebe, bir isletmenin parasal nitelikteki hareketlerini belgeleyerek kaydeden, si-
niflandiran, elde ettigi sonuglari 6zetleyerek sonuglar izerinde yorumlar yapan ve sonuglarini isletme
ile ilgili kisi ve kuruluslara raporlayan bilgi sistemidir.

isletmedeki parasal nitelik-
teki is ve islemler, muha-
sebe sisteminin kapsamina
girer.
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1.2. Muhasebenin islevi ve Bilgi Uretme Ozelligi

Muhasebe, isletmenin parasal faaliyetlerine yonelik bilgiler Gretir ve bu bilgileri, isletmenin
cevresindeki kisi ve kuruluslara sunar.

N

Devlet \

isletme

Calisanlan Tuketiciler

isletme

isletme
Sahipleri

; »”/

Kredi
Kuruluslari

N

Malzeme
Satanlar

Sekil 1.1: [sletme ve cevresi

Devlet, isletmelerin faaliyetleri sonucunda elde ettikleri kar ile yakindan ilgilenir. Clnki islet-
melerin devlete ddeyecekleri vergilerin dogru sekilde hesaplanmasi ve tahsil edilmesi ¢ok 6nemlidir.
Devlet, isletmelerin gelir ve gider durumlarini incelerken isletmenin muhasebe biriminde tutulan def-
ter, belge ve raporlarindan faydalanir.

1.3. Defter Tutma ve Amaglari

isletme sahipleri ve yéneticilerinin, isletme ile ilgili dogru kararlar alabilmeleri icin isletmede
meydana gelen mali nitelikteki olaylari cok iyi takip etmeleri gerekir. Bu takibi yapabilmeleri icin bu mali
nitelikteki islemleri belli kurallar ¢ercevesinde kayit altina almalari, islerini blytk olgide kolaylastirir.
Ayrica kayit alma islemi hem kanuni bir zorunluluk (TTK, Md. 64) hem de isletmenin muhasebe sistemi-
nin daha dizgiin isleyebilmesi icin gereklidir. Bu kayit islemleri, ticari belgeler kullanilarak ticari defter-
lere yapilir. O halde defter tutma, bir isletmede ortaya cikan parasal islemlerin belli bir diizen icerisinde
ticari defterlere yazilmasidir.

Tacir, bir ticari isletmeyi kismen bile olsa kendi adina isleten kisidir (TTK, Md.12). Ticari defter-
lerin tutulmasi, 6ncelikle tacirin islerini takip etmesi agisindan biiylik 5neme sahiptir.

isletmede tutulan defter ve
belgeler, 6denecek verginin
hesaplanmasinda esas kay-
nak teskil eder.
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Her tacir elde ettigi kazang izerinden devlete belli bir oranda vergi 6demekle yukimludur. Dev-
let, tacirlerin ne kadar vergi 6deyeceklerini hesaplarken isletmenin tuttugu ticari defterlerden yararla-
nir. Bu sebeple defter tutma, tacirin 6deyecegi vergi agisindan da blylik dneme sahiptir. Ticari defter-
lerin tutulmasi hem tacir hem devlet agisindan biylik Gnem arz etmektedir.

Devlet acisindan ticari defter tutma; tacirlerin vergi karsisindaki durumlarini, verginin dogru
hesaplanip hesaplanmadigini, isletmenin tuttugu ticari defterlerden takip etmek agisindan dnemlidir.

Tacir Agisindan Ticari Defter Tutmanin Onemi

a) isletmesinin kar-zarar durumunu égrenir.

b) Satacagi mallarin maliyet ve satis fiyatini bilir.

c) isletmesi ile iliskisi olan kisilerle arasindaki bor¢-alacak tutarlarini dgrenir.
¢) Devletine 6deyecegi vergi tutarini bilir.

d) istatistiksel bilgi elde eder.

e) Onceki donemlerle icinde bulundugu dénemi karsilastirma imkani bulabileceginden is-
letmesinin verimini arttirici kararlar alir.

f) Anlasmazlik durumunda defter ve belgelerini, ispat araci olarak gerekli kurumlara su-
nar.

Resim 1.2: Ticari isletme

1.4. Defter Tutacaklar

Ticari defter tutmak zorunda olan tacirler, Vergi Usul Kanunu (VUK)’nun 172. maddesinde be-
lirtilmistir. Bunlar:

a) Ticaret ve Sanat Erbabi: Ticari kazang elde eden gergek kisi tacirlerdir.

b) Ticaret Sirketleri: Gergek ya da tiizel kisilerin bir araya gelerek TTK hikimleri cerceve-
sinde olusturmus olduklari ortakliklardir.

c) iktisadi Kamu Miiesseseleri: Devlete, 6zel idarelere, belediyelere ve diger kamu idare
ve kuruluslarina ait ve tabi olup faaliyetleri devaml bulunan ticari, sinai ve zirai islet-
melerdir.

¢) Dernek ve Vakiflara Ait iktisadi isletmeler: Dernek ve vakiflara ait veya bagli olan is-
letmelerdir.

d) Serbest Meslek Sahipleri: Ticari niteligi olmayan isleri, bir isverene bagli olmadan, ken-
di nam ve hesabina yapan, ilmi, mesleki bilgisi ile para kazanan kisilerdir.
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e) Ciftgiler: Zirai faaliyetle ugrasan kisidir.

Ticaret ve
Sanat Erbabi

Ticaret
Sirketleri

N ~

Defter
Tutacaklar
~ N

Serbest
Meslek
Sahipler

Dernek ve

Vakiflara Ait

iktisadi islt.

Sekil 1.2: Defter tutmak zorunda olanlar

1.5. Defter Tutmayacaklar

VUK’un 173. maddesinde belirtilen sartlari tasiyanlar, ticari defter tutmak zorunda degildirler.
Bu tacirler:
a) Gelir Vergisinden Muaf Olan Esnaf: is yeri agmadan, isci calisirmadan, pazar takibi
yapmadan, motorlu ara¢ kullanmadan degeri yliksek olmayan mallari kendi adina (ire-
ten ya da alip satan kisiler, gelir vergisinden muaf olduklari i¢in ticari defter tutmazlar
(Gelir Vergisi Kanunu, Md.9).

b) Gergek Usulde Vergiye Tabi Olmayan Ciftgiler: Gelir Vergisi Kanunu’muzun 54. madde-
sinde belirtilen isletme buydklliklerini asmamis olan ciftciler stopaj yoluyla vergilendi-
rildikleri igin ticari defter tutmazlar.

c) Gelir Vergisi Kanunu’muza Gére Kazanglarn Basit Usulde Tespit Edilenler: Ticari ka-
zanglari basit usulde vergilendirilenler ticari defter tutmazlar.

— A ~— A —~— A ~— A ~— A~

Gelir Vergisine tabi olanlar
kazancin tespiti bakimindan
“Basit Usulde GV’ye Tabi
Olanlar” ve “Gergek Usulde
GV’ye Tabi Olanlar” olarak
ikiye ayrilirlar.

A A
— N .

S ey Ay v —~ —~ —
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¢) Kurumlar Vergisinden Muaf Olan iktisadi Kamu Miiesseseleri ve Dernek ve Vakiflara
Ait iktisadi isletmeler: Genel olarak kamu idare ve miiesseseleri tarafindan genel insan
ve hayvan sagligini koruma, toplumsal egitim amagli isletilen kurumlar, dernek ve vakif-
lara ait iktisadi isletmelere bakanlar kurulunca vergi muafiyeti taninmistir. Bu miiessese
ve isletmeler de ticari defter tutmazlar.

Gelir
Vergisinden
Muaf Olan
Esnaf
KV'den muaf
olan ikt.kamu Gergek Usulde
miies. ve Defter Vergiye Tabi
dernek ve Tutmayacaklar Olmayan
vakiflara ait Ciftciler
iktisadi isl.

GV Kanununa

Gore Kazanci

Basit Usulde
Tespit Edilenler

Sekil 1.3: Defter tutmak zorunda olmayaniar

1.6. Tutulmasi Zorunlu Defterler

VUK, tacirleri defter tutma bakimindan ikiye ayirmistir:
e L.Sinif Tacirler

e |1.Sinif Tacirler

1.6.1. Birinci Sinif Tacirler ve Tutmak Zorunda Olduklari Defterler

VUK’un 177.maddesine gore asagida yazili olan tacirler, l.sinif tacir sayilirlar:
2020 yilh igin:

a) Satin aldiklari mallari oldugu gibi veya isledikten sonra satan ve yillik alimlarinin tutari
280.000 TL veya satis tutari 390.000 TL'yi asanlar

b) Birinci bentte yazili olanlarin disindaki islerle ugrasip da bir yil icinde elde ettikleri gay-
risafi is hasilatt 140.000 TLyi asanlar

c) 1ve 2 numaral bentlerde yaziliislerin birlikte yapilmasi halinde 2 numaral bentte yazili
is hasilatinin bes kati ile yillik satis tutarinin toplami 280.000 TLyi asanlar

¢) Her tirll ticaret sirketleri (Anonim sirket, limited sirket vd.)
d) Kurumlar Vergisi’'ne tabi olan diger tlzel kisiler
e) Kendi istekleri ile bilango esasina gore defter tutmayi tercih edenler
VUK’un bu maddesinde yer alan tutarlar, takip edilecek donemde tutulacak defter ve sinif be-

lirlemesinde kullanilir.
I.sinif tacirler, VUK’a gore bilango esasina gore defter tutarlar.
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VUK’un 182. maddesine gore bilanco esasina gore defter tutan tacirler asagidaki defterleri tut-
mak zorundadirlar:
e Yevmiye defteri (GlinlUk defter)
e Defterikebir (Blylk defter)

e Envanter defteri

YEVMIYE DEFTERI
I.SINIF TACIRLERIN —
TUTACAGI DEFTERLER [ BUYUKDEFTER |

ENVANTER DEFTERI |

Sekil 1.4: 1. Sinif tacirlerin tutmak zorunda olduklari defterler

19/12/2012 tarih 28502 sayili RG, Ticari Defterlere iliskin Teblig’de defterler asagidaki sekilde
tanimlanmgtir:

Yevmiye Defteri (Glinliik Defter): Kayda gecirilmesi gereken islemlerin ilgili belge veya ispata
dayanan evraktan ¢ikarilarak tarih sirasiyla ve “maddeler” halinde diizenli olarak yazildigi defterdir.

by YEVMiIYE DEFTEHI
[ | HESAP KODU | HESRP ADT VE RCTILAR |  DBETAY I BORE | ALACAK _I. [
® ! I NAKLE TOPLAN | 1 I _I: ~
1 I
:mmn ; (0] i 1 1: 3. 187,71 : ~
[ 1% | DEVRETEN RATW: DEEER VERGiSi 1 1 Er:tl !
F.= IMURLLLE VE SRGITLENE GiDERLER: I I s |
1580 |BEDMIG YILLAR TREAELARY (-1 I : e k ®
L) 1531 | DENEN MET TRRRR1 I
1268 I BIRERMIG AMDRTISENLR (-} I !
1380 ] EOENELER. VERG: VE FONLAR I 1 ®
L ] 1500 I SERWITE 1 |
15 I SERWIE DGTELTMESH OLLMLL FRALART | i
I 1000001 MOLLU ACILIS Fii | I a
@ | Madde : 2 31701 /2007 =1 i
1580 |GEDNIS YILLAR IRRRALARI (-} 1 |
1770 |GEMEL YERET M GiDERLERi I [ .
[ ] 1100 I == I I
1591 I DOMEN WET TRRSR1 I I
1 00001 MOLLU WEEP  FiSi 1 1 .
e | Madde ¢ 3 ——31/01/2007 | !
1% | DEVREDEN WATWA DEEER VERBISI [ 1
1360 | GOENECEX. VERGH VE FONLAR 1 1
=3 1770 |GENEL YGMETiM GilERLER} I 1
1160 I KB I I
1150 I DEVIETEN KATWA DEEER VERSISH 1 1
L ] I 1000002 NDLLU WHELP  Fi§i 1 I
| Madde 1 & —0ief2] ———————1 |
1770 |EEMEL YGETIM GLIERLERE | 1
® 1100 I = 1 1
I 1000003 NOLLU MEELP Fifi 1 I
| Madde : 5 ——NRST 1 (]
o 1m0 |GEMEL YGMETiM BilERLER} [ i
1100 1 (] I i
I 1000004 NOLLL WHSLP Fi5i 1 |
] | Madde B 31 /032007 i 1
1770 IBEMEL YGMETiM GiDERLER} I I
1100 1 L] I I
[ | 1000005 WO, LU MHELP FiSi 1 1
| Madde : 7 3170372007 I 1
1632 |GENEL YGMETiM GiDERLER} 1 1
-] I IGEMEL YGMETiM GiDERLER: YANSITWA HESABI 1 I
1770 1 GEMEL YOMETiM GiDERLER: | I
I I EEMEL YOMETiM GiDERLERD YRNSITWA HESI I
> 1 1000006 NO.LU MHELP FiSi 1 1
| Madde 1 B 3| /S/2007 [ I
1T |BEMEL YGMET iN G1DERLERY | I
[ 100 | (=] | 1
1 1000007 NOLLU WP Fi§t | i
| Fadde 1 9 05/06/2007 1 [
[ 1770 |GEEL YONETiM BilERLER] I i
1100 I KSR | I
L3 I 1 SAYFA TOPLANI | I
a

Resim 1.3: Yevmiye defteri sayfasi
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dir.

Defterikebir (Biyiik Defter): Yevmiye defterine gecirilmis olan islemleri, buradan alarak sis-
temli bir sekilde ilgili oldugu hesaplara dagitan ve siniflandiriimis olarak bu hesaplarda toplayan defter-

Envanter Defteri: Ticari isletmenin acilisinda ve ticari isletmenin acilisindan sonra her hesap
déneminin sonunda tasinmaz, alacak, borg, nakit para tutari ve varliklar ile borglarin degerlerinin teker
teker kaydedildigi ciltli ve sayfalari miteselsil sira numaral defterdir.

1.6.2. ikinci Sinif Tacirler ve Tutmasi Gereken Defterler

VUK’un 178. maddesine gore asagida yazili olan tacirler, Il. sinif tacir sayilirlar:

e 177’inci maddede yazili olanlarin disinda kalanlar,

e Kurumlar vergisi mikelleflerinden isletme hesabi esasina gore defter tutmalarina Hazi-
ne ve Maliye Bakanhginca misaade edilenler,

e Yeni ise baslayan tlccarlar, yillik is hacimlerine gére siniflandirilincaya kadar Il. sinif
tlccarlar gibi hareket edebilirler.

ikinci sinif tacirler isletme hesabi esasina gore defter tutmakla yiikiimludirler. isletme hesabi
esasina gore defter tutanlar “isletme hesabi defteri” tutarlar.

GIiDER SAYFASI

iSLETME DEFTERI

v akma e Aol e gy
01 |../../20.. - Dénem Basi Mal Mevcudu - 32.650,00 - 32.650,00
02 |../.../20...| B01-99 | Mal Alisi - 5.750,00 1.035,00 6.785,00
03 |../../20.. | A01-01 | Kirtasiye Malzemesi 1.250,00 - 225,00 1.475,00
04 |../.../20...| 000111 | Telefon Faturasi 300,00 - 54,00 354,00
05 |.../.../20... | Z-00123 | Elektrik Faturasi 1.830,51 - 329,49 2.160,00

TOPLAM 3.380,51 | 38.400,00 1.643,49 43.424,00

Sekil 1.5: [sletme hesabi defteri gider sayfasi
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan Ucret

v aekamswebae OO ony
01 |../.../20..| A-001 | Mal Satii - 7.850,00 1.413,00 | 9.263,00
02 |../.../20..| Z-0001 |z Raporu ile Mal Satisi = 2.000,00 360,00 | 2.360,00
03 |.../../20...| Z-0001 | Z Raporu ile Mal Satisi - 1.000,00 80,00 1.080,00
04 |.../.../20...| Z-0001 | Z Raporu ile Mal Satisi - 1.089,11 10,89 1.100,00
05 |../.../20..| A-002 | Hizmet Geliri 500,00 - 90,00 590,00

TOPLAM 500,00 11.939,11 1.953,89 | 14.393,00

Sekil 1.6: [sletme hesabi defteri gelir sayfasi
isletme defteri, GiB web sayfasi lizerinden “Defter-Beyan Sistemi”nde elektronik ortamda tu-
tulur.

II.SINIF TACIRLERIN
TUTACAGI DEFTERLER

,_[

isletme Hesabi
Defteri

Sekil 1.7: Il. sinif tacirlerin tutmak zorunda olduklari defterler
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1.6.3. Serbest Meslek Erbabi ve Tutmasi Gereken Defterler

Serbest meslek erbabi, ticari mahiyette olmayan isleri bir isverene bagh olmadan, kendi adina
ve hesabina yapan, ilmi, mesleki bilgisi ile para kazanan kisilerdir. Dolayisiyla serbest meslek faaliyetini
kendi nam ve hesabina, slirekli meslek halinde yerine getiren; avukat, doktor, dis hekimi, veteriner
hekim, mimar, miihendis, miisavir, serbest muhasebeci mali misavir, yeminli mali misavir, danisman,
ressam, yazar, bestekar, kimyager, noter, artist, menajer, senarist, yonetmen, ebe, slinnetci, arzuhalci,
rehber vb. kisiler serbest meslek erbabidirlar. Bu kisilerin yaptiklari islerden dolayi elde ettikleri kazang,
serbest meslek kazancidir.

Serbest meslek faaliyetinin bir isverene tabi olarak yapilmasi halinde elde edilen gelir, licret
geliri olur.

Serbest meslek erbabi “serbest meslek kazang defteri “ tutmak zorundadir. Ancak bu defterin
tutulmasinda birtakim 6zel durumlar vardir. Bunlar:

e GVK’nin 18. maddesinde belirtilen kisilerin (Yazar, cevirmen, heykeltiras, ressam, hat-
tat, bilgisayar yazilimci, bestekar, mucit, bilimsel arastirma ve inceleme yapanlar vb.)
kazanclari gelir vergisine tabi olmadigi icin ticari defter tutmalarina gerek yoktur.

Ornegin bir ressam, herhangi
bir sanat galerisinde calisma-
yarak yaptigi resimleri sati-
yorsa serbest meslek erbabi;
kadrolu olarak bir sanat ga-
lerisinde Ucret karsihg calisi-
yorsa isci statlslindedir.

A A — A ——
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e Noterlerin kendi resmfi defterleri oldugundan ayrica serbest meslek defteri tutmalarina
gerek yoktur.

e Doktorlar diledikleri takdirde, serbest meslek kazan¢ defterindeki bilgileri protokol def-
terinde gosterirlerse ayrica serbest meslek kazang defteri tutmayabilirler.

GIDER SAYFASI SERBEST MESLEK KAZANC DEFTERI
01 |../../20.. Nakli Yekdn - - -
02 | ../../20.. AO1-14 Kirtasiye Malzemesi 275,42 49,58 325,00
03 | ../../20.. 1122 Telefon Faturasi 148,31 26,69 175,00
04 | ../../20.. 3344 Elektrik Faturasi 162,71 29,29 192,00
05 | .../.../20.. GP-12 is Yeri Kiras! 1.450,00 - 1.450,00
06 | ../../20..
07 | ../../20..
08 | ../../20..
09 | ../../20..
10 | .../..../20...

TOPLAM 2.036,44 105,56 2.142,00

Sekil 1.8: Serbest meslek kazang defteri gider sayfasi
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SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI GELIR SAYFASI
i::: 'Fa a:il;:i Belge No. Ucretinli(ﬁ::I:;?\aAlm o Gelirin Tutari Hesa:(;:)lsnan TOPLAM
o1 | .../..../20.. Nakli Yek(n - - -
02 | ../.../20.. | GO1-01 | Mikellef Bay AA’dan 1.500,00 270,00 1.770,00
03 | .../.../20.. | GO1-02 | Miikellef Bayan BB'den 838,98 151,02 990,00
04 | ../...[20.. | GO1-03 | Miikellef Bay CC'den 500,00 90,00 590,00
05 | .../.../20.. | GO01-04 | Miikellef Bayan DD'den 2.000,00 360,00 2.360,00
06 | ../..[20.. G01-05 | Mukellef Bay EE'den 640,00 115,20 755,20
TOPLAM 5.478,98 986,22 6.465,20

Sekil 1.9: Serbest meslek kazang defteri gelir sayfasi

Serbest meslek kazanc defteri GiB web sayfasi lizerinden “Defter-Beyan Sistemi”nde elektro-
nik ortamda tutulur.

1.6.4. Ciftciler ve Tutmasi Gereken Defterler

GVK’nin 54. maddesinde belirtilen ciftciler defter tutmak zorundadir. Buna gore;
e GVK’'nin 54. maddesinde yazili olan isletme buyulklGgu olcllerini asan,
e Bir bicerdovere veya bu mahiyetteki bir motorlu araca sahip olan,

e On yasina kadar ikiden fazla traktore sahip olan ciftciler defter tutmak zorundadirlar.

Bu sartlari tasimayanlarin defter tutmasi zorunlu degildir.

Ciftgiler, ciftci isletme defteri tutarlar. Ciftci isletme defteri, GiB web sayfasi lizerinden “Def-
ter-Beyan Sistemi”nde elektronik ortamda tutulur.

Ciftciler, diledikleri takdirde giftgi isletme defteri yerine bilango esasina gore de defter tutabilir-
ler (GVK, Md.59).

1.6.5. Diger Defterler
VUK’a gore;
e Sirekli imalat isiyle ugrasanlar “imalat defteri”,
e Depo isletenler “ambar defteri”,
e Banka ve sigorta sirketleri “banka ve sigorta islemleri vergisi defteri”,

e Yabanci nakliyat kurumlari veya Tirkiye’deki Temsilcileri “hasilat defteri” tutmak zorun-
dadirlar.

1.7. Defter ve Belge Temini

ilgili kanunlara gére tutulmasi zorunlu olan ticari defterler, bilgisayar ortaminda tutulacak-
sa yaprakh defter seklinde; elle tutulacak ise normal ticari defter seklinde piyasadan temin edilebilir.
e-Defter beyan sisteminde tutulan defterlere ise www.defterbeyan.gov.tr adresinden giris yapilarak
veri girisi saglanir. Defter beyan sistemi disinda tutulan defterlerin, kullanilmaya baslanmadan 6nce
tasdik islemlerinin yapilamasi gerekir.

Ticari defterlerin kayitlarina esas teskil eden ticari belgeler olan:
e Fatura

e Mistahsil makbuzu
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e Serbest meslek makbuzu
e Gider pusulasi
e Odeme kaydedici cihaz fisi

e |rsaliyeli fatura vb.

Hazine ve Maliye Bakanliginin anlasma yaptigl matbaalardan, noter tasdiki suretiyle temin edi-
lebilecegi gibi meslek odalarindan da temin edilebilir.

A TEKSTIiL URETIM SAN. A.S.
ATATURK MAH. AKDENIZ CAD.
DENizZ APT. NO:18/81
ISKENDERUN / HATAY
® 0326-444 5566
X iSKENDERUN V.D. 034 370 3737
A TEKS{HL b4 info@atekstil.com.tr
A TEKSTIL URETIM A$ .
www.atekstil.com.tr
Sayln ABC TICARET SERISi : A-01
Atatiirk Mah. Mustafa Kemal Cad. SIRANO i1
No:53 DUZENLEME TARIH 01.09.2020
ATEKSTIL]
. i i :001
Defne/Hatay i W ESi GULDALI APT. IRSALIYE NO
Tel: 0326- 123 45 67 o L fapioY isaneul  JRSALIYE TARIHI  01.09.2020
o) KADIKOY V.D 034 370 3737
MUSTERI VERGI DAIRESI : Defne V.D VERGI / T.C. NUMARASI : 98765432110
ACIKLAMA MIKTARI BiRIM FiYAT TUTAR
IS ONLUGU 20 Adet| 20,00 TL 400,00 TL
IS MONTU 20 Adet| 50,00 TL 1.000,00 TL
/
YALNIZ Binbesyiizoniki - ---------—---- TOPLAM 1.400,00 TL
KDV % 8 112,00 TL
TL' |GENEL TOPLAM 1.512,00 TL
TESLiM EDEN TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - IMZAST ADI - SOYADI - IMZAST

Sekil 1. 10: Fatura
1.7.1. Anlasmali Matbaalardan Belge Temini

Ticari defterlerin kayitlarinda kullanilan ticari belgeler, miikellefin bagh oldugu vergi dairesinin
bulundugu il sinirlari icinde yer alan Hazine ve Maliye Bakanlgi ile anlasma saglayan matbaalarda bas-

tirtlir,
Matbaa isletmesi, siparisi aldigi tarihten itibaren 15 giin icinde belgeleri basip teslim etmeye

hazir hale getirir.
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1.7.2. Noter Tasdiki Sureti ile Belge Temini

Anlasmali matbaalarin disindaki matbaalarda bastirilmis olan ticari belgelerin kullanilabilmesi
icin VUK’un ilgili hikiimlerinde (Md. 230, 231) belirtilen bilgileri tasimasi ve noter tasdikinin bulunmasi

zorunludur.

Noter, tasdik etmis oldugu ticari belge koganinin arkasina 2 (iki) ntisha halinde diizenlemis ol-
kullanilan belgelerin tasdikine iliskin bilgi formunun bir nls-

dugu VUK uyarinca mikellefler tarafindan

hasini yapistirir. Diger nishasini ise mikellefin vergi dairesine génderir.

Vergi Usul Kanunu Uyarinca Miikellefler Tarafinfan Kullanilan Belgelerin Tasdikine
iliskin Olarak Noterlerce Doldurulacak Bilgi Forumu

Soyadi: XYZ

Adi: ABC

Adresi: ATATURK Mahallesi MUSTAFA KEMAL Caddesi
No:53 D.No:5 P.K. : 06700 CANKAYA/ANKARA

Miikellefin

isi: PERAKENDE TiCARET

Vergi Dairesi: CANKAYA

Hesap No. : 9876543210

T.C. Kimlik No. : 12345678121

Cinsi: Sevk irsaliyesi

Seri ve Sira No. : A01

Tasdik Edilen Belgenin

Tasdik No. : 1223/345

Tasdik Tarihi: 28/04/2020

Tasdik Makami

ANKARA NOTERLIGi

Tasdik Makami
Tarih,Mihiir,imza
ANKARA NOTERLIGi

28/04/2020

Sekil 1.11: Belge tasdikinde noterlerce doldurulan bilgi formu

1.7.3. Meslek Odalarindan Belge Temini

Basit usule tabi mikellefler, kullanacaklari belgeleri bagh olduklari meslek odalarindan temin

ederler.

Basit usule tabi mikelleflerin kullanacagi belgelerin basimi, dagitimi, izlenmesi ve kayitlarinin
meslek tesekkdllerince Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfe-

tutulmasi islemleri miikellefin ilgili oldugu
derasyonu ve baglh kuruluslari yGratalar.

Mukelleflerin bulundugu yerde bagli olduklari oda veya birlik yoksa en yakin oda veya birlige

veya karma odaya kayit yaptirirlar. Belgelerini de kayit yaptirdigl bu odalardan temin ederler.
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1.7.4. e-Belge ve e-Defter Temini

Defter-Beyan Sistemini ilk defa kullanmaya basla-
yacak olan mukelleflerin takvim yilindan 6nceki ayin son
glnilne (31 Aralik) kadar (31 Aralik dahil) www.defterbe-
van.gov.tr adresi Uzerinden veya gelir vergisi yoninden
bagh olduklari vergi dairesi araciligiyla basvuru yapmalari
gerekmektedir.

Defter-Beyan Sistemi lizerinden tutulan defterler,
Vergi Usul Kanunu kapsaminda gecerli kanuni defter ola-
rak kabul edilmekte ve hukuki gecerliligi bulunmaktadir.

Resim 1.4: e-Defter logosu

1/1. DERS iCi ETKINLIK

A) Asagida isimleri verilen miikellefiyet tiirlerinin defter tutup tutmadiklarini karsilarina yazi-
niz (Defter tutar / Defter tutmaz).

Ticaret ve Sanat Erbabi

Gelir Vergisinden Muaf Olan Esnaf

Ticaret Sirketleri

iktisadi Kamu Muesseseleri

Gergek Usulde Vergiye Tabi Olmayan Ciftgiler

GV Kanununa Gore Kazanci Basit Usulde Tespit
Edilenler

Dernek ve Vakiflara Ait iktisadi isletmeler

Serbest Meslek Erbabi

Ciftciler

Kurumlar Vergisinden Muaf Olan iktisadi Kamu
Miiesseseleri ve Dernek ve Vakiflara Ait iktisadi
isletmeler

B) I ve Il sinif tacirlerin tutmak zorunda olduklari defterleri yaziniz.

. SINIF TACIRLER Il. SINIF TACIRLER

1) 1)

2)

3)

C) TTK ve VUK’a gore tacirler, ticari defter ve belgeleri nereden temin edebilirler? Yaziniz.

1)

2)

3)
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2. DEFTER VE BELGELERIN TASDIK VE iBRAZ iSLEMLERI

Defter tasdiki, kullanilacak ticari defterlerin yasalar 6niinde hukuki olarak gegerlilik kazanma-

sidir. Tasdik islemlerinin usuliine uygun olarak yapilmasi gerekir. Bu nedenle defterlerin tasdik edilmesi
esnasinda hem VUK hem de TTK hiikiimlerinin g6z 6nlinde bulundurulmasi gerekir.

2.1. VUK’a Gore Tasdik Edilecek Defterler

a) Yevmiye defteri

b) Envanter defteri

c) Ciftci isletme defteri

¢) imalat ve liretim defteri

d) Yabanci nakliyat kurumlarinin hasilat defteri (VUK, Md.220)

Defterikebir, VUK’a gore yasal olarak tasdike tabi degildir. Ancak tasdike tabi olmayan bir defte-

rin usulline gore tasdik ettirildiginde daima sahibi lehine bir ispat araci oldugu unutulmamaldir.

isletme _hesabi defteri ile serbest meslek kazang
defteri kagit ortaminda tutulmayacagindan notere

tasdik ettirilmez. Defter beyan sistemini kullanmak- |
la yikimli olan tacirlerin kagit ortaminda tuttuklari
defterlerin hukuki bir gecerliligi bulunmamaktadir.

—~— ~ -~ -

2.2. TTK'ye Gore Tasdik Edilecek Defterler
a) Yevmiye defteri
b) Defterikebir
c) Envanter defteri
¢) Pay defteri
d) Yonetim kurulu karar defteri (Anonim Sirketler igin)
e) Mudirler Kurulu karar defteri (Limited Sirketler igin)
f) Genel kurul toplanti ve miizakere defteri (TTK, Md. 66)

2.3. Defterlerin Tasdik Zamanlari
Gerek VUK Md. 221 gerekse TTK Md. 64 hikimlerine gére:

1. Oteden beri ise devam etmekte olanlar defterin kullanilacagi yildan énce gelen son
ayda (Normal hesap dénemleri igin aralik ayi sonuna kadar),

2. Hesap donemleri Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan tespit edilenler, defterin kulla-
nilacagi hesap doneminden 6nce gelen son ayda,

3. Yeni ise baslayanlar, sinif degistirenler ve yeni bir mikellefiyete girenler ise baslama,
sinif degistirme ve yeni mikellefiyete girme tarihinden dnce; vergi muafiyeti kalkanlar,
muafliktan ¢ikma tarihinden baslayarak on giin iginde,

4. Tasdike tabi defterlerin dolmasi dolayisiyla veya sair sebeplerle yil icinde yeni defter
kullanmaya mecbur olanlar bunlari kullanmaya baslamadan dnce,

5. Anonim Sirketler, Limited Sirketler, Sermayesi Paylara Bolinmis Komandit Sirketler ve
Kooperatiflerin ilk kurulusunda kullanmak zorunda olduklari defterlerinin tamami Tica-
ret Sicilinde onaylatilacaktr.
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Defterlerini ertesi yilda da kullanmak isteyen-
ler, ayni deftere ikinci bir tasdik islemi yaptirdiklarin-

(
dan bu islem ara tasdik ya da tasdik yenileme olarak )} Normal hesap dénemi olanlarin,
isimlendirilir. ( 2020 yilinda kullanacaklari tasdike
)
(

( tabi yasal defterlerini 31.12.2019 ta-
rihine kadar tasdik ettirmeleri gerekir.
)

Defterlerini ertesi yil da kullanmak isteyen ta-
cirler, normal hesap dénemi olanlar ocak ayi; hesap
doénemleri Hazine ve Maliye Bakanliginca tespit edilen- \
ler bu dénemin ilk ayi icinde tasdiki yenilemek zorun-
dadirlar.

2.4. Defterlerin Tasdik Yeri

VUK'a gore ticari defterler, is yerinin bulundugu yerdeki; is yeri olmayanlar i¢in ikametgahin
bulundugu yerdeki noter veya noterlik gorevini yapanlar tarafindan tasdik edilir.

Defterler, Anonim ve Limited Sirketler ile Kooperatiflerin kurulug agsamasinda, sirket merkezinin
bulundugu yerin ticaret sicili mudurligince tasdik edilir.

— N o~ e —

2.5. Defterlerin Tasdik Sekli

VUK’un 225. maddesinde defterlerin tasdik sekli belirtiimistir. Bu maddeye gore; tasdik esna-
sinda sayfalarin sira numarasiyla birbirini takip ettigine bakilarak bu sayfalar teker teker tasdik maka-
minin resmi mihri ile mihurlenir. Tasdik edilen defter ile ilgili tasdik bilgi formu diizenlenir. Noterlerin
yapacagi tasdik serhleri ile anonim ve limited sirketlerin kurulusu asamasinda ticaret sicili memurlarin-
ca da yapilacak tasdik serhleri, defterin ilk sayfasina yazilr.

e-Defter kullanmak zorunda olan miikelleflerin elektronik ortamda tutacaklari defterlerin ona-
yl, GIB tarafindan elektronik olarak yapilir. Acilis onayi Vergi Usul Kanunu’nda dngériilen tasdik hiik-
miindedir.

F [ ] ~
«
', e 1] ‘} 4 P kr:
* - T.C pbat 1996
AYAS 4
J d ? Tel : 1961 ]
g . AYAS Tarih
T
ter Sahibini Soyadi 1 e
» Defter Sahibinin Adi _.:,.\N_W. Ttc.3% b
15 Adres . “"EJ\? :{Eﬂa_
» ¢ caMAT e
in nevi AMA, SUZLESNE o
- 15 veva meslegin nevi eimi
Defterin Nevi .
Defterin kog sabife (ift)
» veva (tek) den fbaret olduju =
Defterin Kullamlacagy Hs. D& < .
" Vergi Dairesi B
Vergi Hesap No.
% " Noterin Tasdik Taribi
Noterin Yevmiye
" Ticaret Sicil No.
»
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»
|
) I 2
! aa .
R
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Resim 1.5: Tasdik islemi yapilmis defter Resim 1.6: Tasdik bilgi formu

2.6. Defterlerin Kayit Diizeni

213 sayili VUK ve 19/12/2012 tarih 28502 sayili RG’de yayinlanan Ticari Defterlere iliskin Teb-
lig’e gore ticari defterlerin tutulmasinda asagidaki hususlarin géz 6niinde bulundurulmasi gerekir:
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Tiirkgce Tutma ve Tiirk Parasi Kullanma Zorunlulugu

Tutulacak defter ve kayitlarin Tiirkge tutulmasi zorunludur. Ancak Tiirkge kayitlar bulunmak kay-
diyla defterlerde baska dilden kayit da yapilabilir.

Kayit ve belgelerde Tiirk para birimi kullanilir. Belgeler Tiirk parasi karsiligi gosterilmek sartiyla
yabanci para birimine gore de diizenlenebilir (VUK, Md.215).

Hazine ve Maliye Bakanligindan izin alan yabanci menseli firmalar, ikinci bir para birimi ile def-
terlerini tutabilirler.

Kisaltma Kullaniimasi

Kayitlarda kisaltmalar, rakamlar, harfler ve semboller kullanildigi takdirde, bunlarin anlamlari
duraksamaya yer birakmayacak kesinlikte ve tekdiize olur (Ticari Defterlere iliskin Teblig, madde 20).

Defterlerin Miirekkeple Yazilacagi

Tutulmasi mecburi defterler, miirekkeple veya makine ile yazilir. Defterlerde hesaplar kapatilin-
caya kadar toplamlar gecici olarak kursun kalemi ile yapilabilir. Glinimuzde defterlerin blylk bir kismi
bilgisayar ortaminda tutulup yazici yardimiyla kdgida doékiilmekte oldugundan bu sart kendiliginden
saglanmaktadir (VUK, Md.216).

Kayitlarin Diizeltilmesi ve Degistirilmesi

Yevmiye defterinde yapilan yanlislar ancak muhasebe kaidelerine gore dizeltilebilir.

Bir yazim veya kayit, 6nceki icerigi belirlenemeyecek sekilde cizilemez ve degistirilemez. Kayit
sirasinda mi yoksa daha sonra mi yapildigi anlasiilmayan degistirmeler yasaktr.

Kayitlardaki hatalara iliskin gizimler; saklayici, 6rtiicti ve karartici degil diizeltici ve gercegi yan-
sitici olur. Eski kayitlar karalanamaz, kapatilamaz, herhangi bir madde veya aracla silinemez, gorilecek,
okunacak, ne oldugu bilinecek tarzda temiz bir bicimde cizilir (Ticari Defterlere iliskin Teblig, Md.22).

Bos Satir Birakilmamasi, Sayfalarin Yok Edilmemesi

Defterlerde kayitlar arasinda usulen yazilmaya mahsus olan satirlar, cizilmeden bos birakilamaz
ve atlanamaz. Ciltli defterlerde, defter sayfalari ciltten koparilamaz. Tasdikli miteharrik (hareketli) yap-
raklarda bu yapraklarin sirasi bozulamaz ve bunlar yirtilamaz (VUK Md.218).

Defter kayitlan arasinda Yanhs kayitlar icerigi belirlenecek sekilde gizilir.
bosluk birakilmaz. Dogrusu listiine veya yanina yazilir.
r / 1
1 GIDER ISLETME HESABI
Alinan Fatura veya Masraflar Satin Alinan indirilebilecek
f\l"a Vesikanin Agiklama Emtia Bedeli KDV
o.
Tarih No TL TL TL
Nakil Yekln - --- ---
1 01/01/2020 - DBMM --- 32.650,00_ --- 32.650,00_
2 01/01/2020 | 3 ilTr';aret Mal 2.000,00_ 360,00 2360,00_
3 01/05/2020 128256 Aski Su Faturasi 82,00_ --- 14,76 96,76_
i 2800,00
4 01/08/2020 | 128 M TicaretMal - 504,00 3304,00_
Alim 186666

Sekil 1.12: Defterlerde kayit diizeni
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2.7. Defterlerin Kayit Zamani

19/12/2012 tarih 28502 sayil RG’de yayinlanan Ticari Defterlere iliskin Teblige gére:

Kaydedilecek islemlerin, isin hacmine ve geregine uygun olarak muhasebenin diizenini bozma-
yacak bir zaman zarfinda kaydedilmesi sarttir. Kayitlar on giinden fazla geciktirilemez.

Kayitlarini devamli olarak muhasebe fislerine (tahsil, tediye, mahsup) kaydedenler, bu fisleri
yetkili amirlerin imzasini tasimasi kaydiyla 45 ginliik stre icerisinde deftere islemelidir.

2.8. Defterlerin Saklanmasi

Defter tutmak mecburiyetinde olan tacirler, tuttuklari
defterlerle bu defterdeki kayitlara esas teskil eden belgeleri,

202 |
ilgili bulunduklari yili takip eden takvim yilindan baslayarak: 020 yilinda tutulan defterler

01.01.2021 tarihinden itibaren

e VUK’a gbre bes yil (5 yil), | VUK’a gore 31.12.2025; TTK'ye

ve Sosyal Glvenlik Mevzuatina

( gbre 31/12/2030 yilina kadar
e Sosyal glvenlik mevzuati geregince is yeri ile ilgili saklanmasi zorunludur.

tim defterler on yil (10 yil); kamu idareleri otuz yil

(30 yil) saklamak zorundadirlar.

e TTK'ye gore on yil (10 yil),

— v e

2.9. Defterlerin ibrazi

Defter tutmak zorunda olan gergek ve tiizel kisiler saklamak zorunda olduklari her tirli defter,
belge, mikro film, manyetik ortamlarda tuttuklari kayitlari ve bu kayitlara erisim i¢in kullandiklari sifre-
leri saklama siiresi icinde yetkili kisi ve kurumlarin talebi tGzerine inceleme ve kontrol icin ibraz etmek
zorundadirlar (VUK, Md.257).

Resim 1.7: Belge ibrazi

ibrazi istenilen defter ve belgeler icin miikelleflere on bes (15) giinden az olmamak tizere ibraz
siiresi verilmesi gerekmektedir. ibraz icin verilen siire bazi durumlarda (agir kaza, agir hastalik, tutuklu-
luk, dogal afet gibi) ve bu durumlar ortadan kalkincaya kadar islememektedir. Miikelleflere bu durum-
larini yazili olarak bildirmeleri durumunda ibraz igin ek slre de verilebilir.

inceleme ve kontrol sirasinda denetimi yapilan miikellef, incelemeye yetkili olan memura; is-
letmenin durumuna gore calisma yeri gostermek, calisma saatlerinde isletmede calismasini saglamak,
kendisinden istenen agiklamalari yapmak zorundadir.

istenilen defter ve belgelerin ibraz edilmemesi durumunda miikellefin vergisi resen tarh edilir.
Ayrica defterlerin siresi icinde ibraz edilmemesi durumunda mikellef, vergi kacakciligl sucu islemis
sayilir.
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2.10. Defterlerin Kaybolmasi ile ilgili Sorumluluklar

e A — A — A — A — A —

Bir tacirin saklamak zorunda oldugu defter ve belge-
lerin yangin, deprem, su baskini ya da tacirin elinde olmayan
diger nedenlerden dolayl kanuni saklama siresi icinde kay-
bolmasi durumunda tacir kayboldugunu 6grendigi tarihten
itibaren 15(on bes) giin icinde isletmesinin bulundugu yerin
yetkili mahkemesinden zayi belgesi verilmesini talep eder.
Tacirin defter ve belgelerin korunmasinda gerekli dikkati gos-
termedigi tespit edilmesi durumunda zayi belgesi kendisine
verilmeyebilir.

Zayi belgesini alan ve yetkililere ibraz eden tacire,
defterleri ibraz etmeme ile ilgili vergi cezalari kesilemez. === === -

Verginin Resen Tarhi: Ver-
gi matrahinin tamamen veya
kismen defter, kayit ve belge-
lere veya kanuni olgulere da-
yanilarak tespitinin  miumkiin

olmamasi durumunda vergi
incelemesi yapan yetkililer ta-
rafindan inceleme raporlarina
gore verginin belirlenmesidir.

S A e A, —

—_ >
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A) VUK ve TTK’ye gore tasdik edilecek defterleri yaziniz ve saklanma siirelerini belirtiniz.

VUK TTK
1) 1)
2) 2)
3) 3)
4) 4)
5) 5)
6) 6)
7) 7)
8) Saklama Siiresi 8) Saklama Siiresi
.............................................................. yil rererererreeereeresrensesesresressesssnssessessesensenneenss Y

B) Asagidaki cimlelerdeki bosluklari doldurunuz.

1) Oteden beri ise devam etmekte olan tacirler, 2021 yilinda kullanacaklari defterlerini
.............................................................. tarihinde tasdik ettirirler.

2) Tasdike tabi defterlerin dolmasi sebebiyle yil icinde yeni defter kullanmaya mecbur olanlar
.............................................................. defterlerini tasdik ettirirler.

3) Tacir, ibrazi istenilen defter ve belgelerini ..........c.ccooeuveeveveveieece e icinde ilgililere ib-

raz etmek zorundadir.

4) Sosyal giivenlik mevzuat geregince tacir, is yeri ile ilgili tim defter ve belgeleri
.............................................................. sureyle saklamak zorundadir.

C) VUK’a gore ticari defterlere kayit yapilirken goz 6niinde bulundurulmasi zorunlu hususlari
yaziniz.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
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3. DOSYALAMA
3.1. Evrakin Kaydi

isletmeler ister resmi ister 6zel olsun faaliyetlerini yerine getirirken pek cok bilgi, belge ve do-
kiiman Uretirler. Bu belge ve dokiimanlarin belli bir kural cercevesinde diizenlenmesi ve siniflandiriima-
sI, bunlara kolay ve hizli ulasim acisindan biiyiik Gnem arz etmektedir.

3.2. Evrak Turleri

isletmeler faaliyetlerinin yerine getirilmesi esnasinda gesitli evraklara ihtiyac duyarlar. isletme-
lerin faaliyetlerine gore bu evraklar gesitlilik gostermektedir. Genel itibariyla bu evraklar, gelen evrak ve
giden evrak olarak isimlendirilmektedir.

Gelen Evrak: isletmeye elden veya kargo, posta, faks, elektronik posta, mail gibi disaridan gelen
evraklardir.

Gelen evrak, isletmeye geldikten sonra incelenerek isletme yapisina gére numaralandirilir. Bu
numaralandirma “gelen evrak defteri”’ne kaydedilerek yapilir. Gelen evrak defterine her mali yilin basin-
da (1 Ocak’tan baslayarak) 1 numarali kayittan baslanarak gelen evrak kaydedilir ve evraka bir numara
verilir. Kayit numarasi verilirken satirlarda atlama yapilmaz ve bosluk birakilmaz. 31 Aralik tarihi itibariy-
la defter kapatilir. Bir sonraki mali yil icin yeni defter acllir.

GELEN EVRAK KAYIT DEFTERI
IS\:: . -GE'LEN EVI.RAI.(IN i . Agiklamalar
Geldigi Yer Numarasi Tarihi Cinsi Eki Ozii

1 Cevap No. : ..cccceeeee
Dosya No. : ....cccceuennee

2

3

4

Sekil 1.13: Gelen evrak kayit defteri

Giden Evrak: isletme icinden baska kuruluslara ve kisilere elden veya kargo, posta, faks, elekt-
ronik posta, mail yoluyla génderilen evraklardir. Giden evrak “giden evrak defteri “ne kaydedilir. Giden
evrak defterine kayit islemleri, gelen evrak defteri ile aynidir.

GIDEN EVRAK KAYIT DEFTERI
Sira GELEN EVRAKIN ) Acklamalar
No. Gittigi Yer Numarasi Tarihi Cinsi Eki Ozii
Cevap No. : ....cccevenee

! Dosya No. : ....ccceuueneee

2

3

4

Sekil 1.14: Giden evrak kayit defteri
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3.3. Dosyalama

isletmelerin faaliyetleri sirasinda ortaya ¢ikan bilgi, belge, dokiiman, kayda alinmis belgelerin,
dolaplarda, raflarda veya bilgisayar ortaminin icinde belirli sistemlere gore saklanmasina dosyalama
denir.

is hayatinda dosyalamanin diizenli ve sistemli yapilmasi her zaman icin kolaylik saglayacaktr.
Dosyalama ticari, hukuki ve yonetsel agidan gereklidir.

3.3.1. Dosyalamanin Onemi

a) Herhangi bir anlasmazlik durumu ortaya ¢iktiginda isletmenin sorunu ¢ozebilmesi ve
resmi kurumlara karsi sorumluluklarini yerine getirilebilmesi (vergi ve bildirimler gibi)
icin evraklarin uygun bir sekilde saklanmasini saglar.

b) Evrakin tarihi ne olursa olsun istenildiginde herhangi bir belgenin kolaylikla bulunma-
sini saglar.

c) Kisilerin bilgi edinme hakki kapsaminda bilgi ve dokiiman istekleri hizl bir sekilde karsi-
lanarak isletmenin seffaf yonetiminin ve itibarinin artmasini saglar.

¢) isletmede islemi biten belgelerin konulacagi dosyalar belli olacagindan belgelerin orta-
likta kalmamasini, isletme icinde tertip ve diizenin olusmasini saglar.

d) isletmelerde belli bir diizen olusacagindan zaman ve is kaybinin éniine gegilerek veri-
min artirilmasini saglar.

Resim 1.8: Dosyalama

3.3.2. Dosyalama Sistemleri

Dosyalama sistemi, bir isletmenin belgelerinin bir arada bulundurulmasi ve aranan belgelerin
hizli bir bicimde bulunmasini saglayan sistemdir.

Dosyalar degisik sistemlerde dosyalanabilir. isletmeler dosyalama sistemini belirlerken islet-
menin yapisi, buyiklGgl, dosyalanacak belge miktari, sistemin ekonomikligi gibi kriterleri g6z 6niinde
bulundururlar.

1. Alfabetik Dosyalama Sistemi: Dosya ve icindeki evraklarin, A'dan Z’ye gruplandirilarak
siralanmasidir. Bu sistemde kisilerin isimleri yerine soyisimlerinin esas alinmasi daha
uygundur.
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Cok kolay ve kullanish olmasi sebebiyle ¢cok fazla tercih edilen bir sistemdir. Ancak bazi
harflerde yigilmalara sebep olmaktadir. Ayrica bu sistemin kullanilabilmesi igin dosya-
nin kisi ve kurum adlariyla ilgili olmasi gerekir.

Resim 1.9: Alfabetik dosyalama

C,XXXXX

Resim 1.10: Alfabetik dosyalama

2. Kronolojik Dosyalama Sistemi: Bu sistemde, dosyalarin tarihleri esas alinir. Buna gore
dosyalar tarih sirasina gore dizilir. Sistem, glvenilir ve basit bir sistemdir. Ancak uygu-
lanabilmesi igin dosyalarin aranmasi veya talep edilme esasinin tarihe dayali olmasi
gerekir. Ornegin, senet ve cek gibi evraklarda tarih son derece 6nemli oldugundan bu
belgelerin dosyalanmasinda bu sistem rahatlikla uygulanabilir.

Resim 1.11: Kronolojik dosyalama sistemi
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3. Bolgesel (Cografi) Dosyalama Sistemi: Bu sistemde cografi bolgeler esas alinir. isletme-
nin faaliyet yapisina gore dosyalar Ulke, bolge, il, ilce, mahalle, kdy esasina boliimlenir.
Bolgesel dosyalama sistemi kullanimi basit bir sistemdir. Bu sistemi kullanacak islet-
melerin yazisma konularinin cografi bolgelerle ilgili olmasi esastir. Ornegin; bir isletme
bolgesel satis yapiyorsa bu sistemi kullanmasi uygun olur.

|
Etimesgut-ANKARA O

Resim 1.12: Bélgesel dosyalama sistemi

4. Numarali Dosyalama Sistemi: Rakam esasina dayanan numarali dosyalama sistemi, se-
rial ve desimal olmak tzere iki ayri sistem halinde uygulanir.

Serial Dosyalama: Bu sistemde dosyalar 1’den baslanarak sonsuza kadar miiteselsil
sekilde numaralandirilir ve siniflandirilir. Bu sistemin uygulanabilmesi i¢in dosyalarin
rakam ile ilgili olmasi esastir. (Personel dosyalari, emekli sicil dosyalari gibi.) Bu sistem
genellikle kiiglik isletmeler igin uygundur.

Desimal Dosyalama: Bu sistem, isletmenin faaliyet ya da hizmetlerinin onlu gruplara
ayrilmasiyla olusur. Onlu gruplar, alt onlu gruplara ayrilir. Ancak her yeni alt béliinmede
yeni bir rakam eklenmesi zorunludur. Sifir rakami daima genel konulara ayrilir. Desimal
dosya sistemini bir 6rnekle agiklayacak olursak:

Ana Dosya | 1.Alt Konu | 2.Alt Konu | 3.Alt Konu | Konu Grubu

10 Satiglar

10 01 Yurt ici Satiglar

10 01 01 Akdeniz Bolge Satiglar
10 01 02 Hatay Satiglari

10 01 02 03 Arsuz Satiglari

10 02 Yurt Disi Satiglar

10 02 01 Azerbeycan Satislari

3
3
(=
<
@
o
-

10.01- YURT ICI SATISLAR
10.01.01- AKDENiZ
BOLGE SATISLARI

Resim 1.13: Desimal dosyalama sistemi
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Bu sistemde dikey boliinme onlu olarak sinirli olsa da yatay bélinme sinirsizdr.

Yatay bollinmenin sinirsiz olmasi sistemin kullanilmasini gliclestirir.

Desimal sistemde bir konuya verilen numara (6rnegin 10.01.01. Akdeniz Bolge Satislari) islet-
menin tim subeleri ve birimlerinde aynen kullanilir.

5. Konu Esasina Gore Dosyalama Sistemi: Bu dosyalama sistemi, desimal dosyalama sis-
temine benzerlik gosterir. Ancak konular onlu sinirlamaya baglh degildir. Sistem ihtiyaca
gore dikey ve yatay olarak sinirsizdir. Ancak yatay bolinme U¢ kademede sinirlandiril-
mistir. Sistemin dikey olarak sinirsiz olmasi genislemeye miisait bir durum teskil etmek-
tedir. Bu durum sistemin genis bir uygulama alanina sahip olmasini saglar.

Bu sistemde dosyalar konu adlarina gére gruplandirilir. Her grup daha sonra alt grup-
lara bollndr.

Ana gruplardaki dosyalara konunun adini hatirlatan kodlar verilir. (Bir isletmenin muha-
sebe birimi igin kullanilacak dosyaya MUH-(Muhasebe) kodunun verilmesi gibi.)

Bu dosyalama sisteminde konular liglii bir béliinmeye tabi tutulur. Bunlar:

e Ana (Esas) konular,
e Alt konular,
e Tek konulardir.
Ana konular, konunun ilk ya da ilk iki harfi ile alt ve tek konular rakamlarla gosterilir. Bu

sistemde yeni ana konular ¢iktikca alta eklenir, dikey sinirlama yoktur.
Konularina gore dosya sistemine drnek asagidaki gibi olacaktir:

(MUH-2) Faturalar
(MUH-2-1) Satis Faturalari
(MUH-2-2) Alig Faturalari
(MUH-3) irsaliyeler
(MUH-4) Cekler

(MUH-5) Senetler

MUH-2-1 SATIS
FATURALARI
FATURALARI

MUH-4 CEKLER

MUH-2 FATURALAR
MUH-2-2- ALIS
MUH-3 iRSALIYELER

Resim 1.14: Konu esasina gére dosyalama sistemi

6. Karma Dosyalama Sistemi: isletmeler kimi zaman faaliyetleri geregince birden fazla
dosyalama sistemi kullanmak zorunda kalabilir. is ve islemlerde kolaylik saglamak ama-
ciyla iki veya daha fazla dosyalama sisteminin bir arada kullanilmasi yararl olabilir. Kar-
ma dosyalama sistemi, diger sistemler tek baslarina etkili ve yeterli olmadiklari zaman
kullanilmaktadir.
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7. Sanal Dosyalama Sistemi: Teknolojinin gelismesiyle beraber bilgisayarlar, isletmeler

icin hem islemlerin yuritilmesi hem de bilgi ve dokiimanlarin saklanmasi agisindan
vazgecilmez bir unsur haline gelmistir. Bilgisayar ortaminda belgeler hard disk, cd, bel-
lek gibi depolama birimlerinde dosyalanip saklansana da son zamanlarda sanal dosya-
lama icin farkli programlar gelistirilmistir.
Sanal dosyalama sisteminin en énemli 6zelligi, istenildiginde dosyalara ¢ok hizli erisim
saglanmasidir. Ayrica fiziki mekan acisindan isletmelere kolaylik saglamasidir. Bununla
birlikte sanal dosyalama sisteminin dijital saldirilara maruz kalabilmesi ihtimali, siste-
min olumsuz yoni olarak 6ne ¢gikmaktadir.

Resim 1.15: Bilgisayar depolama birimi
3.4. Arsivleme

Kisi ve kuruluglarin gergek veya tiizel kisi olarak yaptiklari faaliyetler esnasinda Urettikleri ve
sakladiklari her turlii belge, dokiiman ve kayitlara arsiv adi verilir. Argiv ayni zamanda bu belge, dokii-
man ve kayitlarin saklandigi yer anlamina da gelmektedir.

Arsiv calismalarini diizenleyen, yoneten, ylriiten ve arsiv konusunda egitim almis uzman kisiye
arsivist denir.

Arsivciligin en temel amaci; belgeleri korumak, aranan belgeye en kolay ve hizl bir sekilde ulas-
may! saglamaktir. Arsiviemede de geleneksel yontemlerden (dosyalama sistemi ile) ve bilgisayar tekno-
lojisinden yararlanarak elektronik arsiv uygulamalari kullantlir.

Resim 1.16: Arsiv




> . OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

A) Asagida “Defter tutma” ile ilgili verilen 6nermeleri dikkatlice okuyunuz. Verilen 6nerme
dogru ise parantez igerisine ( D ), yanls ise ( Y ) yaziniz.

Onermeler D/Y

isletme ile ilgili kar-zarar durumu bilinir.

Devlete 6denecek olan vergi tutari bilinir.

isletme sahibi ile ilgili kisisel bilgiler dgrenilir.

Satilacak mallarin maliyet ve satis fiyati bilinir.

( )
( )
Isletme ile iligkisi olan kisilerle olan borg alacak durumlari bilinir. ( )
( )
( )
( )

istatistiki bilgiler elde edilir.

N9 | s W INE

Onceki dénemlerle icinde bulunulan dénemi karsilasirma imkani saglayarak islet-
menin verimini arttirici kararlar alinir.

8. | Anlasmazlik durumunda defter ve belgeler ispat araci olarak gerekli kurumlara su-
nulur.

B) Asagida yazili olan isletmelerin yanina tutmak zorunda olduklari defterlerden bir tanesini
yaziniz.

Ornek: Avukat: Serbest Meslek Kazang Defteri

9. | Il.sinif Tacir:

10. | ABC Limited Sirketi:

11. | Ankara I.Noterligi:

12. | Ressam ZEM:

C) Ciimlelerdeki noktali yerlere asagida verilen kelimelerden uygun olanini yaziniz.

bil islet .
meslek odalari | 31 Aralik 2019 TTK/VUK lango/isletme GiB
hesabi esasi
13 Basit usule tabi mikellefler kullanacaklari belgeleri bagh olduklar .........coeeveeveiievennienieceircneeene,
" | temin ederler.
Normal hesap donemine sahip (1 Ocak-31 Aralik) mukelleflerin, 2020 yilinda kullanacaklari tas-
14. | dike tabi yasal defterlerini .........cccceceivineneciieie s tarihine kadar tasdik ettirmeleri gerek-
mektedir.
15 Yevmiye ve envanter defteri, hem ......cccvveviveece i, Kanununa gére hem de
B R Kanununa gore tutulmasi zorunlu defterlerdir.
- BirinCi SINIf taCIIIEr .oovveevieieeee et esasina gore defter tutarken, ikinci sinif tacir-
LRI et esasina gore defter tutarlar.
17 e-Defter kullanmak zorunda olan mukelleflerin elektronik ortamda tutacaklari defterlerin onayi
B IO tarafindan elektronik olarak yapilir.
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D) Asagidaki sorulari dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

18.

19.

20.

21.

2019 yilinda ticari faaliyetini siirdiirmiis ve
faaliyetlerine 2020 yilinda da devam ede-
cek olan bir tacir, 2020 yilinda kullanacagi
defterlerini ne zaman tasdik ettirmelidir?

A) 2019 yili Ocak ayinda

B) 2019 yili Aralik ayinda

C) 2020 yil Ocak ayinda

D) 2020 yili Aralik ayinda

E) 2020 yili Mart ayinda

Basit usulde vergilendirilen miikellefler
hangi ticari defteri tutmak zorundadirlar?
A) Yevmiye defteri

B) Serbest meslek kazang defteri

C) Protokol defteri

D) Defterikebir

E) Defter tutmazlar

Bilango esasina gore kayda gegirilmesi ge-
reken islemlerin ilgili belge veya ispata da-
yanan evraktan cikarilarak tarih sirasiyla

ve “madde” halinde diizenli olarak yazildi-
g1 defter hangisidir?

A) Defterikebir

B) Envanter ve bilanco defteri

C) Yevmiye defteri

D) isletme hesabi defteri

E) Serbest meslek kazang defteri
Muhasebe sisteminde ticari belgeler ait

kayitlar kag giin iginde ilgili defterlere kay-
dedilir?

A) 3 B) 5 C) 7

D) 10 E) 50

22.

23.

24,

25.

Asagidakilerden hangisi muhasebe islem-
lerinin siniflandirilarak kaydedildigi def-
terdir?

A) Yevmiye defteri

B) Defterikebir

C) isletme hesabi defteri

D) Ciftgi isletme defteri

E) Serbest meslek kazang defteri
Asagidakilerden hangisi ticari defterlere
kayitta esas alinan belgelerden degildir?
A) Ticari mektup

B) Fatura

C) Serbest meslek makbuzu

D) Ucret bordrosu

E) Gider pusulasi

Defterlerin kayit diizeni ile ilgili olarak asa-
gidaki ifadelerden hangisi_yanlistir?

A) Defterlerde yanhs yapilan kayit silinip
dogrusu yazilarak duzeltilir

B) Defterlere kayitlar mirekkeple veya ma-
kine ile yazilir

C) Defterlerde bos satir birakilamaz

D) Defter sayfalari yok edilemez

E) Defterler Turkce tutulmak zorundadir
Asagidakilerden hangisi dosyalarin tarih-
lerini esas alan dosyalama sistemidir?

A) Alfabetik dosyalama sistemi

B) Kronolojik dosyalama sistemi

C) Bolgesel dosyalama sistemi

D) Konu esasina gore dosyalama sistemi

E) Sanal dosyalama sistemi
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VERGI DAIRESI VE BELEDIYE iSLEMLERI

Hazirlik Calismalari

1. Evinizin yakininda bulunan bir vergi dairesini ziyaret ederek yapilan is ve is-
lemleri gbzlemleyiniz.

2. www.gib.gov.tr adresine girerek sayfayi inceleyiniz.

3. Kullandiginiz yol ve koprilerin yapimi icin kullanilan kaynaklari arastiriniz.
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1. VERGI DAIRESI ISLEMLERI

Vergi dairesi, vergi 6demek zorunda olan kisileri tespit eden, 6deyecekleri vergiyi hesaplayan,
vergiyi tahakkuk ettiren, tahsil eden ve gerektiginde vergi kesen kurumdur.

Vergi daireleri, Hazine ve Maliye Bakanliginin bagli kurulusu olun Gelir idaresi Baskanhginin
merkez ve tasra kuruluslaridir.

Teknolojinin ilerlemesi; islemlerin hizl, etkin ve kolay yapilabilmesi amaciyla interaktif vergi
dairesi sistemi olusturulmustur. Bu sistem ile mikellefler vergi dairesine gitmeden vergi, mikellefiyet,
odeme, borg vb. islemlerini kolay ve hizli bir sekilde gerceklestirmektedirler.

interaktif vergi dairesi, Gelir idaresi Bagkanhg tarafindan sunulan hizmetlerin zaman ve yer
kosulu aranmaksizin kolay, hizli ve etkin bir sekilde elektronik ortamda yapilabilmesine imkan saglayan
glivenilir, etkilesimli, yeni nesil bir sistemdir.

interaktif
Vergi Dairesi

Sekil 2.1: Interaktif vergi dairesi logosu

Yeni ise baslayanlar, mikellefiyetin baglamasiyla birlikte vergi dairesi ile ilgili;
e Bildirimlerde bulunma,
e Vergilevhasi alma,

e (Odeme kaydedici cihaz alma gibi islemleri yapmak zorundadirlar.

1.1. Bildirimler

Gelir vergisine tabi olan mukelleflerin ticari, sinai veya zirai nitelikte bir isi fiili olarak yapmaya
baslamalari veya herhangi bir serbest meslek faaliyetiyle ugrasmalari, bu kisilerin vergi mikellefi olma-
larini gerektirir.

Fiili olarak ¢alismaya baslamak demek, miikellefin faaliyetine basladigini gbsteren bazi sartlarin
olusmasi anlamina gelir. VUK ise baslama sartlarini asagidaki sekilde belirlemistir:
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@

e T T
Tacirlerde ise Baslama Kriterleri

e Biris yeri agmak

* s yeri acilmamis olsa bile ticaret siciline veya mesleki bir tesekkiile kaydolmak

e Kazanclari basit usulde tespit edilen tiiccarlar icin isle bilfiil ugrasmaya baslanmasi
(VUK, 213: Md. 154)

Yukarida sayilan sartlardan bir tanesinin gerceklesmesi durumunda mikellef ise baslamis sayilir.

Serbest Meslek Erbabi igin ise Baglama Kriterleri
e Muayenehane, yazihane, atolye gibi 6zel is yerleri agmak
e Calisilan yere mesleki faaliyette bulunuldugunu ifade eden tabelalar ve levhalar asmak

e Her ne sekilde olursa olsun devamli olarak mesleki faaliyette bulundugunu gosteren
ilanlar yapmak

e Serbest olarak mesleki faaliyette bulunmak Gzere mesleki bir birlik veya mesleki bir
odaya kayit yaptirmak (Bu sekilde birlik veya odaya kayit yaptiranlar herhangi bir ne-
denle mesleki faaliyet yapmayacak ise bu durumu vergi dairesine bildirmek zorunda-
dir.) (VUK, 213: Md. 155)

Yukarida sayilan sartlardan bir tanesinin gerceklesmesi durumunda mikellef ise baslamis sayilir.

Resim 2.1: Serbest meslek erbabi

Asagida yazili miikellefler vergi dairesine bildirimde bulunmak zorundadirlar:
e Vergiye tabi ticaret ve sanat erbabi
e Serbest meslek erbabi
e Kurumlar vergisi mukellefleri

e Kolektif ve adi sirket ortaklariyla komandit sirketlerin komandite ortaklari (VUK, 213:
Md. 153)

Bu kisilerin vergi dairesine yapmak zorunda olduklari bildirimler ise sunlardir:
e ise baslama bildirimi
e Adres, is ve is yeri sayisi degisikliklerinin bildirimi

e isi birakma bildirimi
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’Sirketlerde mkellefiyet, tuzel |

[ kisiligin kazanilmasiyla baslar.
Ancak ortaklarin mikellefiyet |

{ durumu, sirket tirine gére de-

\ gisiklik gosterir.

1.1.1. ise Baslamayi Bildirme

ise baslama bildirimi icin vergi dairelerinden ya da Gelir idaresi Bagkanliginin internet sitesi
olan www.gib.gov.tr adresinden ise baslama bildirim formu elde edilir. Daha sonra form doldurulur ve
formla beraber istenen belgeler eklenerek (nifus clizdani 6rnegi, ikametgah belgesi, kira kontrati, imza
sirkileri vs.) vergi dairesine basvurulur.

Gergek kisilerde ise baslama bildirimleri, ise baslama tarihinden itibaren 10 (on) glin icinde
kendileri ruhsat almis avukatlar veya yetki almis meslek mensuplarinca yapilabilir.

Tuzel kisi tacirlerde (sirketlerde) ise ise baslama bildirimi, ticaret sicil memuru tarafindan tescil
islemi sirasinda yapilir.

Miikellefler isterlerse ise baslama bildirimini Gelir idaresi Baskanhiginin internet sitesindeki di-
lekgematik bolimiinden istenilen bilgileri doldurmak suretiyle de elde edebilirler.

u by Eaqjlerna ' Borwloma Boldinmi - X0 u Esrpanresms Formien & Bldinmic M L - = bt
— [ b gib.goreanandim e - ke ekl nEaya nn - fornilan- bikdireslar o i—
-
. ﬁcsl IR InARES Anasayis  Megust oefemler MokelefHskian letigm Anketie
BASKANLIGI
|
- ! ] FasTIaN
MM YE Kaynar
T S Begannarme Formlan & Bidirimle
Sk r Soruln
¥
+ Renbarier
¥
f Iredir
Beyanrame Formizn &
; rimier Irallie
S Aramd & 13
*0O m irudis
” 4 T Irulis
= Tacem
| * Sie Haritas -
Mikellefler ise baslama bildirim formunu
www.gib.gov.tr adresinden temin —
edebilirler.

Sekil 2.2: ise baslama bildirim formunun temini
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u Iypw Earylsrna f Borwdoma Eeidinm W -

= [ o gibgowiarfandim-we-kaynaklandilekoos mat ke badamabirakesa-bhildinmi yuz o i-

ﬁGFL IR InARESI #Ans Sayts L=t £-l5lemier Mkl Haklar A ket
BASKANLIG

A m Sargla farchm wvw Faaymakdar

22 Baslama f Birakma Bildirimi - On Yuz

: ise Baglama i Berakoma Bildicfni - ON Y02

ahHARA, W WERGE DAIRES ADI saciniz CARRKAFS L

¥ |sansokl

M RASA] EFK|

¥ Renberer

( \ AREAFA L VERDI DAIRES AN saginiz CRNEAFY w
. ) Il"l" 2l
Mikellefler ise

Wergl Hirmiik Mo ) A TRESIZ1D

baslama

bildirim formunu
www.gib.gov.tr Whiargi Kl o () SEMS43210

adresindeki — =
dilekgematik
bolimiinden
doldurup giktisini _
IYERI ADERESI

alabilirler.
k ) BLEHALLE ...|

Sekil 2.3: [se baslama bildirim formunun doldurulmasi

HINSLIN BILGILER

Adi 4 1

ADRES BILARER]

u hw Eagylsma / Boradona Beld s ] u Earpanrasma Formben & Bldinele W |

= [ i gi oo Aranclam e -y Tiak Lol bk o i i - b s i borea = i e iz o i

e I T T Trr e

Igyermin Wilhik Kira Tugan - 1, Iyyen

Igyermmin Wilhik Kirs Tugan - 2, lypen
HYERI SAHIEININ

1. i:.'|lr||

Adi v Soyad

Wargl Kimlilk o ()

Rdresi

& i:'fl.'ll
Bdi v Sogad

Wirgh il bos ()

Adrew
f Gerekli bilgiler \
dOldUrUlduktan | alarlas olan gerek kisikrds T.O kimbk numaras, vaba kimlk numarasi Dulunsn yahsno gensk k
sonra kimik rnaraz yariocsk
GOSTER bUtonUNa | < ki et S s ey Sictermindi (AR} yor alan gayrimsniue igkin a
basilarak ise paa
baglama bildirim 4] Asgart iserat l2nrndo Gt Sdemac yapilan, i 3351 yamlarakmir
\_ formu elde edilir.
| :

Sekil 2.4: [se baslama bildirim formunun elde edilmesi
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ISE BASLAMA / i@BiReiieA BiLDIRiMI

CANKAYA VERGI DAIRESI MUDURLUGUNE

ESKi VERGI DAIRESIADI |
(VARSA) |: o
VERGIKIMLIKNO. () |

.z Il VERGIKIMLIK NO. () [o[el7le[s[al3][2]10][1]
= w
-
I - YADI
3 S0 UNVANI [ ABC |
il - [z |
ISYERI ADRESI Mahalle [ ATATORK | Cadde[ MUSTAFA KEMAL |
_ Sokak | | ice Adi|[CANKAYA |
4
5 carenels__] mawstoro [ [ [ [T T T[]
S i Kodu postakou[0[6[7[0 0] ™err[3]1]2][o[8]7[6]5[4]3]
= )
» IKAMETGAH ADRESI Mahale [ INONU | Cadde[ 42. cADDE |
:Q: Sokak | |
e — Y Ty —
il Kodu Posta Kod Telefon
| s[oToT7ToTo] Teeror[s X x] [X[X[X[X[X[X]X]
MUKELLEFLERCE ISARETLENECEKTIR| VERGI DAIRESINCE DOLDURULACAKTIR ~ |[MUKELLEFLERCE ISARETLENECEKTIR| VERGI DAIRESINCE DOLDURULACAKTIR
) VERGI Mikellefiy ete girig . VERGI Mikellefiy ete girig
VERGI TURU TORU |M gegerlilik tarihi VERGI TURU TORU |M gegerlilik tarihi
2 KODU KODU
% K| AY YIL K| AY YIL
| Sl GELIR VERGISI X 0l0|0|1 | | BANKA MUAMELELERI VERGISI [ |0/0[2]1 | |
'—
g @l BASIT USULDE TICARI KAZAI [] |0]0|1]4 | | SIGORTAMUAMELELERI VERGISI  [] 10]|0(2|2 | |
e -
L GELIR avuk1 O DAMGA VERGISI 1|olo|4 | |
= STOPAJI 0/0(3 N o —
m savikz X | | OZEL TUKETMVERGISI [ | |
’g 'l KURUMLAR VERGISI 1 1olol1]o | | GELIR GECICi VERGI 1 lolo|3|2 | |
KATMA DESER  ayLic1 X KURUM GEGICI VERGI O |o[o3(3 | |
VERGISI 0[0[15
3AYLIK2 [] | | O | |
—
£ _ | Gergekkisi [ Adiortak [ | Kol.gti [ ] Adikomsti[ |  Esh.kom sti[ |
w it | ISLETMENIN TURU
b LimtedSt. [_|  Anonimsti[ |  Kooperatif| ] Diger Tiizel Kisiler[ |
=
weg - -
=2 |VERGI SORUMLUSU (varsa) Ve[ |  vasi[ | Kayyum [ ] KanuniTemsici [ | s Hal Beyan [_| |
X
D .
E | FAALIYET ADI (Meslek Adi) | | |
e | i i
ISYERINDE . . N
'-_'lJ 21 QELlsAN isCl 1. Isyerinde Asgari Ucretli Sayisi | Diger Ucretli Sayisi (***) TOPLAM
g VARISE; 1. Isyerinde Asgari Ucretli Sayisi | Diger Ucretli Sayisi (***) TOPLAM
g 22 BASIT USULDE VERGILENDIRME TALEP EDEN Y UKUMLULERDEN ISY ERININ
] KENDISINE AIT OLMASI DURUMUNDA EMLAK VERGISINE ESAS OLAN VERGI DEGERI
ﬁ 23 ISYERININ iS SAHIBINE AIT OLMAMASI DURUMUNDA 1. Isyeri 2. Isyeri
= isyerinin Yillk Kira Tutar
e Adive Soyadi
">'.‘ 24 ISYERI SAHIBININ  [Vergi Kimik No. (*)
24 Adresi
(*) T.C. vatandas! olan gercek kisilerde T.C. kimlik numarasi, yabanci kimliknumarasi bulunan yabanci gercek kisilerde yabanci kimlik numarasi yazilacaktir. OrnekNo : 2024 - f

(**) Nifus ve Vatandaslik Isleri Gn. Md.IGg iiniin Adres Kay t Sisteminde (AKS) yer alan gayrimenkule iliskin adres numarasi yazilacaktir.
(***) Asgari Ucret izerinde Uicret 6demesi yapilan galisan isgi sayisi yazilacaktir.

Sekil 2.5: [se baslama bildirim formu én yiiz
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; ; s ORTAGIN VERGI  |ORTAGIN BAGLI OLDUGU
ADI ve SOYADI IKAMETGAH ADRESI s | RIMLIK NG “ VERGI DAIRESI
£

Ry
g
x <
3>
¥ O
2z

2]

(] . TESCIL VEYA NOTER o .
; PLAKASI SASI NO. SENEDI TARHI (*) CINSI, MARKASI, MODELI
7
<
'—

4
<
i)
=
Bu bildirimde isaretlemis bulundugum vergi turlerinden Bildirimde adi ve soyadi / unvani yazili muikellefin
mikellefiyet kaydimin Q1. / 05. /2020 tarihinden itibaren | ..... TSV B tarihinden itibaren mikellefiyet tesisinin /
tesisini / silinmesini arz ederim. terkinin yapilmasi uygundur.
SM |:| SMMM YMM |:|
MUKELLEFIN / SORUMLUNUN
SM, SMMM veya YMM'in
Adi ve Soyadi | ABC XYZ Adive Soyadi Z EM KLM
Vergi Kimiik No. (*) 12345678901,01
Vergi Dairesi Adi ULUS
Bagl Oldugu Oda ANKARA
imzasi Sicil No. 123456
Sézlegmenin Tarihi 20.04.2020
So6zlesmenin Numarasi 9876
imzasi (zm
Tarih ... /... [ Kasesi / Miihiiri
(Bu Boliim Vergi Dairesi Tarafindan Doldurulacaktir.)
MEMUR SEF MUDUR Y ARDIMCISI
Adive Soyadi Adive Soyadi Adive Soyadi
imzasi imzasi imzasi
BILDIRIME EKLENECEK BELGELER
Adet Tird

Ise Baglama Bildirimi Ticaret Sicili Memurluklar Taraf ndan Bildirilenler Digindaki Sirketler, Kooperatifler ile Diger Tuzel Kisilerin Ana Sozlesmesi veya llgili
Mev zuati Geredince Diizenlenen Kurulus Sézlesmesi

Ise Baglama Bildirimi Ticaret Sicili Memurluklari Taraf indan Bildirilenler Digindaki Sirketler ve Kooperatiflerde Ticaret Sicili Gazetesi Miracaatina Ait Belge

Ise Baglama Bildirimi Ticaret Sicili Memurluklari Taraf indan Bildirilenler Digindaki Sirketler, Kooperatifler ile Diger Tlzel Kisilerde Temsile Y etkili Kisilerin Imza
Bey annamesi

(*) T.C. vatandasi olan gergek kisilerde T.C. kimlik numarasi, yabanci kimlik numarasi bulunan yabanci gercek kisilerde yabanci kimlik numarasi yazilacaktir.
(**) Tasitin faturali olarak plakasiz yeni satin alinmasinda tescil tarihi, plakali olarak elden noter senedii ile satin alinmasinda noter senedinin diizenlendigi tarih yazilacaktir.

Sekil 2.6: [se baslama bildirimi formu arka yiiz

ise baslama bildirimi yapildiktan sonra vergi dairesi, ayni giin ya da ertesi is giiniinde miikellefin

ise baslayip baslamadigini belirlemek amaciyla yoklama memurlari araciligi ile belirlenen adreste yokla-
ma yapar. Yapilan yoklamanin sonucuna gére mikellefe, vergi numarasi verilir ve miikellefiyeti baslar.

Vergi Levhasi

isletmenin faaliyet yili sonundaki kazancini ve bu kazanca gére ddeyecegi vergiyi gdsteren, bici-
mi Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen belgeye vergi levhasi adi verilir.

ilk defa ise baslayan gelir/kurumlar vergisi miikellefleri, internet ortami disinda ise bos vergi
levhasini doldurduktan sonra bagh bulunduklari vergi dairesine tasdik ettirmek suretiyle vergi levhasini
alirlar. Mikellefler vergi levhasini is yerinde bulundurmak zorundadirlar.
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internet ortaminda ise gelir/kurumlar vergisi miikellefleri tarafindan gelir/kurumlar vergisi be-
yannamelerinin verilmesinden sonra vergi levhasi, Gelir idaresi Baskanlig bilgi islem sistemi tarafindan
s6z konusu beyannamelerde yer alan bilgilere gére olusturulur ve mikellefin internet vergi dairesi he-
sabina aktarilir. Aktarimdan sonra mikellefler, internet vergi dairesinden bizzat kendileri veya yetkili
mali musavirleri araciligiyla (ge¢cmis mali yilin vergi levhasini);

e Gelir vergisi mukellefleri icin 1 Nisan’dan itibaren,

e Kurumlar vergisi mikellefleri icin 1 Mayis’tan itibaren vergi levhalarini 31 Mayis giini
sonuna kadar yazdirabilirler. internet vergi dairesinden alinan vergi levhasi iizerinde
yer alan ve sistem tarafindan verilen onay kodu, vergi levhasinin tasdiki hiikmiindedir.

| VERGI LEVHASI (e ||

| aoisovam ABC XYZ el | cANKAYA ! ,

5 ! Vergi

| measerowaw | ABC TICARET e WA ||| Dairesinin
i . | Tasdikini

i ATATURK MAH. MUSTAFA KEMAL CAD. NO. 5 TC KIMLIK NO |

: S YERIADRESL | nKava/ANKARA 98765432101 Gosteren
i : e ISE BASLAMA |

|| veReiuR) | YILLIK GELIR VERGISI | Taena 01/05/2019 | VEIOREY|
ANAFAMIET | 471101 - TEMEL GIDA URONLER] PERAKENDE SATISI (BAKKALLARDA)

5 TAKVIM BEYAN OLUNAN MATRAH TAHAKKUK EDEN VERGI l ONAY KODU I |

| [ 2019 21.972,41 3.984,48 | I

Sekil 2.7: Vergi levhasi

2/1 DERS iCi ETKINLIK

Ali Xxxxx, Hatay- Arsuz ilgesinde toptan tahil ticareti yapmak igin Arsuz VD’ye ise baslama bildi-
riminde bulunacaktr. isletmede ¢alisan kisi yoktur. Asagidaki bilgiler dogrultusunda Ali Xxxxx’in
ise baslama bildirim formunu diizenleyiniz.

Adi Soyadi:

Ali Xxxxx

Firma Adresi:

Atatiirk Mah. 27. Cad. No: 8
Arsuz/HATAY

Firma Tiiri:

Sahis Firmasi

ikamet Adres:

Akdeniz Cad. No:10
Arsuz / HATAY

Tahil toptan ticareti (bug-

Konu: day, arpa, ¢avdar, yulaf, T.C. Kimlik No.: 10111213147
misir, geltik vb.)

Defter Tiri: isletme Defteri Vergi Dairesi: Arsuz VD

Nace Kodu: 462102 Tel: 03269101112

Acilig Tarihi: 25/04/2021 Cep Tel: 053089101112
SMMM Bilgileri:

Adi Soyadi: Hasan Yyyyyy Sozlesme Tarihi: 05/05/2020

T.C.: 23456789110 Sozlesme No.: 3106

Bagh Oldugu Oda: | HATAY Vergi Turi: Gelir Vergisi

Sicil No.: 311977




VERGI DAIRESI VE BELEDIYE iSLEMLERI

(2/1 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Form)

ISE BASLAMA / BIRAKMA BiLDIRIMi

.............................................................. VERGI DAIRESI MUDURLUGUNE
[ ESKI VERGI DAIRESIAD! | |
(VARSA)
VERGIKIMLIKNO. () | |

| Il VERGI KIMLIK NO. () LI PP T
E]
22
2 3 I SOYAD :I—UNVANI | |
2/ o | |
] ISYERI ADRESI Manalle | | Cadde] |
- Sokak | | iige Adi] |
u KapiNo. [ | pareNo[ | adesnos [ [ [ T T T [T T 1]
g bocs []] rosarons T T T T ] T TJ[ T T T T ]
m . .
» IKAMETGAH ADRESI Mahalle | | Cadde] |
:Q: Sokak | |
i Telef
|| o [T rosarons [T T T 1] [ T TJ[ T T T T T T]
[ | [MOKELLEFLERCE ISARETLENECEKTIR| VERGI DAIRESINCE DOLDURULACAKTIR |MUKELLEFLERCE iSARETLENECEKTIR| VERGI DAIRESINCE DOLDURULACAKTIR
VERGI Miikellefiy ete giris VERGI Miikellefiy ete girig

o VERGI TURU TORU |M gecerlilik tarihi VERGI TURU TORU |M gecerlilik tarihi
K U K AY T Y OV K[ AY T Y
:: B oo R VRG] [ {o|o|o[1 | | BANKAMUAMELELERIVERGISI ] [0]0]2]1 | |
E VAl BASIT USULDE TICARI KAZAI [] |0(0[1|4 | | SIGORTAMUAMELELERI VERGIS|  [] [0]0]2]2 | |
i . w0 fools DAMGA VERGSI O [o|o]4|o | |
E STOPAJI 3AYLK2 [] | | OZEL TUKETMVERGISI [ | |
:g !l KURUMLAR VERGISI [11]0jo{1{o | | GELIR GECICI VERGI [110]0{3|2 | |

KATMA DEGER AYLIK 1 D KURUM GEQiCiVERGi D 0 0 3 3 | |

iai 0[0[1]5

VERGISI 3AYLIK2 [] | | O | |
; 18 iSLETMENiN TURU Gter-(;ek K|?| |:| Adi F)rtalf |:| Koll. $t|.‘ |:| Adi Kom.w$t|.|;| Esh Kom. Sti. I:l
we Limited $ti. |:| Anonim Sti. |:| Kooperatlf[l Diger Tuzel K|§|Ier|:|
w2
g.:—_z |VERGi SORUMLUSU (varsa) VeIiD Vasi|:| Kayyum |:| Kanuni Temsilci |:| is. Hal. Beyan |:| |
=]
H

| FAALIYET ADI (Meslek Ad|)| | |

iSY ERINDE

2 | caLisAN isCi 1. Isyerinde Asgari Ucretli Sayisi Diger Ucretli Sayisi (***) TOPLAM
VARISE, 1. Isyerinde Asgari Ucretli Sayisi Diger Ucretli Sayisi (***) TOPLAM

BASIT USULDE VERGILENDIRME TALEP EDEN Y UKUMLULERDEN ISY ERININ
KENDISINE AIT OLMASI DURUMUNDA EMLAK VERGISINE ESAS OLAN VERGI DEGERI

2 ISYERININ IS SAHIBINE AIT OLMAMASI DURUMUNDA 1. Igyeri 2. lgyeri
24

isyerinin Yillk Kira Tutari

Adive Soyadi
ISYERI SAHIBININ | Vergi Kimiik No. (*)
Adresi

| ISYERI ILE iLGILI BiLGiLERl

(*) T.C. vatandas! olan gergekkisilerde T.C. kimlik numarasi, yabanci kimlik numarasi bulunan yabanci gergek kisilerde yabanci kimlik numarasi yazilacaktir. OrnekNo : 2024 -
(**) Nufus ve Vatandaslik Isleri Gn. Md.lig (iniin Adres Kayi t Sisteminde (AKS) yer alan gayrimenkule iliskin adres numarasi yazilacaktir.
(***) Asgari licret lizerinde Ucret 6demesi yapilan galisan isci sayisi yazilacaktir.




VERGI DAIRESI VE BELEDIYE iSLEMLERI

(2/1 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Form)

; ; ortaan| ORTAGIN VERGI  |ORTAGIN BAGLI OLDUGU
:z: ADI ve SOYADI IKAMETGAH ADRESI HiSSES] KIMLIK NO (*) VERGI DAIRESI
3
2
2
Sz
25
3@
X
£
1O =
™ : TESCIL VEYA NOTER o :
5 PLAKASI SASI NO. SENEDI TARHI () CINSI, MARKASI, MODELI
E
(23
<
=
(4
<
)
==
Bu bildirimde isaretlemis bulundugum vergi turlerinden Bildirimde adi ve soyadi / unvani yazili mikellefin
mukellefiyet kaydimin ..... /o [, tarihinden itibaren | ..... /... [ tarihinden itibaren mukellefiyet tesisinin /
tesisini / silinmesini arz ederim. terkinin yapilmasi uygundur.
sw[]  swm[ ] vwm[]
MUKELLEFIN / SORUMLUNUN
SM, SMMM wveya YMM'in
Adi ve Soyadi Adive Soyadi
Vergi Kimlik No. (*)
Vergi Dairesi Adi
Bagl Oldugu Oda
imzasi Sicil No.
Sozlesmenin Tarihi
Sozlesmenin Numarasi
imzasi
Tarih ... /... A
Kasesi / Mihuri
(Bu Bélum Vergi Dairesi Tarafindan Doldurulacaktir.)
MEMUR SEF MUDUR YARDIMCISI
Adive Soyadi Adive Soyadi Adive Soyadi
imzas| imzasi imzasi
BILDIRIME EKLENECEK BELGELER
Adet Tard

Mev zuati Geregince Diizenlenen Kurulus Sézlesmesi

ise Baglama Bildirimi Ticaret Sicili Memurluklari Taraf ndan Bildirilenler Digindaki Sirketler, Kooperatifler ile Diger Tiizel Kisilerin Ana Sézlesmesi vey a ilgili

ise Baglama Bildirimi Ticaret Sicili Memurluklari Taraf ndan Bildirilenler Disindaki Sirketler ve Kooperatif lerde Ticaret Sicili Gazetesi Miracaatina Ait Belge

Bey annamesi

ise Baslama Bildirimi Ticaret Sicili Memurluklari Taraf ndan Bildirilenler Digindaki Sirketler, Kooperatifler ile Diger Tiizel Kisilerde Temsile Y etkili Kisilerin imza

(*) T.C. vatandas! olan gergek kisilerde T.C. kimliknumarasi, yabanci kimliknumarasi bulunan yabanci gercek kisilerde yabanci kimlik numarasi yazilacaktir.

(**) Tasitin faturali olarak plakasiz yeni satin alinmasinda tescil tarihi, plakali olarak elden noter senedi ile satin alinmasinda noter senedinin diizenlendigi tarih yazilacaktir.
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1.1.2. Adres, is ve is Yeri Sayisi Degisikliklerini Bildirme

Tacirler adres, is veya is yerlerinde meydana gelen degisiklikleri, degisikligin meydana geldigi
tarihten itibaren 1(bir) ay icerisinde ilgili dilekceyle vergi dairesine bildirmek zorundadirlar.

Mukellef adres degisikligi ile ilgili dilekgesini, tasindigi yerin vergi dairesine verir. Dilekge veril-
dikten sonra yeni vergi dairesi tarafindan, mikellefin bildirdigi yeni is yerinde yoklama yapilir. Yoklama
sonucunda miukellefin faaliyete basladiginin tespit edilmesi durumunda yeni vergi dairesi, nakil sebe-
biyle ise baslama islemi yapar.

Basvurular Gelir idaresi Baskanliginin interaktif Vergi Dairesi (https://ivd.gib.gov.tr/) sistemi
Uzerinden elektronik ortamda da yapilabilir.

Mukelleflerin adres degisikligi bildirimi icin vergi dairesine verecekleri dilekce asagidaki gibi
yazilabilir:

CANKAYA VERGI DAIRESi MUDURLUGUNE
ANKARA

Dairenizin 98765432101 T.C. Kimlik Numarali miikellefiyim. is yerimi 05/05/2020 tarihi itibariyla
tasimis bulunmaktayim. is yeri adresim asagida belirttigim sekilde degismis olup bu hususa iliskin olarak vergi
dairenizde gerekli diizeltme kayitlarinin yapilmasini ve tarafima yapilacak tebligatlarda ve yazismalarda yeni
adresimin kullanilmasini bilgilerinize arz ederim. 06/05/2020

Adi- Soyadi: ABC XYZ
imza:

Eski Adres: Hiirriyet Mah. Vatan Sok. No:3
ULUS/ANKARA

Yeni Adres: Atatirk Mah. Mustafa Kemal Cad.
No.:53 PK: 06700 CANKAYA/ANKARA
Telefon: 0312 987 65 43

e-Posta Adresi: abcticaret@gmail.com

Mukelleflerin is yerleri ile ilgili degisiklikler icin vergi dairesine verecekleri dilek¢e asagidaki gibi
yazilabilir:

CANKAYA VERGI DAIRESi MUDURLUGUNE
ANKARA

Dairenizin 98765432101 T.C. kimlik numarah gelir vergisi mikellefiyim. Atatiirk Mah. Mustafa
Kemal Cad. No:53/1 CANKAYA/ANKARA adresinde Temel Gida Uriinleri Perakende Satisi (Bakkallarda)
faaliyeti ile ugrasmaktayim. 06/05/2020 tarihinden itibaren Atatiirk Mah. Vatan Cad. No.:2 CANKAYA/
ANKARA adresinde sube agmis bulunmaktayim.

Geregini bilgilerinize arz ederim.06/05/2020

Adi- Soyadi: ZEM XYZ

Ek: Kira Kontrati

Adres: Atatiirk Mahallesi Mustafa

Kemal Caddesi No: 53 D.No: 1 CANKAYA/ANKARA
is Tel:0312 9876517

e-posta Adresi: zemticaret@gmail.com
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1.1.3. isi Birakmayi Bildirme

Tacirler gesitli sebeplerle isi birakmak durumunda kaldiklarinda isi birakma tarihinden itibaren
1 (bir) ay icinde ilgili vergi dairesine durumu bildirmek zorundadirlar.

isi birakan miikelleflerin isi biraktiklarini, “ise Baslama/isi Birakma Bildirimi” veya dilekce ile
vergi dairesine bildirmeleri gerekmektedir. Bu form vergi dairesinden ya da Gelir idaresi Baskanhginin
internet sitesi olan www.gib.gov.tr adresinden temin edilebilir.

e < N\ N\ > ™\
MUKELLEFIN VERGI DAIRESINE YAPACAGI BIiLDIRIMLER
iSE BASLAMAYI ADRES, i$ VE i$ YERI o
BILDIRME SAYISI '31 BIRAKMAYI
ise baslama DEGi?iKITiKLERiNi i;';ﬁ:}(ﬁi
tarihinden I tarihinden itibaren
itibaren 10 giin Degisikligin ortaya 1 ay icinde
icinde ¢iktigi tarihten itibaren isi Birakma Bildirimi
ise Baslama 1 ay icinde Formuile
Bildirimi Formu ile ilgili dilekge ile

- VAN 2N Y

Sekil 2.8: Mtikellefin vergi dairesine yapacadi bildirimler
1.2. Odeme Kaydedici Cihaz (Yeni Nesil Odeme Kaydedici Cihaz-YN OKC)

Odeme kaydedici cihaz, satis islemlerin kaydedilmesi ve hesaplanmasini saglayan mekanik ve
elektronik bir cihazdir.

Resim 2.2: Yeni nesil édeme kaydedici cihaz

Yeni nesil 6deme kaydedici cihazlar (YN OKC); klasik 6deme kaydedici cihaz ile alisverislerde
kredi karti kullanan POS cihazlarinin 6zelliklerini bir araya toplayan, teknik ve fonksiyonel ozellikleri
Hazine ve Maliye Bakanlig1 Gelir idaresi Baskanliginca belirlenen cihazlardir. Yeni nesil cihazlar, internet
yoluyla Gelir idaresi Baskanligina giivenli sekilde veri aktarabilmektedir.

3100 sayili Kanun mevzuatina gore; birinci ve ikinci sinif tiiccarlarin fatura verilme zorunlulugu
bulunmayan perakende mal ve hizmet satislarinda yeni nesil 6deme kaydedici cihaz kullanma mecburi-
yeti bulunmaktadir.
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Birinci ve ikinci sinif tacirler yapmis olduklari perakende satislarinin tutari (2020 yil igin)
1.400,00 TL sinirini asmiyor ise fatura yerine YN OKC’ den alinan fisi diizenleyerek satislarini belgelen-
dirirler.

Satis tutarinin 1.400.00 TL'yi asmasi halinde bu satislari, fatura diizenlenmek yoluyla belgelen-
dirirler. Ancak tutari ne olursa olsun tiiketicinin istemesi durumunda faturanin diizenlenmesi zorunlu-
dur.

1.2.1. Cihazin Alinmasi
e Miikellefler ise basladiklari tarihten itibaren bir ay icinde YN OKC almak zorundadirlar.

e Mikellefler, yeni 6deme kaydedici cihaz yetkili bayisine giderek kimligini ibraz ederek
cihazi alir. Bayiler, Gelir idaresi Baskanhginin www.gib.gov.tr internet adresinden ali-
cinin OKC satin alip alamayacagi hakkinda sorgulamasini yaptiktan sonra, sorgulama
¢iktisini misteriye imzalatarak satis islemini gergeklestirir.

e YN OKC satin almak isteyen miikellefler, satis bayilerinden cihazlarini satin aldiktan son-
ra yetkili OKC servisleri araciligi ile cihazlarini kullanima hazir hale getirebileceklerdir.

e Bayiden alinan cihazin kullanima agilmasi gerekir. Bu islemi yetkili YN OKC firmalarinin
servisleri gerceklestirir. Cihazi bayiden satin alan mikellefler; cihaz, ruhsatname ve fa-
tura ile birlikte yetkili servise basvurur. Yetkili servis elemanlari, GIB sistemi ile iletisime
gecerek cihazin kaydini (aktivasyonunu) yapar ve kullanima acar.

e Vergi miikellefiyeti bulunmayanlarin YN OKC satin almasi miimkiin degildir.

¢ Yeni nesil 6deme kaydedici cihazin kullanilmaya baslanmasi ile daha 6nce vergi daire-
sine gitmek suretiyle gerceklestirilen OKC kullanmakla yiikiimlii olduklarina dair izin
yazisi alma, alinan cihazi vergi dairesine kaydettirme, OKC levhasi alma, kullanilan ci-
hazin bir baskasina devri veya hurdaya ayrilmasi gibi nedenlerle kaydini sildirme gibi
islemlerin yapilma zorunlulugu kalkmistir.

1.2.2. Cihazdan Alinan Raporlar

Miukellefler, yeni nesil 6deme kaydedici cihazlarindan asagidaki raporlari alirlar:

e X Raporu: Gln icerisinde herhangi bir zamanda alinabilir. Bir Griinden ne kadar satildi-
gini 6grenmek icin alinan rapordur. Anlik satis toplamini gésterir. X raporunun alinmasi
istege baghdir.

e Giinliik Z Raporu: Her giliniin sonunda ginlik satis toplamini gdstermek igin alinir. Z
raporunun alinmasi zorunludur. isletmenin giinliik perakende satislari, giinliik z raporu
ile ilgili defterlere kaydedilir.

e Ayhk Z Raporu: Aylik satis toplamini gosterir. Herhangi bir tarihte alinabilir. Alindig
tarihten onceki bir aylik satis toplamini verir. Aylik z raporunun alinmasi istege baghdir.

Odeme kaydedici cihaz ra-

)
porlari: {
> Xraporu )
> Giinliik Z raporu {
> Aylik Z raporu ;

A m— A~

e e e e e~

Yeni nesil 6deme kaydedici cihazlarda satis isleminin baslamasi, sonlandirilmasi, glinliik kapa-
nis raporlarina ait bilgiler otomatik olarak GiB’in bilgi sistemine iletilir.
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1) Asagidaki ifadelerde bos birakilan yerlere gelmesi gereken uygun kavramlari yaziniz.
(vergi dairesi, mukellef, 10 gtin, dilekce, 6deme kaydedici cihaz, ise baslama bildirimi, 30 giin,
isi birakma bildirimi)

mak zorundadir.

c) Miuikellefler is yerleri ile ilgili meydana gelen degisiklikleri, degisiklik tarihinden itibaren
.............................................................. 113 o LT RSRROYRPRRROPRN | (- 11-4| [RVZ=Ty'{1
dairesine bildirmek zorundadirlar.

2) Miikelleflerin vergi dairesine yapmak zorunda olduklar bildirimleri ve bu bildirimlerin
siireleri yaziniz.

3) Odeme kaydedici cihazdan alinabilecek raporlari yaziniz.

a)

b)

c)

1.3. Vergi Sug ve Cezalari

Vergi, devletin ya da devletin yetki verdigi kurumlarin, harcama ve yatirimlari gerceklestirmek
amaciyla gercek ve tiizel kisilerin ddeme glicti Gzerinden karsiliksiz olarak aldig paradir.

Resim 2.3: Vergi glictdir.
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Turkiye’de yasayan herkes, devletin glvenlik, egitim, saglik, sosyal hizmetler gibi sunmus ol-
dugu hizmetlerden yararlanmaktadir. Dolayisiyla kisilerin bu hizmetlerden yararlanmalari karsiliginda
kisiler, devlete, 6deme glicleri oraninda vergi verirler.

Vergi 6demek, (lke icinde yasayan her vatandasin en kutsal gérevlerinden biridir. Clinkl dev-
letimiz topladigi vergilerle bizlere hizmet sunmaktadir ve llkemiz toplanan bu vergilerle ekonomimizi
blyltmekte ve gelistirmektedir. Kisacasi vergi, gelecegimizin teminatidir.

Vergi ile ilgili usul ve esaslar, bu esaslarin yerine getiriimemesi durumunda uygulanacak olan
cezalar 213 sayili Vergi Usul Kanunu’muz tarafindan dizenlenmistir.

Vergi Usul Kanunu vergi suglarini agagidaki gibi dii-
zenlemistir:
. (
* Vergiziyai (kaybi) sugu ) Verginin Tahakkuku: Vergi
e Usulstzliik sucu ( daireleritarafindan  hesap-
) lanmis olan verginin 6den-
(

* Kagakgilik sugu mesi agamasina gelmesidir.

—_—~ - ~ —

e Vergi mahremiyetinin ihlali sugu

e N e e e e

e Miikellefin 6zel islerini yapma sugu

1.3.1. Vergi Ziyai (Kaybi) Sugu ve Cezasi

Vergi ziyai, mikellefin veya sorumlunun vergilendirme ile ilgili 6devlerini zamaninda yerine
getirmemesi veya eksik yerine getirmesi yliziinden verginin zamaninda tahakkuk ettirilmemesini veya
eksik tahakkuk ettirilmesini ifade eder (VUK, Md.341).

Bu suglar; bildirimlerde bulunmama, beyanname vermeme, defterleriibraz etmeme gibi islem-
leri kapsar.

Vergi ziyaina sebebiyet verildigi takdirde mukellef veya sorumlu hakkinda ziyail ugratilan vergi-
nin bir kat tutarinda vergi ziyai cezasi kesilir.

Vergi ziyainin kacakgilik sucu ile birlikte olmasi halinde bu ceza t¢ kat, bu fiillere istirak edenlere
ise bir kat olarak uygulanir.

Vergi incelemesine baslaniimasindan veya takdir komisyonuna sevk edilmesinden sonra ve-
rilenler hari¢ olmak Uzere, kanuni siresi gectikten sonra verilen vergi beyannameleri icin bu madde
uyarinca kesilecek ceza yiizde elli oraninda arttirilarak uygulanir (VUK, Md.344).

Vergi ziyaina sebebiyet vermekten dolayi ceza kesilen ve cezasi kesinlesenlere, cezanin kesin-
lestigi tarihi takip eden yilin basindan baslamak Uzere bes yil icinde tekrar ceza kesilmesi durumunda,
vergi ziyal cezas! ylzde elli oraninda uygulanir (VUK, Md.339).

1.3.2. Usulsiizliik Sugu ve Cezasi

Usulsiizliik, vergi kanunlarinin sekle ve usule uygun hiikiimlerine uyulmamasidir.
Usulsiizliik suglari agagidaki sekilde boliimlenmistir:

Usulsuzliik Suglari

Genel Usulsiizliik Suglari Ozel Usulsiizliik Suglari

1. Derece Usulsuzlik - 2. Derece Usulsuzliik

Sekil 2.9: Usulsizlik suglar
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Genel Usulsiizliik Sugu ve Cezasi

Bu suglar, birinci ve ikinci derece usulstzliikler olmak Uzere iki grupta sayilmistir.

Birinci derece usulsiizliik suglarinin bazilari asagidaki gibidir:

Vergi ve har¢ beyannamelerinin zamaninda verilmemesi

Tutulmasi zorunlu olan defterlerden herhangi birinin tutulmamasi

Defter kayitlarinin ve bunlarla ilgili belgelerin noksan, usulsiiz veya karisik olmasi
ise baslamanin zamaninda bildirilmemesi

Tasdiki zorunlu olan defterlerden herhangi birinin kanuni siirenin sonundan itibaren 1
(bir) ay gegmesine ragmen tasdik ettiriimemesi

ikinci derece usulsiizliik suglarinin bazilan asagidaki gibidir:

Vergi kanunlarinda yazili ise baslama disinda kalan bildirimlerin zamaninda yapilmamis
olmasi

Tasdiki zorunlu olan defterlerden herhangi birinin tasdik isleminin gec¢ yaptiriimis ol-
masi

Vergi beyannameleri, bildirimler, evrak ve belgelerin yasanin istedigi sekil ve icerige
uymamasi

Bazi evrak ve belgelerin bulunmamasi veya ibraz edilmemesi (VUK, Md. 352)

Genel usulsiizliik cezalarina iliskin olarak uygulanacak ceza tutarlar soéyledir (2020):

Yapilan islem hem vergi kaybi cezasini hem de usulsiizliik cezasini gerektiriyorsa (6zel usulsiiz-

[Uk hari¢) bunlara ait cezalardan sadece ceza tutari en agir olan uygulanir.

1. ve 2. derece usulslizliik cezasini gerektiren ayni tiir bir fiilin ayni takvim yili icinde tekrarlan-

masi durumunda birden fazlasinin her biri icin birincisine ait cezanin 1/4’i kesilir.

Ozel Usulsiizliik Sugu ve Cezasi

Ozel usulsiizliik suclari cezalari, genel usulsiizliiklere goére daha fazladir. Ozel usulsiizliik cezala-

rindan bazilari asagidaki gibidir:

Elektronik belge olarak diizenlenmesi gerekenler de dahil olmak Uzere, verilmesi ve
alinmasi gereken fatura, gider pusulasi, mistahsil makbuzu ile serbest meslek makbuz-
larinin verilmemesi, alinmamasi, diizenlenen bu belgelerde gercek meblagdan farkli
meblaglara yer verilmesi, bu belgelerin elektronik belge olarak diizenlenmesi gerekir-
ken Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen zorunlu haller hari¢ olmak lizere kagit ola-
rak diizenlenmesi ya da bu hi¢ diizenlenmemis sayilmasi halinde; bu belgeleri diizen-
lemek ve almak zorunda olanlarin her birine, her bir belge i¢in 350TL'den (2020) asagi
olmamak Uzere bu belgelere yazilmasi gereken meblagin veya meblag farkinin %10'u
nispetinde 6zel usulsiizlik cezasi kesilir. Bir takvim yiliicinde her bir belge tiirline iliskin
olarak tespit olunan yukarida yazil 6zel usulstizlikler igin kesilecek cezanin toplami
180.000 TLyi (2020) gecemez.

Elektronik belge olarak diizenlenmesi gerekenler de dahil olmak tzere, perakende sa-
tis fisi, 6deme kaydedici cihazla verilen fis, giris ve yolcu tasima bileti, sevk irsaliyesi,
tasima irsaliyesi, yolcu listesi, glinlik musteri listesi ile Hazine ve Maliye Bakanliginca
diizenlenme zorunlulugu getirilen belgelerin; diizenlenmediginin, kullanilmadiginin,
bulundurulmadiginin, dizenlenen belgelerin asli ile 6rneginde farkli meblaglara yer
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verildiginin, gercege aykiri olarak diizenlendiginin veya elektronik belge olarak diizen-
lenmesi gerekirken Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen zorunlu haller harig ol-
mak Uzere kagit olarak diizenlendiginin tespiti ya da bu belgelerin hi¢ diizenlenmemis
sayllmasi halinde, her bir belge i¢in 350 TL 6zel usulstzliik cezasi kesilir. Ancak, her bir
belge tiirtine iliskin olarak kesilecek 6zel usulsiizliik cezasinin toplami her bir tespit icin
18.000,00 TLyi (2020), bir takvim yili iginde ise 180.000,00 TLyi (2020) gegemez.

e VUK’un 232. maddenin birinci fikrasinin 1 ila 5 numaral bentlerinde sayilanlar disin-
da kalan kisilerin fatura, gider pusulasi, mistahsil makbuzu, serbest meslek makbuzu,
perakende satis fisi, 6deme kaydedici cihaz fisi ve giris ve yolcu tasima biletlerini alma-
diklarinin tespit edilmesi halinde bunlara bu maddenin 2 numarali bendinde belirtilen
cezanin beste biri kadar 6zel usulstizlik cezasi kesilir. Su kadar ki, bu cezanin kesilebil-
mesi icin, belge alinmadigina iliskin tespitin vergi incelemesine yetkili olanlar tarafin-
dan yapilmasi sarttir. Hazine ve Maliye Bakanligi Gelir idaresi Baskanligi, s6z konusu
tespiti vergi incelemesine yetkili olmayanlara da yaptirmaya yetkilidir.

Yukaridaki maddelerde yazili usulsiizliikler sonucunda vergi ziyal da meydana geldigi takdirde
bu ziyain gerektirdigi vergi cezalari ayrica kesilir (VUK, Md. 353).

1.3.3. Kagakgilik Sugu ve Cezasli

a) Vergi kanunlarina goére tutulan veya diizenlenen ve saklanma ve ibraz mecburiyeti bulu-
nan;

e Defter ve kayitlarda hesap ve muhasebe hileleri yapanlar, gercek olmayan veya kayda
konu islemlerle ilgisi bulunmayan kisiler adina hesap acanlar veya defterlere kaydi ge-
reken hesap ve islemleri vergi matrahinin azalmasi sonucunu doguracak sekilde tama-
men veya kismen baska defter, belge veya diger kayit ortamlarina kaydedenler,

e Defter, kayit ve belgeleri tahrif edenler veya gizleyenler veya muhteviyati itibariyle ya-
niltici belge diizenleyenler veya bu belgeleri kullananlar hakkinda on sekiz aydan li¢
yila kadar hapis cezasina hitkmolunur.

b) Vergi kanunlari uyarinca tutulan veya diizenlenen ve saklama ve ibraz mecburiyeti bulu-
nan;

o Defter, kayit ve belgeleri yok edenler veya defter sahifelerini yok ederek yerine baska
yapraklar koyanlar veya hi¢ yaprak koymayanlar veya belgelerin asil veya suretlerini ta-
mamen veya kismen sahte olarak diizenleyenler veya bu belgeleri kullananlar li¢ yildan
bes yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir.

¢) VUK hukamlerine goére ancak Hazine ve Maliye Bakanligi ile anlasmasi bulunan kisilerin
basabilecegi belgeleri, Bakanlik ile anlasmasi olmadigi halde basanlar veya bilerek kulla-
nanlar iki yildan bes yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir (VUK, Md.359).

1.3.4. Vergi Mahremiyetinin ihlali Sugu ve Cezasi

Asagida yazili kimseler gorevleri dolayisiyla mikellefin ve mikellefle ilgili kimselerin sahislari-
na, muamele ve hesap durumlarina, islerine, isletmelerine, servetlerine veya mesleklerine ait olmak
Uzere ogrendikleri sirlari veya gizli kalmasi gereken diger hususlari ifsa edemezler ve kendilerinin veya
Uclncil sahislarin ¢ikar ve faydasina kullanamazlar.

e Vergi muameleleri ve incelemeleri ile ugrasan memurlar
e Vergi mahkemeleri, bolge idare mahkemeleri ve Danistay’da gorevli olanlar

e Vergi kanunlarina gore kurulan komisyonlara istirak edenler
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Bu yasak, yukarida yazili kimseler bu gorevlerinden ayrilsalar dahi devam eder (VUK, Md.5).
Vergi mahremiyetinin ihlali sucunu isleyenler bir yildan Ug¢ yila kadar hapis ve bes bin giline ka-
dar adli para cezasi ile cezalandirilr.

1.3.5. Miikellefin Ozel islerini Yapma Sugu ve Cezasi

Mukelleflerin vergi kanunlarinin uygulanmasi ile ilgili hesap, yazi ve sair 6zel islerini yapmalari
yasak edilen memurlardan bu yasaga aykiri harekette bulunanlar alti aydan iki yila kadar hapis cezasi ile
cezalandirilir. Bu hareketlerle vergi ziyaina neden olunmasi halinde, kisiye ayrica vergi ziyai cezasi kesilir
(VUK, Md.363).

2/3 DERS iCi ETKINLIK

Verginin tilkenin ekonomik biiyiimesine katkilarini sinifinizda tartisarak kisa bir kompozisyon
yaziniz.
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il, ilce ve belde sakinlerinin mahalli misterek nitelikteki ihtiyaglarini karsilamak tizere kurulan
ve karar organi segmenler tarafindan secilerek olusturulan, idari ve mali 6zerklige sahip kamu tuzel

kisilere belediye adi verilir.

Belediye Gelirleri Kanunu’na gore belediye sinirlari icerisinde faaliyet gosteren tacirlerin bele-

diyeye karsi sorumluluklari sunlardir:

* s yeriagma ve calisma ruhsati alma
e Hafta sonu ve tatil calisma ruhsati alma

e ilan ve reklam vergisi

acma ve
¢alisma
ruhsati
alma

Cevre,
temizlik
vergisi
6deme

KARSI

LUKLAR

Emlak
vergisi
6deme

Sekil 2.10: Belediye islemleri

2.1. is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati Alma

is Yeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelige gore, yetkili idarelerden usuliine uygun
olarak is yeri agma ve galisma ruhsati alinmadan is yeri agilamaz ve galistirilamaz. Tacir is yeri agma ve
calisma ruhsatin, ilgili belediyeden alir. is yeri belediye sinirlari disinda kalirsa ruhsat, valilik ve kayma-
kamliklarca verilebilir. is yeri agma ve calisma ruhsati olmadan is yerinin isletiimesi halinde, s6z konusu

is yeri kapatilir.

is yeri agma ve calisma ruhsati alinirken yapilacak ilk islem, is yeri sinifinin belirlenmesidir. Ruh-
sat alinirken is yerinin bulundugu sinifa gére istenen belgeler degisiklik gdstermektedir. s yerleri; gay-
risthhi muesseseler ve sihhi miesseseler, umuma acik istirahat ve eglence yerleri olmak tzere iki ana

kola ayrilmaktadir.

Sihhi Miiesseseler: Gayrisihhi mies-
seseler disinda kalan her turlu is ye-
rine sthhi miessese denir. Genellikle
imalat yapilmayan; sadece satisin,
sergilemenin yapildigi yerlerdir.

I
Is yeri

BELEDIYEYE

SORUMLU-
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e Emlak vergisi 6deme

e Cevre temizlik vergisi 6deme

afta sonu .
ve tatil
¢alisma
ruhsati
alma

ilan ve \
reklam
vergisi

—_—~ —~— ~ —
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is yeri hangi sinifa dahil olursa olsun is yeri agma ve ¢alisma ruhsati alabilmek igin gerekli bazi
belgelerin tamamlanmasi gerekmektedir. (Basvuru formu, kira kontrati veya tapu senedi, mimari proje,
oda sicil kaydi, CED Belgesi (Cevre Etki Degerlendirme), vergi levhasi, imza sirkileri, itfaiye raporu vb.).
Bu belgeler her tip is yeri icin farkhlik gostermektedir. Basvuru, istenilen belgelerle birlikte ilgili beledi-
yelerin ruhsat ve denetim mudurltgine yapilir.

_~— A — A — A — A — A — A

Gayristhhi Miiesseseler: Faaliyet si- {
rasinda gevresine biyolojik, kimyasal, )
ruhsal ve sosyal yonden az ya da ¢ok {
zarar verme olasiligl olan miiessese- )
. lerdir. f
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SIHHI i$ YERi ACMA VE CALISMA RUHSATI
BASVURU/BEYAN FORMU

T.C.
iL OZEL IDARESINE/ .....eureereerereerrernennssesnsensnanens BELEDIYE BASKANLIGINA
1 Adi-Soyadi:
2 lgyerinin unvani:
3 Faaliyet konusu:
4 s yerinin adresi
Telefon e-posta

5 Pafta, Ada, Parsel No.:
6 Miilkiyet durumu: O Kira(Kira Sdzlegmesi) O Malik(Tapu Sureti*)
7 isyerinin kullanim alani: s m?
8 Kayitl oldugu vergi dairesi adi ve vergi No: :
9 Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi: ! :
10 Ustalik belge No.: (Ticaret siciline kayitli olanlardan istenmez.)
11 ;iccielairemtus;(;iIrlr;lé?:giSIanE::kavlﬂl cldugu tearet Ticaret siciline kayitli olanlardan istenir.)
12 s yerinin bulundugu yer: z:rrileﬂrc'n) ;Zr;gaeysii O nggisstiri O Diger
13 Galisacak personel sayisi:

Sihht

14  istenen ruhsatin tiri: Umuma agik istirahat ve eglence yeri O

miessese O
Esnaf sicil numarasi ve kayith oldugu esnaf sicili :

15 e e e (Esnaf siciline kayith olanlardan istenir.)
mudurliginin ad:
Kat Milkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi
16 gereken izin: Var O Yok O
17 Ozel yapi seklini gerektiren is yeri ise gerekli izin Var O Yok O
Karayolu trafik glivenligi gerektiren is yeri ise
18 gerekli izin: Var O Yok O
19 itfaiye raporu gerektiren is yeri ise itfaiye raporu Var O Yok O
20 Umu.n.1a acik istirahat ve eglence yeri ise mesafe Var O Yok O
krokisi:
Oziirltlerin giris ve ¢ikisini kolaylastiracak
21 Tedbirler: var O Yok O

Acmak istedigim is yeriyle ilgili olarak yukaridaki bilgilerin dogrulugunu beyan eder, is yerime agma ve galisma
ruhsati verilmesini arz ederim.

Adi ve Soyadi

imza Kase (mevcut ise)

Tarih

Gergege aykiri beyanda bulunulmasi halinde beyan sahipleri hakkinda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore islem yapilir.
16, 19 ve 20 sira No.lu belgelerin bu beyana tabi isyerleri igin forma eklenmesi zorunludur.

17 ve 18 sira No.lu belgeler basvuru esnasinda istenmeyecektir; ancak s6z konusu belgenin is yerinde bulundurulmasi zorunludur.
*Tapu bilgilerinin TAKBiS’ten temin edilmesinin miimkiin oldugu héllerde tapu sureti istenmez.
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GAVYRISIHHi MUESSESE ACMA RUHSATI BASVURU/BEYAN FORMU

T.C.
..................... iL OZEL iDARESINE
..................... BELEDIYE BASKANLIGINA
1 Tesisin adi veya unvani:
2 Tesisin sahibi
3 Faaliyet konusu:
4 lsyerinin adresi:
Telefon e-posta
5 Pafta, Ada, Parsel No.:
Miilkiyet durumu: O Kira(Kira Sézlegmesi) (O Malik(Tapu Sureti*)
isyerinin kullanim alani: e m?2
isyerinde yanici ve parlayici 1.Depo 2.Depo 3.Depo 4.Depo 5.Depo
madde kategorisindeki sivilarin
8 Depolanmasi amaciyla buluna-
cak depolarin hacmi**
is yerinde yanici ve parlayic
9 madde kategorisindeki
sivilardan depolanmasina izin
verilenlerin sinifi/siniflari**
10 Kayith oldugu vergi dairesi adi
ve vergi No.
11 Tirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarasi:
12 Ustalik belge No.: ( Ticaret siciline kayitli olanlardan istenmez.)
Ticaret sicil numarasi ve kayith
13 oldugu ticaret sicili madurlugu- ( Ticaret siciline kayith olanlardan istenir.)
niin adi
Birinci ikinci Sinif Ugiincii
14 | Sinh simf O simf O simif O
R Organize . . . -
15 Tesisin bulundugu yer E;’?uesstin O sanayi EZTa(;/SIi O i?cgjiylo Y:rrile§|Om Diger
8 bolgesi O & ¥ EE—
CED Yonetmeligi kapsaminda olan tesisler igin CED Olumlu Belgesi
16 veya CED Gerekli Degildir Belgesi var mi? Var O Yok O
17 Kara yolu trafik glivenligi gerektiren isyerleri igin izin Var O Yok O
18 itfaiye raporu gereken isyerleri icin rapor Var O Yok O
19  Cevre izni veya cevre izin ve lisans belgesi Var O Yok O
20 Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi Var O Yok O

Agmak istedigim is yeriyle ilgili olarak yukaridaki bilgilerin dogrulugunu beyan eder, is yerime agma ve galisma
ruhsati verilmesini arz ederim.

Adi ve Soyadi
imza
Kase
Tarih

Gergege aykiri beyanda bulunulmasi halinde beyan sahipleri hakkinda ilgili mevzuat hikiimlerine gore islem yapilr.
16, 18 ve 20 sira No.lu belgelerin ikinci sinif gayristhhi miesseseler ve tabi ise tglnci sinif gayrisihhi miesseseler igin
forma eklenmesi zorunludur.

17 ve 19 sira No.lu belgeler ikinci sinif gayristhhi miiesseseler ve tabi ise liciincl sinif gayrisihhi miesseselerden
basvuru esnasinda istenmeyecektir. Ancak s6z konusu belgelerin isyerinde bulundurulmasi zorunludur.

*Tapu bilgilerinin TAKBIiS’ten temin edilmesinin miimkiin oldugu hallerde tapu sureti istenmez.
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Ruhsat ve denetim midurluga, s6z konusu is yerinin ilgili mevzuatlar agisindan uygunlugunu
kontrol eder (is sagligi ve giivenligine iliskin tedbirlere uyulmasi, engellilerin is yerine giris ve cikislari
icin gereken kolaylastirici tedbirlerin alinmis olmasi vb.).

S6z konusu is yerinin uygun oldugu belirlenirse is yeri agma ve ¢alisma ruhsati verilir.

Alinan ruhsatlarin is yerinde herkesin gorebilecegi sekilde asilmasi gereklidir.

~%

iSKENDERUN
BELEDIYESI

iSBU RUHSAT, YAPI VE RUHSAT SAHIPLERINE 3194 SAYILI
iMAR KANUNUN TATBIiKATINDA MUKTESAP HAK
BAHSETMEKTEDIR.

T.C
iSKENDERUN
BELEDIYE BASKANLIGI RESIM
iS YERi ACMA VE CALISMA RUHSATI
Verilis Tarihi: : 02.11.2015
Sira No. . 27761
T.CKiMLIK NO: 12345678901 12345654321
ADI VE SOYADI : _
iS YERININ UNVANI :
FAALIYET KONUSU : GOzLUKCU
i$ YERININ ADRESI . savas MaHALLEST (T
iISKENDERUN
ISYERININ SINIFI : SIHHI MUESSESELER
KULLANIM ALANI : 93 m? Kapali Alan
MOTOR GUCU : OHp

03/07/2015 tarih,5393 sayili Belediye Kanunu ve 1008/2005 tarihli is Yeri Agma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelige istinaden diizenlenmistir.

Resim 2.4: [s yeri agma ve calisma ruhsati
2.2. Hafta Sonu ve Tatil Calisma Ruhsat1 Alma

1 Temmuz 2017 tarihinde 7033 sayil kanunda yapilan yeni diizenlemeye gore; hafta tatili glin-
lerinde ¢alismalari belediyelerce izne bagli is yerine ruhsat verilmesi ve tatil glinlerinde ¢alisma ruhsat
harci alinmasi dlizenlemeleri kaldirildi. Yeni dlizenlemeye gore Tatil Glinlerinde Calisma Ruhsati Harcina
ulusal bayram glinlerinde calisildiginda tabi olunacaktir(1 Temmuz 2017 tarih ve 30111 sayili Resmi
Gazete).

2.3. ilan ve Reklam Vergisi

ilan ve reklam vergisinin konusu belediye sinirlari icinde yapilan her tiirlii ilan ve reklamlardir.

Vergi, Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan belirlenen alt ve Ust limitler icerisinde mahallele-
rin gelismislik diizeylerine gore belediye meclisince belirlenen tarifeye ve reklamin buyikligiine gore
(metrekare cinsinden) belirlenir.
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ilan ve reklami kendi adina yapan veya yaptiran gercek veya tiizel kisiler vergiyi, ilan ve reklam
vergisi beyannamesi ile 6derler.

Resim 2.5: Billboard reklam panosu
ilan ve reklam vergisi beyannamesi;

e ilan ve reklam isinin miikelleflerce yapilmasi halinde, ilan ve reklamin yapilmasindan
once miukellefi tarafindan,

e ilan ve reklam isinin, bu isi devamli meslek olarak yapanlar tarafindan yapilmasi halin-
de, ilan ve reklam isini yapanlar tarafindan ilan ve reklamin yapildigi ayi takip eden ayin
20. gliinu aksamina kadar verilir.

ilan ve reklam vergisi, beyanname verme siiresi icinde édenir. Ancak, belediye meclisleri yillik

ilan ve reklamlara ait vergileri, yil icinde, iki esit taksitte almaya yetkilidirler.

Sureklilik arz edenilan ve reklamlarda
ayrica yeniden beyanname verilmek-

sizin her yil ocak ayi itibariyla tarh ve
tahakkuk ettirilebilir ve 6deme siire-
. leriiginde 6denir.

ilan ve reklamlarin asilabilecegi yerler sunlardir:
o Elektrik direkleri
e Billboard reklam panolari
e Belediyenin 6zel mulkiyetine bulunan ilan asma yerleri
e Umuma ait yerlerde bulunan ilan asma yerleri
e Yaya ile arag trafigini ayiran bariyerler
e Ozel miilkiyete konu bina ve arsalar

e Motorlu tasitlarin igi veya disi
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2.4. Emlak Vergisi Odeme

Bina, arsa ve arazi sahiplerinin bu gayrimenkulleri lizerinden 6dedikleri vergiye emlak vergisi
adi verilir.

Turkiye sinirlari iceresinde gayrimenkul sahibi olan herkes, emlak vergisi 6demek zorundadir.
Emlak vergisini 6demek icin asagidaki belgelerle birlikte gayrimenkuliin baglh oldugu belediyeye basvu-
rulur.

e Tapu fotokopisi

e Binaigin yapi kullanma izni fotokopisi

e Binanin adresi (mahalle, sokak ve kapi numarasi)
e Miikellefin ikamet ve arsa is yeri adresi

e Miikellefin vergi numarasi ve Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

Gayrimenkul sahipleri, her bir gayrimenkul tird icin arazi, arsa veya bina gibi ayri ayri form ve
beyanname doldurmak zorundadirlar.

Gayrimenkul: Tasinmaz mal
olarak ifade edilen arazi,

arsa, bina, bagimsiz bélim
gibi tasinamayan, yerinde
sabit duran varliklardir.

Emlak vergisi tutari, gayrimenkuliin 6zelligine gbére belediyeler tarafindan tespit edilir. Emlak
Vergisi Kanunu’nda emlak vergisi degerinin, mikellefiyetin baslangi¢ yilini takip eden yildan itibaren
her yil bir 6nceki yilin yeniden degerleme oraninin yarisi kadar arthrmak yoluyla belirler.

Emlak vergisi;

Birinci taksit: Mayis ayinda;

ikinci taksit: Kasim ayinda iki taksit halinde édenebilecegi gibi, isteyen miikellefler verginin bi-
rinci taksit doneminde vergi tutarinin tamamini 6deyebilir.

Emlak vergisi gayrimenkulin bagh bulundugu belediye veznelerinden, PTT subelerinden, banka
subelerinden, e-devlet uygulamasi tizerinden veya GiB’in web sayfasindan édenebilir.

2.5. Cevre ve Temizlik Vergisi Bildirimi

Cevre ve temizlik vergisi, belediye sinirlari icinde bulunan tim konut, is yeri ve diger yapilari
kullananlarin 6demekle yiikimli oldugu bir vergi tirtdir. Bu verginin temel amaci; konut, is yeri ve
diger binalari kullananlarin ¢evreye verdikleri zarari karsilamasidir.

Konutlarda bu vergi, su faturasina yansitilmaktadir. Ancak is yerleri cevre temizlik vergisi 6de-
mek icin bildirge vermek durumundadirlar.

Konutlara ait ¢cevre temizlik vergisi, su tiiketim miktari esas alinmak suretiyle hesaplanir.

Cevre temizlik vergisi, bagli bulunulan belediyeye 6denir. Binanin kullanani yok ise bu binalarin
vergisi, bina sahibi tarafindan 6denir.

Cevre temizlik vergisi birinci taksiti mart, nisan, mayis; ikinci taksiti kasim ayinda olmak lzere
iki esit taksitte 6denir. Dileyen mikellef birinci taksit doneminde veya daha 6nce verginin timini de
odeyebilir.
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A) Asagida “Vergi Dairesi ve Belediye islemleri” ile ilgili verilen dnermeleri dikkatlice okuyu-
nuz. Verilen 6nerme dogru ise parantez igerisine ( D ), yanhs ise ( Y ) yaziniz.

Onermeler D/Y

1.  Ise baslama bildirimi, tacirin ise basladigi tarihten itibaren 10 giin icinde vergi dai-
resine verilir.

2. | isyeriacilmamis olsa bile tacirin ticaret siciline veya mesleki bir tesekkiile kaydol-
masi, ise baslama sayilr.

3. | Vergi; devletin ya da devletin yetki verdigi kurumlarin, harcama ve yatirimlari ger-
ceklestirmek amaciyla gergek ve tiizel kisilerin 6deme glicli Gzerinden karsiliksiz ( )
olarak aldigi paradir.

4. | Tacirin faaliyette bulunacagi yer belediye sinirlari disinda kaliyorsa is yeri agma ve
¢alisma ruhsatini muhtarliklardan alabilir.

B) Asagidaki tabloda yer alan vergi suglarinin gerceklesmesi durumunda uygulanacak ceza
turiini yaziniz.

VERGI SUGU VERGI CEZASI TURU

Bildirimlerde bulunmamak Vergi ziyai cezasi

Beyanname vermemek

Defterleri ibraz etmemek

ise baglamayi zamaninda bildirmemek

Sahte fatura diizenlemek

A e N

Fatura duzenlememek

10. | Defterleri tasdik ettirmemek

C) Cimlelerdeki noktali yerlere asagida verilen kelimelerden uygun olanini yaziniz.

1 Nisan’dan/ )
ergi ziya GIB Mayis/Kasim 1.400,00 TL
verg! ziyal 1 Mayis’tan yis/Kasi

1 GV mukellefleri igin .......oeceveeie e itibaren, KV mukellefleri icin

B itibaren vergi levhalarini GiB’in web sitesinden yazdirabilirler.
05 Yeni nesil 6deme kaydedici cihazlarda satis isleminin baslamasi, sonlandirilmasi, glinltik kapa-

"1 nis raporlaring ait DIIGIHEr ... bilgi sistemine otomatik olarak iletilir.
13 Mikellefin veya sorumlunun vergilendirme ile ilgili ddevlerini zamaninda yerine getirmemesi

" | veya eksik yerine getirmesi YUzUNAEN ..........coeeveeveererseeeeseresseeses e, sugu ortaya cikar.
” is yerlerine ait cevre temizlik vergisinin birinCi taksiti .......ccocovvevereeieeeerseeeesirceeis e ; ikinci

1 HAKSIE e ayinda olmak Uzere iki esit taksitte 6denir.
15 Birinci ve ikinci sinif tacirler yapmis olduklari perakende satiglarinin tutari (2020 yili igin)

B IR asmiyor ise 6deme kaydedici fis diizenleyebilirler.
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D) Asagidaki sorulari dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

16.

17.

18.

Asagidakilerden hangisi tacirin vergi dai-
resine yapmak zorunda oldugu bildirim-
lerden degildir?

A) ise baslama bildirimi

B) Yeni bir isc¢i alimi bildirimi

C) Isi birakma bildirimi

D) Yeni bir sube agma bildirimi

E) Adres degisikligi bildirimi
Asagidakilerden hangisi emlak vergisi mii-
kellefi degildir?

A) Bina sahibi

B) Arsa sahibi

C) Arag sahibi

D) is yeri sahibi

E) Ev sahibi

Asagidaki durumlardan hangisi serbest
meslek erbabi icin ise baslama sayilmaz?

A) Muayenehane, yazihane, atolye gibi 6-
zel is yerleri agmak

B) Calisilan yere mesleki faaliyette bulu-
nuldugunu ifade eden tabela ve levha
asmak

C) Ticaret siciline kaydolmak

D) Mesleki bir birlik veya mesleki bir odaya
kayit yaptirmak

E) Devamli olarak mesleki faaliyette bulun-
dugunu gosteren ilanlar yapmak

19.

20.

21.

Miikellefin tasdiki zorunlu defterlerini ya-
sal siireleri icinde tasdik ettirmemesi du-
rumunda ortaya ¢ikan vergi sucu asagida-
kilerden hangisidir?

A) |. dereceden usulsiizliik sugu

B) Kagakgilik sugu

C) Vergi mahremiyetinin ihlali sucu

D) Vergi ziyal (kaybi) sucu

E) Mikellefin 6zel islerini yapma sugu
Konusu belediye sinirlan icinde yapilan

her tirli ilan ve reklam olan vergi tiirii
asagidakilerden hangisidir?

A) Emlak vergisi

B) Cevre temizlik vergisi
C) Katma deger vergisi
D) ilan ve reklam vergisi
E) Ozel tiiketim vergisi

Belediye sinirlari iginde bulunan tiim ko-
nut, is yeri ve diger yapilari kullananlarin
o6demekle yiikiimlii oldugu vergi tiirii asa-
gidakilerden hangisidir?

A) Emlak vergisi

B) Gelir vergisi

C) Katma deger vergisi
D) ilan ve reklam vergisi

E) Ozel tiiketim vergisi
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1. TICARET SiCiLi iISLEMLERI
2. MESLEKi KURULUS iSLEMLERI

3. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER
BAKANLIGI iSLEMLERI

Anahtar Kavramlar

Ticaret Sicili ihbar Tazminat
Resmi Gazete Kidem Tazminat
Mesleki Kurulus Issizlik Odenegi



CALISMA VE SOSYAL GUVENLIK

Haz:rllk Calismalari

1. Bir isletmenin kurulus ilaninin bulundugu Ticaret Sicili Gazetesi’ni sinifa geti-
rerek inceleyiniz.

2. Cevrenizde yer alan gercek veya tlzel kisilerin su an bagh olduklari meslek
odalarina nasil kayit yaptirdiklarini ve odalarda ne tiir haklari oldugunu aras-
tiriniz.

3. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi ile Tiirkiye is Kurumunun (iISKUR) gérev-
leri hakkinda internetten bilgi toplayiniz ve sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.

4. isten kendi istegi ile ve istegi disinda ayrilan iscilerin hangi ddemelere hak k}'?‘j,,
zandigini arastiriniz ve bunlari arkadaslariniza aktarip onlarin da gorislerini

=

1. TICARET SiCiLi iISLEMLERI

Ticaret sicili, tacirlerin ve lglinci kisilerin bilmelerinde yarar ve zorunluluk bulunan, tacir ile
ticari isletmeye iliskin bilgi ve kayitlari kapsayan bir devlet sicilidir.

Ticaret siciline; ticari isletmelerin Gglncl kisilerce bilinmesi gereken ticaret unvani, isletme adj,
isletme konusu vb. bilgilerin tescil edilmesi gerekir.

aliniz. —

Resim 3.1: Tescil islemi

Ticaret siciline tescil islemi, isletmenin merkezinin bulundugu ticaret ve sanayi odasli veya tica-
ret odasinda kurulmus olan Ticaret Sicil Mdurltglince yapilir. Oda bulunmayan veya sicil islemlerin yi-
ratebilmesi icin yeterli teskilati bulunmayan ya da sonradan teskilati yetersiz hale gelmis olan yerlerde
sicil islemleri, Bakanlikca belirlenecek bir oda tarafindan yaratalur.

1.1. Ticaret Sicili Tescil islemleri

Tescil islemi, kural olarak sistem tizerinden yapilir. Tescil basvurusunu, tacirin gercek kisi olmasi
halinde kendisi veya vekili ya da sdzlesme ile kendisine yetki verilmis temsilcisi; tacirin tlizel kisi olmasi
halinde ise onun yetkili organlari veya yetkili temsilcileri yapar.
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Ticaret siciline tescil islemleri, MERSIS {izerinden yapilan basvuru ile gerceklesmektedir. MER-
SiS’te kullanicilar; kurulus, degisiklik ve ayrica islemleri devam eden diger basvurularini takip edebil-
mektedir.

MERSIS

Hosgeldiniz

Kurulug Bagvurusu
Kurulug iglemlerini bu meniiden yapabiirsiniz

Degisiklik Bagvurulan
Dedigikiik iglemlesini bu meniiden yapabilirsiniz

Yapi Degigikligi
Yap! dedigikidi igiemlerini bu meniiden yapabilirsiniz
SHEE

Devam Eden Bagvurular

Olusturdugunz taslak ve onay bekieyen basvurulannizi bu
den inceleyelilirini

%3 Q

“Balinme
“Tir Deigki

Bakanlhk Temsilcisi Talebi
AS. Genel Kunul Toplartitan Bakanik Temsilcisi Talebi i§bvim

Belge Bagvurulan
Belge Bagvuru iglemieri

Diger islemler

E-Deviet Hizmetlas Yetidlendime islemleri

Sekil 3.1: MERSIS basvuru ekrani

Basvurunun onayi yapildiktan sonra, tacirler asagida 6rnegi bulunan dilekceyi diizenleyerek
Ticaret Sicil Mudurlugline basvururlar. Ticaret Sicil MidUrliga tescil islemlerini tacirin huzurunda yiru-
tiir. islemler Ticaret Sicil Gazetesi’nde yayimladiginda tamamlanmis olur.

Tescil islemine basvuru yapilmasinin zorunlu oldugu durumlar sunlardir:

e Yeni kurulus e Genel kurul (olagan ya da olaganisti)
e Unvan degisikligi e Yetki iptali

e Amag/konu degisikligi e Sube kapanisi

e Adres degisikligi e Karar

Sure uzatimi

Temsil ve ilzam
Hisse devri

Sube tescili

Merkez nakli

Sicil tasdiknamesi
iflas-konkordato belgesi
Acentelik ilani
Acentelik feshi
Tasfiyeye giris
Tasfiye kapanisi
Sermaye artirimi
Yetki belgesi
Birlesme-terkin
Birlesme-devralma
Ticari isletme rehini

Tasfiyeden dons

e Yetki slire uzatimi

e Gorev taksimi

e Seyahat acenteligi

e Tir degisikligi

e Rehiniptali

e Tadil

e Gazete teyidi

e ilan diizeltme

e Secim belgesi

e Veraseten hisse devri

e Sermaye artirim izin yazisi
e Ana sozlesme tadil tasarisi kabuli

e Merkez nakli giden tadil tasarisi kabult
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SIRKET KURULUS DILEKGESi VE BiLDiRiM FORMU

SIRKETIN / SUBENIN
UNVANI:

SIRKETIN FAALIYET
KONUSU:

SIRKETIN / SUBENiIN KANUNi ADRESi:

il Kodu

Posta Kodu

Sirketin Ticaret Sirketin Vergi

Sirketin Kurulus

Sirket telefon

Sirketin Merkezi

Sicil No.: DaerfSI ve Tarihi: sirketin Stresi No.: . .
Vergi No.: Il ve llge Adi
SIRKET SERMAYESINiIN KARSILANMA SEKLI
1.Yurt Dlslnfjan 1.Makine Sirketin
Gelen Nakdi .TL . .
- Techizat Sermayesi
Sermaye
2.Yurt iginden - 2.Menkul
. o
Saglanan Kar © Kiymetler
3.Yurt iginden _ S
Saglanan Para Tl 3.Sinai ve Fikri

Mulkiyet Haklari

Alacagi

4.Dogal Kaynaklarin Aranmasi ve

Ckarlmasina Dair Haklar oo TL e e TL
5.Diger
TOPLAM NAKDI 1L TOPLAMAYNI
SERMAYE © SERMAYE
SIRKETIN KURUCULARI VE ORGANLARDAKi GOREVLERI
Vatandaslik
Adi Kimlik No. Sermaye Yonetim vabanci
Soyadi / L Vergi / Yabanci . Kurulu Ltd. Sti. .
Unvani Tabilyeti Kimlik No. Ortak M(I_'I_(t?rl Bagkani / Murakip Mudira ijlluzﬁl:j
ve Adresi Pasaport Yrd.
No.

e Organlardaki gorevlerle ilgili kisim uygun bolim (X) ile isaretlenerek doldurulacak.

e Unvan bélimiinde belirtilen sube ibaresinden yurt digindaki sirketlerin Turkiye’de agilacak subeler anlasila-

cak

iS YERI iLE iLGiLi BiLGILER

1.iS YERINDE L .
cAUSTRILACAK 561 ASGARI UCRETLF 0o DERETH TOPLAM
iSCi SAYISI CALISTIRILMAYA SAYISI: :
BASLANACAK TARIH
2.i$ YERINDE L .
ASGARI UCRETLI SDLGY:ESIT_UCRETLI TOPLAM
Y- SAYISI: :
ISYERININ iS SAHIBINE AIT . .
S LMAMAS! DURUMUNDA 1.1S YERI Adi Soyadi 2. ISYERI
iS YERININ KIRA TUTARI
iS YERI SAHIBININ ADI SOYADI VERGI KIMLIK NO.

(VARSA)

ADRESI

Sekil 3.2: Ticaret Sicil Odasina basvuru dilekcesi 1. sayfa
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MUKELLEFIYET TURU
MUKELLEFCE DOLDURULACAKTIR VERGI DAIRESINCE DOLDURULACAKTIR
VERGI TURU VERGI KODU MK g"ilégETL;iﬂ_'YiETE
KURUMLAR VERGISi o o 1 o . /
KURUM GECICi VERGI o o0 3 0 . /
\K/é'rl;(l\;li:iDEGER Aylik o o0 1 5 e /
3Ayhk Y - Y A
GELIR STOPAJ Aylik o o o0 3 . YA y A
3Ayhk Y Y S
Diger Y SRS Y ST
KURUM STOPAJ (KVK Md. 24) o o 1 1 . YA y A
DAMGA VERGISI o o0 4 0 . YA Y A
BANKA VE SIGORTA MUAMELELERI VERGISI o o 2 1 . y A Y A
SM / SMMM / YMM / AVUKAT BILGILERI
ADI SOYADI

VERGI KIMLIK NUMARASI
BAGLI OLDUGU VERGI DAIRESI
BAGLI OLDUGU ODA

ODA SiCiL NUMARASI
SOZLESME TARIHI

SOZLESME NUMARASI

iMzASI

KASE / MUHUR _

....................................................................................... Sirketinin, sirket kanuni temsilcisi olarak yukaridaki bilgilerin
dogrulugunu beyan eder, bu bildirimde isaretlenmis bulundugum vergi tlrlerinden ........c.cccceveeveeneceeennen. mukellefi-
yet kaydinin ........ Y ST S tarihinden itibaren tesisini arz ederim.

BU FORMDAKI BILGILERIN, MUKELLEF TARAFINDAN
iBRAZ EDILEN BELGELERE UYGUN OLDUGU TASDIK

EDILMISTIR.
SIRKETI TEMSILE YETKILI KiSiNiN TASDIK EDEN TiCARET SiCiL MEMURUNUN
ADI SOYADI | ADI SOYAD!I
iMzASI imzas|

TARIH ... YA YA

Sekil 3.3: Ticaret Sicil Odasina basvuru dilekgesi 2. sayfa

Dilek¢eye eklenecek belgeler, sicil midirliklerine ve kurulusu yapilan ticari isletmenin tirine
gore degisiklik gostermektedir.

Tablo 3.1: Ticaret Sicil Odasina Basvuru Dilekcesine Eklenecek Belgeler

Gergek Kisilerin Ekleyecegi Belgeler: Tiizel Kisilerin Ekleyecegi Belgeler:

e MERSIS'te onaylanmis kurulus ana sézlesmesi e MERSIS'te onaylanmis kurulus ana sézlesmesi

e isletme unvani altinda diizenlenmis imza : .
e Imza beyannamesi

beyannamesi
e isletme sahibi tarafindan imzali taahhiitname e Taahhitname
o (Oda kayit beyannamesi e (Oda kayit beyannamesi

e Aynisermaye konulmussa mahkeme onayli

e e-vergilevhasi sorgulama evraki S
g g bilirkisi raporu ve mahkeme karari

e Sirket sermayesinin on binde dérdinin Rekabet
Kurumu hesabina yatirildigina dair hesap belgesi
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1.2. Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi

TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BIRLIGI
TURKIYE TICARET SICiLi GAZETESI

Sekil 3.4: Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi logosu

Turkiye genelinde yeni kurulacak veya faaliyet gdsteren isletmelerin ilan islemleri, isletmenin
bulundugu yerin Ticaret Sicili Midurliglince uygun olarak tescil edildikten sonra Turkiye Odalar ve Bor-
salar Birligi tarafindan Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanarak yapilir.

Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi, 5174 sayili Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar
Kanunun 56.maddesi geregince Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi tarafindan gikarilmaktadir. Turkiye
Ticaret Sicili gazetesi Ulkemizin ticari gelisimini gosteren bir arsiv niteliginde olup ayni zamanda dlke
ticaretinin glven icerisinde yuritilmesini de saglamaktadir.

| TICARET SICILI
GAZLTESI

. . - P . . " I . pr
FNICARET SICILD TLE ALARKALLI MEYZUAT

ST S L TUORK THEIARET VE 6768 SAVILI TATHIHAT HANUNUNUN SHILE M:U THALLS I;c_ PO CMALERE, 8, 8508 SAVILE

KARARNAMEYE MUSTENIT TURKIWE TICARET SICIL] GAZETES E AMESL B | KAKAH‘:.;‘-IF'B’F

MUSTENTT TICARET SILL MEZAMMAMESE VE TICARET STIZSCE Jn:rkr A.‘-A.‘.'I" HvarT [ J-.um-m«_,ll.r(
TALAMMATIE AN = ME N Hl

Sekil 3.5: /Ik Turk/ye Ticaret Sicili Gazetesi

Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nin ilk niishasi, 21/02/1957 tarihinde ¢ikarilmigtir.

MERSIS Basvurusu

Tescil yapilacak islemlerin

sisteme islenmesi

Onay — _|l Ret i

Ticaret Sicil Mudurliugiine Tekrar Diizenleme
Basvuru
|
|
Onay(Uygun) 4“ Ret (

| |
Diizenleme yapilip tekral

onaya sunulur

Turkiye Ticaret Sicil

Gazetesinde ilan Itiraz et

Sekil 3.6: Ticaret siciline tescil stireci islem basamaklari




1.3. Sicil Tasdiknamesi

Ticari isletmenin tescilinin onayindan sonra dizenlenen bir belgedir. Sicil tasdiknamesinde;
MERSIS numarasi, ticaret unvani, isletmenin faaliyet alani, isletmenin sermayesi, belgenin diizenlen-
mesi sirasinda isletmeyi yetkili olanlar, gercek kisi ticaret isletmelerinde isletme sahibinin adi soyadi ve
kimlik numarasi ve isletme merkezinin varsa subelerinin adres bilgileri yer almaktadir.
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T.C
TiCARET SiCiL MUDURLUGU

Sayi: A
Konu:
TiCARET SiCiL TASDIKNAMESi

Ticaret Unvani
MERSIS Numarasi Ticaret Sicil No.
Durumu ilk Tescil Tarihi
Uyrugu Tiird
Sermaye
Adres

TEMSILCILER
Ad Soyad Uyrugu Kimlik No. Baslangic Bitis Tarihi Yetki Adres Agiklama

Faaliyet Alani:

Kisitlamalar:

cerlidir.

ACIKLAMA:

isbu sicil tasdiknamesinin kayitlara uygun oldugu tasdik olunur. isbu belge yenisi ¢ikarilincaya kadar ge-

Ad-Soyad

Unvan

imza-Muhiir

Sekil 3.7: Ticaret sicil tasdiknamesi
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2. MESLEKi KURULUS ISLEMLERI

Tacir, esnaf ve sanatkarlardan ayni sektdrde is yapanlarin artan ekonomik rekabet ile basa ¢ika-
bilmeleri amaciyla ortak menfaatleri dogrultusunda birlik, beraberlik ve dayanisma igerisinde ayni ¢at
altinda 6rgltlenmeleri ihtiyacini meydana getirmektedir.

Tacir, esnaf veya sanatkarlarin meslekleri ile ilgili odalara kaydolmalari zorunludur.

Tablo 3.2: Kisilerin Kayith Olacagi Kuruluglar

Gergek veya Tiizel Kisiler Mesleki Kuruluslar

e Esnaf ve sanatkarlar (bakkal, berber vb.) e Esnaf ve Sanatkarlar Odasi

e Tacirler niteligine haiz olanlar (esnaf ve sanatkar

“erEin: el sk e Ticaret Odasi ve/veya Sanayi Odasi

e Serbest Muhasebeci Mali Musavirler ya da

e Serbest Muhasebeci ve Yeminli Mali Misavirler Yeminli Mali Misavirler Odas|

e Eczacilar e Eczacilar Odasi

e Avukatlar e Baro

e Doktorlar e Tirk Tabipler Birligi

e Dis Hekimleri e Tiirk Dis Hekimleri Birligi

e Mimarlar ve Miihendisler e Tirk Miihendis ve Mimar Odalari Birligi
e Tarim isletmeleri e Tirkiye Ziraat Odalari Birligi

2.1. Ticaret Odasina Kayit

Ticaret siciline kayith tacirler, sanayici ve deniz taciri sifatina haiz tim gercek ve tizel kisiler ile
bunlarin subeleri ve fabrikalari, bulunduklari yerdeki odaya kaydolmak zorundadirlar.

F Rl L ls=— =

IZMIR TICARET ODASI

Resim 3.2: [zmir Ticaret Odasi

Odaya kayit islemlerini 1 (bir) ay icinde yerine getirmeyen tacirler, odalar tarafindan resen kay-
dedilir ve durum kendilerine teblig edilir.

Ticaret Sicil Midurlugine tescil islemlerini tamamlayan tacirler, asagida bulunan 6rnekteki gibi
bir beyanname ile ticaret odasina basvurup kaydolabilir.
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Form No. SPB15-01-F02

GERGEK/TUZEL KiSILER iGIN
Rev 01

....................... TICARET ODASI ODA KAYIT BEYANNAMESi

GERCEK KiSILER iCiN ODA KAYIT BEYANNAMESI

TiCARET UNVANI:
iS ADRESI:

TESCiLLi SERMAYESi:

GERGEK KiSINiN/ ORTAKLARIN
ADI SOYADI:

CEP TELEFONU NUMARASI:

TELEFON NUMARASI:

FAKS NUMARASI:

ELEKTRONIK POSTA ADRESI: @
WEB ADRESI:

ESAS iSTIGAL KONUSU:

BAGLI BULUNDUGU VERGI
DAIRESI VE T.C. KIMLIK NO.:

TESCIL TARiHi: (X) TICARET SiCiL NO.:
ODA KAYIT TARIiHi: (X) ODA SiCiL NO.:
MESLEK GRUBU: (X) FAALIYET KODU
DERECESI:

KAYDEDEN X) KONTROL EDEN
MEMURUN ADI MEMURUN ADI SOYADI
SOYADI VE iMZASI: VE iMZASI:

Not: 1)- (x) isaretli kisimlar Oda tarafindan doldurulacaktir.
2)- Beyanname ilgili tarafindan makine veya okunakli yazi ile doldurulur.

Sekil 3.8: Oda kayit beyannamesi 1. Sayfa
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iLETiSiM ADRESI

iLETiSiM TELEFONU VE FAKSI

SUBE VE/VEYA FABRIKA ADRESI:

MALi MUSAVIR VE/VEYA
MUHASEBECININ ADRESI:

iS TELEFONU: FAKSI:
BASKA BiR ODAYA
KAYIT VAR SiCiL NO.:
iSE ODA iSMi:
EV ADRESI:
. L OGRENIM . ..
BABA ADI D.YERi VE TARiHi DERECESI UYRUGU ULKE ADI

(5362 sayili kanun hiikiimlerine goére kurulan Esnaf Ve Sanatkarlar Sicil Midarliaga ile Esnaf Ve Sanat-
karlar Odalarina kaydimin olmadigini), Oda Kayit Beyannamesinde doldurdugumuz tiim bilgilerin dogru ol-
dugunu ve 5174 sayili Kanun ve ilgili yonetmelik hiikiimleri dahilinde Odaya kaydimizin yapilmasini rica
eder,* ayrica vergi dairesindeki mikellefiyetimizi aktif hale getirerek glincel vergi levhamizi (subeler igin;
sube acilisina iliskin vergi dairesi yoklama tutanagini) en geg 15 giin igerisinde tarafiniza bildirecegimizi,
vergi mikellefiyetimizin aktif olduguna iliskin bilgi ve belgeleri tarafiniza bildirmedigimiz takdirde; 5174
Tirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar Kanunu'nun 3. Béliimiinde yer alan Oda, Borsa ve
Birlik organlari secimlerine katilma niteliklerinin belirtildigi 83.Maddenin f fikrasinda yer alan “Ticari ve sinai
kazang dolayisiyla gelir veya kurumlar vergisi mikellefi olmak” ibaresi uyarinca, Odamiz segimlerinde
secme/secilme hakkina sahip olamayacagimiz hususundan bilgi edindigimizi kabul ve beyan ederiz.

(Odaya kayit tarihimi, derecemi ve tespit olunan bu dereceye iliskin karara karsi tebellig tarihinden
itibaren on giin icinde meclise itiraz edilebilecegimi, 6deyecegim kayit licretini ve bunun édeme siiresi ile
siresinde 6denmeyen kayit lcreti icin 6183 sayilil Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun uya-
rinca glinlik gecikme zammi tahakkuk ettirilecegini, faaliyet kodumu, meslek grubumu ve dahil edildigim
bu meslek grubuna ve faaliyet koduna iliskin karara karsi tebelllig tarihinden itibaren on giin igcinde Tirkiye
Odalar ve Borsalar Birligi’ ne itiraz edilebilecegimi 6grendim.) ...../....../ ........

Kase:

Yetkili imza:

Sekil 3.9: Oda kayit beyannamesi 2. Sayfa
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2.2. Sanayi Odasi

Ticaret siciline tescil islemi tamamlanmis olan ve sanayici vasfi taslyan gercgek ve tlizel kisiler,
merkezlerinin ya da subelerinin bulundugu yerdeki sanayi odasina kayit yaptirmakla sorumludurlar.

Sekil 3.10: istanbul Sanayi Odasi logosu

Sanayi odasina kayit yapan mikellefler, ticaret odasina kaydolmak zorunda degildirler, ticaret
odasina istege bagli olarak kaydolabilirler.

Sanayiciler, kendi sanayi Grlnlerini satmak lizere birden fazla satis yeri agtiklari takdirde fazlasi
icin satis yerlerinin bulundugu ticaret ve sanayi veya ticaret odasina da kaydolmak zorunda olduklari
gibi; kendi sanayi Urlnlerinin satisi disinda baska ticariislerle ugrastiklari takdirde ticaret ve sanayi veya
ticaret odasina da kaydolmakla yikimldddrler.

Sanayicilik vasfina tabi ticari isletmeler, sanayi odasina kayit yapmadiklari takdirde oda tarafin-
dan 6nce yazili olarak uyarilir. Bu uyariya cevap vermeyen firmalarin kaydi resen yapilir.

Resim 3.3: Sanayi faaliyeti
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Dokiiman No. GK.1.5
Sayfa 10/5
........... sANAYi ODAS GERCEK ISILERE MAHSUS  vaym Torini01/06/2010
evizyon 04/11/2019
Tarihi
Revizyon No . 3
(Asagidaki béliim Odamizca doldurulacaktir)
MESLEK - KAYIT ONAY
ODASICILNO. - GRuBU - MERC
NACE KODU 3 E
3 f 3 ~ EVRAK
TiC. SiC. NO. - DERECESI ~ TAMAMLAMA
TARIHI
TiIC.ODANO.  KAVITUCRETI ~ KAYIT TARIHi
.............. SANAYi ODASI

5174 Sayili kanun ve kanuna bagh yonetmelik hilkiimleri dahilinde Oda’ya kaydimizin yapilmasini rica eder
ve bu maksatla agsagidaki malumati saygilarimizla bildiririz.

Kase-imza

Unvan:

is yeri adresi:

Yazisma adresi:

Telefon: Faks:

Tescil edilen sermaye: Yatirim Tutari (*):

Kiralik is yerleri icin bir
yillik kira bedeli:

Bagh bulundugu vergi
dairesi:

Posta Kodu:

Vergi Kimlik Numarasi:

T.C. Kimlik Numarasi:

Ti icil .
Tescil yapildigi tarih: icaret Sicil Gazetesi

No.su:
Mali Miisavir Adi Mali Miisavir Tel:
Soyads: Mali Misavir Faks:

Firma e-posta 1/e-posta 2/e-posta 3

Firma web sitesi adresi:

MERSIS No.:

KEP Adresi:

E-Tebligat Adresi:

Ulasilmasi istenilen
yetkili adi soyadi ve
gorevi:

Yetkili cep telefonu
Numarasi:

(*)Defter kayitlariniza gore bina, arazi, makine demirbas ve nakil vasitalarinin degerlerinin toplamidir.

Sekil 3.11: Sanayi odasi kayit beyannamesi 1. sayfa
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NOT: Formun doldurularak asagidaki evraklarla birlikte .............. Sicil Servisi’ne iletilmesi gerekmektedir.

1- Kurulus ve degisikliklerle ilgili Ticaret Sicil Gazetesi (asli)

2- imza Sirkiileri (ash)

3- s yeri kira kontrati veya miilk tapusu

4- Makineler ile ilgili faturalar veya Mali Misavir onayh demirbaglari gésterir mizan

5- Enaz 10 isci gahstinldigini gdsterir SGK belgesi

6- Vergi Dairesi levhasi fotokopisi

7- Ortaklarin nGfus ve ikametgah belgeleri

8- Ticaret Odasi kayit belgesi (Ticaret Odasi kaydi olanlar igin)
insaat ve Tesisat Miiteahhitlerinin, yukarida istenilen evraklara ilave olarak; son yaptiklari taahhiit ve tesi-
sat isleri ile ilgili is bitirim belgelerini, hak edisleri, kesmis olduklari faturalari, referanslarini vb. eklemeleri
gerekmektedir

istigal konusu

NOT: Agirhkh istigal konusunu 1. sirada belirtiniz.
Tam randimanh ¢alistigi zamanki (mevsimlik islerde kampanya devresinde) is¢i sayisi: ......

is yerlerinin yillik hammadde ve isletme malzemesi s yerinde mevcut baslica makine ve aletler
sarfiyati

NEV'i OLcUsU MIKTARI NEV'i ADEDI
is yerlerinin yillik imalati is yerlerinin yillik yakiti
Mamuliin
Nev'i Markasi Olgiisii Miktar Nev'i Miktar

*Uye olmaya karar verme nedeniniz?

............. etkinligine  .................. tanitim

katilim faaliyeti Diger

Yasal zorunluluk Arkadas tavsiyesi

Kisisel Verilerin islenmesi Hakkinda Aydinlatma Metni

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na (Kanun) uygun olarak kisisel verileriniz veri sorumlusu
sifatiyla ... rerrerereiersenee s tarafindan is faaliyetlerinin yiiriitilmesi/denetimi, is akdi/mevzuat-
tan kaynak/anan yukumluluklerm yerine getirilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi ve lye islem-
lerinin yiirtitiilmesi amaciyla islenmektedir.

S6z konusu kisisel verileriniz kanunlarda agikg¢a 6ngériilmesine dayali olarak islenmekte ve ............"ya iletilen
tye kayit beyannameleri yoluyla toplanmaktadir.

Kisisel verileriniz yukarida belirtilen amaglarla sinirli olarak .............. ‘nun istirak ve bagli ortakliklarina ve
gerektigi takdirde yetkili kamu kurum ve kuruluslarina aktarilabilmektedir.

Kanunun “ilgili kisinin haklarini diizenleyen” 11’inci maddesi kapsamindaki talep ve basvurularinizi
........... ‘ya iletebilirsiniz.

Sekil 3.12: Sanayi odasi kayit beyannamesi 2. sayfa
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2.3. Esnaf ve Sanatkarlar Odasi

Esnaf ve sanatkarlarin sicile kayitlari yapilmadikca hicbir sekilde odaya kaydi yapilamaz. Sicile
kaydolan esnaf ve sanatkarlara ait bilgiler, sicil tarafindan elektronik ortamda is yerlerinin bulundugu
yerdeki meslek ve sanatlari ile ilgili ihtisas odasina kaydedilir. is yerleri seyyar olanlarin bilgileri, ikamet-
gahlarinin bulundugu yerdeki meslek ve sanatlari ile ilgili ihtisas odasina kaydedilir. Meslek ve sanatlari
ile ilgili ihtisas odasi bulunmayanlarin bilgileri ise karma odaya kayit icin génderilir.

Resim 3.4: Esnaf ve sanatkdr

Esnaf ve sanatkarlar odasina kayith olanlar, Tirkiye Odalar ve Borsalar Birligi blinyesindeki ti-
caret ve sanayi odasina, ticaret odasina, sanayi odasina, deniz ticaret odasina; bu odalara kayith bulu-
nanlar ise esnaf ve sanatkarlar odasina kaydedilemezler. Sermaye sirketlerinin ortaklari, baskaca esnaf
ve sanatkarlk faaliyeti olmadikca sadece sirket ortakligl sebebiyle hicbir sekilde esnaf ve sanatkarlar
odalarina lye kaydedilemezler.

TURMOB

TURKIYE SERBEST MUHASEBECI MALI MUSAVIRLER
VE YEMINLI MALI MUSAVIRLER ODALARI BIRLIGI
UNION OF CHAMBERS OF CERTIFIED PUBLIC ACCOUNTANTS OF TURKEY

Sekil 3.13: TURMOB logosu

m

Mesleki kuruluglara kaydolan |
sahislar, odalarinin belirlemis
olduklari aidatlari vermek zo-

~ . e 7

rundadirlar. Uyelerin ilk kayitta
|| odedikleri aidata maktu, her yil

kazanglari oraninda odedikleri

aidata ise nispi aidat denir.

R N

NS — v — v —~ ~ ~— ~ —
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3. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI iSLEMLERI
3.1. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi

Aile, Calisma ve Sosyal Politikalar Bakanligi, toplumsal degerler ¢ercevesinde bireyi ve aileyi
gliclendiren sosyal hizmetler sunmak, istihdami artirmak, calisma hayatini diizenlemek ve denetleyerek
tedbirler almak ile sosyal glivenlik sisteminin etkinligini sirdirmek amaciyla kurulmustur.

Sekil 3.14: Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligr logosu

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanliginin gorevleri sunlardir:
e Sosyal hizmetler ve yardimlara iliskin gerekli calismalar yapmak

e Sosyal ve kultirel dokudaki asinmalara karsi aile yapisinin ve degerlerinin korunarak
gelecek nesillere saglkli bicimde aktarilmasini saglamak

e Cocuklarin her tirli ihmal ve istismardan korunarak saglikli gelisimini saglamak

e Kadinlarin toplumsal hayatin tim alanlarinda hak, firsat ve imkanlardan esit bicimde
yararlanmalarini saglamak

e Engellilerin ve yaslilarin her tirli engel, ihmal ve dislanmaya karsi toplumsal hayata ay-
rimciliga ugramadan ve etkin bicimde katilmalarini saglayarak sosyal hizmet ve yardim
faaliyetlerini yuritmek

e Sehitlerimizin yakinlari ile gazilerin her tiirli magduriyet ve mahrumiyetten korunmasi
saglamak

e Toplumun sosyal yardim ve korumaya ihtiya¢ duyan kesimlerine yonelik yardim faali-
yetlerini diizenli ve etkin bicimde yiritmek

e Oncelikle cocugun aile icinde yetistirilmesi ve desteklenmesi amaciyla aileyi egitim, da-
nismanlik ve sosyal yardimlarla giiglendirmek

e Kamu kurum ve kuruluslari, gonilli kuruluslar ile gercek ve tizel kisiler tarafindan yu-
ratllen sosyal hizmetler ve yardimlara iliskin ilke, usul ve standartlari belirleyip dene-
timlerini saglamak

e Sosyal hizmet ve yardim faaliyetleriyle bunlardan yararlananlara iliskin bilgileri merkezi
bir sistemde olusturulacak veri tabani araciligiyla islemek, kontrol etmek, izlemek ve
gelistirilecek politika, strateji ve dnlemler baglaminda degerlendirmek

e Sosyal hizmetler ve yardimlar alanindaki uluslararasi gelismeleri ve faaliyetleri izlemek,
Ulkemizce yapilabilecek ¢alismalari yuritmek

e Calisma hayatini diizenleyici, isci-isveren iliskilerinde ¢alisma barisinin saglanmasini ko-
laylastirici ve koruyucu tedbirler almak
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Calisma hayatini gelistirmek icin calisanlari koruyucu ve ¢alismayi destekleyici tedbirler
almak

Ekonominin gerektirdigi insan gliciini saglamak icin gerekli tedbirleri arastirmak ve uy-
gulanmasinin saglanmasina yardimci olmak

istihdami ve tam calismayi saglayacak, calisanlarin hayat seviyesini yiikseltecek tedbir-
leri almak

Cahsanlarin mesleki egitimlerini saglayici tedbirler almak

is saghg ve glivenligini saglayacak tedbirlerin uygulanmasini izlemek

Calisma hayatini denetlemek

Sosyal adalet ve sosyal refahin gerceklesmesi icin gerekli tedbirleri almak

Cesitli fizyolojik, ekonomik ve sosyal risklere karsi sosyal sigorta hizmetlerini uygulamak

Yabanci Ulkelerde ¢alisan Tiirk iscilerinin galisma hayati ve sosyal glivenlikle ilgili mese-
lelerine ¢6zUm yollari aramak, hak ve menfaatlerini korumak ve gelistirmek

is istatistiklerini derlemek ve yayinlamak

is yerindeki saglik ve giivenlik risklerini énleyici ve koruyucu hizmetleri yiiritenlerin
niteliklerini belirlemek, egitimlerini ve sertifikalandirilmalarini saglamak

Kanunlarla ve Cumhurbaskanligi kararnameleriyle verilen diger gérevleri yapmak

Resim 3.5: Aile, calisma ve sosyal hizmetler

3.2. Tiirkiye is Kurumu (iSKUR)

Turkiye is Kurumu; istihdamin korunma, gelistiriime, yayginlastiriima ve issizligin dnlenmesi fa-
aliyetlerine yardimci olmak, issizlik sigortasi hizmetlerini ylritmek ve aktif isglict politikalarini uygu-
lamak gibi amaclarla faaliyetini stirdirmektedir. Kurum; Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanliginin
ilgili kurulusudur.

iISKUR
Turkiye Is Kurumu

Sekil 3.15: [SKUR logosu
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iISKUR’un gérevleri sunlardir:

e Ulusal istihdam politikasinin olusturulmasina ve istihdamin korunmasina, gelistirilmesi-
ne ve issizligin dnlenmesi faaliyetlerine yardimci olmak

e ssizlik sigortasi islemlerini yiritmek

e lsgiicli piyasasi verilerini, yerel ve ulusal bazda derlemek, analiz etmek, yorumlamak ve
yayimlamak

e lsgiicli Piyasasi Bilgi Danisma Kurulunu olusturmak ve bu Kurulun ¢alismalarini koordi-
ne etmek

e s ve meslek analizleri yapmak, yaptirmak, is ve meslek danismanligi hizmetlerinin ve-
rilmesini saglamak

e isgiiciiniin istihdam edilebilirligini artirmaya yoénelik isgiicii yetistirme, mesleki egitim
ve isglici uyum programlari gelistirmek ve uygulamak, istihdamdaki isglicline egitim
seminerleri diizenlemek

e isciisteme ve is aramanin diizene baglanmasina iliskin calismalar yapmak

e Gerektiginde Kurum faaliyet alani ile ilgili ihalelere katilmak suretiyle yurt icinde veya
uluslararasi diizeyde kurum ve kuruluslara egitim ve danismanlik hizmeti vermek

e Avrupa Birligi ve uluslararasi kuruluslarin isglicli, istihdam ve g¢alisma hayatina iliskin
olarak aldiklari kararlari izlemek, Turkiye Cumhuriyeti’nin taraf oldugu Kurumun gorev
alanina giren ikili ve ¢ok tarafli anlasma, s6zlesme ve tavsiye kararlarini uygulamak

e Bakanhgin ilgili mevzuattan kaynaklanan ve tasrada yiritilmesi gereken gorevlerini
yapmak

3.3. Kidem ve ihbar Tazminat

3.3.1. Kidem Tazminati

is yerinde en az bir yil siire ile ¢alisan isciye kanunda belirtilen diger kosullari da saglamasi
durumunda, iscinin ise basladigi tarihten itibaren is s6zlesmesi devami siiresince her gegen tam yil i¢in
isverence isciye 30 (otuz) glinlik Ucreti tutarinda 6denen tazminata kidem tazminati denir.

Resim 3.6: Kidem tazminati
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iscinin kidem tazminatina hak kazanabilmesi igin:
e Ayniisverene baglh olarak en az 1 (bir) yil calismis olma,

e isveren tarafindan iyi niyet ve ahlak kurallarina aykirilik nedenleri disindaki nedenlerle
is sOzlesmesinin feshedilmesi,

e Calisan saglk sebebi ya da isverenin iyi niyet ve ahlak kurallarina aykiri hareketini ge-
rekce gostermesi (6rnegin, mobbing gibi),

e Askerlik gorevi nedeniyle isten ayrilma,

e Emeklilik hakkinin elde edilmesi veya bu kapsamda yas disinda gereken sigortalilik si-
resi ve prim glinlintin doldurulmasi nedeni ile isten ayriima,

e Kadinin evlenmesi halinde 1 (bir) yil icinde kendi arzusu ile isten ayriima,
e iscinin 6limi
gibi sartlari tasimalari gerekmektedir.

Kidem Tazminatinin Hesaplanmasi:

isciye, ayni isverene bagli olarak calisilan her bir yil icin 30 (otuz) giinliik briit ticreti tizerinden
kidem tazminati hesaplanir ve 6denir. Artan sireler igin ise oranlama yapilarak 6deme yapilir. Eger ¢ali-
sana ikramiye, yemek, yol vb. ekstra 6demeler yapilmis ise onlar da 12 (on iki) aya oranlanip édenir.

Kidem tazminatindan sadece damga vergisi (0,00759 ) kesintisi yapilir.

Kidem tazminatinda tavan Ucret, en ylksek devlet memurunun bulundugu dénemde alacagi
bir yillik emeklilik ikramiyesinin tutarini gecemez.

Kidem Tazminatinin Hesaplanmasi

Yil igin Brut tcret x yil

Ay icin (Brut tGcret/12) x Ay

Gun igin (Brit ticret / 360) x Gln

Briit Kidem Tazminati Toplam Tutari Yil + Ay + Giin

Damga Vergisi Briit Ucret x 0,00759

Odenecek Net Kidem Tazminati Tutari Toplam Kidem Tazminati Tutari — Damga Vergisi
Ornek 1:

Kidem tazminati almayi hak eden bir iscinin 7 yil 7 ay 13 giin hizmeti bulunmaktadir. iscinin son ay briit
licreti 6.000,00 TLdir. Isciye 6denmesi gereken kidem tazminatini hesaplayiniz.

Coéziim: iscinin kidem tazminat asagidaki sekilde hesaplanacakdr.

Yapilacak islemin adi islem basamaklari Sonug
Briit Ucreti 6.000,00
ikramiye -
Toplam Briit Ucret 6.000,00 6.000,00
Yil igin 6.000,00 x 7 yil 42.000,00
Ay icin (6.000,00 /12 ay) x 7 ay 3.500,00
Gin icin (6.000,00 / 360 giin) x 13 giin 216,67
Toplam Tutar 42.000,00 + 3.500,00 + 216,67 45.716,67
Damga Vergisi (0,00759) 45.716,67 x 0,00759 346,99
Odenecek Net Kidem Tazminati 45.716,67 - 346,99 45.369,68
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3/1. DERS iCi ETKINLIK

Kidem tazminat almayi hak eden bir isginin 5 yil 9 ay 13 giin hizmeti bulunmaktadir. is¢inin
son ay briit licreti 5.400,00 TL’dir. isciye 6denmesi gereken kidem tazminatini hesaplayiniz.

Coziim:

Yapilacak islemin Adi

islem Basamaklan

Sonug

Brit Ucreti

ikramiye

Toplam Briit Ucret

Yil igin

Ay igin

Gun igin

Toplam Tutar

Damga Vergisi (0,00759)

Odenecek Net Kidem Tazminati

Ornek 2:

kidem tazminatini hesaplayiniz.

Kidem tazminati almayi hak eden bir iscinin 4 yil 5 ay 18 giin hizmeti bulunmaktadir. isginin son ay briit
licreti 3.000,00 TL'dir. isciye yilda iki aylik briit maas tutarinda ikramiye verilmektedir. isciye 6denmesi gereken

Coziim: Iscinin kidem tazminati asagidaki sekilde hesaplanacaktr.

Yapilacak islemin adi islem basamaklan Sonug
Brit Ucreti 3.000,00
ikramiye (3.000x2) /12 500,00
Toplam Briit Ucret 3.000 + 500 3.500,00
Yil igin 3.500 x 4 yil 14.000,00
Ay igin (3.500 /12 ay) x 5 ay 1.458,33
GUn igin (3.500 / 360 giin) x 18 giin 175,00
Toplam Tutar 14.000,00 + 1.458,33 + 175,00 15.633,33
Damga Vergisi (0,00759) 15.633,33 x 0,00759 118,66
Odenecek Net Kidem Tazminati 15.633,33 - 118,66 15.514,67

Eger is¢inin aldig1 aylik brit Ucreti, devlet memurunun o dénemki aylik tavan lcretini asiyorsa

hesaplama tavan (cret lzerinden yapilacaktir.
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3/2. DERS iCi ETKINLIK

Kidem tazminat almayi hak eden bir isginin 10 yil 9 ay 29 giin hizmeti bulunmaktadir. is¢inin
son ay briit licreti 8.000,00 TL'dir. isciye 6denmesi gereken kidem tazminatini hesaplayiniz.

Cozium:

Yapilacak islemin Adi

islem Basamaklar

Sonug

Briit Ucreti (SGK Tavanina Bak)

ikramiye

Toplam Briit Ucret

Yil igin

Ay icin

Gln igin

Toplam Tutar

Damga Vergisi (0,00759)

Odenecek Net Kidem Tazminat

3/3. DERS iCi ETKINLIK

Kidem tazminat almayi hak eden bir isginin 1 yil 9 ay 29 giin hizmeti bulunmaktadr. iscinin
son ay briit licreti 4.400,00 TUdir. isci her 3 ayda bir ikramiye almaktadir. is¢iye 6denmesi gere-
ken kidem tazminatini hesaplayiniz.

Cozim:

Yapilacak islemin Adi

islem Basamaklari

Sonug

Briit Ucreti (SGK Tavanina Bak)

ikramiye

Toplam Briit Ucret

Yil igin

Ay igin

Gin igin

Toplam Tutar

Damga Vergisi (0,00759)

Odenecek Net Kidem Tazminat
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3.3.2. ihbar Tazminati

isverenin bildirim sartina uymadan is sézlesmesini sonlandirmasi halinde isciye; iscinin de bildi-
rim sartlarina uymadan isi birakmasi halinde isverene calisilan streler dikkate alinarak 6demek zorunda
kaldigI tazminata ihbar tazminat denir.

Resim 3.7: S6zlesme feshi

Tablo 3.3: ihbar Bildirim Siireleri
Hizmet Siiresi Bildirim Suresi ihbar Tazminat: Tutari
6 aydan az olan galisma donemi 2 hafta 2 Haftalk Ucret
6 aydan 1,5 yila kadar olan galisma donemi 4 hafta 4 Haftalik Ucret
1,5 yildan 3 yila kadar olan ¢alisma donemi 6 hafta 6 Haftalik Ucret
3 yildan fazla olan ¢alisma dénemi 8 hafta 8 haftalik Ucret

Belirtilen sireler, asgari sureleri ifade etmektedir. Taraflar s6zlesme ile bu streleri artirabilir.

ihbar siireleri haftaliktir, hafta ise 7 (yedi) giin olarak kabul edilir. ihbar icin verilen siireler isci-
nin kendisine yeni bir is bulmasi igin isverence verilmesi zorunlu olan siirelerdir ve bu sire giinde 2 (iki)
saatten az olamaz, isci isterse bu sireleri toplu olarak da kullanilabilir.

iHBAR TAZMINATININ HESAPLANMASI

Matrah Hesabi
Gunliik Brit Ucret Aylik Briit ticret / 30
Briit ihbar Tazminat Gunlak Brit Gcret x 7 gin x Hafta Sayisi
Kesintiler
Gelir Vergisi Briit ihbar Tazminati x 0,15
Damga Vergisi Briit ihbar Tazminati x 0,00759
Kesintiler Toplami Gelir Vergisi + Damga Vergisi
Odenecek Net ihbar Tazminati Briit ihbar Tazminati — Kesintiler Toplami




DERS i¢i ETKINLIK

(e —

Ornek 3:

ken ihbar tazminatini hesaplayiniz.

ihbar tazminati almayi hak eden bir iscinin 2 yil 5 ay 18 giin hizmeti bulunmaktadir. iscinin son ay briit
ticreti 3.000,00 TLdir. isciye yilda iki aylik briit maas tutarinda ikramiye verilmektedir. isciye 6denmesi gere-

Coziim: iscinin ihbar tazminati asagidaki sekilde hesaplanacaktir.

Yapilacak islemin Adi islem Basamaklari Sonug
Briit Ucreti 3.000,00
ikramiye (3.000x2)/12 500,00
Toplam Briit Ucreti 3.000,00 + 500,00 3.500,00
Gunluk Ucreti 3.500,00/ 30 116,67
Briit ihbar Tazminati Tutari 116,67 x 7 giin x 6 hafta 4.900,14
Gelir Vergisi (0,15) 4.900,14 x 0,15 735,02
Damga Vergisi (0,00759) 4.900,14 x 0,00759 37,19
Kesintiler Toplami 735,02 + 37,19 772,21
Odenecek Net ihbar Tazminat 4.900,14 — 772,21 4.127,93

3/4. DERS iCi ETKINLIK

ihbar tazminati almayi hak eden bir is¢inin, 10 yil 9 ay 29 giin hizmeti bulunmaktadir. is¢inin
son ay briit licreti 8.000,00 TL'dir. isciye 6denmesi gereken ihbar tazminatini hesaplayiniz.

Cozim:

Yapilacak islemin Adi

islem Basamaklar

Sonug

Brit Ucreti

ikramiye

Toplam Briit Ucret

Gunlik Ucreti

Briit ihbar Tazminat Tutan

Gelir Vergisi (0,15)

Damga Vergisi (0,00759)

Kesintiler Toplami

Odenecek Net ihbar Tazminati

3.4. issizlik Odenegi

Bir is yerinde ¢alisirken is¢inin ¢alisma istek, yetenek, saglik ve yeterliliginde olmasina ragmen
herhangi bir kasit ve kusuru olmaksizin isini kaybeden sigortalilara; issiz kalmalari nedeniyle ugradiklari
gelir kaybinin belli stire ve 6lclide parasal olarak karsilanmasina igsizlik 6denegi denir.

Bir calisanin issizlik 6deneginden faydalanabilmesi igin asagidaki kosullari yerine getirmesi ge-

rekir:
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e Kendi istek ve kusuru disinda issiz kalmak
e Hizmet akdinin sona ermesinden 6nceki son 120 giin hizmet akdine tabi olmak

¢ Hizmet akdinin feshinden 6nceki son U¢ yil icinde en az 600 giin sire ile igsizlik sigortasi
primi 6demis olmak

e Hizmet akdinin feshinden sonraki 30 giin icinde en yakin iSKUR birimine sahsen ya da
elektronik ortamda basvurmak

Tablo 3.4: issizlik Odeneginin Odenme Siiresi
Hizmet Siiresi issizlik Odeneginden Yararlanma Siiresi
600 glin galisan ve issizlik sigortasi primi 6deyen 180 giin
900 giin calisan ve issizlik sigortasi primi 6deyen 240 gin
1080 giin ¢alisan ve issizlik sigortasi primi 6deyen 300 giin

issizlik 6denegine hak kazanan issizler; issizlik 6denegi, genel saglik sigortasi, yeni bir is bulma,
meslek gelistirme, edindirme ve gelistirme gibi hizmetleri almaktadir.




OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

A) Asagida “Calisma ve Sosyal Giivenlik” ile ilgili verilen 6nermeleri dikkatlice okuyunuz. Ve-

rilen 6nerme dogru ise parantez igerisine ( D ), yanhs ise ( Y ) yaziniz.

Onermeler D/Y

1. | Esnaf ve sanatkarlar, sanayi odasina kaydolurlar. ( )
2. | ISKUR; Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanhginin bir alt birimidir. ( )
3. | Tacirin, Ticaret Sicil Miidiirligiine basvurmadan énce MERSIS tizerinde ilgili tescil

islemi icin basvuru yapmasi gerekir. ( )
4. | Ticaret Sicil MidurlGgia bulunmayan yerlerde tacirlerin tescil sorumlulugu ortadan

kalkar. ( )
5. | Ticariisletmenin tescil ilani, Resmi Gazete’den yapilir. ( )
6. | ihbar tazminatini duruma gére hem isveren hem de is¢i 6deyebilir. ( )
7. | Ticariisletmenin Ticaret Odasina kaydi gonulltlik esasina gore yapilir. ( )
8. | Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi, TOBB tarafindan gikarilr. ( )
9. | Serbest Muhasebeci Mali Misavirler, baroya kaydolmak zorundadirlar. ( )
10. | issizlik 6denegi alabilmek icin issiz kalanlarin ISKUR’a basvurmasi gerekir. ( )

B) Ciimlelerdeki noktali yerlere asagida verilen kelimelerden uygun olanini yaziniz.

iskur issizlik 6denegi 30 gunluk

gelir vergisi Turkiye Ticaret Sicil damga vergisi

ihbar tazminah

Herhangi bir kasit ve kusuru olmaksizin isini kaybeden sigortalilara issiz kalmalari nedeniyle

11.| ugradiklari gelir kaybini belli siire ve 6l¢lide parasal olarak karsilanmasina ..........cccceeeeveeievenennnee
denir.
. Taraflarin bildirim sartlarina uymadan s6zlesme feshinden kaynakli 6demek zorunda olduklari
1 tazminata e denir.
13 Bir ticari isletmenin ilani Ticaret Sicil Odasinca uygun bulunduktan sonra .........cccceeevecveineneennn
" | gazetesinde yayinlanir.
14.| Kidem tazminatindan sadece ...........cccooeeeveveveveennnns kesintisi yapilir.
15 iscinin ise basladigi tarihten itibaren is sézlesmesi devami siiresince her gecen tam yil igin
"1 ISVEreNCe iSCIYE ovmvveerreeeeeesreeeercennan. Ucreti tutarinda kidem tazminati 6denir.
0 Turkiye’de is¢i isteme ve is aramanin diizene baglanmasi ile ilgili calismalar .........cccocvvvviviiveeenne.

kurumu tarafindan yirutilmektedir.
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C) Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

17. A kisisinin kidem tazminatina hak kazana-
bilmesi icin asagidaki sartlardan hangisi
dogru degildir?

A) Ayniisverene bagli olarak en az 1 (bir) yil
¢alismis olmak

B) isveren tarafindan is sézlesmesinin hakli
bir gerekceyle feshedilmesi

C) Askerlik gorevi nedeniyle isten ayrilma

D) Kadinin evlenmesi halinde 1 (bir) yil icin-
de kendi arzusu ile isten ayrilma

E) iscinin 6limii
18. Asagidakilerden hangisi iISKUR’un gorevle-
rinden biri degildir?
A) Calisma hayatini denetlemek
B) issizligin 6nlenmesi faaliyetlerine yar-
dimci olmak
C) is ve meslek analizleri yapmak

D) is ve meslek danismanligi hizmetleri
vermek

E) isci isteme ve is aramanin diizene bag-
lanmasina iliskin ¢alismalar yapmak

19. Muhasebe is ve islemlerini kendi adina
ve belli bir ruhsata bagh olarak yapan kisi
asagidaki mesleki kuruluslardan hangisine
kaydolmak zorundadir?

A) Serbest Muhasebeciler Odasi
B) Muhasebeyi Sevenler Odasi
C) Muhasebecilik Yapanlar Odasi
D) Mali Musavirler Odasi

E) Serbest Muhasebeci ve Mali Misavirler
Odasi

20. Kidem tazminati almayi hak eden bir isgi-
nin, 43 yil 7 ay hizmeti bulunmaktadir. isgi-
nin son ay briit {icreti 6.120,00 TLdir. isciye
yil icinde 1 maas tutarinda ikramiye 6den-
mistir.

Asagidakilerden hangisi isciye ddenecek
net kidem tazminatidir?

A) 281.180,81 B) 283.021,47
C) 283.456,54 D) 284.047,21

E) 286.764,31

21.

22.

23.

24,

25.

Asagidaki vergilerden hangisi kidem taz-
minatindan kesilen bir vergidir?

A) Kidem tazminati vergisi

B) Gelir vergisi

C) Tazminat vergisi

D) Damga vergisi

E) isten ayrilma vergisi

ihbar tazminati ile ilgili asagidaki bilgiler-
den hangisi dogru degildir?

A) 6 aydan az olan calismasi olanlara 2 haf-
talik icret 6denir.

B) 6 aydan 12 aya kadar calismasi olanlara
3 haftalik Gicret 6denir.

C) 6 aydan 1,5 yila kadar calismasi olanlara
4 haftalik tcret 6denir.

D) 1,5 yildan 3 yila kadar ¢alismasi olanlara
6 haftalik Gicret 6denir.

E) 3 yildan fazla galismasi olanlara 8 hafta-
lik Gcret 6denir.

Asagidaki islemlerden hangisinin tescil

edilmesi zorunlu degildir?

A) Sirket kurulusu

B) Unvan degisikligi

C) Servis degisikligi

D) Adres degisikligi

E) Konu degisikligi

Ticari isletme niteligi tasiyan gergek veya

tizel kisi asagidaki odalardan hangisine
kaydolmak zorundadir?

A) Esnaf ve Sanatkarlar Odasi

B) Eczacilar Odasi

C) Sanayi Odasi

D) Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi

E) Ticaret Odasi

Bir kisinin igsizlik 6deneginden faydalana-

bilmesi icin en az kag giin siireyle ¢calismis
olmasi gerekir?

A) 120 B) 240 C) 600
D) 900 E) 1080



26.

27.

28.

OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

Ticaret Odasina tescil islemi icin bagvuran
tacirin tescil ilani asagidaki yayin organla-
rindan hangisinde yayimlanir?

A) Resmi Gazete

B) Yerel Sicil Gazetesi

C) Ticaret Odasi Gazetesi

D) Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi

E) Turkiye Ticaret Odasi Sicil Gazetesi
Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi, asagidaki
hangi kurum tarafindan ¢ikarilmaktadir?
A) Ticaret Odasi

B) Sanayi Odasi

C) Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi

D) Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfede-
rasyonu

E) Ticaret ve Sanayi odasi

ihbar tazminati almayi hak eden bir isginin
3 yil 6 ay 10 giin hizmeti bulunmaktadir. is-
cinin son ay briit Gicreti 4.120,00 TLdir. isci-

ye yilda 3 aylik briit maas tutarinda ikrami-
ye verilmektedir.

Asagidakilerden hangisi isciye 6denmesi
gereken net ihbar tazminatidir?

A) 8.014,09 B) 8.024,10
C) 8.094,11 D) 8.098,37
E) 9.632,00

29.

30.

31.

Mesleki kuruluslara tye olan sahislarin ilk
kayitta odedikleri aidata , her yil
kazanglari oraninda oOdedikleri aidata ise
.................... aidat denir.

Yukarida bos birakilan alanlara asagida-
ki kavramlardan hangilerinin getirilmesi
dogrudur?

A) Nispi-Maktu
C) Maktu-Nispi
E) Maktu-ilk

B) ilk-Surekli
D) Sirekli-ilk

Asagidakilerden hangisi Aile, Calisma ve
Sosyal Hizmetler Bakanhginin amaglarin-
dan biri degildir?

A) Aile yapisini glicli kilan politikalar uygu-
lamak

B) Ulkedeki istihdami artirmak

C) Calisma hayatini dizenlemek

D) Sosyal glivenlik hizmetlerini aksatmak

E) Calisma hayatini denetleyip tedbirler al-
mak

Kidem tazminati almayi hak eden bir iscinin
5 yil 4 ay 10 giin hizmeti bulunmaktadir. is-
cinin son ay brit Gicreti 3.000 TLdir. isciye
yilda iki ayhk briit maas tutarinda ikramiye
verilmektedir.

Asagidakilerden hangisi isciye 0denecek
net kidem tazminatidir?

A) 18.621,47
C) 18.847,47
E) 19.021,21

B) 18.650,25
D) 19.000,00




1. iSCi STATUSUNDE CALISAN iSLEMLERI

2. BAGIMSIZ CALISAN iSLEMLERI

3. DEVLET MEMURU STATUSUNDE
CALISAN ISLEMLERI

- “__ Anahtar Kavramlar

Sigortal Ucret
Isveren Ayhk
is Yeri Katihm Pay:




SOSYAL GUVENLIK iSLEMLERI

Hazirlik Calismalari

1. Cevrenizde isci statlisiinde calisanlar ile goriserek sigortalilik agisindan ne
tur haklara sahip olduklari ile ilgili bilgi toplayiniz ve bunlari arkadaslarinizla
paylasiniz.

2. Cevrenizde SMMM varsa goristp sigortallik ile ilgili yaptiklari is ve islemler
hakkinda bilgi aliniz ve bunlari arkadaslarinizla paylasiniz.

3. Cevrenizde bagimsiz statlide calisanlar ile goriserek sigortalilik acisindan
yaptiklari islemler ve ne tir haklara sahip olduklariile ilgili bilgi aliniz ve bun-
lari arkadaslarinizla paylasiniz.
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1. iSCI STATUSUNDE CALISAN iSLEMLERI

insanin mesleki ve sosyal risklerden kaynakli kazancini kaybetmesi sonucunda baska kimsenin
yardimina ihtiya¢ duymadan gecimini ve sosyal ihtiyaglarini saglayan sisteme sosyal giivenlik denir.

Turkiye'deki sosyal glivenlik sistemi, is kazasi ve meslek hastaligl, hastalik ve analik sigorta kol-
larini kapsayan kisa vadeli sigorta kollari ile; malulliik, 6lim ve yaslilik sigorta kollarini kapsayan uzun
vadeli sigorta kollarindan olusmaktadir.

Resim 4.1: Sosyal Glivenlik Kurumu

Sosyal Guvenlik Kurumu; Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler bakanliginin bir birimi olarak faaliyet
gostermektedir. Sosyal Guivenlik Kurumunun goérevleri sunlardir:

e Sosyal glvenlik politikalarini uygulayip gelistirilmesi yoninde ¢alismalar yapmak

e Hizmet sunulan gergek ve tiizel kisilerin hak ve yukimluliklerini bilmelerini, haklarini
kullanmalarini ve yakimlaliklerini yerine getirmelerini saglamak

e Sosyal glivenlik ile ilgili olarak uluslararasi gelismeleri takip edip yapilmasi gereken ¢a-
lismalari yerine getirmek

e Sosyal glivenlik alaninda, kamu idareleri arasinda koordinasyon ve isbirligini saglamak

SOSYAL GUVENLIGIN TEMEL FONKSiYONLARI

Sosyal devlet ve sosyal Bireye ekonomik giivence

szl el tne adaleti hayata gegirme saglama

Sekil 4.1: Sosyal giivenligin temel fonksiyonlari
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1.1. Tiirkiye’de Sosyal Giivenligin Geligsimi

¢ Bu donemde sosyal glivenlik; aile ici yardimlasma, dini hayir kurumlari ve
meslek 6rgitleri biciminde ortaya ¢cikmistir.
e Lonca adi verilen el sanatlari ile ugrasanlara ait meslek 6rgitleri

Cumhuriyet bulunmaktaydi.

Oncesi Donem

e Cumbhuriyet'in ilanindan 1945 yilina kadar bir sosyal glivenlik t')rgijtlenmesi\
gorilmemistir.
1945 yilinda isci Sigortalari Kurumu kurulmus, 1964 yilinda Sosyal Sigortalar

Cumhuriyet Kurumu adini almistir.
Sonrasi Dnem | ® 1949 yilinda 5434 sayili T.C. Emekli Sandigi Kanunu uygulamaya
gecirilmistir.
e 1965 yilinda 506 sayili Sosyal Sigortalar Kanunu uygulamaya gecirilmistir.
e 1971 yilinda ise 1479 sayili Kanun ile Bag-Kur kurulmustur. J

e 1982 Anayasasl ile sosyal glivenligin saglanmasinda 6zel sigortalara da hak

taninmistir.
Sosyal Giivenlikte| « 1999 tarihinde kamuoyunda “Sosyal Giivenlik Reform Yasasi” adiyla anilan
Yeniden 4447 sayili “Bireysel Emeklilik, Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu” yirirlige

Yapilanma Siireci | girmistir(BES).

e 2003 yilinda baslayan sosyal glivenlik reformu calismalari kapsaminda
¢ikarilan 20.05.2006 tarihli ve 5502 sayili Sosyal Glivenlik Kurumu Kanunu ile
Emekli Sandigl, Sosyal Sigortalar Kurumu ve Bag-Kur’un tizel kisilikleri sona

Sosyal Givenlikte| o gjrilerek bunlarin yerine Sosyal Giivenlik Kurumu kurulmustur.
Tek Cati Donemi

Sekil 4.2: Tiirkiye'de sosyal glivenligin tarihsel gelisimi

SOSYAL GUVENLIK KURUMU

) S

Sekil 4.3: Birlestirilen sosyal giivenlik kurumlari

r\
(e




.

SOSYAL GUVENLIK iSLEMLERI

e T

1.2. Sosyal Giuivenlik Terimleri

¢ Sigortali: Kisa ve/veya uzun vadeli sigorta kollari bakimindan adina prim édenmesi ge-
reken veya kendi adina prim édemesi yapan kisiye denir.

* lsveren: isci calistiran gercek veya tiizel kisi ile tiizel kisiligi olmayan kurum ve kurulus-
lara denir.

e Genel Saglik Sigortasi: Kisilerin oncelikle sagliklarinin korunmasini, saghk riskleri ile
karsilagsmalari halinde ise olusan harcamalarin finansmanini saglayan sigortaya denir.

* lsveren Vekili: isveren adina hareket eden ve isin, is yerinin ve isletmenin ydnetiminde
gorev alan kimselere denir.

e s Yeri: isveren tarafindan mal veya hizmet iiretmek amaciyla maddi olan ve olmayan
unsurlar ile isginin birlikte 6rgltlendigi birime denir.

e Ucret: Sigortali sayilanlara saatlik, giinliik, haftalik, aylik veya yillik olarak para ile 6de-
nen ve sireklilik niteligi tastyan brit tutara denir.

o Gelir: is kazasi veya meslek hastaligi halinde sigortaliya veya sigortalinin 6limi halinde
hak sahiplerine yapilan surekli 6demeye denir.

e Ayhk: Malullik, yashhk ve 6lim sigortalari ile vazife malulliGgi halinde yapilan sirekli
o6demeye denir.

e Katilim Payi: Saglik hizmetlerinden yararlanabilmek icin genel saglik sigortalisi veya
bakmakla ylikimli oldugu kisiler tarafindan 6denecek tutara denir.

1.3. isverenin Sorumluluklar

isverenin SGK’ye karsi sorumluluklari sunlardir:
e Sigortalinin ise giris ve isten ayrilis bildirgesini verme
e s yeri bildirgesini verme
e s kazasi ve meslek hastaliklarina iliskin bildirimde bulunma
e Calisimadigina iliskin bildirimde bulunma
e Aylik ve hizmet beyannamesi(Muhtasar ve hizmet prim beyannamesi) verme
e Sigorta primlerinin 6denmesi

e s yeri kayitlarinin saklanmasi ve ibraz

Resim 4 2: Calisanin is kazasi ve meslek hastaligina karsi kullanmasi gereken bazi esyalar
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A A A A

Meslek hastaligi, sigortalinin
calistigl veya yaptg isin nite-
liginden dolayi tekrarlanan bir
sebeple veya isin ylriatim sart-

- larn yiziinden ugradigl gegici
veya sirekli hastalik, bedensel
veya ruhsal engellilik halleridir.

A — A — A~
Te— Y~ . e e~

1.4. E-SGK

is yeri sigortahlari sorgulama, ¢alisanin ise giris ve ¢ikis bildirgesi, kart ile prim 6deme, borcu
yoktur, is kazasi ve meslek hastaligi bildirimi, ¢alisiimadigina dair bildirim, is yeri bildirgesi gibi pek ¢ok
is ve islemin elektronik ortamda hizl bir sekilde sunulmasini saglayan sisteme e-sgk denir.

E-SGK E-Borcu Yoktur E-Bildirge E-BildirgeV2 CGaligilmadigina
Uygulamalari ve Uygulamalasi (4a) Dair Bildirim Girisi
E-SGK Sifre (4A)

ilisiksizlik Belgesi is Kazasi Meslek Kart ile Prim E-Borcu Yoktur isyeri Bilgirgesi
Basvuru Hastahg E- Odeme Belgesi Kontrol

Bildirim Uygulamasi (4a)

Gecikme Zammi isveren Sistemi GESAK (Gegici E-Kesinti SGK Vatandas
Hesaplama 20. Madde Programi Memnuniyet
Sandiklari Tescil Anketi
ve Hizmet Kayit
P.)

Sekil 4.4: E-SGK kapsaminda yapilan islemler

Turkiye'de sigortalilik; hizmet akdiyle calisanlar, bagimsiz calisanlar ve devlet memurlari olarak
¢ gruba ayrilmistir.

Hizmet Akdiyle
Calisanlar/isgiler (4/1-a)

L

e 5

Sekil 4.5: Sigortalilik tirleri
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1.5. Hizmet Akdiyle Calisanlar (4/1-a)

(O

isverene bagimli olarak belirli veya belirli olmayan siireyle is géren ve isverenin de ona, zamana
veya yapilan ise gore licret 6demeyi taahhit ettigi calisanlar, hizmet akdiyle calisanlar sigortahlik kolunu
olustururlar.

Resim 4.3: Hizmet akdiyle ¢alisan

1.5.1. s Yeri Bildirgesi

isveren, 6rnegi Sosyal Giivenlik Kurumunca hazirlanacak is yeri bildirgesini en gec sigortali calis-
tirmaya basladigi tarihte, Sosyal Glivenlik Kurumuna vermekle ylikiimlidur. Sirket kurulusunun ticaret
sicili memurluklarina bildirilmesi halinde yapilan bu bildirim, Kuruma yapilmis sayilir ve ilgililerce ayrica
is yeri bildirgesi diizenlenmez. Ticaret sicili memurluklari, kendilerine yapilan bu bildirimi en ge¢ 10
(on) glin iginde Sosyal Guvenlik Kurumuna bildirmek zorundadir.
is yeri bildirgesine asagidaki belgelerin eklenmesi zorunludur:
e s yerinin adresini gosterir belge
e s yeri yetkilisinin imza sirkiileri
e Hukmi sahsiyetin tescil edildigi Ticaret Sicil Gazetesi

e Ortaklik s6zlesmesi

SGK Tescil Numarasi, sigor-
tali calistiran isletmelere

haneden olusan bir kod sis-

. {
’ )
( SGK tarafindan agilan 26 {
’ )
{ temidir. f

—~ — Y~ — v — ~ -~

isletmenin yapisina bagl olarak SGK’nin gerekli gordiigii baska belge varsa isveren ibraz etmek-
le sorumludur.

Kuruma ilk defa is yeri bildirgesi veren is yerlerinde, sigortali ¢alistirimaya baslanilan tarihten
itibaren 1 (bir) ay icinde ise alinacaklarin sigortali ise giris bildirgesinin, en gec isyerinin tescil tarihinden
itibaren 1 (bir) ay icinde verilmesi gerekmektedir.

isverenler, is yeri bildirgesini en geg sigortali calisirmaya basladigi tarihte vermekle yiikiimli-
dir.

isveren, is yeri bildirgelerini kanunla belirtilen zaman ve usule uygun yapmadig takdirde her bir
sigortali icin bir asgari licret tutarinda idari para cezasi uygulanir.
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EK-6
T.C.
N SOSYAL GUVENLIK KURUMU
Soeciz sbraseie v iSYERi BiLDIRGESI
| A- ISYERI BiLDIRGESININ VERILME SEKL | |1- SVEREN | O |2— RE'SEN | O |
| B- ISYERI DOSYASININ TESCiL NEDENi |

1- ILK TESCIL | O | 2- DEVIR | O | 3- INTIKAL | O | 4 NAKIL | O | 5- NEVI DEGISTIRME | O | 6 BIRLESME | O

O | 8- ADI SIRKETLERDE YENI ORTAK ALINMASI | O

| C- ISYERININ MAHIYETI/FAALIYETIN NiTELIGi |
. P HALE O DIGER O NITELIGI ITIBARIYLE EN COK 30 i$ GUNU SUREN
- DEvAMU | [ 2- GEGict O - BIR iSTIR
OZEL BINA
[ 101 [ ][]
| D- iSVEREN / iSYERI BiLGILERL |
. . s N . S ADI ORTAKLIK/IS ORTAKLIGI/APT. I:I
GERGEK Kist I:l KAMU TUZEL KisiLiGt I:l OZEL HUKUK TUZEL KiSiLit I:l VANETICH 12t
1-ISVERENIN ADI SOYADI / UNVANI 2- ISYERI SICIL NUMARASI
UNITE KODU ;
M [ iskoLu kobu ISYERI SIRA NUMARASI iLkopu | ICE |KONT-| ppact
- - KODU | NO
YENI | ESKi

3- ISYERININ
ADRESI (FAALIYETTE | i | | i
BULUNULAN ADRES) Mahalle : Iige:..
|D|§ Kapi NO:......oovveiiiics | II(_; Kapi No:....... | |Ada/ParseI: ........................... | |Posta Kodu:....ooooiveecie
isyeri Telefon Numarasi Cep Telefonu Faks Numarasi E-posta Adresi
4- TELEFON / FAKS / E-POSTA
1

5- SIGORTALI GALISTIRILMAYA BASLANILACAK/ DEVIR/ INTIKAL
/ NAKIL /NEVI DEG. /BIRLESME/ KATILIM/ADI ORT.YENI ORTAK
ALINMA TARIHI :

6- GALISTIRILACAK SIGORTALI SAYISI:

KAMU TUZEL KiSILIGE OZEL HUKUK TUZEL KiSiLiGE
| Genel Bt = " —
) ) K:m:mmdgaii Ozel | Diizenleyici ve | Sosyal [« ) Sirket | Dernek | Vakif | Sendika |Ap. Yon. |Siyasi Parti
7- FAALIYETTE BULUNULAN SEKTOR: pSKamu Bitgeli | Denetleyici | Givenlik | ;. - |Belediye] KIT |Dider
tareler] Idare Kurum Kurumu D D D D D D
D D D D D D D D Spor Kuliibij D Basin D Diger D

8- YAPILAN ISIN NITELIGI: | ..........................................................................................
9- TUZEL KISILIGIN ORTAK SAYISL: |10- ADI ORTAKLIK/IS ORTAKLIGI/KAT MALIKLERT ISVEREN SAYISI: | .......
11- TUTMAK ZORUNDA OLDUGU DEFTER TURU: 15:2% |:| BILANCO I:I DIGER DEFTER |:| DEFTERE TABI DEGIL I:I
12-VERGE DAIRESININ ADL: ... oo 13- VERGI KIMLIK NUMARASI: | | | | | | | | | | |

14- THALE KONUSU ISLERDE THALEYT YAPAN MAKAMIN UNVANL: ......oooouvveeees e ees et et et e s et et s s s 8 s o s et s

17-ISVEREN VEKILININ

16-TICARET SICILI GAZ.TARIHI/SAYISI/SAYFA NO: VEKALETNAME VEYA ATAMA TARIHI VE SAYISL:

18-MESLEK TESEKKULUNUN ADI

19-TICARET/ESNAF SICILi/VAKIF/ODA/BIRLIK/DERNEK NO:

20- ISYERININ MERKEZ
ADREST |Mahalle: .............................. | |Ilge | |I| |

|D|§ Kapl NO:.....cocvviviiiiiis | |ig Kapi No:....... | |Ada/ParseI: ........................... ||Posta Kodu:....cooovieecinn |

Sekil 4.6: [s yeri bildirgesi 1. sayfa

Daha 6nce uyarilan isverene, ayni durumu tekrarladigi tespit edildigi takdirde ise her bir sigor-
taliicin asgari Ucretin bes kati idari para cezasi uygulanir.
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E- ISVEREN / iSVEREN VEKILi
DOLDURULACAK BILGILER ISVEREN ISVEREN VEKILL
1 |T.C. Kimlik Numaras! :
2 |Ad Soyadi:
4 |Baba Adi:
5 |Anne Ad::
6 |Dogum Yeri / Dogum Tarihi : ol /
7 |Cinsiyeti : Erkek  [] Kadn [J Erkek [ Kadn [J
Uyrugu : Ulke Adi : Ulke Adi :
8 TC O Ulke Adi TC O Ulke Adi
(Yabanci ise (lke adr)
9 |Nifusa Kayith Oldudu Yer : L P TIge:. i ) PR (TR
10 |Cilt No/Aile Sira No/Sira No: / / / /
11 |Yerlesim Yeri Adresi
Posta Kodu : ......... Posta Kodu : .........
2 Adiniza Kayith Olan / Alt Igvereni / Ust Diizey Yé&neticisi /
Ortagi / Isveren Vekili Oldugunuz Diger isyeri Sicil Numaralari:
13 [Tatbik imza :
F- ORTAK BILGILERI
DOLDURULACAK BILGILER 1. ORTAK 2. ORTAK
1 [T.C. Kimlik Numaras! :
2 |Adi Soyadi:
3 |Unvani:
4 |Baba Adi:
5 |Anne Adi:
6 |Cinsiyeti : Erkek [ Kadn [J Erkek [] Kadn [J
Uyrugu : Ulke Adi : Ulke Adi :
7 ¢, O e Ad Te. O e Ad
(Yabanci ise Ulke adi)
8 [Dodum Yeri / Dogum Tarihi : . R
9 |Nufusa Kayith Oldudu Yer :
10 |Yerlesim Yeri Adresi Posta Kodu : ......... Posta Kodu : .........
11 |Sirketteki Unvani
12 |Ortadin Vergi Dairesi / Vergisi Kimlik Numarasi :
.. Baglama Bitis Baglama Bitis
13 |Ortakiga : Tarihi Ao Tarihi Lol | i e Tarihi e
14 [Hisse Orani :
15 Lgveticileri Gosterir Ticaret Sicil Gazetesi Tarihi / Sayisi / Sayfa S Sayi . Sayfa Nos . o Sayi SayfaNo: ...
16 [Telefon / Fax : Is Ev: Fax : is: Ev: Fax :
17 Adiniza Kayith Olan / Alt isvereni / Ust Diizey Yéneticisi /
Ortagi / Igveren Vekili Oldugunuz Diger Isyeri Sicil Numaralari:
G- YONETICI BILGILERI / UST DUZEY YONETICI BiLGILER] /
KAMU IDARELERININ TAHAKKUK VE TEDiYE iLE GOREVLI KAMU GOREVLILERL
DOLDURULACAK BILGILER 1. YONETICI 2. YONETICL
1 |T.C. Kimlik Numaras! :
2 |Ad:
3 |Soyadi:
4 |Baba Ad:
5 |Anne Adi:
6 |Cinsiyeti : Erkek [ Kadn [ Erkek [ Kadn [
Uyrugu : Ulke Adi : Ulke Adi :
7 T.C T.C.
(Yabanci ise Ulke adi) ad O
8 |Dogum Yeri / Dogum Tarihi :
9 |Nifusa Kayith Oldugu Yer :
10 |Verlesim Yeri Adresi : Posta Kodu : ......... Posta Kodu : .........
11 |Unvani / Gorevi :
" Baglama Bitis Baglama Bitis
oreve Tarihi -t Tarihi /- Tarihi -t Tarihi -t
13 [Hisse Orani :
Lbneticileri Gosterir Ticaret Sicil Gazetesi Tarih / Sayi / Sayfa o] Sayi: .. | SayfaNo: ... Sayi: .. | SayfaNo: ...
14 [No:
Resmi Gazete/Atama Belgesi Tarih/Sayisi: Sl
15 |Telefon / Fax : Is Ev: |Fax : is : Ev: |Fax H
" Adiniza Kayith Olan / Alt isvereni / Ust Diizey Yéneticisi /

Ortadi / Isveren Vekili Oldugunuz Diger isyeri Sicil Numaralari:

Sekil 4.7: s yeri bildirgesi 2. sayfa
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H- MUHASEBECI - MALI MUSAVIR / MUHASEBE YETKILISI

Isverenin veya Vekilinin
Adi-Soyadi ve imzasi, Mihiir veya Kagesi

1 |T.C. Kimlik Numaras! :
2 |Ad:
3 |Soyadi:
4 |Baba Adi:
5 |Anne Adi:
6 |Cinsiyeti : Erkek [] Kadn [] Erkek [] Kadn []
Uyruu : Ulke Adi : Ulke Adi :
7 T.C TC
(Yabanai ise iilke adi) O a
8 |Dogum Yeri / Dogum Tarihi : o cood o],
9 |verlesim Yeri Adresi : Posta Kodu : ........ Posta Kodu : ........
10 |Sirketteki / Kurumdaki Unvani :
11 |Vergi Dairesi Adi / Vergi Kimlik Numarasi :
" . Baglama Bitig Baglama Bitig
12 |Goreve : Tori Jo] - Tarit S ) S it S
13 |Oda Kayit Numaras! :
14 |Telefon / Fax : Is : Ev: Fax : is : Ev: Fax :
i- iMZALAR VE ONAYLAR
ISVEREN O ISVEREN VEKILI | UNITECE TASDIK EDILEN BELGEYi ALAN KURUM UNITESI
Bu isyeri bildirgesinde yazili bilgilerin gergede uygun| Isyeri bildirgesinin alindigini gésterir belgeyi aldim.|]5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
oldugunu beyan ederim. ........./c..c./ o JRY S S Kanununun 11 inci  maddesi  geregince, isveren
tarafindan  diizenlenip .../...../......

Belgeyi Alanin
Adi-Soyadi ve imzasi

tarihinde Kurumumuza verilmistir.

Unitenin kasesi ve ilgili memurun parafi

Hizmet akdine tabi sigortali sayilanlar, calismaya basladiklari tarihten en geg 1 (bir) giin dnce
isveren tarafindan Sosyal Glvenlik Kurumuna, ise giris bildirgesi ile bildirilir.

Hizmet akdiyle calisan sigortalilar; calismaya basladiklarini, calismaya basladiklari tarihten iti-
baren en gec 1 (bir) ay icinde, sigortal bildirim belgesi ile Sosyal Glivenlik Kurumuna bildirebilirler.

Sekil 4.8: [s yeri bildirgesi 3. Sayfa

L A — A~ A~ A —~— A —

is yeri ve is yeri disindaki isin
gerekliligi nedeniyle meyda-
na gelen, vicut batlinlGgini
ruhen ya da bedenen o6zre
ugratan kimi zaman da 6lime
sebebiyet veren olaya is kaza-
si denir.

Resim 4.4: is kazasi ve meslek hastalidi
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T.C.
SOSYAL GUVENLIK KURUMU
SIGORTALI iSE GiRiS BiLDiRGESI
(4/1-a-b ve 506 SK GM 20 kapsamindaki sigortahilaricin)

Ek 4

SOSYAL GUVENLIK SiCiL NUMARASI
(T.C.Kimlik Numarasi/Y abanci Kimlik No)

BELGENIN

MAHIYETI

ik []
Tekrar I:I

4/a Gegici 20.md.

Isverenre'sen I:l

1.defare'sen D

2.defare'sen l:l

4/b
(|

A-SIGORTALININ KiMLiK / ADRES Bi LGi LERI

1 A NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER
il
2 |Soyad: Tice
3 |ilk Soyad 11 |Mahalle/Kdy
4 |Baba Adi Cilt No
Aile Sira No(Hane/Kiitiik)
5 |AnaAd (Birey)SiraNo
6 |Dogum Yeri IKAMETGAH ADRESI
7 |Dogum Tarihi Bulvar: Cadde:
Sokak:......c.coorveerrrnrrvieennenD1s kKap1 no.......I¢ kapi no
8 |Cinsiyeti Erkek l:l Kadin I:I 12 |Mahalle/Koy : Posta Kodu:.
R - flge: il:
9 |Medeni Hali Evli I:l Bekar I:I KV lel: Cep:
- Tel-
10 |Yabanci Uyrukluise Ulke Ad ° .
e-posta
B-SIGORTALININ SOSYAL GUVENLIiK Bi LGILER{
) Sigortalilik lerré:tl lasl;(;lllll’;lﬁ tabi D Kendi adm}z:tbai}n;(slz cahsanlar, D Gecici 20.maddeye |:|
muhtar-joke H
3 Tiirii / Kodu /a Tokey tabi calisanlar
4/b
2008 May1s ay1ndan Kurum SSK Bag-Kur Emekli Sandi g1 500 SK Gegdldcl 20
14 |6nce calismigise holmadde
Sicil No

4857 say1l1 Kanunun 13 iincii maddesine gore kismi siireli, 14 {incti maddesine gore ¢agri

1 Evet Havir
5 iizerine ya da ev hizmetlerinde 30 giinden az calisiyor mu? | I:I I:I
16 4/asigortaliligindan qol ayl. ?/'as.llllk aylig Sosyal Gitvenlik Destek Primi I:I Tiim Sigorta Kollar I:I

aliyorsa devam etmek istedigi sigorta kolu ?
17 |Sigortalininise baslayacagi/basladig: tarih S0V SO OO
18 |[Meslek adi ve kodu | |
10 4857 SK 30 uncu maddesine gore Ogiirlii I:l Eski Hikimli I:[ 2 2821 SKgeregince

calistrilacaksa belirlenen gérev kodu

. . Bagimsizfaaliyetin adi il ilce Koy

21 [Kendi adina bagimsizcalisan sigortalinin

C-ISVEREN /ISYERI / VERGI DAIRESI / ESNAF SAN.SIC.MEMURLUGU / ZIRAAT ODASI /TARIM IL/ILCE MD./SIRKET

BiLGILERI
2o Dj CSGB BOLGE MUDURLU GU S| MESLEK DOSYANO IL
CSGB i$ KOLU
DOSYA NUMARASI
| SKOLU  [URITERODY TSYERTSTR Lrony | TLCE [RONT[ ALTTSV
23 |SGKISYERI SICIL NUMARASI KODIT YFiNI EleI | NTIMARAST kon | NO NO

24 |Vergi Numarasi

D-BEYAN VE TAAHHUTLER

Isverenin/lgyerinin/Ilgili Kurulusun Adi-

isverenin/isyerinin/ilgili Kurulusun Adresi

Sovadi/Unv.
Bulvar: ... Cadde: s
25 SokaK:..cceeerrerennens Di1s Kap1 No........... I¢ KNo:.........
Mahalle/KGY ievveveereeereneeccnricsnenee. POsta Kodu @ ceececenincnnne
ilge: il:
26 | Yukaridayazili hususlarin gercege uygun oldugunu beyan ederim. .../.....[........ iSlgortahmnadJ—soyadlz
mzasi:
Yukaridayazili hususlarin sigortalinin niifus ciizdanindaki ve beyan ettigi resmi belgelerdeki kayitlara uygun oldugunu,
belgenin 5510,4857,5953, 854 ve 2821 say1l1 kanunlarda belirtilen yikimlilikler esas alinarak diizenlendigini beyan ederim.
27

Onaylayanin / Yetkilinin

(Kage / Miihiir / Imza)

Sekil 4.9: Sigortali ise giris bildirgesi (4/a-b)
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1.5.2. Ucret Bordrosu

isverenlerin her ay ¢alisanlarina édedikleri {icretleri ve bu {icretlerden yapilan kesintileri goste-
ren belgeye licret bordrosu denir.

Normal ¢alisma siresi haftalik kirk bes saattir. Aksi kararlastirimadikga bu 45 saat, haftanin
¢ahsilan glinlerine esit sekilde dagitilir.

Taraflarin anlasmasi ile haftalik normal ¢alisma siresi, is yerlerinde haftanin calisilan glinlerine,
gilinde on bir saati asmamak kosulu ile farkl sekilde dagitilabilir. Bu halde, iki aylik stre iginde isginin
haftalik ortalama ¢alisma siiresi, normal haftalik ¢alisma sliresini asamaz. Bir yilda toplam 270 saatten
fazla mesai yapilamaz.

Gece calismalari giinde 7,5 saati gecemez. Haftalik 45 saat olan yasal ¢alisma siniri agilmamis
olsa da glinde 7,5 saati asan gece galismalari igin fazla ¢alisma lcret 6denir.

_—— e~ — ~ — . —

( isverenlerin, iscilere vyasa {
) geregi asgari gecimlerini )
( saglamak icin 6demek zo- {
) runda olduklari en diisiik )
( licrete asgari licret denir. {

—_—~ — Y~ — ~ -~ -~

Hizmet akdiyle calisan sigortalilarin Gcret bordrolari, asagidaki sekilde hesaplanir:

Tablo 4.1: isci Ucret Hesaplamasi
Aciklama HESAPLAMA
, SGK Primi Brut Ucret x0,14
Isci Pay! - -
Issizlik Sigortasi Brit Ucret x 0,01
Gelir Vergisi Matrahi Briit Ucret-(SGK Primi Isci Payi + Issizlik Sigortasi isci Payi)
Gelir Vergisi Gelir Vergisi Matrahi x Gelir Vergisi Orani
Damga Vergisi Briit Ucret x 0,00759
Kesintiler Toplami isci Payi (SGK Primi + issizlik Sigortasi) + Gelir Vergisi + Damga Vergisi
Odenecek Net Ucret Briit Ucret — Kesintiler Toplami
Kendisi igin: %50 2.943,00x0,50x0,15 220,73 TL
Esi icin: %10 2.943,00x0,10x0,15 44,15 TL
Asgari
Gegim 1. Cocuk i¢in: %7,5 2.943,00x0,075x0,15 33,11 7L
indirimi | 2, cocuk igin: %7,5 2.943,00x0,075x0,15 33,11TL
(AGY 3. Cocuk igin: %10 2.943,00x0,10x0,15 44,15 TL
Diger ¢ocuklar igin: %5 | 2.943,00x0,05x0,15 22,07 TL
Tablo 4.2: 2020 Yil Ucretliler i¢in Uygulanacak Vergi Dilimleri ve Oranlari
Vergi Dilimleri Vergi Oranlari
22.000 TL'ye kadar %15
49.000 TL'nin 22.000 TL'si igin 3.300 TL, fazlasi %20
180.000 TL'nin 49.000 TL'si icin 8.700 TL, fazlasi %27
600.000 TL'nin 180.000 TL'si igin 44.070 TL, fazlasi %35
600.000 Tl'den fazlasinin 600.000 TLsi icin 191.070 TL, fazlasi %40
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SGK isveren paylari tehlike si-
niflarina gore degisiklik goster-
mektedir:

¢ Tehlike sinifi en disuk olan is
yeri sigorta primi orani: % 20,5
¢ Tehlike sinifi en yiiksek olan is
yeri sigorta primi orani: % 23,5

e e e

A A A e A A
— —~

Galisanin esi galismiyorsa en
fazla 3; esi ¢alisiyorsa en fazla
5 ¢ocuk icin AGI hesaplamasi
yapilir (AGi hesaplamasi %85’i
gecemez).

— > . o~ o~ o~~~

Tablo 4.3: iscinin isverene Maliyeti Hesaplamalari

Agiklama HESEPLAMA
Briit Ucret
isveren SGK Primi Briit Ucret x 0,205
Payi issizlik Sigortasi Briit Ucret x 0,02

iscinin isverene maliyeti

Briit Ucret + SGK Primi isveren Pay + Issizlik Sigortasi isveren Payi

Ornek 1:

Esi calismayan ve 4 ¢ocuk babasi olan “A” kisisi, asgari icretle galismaktadir. 2020 yil Mayis ayinda isgiye
odenecek net lcreti ve iscinin isverene maliyetini hesaplayiniz.

Coziim:
Yapilacak islemin Adi islem Basamaklari Sonug
Briit Ucreti 2.943,00 2.943,00
Fazla Mesai Ucreti - -
Toplam Briit Ucreti - 2.943,00
SGK Primi (isci Pay) 2.943,00x 0,14 412,02
issizlik Sigortasi (isci Payi) 2.943,00 x 0,01 29,43
Gelir Vergisi Matrahi 2.943,00 - (412,02 + 29,43) 2.501,55
Gelir Vergisi 2.501,55x 0,15 375,23
Damga Vergisi 2.943,00x0,00759 22,38
Kesintiler Toplami 412,02 + 29,43 + 375,23 + 22,38 839,06
AGi’siz Ele Gegen 2.943,00 - 839,06 2.103,94
Kendisi icin: %50 2.943,00x 0,50 x 0,15 220,73
Asgari Esi igin: %10 2.943,00x 0,10 x 0,15 44,15
|r(|;§|cr||$| 1. Cocuk icin: %7,5 2.943,00 x 0,075 x 0,15 33,11
(AGI) 2. Cocuk igin: %7,5 2.943,00x 0,075 x 0,15 33,11
3. Cocuk igin: %10 2.943,00x 0,10 x 0,15 44,15
TOPLAM iSCiYE ODENEN 2.103,94 + 375,25 2479,19
iSVERENE MALIYETi
Briit licret 2.943,00
. SGK Primi(%20,5) 2.943,00 x 0,205 603,32
Isveren Payi .
Issizlik Sigortasi(%2) 2.943,00 x 0,02 58,86
TOPLAM iSVEREN MALIYETI 603,32 + 58,86 + 2943,00 3.605,18
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Fazla Mesainin Hesaplanmasi

—_— A — A — A — A — A — A — A — A — A —— A — A — A — A — A~

Her bir saat fazla ¢calisma igin verilecek ticret, normal ¢alisma Ucretinin saat basi- \)
na diisen miktarinin yiizde elli yikseltilmesi suretiyle 6denir. ‘
Milli bayram ve tatil glinlerinde ¢alismazlarsa o glinin licreti tam olarak, tatil )

yapmayarak ¢alisirlarsa ayrica galisilan her giin igin bir glinltk licret 6denir.

Tablo 4.4: Fazla Mesai Ucreti Hesaplama Tablosu
Giinliik Ucret Briit Ucret / 30 giin
Saat Ucreti Gunltk Ucret / 7,5 saat
%50 Fazla Mesai Saat Ucreti Saat Uicreti x 1,50
Fazla Mesai Tutar Fazla Mesai Saat Ucreti x Yapilan Fazla Mesai Saati
Tablo 4.5: Fazla Mesai Ucretinin Kisa Yoldan Hesaplanmasi
Saat Ucreti Briit Ucret / 225 (225 =30 x 7,5)
%50 Fazla Mesai Saat Ucreti Saat licreti x 1,50
Fazla Mesai Tutar Fazla Mesai Saat Ucreti x Fazla Mesai Saati
Ornek 2:
Esi calisan ve 2 ¢ocuk babasi olan “B” kisisi, 3500 TL brit tcretle calismaktadir. Ayrica bu ay 15 saat fazla
mesai yapmistir. 2020 yili Mayis ayinda isciye 6denecek net lcreti ve iscinin isverene maliyetini hesaplayiniz.
Coziim:
Yapilacak islemin Adi islem Basamaklari Sonug
Briit Ucreti 3.500,00 3.500,00
Fazla Mesai Ucreti (3.500,00/225) x 1,50 x 15 350,00
Raporlu Giin Tutari - -
Toplam Briit Ucreti 3.500,00 + 350,00 3.850,00
SGK Primi (isci Payi) 3.850,00x 0,14 539,00
issizlik Sigortasi (isci Payi) 3.850,00 x 0,01 38,50
Gelir Vergisi Matrahi 3.850,00 - (539,00 + 38,50) 3.272,5
Gelir Vergisi 3.272,50x 0,15 490,88
Damga Vergisi 3.850,00 x 0,00759 29,22
Kesintiler Toplami 539,00 + 38,50 + 490,88 + 29,22 1.097,60
AGi’siz Ele Gegen 3.850,00 - 1.097,59 2.752,41
Asgari Kendisi igin 2.943,00 x 0,50 x 0,15 220,73
.Gegim 1. Cocuk icin 2.943,00 x 0,075 x 0,15 33,11
Indirimi
(AGI) 2. Cocuk igin 2.943,00 x 0,075 x 0,15 33,11
TOPLAM ODENEN 2.752,41 + 286,92 3.039,36
iSVERENE MALIYETI
Briit licret 3.850,00 3.850,00
isveren Payi SGK Primi 3.850,00 x 0,205 789,25
issizlik Sigortasi 3.850,00 x 0,02 77,00
TOPLAM iSVEREN MALIYETI 3.850,00 + 789,25 + 77,00 4.716,25
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Tablo 4.6: Raporlu Ucret Hesaplamasi
Guinltk Ucret Brit Ucret / 30
Raporlu Giin Tutar Gunlik Ucret x Raporlu Giin Sayisi
Ornek 3:
Bekar olan “C” kisisi, 3600 TL briit tcretle galismaktadir. Ayrica bu ay, 4 giin raporludur. 2020 yili Mayis
ayina ait isciye 6denecek net licreti hesaplayiniz.
Coziim:
Yapilacak islemin Adi islem Basamaklari Sonug
Briit Ucreti 3.600,00 3.600,00
Fazla Mesai Ucreti - -
Raporlu Giin Tutari 3.600,00/30x4 (480,00)
Toplam Briit Ucreti 3.600,00 - 480,00 3.120,00
SGK Primi (isci Pay1) 3.120,00x 0,14 436,80
issizlik Sigortasi (is¢i Payi) 3.120,00 x 0,01 31,20
Gelir Vergisi Matrahi 3.120,00 - (436,80 + 31,20) 2.652,00
Gelir Vergisi 2.652,00x 0,15 397,80
Damga Vergisi 3.120,00 x 0,00759 23,68
Kesintiler Toplami 436,80 + 31,20 + 397,80 + 23,68 889,48
AGi’siz Ele Gegen 3.120,00 - 889,48 2.230,52
Asgari Kendisi igin 2.943,00 x 0,50 x 0,15 220,73
oo, | i - -
(AGI) 1.Cocuk igin - -
TOPLAM ODENEN 2.230,52 + 220,73 2.451,25
Tablo 4.7: Hizmet Akdine Tabi Olanlar Agisindan Prim Oranlari
Sigorta Kollari isveren Payi (%) Calisan Payi (%) Toplam (%)
Malulliik, Yashhk ve Olim 11 9 20
Kisa Vadeli Sigorta Kollari 2 - 2
Genel Saglik Sigortasi 7,5 5 12,5
issizlik Sigortasi 2 1 3
Toplam 22,5 15 37,5

iscilere verilecek yillik Gicretli izin siiresi, hizmet siiresi;
e Biryildan bes yila kadar (bes yil dahil) olanlara on dort glinden,
e Bes yildan fazla on bes yildan az olanlara yirmi glinden,

e On bes yil (dahil) ve daha fazla olanlara yirmi alti glinden az olamaz.

Yer altiislerinde calisan iscilerin yillik Gcretli izin stireleri dorder giin arttirilarak uygulanir.

Deneme siiresi de iginde olmak lizere en az bir yil calismis olan isgilere yillik Gcretli izin verilir.

izin siiresi bir pargasi on giinden az olmamak kaydyla istenildigi kadar béliinebilir. Ornegin, 20
glin izni olan bir calisan, 10 glin iznini bir bitln olarak kullandiktan sonra geri kalanini 10 parcada kul-
lanabilir.

isveren, yillik iznini is yerinin bulundugu ilin disinda gecirecek olan isciye, iscinin bunu belgelen-
mesi sartiyla 4 (dort) giine kadar Ucretsiz izin vermek zorundadir.

Bu izinler isveren tarafindan boliinmez, stirekli olmaldir.

Pazar giini izinden sayllmaz.
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4/1. DERS iCi ETKINLIK
Asagidaki caliganlarin alabilecegi yillik izin siirelerini hesaplayiniz.
Coziim:
Hizmet Akdi ile Calisan Ayni isverene Bagh Calishigi Siire Sonug
A sahsi 10 yil 7 ay 21 glin
B sahsi 7 ay 27 glin
C sahsi 25 yil 6 ay 5 glin
D sahsi (Bor madeninde galismaktadir.) 1yil11ay 11 giin
E sahsi (Kbmir ocaginda ¢alismaktadir.) 10 yil 7 ay 21 giin

4/2. DERS iCi ETKINLIK

Esi galismayan ve 1 ¢ocuk babasi olan “K” kisisi, 4400 TL kazanmaktadir. 2020 yili Mayis ayin-
da isciye 6denecek net iicreti ve is¢inin isverene maliyetini hesaplayiniz.

Coéziim:

Yapilacak islemin Adi islem Basamaklari Sonug

Briit Ucreti

Fazla Mesai Ucreti

Toplam Briit Ucreti

SGK Primi (isci Payi)

issizlik Sigortasi (isci Pay1)

Gelir Vergisi Matrahi

Gelir Vergisi

Damga Vergisi

Kesintiler Toplami

AGi’siz Ele Gegen

Kendisi icin
Asgari Gegim ..
indirimi (AGI) Esl icin

1.Cocuk igin

TOPLAM iSCiYE ODENEN

iISVERENE MALIYETI

Brut Ucret
SGK Primi

. (%20,5)

Isveren Payi - SGK Primi(%20,5)
Issizlik
Sigortasi (%2)

TOPLAM iSVEREN MALIYETI
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4/3. DERS iCi ETKINLIK

Esi calismayan ve 2 ¢ocuk babasi olan “E” kisisi, 5400 TL kazanmaktadir. is¢i, haziran ayinda 5
glin raporludur. 2020 yili Haziran ayinda is¢iye 6denecek net licreti hesaplayiniz.

Coziim:

Yapilacak islemin Adi islem Basamaklari Sonug

Briit Ucreti

Fazla Mesai Ucreti

Raporlu Giin Tutar

Toplam Briit Ucreti

SGK Primi (isci Payi)

issizlik Sigortasi (isci Pay1)

Gelir Vergisi Matrahi

Gelir Vergisi

Damga Vergisi

Kesintiler Toplami

AGi’siz Ele Gegen

Kendisi icin

Asgari Gegim Esi icin

indirimi (AGI) | 1. Cocuk icin

2. Cocuk igin

TOPLAM iSCiYE ODENEN

4/4. DERS iGi ETKINLIK

Esi calisan ve 2 ¢ocuk babasi olan “K” kisisi, 4460 TL iicret almaktadir. is¢ci Temmuz ayinda 4
glin raporludur. 2020 Temmuz ayinda isciye 6denecek net licreti hesaplayiniz.

Coziim:

Yapilacak islemin Adi islem Basamaklari Sonug

Briit Ucreti

Fazla Mesai Ucreti

Raporlu Giin Tutar

Toplam Briit Ucreti

SGK Primi (isci Payi)

issizlik Sigortasi (isci Pay1)

Gelir Vergisi Matrahi

Gelir Vergisi

Damga Vergisi

Kesintiler Toplami
AGi’siz Ele Gegen
Kendisi icin

Asgari Gegim | Esiicin
Indirimi (AGI) | 1. Cocuk igin
2. Cocuk icin
TOPLAM iSCiYE ODENEN
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Ucret Pusulasi

isveren is yerinde veya bankaya yaptigi édemelerde isciye licret hesabini gdsterir imzali veya is
yerinin Ozel isaretini tasiyan bir pusula vermek zorundadir.
Ucret pusulasinda bulunmasi gereken bilgiler:

e Fazla galisma

* Hafta tatili

e Bayram ve genel tatil Gcretleri

e Asil licrete yapilan her gesit eklemeler tutari
e \Vergi

e Sigorta primi

e Avans mahsubu

e Nafaka

e icra vb. gibi kesintiler

Bu islemler damga vergisi ve her gesit resim ve hargtan muaftir.

4/5. DERS iCi ETKINLIK

Esi calisan ve 2 gocuk babasi olan “E” kisisi, 4000 TL briit licretle calismaktadir. Ayrica bu ay,
20 saat fazla mesai yapmistir. 2020 yili Mayis ayinda isciye 6denecek net licreti ve is¢inin isverene
maliyetini hesaplayiniz.

Cozim:

Yapilacak islemin Adi islem Basamaklari Sonug
Briit Ucreti

Fazla Mesai Ucreti

Toplam Briit Ucreti
SGK Primi (isci Payi)
issizlik Sigortasi (isci Pay1)

Gelir Vergisi Matrahi

Gelir Vergisi

Damga Vergisi

Kesintiler Toplami

AGl’siz Ele Gegen

Kendisi icin
Asgari Gegim Esi icin
Indirimi (AGI) | 1. Cocuk igin
2. Cocuk icin

Toplam Odenen

iISVERENE MALIYETI

Briit Ucret
. SGK Primi
Isveren A
Payi !ssnzllk
Sigortasi

iscinin isverene Maliyeti
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Asagidaki hesap pusulasini yukaridaki etkinlige gore doldurunuz.
UCRET HESAP PUSULASI
Adi Soyadi Bordro Tiri
is Yeri is Yeri No.
Gorevi Vergi Dairesi No.
Dénem MERSIS No.
Ticaret Sicil No.
Adres
Vatandas SG Sicil No.
Giris Tarihi
Merkez Adres Cikig Tarihi
Web Adresi
CALISMA VE iZiN GUNLERI
Tir Normal Giln Hafta Tatili Genel Tatil Ucretli izin Rapor
Gun Sayisi

Toplam Tutar

YASAL KESINTILER

EK KAZANCLAR
Matrah

Sigorta isci Prim Tutari
isveren Prim KESINTILER

Tutarn

Matrah

Gelir Vergisi

. indirim
Vergi

Onceki Ay Matrah

Yil igi Toplam

Damga Vergisi

isci Prim Tutari

Igsizlik isveren Prim
Tutari

Kazang Toplami

Yasal Kesinti Toplami

Kesintiler Toplami

Ozel Kesinti Toplami

Asgari Gegim indirimi

Net Odenen
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1.5.3. isten Ayrilis Bildirgesi

isveren sigortaliligl sona eren calisanin isten ayrilis bildirgesini, sigortaliligin bittigi tarihi takip
eden on glin icinde Sosyal Glvenlik Kurumuna vermek zorundadir.

T.C.
SOSYALGUVENLIiK KURUMU

ay 4k . . P . Resen I:l
5 (J [( SIGORTALI ISTEN AYRILIS BILDIRGESI

YL SUVENLIL KV T (4/1-a-b ve 506 SKGM 20 kapsamindaki sigortalhlaricin) Ek-5

SOSYAL GUVENLIKSICIL NUMARAST
(T.C.Kimlik Numaras1/Y abanci Kimlik No)

A-SIGORTALININ KiMLi K/ADRES Bi LGILERI

1 |Ad NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER
il
ilce
3 |ilk Soyad 11 |Mahalle /Koy
4 |BabaAdi ciltNo
Aile SiraNo (Hane/Kiitiik)
5 [AnaAd (Birey)SiraNo
6 |Dogum Yeri iKAMETGAH ADRESI
Bulvar: Cadde:
SOKaK feueeeceecee s Diskapi no.......Ii¢ kapi no:.............
8 |Cinsiyeti Erkek D Kadin D 12 [Mahalle/Koy: Posta Kodu:
ilge: il:
9 Medeni Hali Evli |:| Bekar D Ev Tel: Cep Tel:
e-posta:.

B - SIGORTALININ SOSYAL GUVENLIiK BiLGI LERI

13 |2008 May1sayindan Kurum SSK Bag-Kur Emekli Sandi g1 506 5K Geciel
8 once calismigise 20.madile
galismis Sicil No
14 |Meslek adi ve kodu | —/
C-SiGORTALININ HIZMET BILGILERI
15 |Sigortalinin Isten Ayrilis Tarihi | [OOSR | 16 |Sigorta11n1ni§ten ayrilis nedeni(kodu)
Y1l A Belge Tiirii Giin S Pri Esas Ka T 27 lgnce Eksik Giin
1 y elge luru un Say1si rime Esas Kazang Tutar1 Ise giris tarihi Isten Cikis Tarihi .
. Cin Ay Cun Ay Nedeni (kodu)

18 | UCRET (yiizde usulii) | Evet D Hayir |:|

D-ISVEREN/ ISY ERI / VERGI DAIRESI/ ESNAF SAN. SIC. MEMURLUGU / ZIRAAT ODASI / TARIM 1L /ILCE MD. / SIRKET

BiLGiLERI
CSGB BOLGE MUDURLU GU S | MESLEK DOSYANO IL
CSGB IS KOLU I:I:l | | |
19 DOSYA NUMARASI
M| SKOLU  JUNITEKODU |igyppisira NUMARASI| i koDU | [E6F [KONT-[ ALTISV.
20 [SGKISYERI SICILNUMARASI |K0|DU| thNl ihbll(l | | | | | | | | K(l)D N|O |NoI

21 | Vergi Numarasi | | | | | | | | | | |

E-BEYAN VE TAAHHUTLER

isverenin/isyerinin/ilgili Kurulusun Adi-Soyadi/Unv. Isverenin/isyerinin/ilgili Kurulusun Adresi
Bulvar: Cadde:
SoKaK:...owrrvvrcrsrsrrreer. D1§ Kapl NOzvvennnne. f¢ KNOvvooenene
Mahalle/KOy :......ccccveuerccimerverncnecen. Posta Kodu @i
ilge: il:

Sigortalinin adi-soyadi:
23 |Yukaridayazili hususlarin gercege uygun oldugunu beyan ederim. ..../....../cccceuee

imzasu

Yukarida yazili hususlarin sigortalinin niifus ciizdanindaki ve beyan ettigi resmi belgelerdeki kayitlara uygun oldugunu ve
bildirgenin 5510, 4447,4857,5953, 854 ve 2821 say1l1 kanunlarda belirtilen yiikiimliiliikler esas alinarak diizenlendigini beyan
24 | ederim.
Onaylayanin / Yetkilinin

(Kase / Miihiir /imza)

Sekil 4.10: [sten ayrilis belgesi
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1.5.4. Aylik Prim ve Hizmet Belgesi veya Muhtasar ve Hizmet Prim Beyannamesi

Kesilen vergilerin matrahlariyla birlikte sigortalinin sigorta primleri ve kazanglari toplami ile
prim 6deme giin sayilari muhtasar ve prim hizmet beyannamesi ile Sosyal Glvenlik Kurumuna bildirilir.

Muhtasar ve prim hizmet beyannamesinin vergi kesintileri ile prim ve hizmetin, ait oldugu ayi
takip eden ayin 26’nci glinli aksami saat 23.59’a kadar elektronik ortamda Sosyal Glivenli Kurumuna
gonderilmesi gerekmektedir.

Bazi is glinlerinde calistirilmayan ve Ulcret 6denmeyen sigortalilarin eksik giin nedeni ve eksik
glin sayisi, isverence ilgili aya ait aylik prim ve hizmet belgesi veya muhtasar ve prim hizmet beyanna-
mesiyle Sosyal Glvenlik Kurumu’na bildirilir.

Kamu idarelerinde is yerinin 6zelligi nedeniyle prim belgelerinin verilecegi zaman dilimleri Sos-
yal Guvenlik Kurumunca belirlenmektedir.

Kamu kurumlarinda aylik prim ve hizmet belgesi, E-SGK uygulamasindaki kesenek bilgi siste-
minden bildirilmektedir.

Hizmet Takip Hukuk
Programi Uygulamalari
Yazilim Projesi

Kamu Kurumlarinca idare E Borg E-Borcu Yoktur
Tirkiye Geneli Sorgu Belgesi Kontrol

isveren Borg Uygulamasi
Sorgulama

Uygulamasi (4a)

Bilgi Edinme Sigortali ise Giris Kesenek Bilgi
Basvuru ve isten Cikis Sistemi

Bildirge (4c)

DYS Evrak Devlet Memurlari
Dogrulama istirahat Raporu
Uygulamasi Gorintuleme

SGK Vatandas Kamu Kurum ve
Memnuniyet Kuruluglarinda
Anketi Gorevli Memur
Personelin is
Kazasi Meslek
Hastaligi Bildirimi

Sekil 4.11: E-SGK kamu ekrani
2. BAGIMSIZ CALISAN iSLEMLERI (4/1-b)

Hizmet akdine bagli olmadan kendi ad ve hesabina bagimsiz ¢alisanlar, 4/b sigortalihig kapsa-
mina girer.

Resim 4.5: Mali misavir
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4/1-b sigortali sayilanlar ise sunlardir:
e KOy ve mahalle muhtarlari

e Ticari kazang veya serbest meslek kazanci nedeniyle gergek veya basit usulde gelir ver-
gisi miikellefi olanlar

e Gelir vergisinden muaf olup esnaf ve sanatkar siciline kayith olanlar

e Anonim sirketlerin yonetim kurulu lyesi olan ortaklari

e Sermayesi paylara bélinmus komandit sirketlerin komandite ortaklari
e Diger sirket ve donatma istiraklerinin tiim ortaklari

e Tarimsal faaliyette bulunanlar

Bagimsiz ¢alisan sayilanlarin sigortaliklari;

e Gelir vergisi mukellefi olanlar ile sahis sirketlerinden kolektif, adi komandit sirketlerin
komandite ve komanditer ortaklari ve donatma istiraki ortaklarinin vergi mukellefiyet-
lerinin basladiklari tarihten,

e Sermaye sirketlerinden limited sirket ortaklari ile sermayesi paylara bélinmis koman-
dit sirketlerin komandite ortaklarinin, sirketin ticaret sicil memurluklarinca tescil edil-
dikleri tarihten,

e Anonim sirketlerin yonetim kurulu Gyesi olan ortaklarinin yénetim kuruluna segildikleri
tarihten,

e Gelir vergisinden muaf olanlarin ise esnaf ve sanatkar siciline kayitl olduklari tarihten,
e KOy ve mahalle muhtarlariigin segildikleri tarihten,

e Tarimda kendi ad ve hesabina bagimsiz galisanlar igin tarimsal faaliyetlerinin kanunla
kurulu ilgili meslek kuruluslarinca veya kendilerince, bir yil icinde bildirilmesi halinde
kaydedildigi tarihten, bu siire icinde bildirilmemesi halinde ise bildirimin Kuruma yapil-
digi tarihten itibaren baslar.

Resim 4.6: Ciftciler

4/1-b kapsamindaki sigortalilarin prime esas kazanclari, prime esas gtinliik kazanc alt siniri ile

Ust siniri arasinda kalmak sartiyla sigortali tarafindan beyan edilecek giinliik kazancin otuz katidir. Prime

esas kazang beyanlari Sosyal Glivenlik Kurumuna verilecek beyan formu ile yapilabildigi gibi e-devlet
Uzerinden de yapilabilmektedir.

115




(e —

SOSYAL GUVENLIK iSLEMLERI

e T

4/1-b kapsamindaki sigortalilar, 6demeleri gereken prim borglarini prim borcunun ait oldugu
ayi takip eden ayin 30’una kadar SGK’'nin anlasmali oldugu banka, PTT veya kredi kartiyla e-SGK sistemi

araciliglyla 6demek zorundadir.
<

Resim 4.7: Saglk hizmetinden yararlanma

Kendi nam ve hesabina bagimsiz calisan sigortalilar icin 60 giin ve daha fazla prim ve prime
iliskin her tlrli borcun 6denme veya 60 glinden fazla borglarinin tecil ve taksitlendirilmis olmasi sarti
ile genel saglik sigortasindan yararlanabilirler.

4/1-b sigortalilik kapsaminda olanlarin zorunlu sigortalilik niteliginin ortadan kalktigi tarihten
itibaren, prim ve prime iliskin borglarinin olup olmadigina bakilmadan 90 glin geriye donik genel saglik
sigortasindan faydalanabilirler.

SGK

SOSYAL GUVENLIK KURTMU

T.C
CANKAYA VERGI DAIRESi MUDURLUGUNE

................. Sosyal Giivenlik il Midiirliigiine
................. Sosyal Giivenlik Merkezine

5510 sayili Kanunun 80’inci maddesine gore prime esas glnliik kazang olarak, ayni Kanunun 82'nci
maddesi ile belirlenen giinliik kazang alt sinirt ile Gst sinirt arasinda kalmak sarti ile bu Kanunun 4 (inci
maddesinin birinci fikrasinin (a) bendine tabi olarak isyerlerinde galistirdigim sigortalilarin prime esas glinliik
kazancinin en yiikseginden az olmamak UGzere ......cccoocovvveveennnnns TL prime esas glnliik kazang belirlemis
bulunmaktayim. 5510 sayili Kanuna gore alinacak primler yéniinden belirledigim tutarin 30 kati Gzerinden
tahakkuk yapilmasini, beyan ettigim prime esas gilinliik kazang tutarinin degistirilmesi hususunda yeniden
beyanda bulununcaya kadar 6deyecegim primlerin bu beyanim esas alinarak belirlenmesini arz ederim.

Adi- Soyadi:
imza:

T.C. Kimlik No.

Bag- Kur No.

SSK Sicil No.

Adres/Telefon

Meslek

NOT: Prime Esas Kazang Beyan Formu;

e 1/10/2008 tarihinden 6nce 1479, 2108 ve 2926 sayili kanunlara tabi olup sigortaliligi halen devam edenler,

e 1/10/2008 tarihinden 6nce 506 sayili Kanunun miilga 85’inci, 1479 sayili Kanunun milga 79’uncu maddelerine gore
istege bagh sigortaliligi devam edenler,

e 1/10/2008 tarihinden 6nce 506 sayili Kanunun milga 86’nci maddesine gére topluluk sigortasina tabi avukat ve
noterler,

e 1/10/2008 tarihinden sonra ilk defa Kanunun 4’tincii maddesinin birinci fikrasinin (b) bendine tabi olanlar,

tarafindan doldurulacaktir.

Sekil 4.12: Prime esas kazang¢ beyan dilekcesi
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SOSYAL GUVENLIK iSLEMLERI

e T T

Il 4/1-b kapsamindaki sigor- \
@ talilar, aylik prim ve hizmet [,
|l bildirgesi vermez. {

N - S T

3. DEVLET MEMURU STATUSUNDE CALISAN iSLEMLERI (4/1-c)

Kamu idarelerinde;
e Kadro ve pozisyonlarda sirekli calisip 4/1-a kapsaminda hizmet akdiyle calismayanlar,
e 4/1-ave 4/1-b sigortalilik kapsamina girmeyip s6zlesmeli olarak ¢alisanlar,
e Memurlarin islerinden gegici olarak ayrilmalari halinde yerlerine kurum iginden veya

diger kurumlardan veya agiktan vekil atananlar,

4/1-c Devlet memuru stattsiinde sigortal sayilirlar.

Resim 4.8: Ogretmen

4/1-c kapsaminda galisacaklarin sigortaliliklari, géreve basladiklari tarihten itibaren baslar.
Ayni kamu idaresinin farkli birimleri arasindaki naklen tayin ve goérevlendirmelerde bildirim ya-
pilmaz.

4/1-c kapsaminda sigortali olanlarin sigortaliliklari;
e Oliim veya aylik baglanmasini gerektiren hallerde gérev ayliklarinin kesildigi tarihten,

e Yas hadleriile sihhi izin stirelerinin doldurulmasi halinde ise bu siire ve hadlerin doldu-
ruldugu tarihleri takip eden aybasindan itibaren,

e Diger durumlarda ise gérevden ayrildiklari tarihten itibaren sona erer.

4/1-c kapsaminda sigortali calistiran isverenlerin is yeri bildirgesini en geg sigortal ¢alistirmaya
basladiklari tarihte Kuruma vermeleri gerekmektedir.

Maas 6demeleri saymanliklarca yapilan kamu kurum ve kuruluslarinin tahakkuk dairelerinin
her biri ayri is yeri olarak tescil edilebilecegi gibi istenilmesi halinde tahakkuk dairelerinin birlestirilmesi
suretiyle bir veya birkacg is yeri olarak da tescil edilebilecektir.

isveren tarafindan is yeri bildirgesinin verilmemis olmasi halinde is yeri Kurumca resen tescil
edilir.

isveren is yeri bildirgesini e-sigorta ile Kuruma géndermek zorundadir.

is yeri bildirgesinin belirtilen sekle, usule ve siireye uygun verilmemesi halinde kamu idareleri
icin aylik asgari licretin li¢ kat1 tutarinda idari para cezasi uygulanacakdir.
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DERS i¢i ETKINLIK

4/6. DERS iCi ETKINLIK

Tanimlari verilen “Sosyal Giivenlik islemleri” ile ilgili terimleri uygun yerlere yerlestirerek

bulmacayi ¢o6ziiniiz.

Soldan Saga

Yukaridan Asagiya

2. Kisilerin 6ncelikle sagliklarinin korunmasini,
saglik riskleri ile karsilasmalari halinde ise olusan
harcamalarin finansmanini saglayan sigorta.

5. isci calistiran gergek veya tiizel kisi ile tiizel
kisiligi olmayan kurum ve kuruluslar.

6. Sigortali sayilanlara saatlik, glinlik, haftalik,
ayhk veya yillik olarak para ile 6denen ve
streklilik niteligi tasiyan brit tutar.

7. Malulliik, yaslihk ve 6lim sigortalari ile vazife
malulligi halinde yapilan strekli 6deme.

8. is kazasi veya meslek hastaligi halinde
sigortaliya veya sigortalinin 6limu halinde hak
sahiplerine yapilan sirekli 6deme.

9. isverenin bildirim sartina uymadan is
sdzlesmesini sonlandirmasi halinde isgiye, isginin
de bildirim sartlarina uymadan isi birakmasi
halinde isverene calisilan sireler dikkate alinarak
6demek zorunda kaldigi tazminat.

1. is yerinde en az bir yil siire ile ¢alisan isgiye
kanunda belirtilen diger kosullari da saglamasi
durumunda iscinin ise basladigi tarihten itibaren
is s0zlesmesi devami sliresince her gegen tam yil
icin isverence isciye 30 ginlik Ucreti tutarinda
o6denen tazminat.

3. Kisa ve/veya uzun vadeli sigorta kollari
bakimindan adina prim 6denmesi gereken veya
kendi adina prim ddemesi yapan kisi.

4. isveren tarafindan mal veya hizmet iretmek
amaciyla maddi olan ve olmayan unsurlar ile
iscinin birlikte orgutlendigi birim.
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> . OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

A) Asagida “Sosyal Giivenlik islemleri” ile ilgili verilen 6nermeleri dikkatlice okuyunuz. Veri-
len 6nerme dogru ise parantez igerisine ( D ), yanlig ise ( Y ) yaziniz.

Onermeler D/Y
1. | Turkiye'de sigortalilik; hizmet akdiyle galisanlar ve devlet memurlari olarak iki grup- ( )
tan olusmaktadir.
2. | SGK; Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanliginin bir alt birimidir. ( )
3. | Hizmet akdiyle galisanlar, isveren tarafindan ise basladigi tarihte SGK’ye bildirilmek ( )
zorundadir.
4. | Bir ¢alisanin haftalik ¢alisma siresi 44 saati asamaz. ( )
5. | Turkiye'de Sosyal Givenlik Reformu, 2006 yilinda gerceklestirilmistir. ( )
6. | Calisanlara uygulanacak gelir vergisi dilimleri ve oranlari yil boyunca sabittir. ( )
7. | Kendi namina ¢alisanlar, 4/1-c kapsaminda sigortali sayilirlar. ( )
8. | Hizmet akdiyle ¢alisanlar, 4/1-b kapsaminda sigortali sayilirlar. ( )
9. | Mubhtar, secime girmeye karar verdigi andan itibaren sigortali sayilir. ( )
10. :-.|ri|zenr1et akdiyle ¢alisanlar da ise basladiklarini Sosyal Guvenlik Kurumuna bildirebi- ( )
irler.

B) Ciimlelerdeki noktali yerlere asagida verilen kelimelerden uygun olanini yaziniz.

ayhk isveren genel saglk sigortasi
ucret isveren vekili sigortali
1 Kisa ve/veya uzun vadeli sigorta kollari bakimindan adina prim 6denmesi gereken veya ken-
| diadina prim 6demesi Yapan KiSIVE .......oweweerrmseeeeeeesseeessesssessesesseeseseenns denir.
0 isveren adina hareket eden ve is, is yeri ve isletmenin yénetiminde gérev alan kimselere
B denir.
13 Kisilerin oncelikle sagliklarinin korunmasini, saglik riskleri ile karsilasmalari halinde ise olusan
"| harcamalarin finansmanini saglayan SIZOrtaya ..........co..ecweeeeeeeeereesesesseesesresseessseesen denir.
o Sigortali sayilanlara saatlik, giinltik, haftalik, aylik veya yillik olarak para ile 6denen ve sireklilik
| niteligi tasiyan Brit TULAMA ........eevveeeeeeeeeee e e eeeees e eeseesseee e denir.
15 Malullk, yashlik ve 6lim sigortalari ile vazife malulliigi halinde yapilan siirekli 6demeye
B N denir.

C) Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

16. Esi calismayan sigortali, esi icin hangi 17. Bir ¢alisan giinde en fazla kag saat calisa-
oranda AGi alir? bilir?
A) %0 B) %7,5 C) %10 A) 7 B) 8 C 9
D) %25 E) %50 D) 10 E) 11
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19.

20.

21.

OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

. Calisanlarin primleri asagidaki belge/be-

yannamelerden hangisi ile SGK’ye bildiri-
lir?

A) ise giris bildirgesi

B) isten ayrilis bildirgesi

C) Ucret pusulasi

D) Muhtasar ve hizmet prim beyannamesi
E) Calisan prim beyannamesi

Asagidaki durumlardan hangisi gercekle-

sirse ¢alisanin sigortalilik durumu sona er-
mez?

A) Olim halinde
B) Yas haddinin asilmasi halinde

C) Salgin hastaligin tim dlnyada ortaya
¢tkmasi halinde

D) Kendi istekleri ile gorevden ayrildiklar
takdirde

E) Sihhi izinlerin sirelerinin dolduruldugu
takdirde

isverenler, is yeri bildirgesini en gec ne za-

mana kadar vermekle yikimliidir?

A) Calisanin ise basladigi tarihte

B) Sigortali calistirmaya basladigindan bir
ay icinde

C) Bildirmese herhangi bir sorun yasamaz.
D) istedigi zaman bildirebilir.

E) Sigortali calistirmaya basladigi tarihte
Calisan, milli bayram ve tatil giinlerinde

¢alistigi takdirde fazladan ne kadar iicret
alir?

A) %10
D) %100

B) %50 C) %75

E) Normal lcretini alir
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22.

23.

24,

25.

Asagidakilerden hangisi galisanlardan ya-
pilan kesintilerden biri degildir?

A) AGI

B) Damga vergisi

C) issizlik sigortasi

D) Gelir vergisi

E) SGK pirimi

Asagidakilerden hangisi 4/b sigortalilik
kapsaminda degildir?

A) Ciftgi

B) Muvazzaf Subay

C) AS yonetim kurulunda bulunan ortagi
D) Mali Musavir

E) Gelir vergisi mikellefleri

Memurlarin islerinden gegici olarak ay-
rilmalan halinde yerlerine kurum iginden
veya diger kurumlardan veya agiktan vekil

atananlar hangi sigortalihk kapsaminda
yer alir?

A) 4/1-a B) 4/1-b
D) 4/1-d

C) 4/1-c
E) 4/1-e
21/05/2020 tarihinde 5 yil 9 ay 21 giin
¢alisma siiresi bulunan hizmet akdiyle ca-

lisan personel, bu yil kag giin yillik izin kul-
lanabilir?

A) 10 ginden az olamaz
B) 14 glinden az olamaz
C) 20 gunden az olamaz
D) 26 glinden az olamaz
E) Higbiri



1. PERAKENDE SATIS BELGELERI
2. FATURA VE iRSALIYE
3. FATURA YERINE GECEN BELGELER

- Anahtar Kavramlar

Fatura Sigorta
irsaliye Gider Pusulasi

Yazar Kasa Mistahsil Makbuzu
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

Hazirlik Calismalari

1. Tuketicilerin mal ve hizmet alimlarinda 6demeleri hangi araclarla gercekles-
tirdiklerini arastirip edindiginiz bilgileri arkadaslarinizla paylasiniz.

2. Cevrenizde bulunan isletmelerden maliygfhi?,[rﬁc,sahgaﬂﬂda—ne*ﬁﬁéléﬁ
duzenleyip verdikleri-hakkinda bilgi edininiz,

1. PERAKENDE SATI$ BELGELERI

Ticari hayatta yapilan is ve islemler, gesitli belgelere dayanmaktadir. Bazi belgelerin kullaniimasi
zorunlu iken birtakim belgelerin kullaniimasi ise istege bagli birakilmistir. Ulkemizde ticari hayat diizen-
leyen gesitli hukuksal dizenlemeler mevcuttur. Kullanilacak belgelerin tedarik edilmesi, sekli, dizenlen-
mesi ve saklanmasi ile ilgili usul ve esaslar TTK ve VUK’ta belirlenmistir.

Birinci sinif tacirler, ikinci sinif tacirler, kazanci basit usulde tespit edilenler ve defter tutma zo-
runlulugu olan ciftgiler fatura vermek zorunda olmadiklari satislari ve yaptiklari islerini, perakende satis
fisleri ile belgelendirmelidir. Ticari hayatta kullanilan perakende satis belgeleri sunlardir:

e Perakende satis fisleri
e Makineli kasalarin kayit rulolari

e Giris ve yolcu tasima biletleri

1.1. Yazar Kasa Satis Fisi

Bir isletmede yapilan satis islemlerini kayit altina alarak satilan malin cinsi, miktari, fiyat, vergi-
lendirme ve indirimini otomatik olarak kaydeden ve bunlari rulo seklinde bir kdgida yazan tuslu, hafizali
hesaplayicilara yazar kasa denir. Yazar kasanin Turkiye'deki resmi adi “6deme kaydedici cihaz” olup ilk
olarak 1985 yilinda kullanilmaya baslanmistir. 1989 yilinda ise perakende satis yapan tim kurumlara,
yazar kasa kullanma zorunlulugu getirilmistir.

Birinci ve ikinci sinif tacirler, 2020 yih icin VUK’a gore satis tutari 1.400 TL'ye kadar olan pera-
kende satislari icin yazar kasa satis fisi diizenleyebilirler.

Satis tutarinin 1.400 TLl'yi asmasi durumunda veya tiketicinin istemesi ya da toptan satis yapil-
masl halinde fatura diizenlenmek zorunludur.

_N

Resim 5.1: Yazar kasa




Yazar Kasa Kullanim Zorunlulugu

0 FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

3100 sayili Kanun’un 1. maddesi uyarinca; satisi yapilan mallari aynen veya islendikten sonra
satisini yapanlar disindaki kimselere (yani nihai ve son-tliketicilere) satan veya ayni kimselere hizmet
veren birinci ve ikinci sinif tliccarlar, 6deme kaydedici cihaz kullanmak mecburiyetindedirler.

isletmeler, perakende satis faaliyetine basladigi tarihten itibaren 30 (otuz) giin icinde yazar kasa

almak zorundadir.

30.09.2017 tarihinden sonra yeni ise baslayan ve yazar kasa kullanma mecburiyetinde olan is-
letmeler, yazar kasa yerine yeni nesil 6deme kaydedici cihaz kullanmak zorundadirlar. Bu tarihten 6nce
ise baslamis olan isletmeler ise cihazlarinin hafizasi dolana kadar eski cihazlarini kullanabileceklerdir.
isletmeler, cihazlarinin hafizasi doldugunda yeni nesil 6deme kaydedici cihaz kullanmak zorundadir.

Yazar Kasa Satis Fisinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Fisi veren kisi ve isletmenin adi, soyadi ve

unvani
2) Adresi

3) Vergi dairesi ve hesap numarasi

4) Satilan malin cinsi ve tutari

5) KDV orani ve tutari
6) Mdteselsil fis numarasi
7) Cihazin onay sembolii

8) Cihazin sicil numarasi

9) islem tarihi
A ECZANESI
ECZACI A

MERDIVENKOY MAHALLESI SAIR ARSI CADDESI
KANARYA SOKAK NO:54 / 1 KADIKOY - iSTANBUL
KADIKOY VERGI DAIRESI - 220407102011
TARIH : 04/10/2020 SAAT: 13.15
FISNO  :369

4X5,00TL
YARA BANDI 8% *20,00
BATIKON 1% *15,00
SARGI BEZi 1% 12,00

4X10,00 TL
DIS FIRCASI 18% 40,00

3X 15,00 TL
DiS MACUNU 18% *45,00
AGRI KESICi 1% *18,00
TOPLAM KDV *17,35
TOPLAM *150,00

NAKIT *200,00
PARA USTU *50,00
KDV 1% 0,45
KDV 8% 1,6
KDV 18% 15,3
KASIYER :B
REFERANS NO : 2019022220110410
1985 2011/2019/1580 4.10.2020 13:15:00 AC-00
EKUNO: 174 Z NO : 1580
MF FB 100207
"IYI GUNLER DILERIZ"

Sekil 5.1 Yazar kasa satis fisi
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

(O e

Yazar Kasadan Alinan Raporlar

X Raporu: Bir Girlinden ne kadar satildigini 6grenmek igin alinan rapordur. Anlk satis toplamini
gosterir. GUn icerisinde herhangi bir zamanda alinabilir. X raporunun alinmasi istege baghdir.

Giinliik Z Raporu: Her giinlin sonunda glinliik satis toplamini géstermek i¢in alinir. Glnlik Z ra-
porunun alinmasi zorunludur. isletmenin giinliik perakende satislari, giinliik z raporuile ticari defterlere
kaydedilir.

Aylik Z Raporu: Aylik olarak KDV oranlarina gore satis tutarlarini gosterir. Herhangi bir tarihte
alinabilir.

Yeni Nesil Odeme Kaydedici Cihaz (Yazar Kasa Pos Cihazlari)

Yazar kasa Pos cihazlari, kisaca Pos ve yazar kasa ozellikli iki cihazin birlesiminden dogan bir
cihazdir. Bu cihazlarin 6zelligi; bir kredi karti ya da ATM kartiyla elektronik olarak 6deme yapildiginda
ddemeyle ilgili kayitlari GiB’in veri tabanina gdndermesi ve aninda fis kesmesidir. Béylece 6demeyle
ilgili kayitlar aninda alinir, yedeklenir ve saklanir. Bu da vergilendirme sireglerini kayit altina alirken
denetimin elektroniklesmesini ve kayit disi satislarin da (dolayisiyla vergi kagirilmasinin) éniine gegil-
mesini amaglar.

30.09.2017 tarihinden sonra yeni ise baslayan ve yazar kasa kullanma mecburiyetinde olan
isletmeler, yazar kasa yerine yeni nesil 6deme kaydedici cihaz kullanmak zorundadirlar.

1.2. Pos Makinesi Belgesi

Alinan mal ya da hizmet karsiliginda nakit kullanmadan 6édemenin banka karti ya da kredi karti
ile yapilmasini saglayan tahsilat araclarina Pos makinesi denir. Pos, ingilizce “Point of Sale” (point ov
seyl) kelimesinin bas harflerinden gelir. Turkce karsiligi “satis noktasi”dir. Bu cihazlar, telefon baglantisi
ya da internet ile liye is yeri ve banka arasinda baglanti kurarak kredi karti ¢iplerini ve manyetik alanla-
rini okuyan, otomatik onay almaya ve 6demeyi gerceklestirmeye yarayan cihazlardir. Pos cihazlarinda
kredi kart1 ya da banka karti kullaniimaktadir.

Resim 5.2: Pos makinesi

Pos Makinesi Belgesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar
1) is yerinin isletme adi ve acik adresi
2) Uye is yeri numarasi

3) islemin yapildigi Pos terminal numarasi
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

4) islem numarasi bilgisi

5) Belge referans numarasi

6) islem tarihi

7) islemin yapildigi saat

8) Kart numarasinin son dort rakami

9) Kart hamili adi ve soyadi
10) Otorizasyon (Provizyon) numarasi
11) “Yukarida yazih tutar karsiligi mal veya hizmeti aldim.” ibaresi
12) Kart hamilinin imzasi veya “Sifre kullanilmistir.” ibaresi
13) Kart tipi
14) is yeri niishasi / Misteri niishasi bilgisi

0507 - C1985- G OZITEPE
MERDIVENKOY MAHALLESI SAIR ARSI CADDESI
KANARYA SOKAK NO:54 /1 KADIKOY - ISTANBUL

ISYERI NO : 220405 POSNO :26100507
ISLEM NO : 04/NSG0210  TARIH :04.10.2020

ICT - Ver : 1580 - FI0GG
SATIS

sk sk Rk ] 5Q()
TUTAR
150 TL
AID : A000005071985 KREDI KARTI
OFFLINE TC: GGO5SNSG2011MA2019

ONAY KODU: 174

TUTAR KARSILIGI MAL VEYA HiZMETi ALDIM
iSLEM TEMASSIZTAMAMLANMISTIR.
A ECZANESI
Ticaret Sicil 0: 2610
MERDIVENKOY MAHALLESI SAIR ARSI CADDESI
KANARYA SOKAK NO:54 /1 KADIKOY - iISTANBUL

ABC BNK

KART HAMILI NUSHASI

Sekil 5.2 Pos makinesi fisi

Pos Makinesi ile Yapilan islemler

Pesin satis islemi

Taksitli satis islemi

iade - iptal islemi
e GUn sonu raporu (Glin sonu mutabakati)
isletmeler, giin bittiginde is yerini kapatmadan hemen énce pos makinesinden giin sonu raporu
alir. Bu rapor internet lizerinden bankaya da gonderilerek hesap kayitlarinin yapilmasi saglanir.

GUn sonu raporu alindiktan sonra, tarih degismedigi siirece pos makinesinden tekrar islem
yapilmaz.
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

(O e

1.3. Perakende Satis Fisi

Perakende satis yapan birinci ve ikinci sinif tacirlerin, kazanci basit usulde tespit edilenlerle
defter tutmak mecburiyetinde olan ciftcilerin fatura vermek mecburiyetinde olmadiklari satislarinda
veya 6deme kaydedici cihazin (yazar kasanin) arizalanmasi, elektrik kesintisi vb. gibi yazar kasanin kul-
lanilamadigl durumlarda elle diizenlenen ve yazar kasa satis fisi yerine gecen belgeye perakende satis
fisi denir.

2020 yil icin VUK’a gore satis tutari 1.400 TL'ye kadar olan satislar icin perakende satis fisi
dizenlenebilir. Satis tutarinin 1.400 TLl'yi asmasi halinde veya tiiketicinin istemesi halinde fatura diizen-
lenmek zorundadir.

Perakende Satis Fisinin Sekil ve Diizeni

Perakende satis fisleri birbirini takip eden seri ve sira numarasi ile Hazine ve Maliye Bakanhgi
anlasmali matbaalarda bastirilir ya da disaridan alinarak notere tasdik edilmek suretiyle dip koganl
olarak kullanilabilir. Kocanda kalan kisim, isletme sahibi tarafindan kayitlarda kullanilmak lizere saklanir.

Perakende Satis Fisinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Perakende satis fisi ibaresi

2) Serisi ve sira numarasi

3) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

4) Dizenlenme tarihi

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Dilzenleyen isletmenin adi veya mukellefin adi soyadi ve varsa ticaret unvani

7) Dizenleyenin adresi

8) Vergi dairesi ve vergi numarasi

9) Diizenlenme tarihi
10) Satilan emtianin veya yapilan isin cinsi, miktari ve fiyat
11) KDV dahil toplam tutar

Perakende Satis Fisini Kullanabilecek Olanlar

VUK’a gore asagidaki isleri yapan tacirler perakende satis fisi kullanabileceklerdir:
a) Tuvalet isletmecileri
b) Sinema, tiyatro gibi gosteri hizmeti satanlar
c) Sehir ici otobis galistiranlar
¢) Fininisletmecileri ve ekmek bayileri
d) Gazete, dergi ve benzeri periyodik yayinlarin satisini yapanlar
e) Alkolstiz mesrubat saticilari

f) Dondurma saticilari

Bu kisiler, istemeleri halinde isletmelerinde 6deme kaydedici cihaz da kullanabileceklerdir.

Perakende Satis Fisi Diizenlenmesi

Perakende satis fisi, elektrik kesintisi gibi yazar kasa satis fisi ve fatura verilemeyen durumlarda
kullanildigindan elle diizenlenmesi gereken bir belgedir.
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0 FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

Perakende satis fisi bir asil ve bir 6rnek olmak tzere en az 2 (iki) nisha ve KDV dahil olarak
duzenlenir. Diizenlenen belgenin 1. nlishasi, musteriye verilir. Diger nlishasi ise dip kocanda kalmak
suretiyle isletmede kalir.

Perakende Satis Fisi Hesaplamasi

KDV Harig¢ Toplam Tutar KDV Dahil Toplam Tutar / (1+KDV Orani)
KDV Tutari Toplam Tutar X KDV Orani
KDV Dahil Toplam Tutar Net Tutar + KDV Tutari

ORNEK: Perakende Satis Fisi

A elektrik, elektrik malzemeleri alaninda perakende olarak mal ve hizmet satan bir isletmedir. Asagidaki

mallar 01.10.2020 tarihinde B insaat AS’ye %18 KDV dahil pesin olarak satilmistir.
is ve islemler insaat firmasinin oldugu yerde yapildig icin yazar kasa kullanilamamis ve perakende satis fisi

diizenlenerek misteriye verilmistir.
PERAKENDE SATIS FiSININ DUZENLENMESi

. BiRiM TUTAR KDV DAHiL
ACIKLAMA MIKTARI (%18 KDV DAHIL) TOPLAM TUTAR
Kablo 10 metre 5,00 TL 10 X 5,00 = 50,00 TL
Priz 25 adet 10,00 TL 25 X 10,00 = 250,00 TL
Ampul 50 adet 4,00 TL 50 X 4,00 = 200,00 TL
iscilik 1 adet 90,00 TL 1 X 90,00 = 90,00 TL
%18 KDV'li Toplam Tutar 50,00 + 250,00 + 200,00 + 90,00 = 590,00 TL
KDV Harig¢ Toplam Tutar 590,00 / (1+0,18) = 500,00 TL
KDV Tutari (%18) 500 X 0,18 = 90,00 TL
A ELEKTRIK PERAKENDE
Bay A s o
y SATIS FisSi
MERDIVENKOY M AHALLESI SERISI : A
SAIR ARSI CADDESI SIRANO : 60

NAZENIN SOKAK TARIHI : 01.10.2020

NO: 5/1 KADIKOY/ISTANBUL
KADIKOY V.D 1234567890

SAYIN B Insaat A.S.

Kablo 10 Metre 5,00 TL 50,00 TL
Priz 25  Adet 10,00 TL 250,00 TL
Ampul 50  Adet 4,00 TL 200,00 TL
Iscilik 1 Adet 90,00 TL 90,00 TL
YALNIZ . BesyizDoksan .. ..o L dir,

Basim Yeri: C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. TOPLAM 590,00 TL
%Ié?gfiggggigramm TEL: 0212-444-55-66 KDV % 18 DAHIL
B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737 GENEL TOPLAM 590,00 TL

Sekil 5.3: Perakende satis fisi
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A Siit ve Siit Uriinleri, gida sektériinde perakende satis yapan bir isletmedir. Semt pazarlarinda
yazar kasa kullanma imkani olmadigindan yapilan satislar icin misterilere perakende satis fisi dii-
zenlenip verilmektedir.

Asagidaki Grlinler 01.10.2020 tarihinde % 8 KDV dahil olarak satilmistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak KDV dahil toplam tutari bulunuz.

PERAKENDE SATIS FiSiNiN ¢OzUMU

e e (4BKOVDAHI) | TOPLAMTUTAR
Peynir 2 kg 35,00 TL
Zeytin 2 kg 20,00 TL
Yumurta 30 adet 0,50TL
Helva 1kg 30,00 TL

%8 KDV’li Toplam Tutar

KDV Hari¢ Toplam Tutar
KDV Tutari (%...)

1.4. Serbest Meslek Makbuzu

Avukat, doktor, dis hekimi, mali misavir gibi serbest meslek erbaplarinin hizmetleri karsihginda
elde ettikleri gelirleri icin diizenledikleri belgelere serbest meslek makbuzu denir.

Serbest Meslek Makbuzunun Sekil ve Diizeni

Serbest meslek makbuzu, Hazine ve Maliye Bakanligi anlasmali matbaalarda, birbirini takip
eden seri ve sira numarasi ile bastirilir ya da hazir alinip notere tasdik edilerek kullanilabilir.

Serbest Meslek Makbuzunda Bulunmasi Gereken Unsurlar
1) Serbest meslek makbuzu ibaresi
2) Seri ve sira numarasi
3) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi ve il kodu
4) Dizenlenme tarihi
5) Anlasmali matbaa bilgileri
6) Serbest meslek erbabinin adi soyadi, varsa ticaret unvani, kasesi ve imzasi
7) Diizenleyenin adresi
8) Yapilan isin tlirl (mahiyeti)
9) Serbest meslek erbabinin vergi dairesi ve vergi numarasi
10) Mdsterinin adi, soyadi varsa unvani ve adresi
11) Gelir vergisi orani (GVS) ve tutari
12) Katma deger vergisi (KDV) orani ve tutari

13) Alinan Ucret
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Serbest Meslek Makbuzu Diizenlenmesi

Serbest meslek makbuzu, en az bir asil ve bir 6rnek olarak en az 2 (iki) niisha diizenlenir ve
serbest meslek erbabi tarafindan imzalanir. Asil niisha (1. niisha), miisteriye verilir. ikinci niisha ise is-
letmede kalir.

Yapilan yasal diizenleme ile serbest meslek makbuzunun 01.06.2020 tarihinden itibaren e-Ser-
best meslek makbuzu seklinde diizenlenmesi zorunlulugu getirilmistir. Ancak, zorunlu hallerde (elektrik
kesintisi ve internet baglantisinin kullanilamamasi gibi) beyan etmek sarti ile elle de diizenlenebilir.

Serbest meslek makbuzu diizenleyen serbest meslek erbaplari, brit tcret izerinden %20 ora-
ninda gelir vergisi stopaji hesaplarlar. Bu tutar, misterinin 6deyecegi lcretten disullr. Ayrica brit Gc-
ret Uzerinden %18 katma deger vergisi hesaplanir. Bu tutar ise misterinin 6deyecegi licrete eklenerek
misterinin 6demesi gereken net lcret bulunur.

Serbest Meslek Makbuzu Hesaplamasi

% 20 GVS Tutari Briit Ucret X 0,20

Net Ucret Briit Ucret - GVS Kesintisi
% 18 KDV Tutan Briit Ucret X 0,18

Net Alinan Ucret Net Ucret + KDV Tutari

ORNEK: Serbest Meslek Makbuzu

Serbest Muhasebeci Mali Miisavir Bay A, ekim ayl muhasebecilik {icreti olarak B Tekstil Uretim AS’den %18
KDV harig briit 500,00 TLyi, %20 GVS kesintisi yaptiktan sonra nakit olarak tahsil etmistir.

Serbest Meslek Makbuzu Hesaplamasi

% 20 GVS Tutan 500,00 X 0,20 =100,00 TL
Net Ucret 500,00 -100,00 TL = 400,00 TL
% 18 KDV Tutari 500,00 X 0,18 =90,00 TL
Net Alinan Ucret 400,00 + 90,00 = 490,00 TL
Serbest Muhasebeci
Mali Misavir SERBEST M ESLEK
A
Oda Sicil No:1580 MAKBUZU
Sair Arsi Cad. Seving Han SERISi . C
No: 1 Kat:5 Kadikéy / ISTANBUL SIRA NUMARASI : 60
Tel: 0216 - 333 44 55 DUZENLEME TARIHi : 31.10.2020
Kadikdy V.D. 034 034 3434
Sayin B Tekstil Uretim Sanayii Anonim Sirketi
YAPILAN iSiN NEV'i (YAPILAN iSiN MAHIYETi) TUTARI
EKiM AYlI MUHASEBE HiZMETi UCRETI 500,00 TL

Serbest Muhasebeci

YALNIZ  DBrtYiizDoksan ---------se-cceceeeeccececceeee BRUT UCRET 500,00 TL
GELIR VERGISi % 20 100,00 TL

TOPLAM 400,00 TL

KDV % 18 90,00 TL

ir. INET ALINAN UCRET 490,00 TL

C OFSET BASM MATBAACILIK A$. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / ISTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.4: Serbest meslek makbuzu
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Avukat Bay A, hukuksal bir konu igin mivekkili Bayan B ile briit %18 KDV harig¢ 2.000,00 TL tutar
ile anlasmislardir. Gerekli hesaplamalar yapilmis ve Avukat Bay A, brit Gcret Gzerinden %20 GVS
kesintisi yaptiktan sonra kalan tutari miivekkilinden nakit olarak tahsil etmistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak serbest meslek makbuzunu dizenleyiniz.

SERBEST MESLEK MAKBUZU HESAPLAMASI

% .... GVS Tutari
Net Ucret

% .... KDV Tutari
Net Alinan Ucret

5/2 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Bos Serbest Meslek Makbuzu

SERBEST MESLEK
MAKBUZU

Saym

YAPILAN iSIN NEV'i (YAPILAN iSIN M AHIYETI) TUTARI

YAINIZ BRUT UCRET
_|GELIR VERGISi % ...
_|ToPLAM
________________________________________________________________________________________________________ KDV % ...

TL' dir.|NET ALINAN UCRET

C OFSET BASMMATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECiDIYEKOY/ iSTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.5: Bos serbest meslek makbuzu
1.5. Adisyon

Masada servis yapilan ve gercek usulde vergiye tabi olan lokanta, kafeterya ve pastane gibi ger-
cek ve tizel kisi isletmeleri tarafindan sunulan hizmet ve satilan emtianin cins ve miktarini géstermek
amaciyla dizenlenen belgeye adisyon denir.

Adisyonun Sekil ve Diizeni

Adisyonlar, Hazine ve Maliye Bakanligi anlasmali matbaalarda, birbirini takip eden seri ve sira
numarasi ile bastirilir ya da hazir alinip notere tasdik edilerek kullanilabilir.

Adisyonda Bulunmasi Gereken Unsurlar
1) Adisyon ibaresi 4) Serisi ve sira numarasi

2) Diizenlenme tarihi 5) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il
kodu

6) Anlasmali matbaa bilgileri

3) Dlizenlenme saati
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7) Dizenleyenin adi soyadi, varsa ticaret un- 9) Diizenleyenin vergi dairesi ve vergi numa-
vani, kasesi ve imzasi rasl
8) Diizenleyenin adresi 10) Mal veya hizmetin cinsi, miktari ve fiyat

Adisyon Diizenlenmesi

Adisyon mal veya hizmeti satan isletmeler tarafindan elle veya bilgisayar ortaminda dizenle-
nebilir. Ayrica adisyonda sunulan servis hizmeti ile ilgili olarak ylizde oraninda veya tutar olarak servis
hizmet bedeli (kuver) alinabilir.

Adisyonlar, KDV tutari dahil olarak bir asil ve bir 6rnek olacak sekilde en az 2 (iki) nisha di-
zenlenir. Birinci nlisha fatura veya perakende satis fisi ile birlikte misteriye verilecek, ikinci 6rnegi ise
isletmede kalacaktr.

Adisyonlar, musteriden siparis alinirken diizenlenir ve misterinin masasina daha sonraki sipa-
risler islenmek Gzere birakilir.

Hizmetin tamamlanmasindan sonra adisyon, misteriye ibraz edilir ve bu adisyona dayanilarak
hesap 6denir. Ayrica, misterinin talebi beklenmeksizin derhal fatura, fatura vermeyi gerektirmeyen
hallerde de perakende satis fisi diizenlenerek adisyonun birinci 6rnegi ile birlikte miisteriye verilir.

ORNEK: Adisyon
A kafede 1 No.lu masada oturan musteriler, asagidaki tGrinleri siparis etmislerdir. Fiyatlara % 8 KDV dahil
olup isletme, siparislerde toplam tutar lizerinden %10 servis hizmet Ucreti (kuver) almaktadir.
ADiISYONUN HESAPLANMASI
ACIKLAMA MIKTARI FiYAT TUTAR
Cay 5 1,50TL 5X1,50=7,50TL
Ayran 3 2,00 TL 3X2,00=6,00TL
Tost 4 5,00 TL 4 X5,00=20,00TL
Borek 2 6,00 TL 2X6,00=12,00TL
TOPLAM 7,50 + 6,00 + 20,00 + 12,00 = 45,50 TL
%10 SERVIS HIZMETi (KUVER) 45,50 X 0,10 = 4,55 TL
KDV DAHilL GENEL TOPLAM 45,50 + 4,55 = 50,05 TL
A KAFE
A Bey
MERDIVENKGY MAHALLESI
SAIR ARSI CADDESI GULDALI APT.
‘ NO:40/1 KADIKOY / iSTANBUL
- A 0216 -444 55 66
Anne Tad INda KADIKOY V.D 034 370 3737
SERISi ;A
. SIRA NO : 60
AD'SYON TARiHi . 01.10.2020
DUZENLENME SAATI : 01.10.2020
MASA NO NO : 1
ACIKLAMA MIKTARI FiYAT TUTAR
Cay 5 1,50 TL 7,50 TL
Ayran 3 2,00 TL 6,00 TL
Tost 4 5,00 TL 20,00 TL
Borek 2 6,00 TL 12,00 TL
Basim Yeri: C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK cAp. | TOPLAM 45,50 TL
BAHAR SOK NO: 1/5 o,
MECIDIYEKOY / ISTANBUL KUVER % 10 4,55 TL
TEL:0212-444-55-66 KDV % 8 DAHiIL
B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737 GENEL TOPLAM 50,05 TL

Sekil 5.6: Adisyon

131




. —

DERS i¢i ETKINLIK

) _

5/3. DERS iCi ETKINLIK

A kafede 5 No.lu masada oturan misteriler, asagidaki tGrinleri siparis etmislerdir. Fiyatlara
% 8 KDV dahil olup isletme, siparislerde toplam tutar lizerinden % 5 servis hizmet licreti (kuver)
almaktadir.

Adisyon hesaplamalarini yapiniz.

ADISYONUN HESAPLANMASI

ACIKLAMA MIKTARI FiYAT TUTAR

Cay 6 1,50 TL
Kahve 3 3,00 TL
Ayran 2 2,00 TL
Tost 5 5,00 TL
Simit 4 1,75 TL
Borek 1 6,00 TL
TOPLAM

% ..... SERVIS HIZMETI (KUVER)

KDV DAHIL GENEL TOPLAM

2. FATURA VE iRSALIYE

isletmelerde meydana gelen ve para ile ifade edilen islemlerin defterlere kaydedilebilmesi igin
bu islemlerin objektif belgelere dayanmasi gerekir. Bu belgeler ayni zamanda ticari hayatta islemlerin
yapildigini ispatlayan belgeler niteligini de tasimaktadir.

2.1. Fatura

Fatura, Vergi Usul Kanunu’nun 229. maddesine gore: “Satilan emtia veya yapilan is karsiliginda
misterinin borglandigi meblagi gostermek lizere emtiayi satan veya isi yapan tliccar tarafindan diizen-
lenerek musteriye verilen ticari vesikadir.” seklinde tanimlanmistir.

Fatura Diizenleme Zorunlulugu
Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenler, defter tutmak mecburiyetin-
de olan ciftciler;
e Birinci ve ikinci sinif tliccarlara,
e Serbest meslek erbabina,
e Kazanglari basit usulde tespit olunan tiiccarlara,
o Defter tutmak mecburiyetinde olan ciftcilere,

e Vergiden muaf esnafa

sattiklari emtia veya yaptiklari isler icin fatura vermek ve bunlar da fatura istemek ve almak mecburi-
yetindedirler.

Satislarin toptan veya perakende yapilmasi, fatura diizenlemede énemli bir unsurdur. Eger sa-
t1s, yukarida sayilan kisi veya kurumlara yapilir ise bu satis toptan satis niteligi tasir ve satis tutarina ba-
kilmaksizin fatura diizenlenmesi mecburidir. Ancak satis, son tiiketiciye (nihai tiketici) yapilmis ise bu
satis perakende satistir. Perakende satislarda satis tutari 1.400 TL'ye kadar olan durumlarda (2020 yih
fatura diizenleme siniri) fatura diizenlenmesi, alicinin istegine baghdir. Satis tutari 1.400 TL'yi gegmesi
halinde ise perakende satislarda da fatura diizenlenmesi mecburidir.
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Faturada Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Fatura ibaresi 8) Bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numa-
2) Faturanin seri ve sira numarasi rasl

3) Faturanin dizenlenme yeri ve diizenleme 9) Alicinin adi, soyadi, varsa ticaret unvani,

tarihi adresi, varsa vergi dairesi ve vergi numa-
rasl

4) Hazine ve Maliye Bakanhg klisesi ve il
kodu 10) Satilan malin ve hizmetin tird, miktari, bi-

rim fiyat ve tutari
5) Anlasmali matbaa bilgileri y

11) Katma deger vergisi (KDV) orani ve tutari
6) Faturayl dizenleyenin adi, soyadi, varsa ) & gisi )

ticaret unvani. adresi 12) Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye

. numarasi
7) Kase ve imza

Faturanin Sekli ve Diizeni

Fatura, Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagh ticari bir belgedir. Fatura, birbirini takip
eden seri ve sira numarasi seklinde Hazine ve Maliye Bakanhgi anlasmali matbaalarda bastirilir. Ayrica
disaridan temin edilip notere onaylattirilarak da kullanilabilir.

SERISI : ( 2 )

SIRA NUMARASI . :
DUZENLEME .G)T'L:/REH
TARIHi '

iRSALIVE : NUMARA

NUMARASI BiLGILERI
iRSALIYE TARiHI

(D)  FATURA iBARESI

SATICI ADI, SOYADI
VARSA TICARET UNVANI ADRESI
VE iLETiSiM BiLGILERI

©

ALICI ADI, SOYADI VARSA TiCARET @ ACIK FATURA
SATICININ
UNVANI KASE VE iMZASI

ADRESI VE iLETiSiM BILGILERi

(o
MUSTERI VERGI DAIRESI : .....veverereeerereinereinenns VERGI / T.C. NUMARASI : ....vevverereerrrerereneereanesenes

ACIKLAMA MIKTARI BiRiM FiYAT TUTAR

SATILAN

SATILAN MAL MAL VEYA BiRiM

VEYA HiZMETIN HiZMETIN FiYAT TUTAR
ADI VE CiNSi MIKTAR BiLGILERI BiLGiSi

BiLGILERI

KAPALI FATURA
@ SATICININ

KASE VE iMZASI

YALNIZ TOPLAM TOPLAM TUTAR BILGiSi
o

KDV TUTAR BIiLGiSi

Nt

KDV % 18 ( 1

A .
GENEL TOPLAM KDV DAHIL TOPLAM TUTAR

@ ANLASMALI MATBAA BILGILERI

TESLIM EDEN TESLIM ALAN
ADI - SOYAD!I - iIMZASI ADI - SOYADI - iIMZASI

Sekil 5.7: Faturanin sekli ve diizeni

133



(—

FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

e T

Faturanin Dizenlenmesi

Fatura, mal veya hizmeti satan kisi veya kurulus tarafindan bir asil ve bir 6rnek olarak en az
2 (iki) nusha diizenlenir. Birinci niisha misteriye verilir. ikinci niisha ise isletmede kalir. Elle diizenle-
nebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da dizenlenerek kullanilabilir. Ayrica isteyen miukellefler faturayi
e-Fatura veya e-Arsiv faturasi seklinde de kullanabilirler.

Fatura, bedelinin 6denip 6denmemesine gore diizenlenmektedir. Vergi kanunlarinda fatura di-
zenlenirken bedelinin 6denip 6denmemesine yonelik bir diizenleme yoktur. Bu uygulama, ticari hayatta
orf ve adet hikiimleri cercevesinde kullanilan ve kabul gérmis bir uygulamadir.

Acik Fatura: isletmenin veresiye (kredili) satislarinda diizenlenir. Fatura bedelinin 6denmedigi
anlamindadir. Saticinin kase ve imzasi, faturanin tst bolimiinde yer alir.

Kapal Fatura: isletmenin pesin satislarinda diizenlenir. Satilan mal ve hizmet bedelinin pesin
olarak tahsil edildigi anlamindadir. Saticinin kase ve imzasi, faturanin alt tarafinda yer alir.

KDV Harig Fatura Hesaplamasi

KDV Tutari Toplam Tutar X KDV Orani

KDV Dahil Toplam Tutar Toplam Tutar + KDV Tutari

KDV Dahil Fatura Hesaplamasi

KDV Harig¢ Toplam Tutar KDV Dahil Toplam Tutar / (1+KDV Orani)
KDV Tutari KDV Harig Toplam Tutar X KDV Orani
KDV Dahil Toplam Tutar KDV Hari¢ Toplam Tutar + KDV Tutari

ORNEK 1: Acik Fatura

Satici: A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS

Alci : B Baylk Magazacilik AS

Asagidaki mallar, satici A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS tarafindan alici B Biiyiik Magazacilik AS’ye % 8 KDV
harig_veresiye olarak satilmistir.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA 0%\" MIKTARI BiRiM FiYAT TOPLAM TUTAR
Tisort %8 20 adet 25,00 TL | 20 X 25,00 = 500,00 TL
Gomlek %8 15 adet 30,00TL | 15X 30,00 = 450,00 TL
Pantolon %8 10 adet 60,00 TL | 10 X 60,00 = 600,00 TL
Toplam Tutar 500,00 + 450,00 + 600,00 = 1.550,00 TL
indirim Tutan -
Net Tutar (KDV Harig Tutar) 1.550,00 TL
KDV Tutari (% 8) 1.550,00 X 0,08 = 124,00 TL
KDV Dahil Toplam Tutar 1.550,00 + 124,00 = 1.674,00 TL
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A TEKSTIiL URETIM SAN. A.S.
MERDIVENKGY MAHALLESI

SAIR ARSI CADDESI

GULDALI APT.

NO:40/1 KADIKGY / iSTANBUL

R 0216 -444 55 66

KADIKOY V.D. 034 370 3737

24 info@atekstil.com.tr
www.atekstil.com.tr

A TEXSTIL

A TEKSTIL URETIM A$

Sayin B Biiyiik Magazacilik A.S. SERIiSi tA
Baglarbagsi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi SIRANO 119
Giineg Sok. Nil Apt. No:4/ 1 34746 DUZENLEME TARIHI :01.10.2020
Uskiidar - Istanbul oo anaties;  IRSALIYENO :19
Tel: 0216 - 333 44 55 4 IfCRJsI SALDESI GOLDALI APT. jpg A} [YE TARIHI £ 1102020
@) 0216 - 444 55 66
«
MUS TERI VERGI DAIRES| : Uskiidar V.D VERGI/ T.C. NUMARASI : 123 456 01580
ACIKLAMA MIKTARI BiRIiM FiYAT TUTAR
Tigort 20 Adet 25,00 TL 500,00 TL
Gomlek 15 Adet 30,00 TL 450,00 TL
Pantolon 10 Adet 60,00 TL 600,00 TL
YALNIZ Binaltuyiizyetmigdirt ------------------—- TOPLAM 1.550,00 TL
KDV % 8 124,00 TL
TL' dir. |GENEL TOPLAM 1.674,00 TL

C OFSETBASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY/ ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 0373737

TESLIM EDEN TESLIMALAN
ADI-SOYADI - IMZASI ADI-SOYADI - IMZASI

Sekil 5.8: A¢ik fatura

Ornek 2: Genel iskontolu Kapali Fatura
Satici: A Bilisim Malzemeleri Ltd. Sti.
Alici : B Sistem Otomasyon AS
Asagidaki mallar, satici tarafindan aliciya %18 KDV harig pesin olarak satilmistir. Alici B Sistem Otomasyon
AS firmasi fatura bedelini pesin 6dedigi icin satici tarafindan toplam tutar Gizerinden %10 iskonto uygulanmistir.
FATURANIN HESAPLANMASI
ACIKLAMA KDV MIKTARI BiRiM FiYAT TOPLAM TUTAR
ORANI
Klavye %18 50 adet 30,00 TL 50 X 30,00 = 1.500,00 TL
Fare %18 50 adet 20,00 TL 50 X 20,00 = 1.000,00 TL
Ekran %18 15 adet 200,00 TL 15 X 200,00 = 3.000,00 TL
Toplam Tutar 1.500,00 + 1.000,00 + 3.000,00 = 5.500,00 TL
indirim Tutar 5.500,00 X 0,10 = 550,00 TL
Net Tutar (KDV Harig Tutar) 5.500,00 — 550,00 TL = 4.950,00 TL
KDV Tutari (%18) 4.950,00 X 0,18 = 891,00 TL
KDV Dahil Toplam Tutar 4.950,00 + 891,00 =5.841,00 TL
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A BiLiSiM MALZEMELERI LTD.STi
MERDIVENKOY MAHALLESI
SAIR ARSI CADDESI

GULDALI APT.

NO:40/1 KADIKGY / iISTANBUL
® 0216-4445566
KADIKGY V.D. 034 370 3737
X info@abilisim.co m.tr

TEKNOLOIJI BiziM isimiz www.abilisim.com.tr
FATURA
Sayin B Sistem Otomasyon A.S. SERISi :C
Baglarbasi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi SIRANO 137
Giines Sok. Nil Apt. No:4/ 134746 DUZENLEME TARIHi :01.10.2020
Uskiidar - istanbul iRSALIYE NO :37
Tel: 0216 - 33344 55 iRSALIYE TARIHi :01.10.2020
| MUSTERi VERGI DAIRESi : Uskiidar V.D | [ verai/T.c. NUMARASI : 123 456 01580 |

ACIKLAMA MIiKTARI BiRiM FiYAT TUTAR
Klavye o) 50 Adet 30,00 TL 1.500,00 TL
Fare Msﬂ 50 Adet 20,00 TL 1.000,00 TL
Ekran cowauaer. 15 Adet 200,00 TL 3.000,00 TL
OY7ISTANBUL /

YALNIZ  Besbinsekizyiizkirkbir TL'dir. TOPLAM 5.500,00 TL
___________________________________________________________________________________ iSKONTO (%10) 550,00 TL
___________________________________________________________________________________ NET TUTAR 4.950,00 TL
KDV % 18 891,00 TL

GENEL TOPLAM 5.841,00 TL

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / ISTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLIM EDEN TESLiM ALAN
ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.9: Genel iskontolu kapali fatura

Ornek 3: Kalem iskontolu Pesin Fatura

Satici: A Gida Uretim AS

Alici : B Gida isletmesi

Asagidaki mallar, satici A Gida Uretim AS tarafindan alici B gida isletmesine % 8 KDV harig pesin olarak
satilmistir. Alicinin toptan olarak mal alimi yapmasi neticesinde satici tarafindan her Griin igin ayri ayri indirim
uygulanmistir.

FATURANIN HESAPLANMASI
. ISKONTO | . TOPLAM
. BIRIM ISKONTOLU | .
ACIKLAMA MIKTAR . ORANI . . ISKONTO TUTAR
FIYAT BRIM FIYAT
(%) TUTARI

Seker 400 kg 4,00 TL 5 3,80 TL 80,00 TL 400 X 4,00 = 1.600,00 TL
Tuz 125 kg 1,00 TL 3 0,97 TL 3,75 TL 125X 1,00 = 125,00 TL
Makarna 750 adet 2,00TL 2 1,96 TL 30,00 TL 750 X 2,00 = 1.500,00 TL
Toplam Tutar 1.600,00 + 125,00 + 1.500,00 = 3.225,00 TL
indirim Tutan 80,00 + 3,75 + 30,00 = 113,75 TL
Net Tutar (KDV Harig Tutar) 3.225,00-113,75=3.111,25TL
KDV Tutari (% 8) 3.111,25 X 0,08 = 248,90 TL
KDV Dahil Toplam Tutar 3.111,25 + 248,90 =3.360,15 TL
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A GIDA A.S.

MERDIVENKGY MAHALLESI
SAIR ARSI CADDESI

GULDALI APT.

NO:40/1 KADIKOY / ISTANBUL
®0216 -444 55 66

KADIKOY V.D. 034 370 3737
DLinfo@agidaisletmesi.com.tr
www.agidaisletmesi.com.tr

¥

SAGLIGINIZ iCiN DOGRU SECIiM

FATURA
Sayin B Gida isletmesi SERISi :B
Baglarbasi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi SIRANO 119
Giines Sok. Nil Su Apt. No:4/ 134746 DUZENLEME TARIHi :01.10.2020
Uskiidar - istanbul iRSALIYE NO :19
Tel: 0216 - 33344 55 iRSALIYE TARIiHi :01.10.2020
MUSTERI VERGI DAIRESI : Uskiidar V.D VERGI / T.C. NUMARASI : 123 456 01580
AGIKLAMA MIKTARI Iscl)(:/,\\‘l:? LeN NET :;?(CP)I;;\T%
¢ TUTARI TUTAR
(%) TUTARI
Seker 400 KG 4,00 TL 5 0,20 TL 3,80 TL 80,00 TL| 1.600,00 TL
Tuz 125 KG 1,00 TL 3 0,03 TL 0,97 TL 3,75 TL 125,00 TL
Makarna 750 ADET 2,00 TL 2 0,04 TL 1,96 TL 30,00 TL| 1.500,00 TL
A GIJA URETIM A.S. ﬁ
RD ki A

/

YALNIZ Ugbiniicyiizaltmis TL, Onbes Kurustur. TOPLAM 3.225,00 TL
TOPLAM iSKONTO 113,75 TL

________________________________________________________________________________________________________________ NET TUTAR 3.111,25 TL
________________________________________________________________________________________________________________ KDV % 8 248,90 TL
GENEL TOPLAM 3.360,15 TL

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / iSTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLiIM EDEN TESLiM ALAN
ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.10: Kalem iskontolu kapali fatura

Ornek 4: KDV Dahil Agik Fatura

Satici: A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS
Alici: Bayan C

Asagidaki mallar, satici A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS tarafindan alici Bayan C’ye “% 8 KDV dahil pesin
olarak satilmistir.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA | KDV ORANI MIKTARI BiRiM FiYAT TOPLAM TUTAR

Ceket % 8 2 adet 100,00 TL 2 X 100,00 = 200,00 TL
Goémlek % 8 7 adet 40,00 TL 7 X 40,00 = 280,00 TL

Kaban % 8 3 adet 200,00 TL 3 X 200,00 = 600,00 TL

% 8 KDV’li Toplam Tutar 200,00 + 280,00 + 600,00 = 1.080,00 TL
KDV Harig¢ Toplam Tutar 1.080,00 / (1+0,08) = 1.000,00 TL

KDV Tutari (% 8) 1.000 X 0,08 = 80,00 TL
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® 0216

Baglarbasi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi

ATEKSTIL URETIM A$ =
FATURA
Sayin BayanC SERISi
SIRANO

Glines Sok. Nil Apt. No:4/ 134746

Uskiidar - Istanbul

Tel: 0216 - 33344 55

DUZENLEME TARiHi
iRSALIYE NO
iRSALIYE TARIHi

A TEKSTIL URETiM SAN. A.S.
MERDIVENKOY MAHALLESI
SAIR ARSi CADDESI

GULDALI APT.

NO:40/1 KADIKGY / iSTANBUL
—444 55 66
KADIKOY V.D. 034 370 3737
info@atekstil.com.tr
www.atekstil.com.tr

:D

134
:01.10.2020
134
:1.10.2020

| MUSTERI VERGI DAIRESI : Uskiidar V.D |

‘ VERGI / T.C. NUMARASI : 123 456 01580

ADI - SOYADI - iIMZASI

ACIKLAMA MIKTARI BiRiM FiYAT TUTAR
Ceket 2 Adet| 100,00 TL 200,00 TL
Gémlek A7 Adet 40,00 TL 280,00 TL
Kaban [io 3 Adet| 200,00 TL 600,00 TL
//

YALNIZ  Bin Senseksen TOPLAM 1.080,00 TL
KDV % 8 DAHIL TL

TU' dir.  |GENEL TOPLAM 1.080,00 TL

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / iISTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737
TESLIM EDEN TESLIMALAN

ADI - SOYADI - iIMZASI

Sekil 5.11: KDV déhil agik fatura

5/4. DERS iCi ETKINLIK

Satici: A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS
Alici: B Biyluk Magazacilik AS

Asagidaki mallar, satici A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS tarafindan alici B Biiyiik Magazacilik AS’ye

% 8 KDV harig veresiye olarak satilmistir.
Gerekli hesaplamalari yaparak faturayi diizenleyiniz.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA KDV ORANI MIKTARI BiRIM FiYAT TOPLAM TUTAR
Kazak %8 100 adet 40,00 TL
Etek %8 125 adet 120,00 TL
Pantolon %8 150 adet 75,00 TL

Toplam Tutar

indirim Tutan

Net Tutar (KDV Harig Tutar)

KDV Tutari (%....)

KDV Dahil Toplam Tutar
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5/4 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Bos Fatura

FATURA

Sayin SERISi

SIRA NO
DUZENLEME TARIHi
iRSALIYE NO

iRSALIYE TARiHi

MUSTERI VERGI DAIRESI : | | VERGI / T.C. NUMARASI :

ACIKLAMA MIiKTARI BiRiM FiYAT TUTAR
YALNIZ TOPLAM
iSKONTO (%....)
NET TUTAR
KDV % ......
GENEL TOPLAM
C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / ISTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D.034 037 3737
TESLIM EDEN TESLIMALAN

ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.12: Bos fatura

5/5. DERS iCi ETKINLIK

Satici: A Teknoloji Bilisim Malzemeleri Ltd. $ti.

Alici: A Sistem Otomasyon AS

Asagidaki mallar, satici A Teknoloji Bilisim Malzemeleri Ltd. Sti. tarafindan alici A Sistem Oto-
masyon AS’ye %18 KDV hari¢ pesin olarak satilmistir. Alici A Sistem Otomasyon AS firmasi fatura
bedelini pesin 6dedigi icin satici tarafindan %8 iskonto uygulanmistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak faturayi diizenleyiniz.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA KDV ORANI MIKTARI BiRiM FiYAT TOPLAM TUTAR
Kasa %18 10 adet 1.000,00 TL
Ekran %18 10 adet 250,00 TL
Klavye + Fare Seti %18 50 adet 50,00 TL

Toplam Tutar

indirim Tutan

Net Tutar (KDV Harig Tutar)

KDV Tutari (%....)

KDV Dahil Toplam Tutar
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5/5 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Bos Fatura

34
FATURA

SERISi

SIRA NO
DUZENLEME TARIHi
iRSALIYE NO

Sayin

iRSALIYE TARIHi

MUSTERI VERGI DAIRESI : | | VERGi / T.C. NUMARASI :

ACIKLAMA MIiKTARI BiRiM FiYAT TUTAR
YALNIZ TOPLAM
iSKONTO (%....)
NET TUTAR
KDV % .......
GENEL TOPLAM
C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIVEK®Y / ISTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737
TESLIM EDEN TESLIMALAN

ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.13: Bos fatura

5/6. DERS iCi ETKINLIK

Satici: A Gida Uretim AS

Alici: B Gida isletmesi

Asagidaki mallar, satici A Gida Uretim AS tarafindan alici B Gida isletmesi'ne % 8 KDV harig pesin
olarak satilmistir. Alicinin toptan olarak mal alimi yapmasi neticesinde satici tarafindan her Grin igin
ayri ayri indirim uygulanmistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak faturayi diizenleyiniz.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIIAMA | MICAR | Gy | omawi | sRMEvar | jsconto | TUI2B
Bulgur 500 kg 2,00 TL 5
Piring 800 kg 3,00 TL 4
Makarna 700 adet 1,50TL 2

Toplam Tutar

indirim Tutan

Net Tutar (KDV Harig Tutar)

KDV Tutari (%.

)

KDV Dahil Toplam Tutar
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5/6 No.lu Ders igi Etkinlik i¢in Kullanilacak Bos Fatura

Sayin SERISi

SIRANO
DUZENLEME TARiHI
IRSALIYENO
IRSALIYE TARIHi

MUSTERI VERGI DAIRES] : | | VERGI / T.C. NUMARASI :

. . |ISKONTO| . TOPLAM
BiRIM ISKONTO NET .

5 ORANI ISKONTO TUTAR
FIYAT TUTARI TUTAR
(%) TUTARI

ACIKLAMA MIKTARI

YALNIZ TOPLAM

TOPLAM iSKONTO

NET TUTAR

KDV %

GENEL TOPLAM

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY/ ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 0373737

TESLIM EDEN TESLIMALAN
ADI - SOYADI - IMZAST ADI - SOYADI - IMZASI

Sekil 5.14: Bos fatura

5/7. DERS iCi ETKINLIK

Satici: A Beyaz Esya Uriinleri San. Tic. AS

Ahlci: B Biyik Magazacilik AS

Asagidaki mallar, satici A Beyaz Esya Uriinleri San. Tic. AS tarafindan alici B Biiyiik Magazacilik
AS’ye %18 KDV Dahil veresiye olarak satiimistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak faturayi diizenleyiniz.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA O%\II MIKTARI % TOPLAM TUTAR
Uta %18 50 adet 150,00 TL
Firin %18 75 adet 300,00 TL
Su isiticisi %18 30 adet 100,00 TL

%18 KDV’li Toplam Tutar
KDV Hari¢ Toplam Tutar
KDV Tutari (% .....)
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5/7 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Bos Fatura

FATURA

Sayin SERISi

SIRA NO
DUZENLEME TARIHi
iRSALIYE NO
iRSALIYE TARIHi

MUSTERI VERGI DAIRESI : | | VERGI / T.C. NUMARASI :

AGIKLAMA MIKTARI BiRiM FiYAT TUTAR

YALNIZ TOPLAM

iSKONTO (%....)

NET TUTAR

GENEL TOPLAM

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / ISTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLIM EDEN TESLIMALAN
ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.15: Bos fatura

Fatura Diizenlerken Dikkat Edilecek Hususlar

1) Kullanilacak faturalar, Hazine ve Maliye Bakanligi ile anlasmali matbaalardan temin
edilmis veya notere tasdik ettirilmis olmalidir.

2) Faturalar, sira numarasi takip edilerek diizenlenmelidir.

3) Faturalar, silinmeyecek kalem ya da bilgisayar ile diizenlenmelidir.
4) Faturalar, bir asil bir suret olarak en az 2 (iki) nisha diizenlenmelidir.
5) Faturalar, Turkce olarak diizenlenmelidir.

6) Faturanin dlizenlendigi anda bedeli 6denmis faturalara kapali fatura denir. Diizenleye-
nin kase ve imzasi, faturanin alt kismina atilir.

7) Faturanin diizenlendigi anda bedeli 6denmeyen faturalara agik fatura denir. Diizenleye-
nin kase ve imzasi, Gst tarafa atilmaktadir.

8) Fatura, malin teslim edildigi veya hizmetin yapildigi tarihten itibaren en fazla 7 (yedi)
glin icinde diizenlenmelidir. Aksi halde hi¢ diizenlenmemis kabul edilir.

9) Faturaya itiraz siresi, 8 (sekiz) glindir. Faturayi alan kisi, aldig1 tarihten itibaren sekiz
glin icinde, faturanin icerigi hakkinda bir itirazda bulunmamissa bu icerigi kabul etmis
sayilir.

10) Faturalar, Vergi Usul Kanunu (VUK)'na goére 5 yil; Tlrk Ticaret Kanunu (TTK)’ na gore 10
yil saklamalidir.
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2.2. Elektronik Fatura (e-Fatura)

e-Fatura sistemi teknolojinin gelismeyle birlikte ticari hayatta ortaya ¢ikan yeni kavramlardan
biridir. e-Fatura, kagit olarak kullanilan standart fatura ve faturalama sirecinin dijital ortama aktarilma-
st islemidir.

e-Fatura kullanmak isletme acisindan zaman tasarrufu saglayacagi gibi kagit ve depolama mas-
raflarini da dusardr. Ayrica agag kesimini azaltmasi yoniinden de dogaya ve Ulke ekonomisine katkisi
oldukca 6nemlidir.

Elektronik Fatura (e-Fatura) Kullanimi

e-Fatura, Ulkemizde 397 sira No.lu VUK tebligiyle hayata gecirilerek 5 Mart 2010 tarihinden
itibaren uygulamaya girmistir.
Elektronik fatura (e-Fatura) kullanimi istege bagh oldugu gibi elektronik fatura kullanmasi zo-
runlu olan isletmeler de mevcuttur.
e-Fatura Sistemine Gegmesi Zorunlu Olanlar isletmeler
e 2020 ya da miteakip donemlerine ait briit satis hasilati 5 milyon TL ve Uzeri olanlar,
¢ Enerji Piyasasi Dlizenleme Kurumundan lisans alanlar,
e OTV’ye tabi olan tiim firmalar,
e (OTV’ye tabi olan firmalardan mal alan firmalar,
e 6563 sayili Kanun’da tanimlanan hizmet araclilar,

e 5957 sayili Kanun’a gore komisyoncu ya da tliccar olarak sebze ve meyve ticaretiyle
ugrasanlar,

e internet lizerinden iiriin ya da hizmet satan ve briit satis tutari 5 milyon tizerinde olan
mikellefler olarak siralanabilir.

Elektronik fatura (e-fatura) kullanan bir isletmenin elektronik fatura kullanma zorunlulugu yok
ise ayni zamanda normal fatura da kullanabilir. Clink{ elektronik fatura, bitin isletmeler icin zorunlu
bir uygulama olmayip tesvik edici bir uygulamadir.

Elektronik Fatura (e-Fatura) Bagvurusu Nasil Yapilir?

e-Fatura sistemine gecmek isteyen bir isletmenin Gelir idaresi Baskanligi e-fatura sistemine
kayit yaptirarak e-fatura aktivasyon siirecini tamamlamasi gerekir.
Bu siirecteki islemler asagidaki gibidir:

1) Mali Miihiir Temini: Oncelikle isletmenin mali mihiir sertifikasi almasi gerekir. Mali
miihiir sertifikasi, Gelir idaresi Baskanliginin diizenledigi bir elektronik muhirdiir.
Bunun icin TUBITAK’a bagli olan Kamu Sertifikasyon Merkezi (KSM) internet sitesine
(http://mm.kamusm.gov.tr) girilerek basvuru yapilir.

2) Elektronik Sifre Bagvurusu: Kamu Sertifikasyon Merkezine ait internet sitesinin (htt-
ps://portal.efatura.gov.tr/efaturabasvuru/) online islemler mentsune girilerek sifre ali-
nir ve sisteme kaydolunur.

3) e-Fatura Basvurusu: isletme, e-Fatura kullanmak istedigini Gelir idaresi Baskanligina ait
“e-Fatura canli ortam basvuru” formunu doldurularak beyan etmis olur.

4) e-Fatura Aktivasyonu: Elektronik ortam lizerinden fatura gonderip alabilmek icin olus-
turulan hesap, aktif hale getirilir.
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1. Mali
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2.Elektronik
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basvurusu

Sekil 5.16: Elektronik fatura (e-Fatura) basvurusu

Elektronik Fatura (e-Fatura) Kullanma Yontemleri

Elektronik fatura kullanmak isteyen mikellefler, e-Fatura uygulamasinda asagida yer alan yon-

temlerden birini secerler:

1) Gelir idaresi Baskanhgi Portali: e-Fatura portal yontemi Gelir idaresi Baskanligi tara-

findan “www.efatura.gov.tr” internet adresinden Ucretsiz olarak sunulan bir e-Fatura
uygulamasi hizmetidir. Diistk sayida fatura diizenleyen musteriler icin uygundur.

2) Gelir idaresi Baskanhigi ile Entegrasyon: Kendilerine ait bilgi islem sistemini, Baskanli-

gin sistemine entegre ederek 7/24 kesintisiz baglanti saglayabilecek mikelleflerin kul-
lanabilmeleri amaciyla gelistirilmistir.

3) Ozel Entegrasyon: Gelir idaresi Baskanligindan 6zel entegrasyon izni almis firmalarin

sunduklari tcretli bilgi islem sistemleridir. Faturalama ihtiyaglari farklilik gésteren veya
cok sayida fatura diizenleyen mikellefler i¢in uygundur.

Elektronik Faturanin (e-Fatura) Sagladig Faydalar
e-Faturanin bilinen en 6nemli 6zelligi cevre dostu olmasidir.
Yazicl, toner, kartus, kagit gibi kirtasiye masraflarini azalir.
Saklama ve depolama maliyetlerini disurr.
Faturalar internet izerinden olacagi icin saklanmasi ¢cok daha glivenli ve kolay olur.
Gegmise donik faturalara daha kolay ulasilabilir.
iki firma arasi fatura alimi ve génderimi ¢ok daha rahat olur.
Muhasebe sistemi ile entegre edilebilir.
Faturalarin kaybolma riski ortadan kalkar.

Alici ve saticilar ile mutabakat kolaylasir.
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2.3. Mali Miihir

Mali miihiir, en kisa tanimiyla; bir firmanin sahip oldugu kasenin elektronik forma doénisti-
ralmesidir. e-Fatura ve diger resmi belgelerin bitunliik, kaynak ve icerigini garanti altina alir. Ayrica bu
belgelerin elektronik ortamdan ilgililere iletimi ve elektronik ortamda saklanmasi esnasinda giivenligini
ve gizliligini saglar. Bu sekliyle mali mihir elektronik bir kasedir. Bu miihiir, USB cihazi gériinimiinde
olup kurumsal bir e-imza c¢esididir.

e-Fatura ve e-Arsiv faturasi kullanmak isteyen miukellefler mali mihir almak zorundadirlar.

Mali miihir ile ilgili is ve islemler, TUBITAK biinyesinde bulunan Kamu Sertifikasyon Merkezi
(Kamu SM) tarafindan yilratilmektedir.

KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI
Elekaroni Sertifia Hizmetler ve E-imza Coaamient

:
Av1lenL

£3 | =@

3 ]
<\C Ly
Resim 5.3: Mali mihiir

2.4. Elektronik imza

Elektronik imza, 5070 sayil Kanun uyarinca islak imza ile esdeger olan, elektronik ortamda
bulunan bir belgeye eklenerek imzalayanin kim oldugunu belirlemeye yarayan elektronik bir koddur.

Elektronik imza; harf, karakter ve sembollerden olusan ve taraflarin kimliklerinin dogrulugunu
saglayan sayisal bir veridir. imza, atilan metne gore de farklilik gdsterir.

Hukuken islak imza ile ayni niteliktedir. Elektronik imza; sadece veraset ve intikal, evlenme ya
da Uglincl taraflarin sahitliginin gerekli goraldigli emlak alim satimi gibi durumlarda gegerli degildir.

EleRtronik,

Imza

Resim 5-4: Elektronik imza

Elektronik imzanin ii¢ temel unsuru vardir. Bunlar:

1) Biitiinliik: Verinin izinsiz degistirilmesi, silinmesi ya da veriye ekleme yapilmasinin 6n-
lemesidir.
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2) Kimlik Dogrulama: Kimlik dogrulama ile veriyi gonderen kisinin gercekten istenilen kisi
olup olmadigi garanti edilir.

3) inkar Edilmezlik: Elektronik imza ile imzalanmis bir isi, kisiler ret ve inkar edemezler.

Elektronik imzanin Ozellikleri
1) e-imza, 1slak imza ile ayni hukuki gegerlilige sahiptir.

2) e-imza, elektronik islemlerde gdénderilen bilginin yolda degismedigi, gonderen kisiye ait
oldugu ve inkar edilemeyecegini garantiler.

3) e-imza, elektronik ortamda gerceklesen islemlerde kisilerin kimlik bilgilerinin dogrulu-
gunu garantiler.

4) e-imza, gercek kisiler adina olusturulur. Kurum adina e-imza olusturulamaz.

Elektronik imza ile Mali Miihiir Arasindaki Fark

e-imza olarak ifade edilen terim, gercek kisilere verilen elektronik imza sertifikasidir. e- imza,
sertifika sahibi olan kisinin islak imzasidir. Firmalar icin olusturulan elektronik imza ise mali mihiirdiir.

2.5. E - Arsiv Faturasi

e-Arsiv fatura, Vergi Usul Kanunu uyarinca kagit ortaminda diizenlenmek, muhafaza ve ibraz
edilmek zorunlulugu bulunan faturanin, elektronik ortamda diizenlenmesidir. e-Arsiv faturasi, faturanin
elektronik ortamda muhafaza ve ibraz edilmesine imkan saglayan bir uygulamadir. Uygulamadan yarar-
lanmak icin miikelleflerin e- Arsiv fatura uygulamasina kayith olmalari gerekmektedir.

E- Arsiv Faturasi Ozellikleri
e e-Arsiv faturalari elektronik ortamda gdnderebilecegi gibi kagit olarak da teslim edile-
bilir.
e e-Arsiv faturalari elektronik mali mihir ve zaman damgasi ile imzalanarak elektronik
ortamda arsive alinmaktadir.

e e-Arsiv fatura uygulamasi kapsaminda olusturulan faturalar, bir sonraki ayin 1. ile 15.
glinii arasinda olusturulacak e-Arsiv raporu ile GiB’e bildirilmek zorundadir.

e e-Arsiv fatura uygulamasindan yararlanan mikellefler, irsaliyeli fatura diizenleyemez-
ler.
Elektronik Fatura ile E-Arsiv Faturanin Farkhliklari

e e-Faturanin kagit olarak baskisinin hukuken bir degeri yoktur. e-Arsiv faturasi ise kagit
olarak da dokildiginde bir anlam ifade eder.

e e-Faturada, GIB aracilik gérevi gériir. Formati zorunludur. e-Arsiv faturasinda ise GiB’e
rapor verilir. Serbest format kullanilir.

e e-Faturada mali mihur kullanihr. e-Arsiv faturasi ise zaman damgasi ve mali mihir ile
onaylanip muhafaza altina alinir.

e e-Faturada GIB veya 6zel entegratér kullanilir. e-Arsiv faturasinda ise sadece dzel enteg-
rator veya kendi bilgi sistemi kullanilr.

e e-Fatura kullanimi belirli sartlarda zorunludur. e-Arsiv faturasinin kullanimi internet
Uzerinden satis yapanlar disinda istege baghdir.

¢ e-Fatura sadece sisteme kayitli kullanicilara génderilebilen bir belgedir. e-Arsiv faturasi
ise hem e-Fatura kapsamindaki firmalara hem de son kullanicilara génderilebilir.
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A BiLISIM HIZMETLERI LIMITED SIRKETI
YUZER HAVUZ SK B BLK PERPA 15 MERKEZI No: 1B
34384 sislif Istanbul
Tel: 666 77 87 Fax: 0212 - 666 77 88
Web Sitesi: www. abilisimhizmetleri.com.tr
E-Posta; i @ abilisimhizmetleri.com.tr
1 sigli v.d
SISNO: 0859099610700001 .
VKN: 8590996107 e-Argiv Fatura

SAYIN A OTOMOTIV A.5.

MERDIVENKOY MAHALLESI SAIR ARSI CADDESI SEVING 2
APARTMANI NO:54 MERDIVENKOY ISTANBUL
Web Sitesi: www.aotomotiv.com.tr

E-Posta: info@aotomotiv.com.tr
Tel: 0216 - 333 44 55 FAX: 0216 - 333 44 56

Vergi Dairesi: ERENKOY VERGI DAIREST MUD. Ozellegtirme No: _|TR1.2
TCKN: 11111111111 Senaryo: |EARSIVFATURA
Fatura Tipi: ISATIS
Fatura No: |GIB2020000000021
Fatura Tarihi: 10-02-2020 13:32
ETTN: 8c07b5a3-4a58-4a29-ae19-b83773033eh
Sira iskonto/| iskonto/ | Iskonto/ KDV Mal
N Mal Hizmet Miktar Birim Fiyat | Arttinm | Arttirim Arttirim KDV Tutan Diger Vergiler Hizmet
o Oram
Oram Tutan Nedeni Tutan
1 ABC COLOR PRINTER 1 Adet 2'321'1%'40‘1’.? 940,00 0,00 TL iskonto %18,00 363,81 TL 2:021,19
Mal Hizmet Toplam Tutan 2.021,19 TL|
Toplam iskonto 0,00 TL
Hesaplanan KDV(%018 363,81 TL|

Vergiler Dahil Toplam Tutar] 2.385,00 TL
Bdenecek Tutar]  2.385,00 T}

YALNIZIKIBINUCYUZSEKSENBES TL.-

file:iIG./Users/TRDA~1/AppData/Local/ Temp/Rar$EXa11044.14929/8c07b5a3-4a58-4aa9-ae19-b897 7e3033eb_f.htm|

Sekil 5.17: e-Arsiv faturasi
2.6. Sevk irsaliyesi

Sevk irsaliyesi, satilan malin bir yerden baska bir yere, yani saticidan aliciya nakledilmesi veya

is yerindeki birimler arasinda tasinmasi sirasinda diizenlenen, malin cinsi ve miktarini gosteren belgedir.
(VUK, 230)

Sevk irsaliyesi Diizenleme Zorunlulugu

Sevk irsaliyesi, ticari bir malin bir yerden bir yere tasinabilmesi igin gerekli olan izin belgesidir.
isletmelerin aralarinda her tiirlii mal alim satimlarinda sevk irsaliyesinin mutlaka diizenlenmesi gerekir.
Bir malin son tiketiciye (nihai tliketici) satilmasi halinde sevk irsaliyesi diizenlenmesine gerek yoktur.
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Sevk irsaliyesinin Sekli ve Diizeni

Sevk irsaliyesi, Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagli ticari bir belgedir. Sevk irsaliyesi,
birbirini takip eden seri ve sira numarasi seklinde Hazine ve Maliye Bakanligi anlasmali matbaalarda
bastirilir. Ayrica disaridan temin edilip notere onaylattirilarak da kullanilabilir.

Sevk irsaliyesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Sevk irsaliyesi ibaresi

2) Dlzenleme tarihi

3) Fiili sevk tarihi

4) Seri ve sira numarasi

5) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

6) Anlasmali matbaa bilgileri

7) Diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

8) Kase ve imza

9) Bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi
10) Gonderilen malin cinsi ve miktari
11) Alicinin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve vergi numarasi
12) Malin taslyana teslim tarihi, saati

13) Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi

Sevk irsaliyesinin Diizenlenmesi

Sevk irsaliyesi uygulamada daha cok satici tarafindan diizenlenmekle birlikte tasima isinin alici
tarafindan yapilmasi veya yaptirilmasi durumunda alici tarafindan; tasima isinin satici tarafindan yapil-
masl veya yaptirilmasi durumunda ise satici tarafindan diizenlenir.

Sevk irsaliyesi elle diizenlenebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da diizenlenebilir. Ayrica isteyen
isletmeler, e-irsaliye de diizenleyebilirler.

Sevk irsaliyesi, bir asil ve iki 6rnek olarak en az 3 (iig) niisha dlzenlenir ve 1. ve 2. niishalar,
mutlaka emtiayl (mali) taslyan tasitta bulundurulur. 3. nisha ise diizenleyen tarafta kalr. En az 3 (lig)
nisha olarak diizenlenmeyen sevk irsaliyeleri, hi¢ diizenlenmemis sayilir.

Sevk irsaliyesinin, satilan bir malin fiili sevk tarihinden 6nce mutlaka diizenlenmis olmasi gere-
kir.

Sevk irsaliyesiyle yapilan teslimlerde, faturanin 7 (yedi) giin icinde kesilmesi zorunludur. Ayrica
sevk irsaliyesi ile fatura ayni ay icinde dlizenlenmek zorundadir.

Ornek: SEVK IRSALIYESI
Satici: A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS
Alci : B Baylik Magazacilik AS
Taraflar aralarinda anlasarak tasima isinin satici “A Tekstil Uriinleri San. Tic. A$” tarafindan yapilmasina
karar vermislerdir.

ACIKLAMA KDV ORANI MIKTARI BiRiM FiYAT
Tisort %8 200 ADET 25,00 TL
Gomlek %8 150 ADET 30,00 TL
Pantolon %8 100 ADET 60,00 TL
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4
A TEKSTiL URETiM SAN. A.S.
MERDIVENKOY MAHALLESI
SAIR ARSI CADDESI
GULDALI APT.
/ NO:40/1 KADIKOY / ISTANBUL
. (0216 —444 55 66
A TEKSTIL KADIKGY V.D. 034 370 3737
A TEKSTIL URETIM AS * info@atekstil.com.tr
www.atekstil.com.tr
SEVK IRSALIYESI
Sayin B Biiyiik Magazacilik A.S. SERISI TA
Baglarbasi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi SIRANO 134
Glines Sok. Nil Apt. No:4/ 1 34746 DUZENLEME TARIHi  :01.10.2020
Uskiidar - istanbul FiiLi SEVK TARIiHi :01.10.2020
Tel: 0216 - 333 44 55 FATURA NO 134
FATURA TARiHi :01.10.2020
| MUSTERI VERGI DAIRESI : Uskiidar V.D | | VERGI / T.C. NUMARASI : 123 456 01580 |
SIRA NO ACIKLAMA BiRiMi MIKTARI
TiSORT ADET 200
2 GOMLEK ADET 150
3 PANTOLON - ADET 100
\ 0216 - 444 55 66
C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / ISTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737
TESLiIM EDEN TESLIMALAN
ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.18: Sevk irsaliyesi
2.7. irsaliyeli Fatura

Fatura ve sevk irsaliyesinin tek bir belge olarak diizenlenmesine irsaliyeli fatura denir. irsaliyeli
fatura hem fatura hem de sevk irsaliyesi yerine gecen tek bir belgedir. Mal ve hizmet satan mukellefler
tarafindan diizenlenir. irsaliyeli fatura kullanan bir miikellefin ayrica sevk irsaliyesi kullanmasina gerek
yoktur.

Fatura ve irsaliyenin ayri ayri diizenlenmesi mukellefin is yUkiini arttirdigi gibi belge masrafla-
rini da arttiracaktir. Ayrica bu belgelerin yasal siireler icinde saklanmasi da (VUK’ a gore 5 yil; TTK’ ye
gore 10 yil) ayri bir is yiikii getirecektir.

irsaliyeli Faturanin Sekli ve Diizeni

irsaliyeli faturanin kullaniimasi miikellefin istegine bagldir. Kullanilmasi halinde faturadaki sekil
sartlarina tabidir. irsaliyeli fatura birbirini takip eden seri ve sira numarasi seklinde Hazine ve Maliye
Bakanligi anlagmali matbaalarda bastirilir. Ayrica digaridan temin alinip notere onaylattirilarak da kulla-
nilabilir.

irsaliyeli Faturada Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) irsaliyeli fatura ibaresi
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2) irsaliyeli faturanin seri ve sira numarasi

3) irsaliyeli faturanin diizenlenme yeri ve diizenleme tarihi

4) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) irsaliyeli faturayi diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

7) Kase ve imza

8) Bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi

9) Alicinin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve vergi numarasi
10) Satilan mal ve hizmetin tiir(i, miktari, birim fiyati ve tutari
11) Katma deger vergisi (KDV) orani ve tutari

12) Satilan mallarin teslim tarihi

irsaliyeli Fatura Diizenlenmesi

Satici tarafindan dizenlenen irsaliyeli fatura, elle diizenlenebilecegi gibi bilgisayar ortaminda
da diizenlenerek kullanilabilir. irsaliyeli fatura en az 3 (iig) niisha olarak diizenlenir ve 1. ve 2. niishalari,
mutlaka emtiayi (mah) tasiyan tasitta bulundurulur. 3. nisha ise diizenleyen tarafta kalir. Ayrica isteyen
mukellefler e-Arsiv faturasi veya e-Fatura olarak da diizenleyebilirler. Ancak bu miikellefler, ayrica basil
evrak olarak irsaliyeli fatura diizenleyemezler.

Ornek: irsaliyeli Fatura

Satici: A Beyaz Esya Uretim AS

Alici: B Bliylik Magazacilik AS

Asagidaki mallar, satici tarafindan aliciya %18 KDV harig pesin olarak satilmistir. Satici A Beyaz Esya Uretim
AS irsaliyeli fatura kullanmaktadir.

iRSALIYELi FATURANIN HESAPLANMASI

KD . BiRiM TOPLAM

ACIKLAMA ORANI MIKTARI FiYAT TUTAR
Buzdolabi %18 5 adet 1.500,00 TL | 5 X 1.500,00 = 7.500,00 TL
Camasir Makinesi %18 3 adet 1.000,00 TL | 3 X 1.000,00 = 3.000,00 TL
Bulasik Makinesi %18 4 adet 900,00 TL 4 X 900,00 = 3.600,00 TL
Firinli Ocak %18 8 adet 750,00 TL 8 X 750,00 = 6.000,00 TL
Aspirator %18 6 adet 250,00 TL 6 X 250,00 = 1.500,00 TL
Utu %18 15 adet 150,00 TL 15 X 150,00 = 2.250,00 TL
Toplam Tutar 7.500,00 + 3.000,00 + 3.600,00 + 6.000,00 + 1.500,00 + 2.250,00 = 23.850,00 TL
indirim Tutari -
Net.Tutar(KDV 23.850,00 TL
Harig)
KDV Tutari (%18) | 23.850,00 TL X 0,18 = 4.293,00 TL
ﬁt‘;r')ah" Toplam | ; 0c0,00 + 4.293,00 TL = 28.143,00 TL
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o A BEYAZ ESYA URETIM
| SAN. TiC. A.S.

i VELIBABA MAHALLESI

ATATURK CADDESI

GULDALI APT.

NO:20/1 PENDIK / ISTANBUL

‘®0216 -444 55 66

PENDIK V.D. 034 410 4141

Xlinfo@abeyazesya.com.tr

www.abeyazesya.com.tr

"YUVANIZIN SAGLAM OLMASI iCIN

BiZi SECIN" . . .
IRSALIYELI FATURA
Sayin B Biiyiik Magazacilik A.S. SERISI :G
Degirmendere Mah. Amiral Mehmet Alp Cad. SIRANO 137
Yagmur Sok. Ekim Apt. No:15/ 1 DUZENLEME TARiHi :01.10.2020
41041 Gélciik- KOCAELI FiiLi SEVK TARIHi :01.10.2020
| Tel:0262-3334455 DUZENLEME SAATI :13:15
£
3 MUSTERI VERGI DAIRESI : Golciik V.D VERGI / T.C. NUMARASI : 321 654 1985
< ACIKLAMA MIKTARI BiRiM FiYAT TUTAR
S| Buzdolahi 5 Adet 1.500,00 TL 7.500,00 TL
s
o | Camasir Makinesi 3 Adet 1.000,00 TL 3.000,00 TL
g| Bulasik Makinesi 4 Adet 900,00 TL 3.600,00 TL
é Firinhi Ocak 8 Adet 750,00 TL 6.000,00 TL
=] Aspirator —— 6 Adet 250,00 TL 1.500,00 TL
< .. SAN. T10 /A
2| Utu VELIBABA M Jurk cabpbesi 15 Adet 150,00 TL 2.250,00 TL
H L
2| YAz ~--- YirmiSekizbinYiizKirkUg ---- |TOPLAM 23.850,00 TL
g KDV % 18 4.293,00 TL
= TL' dir. |GENELTOPLAM 28.143,00 TL
: C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / iSTANBUL
% TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737
% TESLiM EDEN TESLIM ALAN
3 ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.19: irsaliyeli fatura

irsaliyeli Faturada Dikkat Edilmesi Gerekenler
1) Hem fatura hem de sevk irsaliyesi yerine gecer.

2) Mikellefler faaliyetleriile ilgili olarak irsaliyeli fatura kullanmalarinin yani sira, fatura ve
sevk irsaliyesini ayri ayri kullanabilirler.

3) irsaliyeli fatura, malin tasiyiciya teslimi sirasinda diizenlenip teslim edilmelidir.

4) irsaliyeli fatura, mal satan miikellefler tarafindan en az 3 (ii¢) niisha diizenlenmelidir.
En az 3 (l¢) ntsha dizenlenmeyen irsaliyeli faturalar, hi¢ diizenlenmemis sayilir.

5) irsaliyeli faturanin 2 (iki) niishasi, mali tasiyan aracta bulundurulur.

6) irsaliyeli fatura, anlasmali matbaalarda fatura élciilerinde bastirilarak temin edilir.
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7) irsaliyeli fatura diizenleyen miikelleflerden mali alan miikelleflerin, bu mallari tasima-
lari / tasittirmalari esnasinda irsaliyeli faturanin bulunmasi halinde “sevk irsaliyesi” di-
zenleme yliktimlilakleri yoktur.

8) irsaliyeli fatura kullanmak isteyen miikellefler, hesap dénemi basindan &nce irsaliyeli
faturalari temin etmelidir. Uygulamaya hesap déneminin basinda gecilmelidir.

2.8. Tasima irsaliyesi

Ucret karsiliginda yiik ve esya tasiyan gergek ve tiizel kisilerin tasidiklari esya igin diizenledikleri
belgeye tasima irsaliyesi denir.

Tasima irsaliyesi Diizenleme Zorunlulugu

Kara, deniz, demir ve hava yolu ile yapilan yik tasimaciliginda tasinan yik icin tasima irsaliyesi
diizenlenmesi mecburidir. Ancak, kendisine ait vasita ile kendi esyasini tasiyanlar igin tagima irsaliyesi
diizenlenmesi gerekmez.

Tasima isleminin nakliye komisyonculari araciligi ile yapildigi durumlarda da tasima irsaliyesi
diizenlemesi zorunludur. Tasinan esyanin ticari nitelikte olup olmamasinin bir &nemi yoktur. Ucret
karsiliginda tasinan esya ticari mal olsa da olmasa da (ev esyasi gibi) tasima irsaliyesi diizenlemesi ge-
reklidir.

Tasima irsaliyesinin Sekli ve Diizeni

Tasima irsaliyesi Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagli ticari bir belgedir. Hazine ve Mali-
ye Bakanhgi anlagsmali matbaalarda ve birbirini takip eden seri ve sira numarasi seklinde bastirilir. Ayrica
disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra da kullanilabilir.

Tasima irsaliyesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Tasima irsaliyesi ibaresi
2) Seri ve sira numarasi
3) Tasima irsaliyesinin diizenlenme yeri ve diizenleme tarihi
4) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi ve il kodu
5) Anlasmali matbaa bilgileri
6) Tasima irsaliyesini diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi
7) Kase ve imza
8) Bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi
9) Miusterinin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi, vergi dairesi ve vergi numarasi
10) Tasinan malin tiir(i, miktari, birim fiyati ve tutari
11) Katma deger vergisi (KDV) orani ve tutari
12) Mali teslim edenin adi, soyadi ve imzasi

13) Mali teslim alanin adi, soyadi ve imzasi

Tasima irsaliyesi Diizenlenmesi

Ucret karsiliginda yiik ve esya tasimaciligi yapan isletmeler tarafindan diizenlenen tasima irsa-
liyesi, elle diizenlenebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da diizenlenerek kullanilabilir. Tasima irsaliyesi,
bir asil ve iki 6rnek olarak en az 3 (li¢) ntisha dizenlenir. Bir nishasi esyayi tasiyan aracin siirlicistne,
ikinci niisha ise esyayi tasittiran kisiye verilir. Uglincii niisha da tasimayi yapan ve tasima irsaliyesini
diizenleyen isletmede kalir.
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ORNEK: Tagima irsaliyesi

Satici: B Beyaz Esya Uretim AS

Ahci: E Buyiik Magazacilik AS

Asagidaki mallarin tasinmasi icin A Nakliye firmasi ile %18 KDV dahil 2.000,00 TL bedel ile anlasiimistir.
Mallar, 01.10.2020 tarihinde B Beyaz Esya Uretim AS tarafindan tasima firmasina teslim edilmistir. Tasima
lcreti, nakliye firmasina_pesin olarak 6denmistir.

ACIKLAMA KDV ORANI MIKTARI
Buzdolabi %18 5 ADET
Camasir Makinesi %18 5 ADET
Bulasik Makinesi %18 4 ADET
Firinh Ocak %18 8 ADET
Aspirator %18 6 ADET
Uti %18 15 ADET
A TASIMA
NAKLIYE . . .
FiRMAS IRSALIYESI
A NAKLIYECILIK SERISi : D
BAY A SIRA NUMARASI : 61
MERDIVENKGY MAHALLESI SAIR ARSI CADDESI DUZENLEM TARiHi ¢ 1.10.2020
GULDALI APT. NO:40/1 KADIKOY / ISTANBUL SEVK TARIHi : 1.10.2020
0216 -444 55 66 KADIKOY V.D 034 370 3737
GONDEREN GONDERILEN MALIN
AD-SOYADI-UNVANI  : B Beyaz Esya Uretim AS CiNsi MIKTARI
Buzdolabi 5 ADET
ADRESI : VELIBABA MAHALLES| Camasir Makines 3 ADET
ATATURK CAD.. GULDALI APT, Bulasik Makinesi 4 ADET
NO:20/1 PENDIK / ISTANBUL Firinli Ocak 8 ADET
VERGI DAIRESI : PENDIK V.D. Aspirator 6 ADET
VERGINUMARASI 1 0344104141 Uti 15 ADET
ALICI ODEME SEKLI TASIMA UCRETi
AD-SOYADI-UNVANI . E Biytk Magazacilik AS .
PESIN 2.000,00 TL
ADRESI : Degirmendere Mah. Amiral
Kayacan Cad.Yagmur Sok. No:15/ 1 KASE ve iMZA
41041 Gélciik- KOCAELI A NAKLIYE
VERGI DAIRESI : Gélciik V.D MERDIVENKS R-ARS! CADDESI
) . 401 DIKOY / ISTANBUL
VERGINUMARASI : 321654 1985 L~
Nz
S6fériin Adi - Soyadi : N.S.G Arag Plaka No :
Strucinin Ehliyet No : A-3741 34 ABC 0001
C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / [STANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.20: Tasima irsaliyesi
3. FATURA YERINE GECEN BELGELER

isletmeler, muhasebeye konu olan is ve islemlerini objektif belgelere dayal olarak defterlere
kaydetmek zorundadirlar. Objektif belgeler, kanunlar tarafindan kabul edilen ve kullanilmasi istege bagl
veya zorunlu olan belgelerdir. Bu belgelerin tedarik edilmesi, sekli, dizenlenmesi ve kullanilmasiile ilgili
kurallar kanunlarda diizenlenmistir.
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3.1. Gider Pusulasi

Vergi mukellefi olan tacirin, tacir olmayan kisilerden (ciftciler harig) almis oldugu mal ve hizmet-
ler karsiliginda diizenledigi ticari belgeye gider pusulasi denir.

Gider pusulasinda mal veya hizmetin saticisi, vergi mikellefi olmadigindan herhangi bir ticari
belge diizenlemesi de mimkin degildir. Bundan dolayi gider pusulasi, mal veya hizmeti alan tacir ta-
rafindan dizenlenir. Ayrica mal veya hizmetin saticisi, vergi mikellefi olmadigindan dolayi kazancinin
vergilendirilmesi de mimkin olmayacaktir. Gider pusulasinin dizenlenmesi ile hem alicinin yapmis
oldugu harcama belgelendirilir, hem de saticinin kazanci vergilendirilmis olur.

Gider Pusulasinin $Sekli ve Diizeni

Gider pusulasi, Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagh ticari bir belgedir. Gider pusulasi,
Hazine ve Maliye Bakanligi anlagsmali matbaalarda ve birbirini takip eden seri ve sira numarasi seklinde
bastirilir. Ayrica disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra da kullanilabilir.

Gider Pusulasinda Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Gider pusulasi ibaresi

2) Seri ve sira numarasi

3) Dlzenlenme yeri ve diizenlenme tarihi

4) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi ve il kodu

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Gider pusulasini diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

7) Bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi

8) Alinan mal veya hizmetin tird, miktar, fiyati ve tutari

9) Mal veya hizmeti satan kisinin T.C. kimlik numarasi, adi, soyadi, adresi ve imzasi

10) Gelir vergisi orani ve tutari

Tablo 5.1: Gider Pusulasi Gelir Vergisi Stopaj Oranlari

ALINAN MAL VEYA HiZMETIN TURU (GV, 94. MADDE) GVS ORANI
Havlu, carsaf, corap, hali, kilim, dokuma mamulleri, 6rgii, dantel, her nevi nakis isleri ve
her nevi turistik esya, hasir, sepet, stiplrge, paspas, firca, yapma cicek ve benzeri emtia % 2
bedelleri
Hurda mal alimlarinda % 2
Diger mal alimlari igin %5

Hizmet alimlari igin (Yukarida yer alan alimlar harig olmak tzere

. . AL % 10
mal ve hizmet bedelleri ayrilamayanlar da dahil)

Gider Pusulasi Diizenlenmesi

Gider pusulasi, mal veya hizmeti alan isletme tarafindan diizenlenir. isteyen isletmeler elle dii-
zenleyebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da diizenleyerek kullanabilirler. Ayrica Gelir idaresi Baskanli-
gI'nin e-belge sistemine lye olan isletmeler e-Gider pusulasi da diizenleyebilirler.

Gider pusulasi, bir asil ve bir 6rnek olarak en az 2 (iki) niisha diizenlenir. Birinci nisha, mal veya
hizmeti satan kisiye verilir. ikinci niisha ise isletmede kalir.

Gider pusulasinda 6denecek lcret tGzerinden Tablo 5.1’de verilen oranlarda Gelir Vergisi Stopaji
(GVS) kesintisi yapilir ve kalan tutar karsi tarafa 6denir.
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Gider Pusulasinin Hesaplamasi

GVS Tutari Briit Ucret X GVS Orani

Net Odenen Ucret Brit Ucret - GVS Tutari

Ornek: Gider Pusulasi

A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS isletmeye gelen mallarin depoya tasinmasi icin vergi miikellefi olmayan Bay B ile
brit 350,00 TL tzerinden anlagma yapmistir. Briit Ucret Gzerinden %10 gelir vergisi stopaji kesintisi yapildiktan
sonra kalan 315,00 TL net Ucret, 15 No.lu gider pusulasi diizenlenerek Bay B’ye nakit olarak 6denmistir.

GIDER PUSULASININ HESAPLANMASI

Briit Ucret 350,00 TL
%10 GVS Kesintisi 350,00 X 0,10 =35,00 TL
Net Odenen Ucret 350,00 — 35,00 = 315,00 TL
ﬁ MKS“IIL SERISI : B
A TEKSTIL URETIM AS SIRA NUMARASI ¢ 15
DUZENLEM TARIiHi : 1.10.2020
SATILAN MALIN CiNSi VEYA SO BIRIM S
YAPILAN iSiN MAHIYETi FiYATI
HAMMALIYE - - 350
YALNIZ  UgYiizOnBes TOPLAM 350,00 TL
_______________________________________________________________________________________________________ GELIR VERGISI %10 35,00 TL
KESINTi TOPLAMI 35,00 TL
____________________________ TL'  'den yukarida belirtilen Mal/ is bedelini aldim. |NET ODENEN TUTAR 315,00 TL
MALI SATAN VEYA iSi YAPAPAN KiSiNiN
T.C. KIMLIK NO : 11111111111 Basim Yeri: C OFSET BASM MATBAACILIK AS.
ADI - SOYADI : B ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5
ADRESi MECIDIYEKOY / ISTANBUL
ARAC PLAKA NO TEL: 0212-444-55-66 www.aofsetmatba.com.tr
iMZASI B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.21: Gider pusulasi

5/8. DERS iCi ETKINLIK

E Gida Uriinleri San. Tic. AS gida Uriinleri satisi yapmaktadir. isletme, vergiye tabi olmayan Bayan
GG’den cesitli Grlinler almistir. Vergi miikellefi olmayan Bayan GG ile briit 250,00 TL tzerinden an-
lasma yapilmistir. Briit Gcret Gzerinden % 5 gelir vergisi stopaji kesintisi yapildiktan sonra kalan tutar,
gider pusulasi diizenlenerek Bayan GG’ ye nakit olarak 6denmistir.
Gerekli hesaplamalari yaparak gider pusulasini diizenleyiniz.

GIDER PUSULASININ DUZENLENMESI

Briit Ucret
% .... GVS Kesintisi
Net Odenen Ucret
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5/8 No.lu Ders igi Etkinlik i¢in Kullanilacak Bos Gider Pusulasi

SERISi
SIRA NUMARASI
DUZENLEM TARiHi
SATILAN MALIN CiNSi VEYA MIKTARI BiRiM TUTARI
YAPILAN iSiN MAHIYETi FiYATI
YALNIZ TOPLAM
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm GELIR VERGISI % .....
KESINTi TOPLAMI
TL' ' den yukarida belirtilen Mal / is bedelini aldim. |NET ODENEN TUTAR
MALI SATAN VEYA iSi YAPAPAN KiSiNiN
T.C. KiMLIK NO s Basim Yeri: C OFSET BASM MATBAACILIK AS.
ADI - SOYADI : ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5
ADRESi - MECIDIYEKOY / ISTANBUL
ARAGC PLAKA NO s TEL:0212-444-55-66 www.aofsetmatba.com.tr
iMZASI .- B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.22: Bos gider pusulasi
3.2. Miistahsil Makbuzu

Vergiye tabi tacirlerin ve defter tutan ciftgilerin, defter tutmayan ciftcilerden satin aldiklari ta-

rimsal ve hayvansal Urtnler karsihginda diizenledikleri ticari belgeye miistahsil makbuzu denir.

Mustahsil makbuzunda taraflardan mal ve hizmeti alan kisi tacir iken; mal ve hizmeti satan kisi
tacir degildir. Tacir olmayan taraf herhangi bir belge diizenleyemeyecegi icin bu alisverisi belgelendir-

mek ve vergilendirebilmek icin alici tarafindan mistahsil makbuzu diizenlenir.

Miistahsil Makbuzunun Sekli ve Diizeni

Mustahsil makbuzu, Vergi Usul Kanunu’na goére sekil sartina bagli ticari bir belgedir. Mistahsil
makbuzu, Hazine ve Maliye Bakanligi anlasmali matbaalarda, birbirini takip eden seri ve sira numarasi

seklinde bastirilir. Ayrica disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra da kullanilabilir.

Mistahsil Makbuzunda Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Mdastahsil makbuzu ibaresi

2) Seri ve sira numarasi

3) Dlzenlenme yeri ve diizenlenme tarihi

4) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Miistahsil makbuzunu diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

7) Bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi
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8) Alinan mal veya hizmetin tird, miktar, fiyati ve tutari
9) Mal veya hizmeti satan kisinin T.C. kimlik numarasi, adi, soyadi, adresi ve imzasi

10) Gelir vergisi vergi orani ve tutari

Tablo 5.2: Mistahsil Makbuzu Gelir Vergisi Stopaj Oranlari

GELIR VERGISi
) o STOPAJI ORANI
MAL VEYA HiZMETIN TORU = —
URUN BORSAYA URUN BORSAYA
KAYITLI iSE KAYITLI DEGIL iSE
Hayvan ve Hayvansal Uriinler %1 %2
Zirai Urtnler %2 %4

Orman idaresine veya orman idaresine karsi taahhutte bulunan
kurumlara yapilan ormanlarin agacglandirilmasi, bakimi, kesimi, %2
Urunlerin toplanmasi, tasinmasi ve benzeri hizmetler igin

Diger hizmetler igin %4

Miistahsil Makbuzu Diizenlenmesi

Miistahsil makbuzu mal veya hizmeti alan isletme tarafindan diizenlenir. isteyen isletmeler
elle diizenleyebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da diizenleyerek kullanabilir. Ayrica Uye olan isletmeler
e-Mistahsil makbuzu da diizenleyebilirler.

Mustahsil makbuzu, bir asil ve bir 6rnek olarak en az 2 (iki) niisha diizenlenir. Birinci ntsha, mal
veya hizmeti satan kisiye verilir. ikinci niisha ise isletmede kalir.

Mustahsil makbuzunda 6denecek licret lizerinden Tablo 5.2’de verilen oranlarda gelir vergisi stopaji
(GVS) kesintisi yapilir ve kalan tutar karsi tarafa 6denir.

Miistahsil Makbuzunun Hesaplamasi

GVS Tutari Brit Ucret X GVS Orani

Net Odenen Tutar Briit Ucret - GVS Tutari

Ornek: Miistahsil Makbuzu

A Tarim Uriinleri AS, tarim Uriinlerinin toptan olarak alim-satim isini yapmaktadir. 01.10.2020 tarihinde
vergi mikellefi olmayan Ciftci Bay M.A.G’den asagidaki tarimsal Griinleri almistir. Bay M.A.G zirai Urtnlerini
bor-saya tescil ettirmemistir. Gerekli hesaplamalar yapildiktan sonra 37 No.lu mistahsil makbuzu diizenlenmis
ve gelir vergisi stopaji (GVS) hesaplandiktan sonra kalan tutar Bay M.A.G’ye nakit olarak 6denmistir.

MUSTAHSIL MAKBUZUNUN DUZENLENMESi

CiNsi MIKTARI BiRiM FiYATI TUTARI
ELMA 80 kg 2,00 TL 80 X 2,00 = 160,00 TL
ARMUT 50 Kg 2,50 TL 50 x 2,50 = 125,00 TL
CILEK 150 kg 4,00 TL 150 X 4,00 = 600,00 TL
KARPUZ 100 adet 1,00 TL 100 x 1,00 =100 TL
ENGINAR 150 adet 1,50 TL 150 X 1,50 = 225,00 TL
TOPLAM TUTAR 160,00 + 125,00 + 600,00 + 100,00 + 225,00 = 1.210,00 TL
% 4 GVS KESINTISI 1.210,00 x 0,04 = 48,40 TL
NET ODENECEK TUTAR 1.210,00 — 48,40 = 1.161,60 TL
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MUSTAHSIL
MAKBUZU

DAGLIG ll{;l: li, 1NU>U(_.U DEC 1M
A TARIM URUNLERI AS SERISi : E

MERDIVENKGY MAHALLES| SAIR ARSI CADDESI SIRA NUMARASI : 37
GULDALI APT. NO:40/1 KADIKOY / iSTANBUL DUZENLEM TARIHi : 1.10.2020

0216 -444 55 66 KADIKOY V.D 034 370 3737

CiNsi MIKTARI BiRiM FiYATI TUTARI
ELMA 80 KG 2,00 TL 160,00 TL
ARMUT 50 KG 2,50 TL 125,00 TL
CILEK 150 KG 4,00 TL 600,00 TL
KARPUZ 100 ADET 1,00 TL 100,00 TL
ENGINAR 150 ADET 1,50 TL 225,00 TL
YALNIZ BinYiizAltmiBirLiraAltmisKurus TOPLAM 1.210,00 TL
GELIR VERGISi % 4 48,40 TL
KESINTI TOPLAMI 48,40 TL
TL" den yukarida belirtilen Mal / is bedelini aldim. NET ODENEN TUTAR 1.161,60 TL

MALI SATAN KiSiNiN (MUSTAHSILIN)

T.C. KIMLIK NO i 22222222222
ADI- S-OYADI : ‘IV,I‘A‘G --------------------------------------- BASIM YERI: C OFSET BASM MATBAACILIK AS.
ADRESI * Erikli Kéyii Kiigiik Mah. Kartal Sok ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / iSTANBUL
No:1 Beykoz/ISTANBUL . TEL:0212-444-55-66
""""""""""""""""""""""""""""""""" B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737 UN.
ARAC PLAKA NO s -
imzast
TESLIM EDEN (MUSTAHSIL) TESLIM ALAN

ADI - SOYélel ZASI ADI - SOYADI - IMZ(}§IG
ool BB
o HFFB P

Sekil 5.23: Miistahsil makbuzu

5/9. DERS iCi ETKINLIK

A Tarim Uriinleri AS, tarim Griinlerinin toptan olarak pazarlama isini yapmaktadir. 01.10.2020 ta-
rihinde vergi mukellefi olmayan Ciftci Bay B’den asagidaki tarimsal trinleri almistir. Bay B zirai Griin-
lerini borsaya tescil ettirmistir. Gerekli hesaplamalar yapildiktan sonra mistahsil makbuzu diizenlen-
mis ve gelir vergisi stopaji (GVS) hesaplandiktan sonra kalan tutar Bay B’ ye nakit olarak 6denmistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak net 6denen licreti bulunuz.

GIiDER PUSULASININ DUZENLENMESI

CINSi MIKTARI BiRIM FiYATI TUTARI
Portakal 50 kg 3,00 TL
Mandalina 80 kg 2,50 TL
Limon 100 kg 5,00 TL
Greyfurt 300 kg 1,00 TL
TOPLAM TUTAR
% ..... GVS KESINTISI
NET ODENECEK TUTAR
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5/9 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Bos Miistahsil Makbuzu

MUSTAHSIL
MAKBUZU

SERISi
SIRA NUMARASI
DUZENLEM TARIHi

CiNsi MIKTARI BiRIM FiYATI TUTARI

YALNIZ TOPLAM
GELIR VERGISI % ....
KESINTi TOPLAMI
TL" den yukarida belirtilen Mal / is bedelini aldim. NET ODENEN TUTAR

MALI SATAN KiSiNiN (MUSTAHSILIN)
T.C. KIMLIK NO

ADI - SOYADI )

. BASIM YERI: C OFSET BASM MATBAACILIK AS.
ADRESI : ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5
MECIDIYEKOY / ISTANBUL TEL: 0212-444-55-66
B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737 VN.

ARAC PLAKA NO
imzASI

TESLIM EDEN (MUSTAHSIL) TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYAD!I - iMZASI

Sekil 5.24: Bos mustahsil makbuzu
3.3. Giinlik Miisteri Listesi

Otel, motel, pansiyon vb. konaklama yerleri tarafindan hangi misterilerin hangi oda, bolim ve
yatakta kaldiklarini takip etmek amaci ile tutulan ticari belgeye glinliik miisteri listesi denir.

Bu isletmeler, her glinlin sonunda giin icerisinde isletmede kimlerin konakladigini belgelendir-
mek Uzere glinlik misteri listesini diizenleyerek saklamak zorundadirlar.

Ginliik Miisteri Listesinin Sekli ve Diizeni
Gunluk misteri listeleri; tutulan odalari, bélmeleri ve yatak durumunu planli olarak gosteren
bir belgedir. Gunluk musteri listeleri, Hazine ve Maliye Bakanhgl anlasmali matbaalarda ve birbirini

takip eden seri ve sira numarasi seklinde bastirilir. Ayrica disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra
da kullanilabilir.

Giinliik Miisteri Listesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Glnluk musteri listesi ibaresi 5) Diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret
2) Seri ve sira numarasi unvani, adresi
3) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi veya 6) Msterinin adi, soyadi
noter onay! ve il kodu 7) Oda numarasi ve oda Ucreti
4) Ginlik misteri listesinin dizenlenme 8) Anlasmali matbaa bilgileri
yeri ve diizenleme tarihi 9) Kase ve imza
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Giinliik Miisteri Listesi Diizenlenmesi

Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagh ticari bir belge olan giinlik misteri listeleri, ko-

naklama hizmeti sunan isletmeler tarafindan her giin icin 1 (bir) nisha olarak dizenlenir. Elle veya bil-
gisayar ortaminda diizenlenebilir. Bir glin icerisinde hangi musterinin hangi odada kaldigi ve oda Ucreti

belirtilir. Her giin icin ayri olarak diizenlenen bu belgeler, daha sonra kontrol edilmek suretiyle saklanir.
GUNLUK MUSTERI LISTESI
FENERBAHCE MAHALLESI
BUYU K BAGDAT CADDESI
KANARYA SOKAK NO:19
A ® 0216-3334455
KADIKGY / iISTANBUL
OTELI KDIKOY V.D. 11223344660
SERISi : G
SIRA NUMARASI : 95
www.buyukaoteli.com X info@buyukaoteli.com DUZENLEME TARIHi  : 20.09.2020
ODA NO ADI - SOYADI Kisi SAYISI GIRIS TARIHi UCRETi (KDV DAHIL)
101 A 1 15.09.2020 150,00 TL
102 C 1 18.09.2020 150,00 TL
103 E 1 18.09.2020 150,00 TL
104 - - - -
105 F 1 17.09.2020 200,00 TL
201 G 1 19.09.2020 200,00 TL
202 - i B B
203 - i B B
204 H 1 15.09.2020 200,00 TL
205 - - - -
301 - - - -
302 i 1 16.09.2020 220,00 TL
303 - i B B
304 K 1 17.09.2020 220,00 TL
305 - i B )
401 - - - -
402 - - - -
403 - - - -
404 L 1 15.09.2020 250,00 TL
405 - - - -
501 - i B B
502 - i B B
503 - - - -
504 - - - -
505 M 1 16.09.2020 300,00 TL
GENEL TOPLAM 10 | 2.040,00 TL'dir.
DUZENLEYEN KONTROL EDEN
ADI - SOYADI - iMZzASI ADI - SOYADI - iMZASI
D B
) S o OB
agaw PTY GBS FPP
C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD_. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / ISTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.25: Glnlik musteri listesi
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3.4. Yolcu Listesi

Sehirler arasi yolcu tasimaciligi yapan kara yolu, hava yolu ve deniz yolu firmalarinin gercekles-
tirdikleri her sefer icin dizenledikleri belgelere yolcu listesi denir.
T.C. Devlet Demiryollarinin kanun geregi, yolcu listesi diizenlemesine gerek yoktur.

Yolcu Listesinin Sekli ve Diizeni

Yolcu listeleri, Hazine ve Maliye Bakanhgi anlasmali matbaalarda ve birbirini takip eden seri ve
sira numarasi seklinde bastirilir. Ayrica disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra da kullanilabilir.
Yolcu Listesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar
1) Yolcu listesi ibaresi
2) Seri ve sira numarasi
3) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi veya noter onayi ve il kodu
4) Tasima isletmesinin adi, unvani, adresi, vergi dairesi ve vergi numarasi
5) Sefer yapilan giinin tarihi, hareket saati
6) Arac plaka numarasi
7) Gidilecek yer
8) Yolcularin koltuk numaralari ve tcretleri
9) Toplam yolcu sayisi
10) Toplam hasilat
11) Duzenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi
12) Anlasmali matbaa bilgileri

13) Kase ve imza
Yolcu Listesinin Diizenlenmesi

Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagli ticari bir belge olan yolcu listeleri bu hizmeti satan
isletmeler tarafindan en az 3 (li¢) niisha olarak diizenlenir. Bir niishasi, diizenleyen seyahat firmasinda
kalir. Diger iki niishasi, sefer sonuna kadar tasitta bulundurulur.

Yolcu listeleri elle veya bilgisayar ortaminda diizenlenebilir. Otobuste kag¢ yolcu oldugu, yolcula-
rin hangi koltukta oturduklari ve 6dedikleri ticret bilgileri yer alr.

Yolcu listeleri KDV dahil veya KDV harig olarak dizenlenebilir.

Ornek: Yolcu Tasima Listesi
A Turizm seyahat firmasi 01.10.2020 tarihinde 22 yolcusu ile birlikte istanbul’dan Kastamonu’ya F-3437
sefer sayisi ile hareket etmistir.
Bilgileri asagidaki gibidir:
Sefer tarihi 01.10.2020
Sefer Sayisi F-3437
Sefer Sayisi 22
Gidecegi Yer Kastamonu
Tek kisilik koltuk 7 X 120,00 = 840,00 TL
Cift Kisilik Koltuk 15 X 100,00 = 1.500,00 TL
Toplam Ucret (%18 KDV dahil) 840,00 + 1.500,00 TL = 2.340,00 TL
KDV HARIC TUTAR 2.340,00/1,18 =1.983,05 TL
KDV TUTARI 1.983,08 X 0,18 = 356,95 TL
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A SEHIRLERARASI YOLCU TASIMACILIK LTD.STi 4 Sizi SEVDIKLERINiZE
BAGLARBASI MAALLESi ANKARA CADDESI = - | FTT RD[ N
.. .. . | R [ ‘@i E

NO:5 USKUDAR / ISTANBUL e
R 0216 33344 55 DK info@aturizm.com.tr www.aturizim.com.tr
USKUDAR V.D. 987654321
SEFERTARIHI  : 01.10.2020 SERISi :E
SEFER NO : FB-1907 SIRA NUMARASI $ 37
GIDECEGI YER : KASTAMONU DUZENLEME TARIHi : 01.10.2020
HAREKET SAATI : 22:00
PLAKA NO : 37ABCO037 PERON NO : _C-_3_7__[_A ____________
SOFOR : MAG.
KOLTUKNO  : 1 KOLTUKNO  : 2 KOLTUKNO  : 3
ADI-SOYADI : A ADI-SOYADI : X ADI-SOYADI : R
BILETFiYATI 100,00 TL BILETFiYATI 160,60 7L BILETFiYATI 120,607
KOLTUKNO  : 4 KOLTUKNO  : 5 KOLTUKNO  : 6
ADI-SOYADI : C ADI-SOYADI : - ADI-SOYADI : S
BILETFiYATI 100,00 TL BILETFiYATI - BILETFiYATI 120,00 TL
KOLTUKNO 7 KOLTUKNO 8 KOLTUKNO  : 9
ADI-SOYADI : - ADI-SOYADI : D ADI-SOYADI : -
BILETFiYATI - BILETFiYATI 100,00 TL BILETFiYATI N
KOLTUKNO  : 10 KOLTUKNO  : 11 KOLTUKNO  : 12
ADI-SOYADI : E ADI-SOYADI : F ADI-SOYADI : T
BILETFiYATI 100,00 TL BILETFiYATI 100,00 TL BILETFiYATI 120,00 TL
KOLTUKNO 13 KOLTUKNO 14
ADI-SOYADI : G ADI-SOYADI : H
BILETFiYATI 100,00 7L BILETFiYATI 100,00 TL KAPI
KOLTUKNO  : 15 KOLTUKNO  : 16 KOLTUKNO  : 17
ADI-SOYADI : - ADI-SOYADI : i ADI-SOYADI : u
BILETFiYATI - BILETFiYATI 100,00 7L BILETFiYATI 120,007TL
KOLTUKNO  : 18 KOLTUKNO  : 19 KOLTUKNO  : 20
ADI-SOYADI : J ADI-SOYADI : K ADI-SOYADI : Y
BILETFiYATI 100,00 TL BILETFiYATI 100,00 TL BILETFiYATI 120,00 TL
KOLTUKNO 21 KOLTUKNO 22 KOLTUKNO  : 23
ADI-SOYADI : L ADI-SOYADI : M ADI-SOYADI : Y
BILETFiYATI 100,00 TL BILETFiYATI 100,00 TL BILETFiYATI  : 120,00 TL
KOLTUKNO  : 24 KOLTUKNO  : 25 KOLTUKNO  : 26
ADI-SOYADI : N ADI-SOYADI : P ADI-SOYADI : z
BILETFiYATI 100,00 7L BILETFiYATI 100,00 7L BILETFiYATI 120,00 TL

LISTEYi DUZENLEYEN BIiLET SATIS TOP. 2.340,00 TL

ADI - SOYADI - iMzASI KDV % 18 DAHIL

o 575 Of
o [674] G 75 GENEL TOPLAM 2.340,00 TL
> 5 GBS A
BB
C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / iSTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D.034 037 3737

Sekil 5.26: Yolcu listesi
3.5. Kiymetli Maden Alim-Satim Belgesi

Kuyumculuk, sarraflik ve micevheratgilik gibi islenmis kiymetli maden ve kiymetli tas alim sati-
minda bulunan mukelleflerin diizenledikleri ticari belgelere kiymetli maden alim-satim belgesi denir.

Bu konuda yetkilendirilmis kuruluslar, 2020 yili igin 4.200 TL'ye kadar olan kiymetli maden
alim-satim islerinde kiymetli maden alim satim belgesi diizenleyebilirler. islem tutarinin 4.200 TLlyi as-
masl halinde fatura diizenleme zorunlulugu vardir.

01.08.2008 tarihinde yapilan diizenleme ile kendilerine kiymetli maden alim-satim yapma yet-
kisi verilen yetkili miiesseseler icin s6z konusu belgeleri, “kiymetli maden alim-satim belgesi” adi altin-
da tek belge olarak diizenleme imkani getirilmistir.
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Kiymetli Maden Alim-Satim Belgesinin Sekli ve Diizeni

Kiymetli maden alim-satim belgesinin sekli yonliinden herhangi bir diizenleme getiriimemis
olup lzerinde bulunmasi gereken unsurlari tasimasi sarti ile mikellefler serbest birakilmistir. Kiymetli
maden alim-satim belgesi, birbirini takip eden seri ve sira numarasi seklinde Hazine ve Maliye Bakanhgi
anlasmali matbaalarda bastirilabilecegi gibi disaridan alinip notere onaylatilarak da kullanilabilir.

Kiymetli Maden Alim-Satim Belgesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Kiymetli maden alim-satim belgesi ibaresi

2) Seri ve sira numarasi
3) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi veya noter onayi ve il kodu

4) Dizenleyen isletmenin unvani, adresi, vergi dairesi ve vergi numarasi

5) Diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

6) Kiymetli madenin cinsi, miktari, fiyati ve tutari

7) Katma deger vergisi orani ve tutari

8) Anlasmali matbaa bilgileri

9) Kase ve imza

Kiymetli Maden Alim - Satim Belgesinin Diizenlenmesi

Vergi Usul Kanunu 379. Genel Tebligine gore kiymetli maden alim-satim belgesi, bunlarin alim-
satimini yapan isletmeler tarafindan en az 2 (iki) nisha diizenlenir. Asil olan 1. nisha, musteriye verilir.

2. nisha ise diizenleyen isletmede kalir.

(—

FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

e T

Ornek: Kiymetli Maden Alim — Satim Belgesi

Alici : Bayan N.S.G

Satici: A Kuyumculuk ve Miicevherat AS

Asagidaki mallar satici tarafindan aliciya pesin olarak satilmistir.
KIYMETLi MADEN ALIM-SATIM BELGESINiN HESAPLANMASI

CiNsi KDV ORANI MIKTARI FiYATI TUTARI
22 Ayar Altin %18 3 Gram 370,00 TL | 3X 370,00 =1.110,00 TL
Ceyrek Altin %18 1 Adet 630,00 TL 1 X 630,00 = 630,00 TL
24 Ayar Altin %18 2 Gram 390,00 TL | 2 X 390,00 = 780,00 TL
999 Ayar Giimiis %18 5 Gram 150,00 TL | 5X 150,00 = 750,00 TL

%18 KDV Dahil Toplam Tutar

1.110,00 + 630,00 + 780,00 + 750,00 = 3,270,00 TL

KDV Hari¢ Toplam Tutar

3,270,00 / (1+0,18) =2.771,19 TL

KDV Tutar (%18)

2.771,19X 0,18 =498,81 TL

01/09/2008 yayinlanan 385 sayili VUK Genel tebligi ile mikelleflerin islerini kolaylas-
tirmak amaciyla doviz ve kiymetli maden alim ve satiminda “Déviz ve Kiymetli Maden

Alim - Satim Belgesi” adi altinda tek belge olarak diizenlenmesi imkani getirilmistir.
isteyen mikelleflerin ise bu belgeleri ayri ayri diizenleyebilecekleri de belirtilmistir.
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A KUYUMCULUK

A Kuyumculuk Ve Miicevherat A.S.
- . Osmanaga Mah.
= y

pOvViz VE
KIYMETLi MADEN
ALIM - SATIM BELGESI

Sogiitliicegme Cad.

N'ﬁ?, 43/A Kadikoy, istanbul
W 02163334455
SERISi : A
SIRA NUMARASI : 34
www.akuyumculuk.com.tr X info@akuyumculuk.com.tr DUZENLEME TARiHi : 01.10.2020

Dovizi Veya Kiymetli Madeni Alan / Satan Kiginin

ADI - SOYADI - UNVANI : NS.G
UYRUGU : Tirkiye Cumhuriyeti
ADRESI : Suadiye Mah. Bagdat Cad. Irmak Sokak Giil Ap. No:5 Suadiye - ISTANBUL
VERGI DAIRESI - V.N. : 33333333333
SATILAN DOVIZiN / EFEKTiFIN
CiNsi : TUTARI
KURU : TL KARSILIGI
USD KARSILIGI : TOPLAM TL

SATILAN KIYMETLi MADENIN

CiNsi MIKTARI FiYATI TUTARI
22 Ayar Altin 3 Giram 370,00 TL 1.110,00 TL
Ceyrek Altin 1 Adet 630,00 TL 630,00 TL
24 Ayar Altin 2 Gram 390,00 TL 780,00 TL
999 Ayar Glimiis 5 Gram 150,00 TL 750,00 TL
Yalniz UgbinikiyiizYetmis TOPLAM 3.270,00 TL
KDV % 18 DAHiIL
TL'dir | GENEL TOPLAM 3.270,00 TL

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / ISTANBUL
TEL:0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.27: Kiymetli maden alim-satim belgesi
3.6. Sigorta Poligesi

Sigorta, gercek ve tiizel kisilerin sahip olduklari ve para ile dlgllebilir maddi degerlerin gelecek-
te ugrayabilecegi zararlari gidermek icin buglinden glivence altina alinmasi islemidir.

Yasam her yoniyle belirsizlik icindedir. Sahip oldugumuz maddi varliklar, bedenimiz ve sagli-
gimiz elimizde olmadan zarar gorebilir. Sahip oldugumuz degerleri, gerceklesebilecek zararlara karsi
glvence altina almanin en saglikl araci sigorta yaptirmakdir.

Sigorta poligesi; sigortacinin sigorta yaptirandan, énceden aldigi Gicret karsiliginda (sigorta pri-
mi) sigorta yaptiranin para ile dlgilebilir maddi degere sahip varliklarinda meydana gelen zararlari po-
lice kapsaminda karsilamayi kabul ettigini gdsteren yazili bir s6zlesmedir.

Sigorta poligesi ile taraflar, haklarini ve yikiimlaltklerini yazili hale getirerek giivence altina
almis olurlar.

Sigorta yaptiriimak istenilen mal, esya ya da teminat altina alinmak istenilen saglik ve hayat
gibi degerlere ait bilgiler, dogru ve eksiksiz bir sekilde sigorta sirketine verilir. Sigorta sirketi, kisilerin
sigortalatmak istedikleri degerlere gelebilecek zararlari ve bu zararlarin olusmasi halinde hangi oran ve
tutarda karsilanacagini gosteren bir calisma yaparlar. Bu calismayi, sigorta yaptirmak isteyenin de kabul
etmesi halinde sigorta poligesi diizenlenmis olur.

Sigorta policesi, bu hizmeti almak isteyen kisilerin istekleri dogrultusunda sekillenebilir.

P e e e D e e e e D e e

{ Teminat, maddi veya maddi olmayan unsurlar tizerindeki hakkin glivence altina alinmasi )
} islemidir. Sigorta poligesinde teminat ise sigorta konusu olan seyin kismen veya tama- {
( men hasarlanmasi durumunda, hasarin, police sartlari gercevesinde tazmin edilecegi ko- )
\ nusunda, sigortacinin, sigortaliya vermis oldugu garantidir. {

TN S e ™ T e . e e e e e e e N e N e e e e~
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Sigorta Policesinin Sekli ve Diizeni

Sigorta policesinde herhangi bir sekil sarti yoktur. Bu s6zlesmenin yapilmasi icin sigorta yap-
tirmak isteyenin, istekleri dogrultusunda sigorta sirketi tarafindan hazirlanan sézlesmeyi kabul etmesi
gerekir.

Sigorta sozlesmesi en az 2 (iki) ntsha diizenlenir. 1 (bir) niishasi, sigorta yaptirmak isteyene
verilmelidir. Diger nlshasi ise sigorta yapan isletmede kalir.

A SIGORTA

ZORUNLU DEPREM
“EViNiZ SAGLAM OLSUN”

SIGORTASI

POLICE BILGILERL ANA POLICE

Sigorta Sirketi : A SIGORTA A.S.

Acente Adi : A sicorTAM SIGORTA ARACILIK HiZ. LTD. STi.
Sigorta $irketi Tel + 0212 212 36 42 Acente Telefon :0216 575 26 00
Tanzim Tarihi : 06.01.2020
Baglangi¢ Tarihi : 06.01.2020 Bitig Tarihi :06.01.2021
Saglam Sig.Pol. No 1 64059901 DASK Polige No :57638500

DASK Seri No 1119479603

Yenileme / Ek Belge No:01
Grup No 12

SiGORTALI BiLGILERI

Uyruk :T.C. Cep Telefonu :0505 111 11 11
Kimlik Neo HCY AR bbb b 11 Sabit Telefonu :0216 333 44 55
Adi Soyada :B

Tletisim Adresi
FEYZA VELIBABA A BLOK(EKSIOGLU GOZDAG EVLERI) (4 -4) AP.4 -4
(UAVT: 1104187644)

/ 26 MERKEZ (MERKEZ) PENDIK ISTANBUL

51GORTA ETTIREN BIiLGILERi

Uyruk :T.C. Sifata :Mal Sahibi
Kimlik No YL AL ELELEK (1] Cep Telefonu 15332955555
Adi Soyada :B Sabit Telefonu :2165752600
E-Posta :tekliffasigorta.com

SIGORTALI YERE ILiSKiN BILGILER

: 1STANBUL /PENDIKMERKEZ (MERKEZ)
FEYZA SK. A BLOK(4 -4) AP. NO:4 -4 D:23

i1 / ilce / Belde

Riziko Adresi : VELIBABA MAH. MERKEZ (MERKEZ) /PENDIK

/1STANBUL

Bina Insa Tarzi : (DASK 2020) Celik, Betonarme insa Yili : (DASK 2020) 2007 - 2018
Ada / Pafta 10/12 Parsel / Sayfa :3951/

Toplam Kat Sayisi « (DASK 2020) 04 - 07 Arasi Kullanim Sekli : (DASK 2020) Mesken
Hasar Durumu :Hasarsiz Sigorta Bedeli :141,750.00

Daire Yiizéleiimii 1125 Tarife Fiyata :1.97

Tapu Bagimsiz B&liim No: Prim 1279.25

DASK UAVT ADRES KODU:1104787625

Zorunlu Deprem Sigortasi Tarife wve Talimatlariyla belirlenen asgari prim tutarindan (25 TL) disik
olmamak iizere hesaplanan is bu poligede yer alan prim tutarina, alinan Tarife ve Talimat'ta yer alan
(fstanbul ili igin 15 TL, istanbul ili digi rizikolar igin 10 TL) maktu prim dahildir.

Polige Primine %0 Yenileme indirimi uygulanmistair.
SIGORTALI / SIGORTA ETTIREN DOGA SIGORTA AS

B

Sekil 5.28: Sigorta policesi
3.7. Sigorta Tirleri

Sigorta genel olarak herkes icin maddi bir glivence saglamaktadir. Buna bagli olarak toplumda
yasayan insanlarin ihtiyaglari, ekonomik diizeyleri, meslekleri ve sosyal yapilari da géz 6niinde bulundu-
rularak cesitli sigorta turleri ortaya ¢ikmistir.
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3.7.1. Zorunlu Trafik Sigortasi

Zorunlu trafik sigortasi, tUlkemizdeki butiin motorlu arag sahiplerinin trafige ¢ikmadan 6nce
yaptirmasi gereken, hasar aninda karsi tarafa verilebilecek bedeni ve maddi zararlari glivence altina
alan sigorta cesididir.

Zorunlu trafik sigortasi zorunlu sigorta olmasinin yaninda kaza yapan motorlu arag sahibini
maddi olarak da koruyan bir sigortadir. Bu sigorta policesi kapsaminda kaza yapan arag¢ sahibi zarara
ugrayan karsi taraf icin herhangi bir 6deme yapmaz. Odemeler, policede belirlenmis limitler dahilinde
Hazine ve Maliye Bakanligi biinyesinde Hazine Mistesarligl tarafindan karsilanir.

Zorunlu Trafik Sigortasi Zorunlulugu

2918 sayili Karayollari Trafik Kanunu’na gore zorunlu trafik sigortasinin, blatin motorlu arag
sahipleri tarafindan yapilmasi zorunludur. Bu sigorta, her yil yenilenmelidir.

Arag sahipleri, sahip olduklari her arag icin ayri ayri zorunlu arag sigortasi yaptirmalidir. Zorunlu
trafik sigortasi yaptirmamanin cezasi ise 2020 yili igin 132 TL'dir. Ayrica, trafik sigortasi yenilenmeyen
ya da hi¢ yapilmayan araclarin trafige cikmalari yasaktr.

3.7.2. Zorunlu Deprem Sigortasi

Zorunlu deprem sigortasi depremin ve deprem sonucu meydana gelen yangin, infilak, tsunami
ve yer kaymasinin neden olacagl maddi zararlari, policede belirtiimis limitler dahilinde, nakit olarak
karsilayan sigorta cesididir.

17 Agustos 1999 ve 12 Kasim 1999 tarihinde meydana gelen depremlerden sonra ¢ikarilan 587
sayili Zorunlu Deprem Sigortasi Hakkinda Kanun Hitkkmiinde Kararname ile 27 Eyliil 2000 tarihinden
itibaren Zorunlu Deprem Sigortasi (ZDS) sistemi uygulamaya konulmus ve bu sigortayr sunmak lzere
devlet tarafindan Dogal Afet Sigortalari Kurumu (DASK) kurulmustur.

Zorunlu Deprem Sigortasi Zorunlulugu

6305 sayili Afet Sigortalari Kanunu’na gore her tirlii tapuya kayitli tasinmaz igin zorunlu dep-
rem sigortasi yaptirma zorunlulugu vardir. Sahip olunan her bir bagimsiz gayrimenkul icin ayri ayri yap-
tirilmahdir. Stiresi 1(bir) yildir.

Zorunlu deprem sigortasi yaptirmamanin herhangi bir maddi cezasi yani para cezasi bulunma-
maktadir. Bunun disinda zorunlu deprem sigortasi yaptirmayanlarin gerceklestirecegi bazi islemleri en-
gellenmektedir. Zorunlu deprem sigortasi yaptirmayan kisiler konutlarini satamaz ve kiraya veremezler.
Elektrik ve su aboneliklerini alamazlar.

3.7.3. Kasko Sigortasi

istege bagli olarak yaptirilan kasko sigortasi, motorlu bir araci her tiirlii riske karsi giivence
altina alan sigorta c¢esididir. Sigorta yapilan bir aracin trafik kazasi, yanma, calinma veya ¢alinmaya te-
sebbis edilme gibi durumlarda zarara ugramasi halinde bu zararlari, sigorta sirketi police kapsaminda
karsilamayi kabul eder.

Kaskoda amag; karsi aracgtaki hasar ile degil, sigortali aractaki hasar ile ilgilenmektir. Aracta olu-
san hasarlar policede yer alan maddelere gore kismen veya tamamen karsilanir.

3.7.4. Bireysel Emeklilik Sistemi (BES)

Kisilerin aktif calisma déneminde elde ettikleri kazang, emekli olduklarinda cesitli sebeplerden
azalmaktadir. Bu da kisilerin yasam standartlarinin diismesine sebep olmaktadir. Kisiler aktif ¢alisma
donemlerindeki yasam standartlarini emekli olduktan sonra da devam ettirmek icin gesitli yollarla biri-
kim yapmak isteyebilirler.
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Bireysel emeklilik sistemi (BES), insanlara mevcut yasam standartlarini emeklilikte de koruya-
bilmeleri icin buglinden dizenli birikim yapan ve emekliliklerinde de ek bir gelir imkani saglayan, ayrica
devlet katkisiyla desteklenen bir tasarruf ve yatirnm sistemidir.

Bireysel emeklilik sitemi, insanlarin gondlli olarak katildigi bir sistemdir.

3.7.5. Ozel Saglik Sigortasi

Ozel saglik sigortasi, sigortalanan kisilerin hastalik veya kaza sonucu olusabilecek saglk gider-
lerini (doktor, muayene, ilag, goriintiileme, tahlil, ameliyat masraflari vb.) policede yer alan teminatlar
cercevesinde karsilayan, karsilamayi taahhit eden ve istedikleri saglk kurumunda tedavi olma imkani
taniyan saglik sigortasidir.

3.7.6. Yilhik Hayat Sigortasi

Sigortalinin, vefat ve siirekli sakatlik riskine karsi kisinin kendisini ve ailesini maddi anlamda
glivence altina alan, koruma amacli sigorta tiridur.

Yillik hayat sigortasi ile teminat kapsamindaki risklerden biri gerceklestiginde, police limitleri
dahilinde sigortalinin kendisine, geride kalan es, cocuklar ve diger aile bireylerine yasam standartlarini
devam ettirmesi icin maddi destek saglar. Bir yil siire icin yapilir. istendigi takdirde her yil yenilenebilir.

3.7.7. Konut Sigortasi

Konut sigortasi; yangin, sel, su baskini, yildirim, firtina, infilak, kara-hava-deniz tasitlari ¢arp-
masi, dumanin yol a¢tigi zararlar, yer kaymasi, teror, kar agirligi, grev, lokavt, halk hareketleri, terér ve
kotu amaclh eylemler gibi durumlardan evin ve esyalarin zarar gérmesi halinde bu zarari karsilayan bir
sigorta cesididir. Bu risklere karsi ev ve esyalari glivence altina almanin en giizel yolu konut sigortasi
yaptirmakdir.

3.7.8. Seyahat Sigortasi

Seyahat sigortasi; yurt ici ve yurt disi seyahatlerde, hastalik, esya kaybi, sefere yetisememe,
kaza gibi istenmeyen durumlarda olusacak sorunlara karsi yolcuyu giivence altina alan bir sistemdir.

En az bir haftalik, en ¢ok bir yillik olarak diizenlenebilen seyahat sigortasinin lcreti, stresine
gore degistigi icin sabit bir Gcretlendirme yoktur.

3.7.9. Ferdi Kaza Sigortasi

Ferdi kaza sigortasi; kisinin police kapsaminda meydana gelen kaza nedeniyle 6lim, gegici veya
surekli olarak is gorme yetenegini kaybetmesi durumlarinda sigortaliya veya ailesine tazminat 6denme-
sini iceren bir s6zlesme turiadur.

Ferdi kaza sigortasi genellikle bir yillik olarak diizenlenir. Sigortalinin istemesi halinde uzatilabi-
lir. Bu policeler, kazaya bagli olarak ortaya ¢ikan tedavi harcamalarini da kapsamaktadir. 16-65 yas aralig
icinde olan kisiler istemeleri halinde ferdi kaza sigortasi yaptirabilirler.

Sigorta
Tiirleri

Bireysel s .
Zorunlu Zorunlu . Ozel Yilhk Ferdi
Trafik Deprem Kasko Emeklilik saglik Hayat Konut Seyahat Kaza

Sigortasi  Sigortasi Sigortasi S;th:Sn; : Sigortasi  Sigortasi Sigortast R Sigortasi

Sekil 5.29: Sigorta tiirleri
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5/10. DERS iCi ETKINLIK

Tanimlari verilen “Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” ile ilgili terimleri uygun yerlere

yerlestirerek bulmacayi ¢ozlinlz.

T

Soldan Saga

Yukaridan Asagiya

3. Bir firmanin sahip oldugu kasenin, elektronik
forma donstirilmis sekline ne ad verilir?

7. Otel, motel, pansiyon vb. konaklama yerleri
tarafindan hangi musterilerin hangi oda, bélim
ve yatakta kaldiklarini takip etmek amaci ile tu-
tulan belgeye ne ad verilir?

9. Alinan mal ya da hizmet karsiliginda nakit kul-
lanilmadan, 6demenin banka karti ya da kredi
karti ile yapilmasini saglayan makinelerden ali-
nan belgeye ne ad verilir?

10. Sigortacinin sigorta yaptirandan, dnceden
aldigi Gcret karsiliginda (sigorta primi) sigorta
yaptiranin para ile 6l¢llebilir maddi degere sa-
hip varliklarinda meydana gelen zararlari polige
kapsaminda karsilamayi kabul ettigini gosteren
yazili sézlesmelere ne ad verilir?

11. Yapilan satislari otomatik olarak kaydeden
ve bunlari rulo seklinde bir kdgida yazan tuslu,
hafizali hesaplayicilardan alinan belgelere ne ad
verilir?

12. Serbest meslek erbaplarinin hizmetleri kar-
sihginda dizenledikleri belgelere ne ad verilir?
13. Vergiye tabi olmayan kisilerden alinan mal
ve hizmetler icin diizenlenen belgeye ne ad ve-
rilir?

1. Sehirler arasi yolcu tasimaciligl yapan isletme-
lerin

her bir sefer icin diizenledikleri belgeye ne ad
verilir?

2. Satici tarafindan diizenlenerek aliciya verilen,

satilan malin cinsini, miktarini, fiyatini ve tutarini

gosteren ticari belgeye ne ad verilir?

4. Fatura ve irsaliyenin tek bir belge olarak di-

zenlenmis haline ne ad verilir?

5. Satilan bir malin bir yerden baska bir yere ta-

sinabilmesi icin gerekli olan izin belgesine ne ad

verilir?

6. Vergiye tabi olmayan giftcilerden alinan trin-

ler icin dlizenlenen belgeye ne ad verilir?

8. Lokanta, kafeterya ve pastane gibi gercek ve

tlzel kisi isletmeleri tarafindan sunulan hizmet

ve satilan emtianin cins ve miktarini gostermek

amaciyla dizenlenen belgeye ne ad verilir?
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L@ . OLEME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

A) Asagida “Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” ile ilgili verilen 6nermeleri dikkatlice
okuyunuz. Verilen 6nerme dogru ise parantez igerisine ( D ), yanlig ise ( Y ) yaziniz.

Onermeler D/Y
1. | Mistahsil makbuzunu mal ve hizmeti alan taraf dlzenler. ( )
2. | Kiymetli maden alim-satim belgesi diizenlenmesi zorunlu degildir. ( )
3. | Gider pusulasini mal veya hizmeti satan taraf diizenler. ( )
4. | Adisyonun diizenlenmesi musterinin istegine baghdir. ( )
5. | Fatura, en az 2(iki) nisha diizenlenir. ( )

B) Ciimlelerdeki noktali yerlere asagida verilen kelimelerden uygun olanini yaziniz.

%5
1.400,00 TL % acik fatura yolcu listesi kapali fatura
%10
6 Sehirler arasi yolcu tasiyan isletmelerin yaptiklari her sefer icin diizenledikleri belgeye
B T denir.
7. | 2020 yihi igin yazar kasa satis fisi kesme [imiti ......ccccoeveeveiiininninieiicincneeee, TLdir.
8 Fatura bedelinin pesin olarak 6dendigi, imza ve kasenin faturanin alt kisminda oldugu faturaya
B EE denir.
: Fatura bedelinin 6denmedigi, kase ve imzanin faturanin tst kisminda oldugu faturaya
B (RO denir.
10 Gider pusulasinda mal alimlarinda % .......cccceceveveceveceieinceceee e, hizmet alimlarinda ise %
B I gelir vergisi stopaji uygulanir.

C) Asagidaki sorulan dikkatlice okuyunuz ve dogru se¢enegi isaretleyiniz.

11. Asagidakilerden hangisi fatura yerine ge- 13. Asagidakilerden hangisi elektronik fatura-
¢en belgelerden degildir? nin sagladigi faydalardan degildir?
A) Gider pusulasi A) Yazici, toner, kartus, kagit gibi kirtasiye
B) Miistahsil makbuzu masraflarini azaltir
C) Yazar kasa satis fisi B) Saklama maliyetlerini dtstrar
D) Sevk irsaliyesi C) Gegmise donik faturalara daha kolay
ulasilabilir

E) Kiymetli maden alim-satim belgesi
. D) Son tiketicilere de kagit fatura seklinde
12. Ucret karsiliginda yiik tasiyan isletmelerin bastirilip verilebilir
.. o e o
diizenledikleri belgeye ne ad verilir? E) Faturanin kaybolma riski azalir
A) Sevk irsaliyesi
14. Fatura ve irsaliyenin tek bir belge olarak

B) irsaliyeli fatura N . . .
) 4 diizenlenmis haline ne ad verilir?

C) Fat
) Fatura A) Sevk irsaliyesi B) Fatura
D) Tasima irsaliyesi .
) Tas y C) Irsaliyeli fatura D) Tasima irsaliyesi
E) Serbest meslek makbuzu
E) e-Fatura
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16.

17.

18.

OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

. Fatura ile ilgili olarak asagidakilerden han-

gileri dogrudur?
I. En az ¢ nlsha dizenlenir.

II. Vergi Usul Kanunu’na goére 5 yil; Tark
Ticaret Kanunu’na gore 10 yil saklama
zorunlulugu vardir.

[Il. Faturalar, Tirkce olarak dizenlenmeli-
dir.

IV. Fatura dizenleme sinirt 2020 yili igin
1.400 TLdir.

A) LILNIIve IV B) ILlllve IV

C) Lilvell D) LIl ve IV

E) LlllvelV
Masalara yiyecek ve igecek servisi yapan
isletmelerin kullandigi, satilan malin cins

ve miktarinin yazildigi belgeye ne ad veri-
lir?

A) Adisyon

B) Fatura

C) Serbest meslek makbuzu

D) Satis fisi

E) Misteri listesi

Satilan emtia veya yapilan is karsiliginda
miisterinin borglandigi meblagi gostermek
lizere emtiayi satan veya isi yapan tiiccar

tarafindan diizenlenerek miisteriye veri-
len ticari belgeye ne ad verilir?

A) Fatura

B) Sevk irsaliyesi

C) Mistahsil makbuzu

D) Gider pusulasi

E) Tasima irsaliyesi

Vergiye tabi olmayan ciftcilerden alinan

mal ve hizmetler icin diizenlenen belgeye
ne ad verilir?

A) Mistahsil makbuzu

B) Gider pusulasi

C) Fatura

D) Serbest meslek makbuzu

E) Perakende satis fisi
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19.

20.

21.

22.

23.

Vergiye tabi olmayan kisilerden alinan mal
ve hizmetler i¢in diizenlenen belgeye ne
ad verilir?

A) Perakende satis fisi

B) Yazar kasa satis fisi

C) Serbest meslek makbuzu

D) Fatura

E) Gider pusulasi

Perakende satis fisi ile ilgili olarak asagida-
kilerden hangisi yanhstir?

A) Yazar kasanin kullanilamadigi ve fatura
diizenlenemedigi durumlarda elle di-
zenlenen bir belgedir.

B) En az iki nisha diizenlenir.

C) Mal veya hizmetin satisindan sonra 8
glin icerisinde dizenlenmelidir.

D) KDV dahil olarak diizenlenir.
E) 1.400,00 Tl'ye kadar olan satislar icin
diizenlenebilir.

Yazar kasadan her giiniin sonunda alinan
ve o giiniin satislarinin toplamini gésteren
belgeye ne ad verilir?

A) X raporu

B) Yazar kasa satis fisi

C) Aylik z raporu

D) Ginluk fis

E) Gizlik z raporu

Asagidaki sigorta poligelerinden hangisi-
nin yapilmasi zorunludur?

A) Ozel saglik sigortasi

B) Trafik sigortasi

C) Kasko sigortasi

D) Seyahat sigortasi

E) Konut sigortasi

Bir firmanin sahip oldugu kasenin elektro-
nik forma doéniistiiriilmesine ne ad verilir?
A) e-imza B) Mali mihir
C) e-Kase D) Islak imza
E) Karekod



24,

25.

26.

27.

28.

29.

Mal ve hizmet alimlarinda para yerine kul-
lanilan 6demenin bir kart araciligi ile ya-
pilmasini saglayan tahsilat araglarina ne
ad verilir?

A) Yazarkasa B) Bilgisayar
C) Kredi kartn

E) Pos makinesi

D) Hesap makinesi

Fatura, malin teslim edildigi veya hizmetin
yapildigi tarihten itibaren en fazla kag giin

icinde diizenlenmelidir?
A) 2 B) 5 c) 7

D) 8 E) 10

insanlarin yasam standartlarini emekli
olduktan sonra da devam ettirmeleri igin
bugiinden birikim yapmalarini saglayan
sisteme ne ad verilir?

A) Yillik hayat sigortasi

B) Sosyal glivenlik

C) Tasarruf

D) Bireysel emeklilik

E) Yatirm

Diizenlenmis bir faturaya itiraz siiresi kag
glindiir?

A) 2 B) 6 C) 7

D) 8 E) 10

Diizenlenen gider pusulasindan kesilen
gelir vergisinin 6denmesinden kim sorum-
ludur?

A) Devlet

B) Mal veya hizmeti satan satici

C) Serbest muhasebeci mali misavir
D) Alici ve satici birlikte sorumludur
E) Mal veya hizmeti alan alic
Miistahsil makbuzu ile ilgi diizenlemeler
hangi kanunda yer alir?

A) Tirk ticaret kanunu

B) Gelir vergisi kanunu

C) Vergi usul kanunu

D) Kurumlar vergisi kanunu

E) Katma deger vergisi kanunu
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30.

31.

32.

33.

Fatura ve fatura yerine gecen bir belgeyi
yanlis diizenleyen tacir nasil hareket et-
melidir?

A) Yanlis belgeyi iptal edip, yenisini diizen-
lemelidir

B) Yanhs diizenlenen belgeyi yirtip atmali-
dir

C) Yanlis dlzenlenen belgeyi karalayip

okunmasini engellemelidir

D) Yanhs belgenin Gzerinde herhangi bir is-
lem yapmadan yenisini diizenlemelidir

E) Yeni bir belge diizenleyerek hem yanlis
belgeyi hem de yeni diizenlenen belgeyi
karsi tarafa teslim etmelidir

Asagidaki isletmelerden hangisi adisyon
diizenlemez?

A) Restoran

B) Lokanta

C) Cay bahgesi

D) Self servis yapan isletme

E) Masa servisi yapan pastane
Diizenlenen fatura veya fatura yerine ge-
¢en bir belgede T.C. Hazine ve Maliye Ba-

kanhgi logosu (klise) yok ise bu durum ne
anlama gelmektedir?

A) Belgenin basiminda hata olmustur
B) Belge gegersizdir

C) Logonun herhangi bir etkisi olmadigin-
dan belge gecerlidir

D) Duzenleyen isletme vergi kaciriyordur
E) Logo belgeye tekrar basiimalidir

Gider pusulasi ile miistahsil makbuzunun
ortak noktasi degildir?

A) Her iki belge de mal veya hizmeti alan
isletme tarafindan diizenlenir

B) ikisinde de GVS (gelir vergisi stopaji) he-
saplanir

C) Mal veya hizmeti satan taraf tacirdir

D) ikisinde de KDV (katma deger vergisi)
hesaplamasi yapilir

E) iki belge de fatura yerine gecen belgedir.

OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI



35.

OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

. Gider pusulasinda ortaya cikan gelir vergi-

si hangi beyanname ile 6denir?

A) Damga vergisi beyannamesi

B) Muhtasar beyanname

C) KDV beyannamesi

D) Gelir vergisi beyannamesi

E) Kurumlar vergisi beyannamesi

Mal veya hizmet satilmasi karsiliginda d-

zenlenen bir faturada ortaya ¢ikan KDV tu-
tarini (katma deger vergisi) kim 6der?

A) Mal veya hizmeti alan taraf

B) Serbest muhasebeci mali musavir
C) Mal veya hizmeti satan taraf

D) Vergi dairesi

E) Alici ve satici tarafindan

D) Asagidaki sorulari cevaplayiniz.

38. Yazar kasa pos cihazlari nedir? Agiklayiniz.

39.

40.

41.

42.

Cevap:

36.

37.

Sevk irsaliyesinde asagidakilerden hangisi
bulunmasi zorunlu degildir?

A) Serisi ve sira numarasi

B) Gonderilen malin cinsi ve miktari

C) Alicinin adi, soyadi, varsa ticaret unvani
D) KDV (katma deger vergisi) tutari

E) Sevk irsaliyesiibaresi

Asagidaki ifadelerden hangisi dogrudur?

A) Serbest meslek makbuzunun mali dege-
ri yoktur

B) irsaliyeli fatura kullanilmasi zorunludur

C) Fatura veya yazarkasa sahs fisi dlizen-
lenmesi saticinin istegine baghdir.

D) Yazarkasa satis fisi fatura yerine gecmez

E) X raporunun mali degeri yoktur

Sevk irsaliyesi ile tagima irsaliyesinin farklari nelerdir? Karsilastiriniz.

Cevap:

Teminat nedir? Bir 6rnekle agiklayiniz.
Cevap:

Esdeger olan, elektronik ortamda bulunan bir belgeye eklenerek imzalayanin kim oldugunu

belirlemeye yarayan elektronik koda ne ad verilir?

Cevap:

Miistahsil makbuzunda gelir vergisi stopaj (GVS) oranlari ne kadardir?

Cevap:
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KIYMETLI EVRAKLAR VE
MENKUL KIYMETLER

OGRENME
BiRIMI 6

1. TTK’DE YER ALAN BELGELER
2. MENKUL KIYMETLER

. | Anahtar Kavramlar

Tasarruf Yatirim Araglari

Yatirm Finansal Piyasalar
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KIYMETLi EVRAKLAR VE MENKUL DEGERLER

Hazirlik Calismalari

1. Cevrenizdeki bir bankadan ¢ek hakkinda bilgi aliniz ve edindiginiz bilgileri si-
nif ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.

2. Kirtasiyeden bir bono temin ederek inceleyiniz.

3. Policenin kullanimi ile ilgili bilgi edininiz.

degerlendirebileceginiz hakknda konusu-

4. Ailenizle, tasarruflarinizi nerelerde

nuz.

1. TURK TiCARET KANUNU’NDA YER ALAN BELGELER

Ticari hayatta her tiirll is ve islemin kanunlar tarafindan kabul edilebilir belgelere dayanmasi
gerekmektedir. Ticari hayatta kullanilan belgelerle ilgili usul ve esaslar, Tirk Ticaret Kanunu’nda belir-
lenmistir.

1.1. Kiymetli Evrak

Kiymetli evrak, lUzerinde yazili hakkin senede siki sikiya bagl oldugu, bu nedenle senetten do-
gan hakkin senetten ayri olarak istenemeyecegi ve baskalarina devredilemeyecegi senetlerdir.
Kiymetli Evrakin Ozellikleri
1) Hak, senede baglidir. Hak ve senet, i¢ ice ge¢mistir.
2) Hak, baskasina devredilebilir olmahdir.
3) Hak, para veya para ile ifade edilebilir olmalidir.

4) Hakkin istenmesi senedin ibrazi ile olur.

Kiymetli Evrak Tiirleri

Turk Ticaret Kanunu’nda kiymetli evrak, kambiyo senetleri ve menkul kiymetler olarak ikiye
ayrilmistir.

1.2. Kambiyo Senetleri

Kambiyo senetleri, kiymetli evrakin tim 6zelliklerine sahip ve sahibine alacak hakki veren kiy-
metli evraklardir.

Kambiyo Senetlerinin Ozellikleri
1) Sahibine alacak hakki verir.
2) Emre yazil senetlerdir.
3) Odenmesi icin senedin ibrazi gereklidir.
4) Kambiyo senetleri tizerindeki imzalarin ve beyanlarin bagimsizligi ilkesi vardir.

5) Senediimzalayanlar, kefil sifati ile imzalamis olsalar dahi borgtan miteselsilen sorumlu
olurlar.

6) Kiymetli evraklar uluslararasi nitelik tasir.
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1.3. Kambiyo Senedi Tiirleri

Kambiyo senetleri, mal ve hizmet alim-satimlarinda kullanilan para disindaki 6deme araglaridir.
Turk Ticaret Kanunu’na goére kambiyo senetleri; bono, police ve cektir.

KAMBIYO
SENETLERI

BONO | POLIGE | CEK

Sekil 6.1: Kambiyo senetleri
1.3.1. Bono (Emre Muharrer Senet)

Borc¢lusu tarafindan imzalanarak alacakliya verilen ve belli bir paranin, belli bir siire sonra 6de-
necegini bildiren ticari belgeye bono (emre muharrer senet) denir.
Bononun Taraflari:

1) Borglu (Muhatap): Bono bedelini 6deyecek olan kisidir. Bonoyu diizenleyen (kesideci)
ile borglu ayni kisidir.

2) Alacakh (Lehtar): Bono bedelini tahsil edecek kisidir.

Kefil, borglu borcunu 6deyemedigi takdirde bor-
cu 6demeyi kabul eden kisidir. Kefil, bonoda ol-

masi gereken zorunlu bir unsur degildir. Tarafla-
rin istemesi halinde bonoya kefil de imza atabilir.

Borglu, bonoyu
diizenleyerek
alacakliya teslim eder.

Alacakli, bonoyu
teslimalir.

ALACAKLI BORCLU _
(LEHTAR) (BONOYU DUZENLEYEN KESiDECI)

Sekil 6.2: Bononun taraflari
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DERS i¢i ETKINLIK

Bononun Sekli

Turk Ticaret Kanunu’na gore kiymetli evrak niteliginde bir senet olan bono, 6zel sekil sartlarina
bagh bir ticari belgedir.
Turk Ticaret Kanunu’nun 688. maddesine gore bonoda bulunmasi gereken unsurlar asagidaki
gibidir:
1) Bono veya emre muharrer senet sdzclgli
2) Kayitsiz ve sartsiz belirli bir bedel 6deme vaadi
3) Vade
4) Duzenleme vyeri
5) Odeme yeri
6) Kime ve kimin emrine 6denecekse onun ad ve soyadi
7) Senedin dizenlendigi (tanzim edildigi) tarih

8) Senedi dlizenleyenin (tanzim edenin) adi, soyadi ve imzasi

9) Bedel
VLV TEDIYE
%’M‘,m;,’ﬁ‘,’ ‘z (DUZENLENME) TURK LIRASI KURUS NO
TARIHI
n
Yz (z) (9)
g p—
. : ® ®
LiRA w is bu emre muharer senedi ' mukabilinde tarihinde
KURUS ] Sayin o~ ‘ i _—___Vveyamriihavale ' yukarida yazili
i &= ) O —
BORCLU : £3 kurus 6deyecegi 2 )Bedeli _ ahzolunmustur.

% is bu bono vadesinde 6denmedigi takdirde miiteakkip bonolarinda muacceliyet kesbedecegini, ihtilaf vukuunda

mahkemelerin selahiyetini simdiden kabul eyleri'

Ui

VADE

TARIH

% ‘E) isiMm / UNVAN : . Diizenlenme Tarihi N
2 =
& % | ADRESi : Dii Yeri : “ 7\
o
‘3 VERGI DAIRESI  : VERGI NO / T.C. NO. : Odeme Yeri :
3}}3 isiM / UNVAN : imza imza

=l
4 g

EY e B R Ve Ve Y ]

VERGI DAIRESI : VERGINO / T.C.NO. : e
imza FE

Sekil 6.3: Bononun unsurlari

i‘;?‘s
e
=3
éf‘g
=

Bononun Diizenlenmesi

Bonoda borglu ve alacakli olmak Gzere iki taraf vardir. Borg¢lu, alacakliya olan borcunu belirli bir
tarihte 6demeyi kabul eder. Bono, bor¢lusu tarafindan diizenlenip imzalanarak alacakliya verilir.

6/1. DERS iCi ETKINLIK

Bay A, 01.10.2020 tarihinde B mobilya firmasindan 25.000,00 TL degerinde mobilya almistir. Bay
A borcunu 15.06.2021 tarihinde 6demek istemektedir. Bay A, B firmasi ile anlagmis ve 15.06.2021
vadeli 25.000,00 TLlik bono (emre muharrer senet) diizenleyip imzaladiktan sonra B mobilya
firmasina teslim etmistir. Ayrica Bayan C, Bay A’ya kefil olmustur.

Bor¢lu (Muhatap) Bay A
Lehtar (Alacakli) B mobilya firmasi
Kefil (zorunlu degil) Bayan C
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4
6/1 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Bos Bono
%%ﬁﬁ%ﬁ (DUZEE:':EME) TURK LiRASI KURUS NO
LiRA : %‘la Wﬁ is bu emre muharer senedi ' mukabilinde, tarihinde
KURUS [V} @ Sayin veya mriithavale ' yukarida yazili
BORCLU : % m % kurus 6deyecegi' _ Bedeli_ ahzolunmustur.
h% a;% Is bu bono vadesinde 6denmedigi takdirde miiteakkip bonolarinda muacceliyet kesbedecegini, ihtilaf vukuunda
VADE : mahkemelerin selahiyetini simdiden kabul eyleri'
TARIH %z a;%
h?z a?g E’ isim / UNVAN Diizenlenme Tarihi
h V] E ADRESI Diizenl Yerl e
;;I;ﬁ 2;1;@ © |verai paiResi VERGINO / T.C.NO: Odeme Yeri
[V}
%ﬁz 3% _ [isim/ unvan imza imza
‘,’,‘ @ e @ 0!,1 @ E VERGI DAIRESi VERGINO / T.C.NO :
AHRRRARKIHS  wan S

Sekil 6.4: Bos bono
Bononun Devredilmesi (Ciro islemleri)

Bono, ciro ve teslim yolu ile bir baskasina devredilebilir.
Baska bir ifade ile bono Gzerindeki haklarin bir baskasina devredil-
mesi igin iki sart vardir:

1) Bononun ciro yapilmasi gerekir.

2) Bononun teslim edilmesi gerekir.

Ciro, iki sekilde yapilabilir:

1) Tam Ciro: Ciranta tarafindan bononun arka yiziine ciro yapilacak kimsenin adi, soyadi
ve varsa unvani ile “Odeyiniz.” kelimesi yazilir ve altina imza atilir.

2) Beyaz Ciro: Ciranta tarafindan bononun arka yiiziine sadece “Odeyiniz.” kelimesi yazilir

ve altina imza atilir.

" Ciro, kiymetli evrak CIZE-\)
( rindeki haklarin kayitsiz
sartsiz devredilmesi is- |

" lemidir. Ciro yapan kim- )
( seye ciranta adi verilir.

Ciro, kambiyo senetleri-
' ninarka yuziine yapilir.

e e R
—_—~ — —~ —mv ==

Tam Ciro Beyaz Ciro
Bay E'ye 6de 52%}7% Odeyini J
Qﬁ? ‘z% /y% ©
q%%& 2021 OSZ%UJ 1.2021
Bayan A Bayan A

Sekil 6.5: Ciro Cesitleri
Bononun Odeme ve Tahsil islemleri
Bononun 6denebilmesi icin vadesinin gelmis olmasi gerekir. Muhatap, vadesi gelmis bir bono-
yu 6demeden dnce bononun sekil sartlarina uygun olup olmadigini kontrol eder.

Vadesi gelmis, sekil sartlarina uygun ve alacaklinin dogru kisi oldugundan emin olunan bir bono, borg-
lusu tarafindan 6denir.

Borcun Odenmemesi Halinde Sorumluluk

Bononun borglusu vadesi gelmis, sekil sartlarina uygun ve alacaklisinin dogru kisi oldugu bir
bonoyu 6demekten kaginabilir. Bu durumda alacakl (lehtar), icra yoluna basvurabilecegi gibi diger so-
rumlulara da donebilir (Alacaklinin riicu hakki).
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e T

1.3.2. Polige

Alacakhsi tarafindan borgluya hitaben diizenlenen, belirli bir alacagin belirli tarihte kendisine
veya baska bir kisiye kayitsiz sartsiz 6denmesi emrini iceren kambiyo senedine polige denir.

Policenin Taraflar

Policede Ug tarafli bir iliski vardir:
1) Kesideci: Policeyi diizenleyerek 6deme emrini veren kisidir.
2) Muhatap: Policeyi 6deyecek olan borgludur.

3) Lehtar: Policeyi elinde bulunduran alacakldir.

(>
BAYAN "A"
KESIDECi
(POLIGEYi DUZENLEYEN iLK BORGLU)

S

BAY "C" BAY "B"

LEHTAR Bay B, Bayan A'yaolan MUHATAP
(POLIGEYi ELINDE BULUNDURAN borcunu Bay C'ye (POLIGE BEDELINi OGDEYECEK OLAN Kisi)
ALACAKLI) odeyecektir.

Sekil 6.6: Policenin taraflari

Aval, kiymetli evrakin 6denmemesi du-
rumunda bir kisinin senet bedelini 6de-

yecegine dair alacakliya verdigi gliven-
ceye denir. Zorunlu bir taraf degildir.

Poligenin Sekli
Turk Ticaret Kanunu’nun 671. maddesine gore policede bulunmasi gereken unsurlar asagidaki
gibidir:
1) Police kelimesi
2) Belli bir paranin kayitsiz sartsiz édenmesi emri (Odeyiniz.)
3) Odeyecek olan muhatabin adi, soyadi ve varsa unvani
4) Kime veya kimin emrine (lehtar) 6denecek ise onun ad ve soyadi
5) Poligeyi dlizenleyen kesidecinin adi, soyadi, ticaret unvani ve imzasi
6) Diizenlenme yeri ve diizenlenme tarihi
7) Odeme yeri
8) Vade (6deme tarihi)
9) Odenecek tutar
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VADE VADE TARIHi TURK LIRASI DUZENLENDIGI TARIH NO

(8) (9) (6)
@ U/ ) g )\
Is bu polige mukabilinde tarihinde Sayin ( : ) ve ya emriihavalesine yukarida yazili

_ TL'si C)d polige vadesinde 6denmedigi takdirde miteakkip poligelerinde muacceliyet kesbedecegini,

ihtilaf vukuunda mahkemelerinin selahiyetini simdiden kabul eyleriz.

isiM / UNVAN : ‘ ; ’ Diizenlenme Tarihi : < E ’
ADRESI : Diizenl. Yeri :

VERGI DAIRESI : VERGINO / T.C.NO : Odeme Yeri : ‘ ; i

KABULUMDUR @ imza imza
isiM / UNVAN : VERGI NO / T.C.NO : @
VERGI DAIRESI :

imza

KESIDECI

MUHATAP

Sekil 6.7: Policenin unsurlari

Policenin Diizenlenmesi

Polige, alacagin devredilmesi icin diizenlenen bir senettir. Policeyi diizenleyen taraflardan kesi-
decinin hem muhatapla hem de lehtarla iliskisi vardir. Kesidecinin muhataptan alacag, lehtara da borcu
vardir. Kesideci muhataptan olan alacagini, borglu oldugu lehtara devretmek istemektedir.

Kesideci, policeyi diizenleyerek muhataba gonderir. Muhatap policenin lizerine “Kabuliimdiir.”
ya da “Kabul edilmistir.” seklinde yazarak imzalar ve yeni alacakliya yani lehtara génderir. Béylece poli-
ce dlizenlenmis olur.

6/2. DERS iCi ETKINLIK

Bayan A’nin Bay C’ye 50.000,00 TL borcu vardir. Ayni zamanda Bayan A’nin Bay B’den de 50.000,00
TLalacagivardir. Bayan A, Bay B’den olan alacagini Bay C'ye devretmek istemektedir. Taraflar aralarinda
anlasarak 01.10.2020 tarihinde 365 giinliik (30.09.2021 vadeli) bir polige diizenlemislerdir.

Kesideci Bayan A
Muhatap Bay B
Lehtar Bay C

6/2 No.lu Ders igi Etkinlik i¢in Kullanilacak Bos Polige

VADE VADE TARIHi TURK LiRASI DUZENLENDIGI TARIH NO

is bu polige mukabilinde tarihinde Sayin ve ya emrihavalesine yukarida yazil

TL's1 Odeyiniz. Is bu polige vadesinde édenmedigi takdirde miteakkip policelerinde muacceliyet kesbedecegini,

ihtilaf vukuunda mahkemelerinin selahiyetini simdiden kabul eyleriz.

iSiM / UNVAN : Diizenl Tarihi

KESIDECI

ADRESI : Diizenl Yeri

VERGI DAIRESI i VERGINO/TC.NO: Odeme Yeri

KABULUMDUR imza imza

isiM / UNVAN : VERGINO / T.C.NO :

MUHATAP

VERGI DAIRESI

imzA

Sekil 6.8: Bos police
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Poligenin Devredilmesi (Ciro islemleri)

Polige, ciro ve teslim yolu ile bir baskasina devredilebilir. Policede de ciro, tam ciro ve beyaz ciro
seklinde yapilabilir.

Poligenin Odeme ve Tahsil islemleri
Policenin 6deme ve tahsil islemlerinin gergeklesebilmesi igin bazi sartlarin yerine gelmesi gere-
kir. Bu sartlar su sekildedir:
1) Poligenin tahsil edilebilmesi igin ilk sart, vadesinin gelmesidir.
2) Vadesi gelmis bir police, lehtari tarafindan alacakliya ibraz edilir.

3) Diizenlenen bir police, muhatap tarafindan policenin 6n yiziine “Kabulimdiir.” ya da
“Kabul edilmigtir.” ifadeleri yazilarak kabul edilmelidir.

Borcun Odenmemesi Halinde Sorumluluk

Policede lehtar (borcu devralan kisi), vadesi gelmis, sekil sartlarina uygun ve alacaklisinin dogru
kisi oldugu bir policeyi 6demekten kacinabilir. Bu durumda alacakli (lehtar), icra yoluna basvurabilecegi
gibi kesideciye veya diger sorumlulara da donebilir (Alacaklinin riicu hakki).

1.3.3. Cek

Cek; bir bankaya hitaben yaziimis ve TTK'de belirtilen hiikimlere goére diizenlenmis, 6deme
emri niteliginde olan kiymetli bir evraktir.

Cek, bir 6deme aracidir. Ticari hayatta yikli miktarlarda 6deme yaparken nakit kullanmak riskli
olabilecegi gibi 6deme islemlerini de yavaslatabilir. Bu sebeple insanlar 6deme araci olarak ¢ek tercih
ederler. Ayni zamanda ticari hayatta ¢ek kullanmalk, itibarin ve giivenilirligin de gostergesi sayilir.

Cekin Taraflari

Cekte (g taraf vardir:
1) Kesideci: Ceki diizenleyerek 6deme emrini veren kisidir.
2) Muhatap: Cek bedelini 6deyecek borg¢lu banka subesidir.
3) Lehtar: Ceki elinde bulunduran kisi, alacakhdir.

MUHATAP BANKA SUBESI
(CEK BEDELINi ODEYECEK OLAN BANKA SUBESI)

< |

Bayan D, Bay Z' ye olan borcu igin

BAY "Z" CEK diizenleyerek veriyor. BAYAN "D"
LEHTAR KESIDECI
(CEKi ELINDE BULUNDURAN ALACAKLI) (CEKi DUZENLEYEN KiSi)

Sekil 6.9: Cekin taraflari
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Cekin Sekli

5941 No.lu Cek Kanunu’na gore cekte bulunmasi gereken unsurlar sunlardir:
1) Cek kelimesi
2) Karekod
3) Belirli bir bedelin 6denmesi icin kayitsiz ve sartsiz havale
4) Odeyecek muhatap banka subesi
5) Diizenlenme yeri
6) Dlzenlenme tarihi
7) Ceki diizenleyenin (kesidecinin) adi, soyadi ve imzasi
8) Alacaklinin (lehtarin) adi, soyadi, unvani ya da hamiline kelimesi
9) Cekle ilgili bilgiler
10) Odeme yeri

Alonj, kambiyo senetlerinin arka yuziline yapilacak islemler icin yer kalmadigi za-
man senede uzunlamasina eklenen kagida denir. Alonj lizerinde yapilacak her

trld islem, senedin arkasina yazilmis sayilir. Bu tabir dilimize Fransizcadaki oku-
nus sekliyle girmistir.

@ BA KESDEYERI : =\
A\ N K KESIDETARHI : N/ (6)
N

............. BANKA.S
.............................. SUBESi TUTAR: < 9 >

" N
OSMANAGA MAH. RIHTIM CAD. NO:19
/

Bu ¢ek karsiliginda emrine
Yalniz 9 kurus 6deyiniz. @
IBANNO N HESAP SAHIBI
MUSTERI NO :

VERGI KiMLIK NO : ( 10 ) ADI - SOYADI :

CEKNO : \./

GEKiN BASILDIGI TARIH : imza e
ALS5ET7AS =500 000092 3LSB 729"

Sekil 6.10: Cekin unsurlari

Cekte Karekod Uygulamasi ve Karekodlu Cek Raporu

Karekodlu gek, ceki diizenleyenin (kesidecinin) banka ve sube bilgileri, hesap ve ¢ek numarala-
rint iceren bir karekod (QR Code) basiimis 6zel bir ¢ektir. 31 Aralik 2016 tarihinde yapilan diizenlemeyle
Ulkemizde faaliyet gosteren biitlin banka subelerine karekodlu ¢ek basma mecburiyeti getirilmistir.

Karekodlu g¢ek raporu ise bu karekodun okutulmasi suretiyle ulasilan bilgilerin 6zet rapor ola-
rak sunulmasidir. Bu sayede ¢ek hamilleri, sistem Uzerinden alacaklari ¢ek raporu bilgileriyle aldiklari
¢ek yapraklari Gzerindeki bilgileri aninda karsilastirabilirler. Bu sayade herhangi bir siiphe ve ¢eliski var-
sa hemen anlasilabilir.
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Cekin Diizenlenmesi

Cek Kanunu ve Tirk Ticaret Kanunu’na gore kiymetli evrak niteliginde bir 6deme araci olan cek,
para yerine kullanilan bir 6deme aracidr.
Cek, iki farkli sekilde diizenlenebilir:

1) Nama yazili gek diizenleme

2) Hamiline yazih ¢cek dizenleme

Ancak, hamiline yazili ¢ek diizenleyebilmek icin ¢cek defterinin banka tarafindan hamiline basti-
rilp misteriye verilmesi gerekir.

6/3. DERS iCi ETKINLIK

Bayan D’nin Bay Z'ye 12.000,00 TL borcu vardir. Taraflar aralarinda anlasarak borcun diizenlenecek
olan bir ¢ek ile 6denmesine karar vermislerdir. Bayan D, 01.10.2020 tarihinde ABC Bank (izerine
12.000,00 TLlik bir cek diizenleyerek Bay Z'ye vermistir. Bay Z, ayni giin ABC banka giderek ¢eki tahsil

etmistir.
Kesideci Bayan D
Muhatap ABC Bank
Lehtar Bay Z

6/3 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Bos Cek

B A N KESIDE YERI
eeaanes K KESIDE TARIHI

............. BANKA.S.

.............................. SUBESI TUTAR:
OSMANAGA MAH. RIHTIM CAD. NO:19 C E K
» /

Bu cek karsiiginda ___ emrine
Yalniz _ t _ kurus 6deyiniz.
IBAN NO : HESAP SAHIBI
MUSTERI NO :

VERGI KiMLIK NO : ADI - SOYADI
GEKNO
GEKiN BASILDIGI TARIH : imza
AL56T7AQv =500 000092 ILSETA9
Sekil 6.11: Bos ¢ek
Ciro islemleri

Ceki elinde bulunduran lehtar, ¢ek Gizerindeki haklarini ciro ve teslim yolu ile bir baskasina dev-
redebilir.

Cekte Odeme ve Tahsil islemleri

Cek, esas itibariyle bir 6deme aracidir. Bu sebeple ¢ekte vade yoktur. Cek, gorildiginde ve
ibraz edildiginde ddenir.

Ancak cekte, vadeden farkli olarak kisa ibraz stireleri vardir. Bu sireler Turk Ticaret Kanunu’nun
796. maddesine gore soyledir:

1) Cek, keside edildigi yerde 6denecekse on giin,
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2) Keside edildigi yerden baska yerde 6denecekse bir ay,

3) Odenecegi yerden baska bir yerde keside edilen gek, keside yeri ile 6deme yeri ayni
kitada ise bir ay,

4) Odenecegi yerden baska bir yerde keside edilen cek, keside yeri ile 6deme yeri farkh
kitalarda ise iig ay icinde muhataba ibraz edilmelidir.

Karsiliksiz Cek

Ceki elinde bulunduran alacakh (lehtar), yasal siresi igerisinde muhatap banka subesine gi-
derek ceki tahsil etmek isteyecektir. Ancak, kesidecinin hesabinda yeterli para olmamasi durumunda
banka, cek bedelini 6demeyecektir.

Bu durumunda iki yol izlenebilir:

1) Lehtar, kesideci ile iletisime gecerek tahsilat islemini erteleyebilir.

2) Lehtar, muhatap banka subesine ¢ekin Gzerinin yazdiriimasini isteyebilir.

Ceki elinde bulunduran lehtar, banka subesinden ¢ekin arkasinin yazdirilmasini isterse ibraz
edilen gekin arkasina banka subesi tarafindan “KARSILIKSIZDIR.” kasesi vurulur. Boylece gekin arkasi
yazilmis olur.

Uzeri yazilmis bir gek icin ilgili banka subesi lehtara (alacakliya) cek yapragi basina 2020 yili igin 2.225
TL 6deme yapar.

3

3

is bu ¢cekin 12.000,00 TL'lik kismi
karsiliksizdir.

7

g7

2021

ABC BANK AS

4.11.2021
7.0} r(gi)f

i
I,

@r)(

4.11.2021

Bay D’ye 6deyiniz.
4.11
B
Bayan B’ye 6deyiniz.
Bay C'ye 6deyiniz.

KARSILIKSIZ

O

Sekil 6.12: Karsiliksiz cek

2. MENKUL KIYMETLER

Menkul, bir yerden bir yere tasinabilir mal anlamina gelir. Menkul kiymetler de, yatirim araci
olarak degerlendirilen, tasinabilir belli basli kiymetli evraklardir.

2.1. Yatirm

insanlar elde ettikleri gelirlerinin belli bir kismini ya-
samlarini sirdirebilmek igin tuketirler. Gelirin, tiketilen mik-
tardan sonra arta kalan kismi ise tasarruf olarak adlandirilir.
Bircok insan tasarruflarini “yatirnm” olarak degerlendirmek
ister.

Yatinnm, gelir ya da kar elde etmek amaciyla eldeki
para veya tasarruflari kullanarak yapilan girisimler olarak da
tanimlanabilir.

Resim 6.1: Yatirrm
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Baska bir ifade ile yatirim, tasarruflarin (birikimlerin) gelir saglamak amaciyla kalici bir bicimde
kullaniimasidir.
2.2. Piyasa

En sade anlatimiile alici ve saticinin karsilastigi ve fonlarin el degistirdigi orgitlii pazarlara piya-
sa denir. Finansal piyasalar ise menkul kiymetlerin alinip satildig piyasalardir.

Resim 6.2: Sermaye piyasasi kurulu

Finansal piyasalarin temel gorevi, fon fazlasina sahip kisi ve kuruluslarla fon ihtiyaci olan kisi ve
kuruluslari bir araya getirerek fonlarin el degistirmesine zemin hazirlamaktir.

Finansal piyasalarda degisimler bazi araglar ile gergeklestirilir. Bu araglara sermaye piyasasi
araglari denilmektedir.

Ulkemizde sermaye piyasasi islemleri ile yetkilendirilmis kurum, Sermaye Piyasasi Kurulu (SPK)
olup 1982 yilinda Ankara’da kurulmustur.

Finansal piyasalarda faaliyet gdsteren birgok kurulus vardir. Bunlarin en cok bilineni Borsa is-
tanbul (BIST) olup 1985 yilinda istanbul Menkul Kiymetler Borsasi (IMKB) adiyla kurulmustur. 5 Nisan
2013 tarihinde ise istanbul Menkul Kiymetler Borsasi olan adi, “Borsa istanbul” olarak degistirilmistir.

FINANSAL FINANSAL
ARACLAR ARACLAR

FON ARZ EDENLER
ASARRUF SAHIPLER (FONA HTIYACI AN
TASARRUF SAHIPLERI \\ PiYASALAR e et B e
VE YATIRIMCILAR)
FON AKISI FON AKISI

Sekil 6.13: Finansal sistem
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Finansal Piyasa Tiirleri

1) Menkul Kiymetlerin Tiirline Gére: Hisse senedi piyasasi, tahvil piyasasi, bono piyasasi,
doviz piyasasi, altin piyasasi gibi isimlendirmeler yapilmaktadir.

2) Menkul Kiymetlerin Vadesine Gore:
Kisa vadeli menkul kiymetler (Para piyasasi)

Uzun vadeli menkul kiymetler (Sermaye piyasasi)

3) Menkul Kiymetlerin Yeni ihrag Edilmis veya Onceden ihrag Edilmis Olmasina Gore:
Birincil piyasa (Yeni ihrag edilmis menkul kiymetler)
ikincil piyasa (Onceden ihrag edilmis menkul kiymetler)
4) Menkul kiymetlerin teslimatinin siiresine gore:
Spot/Nakit piyasa (Aninda teslimat)
Vadeli/Turev piyasa (Belirli bir vadede teslimat)
5) Orgiit yapisina gore:
Orglitlenmis piyasalar (Organize piyasalar)

Orgiitlenmemis piyasalar (Organize olmayan piyasalar)

2.3. Menkul Kiymetler

Menkul kiymetler, sahibine ortaklik veya alacakhlik saglayan, belli bir tutari olan, orta ve uzun
vadeli yatirim araci olarak kullanilabilen kiymetli evraklardir.

Menkul Kiymetlerin Unsurlari

Yukaridaki tanima gore menkul kiymetin unsurlari asagidaki sekilde siralanabilir:
e Tasimasi gereken sekil sartlari bulunur.
e Cikarilmasi icin SPK’den izin alinmasi gerekir.
¢ Nama ya da hamiline yazili olabilir.
e Sahibine ortaklik hakki veya alacak hakki saglar.
e Sahibine donemsel getiri saglar.
e Hem nominal degerleri (itibari-Uzerinde yazili)) hem de piyasa degerleri vardir.
e Cok sayida ihrag edilir ve halka sunulur.

e Evraklarin temsil ettigi haklar, belgelerle ayri bir sekilde kullanilamaz.

2.4. Menkul Kiymet Cegsitleri

Menkul kiymetler, sahibine ortaklik veya alacakhlik saglayan, belli bir tutari olan, orta ve uzun
vadeli yatirim araci olarak kullanilabilen kiymetli evraklardir.

2.4.1. Hisse Senedi

Hisse kelimesinin tam olarak anlami “ortaklik” demektir. Hisse senedi, sermaye sirketlerinin
ortaklarina sermaye paylarini belgelendirmek amaci ile verdikleri kiymetli evraklara denir. Hisse senedi
bir sirketin anaparasinin esdeger en kiicik parcasidir.

Fiziksel olarak kagida basiimis hisse senetlerine hisse kagidi adi verilir. Ancak fiziksel hisse
senetleri yipranma, ¢alinma veya kaybolma gibi cesitli riskler tasidiklari icin dijital ortamda kayit altina
alinmaya baslanmasiyla birlikte kdgida basili hisse senedi dénemi sona ermistir.
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Turkiye’de 2005 yilindan itibaren hisse senetlerinde kayith sisteme gecilmis ve 2013 yilindan
itibaren fiziksel hisse senetleri gecerliligini yitirmistir.

ks hea2) 2
i

TACIRLER TAC iR Bl pACIRLER

VATIRIN

'S BORSA 'BOR
) 1 C S
: Saneac{ § ISTANB& zBsgxquE&

Resim 6.3: Borsa Istanbul

Hisse Senedinin Ozellikleri
1) Hisse senetleri, 6zel kuruluslar tarafindan ¢ikartilir.
2) Hisse senedi, sahibine ortaklik hakki verir.
3) Hisse senedinin sahibinin yonetime katilma ve s6z hakki vardir.
4) Hisse senedinde vade yoktur.
5) Hisse senedi, degisken getirilidir.
6) Degisken getirili oldugu icin risk vardir.

Hisse Senedinin Sekli
Hisse senedi sekil sartina bagh bir kambiyo senedidir. Tlirk Ticaret Kanunu’nun 413. maddesi-
ne gore hisse senedinde bulunmasi gereken unsurlar asagidaki gibidir:
e Sirket unvani
e Ticaret sicil numarasi ve tescil tarihi
e Kayitli esas sermayesi
e Hissenin nominal degeri ve tiri
¢ Nama yazili hisse senedinde sahibinin adi, soyadi ve ikamet adresi

e ki yetkilinin imzasi

Hisse Senedi Cikarma Yetkisine Sahip Kuruluslar

Her sermaye sirketi hisse senedini ¢ikarma yetkisine sahip degildir. Hisse senedi ¢ikarma yetki-
si olan kurum ve kuruluslar sunlardir:

e Anonim sirketler
e Sermayesi paylara bélinmus komandit sirketler

e Ozel kanunla kurulmus kurumlar (T.C. Merkez Bankasi, Kamu iktisadi Tesekkdilleri, sigor-
ta sirketleri, bagli ortakliklar)

Hisse senedi ¢cikartmak icin Sermaye Piyasasi Kurulu’ndan izin alinmasi gerekir.

Hisse Senetleri i¢in Kullanilan Fiyat ve Deger Kavramlan

Hisse senedi degeri icin kullanilan cesitli kavramlar su sekildedir:

186



KIYMETLi EVRAKLAR VE MENKUL DEGERLER

(O e

1) Nominal Deger: Hisse senetlerinin izerinde yazili degerdir. itibari deger olarak da kul-
lanilmaktadir. Hisse senetleri icin nominal deger genellikle 1 TLU'dir. Nominal deger sa-
bittir, degismez.

2) ihrag Degeri: Hisse senedinin ilk ihraci sirasinda halka arz fiyatidir.

3) Defter Degeri: Bir hisse senedinin defter degeri, 6z sermaye toplaminin hisse senedi
sayisina bolinmesiyle hesaplanir.

4) isleyen Tesebbiis Degeri: isletmenin calisir halde devri durumunda saglayacagi gelir
hesaplanarak bulunan degerdir.

5) Tasfiye Degeri: Tasfiye degeri, bir isletmenin kapanmasi halinde hesaplanan en distk
degerdir.

6) Piyasa Degeri: Hisse senetlerinin piyasada alinip satildig1 bedeldir.
7) Gergek Deger: Hisse senedinin olmasi gereken degeridir.
Hisse Senedi Cesitleri

Turk Ticaret Kanunu’nda hisse senetleri, 6zelliklerine gore asagidaki sekilde siniflandiriimistir:

e Nama yazili hisse senedi e imtiyazli hisse senedi
e Hamiline yazili hisse senedi e Primli hisse senedi

e Bedelli hisse senedi e Primsiz hisse senedi
e Bedelsiz hisse senedi e Kurucu hisse senedi
e Adi hisse senedi e intifa hisse senedi

IP3USS 3ssIH 1]|9pag
IPaUaS 3SSIH 1PV
Ipauas assiH IjzeAnw)
IpaUaS 3SSIH Ijwiid
Ipauas 3ssIH ziswlid
1pauas assiy ey

Ip2uas 3SSIH 1]izeA eweN
Ipauas 3SSIH 1]izeA duljiweH

Sekil 6.14: Hisse senedi tiirleri
Hisse Senedinin Getirileri ve Sorumluluklari

Hisse senetleri yatirimcilara kanunlarla belirlenen bazi hak ve yikimlikler getirir.

Hisse Senedi Sahiplerinin Haklari:

e Temettl (Kar payi) alma hakki e Yonetime katilma hakki
e Rig¢han hakki e Oy hakki
e Bedelsiz hisse alma hakki e Bilgi alma hakki

e Tasfiye bakiyesi hakki
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Hisse Senedi Sahiplerinin Yiikiimliilikleri:
e Sirketin sirlarini saklama
e Taahhdutlerini yerine getirme

e Sozlesme kosullarina uyma

Hisse Senedi Piyasasi

Hisse senetlerinin alinip satildigi piyasalardir. Piyasada islem goren hisse senetleri, araci ku-
rumlar vasitasi ile SPK kurallarina uyum saglayan ve organize bir piyasa olan Borsa istanbul’'da alinip
satilabilir.

Hisse senedi alim-satimi yapmak icin dncelikle bir araci kurum secimi yapmak gerekir. Araci
kurum segiminden sonra, araci kurulus binyesinde bir yatirrm hesabi agtiriimalidir. Ayrica hisse senedi
alim - satim islemleri icin bu hesaba belli bir miktar para yatiriimalidir.

Bu islemlerden sonra hisse senedi alim - satim islemleri yapilabilir. Bir hisse alabilmek icin ya-
tirm hesabinda en azindan hissenin degeri ve aracinin ekleyecegi komisyon miktarinin toplami kadar
para olmasi gerekmektedir.

Hisse senetleri “lot” denilen islem birimi ile seans saatleri icerisinde alinip satilabilmektedirler.
Lot islem birimi, bir sermaye piyasasi aracinin islem yapilabildigi miktari veya degeri ifade eder. Tim
alim ve satim islemlerinde islem birimi olarak “1,00 TL (nominal) = 1 adet = 1 lot” esitligi uygulanir.

6/4. DERS iCi ETKINLIK

Asagidaki tabloya Borsa istanbul’da islem géren hisse senetlerinden 5 (bes) tanesini belirleyerek yaziniz.
Yatirim i¢in 50.000,00 TL bltgeniz oldugunu varsayiniz. Bu hisse senetlerinin 5 giinliik islem fiyatlarini inceleyerek
tabloda uygun yerlere yaziniz. 5 giiniin sonunda sizin igin en uygun hisse senedini belirleyiniz.

HiSSE . TARiH BAZINDA iSLEM FiYATI
SENEDi | ILKYATIRIM

ADI TUTARI(TL) |/ /20... |.fof20e. | fof20ee | ff20.. | wfof20....

50.000,00 TL
50.000,00 TL
50.000,00 TL
50.000,00 TL
50.000,00 TL

Belirlenen Hisse Senedi

ilk Yatinnm Tutari

5 Giin Sonundaki Degeri
Fark (+/- TL)
Degisim Orani (%)

2.4.2. Tahvil

Tahvil, devletin ve belli bash 6zel sirketlerin orta ve uzun vadeli fon ihtiyaglarini karsilamak lize-
re ¢cikardiklari bor¢lanma senetleridir.

Ulkemizde tahvilin ¢cikarilip satilmasi, diger bir deyisle tahvil ihraci biiyiik élciide anonim sirket-
lere ve bir 6l¢clide de 6zel kanunlarin verdigi yetkiye dayanarak kamu iktisadi kuruluslarina taninmistir.
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Tahvilin Ozellikleri

e Kiymetli evrak niteligindedir.

e Devlet ve anonim sirketler tarafindan gikartilabilir.

e Bir borglanma senedidir.
e Tahvilde kesin bir vade vardir.

e Tahvilin getirisi belli ve sabittir.

e Tahvil, ihra¢ eden kurulus icin bir bor¢ senedi; tahvil, satin alan kisiler icin ise alacak

senedi niteligi tasir.

e Tahvil sahibi, sirket izerinde alacagindan baska hicbir hakka sahip degildir.
e Bir tahvilin nominal degeri, tahvili ¢cikaran kurulus tarafindan belirlenir.
e Tahviller, nominal degerinin altinda iskontolu olarak ihrag edilebilir.

e Tahviller, hamiline ya da satin alan kisinin adina (namina) yazili olabilir.

Hisse Senedi ile Tahvilin Farklar

1) Hisse senedi sahibine ortaklik hakki verir. Tahvil ise sahibine alacak hakki saglar.

2) Hisse senedinin sahibinin yonetime katilma ve s6z hakki vardir. Tahvil sahibi hicbir se-

kilde yonetime katilamaz.

3) Tahvilde belirli vade vardir. Hisse senedinde ise vade yoktur.
4) Tahvilin getirisi 6nceden belirlenmis ve sabittir. Hisse senedi ise degisken getirilidir.
5) Tahvilde risk yoktur. Hisse senedinde ise risk vardir.

6) Hisse senedini 6zel kuruluslar cikartabilir. Tahvilleri ise 6zel kuruluslarin yaninda tiizel
kisilige sahip kamu kuruluslari da ¢ikarmaktadir.

Tahvil Cesitleri
e Devlet tahvili
e Hazine bonosu
e Ozel sektor tahvilleri
e Primli ve basa bas tahviller

e Hamiline ve nama yazili tahviller

2.4.3. Repo

Paraya ihtiya¢ duyan ve ellerinde menkul kiymet bulunan kisi ve kuruluslarin bu ihtiyaglarini
karsilamak i¢in sahip olduklari menkul kiymetleri daha sonra belli bir fiyattan geri almak taahhiduyle

satmalari islemine repo denir.

Bir menkul kiymetin belli bir tarihte, belli bir fiyattan geri almak vaadi ile satilmasi islemine diiz

repo denir.

Bir menkul kiymetin ileride geri satmak vadiyle alinmasi islemine ise ters repo denir.

2.4.4. Varliga Dayali Menkul Kiymetler (VDMK)

isletmelerin kendi ticari islemlerinden dogan alacaklari karsiliginda ihra¢ edebilecekleri kiymet-

li evraklardir.

Bankalar, finansal kiralama sirketleri, gelir finans ortakliklari, gayrimenkul yatirim ortakliklari ve
finansman kuruluslari varliga dayali menkul kiymet ihrag edebilir.
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Paraya cevrilme kolayligi olan tahviller
Sabit ve degisken faizli tahviller
Garantili ve garantisiz tahviller
Endeksli tahviller
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2.4.5. Gelir Ortakhgi Senetleri (GOS)

Devletin sahip oldugu ve gelir getiren kopru, baraj, elektrik santrali, kara yolu, demir yolu, tele-
kominikasyon sistemleri ile sivil kullanima yonelik deniz ve hava limanlari ile kamu kurum ve kurulus-
larina ait olanlarin gelirlerine, gercek ve tilizel kisilerin ortak olmasi icin ¢ikartilan senetlerdir. Genellik-
le devlet bitcesine kaynak saglamak amaci ile ¢ikartilir. Degisken faizlidir. D6nem sonlarinda sahibine
milkdn gelirinden pay verilir.

2.4.6. Menkul Kiymet Yatirnm Ortakhigi

Piyasalarda islem goren altin ve diger kiymetli madenler gibi menkul kiymetleri isletmek tzere
anonim ortaklik seklinde ve kayitli sermaye esasina gore kurulan sermaye piyasasi kurumlaridir. Yatirm
ortakhklarinin temel fonksiyonu, kiigtk tasarruf sahiplerinin birikimlerini bir havuzda toplayarak degisik
menkul kiymetlerden olusacak bir portfoye yatirmak ve bu yolla elde ettikleri kazanci ortaklarina paylari
oraninda dagitmaktr.

2.4.7. Gayrimenkul Yatirim Ortakhgi

Gayrimenkul yatirim ortakhiginin amaci, getirisi yiiksek gayrimenkullere ve gayrimenkul projele-
rine yatirim yaparak hem kira getirisi hem de gayrimenkul alim-satim kazanci elde etmektir. Portfoyin-
deki gayrimenkullerin alim satimindan kar saglayan gayrimenkul yatirim ortakhgi, yil sonunda bu kari
ortaklarina temetti olarak dagitabilir.

2.4.8. Yatirim Fonlari

Katilim belgesi karsiliginda hisse senedi, bono, para piyasasi araclari ve diger varliklar gibi men-
kul kiymetlere yatirrm yapmak icin bircok yatirrmcidan toplanan para havuzundan olusan bir tiir finan-
sal aragtir.

Fonu olusturan araglarin deger degisimine gore fonun degeri degisebilir.

2.4.9. Kiymetli Maden Bonolari

Bankalarin, ve kiymetli maden araci kurumlarinin altin, glimis ve platin gibi kiymetli madenler-
den olusan bonolari, kiymetli maden cinsinden sattiklari menkul kiymettir.

Kiymetli maden bonolarinin vadesi 60 (altmis) glinden az, 1 (bir) yildan fazla olamaz. Halka arz
edilmek suretiyle ve iskontolu veya iskontosuz olarak satilabilirler.

2.4.10. Doviz ve Efektif

Doviz, yabanci para cinsinden kullanilan para, cek, police, senet gibi her tiirli 6deme aracina
verilen isimdir.

Efektif ise kagit para (banknot) seklindeki yabanci llke paralarina denir.

Doviz ve efektif, tasarruf sahiplerinin 6zellikle ylksek enflasyon donemlerinde tercih ettikleri
yatirim araglaridir. Kur artisindan ve faiz getirisinden kazang elde edilebilir.

Ulkemizde yabanci paralarla ilgili diizenlemeler T.C. Merkez Bankasi tarafindan yiiriitilmekte-
dir.

2.4.11. Mevduat Faizi

Belirli bir siire sonunda gekilmek lzere bankalarda, faiz karsiliginda yatirilan para i¢in agilan
hesaplardir. Mevduat faizi, bir karsilik bekleyerek bankaya belirli bir stireligine 6diin¢g vermektir.

Bankalar, paranin bankada tutulacagi siireye gére hesaptaki paraya faiz 6der. Vadeli mevduat
hesaplari 1 aylik, 3 aylik, 6 aylik ya da 1 yillik agilabilir.
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2.4.12. Finansman Bonosu

isletmenin kisa siireli fon ihtiyaclarini karsilamak icin cikartilan borg senetleridir. Genellikle ano-
nim sirketler, bankalar ve diger finansal kuruluslar tarafindan cikartilir. isletmeler, ¢ikardiklari bu borg
senetleri ya da bonolari piyasaya sat—-arak kisa streli fon ihtiyaglarini karsilamaya calisir.

2.4.13. Kar - Zarar Ortakhg Belgesi

Anonim sirketlerin finansman ihtiyaglarini karsilamak amaciyla gikardiklari, sirketin kar ve zara-
ra katilma hakki veren menkul kiymetlerdir.

Faizsiz kazanci secen yatirimcilarin tercih ettigi bir yatirim tirtddr. Yatirimcisina yoénetime katil-
ma hakki vermez.

2.4.14. Banka Bonosu

Banka bonolari, bankalarin borglu sifatiyla diizenleyip ihrag ederek iskonto esasina gore sattik-
lari menkul kiymettir. Banka bonolarinin vadesi 30 giinden az, 364 glinden fazla olamaz.

2.4.15. Gayrimenkul Sertifikasi

Devlet glivencesinde insa edilecek veya edilmekte olan konut projelerinden metrekare bazinda
hisse satin alarak gayrimenkullerde pay sahibi olmamizi saglayan faizsiz bir menkul kiymettir.

6/5. DERS iCi ETKINLIK

Asagidaki tabloya kendi belirlediginiz menkul kiymet yatirim araclarindan 5 tanesini yaziniz.
Yatirim igin 100.000,00 TL bit¢eniz oldugunu varsayiniz. Bu yatirim araglarinin 5 giinlik degisimlerini
takip ederek sizin icin en uygun yatirim aracini belirleyiniz.

MENKUL TARIH BAZINDA iSLEM FiYATI

ILK YATIRIM
KIYMET
TURU TUTARI(TL) | /.../20.... | crf o/ 20.... | cfoeif20.... | coicf raf 20..c. | o] ] 20....

100.000,00 TL
100.000,00 TL
100.000,00 TL
100.000,00 TL
100.000,00 TL

Belirlenen Menkul Kiymet Yatirim Araci Tiirii
ilk Yatinm Tutan

5 Giin Sonundaki Degeri
Fark (+/- TL)
Degisim Orani (%)
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A) Asagida “Kiymetli Evraklar ve Menkul Kiymetler” ile ilgili verilen 6nermeleri dikkatlice
okuyunuz. Verilen 6nerme dogru ise parantez igerisine ( D ), yanlig ise ( Y ) yaziniz.

Onermeler D/Y
1. | Poligede iki tarafli bir iligki vardir. ( )
2. | Cek, para hikmiinde olup gorildigu yerde 6denir. ( )
3. | Kiymetli bir evrak, ciro ve teslim yolu ile bir baskasina devredilebilir. ( )
4. Cilio yoluyla devredilmis bir kiymetli evrakin 6denmemesi halinde cirantalarin hepsi ( )
muteselsilen sorumludur.
5. | Ters repo, menkul kiymetlerin geri satma vaadiyle alinmasi islemidir. ( )
B) Ciimlelerdeki noktali yerlere asagida verilen kelimelerden uygun olanini yaziniz.
beyaz ciro nama yazili gek kesideci nominal deger lehtar

6. | Bonoyu diizenleyen borgluya .......cocccveueivineeneececievevirceseenins denir.

7. | Policeyi elinde bulunduran alacakliya .........c.ccccueieieeiieeioece s denir.

8. | Alacaklinin adinin da yazilarak diizenlenen gekIere .........coveveeveeeveveeveeeieiereeeeene. denir.

9. | “Odeyiniz.” seklinde yazilip imzalanarak yapilan Ciroya ...........cceceeeeeeeeeieeeeseeieeiee e denir.
10. | Hisse senedinin Uzerinde yazili olan degere .......oveeieceevecinve e denir.

C) Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru se¢enegi isaretleyiniz.

11. Poligeyle ilgili olarak asagidakilerden han-

13. Asagidakilerden hangisi devlet giivence-

gisi yanlistir?
A) Policede (g taraf vardir.

B) Alacagin bir baskasina devredilmesi is-
lemidir.

C) Policeyi dlizenleyen kesideci ayni za-
manda poligeyi vadesinde 6deyecek o-
lan kisidir.

D) Ciro ve teslim yolu ile bir baskasina dev-
redilebilir.

E) Bir kambiyo senedi cesididir.

12. Devletin ve belli bash 6zel sirketlerin orta

ve uzun vadeli fon ihtiyaglarini karsilamak
tizere cikardiklari borglanma senetlerine
ne ad verilir?

A) Hisse senedi

B) Varliga dayali menkul kiymetler (VDMK)
C) Repo

D) Finansman bonosu

E) Tahvil
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14.

sinde insa edilecek veya edilmekte olan
konut projelerinden metrekare bazinda
hisse satin alarak gayrimenkullerde pay
sahibi olmamizi saglayan menkul kiymet-
tir?

A) Devlet tahvili

B) Banka bonosu

C) Hazine bonosu

D) Gayrimenkul sertifikasi

E) Hisse senedi

Asagidakilerden hangisi ciroyu tanimlar?

A) Bir kiymetli evrakin gecerli olabilmesi
icin imzalanmasidir.

B) Kiymetli evraktaki haklarin baskasina
devri icin yapilan islemdir.

C) Kiymetli evrakin baskasina fiziksel ola-
rak teslim edilmesidir.
D) Kiymetli evrakin diizenlenmesidir.

E) Kiymetli evrakin tahsil edilmesi islemi-
dir.




15.

16.

17.

18.

19.

20.

Cek ile ilgili asagidaki bilgilerden hangisi
yanhstir?
A) Cek, vadeli bir 6deme aracidir.

B) Ciro ve teslim yolu ile bir baskasina dev-
redilebilir.

C) Odeyecek olan banka subesine “muha-
tap” denir.

D) Odenmemesi halinde muhatap banka
subesinin sorumlulugu vardir.

E) Cekte Ug tarafli bir iliski vardir.
Kiymetli evrakin 6denmemesi halinde bir

kisinin alacakliya verdigi glivenceye ne ad
verilir?

A) Aval
C) Alonj

B) Kesideci

D) Muhatap
E) Borglu
Asagidakilerden hangisi degisken getirili
bir yatirnm aracidir?
A) Hazine bonosu B) Devlet tahvili
C) Hisse senedi D) Banka faizi

E) Repo
Hisse senedi ve tahvil gibi menkul kiymet-
lerin islem gérdiigii 6rgitlenmis pazarlara
ne ad verilir?

A) Pazar
C) Yatirm

B) Piyasa

D) Borsa
E) Banka
Asagidakilerden hangisi sabit getirili bir
yatirim aracidir?
A) Altin
C) Doviz

B) Repo
D) Tahvil
E) Kiymetli maden bonolari
Asagidakilerden hangisi mali piyasalarin
unsurlari arasinda yer almaz?
A) Yatirimcilar
B) Tasarruf sahipleri
C) Yatirim ve finansman araglari
D) Tasarruf yapmayi diistinenler

E) Duzenleyici ve denetleyici kuruluslar
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21.

22.

23.

24,

25.

Asagidaki islemlerden hangisinin sonucu
tasarrufu belirtir?

A) Gelir — gider

C) Kar + zarar

B) Gelir + gider
D) Kar — zarar
E) Kar + gelir
Asagidakilerden hangisi hisse senedinin
ozelliklerindendir?
A) Sabit getirilidir
B) Uzun vadeli borglanma senetleridir

C) Gayrimenkullerde pay sahipligini ifade
eder

D) Devlet tarafindan gikartilir

E) Kolayca nakde cevrilebilir

Poligenin diizenlenebilmesi i¢in asagidaki-
lerden hangisi dogrudur?

A) Kesideci policeyi diizenlemekle borgtan
kurtulmus olur

B) Muhatabin borcu kabul etmesi gerekir

C) Lehtarin borcun devredilmesini onayla-
masi gerekir

D) Poligcede iki tarafli bir iliski vardir
E) Policede aval zorunlu bir unsurdur
Kiymetli evraklarda rakamla yazilan tutar

ile yazi ile yazilan tutar arasinda fark olma-
st durumunda ne yapilmalidir?

A) Yazi ile yazilan tutar dogru kabul edilir

B) Rakam ile yazilan tutar dogru kabul edi-
lir

C) Kiymetli evrak gecersizligine karar verilir

D) Hukuki islem baslatihr

E) Yazi veya rakamdan tutari yliksek olan

dogru kabul edilir

Asagidakilerden hangisi yatirnrm araci de-
gildir?

A) Kiymetli maden bonolari

B) Kar- Zarar Ortakligi Belgesi

C) Yatirim Fonlari

D) Yastik alti birikim

E) Gayrimenkul Yatirim Ortaklig

OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI
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D) Asagidaki sorulari cevaplayiniz.

26. Tasarruf neye nedir? Bir 6rnekle agiklayiniz.
Cevap:
27. Hisse senedi ¢cikarma yetkisine sahip kuruluglar hangileridir? Yaziniz.
Cevap:
28. Efektif ile dovizin farki nedir? Agiklayiniz.
Cevap:
29. Aval nedir? Agiklayiniz.
Cevap:
30. Ulkemizde menkul kiymetlerle ilgili diizenlemeler hangi kurum tarafindan yapilmaktadir?

Cevap:
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1. GIDER VE GELIR KAVRAMLARI

2. ISLETME DEFTERI GiDER KAYITLARI
3. ISLETME DEFTERI GELIR KAYITLARI
4. ISLETME HESABI OZETi

‘.

" Anahtar Kavramlar

Gider Isletme Hesabi Ozeti
Gelir isletme Defteri
KDV Hesaplari Ticari Belgeler
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ISLETME DEFTERI

Haz:rllk Calismalari

1. Gelirler idaresi Baskanliginin internet sitesini (https://www.gib.gov.tr) ziya-
ret ederek defter beyan sistemi hakkindaki isletme defteri kilavuzunu ince-
leyiniz.

2. ikinci sinif tacirlerin muhtemel gelirleri ve giderleri nelerdir? Arastiriniz.

3. Evinize gelen telefon, elektrik ve su faturalariniinceleyerek faturalarin KDV'siz
tutarlarini ve KDV’lerini hesaplayiniz. 7 I

I

4. Ofis programlari dersinizde isletme defterini giziniz.

_

1. GIDER VE GELIR KAVRAMLARI

1.1. Gider Kavrami

Gergek kisi isletmelerinde, faaliyetlerini ylritebilmek igin yapilan ve belli bir déneme ait olan
mal ve hizmet tiiketimlerinin parasal ifadesidir.

isletmenin; faaliyetlerinin devamini saglamak ve satisini yaptigi mallarin temini icin gercekles-
tirdigi harcamalarin timiine gider denir.

1.2. Gelir Kavrami

Satilan mallar veya isletme faaliyetleri sonucu alinan licret veya diger hasilatlar isletme geliri
olarak tanimlanir.

isletme defterinin gelir sayfasina satilan mal ve hizmet bedellerine ilave olarak banka faiz gelir-
leri, komisyon gelirleri vb. faaliyet gelirleri kaydedilir.

isletme hesabi defterine yapilan gelir, gider
kayitlarinin pesin ve kredili (veresiye) olmasi-

nin énemi yoktur. islemlerin kredili veya pesin
olmasina bakilmaksizin kayitlarin tamami pe-
sin olarak kaydedilir.

2. ISLETME DEFTERI GIDER KAYITLARI

2.1. isletme Defteri

ikinci sinif tacirlerin, gercek kisi isletmelerinde meydana gelen mali nitelikteki islemlerini kay-
dettikleri ticari deftere isletme hesabi defteri adi verilir.

ikinci sinif tacirler, sahip olduklari isletmede meydana gelen ve parayla ifade edilen biitiin mali
nitelikteki islemlerini kayit altina almakta kullandiklari ticari deftere isletme defteri denir.

isletme defterine yapilan gelir ve gider kayitlarinin tamami bir ticari belgeye dayanmak zorun-
dadir.

isletme hesabi defterinin sag tarafindaki sayfa gelir, sol tarafindaki sayfa gider sayfasidir. Tacir,
gider sayilan 6demelerini gider sayfasina, gelir sayilan tiim hasilatlarini gelir sayfasina kaydeder.

isletme defterine yapilan kayitlarda isletme sahibi gelir ve gider kalemlerini gérebilir. isletme
sahibi, isletmenin kredili (veresiye) mal alis, mal satis, bor¢ ve alacaklarini isletme defterinde takip

196



o

ISLETME DEFTERI

e T T

edemez. Bu sisteme gore isletme sahibinin isletme defterine yapilan kayitlarda isletmenin varlklari,
borglari ve alacaklari hakkinda bilgi sahibi olmasi miimkiin degildir. isletme sahibinin borg, alacak ve
isletme varliklarini ayrica takip etmesi gerekmektedir.

2.2. isletme Defterinin Sekli

Gider Sayfasi: isletme defterinin sol tarafi, gider sayfasidir. Bu sayfa; sira numarasi, kayit tarihi,
alinan belgenin seri ve sira numarasi, aciklama, genel giderler, alinan mal bedeli, indirilecek KDV ve
toplam situnlarindan olusur.

Tablo 7.1: isletme Defteri Gider Sayfasi

GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI

Sira | Kayit Belge Aciklama Genel Alinan Mal | indirilecek
No. | Tarihi No. ¢ Giderler Bedeli KDV

TOPLAM

D6nem Basi Mal Mevcudu

TOPLAM

Gelir Sayfasi: isletme defterinin sag tarafi, gelir sayfasidir. Bu sayfa; sira numarasi, kayit tarihi,
verilen belgenin seri ve sira numarasi, aciklama, alinan tcret ve diger gelirler, satilan mal bedeli, hesap-
lanan KDV ve toplam situnlarindan olusur.

Tablo 7. 2: isletme Defteri Gelir Sayfasi

iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan
Sira | Kayit | Belge Ucret ve | Satilan Mal | Hesaplanan
No. | Tarihi No. Agiklama Diger Bedeli KDV TOPLAM
Gelirler

D6nem Sonu Mal Mevcudu

TOPLAM

2.3. isletme Defterini Tutmasi Gereken Tacirler

193 sayili Gelir Vergisi Kanunu’na gore gergek kisilerin gelirleri, gelir vergisine tabidir. Gelir ver-
gisine tabi gelir unsurlari; ticari kazang, zirai kazang, Ucret, serbest meslek kazanci, gayrimenkul serma-
ye iradi, menkul sermaye iradi ve diger kazang ve iratlardan olusmaktadir.

Birinci sinif tacirlerle ilgili sartlari tagimayanlar, ikinci sinif tacir sayilirlar ve isletme hesabi esa-
sina gore defter tutarlar.

ikinci sinif tacirler, kazanglarini isletme hesabi esasinda tespit ederler. Bu usulde kazang, bir
hesap donemi icinde elde edilen hasilatlarla giderler arasindaki miispet farktan olusur. Giderlerin daha
fazla olmasi halinde zarar s6z konusudur.
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2.4. Defter Beyan Sistemi

isletme hesabi esasina gére defter tutan miikelleflerin 01.01.2019 tarihinden itibaren kayitla-
rinin elektronik ortamda tutulmasi zorunludur. Bu kayitlar mikelleflerin defterlerinin elektronik olarak
olusturulma ve saklanmasina; vergi beyannameleri, bildirim ve dilekgelerin elektronik olarak verilebil-
me, elektronik ortamda belge diizenlenebilmesine imkan tanir. Bu kapsamda olan mikelleflerin Gelir
idaresi Baskanhgi veri tabaninda yer alan diger bilgilerini miikellefin bilgisine sunan defter beyan siste-
mini kullanmalari zorunludur.

Sistem Uzerinden gelir ve gider kayitlari elektronik ortamda gerceklestirilebilecek, defterler bu
kayitlardan hareketle elektronik ortamda olusturulabilecek, saklanabilecek ve beyannameler hazirlana-
rak onaylanabilecektir.

Defter-Beyan Sisteminde Defterlerin Muhafaza Edilmesi

Sistem {izerinden tutulan defter ve kayitlarin muhafaza yiikiimliiligi Gelir idaresi Baskanhgina
aittir. Baskanlik, mukellef meslek mensubu ya da meslek odasi tarafindan girilen kayitlari ve bu kayit-
lardan hareketle olusan defterleri elektronik ortamda muhafaza edecek ve mikelleflerin kullanimina
hazir halde bulunduracaktr.

Sistemin Avantajlari

Sistemin miikelleflere sagladigi en 6nemli avantaj, bir muhasebe programina ihtiya¢ duyulmak-
sizin internetin oldugu her yerde vergisel ve ticari islemlerin elektronik ortamda kayit altina alinabilme-
sidir.

Defter-Beyan sistemiyle ayrica;

e Kirtasiyeciligin azaltmasi, g

- S (GELiR IDARESI
e Defter tasdikine ihtiya¢ duyulmamasi, BASKANLIGI
e Defterlerin elektronik ortamda saklanabile- DEFTER

cek olmasi, BEYAN

e Fatura ve makbuz gibi belgelerin elektronik 1S T Ay

olarak diizenlenebilmesi gibi imkanlar saye- & At Di’;;::a'ﬁ':;fijc': g
sinde yukUmliliklere iliskin birokratik is- 3 2
lemlerin ve uyum maliyetlerinin azaltilmasi, s s
= z
e Kayit disi ekonomi ile etkin bir sekilde miica- ; E
dele edilmesi, g
e Vergiye gonlli uyum seviyelerinin artirllma-
si saglanmaktadir.
Mayuiz([)):;" \
Defter-Beyan Sistemini; AN 31

. o Resim 7.1: Gelirler idaresi Baskanhgi
e Basit usule tabi mukellefler,

e Serbest meslek erbabi olan mukellefler,

* isletme hesabi esasina gére defter tutan miikelleflerin kullanma zorunlulugu vardir.
2.5. Gider Kayitlar

2.5.1. Ticari Kazancin Tespitinde indirilecek Giderler

Gelir, safi tutarlari Gzerinden vergiye tabi tutulmaktadir. Gelir Vergisi Kanunu’nun 4. maddesine
gore, safi tutari tespit edebilmek icin gayri safi hasilattan indirilebilecek giderler asagida siralanmakta-
dir:
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a) Ticari kazancin elde edilmesi icin yapilan genel giderler

b) is yerinde ¢alisan personel icin yapilan giderler

c) Isile ilgili olmak sartiyla 6denen zarar, ziyan ve tazminatlar

¢) isileilgili yapilan seyahat ve ikamet giderleri

d) Kiralama yoluyla edinilen veya isletmeye dahil olan ve iste kullanilan tasitlarin giderleri
e) isletme ile ilgili olmak sartiyla; bina, arazi vergileri, harglar

f) Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine gore ayrilan amortismanlar

g) isverenlerce sendikalara 6denen aidatlar

g) isverenler tarafindan iicretliler adina bireysel emeklilik sistemine 6denen katki paylari

h) iISKUR tarafindan diizenlenen isbasi egitim programlarindan faydalananlara édenen tu-
tarlar

Ayrica BAG-KUR primleri de sosyal giivenlik mevzuati uyarinca 6denmis olmasi sartiyla beyan
edilen ticari kazangla sinirh olmak tzere indirim konusu yapilabilecektir.

2.5.2. Ticari Kazancin Tespitinde indirilemeyecek Giderler

Ticari kazancin tespitinde asagida yazili 6demeler gider olarak indirilemez:
a) Tesebbus sahibi ile es ve ¢ocuklarinin isletmeden ¢ektikleri paralar

b) Tesebbis sahibinin kendisine, esine, kiiclik cocuklarina isletmeden 6denen ayliklar, lic-
retler, ikramiyeler, komisyonlar ve tazminatlar

c) Tesebbus sahibinin isletmeye koydugu sermaye icin yurutilecek faizler

¢) Tesebbis sahibinin, esinin ve kii¢lik cocuklarinin isletmede cari hesap veya diger sekil-
lerdeki alacaklari Gzerinden yiritilecek faizler

d) Her tirll para cezalari ve vergi cezalari ile tesebbis sahibinin suglarindan dogan taz-
minatlar

e) Her tirla alkol ve alkolli ickiler ile titlin ve titin mamullerine ait ilan ve reklam gider-
leri

f) Kiralama yoluyla edinilen veya isletmede kayitli olan yat, kotra, tekne, sirat teknesi
gibi motorlu deniz, ucak ve helikopter gibi hava tasitlarindan isletmenin esas faaliyet
konusu ile ilgili olmayanlarin giderleri ile amortismanlari

g) Basin yoluyla islenen fiillerden maddi ve manevi zararlardan dolayl 6denen tazminat
giderleri

g) Ozel iletisim ve Sans Oyunlari Vergilerinin ticari kazancin tespitinde gider olarak indiril-
mesi mimkiin bulunmamaktadir.

Tablo 7.3: isletme Hesabi Defterinin Gider Sayfasina Yazilacak Odemelerin Siitunlara Gére Dagilim Tablosu
GIDER SAYFASINA Genel Alinan Mal | indirilecek LA
YAZILACAK ODEMELER Giderler Bedeli KDV
Dénem basi mal mevcudu (Onceki yildan devreden o v . v
mal tutari)
Mal alig faturasi (Mal alisi ile ilgili; nakliye, komisyon, . v v v
hamaliye, sigorta)

tablonun devami igin sayfayi geviriniz
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GIDER SAYFASINA
YAZILACAK ODEMELER

Genel
Giderler

Alinan Mal
Bedeli

indirilecek
KDV

TOPLAM

Mal satis iadesi faturasi

v

Elektrik faturasi

Su faturasi

Dogal gaz faturasi (isinma, dogal gaz ocagi, firin)

Haberlesme faturasi (telefon, internet)

SN X

AN NN AN

NI NN

Personele 6denen Ucret ( Brit Ucret, SGK isveren
primi, issizlik sigortasi isveren payi)

\

<\

is yeri kirasi (Gider pusulasi)

Serbest meslek makbuzu (SMMM 6denen brit
muhasebe (creti)

Sabit kiymet alisi (Demirbas alis KDV’si)

isletme ile ilgili 6denen faiz (gekilen kredi igin
6denen faiz)

isletme ile ilgili komisyon giderleri

Yaptirilan isler igin 6denen genel giderler (Bakim-
onarim, tamirat, temizlik ve vb. isler igin gider
pusulasi dizenlendiginde)

\

(\

is yeri sigorta poligesi

Demirbas satis zarari

Hizmet alim faturasi

Kidem tazminat

ihbar tazminat

is yeri aidati

Avukatlik hukuk danismanhk gideri

Gida harcamalari

Tasit akaryakit gideri

Tasit bakim onarim gideri

Otopark hizmet gideri

AN N N N RN

Tasit sigortasi

Seyahat ve yol gideri

Noter hizmet gideri

Kargo, posta, kurye gideri

Kirtasiye malzemesi gideri

Temsil agirlama gideri

Dogrudan gider yazilan demirbas

DN N N N R N AN

Sabit kiymetler igin ayrilan amortismanlar

N RN RN N N N N N N N N N N RN N N NN

N RN N N N N N N N N N N N N N N NN
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7/1. DERS iCi ETKINLIK

Asagidaki fatura ve belgelerin, isletme defterine “Kaydedilir.” veya “Kaydedilmez.” oldugunu
karsilarina yaziniz.

Gider Tiirleri isletme defterine kaydedilir. / kaydedilmez.

1. isletme adina diizenlenmis mal alis faturasi

2. isletmenin is yerinde kullandigi telefon
faturasi

3. isletme sahibinin evinde kullandigi telefona
ait fatura

4. isletmede kullanilmak iizere alinan masa ve
sandalye faturasi

5. isletme sahibinin evinde kullanmak tizere
aldig1 masa ve sandalye faturasi

6. isletmenin is yerinde kullandig elektrige ait
elektrik faturasi

7. isletme sahibinin evinde kullandigi elektrige
ait elektrik faturasi

8. isletme sahibinin esi veya cocuklari adina
kayith kullandiklari araca ait benzin faturasi

9. isletmenin is yeri kirasi

10. isletme sahibinin ev kirasi

2.6. KDV (Katma Deger Vergisi)

KDV (Katma Deger Vergisi) Hesaplari: 3065 sayili Katma Deger Vergisi Kanunu’na gore, katma
deger vergisine tabi mal ve hizmet alislarinda KDV 6denir. Satislarda ise KDV tahsil edilir.

indirilecek KDV Hesabi: isletme defterinde her tiirlii mal ve hizmetin satin alinmasi sirasinda
saticilara 6denen katma deger vergisinin kaydedildigi ve izlendigi hesaptir.

Hesaplanan KDV Hesaplari: isletme defterinde her tiirlii mal ve hizmetin satiimasi sirasinda
alicilardan tahsil edilen katma deger vergilerinin kaydedildigi ve izlendigi hesaptir.

Verginin Konusunu Tegkil Eden islemler

KDV’nin konusuna giren islemlerin, 3065 sayili Kanun’un 1. maddesinde sayilmis olup mal tes-
limi veya hizmet ifalarinin verginin konusuna girebilmesi icin Tirkiye'de ticari, sinai, zirai faaliyet ve
serbest meslek faaliyeti cercevesinde yapilmis olmalari veya ayni maddede belirtildigi tzere, “diger”
faaliyetler kapsaminda yapilmalari gerekir.

Katma Deger Vergisinde Miikellef

KDV’nin mikellefi, esas itibariyla vergiye tabi islemleri yapanlardir.
Mal teslimi ve hizmet ifalarinda mukellef, bu mallari teslim edenler veya hizmeti yapanlardir.
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KDV (Katma Deger Vergisi) Hesaplamalari

& T
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Resim 7.2: Hesap makinesi

isletme, %18 KDV haric 3.000,00 TL lik ticari mali veya hizmeti sathginda, alicidan mal bedeline
ilave olarak (3.000,00 x 0,18) = 540,00 TL KDV tahsil eder. Bu vergiler, isletme hesabi esasina gore tutu-
lan ticari defterde hesaplanan KDV siitununa yazilr.

isletme, %18 KDV haric 1.000,00 TL lik ticari mal veya hizmeti aldiginda, saticiya mal ve hizmet
bedeline ilave olarak (1.000,00 x 0,18) = 180,00 TL KDV &6der. Bu vergiler, indirilecek KDV siitununa ya-
zihr.

KDV hesaplarinda toplanan vergiler, takip eden ay KDV beyannamesi ile vergi dairesine ddenir
veya bir sonraki aya devreder.

Hesaplanan KDV > indirilecek KDV = Odenecek KDV
Hesaplanan KDV < indirilecek KDV = Devreden KDV

KDV Hari¢ Hesaplama islemi

KDV hari¢ hesaplama islemi agagidaki sekilde yapilir:

KDV Tutan Mal veya hizmet bedeli X KDV orani

KDV Dahil Toplam Tutar Net tutar + KDV tutari

Hesap makinesine rakam

yazarken binler ayracini
kullanmayiniz.

TNy — v — v — o~ — ~ —

ORNEK: 1
isletme, %18 KDV harig 1.000,00 TUlik mali veya hizmeti satmistir. KDV tutarinin ve miisteriden alina-
cak toplam tutarin hesaplanmasi su sekildedir:

Coziim:
Mal Satig Tutari 1.000,00 TL
% 18 KDV Tutan 1.000 x 0,18 = 180,00 TL
Toplam Tutar 1.000,00 + 180,00 = 1.180,00 TL
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ORNEK: 2
isletme, % 8 KDV harig 980,00 TUlik mali veya hizmeti satmistir. KDV tutarinin ve miisteriden alinacak
toplam tutarin hesaplanmasi su sekildedir:

Coziim:
Mal Satis Tutari 980,00 TL
% 8 KDV Tutari 980,00 x 0,08 = 78,40 TL
Toplam Tutar 980,00 + 78,40 = 1.058,40 TL
ORNEK: 3

isletme, %1 KDV harig 1.780,00 TL’lik mal veya hizmeti satmistir. KDV tutarinin ve miisteriden alinacak
toplam tutarin hesaplanmasi su sekildedir:

Coziim:
Mal Satig Tutari 1.780,00 TL
% 1 KDV Tutar 1.780x0,01=17,80 TL
Toplam Tutar 1.780,00 + 17,80 = 1.797,80 TL

KDV Dahil Hesaplama islemi

KDV dahil hesaplama islemi agsagidaki sekilde yapilir:

KDV Harig¢ Toplam Tutar KDV dahil toplam tutar / (1+KDV orani)
KDV Tutari Toplam tutar X KDV orani
KDV Dahil Toplam Tutar Net tutar + KDV tutari

ORNEK: 1

isletme, %18 KDV dahil 5.900,00 TL’lik mali veya hizmeti satmistir. Satis tutarina KDV dahil olduguna
gore mal bedeli ve KDV tutarinin hesaplanmasi su sekildedir:

Coziim:
KDV’li Mal Bedeli 5.900,00 TL
KDV’siz Mal Bedeli 5.900,00 / 1,18 = 5.000,00 TL
5.000,00 x 0,18 = 900,00 TL
% 18 KDV Tutari veya
5.900,00 — 5.000,00 = 900,00 TL olarak bulabilirsiniz.
ORNEK: 2

isletme, % 8 KDV dahil 3.650,00 TL’lik mal veya hizmeti satmistir. Satis tutarina KDV dahil olduguna
gore mal bedeli ve KDV tutarinin hesaplanmasi su sekildedir:

Cozum:
KDV’li Mal Bedeli 3.650,00 TL
KDV’siz Mal Bedeli 3.650,00 /1,08 =3.379,63 TL
3.379,63 x0,08 =270,37 TL
% 8 KDV Tutari veya
3.650,00 —3.379,63 =270,37 TL olarak bulabilirsiniz.
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ORNEK: 3
isletme, % 1 KDV dahil 1.453,00 TL'lik mali veya hizmeti satmistir. Satis tutarina KDV dahil olduguna
gore mal bedeli ve KDV tutarinin hesaplanmasi su sekildedir:

Cozum:
KDV’li Mal Bedeli 1.453,00
KDV’siz Mal Bedeli 1.453,00/1,01=1.438,61 TL
1.438,61x0,01=14,39TL
% 1 KDV Tutari veya
1.453,00 —1.438,61 =14,39 TL olarak bulabilirsiniz.

7/2. DERS iCi ETKINLIK

Sorular Hesaplamalarinizi buraya yaziniz.

1. isletme, %18 KDV haric 3.250,00 TUlik
mali veya hizmeti satmistir. KDV tutarini ve
musteriden alinacak toplam tutari hesaplayiniz.

2. isletme, % 8 KDV haric 1.758,00 TL'lik
mali veya hizmeti satmigtir. KDV tutarini ve
misteriden alinacak toplam tutari hesaplayiniz.

3. isletme, % 1 KDV haric 2.560,00 TL’lik
mali veya hizmeti satmistir. KDV tutarini ve
musteriden alinacak toplam tutari hesaplayiniz.

4. isletme, %18 KDV dahil 18.360,00 TL'lik
mali veya hizmeti satmistir. Satis tutarina KDV
dahil olduguna gore mal bedeli ve KDV tutarini
hesaplayiniz.

5. isletme, % 8 KDV déahil 7.436,00 Tl lik
mali veya hizmeti satmistir. Satis tutarina KDV
dahil olduguna gore mal bedeli ve KDV tutarini
hesaplayiniz.

6. isletme, % 1 KDV dahil 2.156,00 TL'lik
mali veya hizmeti satmistir. Satis tutarina KDV
dahil olduguna gore mal bedeli ve KDV tutarini
hesaplayiniz.

2.7. isletme Defteri Gider Kayitlari

Tacir, ticari faaliyeti ile ilgili olarak yapmis oldugu harcamalari isletme defterinin gider sayfasina
kaydeder. Ticari mal alislarini, mal satis iadelerini defterin alinan mal bedeli sitununa; diger faaliyet
giderlerini ise genel giderler siitununa kaydeder.
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7/3. DERS iCi ETKINLIK

isletme defterinin gider sayfasina yazilacak olan ticari faaliyeti ile ilgili gider tiirlerinin KDV
haric hangi siituna kaydedilmesi gerektigini bos birakilan yerlere yaziniz.

Gider Tiirleri isletme Defteri Gider Sayfasi Siitunlari

1. Gider sayfasi /
1. Mal alisi
................................................................. sitununa kaydedilir.

2. Mal aligi ile ilgili nakliye gideri
................................................................. sitununa kaydedilir.

3. is yerine ait elektrik faturasi
................................................................. stitununa kaydedilir.

4. is yerikirasi
................................................................. suitununa kaydedilir.

5. Personel licreti
................................................................. stitununa kaydedilir.

Ornek Uygulama 1:

“DEF” ticaret isletmesi ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gore defter kayitlarini tut-
maktadir. isletmenin ............ yili ........ ayina ait muhasebe kayitlarina esas olacak donem igi gider islem-
leri asagidaki gibidir:

Tablo 7.4: Uygulama 1 Sorulari
KDV
S. . Belge KDV i . ..
Tarih Harig/ Tutar Doénem Igi Islemler
No. No. Orani o
Dahil
1 |../../20.. - - - 32.650,00 TL | Donem Basi Mal Mevcudu
2 | ./../20. | BO1-99 | %18 Harig 5.750,00 TL | tutarindaki ticari mal pesin alinmistir.
3 | ../../20. | AO1-01 | %18 Harig 1.250,00 TL | tutarindaki kirtasiye malzemesi alinmistir.
4 | . /../20. | 000111 | %18 Dahil 354,00 TL | telefon faturasi 6denmistir.
5 | ../..J20.. | Z-00123 | %18 Dahil 2.160,00 TL | tutarindaki elektrik faturasi édenmistir.
6 | ../../20. | M-054 %18 Harig 1.000,00 TL | SMMM’e muhasebe ucreti 6denmistir.
7 | ../..]20.. G-011 - - 1.200,00 TL | is yeri kirasi gider pusulasi ile 6denmistir.
8 | ./.../J20.. F-001 %18 Dahil 590,00 TL | tutarindaki ticari mal veresiye alinmistir.
9 | ../../20.. B-01 - - 5.500,00 TL | calisan personele licreti denmistir.
10 | ../.../20.. B-01 - - 1.127,50 TL | SGK isveren primi kuruma 6denmistir.
issizlik sigortasi isveren payl, kuruma
1 | .../.../20.. B-01 - - 110,00 TL S . g. ; pay
odenmistir.
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Tablo 7.4: Uygulama 1’in isletme Defteri Gider Kayitlarinin Céziimii:

Tablo 7.5: isletme Defteri Gider Sayfasi

GIiDER SAYFASI

iSLETME DEFTERI

Sira Kayit Belge Genel Alinan indirilecek
No. Tarihi No. Agiklama Giderler Mal . KDV TOPLAM
Bedeli
1 |../../20.. - Dénem basi mal mevcudu - 32.650,00 - 32.650,00
2 |../../20.. | BO1-99 | Mal alisi - 5.750,00 1.035,00 6.785,00
3 |../../20.. | AO1-01 | Kirtasiye malzemesi 1.250,00 - 225,00 1.475,00
4 |../../20.. | 000111 | Telefon faturasi 300,00 - 54,00 354,00
5 |../../20.. | Z-00123 | Elektrik faturasi 1.830,51 - 329,49 2.160,00
6 |../../20.. | M-054 | Muhasebe iicreti 1.000,00 - 180,00 1.180,00
7 |../../20.. | G-011 |isyerikirasi 1.200,00 - - 1.200,00
8 |../../20.. F-001 | Mal alisi - 500,00 90,00 590,00
9 |../../20.. | B-01 | Personele 6denen iicret 5.500,00 = - 5.500,00
10 |../../20.. | B-01 |SGK isveren primiodemesi | 1.127,50 - - 1.127,50
11 | ../.../20... B-01 E:I;I:k sigortast isveren 110,00 - - 110,00
TOPLAM 12.318,01 | 38.900,00 1.913,49 53.131,50

2.8. Defter Kayitlarina iliskin Kurallar

Defter ve kayitlar, Tirkge tutulmalidir. Tirkce kayitlar bulunmak kaydiyla defterlere bas-
ka dilden kayit da yapilabilir.

Kayit ve belgelerde Tirk para birimi kullanilmalidir. Belgeler, Tlirk parasi karsiligi goste-
rilmek sartiyla yabanci para birimine gére de diizenlenebilir.

Defterler, mirekkep veya makine ile yazilmahdir (01.01.2019 yilindan itibaren defter
beyan sisteminin kullanilmasi zorunludur.).

Yevmiye defteri maddelerinde yapilan yanhslar, ancak muhasebe kurallarina gore di-
zeltilebilir.

Diger defter ve kayitlara rakam ve yazilar yanlis yazildig takdirde dizeltmeler, okunakl
sekilde cizilmek ve dogrusu Ust veya yan tarafina yazilmak suretiyle yapilabilir.

Defterlere gegirilen bir kaydi kazimak, cizmek veya silmek suretiyle okunamaz bir hale
getirmek yasaktr.

Defterde kayitlar arasinda usulen yazilmaya mahsus olan satirlar, gizilmeksizin bos bi-
rakilamaz ve atlanamaz.

Ciltli defterlerde, defter sayfalari ciltten koparilamaz.

Tasdikli miteharrik yapraklarda bu sayfalarin sirasi bozulamaz ve yirtilamaz.
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3.1. Gelir Kayitlan

Tacir, ticari faaliyeti ile ilgili olarak elde ettigi kazanclarini, isletme defterinin gelir sayfasina kay-
deder. Ticari mal satislarini, mal alis iadelerini defterin satilan mal bedeli siitununa; diger faaliyet gelir-

lerini ise alinan lcret ve diger gelirler sitununa kaydeder.
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7.6: isletme Hesabi Defterinin Gelir Sayfasina Yazilacak Odemelerin Siitunlara Gére Dagilim Tablosu

Alinan Ucret
GELIR SAYFASINA YAZILACAK GELIRLER ve Diger Satilan Mal Hesaplanan TOPLAM
Gelirler Bedeli KDV
Ticari mal satis faturalar — v v v
Yazar kasadan alinan giinliik z raporlari — v v v
Mal alis iadesi faturasi — v v v
Hizmet satis faturasi v — v v
Komisyon gelirleri v — — v
Faiz gelirleri v — — v
Nakliye gelirleri v — v v
Tamir ve onarim gelirleri v — v v
Servis gelirleri v — v v
Sabit kiymet (demirbas) satis kari v — v
Sabit kiymet (demirbas) satis KDV’SI — — v v
Dénem sonu mal mevcudu — v — v

7/4. DERS iCi ETKINLIK

isletme defterinin gelir sayfasina yazilacak olan ticari faaliyet ile ilgili gelir tiirlerinin (KDV
haric) hangi siituna kaydedilmesi gerektigini bos birakilan yerlere yaziniz.

Gelir Tiirleri isletme Defteri Gelir Sayfasi Siitunlari

1. Gelir sayfasi/

1. Mal sat
e (oo sitununa kaydedilir.

2. Faiz gelirleri
............................................................... sttununa kaydedilir.

3. Komisyon gelirleri
............................................................... sitununa kaydedilir.

4. Hizmet gelirleri
............................................................... stitununa kaydedilir.

5. Mal alis iadesi

............................................................... sitununa kaydedilir.
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Ornek Uygulama 2:

“DEF”ticaret isletmesi ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gore defter kayitlarini tut-
maktadir. isletmenin ............ yili........ ayina ait muhasebe kayitlarina esas olacak donem ici gelir islemleri
asagidaki gibidir.

Tablo 7.7: Uygulama 2 Sorulari
KDV
S. . Belge KDV i . ..
Tarih Harig/ Tutar Doénem Igi Islemler
No. No. Orani L
Dahil
1 ../..20... | A-001 %18 Harig 7.850,00 TL | tutarindaki ticari mal pesin satilmistir.
2 ../...20... | Z-0001 | %18 Dahil 2.360,00 TL | tutarindaki ticari mal z raporu ile satilmistir.
3 ../...20... | Z-0001 % 8 Dahil 1.080,00 TL | tutarindaki ticari mal z raporu ile satilmistir.
4 ../...20... | Z-0001 % 1 Dahil 1.100,00 TL | tutarindaki ticari mal z raporu ile satilmistir.
5 ../...20... | A-002 %18 Harig 500,00 TL | hizmet faturasi ile kazang elde edilmistir.
6 w/...20... - - - 750,00 TL | tutarinda net komisyon geliri elde edilmistir.
7 ../...20... | A-003 %8 Dahil 4.880,00 TL | tutarindaki ticari mali veresiye satilmistir.
8 /.20 D-0001 826.45 TL tutarindaki net banka faizi isletmenin
’ bankadaki hesabina tahakkuk edilmistir.
tutarinda déonem sonu mal mevcudu oldugu
9 ./..20... - - - 12.650,00 TL . L
tespit edilmistir.
Tablo 7.7: Uygulama 2’in isletme Defteri Gelir Kayitlarinin Céziimii:
Tablo 7.8: isletme Defteri Gelir Sayfasi
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan
.. Satilan
Sira Kayit Belge Ucret ve Hesaplanan
. Agiklama . Mal TOPLAM
No. Tarihi No. Diger X KDV
. Bedeli
Gelirler
1 |../../20... | A-001 | Malsatisi - 7.850,00 1.413,00 9.263,00
2 |../../20... | Z-0001 | Zraporu ile mal satisi - 2.000,00 360,00 2.360,00
3 |../../20... | Z-0001 | Z raporu ile mal satisi - 1.000,00 80,00 1.080,00
4 | ../../20... | Z-0001 | Zraporu ile mal satisi - 1.089,11 10,89 1.100,00
5 |../../20.. | A-002 | Hizmet geliri 500,00 - 90,00 590,00
6 |../../20.. - Komisyon geliri 750,00 - - 750,00
7 |../../20.. | A-003 | MalsatisI 4.518,52 361,48 4.880,00
8 |../../20.. | D-0001 | Faiz geliri 826,45 - - 826,45
9 |../../20. - D6nem Sonu Mal Mevcudu 12.650,00 - 12.650,00
TOPLAM 2.076,45 | 29.107,63 2.315,37 | 33.499,45
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3.2. Muhasebe Kayitlarinda Kullanilan Ticari Belgeler

Tacir, sahip oldugu isletmesinde meydana gelen parayla ifade edilen mali nitelikteki islemlerini
ticari belgelere dayanarak isletme hesabi defterine kaydetmek zorundadir.

7/5. DERS iCi ETKINLIK

“Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” 6grenme biriminde edindiginiz bilgiler
dogrultusunda tabloda yer alan sorulari asagidaki faturaya gére cevaplandiriniz.

“TML”ticaret isletmesi adina diizenlenen

e e Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

1. Bu faturada alici kimdir?

2. Bu faturada satici kimdir?

3. Bu fatura agik fatura midir, kapali fatura midir?

4. Bu fatura isletme defterinin hangi sayfasina ve
sitununa kaydedilir?

Ornek Ticari Fatura

“ASD” TICARET iSLETMESI
Adres:
e FATURA
VN: Seri : AB/01
Sayin: “TML” TICARET iSLETMESI | SraNo:00123
Adres: . Diiz. Tarihi: wveief o) 20.....
Tel.: mz': irsaliye Tarihi: Y 0 I
VD: $ irsaliye No:
VN: Dilizenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok — . BiRiM | ISKONTO | iSK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Masa (Ticari mal) 4 725,00 - - 2.900,00
Sandalye (Ticari mal) 16 155,00 - - 2.480,00
YALNIZ ... Altibiniigyiizkirksekiz ....TL....Kirk......Kurug TOPLAM 5.380,00
iISKONTO TUTARI -
IMZA et Teslim eden NET TUTAR 5.380,00
imza rrvrererr s s 1 €5liM @lAN KDV % 18 968,40
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 6.348,40

Sekil 7.1: Fatura

Sekil 7.1’deki faturanin asagidaki isletme defterine kayit islemini yapiniz.

GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
Sira | Kayit Belge Genel Alinan Mal | indirilecek

. Aciklama . . TOPLAM
No. | Tarihi No. Giderler Bedeli KDV
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7/6. DERS iCi ETKINLIK

“Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” 6grenme biriminde edindiginiz bilgiler dogrultusun-
da tabloda yer alan sorulari asagidaki faturaya gore cevaplandiriniz.

“TML” ticaret isletmesi, “BA” ticaret
isletmesine agagidaki mallar satmigtir. Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.
Faturaya gore;

1. Bu fatura agik fatura midir, kapali
fatura midir?

2. Bu fatura mal alis faturasi midir, mal
satis faturasi midir?

3. Bu faturayi diizenleyen kimdir?

4. Bu fatura isletme defterinin hangi
sayfasina ve slitununa kaydedilir?

Ornek Ticari Fatura

“TML” TiCARET iSLETMESi
Adres:
rel FATURA
VN: Seri: A/01
Sayin: “BA” TICARET Sira No :00251
Adres: Diiz. Tarihi: odif 20
Tel.: irsaliye Tarihi: o) oinf20.....
vD: irsaliye No:
VN: Dulzenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok - . BiRiM | iSKONTO iSK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Masa 1 865,00 - - 865,00
Sandalye Imza 1 179,00 - . 179,00
y KASE L ’ )
YALNIZ ... Binikiyiizotuzbir... TL ..... Doksaniki....... Kurug TOPLAM 1.044,00
iSKONTO TUTARI -
13372 T Teslim eden NET TUTAR 1.044,00
(10074 1R Teslim alan KDV % 18 187,92
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 1‘231192

Sekil 7.2: Fatura
Sekil 7.2’deki faturanin asagidaki isletme defterine kayit islemini yapiniz.

iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan Ucret
Kayit | Belge - Satilan Hesaplanan
Tarihi | No. GlL{EIE] ‘geﬁ:f:: Mal Bedeli KDV TOPLAM
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7/7. DERS iCi ETKINLIK

“Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” 6grenme biriminde edindiginiz bilgiler dogrultusun-
da tabloda yer alan sorulari asagidaki gider pusulasina gore cevaplandiriniz.

“TML” ticaret isletmesi agagidaki
gider pusulasi ile vergi miikellefi olmayan
diikkan sahibine is yeri kirasini ddemistir.
Buna gore;

Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

1. Gider pusulasini kim dizenlemistir?

2. Gider pusulasindaki hangi rakam
isletme defterine kaydedilir?

3. Gider pusulasi isletme defterinin hangi
sayfasina ve siitununa kaydedilir?

4. Gider pusulasini kisaca tanimlayiniz.

Ornek Gider Pusulasi

“TML” TICARET iSLETMESI GiDER PUSULASI
Adres:
Tel.: Tarih ... /....[20.....
VD: Seri D-001
UN: Sira No  :0019

SATILAN MALIN CiNSi VEYA YAPILAN iSiN MAHIYETi MiK. | FiYATI TUTAR
IS yeri Kirash.....oocvveveereeeeennne. Ayl 1 1.350,00 1.350,00
Mali satan veya isi yapan kisinin; TOPLAM 1.350,00
TC STOPA] % 20 270,00
Adi ve Soyadi -
Adresi NET ODENEN 1.080,00

imza TUTAR

Yalniz............ Binseksen .........cccccveveeeeiuennnns TLoiioriens Kurug

Sekil 7.3: Gider Pusulasi

Sekil 7.3’teki gider pusulasinin asagidaki isletme defterine kayit islemini yapiniz.

GIDER SAYFASI

iSLETME DEFTERI

Sira Genel

No.

Kayit
Tarihi

Belge

Aciklama
No.

Giderler

indirilecek
KDV

Alinan Mal

. TOPLAM
Bedeli
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7/8. DERS iCi ETKINLIK

“Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” 6grenme biriminde edindiginiz bilgiler dogrultusun-
da tabloda yer alan sorulari asagidaki serbest meslek makbuzuna goére cevaplandiriniz.

“TML” ticaret isletmesinin muhasebe
kayitlarini tutan SMMM, asagidaki serbest
meslek makbuzunu diizenleyerek muhasebe
licretini tahsil etmistir.

Buna gore;

Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

1. Asagidaki serbest meslek makbuzundaki
hangi rakamlar isletme defterine kaydedilir?

2. Stopaj (GV), isletme defterine kaydedilir mi?

3. Serbest meslek makbuzu isletme defterinin
hangi sayfasina ve stitununa kaydedilir?

4. Serbest meslek makbuzu nedir? Kisaca ta-
nimlayiniz.

Ornek Serbest Meslek Makbuzu

P SERBEST MESLEK
0Oda Sicil No: MAKBUZU
Adres:
Tel.:
VD:
VN: Tarih .l f.ei/20.......
Sayin: “TML” TICARET iSLETMESI
ﬁres: Seri No. : AA/001
el.:
VD: Sira No. 1258
VN:
YAPILAN iSiN NEV'i (YAPILAN iSiN MAHIYETi) BRUT UCRET 1.125,00
................. Ayl Muhasebe Ucreti G.V. (Stopaj) % 20 225,00
iMmzA -
KASE 1 NET UCRET 900,00
KDV % 18 202,50
NET ALINAN UCRET 1.102,50
Yalniz............... Binyiiziki.............. TL......... Elli...... Kurug

Sekil 7.4: Serbest meslek makbuzu

Sekil 7.4’teki serbest meslek makbuzunun asagidaki isletme defterine kayit islemini yapiniz.

GIiDER SAYFASI

iSLETME DEFTERI

Sira
No.

Kayit
Tarihi

Belge
No.

Agiklama

Genel
Giderler

Alinan Mal
Bedeli

indirilecek
KDV

TOPLAM
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7/9. DERS iCi ETKINLIK

“Vergi Dairesi ve Belediye islemleri” 6grenme biriminde edindiginiz bilgiler dogrultusunda
tabloda yer alan sorulari asagidaki faturaya gére cevaplandiriniz.

“TML” ticaret isletmesi adina asagidaki

.. . . .. Cevaplarinizi bu boliime yaziniz.
su faturasi diizenlenmistir. Buna gore;

1. (CTV) Cevre temizlik vergisi konutlarda;
Ne zaman 6denir?
Nereye 6denir?

2. (CTV) Cevre temizlik vergisi is yerlerinde;
Nereye 6denir?
Kag taksitte 6denir?
Taksit zamanlari nelerdir?

3. Bu fatura isletme defterinin hangi sayfasina
ve slitununa kaydedilir?

Ornek Su Faturasi

ASKI
ANKARA SU ve KANALIZASYON iDARESI GENEL
MUDURLUGU
SU TUKETIM FATURASI
Fatura No i 0009999 Teblig Tarihi
Fatura Tarihi i ../../20.... Teblig Saati
Sayin: “TML” TICARET /SLETMES/
Abone No Abon Tipi Donemi
00012233 isyeri Ayl
Son Endeks ilk Okuma Tarihi
ilk Endeks Son Okuma Tarihi
Tiketim
Su Bedeli 268,32 Mahsup Tutar
Atik Su Bedeli 134,16 Miikerrer Odeme
CTV -
KDV % 8 32,20
Toplam Tutar 434,68 Eski Borg Tutari
Odeme Tarihleri SR Sy [o weef e 20.....
SU HAYATTIR TASARRUE Y%

Sekil 7.5: Su faturasi

Sekil 7.5’teki faturanin asagidaki isletme defterine kayit islemini yapiniz.

GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
Sira | Kayit | Belge Genel Alinan Mal | indirilecek

L Agiklama . . TOPLAM
No. | Tarihi No. Giderler Bedeli KDV
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7/10. DERS iCi ETKINLIK

“Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” 6grenme biriminde edindiginiz bilgiler dogrultusun-
da tabloda yer alan sorulari asagidaki faturaya gore cevaplandiriniz.

“TML” ticaret isletmesi adina diizenle-

C | bu bolii .
nen asagidaki demirbags alis faturasina gore; evapianinizi bu Bolume yaziniz

1. Bu faturada alici kimdir?

2. Bu faturada satici kimdir?

3. Bu fatura acik fatura midir, kapali fatura
midir?

4. Bu fatura ne faturasidir?

5. Bu faturada hangi rakam kaydedilir?

6. Bu fatura isletme defterinin hangi
sayfasina ve slitununa kaydedilir?

Ornek Ticari Fatura

“AA” TICARET iSLETMESI < VE, ”4
Adres: (T C>
el e FATURA
VD: 7/\,\/\)\
VN: Seri: L/05
Sayin: “TML” TICARET ISLETMESI Sira No :00111
Adres: Diz. Tarihi:
Tel.: irsaliye Tarihi:
VD: irsaliye No:
VN: Duizenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok __— . BiRiM | ISKONTO | isK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
...... Demirbas Alisi I——=|| 1 4.965,00 - - 4.965,00
iMmzA
KASE Is
YALNIZ .. Besbinsekizyizellisekiz.... TL ... Yetmis .... Kurus TOPLAM 4.965,00
iISKONTO TUTARI -
IMZA et Teslim eden NET TUTAR 4.965,00
IMZa Teslim alan KDV % 18 893,70
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 5.858,70

Sekil 7.6: Fatura

Sekil 7.6’daki faturanin asagidaki isletme defterine kayit islemini yapiniz.

GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
Sira | Kayit Belge Genel Alinan Mal | indirilecek

L Aciklama i . TOPLAM
No. | Tarihi No. Giderler Bedeli KDV
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7/11. DERS iCi ETKINLIK

Demirbasa ait bilgiler: Demirbasin kayitli degeri 5.550,00 TL, birikmis amortismani 1.110,00 TLdir.

“TML” ticaret isletmesi, asagidaki demirbagi

Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.
“SY”ye satmistir. Bu faturaya gore; P ¥

1. Bu faturada hangi rakamlar kaydedilir?

2. Bu faturada demirbas KDV'’si isletme defterinin hangi
sayfasina ve siitununa kaydedilir?

3. Bu faturadaki demirbas satis kari veya zarari isletme
defterinin hangi sayfasina ve stitununa kaydedilir?

Ornek Ticari Fatura

“TML” TiCARET iSLETMESi
Adres:
e FATURA
VN: Seri: A/01
Sayin: “SY” TICARET Sira No :00252
Adres: . Diz. Tarihi:
Tel.: IMZA irsaliye Tarihi:
VD: KASE irsaliye No:
VN: Dizenleme Saati:
] Odeme Sekli:
Stok S . BiRiM | iISKONTO | iSK.
Kodu CINSI MIKTAR | tivaT) % TUTARI TUTAR
........... Demirbas Satisl 1 5.750,00 5.750,00
YALNIZ ... Altibinyediyiizseksenbes.. TL .........ccccvvvennn. Kurug | TOPLAM 5.750,00
iSKONTO TUTARI -
imza Teslim eden NET TUTAR 5.750,00
imza Teslim alan KDV % 18 1.035,00
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 6.785,00
Sekil 7.7: Fatura
Demirbag Satig Kar1 veya Zararinin Hesaplanmasi
Demirbasin kayith degeri 5.550,00
Birikmis amortisman tutari (1.110,00)
Demirbasin buglinki degeri 4.440,00
Demirbasin satis tutari (KDV harig tutar) 5.750,00
4.440 TL'lik demirbas, 5.750 TL'ye satildig igin bu satis isleminden
“ . A L 1.310,00
demirbas satis kan” elde edilmistir.

Sekil 7.8: Demirbas satis kdri veya zarari

Sekil 7.7 ve 7.8'deki faturayi ve islem sonucunu asagidaki isletme defterine kaydediniz.

iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan Ucret
Kayit Belge .. Satilan Hesaplanan
Tarihi | No. Agiklama ‘geﬁ:f:: Mal Bedeli KDV TOPLAM
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7/12. DERS iCi ETKINLIK

“Sosyal Giivenlik islemleri” 6grenme biriminde edindiginiz bilgiler dogrultusunda tabloda yer
alan sorulari asagidaki ilicret bordrosuna gore cevaplandiriniz.

“TML” ticaret isletmesi yaninda galisan
personele licret bordrosunu diizenleyerek
maasini 6demistir.

Bu ticari belgeye gore;

Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

1. Ucret bordrosundaki hangi rakamlar
isletme defterine kaydedilir?

2. isletme defterinin hangi sayfasina ve
stuna kaydedilir?

3. Ucret bordrosu nedir? Kisaca yaziniz.

Ornek Ucret Bordrosu

Aciklama Kesinti . N HESEPLAMA )
Orani (AGI igin asgari licret 2020 yih, bekar, cocuk yok.)
Brit Ucret 5.550,00
SGK Prim 0,14 5.550,00x 0,14 = 777,00
SGK lssizlik 0,01 5.550,00 x 0,01= 55,50
Gelir Vergisi Matrahi 5.550,00 — (777,00 + 55,50) = 4.717,50
Gelir Vergisi 0,15 4.717,50x 0,15 = 707,63
Damga Vergisi 0,00759 5.550 x 0,00759 = 42,12
Kesintiler Toplami 777,00 + 55,50 + 707,63 + 42,12 = 1.582,25
Net Ele Gegen 5.550,00 - 1.582,25 = 3,967,75
Asgari Gegim ind.(AGI) 2.943,00 x 0,50 = 1.471,50 x 0,15 = 220,73
TOPLAM ODENEN 3,967,75 + 220,73 = 4.188,48
Sekil 7.9: Personel licret bordrosu
isverene Toplam Maliyeti
Briit Ucret 5.550,00
SGK isveren Primi % 20,5 (isveren Payi) Hazine Tesviksiz | 5.550,00 x 0,205 = 1.137,75
issizlik Sigortasi isveren Pay1 % 2 5.550,00 x 0,02 = 111,00
isverene Toplam Maliyeti 5.550,00+ 1.137,75 + 111,00= 6.798,75

Sekil 7.10: isverene toplam maliyeti

Sekil 7.9 ve 7.10°daki lcret bordrosunun asagidaki isletme defterine kayit islemini yapiniz.

GiDER SAYFASI

iSLETME DEFTERI

Sira
No.

Kayit
Tarihi

Belge

Aciklama
No.

indirilecek
KDV

Alinan Mal
Bedeli

Genel
Giderler

TOPLAM
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7/13. DERS iCi ETKINLIK

“Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” 6grenme biriminde edindiginiz bilgiler dogrultu-
sunda tabloda yer alan sorulari asagidaki faturaya gére cevaplandiriniz.

“TML” ticaret isletmesi, “ASD”
ticaret isletmesinden aldigi mali iade
etmistir. Faturaya gore;

Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

1. Bu faturada mali iade eden kimdir?

2. Bu faturada maliiade alan kimdir?

3. Bu fatura acik fatura midir, kapal
fatura midir?

4. Bu fatura isletme defterinin hangi
sayfasina ve slitununa kaydedilir?

Ornek Ticari Fatura

co =

“TML” TiICARET iSLETMESI i 'ADE
Adres: —
Tel.: G C>
: & FATURA
VD: 7NV‘)‘
VN: Seri: A/01
Sayin: “ASD” TICARET — | SraNo:00253
Adres: | Diiz. Tarihi: | ... /../20.....
Tel.: IIZIQZ: irsaliye Tarihi: | ..., /oii/20.....
VD: $ irsaliye No.:
VN: Dizenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok - . BiRiM | ISKONTO | iSK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Masa 1 725,00 - - 725,00
YALNIZ ... Sekizyiizellibes.... TL ...... Elli ....... Kurusg TOPLAM 725,00
iISKONTO TUTARI -
imza ....Teslim eden NET TUTAR 725,00
imza ....Teslim alan KDV % 18 130,50
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 855,50
Sekil 7.11: Fatura
Sekil 7.11’deki faturanin asagidaki isletme defterine kayit islemini yapiniz.
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan Ucret
Kayit Belge .. Satilan Hesaplanan
Tarihi | No. GEILSENTE ‘geﬁ:f:: Mal Bedeli KDV TOPLAM
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7/14 DERS iCi ETKINLIK

“Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” 6grenme biriminde edindiginiz bilgiler dogrultusun-
da tabloda yer alan sorulari asagidaki faturaya gore cevaplandiriniz.

“TML” ticaret isletmesinin “BA” tica-
ret isletmesine sattigi mal, iade gelmistir. Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.
Faturaya gore;

1. Bu faturada mali iade eden kimdir?

2. Bu faturada mali iade alan kimdir?

3. Bu fatura acik fatura midir, kapali fatura
midir?

4. Bu fatura, ne faturasidir?

5. Bu fatura isletme defterinin hangi say-
fasina ve stitununa kaydedilir?

Ornek Ticari Fatura

“BA” TiICARET i 'ADE
Adres: -
Tel.: <T c.
; A FATURA
VD: ¢ 7I\N‘)\
VN: Seri: AB/01
Saymn: “TML” TICARET ISLETMESI Sira No :00128
Adres: Diiz. Tarihi: wvi]oun/20......
Tel.: irsaliye Tarihi: oS oiif20.....
VD: irsaliye No.:
VN: Dizenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok CiNsi . BiRiM | iSKONTO | isK.
MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Sandalye — 1 179,00 - - 179,00
IMZA
KASE L
YALNIZ ... IkiyGizonbir \— _—=="Virmiiki ... Kurus TOPLAM 179,00
iISKONTO TUTARI -
IMZA et Teslim eden NET TUTAR 179,00
(10074 1S Teslim alan KDV % 18 32,22
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 211[2 2

Sekil 7.12: Fatura

Sekil 7.12'deki faturanin asagidaki isletme defterine kayit islemini yapiniz.

GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
Sira | Kayit Belge Genel Alinan Mal | indirilecek

. Aciklama . . TOPLAM
No. | Tarihi No. Giderler Bedeli KDV
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4. ISLETME HESABI OZETi

Tacirin kar veya zararini hesaplamak icin donem sonunda yapmasi gereken donem sonu islem-
leri sunlardir:

e Envanter listesi hazirlamak
e Kar veya zararin hesaplanmasi
e Amortisman tablosu diizenlemek

e isletme hesabi dzeti gikartmak

4.1. Envanter Listeleri Hazirlamak

Ticari mal alim-satim faaliyetini gerceklestiren isletmelerin donem sonunda yaptiklari satislar-
dan elde ettikleri kari veya zarari hesaplayabilmek icin envanter ¢ikarmalari gerekir (Sekil 7.39’a baki-
niz.).

ikinci sinif tacirler yil sonlarinda elde ettikleri kazanci, isletme hesabi esasina gére hesaplarlar.
Gelir Vergisi Kanuna (GVK) gore isletme hesabi esasina gore ticari kazang, bir hesap dénemi icinde elde
edilen gelir ile yapilan giderler arasindaki olumlu farktir. Eger giderler gelirlerden daha fazla ise tacir
zarar etmis; gelirler giderlerden fazla ise kar etmis olur.

A e A e e A e e A e AL A

/ Envanter, isletmelerin hesap dénemi so- (
( nunda (31 Aralik) isletmede bulunan ticari )
) mallarin kesin ve kapsamli olarak degerini {
¢ belirlemek amaciyla ticari mallari saymasi, )
) tartmasi ve 6l¢gmesidir. (

~ —m v — e v e -~

4.2. Kar veya Zararin Hesaplanmasi

isletme defterinde dénem sonu mal sayimi (envanteri) yapildiktan sonra, isletme hesap 6zeti
diizenlenir. isletme hesap 6zetinin gider ve gelir sayfalari toplanir. Gelir tarafi fazla ise aradaki fark gider
kismina kar olarak kaydedilir. Gider tarafinin fazla olmasi durumunda fark, gelir kismina zarar olarak
kaydedilir. Bu sekilde isletme hesabi 6zetinde denklestirme islemi yapilmis olur (Tablo 7.11’e bakiniz).

4.3. Amortisman Tablosu Diizenlemek

Amortismana tabi iktisadi kiymetler, isletme hesabi defterine dogrudan gider olarak kaydedil-
mez. Bu kiymetler Gizerinden her yil ayrilan amortismanlar, amortisman defteri veya amortisman liste-
sinde kayitlari tutulmak sartiyla isletme hesabi defterine gider olarak yazilabilir (Sekil 7.38’e bakiniz).

iktisadi kiymet tizerinden amortisman ayirma sartlari sunlardir:

e Ekonomik dmriiniin bir yildan fazla olmasi (isletmede bir yildan fazla kullanilabilir ol-
masi)

e Asinma ve yipranmaya maruz kalmasi
e Envanter listesinde bulunmasi
e Degerlendirme gilinliinde kullanima hazir olmasi

e ktisadi kiymetin degerinin 2020 yili igin, 1.400,00 TLyi asmasi

4.4. isletme Hesabi Ozeti Cikarmak

isletme hesabi esasina gore defter tutan isletme sahipleri, her hesap déneminin sonunda islet-
me hesabi 6zeti diizenlemek zorundadirlar (Tablo 7.9’a bakiniz.).

219




.

ISLETME DEFTERI

e T T

isletme hesabi 6zetinde asagidaki maddeler ayri ayri yazilr.

isletme Hesabi Ozetinin Sol Tarafi (Gider Boliimii)

e Do6nem bagi mal mevcudu e Mal satis iadeleri
e Alinan mal bedeli e Demirbas satis zarari
e Genel giderler e Amortisman

isletme Hesabi Ozetinin Sag Tarafi (Gelir Boliimii)
e Do6nem sonu mal mevcudu e Mal alis iadeleri
e Satilan mal bedeli e Demirbas satis kari

e Alinan Ucret ve diger gelirler

isletme Hesabi Ozet Tablosunun Sekli

Tablo 7.9: isletme Hesabi Ozeti

iSLETME HESABI OZETi

isletme Hesabi Ozeti

GIDER GELIR
D6nem bagi mal mevcudu D6nem sonu mal mevcudu
Alinan mal bedeli Satilan mal bedeli
Genel giderler Alinan Ucret ve diger gelirler
Mal satis iadeleri Mal alis iadeleri
Demirbas satis zarari Demirbas satis kari
Amortisman
TOPLAM TOPLAM
KAR ZARAR
GENEL TOPLAM GENEL TOPLAM

Ornek Uygulama 3

Tablo 7.10: Uygulama 3 Soru Tablosu

“KML” ticaret isletmesi, ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gore defter kayit-
larini tutmaktadir. isletmenin ................... _tarihindeki hesap 6zeti bilgi-leri asagidaki gibidir:

D6nem Basi Mal Mevcudu

145.650,00 TL

Alinan Mal Bedeli

36.520,00 TL

Genel Giderler 8.965,00 TL
Mal Satis iadeleri 1.255,00 TL
Demirbag Satis Zarari -
Amortisman 625,00 TL

Donem Sonu Mal Mevcudu

236.654,00 TL

Satilan Mal Bedeli

56.985,00 TL

Alinan Ucret ve Diger Gelirler 14.856,00 TL
Mal Alis iadeleri 2.360,00 TL
Demirbag Satis Kari 1.896,00 TL
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“KML” Ticaret isletmesinin hesap 6zeti asagidaki tabloda diizenlenmistir.

Tablo 7.11: isletme Hesabi Ozeti

iSLETME HESABI OZETi

“KML” Ticaret i;le?mesinin S 0 | p— Tarihli
Isletme Hesabi Ozeti
GIDER GELIR
Ddnem Basl Mal Mevcudu 145.650,00 | D6nem Sonu Mal Mevcudu 236.654,00
Alinan Mal Bedeli 36.520,00 | Satilan Mal Bedeli 56.985,00
Genel Giderler 8.965,00 | Alinan Ucret ve Diger Gelirler 14.856,00
Mal Satig iadeleri 1.255,00 | Mal Alis iadeleri 2.360,00
Demirbas Satis Zarari - Demirbas Satis Kari 1.896,00
Amortisman 625,00
TOPLAM | 193.015,00 TOPLAM | 312.751,00
KAR | 119.736,00 ZARAR -
GENEL TOPLAM | 312.751,00 GENEL TOPLAM | 312.751,00

7/15 DERS iCi ETKINLIK

“EMTAL” ticaret isletmesi ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gore defter kayitlarini

tutmaktadir. isletmenin
Hesap Ozetini diizenleyiniz.

tarihindeki hesap 6zeti bilgileri asagidaki gibidir.

D6énem Basi Mal Mevcudu

72.350,00 TL

Alinan Mal Bedeli

18.960,00 TL

Genel Giderler 4.269,00 TL
Mal Satis iadeleri -
Demirbas Satis Zarari -
Amortisman 1.450,00 TL

Donem Sonu Mal Mevcudu

142.321,00 TL

Satilan Mal Bedeli

42.625,00 TL

Alinan Ucret ve Diger Gelirler

7.985,00 TL

Mal Alis iadeleri

Demirbag Satis Kari

Yukaridaki 7/15. Ders igi Etkinligin cevabini asagidaki isletme hesabi 6zetine yaziniz.

Tablo 7.12: isletme Hesabi Ozeti

iSLETME HESABI OZETi

“EMTAL” Ticaret isletmesi .../..../20...... ccccovrrnenen..

Tarihli isletme Hesabi Ozeti

GiDER

GELIR

Dénem Basi Mal Mevcudu

Donem Sonu Mal Mevcudu

Alinan Mal Bedeli

Satilan Mal Bedeli

Genel Giderler

Alinan Ucret ve Diger Gelirler

Mal Satig iadeleri

Mal Alis ladeleri

Demirbas Satis Zarari

Demirbas Satis Kari

Amortisman
TOPLAM TOPLAM
KAR ZARAR
GENEL TOPLAM GENEL TOPLAM

(e —
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4.5. Belgelerin ve isletme Defterinin Saklanmasi ve ibrazi

4.5.1. Defter ve Belgelerin Saklanmasi

Defter tutmak mecburiyetinde olan tacirler, tuttuklari defterlerle bu defterdeki kayitlara esas
teskil eden belgeleri, ilgili bulunduklari yili takip eden takvim yilindan baslayarak;

e VUK’a gore bes yil (5 yil),
e TTK’ye gore on yil (10 yil),

e Sosyal glvenlik mevzuati geregince is yeri ile ilgili tim defterleri on yil (10 yil), kamu
idareleri otuz yil (30 yil) saklamak zorundadirlar.

4.5.2. Defterlerin ibrazi

Defter tutmak zorunda olan gergek ve tiizel kisiler, saklamak zorunda olduklari her tiirli defter,
belge, mikro film, manyetik ortamlarda tuttuklari kayitlari ve bu kayitlara erisim i¢in kullandiklari sifre-
leri saklama stiresi icinde yetkili kisi ve kurumlarin talebi izerine inceleme ve kontrol i¢in ibraz etmek
zorundadirlar.

4.5.3. Defterlerin Kaybolmasi ile ilgili Sorumluluklar

Bir tacirin saklamak zorunda oldugu defter ve belgelerin yangin, deprem, su baskini ya da ta-
cirin elinde olmayan diger nedenlerden dolayi, kanuni saklama siiresi icinde kaybolmasi durumunda,
kayboldugunu 6grendigi tarihten itibaren tacir, 15 (on bes) gin icinde isletmesinin bulundugu yerin
yetkili mahkemesinden zayi belgesi verilmesini talep eder. Tacirin defter ve belgelerin korunmasinda
gerekli dikkati gbstermedigi tespit edilmesi durumunda zayi belgesi kendisine verilmeyebilir.

Zayi belgesini alan ve yetkililere ibraz eden tacire, defterleri ibraz etmeme ile ilgili vergi cezalari
kesilemez.

4.6. isletme Defteri Kayitlari Ornek Uygulamalan
Ornek Uygulama 4:

“SY” ticaret isletmesi ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gore defter kayitlarini tut-
maktadir. isletmenin ............ yili ........ ayina ait muhasebe kayitlarina esas olacak donem igi gider ve gelir
islemleri asagidaki gibidir.

Tablo 7.13: Uygulama 4 Sorulari

S. No. Tarih Doénem igi islemler

=

..... /20... |isletmenin donem basi mal mevcudu 23.524.- TUdir.

..... /20... | tarihinde % 18 KDV harig 4.150.- TL tutarinda ticari mal almistir.

..... /20... | tarihinde % 8 KDV dahil 7.560.- TL tutarinda ticari mal satilmistir.

..... /20... | tarihinde % 18 KDV dahil 295.- TL tutarinda telefon faturasini 6denmistir.

tarihinde % 18 KDV harig 625.- TL tutarindaki daha 6nce satilan mal iade gelmistir.

..... /20... | tarihinde % 18 KDV dahil 2.360.- TL tutarindaki mal z raporu ile satilmistir.

..... /20... | tarihinde % 18 KDV hari¢ 7.250.- TL tutarinda ticari mal ahinmistir.

..... /20... | tarihinde % 18 KDV hari¢ 500.- TL tutarindaki daha 6nce alinan mal iade edilmistir.

O | 0 | N o (v | &~ W N
~ T =
~
N
o

..... /20... | tarihinde isletme Ziraat Bankasindaki hesabina 9.000.- TL yatirmistir.

tablonun devami igin yandaki sayfaya geginiz
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S. No. Tarih Doénem igi islemler

X /)20 tarihinde % 18 KDV hari¢ maliyeti 1.500.- TL ve birikmis amortismani 600.- TL olan
""""" " | demirbasi 1.100.- Tl'ye satilmistir.

11 v e.../20... | tarihinde % 18 KDV hari¢ 675.- TL muhasebe (icretini 6denmistir.

12 weeef e /20... | tarihinde 890.- TL tutarindaki is yeri kirasi gider pusulasi ile 6denmistir.

13 weerfo.../20... | tarihinde % 18 KDV harig 2.000.- TL tutarinda demirbas alinmistir.

14 weiee..r/20... | tarihinde % 8 KDV dahil 200.- TL tutarinda su faturasi 6denmistir.

15 v e.../20... | tarihinde % 18 KDV dahil 14.160.- TL tutarindaki mal, z raporu ile satilmistir.

16 worf...../20... | tarihinde saticilara olan 8.500.- TUlik borcumuz 6denmistir.

17 /)20 tarihinde isletme, bir mal satisina aracilik yaptigi icin 2.000 TL komisyon geliri elde
""""" " | etmistir. (%18 KDV harig)

18 /)20 tarihinde %18 KDV dahil 3.304.- TL, %8 KDV dahil 1.728.- TL, %1 KDV dahil 1.010.- TL
""""" " | ticari mal satilmistir.

19 /)20 tarihinde % 18 KDV Harig¢ 6.000.- TL tutarinda ticari mal alinmistir. Ayrica alinan malin
""""" " | nakliyesi igin %18 KDV hari¢ 100.- TL denmistir.

tarihinde isletme, elinde bulunan vadesi gelen 5.550.-TL tutarindaki ceki ilgili
20 weeef e/ 20... . L.
bankadan tahsil etmistir.

21 /)20 isletmede calisan personele briit 6.250.-TL Ucret 6demistir. Briit iicret iizerinden %
""""" " | 20,5 SGK Isveren Primi ve %2 issizlik Sigortasi Isveren primi ayrica 6denmistir.

22 weeef ee/20... | tarihinde bankadaki mevduat hesabimiza 1.825.- TL faiz iglenmistir.

’3 /)20 tarihinde % 8 KDV harig¢ 1.350.- TL tutarinda temizlik malzemesi alinmistir. Ayrica bu
""""" " | malzemelerin nakliyesi igin %18 KDV hari¢ 200.- TL 6deme yapilmistir.

24 woerf.../20... | tarihinde 524.- TUlik bu d6neme ait amortisman kaydini yapiniz.

25 ) eeen/20... | dOnem sonu mal mevcudu 78.689.- TLdir.

istenilenler:

e isletme hesabi defterinin gider/gelir taraflarini ilgilendiren ticari islemlere ait kayitlari
yapiniz.

e Donem sonu itibariyle isletme hesabi 6zetini diizenleyiniz.

Tablo 7.13’teki Uygulama 4 isletme Defteri Gider Sayfasi Kayitlari

Tablo 7.14: isletme Defteri Gider Sayfasi
GIDER SAYFASI ISLETME DEFTERI
Alinan .

Sira Kayit Belge Genel Indirilecek

No. Tarihi No. Agiklama Giderler andaelli KDV TOPLAM
1 |../../20.. = Donem basi mal mevcudu = 23.524,00 = 23.524,00
2 |./..]20... Mal alisi ; 4.150,00 747,00  4.897,00
3 |../../20.. Telefon faturasi 250,00 - 45,00 295,00
4 |../..[20.. Mal satis iadesi - 625,00 112,50 737,50

tablonun devami igin sayfayi geviriniz
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GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
Sira Kayit Belge Genel Alinan indirilecek
No. Tarihi No. Agiklama Giderler Mal . KDV TOPLAM
Bedeli
5 |../[./20.. Mal alisi - 7.250,00 1.305,00  8.555,00
6 |../../20.. Muhasebe Ucreti 675,00 - 121,50 796,50
R B ) is yeri kirasi 890,00 - - 890,00
8 |../../20. Demirbas alis KDV’si - - 360,00 360,00
9 |.././20. Su faturasi 185,19 - 14,81 200,00
10 | .../.../20. Mal alisi - 6.000,00 1.080,00  7.080,00
11 | .../../20. Alinan malin nakliyesi - 100,00 18,00 118,00
12 |../..J20. Personel tcreti 6.250,00 - - 6.250,00
13 |.../...[20. SGK igveren primi 1.281,25 - - 1.281,25
1 ../.../20. issizlik sigortasi isveren
primi 125,00 - - 125,00
15 |.../.../20... Temizlik malzemesi 1.350,00 - 108,00 1.458,00
16 | .../../20.. Temizlik malzemesi nakliyesi 200,00 - 36,00 236,00
17 | ../../20.. Amortisman kaydi 524,00 - - 524,00
TOPLAM 11.730,44 | 41.649,00 | 3.947,81 | 57.327,25
Tablo 7.13’teki Uygulama 4 isletme Defteri Gelir Sayfasi Kayitlari
Tablo 7.15: isletme Defteri Gelir Sayfasi
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
_Allnan
S e s s | Ugetve Sl e oy
Gelirler
1 |../.[20.. Mal satisi s 7.000,00 560,00 7.560,00
2 |../..[20.. Mal satisi - 2.000,00 360,00 2.360,00
3 |../../20.. Mal alis iadesi - 500,00 90,00 590,00
4 |../.120.. Demirbas satis kari 200,00 - - 200,00
5 |../../20 Demirbas satis KDV'si - - 198,00 198,00
6 |-//20. Mal satisi - 12.000,00 |  2.160,00| 14.160,00
7 |-/-.120. Komisyon geliri 2.000,00 - 360,00 2.360,00
8 |../../20. Mal satisi - 2.800,00 504,00 3.304,00
9 |../../20. Mal satisi - 1.600,00 128,00 1.728,00
10 | .../.../20. Mal satisi - 1.000,00 10,00 1.010,00
11 |.../../20. Faiz geliri 1.825,00 - - 1.825,00
12 .../...[20. Doénem Sonu Mal
Mevcudu - 78.689,00 - 78.689,00
TOPLAM 4.025,00 | 105.589,00 |  4.370,00 | 113.984,00
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Tablo 7.13’teki Uygulama 4 isletme Defteri isletme Hesabi Ozeti Kayitlari
Tablo 7.16: isletme Hesabi Ozeti
iSLETME HESABI OZETi
.................. "SY” ..o vvveenennnnnn TiCaret isletmesinin .../..../20...... c...............Tarihli
isletme Hesabi Ozeti
GIDER GELIR
Dénem Basi Mal Mevcudu 23.524,00 | D&nem Sonu Mal Mevcudu 78.689,00
Alinan Mal Bedeli 17.500,00 | Satilan Mal Bedeli 26.400,00
Genel Giderler 11.206,44 | Alinan Ucret ve Diger Gelirler 3.825,00
Mal Satis ladeleri 625,00 | Mal Alis iadeleri 500,00
Demirbas Satis Zarari - Demirbag Satis Kari 200,00
Amortisman 524,00

TOPLAM 53.379,44 TOPLAM | 109.614,00

KAR | 56.234,56 ZARAR -
GENEL TOPLAM | 109.614,00 GENEL TOPLAM | 109.614,00

Ornek Uygulama 5:

“ABC” ticaret isletmesi ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gore defter kayitlarini tut-
maktadir. isletmenin ............ yili ........ ayina ait muhasebe kayitlarina esas olacak donem igi gider ve gelir
islemleri asagidaki gibidir:

Tablo 7.17: Uygulama 5 Sorulari
KDV
S. X Belge | KDV . . -
Tarih Harig/ Tutar Do6nem Igi Islemler
No. No. Orani .
Dahil
1 |../../20.. - - - 78.965,00 dénem bagi mal mevcudu
2 |../...[20.. TM/15 | %18 Harig 1.256,00 | tutarindaki ticari mal pesin alinmistir.
3 |../.../20.. | AF/450 | %18 | Harig 4.326,00 | tutarindaki ticari mal pesin satilmistir.
4 | ./[..[J20.. | 1234 | %8 Dahil 147,00 | tutarindaki su faturasi 6denmistir.
5 |.././20..| 5678 %18 Dahil 198,00 tutarindaki elektrik faturasi 6denmistir.
6 |../[..[20..| SM/36 | %18 | Haric 750,00 | SMMM’e muhasebe ucreti 6denmistir.
7 |../../20..| VM-65 | %8 Dahil 3.489,00 | tutarindaki ticari mal veresiye alinmistir.
8 |../[.../20.. | AF/451 | %18 | Harig 562,00 | tutarinda komisyon geliri elde edilmistir.
9 |../../20..| z201/11 | %18 Dahil 3.678,00 | tutarindaki ticari mal, z raporu ile satilmigtir.
10 | ..../..../20.. | Z01/11 | %8 Dahil 2.341,00 | tutarindaki ticari mal, z raporu ile satilmistir.
11 | .../.../J20... | z01/11 | %1 Dahil 987,00 | tutarindaki ticari mal, z raporu ile satilmistir.
12 | .../..../20.. | AF/452 | %8 Dahil 8.132,00 | tutarindaki ticari mal, veresiye satilmistir.
brit Ucret isletmede ¢alisan personele
13 | ..../..../20... - - - 6.250,00 | . . : calisan p
o6denmistir.

tablonun devami igin sayfayi geviriniz
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Bel KDV KDV
elge L
S- Tarih & Harig/ Tutar Doénem Igi Islemler
No. No. | Orani s
Dahil
14 | ..../...../J20... - - - 1.281,25 | SGK igveren primi, Kuruma 6denmistir.
15 | ..../..../J20... - - - 125,00 | issizlik sigortasi isveren payi, Kuruma 6denmistir.
16 | ..../..../20.. | AF/453 | %18 | Haric 864,00 | tutarindaki ticari mal pesin satilmigtir.
17 | .../ /20 | KM/35 | %8 Dahil 367,00 | tutarindaki kirtasiye malzemesi alinmistir.
18 | ..../..../20.. | GP-07 - - 1.250,00 | is yeri kirasi gider pusulasi ile 6denmigtir.
19 /...J20.. | D/1111 438 98 tutarindaki banka faizi isletmenin bankadaki
""""" """ | hesabina tahakkuk etmistir.
tutarinda donem sonu mal mevcudu oldugu
20 | .../....[20... - - - 56.478,00 . L
tespit edilmistir.

istenilenler:

e isletme hesabi defterinin gider/gelir taraflarini ilgilendiren ticari islemlere ait kayitlari
yapiniz.

e DoOnem sonu itibariyla isletme hesabi 6zetini diizenleyiniz.

Tablo 7.17’deki Uygulama 5 Sorulari isletme Defteri Gider Sayfasi Kayitlari

Tablo 7.18: isletme Defteri Gider Sayfasi

GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
S el gwma | e e oy
Bedeli
1 |../../20..
2 |../../]20..
3 |../..[20...
a |../../20..
5 |../../[20...
6 |../../20..
7 | ../../]20..
8 |../../20...
9 |../../20.
10 |.../.../20
11 | .../.../20
12 |.../.../20
13 | .../.../20
14 |.../.../20
15 | .../.../20
TOPLAM
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Tablo 7.17’deki Uygulama 5 Sorulari isletme Defteri Gelir Sayfasi Kayitlari
Tablo 7.19: isletme Defteri Gelir Sayfasi
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
"AIman
el o agwama | Cgetie Sstnal e op
Gelirler
1 | ../../20.
2 |../..[20.
3 |../..[20.
a |../../20.
5 |../..[20
6 |../../20.
7 |../..[20.
8 |../..[20.
9 |../..[20.
10 | ../.../20
11 | .../.../20
TOPLAM
Tablo 7.17’deki Uygulama 5 Sorulari isletme Hesabi Ozeti Kayitlar
Tablo 7.20: isletme Hesabi Ozeti
iSLETME HESABI OZETi
............................ Ticaret isletmesinin .../..../20...... Tarihli
isletme Hesabi Ozeti
GIDER GELIR
Donem Basl Mal Mevcudu Dénem Sonu Mal Mevcudu
Alinan Mal Bedeli Satilan Mal Bedeli
Genel Giderler Alinan Ucret ve Diger Gelirler
Mal Satig iadeleri Mal Alis ladeleri
Demirbas Satis Zarari Demirbas Satis Kari
Amortisman
TOPLAM TOPLAM
KAR ZARAR
GENEL TOPLAM GENEL TOPLAM

Ornek Uygulama 6:

“HY” ticaret isletmesi ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gore defter kayitlarini tut-
maktadir. isletmenin ............ yili ........ ayina ait muhasebe kayitlarina esas olacak donem igi gider ve gelir
islemleri asagidaki gibidir:
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Tablo 7.21: Uygulama 6 Sorulari
KDV
S- Tarih e | Lo Harig/ Tutar Dénem igi islemler
No. No. Orani aps
Dahil
1 |../...720.. - - - 32.125,00 TL | D6nem Basi Mal Mevcudu
2 | ../...[20.. | B-112 | %18 Harig 6.250,00 TL | tutarindaki ticari mal pesin alinmistir.
3 | ../...[20.. | A-056 | %18 Harig 14.650,00 TL | tutarinda ticari mal pesin satilmistir.
4 | ../...[20.. | 00543 | %18 Dahil 300,00 TL | telefon faturasi 6denmistir.
5 | ../../J20.. | cc-89 | %18 Haric 450,00 TL tutar!nqakl daha 6nce satilan ticari mal iade
gelmistir.
6 | ../../20..| 0067 | %18 Dahil 5.900,00 TL | tutarindaki ticari mal, z raporu ile satilmistir.
7 | fof20.. | 012 | %8 | Haric | 13.350,00TL | tutarindakiticari mal, kredili olarak
alinmistir.
8 | ../.../20.. | A-057 | %18 | Haric EEDEDTL | SAEICELY CElR) e el Gl el Fel
edilmistir.
9 | ../../20.. 81 - - 2.750,00 TL | Ziraat Bankasindaki hesabina yatirmistir.
demirbas satilmistir. ( Demirbasin maliyeti
10 | ..../...../20... | A-058 | %18 Harig 2.950,00 TL | 3.000,00 tl ve birikmis amortismani 1.000,00
TL dir.)
1 | .../.../20.. | 98 %18 Harig 690,00 TL | SMMM’e muhasebeci lcreti ddenmistir.
12 | ..../....[20... | G1-34 - - 850,00 TL | is yeri kirasi gider pusulasi ile 6denmistir.
13 | ../.../20.. ) ) ) 2.943,00 TL tutarlndaklnbrut uFrgt, isletmede calisan
personele 6denmistir.
. o
14 | ../...J20.. | - - - 603132 Tl s st eRIpHZe2 G Shlkuiime
o6denmistir.
15 | ..../..../20... - - - 58.86 TL | SGK isveren issizlik primi (%2) 6denmistir.
16 | .../....[20.. 47 %18 Harig 2.560,00 TL | tutarindaki demirbag alinmistir.
17 | .../.../20.. | 07965 | %8 Dahil 324,00 TL | tutarindaki su faturasi 6denmistir.
tutarindaki net mevduat faizi isletmenin
85| el AT | CEEED i i R bankadaki hesabina aktariimistir.
19 | ..//20. | - - - 5.550,00 TL | tUtarindaki saticilara olan borcumuz
o6denmistir.
20 | ..../[..../20... | 0098 % 8 Dahil 4.320,00 TL | tutarindaki ticari mal, z raporu ile satilmistir.
21 | ..../.../20.. | A-89 | %18 | Harig 1.560,00 TL | tutarindaki ticari mal, pesin satilmistir.
22 | .../....[20... | A-60 % 8 Dahil 1.850,00 TL | tutarindaki ticari mal, veresiye satilmistir.
23 | .../...[J20.. | A6l | %1 Dahil 980,00 TL | tutarindaki ticari mal, pesin satilmistir.
tutarindaki bu doneme ait amortisman
24 | .../[....J20.. - - - 512,00 TL Kkaydint yapiniz.
25 /...]20 ) ) ) 47.450 00 TL tutarinda dénem sonu mal mevcudu oldugu
""""" B tespit edilmistir.

istenilenler:

* isletme hesabi defterinin gider/gelir taraflarini ilgilendiren ticari islemlere ait kayitlari

yapiniz.

e Donem sonu itibariyla isletme hesabi 6zetini dlizenleyiniz.
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Tablo 7.21’deki Uygulama 6 Sorulari isletme Defteri Gider Sayfasi Kayitlar
Tablo 7.22: isletme Defteri Gider Sayfasi
GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
m e aeme e e o
Bedeli
1 |.././20..
2 |../..J20..
3 |.././20..
4 |../../20..
5 |../../20..
6 |../..[20..
7 |../../20..
8 |../../20..
9 |../../20..
10 |.../.../20..
11 |.../.../20..
12 |../.../20..
13 |../.../20..
14 | .../.../20..
TOPLAM
Tablo 7.21’deki Uygulama 6 Sorulari isletme Defteri Gelir Sayfasi Kayitlari
Tablo 7.23: isletme Defteri Gelir Sayfasi
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
"AIman
ol fow e agkama | Ut Ssma ) e ropay
Gelirler
1 | .././20..
2 |../../20..
3 |../..[20..
4 |../../20..
5 |../../20..
6 |../../20..
7 | ../../20...
8 |../../20..
9 |../../20..
10 |../.../20...
11 |.../.../20..
12 |../../20..
TOPLAM
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Tablo 7.21’deki Uygulama 6 Sorulari isletme Hesabi Ozeti Kayitlari

Tablo 7.24: isletme Hesabi Ozeti

iSLETME HESABI OZETi

e Ticaret isletmesinin .../..../20...... Tarihli
isletme Hesabi Ozeti

GIiDER

GELIR

Ddnem Basl Mal Mevcudu

Donem Sonu Mal Mevcudu

Alinan Mal Bedeli

Satilan Mal Bedeli

Genel Giderler

Alinan Ucret ve Diger Gelirler

Mal Satis iadeleri

Mal Alis iadeleri

Demirbag Satis Zarari

Demirbas Satis Kari

Amortisman
TOPLAM TOPLAM
KAR ZARAR
GENEL TOPLAM GENEL TOPLAM

Ornek Uygulama 7:

“TN” ticaret isletmesi, ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gore defter kayitlarini tut-
maktadir. isletmenin ............ A1 [ ayina ait muhasebe kayitlarina esas olacak donem igi gider ve gelir
islemleri asagidaki gibidir:

isletme defterine yapilan
gelir ve gider kayitlarinin

tamami bir ticari belgeye
dayanmak zorundadir.

TN v v e~ e~ .~

1- .../../20..... D6nem Basi Mal Mevcudu (ENVANTER LISTESI)

SIRA NO: MALIN CiNSi MIKTAR BiRIM FiYATI TUTAR
1 Buzdolabi 10 4.750,00 47.500,00
2 Camagir Makinesi 19 3.250,00 61.750,00
3 Bulasik Makinesi 17 1.450,00 24.650,00
4 Televizyon 12 2.690,00 32.280,00
5
6
7
8
9
10
TOPLAM 166.180,00

Sekil 7.13: Envanter listesi
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2- Ornek Ticari Fatura
“ZE” TICARET LTD. STi. IRSALIYELI
Adres:
Tel. FATURA
VD:
VN: Seri: /02
Sayin: “TN” TICARET iSLETMESI Sira No :00551
Adres: . Diiz. Tarihi:
Tel.: IMZA irsaliye Tarihi:
VD: KASE irsaliye No:
VN: Diizenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok - . BiRiM | ISKONTO iSK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Buzdolabi 5 4.750,00 23.750,00
Camasir Makinesi 7 3.250,00 22.750,00
YALNIZ ... Ellidértbinsekyizyetmi..... TL ........c.ccu........... Kurus | TOPLAM 46.500,00
iSKONTO TUTARI -
12272 F TR Teslim eden NET TUTAR 46.500,00
IMZA e Teslim alan KDV % 18 8.370,00
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 54.870,00
Sekil 7.14: irsaliyeli fatura
3- Ornek Ticari Fatura
“TN” TICARET iSLETMESI
Adres:
Tel.: FATURA
VD:
VN: Seri: A/01
Sayin: “ED” ............ SiraNo :00251
Adres: Diiz. Tarihi:
Tel. irsaliye Tarihi:
VD: irsaliye No:
VN: Dizenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok - . BiRiM | iSKONTO isK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Bulasik Makinesi 2 1.600,00 3.200,00
Televizyon 3 3.000,00 9.000,00
YALNIZ ... Ondértbiniicylizdokanalt.... TL .................... Kurug TOPLAM 12.200,00
{SKONTO TUTARI -
imza e, ....Teslim eden NET TUTAR 12.200,00
imza ., I.....Teslim alan KDV % 18 2.196,00
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 14.396,00
Sekil 7.15: Fatura
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4- Ornek Ticari Fatura
“TN” TICARET iSLETMESIi IADE
Adres:
Tel. FATURA
VD:
N: o Seri: 2/02
i i Sira No: 0252
Sayin: “ZE” TICARET LTD. STI.
Diiz. Tarihi:
Adres: N -
Irsaliye Tarihi:
Tel.: irsalive No:
VD: rsallye No:
Dizenleme Saati:
VN: N
Odeme Sekli:
Stok — . BiRiM | iSKONTO iSK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Buzdolabi 1 4.750,00 4.750,00
'_ui
iMzA
KASE L
J
YALNIZ ... Besbinaltiyiizbes ........ TL.oieveereeeeee. Kurug TOPLAM 4.750,00
{SKONTO TUTARI -
IMZa e Teslim eden NET TUTAR 4.750,00
IMZA e, Teslim alan KDV % 18 855,00
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 5.605.00
Sekil 7.16: lade faturasi
5- Ornek Ticari Fatura
“ED” .......... IADE
Adres
Tel.: FATURA
VD:
VN: Seri: AB/01
. . . Sira No: 0654
Sayin: “TN” TICARET ISLETMESI [ —
Adres: Diz. Tarihi: | ... /.../20.....
Tel: ’ imza irsaliye Tarihi: | ... /o) 20.....
el KASE irsaliye No: | e
VD:
Dlzenleme Saati: | v
VN: L.
Odeme Sekli: | e
Stok — . BiRiM | iISKONTO | isK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Bulasik Makinesi 1 1.600,00 1.600,00
YALNIZ ... Binsekizyiizseksensekiz..... TL .......................... Kurug TOPLAM 1.600,00
iISKONTO TUTARI -
IMZA et e Teslim eden NET TUTAR 1.600,00
100 V4- [ Teslim alan KDV % 18 288,00
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 1.888,00

Sekil 7.17: lade faturasi
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6- Ornek Giinliik Yazar Kasa Fisi Z Raporu

“TN” TICARET iSLETMESi
Adres Bilgileri

Z Raporu

Gunluk Mali Dokim
TARIH ....../..../20.....
SAAT 23:00
FisS NO ZR NO: 0000007

FiS SAYISI 00025

% 1 KDV Matrahi 1.586,25
KDV Tutari % 1 15,86
% 8 KDV Matrahi 2.574,69
KDV Tutar % 8 205,98
% 18 KDV Matrahi 6.891,57
KDV Tutari %18 1.240,48
TOPLAM TUTAR 11.052,51

TOPLAM KDV 1.462,32

KUMLATIF SATIS TUTARI 35.504,12
KUMLATIF KDV TUTARI 5.614,97

ZNo.: 5454

GS SR222222222

Sekil 7.18: Z raporu

7- Ornek Gider Pusulasi

“TN” TICARET iSLETMESI GIDER PUSULASI
Adres: Tarih s /of20.....
Tel.: Seri :B/01
VD: Sira No :00101
VN:
o . A . BiRiM
SATILAN MALIN CINSI VEYA YAPILAN ISIN MAHIYETI MIKTAR e TUTAR

is yeri Kirash......ccovveveriesvevsne Ayl 1 2.000,00 2.000,00
Mali satan veya isi yapan kisinin; TOPLAM 2.000,00
T.C. 11122233344
AdiVe Soyadl e, STOPAJ % 20 400,00
Adresi "

rest _ NET ODENEN 1.600,00

Imza

Yalniz........... Binaltiyiiz................ TL oo Kurug

Sekil 7.19: Gider pusulasi
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8- Ornek Serbest Meslek Makbuzu

SMMM
llABM
SERBEST MESLEK
Oda Sicil No:
e MAKBUZU
Tel.:
e Tarih vvsii] o] 20
: - - - - Seri No: : AA/04
Sayin: “TN” TICARET iSLETMESIi iMmza Sira No 123
Adres: KASE '
Tel.:
VD:
VN:
YAPILAN iSiN NEV'i (YAPILAN iSiN MAHIYETIi) BRUT UCRET 1.000,00
................. Ayl muhasebe Ucreti G.V. (Stopaj) % 20 200,00
NET UCRET 800,00
KDV % 18 180,00
NET ALINAN UCRET 980,00
Yalniz.......... Dokuzylizseksen....................... ) T Kurus

Sekil 7.20: Serbest meslek makbuzu

9- Ornek Personel Ucret Bordrosu

Aciklama Kesinti . N HESEPLAMA )
Orani (AGl icin asgari tcret 2020 yili, bekar, cocuk yok.)
Brut Ucret 2.943,00
SGK Prim 0,14 2.943,00x 0,14 = 412,02
SGK issizlik 0,01 2.943,00 x 0,01= 29,43
Gelir Vergisi Matrahi 2.943,00 — (412,02 + 29,43) = 2.501,55
Gelir Vergisi 0,15 2.501,55 x 0,15 = 375,23
Damga Vergisi 0,00759 2.943,00 x 0,00759 = 22,34
Kesintiler Toplami 412,02 + 29,43 + 375,23 + 22,34= 839,02
Net Ele Gegen 2.943,00 - 839,02 = 2.103,98
Asgari Gegim ind.(AGI) 2.943,00 x 0,50 = 1.471,50 x 0,15 = 220,73
TOPLAM ODENEN 2.103,98 + 220,73 = 2.324,71

Sekil 7.21: Personel licret bordrosu

isverene Toplam Maliyeti

Brit Ucret 2.943,00

SGK isveren Primi % 20,5

. . . 2.943,00 x 0,205 = 603,32

(Isveren Payi) Hazine Tesviksiz

issizlik Sigorta isveren Payi % 2 2.943,00x 0,02 = 58,86
isverene Toplam Maliyeti 2.943,00 + 603,32 + 58,86= 3.605,18

Sekil 7.22: isverene toplam maliyeti
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10- Ornek Tediye Makbuzu
TEDIYE (ODEME) MAKBUZU
“TN” TICARET iSLETMESI
Adres: Sira No: 00111
Tel.:
VD: Tarih: ..../...../20....
VN:.
MUSTERININ ADI: S
NAKIT CEK SENET TOPLAM
2.566,75 TL 5.000,00 TL - 7.566,75 TL
Yalniz ....... Yedibinbesyiizaltmisalti.......... TL ......Yetmisbes.....Kurug
TMNIZ@ oo Tahsilati Yapan
IR ST I Odemeyi Yapan
Sekil 7.23: Tediye makbuzu
11- Ornek Demirbas Alis Faturasi
L [CO— IRSALIYELI
Adres:
Tel.: FATURA
VD:
VN: 06 Seri: D/01
] ] ] Sira No: 0099
Sayin: “TN” TICARET ISLETMESI _ _
Adres: iMZA PUZ,.TathI:. .
Tel.: KASE !rsaI!ye Tarihi:
VD: Ir?allye No: '
VN: I?uzenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok - . BIRIM | ISKONTO | iSK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Bilgisayar (Demirbas) 1 6.750,00 % 5 337,50 6.750,00
YALNIZ .. Yedibinbesyiizaltmisalti... TL ... Yetmisbes .... Kurug TOPLAM 6.750,00
ISKONTO TUTARI 337,50
IMZA et e es e Teslim eden NET TUTAR 6.412,50
IMZA e Teslim alan KDV % 18 1.154,25
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 7.566,75
Sekil 7.24: irsaliyeli fatura
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12- Ornek Tahsilat Makbuzu
TAHSILAT MAKBUZU

“TN” TICARET iSLETMESI Sira No: 0222
Adres:
Tel.: -
. Tarih: ..../...../20....
VN:
MUSTERININ ADI : K L ——

NAKIT SENET CEK TOPLAM

12.508,00 12.508,00

Yalniz ....... Onikibinbesyiizsekiz.......... I Kurug
imza . oo Tahsilati Yapan
imza . . oo Odemeyi Yapan

Sekil 7.25: Tahsilat makbuzu

13- Ornek Su Faturasi

ASKi
ANKARA SU ve KANALIZASYON iDARESI
GENEL MUDURLUGU

SU TUKETiIM FATURASI

Fatura No 0009999 Teblig Tarihi

Fatura Tarihi f../20.... Teblig Saati

Sayin: “TN.” Ticaret isletmesi

Abone No Abone Tipi Donemi

000112233 isyeri Ay

Son Endeks ilk Okuma Tarihi

ilk Endeks Son Okuma Tarihi

Tuketim

Su Bedeli 250,56 Mahsup Tutar

Atik Su Bedeli 125,28 Miikerrer Odeme

CTvV -

KDV % 8 30,07

Toplam Tutar 405,91 Eski Borg Tutari

Odeme Tarihleri | .. food 20 Jeweif20.....

SU HAYATTIR TASARRUF ET

Sekil 7.26: Su faturasi
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14- Vadesi Gelen Ornek Cekin Bankadan Tahsilat

ISLETME DEFTERI

/ ......................... BANKASI

Etimesgut Subesi 060606 ANKARA

Keside Yeri / Tarihi : ..Ankara,

QAN No. : TR11 2222 3333 4444 5555 666666

Bu cek karsiliginda Hamiline ... Emrine Yalniz
............ HYUZH.uueeeeereeeverrenenen ... TL 6deyiniz.

Hesap No : 359635 - 25

Cek No. :3565

~

.imza/ Ka§e/

Sekil 7. 27: Cek

15- Ornek Demirbas Satis Faturasi (Demirbasin Kayith Degeri: 3.775,00 TL, Birikmis Amortis-

mani: 755,00 TL)

“TN” TiCARET iSLETMESi
Adres:
rel FATURA
VN: Seri: A/01
Sayin: “BA” ....... TiICARET Sira No: 0253
Adres: Duz. Tarihi:
Tel.: irsaliye Tarihi:
VD: irsaliye No:
VN: Diizenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok — . BiRIM | ISKONTO | isK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Demirbas (O.K.C) 1 2.900,00 2.900,00
iMmzA
KASE
YALNIZ .. Ug:binddrtyUzyirmiiki ......... | S Kurus TOPLAM 2.900,00
iISKONTO TUTARI -
IMZA et Teslim eden NET TUTAR 2.900,00
IMZa e Teslim alan KDV % 18 522,00
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 3_422'00

Sekil 7.28: Fatura

Demirbas Satis Kari veya Zararinin Hesaplanmasi

Demirbasin Kayitli Degeri

Birikmis Amortisman Tutari

emirbasin Bugilinki Degeri

Demirbasin Satis Tutari (KDV Harig Tutar)

Demirbas Satis Kari veya Demirbag Satis Zarari

Sekil 7. 29: Demirbas satis kdri veya zarari
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16- Ornek Ticari Fatura
.............. KIRTASIYE
Adres
Tel FATURA
VN: Seri: B/01
Sayin: “TN” TICARET iSLETMESI Sira No: 52
Adres: Diz. Tarihi:
Tel.: irsaliye Tarihi:
VD: irsaliye No:
VN: Dlzenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok _— . BiRiM | iISKONTO | iSK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Muhtelif kirtasiye malz. - - - - 890,65
YALNIZ cerrenne Bin€lli......... TL ... Doksanyed......... Kurug TOPLAM 890,65
iSKONTO TUTARI -
12272 SRR Teslim eden NET TUTAR 890,65
(100 74- 1R Teslim alan KDV % 18 160,32
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 1‘050’97
Sekil 7. 30: Fatura
17- Ornek Giinliik Yazar Kasa Fisi Z Raporu
“TN” TICARET iSLETMESI
Adres Bilgileri
Z Raporu
Gunliuk Mali Dokim
TARMH ....../..../20.....
SAAT 23:35
FiS NO ZR NO: 0000009
FiS SAYISI 00026
% 1 KDV Matrahi 5.400,00
KDV Tutari % 1 54,00
% 8 KDV Matrahi 3.055,56
KDV Tutari %8 244,44
% 18 KDV Matrahi 5.838,98
KDV Tutari %18 1.051,02
TOPLAM TUTAR 14.294,54
TOPLAM KDV 1.349,46
KUMLATIF SATIS TUTARI
KUMLATIF KDV TUTARI
ZNo.: 5454
GS SR333333333

Sekil 7. 31: Z raporu
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18- Ornek Dogal Gaz Faturasi
DOGAL GAZ
DOGAL GAZ TUKETiM FATURASI
Fatura No | 0008888 Teblig Tarihi
Fatura Tarihi | .../../20.... Teblig Saai
Sayin: “TN” Ticaret isletmesi
Abone No Abone Tipi Donemi
000998877 isyeri Ayl
Son Endeks A¢ma Kapama Bedeli
ilk Endeks Usulstizliik Bedeli
Tuketim Gecikme Bedeli
Tiketim Bedeli 768,49 Mahsup Tutar
KDV %18 138,33 Miikerrerdeme
Toplam Tutar 906,82 Guvence Bedeli
Eski Borg
Odeme Tarihleri cod e 20..... el e 20.....
En Ucuz Enerji, o
Tasarruf Edilen Enerjidir-
Sekil 7. 32: Dogal gaz faturasi
19- Ornek Ticari Hizmet Faturasi
“TN” TICARET iSLETMESi
Adres:
Tel FATURA
VN: 08 Seri: A/01
Sayin: “ABA” ............... Sira No: 0255
Adres: Diiz. Tarihi: wviefoun/20.....
Tel.: irsaliye Tarihi: v oiif20.....
VD: irsaliye No:
VN: Dlzenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok — . BiRiM | iISKONTO | iSK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Tamir-Bakim-Servis Hiz. 1 750,00 750,00
YALNIZ ... Sekizyiizseksenbes....... TL.ioceiereere KUPUS | TOPLAM 750,00
iISKONTO TUTARI -
imza e TS Teslim eden NET TUTAR 750,00
imza ... e TE8lIM alan KDV % 18 135,00
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 885 00
Sekil 7. 33: Hizmet faturasi
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20- Ornek Ticari Fatura
“TN” TICARET iSLETMESI
Adres:
el FATURA
VD:
VN:
Sayin: “BC” ......ccveveunnees
Adres: — Diiz. Tarihi: oo 20....
Tel.: IMZA irsaliye Tarihi: oS/ 20......
VD: & irsaliye No:
VN: — Duzenleme Saati:
Odeme Sekli:
Stok __— . BiRiM | ISKONTO | iSK.
CINSI MIKTAR . TUTAR
Kodu FIYATI % TUTARI
Buzdolabi 1 5.150,00 % 3 154,50 5.150,00
Camasir Makinesi 1 3.750,00 %5 187,50 3.750,00
Bulasik Makinesi 1 1.650,00 % 10 165,00 1.650,00
Televizyon 1 2.890,00 % 2 57,80 2.890,00
YALNIZ ... Onbesbinytizdoksaniki..... TL ... Yetmisdoért .... Kurug TOPLAM 13.440,00
ISKONTO TUTARI 564,80
imza rreveeeee. TESliM eden NET TUTAR 12.875,20
imza rererreeeeen. TSliM alan KDV % 18 2.317,54
Ofset Basim Matbaacilik A.S. GENEL TOPLAM 15.192,74
Sekil 7. 34: Fatura
21- Ornek Dekont (Mevduat Faizi)
ORNEK BANKA DEKONTU
T.C..ceeveveeee.... BANKASI ALS.
Vergi Dairesi:.....ocoeeeevrereceneniennns Vergi NO:...oo e
SUBE KODU / ADI:
IBAN NO.
HESAP NUMARASI
VERGI DAIRESI
VERGI KIMLIK NO.
iSLEM TARIHi
VALOR
ISLEM YERI
Agiklama
Alacakli Sube
Alacakli Hesap
Alacakli IBAN
Alacakli Adi Soyadi
Alacakli Vergi No.
Komisyon
Havale Tutari
Faiz 2.168,34 TL
Dekont Numarasi: 00000000258
Hesabiniza .............. TL, (Yalnizeo oo ) BORC / ALACAK Kaydedilmistir.
Tarih: ...... /....[20.....5aat...............
Saygilarimizla,
T.C. .......... BANKASI
internet Subesi

Sekil 7. 35: Banka dekontu
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22- Ornek internet ve Telefon faturasi

MOBIL ILETiSiM HiZMETLERI

iNTERNET ve TELEFON FATURASI
Fatura No i 00007777 Paket Tipi
Fatura Tarihi | .../.../20.... Erisim Hizi
Sayin: “TN” Ticaret isletmesi
internet Hizmet No Telefon No Donemi
0606063121212 0312 ..o . Ayl
internet ve Tel.Uc. = 537,50 internet
Oiv 37,50 Telefon
KDV Matrahi 500 Televizyon
KDV % 18 90
Toplam Tutar 590 Eski Borg Tutari
Odeme Tarihleri weif e 20..... wwveif ] 20.....

Giivenli internet; bizi internetteki uygunsuz igeriklerden
ve zararli sitelerden koruyan bir sistemdir.

Sekil 7. 36: internet ve telefon faturasi

23- Ornek Dekont (Kredi Faiz Odemesi)

ORNEK BANKA DEKONTU
T.C. .ceeevveveeee... BANKASI ALS.
Vergi Dairesii....coveveevencriecenens Vergi NO....c.cocvcvieereniercis

SUBE KODU / ADI:
IBAN NO.

HESAP NUMARASI
VERGI DAIRESI
VERGI KiMLIK NO.
ISLEM TARIHi
VALOR

ISLEM YERI

Aciklama

Alacakli Sube
Alacakli Hesap
Alacakli IBAN
Alacakli Adi Soyadi
Alacakli Vergi No.

Komisyon

Havale Tutari
Faiz 768,25 TL

Dekont Numarasi: 00000000987
Hesabiniza ..............TL, (Yalniz.....................) BORC / ALACAK Kaydedilmistir.
Tarih: ....../....../20.....Saat:...............
Saygilarimizla,

Sekil 7.37: Banka dekontu
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24- Ornek Amortisman Defteri
. Yillik Yil Sonu Dénem Sonu
Demirbasin . .
Yillar oo Amortisman Amortisman Net Defter
Kayith Degeri L
Orani Payi Degeri
......... vih | 3.775,00 %20 755,00 3.020,00
Sekil 7.38: Amortisman defteri
25- ..../..../20..... Dénem Sonu Mal Mevcudu (ENVANTER LISTESI)
SIRA - . BiRiM
MALIN CINSI MIKTAR . TUTAR
NO: FIYATI
1 Buzdolabi 4.750,00 23.750,00
2 Camasir Makinesi 3.250,00 22.750,00
3 Bulasik Makinesi 1.450,00 13.050,00
4 Televizyon 2.690,00 26.900,00
5
TOPLAM 86.450,00

istenilenler:

yapiniz.

Sekil 7.39: Envanter listesi

e DoOnem sonu itibariyle isletme hesabi 6zetini diizenleyiniz.

Ornek Uygulama 7 isletme Defteri Gider Sayfasi Kayitlari

isletme hesabi defterinin gider/gelir taraflarini ilgilendiren ticari islemlere ait kayitlari

Tablo 7.25: isletme Defteri Gider Sayfasi

GIDER SAYFASI

iSLETME DEFTERI

Alinan Lo

Sira Kayit Belge Genel Indirilecek

L Agiklama . Mal TOPLAM

No. Tarihi No. Giderler . KDV
Bedeli

1 | ../../20.

2 |../../20.

3 |../../20.

4 |../../20.

5 |../.../20.

6 |../../20.

7 |../../J20.
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GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
Sira Kayit Belge Genel Alinan indirilecek
No. Tarihi No. Agiklama Giderler Mal . KDV TOPLAM
Bedeli
8 |../../20
9 |../../20
10 | .../.../20...
11 | .../.../20...
12 |../../20...
13 | ../../20...
14 |../.../20..
15 |../.../20..
16 | .../.../20...
17 | .../.../20...
TOPLAM
Ornek Uygulama 7 isletme Defteri Gelir Sayfasi Kayitlari
Tablo 7.26: isletme Defteri Gelir Sayfasi
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan
Sira Kayit Belge Ucretve | Satilan Mal | Hesaplanan
No. Tarihi No. Agiklama Diger Bedeli KDV TOPLAM
Gelirler
1 |.././20..
2 |../../20..
3 |../../[20...
a |../../20..
5 |../../20...
6 |../..[20.
7 |../..[20.
8 |../../[20.
9 |../..[20.
10 | ../../20.
11 |.../.../20.
12 |../.../20.
13 | .../.../20.
14 | .../.../20.
15 | .../.../20.
TOPLAM
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Ornek Uygulama 7 isletme Defteri isletme Hesabi Ozeti Kayitlari

Tablo 7.27: isletme Hesabi Ozeti

iSLETME HESABI OZETi

............................ Ticaret isletmesinin .../..../20...... Tarihli
isletme Hesabi Ozeti

GIDER GELIR
Donem Basi Mal Mevcudu D6nem Sonu Mal Mevcudu
Alinan Mal Bedeli Satilan Mal Bedeli
Genel Giderler Alinan Ucret ve Diger Gelirler
Mal Satis iadeleri Mal Alis iadeleri
Demirbas Satig Zarari Demirbas Satis Kari
Amortisman
TOPLAM TOPLAM
KAR ZARAR
GENEL TOPLAM GENEL TOPLAM

Tablo 7.28: Etkinlik Soru Tablosu

7/16 DERS iCi ETKINLIK

“XYX”_ticaret isletmesi ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gére defter kayitlarini

tutmaktadir. isletmenin ............ yili........ ayina ait muhasebe kayitlarina esas olacak donem igi gider
ve gelir islemleri asagidaki gibidir:
S. No. Tarih Doénem igi islemler
1 verrf o /20... | igletmenin donem bagi mal mevcudu 38.650.-TL dir.
2 weeef../20... | tarihinde % 18 KDV harig 7.000.- TL tutarindaki ticari mal satiimistir.
3 o] ...]20... | tarihinde % 18 KDV dahil 365.- TL tutarindaki telefon faturasi 6denmistir.
4 weir]...../20... | tarihinde vadesi gelen 1.980.- TL tutarindaki senet tahsil edilmistir.
5 /)20 tarihinde % 18 KDV harig¢ 650.- TL tutarindaki daha 6nce satilan ticari mal, iade
......... | gelmistir-
6 e ../20... | tarihinde % 18 KDV dahil 12.360.- TL tutarindaki ticari mal, z raporu ile satilmistir.
7 o] ..../20... | tarihinde % 18 KDV harig 6.550.- TL tutarinda ticari mal alinmistir.
8 /)20 tarihinde % 18 KDV hari¢ 750.- TL tutarindaki daha 6nce alinan mal, iade
......... | edilmistir.
tarihinde %18 KDV dahil 11.980.- TL, %8 KDV dahil 1.850.- TL, %1 KDV dahil
9 o] /200 .
650.- TL ticari mal satilmustir.
10 /)20 tarihinde % 18 KDV hari¢ maliyeti 3.000.- TL ve birikmis amortismani 1.200.- TL
""""" " | olan demirbasi 1.000.- TL'ye satmustir.
11 |..../..../20... | tarihinde % 18 KDV harig briit 980.- TL muhasebe Ucreti 6denmistir.
12 | .../..../20... | tarihinde 1.250.- TL tutarindaki is yeri kirasi gider pusulasi ile 6denmistir.
13 |..../..../20... | tarihinde % 18 KDV harig 2.150.- TL tutarinda demirbas almistir.

tablonun devami igin yandaki sayfaya geginiz
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S. No. Tarih Doénem igi islemler

14 |.../....J20... | tarihinde % 18 KDV dahil 395.- TL tutarinda su faturasi 6denmistir.

15 |..../...../20... | tarihinde bankadaki mevduat hesabimiza 1.468.- TL net faiz islenmistir.

16 |..../...../20... | tarihinde % 8 KDV dahil 1.080.- TL tutarinda kirtasiye malzemesi alinmistir.

17 | ..../....J20... | tarihinde saticilara olan 12.650.- TUlik bor¢ 6denmistir.

18 | ../...J20. tari.h.inde i§Ietr.ne., bir mal satisina aracilik yaptigi i¢in 1.750.- TL net komisyon
geliri elde etmistir.

19 |..../..../20... | tarihinde musterinden 8.555.- TL tutarinda 1 ay vadeli ¢gek alinmistir.

20 |.../..../20... | tarihinde 6.125,00 TL tutarinda brdit licret 6demistir.

21 |.../..../20... | tarihinde 1.255,63 TL tutarindaki SGK primi, kuruma 6denmistir.

22 | ./ )20 Earihin@e .122,50 TL tutarindaki issizlik sigortasi isveren primi, kuruma
odenmistir.

23 | .../..../20... | tarihinde % 18 KDV dahil 540.- TL tutarindaki dogal gaz faturasi 6denmistir.

24 | ../.../20... | tarihinde % 18 KDV harig 4.450.- TL tutarinda ticari mal, veresiye satilmistir.

25 | .../..../20... | tarihinde % 18 KDV hari¢ 4.680.- TL tutarinda ticari mal alinmistir.

26 |.../..../20... | tarihinde bankadaki hesabindan 7.350.- TL ¢ekilmistir.

27 | ../..)20. tarihinde % 18 KDV dahil 1.180.- TL tutarindaki ticari mal z raporu ile
satilmistir.

28 |..../..../20... | tarihinde bankadaki hesabina 7.325.- TL para yatirmistir.

29 |.../..../20... | tarihinde 965.- TUlik bu déneme ait amortisman kaydini yapiniz.

30 o] eolf20.. DONEM SONU MAL MEVCUDU 110.650.- TL'dir.

istenilenler:

e [sletme hesabi defterinin gider/gelir taraflarini ilgilendiren ticari islemlere ait kayitlari
yapiniz.

e DoOnem sonu itibariyle isletme hesabi 6zetini diizenleyiniz.

7/16 Ders igi etkinligin isletme defteri gider kayitlarini buraya yapiniz.

Tablo 7.29: isletme Defteri Gider Sayfasi

GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI

Alinan

Sira
No.

Kayit
Tarihi

Belge
No.

Agiklama

Genel
Giderler

Mal
Bedeli

indirilecek
KDV

TOPLAM

/.../20...

Donem Basi Mal Mevcudu

/.../20...

/.../20...

/.../20...

/.../20...

/.../20...

N oo oun | s W N |-

/.../20...
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GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
Sira Kayit Belge Genel Alinan indirilecek
No. Tarihi No. Agiklama Giderler Mal . KDV TOPLAM
Bedeli

8 |../../20

9 |../../20

10 | .../.../20...

11 | .../.../20...

12 |../../20...

13 | ../../20...

14 | .../.../20...

15 |../.../20..

16 | .../.../20...

17 | .../.../20...

18 | .../.../20...

19 |.../.../20...

20 | .../.../20...

21 | .../../]20..

TOPLAM

7/16 Ders ici etkinligin isletme defteri gider kayitlarini buraya yapiniz.

Tablo 7.30: isletme Defteri Gelir Sayfasi
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan
Sira Kayit Belge Ucretve | Satilan Mal | Hesaplanan
No. Tarihi No. Agiklama Diger Bedeli KDV TOPLAM
Gelirler
1 |.././20..
2 |../[..[20..
3 |.././20..
4 |../..[20..
5 |../../20...
6 |.././20..
7 |../../20...
8 |../../20..
9 |../../20..
10 |../.../20...
11 | .../.../20...
12 |.../.../20...

tablonun devami igin yandaki sayfaya geginiz
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iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan
Sira Kayit Belge Ucret ve | Satilan Mal | Hesaplanan
No. Tarihi No. Agiklama Diger Bedeli KDV TOPLAM
Gelirler
13 | ../../20..
14 | .../.../20...
15 | .../.../20...
16 | .../.../20...
17 | .../.../20...
18 | .../.../20...
19 | .../.../20...
20 |.../.../20...
21 |.../.../20... Ddnem Sonu Mal Mevcudu
TOPLAM
7/16 Ders igi etkinligin isletme defteri hesap 6zetini buraya yapiniz.
Tablo 7.31: isletme Hesabi Ozeti
iSLETME HESABI OZETi
............................ Ticaret isletmesinin .../..../20...... Tarihli
isletme Hesabi Ozeti
GIDER GELIR
D6nem Basl Mal Mevcudu Dénem Sonu Mal Mevcudu
Alinan Mal Bedeli Satilan Mal Bedeli
Genel Giderler Alinan Ucret ve Diger Gelirler
Mal Satis iadeleri Mal Alis iadeleri
Demirbas Satig Zarari Demirbags Satis Kari
Amortisman
TOPLAM TOPLAM
KAR ZARAR
GENEL TOPLAM GENEL TOPLAM
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A) “ZA” ticaret isletmesi ikinci sinif tacir olup isletme hesabi esasina gore defter kayitlarini
tutmaktadir. isletmenin ............ yili ........ ayina ait muhasebe kayitlarina esas olacak d6-
nem ici gider ve gelir islemleri asagidaki gibidir.

KDV
S. Bel KDV .
Tarih Nt Harig/ Tutar Do6nem Igi Islemler
No. No. Orani e
Dahil
1 | ../.../20.. - - - 45.250,00 TL | Donem BasI Mal Mevcudu
2 | ../.../20.. | BO1-99 | %18 Harig 8.000,00 TL | tutarindaki ticari mal alinmistir.
3 |../..[20.. | A-01 %18 Harig 4.500,00 TL | tutarindaki ticari mal satilmistir.
4 |../.../20..| 000111 | %18 Dahil 590,00 TL | tutarindaki elektrik faturasi 6denmistir.
5 |../.../20.. | Z-0123 % 8 Dahil 3.240,00 TL | tutarindaki ticari mal z raporu ile satilmistir.
6 o] 20... 6054 1.200,00 TL 'Eutarln(.:ial.d isletmeye ait trafik cezasi
o6denmistir.
e enn/20... | G-011 %18 Harig 800,00 TL | tutarindaki temizlik malzemesi alinmistir.
v/ .n/20... | F-020 %18 Dahil 4.720,00 TL | tutarinda ticari mal alinmistir.
9 fo]20... | 90801 i i 6.000,00 TL tutarindaki para Halk Bankasindaki
hesabina yatirilmistir.
10 | .../..../20.. | GP-030 - - 2.500,00 TL | is yeri kirasi gider pusulasi ile 6denmistir.
11 | ..../..../20... B-01 % 8 Dahil 1.620,00 TL | tutarinda ticari mal alinmistir.
12 | ../.../20.. | P-45 %18 Harig 300,00 TL | tutarindaki kirtasiye malzemesi alinmistir.
13 | ) )20.. i i i 4.200,00 TL tut'arl'nd'aki para musterilerimizden tahsil
edilmistir.
14 | .../.../20..| A-02 %18 Dahil 3.068,00 TL | tutarindaki ticari mal satilmistir.
15 | .../..../20... D-32 %18 Harig 6.000,00 TL | tutarinda bilgisayar (demirbas) alinmistir.
16 |.../..../20.. | 2323 %18 Harig 400,00 TL | tutarindaki telefon faturasi 6denmistir.
17 | .../..../20..| A-03 %18 Harig 1.000,00 TL | tutarinda ticari mal satilmistir.
18 | .../..../20..| 8975 %18 Dahil 177,00 TL | tutarindaki dogal gaz faturasi 6denmistir.
19 | .fj20.. | 7650 i i 750,00 TL tutarlndal.d net f?iz., isletmenin banka
hesabina islenmistir.
tutarindaki briit muhasebe Ucreti
20 |../.../20..| M-87 | %18 | Haric 900,00 TL | o 'naakl brit munasebe tcre
o6denmistir.
21 | ....[..../20... | TM-28 %1 Dahil 1.010,00 TL | tutarinda ticari mal alinmistir.
2 | )i )20.. i i i 1.200,00 TL tutarindaki bu déneme ait amortisman
kaydini yapiniz.
23 | ../ ]20. i i i 7.000,00 TL i§letmef:|e §a|l.§atjl personele briit Ucret
olarak 6denmistir.
24 | ../..J20.| - - - 1.435,00 T | SCK Isveren primi (%20,5), Kuruma
o6denmistir.
25 | .../....[20.. - - - 140,00 TL | SGK isveren issizlik primi (%2) 6denmistir.
26 |../../20..| - - - 75.000,00 TL | tutarinda donem sonu mal meveudu
oldugu tespit edilmistir.
istenilenler:
e isletme hesabi defterinin gider/gelir taraflarini ilgilendiren ticari islemlere ait kayitlari
yapiniz.
e Do6nem sonu itibariyle isletme hesabi 6zetini diizenleyiniz.
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Olgme Degerlendirme “A” isletme Defteri Gider Sayfasi Kayitlan

GiDER SAYFASI

iSLETME DEFTERI

Sira Kayit Belge Genel Alinan indirilecek
No. Tarihi No. Agiklama Giderler Mal . KDV TOPLAM
Bedeli

1 |../..[20.

2 |../../J20.

3 |../../J20.

4 |../../20.

5 |../../20.

6 |../..[20.

7 |../../20.

8 |../../J20.

9 |../../20.

10 | .../.../20.

11 | .../.../20.

12 |../.../20.

13 | .../.../20.

14 |.../.../20.

15 | .../.../20.

16 |.../.../20.

17 |.../.../20..

18 | .../.../20.

TOPLAM
Olgme Degerlendirme “A” isletme Defteri Gelir Sayfasi Kayitlari
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan
Sira Kayit Belge Ucretve | Satilan Mal | Hesaplanan
No. Tarihi No. Agiklama Diger Bedeli KDV TOPLAM
Gelirler

1 | ../../20.

2 |../../20.

3 |../../20.

4 |../../20.

5 |../.../20.

6 |../..[20.

7 |.././20.

8 |../../J20.

9 |../../20.

10 |.../.../20..

tablonun devami igin sayfayi geviriniz

249




S
NS

ST
q”.
%

o

®
‘o

@i@l@"s OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

o © —

iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI

Alinan

Sira Kayit Belge Ucretve | Satilan Mal | Hesaplanan

No. Tarihi No. Agiklama Diger Bedeli KDV TOPLAM
Gelirler

11 | .../.../20..

12 |../.../20...

13 |../.../20..

14 | ../..J20..

15 | .../.../20...

16 |.../.../20...

TOPLAM

Olgme Degerlendirme “A” isletme Defteri isletme Hesabi Ozeti Kayitlari

iSLETME HESABI OZETi
reveneennn Ticaret Isletmesinin .../..../20...... Tarihli
isletme Hesabi Ozeti
GIDER GELIR
D6nem Basl Mal Mevcudu Donem Sonu Mal Mevcudu
Alinan Mal Bedeli Satilan Mal Bedeli
Genel Giderler Alinan Ucret ve Diger Gelirler
Mal Satis iadeleri Mal Alis iadeleri
Demirbas Satis Zarari Demirbas Satis Kari
Amortisman
TOPLAM TOPLAM
KAR ZARAR
GENEL TOPLAM GENEL TOPLAM

B) Olgme Degerlendirme

Asagidaki ticari belgelerin isletme defterinin hangi sayfasina ve siitununa “kaydedilir veya
kaydedilmez”. Karsilarina yaziniz.

Ticari Belge Tiirleri Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

D6nem basi mal mevcudu (Envanter)

Mal alig faturasi

Mal satis faturasi

Mal alis iade faturasi

Mal satis iade faturasi

Ginliik z raporu

Gider pusulasi

Serbest meslek makbuzu

LIV N U e WN e

Ucret bordrosu

tablonun devami igin yandaki sayfaya geginiz
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Ticari Belge Tirleri Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.
10. Demirbas alis KDV’si

11. Tediye makbuzu

12. Tahsilat makbuzu

13. Cek / Senet Tahsilat
14. Demirbags satis KDV’si

15. Demirbas satis zarari

16. Giinliik yazar kasa fisi z raporu

17. Su faturasi

18. Dogal gaz faturasi

19. Mal alis faturasi

20. Kirtasiye malzemesi

21. Hizmet faturasi

22. Telefon ve internet faturasi

23. Faiz geliri

24. Kredi faiz 6demesi

25. Amortisman

26. Donem sonu mal mevcudu

C) Asagida “isletme Defteri” ile ilgili verilen dnermeleri dikkatlice okuyunuz. Verilen 6nerme
dogru ise parantez igerisine ( D ), yanlig ise ( Y ) yaziniz.

Onermeler D/Y

1. | Tacirin defter ve belgelerin korunmasinda gerekli dikkati géstermedigi tespit edil-
mesi durumunda zayi belgesi kendisine verilmeyebilir. ( )

2. | Zayi belgesini alan ve yetkililere ibraz eden tacire, defterleri ibraz etmeme ile ilgili
vergi cezalari kesilemez. ( )

3. | Her tiirlG para ve vergi cezalari ile tesebbiis sahibinin suglarindan dogan tazminat-
lar, gider olarak yazilir. ( )

4. | isverenler tarafindan ticretliler adina bireysel emeklilik sistemine 6denen katki pay-
lari, gider olarak yazilir. ( )

5. | Tesebbus (isletme) sahibinin isletmeye koydugu sermaye icin yiritilecek faizler,
genel gider olarak yazilir. ( )

6. | Ozeliletisim ve sans oyunlari vergilerinin ticari kazancin tespitinde gider olarak ( )
yazilir.

7. | isverenlerce, Sendikalar Kanunu hiikiimlerine gére sendikalara 6denen aidatlar
gider olarak yazilir. ( )

8. | Tesebbus (isletme) sahibinin kendisine, esine, kiiclik ¢cocuklarina isletmeden 6de-
nen ayliklar, licretler, ikramiyeler, komisyonlar ve tazminatlar gider olarak yazilr. ( )
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D) Ciimlelerdeki noktali yerlere asagida verilen kelimelerden uygun olanini yaziniz.

envanter pesin hesaplanan KDV Tirkce TURK parasi

15 glin / zayi belgesi| indirilecek KDV geliri isletme defteri gider kavrami

isletme faaliyetlerini yiiriitebilmek igin yapilan ve belli bir déneme ait olan mal ve hizmet tiike-

©

timlerinin parasal ifadesing .......cccoceveeeivivriveccececnen, denir.

o Satilan mallar veya isletme faaliyetleri sonucu alinan Ucret veya diger hasilatlar isletme
B R olarak tanimlanir.

ikinci sinif tacirler, sahip olduklari isletmede meydana gelen ve parayla ifade edilen biitiin mali
11. | nitelikteki islemlerini kayit altina almakta kullandiklari ticari deftere ......ccovvveveceveie v
denir.

isletme hesabi defterine yapilan gelir, gider kayitlarinin pesin ve kredili (veresiye) olmasinin
12. | 6nemi yoktur. islemlerin kredili veya pesin olmasina bakilmaksizin kayitlarin tamami
........................................... olarak kaydedilir.

13 isletme defterinde, her tiirlii mal ve hizmetin satin alinmasi sirasinda saticilara 6denen katma
" | deger vergisinin kaydedildigi ve izlendigi .........cooceovewrrrernereererserens KDV hesabidir.

n isletme defterinde, her tiirlii mal ve hizmetin satilmasi sirasinda alicilardan tahsil edilen katma
" | deger vergilerinin kaydedildigi ve izIeNdigi ....o..eveeveveeereereeeeeeressreeeerne KDV hesabidir.

15 Defter ve kayitlar Turkce tutulmalidir. .....coecueevvevene e kayitlar bulunmak kaydiyla
" | defterlere baska dilden kayit da yapilabilir.

- Kayit ve belgelerde Tiirk para birimi kullaniimalidir. Belgeler, .........cooevoeieenieneeceeeennen. karsilig
" | gosterilmek sartiyla, yabanci para birimine gére de dizenlenebilir.

17 Defter ve kayitlara rakam ve yazilar yanlhs yazildigi takdirde diizeltmeler okunakli sekilde
B [P ve dogrusu Ust veya yan tarafina yazilmak suretiyle yapilabilir.

o Ticari mal alim-satim faaliyetini gergeklestiren isletmeler, donem sonunda yaptiklari satislardan
" | elde ettikleri kari veya zarari hesaplayabilmek iGin .......c..oooovveeeeenseeeserssinenes ¢ikarmalari gerekir.

Bir tacirin saklamak zorunda oldugu defter ve belgelerin yangin, deprem, su baskini ya da
tacirin elinde olmayan diger nedenlerden dolayi kanuni saklama stiresi icinde kaybolmasi
19. | durumunda, kayboldugunu 6grendigi tarihten itibaren tacirin .......cocoevveevcevinccencecen, gln
icinde isletmesinin bulundugu yerin yetkili mahkemesinden ..........ccocooeveeveieierineceeeene. belgesi

verilmesini talep eder.

D) Asagidaki sorulari dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

20. Donem sonunda isletme defteri gelir say- 21. Asagidakilerden hangisi isletme defterine
fasinin son satirina hangi kayit yapilir? islenen belgedir?
A) Dénem sonu mal mevcudu kaydedilir. A) Tahsilat makbuzlari
B) Dénem kari kaydedilir. B) Tediye makbuzlari
C) Amortisman kaydi yapilr. C) Bankadan cekilen para dekontu
D) Nakli yek(n yazihr. D) Kira icin diizenlenen gider pusulasi
E) Dénem zarari kaydedilir. E) Cek ve senet bordrolari
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22.

23.

24.

25.

26.

Amortismana tabi olan kiymetlerden ayri-
lan amortismanlar, isletme defterinin han-
gi sayfasina ve siitununa kaydedilir?

A) Gider sayfasinin “alinan mal bedeli” si-
tununa kaydedilir.

B) Gider sayfasinin “genel giderler” situ-
nuna kaydedilir.

C) Gelir sayfasinin “alinan lcret ve diger
gelirler” sitununa kaydedilir.

D) Gelir sayfasinin “satilan mal bedeli” si-
tununa kaydedilir.

E) Gider sayfasinin “indirilecek KDV” situ-
nuna kaydedilir.

Asagidakilerden hangisi isletme defteri gi-

der sayfasina yazilmaz?

A) Elektrik faturasi

B) Mal alis faturasi

C) indirilecek KDV

D) Genel giderler

E) Hesaplanan KDV

Telefon, elektrik, su gibi giderler isletme-

nin ne tiir giderleridir?

A) Genel giderleridir.

B) Mal Gretim giderleridir.

C) Mal satim giderleridir.

D) Mal alim giderleridir.

E) Hasilat giderleridir.

isletme hesabi 6zeti nigin diizenlenir?
A) Kar veya zarari hesaplamak icin

B) Tacirin borglarini géstermek igin

C) Toplam aliglari gbstermek igin

D) Amortismanlari géstermek igin

E) Toplam satislari gostermek igin
Asagidakilerden hangisi gider olarak kabul
edilmez?

A) Su faturasi

B) Mal alislar

C) Mal satislar

D) Telefon faturasi

E) Dogalgaz faturasi
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27.

28.

29.

30.

31.

» m < .
‘&< OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

isletmenin kira giderlerinden kesilen gelir
vergisi stopaji nereye d6denir?

A) Bagli bulundugu belediyeye

B) is yeri sahibine

C) Ticaret odasina

D) Bagh bulundugu vergi dairesine

E) Higbirine

Satilan bir malin iadesi gergeklestiginde,

yapilacak olan kayit, isletme defterinin
hangi sayfasina kaydedilir?

A) Gelir tarafina

B) Gider tarafina

C) Envanter bolimine

D) Hesap Ozetine

E) Kayit yapiimaz.

Asagidakilerden hangisi isletme defteri tu-
tar?

A) Birinci sinif tacirler

B) ikinci sinif tacirler

C) Esnaf ve sanatkarlar

D) Ucret geliri elde edenler

E) Serbest meslek kazanci elde edenler
Asagidakilerden hangisi iktisadi kiymet

lizerinden amortisman ayirma sartlarin-
dandir?

A) Asinma ve yipranmaya maruz kalmasi
B) Envanter listesinde bulunmasi

C) Degerlendirme giiniinde kullanima ha-
zir olmasi

D) iktisadi kiymetin degerinin 2020 yili igin
1.400,00 TLl'yi asmasi

E) Hepsi

isletme defterine yapilan kayitlardan islet-
me sahibi asagidakilerden hangisini gore-
bilir?

A) Gelir ve giderlerini

B) Borg ve alacaklarini

C) isletmenin varliklarini

D) isletmenin kasasindaki parasini

E) isletmenin bankadaki parasini




¥ "¢, OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

32. isletme defterinde yanhs kayitlar nasil dii- 35. “X” ticaret isletmesi %18 KDV hari¢ 500,00

zeltilebilir?

A) Yanls yapilan islemin oldugu sayfa yirt-
larak dogru kayit yazilir.

B) Yanhs kayit silinerek dogru kayit yazilir.

C) Yanlis kayit Gizeri okunacak sekilde tek
cizgiile iptal edilerek dogru kayit yazilir.

D) Yanlis kayit okunmayacak sekilde Gzeri

TUlik mal almistir. indirilecek KDV miktari
ne kadar olur?

A) 40,00 TL
C) 50,00 TL

B) 45,00 TL
D) 90,00 TL
E) 590,00 TL

. Isletme hesabi ozetinin gider tarafinda

asagidakilerden hangisi yer almaz?

gizilir. .
A) Dénem basi mal mevcudu

B) Alinan mal bedeli
C) Genel giderler

E) Yanhs kaydin Gzeri karalanarak iptal edi-
lir ve dogru kayit yazilir.

33. Donem sonunda yapilan sayimda (envan-

L o D) Demirbas satis zarari
ter) ticari mallar nasil degerlendirilir? ) ? ?

E) Demirb tis k
A) Satis fiyati ile degerlendirilir. ) Demirbas sans kari

37. Asagidakilerden hangisi defter beyan sis-
teminin sagladigi avantaj degildir?

B) Piyasa fiyati ile degerlendirilir.

C) Ortalama deger fiyati ile degerlendirilir.

A) Kirtasiyeciligi It
D) Maliyet fiyat ile degerlendirilir. ) Kirtasiyeciligin azaltmasi

. B) Defter tasdikine ihtiyag duyul
E) Isletme sahibinin istegine baghdir. ) Defter tasdikine ihtiyac duyulmamasi

C) Defterlerin elektronik ortamda saklana-

34. Asagidakilerden hangisi ticari kazancin bilecek olmasi

tespitinde indirilemeyecek giderlerdir?

D) Kayit disi ekonomi ile etkin bir sekilde

A) Ticari kazancin elde edilmesi icin yapilan miicadele edilesi

| giderl
genelgiderier E) Bir muhasebe programina ihtiya¢ duyul-

B) isletme sahibinin suglarindan dogan taz- masi
minatlar
38. “X” ticaret isletmesi %18 KDV dahil

2.360,00 TUlik mal almistir. indirilecek
KDV miktari ne kadardir?

A) 23,37 TL B) 178,81 TL

C . . C) 360,00 TL D) 393,33 TL
E) Is ile ilgili yapilan seyahat ve ikamet gi-
derleri E) 2000,00 TL

C) is yerinde calisan personel icin yapilan
giderler

D) is ile ilgili olmak sartiyla 6denen zarar,
ziyan ve tazminatlar
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SERBEST MESLEK
KAZANC DEFTERI

OGRENME
BiRiMI 8

1. SERBEST MESLEK GIiDER KAYITLARI
2. SERBEST MESLEK GELIR KAYITLARI
3. SERBEST MESLEK KAZANC OZETI

Anahtar Kavramlar

Serbest Meslek Faaliyetleri Serbest Meslek Kazang Defteri
Serbest Meslek Kazanci Serbest Meslek Makbuzu

Serbest Meslek Erbabi
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SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI

Hazirlik Calismalari

1. Gelirler idaresi Baskanliginin internet sitesini (https://www.gib.gov.tr) ziya-
ret ederek defter beyan sistemi hakkindaki serbest meslek kazang defteri ki-
lavuzunu inceleyiniz.

2. Cevrenizde faaliyette bulunan serbest meslek erbablari kimlerdir? Arastiriniz.

3. Serbest meslek faaliyetinden indirim konusu yapilacak giderler nelerdir?
Arastiriniz.

§Ia|““Z|a J ,I,,t,aj,yaplnlz edl’n s e -

1. SERBEST MESLEK GiDER KAYITLARI

1.1. Serbest Meslek Faaliyeti ve Serbest Meslek Kazanci

Serbest meslek faaliyeti, sermayeden ziyade sahsi mesaiye, ilmi veya mesleki bilgiye veya ihti-
sasa dayanan ve ticari niteligi olmayan islerin isverene bagl olmaksizin sahsi sorumluluk altinda kendi
nam ve hesabina yapilmasidir. Her tiirli serbest meslek faaliyetinden dogan kazanclar, serbest meslek
kazancidir.

1.2. Serbest Meslek Erbabi

Serbest meslek faaliyetini kendi nam ve hesabina mutat (her zamanki, alisiimis) meslek halinde
ifa eden;

e Avukat, e Serbest muhasebeci mali misavir,

e Doktor, e Yeminli mali misavir,

¢ Dis hekimi, e Danisman,

e Veteriner hekim, e Ressam,

e  Mimar, mihendis, e Yazar vb. kisiler serbest meslek erbabidir.
e Musavir,

1.3. Serbest Meslek Kazancinin Tespiti

Bir hesap donemi icinde serbest meslek faaliyeti karsiligi olarak tahsil edilen gelirlerden, isyeri
faaliyeti icin yapilan giderler indirildikten sonra kalan fark serbest meslek kazancidir.

Musteri veya muvekkilinden, serbest meslek faaliyeti ile ilgili olmak Gizere para ve ayin seklinde
alinan gider karsiliklari da serbest meslek kazancina ilave edilir.

Amortismana tabi iktisadi kiymetlerin satilmasi halinde alinan bedel ile bunlarin envanter def-
terinde kayitli degerleri arasindaki mispet fark, kazanca ilave edilir.

1.4. Serbest Meslek Erbabinin Tutacagi Defter

Serbest meslek erbabi “serbest meslek kazang defteri” tutmak zorundadir.

Serbest meslek faaliyetinde bulunan serbest meslek erbabi, mesleki faaliyetlerine iliskin her
turlt tahsilatiicin iki nisha “serbest meslek makbuzu” diizenlemek ve bir niishasini misteriye vermek,
miusteri de bu makbuzu istemek ve almak zorundadir.
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Serbest meslek faaliyetinin
bir isverene tabi olarak ya-

pilmasi halinde, elde edilen
gelir licret geliri olur.

1.5. Defter — Beyan Sistemi

Serbest meslek erbaplari ve serbest meslek kazanc defteri yaninda isletme hesabi esasina gore
defter tutanlar, 1.1.2018 tarihinden itibaren defter-beyan sistemini kullanmak zorundadirlar.

Serbest meslek kazanci elde eden miukellefler, sistem ile kayitlarini elektronik ortamda tutabi-
lir. Bu kayitlardan defterlerini elektronik olarak olusturup saklayabilir, vergi beyannameleri, bildirim ve
dilekgelerini elektronik olarak verebilir, elektronik ortamda belge diizenleyebilir ve Gelir idaresi Baskan-
g1 veri tabaninda yer alan diger bilgilerine ulasabilirler.

1.6. Serbest Meslek Kazang Defteri Kayitlar

Serbest Meslek Kazancinin Tespitinde Hasilattan indirilecek Giderler
e Mesleki kazancin elde edilmesi ve devam ettirilmesiyle ilgili genel giderler
e |syerinde calisan personel icin yapilan giderler
e Mesleki faaliyetle ilgili seyahat ve ikamet giderleri

e Mesleki faaliyette kullanilan tesisat, demirbas esya ve envantere dahil tasitlar icin Vergi
Usul Kanunu hiikiimlerine gore ayrilan amortismanlar

e Kiralanan veya envantere dahil olan ve iste kullanilan tasitlarin giderleri (Tasit giderle-
rinden kasit, genel olarak tasitlarin tamir, bakim, yakit gibi giderleridir.)

e Alinan mesleki yayinlar icin 6denen bedeller
e Mesleki faaliyetin ifasi icin denen mal ve hizmet alim bedelleri

e Serbest meslek faaliyetleri dolayisiyla emekli sandiklarina 6denen giris ve emeklilik ai-
datlari ile mesleki tesekkiillere 6denen aidatlar

¢ Mesleki kazancin elde edilmesi ve idame ettirilmesi icin ddenen meslek, ilan ve reklam
vergileri ile is yerleriyle ilgili ayni vergi, resim ve harglar

e Mesleki faaliyetle ilgili olarak kanun, ilam ve s6zlesmeye gére 6denen tazminatlar

L A — A — A — A — A — A — A — A — A — A — A — A — A ~— A —~— A ~— A ~__

¢ o ikametgahlarinin bir kismini is yeri olarak kullananlar, ikametgah icin 6dedikleri kiranin
tamami ile 1sitma ve aydinlatma gibi diger giderlerin yarisini gider yazabilirler.
e s yeri kendi miilki olanlar, kira yerine amortismani; ikametgahi kendi miilkii olup bu-

e A A~
— ~ — ~ —

nun bir kismini is yeri olarak kullananlar ise amortismanin yarisini gider yazabilirler.

T e v . e . e e e e e e e e e e o e e e o e e

1.6.1. Gider Kavrami

Serbest meslek kazang defterinde kayitlar, Vergi Usul Kanunu’nun 215-219. maddelerinde di--
zenlenmistir.

Serbest meslek faaliyeti ile dogrudan ilgili ve faaliyetin ylritilmesi ve kazancin dogmasi igin
zorunlu olan harcamalar, gider olarak kabul edilir.

Serbest meslek kazang defterinin sol tarafi, gider sayfasidir. Giderler, bu sayfaya giinliik olarak
kaydedilir.
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e T

Yukarida verilen mevzuata gére serbest meslek kazang defterinin gider sayfasina yazilabile-
cek gider tirleri asagida siralanmigtir:

e Elektrik faturasi e Gida harcamalari gideri

e Su faturasi e Tasit akaryakit gideri

e Dogal gaz faturasi e Tasit bakim onarim gideri
e Haberlesme faturasi e Otopark hizmet gideri

e Personele 6denen (icret e Tasit sigortasi

e s yerikirasi e Seyahat ve yol gideri

e (Odenen faiz e Noter hizmet gideri

e Yaptirilan isler icin ddenen genel giderler e Kargo, posta, kurye gideri
e s yerisigorta policesi e Kirtasiye malzemesi gideri
e Demirbas satis zarari e Temsil agirlama gideri

e isleilgili aidat gideri e Sabit kiymetler igin ayrilan amortismanlar

L A — A — A — A — A — A — A — A — A — A — A — A — A ~— A —~— A ~— A~

Ornek: Dis hekimi olarak faaliyet yiiriiten miikellef “A” kira ile oturdugu dairenin bir oda-
sinl muayenehane olarak kullanmaktadir. ...... yili igin 6dedigi 120.000 TL tutarindaki ki-

ranin tamamini; 1sitma, aydinlatma ve su i¢in 6dedigi 24.000 TL'nin ise yarisi olan 12.000

Tl'yi kazancindan indirebilecektir.

e A A~

1.6.2. Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Kayitlar

Serbest meslek erbabi faaliyeti ile ilgili olarak yapmis oldugu gideri, belgelerin tarih sirasina
gore glnlik olarak serbest meslek kazang defterinin gider sayfasina kaydeder.

Gider sayfasinda agagidaki bilgiler yer alir:

e islem sira numarasi, e QOdenen gider tutari,
e islem kayit tarihi, e indirilecek KDV tutari,
e Belgenin numarasi, e Toplam siitunu yer alir.

e Aciklama giderlerin gesidi,

Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Sayfasinin Sekli

Tablo 8.1: Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Sayfasi
GIDER SAYFASI SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI
Sira Kayit Aciklama Odenen Gider | indirilecek
. Belge No. . L TOPLAM
No. Tarihi Gider Cesidi Tutari KDV
TOPLAM
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1.6.3. Katma Deger Vergisi (KDV) Hesaplamalari

Serbest meslek erbaplari, aldiklari mal ve hizmetler igin KDV 6derler. Bu KDV'ye indirilecek KDV
denir. Odenen KDV’ler, defterin sol tarafindaki indirilecek KDV siitununa kaydedilir. Serbest meslek er-
baplari, kendilerinin yaptigi is ve verdikleri hizmetler icin KDV alirlar. Bu KDV’ye hesaplanan KDV denir.
Tahsil ettikleri KDV'yi, defterin sag tarafindaki hesaplanan KDV stitununa kaydederler.

(—

SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI

e e T T

KDV Harig Hesaplama islemi

KDV hari¢ hesaplama islemi agsagidaki sekilde yapilir:

KDV Tutari

Mal veya hizmet bedeli X KDV orani

KDV Dahil Toplam Tutar

Net tutar + KDV tutari

ORNEK: 1

%18 KDV hari¢ 900,00 TL'lik hizmet tutarinin hesaplanmasi:

Coziim:

Hizmet Tutan

900,00 TL

% 18 KDV Tutari

900,00 x 0,18 = 162,00 TL

Toplam Tutar

900,00 + 162,00 = 1.062,00 TL

ORNEK: 2

% 8 KDV hari¢ 1.100,00 TL'lik hizmet tutarinin hesaplanmasi:

Coziim:

Hizmet Tutari

1.100,00 TL

% 18 KDV Tutari

1.100,00 x 0,08 = 88,00 TL

Toplam Tutar

1.100,00 + 82,00 = 1.188,00 TL

KDV Dahil Hesaplama islemi

KDV dahil hesaplama islemi agsagidaki sekilde yapilir:

KDV Hari¢ Toplam Tutar

KDV dahil toplam tutar / (1+KDV orani)

KDV Tutani

Toplam tutar X KDV orani

KDV Dahil Toplam Tutar

Net tutar + KDV tutari

ORNEK: 1

%18 KDV dahil 1.180,00 TUlik hizmet tutarinin hesaplanmasi:

Coziim:

KDV’li Hizmet Bedeli

1.180,00 TL

KDV’siz Hizmet Bedeli

1.180,00 /1,18 = 1.000,00 TL

% 18 KDV Tutari

1.000,00 x 0,18 = 180,00 TL
veya
1.180,00 — 1.000,00 = 180,00 TL olarak bulabilirsiniz.
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ORNEK: 2
% 8 KDV dahil 3.240,00 TL’lik hizmet tutarinin hesaplanmasi:
Cozim:
KDV’li Hizmet Bedeli 3.240,00 TL
KDV’siz Hizmet Bedeli 3.240,00 TL
3.000,00 x 0,08 = 240,00 TL
% 18 KDV Tutari veya
3.240,00 — 3.000,00 = 240,00 TL olarak bulabilirsiniz.

8/1. DERS iCi ETKINLIK

Asagidaki KDV hesaplari ile ilgili sorularin cevaplarini karsilarina yaziniz.

Sorular Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

1. %18 KDV hari¢ 1.250,00 TLlik hizmet
verilmistir. KDV tutarini ve tahsil edilecek toplam
tutari hesaplayiniz.

2. % 8 KDV hari¢ 750,00 TL'lik hizmet verilmistir.
KDV tutarini ve tahsil edilecek toplam tutari
hesaplayiniz.

3. %18 KDV dahil 650,00 TLlik hizmet
verilmistir. Hizmet bedeline KDV dahil olduguna
gore hizmet bedelini ve KDV'yi hesaplayiniz.

4. % 8 KDV dahil 500,00 TLlik hizmet verilmistir.
Hizmet bedeline KDV dahil olduguna gore hizmet
bedelini ve KDV'yi hesaplayiniz.
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1.6.4. Gider Kayitlari Uygulamasi

Ornek Uygulama 1:

(—

SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI

e e T T

Serbest Muhasebeci Mali Misavir BG'nin faaliyete iliskin gider bilgileri asagidaki gibidir.

Tablo 8.2: Uygulama 1 Sorulari

Nsé' Tarih B;'f.e gg:l HI;?:;/ Tutar D6nem igi islemler
Dahil

1 ] /20, | AO1-14 | %18 Dahil 325,00 TL | tutarindaki kirtasiye malzemesi alinmistir.

2 | ../...[20.. 1122 %18 | Dahil 175,00 TL | telefon faturasi 6denmistir.

3 | ../....[20.. 3344 %18 | Dahil 192,00 TL | tutarindaki elektrik faturasi 6denmistir.

4 | ../...[20.. | GP-12 - - 1.450,00 TL | gider pusulasi ile is yeri kirasi ddenmistir.

5 | ../../20.. | DOL-23 | - . 690,00 TL Z';"e'\r’l'r':'i;.drf*s'”a' yillik maktu oda aidat

6 | ../...[20.. | TM-65 - - 155,00 TL | biro i¢in apartman aidati ddenmistir.

7 | ../nj20.. | FOS-84 | %1 | Dahil 435,00 TL b’T‘de;']i'q(:;:ier‘rgi“i" yillik abone Gicreti

8 | .../...[ 20... | F33-78 | %18 | Dahil 125,00 TL | temizlik malzemesi alinmistir.

9 | ../...[20.. Z-36 %8 Dahil 92,00 TL | seker, cay ve kahve alinmistir.

10 | ..../..../20... - - - 4.500,00 TL | biiroda galisan personele Ucreti ddenmistir.
11 | ..../....[20... - - - 922,50 TL | SGK isveren primi Kuruma 6denmistir.

12 | ..f.]20... . . ; 90,00 TL g;z:';?;f_i‘?_rtas' U [ QL

Serbest Meslek Kazang Defterine Gider Kayitlari
Tablo 8.3: Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Sayfasi
GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI

No.| Tani | Beleeno Gider Gop St | kov | TOPLAM
1 o] f20.. Nakli Yek(n - = =

2 | .../...[20. A01-14 | Kirtasiye Malzemesi 275,42 49,58 325,00
3 weef /20, 1122 Telefon Faturasi 148,31 26,69 175,00
4 | ../..J20. 3344 Elektrik Faturasi 162,71 29,29 192,00
5 weeef e/ 20.. GP-12 is yeri Kirasi 1.450,00 - 1.450,00
6 weeef e f20.. D01-23 Maktu oda aidati 690,00 - 690,00
7 | ../...[20. TM-65 | Apartman aidati 155,00 - 155,00
8 veef oo /20.. FO5-84 Dergi abone Ucreti 430,69 4,31 435,00
9 R 10 F33-78 Temizlik Malzemesi 105,93 19,07 125,00
10 | .../..../J20.. Z-36 | Seker, cay, kahve 85,19 6,81 92,00
1 | ..../...../20. - Personel licreti 4.500,00 = 4.500,00
12 | .../.../J20.. - SGK igveren Primi 922,50 - 922,50
13 | .../..../20.. - issizlik sigortasi isveren p. 90,00 - 90,00

TOPLAM 9.015,75 135,75 9.151,50
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8/2. DERS iCi ETKINLIK

Cocuk doktoru olan serbest meslek erbabi, kira ile oturdugu dairenin bir odasini muayene-
hane olarak kullanmaktadir. Bu miikellefin yillik 6dedigi 1sinma, aydinlatma, su ve kira igin 6dedigi
genel giderler agagida verilmistir. Serbest meslek kazancindan indirim yapacag tutarlari karsisina
yaziniz.

Sorular Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

1. Yilhk kira tutari 72.000,00 TL

2. Isinma, aydinlatma ve su icin 6dedigi toplam
tutar 38.000,00 TL

2. SERSBET MESLEK GELIR KAYITLARI
2.1. Serbest Meslek Gelir Kaydi

Serbest meslek erbabi elde ettigi gelirleri, belgelerin tarih sirasina gore serbest meslek kazang
defterinin gelir sayfasina kaydeder.

2.2. Gelir Kavrami ve Kayitlari

Serbest meslek sahibinin yaptigi is ve verdigi hizmet karsiliginda elde ettigi kazanclar gelir ola-
rak ifade edilir.

Serbest meslek kazang defterinin sag tarafi, gelir sayfasidir. Gelirler, bu sayfaya giinliik olarak
kaydedilir.

Gelir sayfasinda asagidaki bilgiler yer alir:

e islem sira numarasi, e Gelirin tutari,
e Kayit tarihi, e Hesaplanan KDV,
e Belge numarasi, e Toplam satiri yer alir.

e Aciklama Gcretin kimden alindigi,

Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasinin Sekli

Tablo 8.4: Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasi

SERBEST MESLEK KAZANGC DEFTERI GELIR SAYFASI
Sira Kayit Agiklama . Hesaplanan
No. Tarihi Belge No. Ucretin Kimden Alindigi Gelirin Tutar KDV TOPLAM
TOPLAM
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2.3. Gelir Uzerinden Stopaj (Gelir Vergisi Kesintisi) Hesaplamasi

Serbest meslek makbuzu diizenleyen serbest meslek erbaplari, brit tcret izerinden %20 ora-
ninda gelir vergisi stopaji hesaplarlar. Bu tutar misterinin 6deyecegi licretten gikartilir. Ayrica brit Gc-
ret Gzerinden %18 katma deger vergisi hesaplanir. Bu tutar ise misterinin 6deyecegi iicrete eklenerek
misterinin 6demesi gereken net lcret bulunur.

Serbest Meslek Makbuzu Hesaplamasi

% 20 GVS Tutar Briit Ucret X 0,20
Net Ucret Briit Ucret - GVS Kesintisi
% 18 KDV Tutan Briit Ucret X 0,18
Net Alinan Ucret Net Ucret + KDV Tutari
ORNEK: 1
Serbest Muhasebeci Mali Miisavir Bay “BG” ................ ayl muhasebecilik tGcreti brit 1.000,00 TLdir. (%18

KDV harig) Bay BG, brit lcret Gizerinden %20 stopaj kesintisi yaptiktan sonra kalan tutari nakit olarak tahsil
etmigtir.

Cozim:
Briit Ucret 1.000,00 TL
GV (Stopaj)% 20 1.000,00 x 0,20 = 200,00 TL
Net Ucret 1.000,00 —200,00 = 800,00 TL
KDV % 18 1.000,00 x 0,18 = 180,00 TL
Tahsilat Toplami 800,00 + 180,00 =980,00 TL
ORNEK: 2
Serbest Muhasebeci Mali Misavir Bayan “BA” ................ ayl muhasebecilik tcreti brit 500,00 TLdir. (%18

KDV harig) Bay “NG”, brit Ucret tzerinden %20 stopaj kesintisi yaptiktan sonra kalan tutari nakit olarak tahsil
etmigtir.

Cozim:
Brit Ucret 500,00 TL
GV (Stopaj)% 20 500,00 x 0,20 = 100,00 TL
Net Ucret 500,00 —100,00 = 400,00 TL
KDV % 18 500,00 x 0,18 = 90,00 TL
Tahsilat Toplami 400,00 +90,00 =490,00 TL

8/3. DERS iCi ETKINLIK

Asagidaki serbest meslek makbuzu hesaplamasi ile ilgili sorularin cevaplarini karsilarina ya-
ziniz.

Sorular Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

1. Brit Gcreti 2.500,00 TL (%18 KDV harig) olan
serbest meslek kazanci Gzerinden %20 stopaj
kesintisi yapilmistir. Toplam tahsilat tutarini
hesaplayiniz.

2. Brit licreti 1.500,00 TL (%18 KDV harig) olan
serbest meslek kazanci tGizerinden %20 stopaj
kesintisi yapilmistir. Toplam tahsilat tutarini
hesaplayiniz.
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2.4. Gelir Vergisi Tevkifati Oranlari

Serbest meslek faaliyetiyle ugrasanlara (noterlere serbest meslek faaliyetlerinden dolayi ya-
pilan 6demeler harig) yapilan 6demeler esnasinda, 6demeyi yapanlar tarafindan gelir vergisi tevkifat
yapilmasi gerekir.

e Dar miikelleflerden (is merkezi Tiirkiye’de bulunmayanlar, sadece Tiirkiye’de elde et-
tikleri kazanglari tizerinden vergilendirilecektir.) telif ve patent satisindan dolayi %20,

e Diger serbest meslek kazanglarinda %20,

e Miuellif, mutercim, heykeltiras, hattat, ressam, bestekar, bilgisayar programcisi ve mu-
citlerin ve bunlarin kanuni mirasgilarinin siir, hikaye, roman, makale, bilimsel arastirma
ve incelemeleri, bilgisayar yazilimi, roportaj, karikatir, fotograf, film, video band, radyo
ve televizyon senaryo ve oyunu gibi eserlerini gazete, dergi, bilgisayar ve internet or-
tami, radyo, televizyon ve videoda yayinlamak veya kitap, CD, disket, resim, heykel ve
nota halindeki eserleri ile ihtira beratlarini satmak veya bunlar tGzerindeki mevcut hak-
larini devir ve temlik etmek veya kiralamak suretiyle elde edilen kazanglar istisnasindan
yararlananlardan %17 oraninda gelir vergisi tevkifati yapilmaktadir.

8/4. DERS iCi ETKINLIK

Asagidaki sorularin cevaplarini karsilarina yaziniz.

Sorular Cevaplarinizi bu béliime yaziniz.

1. Sermayeden ziyade sahsi mesaiye,
ilmi veya mesleki bilgiye veya ihtisasa
dayanan ve ticari niteligi olmayan
islerin isverene bagli olmaksizin sahsi
sorumluluk altinda kendi nam ve
hesabina yapilmasina ne denir?

2. Serbest meslek faaliyetinin bir
isverene tabi olarak yapilmasi halinde
elde edilen gelire ne denir?

3. Serbest meslek erbaplari aldiklari
mal ve hizmetler icin KDV oderler. Bu
KDV’ye ne denir?

4. Serbest meslek erbaplari
kendilerinin yaptigi is ve verdikleri
hizmetler icin KDV alirlar. Bu KDV’ye
ne denir?

5. Serbest meslek erbabinin
sucglarindan dogan tazminatlar, her
trlG para ve vergi cezalar gider
olarak kaydedilebilir mi?

6. Serbest meslek erbabinin saglk
hizmeti lcretlerinden hesaplamasi
gereken KDV orani nedir?

7. Serbest meslek erbabinin diger
Ucretler Gzerinden hesaplamasi
gereken KDV orani nedir?
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2.5. Gelir Kayitlari Uygulamasi

Ornek Uygulama 2

Serbest Muhasebeci Mali Misavir BG'nin faaliyete iliskin gelir bilgileri asagidaki gibidir:

(—

SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI

e e T T

Tablo 8.5: Uygulama 2 Sorulari
KDV
S. X Belge KDV . . -
Tarih Harig/ Tutar Do6nem Igi Islemler
No. No. Orani .
Dabhil
. Serbest meslek makbuzu diizenlenerek
1 v f20... | GO1-01 | %18 Harig 1.500,00 TL . .
miikellef Bay AA’dan tahsil edilmistir.
o Serbest meslek makbuzu diizenlenerek
2 ] f20... | GO1-02 | %18 Dahil 990,00 TL . , .
mukellef Bayan BB’den tahsil edilmistir.
. Serbest meslek makbuzu diizenlenerek
3 o] f20... | GO1-03 | %18 Harig 500,00 TL . , .
mikellef Bay CC’den tahsil edilmistir.
L Serbest meslek makbuzu diizenlenerek
4 o] f20... | GO1-04 | %18 Dahil 2.360,00 TL . , .
mikellef Bayan DD’den tahsil edilmistir.
. Serbest meslek makbuzu diizenlenerek
5 ] /0., | GO1-05 | %18 Harig 640,00 TL . , L
mikellef Bay EE’den tahsil edilmistir.
Serbest Meslek Kazang Defterine Gelir Kayitlari
Tablo 8.6: Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasi
SERBEST MESLEK KAZANC DEFTERI GELIR SAYFASI
Sira Kayit Agiklama . Hesaplanan
o Belge No. . Lo . Gelirin Tutan TOPLAM
No. Tarihi Ucretin Kimden Alindigi KDV
1 |.../..../20.. Nakli Yek(n = - -
2 |../..[20.. | GO1-01 | Mikellef Bay AA'dan 1.500,00 270,00 1.770,00
3 | ../n/20.. | GO1-02 | Miikellef Bayan BB'den 838,98 151,02 990,00
4 |...[../20.. | GO1-03 | Miikellef Bay CC'den 500,00 90,00 590,00
5 |.../.../20.. | GO1-04 | Mmiikellef Bayan DD'den 2.000,00 360,00 2.360,00
6 |-/n/20.. | GO1-05 | Miikellef Bay EE'den 640,00 115,20 755,20
TOPLAM 5.478,98 986,22 6.465,20

3. SERBEST MESLEK KAZANC OZETI

3.1. Serbest Meslek Kazang Makbuzunun Diizenlenmesi

Serbest Meslek Makbuzunun Tanimi

GVK’nin 65. maddesine gore: “Serbest meslek faaliyeti; sermayeden ziyade sahsi mesaiye, ilmi
veya mesleki bilgiye veya ihtisasa dayanan ve ticari mahiyette olmayan islerin isverene tabi olmaksizin
sahsi sorumluluk altinda kendi nam ve hesabina yapilmasidir.” denilmektedir.

Yine GVK’nin 66.maddesinde ise: “Serbest meslek faaliyetini meslek halinde ifa edenler serbest

meslek erbabidir.” hiikmi yer almaktadir.

Buna gore serbest meslek makbuzu avukat, doktor, dis hekimi, mali musavir gibi serbest mes-
lek erbaplarinin hizmetleri karsiliginda elde ettikleri gelirleri icin diizenledikleri belgelere denir.
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Serbest Meslek Makbuzunun Sekil ve Diizeni

Serbest meslek makbuzu en az bir asil ve bir 6rnek olmak Uzere, en az 2(iki) niisha olarak
diizenlenir ve serbest meslek erbabi tarafindan imzalanir. Asil niisha, miisteriye verilir. ikinci niisha ise
isletmede kalir.

SMMM
IIAA"
SERBEST MESLEK
0da Sicil No.: MAKBUZU
Adres:
Tel.:
VD: Tarih — /...../20.......
VN:
Sayin: “TML” TICARET ISLETMESI Seri No. : MM/02
Adres: Sira No. : 001
Tel.:
VD:
VN:
YAPILAN iSiN NEV'i s
. . . . BRUT UCRET TUTARI 1.750,00
(YAPILAN ISIN MAHIYETI)
weeeeienen. Ayl muhasebe Ucreti G.V. (Stopaj) % 20 350,00
NET UCRET 1.400,00
iMZA KDV % 18 315,00
KASE ..
NET ALINAN UCRET 1.715,00
J
Yalniz......... Binyediyiizonbes....................... TL oo Kurus

Sekil 8.1: Serbest meslek makbuzu

L A A AL~ A~ A~ AL~ A~

Serbest meslek makbuzunda hesapla-
ma yapilirken brit lcret tGzerinden he-
saplanan stopaj tutari ¢ikartilir, hesap-
lanan KDV tutari ile net ticret toplanir.

T v e v e e v e e e

3.2. Serbest Meslek Defterinde Amortisman Kayitlari

Serbest meslek erbabi, islerinde bir yildan fazla kullandiklari ve amortismana tabi demirbas
esya, tesisat ve gayrimenkulleri icin amortisman ayirabilirler.
Uzerinden amortisman ayrilan kiymetler ve bunlarin amortismanlari;

e Envanter defterinin ayri bir yerinde,

e Ozel bir amortisman defterinde veya amortisman listelerinde takip edebilirler.

L A A A A AL AL AL A AL AL — AL A — A~ <

e Serbest meslek erbabi, islerinde bir yildan fazla kullandiklari ve amortisma-
na tabi tesisat, demirbas esya ve gayrimenkullerin amortismanlarinin kaydini

yapabilirler.

o Uzerinden amortisman ayrilan kiymetler ve bunlarin amortismanlarini,

e e a ~—

amortisman listesinde veya 6zel bir amortisman defterinde takip edebilirler.
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3.3. Serbest Meslek Kazanglarinin Beyani

Serbest meslek erbabi, kazang temin etmemis olsa bile yillik beyanname vermek zorundadir.
Gelir vergisi beyannamesinde indirimlerin yapilabilmesi icin yillik beyanname ile bildirilecek bir gelirin
bulunmasi ve yapilacak indirimlerin ilgili mevzuatta belirtilen sartlari tasimasi gerekmektedir.

indirim konusu yapilacak tutarin hesaplanmasinda, beyan edilen gelir olarak yillik gelir vergisi
beyannamesinde yer alan indirimler ve gecmis yil zararlari distilmeden onceki tutar esas alinacakdtr.

3.3.1. Serbest Meslek Kazancindan indirim Konusu Yapilabilecek Hususlar

e Hayat/sahis sigorta primleri
e Egitim ve saglik harcamalari

e Engellilik indirimi

e Beyan edilecek gelirden sinirli olarak indirilebilecek bagis ve yardimlarin tamami

(—

e 5746 sayili Kanun kapsamindaki AR-GE ve tasarim indirimi

e Cumbhurbaskaninca baslatilan yardim kampanyalarina yapilan bagislar

e Tirkiye Kizilay Dernegine ve Tirkiye Yesilay Cemiyetine yapilan bagislar

3.3.2. Serbest Meslek Kazanglarinda istisnalar

e Telif hakki (Kisinin her turli fikri emegi ile meydana getirdigi Grinler Gzerinde hukuken

saglanan haklardir.) istisnasi

e |htira berati (Disiince giiciiyle yeni sey bulan kimseye devletce verilmis belge.) istisnasi

e Sergi ve panayir istisnasi

e Geng girisimcilerde kazanc istisnasi

3.4. Serbest Meslek Kazancina Esas Gelir Vergisi Matrahi ve Odenecek Verginin

Hesaplanmasi

SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI

e T

Ornek Uygulama 3

SMMM “AA”nin serbest meslek faaliyeti sonucu kazanci ve indirim bilgileri asagidaki gibidir:

Mesleki gelir toplami 250.000,00 TL
Gider toplami 80.000,00 TL
Bag-Kur primi yilhk 24.000,00 TL
Bireysel emeklilik katki payi yillik 1.248,00 TL

Engellik indirimi yillik 16.800,00 TL

Serbest meslek kazancina esas gelir vergisi matrahini ve 6deyecegi vergi tutarini hesaplayiniz.

Ornek uygulama 3’iin ¢oziimii:

SMMM “AA”nin serbest meslek faaliyeti sonucu kazanci ve indirim bilgileri asagidaki gibidir. Bu miikellefin
serbest meslek kazancina esas gelir vergisi matrahinin ve 6deyecegi vergi tutarinin hesaplanmasi.

Mesleki Gelir Toplami 250.000,00 TL

Gider Toplami (80.000,00 TL)
Serbest Meslek Kazanci 170.000,00 TL

Bag-Kur Primi Yillik (24.000,00 TL)

Bireysel Emeklilik Katki Payi Yillik (1.248,00 TL)

Engellik indirimi Yillik (16.800,00 TL)
Gelir Vergisi Matrahi 127.952,00 TL
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Odenecek Gelir Vergisinin Hesaplanmasi
Birinci Dilim Hesaplamasi 22.000,00 x 0,15 =3.300,00.- TL
ikinci Dilim Hesaplamasi 49.000,00 — 22.000,00 = 27.000,00 x 0,20= 5.400,00.- TL
Ugtincti Dilim Hesaplamasi 127.952,00 - 49.000,00 = 78.952,00 x 0,27 =21.317,04 TL
Odenecek Verginin Toplam Tutari 3.300,00 + 5.400,00 + 21.317,04 = 30.017,04 TL
2020 Yili Ucret Disindaki Gelirler igin Uygulanacak Gelir Vergisi Tarifesi

Vergi Dilimi Orani

22.000 Tl'ye kadar %15

22.000 TL—49.000 TL arasl igin %20

49.000 TL—-180.000 TL arasi igin %27

180.000 TL- 600.000 TL arasi igin %35

600.000 TL'den fazlasi igin %40

Engellilik indirimi Tutarlari

Engel durumu

Engelli indirimi Tutari

1. Derece engellilik (%80 ve Uzeri) 1.400,00 TL
2. Derece engellilik (%60-%79 arasi) 790,00 TL
3. Derece engellilik (%40-%59 arasi) 350,00 TL

8/5. DERS iCi ETKINLIK

SORU:

SMMM “AA”nin serbest meslek faaliyeti sonucu kazanci ve indirim bilgileri asagidaki gibidir:

Mesleki gelir toplami

455.128,00 TL

Gider toplami

62.589,00 TL

Bag-Kur primi yillik

36.240,00 TL

Bireysel emeklilik katki payi yillik

2.540,00 TL

Engellik indirimi yillik

16.800,00 TL

Egitim ve saglik harcamasi yillk

11.962,00 TL

Bu miikellefin serbest meslek kazancina esas gelir vergisi matrahini ve 6deyecegi vergi

tutarini hesaplayiniz.

Coziimii:
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Odenecek Gelir Vergisinin Hesaplanmasi
Ornek Uygulama 4
SMMM “SY”nin ........... AY! ceeeiens yil islemlerine ait gelir, gider ve devir tutari bilgileri asagidaki
gibidir.
Nakli yekln tutarlari: Giderler Toplami: 38.125,00.- TL, Gelirler toplami: 97.950,00 TL
Tablo 8.7: Uygulama 4 Sorulari
KDV
i Tarih zelip KbV Harig/ Tutar Doénem igi islemler
No. No. Orani f
Dahil
. tarihinde serbest meslek makbuzu ile
0,
1 .../.../20... | AD/001 | % 18 Harig 5.125,00 TL miikellef AAdan tahsil edilmistir.
2 | .././20.. | FO1/65 | %18 Dahil 438,00 TL | tarihinde kirtasiye malzemesi alinmigtir.
tarihinde serbest meslek makbuzu ile
0 .
3 .../../20... | AD/002 | % 18 Harig 760,00 TL miikellef AB'den tahsil edilmistir.
4 | ..J./20.. | D/00014 i i 1.475,00 TL tarihinde Ziraat Bankasi hesabina para
yatirilmistir.
tarihinde mali musavirler odasina lyelik
5 ./...[20... | M/0124 - - 690,00 TL aidat ddenmistir.
tarihinde Halk Bankasindan alinan
6 .../.../20... | D/5624 - - 1.163,00 TL e o Bl
tarihinde SMMM (izerine kayitli otomobile
7 | /20 | M/0B54 ) ) 488,00 TL kesilen trafik cezasini 6denmistir.
tarihinde serbest meslek makbuzu ile
0 .
8 .../.../20... | AD/003 | % 18 Harig 2.245,00 TL el A0 e el et s
9 | ../../20.. 9864 % 18 Dahil 287,00 TL | tarihinde elektrik faturasi 6denmistir.
10 | .././20.. | GP-009 ) ) 1.500,00 TL 'Earlhlnc.ie glder pusulasi, is yeri kirasi
odenmistir.
11 | ../../20.. | M/8545 | - . 1.478,26 TL | tarininde gegici vergi, bagh bulundugu
vergi dairesine 6denmistir.
12 | ../.../20... | 69852 % 18 Dahil 568,54 TL | tarihinde dogal gaz faturasi 6denmistir.

tablonun devami igin sayfayi geviriniz
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4
KDV
o Tarih Belge KDV Harig/ Tutar Doénem igi islemler
No. No. Orani e
Dahil
tarihinde faiz geliri, bankadaki mevduat
13 | .../.../20... | D/3254 - - 3.685,78 TL hesabina aktanilmistr,
. tarihinde serbest meslek makbuzu ile
0,
14 | ../../20.. | AD/004 | % 18 Harig 1.130,00 TL miikellef AD'den tahsil edilmistir.
15 | .../.../20... | D/4587 - - 550,00 TL | tarihinde vadesi gelen ¢ek tahsil edilmistir.
16 | .../.../20... - - - 5.250,00 TL | tarihinde personel licreti 6denmistir.
17 | ../../20.. | D/2534 | - - 1.076,25 7L | 2rihinde SGKisveren primi Kuruma
6denmistir.
tarihinde issizlik sigortasi isveren primi
18 | .../.../20.. | D/2535 - - 105,00 TL . L.
Kuruma édenmistir.
19 | ../../20.. ) ) ) 345,00 TL tarlhln.de biiroda kullanilan bilgisayarin
amortisman kaydini yapiniz.

istenilenler:

e islemleri serbest meslek kazang defterine kaydediniz.

e Serbest meslek kazang bildirim tablosunu diizenleyiniz.

Ornek Uygulama 4 Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Sayfasi Kayitlari

Tablo 8.8: Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Sayfasi

GiDER SAYFASI

SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI

o ogene, | Jema | Odenncier | indvieck | o
1 .. .../20... Nakli Yek(n 38.125,00 - 38.125,00
2 |../../20.. FO1/65 Kirtasiye Malzemesi 371,19 66,81 438,00
3 .of.../20... M/0124 | Oda Aidati 690,00 - 690,00
4 .of.../20... D/5624 Kredi Faiz Odemesi 1.163,00 - 1.163,00
5 wof.../20... 9864 Elektrik Faturasi 243,22 43,78 287,00
6 ./...[20... GP-009 is Yeri Kirasi 1.500,00 - 1.500,00
7 |../../20.. 69852 Dogal Gaz Faturasi 481,81 86,73 568,54
8 |../../20.. - Personel Ucreti 5.250,00 - 5.250,00
9 |.././20.. - SGK isveren Primi 1.076,25 - 1.076,25
10 ...]...J20... i issizlik Sigortasi isveren

Pr. 105,00 - 105,00

11 |../.../20.. - Amortisman Kaydi 345,00 - 345,00
12 |../../J20..

TOPLAM 49.350,47 197,32 49.547,79

Ornek Uygulama 4 Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasi Kayitlari

Tablo 8.9: Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasi

SERBEST MESLEK KAZANGC DEFTERI

GELIR SAYFASI

Sira Kayit Agiklama .. Hesaplanan

No. Tarihi Belge No. Ucretin Kimden Alindig Gelirin Tutar KDV TOPLAM
1 |../../20.. - Nakli Yek{n 97.950,00 - 97.950,00
2 |../../20..| AD/001 | Mikellef AA'dan Tahsilat 5.125,00 922,50 6.047,50
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SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI

e
SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI GELIR SAYFASI
SNI:: 1I'(:r‘i,tlmti Belge No. UcretinAKﬁ::I:;aAlmdlél Gelirin Tutan Hes?(’l);?lnan TOPLAM
3 |../../20..| AD/002 | Miikellef AB'den Tahsilat 760,00 136,80 896,80
4 |../../20.. | AD/003 | Mikellef AC'den Tahsilat 2.245,00 404,10 2.649,10
5 |../../20.. D/3254 Banka Faiz Geliri 3.685,78 - 3.685,78
6 |.././20.. AD/004 Mikellef AD’den Tahsilat 1.130,00 203,40 1.333,40
7 |../../20..
TOPLAM 110.895,78 1.666,80 112.562,58
Ornek Uygulama 4 Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasi Kayitlari
Tablo 8.10: Serbest Meslek Kazang Bildirimi
SERBEST MESLEK KAZANG BiLDiRiMi
.../.../20...Tarihli Serbest Meslek Kazang Bildirimi
GIDER GELIR
Odenen Gider Tutari 49.005,47 | Gelirin Tutari 110.895,78
Demirbas Satis Zarari - Demirbas Satis Kari -
Amortisman 345,00
TOPLAM 49.350,47 TOPLAM | 110.895,78
KAR 61.545,31 ZARAR -
GENEL TOPLAM 110.895,78 GENEL TOPLAM 110.895,78
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A) Avukat “ MN”nin ........... =1 V] [ yil islemlerine ait gelir, gider ve devir tutar bilgileri
asagidaki gibidir.
Nakli yekln tutarlari: Gider Toplami: 86.800,00 TL — Gelir Toplami: 215.500,00 TL
Tablo 8.11: Olgme Degerlendirme Sorulari “A”
KDV
NS(') Tarih B;Ioge (;(rlz\r; Harig/ Tutar Donem igi islemler
’ : Dahil
. serbest meslek makbuzu diizenleyerek
1 ../.../20... | H-015 18 Harig 3.600,00 TL miivekkili “EE"den tahsil edilmistir.
2 | ../../[20.. 645 - - 6.200,00 TL | blroda kullaniimak tizere demirbas alinmistir.
3 .../...[20... 703 18 Dahil 436,60 TL | kirtasiye malzemesi alinmistir.
AL: serbest meslek makbuzu diizenleyerek
4 .../.../20... | H-016 18 Dahil 2.500,00 TL miivekkili “BB™den tahsil edilmisti.
5 .../.../20... 056 18 Dahil 212,40 TL | tutarindaki elektrik faturasi 6denmistir.
6 /../20 103 ) . 480 00 TL Baro’ya 6denmesi gereken lyelik aidati
""" ! o6denmistir.
. serbest meslek makbuzu ile mivekkili
7 .../../20... | H-017 18 Harig 2.750,00 TL “AN"'dan tahsil edilmistir.
. Serbest meslek makbuzu ile mivekkili
8 |../../20... | H-018 18 Harig 1.500,00 TL “NN“den tahsil edilmisti.
9 /../20 ) i i 6.750.00 TL | Y2P™MI$ oldugu danismanlik hizmetine bagh
""" e olarak komisyon almistir.
) . onceki ay tcretlerden kesilen gelir vergisi
10 | .../.../20... | 679 790.00 TL T A —
11 | .../.../20... | 00123 18 Dahil 186,00 TL | tutarindaki su faturasi 6denmistir.
12 | .../.../20... | 8756 18 Harig 105,00 TL | tutarindaki telefon faturasi 6denmistir.
. serbest meslek makbuzu ile mivekkili
13 | ../.../20... | H-019 18 Harig 6.000,00 TL “AC”den tahsil edilmistir.
14 /../20 97 18 Hari 90 00 TL is yerinde kullanilmak tizere temizlik
""" ¢ ! malzemesi alinmistir.
15 | .../.../20... 45 - - 3.450,00 TL | bankada mevduat faizi tahakkuk etmistir.
16 | .../../20.. | A-111 - - 2.800,00 TL | is yeri kirasi gider pusulasi ile ddenmistir.
17 | .../.../20... 147 - - 1.950,00 TL | bankadaki hesabimiza yatirilmistir.
18 | .../.../20... | 456 - - 4.000,00 TL | personel lcreti 6denmistir.
19 | ../../J20.. - - - 820,00 | SGK isveren primi (%20,5) Kuruma 6denmistir.
20 /..J20 ) i i 8000 SGK isveren issizlik primi (%2) Kuruma
""" ! odenmistir.
27 /../20 ) ) . 1.240.00 TL Biroda kullanilmak i¢in alinan demirbas
""" o amortismani olarak hesaplanmigstir.
Olgme Degerlendirme “A” Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Sayfasi Kayitlan
Tablo 8.12: Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Sayfasi
GIDER SAYFASI SERBEST MESLEK KAZANC DEFTERI
Sira Kayit Aciklama Odenen Gider | indirilecek
No. Tarihi Belge No. Gider Cesidi Tutan KDV TOPLAM
1 o] /20 Nakli Yek(n
2 v /20
tablonun devami igin yandaki sayfaya geciniz
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GIDER SAYFASI SERBEST MESLEK KAZANC DEFTERI
No| Tani | Beleeo. Gider s et | kov | ToPLAm
3 | ../[..J20..
4 | ../.../20..
5 | ../[..[20..
6 o] 20,
7 | ..[..[20..
8 o] 20,
9 weeef 20
10 | .../..../20...
1 | .../..../20...
12 | .../.../[20..
13 | .../.../20..
TOPLAM

Olgme Degerlendirme “A” Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasi Kayitlari

Tablo 8.13: Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasi
SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI GELIR SAYFASI
Sira Kayit Aciklama . Hesaplanan
No. Tarihi Belge No. Ucretin Kimden Alindig Gelirin Tutar KDV TOPLAM
1 |../.../20.. Nakli Yek(n
2 |../..[20..
3 |../..[20..
4 |../../[20..
5 |.././20..
6 |../../[20..
7 |.././[20..
8 |../../[20..
9 |[../.../20..
TOPLAM
Ol¢cme Degerlendirme “A” Serbest Meslek Kazang Bildirimi Kayitlari
Tablo 8.14: Serbest Meslek Kazang Bildirimi
SERBEST MESLEK KAZANG BiLDiRiMi
.../.../20...Tarihli Serbest Meslek Kazang Bildirimi
GIDER GELIR
Odenen Gider Tutar Gelirin Tutari
Demirbas Satis Zarari Demirbas Satis Kari
Amortisman
TOPLAM TOPLAM
KAR ZARAR
GENEL TOPLAM GENEL TOPLAM
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B) Asagida “Serbest Meslek Kazang Defteri” ile ilgili verilen 6nermeleri dikkatlice okuyunuz.
Verilen 6nerme dogru ise parantez igerisine ( D ), yanlig ise ( Y ) yaziniz.

Onermeler D/Y

1. | Vergi Usul Kanunu’nun 155. maddesinde belirtilen sartlardan en az ikisini tasiyan
ebe, siinnetgi, saglik memuru, arzuhalci, rehber gibi mesleki faaliyette bulunanlar, ( )
serbest meslek erbabi sayilmaktadir.

2. | Miusteri veya mivekkilinden serbest meslek faaliyeti ile ilgili olmak Uizere para ve

ayin seklinde alinan gider karsiliklari da serbest meslek kazancina ilave edilmez. ( )
3. | Serbest meslek faaliyetinde bulunan kolektif ve adi sirketler de ortaklar, adi koman- ( )
dit sirketlerde komandite ortaklar serbest meslek erbabi sayilmaktadir.
4. | Amortismana tabi iktisadi kiymetlerin satilmasi halinde, alinan bedel ile bunlarin ( )

envanter defterinde kayitl degerleri arasindaki muspet fark kazanca ilave edilmez.

5. | Vergi, resim, harg, kesif, sahitlik, bilirkisilik ve ekspertiz gibi hususlara harcanmak
Uzere misteri veya miivekkilden alinan ve tamamen bu hususlara harcanan para ( )
ve ayinlar serbest meslek kazanci sayllmaz.

C) Cumlelerdeki noktali yerlere asagida verilen kelimelerden uygun olanini yaziniz.

serbest meslek tamami/ . . . serbest meslek
gider Ucret geliri .
kazanci yarisini kazang defteri

amortismani amortisman
serbest meslek / serbest meslek /

amortisman amortismanin L. ozel bir amortisman
makbuzu faaliyeti .
yarisini defterinde

Serbest meslek faaliyeti ile dogrudan ilgili ve faaliyetin yurutilmesi ve kazancin dogmasi igin
zorunlu olan harcamalar .......cccccovevevvvecienisceceee e, olarak kabul edilir.

.................................................... sermayeden ziyade sahsi mesaiye, ilmi veya mesleki bilgiye veya
7. | ihtisasa dayanan ve ticari niteligi olmayan islerin isverene bagh olmaksizin sahsi sorumluluk
altinda kendi nam ve hesabina yapilmasidir.

Serbest meslek faaliyetinin bir isverene tabi olarak yapilmasi halinde, elde edilen gelir

Bir hesap donemi icinde serbest meslek faaliyeti karsiligi olarak tahsil edilen para ve ayinlar
9. | ile diger suretlerle saglanan ve para ile temsil edilebilen menfaatlerden bu faaliyet dolayisiyla
yapilan giderler indirildikten sonra kalan fark .........ccocooveveviieieninnccee, dir.

10. | Serbest meslek erbabi .......cooiiivieiiiiiiieee e tutmak zorundadir.

Serbest meslek faaliyetinde bulunan serbest meslek erbabi, mesleki faaliyetlerine iliskin her

11.
tlrll tahsilati igin iki NUSHA oo diizenlemek zorundadir.
ikametgahlarinin bir kismini is yeri olarak kullananlar, ikametgah icin 6dedikleri kiranin
12, | ile 1sitma ve aydinlatma gibi diger giderlerin

........................................................... gider yazabilirler.
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is yeri kendi milkii olanlar Kira Yerine .........c.oeeevvveveseeeeveveceineseesseeeenee s ; ikametgahi kendi

13. | miulkd olup bunun bir kismini is yeri olarak kullananlar ise .......cccccceueiveneneiie s
gider yazabilirler.

14 Serbest meslek erbabi, islerinde bir yildan fazla kullandiklari ve amortismana tabi tesisat,

| demirbas esya ve SayrimenKUIEIIN c...e . eeeeeeeeecesee e seeese s eeeseeees e kaydini yapabilirler.

Uzerinden amortisman ayrilan kiymetler ve bunlarin amortismanlarini

15, | e liSteSiNde VEYA ..ccoceueeieeieiieeeeee ettt
defterinde takip edebilirler.

D) Asagidaki sorulari dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

16. Serbest meslek kazang¢ defterinin gider
sayfasinda hangi durumlarda KDV hesap-
lanmaz?

A) Elektrik faturasi 6demesinde
B) Su faturasi 6demesinde
C) Telefon faturasi 6demesinde

D) isiile ilgili tasit yakit giderleri 6demesin-
de

E) SGK isveren primi 6demesinde

17. Asagidaki miikelleflerden hangisi serbest

meslek kazang defteri tutar?

A) Terziler B) Berberler
D) Avukatlar

E) Bakkallar

C) Pazarcilar

18. Serbest meslek makbuzu diizenlenirken

briit licret iizerinden hangi vergi tahsil edi-
lir?

A) Gegici vergi

B) Gelir vergisi

C) Katma deger vergisi
D) Fon payi

E) Kurumlar vergisi

19. Serbest Muhasebeci Mali Miisavir, miikel-
lef bayan “AA”ya brit 2.000,00 TL serbest
meslek makbuzu diizenlemistir. (%18 KDV
harig, Stopaj orani % 20) Net tahsilati aga-

gidaki rakamlardan hangisidir?

A) 400,00 TL B) 1.600,00 TL

C) 1.960,00 TL D) 2.000,00 TL
E) 2.360,00 TL
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20. Asagidakilerden hangisi serbest meslek
erbabi sayilir?

A) Ucret geliri elde edenler

B) ilmi, mesleki bilgiye veya ihtisasa daya-
nan isleri yapanlar

C) Ticari kazang elde edenler
D) Serbest galisarak kazang elde edenler
E) Hepsi

21. Serbest meslek kazang defterinin gelir say-

fasinda asagidaki siitunlardan hangisi yer
almaz?

A) Ucretin kimden alindig
B) Gelirin tutari

C) Toplam sGtunu

D) indirilecek KDV

E) Belge No.

22. Serbest meslek makbuzu, en az kag niisha

diizenlenmek zorundadir?
A) Tek niisha

B) iki niisha

C) Ugniisha

D) Dort niisha

E) Bes nisha

23. %18 KDV dahil 1.750,00 TL'nin, KDV’si asa-

gidaki rakamlardan hangisidir?

A) 266,95 TL B) 1.216,10 TL

C) 1.483,05TL D) 2.065,00 TL
E) Higbiri
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24. Serbest meslek makbuzunu basacak mat-

25.

baalar hangi kurumdan izin alir?

A) T.C. Hazine ve Maliye Bakanligindan

B) Cumhurbaskanligindan

C) Bagli Bulundugu Meslek Kurulusundan

D) T.C. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler
Bakanhgindan

E) T.C. Adalet Bakanligindan

Serbest meslek kazang defterine hangi ce-
zalar gider olarak yazilabilir?

A) Vergi ziyal cezasi

B) Usulsiuizlik cezasi

C) Birinci derece usulstzlik cezalari

D) Trafik cezalari

E) Highiri
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26. Serbest meslek faaliyetinin bir isverene

27.

tabi olarak yapilmasi halinde, elde edilen
gelir asagidakilerden hangisidir?

A) Serbest meslek kazanci

B) Ticari gelir

C) Ucret geliri

D) Serbest meslek geliri

E) Ticari faaliyet kazanci

Asagidakilerden hangisi serbest meslek
kazancindan indirim konusu yapilabilir?
A) Egitim ve saglik harcamalari

B) Engellilik indirimi

C) Hayat/sahis sigorta primleri

D) Turkiye Kizilay Dernegine ve Tiirkiye Ye-
silay Cemiyetine yapilan bagislar

E) Hepsi
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zuatNo=16859&MevzuatTur=9&MevzuatTertip=5 adresinden alindi.
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Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi Kanunu. (2020, Mayis 19). Mevzuat: https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMe-
tin/1.5.5174.pdf adresinden alind..

Vergi Cezalarinda indirim Uygulamasi. (2020, 05 01). Gelir idaresi Baskanligi: https://gib.gov.tr/sites/default/
files/fileadmin/yayinlar/VergiCezalarindaindirimUygulamasi Brosuru2.pdf adresinden alindi.

Vergi Daireleri Kurulus ve Gorev Yonetmeligi. (2020, 04 26). www.gib.gov.tr: https://www.gib.gov.tr/sites/defa-
ult/files/fileadmin/mevzuatek/gib_mevzuat/Vergi_Daireleri_Kurulus_ve_Gorev_Yon.htm adresinden alind.

Vergi incelemelerinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik. (2020, 04 28). www.gib.gov.tr: https://
www.gib.gov.tr/node/86783 adresinden alindi.

Vuk Uyarinca Vergi Miikellefleri Tarafindan Kullanilan Belgelerin Basim ve Dagitim Hakkinda Yonetmelik
(1985.2.02) www.mevzuat.gov.tr:https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4667&MevzuatTur=78&-
MevzuatTertip=5 adresinden alindi.

VUK’de Yer Alan Had ve Tutarlar. (2020, 04 19). www.gib.gov.tr: https://www.gib.gov.tr/sites/default/files/file-
admin/user_upload/Tebligler/VergiUsul_Kanunu/513_serno_vukgenteb_ek.pdf adresinden alindi.

Gorsel Kaynakca

Ogrenme Birimi 1 Kapak Resmi: rf123/83635781

Resim 1-1- Muhasebe islem Raporlari / rf123/41156828

Sekil 1.1: isletme ve gevresi/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 1-2- Ticari isletme/ shutterstock/1680641494

Sekil 1.2: Defter tutmak zorunda olanlar/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.3: Defter tutmak zorunda olmayanlar/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.4: 1.sinif tacirlerin tutmak zorunda olduklari defterler/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Resim 1-3- Yevmiye Defteri Sayfasi/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.5: isletme hesabi defteri gider sayfasi/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.6: isletme hesabi defteri gelir sayfasi/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.7: 2.sinif tacirlerin tutmak zorunda olduklari defterler/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 1.8: Serbest meslek kazang defteri gider sayfasi/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.9: Serbest meslek kazang defteri gelir sayfasi/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.10: Fatura/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.11: Belge tasdikinde noterlerce doldurulan bilgi formu/-gib.gov.tr/Komisyon tarafindan dizenlenmistir.
Resim 1-4- e-defter logosu: http://www.edefter.gov.tr/anasayfa.html-10/05/2020/11:02

Resim 1-5 Tasdik islemi yapilmis defter/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 1-6 Tasdik bilgi formu/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.12: Derfterlerde kayit diizeni/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 1-7 Belge ibrazi/rf123/44683568

Sekil 1.13: Gelen evrak kayit defteri/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 1.14: Giden evrak kayit defteri/ Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Resim 1-8-Dosyalama/rf123/83635781

Resim 1-9-Alfabetik Dosyalama/rf123/38251999

Resim 1-10-Alfabetik Dosyalama/rf123/12021771/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 1-11-Kronolojik Dosyalama/shutterstock/394327525/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Resim 1-12-Bdlgesel Dosyalama/shutterstock/787628932/ Komisyon tarafindan dizenlenmistir.
Resim 1-13-Desimal Dosyalama/rf123/12021771/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
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Resim 1-14-Konu Esasina gore Dosyalama sistemi/shutterstock/599559341/ Komisyon tarafindan diizenlenmis-
tir.

Resim 1-15-Sanal Dosyalama/rf123/73287117

Resim 1-16-Arsiv/rf123/58217109

Ogrenme Birimi 2 Kapak Resmi Afis: http://www.bursavdb.gov.tr/29vergi-haftasi-afisleri-16.05.2020
Resim 2-1 Serbest meslek erbabi-rf123-48434474

Sekil 2. 1: ise baslama bildirim formunun temini/-gib.gov.tr/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 2. 2: ise baslama bildirim formunun doldurulmasi/-gib.gov.tr/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 2. 3: ise baslama bildirim formunun temini/-gib.gov.tr/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 2. 4: ise baslama bildirimi formu 6n yiiz/-gib.gov.tr/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 2. 5: ise baslama bildirim formu arka yiiz/-gib.gov.tr/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 2. 6: Vergi levhasi/-gib.gov.tr/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 2. 7: Mukellefin vergi dairesine yapacag bildirimler/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 2-2: Yeni nesil 6deme kaydedici cihaz- Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 2-3: Vergi Gugctlr- http://vergihaftasi.gov.tr/sites/default/files/2020/afis1-2020.jpg-16.05.2020
Resim 2-4: isyeri Agma ve Calisma Ruhsati- Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 2.8: Usulstizliik suglari/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 2. 9: Belediye islemleri/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 2-5: Bilboard Reklam panosu-rf123-15277727

3. Ogrenme Birimi Kapak Resmi: 123RF-36128300

Resim 3.1: Tescil islemi: 123RF-47347209

Sekil 3.1. MERSIS basvuru ekrani: Ekran Gériintiisii/https://mersis.gtb.gov.tr/Mersis/AnaSayfa:21/04/2020
Sekil 3.2. Sirket Kurulus Dilekgesi ve Bildirim Formu 1. Sayfa /Komisyon tarafindan dizenlenmistir.
Sekil 3.3. Sirket Kurulus Dilekgesi ve Bildirim Formu 2. Sayfa/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 3.4. Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi Logosu: https://www.ticaretsicil.gov.tr/

Sekil 3.5. ilk Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi: https://www.ticaretsicil.gov.tr/

Sekil 3.6: Ticaret siciline tescil sureci islem basamaklari/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 3.7. Ticaret Sicil Tasdiknamesi: /Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 3.2: izmir Ticaret Odasi: 123 RF-84250424

Sekil 3.8. Oda Kayit Beyannamesi 1. Sayfa/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 3.9. Oda Kayit Beyannamesi 2. Sayfa/Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 3.10. istanbul Sanayi Odasi Logosu/ rf134760634

Resim 3.3: Sanayii Faaliyeti/ 123RF-17254118

Sekil 3.11. Sanayi Odasi Kayit Beyannamesi 1. Sayfa/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 3.12. Sanayi Odasi Kayit Beyannamesi 2. Sayfa/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 3.4: Esnaf ve sanatkar/ 123RF-90337049

Sekil 3.13: TURMOB Logosu/ https://turmob.org.tr/

Sekil 3.14. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Logosu/https://www.ailevecalisma.gov.tr/bakanlik/hak-
kinda/kurumsal-kimlik

Resim 3.5: Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler/ 123RF-94049323
Sekil 3.15: iSKUR Logosu/: https://www.iskur.gov.tr/
Resim 3.6: Kidem tazminati/123RF-108338832
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Resim 3.7: Sozlesme feshi/123RF-41506718

4. Ogrenme Birimi Kapak resmi/123RF-64977333

Resim 4.1: Sosyal Guivenlik Kurumu/ http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/sgk/tr/kurumsal/kurumumuz
Sekil 4.1: Sosyal givenligin temel fonksiyonlari/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 4.2: Turkiye'de sosyal guvenligin tarihsel gelisimi/Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 4.3: Birlestirilen sosyal giivenlik kurumlari:
http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/sgk/tr/kurumsal/kurumumuz/tarihce

Resim 4.2: Calisanin is kazasi ve meslek hastaligina karsi kullanmasi gereken bazi esyalar/ Shutterstock-
1112469806

Sekil 4.4: E-SGK kapsaminda yapilan islemler/ http://e.sgk.gov.tr/wps/portal/isveren

Sekil 4.5: Sigortalilik tlrleri: /Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Resim 4.3: Hizmet akdiyle galisan/123RF-36108625

Sekil 4.6: is yeri bildirgesi 1. Sayfa/http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/sgk/tr/calisan/form_ve_dilekceler/formlar

Sekil 4.7: is yeri bildirgesi 2. Sayfa/ http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/sgk/tr/calisan/form_ve_dilekceler/form-
lar

Sekil 4.8: is yeri bildirgesi 3. Sayfa/ http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/sgk/tr/calisan/form_ve_dilekceler/form-
lar

Resim 4.4: is kazasi ve meslek hastaligi/ Shutterstock-331056329

Sekil 4.9: Sigortali ise giris bildirgesi (4/a-b)/ http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/sgk/tr/calisan/form_ve_dilekce-
ler/formlar

Sekil 4.10: isten ayrilis belgesi/http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/sgk/tr/calisan/form_ve_dilekceler/formlar
Sekil 4.11: E-SGK Kamu ekrani/ http://e.sgk.gov.tr/wps/portal/kamu

Resim 4.5: Mali musavir/ 123RF-91735375

Resim 4.6: Ciftgiler: ibrahim Ethem Turgut

Resim 4.7: Saghk hizmetinden yararlanma/123RF-100751671

Sekil 4.12: Prime esas kazang beyan dilekgesi/http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/sgk/tr/calisan/form_ve_dilek-
celer/formlar

Resim 4.8: Ogretmen/ Shutterstock-144275314
Ogrenme Birimi 5 Kapak Resmi/ rf123/ 37172902
Resim 5-1- Yazarkasa/ rf123/40505991

Resim 5-2- Pos Makinesi/ rf123/93748237

Resim 5-3- Mali Mahur: http://kamusm.bilgem.tubitak.gov.tr/islemler/sertifikami_aldim_ne_yapmaliyim/#
adresinden alinmistir.

Resim 5-4- Elektronik imza: Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 5-6- Adisyon /rf123/ 107499820/ Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 5-8- Acik Fatura / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 5-9- Genel iskontolu Kapali Fatura /rf123/ 31615457/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 5-10- Kalem iskontolu Kapali Fatura / rf123/ 81170963/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 5-11- KDV dahil Agik Fatura / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 5-18- Sevk irsaliyesi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 5-19- irsaliyeli Fatura /rf123/ 45808030/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 5-20- Tasima irsaliyesi /rf123/11154773/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 5-21- Gider Pusulasi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 5-23- Mustahsil Makbuzu /rf123/42218494/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
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Sekil 5-25- Guinlik Musteri Listesi /rf123/102282267/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 5-26- Yolcu Listesi /rf123/15451889/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 5-27- Kiymetli maden Alim Satim Belgesi /rf123/50197367/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Ogrenme Birimi 6 Kapak Resmi /rf123//97145222

Resim 6.1- Yatirrm/ rf123/ 36333069

Resim 6.2: Sermaye piyasasi kurulu /www.spk.gov.tr/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Resim 6.3: Borsa istanbul/ ShutterStock/324338573

Sekil 6-1- Bononun Taraflari /rf123/32276896/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 6-1- Bononun Taraflari /rf123/22437736/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 6-5- Policenin Taraflari /rf123/22437734/ Komisyon tarafindan dliizenlenmistir.

Sekil 6-5- Policenin Taraflari /rf123/41708638/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 6-5- Policenin Taraflari /rf123/41708638/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 6-8- Cekin Taraflari /rf123/41708914/ Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 6-8- Cekin Taraflari /rf123/75766857/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 6-8- Cekin Taraflari /rf123/75916885/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Ogrenme Birimi 7 Kapak Resmi: Gelirler idaresi Baskanligi Web Sitesi https://www.gib.gov.tr/sites/default/files/
fileadmin/yayinlar/VergiHatalari2019.pdf

Resim 7.1: Gelirler idaresi Baskanligi Web Sitesi
https://www.gib.gov.tr/sites/default/files/fileadmin/yayinlar/2019_DefterBeyanBrosur.pdf

Resim 7.2: Hesap Makinesi: https://pixabay.com/tr/illustrations/hesap-makinesi-hesaplama-1464008/
Sekil 7.1: Fatura / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 7.2: Fatura / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 7.3: Gider Pusulasi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.4: Serbest meslek makbuzu / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 7.5: Su faturasi / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 7.6: Fatura / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.7: Fatura / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.8: Demirbas satis kari veya zarari / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 7.9: Personel ticret bordrosu / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.
Sekil 7.10: isverene toplam maliyeti / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 7.11: Fatura / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 7.12: Fatura / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 7.13: Envanter Listesi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.14: irsaliyeli fatura / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.15: Fatura / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.16: iade faturasi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.17: iade faturasi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.18: Z raporu / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.19: Gider pusulasi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.20: Serbest meslek makbuzu / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.
Sekil 7.21: Personel licret bordrosu / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 7.22: isverene toplam maliyeti / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.23: Tediye makbuzu / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
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Sekil 7.24: irsaliyeli fatura/ Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.25: Tahsilat makbuzu / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 7.26: Su faturasi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.27: Cek / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 7.28: Fatura / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.29: Demirbas satis kari veya zarari / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 7.30: Fatura / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.31: Z raporu / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.32: Dogal gaz faturasi / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 7.33: Hizmet faturasi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.34: Fatura / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Sekil 7.35: Banka dekontu / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.36: internet ve telefon faturasi / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.
Sekil 7.37: Banka dekontu / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.38: Amortisman defteri / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Sekil 7.39: Envanter listesi / Komisyon tarafindan dizenlenmistir.

Ogrenme Birimi 8 Kapak Resmi: Gelirler idaresi Baskanligi Web Sitesi
https://www.gib.gov.tr/sites/default/files/fileadmin/beyannamerehberi/2020_serbestmeslekbrosur.pdf

Sekil 8.1: Serbest meslek makbuzu / Komisyon tarafindan diizenlenmistir.

Kanunlar

193 SAYILI GELIR VERGI KANUNU

213 SAYILI VERGI USUL KANUNU

657 SAYILI DEVLET MEMURLARI KANUNU

1319 SAYILI EMLAK VERGISI KANUNU

2464 SAYILI BELEDIYE GELIRLERI KANUNU

3065 SAYILI KATMA DEGER VERGISi (KDV) KANUNU
3100 SAYILI ODEME KAYDEDICi CIHAZ KULLANIM MECBURIYETI HAKKINDA KANUN
5070 SAYILI ELEKTRONIK iMZA KANUNU

5411 SAYILI BANKACILIK KANUNU

5941 SAYILI CEK KANUNU

6098 SAYILI BORGLAR KANUNU

6102 SAYILI TURK TICARET KANUNU

6331 SAYILI iS SAGLIGI VE GUVENLIGi KANUNU
6362 SAYILI SERMAYE PiYASASI KANUNU
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OLCME VE DEGERLENDIRME CEVAP ANAHTARI

——

OGRENME BiRiMi 1 CEVAP ANAHTARI

A) Dogru / Yanhs Sorularinin Cevap Anahtari

1 2 3 4 5 6 7 8
D D D Y D D
B) Tamamlama Sorularinin Cevap Anahtari
9 10 11 12
. yevmiye defteri/
Isletme he.sab| defterikebir/envanter noter defteri defter tutmaz
defteri i
defteri
C) Bosluk Doldurma Sorularinin Cevap Anahtari
13 14 15 16 17
Vergi Usul/ bilango/ isletme Gelir idaresi
sl oeklmaek 28120 Tlrk Ticaret hesabi Baskanligi(GIB)
D) Coktan Se¢meli Sorularin Cevap Anahtari
18 19 20 21 22 23 24 25
B E C D B A A B
OGRENME BiRiMi 2 CEVAP ANAHTARI
A) Dogru / Yanhs Sorularinin Cevap Anahtari
1 2 3 4
D D D Y
B) Uygulanacak Ceza ve Tiirleri Tablosu Cevap Anahtari
5 6 7 8 9 10
vergi ziyal vergi ziyal Sl Ozel S
gl zly gl zly usulstizlik kagakelilik sugu e usulsitizlik
cezasl cezasl usulstizlik
(I.derece) (I.derece)
C) Bosluk Doldurma Sorularinin Cevap Anahtari
11 12 13 14 15
1 Nisan’dan/ . ..
1 Mayis'tan GIB’in vergi ziyal mayis/kasim 1.400,00 TL
D) Coktan Segmeli Sorularin Cevap Anahtari
16 17 18 19 20 21
B C C A D A
OGRENME BiRiMi 3 CEVAP ANAHTARI
A) Dogru/Yanhs Sorularinin Cevap Anahtari
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
D D Y Y D D Y D
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OGRENME BiRiMi 3 CEVAP ANAHTARI
B) Bosluk Doldurma Sorularinin Cevap Anahtari
11 12 13 14 15 16
issizlik 6denegi | ihbar tazminati Turklye: Tlcaret dam‘ge.l ..30.. iskur
Sicil vergisi gunluk
C) Coktan Se¢meli Sorularin Cevap Anahtari
17 18 19 20 21 22 23 24
B A E E D B C E
25 26 27 28 29 30 31
A D C D C D A
OGRENME BiRiMi 4 CEVAP ANAHTARI
A) Dogru/Yanhs Sorularinin Cevap Anahtari
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
D Y Y D Y Y Y Y D
B) Bosluk Doldurma Sorularinin Cevap Anahtari
11 12 13 14 15
sigortali isveren vekili gef‘e' saglik Ucret ayhk
sigortasi
C) Coktan Segmeli Sorularin Cevap Anahtari
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25
C E D C E D A B C C
OGRENME BiRiMi 5 CEVAP ANAHTARI
A) Dogru / Yanhs Sorularinin Cevap Anahtari
1 2 3 4 5
D Y Y Y D
B) Bosluk Doldurma Sorularinin Cevap Anahtari
6 7 8 9 10
. 5%
yolcu listesi 1.400,00 TL kapali fatura acik fatura 10%
0
C) Coktan Se¢meli Sorularin Cevap Anahtari
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
D D D C B A A A E C E B B E
25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37
C D D E C A D B C B A D E
D) Teorik Sorularin Cevap Anahtari
38. Yazar kasa ve pos cihazinin tek bir cihaz altinda birlesmis halidir. Satilan mal veya hizmetin be-
delinin elektronik araglarla 6demesini saglayan cihazlardir.
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OLCME VE DEGERLENDIRME CEVAP ANAHTARI

——

OGRENME BiRiMi 5 CEVAP ANAHTARI

39. Sevk irsaliyesi, alici ya da satici tarafindan dizenlenen, satilan bir ticari malin tasinmasi i¢in ge-
rekli olan izin belgesidir.
Tasima irsaliyesi ise Ucret karsihginda yik tasimaciligl yapanlarin dizenledigi belgedir.
40. Maddi veya maddi olmayan haklarin giivence altina alinmasi islemidir.
41. Elektronik imza denir.
42. Hayvan ve hayvansal Urilnler, Griin borsaya kayitli ise %1; kayith degil ise %2'dir.
Zirai Grlnler ise Urlin borsaya kayitli ise %2; kayith degil ise % 4’tir.
OGRENME BiRiMi 6 CEVAP ANAHTARI
A) Dogru / Yanlis Sorularinin Cevap Anahtari
1 2 3 4 5
Y D D D
B) Bosluk Doldurma Sorularinin Cevap Anahtari
6 7 8 9 10
kesideci lehtar nama yazil ¢cek beyaz ciro nominal deger
C) Coktan Segmeli Sorularin Cevap Anahtari
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25
C E D B A A C D B E A E B A D
D) Teorik Sorularin Cevap Anahtari
17. Gelirin tiketilen miktardan sonra arta kalan kismidir.
18. Anonim sirketler, sermayesi paylara béliinmis komandit sirketler, 6zel kanunla kurulmus ku-
rumlar
19. Efektif, kagit para seklindeki yabanci paralardir. Déviz ise yabanci para seklinde diizenlenmis her
tlrlt 6deme aracidir.
20. Aval, bir ticari senedin borglusu tarafindan 6denmemesi durumunda bir kisinin senet bedelini
odeyecegine iliskin olarak alacakliya verdigi glivenceye denir.
21. Sermaye Piyasasi Kurulu (SPK)
OGRENME BiRiMi 7 CEVAP ANAHTARI
A) Olgme Degerlendirme “A” isletme Defteri Gider Sayfasi Kayitlari
GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
Il T R B il RPN
Bedeli
1 v /20 - Dénem Basi Mal Mevcudu - 45.250,00 - 45.250,00
2 werfeeeenf20... | BO1-99 | Mal alisi - 8.000,00 1.440,00 9.440,00
3 weeefeen/20... | 000111 | Elektrik faturasi 500,00 - 90,00 590,00
4 | ...[...[20.. | G-011 |Temizlik malzemesi 800,00 - 144,00 944,00
5 e 20 F-020 | Mal ahsi - 4.000,00 720,00 4.720,00
6 oo/ nf20... | GP-030 | .... ayIna ait kira 6demesi 2.500,00 - - 2.500,00
7 o] 20, B-01 Mal alisi - 1.500,00 120,00 1.620,00

286

tablonun devami igin sayfayi geviriniz




CEVAP

M ANAHTARI —

——— OLCME VE DEGERLENDIRME CEVAP ANAHTARI
g e T
GIDER SAYFASI iSLETME DEFTERI
Alinan P
Bedeli
8 |../.../20... | P-45 | Kirtasiye malzemesi 300,00 54,00 354,00
9 |../.../20... | D-32 | Demirbas KDV’si - - 1.080,00 | 1.080,00
10 | ..../..../20... | 2323 | Telefon faturasi 400,00 72,00 472,00
11 | .../..../20... | 8975 | Dogal gaz faturasi 150,00 - 27,00 177,00
12 |..../[....[20... | M-87 | Muhasebe Ucreti 900,00 - 162,00 | 1.062,00
13 |...[....[20.. | TM-28 | Mal Alsi - 1.000,00 10,00 | 1.010,00
14 | ..../...[20.. - Amortisman 1.200,00 - - 1.200,00
15 | ..../.../20... - Personele ucreti 7.000,00 - - 7.000,00
16 | ..../...[20.. - SGK isveren primi 1.435,00 - - 1.435,00
17 | ..../....J20... - issizlik sigortasi isveren primi 140,00 - - 140,00
18 | ..../[....[20...
TOPLAM 15.325,00 | 59.750,00 | 3.919,00 | 78.994,00
A) Olgme Degerlendirme “A” isletme Defteri Gelir Sayfasi Kayitlari
iSLETME DEFTERI GELIR SAYFASI
Alinan
Seoket s agma Uty e oo
Gelirler Bl
1 |../.../20.. A-01 Mal satigi - 4.500,00 810,00 | 5.310,00
2 |.../..[20.. | Z-00123 | Z Raporu ile mal satisi - 3.000,00 240,00 | 3.240,00
3 |../../[20.. A-02 Mal satigi - 2.600,00 468,00 | 3.068,00
4 | ../[...[20..| A-03 | Malsatisi - 1.000,00 180,00 | 1.180,00
5 | .../....[20... - Banka faizi tahakkuku 750,00 - - 750,00
6 |../../[20..
7 | ../...[20.. | - Doénem Sonu Mal Mevcudu - 75.000,00 - 75.000,00
TOPLAM 750,00 | 86.100,00 1.698,00 | 88.548,00
A) Olgme Degerlendirme “A” isletme Defteri isletme Hesabi Ozeti Kayitlari
iSLETME HESABI OZETi
................................................... :.Ticaret i§letme§inin e if20...... oo Tarihli
Isletme Hesabi Ozeti
GIDER GELIR
D6nem Basi Mal Mevcudu 45.250,00 | Donem Sonu Mal Mevcudu 75.000,00
Alinan Mal Bedeli 14.500,00 | Satilan Mal Bedeli 11.100,00
Genel Giderler 14.125,00 | Alnan Ucret ve Diger Gelirler 750,00
Mal Satis iadeleri - Mal Alis iadeleri -
Demirbas Satis Zarari - Demirbas Satis Kari -
Amortisman 1.200,00
TOPLAM 75.075,00 TOPLAM 86.850,00
KAR 11.775,00 ZARAR -
GENEL TOPLAM 86.850,00 GENEL TOPLAM 86.850,00
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B) Olgme Degerlendirme Cevap Anahtari

SORU NUMARASI CEVAPLAR
1. Gider sayfasi / alinan mal bedeli sitununa kaydedilir.
2. Gider sayfasi / alinan mal bedeli sitununa kaydedilir.
3. Gelir sayfasi / satilan mal bedeli stitununa kaydedilir.
4, Gelir sayfasi / satilan mal bedeli siitununa kaydedilir.
5. Gider sayfasi / alinan mal bedeli sitununa kaydedilir.
6. Gelir sayfasi / satilan mal bedeli siitununa kaydedilir.
7. Gider sayfasi / genel giderler stitununa kaydedilir.
8. Gider sayfasi / genel giderler stitununa kaydedilir.
9. Gider sayfasi / genel giderler stitununa kaydedilir.
10. Gider sayfasi / indirilecek KDV siitununa kaydedilir.
11. isletme defterine kaydedilmez.
12, isletme defterine kaydedilmez.
13. isletme defterine kaydedilmez.
14. Gelir sayfasi / hesaplanan KDV slitununa kaydedilir.
15. Gider sayfasi / genel giderler sitununa kaydedilir.
16. Gelir sayfasi / satilan mal bedeli stitununa kaydedilir.
17. Gider sayfasi / genel giderler sitununa kaydedilir.
18. Gider sayfasi / genel giderler sttununa kaydedilir.
19. Gider sayfasi / alinan mal bedeli siitununa kaydedilir.
20. Gider sayfasi / genel giderler sitununa kaydedilir.
21. Gelir sayfasi / alinan lcret ve diger gelirler sitununa kaydedilir.
22. Gider sayfasi / genel giderler siitununa kaydedilir.
23. Gelir sayfasi / alinan lcret ve diger gelirler sitununa kaydedilir.
24, Gider sayfasi / genel giderler siitununa kaydedilir.
25. Gider sayfasi / genel giderler stitununa kaydedilir.
26. Gelir sayfasi / satilan mal bedeli siitununa kaydedilir.

C) Dogru / Yanls Sorularinin Cevap Anahtari

1 2 3 4 5 6 7 8

D Y D Y Y D Y

D) Bosluk Doldurma Sorularinin Cevap Anahtari

9 10 11 12 13 14
gider kavrami geliri isletme defteri pesin indirilecek KDV | hesaplanan KDV
15 16 17 18 19
Turkee Tirk Parasi gizilmek envanter IS zayl
belgesi

E) Coktan Segcmeli Sorularin Cevap Anahtari

20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
A D B E A A C D B B
30 31 32 33 34 35 36 37 38

E A C D B D E E C

288




CEVAP

M ANAHTARI —

——— OLCME VE DEGERLENDIRME CEVAP ANAHTARI
% ———e—eeem
OGRENME BiRiMi 8 CEVAP ANAHTARI
A) Olgme Degerlendirme “A” Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Sayfasi Kayitlari
Tablo 8.14: Serbest Meslek Kazang Defteri Gider Sayfasi
GIDER SAYFASI SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI

No. | Tanmi | BeléeNo oo | e | Mgy | ToPtaw
1 |.././20.. Nakli Yek(n 86.800,00 = 86.800,00
2 |../../20.. 645 Demirbas KDV’si - 1.116,00 1.116,00
3 |../..J20. 703 Kirtasiye gideri 370,00 66,60 436,60
4 |../../]20.. 56 Elektrik faturasi 180,00 32,40 212,40
5 |.././20.. 103 Baro aidati 480,00 - 480,00
6 |../.J20.. 00123 | Sufaturasi 157.63 28,37 186,00
7 |../../]20.. 8756 Telefon faturasi 105,00 18,90 123,90
8 |../../20.. 97 Temizlik malzemesi 90,00 16,20 106,20
9 |../../20.. A-111 | s yeri kirasi 2.800,00 2.800,00
10 |../../20.. 456 Personel ucreti 4.000,00 4.000,00
1 | ../../20.. - SGK isveren primi 820,00 820,00
12 | ../.../20.. - SGK isveren igsizlik primi 80,00 80,00
13 | ../../20.. Amortisman gideri 1.240,00 1.240,00
14 | ../../20..
15 |../.../20...

TOPLAM 97.122,63 1.278,47 98.401,10
A) Olgme Degerlendirme “A” Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasi Kayitlar
Tablo 8.15: Serbest Meslek Kazang Defteri Gelir Sayfasi
SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI GELIR SAYFASI

SNI::T 1|'(:r‘i,lliti Belge No. Ucretinﬁ:'l:!I::\aAlmdlél Gelirin Tutan Hes?(FI))I?Inan TOPLAM
1 |../../20.. Nakli Yek(n 215.500,00 = 215.500,00
2 |../../20.. H-015 “EE”den yapilan tahsilat 3.600,00 648,00 4.248,00
3 |../../20..| H-016 | “BB”den yapilan tahsilat 2.118,64 381.36 2.500,00
4 |../../20.. H-017 “AA”dan yapilan tahsilat 2.750,00 495,00 3.245,00
5 |../../20.. H-018 “NN"den yapilan tahsilat 1.500,00 270,00 1.770,00
6 |../../20.. - Komisyon Geliri 6.750,00 6.750,00
7 |../../20.. H-019 “AC”den yapilan tahsilat 6.000,00 1.080,00 7.080,00
8 |.././20.. 45 Faiz geliri 3.450,00 3.450,00
9 |../../20.

10 | .../.../20

TOPLAM 241.668,64 2.874,36 244.543,00
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A) Olgme Degerlendirme “A” Serbest Meslek Kazang Bildirimi Kayitlari

Tablo 8.16: Serbest Meslek Kazang Bildirimi

SERBEST MESLEK KAZANC BiLDiRiMi

.../.../20...Tarihli Serbest Meslek Kazang Bildirimi

GIDER GELIR
Odenen Gider Tutar! 95.882,63 | Gelirin Tutari 241.668,64
Demirbags Satis Zarari - Demirbags Satis Kari -
Amortisman 1.240,00
TOPLAM 97.122,63 TOPLAM 241.668,64
KAR 144.546,01 ZARAR -
GENEL TOPLAM 241.668,64 GENEL TOPLAM 241.668,64
B) Dogru / Yanlis Sorularinin Cevap Anahtari
1 2 3 4 5
D Y D Y
C) Bosluk Doldurma Sorularinin Cevap Anahtari
6 7 8 9 10
. serbest meslek . L. serbest meslek serbest meslek
ks faaliyeti e el kazanci kazang defteri
11 12 13 14 15
serbest meslek tamami / amorti.smanl / . amortisman / ozel
makbuzu yarisini amortismanin amortisman bir amortisman
yarisini
D) Coktan Segmeli Sorularin Cevap Anahtari
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27
E D B C B D B A A E C E
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