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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sénmez bu safaklarda ylzen al sancak;
Sénmeden yurdumun Ustiinde tiiten en son ocak.
O benim milletimin yildizidir, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Catma, kurban olayim, gehreni ey nazlh hilal!
Kahraman irkima bir guil! Ne bu siddet, bu celal?
Sana olmaz dokilen kanlarimiz sonra helal.
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal.

Ben ezelden beridir hir yasadim, hir yasarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmis? Sasarim!
Kikremis sel gibiyim, bendimi gigner, asarim.
Yirtarim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garbin afakini sarmissa gelik zirhli duvar,

Benim iman dolu gégsum gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil bdyle bir imani bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalmis canavar?

Arkadas, yurduma algaklari ugratma sakin;
Siper et gévdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sana va’'dettigi glinler Hakk'in;
Kim bilir, belki yarin, belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri toprak diyerek gegme, tani:
Disun altindaki binlerce kefensiz yatani.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atani:
Verme, dunyalari alsan da bu cennet vatani.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Slheda figkiracak topragi siksan, stiheda!
Cani, canani, butiin varimi alsin da Huda,
Etmesin tek vatanimdan beni diinyada clida.

Ruhumun senden ilaht, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gégsiine ndmahrem eli.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebedi yurdumun ustiinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tagim,
Her cerihamdan ilahi, bosanip kanli yasim,
Fiskirir ruh-1 miicerret gibi yerden na’sim;

O zaman ytkselerek arsa deger belki bagim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanh hilal!
Olsun artik dékilen kanlarimin hepsi helal.
Ebediyyen sana yok, irkima yok izmihlal;
Hakkidir hir yagsamis bayragimin harriyyet;
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif ERSOY



GENCLIGE HITABE

Ey Tirk gengligi! Birinci vazifen, Turk istiklalini, Tirk Cumhuriyetini, ilelebet muhafaza
ve midafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en kiymetli
hazinendir. istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek isteyecek dahili ve
harici bedhahlarin olacaktir. Bir gun, istiklal ve cumhuriyeti midafaa mecburiyetine
dusersen, vazifeye atiimak igin, icinde bulunacadin vaziyetin imkan ve seraitini
disunmeyeceksin! Bu imkan ve serait, cok namusait bir mahiyette tezahir edebilir.
istiklal ve cumhuriyetine kastedecek diismanlar, biitin diinyada emsali gériilmemis
bir galibiyetin mimessili olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatanin bitin kaleleri zapt
edilmig, bitln tersanelerine girilmis, bitin ordulari dagitiimis ve memleketin her
kosesi bilfiil isgal edilmis olabilir. Bltin bu seraitten daha elim ve daha vahim olmak
Uzere, memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve dalalet ve hattd hiyanet
icinde bulunabilirler. Hatta bu iktidar sahipleri sahsi menfaatlerini, mistevlilerin siyasi
emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret iginde harap ve bitap diismus olabilir.

Ey Tiirk istikbalinin eviadi! iste, bu ahval ve serait iginde dahi vazifen, Tirk istiklal
ve cumhuriyetini kurtarmaktir. Muhta¢ oldugun kudret, damarlarindaki asil kanda
mevcuttur.

Mustafa Kemal ATATURK
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KITABIMIZI TANIYALIM

ceeeeeeeeeee - Ogrenme birimi girig ’
kapagi

@ OGRENME BiRiMi

STANDART TURK KLAVYESINE .. [UUS
(F KLAVYE) GiRiS

...o» | Ogrenme birimi adini
gbsterir.

seeeeeeeeea e | OBrenme biriminde yer
alan konulari gosterir.

e 8 .. Ogrenme biriminde neler
« Diinya klavye cesitlerini, ﬁéreneceéinizi gé')sterir.

« Standart Tirk klavyesinin 6nemini,

Standart Turk klavyesi tularinin
yerlesim diizenini,

Klavye kullaniminda oturus ve duru-
sun nasil olacagini dgreneceksiniz.

Kazanimlar

SRR dogrultusunda hazir-

lanmis konularda gecen
kavramlari gosterir.

Sayfa numarasini
gosterir.

Ogrenme biriminin

= adini gésterir.

Konuyla ilgili hazirlik
calismalarini gosterir.

Hazirlik Calismalary

. Diinyada ve Tiirkiye'de kullanilan klavye gesitlerinden hangilerini
biliyorsunuz?

. Dr. ihsan Sitki Yener ismini daha 8nce duymus muydunuz?

. Ergonomi sbzciigl size neleri cagnistinyor?

1. KLAVYEYE GiRig

1.1. Diinya Klavye Cesitleri
sesecey. i

Biinya capinda kullanilan Klavyeler farkii sekillerde gruplandiniimaktadir. Ancak
en yaygin yontem, tus diizenlerine gore yapilan gruplandirmadir. Bu blimde tus dii-
zenlerine gore klavye gesitleri hakkinda bilgi verilmektedir.

Ogrenme biriminde
islenilen konular [ <G:-*

1.1.1. Tus Diizenlerine Gore Klavyeler

gOSte rir. Tus diizenlerine gore gruplandinilan klavyeler, tuslarin klavye iizerindeki yerlesim
yerlerine gore adlandirimaktadr. Farkli dillere 62gi bes farkl klavye bulunmaktadir. Bu
Klavyel K ozellgi Latin g eklenen harf tuslarinin bu-
lunmasidir. iren Klayeler; Querty (kuverti), Qwertz (kuvertz), Azerty (

Dvorak (divorak) ve F lavyedir. Bu balimde bu klavye esitlerinin ozelliklerinden bah-
sedilmektedir.

—_
Merhaba arkadaslar,
bu kitapta benim gorevim
 sizlere zaman zaman minik bilgiler |

\ vermek ve uyarilarda bulunmaktr.
_—
= _
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.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.

islenilen konular

- pekistiren ve yeni 6grenmeleri

saglayan etkinlikleri
gosterir.

Baslat tusu, baslat menisiiniin agilmasini saglar.

Enter tusu, yapilan islemi onaylamaya ve yazida bir alt satira gegmeye yarar. Ayri-
losya ve klasérleri agar.

Asagida, tus gruplan farkli renklerle gosterilen bir klavye gorseli verilmistir. Bu tus
gruplannin adlanni rengine uygun kutucuga yaziniz.

KLAVYE TUS GRUPLARI

1.4. Klavye Yaziminda Oturus ve Durus
Teknikleri

insan, makine ve gevrenin kargilikli etkilesimi
sonucunda tiim sistemin performansini en st sevi-
Yeye gikarmakicin yapilan tasarimlari igeren disipline
‘ergonomi denir.

On parmak F Klavye kullanics: bilgisayar dniin-
de ergonomik oturus ve durus tekniklerine bagli kal-
dif siirece hem sagligin koruyabilecek hem de yazi
hizinda arts saglayabilecektir. Bu bslimde dogru
durus tekniklerden bahsedilmektedir.

Gorsel 1.23: Bilgisayarda dogru
oturus ve durus

Sira

Ergonominin on parmak klavye teknigiyle iliskisi konusunda akliniza gelenleri
) Fikirlerinizi tart A

KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

seseosessesss Uygulama Faaliyeti 2.5 Temel sira tuslan ile caismalar

- Asagidaki uygulama satirlarini yazinz.
+ By ciimleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

«  Bir ciimleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satrra gecini

Kamile aile ile lale ekle
Melek kalem ile mama al

Emel ekmekle yemek yeme
Elaile lale kumlu kilimle uyuma
Yamyam elimi yeme

Yamyam maya ile yemek yeme

Emel elma ile lale al
Kemal kalem alma kilim al
Kamile mala ile malalama
Melek uykulu yemek yeme:
Kamile lekeli kilimi al

Kamile ile Emel elekle kum ele

2.3. Temel Sira Digindaki Tuslarinin Yazimi

Bu bolimde temel sira tuslari olan “U, i, £, A, K, L, M, " tuslarinin disindaki tus-
larin klavyeye bakmadan yazim teknikleri anlatimakta ve yazma galismalari yapilmak-
tadir

Uygulama Faaliyetlerine Hazrlik 2.3: Temel sira disindaki tuslarinin
yazimi ncesi

Kelime islemci programi agilr.
Yaa tipi Calibri, yazi boyutu 12 yapihi.

Dogru oturus ve durus saglanir.

Kitap Klavyenin sagina konumlandinilir ve yaz yazarken gézler kitaptan
aynimaz.

Parmaklara bakmadan eller temel siraya yerlestirilir.

Sag ve sol bas parmaklar bosluk cubuguna yerlestiriir.

Bosluk cubuguna bas parmakla basi.

Ellere ve ekrana bakmadan yazma islemi gergeklesti

Her 6grenme

gosterir.

biriminde yer alan
uygulama faaliyetlerini

Ogrencilerin
yapmalari

istenen

¢alismalari

gosterir.

seseccsscscsccscs Py

Her 6grenme birimi
sonunda 6lcme ve degerlendirme
sorularini gosterir.

.....)

GLCME VE DEGERLENDIRME

Asajida verilen ciimlelerin basindaki noktali yerlere ciimle dogru ise “D” yanls ise

“¥” yaziniz.

.) Ellere bakarak yazi yazmak daha izl yazmay: saglayacakur.

) Yazi yazarken hata yapmaktan korkmadan yaziimalidir.

) Yaz: yazarken ayaklar nasil rahat ediyorsa Gyle konumlandiniimalidir.

) Yazi yazarken kollar koltugun yan tarafina konularak yazilrsa kollar yorulmaz
ve daha hizli yazilir.

5. (.....) Ne kadar fazla kelime yazilirsa beyin o kadar ok kelimeyi tanimis olur. Bu da
sonraki yazilarda kolaylk saglar.

6. (.......) insan, makine ve cevrenin karsilikli etkilesimi sonucunda tim sistemin per-
formansini en ist seviyeye gikarmak igin yapilan tasarimlari iceren disipline ergo-
nomi denir.

.) Sol el, sag ele oranla daha giiclii oldugundan en cok kullanilan sessiz harfler

5ol ele gelecek sekilde siralanmistr.

) Metin yazilirken bacak bacak stiine atimaz.

) Bas, siirekli ekranin sol tarafina doniik ve hafif dne egik durumda olmal dir.
Ayrica ekran yiiksekligi goz hizasinda olmalidir.

10. (......) Bilekler masaya veya klavyeye temas etmeyecek sekilde havada olmalidi.

Asaiida verilen goktan segmeli sorular cevaplayiniz.
11. Asagidakilerden hangisi klavye yazi tuslan grubunda yer almaz?

A) Orta sira B) Altsira ) Ust sira
D) Sayi sirast £) Bosluk gubugu
12. Asagidaki K izenlerinden hangisi Ti iy igin daha uygundur?
A) DVORAK Klavye B) QWERTY Klavye ) AZERTY Klavye
D) F Klavye E) QWERTZ Klavye

5

. Harf tusuyla birlikte basildiginda, igili harfin bilyiik yazimasini saglayan tus hangi-
sidir?

A) <Enter>tusu
D) <End> tusu

B) <Alt> tusu
E) <shift> tusu

€) <Tab>tusu

KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Uygulama Faaliyeti 2.44: Soru isareti tusu ile ciimle galismast

« Asaidaki uygulama satirlarini yaziniz.

« Bu ciimleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
« Bir ciimleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Ne zaman tiikenecek bu yollar, arabacr?
Gok yakindan mi bu sesler, ok uzaklardan mi?
Atatirk hangi tarite dogdu?

Aksam yemege gelecek misin?

Tiirk edebiyatinin ilk yazih belgesi nedir?

Bu havada disan mi gikilir?

Seni hig sevmez olur muyum?

A ZAMANI

BUYUK ADAM OLUNCE
Sene 1938, 10 Kasim.

Istanbul Universitesi'nde saat dokuzu
bes gecerken mesum haber duyulur. Bir Al-
man profesdr vardir, hukuk fakilltesinde, o
da duyar, sasirir. Derse girsin mi, girmesin mi
bir tiirli karar veremez. O sirada aklina rek-
tére miiracaat etmek gelir. Kalkar, yanina gider. Aralarinda su konusma geger:

- Efendim, tereddilt ediyorum. Acaba ne yapsam?
Rektor cevap verir:
- Sizde byle biyiik bir adam dlance ne yaparlarsa, onu yapin.
Iste 0 zaman Alman profesér kollarini iki yana sarkitarak:
- Bizde bu kadar “biiyiik bir adam” dlmedi ki... der.
Hilmi YiicEBAS, kteleri- Hatrale

> Okuma galigmalarini
gosterir.




Ogrencilerden istenen

zeeecco > arastirma galismalarini
: gosterir.
KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMAS! M
:
2.3.8. “O” Tusunun Yazimi .......................r...... 9
Sol elin isaret parmag “A” tusundan ayrilarak ist sirada bulunan “0” tusuna basar. P
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine déner. .
:
wali s KLAVYESTEKNIKLERi KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMAS!
= 3

Arastir-Gelistir

Temel sira
tusglarinin
yazimini
gosterir.

1. Noktalama isaretlerini ve nerelerde kullanildiklanini aragtinniz.
2. Bir belge olusturulurken noktalama isaretleri nasil yazilir? Aragtry

2.4. Noktalama isaretleri ve Ozel Tuslar

Bu bslimde bir belgedeki metinlere noktalama isaretlerinin nasil eklenece an-
latimaktadir. Ayrica klavyede bulunan 6zel gorevii tuslarin gorevleri ve nasil kullanildik-
lari anlatimaktadir.

Gérsel 2.15: O tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.15: “0” tusu galismast 2.4.1. Noktalama isaretleri

Duygu ve diisiinceleri daha agik ifade etmek, ciimlenin yapisini ve duraklama

« Asafidaki uygulama satirlarini yaziniz.

+ Uygulamay yaparken yanls yazdiginizda silme tusun kullanmayini noktalarini belirlemek, okumayi ve anlamay! kolaylastirmak, sézin vurgu ve ton gibi

c " Gzeliklerini belirtmek iizere noktalama isaretleri kullanilr:
b « Enaz g defa bu uygulama satilarini yaziniz.
K oo 5o a3 o535 —555 555555 Noktalama isaretlerinden iti nokta, noktali virg, soru isaret, inlem, tirak, pa-
. rantez(ayrag), kesme isareti, kisa sizgi ve dizeltme isareti bu bélimde anlatimaktadir.
P a0a  a0a om om0 a0 o00 o000 03 aoa aoa 00 B LVI )  isret sa g ve dizelime fart b blimde o
b 0 o0 oka om ok o om ot om ok ome u noktalama isaretleri, ait olduklart kelimelere bitisik olarak yazlr ve kesme isareti
. disindaki isaretlerden sonra bir harf boslugu ara verilr
.
. om omu oa ol o o ok oa oe ofi ot
9 oyu osa ose on alo oya ora sok eko kol  kom
. Uygulama Faaliyetlerine Hazirlik 2.4: Noktalama isaretleri tuslari
. kot kot koy oma o5 tok tol  tor toy yol yok U ygu lama = S = e
. eeplece va
. . ..
. foj ot ol mor ok tok kku koru toa kao atom faal |yet| erini
. ayol  atol ekol etol iyot koka kola  koma koli Kkio  komi . - : Kelime islemci program agil.
ko koo kot koru koyu kosu kom olur olus okul okur U
. . * Yau tipi Calibri, yaz: boyutu 12 yapilr.
gosterlr B a tp Calbr, yaz byt 12 api
ota  oluk orta otel oyma oyuk oyum roka rulo trok roma p *  Doru oturus ve durus saglanir.

: krom rota akkor aroma kakao kalto Katot kokak ketot koket kokma . *  Kitap klavyenin sagina konumlandirilir ve yazi yazarken gdzler kitaptan
b Kok kollu_kolay kokus komar komsu komut koruk kosum kosul korku 4 aynimaz.
1 . « Parmaklara bakmadan eller temel siraya yerlesti
. . o «  Sag ve sol bas parmaklar bosluk ubuguna yerlestirilir.
3 ;
b | « Bosluk gubuguna bas parmakla basilr.
3 . o Ellere ve ekrana bakmadan yazma islemi gergeklesti
. .
< . e . .
.
¢ Konuyla ilgili gorseli
cee

ve gorsel numarasini
gosterir.

Her 6grenme biriminde
uygulama faaliyetlerine hazirhk
calismalarini gosterir.

Konu ile ilgili uyulmasi

gereken kurallari gosterir.

Uygulama Faaliyeti 3.193: ileri Diizey Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Galisma

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 739

Uygulama Faaliyeti 3.57: Orta Diizey 3 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma Calismast ik {ove 1)

Sinif, rencilerin guriti patrtisyla sallanirken, sert gorindmli hoca kapida be-
liriyor. Sinifa bir bakis atip kiirsiiye gegiyor. Tebesirle tahtaya kocaman bir (1) rakami
iiyor. "Bakin!" diyor. "Bu, Kisiliktr. Hayatta sahip olabileceginiz en degerlisey.

.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.

tte tem tema temas. tte ter tere terek tte ter tere teres

t1i tik tike tikel
ttu tul tulu tulup
Y ¥a yag yag yagir
yya yakyaki yakim
yyayalyali yalin
yya yar yara yaran
yya yas yasa yasak

ttu tul tulu tuluk

s st dste Gstel
Y ya yag yag1 yagiz
v ya yak yaki yakis
yyayal yah yalim

Yyayar yara yarar
¥ ya yas yasa yasal

ttu tul tulu tulum
¥ yayag va@ yagis
v ya yak yaki yakin
yyayakyaki yakit
yyayalyaliyaliz
yyayaryara yaras
Y ya yas yasa yasam

(1)in yanina bir sifir (0) koyuyor: "Bu, basaridir. Basarili bir kisilik (1i (10) yapar.
daha... Bu, tecriibedir. (10) iken (100) olursunuz." Sifirlar boyle uzayip gidiyor: Yetenek,
disiplin, sevgi...

Sonra elne sl alpen bastaki 1 sifyor. Geriye birsard s kalor. Ve hoca yo-
rumu patlatiyor: "Kisiig

Eklenen her yeni (O)n, kisi

10 kat zenginlestirdigini anlatiyor hoca...

higtir" Sini,

Cevdet KILIG, Bilgelik Hikyeleri

3.3.6. Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calismalar

Uygulama Faaliyeti 3.58: Orta Diizey 3 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma Calismas:

Uzun metinlerle 10 dakikalik galismalar igin toplamda 10 adet uygulama faaliyeti

R Verilmistir. Metinler baslangic, orta ve ileri diizeyde olacak sekilde belirlenmis ve vurus
Vyayatyan yatik ¥yayatyan yans Vyayatyat yatim saylan verilmistir.
yya yat yan yatr ¥¥ayay yaya yayan yye yel vele yelek
Vye yel yele yeleg Vyeyemyemeyemek yyeyen yeniyenik
aab abla ablak b ba baha bahar b ba bal balik
b ba ba batis b be beli belik aararta artik alik ca a,
aatata atas atase aayayn ayna aynaz b ba bad badi badik ta grdiigiiniiz ;ekl-yleve swasiyla yaziniz.
b ba bag baga bagan b ba bag bag: bagil b ba bag bagi bagin *  Noktalama isaretlerinden dnce degil sonra bosluk biraks
b ba bag bagi bagsy b ba bak baki bakim b ba bak bak bakir « Bir sonraki satira gegmek igin “Enter” tusunu ve yaniis yazimlarda da sil-
b ba ban bana banak

me tuslanni kullanmayiniz.

Metni verilen siireden &nce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her galismada tablonun iizerinde belirtilen vurus sayisina
il degildir)

= o yazilan galismalar igin yeni
/ wurus hesaplamasimin yapiimas gerekir. Bunun iin agk olan kelime
[ Dogru durus ve oturus kurallarina metni secip durum

den ya da “Gozden Gegir” menilsil sozcilk sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

uyunuz.

3. 6grenme biriminde
+»| yer alan uygulama faaliyetleri
yonergelerini gosterir.




@ OGRENME BIiRIMI
STANDART TURK KLAVYESINE
KLAVYE) GIRIS

KONULAR

. Dunya Klavye Cesitleri ve Turk Klavyesi

. Standart Tiirk Klavyesinin Onemi

. Standart Turk Klavyesinde (F klavye) Tuslarin Yerlesim
Dizeni

. Klavye Kullaniminda Oturus ve Durus Teknikleri

Bu 6grenme biriminde,
Diinya klavye cesitlerini,

Standart Tirk klavyesinin 6nemini,

Standart Turk klavyesi tuslarinin
yerlesim diizenini,

Klavye kullaniminda oturus ve duru-
sun nasll olacagini 6greneceksiniz.




Hazirlik Calismalari

1. Diinyada ve Tiirkiye’de kullanilan klavye gesitlerinden hangilerini
biliyorsunuz?

2. Dr. ihsan Sitki Yener ismini daha 6nce duymus muydunuz?

3. Ergonomi sozciigii size neleri ¢agristiriyor?

1. KLAVYEYE GIRi$
1.1. Diinya Klavye Cesitleri

Diinya capinda kullanilan klavyeler farkh sekillerde gruplandiriimaktadir. Ancak
en yaygin yontem, tus dizenlerine gore yapilan gruplandirmadir. Bu boélimde tus di-
zenlerine gore klavye gesitleri hakkinda bilgi verilmektedir.

1.1.1. Tus Diizenlerine Gore Klavyeler

Tus diizenlerine gore gruplandirilan klavyeler, tuslarin klavye tzerindeki yerlesim
yerlerine gore adlandiriimaktadir. Farkli dillere 6zgi bes farkh klavye bulunmaktadir. Bu
klavyelerin ortak 6zelligi Latin harflerine dilin 6zelligine gore eklenen harf tuslarinin bu-
lunmasidir. Bu gruba giren klavyeler; Qwerty (kuverti), Qwertz (kuvertz), Azerty (azerti),
Dvorak (divorak) ve F klavyedir. Bu bolimde bu klavye cesitlerinin 6zelliklerinden bah-
sedilmektedir.

Merhaba arkadaslar,
bu kitapta benim goérevim
sizlere zaman zaman minik bilgiler
vermek ve uyarilarda bulunmakdir.




1.1.1.1. Qwerty (Q) Klavye

Qwerty klavye, glinimlzde anilan ismiyle Q klavye (gorsel 1.1), ismini klavyenin
en Ust sirasinin en solunda bulunan ilk altt harf tusundan almaktadir. Q klavye, her
ne kadar diinya ¢apinda bir klavye tirl olarak bilinse de temeli bir daktilo makinesine
dayanmaktadir. Bu daktilo makinesi ingiliz alfabesi esas alinarak diizenlenmis ve ingiliz
mihendisler tarafindan tasarlanmistir.

0 NEERNDEEES |
-l@@-ll-@@l.-.l-

Gorsel 1.1: Qwerty (Q) klavye

1.1.1.2. Qwertz Klavye

Qwertz klavye (gorsel 1.2) de Qwerty klavye gibi ismini klavyenin Ust sirasinin en
solunda bulunan ilk alti harf tusundan almaktadir. Bu klavye, merkez Avrupa’da ve bi-
yik oranda Almanya’da kullaniilmaktadir. Qwerty dizeni ile arasindaki en temel farklar
“Y” ve “Z2” tuslarinin birbirleriyle yer degistirmesi ve aksan karakterlerinin, bazi 6zel isa-
retlerin yerini almasidir.

NEEONERCE0NDES

owo | [ [ | ]
g W p
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Gorsel 1.2: Qwertz klavye
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1.1.1.3. Azerty Klavye

Fransizca igin gelistirilmis klavye dizenidir. Azerty klavyede tus dizilimi “Tab” tu-
sundan sonra “A, Z, E, R, T, Y” harfleriyle devam ettigi icin bu adi almistir. Cogunlukla
Fransa’da kullanilan bu klavye dizeni, 1976 yilinda Fransiz Ulusal Standart Kurulusu
tarafindan Qwerty klavyeye bir alternatif olarak olusturulmustur. Bu klavyenin énemli
ozelliklerinden birisi de Fransizcada kullanilan harfleri icermesidir. Azerty (gorsel 1.3)
klavyede Ust siradaki sayi tuslarini kullanmak igin “Shift” tusunu kullanmak gereklidir.

e ol [ [Eoaae=)
= LRl L] e

Gorsel 1.3: Azerty klavye

1.1.1.4. Dvorak Klavye

Dvorak klavye, 1936 yilinda Washington (Vasingtin) Universitesinde istatistik pro-
fesdrii olan August Dvorak (Ogist Divorak) tarafindan ingilizce icin gelistirilmis bir klav-
ye diizenidir. Dvorak, bu klavye diizeniyle parmaklara daha esit dagihmin oldugu bir
sekilde klavyedeki harfleri yeniden diizenlemistir. Ortak kullanilan harflerin klavyenin
orta sirasina yerlestirilmesiyle klavyenin daha etkin kullanilmasi saglanmistir. Dvorak
klavye (gorsel 1.4) diizeni Amerikan Ulusal Standartlar Enstitiisi tarafindan kabul edil-
mesine ragmen Qwerty klavyeye olan talebin fazla olmasi nedeniyle yaygin olarak kul-
lanilmamaktadir.

DDOoENeEsDnnE
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Gorsel 1.4: Dvorak klavye
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1.1.1.5. F Klavye

F klavye (gorsel 1.5), Turkgenin ses Ozelliklerine ve on parmak teknigine uygun,
standart bir Tiirk klavyesidir. Ulkemizde dilimize uygun bir klavye gelistirilmesi icin 1946
yilinda resmi makamlara basvurularak onay alinmistir. Onay alindiktan sonra yabanci
uzmanlarin da bulundugu bir komisyon kurulmustur. Bu komisyon tarafindan yapilan
uzun g¢alismalar sonucunda Tiirkgeye uygun bir klavye diizeni olan F klavye gelistirilmis
ve bu klavye ilgili kurumlar tarafindan “Standart Tirk Klavyesi” olarak kabul edilmistir.

S W [ ] e
E@@l@@l.ll@@@
L @l@@l‘ll@
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Gorsel 1.5: F klavye

Merhaba F klavyenin
mucidinin Dr. ihsan Sitki YENER oldugunu
biliyor musunuz?



Asagidaki gorsellerde verilen klavye gesitlerinin yanlarina adlarini ve hangi

diller temel alinarak gelistirildiklerini yaziniz.

Klavyenin Adi:

Temel Alinan Dil :

Klavyenin Adi:

Temel Alinan Dil :

Klavyenin Adi
Temel Alinan Dil :

L
By<"

o

<
< 1H
2
e

N

Klavyenin Adi:

Temel Alinan Dil :

Klavyenin Adi:

Temel Alinan Dil :
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1.1.2. Latin Alfabesinin Kullaniimadigi Klavyeler

Diinya Uzerinde kesin sayisi bilinmemekle beraber bir¢cok dil bulunmaktadir. Bu
dilleri kullanan milletler kendi dillerinin ses 6zelliklerine gore alfabeler gelistirmislerdir.
Gelistirilen alfabeler daha sonraki dénemlerde yazi makineleri igin kullanilan klavyelere
aktarilmistir. Latin alfabesinin esas alinmadigi bu klavyeler bircok tlkede kullaniimak-
tadir. Latin alfabesi kullanmayan Yunanistan, Rusya, Cin, Japonya, Gliney Kore, Suudi
Arabistan vb. Ulkelerde kullanilan klavyede bulunan tus diizeni tamamen farklidir. Bu
klavyelerden bazilari asagidaki gorsellerde verilmistir.

~ !2@3#£$§% A I SIERICERRIGE
' 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 - = JLN L=
— ] € ® ¥ « »
(=) ()R] Yl (WG
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DX EEMEBEOE )]
e e |EE D

Gorsel 1.6: Yunan klavyesi

Gorsel 1.7: Rus klavyesi
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Gorsel 1.8: Cin klavyesi



Sira Sizde

e Siz bir klavye tasarlayacak olsaydiniz nelere dikkat ederdiniz?

e Tasarladiginiz klavyeyi nasil adlandirirdiniz?

1.1.3. Bilgisayardan Klavye Diizeninin Degistirilmesi
Bilgisayarda mevcut klavye alfabesinin degistirilme basamaklari asagida verilmistir.
1. Bilgisayarda baslat .di]émesine basilir.

2. Baslat mentisinden “Ayarlar” komutu segilir. Windows ayarlari penceresinden
“Zaman ve Dil” ayarlari segilir.

Windows Ayarlari
[ Bir ayar butun »

[ sistem IZ:':El Cihazlar D Telefon @ A ve interet

Ekran, ses, bildirimler, ag/kapa Bluetooth, yazicilar, fare Android'inizi ve iPhone'unuzu Wi-Fi, ugak modu, VPN

baglayin

& Ksselestime 8= Uygulamalar R Hesaplar (E-TL Zaman ve Dil

Arka plan, kilit ekrani, renkler 8= Kaldr, varsayilanlar, istege bagl Hesaplaniniz, e-posta, esitleme, Konusma, bélge, tarih

ozellikler is, aile

@ Oyun (L Erigim Kolayligi /O Ara EI Gizlilik
Oyun qubugu, yakalamalar, ~=" Ekran Okuyucusu, biydteg, Dosyalarimi bul, izinler Konum, kamera, mikrofon
yayin, Oyun Modu yiiksek kargithk

Giincellestirme ve
Guvenlik

Windows Update, yedekleme,
Kurtarma

Q

Gorsel 1.9: Windows ayarlari penceresi

3. “Zaman ve Dil” ayarlar penceresinden “Dil” komutu secilmistir.

Dil

Windows gériintiileme dili

Bir ayar bulun » ilgili ayarlar

Tarih, saat ve bolgesel
bigimlendirme

[ Torkce v

Ayarlar ve Dosya Gezgini gibi Windows 6zellikleri bu dilde Yénetici dil ayarlan
gbrintiilenecektir.
Yazim, yazma ve klavye ayarlari

Tercih edilen diller
@ Yardmal
Uygulamalar ve web siteleri, listede destekledikleri ilk dilde &£ Geri bildirimde bulunun
goriintlenir. Bir dil secip ardindan klavyeleri ve diger ozellikleri
yapilandirmak igin Segenekler' belirleyin.

| Tercih ecilen dil ekle
@, Tirkee FEa

AT Varsayllan uygulama dil; Varsayilan giris dili
Windows gérinttileme dili

Her zaman varsayilan olarak kullanilacak bir giris ySntemi segin

Gorsel 1.10: Zaman ve dil ayari penceresi
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Bir ayar bulun 2

4. “Dil” komutundan “Secenekler” diigmesine tiklanir.

Dil

Windows gériintileme dili

[ Tarkee T

Ayarlar ve Dosya Gezgini gibi Windows ézellikleri bu dilde
gorintiilenecektir.

Tercih edilen diller

Uygulamalar ve web siteleri, listede destekledikleri ilk dilde
goriintilenir. Bir dil segip ardindan klavyeleri ve diger ozellikleri
yapilandirmak igin Segenekler'i belirleyin.

+ Tercih edilen dil ekle

Tiirkge FEA

Varsayllan uygulama dili; Varsayilan giris dili
Windows gérintileme dil

Her zaman varsayilan olarak kullanilacak bir giris ysntemi segin

e

Tigili ayarlar

Tarih, saat ve bolgesel
bicimlendirme

Yonetici dil ayarlan

Yazim, yazma ve klavye ayarlari

@ Yardimal

& Geri bildirimde bulunun

Gorsel 1.11: Dil ayarlari penceresi

5. Acgilan pencereden “Secenekler” diigmesine basarak
klavye diizeni eklenir.

degistirilmek

< Ayarlar - ] X

@ Dil secenekleri: Turkce

Dil paketi yiiklendi
El yazisi

Ek ayar yok
Konusma
Ayarlar

Bolgesel bigim

Windows, tarih ve saatleri bu dile gére bigimlendirir

Ayarlar

Klavyeler

. Klavye ekle

Tirkce Q

QWERTY
Tirkge F

FGGIOD

Gorsel 1.12: Dil segenekleri ayarlari penceresi
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6. “Klavye ekle” ye basildiginda eklenilebilecek dillerin listesi ekrana gelecektir.
Buradan istenilen dil segilebilir. Klavyede mevcut olan diller arasinda gegis
“Ctrl+Shift” kisayol bilesenine basarak da saglanabilir. Bu kisayol bilesenine
her basildiginda klavyeye ekli olan diller arasinda gecis yapilabilir.

A E‘ /
Bilgisayardan klavye diizeninin degistiriimesi asamalarini noktali yerlere yaziniz.
- T4 o T PP PP PP PPRPRPPRRRS
P XY T 1 T TP
XY T 1T T
L - T 1 - PP

XY T 1 T PR

1.2. Standart Tiirk Klavyesinin Onemi

1980’lerde Tiirkiye’deki ilk kisisel bilgisayarlarin, ingilizce Q klavye ile ithal edil-
mesiyle Ulkemize giren Q klavye, bugiin Tirkiye'nin en yaygin klavye diizenidir. Ancak
Q klavyenin Turkce kelimelerde kullanilan harflerin kullanim sikligina uygun olmama-
si nedeniyle Tirkiye'de klavyeye bakmadan yazabilen kullanicilarin orani diistiktir. Bu
oran Turkiye'de %4 iken ABD ve Avrupa’da %85'tir. GlinimUizde yaygin olarak kullanilan
Q klavye yerine, F klavye kullaniminin yayginlastiriimasi ile klavyeye bakmadan hizli
sekilde yazabilenlerin sayisi artacaktir. F klavye Tiirk dilinin 6zelliklerine uygun olarak
tasarlandigi icin dnemlidir. Ancak 6nemini daha iyi anlamak icin F klavye ve Q klavyenin
ortaya cikis stireglerini bilmek gerekir. Bu bolimde bu siiregler anlatilmaktadir.



1.2.1. F Klavyenin Hikayesi

Tiirkiye’de F Klavyeyi ve Tiirk Stenosunu Hazirlayan
Dr. ihsan Sitki Yener (1925-2016)

Tirk F klavyesinin ve Tirk stenosunun yirirlige girmesini
saglayan, daktiloda diinya sampiyonluklari kazandiran, uluslararasi
bircok 6diiliin sahibi, Uluslararasi Bilgi islem ve iletisim Federasyonu

baskanligini ve daha sonra da bu federasyonun (Intersteno) onursal bas-
kanhigini Gistlenen Dr. ihsan S. Yener 1925 yilinda Afyonkarahisar’da dogmustur.

1942 yilinda izmir Ticaret Lisesini bitiren Yener, 1946’da istanbul Yiiksek iktisat ve
Ticaret Okulundan mezun olmustur. 1957 yilinda ABD-New York Universitesinde 6lcme
ve degerlendirme konusunda master; 1958 yilinda da ayni Universitenin Business Edu-
cation (biznis ecukeysin) boliminde egitim metotlari arastirma gelistirme konusunda
doktora yapmistir. Dr. Yener, 1946-1977 yillari arasinda istanbul Sultanahmet Ticaret
Lisesinde daktilografi, stenografi ve meslek dersleri 6gretmenligi yapmis ve buradan
1977 yilinda emekli olmustur. istanbul’daki diger ticaret liselerinde ve istanbul Universi-
tesi Hukuk ve iktisat Fakiiltelerinde de dersler vermistir. Sampiyon Daktilo ve Sekreterlik
Kurslarini kurmus ve yénetmistir.

Tirkgeye uygun ulusal bir klavye igin 1930’lu yillarda ¢alismalara baslandigi go-
rilmektedir. Degisik harf dizinlerinden olusan yabanci klavyelerin verdigi sikintilarin
giderilmesi icin yapilan Tiirk klavyesi calismalarindan en énemlisi Dr. ihsan Sitki Yener
tarafindan yapilmistir. Dr. Yener’in 1950’lere dogru baslattigi calismalar (on parmak
yontemi ile Tiirkce icin ideal klavye) Bakanliklararasi Standardizasyon Komitesi tarafin-
dan 1955’te kabul edilerek sonuglanmistir.

—

F klavyenin mucidinin 6zge¢misini okuyunca F klavyenin rastgele bir calisma
olmadigi; uzun, yorucu bilimsel arastirmalar ve calismalar sonrasinda olusturuldugu
daha iyi anlasilmaktadir.

F klavye,
Turk dilinin fonetik 6zelligine
dayanarak “sik kullanilan harflerin,
islek parmaklara denk getirilmesi”
yoluyla olusturulmus
milli klavyemizdir.

26



F klavye seriiveninin baslangicinda Tiirkgede kullanilmakta olan tim kelimelerin
istatistigi TDK’nin kilavuzundan yararlanarak gikartiimistir. Tirkgede kullanilan kelime-
lerden secilen yaklasik 30.000 kelime icinde hangi harften kacar adet bulundugu tespit
edildikten sonra, parmaklarin fiziksel giicleri ve hareket 6zellikleri de esas alinarak harf-
ler yerlestirilmistir. Olcii alinan yaklasik 30.000 Tiirkce kelime incelendiginde, a harfi
26.323, e harfi 16.308, k harfi 13.384, m harfi 11.263, 1 harfi 10.496, t harfi 9.669 ve r
harfinin 8.698 kez gectigi tespit edilmistir. Bunlar Tirkcede en ¢ok kullanilan harflerdir.
Bu oran goz onilinde bulundurularak s6z konusu harflerin, F klavyede en uygun yerlere
yerlestirilerek on parmak teknigine uygun olabilmesi icin ellerin kullanim yizdesi de
hesaplanmistir. Yapilan klavyede sol el %49, sag el %51 oraninda kullanilacak sekilde
harfler yerlestirilmistir. Tirkcenin fonetik 6zelligine uygunluk agisindan sesli harfler sol
elde, sessiz harfler sag elde olmak Uzere bir klavye gelistirmistir. Bu klavye 20 Ekim
1955 yilinda “Standart Turkce Klavye” olarak kabul edilmistir. Tirkiye’de o donemde
kullaniimakta olan 40.000 civari yazi makinesi, oldugu gibi birakilmistir. Ancak glimriik
kanunlarina eklenen madde ile klavye ithalatinin F klavyeye uygunlugu sarti konulmus-
tur. 1974 yilinda Tirk Standartlar Enstitlist tarafindan da F klavye, zorunlu standart
klavye olarak kabul edilmistir. 10 Aralik 2013 tarihli 28847 sayili Resmi Gazete'de F klav-
yenin yayginlastiriimasi igin tim kamu kurum ve kuruluglarinda 2017’ye kadar kademe-
li olarak gecisin yapilmasina dair bir genelge yayimlanmistir.

SOL EL SAG EL
%48, 963 %51,037

Jm@}

% N 9%\ %‘ %
25,846 12,622 7,665 4,904

Wi,

% %% % %% %

3,991 8901 10,762 25,309

'
%@0

Gorsel 1.13: Sag ve sol parmaklarin kullanim oranlari tablosu
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1.2.2. Q Klavyenin Hikayesi

Diinya genelinde klavye ilk defa daktilo makinesi ile kullanilmaya baslanmistr.
1714 yilinda Henry Mill (Henri Mil) tarafindan yazi makinesi icat edilmistir. Daha son-
raki yillarda bu makineyi gelistirmek amacli calismalar yapilmistir. Yapilan ¢alismalar
sonucunda farkh tasarimlar uygulanmistir. Bu tasarimlar arasinda ilk modern daktilo
patenti 1868 yilinda alinmistir. Bu dénemde klavye 6gretimi icin alti parmak ve sekiz
parmak metodu kullanima sunulmustur. ilk diizenli klavye, ingiliz alfabesindeki harfle-
rin kullanim sikhgina gore olusturulan diyagramlar ile hazirlanmistir. Christopher Lat-
ham Sholes (Kiristifir Lathim Solz), 1873 yilinda ilk mekanik daktilo icin tasarladigi bu
klavyeye Qwerty klavye adini vermistir. Sholes, icat ettigi yazi makinesinin mekanik harf
kollarindan herhangi ikisinin ayni anda kagida dogru havalandiginda sikismaya neden
olduklarini fark etmistir. DOnemin sartlari itibariyle yazi makinelerinin ¢ok degerli ol-
malarini gbz 6niinde bulundurarak kullanicinin yazim hizini yavaslatmak tzere harflerin
yerlerini alabildigine karistirmistir. En ¢ok kullanilan harfleri elin en zor ulasabilecegi
yerlere yerlestirmeyi uygun gérmis ve Q klavye adini verdigimiz harf dizilimini ortaya
cikarmistir. Doneminin ihtiyacini karsilayan yazi makineleri, teknolojinin gelismesiyle
yerini bilgisayarlara birakmistir; ancak on parmak yazmayi daha énceden 6grenenlerin
isini zorlastirmamak icin Q klavye dizgesine devam edilmistir.

1878 yilinda E.Remington (Remingtin) ve Sons (Sanz) firmasi tarafindan daktilo
klavyelerine “Shift” tusunun eklenmesiyle on parmak yazim metoduna uygun hale gel-
mistir. Daktilo klavyeleri ile stenograflara Elizabeth Margaret Vater Longley (Elizabet
Margirit Voter Longli) tarafindan ilk defa on parmak klavye egitimi verilmeye baslan-
mistir. Qwerty klavye, 1971 yilinda Amerikan Ulusal Standartlari Enstitlisi (ANSI) tara-
findan yazi makineleri arasinda standart klavye olarak tescil edilmistir.

Sira Sizde

Sizce F klavye kullanimi neden yayginlastiriimalidir? Gerekgelerini agiklayiniz.

1.2.3. F Klavye Kullaniminin Yayginlasamamasi

Ulkemizde F klavye ve on parmak kullaniminin yayginlasmamasinin en énemli
sebebi, bilgisayarlarda Tirkcenin ses 6zelliklerine ve Tirk standardina uymayan klav-
yelerin sorumsuzca yayllmasidir. Bunun da temel nedeni kurallarin uygulanmamasi ve
bilingsizliktir.



Resmi makamlar tarafindan standart Tlrk klavyesi olarak kabul edilen F klavye,
daha sonra Ulkeye bilgisayar ithalatinin baslamasiyla sadece mekanik, elektrikli ve
elektronik daktilolar icin degil bilgisayarlar icin de tescil edilmis bulunmaktadir. Fakat
bu hiikiimlerin bilgisayar klavyeleri icin de uygulanmasi genellikle ihmal edilmektedir.

Uretici firmalar, dil ayricaliklarini g6z éniine alarak istenen her tiirde klavye ile
donanim ve yazihmlar Gretip satmaktadirlar; yeter ki ithalatci, yerli Gretici ve kullanici,
klavye konusunda bilincli olsun ve kendi dilinin klavyesini istesin.

1.2.4. F klavye ile Q Klavyenin Karsilastiriimasi

Standart Tiirk klavyesi F klavye, Dr. ihsan Sitki Yener’in bilimsel calismasi ile dili-
mizin ve Turk alfabesinin 6zelliklerine gore ergonomik olarak tasarlanmis ve tGlkemizde
ilk olarak daktilo ile kullanilmistir.

2. Diinya Savasi’ndan sonra yenilenen Diinya Sampiyonalari Yonetmelikleri ile
1955'ten baslayarak her iki yilda bir yapilmakta olan sampiyonalara Tiirk yarismacilar
katilmaktadir. Paris'te 1965'te diizenlenen sampiyonada ilk sampiyonluk kazanilmistir.
O tarihten bu yana yapilan yarismalarda Turk yarismacilar 70 sampiyonluk kazanmis-
lardir. ikinci siradaki Almanlarin 48, Ceklerin ise 25 sampiyonluklari bulunmaktadir. Ya-
rismalara Q klavye ile katilan Amerikahlarin ve ingilizlerin ise heniiz sampiyonluklari
bulunmamaktadir. 2014 yilinda da Diinya internet Klavye Sampiyonasi’nda Tiirk ekibi, 5
birincilik, 4 ikincilik ve 2 Gglncilik alarak takim siralamasinda diinya sampiyonlugunu
kazanmistir. 2019 sonuna kadar 37'si rekorlu olmak tzere 97 kez diinya sampiyonlugu
kazanilmistir.

On parmak F klavye kullanimi,
zihinsel islem ve becerileri
glclendirmektedir.




F klavyeyi on parmak kullanan bir kisi, anlayarak yazabilir; yazarken distnebilir.
Anlayarak veya dislinerek yazma yonteminde islerini daha dogru yapabilir; hatalarini
azaltabilir, daha verimli ve mikemmel yazilar hazirlayabilir. Kalem yerine bilgisayarla
yazanlar, gozleriyle harf ve isaretleri aramayip yazacagl metni ya da ekrani izleyebilir.
Boylece konsantrasyonu bozulmaz, daha verimli ¢ahsir. Tirk¢e metinleri yazarken hiz,
verimlilik, dikkat, zamani iyi kullanma, az yorulma, el ve beyin uyumu gibi yararlar sag-
layan F klavye kullanimi, tasidigi bu 6zelliklerle dilimize Q klavyeden daha uygundur. Q
klavye tuslarinin yerlesim diizeni Turkge harf kullanimina uygun degildir. Bu 6zelligi on
parmak kullaniminda hizi diisirmektedir.

Uzun bilimsel ¢alismalar sonucu ortaya konulan standart Turk klavyesi (F klavye)
ergonomik acidan su Ustiin 6zelliklere sahiptir:

1. Yogunluk: Parmaklar, Ust siraya gore alt siraya daha rahat ulastigindan, yogun-
lugu cok olan harfler temel sira, Ust sira ve alt sira biciminde dizilmistir. Tirkce so6zciik
yazimindaki bir sesli, bir sessiz baglantisi goz 6nlinde tutularak her iki elin parmaklari-
nin birbiri arkasinca kullaniimasi firsatini vermek igin biitln sesliler bir elde toplanmis-
tir. Az gegen sessizler de sol elle kullanilacak sekilde konumlandirilmistir.

2. Giig: F klavyede harfler, sol el %49, sag el %51 oraninda kullanilacak sekilde
yerlestirilmistir. Sag el, sol ele oranla daha giicli oldugundan en ¢ok kullanilan sessiz
harfler sag ele gelecek sekilde siralanmistir. isaret parmagi, serce parmaga gore daha
gliclt oldugundan sik kullanilan harfler isaret parmagindan serce parmaga dogru sira-
lanmistir.

3. Agirhk: Parmaklara disen yiik oranlari, parmaklarin fiziki glcleri ve hareket
yetenekleri gz dnlinde tutularak diizenlenmistir.

4. Verimlilik: Yapilan bir arastirmaya gore F klavye ve Q klavyeyi on parmak kul-
lanan kullanicilara ayni ingilizce metin verildiginde, Q klavye kullanicisi dakikada 32-35
sozcik yazarken F klavye kullanicisinin 72 sozcik yazdigl gorilmistir. Bu da goster-
mektedir ki F klavyedeki verim artisi Q klavyeye gore %60'tir. Bu da F klavyenin sadece
Tirkge klavye oldugu icin degil, bilimsel bir klavye oldugu icin tercih edilmesi gercegini
ortaya koymaktadir. Tiirk dilinin fonetik 6zelligine dayanarak on parmakla yazma yon-
temi icin cok verimli bir standart Tirk klavyesi var oldugu halde, Q klavye kullaniminin
tercih edilmesi bilgisayar kullanimindaki verimsizligin en biyiik etkenidir.

5. Hiz: Yapilan benzetimlere (similasyon) gore F klavyede yazi yazmak Q klavyede
yazmaktan %11 daha kisa sirmektedir. F klavye, Tirkge igin 6zel olarak gelistirilmis bir
klavye oldugundan Tirkge bir metni yazmak, metni Q klavyede yazmaktan daha kisa bir
zamanda gerceklesmektedir.
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Asagidaki tabloda klavye kullanimiyla ilgili bazi 6zellikler verilmistir. F ve Q
klavyelerini bu 6zelliklere sahip olma veya olmamalari yoniinden karsilastiri-
niz. Bu ozellikler ile klavye tiirtiniin kesistigi kutucuga, sahip olma durumunu

+ isaretiyle, sahip olmama durumunu — isaretiyle belirtiniz.
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1.3. Standart Tiirk Klavyesinde (F Klavye) Tuslarin Yerlesim Diizeni

Klavyede yer alan tuslar yazi yazmak, sayisal ifadeleri belirtmek vb. farkli islevlere
sahiptir. Bu bolimde, klavyedeki tuslarin islevlerine gére gruplandiriimasi ve gorevleri

anlatilmaktadir.




KLAVYE TEKNIKLERI STANDART TURK KLAVYESINE (F KLAVYE) GiRiS

KLAVYE TUS GRUPLARI

p

Num Caps. scroll
ok ™iock ™ lock

Gorsel 1.14: F klavye tus gruplar

1.3.1. Yazi Tuglari Grubu

Yazi yazmak icin gereken harflerin ve bosluk tusunun oldugu gruptur. icinde te-
mel sira tuslarinin da bulundugu “U, i, E, A, U, T, K, M, L, Y, S, X” tuslarinin yer aldig
siraya orta sira; “F, G, G, 1, O, D, R, N, H, P, Q, W” tuslarinin yer aldigi siraya ust sira;
“,0,V,C,C, 2 S, B” tuslarinin yer aldigi siraya da alt sira denir. Alttaki uzun cubuga da
aralik gubugu denir. Aralik gubugunun gorevi kelimeler arasindaki boslugu vermektir.
Sag ve sol basparmakla basilir.

Gorsel 1.15: Yazi tuslari grubu



1.3.2. Fonksiyon Tuslari

Esc F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 FO F10 F11 F12

Gorsel 1.16: Fonksiyon tuslari
Esc tusu, verilen komutlari iptal eder, bazen de programlardan cikista kullanilir.

F1 tusu, yardim penceresini acar.

F2 tusu, dosya ve klasorlerin isimlerini degistirmekte kullanilr. Bilgisayar agilisin-
da genellikle BIOS menisiini acar.

F3 tusu, arama penceresini agar.
F4 tusu, adres cubugu mendsiini agar.
F5 tusu, dosya veya klasorin icerigini yeniler.

F6 tusu, aktif pencerenin bolimleri arasinda gezinmeye ve yazida imleci saga
dogru (8 karakter) hizl bir sekilde kaydirmaya yarar. Tum internet tarayicilarinda imleci
adres cubuguna tasir.

F7 tusu, bilgisayar programlarinda genellikle (imla) yazim kurallari kontroliinii
gerceklestirir. Shift+F7 bileseni, secili olan yazi Gizerinde sozlik taramasini gergeklestirir.

F8 tusu, bilgisayar acilis meniisiinii agmak icin kullanilir. Ornegin giivenlik mo-
dunda baslatmak icin bilgisayar agilirken bu tusa tiklanarak mena acilir ve daha sonra
glvenli mod segilir.

F9 tusu, secim alanlarini glincellestirir.
F10 tusu, calisan programin meni ¢ubugunu etkinlestirir.
F11 tusu, tim internet tarayicilarinda tam ekran modunu acar.

F12 tusu, kelime islemci programinda “Farkli Kaydet” penceresini agar.

1.3.3. Imleg Kontrol Tuslar [ ] [ ]{Page ]
) Insert | | Home

Insert (insort) tusu, yazilan karakter imlecin sa Up

gindaki karakteri siler ve onun yerine geger. 5
age
Home (hom) tusu, genellikle kelime islemci {Delete] [ End ][ e ]

) Down
programlarinda kullanilir. Imleg hangi satirda ise imle-
ci o satirin basina goturr. Gérsel 1.17: imleg kontrol tuslar

End tusu, genellikle kelime islemci programlarinda kullanilir. imle¢ hangi satirda
ise imleci o satirin sonuna gotirir.

Delete (delet) tusu, silme tusudur. imlecin sagindaki harfleri silmek icin kullanilir.
Segili bir metni silmek icin de bu tus kullanilir.



Page up (peyc ap) tusu, sayfa gecislerinde kullanilir ve bir 6nceki sayfaya gecmeyi
saglar.

Page down (peyc daun) tusu, sayfa gecislerinde kullanilir ve bir sonraki sayfaya
gecilmesini saglar.

1.3.4. Yon Tuslan

Saga ok, imleci bir karakter saga tasir.

Sola ok, imleci bir karakter sola tasir.

Asagi ok, imleci alt satira tasir. .
Yukari ok, imleci (st satira tasir.

1.3.5. Sayi Tuslari Grubu

Sayi tuslari, rakam yazmak icin kullanilr.

Gorsel 1.18: Yon tuslari

Gorsel 1.19: Sayi tuslar

Matematiksel islemlerde; toplama (+), cikar-
ma (-), carpma (*), bolme (/) icin kullanilir.

Num Lock tusu, sayisal tuslari aktif hale getirip
bu kisimda yer alan sayilarin kullanilmasini saglar.

Enter tusu, yapilan islemi onaylamaya yarar. Ya-
zida bir alt satira gegmeye yarar. Ayrica segili dosya ve
klasorleri acar.

Shift ile birlikte 4, 2, 6 ve 8 tuslarina basilirsa
yon tuslarinin gérevini yerine getirir.

1.3.6. Sayi ve Ozel Karakterler Grubu

Gorsel 1.20: Sayi ve Ozel karakterler

Bu gruptaki sayilar, klavyeye bakmadan on parmak yazarken metin igindeki sa-
yilari yazmak icin kullanilir. Ayrica “Shift” tusuna basili tutarak bu sayilara basilirsa bu
sayllarin Ustiinde yer alan 6zel karakterlerin, imlecin bulundugu yere eklenmesi sagla-
nir. Bu sayilarin yanindaki 6zel karakterleri eklemek icin “Alt Gr” tusu ile sayiya basilir.



1.3.7. Kilitleme Tuslan

Scroll Lock (sukrul lak) tusu, imleci kilitler. Cok

sayfali dokiimanlarda kalinan yerin kaybedilmemesi-
ni saglar.

Pause Break (pauz breyk) tusu, bilgisayarin
yaptigl islemleri dondurur. Herhangi bir tusa basildi- Gorsel 1.21: Kilitleme tuslan
ginda islem devam eder.

Print Screen (pirint skrin) tusu, ekranda gorilen her seyin yazdirilmasini saglar.
Ekrani resim olarak hafizaya kopyalar.

1.3.8. Ozel Gorevli Tuslar

p

Gorsel 1.22: Ozel gérevli tuslar
Tab tusu, aktif pencerenin bolimleri arasinda gecisi saglar ve kelime islemci prog-
raminda imleci saga dogru hizl bir sekilde kaydirmaya yarar.

Caps Lock (keps lak) tusu, stirekli bliylik veya kii¢lik harf yazmakta kullanilir. Tusa
basildiginda gosterge 1sig1 yanar ve tim yazilan karakterleri blylk harfe donlstirr.

Shift tusu, tek basina bir gorevi yoktur, baska tuslarla birlikte kullanilir. Yazida
“Shift” tusuna basili tutarken hangi harfe basilirsa o harf biyik yazilir. Kelimenin yal-
nizca ilk harfi blyuk yazilacaksa “Caps Lock” yerine bu tus kullanilir. Ayrica birden ¢ok
karakter iceren tuslarda sol Ustteki karakterin yazilmasini saglar.

Ctrl (kontrol) tusu, tek basina bir gorevi yoktur, baska tuslarla birlikte kullanilir.
Office programlarinda program komutlarinin kisayollari bu tus ile kullanilir.

Alt tusu, acik pencerenin mendisiniin etkinlestirilmesini saglar.

Alt Gr tusu, tek basina bir gérevi yoktur, baska tuslarla birlikte kullanilir. Yazida
birden cok karakter iceren tuslarda l¢lincl karakterin (sag alt) yazilmasini saglar.

Back Space (bek speys) tusu, yazida imlecin solundaki karakteri silmeye yarar.
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Baslat tusu, baslat menisinin agilmasini saglar.

Enter tusu, yapilan islemi onaylamaya ve yazida bir alt satira gegmeye yarar. Ayri-

ca segili dosya ve klasorleri agar.
\l/

Asagida, tus gruplari farkli renklerle gosterilen bir klavye gorseli verilmistir. Bu tus
gruplarinin adlarini rengine uygun kutucuga yaziniz.

KLAVYE TUS GRUPLARI

Esc F1 F2 F3 F4 ESH BEOH NG 15S) F9 F10 F11 F12 ...
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1.4. Klavye Yaziminda Oturus ve Durus
Teknikleri

Num scroll
ok ™ Lo(k " Lock

insan, makine ve cevrenin karsilikli etkilesimi
sonucunda tiim sistemin performansini en Ust sevi-
yeye cikarmak icin yapilan tasarimlari iceren disipline
ergonomi denir.

On parmak F klavye kullanicisi bilgisayar oniin-
de ergonomik oturus ve durus tekniklerine bagh kal-
digi sirece hem saghgini koruyabilecek hem de yazi
hizinda artis saglayabilecektir. Bu boélimde dogru
oturus ve durus tekniklerden bahsedilmektedir.

Gorsel 1.23: Bilgisayarda dogru
oturus ve durus

Sira Sizde

Ergonominin on parmak klavye teknigiyle iliskisi konusunda akliniza gelenleri
sirayla soyleyiniz. Fikirlerinizi arkadaslarinizla tartisiniz.
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1.4.1. Bedenin Durusu

Klavye kullanirken bedenin durusu, gerek saglk gerek yazi hizi agisindan oldukca
onemlidir. Bedenin dogru durus tekniklerine uygun olmasi, uzun ¢alismalar nedeniyle
olusan boyun, sirt, bel agrilarindan korunmak icin gereklidir. Yorgunluk hissedildigi za-
manlarda kollar, her iki yana sarkitilip dinlendirilmelidir.

YANLIS DURUS VE OTURUS SONUCLARI

DOGRU OTURUSU SAGLAMA

GORUS MESAFES\ 40-65 M-
OLMALIDIR

- v

GLECLER OV
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BACAKLAR VE UYLUK
KEMIKLERI
90°
DERECE ACI YAPMALI
’ VE UYLUK KEMIKLERI
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Jﬂ' OLMALDIR el
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GORME B omuz BEL- SIRT BOYUN EL-BILEK
SORUNLARI AGRISI SORUNLARI SORUNLARI SORUNLARI SORUNLARI

Gorsel 1.24: Yanlhs durus ve oturus sonuglari
Bel ve sirt her zaman sandalyenin veya koltugun arka kismina dayali olacak sekil-
de dik oturulmalidir. Oturulan koltugun oturma yuksekligi daima diz kapagl boyunda
olmalidir. Ayaklar zemine diiz bir sekilde basmalidir. Bacak bacak Ustline atmak gibi
ergonomik olmayacak oturus sekilleri tercih edilmemelidir. Ayrica uzun sireli oturmak
kan dolasim sistemini bozacagindan araliklarla mola verilmelidir.
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C_J
Bf Uygulama Faaliyetlerine Hazirlik 1.1: Bedeni yazi yazmaya hazirlama

e Sandalyeye dik bir bicimde, geriye yaslanarak oturulur.

e Viicut siirekli dik, dirsekler her zaman viicuda yakin yere 90 derece paralel
acida olur ve sandalyeye hicbir zaman temas etmez.

e Ayaklar yere basilir ve bacak bacak iistiine atilmaz.

e Ekran yiksekligi ergonomik olarak ayarlanir.

YANLIS OTURUS SEKLI DOGRU OTURUS VE AYAKTA DURUS SEKLI

BOYUN.....
OMUZLAR
BEL

/

BILEKLER

e Monitorin Ustl, goz hizasinda ve hafif egik olmalidir.

e Omuzlar gevsek, 6n kollar yere paralel ve bilekler minimum biikilmelidir.

e Sandalyede sirt ve dirsek koymak icin destek olmalidir, yiksekligi ayarlanabilmelidir.
e Bacaklar yere paralel olmalidir.

e Ayaklar yere paralel olmali, gerekirse ayaklar icin dayanma yeri olmalidir.

Gorsel 1.25: Dogru ve yanhs durus sekilleri
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1.4.2. Bas ve Gozlerin Durusu

Bas, ekranin sol tarafina doniik ve hafif 6ne egik durumda olmalidir. Yazili mater-
yal kullaniliyorsa bas ile materyal arasinda her zaman 30-40 cm mesafede olmalidir.
Ekrandan ¢alisiliyorsa sadece yaziya odaklaniimali, ekran yiiksekligi gbz hizasinda olma-
lidir. Isigin arka ve sol taraftan gelmesi goz saghg icin daha uygundur.

Gorsel 1.26: Bas ve goz duruslari

1.4.3. El, Parmak ve Bileklerin Durusu

Eller her zaman klavyeyi kaplayacak sekilde klavyenin Uzerinde durmalidir. Par-
maklar stirekli olarak temel harf sirasinda bikik ve tuslara hafif dokunur durumda ol-
malidir.

Gorsel 1.27: El ve parmaklarin durusu
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Avuclar, her zaman masanin veya
klavyenin Uzerinde olmali ve i¢inde yu-
varlak bir cisim varmis gibi tutulmalidir.
Bilekler masaya veya klavyeye temas
etmeyecek sekilde havada olmalidir.
Yorgunluk hissedildigi zamanlarda bilek-
leri masaya dayayarak yazmaya devam
edilmemeli ya da eller masa Uzerinde
dinlendirilmemelidir. Onun yerine kollar Gorsel 1.28: Avug ici gorintmd

her iki yana sarkitilip dinlenilmelidir.

OYUN ZAMANI

Haydi gencler kelimeleri bulahm.
Oyun Yénergesi: Gonulli bir 6grenci tahtaya
cikar. istedigi bir kelimeyi aklinda tutar. Tuttugu
kelimedeki harf sayisi kadar tahtaya cizgiler ¢eker
ve diger 6grenciler sadece F klavyede orta sirada
olan harfleri (U, I, E, A, U, T,K, M, L, Y, S) kullana-
rak bu kelimeyi bulmaya calisir.

Oyun bittiginde F klavyeye harflerin ideal bir yerlesime sahip oldugunu

I P —
gorebildiniz mi? | Evet i Hayir
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagida verilen ciimlelerin basindaki noktali yerlere ciimle dogru ise “D” yanlis ise
“Y” yaziniz.

1. (........) Ellere bakarak yazi yazmak daha hizli yazmayi saglayacakti.

2. (........) Yazi yazarken hata yapmaktan korkmadan yazilmalidir.

3. (........) Yazi yazarken ayaklar nasil rahat ediyorsa 6yle konumlandiriimalidir.

4. (... ) Yazi yazarken kollar koltugun yan tarafina konularak yazilirsa kollar yorulmaz
ve daha hizh yazilir.

5. (cerenen. ) Ne kadar fazla kelime yazilirsa beyin o kadar ¢ok kelimeyi tanimis olur. Bu da
sonraki yazilarda kolaylik saglar.

6. (cooene ) insan, makine ve cevrenin karsilikli etkilesimi sonucunda tiim sistemin per-
formansini en Ust seviyeye cikarmak icin yapilan tasarimlari iceren disipline ergo-
nomi denir.

7. (... ) Sol el, sag ele oranla daha gii¢lii oldugundan en ¢ok kullanilan sessiz harfler
sol ele gelecek sekilde siralanmistir.

8. (........) Metin yazilirken bacak bacak ustline atilmaz.

9. (v ) Bas, strekli ekranin sol tarafina donik ve hafif 6ne egik durumda olmalidir.
Ayrica ekran yuksekligi goz hizasinda olmalidir.

10. (........ ) Bilekler masaya veya klavyeye temas etmeyecek sekilde havada olmalidir.

Asagida verilen ¢oktan se¢meli sorulari cevaplayiniz.

11. Asagidakilerden hangisi klavye yazi tuslari grubunda yer almaz?
A) Orta sira B) Alt sira C) Ust sira
D) Sayi sirasi E) Bosluk cubugu

12. Asagidaki klavye diizenlerinden hangisi Tiirkge metinleri yazmak i¢in daha uygundur?
A) DVORAK Klavye B) QWERTY Klavye C) AZERTY Klavye
D) F Klavye E) QWERTZ Klavye

13. Harf tusuyla birlikte basildiginda, ilgili harfin biiyiik yazilmasini saglayan tus hangi-
sidir?
A) <Enter> tusu B) <Alt> tusu C) <Tab> tusu
D) <End> tusu E) <Shift> tusu



14. Asagida yer alan klavye gesitlerinden hangisi tiir olarak digerlerinden farklidir?
A) Qwerty Klavye B) Azerty Klavye C) F Klavye Klavye
D) Yunan Klavyesi E) Dvorak Klavye

15. Asagidakilerden hangisi F klavyenin tus gruplarindan degildir?
A) Fonksiyon Tuslari B) imleg Kontrol Tuslari  C) Yén Tuslari
D) Sayi Tuslari Grubu E) Hareket Tuslari

16. Yazida bir alt satira gegmeyi saglayan ve onay islemlerinde kullanilan tus han-
gisidir?
A) <Enter > tusu B) <Shift> tusu C) <Ctrl>tusu
D) <AltGr>tusu E) <Alt>tusu

17. Bilgisayarin klavye diizenini degistirme islemlerinde kullanilan kisayol tusu han-
gisidir?
A) <Ctrl+Alt>tusu B) <Ctrl+AltGr>tusu C) <Ctrl+Tab>tusu
D) <Ctrl+Shift>tusu E) <Ctrl+Enter>tusu

18. Asagidakilerden hangisi F klavye igin soylenemez?
A) Yogunlugu cok olan harfler temel sira, Ust sira ve alt sira bigciminde dizilmistir.
B) En ¢ok kullanilan sessiz harfler sag ele gelecek sekilde siralanmistir.
C) Parmaklara diisen yiik oranlari aynidir.
D) Turkgenin fonetik 6zelligine dayanarak gelistirilen bilimsel bir klavyedir.
E) Turkce bir metni F klavyede yazmak, Q klavyede yazmaktan daha kisa surer.

19. I. Ayaklar yere tam basar.
Il. Bacak bacak ustiine atilabilir.
Il. Avuc ici her zaman klavyenin lzerinde olmalidir.
IV. Bilekler ve dirsekler dinlenirken masaya birakilabilir.
Yukarida verilenlerden hangisi veya hangileri bilgisayarda ergonomik oturus ve
durusu dogru anlatir?
A) Yalniz | B) I ve lll C)llvelV
D) Il ve ll E) Yalniz IV

20. Asagidaki tuslardan hangisi imleci bulundugu satirin basina getirir?
A) Home B)End C) Page up
D) Page Down E) Enter



KONULAR

Parmaklarin Yerlesimi

Temel Sira Tuslari

Temel Sira Disindaki Tuslar

Noktalama isareti Tuslari ve Ozel Tuslar
Yardimci Tuslar

Rakam Tuslari

Sugler oo Lege 1=

Bu 6grenme biriminde,
e Parmaklarin temel siraya yerlestirilmesini,

e Temel sira tuslarin yazmasi gereken
parmaga, klavyeye bakmadan dogru
yazdirilmasini,

e Temel sira disindaki tuslarin yazmasi
gereken parmaga, klavyeye bakmadan
dogru yazdirilmasini,

e Belge hazirlamada noktalama isaretlerinin
ve Ozel tuslarin tuslanmasini,

¢ Belge hazirlamada yardimci tuslarin
tuslanmasini,

e Rakam tuslarinin yazmasi gereken parma-

ga, dogru yazdirilmasini 6greneceksiniz.



KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

— Hazirlik Calismalari

1. F klavyede on parmak yazi yazarken nasil bir teknik kullanildigiyla
ilgili neler biliyorsunuz?

2. F klavyede tuslar gruplandinilirken neler dikkate alinmigs olabilir?

2. TUSLARIN SINIFLANDIRILMASI

2.1. Parmaklarin Temel Siraya Yerlesimi

Klavye yazi tuslari grubunda yer alan “ U, I, E, A, K, M, LY ” tuslarinin bulundugu
siraya temel sira (gorsel 2.1) denir. Klavyeyi on parmak yazma asamasinda parmaklar
sag el isaret parmagindan baslayarak “K,M,L,Y” tuslari Gzerinde; sol el ise isaret parma-
gindan baslayarak “A,E,i,U” tuslarinin (izerinde durur. On parmak F klavye kullanimi bu
prensip lzerine olusturulmustur. Temel sirada sag elin parmaklari sessiz (tUnslz) harf-
lere, sol elin parmaklari sesli ((inlt) harflere basar. Turkgede bir tGnli bir Gnsiz sekilde
olusan kelimeler cogunluktadir. Genellikle bir sag el bir sol el seklinde yazi yazilmasi ve
sag elin sol elden daha gli¢lii olmasi sebebiyle yorgunluk azalir. Bu durum verimin ve
hizin artmasini saglamaktadir.
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Gorsel 2.1: Temel sira tuslari

Birinci Unitede dogru oturus ve durus teknikleri, parmaklarin ve ellerin durusu
anlatilmisti. Bu durus ve oturus sekli asagidaki sekilde 6zetlenmistir.

e Sandalyeye dik bir sekilde oturulur. Sirt ve bel sandalyeye dayanir.
e Ayaklar yere paralel sekilde durur. iki ayaktan birisi bir adim 6éne getirilir.

e Kollar 90 derece aglyla bedene degmeden kullanilr.
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

o Bilekler klavyeye paralel, parmaklar aslan L'_J DOGRU OTURUS VE DURUS
pencesi gibi tutularak parmak uclari klavyeye
yerlestirilir. Bilekler ve ellerin masa ile klav-
yeye degmemesi saglanir.

e Parmak uglarini olabildigince bukilur. Ge-
regince biikilmeyen parmak uclar 6zellikle
asagl sirada yer alan tuslara basarken par-
maklarin istenen harflere vurmasini zorlast-
racaktr.

e Parmaklar temel siraya yerlestirirken sol isa-

Gorsel 2.2: Klavye yaziminda be-
den ve kollarin durusu

ret parmagiyla “A” ve sag isaret parmagiyla
“K” harflerindeki tirtik hissedilir. Bu tirtik par-
maklarin yerlesiminde kilavuz olacaktir. Isa-
ret parmaklari “A” ve “K” harflerine yerlestirildikten sonra diger parmaklar da
sirastyla tuslarin Gizerine yerlestirilir.

e Sag ve sol bas parmaklari aralik cubugu tzerinde durur. Bas parmaklar sadece
bosluk vermekte kullanilir. Bu yizden ice bikik tutulmalidir. Bosluk verirken
hangi bas parmaga basmak daha kolaysa o parmakla basilir.

e “K” harfine sag elin isaret parmagi ile vurus yapilir.

e “M” harfine sag elin orta parmagi ile vurus yapilir.

e “I” harfine sag elin ylizik parmagi ile vurus yapilr.

e “Y” harfine sag elin serge parmagi ile vurus yapilir.

e “A” harfine sol elin isaret parmagi ile vurus yapilir.

e “E” harfine sol elin orta parmagi ile vurus yapilir.

uin

harfine sol elin ylizik parmagi ile vurus yapilir.

e “U” harfine sol elin serce parmagi ile vurus yapilr.

e Bir alt satira gegmek icin sag elin serce parmagi “Y” izerinden kalkarak “Enter”
tusuna vurur ve tekrar yerine doner.

e Sag elle yazilan bir tusu blylik yazmak icin klavyenin sol tarafinda bulunan
“Shift” tusu; sol elle yazilan bir tusu biyilik yazmak icin klavyenin sag tarafinda
bulunan “Shift” tusu kullanilir. Harf buyik yazdirilirken sag veya sol serce par-
maklari yerlerinden ayrilir. “Shift” tusuna basar ve tekrar yerine déner.



KLAVYE TEKNiKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Gorsel 2.3: Parmaklarin temel siraya yerlesimi

E’ '

e Sandalyeye dik oturulur.

¢ Sirt ve bel sandalyeye yerlestirilir.
e Ayaklar yere paralel sekilde durur.
e Bir ayak diger ayaktan bir adim 6ne getirilir.

e Parmaklar sanki bir rulo kagit veya yuvarlak bir top tutuyormus gibi sekil-
lendirilir. Aslan pencgesi goriiniimii saglanir.

e Parmaklar temel siraya yerlestirilir.

e Yerlestirirken isaret parmaklan “A” ve “K” harflerindeki tirtigi bulup; sol
isaret parmagi “A” harfine, sag isaret parmagi “K” harfine yerlestirilir.

e Daha sonra diger parmaklar yerlestirilir.

e Parmaklar yerlestirilirken sadece parmak uglari kullanilir.

e Bilekler klavyeye paralel durur, eller ve bilekler klavyeye, masaya temas
etmeaz.

e Eller yana sarkitilir.
e Ayni islemler birkag defa gergeklestirilir.
e Parmaklarin temel siraya yerlesimi klavyeye bakmadan gergeklestirilir.

e Daha sonra parmaklarin dogru yerlesip yerlesmedigi kontrol edillir.




KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.2. Temel Sira Tuglarinin Yazimi

Bu bélimde temel sira tuslari olan “U, I, E, A, K, L, M, Y” tuslarinin klavyeye bak-
madan yazim teknikleri anlatilmakta ve yazma ¢alismalari yapilmaktadir.

CJ
Ef Uygulama Faaliyetlerine Hazirlik 2.2: Temel sira tuslarinin yazimi 6ncesi

e Kelime islemci programi agilir.
e Yaz tipi Calibri, yazi boyutu 12 yapilir.
e Dogru oturus ve durus saglanir.

¢ Kitap klavyenin sagina konumlandirilir ve yazi yazarken gozler kitaptan ay-
rilmaz.

e Parmaklara bakmadan eller temel siraya yerlestirilir.
e Sag ve sol bas parmaklar bosluk gubuguna yerlestirilir.

e Bosluk gubuguna bas parmakla basilir.

Hazir misin?
Basliyoruz...




KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.2.1. “A” ve “K” Tuslarinin Yazimi

Eller temel siraya yerlestirilir. “A” tusuna basmak igin sol elin isaret parmagi, “K”
tusuna basmak icin sag elin isaret parmagi kullanilir.

= I

+ -1
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Gorsel 2.4: A ve K tuslarinin yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.1: “A” ve “K” tuslari ¢calismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
e En az Ug defa bu uygulama satirlarini yaziniz.

aa aa kk kk ak ak ka ka aa ak ka
aa aa kk kk ak ak ka ka aa ak ka
aa aa kk kk ak ak ka ka aa ak ka
aa aa kk kk ak ak ka ka aa ak ka

aaa aaa kkk kkk aka aka kak kak  kkk aka kak
aaa aaa kkk kkk aka aka kak kak  kkk aka kak
aaa aaa kkk kkk aka aka kak kak  kkk aka kak

aka kak aka kak aka kak aka kak  aka kak  aka
aka kak aka kak aka kak aka kak  aka kak  aka
aka kak aka kak aka kak aka kak  aka kak  aka
aka kak aka kak aka kak aka kak  aka kak  aka




KLAVYE TEKNiKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.2.2. “E” ve “M” Tuslarinin Yazimi

Eller temel siraya yerlestirilir. “E” tusuna basmak icin sol elin orta parmagi, “M”
tusuna basmak icin sag elin orta parmagi kullanihr.

Gorsel 2.5: E ve M tuslarinin yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.2: “E” ve “M” tuslari ¢alismasi

Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

En az U¢ defa bu uygulama satirlarini yaziniz.

eee
gee
eme

aka
mak
ama

akma
ekme

mmm eee mmm eme mem eee eme mem eee mmm
mmm eme mem eee eme mem eee mmm eee mmm
mem eee eme mem kak kek kam kem mak mek

eke ama ama eme mam mem kak kek kem kam
mek aka kak kek kem kam mak mek aka eke
eme mam mem kak kek kem kam mak mek  aka

kama maka meke keme kama amma emme amme mama akma
maka meke ekme kama keme ekmek akmak kakmak ekmek akmak




KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.2.3. “I” ve “I” Tuslarinin Yazimi
llill

Eller temel siraya yerlestirilir. tusuna basmak igin sol elin ylzik parmagi, “L”
tusuna basmak icin sag elin ylziik parmagi kullanilir.

= “ sl ls
+ -1 2 384

Gorsel 2.6: 1 ve L tuslarinin yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.3: “I” ve “L” tuslar ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e En az lg defa bu uygulama satirlarini yaziniz.

iii iii 11l I iii I iii 0l iii iii I

iii 1] iii I iii 1 iii iki imi ili kik
mim il kim kil mik mil lik lim ile ilk emi
eki kem kil kam kel ali ela eli lik lam lim
ala mil iki ile lik kim kil kal aile  lem elim
lale lila laik kimi  kili kale  kile alim ilam imam imla
mila  akik  akli lama mali alma amel amil ilam ilke leke
ilke ilim lila alil alaka amele ikame iklim ilkel imame kimlik
kalem kelam kelem kelle kilim klima laleli lamel maile melik milli
ikilem ikilik lekeli melike ailelik ilmekli mimle kimle ilmek kamil malik




KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.2.4. “U” ve “Y” Tuslarinin Yazimi

Eller temel siraya yerlestirilir. “U” tusuna basmak icin sol elin serce parmagi, “Y”
tusuna basmak icin sag elin serce parmag kullanilir.
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Gorsel 2.7: U ve Y tuslarinin yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.4: “U” ve “Y” tuslari ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

uuu uuu  yyy yyy uyu uyu  yuy yuy uuu uuu
Yy Yy uyu uyu yuy yuy uuu uuu YYY YYY

uyu uyu yuy yuy uku umu ulu uyu kuk kum
kul kuy muk  mum  mul muy  luk lum lul  luy
yuk yum  yul yuy yay yey yiy iye uya aya
eye iyi uyu uya yel yem  kulu kuma umma uyku
uyma kamu kuka kule kaya uyum kuyu yetim kulak maya

yama uyma uykulu uluma umumi ulema mumya mamul kukla kumlu
uyumlu yayla kimya kayma kuyum makul malum meyilli yumul kumul




KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Uygulama Faaliyeti 2.5: Temel sira tuslari ile calismalar

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu ctimleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir cimleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Emel elma ile lale al Kamile aile ile lale ekle

Kemal kalem alma kilim al Melek kalem ile mama al
Kamile mala ile malalama Emel ekmekle yemek yeme
Melek uykulu yemek yeme Ela ile lale kumlu kilimle uyuma
Kamile lekeli kilimi al Yamyam elimi yeme

Kamile ile Emel elekle kum ele Yamyam maya ile yemek yeme

2.3. Temel Sira Disindaki Tuslarinin Yazimi

Bu bolimde temel sira tuslari olan “U, I, E, A, K, L, M, Y” tuslarinin disindaki tus-
larin klavyeye bakmadan yazim teknikleri anlatilmakta ve yazma c¢alismalari yapiimak-
tadir.

Uygulama Faaliyetlerine Hazirlik 2.3: Temel sira digindaki tuslarinin

yazimi 6ncesi

e Kelime islemci programi agilir.
e Yaz tipi Calibri, yazi boyutu 12 yapilir.
e Dogru oturus ve durus saglanir.

e Kitap klavyenin sagina konumlandirilir ve yazi yazarken gozler kitaptan
ayrilmaz.

e Parmaklara bakmadan eller temel siraya yerlestirilir.
e Sag ve sol bas parmaklar bosluk gubuguna yerlestirilir.
e Bosluk cubuguna bas parmakla basilir.

e Ellere ve ekrana bakmadan yazma islemi gergeklestirilir.
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2.3.1. “T” Tusunun Yazimi

Sag elin isaret parmagi “K” tusundan kaldirilarak “T” tusuna basar. Basma islemi
bitince parmak temel siradaki yerine doner.

Gorsel 2.8: T tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.6: “T” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
ttt ttt ttt ktk ktk tkt Tkt tkt tt ttt
ttt ktk ktk tkt tkt tkt ttt ttt ttt ktk
ktk tkt tkt tkt tak tam ita tay tek tem
tik tim met  tiy ata mat  tat tuy tel tey
kat kit ket kut mut lut yut yat yit yut
tay tey tiy tuy ata ete iti utu tat tet
tut ait alt ate akit akut alet alta amit amut
atak atik atel  atik atma ayet ikta itki itme  akait
kati kete kutu lata luti malt meta utku muta muti
taam  takt tali talk tamu tutu taya tayt teke  tela
tema  tike tulu  utlu atama atlet illet itila kamet katil
katma yakut kitle kutlu kuytu limit maket makta maktu yatma

Hss
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2.3.2. “U” Tusunun Yazimi

Sol elin isaret parmag “A” tusundan kaldirilarak “U” tusuna basar. Basma islemi
bitince parmak temel siradaki yerine déner.

Gorsel 2.9: U tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.7: “U” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Enaz lg defa bu uygulama satirlarini yaziniz.
aau aau auau  ada aua alia dad aau aau ata
aau aua aua ala tad uad aau aau aau aua
alia Gau Gal  aki tim tir kal kay mit muk
mim  mdl tal lye tlim [Um lal [y ylt ylk
ek yul tly ata Uk kat tik kalt lile etlt
kime  milk Umit  Glke alka tal tatd  tdle Utme time
tiye Gtk Glke  Ummi  dlka kiime  kilt malk  kalld  kalli
kilte  Gtala kitli  Gmmi  malki  timel tutme tlyli  tlyme yUKkli
yikle  Gtmek  titme kUklG  kimle  kilem dGyeli  Gyelik ldleli  miulaki
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2.3.3. “$” Tusunun Yazimi

Sag elin serge parmagi “Y” tusundan kaldirilarak “S” tusuna basar ve basma islemi
bitince parmak temel siradaki yerine doner.

Gorsel 2.10: $ tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.8: “$” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e En az lg defa bu uygulama satirlarini yaziniz.
$99 $99 $99 ysy vsy ysy $Y$ $Y$ $99 $99 999
ysy  vsy ysy $Y$  SYs $99 $99 $99 ysy ysy ysy
sYs  svs sas  ses  sis sus  sUs  vyas  yes yis yus

yis  las les lis lus lUs mas mes mis mus mus
tas  tes tis tus  tls sak sam sal say sat sek
sel sey set sik  sim sil siy sit sem asa ese

isi usu isa ise  kas kes kis kus kis mas mes

mis  mus mis ask aska asil sila sima  sili asma atas
ates ayas sl iste itis kase  Kkisi kuse lase maas masa
mese mesk saka saki sale  sali salt sama  sayi sema sike
sile  sise sita  sule slyu ulas asama atase atese iskil islek

islem istes kaysa keles kesis keske klise  kuset kusku masuk samil
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2.3.4. Nokta Tugunun Yazimi

awn

Sag elin ylzuk parmagi “L” tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “” tusuna basar.
Basma islemi bitince parmak temel siradaki yerine doéner.

Ctd

Gorsel 2.11: Nokta tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.9: Nokta tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

Ll LI A A tl. tl. kel. al.
al. ul. ul. kum.  kum. il. uk. al. el. il.
ul. at. et. it. al. ak. ut. as. sa. ka.
li. la. mi. mu. ya. yi. yu. su. si. €s.
kat. mat.  lal. yas. aka. ela. ile. usi. kale. lale.
maya. mala. kama. atma. akma. elli. yaka. emi. ayak. atak.
iste.  sile. ates. maas.  Ulka. yaka.  kaya. ilim.  alem. uyum.
yele.  llke. yikli.  sekel. kitle. melek. yetim.  melik. milim. kilim.
kelek. millet. yiklem. kelik.  milli. kelem. kukla. ilmek.  killi. simal.
samil. takat. atas. kakma. takma. almak. vyiikleme. yatma. yutma. illet.
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2.3.5. Virgil Tusunun Yazimi

an

Sag elin serge parmagi “Y” tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “” tusuna basar.
Basma islemi bitince parmak temel siradaki yerine doéner.

Gorsel 2.12: Virgll tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.10: Virgiil tusu ¢alismasi

te,
kat,
maya,

iste,
yele,
kelek,

Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

1A 1A A N vs, ys, kel,  dl,

ul, ul, kum, kum, il, uk, al, el, il,

at, et, it, ak, ut, as, sa, lu, ta,

ti, mi, mu, ya, yi, yu, su, §i, es,
mat, lal, yas, aku, ela, ile, usi, kale, lale,
mala, kama, atma, akma, elli, yaka, emi, ayak, atak,
sile, ates, maas, ulka, yaka, kaya, ilim, alem, uyum,
ulke, yukla, sekel, kiitle, melek, yetim, melik, milim, kilim,
millet, yiklem, kelik,  milli, kelem, kukla, ilmek, takma, almak,
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Uygulama Faaliyeti 2.11: Ogrenilen tuslarla ciimle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu ctmleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
e Bir ciimleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.
Temel ile tutku takla atma. Mutlu umutla tetikte kal.
Tutku tuttu kalemi att. Temel iki kutu tulum atma.
Temel millete tekme atma. Umit ile Ulka Gtayd iyi Gtdle.
Atilla Gmitle mulakatta kalemi atma. Ulke Gmitle iyilik ilet.
Ummet tiitly Gtd ile Gtile ama alma.  Ali tim mal miilk etti.
Kamil ile Kemal Gstims. Seyma ile Ali Ayseyi isletti.
Aytiul yemekte yemek yemis. Tilki kemikleri kemirmis.
Ali Gty Gtalemis. Tas ile su asi taslama.
Kamil ile Kemal Gsimds. Samil ile Kamil saka ile iki kutu yemis
yemis.
F klavyenin

sadece orta sirasindaki harflerle
Turkce metinlerin %55'inin yazilabildigini

\ biliyor muydunuz?
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GO

CUMHURIYET NEDEN 29 EKiM’DE
iLAN EDILDi ?

Cumbhuriyetin ilaninin 2. yildonima kutla-
malari dolayisiyla Cankaya Koski’nde bulunan
Fahrettin Altay Pasa, Atatlirk’e “Pasam benim
dikkatimi ¢ekmistir. Cumhuriyetimizin ilaninin
29 Ekim gecesine denk gelmesi acaba bir te-
sadiif midiir? Ug giin evvel, bes giin sonra da 2 g E k i im
olabilirdi.” der. Bunun Uzerine Atatlrk sunlari
soyler: “Miutarekenin ilk ginlerini hatirlarsin.
Saray ve hiikiimet teslimiyeti kabul etmisti. Fakat ben bunu kabul edemezdim. Buna
karsi koymakla bir ¢ikis yolunu temin ederek bu mazlum milleti tarih sahnesinden
silmek, ortadan kaldirmak isteyenlere karsi harekete gegmek icin kendimi vazifeli
saymistim. Mitareke 30 Ekim 1918’de imzalanmisti. Vatan parcalanmis, istilaya ug-
ramist. Peki, 30 Ekim 1918'den bizim izmir’e girdigimiz tarih olan 9 Eylil 1922’ye
kadar kag yil ge¢ti?”

-Dort yil.

“Sen benim 30 Ekim 1918 sonrasi glinlerdeki ¢cektigim azabi bilirsin. Yanimday-
din. Mondros 30 Ekim’dir. Cumhuriyet 29 Ekim. iste bu da mazlum bir milletin ahidir.
Sanirim ki o zamanki devletler bunu anlamislardir.”

Atatirk bir an durur, elini masanin lzerine koyar ve: “Deyiniz ki bu, tarihten

D—UJQJVCIJQ)-<CO‘

Cumhuriyet

silinmek isteyen bir milletin kutlu micadelesidir.”

Fahrettin Altay, “Pasam bundan hi¢ bahsetmediniz.” der.

Atatiirk cevap verir: “Oviinmek olur, 6viinmek benimle beraber iilkiiye inanan-
larin, milletin, ordunun hakkidir.”

“Tirk milleti 5 yildir esaret altindadir.” demek ona ¢ok zor geldiginden “Tiirk
milleti 4 yil esaret altinda kalmistir.” diyebilmek icin 30 Ekime 1 glin kala cumhuriye-
tin ilan edilmesini istemistir.

Mustafa Kemal Atatlirk, magrur ve galip batili devletlere,

“Ben 30 Ekim’i tanimiyorum! Sizden bir giin 6ndeyim. Siz 29 Ekim’i taniyacak-

siniz!” demistir.

Fahrettin ALTAY, 10 Yil Savas ve Sonrasi

N A
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2.3.6. “I” Tusunun Yazimi

Sol elin isaret parmagi “A” tusundan ayrilarak Ust sirada bulunan

Basma islemi bittikten sonra temel siradaki yerine doéner.

Gorsel 2.13: | tusunun yazimi
Uygulama Faaliyeti 2.12: “I” tusu ¢aligmasi

“« IM

KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

tusuna basar.

Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

En az U¢ defa bu uygulama satirlarini yaziniz.

1
dala
ala

kil
mis
iki

tku
tasi
kayi

1stkli
kakim
Irmak

1 dala ala 1al 1al
1al 1al dala 1al 1l
1al dala ael ail aul

kiy ks okl ty
hk hm hl yik yim
imi il Iyl a] ISl

ika ima ila Iya Isa

akim asim atim kayr  asik
kiyt — ilik ats  taki  alt

kats atmis vyakit yakis alkim
kahm takim tanis kayik kasik
iskil  1sima ilima alth  aksik

ala 1al 1
1 ala ala
aki ali ayl
tis mik  mim
yil yis sik
ki imi sly
atik stk st
yil sasl  yaki

tika tast  alkis

askim altk alth
katk  katir  katki
kalis  tash  tiklat

1
1al

asl

mil
sim
ke

ayik
alim
kayik

aylik
katli
kitlat

ala
1al
kit

miy
ki
yaki
yati
tikis
ashk

siklat
1stkli
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2.3.7. “R” Tusunun Yazimi

Sag elin isaret parmagi “K” tusundan ayrilarak st sirada bulunan “R” tusuna ba-
sar. Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doner.

Gorsel 2.14: R tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.13: R tusu g¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
rer rer krk krk krk rkr rkr rkr rer rer krk
krk  krk  rkr rkr rkr rer rer krk krk krk rkr

rkr rkr rak rek rik ruk kar ker kir kur tar
ter tir tur mar mer  mir mur lar ler lir lur
yar  yer yir yur rey iri kir ray sar ser kir
erk ara  arl ark art irk kir ret ram akar amir
arak arma ark art arls  arya arka arli asar ayri  eder
emir eser eril erme Irak itir irat irin imar kira  kare
krem kral kart kirt lira mark  kiirk kiire kuru mart murt
mera mira tere suur sura terk tire tlrk yurt yara vyarl

tirt  sair karat aktar artis artm  asure artma ayrim ayrit  ekler
emare ekiri erika erlik irmak irmik  karik  karli karsi  kayra katar
katir kirat kitir  krema marka memur meram metre rakam raket rakim

ramak sarki samar saire  slkir takir tamir tarak tarla tirla  sirla

H61
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2.3.8. “O” Tusunun Yazimi

Sol elin isaret parmagi “A” tusundan ayrilarak Ust sirada bulunan “O” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Cerl

Gorsel 2.15: O tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.15: “O” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e En az Ug defa bu uygulama satirlarini yaziniz.

000 000 Qaoa aoa aoa  0ao 0ao0 0a0 000 000 Qaoa
aoa aoca 0ao  0ao 0a0 000 000 aoa aoa aoa  oao
0ao oao oka oma ola oya osa ota ora oke ome
omi omu ola ole oli olu oki ota ote oti otu
oyu osa ose orl alo oya ora sok eko kol kom
kor kot koy oma los tok tol tor toy yol yok
kos ota ola mor  ork  tok koku koru toka karo atom
ayol atol ekol etol iyot  koka kola koma koli kilo  komi
kato  koro kort koru koyu kosu krom olur olus  okul okur
olta oluk orta otel oyma oyuk oyum roka rulo trok roma
krom rota akkor aroma kakao kalto katot kokak ketot koket kokma
kolik  kollu kolay kokus komar komsu komut koruk kosum kosul korku

”62
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2.3.9. “D” Tusunun Yazimi

Sag elin isaret parmagi “K” tusundan ayrilarak Gst sirada bulunan “D” tusuna ba-
sar. Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doner.

=0 N A S 9% & { i = ?
+-=)11 [[2 N2 &]/4 [I5 |le [z {18 [flo@ 1|10 FI/ \||- b
e 1|0 N

Caps Lock

Gorsel 2.16: D tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.16: “D” tusu g¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
e En az U¢ defa bu uygulama satirlarini yaziniz.

ddd ddd  ddd kdk kdk kdk dkd dkd ddd ddd
ddd kdk  kdk kdk dkd dkd ddd ddd ddd kdk

kdk kdk  dkd dkd dak dam dal day das dat
dek dem del dey des det der ded dar dad
dik dim  dil diy dis dit dir did duk dum

dul duy  dus dut dur dud ada adi dik dis

dil dis eda dua ede edi kod oda mod  yad

sad dik  daim dair dama dar deme dere doku  dolu
dora  doru dram dudu  duka dura duru duyu adak adam
adas aday adem  adil adm  adil adli adli dayi dere

dert disi diya dram  duru duyu elde edat idol iade

idil moda adalet adale adali adami adeta amade akide aldik

alide ardil daima daimi daire dakik damak dalak damar damat
delik  delil delme delta demet demir demli detay derya deyim
dikel  dikey dikim  dikme dilim  dilme dilli dolma doruk dudak
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Uygulama Faaliyeti 2.17: Ogrenilen tuslarla ciimle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
¢ Bu climleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir cimleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Adil ol. iyi ol. Mert ol. Memur daireye lale dikmis.

Derya eti dilim dilim dilmis. Didem o kodu okumus.

Irmak adeta onu oraya dikmis. Laleli odada oturmus.

Ulas diyalektik kurami aktardi. Kalem oraya yazar.

Aday memur o deyimi okurmus. Derede diis damda diisme.
Damat lale dikmedeymis. Adil koli koli laleleri oraya koymus.
Adam adami duyar. Adem dram dolu odada yasar.
Komsu kilo kilo et almis. Rustiyeli Mert milkiyeye katildi.
idil molada oraya oturmus doya doya yemis yemis.

Irmak demir ile delik delmis oraya da lale dikmis.

Turkiye,
1957 yilindan beri kongre
ve sampiyonalara araliksiz katilmak-
tadir. Bugtline kadar katilmis oldugu
Dinya Sampiyonalarinda 36'si rekor
olmak lizere, 97 kez sampiyon
olmustur.
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2.3.10. “S” Tusunun Yazimi

Sag elin isaret parmagi “K” tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “S” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Ctrl

Gorsel 2.17: S tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.18: “S” tusu g¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

Sss Sss Sss ksk ksk ksk sks sks SSS Sss Sss
ksk ksk ksk sks sks Sss Sss SSS ksk ksk ksk
sks sks sak sek suk sam sem sim sum sur sut

suy  kas kes  kis kus kuy kus sor som  soy sus
sis S0S sas ses Ust sur ise aks asa asi ask
kes isa irs kiis mas  mis sur sak kas sal sam
say  sik sim  sit som  yas asla asma asma dost ders
disk  esir esas eski esme esre  esti isim kaos kase kast

mest misk mors stok oysa saat saba sarl adese adres adresi

asker asmak dosya dosta deste eksen ekser eksik kesim eseri islak
Isisi  ister  kisur kusur kimes kirsi liste misal misra kaysi olasi

resmi resim resul susta sadet sakit  salik sayim sekme selim sikma

”65
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2.3.11. “C” Tusunun Yazimi

Sol elin isaret parmagi “A” tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “C” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

—

Gorsel 2.18: C tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.19: “C” tusu calismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

cce cce cce aca aca cac cac cac cce cce cce
aca aca cac cac cac cce cce cce aca aca cac
cac cac cak cam cal cay cas cat car cad cas
cek cem cel cey ces cet cer ced ces cik cim
cil ciy cis cit cir cid cic cac cec cuc  ucu
ici acl cam car cem cuk cim ece cis acar acem
acil acul amca adci acur cari cadi  cebe cart cemi cami
caka cala cilk cuma clice ecel loca nece neci icra icat

ince ocak omca olca ylce sucu seci ricu acele acemi acica

aclh  acma akic  alici araca araci atict  caclk camci camia camsi
ceket celse cemre ceset cesur cimri ciddi cimle clrim ekici duac
kucak kumcu mecaz mucur odaci otaci oyacl secde sicak sicim sucuk
cisim rolci  tuzcu tlmce ({cret (tlct alaca akici  acikl  acikti  salc
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2.3.12. “Z2” Tusunun Yazimi

Sag elin isaret parmagi “K” tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “Z” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Ctrl

Gorsel 2.19: Z tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.20: “Z” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
222 222 722 zkz zkz zkz kzk kzk 722 722 222
zkz  zkz zkz kzk kzk  zzz 722 227 zkz zkz zkz
kzk kzk zaz zez ziz zuz z0z 21z zliz zak zek
zik zuk zok  zik zik  zam zem zim zum  zim  zll
zod  zor zos  kaz kez kiz zor zil zar saz arz
aza  azl ciz daz diz doz eza Irz koz muz  zat
zum zem  zel zer zamca aciz araz azil dizi dize izam
ikiz  keza kuzu otuz mazi riza razl uzay zuzu yazi  Uzim
tazi  zamk zeki  zayi kaza zade zile akmaz arazi ariza ciliz
dozer dizel dizil dokuz diizce dizdi dlzey elzem emzik erzak ezmek
ezeli issiz  kazak kazma kizil  kizma kozak  kuzey lazer kazar zarar

”67
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2.3.13. “C” Tusunun Yazimi

Sol elin isaret parmagi “A” tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “C” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Gorsel 2.20: C tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.21: “C” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
¢ee (o[ Ve[ cag cac cag aca aca ¢ ¢eC  geC
cag gac  cac aca aca oele ¢e¢ ¢e¢  ¢cag ¢a¢  ¢cag
aca  aca  ¢ag cec gi¢ gu¢  ¢lc  cog  cIg cak  cek

cik cuk  ¢ok ¢tk cam  c¢ak cat cit cut cay cey
ciy guy  coy cly agl cik cit cul cor gay it

cil ¢im  ¢at car ¢am  cal cok cik kag su¢  tag
zac koc  mag meg¢ sag kag acar actkk acma akca alcl
akce care igir icim ucar gl ayca ¢ati  ceri cete cizi
¢ira cile emeg¢ etci ilag icel icin acllk acmak algak ayrac

ayric  cakil  cakir ¢amur calim c¢als c¢alhk calar c¢atak c¢atma cekik
gartk carsi cekme cikar ¢kis  cesit cesme gicek cilek igmek cakil
cikar cizer c¢okca  clrik celme demeg catal cakal c¢itak calik  cikik

”68




KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Uygulama Faaliyeti 2.22: Ogrenilen tuslarla ciimle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu ciimleleri yazarken yanhs yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir climleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Sami soruyu zekice acikladi. O sari ceket Selime ¢ok yakisti.

iki keklik kayada ucusuyor. Ziya ve Eslem sekiz kazak aldilar.

Elli satir yaziyi sirayla yazdilar. izzette leziz yemekler yedim.
Teyzem dokuz kilo kiraz ezdi. Tuzlu yemek zararlysa az tuz atmal.
Sezai cilekli sakiz ald. ikizler cok neseliydi aksamiisti.
Secil ugurtma ugurdu . Cocuklar aci yemisler yemis.

Odayi strekli temiz tutmaliyiz.

Kartallar kara tarladaki strliyle uguyordu.

Zekiye slaytlarda uzun climleler kurmustu.

Kaya sicak stit icerse Kayra ilik siit iciyordu.

Okullarda arkadaslarimizla ders galismak isteriz.
Mulki amir dayim miulkiyede kis aksamlari saz galardi.
Afetzedeler zor sartlarda yasamaya calisiyorlar.

Parmaklar gahsirken degil
dinlenirken gelisir.
Calisma aralarinda

parmaklarinizi dinlendirmeyi

unutmayin.
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2.3.14. “N” Tusunun Yazimi

Sag elin orta parmagi “M” tusundan ayrilarak Ust sirada bulunan “N” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Ctrl

Gorsel 2.21: N tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.23: “N” tusu g¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

nnn  nnn nhn nmn  nmn  nmn mnm  mnm  nnn nnn
nmn  nmn  nmnh  mMnhm mnm  nnn nnn nnn nmn nmn
mnm mnm nan  nen  nin nun niin nin non nam
nim num nim nm  nom nak nek nik nuk niik
nik nay ney  niy nam men nar son ana nal
not nan nas naz  net ney nim sen ona san
kin cin can din ani ant naas onay  nail name
nema nato neli nane nene neon nisa niye nice nida
onur odun ozan oyun onca onlu sene uzun  akran  aksan
ancak cinsi cunda c¢anak manas madun manda macun maden manen
mayin melon manti kozan senet kuzen kolon konak korna keman
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irem bir meslek lisesinde
“Klavye Teknikleri” dersi alan ba-
sarih bir dgrencidir. irem, Merve ile
yakin arkadastir. Merve’nin, kendisi
gibi iyi bir f klavye kullanicisi olmasini
isteyen irem, sizce Merve'yi ikna et-
mek igin neler soyleyebilir?
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2.3.15. “G” Tusunun Yazimi

Sol elin orta parmagi “E” tusundan ayrilarak st sirada bulunan “G” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Gorsel 2.22: G tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.24: “G” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

g6  B8E g88  ege efe  efe  ege ege BBE  gBE  g8g
efe efe efe ege efe  BBE BEE  BBE efe efe  ege

ege ege aga ege igi ugu Gagi ogo 18I kag keg

kig kug mag meg mig mug mog lag leg lig lug
log g yag yeg aga dag ag cag c¢ag cig ege
hg sag  sIg tig tug yag yeg yog kg agac  egin

egir eger egim egik egil otag  ogul kugu kigi ogan oguz
yagi dogu doga digli ¢ogu agiz  agc agil  agim agm agin
agil  egrim eglek egme¢ dogal dogru dogum legen meger sagim soguk

s0gls tugla tugra ugrak vyagma yegen vyegin sagri  sigin  nagme oglak

”72
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~ ﬂ Arda “Klavye Teknikleri “dersi alan dersinde basarili olmak
- - icin gayret gosteren bir 6grencidir. Ne yazik ki bir sredir saglk
¥ problemleri yasamaktadir. Okula gelebildigi bir giin en yakin ar-

kadas! Kerem’in yanina gider. Aralarinda soyle bir konusma gecer.
ARDA: Kerem en son klavye teknikleri dersinde neler isledi-

niz?

KEREM: Ogretmenimiz bize is saghigi ve giivenligi kurallarina
uyarak bilgisayar laboratuvarinda uyulmasi gereken kurallari an-
latt.

ARDA: Keske sagligim elverseydi, ben de sizinle derste olabilseydim.

KEREM: Uziilme ben sana anlatirim. Zaten 6gretmenimizin de sik sik hatirlattig
bu kurallar laboratuvarimizin gesitli yerlerinde yazili. Oradan da okursun.

Kerem ve Arda bilgisayar laboratuvarinda uyulacak kurallarin bazilarini birlikte
okurlar.

ATOLYE DERSLERINDE UYULMASI GEREKEN KURALLAR

¢ Laboratuvara yiyecek ve icecek getirilmemelidir.

e Kullanilan bilgisayarda bir ariza varsa klavye ya da fare yoksa 6gretmen ha-

berdar edilmelidir.

Bilgisayarlarin kasasi kesinlikle agiimamalidir.

internet lizerinden islenecek tiim bilisim suglarinin yasal sorumlulugu 6g-

renciye aittir. Oyunlara ve keyif verici maddelere 6zendirici, siddet iceren,

ahlak disi her tirll internet sitesine girmek yasaktir.

Laboratuvarlar temiz ve diizenli tutulmalidir.

Kullanilan bilgisayardaki her tiirlti ariza 6gretmene bildirilmeli, 6grenci tara-

findan tamir edilmeye ¢alisiimamalidir.

e Yiiksek sesle konusulmamali, el sakasi yapiimamali, nezaket kurallarina uyul-
malidir!
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2.3.16. “V” Tugunun Yazimi

Sol elin orta parmagi “E” tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “V” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

DI.II.III..D —

Gorsel 2.23: V tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.25: “V” tusu galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

VW VWV VW  vev vev  eve eve eve VvV VvV VvV
vev  vev eve eve eve VW VvV VvV vev vev eve
eve eve vak  vek vik  vuk viik vok vik vam vem
vim vum vim vom vim val vel vil vul vl vay
vey viy vuy  viy gav  dav dev kav lav vay vat
tav.  nev hav  evg kov  var sov sav vaz vin vz
yiv.  ova sev  van eve ver evce  evci evet evla evli

evre isve ivme nive vida reva sevk siva vaaz vaat vade
vali vale vaka wvaiz  vaks vals veli vize vatan arsiv  avans

evlik evrak evlat evsiz evvel kavim kovan kovma kavun manav mevla
ovall revir sivil tavan tavuk valiz  varak varis vakar virls  vakum

”74
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2.3.17. “B” Tusunun Yazimi

Sag elin orta parmagi “M” tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “B” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

*

T

Gorsel 2.24: B tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.26: “B” tusu calismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

bbb bbb bbb bmb bmb bmb mbm  mbm bbb bbb
bbb  bmb bmb bmb mbm mbm bbb bbb bbb bmb
bmb bmb mbm mbm bak bek bik ben bam bet

bel bey  bal bim bil biy bor bum bul biz

bol boy bay bom  bas bk bl bos bale baca
beka bone bana biro  brit borg baba abla badi baki
baki  bark bat bayi bank bant  beze bina duba ebru

soba sube matbu mebus memba mesru mobil obruk  kubbe mabet
burun buton burma buzlu bikme bikim bitce biltin  ¢abuk  ¢oban
cebir cebri duble ibare ikbal ibraz  kabza  kabul rubai kabin
kablo kaban bakan imbat inbat batil basma bulma banat tabib
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Uygulama Faaliyeti 2.27: Ogrenilen tuslarla ciimle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu climleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir cimleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Nalan ninenin aldigi inekler kenelendi.

Babasi, ablasi ve kendisi icin iki ucak bileti almisti.

Yavuz visne kivi, Sevda tath kavun yerdi.

Oguz abi aksam igne oldu.

Yagiz, bizim bag cok tatl Gziim verir.

Cagla agaca cikarken dal kirildi.

Yag yagmur yag daga baga yag ormana denize yag catiya bacaya yag.

Babam yoksul bir is¢i cocugu olarak dogdu.

Daglara tepelere yamaclara bayirlara bol bol agac¢ dikecegiz ki sel olmasin.

ilk kez sincap duyan ¢ocuklar seving ¢igliklari atarak agacin etrafini sardilar.

Kedinin adi Mirnav daha cok kiiciik bilmez av Sibel onu siit ile besler Mirnav likir likir
icer.

Karsilastigimiz zorluklar karsisinda ¢abucak sikilmamali, sorunlarin ¢6ziimi konusunda
yeterince diisinmeli ve calismaliyiz.

Bayramlarda buiylk bir coskuyla okullarimizi bayraklarla siisleriz.

Sadece
X—-Q-W degil
Latin alfabesinin tim harflerinin
de bulundugu milli F Klavyemizle,
Dinya Sampiyonalarinin “Cok Dilli
Yariglar" kategorisinde tlkemizi
temsil eden yarismacilar,
16 yabanci dilde rekor kirarak
Diinya Sampiyonu
olmaktadir.
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2.3.18. “G” Tusunun Yazimi

Sol elin yliziik parmagi

ui ”

Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Gorsel 2.25: G tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.28: “G” tusu galismasi

KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

tusundan ayrilarak st sirada bulunan “G” tusuna basar.

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

geg 888
igi igi
gig  gig
gug glg
gik  guk
gil org
erg  gec
loga gemi
glve gaye
sezgi silgi
giyit giyme

geg
gig
ga

gig
gir
gri
gln

gazi
ring
simge
gizem

igi igi gig gig
gig  gig ggg  8gg
ge gi gu gl

gak gam  gal gek
gar gum gam gir
glic giz gir lig
gen gut gez g

ergi gali ezgi gali
garb Uzgli gida glre
vergi vurgu vyergi yengi
gizli gitme giti  giris

gig
ggg
gl

gak
gol
agu
iglu

gani
guni
glcli
girdi

ggg
igi
gag

gam
gel

alg
imge

morg
genel
gilme
gelen

124244
igi
geg

gal
gem
ege
ivgi

olgu
ilgec
glliis
gelis

geg
gig
gig

gek
gir

ego
liga

sagu
isgal
giysi
gidis
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2.3.19. “H” Tusunun Yazimi

Sag elin ylziik parmagi “L” tusundan ayrilarak st sirada bulunan “H” tusuna ba-
sar. Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doner.

Gorsel 2.26: H tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.29: “H” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

hhh ~ hhh  hhh  [hl (h (h hlh hlh- hhh hhh hhh
(hl Ihl hl hih hih hhh ~ hhh ~ hhh  Ihl lhl hl
hlh hih  lah  leh lih luh lGh hh loh hol hak

hal ham haz has hab hat has hem hik hag had
hah  her hey hor har ha¢  had han  hug hos hir
hol hun hac hav hay haz hem her  hus hig hir

hiz huy  hit his hin his ehli hala hale hali hele

ilah  ulah hali baht cerh ¢uha daha hamt hane hata  hani

hara hare hars hasa hece hing hirs hibe ahali  ahlat aleyh
ahlak ahkam cehil cephe bahge bahir boh¢a dahil eyvah halay halen
halic  halik hakli halis  harun hatim havu¢ hicaz hizma hirli harl

”78
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2.3.20. “O” Tusunun Yazimi

Ilill

Sol elin ytizik parmagi
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Goérsel 2.27: O tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.30: “O” tusu calismasi

tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “O” tusuna basar.

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

666 066 6066 6 i0i i6i 6i6  06io 066 0606
i0i [o]] i0i 0id 6id 060 0066 06006  ioi [o]]
6i6  0i6 6ad 06e6  06id 6u6 0OuU6 o006 016 6ko

o0l6  oyo 056 oto 0do 6b6 06hd 6vo 0do 0lo
0z6 On6 6g6 086  bog bon ¢6l  ¢oz dos gog
gbz  kor kos ork koy oke oli  soz tor tos

yén  oOte ors Oze ori sor kori  kole  kore  kose
obir odev odul koti monl o6glin oOglr oOglen olgl olim
oyle oOzen Ozel 0Ozli tore  sobe soke oykli doviz lizoz

oteki oOzlem 0Oznel Ozerk 0Ozglin somiz vizor yonli sozce sozel
soyle sokik ovme oOtmek Otlcl Orglin Olglis Olgim Oksiz  minor

00606
i0i
omo

0¢0
gol
toz

olcl
oncu
orcin

sOlen
orgln

”79
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2.3.21. “F” Tusunun Yazimi

Sol elin serge parmagi “U” tusundan ayrilarak Ust sirada bulunan “F” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Gorsel 2.28: F tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.31: “F” tusu galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

fff fff fff ufu ufu ufu fuf fuf fff fff fff
ufu ufu ufu  fuf fuf fff fff fff ufu ufu ufu
fuf fuf faf fef fif fuf faf fof fif fof fak

fal fol fay  fat fas fig fit fis far fas fig
fon fin fit flu ifa kaf ful fut flu kef fas
afi aft def efe fay faz fek fen fel fir fon
fon fos kof  gaf haf saf kufi muaf sufa ufuk  uful

vefa sorf sirf  sarf sefa kefe  kafi fuze flit folk flas
fink  fert fiil file feza fani  cift defa efsun filum fodul
forum fulya fular turfa ulufe yulaf yufka afaki afili afsar  enfes

fahur c¢ifte evsaf falan fanus fecir ferdi fikra firca firin fatsa

”80
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2.3.22. “P” Tusunun Yazimi

Sag elin yuzlk parmagi “Y” tusundan ayrilarak Gst sirada bulunan “P” tusuna ba-
sar. Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine déner.

Gorsel 2.29: P tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.32: “P” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

PpPP  PPP  PPP  YPY  YPY ypy  pyp pyp ppp ppp ppp
ypy  ypy Yoy  PYyP  Ppyp PpPP  PPP  PpPP YRy ypy ypy
pyp  pyp pap  pep  pip pup  plp pop  pip pop pay

pey pes pat pas pah pak  pal pak pil pim pir
pis  pus puf  plr  alp cep  pir pik put pus pul
puf  pit pir pey  pek pat lap  lop arp dip epe
hep hap hop kup kip top  puan puhu puma pupa sulp

spot sopa tapa vyapi plre plak pisi pire  pisi pili plan
paye pazi  peki pens peni pide pike piko yapim vyapit yapay
yapak yalpa tepsi tipki tepki sevap sapan salep piriz punto puslu
pullu pizza muzip kopri koplk kepez kitap kayip iptal  aplik iplik

H81
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2.3.23. “}” Tusunun Yazimi

Sol elin serce parmagi “U” tusundan ayrilarak alt sirada bulunan “J” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Gorsel 2.30: J tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.33: “J” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
Jii Jii jii uju uju juj juj jui i jii jii
uju ouju jup o juj juj Jii Jii Jii uju uju juj
juj juja je ji ju ja jo i jo aja
eje iji uju  Gju ojo iji 0jo ruj juk jum jul
juy jus jut jur jul bej jak jel jet jig jon
oje jak  jet ruj bej oje lig jul jak jul bej
jak jel jet jig jon oje judo  juro jole jips jile
buji  jest staj sarj plaj reji ajan  imaj jale jant jest
jips kaju obje ojit sije ajur  buji  guaj jakar abuja rejim
tiraj viraj silaj  mijde ojeli mesaj joker kalaj kolej ajans dozaj
jikle  jeton ejder eleji  jarse bagaj dozaj baraj lojik major jigle
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Uygulama Faaliyeti 2.34: Ogrenilen tuslarla ciimle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu climleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir cimleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Ogiit birlikten kuvvet dogar birlikte dirlik vardir gii¢ vardir.

Oyle bir giiriiltii koptu ki annesi korkudan agilmis gézlerle mutfaga geldi.
Alperen para ile pide ve pilig ald1.

Jale ablana oje, jole ve ruj al.

Mijde anne mujde bahar geldi.

Fikret bir gol Furkan da bir gol ath magi bizim takim kazandi.

Okul bahgesine fotografci geldi hepimizin fotografini ¢cekti.

Polat ve Poyraz pazardan patates, pirasa, pazi alip geldiler.

Pelin 6grenci arkadaslarina gazozla joleli pasta ve bazlama ikram etti.
Efe file ufak fistik at.

Hilalin bu hafta aldigi ehliyet bu sabah gelecek.

Halil hasta olunca halasi ziyaret gelirken hurma getirmis.

Pilot Alptug ucak ile Parise bu persembe glinl ugtu.

Bilgisayarlardaki viriis ve

koruma programlari asla
devre disi birakilmamalidir.
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2.3.24. “X” Tusunun Yazimi

Sag elin serce parmagi “Y” tusundan ayrilarak yine ayni sirada bulunan “X” tusuna
basar. Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doéner.

Gorsel 2.31: X tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.35: “X” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
XXX XXX XXX yXy yXy yXy XyX XyX XXX
XXX XXX yXy yXy yXy XyX XyX XXX XXX
XXX yXy yXy yXy XyX XyX xa xe Xi
Xu XI Xu X0 XXX xak Xex xik xuk
xik xuk xok XXX axe fox axe fox axe
fox axe fox box ax X axa bax bmx
dax xia unix xidi yuxi lamx xolo XOX0 xrcd
laxe expo expr geox jaxa exit exor doxa xsrf
slax ajax xare Xbox Xcas xenu Irx Ircx malax
xibra yumex xmind xoops xpath lovex lpoxo  carex conax
gamex exopc  extra fedex fixed culex chinx  cimex codex
albox alexa  araxa arxiv bebox pardux maxine maxtorr metaxa
sxusem foxtel exeter dexter lindex maxima oxygen spacex  oxumak
naxxar necaxa nordex oaxaca clorox colfax rednex oxford oxygen
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2.3.25. “Q” Tusunun Yazimi

Sag elin serce parmagi “Y” tusundan ayrilarak st sirada bulunan “Q” tusuna ba-
sar. Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine doner.

Gorsel 2.32: Q tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.36: “Q” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

qqq qqq  9qqq  yay yay yay ayq ayq qqq
qqq qqq  yay yay yay ayq ayq qqq qqq
qqq yay yay yay ayq ayq akq amg  glg
ayq daq qeq aiq quq qbs ain anx qoo
gos que qif rqd sql thq uiq icq deq
foq ncq gbs aqua benq bubg dqdb efgm  gchq

ipaq 0sga gami  qdos gemu qgis gleb gmle  qrio

quad qufu quim  gxga qzss spqr tbhq I.g. 1shq
finiq kongi  kunqu luque maliq mugam mysql  nagqu  qubit
ndroq nosql queer quena squid squad quora quart queen
queer quena quern quini quipu quito  anging aquila quaora
square sqlite  tiangi toques  uniglo vagarr xquery rekonq saltaq
qujing gantas qalhat opengm zergan ljiraq uniglo vagarr musiqq

Hss
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2.3.26. “W” Tusunun Yazimi

Sag elin serge parmagi “Y” tusundan ayrilarak Ust sirada bulunan “W” tusuna ba-
sar. Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine déner.

Cerl

Gorsel 2.33: W tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.37: “W” tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

WWW  WWW  WWW ywy  ywy ywy WYW  WYyw  WWW  WWW
WWW  ywy ywy YWY  Wyw  WYyW O WWW WWW WWW YWy

ywy ywy wyw wWyw  wpp wta who why  way web

wen swf low owl owa uwn SwWv wto  won wil

was wav bow dkw  dwt exw awk wbc  bowk jawa
onew watt  welt wish  wola  flow  wasp wins woff  work
worm when why wind glow show view sarow snhow anew
shaw  arrow crawl worry sweat watch waste waiter water waste
which  wimax witch world worms weida weber weave while whose
wisch  works watch  wrong write  wrist wrath whale watch wand
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Arastir-Geligtir @

1. Noktalama isaretlerini ve nerelerde kullanildiklarini arastiriniz.

2. Bir belge olusturulurken noktalama isaretleri nasil yazilir? Arastiriniz.

2.4. Noktalama isaretleri ve Ozel Tuslar

Bu bolimde bir belgedeki metinlere noktalama isaretlerinin nasil eklenecegi an-
latilmaktadir. Ayrica klavyede bulunan 6zel gorevli tuslarin gorevleri ve nasil kullanildik-
lari anlatilmaktadir.

2.4.1. Noktalama isaretleri

Duygu ve dislinceleri daha acik ifade etmek, cimlenin yapisini ve duraklama
noktalarini belirlemek, okumayi ve anlamayi kolaylastirmak, s6ziin vurgu ve ton gibi
ozelliklerini belirtmek Gzere noktalama isaretleri kullanilr.

Noktalama isaretlerinden iki nokta , noktah virgil, soru isareti, nlem, tirnak, pa-
rantez(ayrag), kesme isareti, kisa cizgi ve dlizeltme isareti bu bolimde anlatilmaktadir.
Bu noktalama isaretleri, ait olduklari kelimelere bitisik olarak yazilir ve kesme isareti
disindaki isaretlerden sonra bir harf boslugu ara verilir.

Uygulama Faaliyetlerine Hazirlik 2.4: Noktalama isaretleri tuglan

yazimi oncesi

e Kelime islemci programi agilir.
e Yaauz tipi Calibri, yazi boyutu 12 yapilir.
e Dogru oturus ve durus saglanir.

e Kitap klavyenin sagina konumlandirilir ve yazi yazarken goézler kitaptan
ayrilmaz.

e Parmaklara bakmadan eller temel siraya yerlestirilir.
e Sag ve sol bas parmaklar bogluk gubuguna yerlestirilir.
e Bosluk cubuguna bas parmakla basilir.

e Ellere ve ekrana bakmadan yazma islemi gergeklestirilir.
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2.4.1.1. iki Nokta Isareti Tusunun Yazimi

Sol elin serce parmagi “Shift” tusuna basiliyken sag elin ylziik parmagi “L” tusun-

dan ayrilarak alt sirada bulunan “:” tusuna basar. Basma islemi bitince parmak temel
siradaki yerine doner.

Gorsel 2.34: iki nokta tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.38: iki nokta tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

laf: laf: lak: lal: lam: lan: lap: lim: lir:
lok: lop: lor: los: lot: [6k:  [0p:  0s: lup:  lik: lip
bal: bel: bol: bul:  dal: dil: dol:  dul: fal: fel: fil:
fol: gol: gul: jel: kal: kel: kil kil: kol:  kul: kal:
mal: mil: mal:  nal: pal: pil: pul:  sol:  sal: lal: tal:
tel: tol: tal: yal: yel: yil: yol:  zil: abla: acan: adam:
adem: bazi: beri: cila: dahi: fare: pide: posa: post: pupa: suna:
sema: sirk:  taba: taki:  tlyo: uglu: ugma: Ugli: Uglz: vade: vyeni:
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Uygulama Faaliyeti 2.39: iki nokta tusu ile ciimle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu ciimleleri yazarken yanhs yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir climleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Bu zor soruyu sinifta iki kisi bilmisti: Ozlem ve Harun.

Aklin ve bilimin Gg bliylik digmani vardir: Fenalik, cahillik ve tembellik.

Milli Edebiyat akiminin temsilcilerinden bir kismini siralayalim: Omer Seyfettin,
Halide Edip Adivar, Ziya Gokalp, Mehmet Emin Yurdakul, Ali Canip Yontem.

Bu kararin istinat ettigi en kuvvetli muhakeme ve mantik su idi: Esas, Turk milleti-
nin haysiyetli ve serefli bir millet olarak yasamasidir.

Kendimi takdim edeyim: Meclis katiplerindenim.

Ziraatcl sayar: Yulaf, pancar, zerzevat, titdn...

Simdi herkes ona soyle sesleniyordu: Atmaca Kamil.

Ders bitiminde
laboratuvardan gikarken
kullanilan arag gereg,
diizenli birakilmalidir.
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2.4.1.2. Noktali Virgiil Tusunun Yazimi

Sol elin serce parmagi “Shift” tusuna basiliyken sag elin ylzik parmagi “Y” tusun-

dan ayrilarak alt sirada bulunan “” tusuna basar. Basma islemi bitince parmak temel
siradaki yerine doner.

VIRGUL

Gorsel 2.35: Noktah virglil tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.40: Noktal virgiil tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

0 i B adi; aga; ag;;, ala; ana; ani;  ani ara;
ari; asa; asl; asi; asl; ata; ate; atj aya; ayl; aza;
azi; Ira; ISI; iki; ila; ile; ima; ini; iri; isa; ita;
iti; iye; iyi; oba; oda; oha; oje; ole; oma; vy ona;
ora; otu;  ova; oya; uca; udi; ula; ulu;  umu; uzi; uzo;

lre; ata;  Gye; yal; yay; vyel; acan; adil; afat; amir; aslil;
baca; bari; beka; bela; gaga; gama; gemi; gida; gibi; goce; gres;
glidl; hadi; menl; mest; mika; mira; miize; nane; nese; niye; otel;




Uygulama Faaliyeti 2.41: Noktal virgiil tusu ile climle galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
® Bu cuimleleri yazarken yanhs yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir climleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Erkek cocuklara Dogan, Tugrul, Aslan, Orhan; kiz cocuklara ise inci, Cicek, Gondil,
Yonca adlari verilir.

Turkiye, ingiltere, Azerbaycan; Ankara, Londra, Bakii.

At 6lar, meydan kalir; yigit 6lur, san kalir.

Yeni usul siirimiz; zevksiz, koksliz, acemice gorinliyordu.

Sevingten icim icime sigmiyor; bagirmak, kahkahalar atmak, aglamak istiyorum.
Erkek cocuklara Fatih, Osman, Murat; kiz cocuklara ise Buse, Meryem, Havva
adlari verilir.

Uygulama Faaliyeti 2.42: Noktal virgiil tusu ile climle galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulama yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

Hint Felsefesinden...

Disinmeye vakit ayir; dislince gl icin kaynaktir. Eglenceye vakit ayir; eg-
lence gengligin sirridir. Okumaya vakit ayir; okuma bilginin pinaridir. Duaya vakit
ayir; dua, giic anlarda direnmenin destegidir. Sevmeye vakit ayir; sevme yasami tath
kilandir. Anlasmaya vakit ayir; anlasma hosgoriiniin anahtaridir. Gllmeye vakit ayir;
gilme ruhun mizigidir. Vermeye vakit ayir; verme giiniin aydinhgidir. isini yapmaya
vakit ayir; is, huzurun kaynagidir. Tesekkire vakit ayir; tesekkir, yasam pastasinin

kremasidir.
Cocuk ve Aile Egitimi Komisyonu, Basari Oykiileri
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2.4.1.3. Soru Isareti Tusunun Yazimi

Sol elin serce parmagi “Shift” tusuna basili iken sag serce parmagi “Y” tusundan

ayrilarak rakam sirasinda bulunan “?” tusuna basar. Basma islemi bitince parmak temel
siradaki yerine doner.

Gorsel 2.36: Soru isareti tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.43: Soru isareti tusu calismasi

Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

7P 77
ne? yak?
sin? sil?
mi? mu?
usta? niz?
Ne kadar?
Sen misin?

y?y ya?
yek? tek?
sun? di?
mu? mis?
niz? kim?

Soru mu? Var mi?
Ne oldu?

ye? uy?
555 $7s
di? du?

miz? misin?

kimsin? nerede?
adiniz? yasiniz?
Dogum tarihiniz?

yay? kag?
se? sa’?
dir? dir?

misin?  ne?

nasil? mi?
Hangi ali?
ariyorsun?

kim?
san?
ma?
neden?

hig?

Ustidiin mii?




Uygulama Faaliyeti 2.44: Soru isareti tusu ile climle ¢alismasi

¢ Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu climleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir climleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Ne zaman tiikenecek bu yollar, arabaci?

Cok yakindan mi bu sesler, cok uzaklardan mi?
Atatirk hangi tarihte dogdu?

Aksam yemege gelecek misin?

Turk edebiyatinin ilk yazili belgesi nedir?

Bu havada disari mi gikilir?

Seni hi¢c sevmez olur muyum?

OKUMA ZAMANI

D -—<-—a< o0 B
(=
Ol

¥
A

BUYUK ADAM OLUNCE
Sene 1938, 10 Kasim...

istanbul Universitesi’'nde saat dokuzu
bes gecerken mesum haber duyulur. Bir Al-
man profesor vardir, hukuk fakiltesinde, o
da duyar, sasirir. Derse girsin mi, girmesin mi
bir tirl karar veremez. O sirada aklina rek-
tore miracaat etmek gelir. Kalkar, yanina gider. Aralarinda su konusma gecer:

e |

1881-193

NE=O0O -3D>

- Efendim, tereddit ediyorum. Acaba ne yapsam?
Rektor cevap verir:

- Sizde boyle biyiik bir adam 6liince ne yaparlarsa, onu yapin.
iste 0 zaman Alman profesor kollarini iki yana sarkitarak:
- Bizde bu kadar “blyiik bir adam” 6Imedi ki... der.

Hilmi YUCEBAS, Atatiirk'iin Niikteleri - Fikralari, Hatiralari

N .
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2.4.1.4. Unlem isareti Tusunun Yazimi

Sag elin serce parmagi “Shift” tusuna basili iken sol elin serce parmagi “U” tusun-
dan ayrilarak rakam sirasinda bulunan “1” tusuna basar. Basma islemi bitince parmak
temel siradaki yerine doner.

Gorsel 2.37: Unlem isareti tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.45: Unlem isareti tusu calismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
1y Y of! sahane! kul! kell
sst! muazzam! dikkat! oley! buldum! foss!
inaniimaz! tesekkirler!  yasasin! Ah! imdat! Yapmal!
Vay be! oh! Host! sans! muhtesem! harika!
Cik disari! Kutlu olsun! Hay sirpriz!

Hist! Buraya gel! imdat! Boguluyorum! Ee, yeter artik!
Seni seviyorum! Sst! Sus bakayim! Eyvah! Geg kaldim!
Ne giin ama! bu ne daginiklik! Vay canina!

”94
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Uygulama Faaliyeti 2.46: Unlem isareti tusu ile ciimle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu climleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir climleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Ordular! ilk hedefiniz Akdeniz, ileri!

Ey Tirk gencligi! Birinci vazifen; Turk istiklalini, Tirk cumhuriyetini, ilelebet, muha-
faza ve miidafaa etmekdtir.

Ak tolgali Beylerbeyi haykirdi: ilerle!

Dur, yolcu! Bilmeden gelip bastigin bu toprak bir devrin battigi yerdir.

isteseymis bir giinde bitirirmis (!) ama ne yazik ki vakti yokmus (!).

Arkadas, biz bu yolda tlrkiler tuttururken sana ugurlar olsun... Ayriliyor yolumuz!

Ogretmenlerinizin izni

olmaksizin bilgisayarlara
herhangi program yiiklemek
yasaktir.
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2.4.1.5. Parantez (Ayrag) isareti Tusunun Yazimi

Parantez isaretini agmak icin sol elin serce parmagi “Shift” tusuna basili iken sag
elin orta parmagi “M” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “8” tusuna basar. Basma
islemi bitince parmak temel siradaki yerine doéner.

Parantez isaretini kapatmak igin sol elin serge parmagi “Shift” tusuna basili iken
sag elin ylzik parmagi “L” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “9” tusuna basar. Bas-
ma islemi bitince parmak temel siradaki yerine doner.

Gorsel 2.38: Parantez isareti tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.47: Parantez isareti tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

( ) (( ) (ak) (il) (en) (tek)
(uyu) (su) (sa) (sen) (no) (hem)  (nam) (hal)
(el) (ek) (un) (an) (up) (ip) (kip) (hep)
(nar) (naz) (not) (hop) (hit) (har) (han) (heba)
(has) (hem) (hep) (her) (hig) (ahi) (ela) (mala)
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Uygulama Faaliyeti 2.48: Parantez tusu ile ciimle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

® Bu ciimleleri yazarken yanhs yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir climleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Anadolu kentlerini, koylerini (Kdy s6zlni de ¢ekinerek yaziyorum.) gezsek bile
gormek icin degil, kendimizi gostermek i¢in geziyoruz. (Nurullah Atag)

Cihanin tarihi, vatani ugrunda senin kadar ugrasan, kanini déken bir millet daha
gosteremez. Senin kadar kimse kendi vatanina sahip olmaya hak kazanmamistir.
Bu vatan ya senindir ya kimsenin. (Ahmet Hikmet Miftloglu)

Kiyametler koparmak neydi ey bilbil, nedir derdin? (Mehmet Akif Ersoy)
Adam, akilli (!) oldugunu séyluyor.

Sag elinizin
orta parmagini kullanarak

tuslarina vurus yapabilirsiniz.
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2.4.1.6. Kesme isareti Tusunun Yazimi

Sol elin serge parmagi “Shift” tusuna basil iken sag elin isaret parmag “K” tusun-
dan ayrilarak rakam sirasinda bulunan “7” tusuna basar. Basma islemi bitince parmak
temel siradaki yerine doner.

Gorsel 2.39: Kesme isareti tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.49: Kesme isareti tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

‘k ‘k ‘rk ‘rk K'r k'r
Atatlirk’in ~ Fatma’nin  Ali’nin Ata’nin Yunus Emre’nin  Kadir’in
Mars‘a Minnos‘u  Diinya‘nin OrtaCag'in  Japonya’nin Yakup’un
Ciragan Sarayi‘nin Atatlrk’ten  a’dan z’ye Samsun’a Karadeniz’i
Kasagi‘yi Karabas‘a Cumhuriyet Dénemi‘nde Kadri’nin Anitkabir’e
Enver Pasa’ya Kaplumbaga Terbiyecisi‘nde  Canakkale Sehitleri Aniti‘na
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Uygulama Faaliyeti 2.50: Kesme isareti tusu ile climle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu climleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir climleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

“Onun igin Bat'da bunlara birer fonksiyon buluyorlar.” (Burhan Felek)

Engel aramizi a¢ti n’eyleyim (Karacaoglan)

Sems’in gozlerine bir sliphe ¢oreklendi: “Dostum ne’n var? Her sey yolunda mi?”
(Elif Safak)

Atatlrk’dn annesi Ziibeyde Hanim’dir.

Fatih Sultan Mehmet’in istanbul’u fethetmesiyle bir ¢ag basladi.

Sol elinizin
orta parmagini kullanarak
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2.4.1.7. Tirnak isareti Tusunun Yazimi

Tirnak isaretini agmak icin sag elin serce parmagi “Shift” tusuna basili iken sol elin

yliziik parmagi “I” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “2” tusuna basar. Basma islemi

bitince parmak temel siradaki yerine doner.

Tirnak isaretini kapatmak igin sag elin serce parmagi “Shift” tusuna basili iken sol
elin yliziikk parmagi “I”
islemi bitince parmak temel siradaki yerine déner.

Illh

tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “2” tusuna basar. Basma

TIRNAK
ISARET

Gorsel 2.40: Tirnak isareti tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.51: Tirnak isareti tusu ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

“w “ “Uc¢” “bos” “kos” “sor”  “son” “ata”  ‘“eti”
“abi” “ada” “agu” “aha” “ask” “ate”  “bas” “bol”  “boy”
“cem” “dig” “dut” “dik” “das”  “fil” “gam”  “hem” “hi¢”
“iki” “kat” “kel” “kes” “kis” “kok”  “kal”  “mil”  “kil”
“ova” “pay” “rey” “sok” “tak” “tus”  “ulu”  “yak”  “yok”

100
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Uygulama Faaliyeti 2.52: Tirnak isareti tusu ile ciimle ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.
e Bu ciimleleri yazarken yanhs yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

e Bir climleyi yazdiktan sonra “Enter” tusuyla alt satira geginiz.

Peyami Safa: “Kendimize uygun eserler okuruz.” der.

Andre Gide: “Yazmaya baslayinca en zor sey samimi olmaktir.” diyor.

En yakinimiz bile olsa “kaldirim® a “tretuvar” diyene kizsak, “yer ayirtmak” yerine
“rezerve etme” yi kullananlari affetmesek...

Bu siralar Fazil Hisnl Daglarca’nin “Dort Kanath Kus“ adli siir kitabim okuyorum.
Necip Fazil'in “Cile” sini okudunuz mu?

Klavyenin kelime kdkeninin,
Fransizca clavier "anahtar takimi, piyano ve
org gibi calgilarin tus takimi, daktilo tus taki-

mi" s6zciglinden alinti oldugunu

\ biliyor muydunuz?
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.4.1.8. Kisa Cizgi Tusunun Yazimi

“ n

Sag elin serce parmagi “Y” tusundan ayrilarak rakam sirasinda bulunan “-” tusuna

basar. Basma islemi bitince parmak temel siradaki yerine doéner.

Gorsel 2.41: Kisa gizgi (tire) tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.53: Kisa ¢izgi tusu ¢aligmasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

Y- $-$ -3 ay- ag- is- es-
ay- ey- tay- yay- kay- kas- kes- kis- kus-
sah- sal- sat- saz- stk- Sii- sok- som-  yas-
sua- suh- sut- ars- bas- bes- bos- dis- dis-
dos- dus- dis- fas- fis- fos- his- hos- hus-
kas- kes- kis- kus- les- los- mas-  mus-  nis-
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Uygulama Faaliyeti 2.54: Kisa ¢izgi tusu ile metin ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Bu climleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

Soguktan mi titriyordum, yoksa heyecandan, Uzilintiiden mi bilmem. Havu-
zun suyu bulanik. Kapinin saatleri 12'yi gecmis. Kanepelerde kimseler yok. Tramvay
ne fena gicirdadi! Tramvaydaki adam bir tanidik mi idi acaba? Ne diye dyle donip
donlip bakt? Yoksa kimseciklerin oturmadigi kanepelerde bu saatte pek basiboslar
mi oturur?

Sait Faik ABASIYANIK, Havuz Basi

Uygulama Faaliyeti 2.55: Ogrenilen isaret tuslari ile metin ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Bu ctimleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

AHLAK

Su, ates ve ahlak dostluk kurmuslar, dolasirlarken birbirlerini merak etmeye
baslamislar. Suya sormuslar:

- Kaybolursan seni nasil bulacagiz?

- Nerede bir sirilti, cagilti duyarsaniz ben oradayim.

Atese,

- Seni yitirirsek ne yapalim? demisler.

- Bir duman gérdiigiiniiz yerde ben varim.

Sira ahlaka gelince yanit su olmus:

- Beni kaybederseniz, bir daha kesinlikle bulamazsiniz!

Ekrem ALTINTOP, Bilgelik Hikdyeleri
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.4.1.9. Diizeltme Isareti Tusunun Yazimi

Sag elin serce parmagi “Shift” tusuna basili iken sol elin orta parmagi “E” tusun-
dan ayrilarak rakam sirasinda bulunan “3” tusuna basar. Basma islemi bitince parmak-
lar temel siradaki yerlerine doner. Daha sonra hangi harfe diizeltme isareti yapilacaksa
o tusa basilir. Shift ile 3 tusuna basildiktan sonra ekranda herhangi bir isaret goriiimez.
inceltme yapilacak harfe basilinca ayni anda diizeltme isaretiyle birlikte o harf ekranda
gorintdlenir.

DUZELTME
ISARETI

Gorsel 2.42: Diizeltme isareti tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.56: Diizeltme isareti tusunun ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

aaa géé 1) aad aaa géé i
ergah gavur, karargah,  tezgah, yadigar, Nigar; hala
kagit, Hakkari, Kazim; gllgln, merzengls; mahkim, sdra
adem adet alem alim asik hakim hali
Hal(k, Lale, Nalan; Bal3, Elazig, islahiye, Ladik,
dikkan, hikaye, kafir, mezkdar, sukadn, sukat Lapseki,
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Uygulama Faaliyeti 2.57: Ogrenilen isaret tuslar ile metin ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Bu ctimleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

HALIME GAVUS (Kocabiyik)

Kastamonu’da dogan, anne-babasinin “kizim gitme” seklinde yalvarislarini
dinlemeden milli miicadeleye katilan Halime Cavus, uzun yillar Halim Cavus zan-
nedildi. Kurtulus Savasi’na giderken erkek kiligina girdi, erkek gibi tiras oldu, sacini
kazitt ve kimseye kadin oldugunu séylemeden Tiirk askerinin arasina karisti. Gln
geldi savas bitti, ancak o ne asker tniformasini ¢cikardi ne de her sabah tiras olmak-
tan vazgecti.

Savas sonrasl Mustafa Kemal Pasa tarafindan Ankara’ya cagrildi. Onun “Seni
yollamiyorum, bizim kizimiz ol.” 6nerisine “Annem beni bekler.” seklinde cevap ve-
ren Halime Cavus “Ben ana-babaya itaatli evlada saygi duyarim.” diyen Mustafa Ke-
mal Pasa tarafindan gesitli hediyeler verilerek tekrar evine yollandi ve kendisine
maas baglandi.

Ekrem ALTINTOP, Bilgelik Hikédyeleri

Uygulama Faaliyeti 2.58: Ogrenilen isaret tuslari ile metin ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Bu clmleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

ALIN TERINDE BEREKET VARDIR

Birinci Sultan Mahmut, bos zamanlarinda kuyumculuk yapar, yaptiklarini sat-
tirir; elde ettigi birkag kurus kar ile kendinin ufak tefek ihtiyaclarini temin ederdi.
Bundan da bliyik haz duyardi. Yine bir giin kuyumculuk ederken vezirlerinden biri
padisahin yanina yaklasmis ve:

“Sevketlim, milletin hazinesi sizin demektir. Nigin boyle ugrasip kendinize zah-
met edersiniz ?” deyince hamiyetli padisah:

“Bre ne yabana (bosa) soylersin. Milletin hazinesini, milletin ihtiyacina sarf
etmek gerekir. Saniyen, insan olana durmadan galismak gerekir. insanin calisip alin
teri, gbz nuru dokerek kazandig paranin zevki baskadir. icinde alin teri géz nuru
bulunan kazang helal olur. Tadi, beti bereketi olur.” diyerek vezirin agzini kapamistr.

Muammer YILMAZ, Tarihimizden Altin Damlalar
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Arastir-Gelistir @ ;

1. Klavyede 6zel gorevlituslarin gorevlerini ve nasil kullanildiklarini arastiriniz.

2. Klavyedeki tuslarin lizerinde bulunan iigiincii karakterlerin belgeye nasil
eklendiklerini arastiriniz.

2.4.2. Ozel Gorevli Tuslar ile Yazilan Tuslar

Gorsel 2. 43: Ozel gorevli tus takimi

Bu bolimde direk bir tusa basildiginda yazilamayan ancak “Shift”, “Alt”, “Alt Gr”
tuslariyla basildiginda yazilan 6zel karakterler anlatiimaktadir.

2.4.2.1. “Shift” Tusu ile Yazilan Tuslar

“Shift” tusunun tek basina bir goérevi yoktur; baska tuslarla birlikte kullanilir. Ya-
zida “Shift” tusuna basili tutarken bir harfe basilirsa o harf biyulk yazilir. Ayrica “Shift”
sayl grubunda yer alan sayilarin Uistiindeki isaretlerin yazilmasini saglar. Ornegin “Shift”
ile birlikte “1” tusuna basilirsa “1” isareti; “0” tusuna basilirsa “=" isareti yazilir. Yuka-
rida gorselde de gorildigi gibi sayilarin Gstinde yer alan isaretleri yazmak icin “Shift”
ile birlikte o tusa basilir.

2.4.2.2. “Alt Gr” Tusu ile Yazilan Tuslar

“Alt Gr” tusunun da tek basina bir gérevi yoktur. O da baska tuslarla birlikte kulla-
nilir. Klavyedeki sayi grubunda yer alan sayilarin yaninda yer alan karakterlerin yazilma-
sini saglar. “AltGr” tusuyla birlikte sirasiyla “2, 3, 4, 5, 7, 8, 9, 0” sayilarina basildiginda
“2 # %, %, {, [, ], Y isaretleri yazilir. Ayrica e-mail adreslerindeki “@” isaretini yazmak
icin “Alt Gr” tusuyla birlikte “F” tusuna basilir.

F klavye kullanirken sag elin yu-
zUk parmagi ..... tusunda durur-
ken sol elin ylzik parmagi .....
tusunun Uzerinde durur.
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Tablo 2.1: “Shift” ve “AltGr” tuslari ile basilan karakterler

Csimge { Yans L Acklama

AltGr+W Tilde

Shift+7 Tek tirnak

Shift+1 Unlem isareti, Ginlem isareti veya patlama
AltGr+F At veya sembol

AltGr+3 Diyez

Shift+4 Dolar isareti veya genel para birimi
Shift+5 Yiizde

Shift+3 Diizeltme isareti veya inceltme isareti
Shift+6 Ve isareti, and sembolii

Shift++ S;Séorlptr%g 'icggrlégstunden) Yildiz isareti, matematiksel
Shift+8 Aclk veya sol parantez

Shift+9 Kapali veya sag parantez

Kisa ¢izgi, eksi veya kisa gizgi

Shift+_ Alt cizgi

Arth
Shift+0 Esit
AltGr+7 Parantez agik
AltGr+0 Parantez kapali
AltGr+8 Acik koseli parantez
AltGr+9 Kapali koseli parantez
AltGr+- Dik ¢izgi, dikey cubuk
AltGr+/ Ters egik cizgi

ileri egik cizgi ve matematilsel bélme sembolii

Shift+ iki nokta Ustiiste

Shift+, Noktali virgiil

Shift+2 Alnti, tirnak isareti veya cif tirnak
Shift+7 Kesme isareti veya tek tirnak

Klguktir isareti

Shift+< Blyuktir isareti veya acili ayraglar
Virgul
Nokta

Shift+/ Soru isareti
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2.4.3. Belge Hazirlamada Kullanilan Ozel Gérevli Tuslar
Bu boliimde belge hazirlarken kullanilan 6zel gérevli tuslar anlatilmaktadir.

2.4.3.1. “Caps Lock” Tusu

Surekli blyiik veya kigik harf yazmakta kullanilir. Tusa basildiginda gosterge 15181
yanar ve tim yazilan karakterleri blyuk harfe donUstiirir. Sol serce parmak “U” harfin-
den ayrilarak “Caps Lock (keps lak)” tusuna basar. Basma islemi bitince parmak temel
siradaki yerlerine doner.

2.4.3.2. “Shift” Tusu

Tek basina bir gorevi yoktur, baska tuslarla birlikte kullanilir. Yazi sirasinda “Shift”
tusuna basili tutarken hangi harfe basilirsa o harf buyik yazilir. Kelimenin yalnizca ilk
harfi blyik yazilacaksa “Caps Lock” yerine bu tusu kullanilir. Ayrica birden ¢ok karakter
iceren tuslarda sol Ustteki karakterin yazilmasini saglar. Belge hazirlarken “Shift” tusu-
na basili iken sag oka basilirsa saga dogru; sol oka basilirsa sola dogru harf harf segim
gerceklesir. “Shift” basili iken asagl oka basilirsa asagiya dogru; yukari oka basilirsa
yukari dogru satir satir segim gergeklesir.

2.4.3.3. “Tab” Tusu

“Tab” tusu, belge hazirlarken blok seklinde metin hazirlama sirasinda kullanilir.
Blok seklinde yazim gerceklesecekse bloklar arasi geciste “Tab” tusu kullanilir.

Uygulama Faaliyeti 2.59: Bloklu yazi yazma ¢aligmasi

e Asagida bloklu yazi 6rneginde bloklarin olusturulmasinda “Tab” tusunu
kullaniniz.

e Basliklari “Caps lock” tusunu aktif hale getirerek yaziniz.

TUSUN ADI NASIL YAZILIR HANGI SIRADA YER ALIR
K Tusu Sag El isaret Parmagi Temel Sira

R Tusu Sag El isaret Parmagi Ust Sira

A Tusu Sol El isaret Parmagi Temel Sira

B Tusu Sag El Orta Parmagi Alt Sira

2.4.3.4. “Ctrl” Tusu

Belge hazirlarken dosya islemleri komutlarinin kisayollari “Ctrl” tusuyla olmak-
tadir. Ayrica belge igcinde imleg hareketleri de “Ctrl” ile olmaktadir. Tablo 2.2 ‘de bu
islemlere ait 6rnekler verilmektedir.
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Tablo 2.2: “Ctrl” tusu ile verilen komutlar

[ Komutun Adi Komutun Gérevleri

Ctrl+N
Ctrl+O
Ctrl+S
Ctrl+P
Ctrl+Sag Ok
Ctrl+Sol Ok

Ctrl+Page Up
Ctrl+Page Down

Home
End
Ctrl+Home
Ctrl+End

Ctrl+Asagi Ok

Ctrl+Yukari Ok
Ctrl+Shift+Sag Ok
Ctrl+Shift+Sol Ok
Ctrl+Shift+Asagi Ok
Ctrl+Shift+Yukari Ok

Ctrl+Shift+Home

Ctrl+Shift+End

Yeni bir belge olusturmaya yarar.

Kayith bir belgeyi agmaya yarar.

Uzerinde calisilan belgeyi kaydetmeye yarar.
Belgenin sayfalarinin yaziciya yazdirilmasini saglar.
imlecin kelime kelime saga dogru hareketini saglar.
imlecin kelime kelime sola dogru hareketini saglar

imjclecin bulundugu yerden bir 6nceki sayfaya gitmesini
saglar.

imjtlecin bulundugu yerden bir sonraki sayfaya gitmesini
saglar.

imleci bulundugu yerden satirin basina getirir.
imleci bulundugu yerden satirin sonuna getirir.
imleci bulundugu yerden belgenin basina getirir.
imleci bulundugu yerden satirin sonuna getirir.
imleci bir alt satira gétirir.

imleci bir (st satira gotirir.

Saga dogru kelime secimi gerceklestirir.

Sola dogru kelime secimi gerceklestirir.

Asagl dogru satir secimi gerceklesir.

Yukari dogru satir secimi gerceklesir.

imlecin bulundugu yerden belgenin basina kadar olan
tim yazilar segilir.

imlecin bulundugu yerden belgenin sonuna kadar
olan tiim yazilar segilir.

2.4.3.5. “Back Space” Tusu

Yazida imlecin solundaki karakterleri tek tek silmeye yarar. Ayrica yazida bir yer

secilir ve “Back Space (bek speys)’’tusuna basilirsa segilen metin silinir.

2.4.3.6. “Delete” Tusu

Yazida imlecin sagindaki karakterleri tek tek silmeye yarar. Ayrica yazida bir yer

secilir ve “Delete (delet)” tusuna basilirsa segilen metin silinir.

2.4.3.7. “Enter” Tusu

Yapilan islemi onaylamaya yarar. Yazida imlecin bir alt satira gegmesini saglar. Ay-

rica secili dosya ve klasorleri acar.
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.5. Rakam Tuglari

Bu bolimde rakam tuslarinin klavyeye bakmadan on parmak yazma teknikleri an-
latilmaktadir.

.4

Uygulama Faaliyetlerine Hazirlik 2.5: Sayi tuslari yazimi 6ncesi

e Kelime islemci programi agilir.

e Yaz tipi Calibri, yazi boyutu 12 yapilir.
e Dogru oturug ve durus saglanir.

e Kitap klavyenin sagina konumlandinlir ve yazi yazarken gozler kitaptan
ayrilmaz.

e Parmaklara bakmadan eller temel siraya yerlestirilir.
e Sag ve sol bas parmaklar bosluk gubuguna yerlestirilir.
e Bosluk gubuguna bas parmakla basilir.

e Ellere ve ekrana bakmadan yazma islemi gergeklestirilir.

Bilgisayarlara herhangi bir
elektronik devre, kart, modil vb.
harici donanim kesinlikle
baglanmamalidir
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.5.1. “0” Rakam Tusunun Yazimi

Sag elin serce parmagi “Y” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “0” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri déner.

e \IIII

—_—

+ -
[FE—
—H

Gorsel 2.44:"0” rakam tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.60: “0” rakam tusunun galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

yo yo yOy yOy ypO ypO Opy

pO pO pOp pOp yOp yOp pOy
Ovya Opa Ovye 0 pe Ovi 0 pi Oyu
0.0 0.0 0. kat 0 yat 0 mat 0 puf 0 tat
00 yurt 00 para 00 iye 00 yalin 00 kahn 00 Pelin 00 tapu
0 lira 0 kale 0 taki 0 limit 0 yali 0 palet 0 nema
0 art1 0 esittir 0 0 etkisiz eleman 0 yutan eleman
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.5.2. “1” Rakam Tusunun Yazimi

Sol elin serce parmagi “U” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “1” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri doner.

Gorsel 2.45: “1” rakam tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.61: “1” rakam tusunun galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

1u 1lu ulu ulu ufl ufl ul

ulu fulu fulu ullu ullu f11f f11f

1f 1f 1f1 fif fif fuful uful
uly0 uly0 uly0 Oylu Oylu Oylu Oylu
ufifu ufifu ypOpy ypOpy 10 yupu 10 puf 101 foya
no: 1 no: 10 daire: 10 daire: 11 sokak: 101 sokak: 111 1.1

1.0 0.1 0.1 1.0 milyon puf 0.1 milyon puf

10 ton 101ton 10mg 100 mg 1100 ton 1010 ton 1001 ton
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.5.3. “2” Rakam Tusunun Yazimi
lli”

Sol elin ylziik parmagi “I” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “2” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri doner.

Gorsel 2.46: "2” rakam tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.62: “2” rakam tusunun galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

i2 i2 i2i i2i 2i 2i 2i2

g2 g2 g2g g2g 2g 2g 2g2

ig2i ig2i gi2g gi2g 2gig 2igi 2ig2gi

2 giz 2 gaz 22 ili 22 kil 222 tiz 22 ilah 222 gazi
no: 2 no: 22 daire: 2 daire: 22 sokak: 2 sokak: 22 2.2

2.0 0.2 1.2 2.1 milyon lira 0.2 milyon lira

20 ton 12 ton 21 litre 22 litre 2210 ton 1022 ton 2002 ton
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.5.4. “3” Rakam Tusunun Yazimi

Sol elin orta parmagi “E” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “3” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri déner.

Gorsel 2.47: “3” rakam tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.63: “3” rakam tusunun galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
e3 e3 e3e e3e 3e 3e 3e3
g3 g3 3¢ 838 38 38 3g3
eg3e eg3e 3ge3 3ge3 eg3ge eg3ge 3ge3
3yeg 3vyag 3yem 3 kem 3 say 3 kay 33 kere
33 em 33 ek 33 me 33 me 333 koy 33 kem 333 yag
32 kitap 30limon 323 33.333 323 lira 13 mani 313 mana
no: 3 no: 33 daire:3  daire: 33 sokak: 3 sokak:33 3.1
3.0 1.3 0.3 3.1 milyon nema 1.3 milyon nema
30 ton 13 ton 33 mg 13 mg 3300 ton 1133ton 3113 ton
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.5.5. “4” Rakam Tusunun Yazimi

Sol elin isaret parmagi “A” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “4” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri doner.

Gorsel 2.48: “4”-“5” rakam tuslarinin yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.64: “4” rakam tusunun galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

ad ad ada ada 4a 4a 434

14 14 141 14 4 4 414

44ak 44ak 44ka 44ka 4i4a 4143 4akil

4ia lad 441a 441a 43 rakami 34 rakami 444

no: 4 no: 44 daire:4  daire: 44 sokak: 4 sokak: 44 4.4

4.3 34 1.4 4.1 milyon lira 1.4 milyon lira

44 ton 34 ton 41 kg 14 kg 4411 ton 1144 ton 4004 ton
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

2.5.6. “5” Rakam Tusunun Yazimi

Sol elin isaret parmagi “A” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “5” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri doner.

Uygulama Faaliyeti 2.65: “5” rakam tusunun g¢aligsmasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

a5 a5 a5a a5a 5a 5a 5a5

15 I5 151 151 51 51 515

al5a ai5a 5al5ia 5ai5ia 55 ar 55 azi 55 irak
abi15 a515 I15a5 I5a5 5ira 55 riza 5 kira
54ak 54ak 45ka 45ka a54a a54a 51a5

no: 5 no:55 daire:5 daire: 55 sokak: 5 sokak: 55 5.5

54 4.5 4.5 5.4 milyon lira 4.5 milyon lira

54ton  45ton 54 kg 45 kg 5544 ton 4455 ton 5445 ton

Sol elinizin
orta parmagini kullanarak
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2.5.7. “6” Rakam Tusunun Yazimi

Sag elin isaret parmagi “K” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “6” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri doner.

Gorsel 2.49: “6”-“7” rakam tuslarinin yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.66: “6” rakam tusunun galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
ké ké kek kek 6k 6k 6k6
D6 D6 Déd D6d 6d 6d 6d6
kdék kd6k D6k6 D6k6 6dk6 6dk6 6kd6
a5ké a5ké a5ké 5abk 5abk 5abk k6a5
56ak 56ak 65ka 65ka 5i6r 5i6r 5akéri
Sia 6rk 561a 65kr 56 rakami 65 rakami 565
no: 6 no: 66 daire: 6  daire: 66 sokak: 6 sokak: 66 5.6
5.6 6.5 6.5 5.6 milyon lira 6.5 milyon lira
56 ton 65 ton 56 kg 65 kg 5566 ton 6655 ton 5665 ton
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2.5.8. “7” Rakam Tusunun Yazimi

Sag elin isaret parmagi “K” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “7” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri déner.

Uygulama Faaliyeti 2.67: “7” rakam tusunun galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
k7 k7 k7k k7k 7k 7k 7k7
R7 R7 R7r R7r 7r 7r 7r7
Kr7k Kr7k R7kr R7kr 7rk7 7rk7 7kr7
adk7 adk7 adk7 4a7k 4a7k 4a7k k7a4
47ak 47ak 74ka 74ka 4i7r 4i7r 4ak7rn
4ia 7rk 471a 74kr 47 rakami 74 rakami 474
no: 7 no:77 daire:7 daire: 77 sokak: 7 sokak: 77 4.7
4.7 7.4 7.4 4.7 milyon lira 7.4 milyon lira
47ton  74ton 47 kg 74 kg 4477 ton 7744 ton 4774 ton

Sol elinizin
ylzik parmagini kullanarak

tuslarina vurus yapabilirsiniz.
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2.5.9. “8” Rakam Tusunun Yazimi

Sag elin orta parmagi “M” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “8” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri doner.

Gorsel 2.50: “8” rakam tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.68: “8” rakam tusunun galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.
m38 m38 m8m m8m 8m 8m 8m3
n8 n8 n8n n8n 8n 8n 8n8
mn8m mn8m  8nm8 8nm8 8mn38 8mn8 8m8m
e3m8 e3m8 e3m8 3e8m 3e8m 3e8m m8e3
38em 38em 83me 83me 3g8n 388n 3em8ng
3ge 8nm 38ge 83mn 38nm 83 mani 383
mana
no:8 no:88 daire:8  daire: 88 sokak: 8 sokak: 88 3.8
3.8 8.3 8.3 3.8 milyon nema 8.3 milyon nema
38ton 83ton 38 mg 83 mg 3388 ton 8833 ton 3883 ton
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2.5.10. “9” Rakam Tusunun Yazimi

Sag elin ylzik parmagi “L” tusundan ayrilarak rakam sirasindaki “9” tusuna basar.
Basma islemi bittikten sonra parmak temel siradaki yerine geri déner.

Gorsel 2.51: “9” rakam tusunun yazimi

Uygulama Faaliyeti 2.69: “9” rakam tusunun galismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

19 19 191 191 9l 9l 919

H9 H9 H9h H9H 9H 9H 9H9

i219 i219 i219 2i9l 2i9l 2i9l 19i2

29il 29il 92li 92li 2g9h 2g9h 2il9hg
2gi 9hl 29gi 92lh 29 hl 92 ilah 292 hala
no: 9 no:99 daire:9  daire: 99 sokak: 9 sokak:99 2.9

2.9 9.2 9.2 2.9 milyon lira 9.2 milyon lira

29 ton 92ton  29litre 92 litre 2299 ton 9922 ton 2992 ton
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KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Uygulama Faaliyeti 2.70: Ogrenilen rakam tuslar ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Uygulamayi yaparken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

0 bit 11 bot 12 but 13 ¢ip 14 dag 15 dal
16 dem 17 dut 18 fan 19 fay 10 fes 90 fil
91 fin 92 fis 93 fok 94 foy 11 gar 22 giin
33 1rk 44 tel 55 jet 66 jel 77 jon 88 kat
99 kaz 20 kek 30 kin 40 kis 50 kol 60 kok
70 kor 80 kiip 90 lig 100 lot 1. kilo 2. yol
3. kere 4. mal 5. mil 6. not 7.0va 9. pil

Uygulama Faaliyeti 2.71: Ogrenilen isaret ve rakam tuslari ile metin ¢alismasi

e Asagidaki uygulama satirlarini yaziniz.

e Bu ctmleleri yazarken yanlis yazdiginizda silme tusunu kullanmayiniz.

KARA FATMA (Fatma Seher Erden)

1888’de Erzurum’da dogdu. Subay Suat Dervis Bey ile evlenip Balkan Sava-
si’na katildi. 1. Diinya Savasi’'nda Kafkas Cephesine gitti. 1919’daki Kongre glinlerin-
de, Mustafa Kemal’le bizzat goriisebilmek icin Sivas’a gitti.

Bu gorismenin ardindan, Milis Mifreze Komutani olarak Bati Cephesinde
gorevlendirildi. 300 kisiyi askin birligi ile Baskomutanlik Meydan Muharebesi’'nde
Mehmetgikle birlikte destanlar yazdi.

Bliyuk Taarruz ‘un ilk giinlerinde General Trikupis’in birligine esir diismiisse
de, kagarak yeniden mifrezesinin basina ge¢mistir. Kahraman kadin Kurtulus Sava-
si’'ndan sonra “lstegmen” riitbesi ile emekli oldu. Emekli maasini Kizilay’a bagisladi.
1954 yilinda TBMM kendisine yeni aylik tespit etti.

Canan ARISOY, Milli Miicadele Hikdyeleri
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OLCME VE DEGERLENDIRME

1. Asagida verilen metni 1 dakikada yaziniz. Ogrenme biriminin degerlendir-
me oOlgiitleri yonergesine gore vurusunuzu hesaplayiniz.

Mesleki ve teknik egitim, sosyal ve ekonomik sektorler ile is birligi icinde ulusal
ve uluslararasi mesleki yeterlilige, meslek ahlakina ve mesleki degerlere sahip; yeni-
likgi, girisimci, tretken, ekonomiye deger katan, ehil is glicl yetistirmeyi amaglamak-
tadir. Mesleki ve teknik egitim ile bireylerin ilgi, yetenek ve mizaglari dogrultusunda
uygun 6grenme firsatlarinin sunuldugu, is ve meslek ahlakini merkeze alan, yenilikgi,
istihdama hazirlayan, iktisadi ve sosyal sektorlerin ihtiyaglarina gore gelistirilen ve
paydaslarlais birligi icinde slirekli yenilenen bir mesleki ve teknik egitim sistemi olus-
turulmasi amaglanmaktadir.

2. Giinliik hayatta sik¢a kullanilan bazi kelimeler asagida verilmistir. Bu keli-
meleri 3 dakikada yaziniz. Yonergeye gore vurusunuzu hesaplayiniz.

yer en insan degil yil glin is sey
ara el zaman cocuk icinde yol neden konu
kadin ev goz dinya bas durum yan hal
su tlke ic kisi son sekli yliz taraf
adam ses kiz para anne baba hayat bilgi
an sonu¢  dis ad siire saat yas sorun
devlet sahip sira ylzde ay olay 50z sistem
kapi kitap gece alan bugiin arkadas  Uriin aile
erkek glic gercek iliski cevre yasam halk sokak
bey tarih ozellik bolim akil madde tir karar
anlam banka  ayak toplum arag hava sayl grup
oda bigim haber soru arka yazl okul dil
sirket kaynak  program hareket  renk hak calisma  agl
parca gazete  deger yap! doktor gelir gorev amag
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3. Asagida verilen metni 5 dakika yaziniz. Yonergeye gore vurusunuzu hesap-
layiniz.

AHILIK
Osmanli imparatorlugu’nda 18. yiizyilda meslek egitimi, cesitli sanat ustalari-
nin ditkkanlarinda &égretilirdi. ilk sanat egitiminin basladigi bu diikkanlarda ciraklar
meslegi 6grendikten sonra 6nce kalfa sonra da usta olarak kendi mesleklerini icra
edebilecek yeterlilige ulasabilirlerdi. Bir egitim kurumu vasfi tasiyan bu diikkanla-
rin esnaf ve sanatkarlari yardimlasma ve haklarinin korunmasi amaciyla 13. ytzyilda
Ahilik teskilatlarini kurdular.

Ahi Evran, Kayseri’de actigl debbag (deri) diikkani sayesinde diikkan ¢evresinde
bulunan esnaf ve sanatkarlar arasinda Ahilik’in yayginlasmasini saglamistir. Ekono-
mik hayati diizenleyen Ahilik, bireylerin meslek sahibi olmalarini ve iktisadi sartla-
rinin iyilesmesinde 6énemli rol oynayarak zamanla Anadolu’nun birgok sehrinde ve
koyunde hizla gelismistir.

Ahilerde egitim, hayata doniik uygulamali bir sekilde gerceklestirilmistir. Ahilik
teskilatinda ahi ve pir denen 6greticiler teskilata girenlere mesleklerinin incelikle-
rinden okuma-yazmaya, temizlikten gorglye kadar pek ¢ok konuda dersler verirdi.
isbasi egitime biiyiik dnem verilen Ahilik sisteminde zaviyelere gitmek icin ustanin
referansi gerekmekteydi.

Yalnizca Muisliiman esnaf ve sanatkarlarin iye olabildigi ahi teskilatlari gay-
rimislim esnafin da teskilatlanmasi gerekliliginin ortaya ¢ikarmistir. Béylece lonca
teskilatlari kurulmaya baslanmistir. Kurulus amaci tiiccar ve sanatkarlarin haklarinin
korunmasi olan loncalarin siki bir yonetimle yonetilmesi hem Uretimin artmasina
hem de ekonomiye katki saglamistir. Meslege sadakat, gelenek ve goreneklere bagli-
lik gibi gesitli ahlaki kurallara sahip olan loncalarda, lonca heyetlerinin aldigi kararla-
ra uymayanlar para cezasl, loncadan ¢ikarilma, gerceklestirilen sanattan alikonulma
gibi agir cezalarla karsilasabilirler. Sanatindan alikonulan bir kisi hicbir yerde calisa-
maz hale gelmekteydi.

123



KLAVYE TEKNiKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI OGRENME BiRiMIiNiN
DEGERLENDIRME OLCUTLERi YONERGESI

“Klavye Tuslarinin Gruplandiriimasi” isimli 6grenme biriminde yazili degerlendir-
me hiz testi olarak yapilir. Hiz testlerini degerlendirebilmek igin su kavramlarin bilinme-
si gerekir.

BRUT VURUS: F klavye kullanicisinin verilen siirede yapmis oldugu tiim vuruslar-
dir. En son vurus da dahildir.

HATA INDIRIM PUANI: F klavye kullanicisina yapmis oldugu her bir yanlis icin uy-
gulanan hata indirim puaninin garpimi sonucu olusan puandir.

NET VURUS: Briit vurustan hata indirim puani ¢ikarildiktan sonra elde edilen vu-
rusun, slirat testinin uygulandigi stireye boélinmesiyle bulunan vurustur.

Degerlendirme yapilirken yanlis olarak kabul edilen hususlar asagida verilmekte-
dir:

e Tamamlanmamis harf ya da hece eksiklikleri

¢ Blyuk harflerin yerinde ve dogru kullanilmamasi

e Eksik, fazla ya da yanlis noktalama isareti kullaniimasi

e Eksik kalan ya da gereksiz birakilan bosluklar

e Metin yazarken sozclklerin/satirlarin atlanmasi

e Metin yazarken harflerin yerinin degistiriimesi

¢ Metinde olmayan sozcliklerin eklenmesi

Hiz Testi Degerlendirmesi

1. Ayni metinden beser dakikalik en az iki test yapilir.
2. F Klavye kullanicisi tarafindan segilen (en olumlu olan) test degerlendirilir.

3. Secilen testin yanlislari bulunurken bir s6zciikte birden fazla hata olsa bile, ha-
talar bir hata sayilir ve en son kelimede yanlis varsa bu yanlis olarak degerlen-
dirilmez.

4. Bu 6grenme birimindeki degerlendirmeler i¢in ilk sinavda 5 hata indirim puani
uygulanir. Daha sonra yapilacak her bir sinav i¢in hata indirim puani 5 puan
arttirilarak hesaplanir. Ornegin; 1.Sinav 5, 2. Sinav 10, 3. Sinav 15, 4.Sinav 20
vurus hata indirim puani seklinde devam edilir.

5. Brit vurusu kolayca hesaplamak icin acik olan belgeden degerlendirilecek met-
ni secip durum cubugundaki sézciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir’” menusi
sdzciik sayimi komutundan yararlanilir. iki komutta da gelen pencereden ka-
rakter(bosluklu) satiri hesaplamalarda kullanilir. Asagidaki tabloda bu adimdan
sonra nasil bir hesaplama yapilmasi gerektigi anlatilmistir.

6. Klavye tuslarinin gruplandiriimasi 6grenme biriminin uygulama sinavi degerlen-
dirme olcgutleri puan tablosu 1. donem ve 2. donem degisiklik gostermektedir.
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Hiz Testi Hesaplama Ornegi
5 dakikalik brit vurus: 610
Tespit edilen yanlis sayisi: 3
Her yanhs icin 1. sinav hata indirim puani: 5 vurus
Test suresi: 5 dk.
Hata indirim puani: 610-(3*5)=595
Dakikalik net vurus: 595/5=119
1.dénem puan tablosuna gore alinan puan: 77
x 3 x 35 x 3 x 3
= = a 0@ a o
£3 - £53 = g3 = g3 =
=2 | 3 =2 | 3 S E > I E >
5 1 42 26 80 51 117 76
7 2 44 27 81 52 119 77
8 3 45 28 83 53 120 78
9 4 47 29 84 54 122 79
11 5 48 30 86 55 123 80
12 6 50 31 87 56 125 81
14 7 51 32 89 57 126 82
15 8 53 33 90 58 128 83
17 9 54 34 92 59 129 84
18 10 56 35 93! 60 131 85
20 11 57 36 95 61 132 86
21 12 59 37 96 62 134 87
23 13 60 38 98 63 135 88
24 14 62 39 99 64 137 89
26 15 63 40 101 65 138 90
27 16 65 41 102 66 140 91
29 17 66 42 104 67 141 92
30 18 68 43 105 68 143 93
32 19 69 44 107 69 144 94
33 20 71 45 108 70 146 95
35 21 72 46 110 71 147 96
36 22 74 47 111 72 149 97
38 23 75 48 113 73 150 98
39 24 77 49 114 74 151 99
41 25 78 50 116 75 152 100
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KLAVYE TEKNiKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI
Kendini Degerlendir

DEGERLENDIRME | NET | HATA | GELIiSTIRILECEK | ORTA iYi COK
CALISMASI VURUS | SAYISI SEVIYE SEVIYE | SEVIYE | iYiSE-
SAYISI (78 altinda (78'den | (103’ten | VIYE

vurus) 102’ye 127’ye | (128

kadar kadar ve

vurus) vurug) | uzeri

vurus)

1. Degerlendirme

2. Degerlendirme

3. Degerlendirme

Gelistirilecek Seviye icin Oneriler: Klavye grubu tuslarini uygulama faaliyetleri tekrari yapilarak

hiz arttirimi saglanabilir.

Orta Seviye icin Oneriler: Hatalar gézden gegirilerek yanlis yazilan harflerin uygulama faaliyetleri-

nin tekrari yapilarak hiz arttirnmi saglanabilir.

iyi Seviye icin Oneriler: Hatalar gbzden gecirilerek yanlis yazilan harflerin uygulama faaliyetleri ve

tekerleme calismalarinin tekrari ile hiz arttirnmi saglanabilir.
Cok iyi Seviye icin Oneriler: Bu bélim ok iyi derecede bitirilmistir. Uglincii bélimdeki uygulama
faaliyetlerine de ayni 6zen gosterildiginde yazim hizi daha ileri bir noktaya gidecektir.
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‘Jr JGRENMEBIRIMI

KONULAR
1. Kelime ve Ciimle Calismalari

2. Kelime (Sozcik) Sayimi

3. Metinlerle Galisma

Bu 6grenme biriminde,
* Metinlerde verilen kelimeleri
belirlenen siirede yazmayi,

e Sire bitimine kadar yazilan

metnin yanhslarini bularak

puan hesaplamayi,
e Metinlerde verilen ciimleleri

° pries belirlenen slirede yazmayi
O0greneceksiniz.

NN ¥
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Hazirhik Calismalar

1. F Klavye kullanmanizin meslek hayatiniza ne gibi etkileri olacaktir?
Arkadaslarinizla paylasiniz.

2. Diinya sampiyonlan yarismalara hazirlanirken daha ¢ok hangi
metinleri yazmayi tercih ederler?

3. Verilen siirede yazilan metnin degerlendirilmesinde neler hatali
vurus sayilmahidir?

3. METiN CALISMALARI

Sireli metin calismalari 6grenme biriminde, slreli metinler, kelime ve climle ¢a-
lismalari olmak (izere iki bolimde incelenmistir. Amag, yazilacak yaziyi en az hatayla,
miimkinse hatasiz, tamamlamayi 6gretmektir. Bu calismalari yaparken sireg icinde ge-
lisim durumunu gorebilmek icin 6grenme birimi sonuna hiz-takip ¢izelgesi eklenmistir.

Merhaba...
Hazirsaniz baslayalim!




e Kelime islemci programi agilir.
e Yaz tipi Calibri, yazi boyutu 12 yapilir.

e Kitap klavyenin sagina konumlandirilir ve yazi yazarken gozler kitaptan
ayrilmaz.

e Sandalyeye dik oturulur.

e Sirt ve bel sandalyeye yerlestirilir.

e Ayaklar yere paralel sekilde durur.

e Bir ayak diger ayaktan bir adim 6ne getirilir.

e Parmaklar sanki bir rulo kagit veya yuvarlak bir top tutuyormus gibi sekil-
lendirilir. Aslan pengesi goriiniimii saglanir.

e Parmaklar temel siraya yerlestirilir.

e Yerlestirirken isaret parmaklan “A” ve “K” harflerindeki tirtik bulunup
sol isaret parmagi “A” harfine; sag isaret parmagi “K” harfine yerlestirilir.
Daha sonra diger parmaklar yerlestirilir.

e Parmaklar yerlestirilirken sadece parmak uglari kullanilir.

e Bilekler klavyeye paralel durur, eller ve bilekler klavyeye, masaya temas
etmez.

e Sag ve sol basparmaklar bosluk cubuguna yerlestirilir.
e Bosluk cubuguna basparmakla basilir.

e Ellere ve ekrana bakmadan yazma islemi gergeklestirilir.

3.1. Kelime ve Ciimle Calismalari

Bu bolimde kelime ve climle calismalari baslangig, orta ve zor seviyelerde; 1,3 ve
5 dakikalik calismalar halinde gruplandiriimistir.

3.1.1. Diizensiz Kelime Calismalari

Dilzensiz kelimelerle yapilacak ¢alismalar; alti harf ve Uzeri olan kelimeler, en sik
kullanilan kelimeler, Tlirkcenin “en” leri kelimeleri ve Adalet, Bliro Yonetimi, Muhasebe
ve Finansman alanlari terimleridir. Her ¢alismanin seviyesi tuslarin zorluk derecesine
gore belirlenmis olup yine vurus sayisina gore de siresi belirlenmistir.



Duizensiz kelime galismalarini verilen siirede kelimeleri kitapta gordugii-
niiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz. Verilen tablodaki hiicreler arasinda bir
bosluk birakiniz.

Alt satira gegmek igin “Enter” tusunu, yanhs yazimlarda da silme tuslarini
kullanmayiniz.

Metni verilen siireden 6nce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulagmis olacaksiniz.

Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin agik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii sdzciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

3.1.1.1. Baslangig Diizeyi 1, 3 ve 5 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismalari

Baslangic diizeyi kelimeler icin 4 tane 1 dakikalik, 5 tane 3 dakikalik, 1 tane de 5

dakikalik

olmak lizere toplamda 10 tane kelime ¢alismasina yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.1: Baglangig Diizeyi 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Caligmasi

-

Seviye: 1 Sire: 1 dk. Vurus: 195

mabhfil
mabhlep
helyum
gltmek
hafiye

miftah tefhim gaflet halife tahlif
mehtap afiyet alufte atdlye galyum
kafiye kulfet mutfak giymek glilmek
heyula himaye mahiye milfoy goymek
ofkeli gomlek gofret

Uygulama Faaliyeti 3.2: Baslangig Diizeyi 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

-

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 195

mihlet
kafile
mektup
gemlik

muhlik mulhak milhit gayeli hamule hikaye
kipeli methal latife mahluk  mahlut matlup
muhtel piyale teklif telafi yelpik empati
gitmek hamile hatime hemati hikmet lahuti




Uygulama Faaliyeti 3.3: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 195

mutlak
etamin
tekmil
kentli

nebati
ikamet
temkin
netlik

nikbet
kemani
temlik
taneli

takiye
makine
tulani
tekila

yetkin
maktel
ilkten
telaki

altuni
matine
kalite
telkin

anemik
tekman
kental
tenkil

Uygulama Faaliyeti 3.4: Baslangig Diizeyi 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 195

lGzuci
mecazi
cayeli
selguk

muzeci
stizmek
cekyat
taziye

mucize
icazet
ilkyaz
tazyik

sezyum
mecusi
kaziye

tliymek

ylzmek
sitlag
meclis
yiklem

zayice
temyiz
mescit
zilyet

cizmek
tlimleg
mestgi
zulmet

Uygulama Faaliyeti 3.5: Baslangig Diizeyi 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Galigmasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 489

tahkim
aplike
uyelik
yemlik
takiye
telaki
sevkli
klavye
vinyet
takvim

tahmil
hilkat
yutmak
yitmek
ikamet
tugbay
teblig
mevkut
viikela
vualet

teakup
lityum
kiimeli
akliye
maktel
kus evi
tesvik
mevzi
manevi
buymak

tekapu
plaket
maiyet
aktuel
tekmil
meblag
yeglik
muavin
meval
kalevi

telmih
taklip
maliye
maktul
temlik
tugyan
kuveyt
teaviin
meblag
mistak

tliymek
talyum
milaki
makule
kalite
uveyik
baykus
tevabi
minval
neymis

yiklem
telkih
teamdl
mutlak
tekila
muglak
evliya
vikaye
nevmit
tekvin

-




Uygulama Faaliyeti 3.6: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 489

>

tevkil
tliymek
kusane
tembul
atesli
amentu
butlan
teskil
aktuel
mutena

yetmis
menkul
lityum
tesmil
bilmek
maiyet
kaseli
timbal
albeni
katibe

beslik
beylik
yiklem
tyelik
binmek
maliye
kiimeli
tlinmek
banket
kinaye

kultbe
bulmak
bakiye
maiset
bitmek
miilaki
niamey
yemlik
benlik
kitabe

kiimbet
bunmak
sakuli
makbul
yunmak
senlik
akliye
yitmek
bienal
liknet

seytan
bilten
semail
manset
yutmak
buklet
kabile
kabine
binkat
maktul

timbek
enbiya
talyum
atesin
alimin
bultak
teamdil
kalben
inayet
makule

Uygulama Faaliyeti 3.7:

Baslangig Diizeyi 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 490

manuel
mikyas
talyum
akgeli
maiyet
telcik
kutsal
misket
teslim
lastik

atletik
musait
telsiz
asliye
maksut
tezlik
lamise
mutlak
timsal
lateks

azimet
miiskat
tescil
ciklet
maliye
yemlik
maktul
silkme
aleksi
maktel

cameli
selcik
tuzlak
celtik
meskut
yitmek
makule
silmek
asetik
selika

celmik
setli¢
tlimsek
kaleci
mulaki
muskat
melisa
takiye
ikamet
tekmil

citmek
sinmek
uyelik
kumsal
siluet
akliye
mesail
taksim
isteka
temlik

lityum
stikuti
yutmak
kiimeli
teamdl
aktuel
miskal
temsil
kalsit
kalite




Uygulama Faaliyeti 3.8: Baslangig Diizeyi 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 490

doymus
iyodur
doymak
esyall
musrik
dokuma
diirtme
masrik
tlymek
Uretis
ardiye

dolmus
kiisade
uyaris
olusma
yardim
yordam
meskur
mudire
oyulma
dolmak
armudi

dislem
maysor
duymak
koldas
mustak
diimtek
kardes
matrus
usakli
yiklem
kaplan

dismek
rodyum
ureyis
radyum
yashk
altmis
mesrut
mudrik
surali
durmak
kaptan

riaseym
dolayi
eskiya
mursit
dislek
dirmek
kusmar
toryum
uyarim
adliye
cardak

yoldas
tirdes
disrak

ulasim
yetmis
dimyat
midyat
oymall
stireka
irktas

Uygulama Faaliyeti 3.9: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 461

karsit
komedi
melodi
sarth
toyluk
yilmak
yutmak
demlik
kilade
kumali
varlik

kartus
kudema
makara
semail
tiredi
yirtma
yukler
dilmek
komuta
kiimeli
biftek

kasmer
kurmay
muadil
talyum
urodel
yolmak
akyurt
ditmek
korida
maiyet
zengin

kasmir
kuslar
odalik
taslik
uyakl
yormak
asiret
edatli
koruma
maliye
pecete

kiymet
lityum
sakuli
teadil
uyart
yortma
atesli
isaret
kromlu
devrik
makine

kirlos
maiset
sarkh
tesmil
lyelik
yukari
darhk
kasel
kudret
cumhur
yillik




Uygulama Faaliyeti 3.10: Baslangig Diizeyi 5 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 1 Siire: 5 dk. Vurus: 755

marley milyar morluk morula mulaki okutma
okdler orkide oturma romali suikran salter
serait sirket takdim teamdl temadi teskil
tesrik tomruk troyka tlimler Gremik Uretim
yarlik yemlik yitmek akliye aktuel aktler
amorti ariyet dertli direkt kadril komita
komite kumral kurali laedri maktul makule
matlik metruk mikal mutlak oktrua ortall
oturak rektum riayet ritUel yarlik ikamet
imaret kalori kameri karth katmer kirali
kolera koreli maktel market merkat metrik
miktar mitral reklam tekmil telaro temlik
teorik termal termik torlak kalite kareli
kartel tekila telaki terlik mistak yetmis
tiymek yliklem lityum maiset sakuli semail
talyum tesmil yelik yutmak atesli kiimeli
maiyet maliye mulaki teamdl teskil yemlik
yitmek akliye glincel parmak cakmak kibrit

3.1.1.2. Orta Diizey 1, 3 ve 5 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismalari

Orta Duizey kelimeler icin 6 tane 1 dakikalik, 3 tane 3 dakikalik, 1 tane de 5 dakika-
lik olmak Gzere toplamda 10 tane kelime galismasina yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.11: Orta Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 196

dis ad az an ses hep
tim kiz para sure yani anne
oyle yine onun bazi baba hayat
sonug kugtk fazla bilgi diger artik
bunun sormak cekmek  durmak sadece anlamak
saglamak konugmak  Gzerinde  kullaniimak




Uygulama Faaliyeti 3.12: Orta Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 200

her top ait rol yasa ceza

hele ilke ilag birer imkan sarki
kanal mekan uymak uzman kredi yilhik
parmak saymak normal eleman kirmizi atilmak
yazilmak basaril dolayisiyla doldurmak belirlemek incelemek

Uygulama Faaliyeti 3.13: Orta Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Galigmasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 150

idi bos mag yash soguk canh
bitki metre acaba mektup makine kalite
yOnetici tutulmak getirilmek degisiklik bagirmak davranmak

sorumluluk  yararlanmak

Uygulama Faaliyeti 3.14: Orta Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 164

80.tekamdl 81.terakiim 82.yeralt 83.yirtlak 84.akortlu
85.kremali 86.merakli 87.ortalik 88.tedarik 89.tlrkeli
90.mertlik 91.metalik 92 telkari 93.llizucet 94.temayliz

-

Uygulama Faaliyeti 3.15: Orta Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 158

tekamul katiyen nakliye nukteli takiben kamilen
melanit metalik minkale nizami muhalif tegafil
tehaluf halfeti hilafet muhliye tufeyli fakilte

kamuoyu akilsiz




Uygulama Faaliyeti 3.16

: Orta Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 178

kamufle, kifayet,

muptela, palmiye,
tekalif, ahmetli,
temaydil, layemut,

hamiyet, layuhti, mabhiyet,
tahkiye, tahliye, tehalik,
gametli, hakemli, milkiye,
maliyet, tekamiil, metalik

Uygulama Faaliyeti 3.17: Orta Diizey 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 479

1. kus yemi, 2.
6. kusetli, 7.
11. tekamiil, 12.
16. domanic, 17.
21. doyurma, 22.
26. tireyis, 27.
31. kiiriyum, 32.
36. tokusma, 37.

misteki,
layemut,
metalik

uylagim,
kusetsiz,
duyarh,

modiiler,
aydemir

3. milkiyelik, 4. sikayet, 5. temayll,
8. sematik, 9. ateslik, 10. maliyet,
13. doyusma, 14. dolasim, 15. dolusma,
18. arsidiik, 19. dolasik, 20. doyulma,

23. okuldas, 24. oydurma,  25. ristiye,

28. komedya, 29. kosulma, 30. kumasli,
33. miisteki, 34. misteri, 35. olusmak,
38. detayli, 39. dokutma,  40. dolamik,

Uygulama Faaliyeti 3.18: Orta Diizey 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 481

41. dolukma, 42. dirtmek, 43. kosalt, 44. koyulma,
45. mesruta, 46. mesruti, 47. midrike, 48. mulkiyeli,
49. oldurma, 50. olmadik, 51. oyulmak, 52. sikayet,
53. temayill, 54. yorulma, 55. dirayet, 56. durakli,
57. idamlik, 58. kadrolu, 59. kidemli, 60. kiyamet,
61. kusetli, 62. layemut, 63. melodik, 64. metodik,
65. mutedil, 66. sematik, 67. tardiye, 68. uyarlik,
69. yirtmak, 70. yortmak, 71. yurekli, 72. ateslik,
73. daktilo, 74. irkiyat, 75. kademli, 76. liturya,
77. maliyet, 78. medikal, 79. muratl, 80. oturmak,




Uygulama Faaliyeti 3.19: Orta Diizey 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 498

mesutca,
mukteza,
kasetci,
maliyet,
kalemis,
metalik,
vilayet,
misteki,
mulkiye,
tiikenis,
sematik,

miilteci,
muktezi,
kazulet,
tazelik,
kalsemi,
ulviyet,
bastlke,
alblmin,
santiye,
kusetli,
tabliye,

muzelik,
milkiye,
layemut,
tekamiil,
maskeli,
nagmeli,
kus yemi,
baskent,
seytani,
layemut,
tekabdl,

muzikal, tacikce,
selcuki, temayiil,
maketgi, kiyaset,
tekasil, Ustelik,
metalsi, elastik,
nimayis, takviye,
levanti, minseat,
bektasi, mabeyin,
sikayet, temayil,
mukabil, niyabet,
maliyetli, ateslik,

tusu imleci satirin
sonuna konumlandirir."




Uygulama Faaliyeti 3.20: Orta Diizey 5 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 799

on
sen

kat

koy

kafa
hafta
koca
once
duvar
kisim
sehir
fiyat
asagl
sabah
onlar
derece
saghk
yOnetim
mutfak
ogrenci
korumak
gotirmek
belirtmek
Universite
bilinmek

su

yan

acl

can

spor

kent

ilgi

diye
sanat
cevap
hasta
yavas
dogal
ortam
iceri
mumkin
bundan
yatmak
yalniz
strekli
sonunda
katilmak
bulunmak
hissetmek
kaldirmak

ev
bas

art

ust
olim
belli
adin
sana
takim
aksam
inmek
satis
hayir
dizey
birgok
yontem
teknik
toprak
varlik
cesitli
ekonomi
otomobil
hastalik
internet
hazirlamak

kol

goz

cam

ana

oysa

ayri

orta
ornek
muzik
yoksa
hesap
baska
genel
durum
o6demek
enerji
disari
sunmak
gecmek
yabanci
soylemek
davranis
televizyon
arastirma
ekonomik

hal

ise

kan
masa
isim
Onem
yeni
soyle
tarla
sanki
bazen
sahip
olmek
dinya
merkez
ragmen
yerine
trafik
izlemek
gerekli
gerekmek
hakkinda
ayrilmak
kurulmak

3.1.1.3. ileri Diizey 1, 3 ve 5 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismalari

ileri Diizey kelimeler icin 4 tane 1 dakikalik, 4 tane 3 dakikalik, 2 tane de 5 dakikalik

olmak tizere toplamda 10 tane kelime galismasina yer verilmistir.




Uygulama Faaliyeti 3.21: ileri Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 189

tlirkgenin ingilizcede de anlami bulunan en uzun kelimesi:
define (6) (ingilizce’ de “tanimlamak”)
tiirkcede kullanilan en giizel kelimeler:
elveda, kakofoni, nisyan, pistirmak, litfen, tebessiim

Uygulama Faaliyeti 3.22: ileri Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Galismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 146

alfabemizin ilk 14 harfi ile yazilan en uzun kelime:
affedicideki (12)
alfabemizin son 14 harfi ile yazilan en uzun kelime:

tutusturtusumuzunmus (20)

Uygulama Faaliyeti 3.23 ileri Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 182

en ¢ok “a “ harfini iceren kelime:
alafrangalastiramayacaklardansalar (13)

en ¢ok “b” harfini iceren kelime:
beybabalasabilen (4)

ou n
C

en ¢ok “c” harfini iceren kelime:

seccadecilesebilecek (4)

Uygulama Faaliyeti 3.24: ileri Diizey 1 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 153

en ¢ok anlami olan kelime:
ctkmak
farkli dillerden tiirkgceye giren en ¢cok anlama sahip kelime:
an (4 anlami: sinir; lahza; zihin; anmak fiilinin emir hali.)




Uygulama Faaliyeti 3.25: ileri Diizey 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 456

1. tuhafiye 2. muhtelif 3. gllhatmi 4. muafiyet

5. miteakip 6. muafiyetsiz 7. miteakip 8. mulkiyet

9. timlesik 10. mdlkiyetsiz 11. yoldurtmak 12. turdeslik
13. yoldurmak 14. yoldurtma 15. oturtmalik 16. doyusmak
17. diseylik 18. oydaslik 19. dolusmak 20. doyulmak
21. doyurmak 22. dondurma 23. kutlayis 24. oydurmak
25. yoldurma 26. yordamh 27. armudiye 28. atiyorum
29. diyatome 30. maliyetli 31. sakincali 32. capkinlik
33. muhalefet 34. basketbolcu 35. jimnastik 36. kardegsli
37. sevimlilik 38. bankacilk 39. denetimsiz 40. sirkiilasyon

Uygulama Faaliyeti 3.26: ileri Diizey 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 464

36.
40.
44,
48.
52.
56.
60.
64.
68.

kardeslik, 37. koyultma, 38. medyatik, 39. diyalekt,
mitedair, 41. oldurmak, 42. yorulmak, 43. asurelik,
demokrat, 45, diyalektik, 46. kiymetli, 47. miyokart,
muktedir, 49, kudretli, 50. otlakiye, 51. oturakl,
kraliyet, 53. katmerli, 54. kiilyutmaz, 55. clil@siye,
mecalsiz, 57. lutesyum, 58. mistacel, 59. ylkselim,
kalsiyum, 61. miilkiyetli, 62. yikselti, 63. mistakil,
timsekli, 65. kemalist, 66. maglubiyet, 67. mitekabil,
basvekil, 69. kavmiyet, 70. kuveytli,




Uygulama Faaliyeti 3.27: ileri Diizey 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Galismasi

-

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 438

en ¢ok sessiz harfi ters sirali olan kelime:
yatirmak (5)
en ¢ok kelime iceren anagram grubu:
cakir, carik, carki, cikar, cikra, cirak, kagir, kirag, arkel, irkca (10)
en uzun ¢ekim eksiz anagram gifti:
kiyaslamak, sayiklamak (10)
en uzun ¢ekim ekli anagram gifti:
kiyaslayamayabileceklerdenmissiniz,sayiklayamayabileceklerdenmissiniz (34)
harfleri sirali olan en uzun kelime:
dekorsuz (8)
harfleri ters sirali olan en uzun kelime:
sogdca (6)

Uygulama Faaliyeti 3.28: ileri Diizey 3 Dakikalik Diizensiz Kelime Galismasi

Seviye: 3 Sire: 3 dk. Vurus: 446

en ¢ok “¢” harfini iceren kelime:
cicekciymiscesine (4)
en ¢ok “d” harfini iceren kelime:
didindirdiklerimizdendir (6)
en ¢ok “e” harfini iceren kelime:
geleneksellestiriveremeyebileceklerdenseler (15)
en ¢ok “f” harfini iceren kelime:
seffaf (3)
en ¢ok “g” harfini iceren kelime:
gepgergin (3)
en ¢ok “g¢” harfini iceren kelime:
dagdagasizliga (3)
en ¢ok “h” harfini igeren kelime:
hahhah (4)

a.n
|

en ¢ok “I” harfini iceren kelime:

sikintisizlastiricihginizin (11)
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————




Uygulama Faaliyeti 3.29: ileri Diizey 5 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 3 Sure: 5 dk. Vurus: 733

En cok “i” harfini iceren kelime:
kisiliksizlestiricilestiriverebileceklerimizdenmissiniz (15)

En ¢ok “j” harfini iceren kelime:
jeoloji (2)

En ¢ok “k” harfini iceren kelime:
kikiriklesecektik (5)

En ¢ok “t” harfini iceren kelime:
tellallagilabilmeli (7)
En cok “m” harfini iceren kelime:
miikemmellesemememmis (7)
En ¢ok “n” harfini iceren kelime:
anneanneninkininsin (9)
En ¢ok “0” harfini iceren kelime:
otokontrolsiizlesiyor (5)
En cok “6” harfini iceren kelime:

mosyo (2)

En cok “p” harfini iceren kelime:
papazlasip (3)

En ¢ok “r” harfini iceren kelime:
muharrirlestirivermislerdir (7)

En ¢ok “s” harfini iceren kelime:

hassasiyetsizlesseymissin (6)

En ¢ok “s” harfini iceren kelime:
sisiklesmismis (5)

En ¢ok “t” harfini iceren kelime:
tattirttiktan (6)




Uygulama Faaliyeti 3.30: ileri Diizey 5 Dakikalik Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 716

trkgenin en uzun kelimesi:
muvaffakiyetsizlestiricilestiriveremeyebileceklerimizdenmissinizcesine (70)
en uzun bir sesli bir sessiz giden kelime:
mucadelecilesiveremeyebilecegimizin (35)
harf tekrari icermeyen en uzun ekli kelime:
hiipletiyormussaniz (18)
harf tekrari icermeyen en uzun eksiz kelime:
jeosantrizm (11)
sadece bir harfi farkli olan en uzun fiil gifti:
karalamak, paralamak (9)
sadece bir harfi farkli olan en uzun isim gifti:
mahrumiyet, mahkumiyet (10)
tlrk dil kurumu’ndaki en uzun kelimeler:
ademimerkeziyetgilik, elektroansefalografi, kuyruksallayangiller (20)
en uzun palindromik kelime:
esneyemeyense (13)
tersten okundugunda da anlamli olan ve palindrom olmayan en uzun kelime:
iralamamalara, aralamamalari (13)

Tendinit Bile,
dirsek ve omuz bolgelerinde olan
agrilardir. Ergonomik olarak
bilgisayar basinda
oturulmamasindan
kaynaklanir.




3.1.1.4. Adalet, Biiro Yonetimi, Muhasebe ve Finansman Alanlari Terimleri
Diizensiz Kelime Calismalari
Bu kisimda “Klavye Teknikleri” kitabini kullanacak olan Adalet, Bliro Yonetimi,
Muhasebe ve Finansman alani 6grencileri icin gelecek senelerde sik sik duyacaklari te-
rimler ve dizensiz kelime ¢alismalari verilmistir. Calismalarin seviyesi ve vurus sayisi
belirtilmistir.

@ﬁ

Adalet alani terimleri, diizensiz kelime galismalarini verilen siirede keli-
meleri kitapta gordiigiiniiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz. Verilen tablodaki
hiicreler arasinda bir bosluk birakiniz.

e Alt satira gegmek igin “Enter” tusunu, yanhs yazimlarda da silme tugslarini
kullanmayiniz.

e Metni verilen siireden once bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulagmis olacaksiniz.

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin acik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
sozcik bilgisinden ya da “G6zden Gegir” meniisii sozciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

internet Klavye Sampiyonasina

katilarak sampiyon olabileceginizi
biliyor muydunuz?




Uygulama Faaliyeti 3.31: Adalet Alani Terimleri Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 576

cek
aciz
edim
harg
norm
vade
celse
icra
dosya
haciz
miuilga
ihdas
kaide
malik
rayic
resit
sahit
yargl
adalet
havale

eda
adli
adil
hata
ricu
vasi
amele
emsal
fesih
hukuk
ibraz
ihmal
kanun
miras
rehin
sanik
tacir
yayim
asgari
ariyet

hak
ayni
fail
iase
sarf
zayi
cardm
ameli
fikra
haklar
mumeyyiz
ikame
kasit
mutad
resim
savcl
tekid
azami
bakiye
himaye

ifa sav
dava defi
gaip gasp
nevi davaci
sulh usul
cebri mevat
delil elzem
emtia evrak
anayasa glyab
1zrar ibare
ifade ihale
ikmal isnad
katip kiyas
milga onama
resmi avdet
aglep senet
varis vekil
yayin zanli
beraat davali
icazet

acilmamali ve silinmemelidir.

Baska birine ait bilgisayar
hesabi veya esya izinsiz
kullanilmamali; dosyalar




Uygulama Faaliyeti 3.32: Adalet Alani Terimleri Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 757

mimessil
lokavt
mahsus
mflis
replik
tafthim
azami
varaka
cezaevi
doktrin
gaiplik
kontrat
mamelek
safahat
argiman
nedamet
aleniyet
def'aten
kadastro
mukavele

ictima
mahcur
maktul
nizam
re'sen
tahvil
teblig
yargi¢
asgari
durusma
hikumla
liberal
mubasir
tahliye
vasiyet
zaruret
kadirsinas
mistekar
kolektif
mukellef

kayyum
mahpus
muaheze
nizami
sehven
istinaf
tensip
yokluk
derdest
eklenti
istinad
liyakat
muebbet
teminat
adlvv
azletmek
bihakkin
gardiyan
muafiyet

keside
mahrum
matrah
paydas
hukuk
taksir
tescil

alt soy
dilekge
feragat
istirak
mahiyet
naiplik
uzlagsma
vaziyet
ahzukabz
celpname
ibraname
muhakeme

lehtar
temlik
mechul
police
sinkaf
tasnif
uyarma
becayis
istiktab
fezleke
kefalet
arzuhal
nezaret
Ust soy
velayet
ampirik
davaname
iktisadi
muhtelif

Uygulama Faaliyeti 3.33: Adalet Alani Terimleri Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurug: 555

mutlak hak
sozlesme
tesellim
adiyen darp
ihtarname
nisbi hak
eda davasi
ozel hukuk
cebri satim
kamu yarari

reddiyat
tahkikat
tesebbis
apostille
kronoloji
uhdesinde
hakkaniyet
pesin harg
gayrimenkul
kamu zarari

sarfiyat
tazminat
yargitay
beyanname
men etmek
zikretmek
kadiik olma
zamanasimi
gercek kisi
nihai karar

savcilik
tebligat
yediemin
ecrimisil
mesruiyet
zilyetlik
olasi kast
zeyil name
haksiz fiil
nisbi hak

sayistay
temerriid
adli vaka
iddianame
vatandaslk
cebriicra
rayic deger
aile hukuku
kamu dizeni
taahhitname

vekaletname devletler genel hukuku
—




Uygulama Faaliyeti 3.34: Adalet Alani Terimleri Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 750

vuku bulmak

gayr-i resmi

ihtiva etmek

nispi butlan

aciz vesikasi

kanun teklifi
pozitif hukuk
veraset ilami
durusma salonu
temyiz kudreti
ihtiyati tedbir
mahalli idareler
disiplin cezalari
objektif iyiniyet
ilamli icra takibi
kanuni ipotek hakki
vergide adalet ilkesi

aclk artirma

hak ehliyeti

kamu haklari
tazyik hapsi
bedelsiz terk
nafaka yakimi
siyasi haklar
bolinemez edim
haksiz iktisap
bedelsiz temlik
kayin hisimlig
bidayet mahkemesi
kambiyo senetleri
yeniden degerleme
self-determinasyon

devletler 6zel hukuku
devletler genel hukuku

fiil ehliyeti

hukuki islem
kamu mallari
zabit katibi

borg iliskisi

ortull bosluk
sosyal devlet
cevap layihasi
kazanilmis hak
iade-i muhakeme
bélinebilir edim
demokratik devlet
mudahalenin men'i
cumbhuriyet savcisi
kamu tlzel kisiligi

Parmaklar calisirken degil
dinlenirken gelisir. Calisma
aralarinda parmaklarinizi

dinlendirmeyi
unutmayin!




Biiro Yonetimi alani terimleri, diizensiz kelime ¢alismalarini verilen siire-
de kelimeleri kitapta gordiigiiniiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz. Verilen tab-
lodaki hiicreler arasinda bir bosluk birakiniz.

Alt satira gegmek icin “Enter” tusunu, yanlis yazimlarda da silme tuslarini
kullanmayiniz.

Metni verilen siireden dnce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulasmis olacaksiniz.

Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun icgin acik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
sozclik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii s6zciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

Uygulama Faaliyeti 3.35: Biiro Yonetimi Alani Terimleri Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 586

kadro
mimik
sanik
tacir
vergi
bashk
ev biro
grafik
klavye
mobing
sembol
yazicl

kanal kasko katip kitle matbu mesaj
mizan muhar niisha orgt paraf rapor
sicil simge sorgu speak sunum sttun
tarih terfi teyit tlzel unvan uzman
yetki zaman adress ajanda alint avukat
borglu bordro davali davaci dipnot empati
fatura finans flight formel formil geregi
icerik indeks itiraz kaydet kaynak klasor
magdur makale maktul matrah marker masraf
mudafi office option phone police satici
stopaj tasnif teblig tebrik temyiz ticket
zimmet arsivci arzetme  asistan bilango brifing

company  daktilo checkin




Uygulama Faaliyeti 3.36:

Biiro Yonetimi Alani Terimleri Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 798

denetim
genelge
istinaf
ithalat
mubasir
sermaye
tutanak
algilama
¢ok gizli
direktif
fotokopi
home ofis
ivedilik
operator
politika
sozlesme
tebligat
yapistir
beyaz yaka
enflasyon
iddianame

dilekge
hitabet

is etld
kodlama
musteki
sigorta
yazisma
altbilgi
danistay
envanter
friendly
internet
kaynakga
Orenyeri
rica etme
sartname
thank you
yoneltme
bilgi igin
fesihname
ihbarname

dokliman
good bye
is goren
kopyala
printer
stpheli
yonetim
bicimsel
gecekondu
ergonomi
gizlilik
intranet
mavi yaka
O0zgegmis
rotasyon
tahakkuk
toplanti
yonetici
cebr-iicra
finansman

efatura
Istampa
isletme
maliyet
rekabet
telefon
aclk biiro
customer
demirbas
excuse me
gudileme
is kazasl
miikellef
personel
sekreter
tahsilat
turn left
arsivleme
documents
hiyerarsi

fihrist
ihracat

is veren
manager
scanner
tezkere
alacakl
calistay
diksiyon
filigran
ham madde
is tanimi
noterlik
planlama
sirktiler
tebelliig
Ust bilgi
beyanname
dosyalama
idari dava

Klavyelerin olusturulmasinda
herhangi bir diinya standarti

yoktur.




Uygulama Faaliyeti 3.37: Biiro Yonetimi Alani Terimleri Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 971

ihtarname
kartvizit
orgiitleme
secretary
belge gecer
department
giden evrak
inisiyatif
motivasyon
single room
yillik izin
birim arsivi
evrak sepeti
hizmete 6zel
is rotasyonu
lazer yazici
pos makinesi
vekaletname
degerli belge
gelir vergisi

interview
konferans
pazarlama
turn right
bilgisayar
evrak kaydi
gizli belge

is tasarimi
orgiitlenme
sorusturma
zaman etldi
check in time
form analizi
hukuk birosu
kamu sektori
mali misavir
rezervasyon
zabit katibi
devlet arsivi

is analizi
miizekkere
projektor
verbalizm
¢agdas biiro
gelen evrak
hizmet akdi
klasik biiro
ozel sektor
verimlilik

asli gibidir
dava dosyasi
good evening
information
kayit kasesi
modailer biro
Ucretli izin
antetli kagit
dijital arsiv

kararname
otomasyon
sanal blro
amortisman
calculator
geregi icin
idari islem
kovusturma
sir saklama
yetki devri
barkovizyon
entegrasyon
good morning
is glivenligi
kurum arsivi
ofis digmesi
vergi dilimi
damga vergisi
enformansyon

Calistiginiz bilgisayari ve ¢evresini

temiz tutunuz.




Uygulama Faaliyeti 3.38: Biiro Yonetimi Alani Terimleri Diizensiz Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 969

is genisletme
noter tasdiki
ticaret odasi
baslat digmesi
dikey iletisim
grup iletisimi
kayit numarasi
tasinir bellek
yatay iletisim
basin sekreteri
elektronik imza
idare mahkemesi
kidem tazminati
sevk irsaliyesi
telefon rehberi
yazili iletisim
elektronik belge
kurumlar vergisi
protokol listesi
geri bildirim

karar defteri
saygl ifadesi
yabancilagsma
dava dilekgesi
dosya numarasi
hizmet belgesi
sosyalizasyon
telekonferans
zimmet defteri
beyin firtinasi
gldimli konusma
ihbar tazminati
randevu defteri
sozsliz iletisim
vergi mahkemesi
akademik hitabet
is basitlestirme
kurul toplantisi
sigorta poligesi
hareket ettidi

mikellefiyet

tip sekreteri

arz ve rica etme
davanin konusu
gider pusulasi
ifade tutanagi
sozlu iletisim
ticaret sicili
administration
dijital dokiiman
hukuk sekreteri
isletme defteri
sanal dosyalama
taahhitli belge
video konferans
animasyon efekti
issizlik odenegi
meslek hastalig
temyiz dilekgesi

Tuslara vurus yaparken korkmayin!




)

7

e Muhasebe ve Finansman alani terimleri, diizensiz kelime ¢alismalarini
verilen siirede kelimeleri kitapta gérdiigiiniiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz.
Verilen tablodaki hiicreler arasinda bir bosluk birakiniz.

e Alt satira gegmek igin “Enter” tusunu, yanhs yazimlarda da silme tuslarini
kullanmayiniz.

e Metni verilen siireden once bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulagmis olacaksiniz.

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin acik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii sézciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

Uygulama Faaliyeti 3.39: Muhasebe ve Finansman Alani Terimleri Diizensiz
Kelime Calismasi

>

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 573

rasyo rehin resim talep tarim
Ucret unvan valor vergi zarar
acente asgari bordro diopol fatura
glimrik hazine hizmet imalat ipotek
isglict kaynak keside lehdar mahsup
maliye matrah otarsi piyasa police
sanayi sektor servet stopaj sirket
tahvil tarife terkin tescil trampa
Uretim virman zimmet ambargo bilango
damping degisim efektif ekonomi emisyon
harcama hasilat holding ihracat iskonto
istisna isletme istirak ithalat leasing
maliyet mevduat monopol muicavir opsiyon
risturn sermaye sigorta taahhiit tasfiye
temetti ticaret tiketim Ucretli vadesiz
yatirhm ana para arbitraj




Uygulama Faaliyeti 3.40: Muhasebe ve Finansman Alani Terimleri Diizensiz
Kelime Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 576

cari kur dis borg ekonomik envanter
hissedar iktisadi istihdam istikrar
issizlik kalkinma kapasite karlilik
karsilik kesideci likitide monopson
muafiyet muhasebe mukayyet net faiz
oligopol planlama reeskont serefiye
tasarruf tazminat akreditif beyanname
cari oran deflasyon degerleme ekspertiz
enflasyon factoring faktoring finansman
formalite girisimci is kazasi nihai mal
noétr para oligopson otomasyon 0z varlik
Ozel borg para arzi pazarlama provizyon
reaslirans reel faiz reflasyon yan mamul
acik kredi aclk pazar adi sirket amortisman
basit faiz cari hesap

Uygun olmayan monitor
acisi-uzakhg gibi faktorler
boynumuzun yanlis pozisyonda
surekli olarak hareketsiz olarak
kalmasina ve boyun fitigina
neden olur.




Uygulama Faaliyeti 3.41: Muhasebe ve Finansman Alani Terimleri Diizensiz
Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 920

capraz kur dis sektor déviz kuru
endeksleme faiz orani fizibilite
glnlik kur ic iskonto kooperatif
mutesebbis normal kar 0z sermaye
ozel bitce pazar payl reel gelir
sicak para toplam arz tlzel kigi
uzun dénem vergi yuku verimlilik
yari mamul yedek akge cizgili cek
devaliiasyon gayrimenkul genel biitce
hesap o6zeti hesap plani katma deger
kredi karti ltiks mallar mabhalli gek
mali sektor milli gelir nakit akimi
nakit bitce nisbi fiyat piyasa arzl
rantabilite rayic bedel revelliasyon
sanayilesme serbest mal stibvansiyon
takas odasi tavan fiyat vekaletname
vergi orani acik artirma aclk eksiltme
asgari tcret banka hesabi bilesik faiz
buylk defter denge fiyat gotirl vergi
hatir bonosu hisse senedi ihrag degeri
iktisadi mal kamulastirma maddi mallar
menkul deger normal fiyat organizasyon
otofinansman ozellestirme reel sermaye
tam istihdam tasdikli cek toplam fayda




Uygulama Faaliyeti 3.42: Muhasebe ve Finansman Alani Terimleri Diizensiz
Kelime Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 875

toplam talep
atil kapasite
defteri kebir
gayrisafi kar
hazine bonosu
iskonto orani
kamu tiiketimi
nominal fiyat
ortili kazang
piyasa degeri
primli tahvil
tasima senedi
dolaysiz vergi
kambiyo senedi
limited sirket
marjinal gelir
ortulld sermaye
tekel piyasasi
vadeli mevduat

ulusal bitce
banka kredisi
dolayh vergi
gelir tablosu
ihracat primi
itibari deger
mali kurumlar
nominal gelir
para piyasasi
piyasa fiyat
sabit maliyet
vergi matrahi
doviz piyasasl
kiymetli evrak
mali kaynaklar
net satis kari
reeskont orani
toplam maliyet
vergi indirimi

vergi iadesi
defter degeri
emlak vergisi
gelir vergisi
ikame mallari
kamu maliyesi
nominal deger
normal mallar
pazarhk glci
piyasa talebi
talep fazlasi
anonim sirketi
hazine tahvili
likitide orani
maliyet degeri
ortalama gelir
sabit degerler
Uretim mallari
ddnen varliklar

3.1.2. Harften Kelimeye Ulagsma Calismalari

Harften kelimeye ulasma calismalari konusunda yapilacak uygulama faaliyetleri;
alt harf ve (izeri olan kelimeler, en sik kullanilan kelimeler, birlesik yapil kelimeler, unu-
tulmaya yiz tutan kelimeler ve Tirkge’nin “en”leri kelimeleridir.



e Harften kelimeye ulasma calismalarini, verilen siirede sirasiyla kitapta
gordiigiiniiz kitapta gordiigiiniiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz. Verilen tab-
lodaki hiicreler arasinda bir bosluk birakiniz.

e Alt satira gegmek igin “Enter” tusunu, yanhs yazimlarda da silme tuslarini
kullanmayiniz.

e Metni verilen siireden dnce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulasmis olacaksiniz.

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin acik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni secip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii sézciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

3.1.2.1. Baslangig Diizeyi 1,3 ve 5 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma
Calismalari

Baslangic dlizeyi kelimeler icin 4 tane 1 dakikalik, 4 tane 3 dakikalik olmak Uzere
toplamda 8 tane harften kelimeye ulasma ¢alismasina yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.43: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Harften Kelimeye
Ulasma Calismasi

e

Seviye: 1 Sire: 1 dk. Vurus: 156

a ac aci acik a ab abl abla a ad adi adil a ad adiadim
a ad adi adil a af afi afif a ag aga agag a ag agl agiz
a ag agi agir a ag agi agit a ah aha ahar a ah ahi ahir

Uygulama Faaliyeti 3.44: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Harften Kelimeye
Ulasma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 156

a ak aka akag a ak aki akim a ak aki akin a ak aki akis
a ak aks aksi a ak aks aksu a al ala alak aalalaalan
a al ala alay aalahalig a al ali alik aalalialim




Uygulama Faaliyeti 3.45: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Harften Kelimeye
Ulagsma Calismasi

Seviye: 1 Suire: 1 dk. Vurus: 156

a al alralin
aanani aniz
aararaaraz

a al alt alt
a an ani anif
a ar art arda

a an ana anag
aararaarag
a ar ari arik

a an ani anit
a ar ara araf
aarariariz

Uygulama Faaliyeti 3.46: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Harften Kelimeye
Ulasma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 156

a ar ark arka
aararzarzu
a as asl asik

aararp arpa
a as asa asal
a as asl asim

aar ars arse
a as asl asll
a as asl asir

aarartart
a as asi asil
a at ata atak

Uygulama Faaliyeti 3.47: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Harften Kelimeye
Ulasma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 456

a at ata atam
a ay aya ayaz
b ba bad badi
b be bel bele
b ba bal bala
b ba ban bank
b ba bat bati
b be bel beli

b bi bir biri

a at ata atas
a ay ayl ayin
b ba bag baga
b ba bah baha
b ba bal bali
b ba bas basi
b ba bal bala
b be ber beri

¢ cacalcala

a ay aya ayak

a ay ayn ayna

b ba bag bagi

b ba bak baka

b ba ban bana
b ba bas basin
b ba baz baza

b bi bil bili

d de dem deme

a ay aya ayar
b ba bad bade
b ba bag bagi
b ba bak baki
b bo bon bono
b ba bas basi
b be bek beka
b bi bin bina




Uygulama Faaliyeti 3.48: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Harften Kelimeye
Ulagma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 456

d de dem demo

e es esi esir
f fi fil filo

h ha hal hala
h ha hat hata
iiciceicel
iililailag
iipipe ipek
k ko kol kola

d de dem deme
f fa fak faka
g ga gam gama

h ha hal halk

h ha hay haya

iigiciicin
iililiilik

i isisaisal

k ke kel kele

d de den dene e em emi emir
f fa far farz f fi fil file

g ge gen gene g ge gez gezi

h ha has hasa h ha hav hava

h ha has hasa h ha haz haza

i ik ika ikam i ik iki ikiz
iililkilke i imimaimal
k ke kek keki k ke kek keke
k ka kal kale

Uygulama Faaliyeti 3.49: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Harften Kelimeye
Ulagsma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 456

k ka kar kara

k ka kam kama

K ko kos kose
k ke kek keke
k ka kas kase
k ki kil kilo

k ki kir kira
I'lalam lama
I'lalam lami

k ka kay kaya
k ke ker kere
k ka kag kaca
k ke kek keki
k ke ket kete
k ki kil kils
[ la lak laka
[lalam lame
Ilalaz laza

k ka kas kasa k ke kem keme
k ke ker kerh k ke kes kese

k ka kag kagl k ke kes kesp

k ki kit kite k ke kes kesk

k ke kez keza k ki kil kile

k ki kim kimi k ki kip kipe
[lalal lala [lalal lale
[lalap lapa I'lalav lava

m me men meni




Uygulama Faaliyeti 3.50: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Harften Kelimeye
Ulagma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 494

m mi mit miti

m mi mir mira miras
m ma mag maca
m mi mil mili

m ma mal mali
n ne nem nema
0 on ona onar

0 6z 6zu OzUr

0 0z Oze Ozek

p pe pek peki

p pe pey peyk

s se sek seki

S $€ sem sema

m me met meta
m mi mir mira
m ma mai mail
m ma mal mala
m ma mal malt
n ne nev neva
0 on ona onat
0 0z Oze Gzen

0 06z Oze Ozet

p pe pes peso

r ra ram rami

s sa sak saka

$ Se sem sems

m mi mir mira
m mi mir miri
m ma mai main
m ma mal malg
m ma mal male
o od oda odak
0 On ona onay
0 0z Oze Gzel

p pe pe¢ pece
p pe pes pest
rra ram ramp
s se sek seki

3.1.2.2. Orta Diizey 1 ve 3 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma Calismalari

Orta diizey harften kelimeye ulasma calismalari icin 4 tane 1 dakikalik, 5 tane 3
dakikalik olmak Gzere toplamda 9 tane harften kelimeye ulasma g¢alismasina yer veril-

mistir.

Uygulama Faaliyeti 3.51: Orta Diizey 1 Dakikalik Harften Kelimeye Ulagsma Calismasi

-

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 152

a af afi afif afife
a ar ard arda ardak
a at ata atam atama

a al ala alak alaka a ar ara araz arazi
a ar ark arka arkag aarart art artik
a al alt alt altin

Uygulama Faaliyeti 3.52: Orta Diizey 1 Dakikalik Harften Kelimeye Ulagma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 154

aarariarizariza
iiciciicinicine
i im ima imal imale

a as asl asir asir h ha haz haza hazar
i ik ika ikame ikamet iililk ilke ilkel
i ip ipe ipek ipeke




Uygulama Faaliyeti 3.53: Orta Diizey 1 Dakikalik Harften Kelimeye Ulagsma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 152

i is isa isal isale
k ke kel kelem keleme
k ke kel kele keles

k ke kek keke kekeg
k ke kel kele kelep
k ke kem keme kemer

k ke kel kele kelek
k ke kel kele keler

Uygulama Faaliyeti 3.54: Orta Diizey 1 Dakikalik Harften Kelimeye Ulagsma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 152

k ke ker kere kerem
k ke kes kese kesel
k ke kes kesi kesif

k ke ker kere keres
k ke kes kese kesen
k ke kes kesi kesik

k ke kes kese kesek
k ke kes kese keser

Uygulama Faaliyeti 3.55: Orta Diizey 3 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 456

k ke kes kesi kesis

k ke ket kete keten

k ki kir kira kiraz

| la lav lava lavaj

m me met meta metan
m mi mir mira mirat

m ma mal mala malak

m ma mal male malen

k ke kes kesk keske

k ki kil kile kiler

| la lak laka lakap

| la lav lava lavas

m mi mir mira miras
m mi mir miri mirim
m ma mal mala malaz
0 0z Oze Gzen Ozeng

k ke kes kesk keski

k ki kil kils kilsi

[ la lam lame lamel

m me met meta metal
m mi mir mira mirag
m ma mai mail maile
m ma mal mali malik
0 6z Oze 6zen Ozeni

Uygulama Faaliyeti 3.56: Orta Diizey 3 Dakikalik Harften Kelimeye Ulagsma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 457

p pe pek peki pekin
s se sek seki sekil

$ $e sem sems semsi
s se ser seri serif

s se ser seri serik

t ta tab tabi tabii

t ta tab tabu tabur

t te tek teke tekel

p pe pey peyk peyke
s se sek seki sekis

$ $e sem sems semse
s se ser seri serit

t ta tab taba tabak

t ta tab tabi tabip

t ta tab tabu tabut

t te tek teke teker

r ra ram ramp rampa
s se sek seki sekiz

s se ser serh serha

$ Se ser seri serir

t ta tab taba taban

t ta tab tabi tabir

t ta tab tabl tablo

t te tel tela telas




Uygulama Faaliyeti 3.57: Orta Diizey 3 Dakikalik Harften Kelimeye Ulagsma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 456

t te tem tema temas
t ti tik tike tikel

t tu tul tulu tulup

y ya yag yagi yagir

y ya yak yaki yakim
y ya yal yali yalin

Yy ya yar yara yaran
y ya yas yasa yasak

t te ter tere terek
t tu tul tulu tuluk

U Us Ust Uste Ustel
y ya yag yagi yagiz
y ya yak yaki yakis
y ya yal yali yalim

Yy ya yar yara yarar
y ya yas yasa yasal

t te ter tere teres

t tu tul tulu tulum
y ya yag yagi yagis
y ya yak yaki yakin
y ya yak yaki yakit
y va yal yah yaliz

Yy ya yar yara yaras
y ya yas yasa yagam

Uygulama Faaliyeti 3.58: Orta Diizey 3 Dakikalik Harften Kelimeye Ulagsma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 455

y ya yat yati yatik

y ya yat yati yatir

y ye yel yele yeleg

a ab abla ablak

b ba bati batis

a at ata atas atase

b ba bag baga bagan
b ba bag bagi bagis
b ba ban bana banak

y ya yat yati yatis
Y ya yay yaya yayan

y ye yem yeme yemek

b ba baha bahar

b be beli belik

a ay ayn ayna aynaz
b ba bag bagi bagil
b ba bak baki bakim

y ya yat yati yatim
y ye yel yele yelek
y ye yen yeni yenik
b ba bali balik
aarart arti artik

b ba bad badi badik
b ba bag bagi bagin
b ba bak baki bakir

Dogru durus ve oturus kurallarina

uyunuz.




Uygulama Faaliyeti 3.59: Orta Diizey 3 Dakikalik Harften Kelimeye Ulagsma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 475

b ba ban bana banal

b ba bas basi basim

b ba bat bati batik

b be ber beri beril

b bi bir biri birim

d de dem deme demeg
d de dem deme demet
f fa fak faka fakat

f fi fil filo filoz

g ge gez gezi gezis

h ha hal halk halka

h ha hav hava havan

h ha haz haza hazan

b ba ban bank banka
b ba bas basi basit

b be bek beka bekar
b bi bil bili bilim

¢ ¢a cal cala galak

d de dem deme demek
d de den dene denek
f fi fil file filet

g ge gen gene genel
h ha hal hala halag

h ha has hasa hasar
h ha hay haya hayat

3.1.2.3. ileri Diizey 1 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma Calismalari

ileri diizey harften kelimeye ulasma calismalari icin 4 tane 1 dakikalik, harften ke-
limeye ulasma galismasina yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.60: ileri Diizey 1 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurug: 172

b ba bas basin basing

a at ata atam atama ataman
b ba bal bala balat balata

h ha hay haya hayal hayali

i ik ika ikame ikamet
b ba bad bade badem badema
b ba baz baza bazal bazalt

Uygulama Faaliyeti 3.61: ileri Diizey 1 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Suire: 1 dk. Vurus: 156

h ha haz haza hazar hazari
b ba bad bade badem badema
b ba baz baza bazal bazalt

a at ata atam atama ataman
b ba bal bala balat balata
h ha hay haya hayal hayali




Uygulama Faaliyeti 3.62: ileri Diizey 1 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma Calismasi

5

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 156

h ha haz haza hazar hazari k ke kem keme kemer kemere
k ke kes kese kesel keseli k ke kes kese kesen kesene
k ke kes kesk keske keskek s se sek seki sekil sekili

Uygulama Faaliyeti 3.63: ileri Diizey 1 Dakikalik Harften Kelimeye Ulasma Calismasi

-

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 156

t ta tab taba tabak tabaka t ta tab tabu tabur tabure
t te tel tela telas telase t te ter tere terek tereke
y ya yal yali yalin yaling y ya yas yasa yasal yasali

3.1.3. Heceden Kelimeye Ulasma Calismalari

Heceden kelimeye ulagsma ¢alismalari konusunda yapilacak uygulama faaliyetleri;
altr harf ve tizeri olan kelimeler, en sik kullanilan kelimeler, birlesik yapil kelimeler, unu-
tulmaya yiiz tutan kelimeler ve Tirkgenin “en”leri kelimeleridir.

7 y

Heceden kelimeye ulasma, verilen siirede sirasiyla kitapta gordiigiiniiz ki-
tapta gordiigiiniiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz. Verilen tablodaki hiicreler
arasinda bir bosluk birakiniz.

e Alt satira gegmek igin “Enter” tusunu, yanlhs yazimlarda da silme tuslarini
kullanmayiniz.

e Metni verilen siireden dnce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulasmis olacaksiniz.

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin agik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
soOzciik bilgisinden ya da “G6zden Gegir” meniisii sozciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.




3.1.3.1. Baslangig¢ Diizeyi 1,3 ve 5 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismalari

Baslangic diizeyi kelimeler icin 4 tane 1 dakikalik, 3 tane 3 dakikalik, 3 tane de
5 dakikalik olmak Uzere toplamda 10 tane heceden kelimeye ulasma calismasina yer
verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.65: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulagma Calismasi

-

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 156

a aba abajur a abar abarti ab abdest

a abor aborda abs abstre ab absirt

a aca acayip a aba abanoz a aba abasiz
ab ablu abluka ab abra abrama

a abuk abukca a acem acemce

Uygulama Faaliyeti 3.66: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulasma Calismasi

-

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 185

e eba ebabil e ebe ebesiz eb ebru ebrucu
eb ebru ebrulu ec ecne ecnebi ec ecza eczali

e edat edath e ebe ebelik e ebo ebonit
eb ebru ebruli e ecin ecinni ec ecza eczacl
ec ecza eczane e edep edepli

Uygulama Faaliyeti 3.67: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulasma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 181

ka kaba kabaca ka kaba kabana ka kaba kabare
ka kabi kabine kag kacgkin ka¢ kagmak

ka kadi kadife ka kaba kabala ka kaba kabara
ka kabi kabile kag kacgog kag kaclik

ka kade kademe ka kadi kadimi




Uygulama Faaliyeti 3.68: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Heceden Kelimeye

Ulasma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 173

ma maaile

mab mablak

ma magu maguna
mad madrup

ma maga magara

ma maa maarif
ma mabu mabude
ma mada madara
ma mafevk

ma maga magaza

ma maas maash
ma mace macera
ma made madeni
maf mafsal

Uygulama Faaliyeti 3.69: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulasma Calismasi

Seviye: 1 Sire: 3 dk. Vurus: 480

i iba ibadet

i ibik ibikli

ib ibra ibrani
i icat icatgi
icicra icraat
iicelicelli
icicgod icgoru
iicil icilme
iiciicirik
icicme icmece
ic icya icyagl
i ikin ikindi
ig igreng

i iba ibaret

i ibik ibiksi

i ica icabet

i icaicazet
icicraicraci

i ice icerik
icicgl icgudi
i icim icimli

i iciigiris
icicte ictepi
if ifsa ifsaat
ig igne igneci

i ibi ibibik

ib ibra ibradi
i icap icapgl
i ime imece
i ice icecek
iicericerme
i iciicilis
iicinicinde
iiciricirme
icictiictima
if ifti iftira
igigne igneli

-




Uygulama Faaliyeti 3.70: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Heceden Kelimeye

Ulagma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 478

la laa laakal
la ladi ladini
la laha lahana
la lahu lahuti
lak laktaz

la lama lamac
lan langur
lap lapgin

la lata latal
la lava lavabo
la lazi lazime
le legorn

lej lejyon

la laba labada
la laed laedri
la lahi lahika
la laka lakaci
lak laktoz
lamb lambri
lan lantan

la lapi lapina
la lateks

lav lavman
laz lazhk

leh lehtar

le leke lekeci

lab labros

laf lafzen

la lahu lahuri
lak laklak

la lale laleli
la lami lamise
la lapa lapaci
las lastik

la Iati latife
la layi layiha
le lega legato
le lejant

Uygulama Faaliyeti 3.71:

Baslangig Diizeyi 3 Dakikalik Heceden Kelimeye

Ulagsma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 481

ya yaba yabani
yag yagmur

ya yahu yahudi
ya yaka yakaza
yak yakmak

yal yal¢in

ya yaling

yal yalniz

yal yalpik

ya yama yamaci
yam yamyam
yan yandik

yan yanlis yanlis

yag yaghk
yag yagrin

ya yaka yakali
ya yaki yakici
ya yala yalaka
yal yaldiz

yal yallah

ya yalo yalova
yal yaltak

ya yama yamali
yam yamyas
yan yangin
yan yanmak

yag yagmak
yag yagsiz

ya yaka yakari
yak yakmag
ya yala yalama
yal yalgin

yal yalman

yal yalpak

yal yalvag

ya yama yamama
yan yandas
yan yanhk

yan yansiz

yan yansak




Uygulama Faaliyeti 3.72: Baslangi¢ Diizeyi 5 Dakikalik Heceden Kelimeye

Ulagma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 5 dk. Vurus: 781

u ucu ucubik
U ugur ugurma
u ufa ufacik

u ufal ufalma
u ufuk ufuklu
ug ugra ugrasi
u ugur ugurlu
u ulah ulahga
u ulan ulanti

u ulu ulubey

u ulu ulusal

u ulut ulutma
un unla unlama
U upu upuzun
ur urba urbal
U usan usanma
us usta ustaca
u usul usulca
u utan utanma
u utul utulma
U uya uyanis

U ucuz ucuzca
U ugu ugurum
u ufak ufakca

u ufa ufarak

u ufu ufunet

u ugul ugultu
uh uhre uhrevi
u ula ulamak

u ula ulasim

u ulu ululuk

u ulus ulusgu

u umul umulma
u unut unutma
u ura uragan

ur urdu urduca
u usan usant
us ustung

u usak usakli

u uta utarit

u uyak uyakli

U ucuz ucuzcu
U ugus ugusma
u ufak ufakli

uf ufla uflama
ug ugra ugrama
u ugun ugunma
u uku ukubet

u ulan ulanma
u ulas ulasma

u ulu ulumak

u ulus uluslu

u umut umutlu
u upus upuslu
u ura urands

u uro urodel

us usku uskuru
us ustu ustura
u uta utanis

ut utku utkulu
u uya uyanik

-




Uygulama Faaliyeti 3.73: Baslangi¢ Diizeyi 5 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulagma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 5 dk. Vurus: 800

U Uca Ucayak

U dgun Uglincl
G Ofar Gfirme
Ul tlke Glkece
U Uni Uniter

G Ure Gremek
U Ure Uretim

U Ure Ureyis

Gr drklng

G Grin Granli
Us Usk{ Gsklre
Ust Ustten

U Usen Usenme
U aslr astrme
U Gsh Gsutok

G atdl Gtdlme
U Uvey Uveyme
U Uzen Uzenti
U Uzdm GzUmci
U Uzdn Gzuntd
U uzan uzant

U Uger Ugerli

G gz Gguzli
G Gfa Gfarak

G Ules Glestir
ln Unle tinleme
U Ure Gremik
U Ure Uretis
rk Grkmek

G Uro Urolog

U drds drdsme
Gst Ustlik

Us astd Gstlne
G Gsl Gstimek
U usls Gsusme
U Uto Utopik

G Ot Gtusiz

U Gye Gyelik
Gz Uzgl Gzgllu
G Gzlm Gzdmli
U uza uzanis

U uza uzatim

Ug tgle Ggleme
uf Gfle tfleme
U Ules Ulesme
U Umit Gmitli
Un Gnla Gnlal
U Ure Ureteg

U Uret Uretme
Ur arka arkald
U Grd Gramek
ur urya dryani
st Ustsuz

Us Gstl astlpl
U Usun Gsuntd
U tslt uslitme
U Utop Utopya
G Gve Gveyik

U Uzen Uzengi
U Gzdl Gzilme
U Gzdm GzUmsu
U uzan uzanma
U uza uzatig

-




Uygulama Faaliyeti 3.74: Baslangi¢ Diizeyi 5 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulagma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 5 dk. Vurus: 790

ta taba tabaat
ta tabi tabiat
tag tagsiz

tag tagsis
tah tahfif
tah tahkim
tah tahlil

tah tahmin
tah tahrif
tah tahrip
tah tahsil

ta taka takaci
tak takdim
ta taki takili
tak taklit

tak takrir

tak taksir
tak taktir

ta tale talebe
tal talkin
tam tambur
tam tamtam
ta tane taneli

ta taba tabaka
tab tablet

taf taflan

tag tagyir

ta tahi tahini
tah tahkir
tah tahlis

tah tahmis
tah tahrik
tah tahrir

tah tahsis

ta taka takaza
tak takdir

ta taki takiye
tak takmak
tak takriz

tak taksit

tak takvim

ta tali talika
tal taltif

tam tamlik
tan tandem
ta tani tanima

ta tabe tabela
ta tabu tabure
taf tafsil

tah tahdit
tah tahkik
tah tahlif
tah tahmil
tah tahnit
tah tahril
tah tahris
tah tahvil
tak takbih
tak takdis
tak taklip
tak takrip
tak taksim
tak taktik
tak takyit
tal talkim
tal talyum
tam tampon
tan tandir

-




3.1.3.2. Orta Diizey 1,3 ve 5 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismalari
Orta diizey heceden kelimeye ulasma calismalari icin 4 tane 1 dakikalik, 3 tane 3

dakikalik, 3 tane de 5 dakikalik olmak Gzere toplamda 10 tane galismaya yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.75: Orta Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulagsma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 187

da dada dadaist da dada dadaizm da dada dadanis
da dadan dadanma da dadi dadilk dag dagba dagbasi
dag dagda dagdaga da dagi dagilim da dagi dagilis

da dagil dagiima da dagi daginik da dagin daginti

Uygulama Faaliyeti 3.76: Orta Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulagma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 191

ke kedi kedici kedici ko kopek kopekei ra radan radansa

ra radar radarci

ra rafa rafadan
ra rahat rahatca

ra radi radikal
ra rafi rafinaj
rah rahma rahmani

rad radyo radyocu
raf rafting
ra rakam rakamli

Uygulama Faaliyeti 3.77: Orta Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulagma Calismasi

-

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 186

0 oba obaba obabasi 0 obe obelisk 0 obe obezi obezite

ob obruk obruklu o obur oburluk
o oda odaba odabasi

of ofla oflamak

ob obse obsesif

o ocak ocaklhk o ocak ocaksiz

o odun oduncul o odun odunluk

Uygulama Faaliyeti 3.78: Orta Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulasma Calismasi

-

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 193

18 18dir 18dirli ih thla thlara th thla thlamur
th thtir thtirma 1 ikin tkinmak ik tkla 1klamak
Il 1lga ilgamak Il 1lgar ilgarci 1ilik ikl

1 ilik thkhk 1 lin thnmak 1 ilit ihtmak

In Inca Incaliz




Uygulama Faaliyeti 3.79: Orta Diizey 3 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulasma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 472

sa saat saatlik

sa sabir sabirla

sa sabun sabuncu
sa sagak sacakli

sa sagin saginti

sa sadak sadakli
sa sade sadelik

sa safa safahat

saf safsa safsata
sag sagdu sagduyu

sa sabah sabahgl
sa sabir sabirli

sa sabun sabunlu
sa sagl sagilis

sag sagma sagmaci
sa sada sadakor
sa sade sadeyag
sa safi safiyet

sa sagal sagalma
sag saggo saggorli

sa sabah sabahki
sa sabo sabotaj
sa saca sacayak
sa sacll sagiima
sa sada sadakat
sa sada sadaret
sa sadik sadikga
saf safra safrali
sa saga saganak
sa sagl sagilis

Uygulama Faaliyeti 3.80: Orta Diizey 3 Dakikalik Heceden Kelimeye

Ulasma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 496

ca caba cabadan
ca cahil cahilce
ca came camekan
can canfe canfeza
car carla carlama
ca cayIr cayirt

ce cebe ceberut
ce cefa cefakar
ce ceket ceketli
ce cema cemadat
ce cemi cemiyet

ca cada cadaloz

ca caka cakasiz

cam camla camlama
ca cani canilik

cas casting

caz cazbant

ceb cebra cebrail
ce cefa cefakes

ce cela celadet

cem cembi cembiye
cep cepha cephane

ca cadi cadilik

ca cama camadan
ca cana canavar
can canli canlici
cav cavla cavlama
ca cazir cazirt

ceb cebri cebriye
ce ceha cehalet

ce celal celalli

ce cemet cemetme




Uygulama Faaliyeti 3.81: Orta Diizey 3 Dakikalik Heceden Kelimeye

Ulagsma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 500

za zabi zabitan

za zaga zaganos
za zahir zahirde
za zaman zamanla
zap zapping

za zarar zararh

za zaru zaruret

ze zebel zebella
ze zeka zekasiz
zem zemhe zemheri
zen zenne zenneci

za zade zadegan
za zagar zagarcl
za zahi zahiren

za zaman zamanl
zap zapti zaptiye
zar zarga zargana
za zatur zatlrre
ze zede zedesiz
ze zeka zekavet
ze zemin zeminli
zep zephi zephiye

za zafi zafiyet

zag zagla zaglama
za zalim zalimce
zam zampa zampara
za zara zarafet

za zarif zarifce

za zaval zavalli

ze zehir zehirli

zel zelze zelzele

zen zendost

Uygulama Faaliyeti 3.82: Orta Diizey 5 Dakikalik Heceden Kelimeye

Ulagsma Calismasi

Seviye: 2 Sure: 5 dk. Vurus: 776

na nabe nabekar
na nadi nadirat

nag nagme nagmeli
na naka nakarat
nak nakka nakkare
nal nalbant

na nalin nalinc

na namaz namazcl
nar nardenk nardenk
nar narsist

na nasir nasirli

nas nasra nasrani
na natll natirel

na nazik nazikge

ne nebi nebiiloz
ne neda nedamet
ne nefa nefaset

na nadan nadanca
na nadi nadiren
na nahir nahirci
na nakis nakisgi
nak nakli nakliye
nal nalga nalgali
na nalin nalinh

na namus namuslu
nar nargi nargile
nar narteks

na nasi nasihat
nas nastu nasturi
na naza nazaran
na nazil nazilli

ne neca necabet
ne neden nedenli
ne nefes nefesli

na nadas nadasl
na nage nagehan
na naip naiplik
na nakis nakisli
na nala nalayik
na nale nalekar
nal nalla nallama
na nane nanesiz
na narin narince
na nasll nasilsa
na nasip nasipli
na nata natamam
na naze nazenin
ne neba nebatat
ne neca necaset
ne neden nedense




Uygulama Faaliyeti 3.83: Orta Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye

Ulagma Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 796

ba baba babacan
ba babag babacko
ba baba babakds

ba babi babia babiali
ba baca bacanak

ba badem bademci
ba bader baderna
bag bagda bagdama
ba bagir bagirma

ba bagi bagisik

bag bagla baglama
ba bahar baharci
bah bahge bahgeli
bah bahri bahriye
ba bahu bahusus
ba baka bakarak

ba bakim bakimli

ba baba babacik ba baba babacil

ba baba babadag ba bakin bakindi
ba baba babalik ba baba babasiz
ba babi babilik ba bacak bacakli
ba baca bacasiz ba baci bacilik

ba badem bademli ba badem bademsi
ba baget bagetli bag bagda bagdadi
ba bagim bagimli ba bagin baginti

ba bagir bagirt ba bagis bagiscl

ba bagit bagitcl ba bagit bagith

ba baha bahadir ba baha baharat
ba bahar baharli bah bahge bahgeci
ba bahis bahisci bah bahna bahname
bah bahsi bahsili baht bahtsiz

ba baka bakalit ba baka bakanak
ba bakil bakilma ba bakim bakimci
ba baba babae babaevi

Klavye kisayollariyla
yapabileceklerinizin, fareyle
yapabileceginiz islemlerden

kat kat ileri diizeyde oldugunu

biliyor muydunuz?




Uygulama Faaliyeti 3.84: Orta Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye
Ulasma Calismasi

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 785

va vabes vabeste
va vago vagonet
va vaiz vaizlik

va vakit vakitce
va vakum vakumlu
va vanil vanilya
var varda vardaci
va vares vareste
va vari varidat

va varo varolus
var varye varyete
va vasi vasiyet

va vazet vazetme
ve vefa vefasiz
ve vela veladet
ve veli veliaht

ve veran veranda

va vade vadesiz
va vaha vahamet
va vakar vakarli
va vakit vakitli
va vali valilik

va varak varakgl
var varde vardela
va varil varilma
va varis varisli
var varsa varsagi
va vasif vasifli

va vavey vaveyla
va vazi vaziyet
ve vehim vehimli
ve vela velayet
ve veli velilik

ve vera veraset

va vadet vadetme
vah vahsi vahsice
vak vakfi vakfiye
vak vakla vaklama
val valla vallahi
va varak varakh
var vardi vardiya
va varisg varisli

va vari variyet
var varyant

va vasi vasilik

va vaze vazelin

ve vefa vefakar
ve veka vekalet
ve velen velense
vel velve velvele

3.1.3.3. ileri Diizey 1,3 ve 5 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismalari

ileri diizeyde heceden kelimeye ulasma calismalari icin 4 tane 1 dakikalik, 4 tane 3
dakikalik, 2 tane de 5 dakikalik olmak Gzere toplamda 10 tane galismaya yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.85:ileri Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 192

pa pabug pabugluk

pa padi padisa padisahi
pa paga paganizm

pa paha pahasi pahasina
pak pakla paklamak

pa pabug pabugsuz

paf pafta paftasiz

pa paha pahali pahalica
pah pahla pahlamak
pak paklan paklanma




Uygulama Faaliyeti 3.86: ileri Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 198

pa paga pacacl pacacilik

pa paha pahalan pahalanma
pak paklan paklanmak

pa palan palanga palangali

pa pagav pagavra pagavracl
pa paket paketle paketleme
pa pala palamar palamarci
pa palas palaspa palaspare

Uygulama Faaliyeti 3.87: ileri Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 187

sa saban sabanlik

sa saban sabano sabanozii
sab sablon sabloncu

sim simsek simsekli

sin sinto sintoizm

§a gasirt sasirtma

se seref serefyap

sam samdan samdanli
sas saska saskaloz
sam sampi sampiyon

Uygulama Faaliyeti 3.88: ileri Diizey 1 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 201

sah sahlan sahlanmak

sa saka sakaci sakacilik

sa sakir sakirda sakirdama
sak sakket sakketmek

sak sakrak sakraklik

sah sahmer sahmerdan
sa saka sakalas sakalasma
sa sakir sakirti sakirtili
sak saklat saklatmak

-




Uygulama Faaliyeti 3.89: ileri Diizey 3 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 440

ja jako jakobe jakobenizm

je jene jeneras jenerasyon

je jeo jeofi jeofizik

je jeo jeopo jeopoli

je jeton jetoncu jetonculuk

ji jine jineko jinekolo jinekoloji
jon jonpro jonpromi jonpromiye

jan jandar jandarma jandarmalik

je jeo jeomor jeomorfo jeomorfolo jeomorfolojik

je jeo jeosenk jeosenkli jeosenklinal

je jela jelatin jelatinsiz

je jeo jeodi jeodina

je jeo jeokim jeokimya

je jeo jeosant jeosantrik
jijilet jiletle jiletlemek

ji jiu jiujit jiujitsu

jur jurnal jurnalle jurnalleme

e

Uygulama Faaliyeti 3.90: ileri Diizey 3 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 502

0 Obek dbeklen 6beklenmek

0 6diing 6diingle ddiinglemek

0 6dling ddiingles odiinglesme

of ofke ofkelen 6fkelenmek

0g 6gren O6grence 6grencelik

0g 0gre 6grenil 6grenilmek

0 oglir 6gurles 6glrlesmek

ol 6lgtim ol¢limle dl¢limlemek

ol oldi oldiire olduresi oldiresiye
0 6liim o6llimsiz 6limsuzlik

0 Obek obekles 6beklesmek

0 odiing ddiinglen 6diinglenme
0 odiin 6diinsiiz 6dlnsuzlik

of ofke ofkesiz 6fkesizlik

0g 6gren 6grenci 6grencilik

08 0gre Ogretil 6gretilmek

0 oglirt oglirtle 6glrtlemek

ol 6lgt 6lglisliz 6lglshzliik

ol 6ldi oldirdl oldirialmek




Uygulama Faaliyeti 3.91: ileri Diizey 3 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 500

ha haber haberci habercilik
ha haber haberli haberlilik

ha haci haciyat haclyatmaz

ha hafif hafifle hafiflemek
ha hafif hafifle hafifleyis
ha hafif hafifse hafifseyis
haf hafta haftalik haftalikgl

ha haci hacia haciaga haciagalik

had hadde haddele haddelemek

ha haber haberles haberlesme
ha haber habersiz habersizce
ha haci hacibek hacibektas
had hadde haddeci haddecilik
ha hafiz hafizla hafizlamak

ha hafif hafifles hafiflesme

ha hafif hafifse hafifsemek

haf hafri hafriyat hafriyatcl

haf hafta haftalik haftalikli

Uygulama Faaliyeti 3.92: ileri Diizey 5 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 800

fab fabri fabrika fabrikaci
fa face faceta facetasiz
fa fago fagosi fagositoz
fa fakir fakirha fakirhane
faks faksla fakslamak

fa fakil fakdlte faklteli
fa fala falanin falaninci
fal falga falcata falgatali
far farfa farfara farfaraci
fen fenlen fenlenmek
fas faslet fasletmek

fa fasist fasistlik

fa fazi fazilet faziletli

fe fede federa federatif
feh fehmet fehmetmek
fe fele feleki felekiyat

fe fena fenalas fenalasma

fac facto factoring

fa facu faguna fagunalik
fa faiz faizci faizcilik

fak faksi faksimi faksimile
faks fakslat fakslatma

fa fala falaka falakasiz

fa falan falanjist

fan fantas fantastik

fark farkh farklhk

fa fasi fasila fasilasiz

fas fassal fassallik

fa fatu fatura faturasiz

fe feda fedakar fedakarca
fe feha fehamet fehametli
fe fela felaket felaketli

fel felse felsefe felsefeci

far farma farmako farmakope




Uygulama Faaliyeti 3.93: ileri Diizey 5 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 794

¢a cabuk cabukla cabuklasa cabuklasabil cabuklasabilmek

c¢a cabuk cabuklas cabuklasti cabuklastiril cabuklastiriima
cag cagcil cagcelllas cageillastir cagcillastirmak gageillastirmak
cag cagdas cagdasla cagdaslasa cagdaslasabil cagdaslasabilme
cag cagdas cagdaslas cagdaslastir cagdaslastirmak

cag cagris cagristi cagristira cagristirabil cagristirabilme

¢ag cagris cagrist cagristirl cagristiriver cagristiriverme

ca cakis cakist cakistira cakistirabil gakistirabilmek

¢a ¢calim ¢alimla ¢calimlaya ¢alimlayabil ¢alimlayabilmek

¢a calis calisti calistira calistirabil ¢alistirabilmek

ca calis calisti calistiri calistiriver calistirivermek

cal calka calkala calkalana calkalanabil calkalanabilmek

cal calka calkala galkalaya calkalayabil calkalayabilmek

¢a camur camurla camurlana ¢camurlanabil camurlanabilmek

Uygulama Faaliyeti 3.94: ileri Diizey 5 Dakikalik Heceden Kelimeye Ulasma Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 798

ga gacir gacirda gacirdamak ga gado gadolin gadolinyum
gad gadro gadrolun gadrolunma ga gaga gagalan gagalanmak

ga gaga gagalas gagalasmak gal galva galvaniz galvanizci

gal galva galvaniz galvanizli gal galva galvano galvanotip

gar gardi gardirop gardiropgu ga gari gariban garibanhk

ga garip gariples gariplesme ga garip garipse garipsemek

ga garip garipsen garipsenme gar garni garnitlr garnitlrli

gar garso garsoni garsoniyer gast gastro gastrono gastronomi
gast gastros gastroskop gastroskop gev gevrek gevrekles gevreklesme
ga gaye gayesiz gayesizlik gay gayri gayricid gayriciddi

gay gayri gayrika gayrikabil gay gayri gayrima gayrimakul
gay gayri gayrimes gayrimesru gay gayri gayrires gayriresmi
gay gayri gayristh gayrisihhi gay gayri gayrisah gayrisahsi

ga garan garanti garantisiz

gam gammaz gammazla gammazlama




3.1.4. Kisa Metinlerle Calismalar

1,3 ve 5 dakikalik kisa metinlerle baslangig, orta ve ileri diizeyde ¢alismalar yapi-
lacakdr.

73 y

Kisa metinlerle ¢alismalari, verilen siirede kitapta gordigiiniz kitapta
gordiigiiniiz sekliyle yaziniz.

e Noktalama isaretlerinden 6nce degil sonra bosluk birakiniz.

e Alt satira gegmek igin “Enter” tusunu (uygulama faaliyeti 3. 115 harig),
yanlis yazimlarda da silme tuslarini kullanmayiniz.

e Metni verilen siireden dnce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulasmis olacaksiniz.

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢aligmalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin acgik olan Kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni secip durum gubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii sozciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

3.1.4.1. Baslangig Diizeyi 1, 3 ve 5 Dakikalik Kisa Metin Calismalari

Baslangi¢ diizeyinde metin calismalari icin 3 tane 1 dakikalik, 5 tane 3 dakikalk,
2 tane de 5 dakikalik olmak Uzere toplamda 10 tane metin ¢alismasina yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.95: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 182

Ulke halkinin biiyiik bir kisminin, béyle kabalik ve bilgisizlik icinde kalmasi-
na seyirci kalmak ayiptir. Uygarlik 1sigiyla aydinlanan her bir kimsenin buna ilgisiz
kalmasi cinayettir.

Grigory Spiridonovich PETROV, Beyaz Zambaklar Ulkesinde




Uygulama Faaliyeti 3.96: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 175

Duvarlari ve tavani uzun bir kisin isleriyle kararan burada mahpus gibi duran
bodur ve girkin ocak, icindeki odunlari sanki hiddetle yakiyor, bir an evvel yutmaya
calisiyordu.

Omer SEYFETTIN, Bomba

Uygulama Faaliyeti 3.97: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 166

...Insan 6lir, gdvdesi yeniden toz olur
Benzerlerinin hepsi topraga déner yeniden

Ama kitap, anisinin agizdan agiza iletilmesini saglar
Bir kitap, bir saglam evden yegdir

Chester BEATTY IV, Arka Yiiz

Uygulama Faaliyeti 3.98: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

-

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 468

Orhan Kemal her zaman, gecimini en zor kosullarda kazanmak zorunda olan,
ekmegi icin hep kavganin iginde yer alan insanlarin yazari olmustur. Bu insanlarin
yasadiklarini hayran olunasi bir yetkinlikle dile getirirken, aydinhgi ve umudu da
gbz ardi etmez. Bize slrekli, tim bu yasananlara ragmen, insanin igindeki aydinli-
gin ve umudun daha iyiye, daha glizele layik oldugunu hatirlatir. Bunun igindir ki
Orhan Kemal edebiyati her zaman bir direng kazandirir okurlarina.

Orhan KEMAL, Ekmek Kavgasi




Uygulama Faaliyeti 3.99: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 477

Montaigne Avrupa’ya serbest disliinmeyi 6gretmis olan adamdir, demek
fazla blyuk sdylemektir ama boyle bir s6z olsa olsa Montaigne icin sdylenebilir.
On altinci yuzyilda serbest diisinmek, babadan kalma, donmus, su gotliirmez di-
slince kaliplarini zorlamak, baska tlirlisini distinmeyi kimsenin goze alamadigi
inanislarin dogrulugundan siiphe etmek, hastaliklardan dinlere, adetlerden ka-
nunlara kadar insan hayatinin her yoni tzerinde kendi aklinin 1sigiyla yeni bastan
fikir ylrtatmekti.

MONTAIGNE, Denemeler

-

Uygulama Faaliyeti 3.100: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 494

insan énce icindeki sikintiyi dagitmazsa yer degistirmek daha fazla bunal-
tir onu: Nasil ki yerine oturmus yikler daha az engel olur geminin gidisine. Bir
hastaya iyilikten ¢ok kotlluk edersiniz yerini degistirmekle. Hastaligi azdirirsiniz
kimildatmakla, nasil ki kaziklar daha derine gidip saglamlasir sarsip sallamakla.
Onun icin kalabaliktan kacmak yetmez, bir yerden baska bir yere gitmekle is bit-
mez: igimizdeki kalabalik hallerimizden kurtulmamamiz, kendimizi kendimizden
koparmamiz gerek.
MONTAIGNE, Denemeler

-




Uygulama Faaliyeti 3.101: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

-

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 481

Agacin tepesine balta konduracagim; kiz ben senin boynunu, lira dolduracagim.
Agacin tomrugu var. Dananin kuyrugu var,
Evime ge¢ gidemem karimin buyrugu var.
Agac kartken bukilmez. Koku blyir sokilmez.
iyi adam agzindan kétii bir soz dékilmez.
Agam atin bes olsun, Gzengin giimis olsun;
Her nereye varirsan, Hizir yoldasin olsun.
Agam nacar aglama, giindir gecer aglama.
Bu kapiyi kapayan bir glin acar aglama.
Agarmis saclisina, gozleri yaslisina,
Ayaga kalk da yer ver kendinden yaslisina.
Metin GZARSLAN, Tiirk Manilerinden Se¢meler

Uygulama Faaliyeti 3.102: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

.

Seviye: 1 Sure: 3 dk. Vurus: 505

S6z vermistim kendi kendime yazi bile yazmayacaktim. Yazi yazmak da bir
hirstan baska neydi. Burada namuslu insanlar arasinda sakin 6limu bekleyecek-
tim. Hirs, hiddet neme gerekti, yapamadim. Kostum titiinctye kalem kagit aldim.
Oturdum, adanin tenha yollarinda gezerken canim sikilirsa kiigik degnekler yont-
mak i¢in cebimde tasidigim cakimi ¢cikardim. Kalemi yonttum. Yonttuktan sonra
tuttum; 6ptlim. Yazmasam deli olacaktim. Goézliken vapura dogru yiridim. Kigik
adimlarla bir Sarlo gibi segirterek uzaklastim.

Sait Faik ABASIYANIK, Son Kuslar




Uygulama Faaliyeti 3.103: Baslangi¢ Diizeyi 5 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 5 dk. Vurus: 784

Kimi yazarlarin ulastiklari yaraticilik diizeyinin kaynaklarini agiklamakta ¢ek-
tigimiz zorlugun nedenleri her zaman bizim yetersizligimiz degildir. Bazen o yazar-
larin belli, hemen gosterilebilir kaynaklari olmayabilir ve kendi bilissel, yazinsal ye-
tilerinin sira disi olusudur ulastiklari dlizeyin nedeni. Sait Faik bu tlirden yazarlarin
akla ilk gelenlerinden sayilir. Oykiiciiligiimiizdeki ilk biyik degisikligin yaraticisi
olan oykdlerinin asil kaynagi, onun bir basina var olma ve yasadigi hayati herkes-
ten bambaska bicimde gérme bicimiydi. Ondan 6nce 6yki yalnizca geleneksel,
oteden beri bilinen bicimlerde yaziliyor; bilinenden baska daha hangi bicimler ala-
bilecegi hususunda adamakilli distinilmiyordu. Sait Faik kendisini dnceki oyki
yazarlarindan farkl bir yerde konumlandirmistir.

MEB, 09-10 Mayis 2020 Tarihli Eba Tv Sorulari

Uygulama Faaliyeti 3.104: Baslangi¢ Diizeyi 5 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 5 dk. Vurus: 784

Azerbaycan folklorunun 6nemli unsurlardan biri olan masallara iliskin su
Ozeti yapmayi onemli goriyoruz: Masallar; Azerbaycan halkinin tarihini, yasayis
tarzini, diinya gorisiin, orf ve adetlerini, kahramanligini, micadelesini, arzularini
kendine has sekilde yansitmaktadir. Bu nedenle Azerbaycan folklorunda onemli
bir yer tutmaktadir. Masallar genel olarak hayvan masallari, olaganisti masallar,
gercekci masallar, zincirleme masallar, fikralar ve latifeler olmak lizere bes grupta
toplanmistir.

Azerbaycan masallari ise geleneksel olarak (¢ grupta ele alinir: Hayvan ma-
sallari, gercekei ve olaganistl. Bu masallar kendilerine has 6zellikleriyle diinya
edebiyatinda yerini almaktadir. Azerbaycan masallari edebiyat ve giizel sanatlarin
mayasl, kaynagi ve 6zl olmustur.

R. Seyfi YURDAKUL, Azerbaycan Masallari




3.1.4.2. Orta Diizey 1, 3 ve 5 Dakikalik Kisa Metin Calismalari

Orta diizeyi metin calismalariicin 2 tane 1 dakikalik, 7 tane 3 dakikalik, 1 tane de 5
dakikalik olmak tizere toplamda 10 tane metin ¢alismasina yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.105: Orta Diizey 1 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 198

Unlii bir saire, siirin farkl anlamlar tasiyip tasimadigi soruldugunda “Siirimin
kag¢ okuyucusu varsa o kadar da anlami vardir.” cevabini vermistir. Yani her okuyan
siirden kendince anlamlar gikarir.

MEB, 09-10 2020 Mayis Tarihli Eba Tv Sorulari

Uygulama Faaliyeti 3.106: Orta Diizey 1 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 191

Dostluk Giinii
Carlos Fonseca Amador derdi ki, dost yiuziine karsi elestiren ve arkandan
ovendir. Ve deneyim der ki, gercek dost dort mevsimde de yaninda olandir. Diger-
leri sadece yaz dostlaridir.
Eduardo GALEANO, Ve Giinler Yiiriimeye Basladi

Uygulama Faaliyeti 3.107: Orta Diizey 1 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

2

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 462

Acem mallari ylklG blyiikge bir mavna Kazan yakinlarinda kayaliklara otur-
mus, dibi delinerek su almaya baslamisti. Yiikleme bosaltma iscileri arteli, mav-
nanin bosaltilmasi isine beni de gotirdi. Eyltlda. Kal rengi irmagi stpirircesine
esen sert riizgar, dalgalarin baslarini kopariyor, sonra onlari yeniden soguk bir yag-
mur gibi 6fkeyle iIrmagin lizerine serpiyordu. Elli dolayinda is¢i bos bir mavnaya
binip hasirlara, yelken bezlerine sarindi. Herkesin yiizii asikti.

Maksim GORKi, Benim Universitelerim




Uygulama Faaliyeti 3.108: Orta Diizey 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 501

Isik Glinii

Bu olay Afrika’da, Yoruba Krallig’nin kutsal sehri ife’de bugiin gibi bir giinde
ya da kim bilir ne zaman yasandi. Hastaligi artik iyice ilerlemis bir ihtiyar, Gi¢ oglunu
topladi ve onlara soyle dedi: “En degerli seylerim bu odayl tamamen doldurana
kalacak.”

Ve disarida oturup gecenin ¢okmesini bekledi. Ogullarindan biri toplayabil-
digi butlin samani getirdi ama odanin yarisi bos kaldi. Digeri toplayabildigi tim
kumu getirdi ama odanin yarisi bos kaldi. Ugiincii ogul bir mum yakt ve oda doldu.

Eduardo GALEANO, Ve Giinler Yiiriimeye Basladi

-

Uygulama Faaliyeti 3.109: Orta Diizey 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 485

Sivrisinek Tutkunu

1881’de, Kiuibali Doktor Carlos Finlay ayni zamanda kara kusmuk diye ad-
landirilan sarthummanin belli bir disi sivrisinek tarafindan bulastirildigini ortaya
¢ikardi. Bunun yani sira hastaligi 6nleyecek bir asiy1 da buldu.

Cevresinde sivrisinek tutkunu diye taninan Carlos, Havana Tip Fizik ve Doga
Bilimleri Akademisi’'nde kesfini tanitti. Bu siire boyunca, Diinyanin saygin yerleri-
nin saygin bilimcileri yanlis yollarda iz slirerken sarihumma insanlari dldirmeye
devam etti.

1881’de, Kiubali Doktor Carlos Finlay ayni zamanda kara kusmuk diye ad-
landirilan sarthummanin belli bir disi sivrisinek tarafindan bulastirildigini ortaya
cikardi. Bunun yani sira hastaligi dnleyecek bir asly1 da buldu.

Cevresinde sivrisinek tutkunu diye taninan Carlos, Havana Tip Fizik ve Doga
Bilimleri Akademisi’'nde kesfini tanitti. Bu stire boyunca, Diinyanin saygin yerleri-
nin saygin bilimcileri yanlis yollarda iz slirerken sarihumma insanlari dldiirmeye
devam etti.

Eduardo GALEANO, Ve Giinler Yiiriimeye Basladi




Uygulama Faaliyeti 3.110: Orta Diizey 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 508

Puskin, “Yalniz ollleri sevmeyi biliyorlar” demis, Turk Edebiyati icin deseydi
bu s6zlini biraz degistirirdi: “Yalniz 6lileri ve 6ldukleri glin seviyorlar.”

Bir de 6lim tarihini iyi sececeksin. Olanagin varsa geng Oleceksin (en yete-
nekli sensin). Kusaginin ilk 6leni olacaksin (asil 6nemli olan sensin). Yetmis yasini,
seksen yasini bulduktan sonra 6liirsen kimse yuziine bakmiyor. Yakup Kadri’nin
oluma sessizlikle gegistirildi. Muzaffer Tayyip ve Rlstli Onur bugiin de ¢ok seyleri-
ni erken 6limlerine borgludurlar.

Cemal SUREYA, Tiirkge Bilenin isi Rast Gider

r

Uygulama Faaliyeti 3.111: Orta Diizey 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 466

Bati edebiyatinin etkisiyle gelisen yeni edebiyata gecisin yavas ve dogal bir
slirecte gerceklesmesi gerektigine inanan Muallim Naci, eski edebiyata karsi ihmli
yaklasmis, eski edebiyatin tamamen g6z ardi edilmesine karsi ¢cikarak iyi yonlerinin
korunmasi gerektigini ileri stirmis ve eski ile yeni arasinda bir uyum olusturmanin
yolunu aramistir. Sanatgi Servetifinun’un olusumuna da hizmet eden eski-yeni
tartismasina “Demdeme” baslikl ¢alismasi ile dahil olmustur.

MEB, 09-10 Mayis 2020 Tarihli Eba Tv Sorulari

-

Uygulama Faaliyeti 3.112: Orta Diizey 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 478

Ustiin gézlem yetenegi ile Anadolu insaninin yasayisini en ince ayrintisina
kadar yansitabilmeyi basaran Refik Halit Karay, Fecriati'nin kurucularindan ol-
makla birlikte sonradan milli unsurlari dnceleyen bir edebi cizgiyi benimsemis-
tir. Ozellikle sosyal elestiri icerikli eserlerinde mizahi anlatima siklikla bagvurmus,
konusma dilinin tim zenginligini eserlerine aktarabilmeyi basarmistir. “Memleket
Hikayeleri, Bugiiniin Saraylsi ve istanbul’un i¢ Yiizi” eserlerinden birkacidir.

MEB, 09-10 Mayis 2020 Tarihli Eba Tv Sorulari




Uygulama Faaliyeti 3.113: Orta Diizey 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 474

Misir’da toplum; katipler, rahipler, askerler, tiiccarlar, zanaatkarlar ve ciftci-
lerden olusmaktadir. Hiyeroglif adi verilen resim yazisi kullanan Misirlilar 6lulerini
mumyalamislardir. Mumyalama teknikleri sayesinde insan viicudunu taniyan Mi-
sirlilar, tip alaninda ve eczacilikta gelismislerdir. Matematikte ondalik sayi sistemi-
ni bulmuslar, ilk defa dort islemi kullanmis, “Pi sayisini” buglinkii degerine yakin
hesaplamislardir. Geometride de 6nemli ilerleme kaydetmislerdir.

MEB, 09-10 Mayis 2020 Tarihli Eba Tv Sorulari

-

Uygulama Faaliyeti 3.114: Orta Diizey 5 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 813

Yasli bir denizci Thomas More’a, son seyahati sirasinda tesadifen kesfettigi
Utopia adasini anlatir. Bu adanin yonetim bicimi, yasama, yiritme ve yargilama
glcd, yurttaslarin kamu haklarindan yararlanmalari gercekten de miikemmeldir.
Ona gore Utopia bltiin Avrupa devletlerinin yapilanmasina 6érnek olusturacak ide-
al devletin ta kendisidir.

Utopia’da yurttaslarin birlikte calisarak elde ettigi triinler pazar yerlerindeki
ambarlara getirilir. Halk her ihtiyacini ambarlardan karsilar, tstelik Gcretsiz. Clinki
Utopialilar para kullanmaz. Hele paranin ana maddesi altin ya da glimiise metelik
deger vermez. Emegin ortak kullaniminin esas alindig1 bu toplumda yiyecek sikin-
tisi diye bir sey yoktur, hi¢ kimse dara diismez, hicbir yurttas ailesinin gelecegin-
den endise duymaz. Clink( Utopia adaletin yeryiziindeki simgesidir.

Thomas MORE, Utopya




3.1.4.3. ileri Diizey 1,3 ve 5 Dakikalik Kisa Metin Calismalari

ileri diizey metin calismalari icin 2 tane 1 dakikalik, 4 tane 3 dakikalik, 4 tane de 5
dakikalik olmak tizere toplamda 10 tane metin ¢alismasina yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.115: : ileri Diizey 1 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 3 Sire: 1 dk. Vurus: 202

Her dem bana yar arz-i ruhsar eyler
Hlsnilne beni beter giriftar eyler
Gaya ki kemal-i ask dersin okutur
Her dem bana ta’limini tekrar eyler
(ruhsar: yanak; giriftar: tutulmus; ta’lim: 6gretmek; yetistirmek)
FUZULT, Rubai 26

Uygulama Faaliyeti 3.116: : ileri Diizey 1 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurus: 169

WTO (Dinya Ticaret Organizasyonu)’ya gore elektronik ticaret mal ve hiz-
metlerin Gretim, reklam, satis ve dagitimlarinin telekominikasyon aglari Gizerin-
den yapilmasidir.

ibrahim Cemil ULUKAN, Biiro Teknolojileri

Uygulama Faaliyeti 3.117: : ileri Diizey 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

-

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 504

E-devlet, devlet tarafindan verilen hizmetlerin elektronik ortamda sunulma-
si demektir. E-devlet sayesinde devlet hizmetlerinin vatandaslara en kolay ve en
etkin yoldan, kaliteli, hizl, kesintisiz ve glivenli bir sekilde ulastiriimasi hedeflen-
mektedir. Bir baska deyisle e-devlet ile her kurum ve her birey bilgi ve iletisim
teknolojileri yoluyla devlet kurumlarina ve sunduklari hizmetlere kolayca erisebi-
lecektir. E-devlet kapisinda yani Turkiye Cumhuriyeti'nin resmi web sitesi (www.
turkiye.gov.tr) dir.

ibrahim Cemil ULUKAN, Biiro Teknolojileri




Uygulama Faaliyeti 3.118: : ileri Diizey 1 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 457

Bilim adamlarinin II. Dinya Savasi sirasinda yaptigi bir arastirma ikna ve zeka
bagintisini gostermesi agisindan énemli ve ilgingtir. Savas sirasinda Amerikan or-
dusu askerlerine “Neden Savasiyoruz?” adl bir dizi belgesel film gostermekteydi.
Bu filmlerde ana tema olarak savasi Almanya ve yandasi Ulkelerin baslattig 6ne
slrdluyordu. Yapilan arastirmayla, askerlerin egitim ve zeka diizeylerine gore bu
filmlerden farkh 6lgllerde etkilendigi saptanmistir.

Ahmet Halik YUKSEL, ikna Edici iletisim

Uygulama Faaliyeti 3.119: : ileri Diizey 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 481

Bugtin tlkemizin nifusu 81 milyon civarinda. Peki, gelecek yil ya da bes yil
sonra nifusumuz ne olacak?

BM’nin hazirladig bir sitede her llke, bolge ya da kitanin buginkl veya
gelecekteki nifusu, nifus bilesimi hakkinda ayrintili bilgilere ulasabiliyorsunuz.
Ornegin; Cumhuriyet’imizin 100. kurulus yil déniimiinde niifusumuz yaklasik 85
milyon. 2050 yilinda Tirkiye'nin nifusunun 99 milyon, diinya nifusu 9,7 milyar
olmasi ylizyilin sonunda da bu sayinin 11 milyara ¢ikmasi bekleniyor.

MEB, 09-10 Mayis Tarihli Eba TV Sorulari

Uygulama Faaliyeti 3.120: : ileri Diizey 3 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 488

MS VIII. yizyilda dikilen; Turk adinin, Tirk milletinin isminin gegtigi ilk Ttrk-
¢ce metin. Turk devlet adamlarindan Bilge Kagan, Kiltigin ve Tonyukuk’un millete
hesap vermesi, milletle hesaplasmasi; devlet ve milletin karsilkli vazifelerine dair
bildirge. Tlirk edebiyatinin ilk saheseri, Turk sanatinin erisilmez eseri, Tlrk ve Cinli
sanatkarlarin beraberce yikselttigi dort essiz abide. Turk yazi dilinin baslangicini
miladin ilk asirlarina ¢ikartan delil, Turk dilinin en eski s6zIUGg(...

MEB, 09-10 Mayis Tarihli Eba TV Sorulari




Uygulama Faaliyeti 3.121: : ileri Diizey 5 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 771

Baslik

e Baslik (antet) belgeyi gonderen idarenin adinin belirtildigi bolimdur.

e Baslik, belgenin yazi alaninin st kismina ortalanarak yazilr.

e ilk satira “T.C” kisaltmasi, ikinci satira idarenin adi biyik harflerle,
Uglncd satira birimin adi ilk harfleri biiytk digerleri kiicik harflerle orta-
lanarak yazilir. Yine bagli veya ilgili idarelerde de ayni bicimde yazilabilir.

e idarelerinil ve ilge teskilatlarinda kullanilan basliklar 10.6.1949 tarihli ve
5442 sayil Il Idaresi Kanunu hiikiimlerine uygun olarak diizenlenir.

e Bolge mudirluklerinde hangi bolge teskilati oldugu yazihr.

e Dogrudan merkezi teskilata bagli tasra birimlerinde baslikta merkezi tes-
kilat ve tasra teskilati adlarina yer verilir.

e Basligin yaziminda DETSIS’te yer alan baslik kayitlari esas alinir.
Orkun SEN, Mesleki Yazisma

-

Uygulama Faaliyeti 3.122: : ileri Diizey 5 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 815

Baska kaynaklardan rapora bilgi alirken neyi, nereden ve nasil alindiginin be-
lirtiimesine kaynak gosterme denir.

Kitap, dergi, tez, makale, web sayfalari gibi ¢esitli nitelikte yayinlar ve bazen
de kisi adlari olabilir. Her kaynak tlirinden bes ve daha ¢ok kaynak olunca bun-
lar kiimelendirilebilir. Kaynaklar kiimelendirilirken, kaynakga bolim basligindan
sonra, her kiimeyi en iyi 6zetleyecek alt basliklar kullanilir: “Kitaplar”, Dergiler”,
“Tezler”, “Mektuplar”, “Kaynak Kisiler”, “internet adresleri” gibi. Bunlar genellikle
orta baslk tirliindendir. Kaynaklar belli bir sisteme gore sirayla dizilir. Cogu zaman
alfabetik sira izlenir. Alfabetik dizim igin kaynakga bilgisindeki ilk s6zclik (yazar so-
yadi ya da onun yerini alan) kullanilir. Bazi tarihsel arastirmalarda kaynaklar yayin
tarihlerine gore de dizilebilir.

Orkun SEN, Mesleki Yazisma




Uygulama Faaliyeti 3.123: : ileri Diizey 5 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 805

Sinemanin Dogusu

1895’te Lumiere Kardesler Louis ve Auguste Lyon’daki bir fabrikadan c¢ikan
iscileri gosteren kisacik bir kisa metraj film g¢ektiler. Sinema tarihinin ilki olan bu
filmi birkag dostlarini disinda géren olmadi.

Nihayet 28 Aralik’ta Lumiere Kardesler bu filmi daha sonra gektikleri ve yine
gerceklikten havai anlari kayit altina alan diger dokuz kisa metraj filmle birlikte
halkin 6niine gikardilar. Grand Cafe de Paris’nin bodrumunda sihirli lambanin gar-
kifelegin ve diger illizyon sanatlarinin yeni nesil Gyesinin inanilmaz gosterisinin
diinya promiyeri gerceklestirildi. Her yer doluydu. Otuz bes seyirci kisi basina bir
frank 6dedi. Georges Melies oradaki seyircilerden biriydi. Filmi ceken kamerayi
satin almak istedi. Onu satmamalari (izerine yeni bir tane icat etmekten baska
caresi kalmadi.

Eduardo GALEANO, Ve Giinler Yiiriimeye Basladi

Uygulama Faaliyeti 3.124: : ileri Diizey 5 Dakikalik Kisa Metin Calismasi

Seviye: 3 Sure: 5 dk. Vurus: 763

Diego Rivera was born in 1886 in Guanajuato, Mexico. As a child, he was
very intelligent and curious about everything. He grew up to be a strong and
free-thinking man. Diego graduated from art school at the head of his class. He
left Mexico in 1907 and spent many of the next 14 years in Europe. During this
time, he continued to study art. The paintings of European artists, such as Spanish
painter Pablo Picasso, had a great influence on his work.

Rivera was also very interested in politics. When he returned to Mexico in
1921, he wanted his art to be a part of the history' of his country. Mexico was not
a democratic country at that time. But Rivera wanted Mexico to belong to all the
people. He also believed that an artist’s role was to fight for equality.

Milada BROUKAL, W hat A Life!: Stories of Amazing People




3.1.5. F Klavye Kullanicisi Olmanin Onemi ve is Hayatindaki Yararlari

Bilgi toplumunda sadece bilgiye sahip olan degil onu paylasan, donistirerek yeni
bilgi yaratan ve etkin kullanan bireyler ¢alisma yasaminda yerlerini almaktadir. Akilli
telefonlarin, tabletlerin ve bilgisayarlarin hayatimiza girisi ve biylk bir hizla gelisiminin
bu sireci hizlandirmis olmasi géz ardi edilemez.

Teknolojiyi mimkin oldugunca etkin ve verimli olarak kullanabilmenin ilk adimi
klavye 6grenilerek atilir. Clink{ klavye, sahip oldugumuz bilginin, verinin bilgisayar or-
tamina aktarilmasini saglayan “olmazsa olmaz” temel aractir.

On parmak yazi yazmak; tipki araba kullanmaya benzer. Nasil ki bir sofér, sofor
mahalline oturup arabayi oradan kullaniyor, araba kullandigi esnada el ve ayaklarina
bakma ihtiyaci hissetmeksizin yolu takip ediyorsa on parmak F klavye kullanicisi da elle-
rini klavye izerindeki temel harf tuslarina yerlestirdikten sonra, sadece metne bakarak
yazilarini yazar. Nasll ki araba kullanabilmek hem giinliik hayatta hem is hayatinda yarar
saglayabiliyorsa F klavye kullanicisi olmak da yarar saglar.

On parmak F klavye kullanicisi olmak su yararlari saglar:
e On parmak F klavyeyle yazmaya baslandigi ve devam edildigi siirece, zaman-
la daha az hata yapilir ve yazi daha hizli yazilabilir.

e Ergonomik oturus-durusa dikkat edilerek ¢alismak aliskanlk haline getirildi-
ginde calismalarda saglik sikintilari yasanmaz. Goézler ve eller daha az yorul-
dugu icin klavyede uzun siire calisilabilir.

e Yazl yazarken parmaklara, klavyeye veya ekrana bakilmadigi icin yazilanlar
okunup, hakkinda distnululebilir ve yeni fikirler tretilebilir.

e F klavyeye olan hakimiyet kisiye hem 6zgiliven hem de yiiksek bir hiz saglaya-
cagl icin kisi, yeni bilgisayar programlarini 6§renmeye acik olur.

e Klavyeyi on parmak kullanmak; 6dev, proje gibi gbz korkutan uzun galismalar
icin mevcut olan 6nyargilari yikar.

e Ayrica on parmak F klavye kullanicisi olmak yeni is sahalarina dogrudan ya da
dolayl olarak atilabilmeye yardimci olur. is basvurularina da arti deger katar.
Ornegin;

e Zabit/icra katibi
e Bankalarda veri giris elemani

e Bilgisayar operatori



e Radyoloji servis raportorii olmak gibi imkanlar saglarken

e Biyuk isletmelerin ¢agri birimlerinde (call center)

e Noterler ve terciime biirolarinda

e Gazeteler ve dizgi servislerinde

e Okullar, dershaneler, kurslar gibi egitim kurumlarinda da is imkani saglar.
3.2. Kelime/Sozciik Sayimi
“Sareli Metin Calismalari” isimli 6grenme biriminde yazili degerlendirm, hiz testi

olarak yapilmalidir. Hiz testlerini degerlendirebilmek icin su kavramlarin bilinmesi ge-
rekir:

BRUT VURUS: F klavye kullanicisinin verilen siirede yapmis oldugu tiim vuruslar-
dir. En son vurus da dahildir.

HATA iINDIRIM PUANI: F klavye kullanicisina yapmis oldugu her bir yanlis icin uy-
gulanan hata indirim puaninin ¢arpimi sonucu olusan puandir.

NET VURUS: Briit vurustan hata indirim puani ¢ikarilip elde edilen vurusun, sirat
testinin uygulandigi stireye bolimuyle bulunan vurustur.

Degerlendirme yapilirken yanlis olarak kabul edilen hususlar asagida verilmekte-
dir:

e Tamamlanmamis harf ya da hece eksiklikleri

e Bulyuk harflerin yerinde ve dogru kullanilmamasi

e Eksik, fazla ya da yanls noktalama isareti kullaniimasi

e Eksik kalan ya da gereksiz birakilan bosluklar

e Metin yazarken sozclklerin/satirlarin atlanmasi

e Metin yazarken harflerin yerinin degistirilmesi

e Metinde olmayan sozciklerin eklenmesi



Hiz Testi Degerlendirmesi

1. Ayni metinden beser dakikalik en az iki test yapilir.
2. F klavye kullanicisi tarafindan segilen (en olumlu olan) test degerlendirilir.

3. Secilen testin yanhslari bulunurken bir s6zciikte birden fazla hata olsa dahi bir
hata sayilir ve en son kelimede yanlis varsa da bu, hata olarak degerlendirilmez.

4. Ogrenme birimlerindeki degerlendirmeler igin ilk sinavda 5 hata indirim puani
uygulanir. Daha sonra yapilacak her bir sinav icin hata indirim puani 5 puan artirilarak
hesaplanir. (Ornegin; 1.Sinav 5, 2. Sinav 10, 3. Sinav 15, 4.Sinav 20 vurus hata indirim
puani seklinde devam edilir.)

5. Briit vurusu kolayca hesaplamak icin acik olan Kelime islemci belgesinde deger-
lendirilecek metni segcilip durum cubugundaki sézcik bilgisinden ya da “Gozden Gegir”
meniisii sézciik sayimi komutundan yararlanilir. iki komutta da gelen pencereden ka-
rakter(bosluklu) satiri hesaplamalarda kullanilir.

6. Uygulama sinavi degerlendirme 6lcitleri puan tablosu 1. dénem ve 2. dénem
degisiklik gostermektedir. Asagida 6rnek bir metin lizerinde 1, 3 ve 5 dakikalik hesapla-
ma ornekleri verilmistir.

I. Devletin sekli
MADDE 1- Turkiye Devleti bir Cumhuriyettir.
[I. Cumhuriyetin nitelikleri

MADDE 2- Tirkiye Cumhuriyeti, toplumun huzuru, milll dayanisma ve adalet
anlayisi icinde, insan haklarina saygili, Atatirk milliyetgiligine bagli, baslangicta belir-
tilen temel ilkelere dayanan, demokratik, laik ve sosyal bir hukuk Devletidir.

[ll. Devletin butunltgl, resmi dili, bayragi, milli marsi ve baskenti

MADDE 3- Tirkiye Devleti, tlkesi ve milletiyle boliinmez bir bitlinddr. Dili
Turkeedir.

Bayragi, sekli kanununda belirtilen, beyaz ay yildizli al bayraktir.
Milli marsi “istiklal Marsi”dir.

Baskenti Ankara’dir.

IV. Degistirilemeyecek hikimler

MADDE 4- Anayasanin 1 inci maddesindeki Devletin seklinin Cumhuriyet ol-
dugu hakkindaki hikim ile 2 nci maddesindeki Cumhuriyetin nitelikleri ve 3 linci
maddesi hiikiimleri degistirilemez ve degistirilmesi teklif edilemez.




Hiz Testi Hesaplama Ornegi (1, 3 ve 5 dakikalik)

1 dk. 3 dk. 5 dk.
Brit vurus: 200 500 800
Tespit edilen yanhs sayisi: 1 3 5
Her yanlis igin 4. sinav hata indirim puani: 20 20 20
Test suresi: 1 3 5
Hata indirim puani: 1.20=20 3.20=60 5.20=100
Dakikalik net vurus: 200-20/1=180 500-60/3=147 800-100/5=140
2.dénem puan tablosuna gore alinan puan:100 79 76

Siireli Metinler Ogrenme Biriminin (2. Dénem)
Uygulama Sinavi Degerlendirme Yonerge

x 5 x 3 x 3 x 3
i 0« o< o x
£3| = £3 =z | £3 z £3 | =
< S < = < = < =
o2 o a 2 o a 2 o o2 o
7 1 42 26 80 51 140 76
2 44 27 81 52 142 77
11 3 46 28 82 53 144 78
13 4 48 29 83 54 146 79
15 5 50 30 90 55 148 80
17 6 52 31 92 56 150 81
19 7 54 32 94 57 152 82
21 8 56 33 96 58 153 83
23 9 58 34 98 59 154 84
25 10 60 35 99 60 155 85
26 11 62 36 111 61 156 86
27 12 64 37 113 62 158 87
28 13 66 38 115 63 160 88
29 14 68 39 116 64 162 89
30 15 70 40 118 65 163 90
31 16 72 41 120 66 165 91
32 17 74 42 122 67 167 92
33 18 75 43 124 68 169 93
34 19 76 44 126 69 171 94
35 20 77 45 128 70 173 95




36 21 78 46 130 71 175 96
37 22 79 47 132 72 176 97
38 23 80 48 134 73 178 98
39 24 81 49 136 74 179 99
40 25 82 50 138 75 180 100

*Dakikalik net vurusunuz iki sayi arasinda kalmissa bir énceki satirdaki dakikalik net
vurus sayisini temel alarak puaninizi tabloda bulunuz.

3.3. Metinlerle Calismak

Bu bolimde, tekerlemeler, atasozleri, siirler ve sireli (3, 5 ve 10 dakikalik) /stiresiz
metin ¢calismalari hukuki ve adli metinler seklinde gruplanmistir.

3.3.1. Tekerleme Metinleri ile Siireli Calismalar

Tekerleme metin calismalarinda yer verilen uygulama faaliyetleri baslangic, orta
ve ileri dlzey olarak gruplandirilmistir. Uygulama calismalarindaki metinler ise daha
once 0Ogrenilen uygulamalar temel alinarak basitten zora olacak sekilde vurus hesabi

yapilarak siniflandiriimistir.

4; }

Tekerleme metinleri calismalarini, verilen siirede kitapta gérdiigiiniiz sek-
liyle sirasiyla yaziniz.

Bir sonraki tekerlemeye gecmek icin “Enter” tusunu kullaniniz.
Noktalama isaretlerinden dnce degil sonra bosluk birakiniz.

Yanlis yazimlarda da silme tuslarini kullanmayiniz.

Metni verilen siireden 6nce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye

uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulasmis olacaksiniz.

Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin acik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gecir” meniisii sozciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.




3.3.1.1. Baslangi¢ Diizeyi 1, 3 ve 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismalari

Tekerleme metin calismalarinda yer verilen uygulama faaliyetleri baslangig, orta
ve ileri dlizey olarak gruplandirilmistir. Uygulama galismalarindaki metinler ise daha
once 0Ogrenilen uygulamalar temel alinarak basitten zora olacak sekilde vurus hesabi
yapilarak siniflandiriimistir.

Uygulama Faaliyeti 3.125: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 175

A be kuru dayi ne kuru sari bu dari a be kuru dayi.
Alem ala dana aldi ala danalandi da biz bir ala dana alip ala danalanamadik.
Nuhkuyulu Nuri'nin nutku numaraciyi nurlandirdi.

Uygulama Faaliyeti 3.126: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 187

Babasinin benekli bildircini bitisik bostanda béceklerden bunalarak biiziildi.
Bacaksiz Basri balik¢i badik balinin baliklarina basa basa bangir bangir bagirtt.
Bol bol yiyen, bel bel bakar.

Uygulama Faaliyeti 3.127: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Tekerleme Metin Caligmasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 184

Becerikli Bedri bebekli beyzadelere belediyeden bedava bez becerdi.
Biyikli bildircinlari birakmak icin bigcak aradi.

Bizde bize biz derler, sizde bize ne derler?

Umdum umdum, geri yumdum.

Uygulama Faaliyeti 3.128: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 191

Bu duvari badanalamali mi, badanalamamal mi?
Bu yogurdu sarimsaklasak da mi saklasak, sarimsaklamasak da mi saklasak?
Biyuk bustl bliklim biiklim biken Binyanh bliciir biylict bitiin bitiin biizilda.




Uygulama Faaliyeti 3.129: Baslangi¢ Diizeyi 1 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 1 dk. Vurus: 183

Cambaz Cevat ciliz cimri coskunla comertlige cumbada clret ettiler.
Ceylan Cemil cevizlikte cezbedeli cemalin cezvesini cebine indirdi.
Comertlerin comertligi comertleri comertlendirdi.

Uygulama Faaliyeti 3.130: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 472

Cankirili carikgi Cakir, cardakta calgi calinirken capulcularla ¢an gan etti.

Carik corap dolak, ben sana carik corap dolak mi dedim?

Cekirge'de celimsiz cetin, celik cekiccinin cek cek arabasini ¢ekti.

Dadayh davulcu davuluna dayanan Davut dayiyi darbukayla darp etti.

Damdan geldim, dedem dedim, demli gay istiyor.

Davulcu dede disarlikli dikisciyi dolandirirken dénemecin duvarindan disti.

Dim dim da dim dim, dim dim da dim dim, dim dim da dim dim, ben bu dimdimdan
biktim.

Uygulama Faaliyeti 3.131: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 502

Dervis dede destanlarim derlemekten dertlerine devam edemedi.

Dubaraci Dursun dutlugun duvarindaki durakta durdu.

Dum dum kursunu diim diim degil, dom dom patlar.

Dudikli digmeci diinden beri disline distine digme diizinelerini dliizglin diizeltemedi.
Ecelerin Eceabat'taki evlerindeki tekir kedi, tenceredeki elli dirhem eti kendi kendine
yedi.

Elalem bir aladana aldi aladanalandi da biz bir aladana alip aladanalanamadik.

Fakat farfara fareler falancanin falanini falsosuz familtesitle fakir fabrikada faydalandilar.




Uygulama Faaliyeti 3.132: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 488

Farfara felfelek firil firll fileli follugu fotr fuarinda fiizelendi.

Felemenkte Felemenklerin Felemenkge mi konustuklarini disiine dustine fertligi cektiler.
Heceye hevesli heykeltiras, heyetli heybesini hemsiresi Hendekli Esma’ya hediye etti.
Findikl'da figilari fircalayan figici, figilar firil firll firlatt.

Fitneci Fikret firketeli Filiz’le fidanlhktan fiskoslasarak firar ettiler.

Flitgl Flsun, flzeni flizeyle karaladi.

Fondoncu fondonlari fokur fokur fokurdatti. Fokurdatti, fokurdatt.

Uygulama Faaliyeti 3.133: Baslangi¢ Diizeyi 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 511

Fotr, fotrleri, fotrlere. Fotr, fotrleri, fotrlere mi?

Futbolcular fundalikta futbol oynadiklar. Oynadilar oynattilar.

Flsun flnvari flzulen karaladi. Fiinvar fuzulen karalandi.

Habes hemsire, hirkali hizmetci hoppa hodige hurmalari hiirmetle sundu.
Hakime hakem, hakeme hakim gerek.

Halam halhallarla halkalari, halatlari hallaglara verdi.

Hiclik herkesi hastalik hastasi halinde hirpalayan, nahosca hirpalayabilen hain
heslerdendir.

Hodulk, Hoylk’'te hoykirerek horgliciini hoplirdetti.

Hulusi, Huriye’nin huzuruna hiikmetti.




Uygulama Faaliyeti 3.134: Baslangi¢ Diizeyi 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

F

Seviye: 1 Siire: 5 dk. Vurus: 780

Kaynayan kazan kapak tutmaz.

Kani'nin kafasi Kabil'i kabil degil kabul etmez.

Kekeme Kerim, kemengeci Kemal'le kerestecilik yapt.

Kesmekesli kekeme Kerim, Kendirlili keten helvacisina, kemik, kekik, kendir, kenevir satt.
Manken muhtarin, Muslu Muzaffer’le yaptigi mukavele mutlu sona erdi.

Liseli lirik limonataci, limancilara limonlu likorler aldi.

Lileburgazh luleci LipgQ lufer [Gzumlu liks lGle taslarini lip etti.

Liigatli Lutfu, lGtfen lugatini litfetti.

Magarali Mehmet, magazada magazinleri makbuzla satmis.

Manken muhtarin, Muslu Muzaffer'le yaptigi mukavele mutlu sona erdi.

Nankor nalbant nallari nallamal mi, nallamamali mi?

Nargileli Nuri, nameci Nilifer’e nargilesinden ne nameler dinletmis.

Nobetci Nedim, nalbant Nail'i narkozla nakletti. Nobetci ndbetinde nébetini bekledi.

3.3.1.2. Orta Diizey 1,3 ve 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismalari

Orta diizey tekerleme metin ¢calismalariicin 5 tane 1 dakikalik, 4 tane 3 dakikalik,
1 tane de 5 dakikalik olmak (izere toplamda 10 tane metin calismasina yer verilmistir.

Uygulama Faaliyeti 3.135: Orta Diizey 1 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 180

Olmaz olmaz deme, olmayacak dedigin oluyor.

Orakli oduncu oluklu okunu oflaya oflaya orduya dogrulttu.
Okiiz &liir génii kalir, yigit 6ltr Gni kalir.

Once dfkeyle dttigiinden Okkes'i gdrmedi.

Uygulama Faaliyeti 3.136: Orta Diizey 1 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 187

Kirgizl kikir kikir kikirdayan kikirdakgt, kizil kirlangi¢ beslemis.
Ogretmen, 6zerk 6gretimde, érnek calismalara destek oldu.

Palavraci peltek pisirik piskin poturlu porsiik pulcu patlad.




Uygulama Faaliyeti 3.137: Orta Diizey 1 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 191

Ogretmen 6gleyin dgrencilere dért 6geden olusan dgitleri séylemis.
Odemisli 6dlek Omer, dksiiriikli Ozdemir'in 6kiiziiyle drdegini yemlemis.
Pulcu pullari puflayarak puslu pusulanin putuna pullad.

Uygulama Faaliyeti 3.138: Orta Diizey 1 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 189

Pinti pideci piskin pideleri pijamali pisbogaz piyadelere pilicli pilavla pisirdi.
Pervasiz palavraci, parasiz pimponun potikare paltosuna pompay plskiirttd.
Riizgarci Rusen, rlizgarda duruldu.

Uygulama Faaliyeti 3.139: Orta Diizey 1 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 1 dk. Vurus: 196

Sandikl’'da sepetleri sirali simit¢i sofrada sokilen sucuklari siptird.
Salepci saf Sadik, sahtekar sabuncu Salih'e salyalar sacarak saglam sapli sopayla saldirdi.
Sikirtict simarik sikir sikir oynadi.

Uygulama Faaliyeti 3.140: Orta Diizey 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 489

Su kose yaz kosesi, su kose kis kosesi, ortadaki soguk su sisesi.

Surupcu Sule'nin subesi subatta suruplari subelendirdi.

Siseci sirin sisko Sinasi, sirkette sismanligindan sikayet etti.

Som agizh sofor sosede soforliik yapiyor.

Sohretli sovalye solende sovalyesini séminede yakt.

Su karsida kara kuru kavak, karardin mi ey kara kuru kavak, sarardin mi ey kara kuru
kavak.

Titrek Tevfik, talihli Tahir'i tir tir titretti.

Baba Baki Bandirmali bacinin basmalarini Balikesirli bakkal Basri'ye sat.




Uygulama Faaliyeti 3.141: Orta Diizey 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 485

Tovbekar virtlioz, virtliozlere virtliozlik ogretti.

Tirash tirtil tipaci tiknaz, tirnaklarini tikir tikir tikirdatt.

Tuzsuz tulumbaci Turgut, turnalar tutarak tung tulumbasina tutkallad.

Umumunuzun mumu umumumuzun mumudur.

Uyku uyku getirir, uyku et bitirir.

Uzun burunlu umutsuz kulun mumunu mumsuz kutudan ateslediler.

Uluborlulu Ufuk, utangag Ulas'la ugrasmaktan usandi.

Ulubatl utangag Ulas'a ugursuz Ulunay'in uzun uzun uzattigl urgani ugrasa ugrasa ald.
Ug tunc tas has kayisi hosafi

Uygulama Faaliyeti 3.142: Orta Diizey 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 465

Ulker, Gzuintiistinden, Gziim Gzim Gzalda.

Urgiiplii Hiiseyin, Giziim Giziim Gzdilen, stiziim siiziim siiziilen Gzimciye tzildd.
Uziim Giziime baka baka kararir.

Uziintiiden tsiidiigiiniin Gredigini, rpererek Gnlii Ginlemesiyle tinledi.
Vurguncular vurgunda vurustular.

Voleybolda voleybolcu voleybol oynadi.

Virankoyll Veli vidi vidici Vildan’la vir vir etti.

Venedik’te vebadan vefat eden Vedat'in veresesi vekaleti velveleye verdi.

Vere vere verem oldu.

Virvircl virvir virladi, vizir vizir vizirdadi.




Uygulama Faaliyeti 3.143: Orta Diizey 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 466

Yiice yurekli ylizbasi yuziklige ylriylste yunli ylrege yiz vermedi.

Yuvarlak Yusuf, yumurtal yusufcuklari yukari yurttaki yuvalarinda yumruklariyla yum-
ruklad.

Yondes yoresel yonde yoriinge yoresi yonergeyle yonetildi.

Yoksul yogurtcu yol bilir Yozgatli, yoksulluktan yobaz yolcuya yolunmus yorganini satti.
Yirmi yigit yine yigitlendi.

Yildirim Yilmaz, yikadigi yilanlariyla yildirim yikicilari yildirdi.

Yeni yelpazeli Yekta, yerli yekpare yelegine yedi yeni yemeni yerlestirdi.

r

Uygulama Faaliyeti 3.144: Orta Diizey 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 749

-

Yakasi yagli Yasar, yagcinin yanindaki yagdan yalniz yaldizli yas yazisini gikardi.

Yalvacli yelpazeli Yildiz, yirmi yoksul yoriikle yumurtalarini yikledi.

Yitik yerleri yollarda yorgunluktan, uykusuzluktan yikila yikila ylriiyerek yangin yorele-
rinden sonra yakalayabildiler.

Zamkel zevzek zirzop, zilli zorba zurnaciyla zigirtledi.

Zararl zarif Zahit, zamkgi zavall zabite zambaklarda zalimlik etti.

Zerzevatginin sepetini siska siiliik, tatsiz, tuzsuz, sert sirth biri zigzaglar gizen tazi gibi
tasiyordu.

Zevzek Zeynep, zeminlikteki zehir zerrelerini, Zerrin'in zevci zeybek zenciye zeytinlikte
verdi.

Zipir, zIpzipgl, zimbacl, zivanasiz zirzopla ziril ziril zirlayarak zirvaladilar.

Zihni, zihnini Zeki'nin zikzak cizen zevzek zUglirt sozleriyle uzun uzun zorladi.




3.3.1.3. ileri Diizey 3 ve 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismalari

ileri diizey tekerleme metin calismalariicin 5 tane 3 dakikalik, 5 tane de 5 dakikalik
olmak tizere toplamda 10 tane metin ¢alismasina yer verilmistir.
Uygulama Faaliyeti 3.145: ileri Diizey 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 464

Al bu takatukalari takatukaciya takatukalatmaya gotir. Takatukaci takatukalari
takatukalamam derse takatukacidan takatukalamadan al gel.

Bizim damda var bes boz basli bes boz 6rdek. Sizin damdaki bes boz basli bes boz
ordek, bizim damdaki bes boz basl bes 6rdege: “Siz de bizim gibi bes boz basli bes
ordek misiniz?” demis.

Ciice ginici Celali Hoca gizlice marpuggular igindeki zliccaciyecilere gidip igi Cince yazil
cicili bicili cam gubuklari cepcegizine indirmis.

Uygulama Faaliyeti 3.146: ileri Diizey 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 483

Catalca’da topal coban catal yapip catal satar, nesi icin Catalca’da topal coban catal
yaplip ¢atal satar? Kari icin mi Catalca’da topal ¢coban catal yapip catal satar?
Dardiinyada delilerle dertli dedeler icinde didindin durdun da kendi derdini dékip de-
reden tepeden dort cift lakirdi edecek bir hemderdi neden bulamadin?

Eger, Eleskirtli elestirmen Esref ile Edremitli Bedri'yi Ege'nin en iyi eyercisi biliyorlarsa
ben de en iyi Ermenekli Erdem, Ergene'nin en iyi elektrikgisidir derim.

Uygulama Faaliyeti 3.147: ileri Diizey 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 499

Farfaraci Fikriye ile favorili faso fiso Fahri Fatsali Fatma'yi goriince feslegenci feylesoy
Feyyaz'i findik¢i Ferhunde'yi animsatarak feveran ettiler.

Gegen gece Gemerek’ten Gediz’e gelen Gebzeli gezginci gizemcilerden general genzel
gitarist genclere gercek disilikla gerceklik disi iliskiler arasinda ne gibi bir gerceklik oldu-
gunu sordu.

Hahamhanede hahambasi hahami homur homur homurdanir gériince hemencecik
heyecanlandi, hizlandi, hosnutsuz hirgin halhallarla halkalari, halatlari hallaglara verdi.




Uygulama Faaliyeti 3.148: ileri Diizey 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi
Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 484

-

Taslh tarladaki terasta talaslar tutusunca baslayan telas, talaslarin tamamiyla ve
blsbitlin tutusmasiyla artmis. Tutusan talaslari gérip tellaklar telas ettikge talas-
lar tutusmus, talaslar tutustukca tellaklar telas etmis ve terasin trabzanina tutun-
mus bakan Trabzonlu tesrifatgi titiz Tahsin Tevfik, talaslar tutustukca telas eden
tellaklara bosuna telas ediyorsunuz, demis.

ibis’le Memis, ismis dememis, itismis, kavga etmis, mahkemeye diismiisler, mah-
kemelesmisler. ismis dememis, itismis, kavga etmisler de mi mahkemeye diismiis-
ler; ismis demis, itismemis, kavga etmemisler de mi mahkemeye dismdsler.
Jilide, jubilesinde juriyle Jlpiter’e yalvardi.

Uygulama Faaliyeti 3.149: ileri Diizey 3 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi
Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 473

Karaburunlu kabadayi Kadir, kafa kagidini Kadirlili kadirbilmez kapkagg¢i Kasim'la, Ka-
hire’deki Kalecikliler kahvehanesinde kalamarla kafuru satan kaparozcu Kuzguncuklu
Kozmonot Kazim'a kaptirmis.

Kendirlili kemenceci kekeme Kerim, kentlerin kesmekesligine kesinkes karsi ¢ikiyor ve
keske Kesan’da keskekgilikle kesme sekercilik yaparak kereste, kerevet, kereviz, keten
helva, kendir, kenevir, kemence, kelem, kekik, keklik satip kelepircilik ederek rahatima
baksaydim diyor.

Uygulama Faaliyeti 3.150: ileri Diizey 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi
Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 766 |

Limoncu Lemi, Lale’nin llks lokantasinda lizumlu malzeme limonlugunda lingir lingir
lingirdayan dolu ¢aydanligin yanina soluksuz nakletti.

Marmaris’ten Marmara’ya mavis mavis menevisli mermerlerle mermerciler, mamacilar
ve marmelatcilar mirin kirin, misil musil gittiler.

Marmara’daki Marmarisli mermerciler mermerciligi meslek edinmisler ama Mamak'’taki
mamacilar manyetizmacilikla marmelatgiligi meslek edinememisler.

Namli Nallihanh Nesrin’in nalinlarini nazikdne nergis satan nébetsekeri alan Nezaket’e
vermesine ne dersin.

Niyazi'nin Nivit'le nobetlese normal naklettigi narenciye naklini néron Nuri'yle numara-
ci Numan kapmislar.

Ocak kivilcimlandiricilarindan misin, kapi gicirdaticilarindan misin? Ne ocak kivilcimlan-
diricilarindanim ne kapi gicirdaticilarindanim.




Uygulama Faaliyeti 3.151: ileri Diizey 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurug: 825

Olukludan Kozlu'ya, Kozlu'dan Oguzeli'nin Otguk otogarina oba oba, ot toplaya toplaya
Posoflu Osman'in ocagina vardi.

Ozbedz ‘iin 6zbedz Odemisli Sngoriilii dgretmeni Ozgiiraslan ile Ozgiilaslan dzellikle
ozerk on 6gretimde dylesine Ozverili 6viing verici ve dvgliye deger kisiler ki, hani tim
0gretim orgltleri icinde en 6zgiin 6rnek onlardir diyebilirim.

Su karsida bir dal, dalda bir kartal; dal sarkar, kartal kalkar; kartal kalkar, dal sarkar. Dal
karkar, kartal sarkar, kantar tartar. Su karsidaki kara kuru kavak, karardin mi ey kara kuru
kavak, sarardin mi ey kara kuru kavak?

Potiirgeli pompaci pimpirik Pusat'in posbiyitk mi pisbiyik mi oglu Piltiimirli Pinar'la
Pasin'e gitmis.

Resimli romanlarda dikkatle roman ruhlari géren Raziye, arabesk mikrobundan rahatsiz-
lik kaparak verem oldu.

Riyaziyece Rifat ricaen riyasetini rica etti.

Uygulama Faaliyeti 3.152: ileri Diizey 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 734

Evvel zaman iginde kalbur saman icinde, ben dedemin besigini tingir mingir sallarken
develer tellal iken, pireler berber iken...

Az gittik uz gittik dere tepe diz gittik, alti ay bir giiz gittik. Bir de ne gorelim bir arpa
boyu yol gitmemisiz.

Siz bizim Cekoslavakyalilastirdiklarimizdan misiniz yoksa Cekoslavakyalilas-tiramadiklari-
mizdan misiniz?

inci boncuk secemem, inci boncuk has boncuk, ilik diigme kaytancik, dagin tasin kizlari,
oturmus ekmek eder, ekmekleri kuruca, aslari duruca, elim yandi neyleyim,yagh getir
cigneyim.

Safranbolulu Safinazla Salihlili Salih Sivrihisar’da soguk almislar, sinlizit olmuslar, sonra
simsiki sarinarak soylenmesiz Seyitgazi’ye varip sarimsakli suteresini susarimsagi ile
karistirarak suyunu stizmisler.




Uygulama Faaliyeti 3.153: ileri Diizey 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurug: 777

Su sosenin, serili serseri resimleri sasisinin sosonsuz tagimasina sasarsiniz da sosenin
sansarlasmis suratli digsiz sasl anasi onun su son sansina sasmaz mi sanirsiniz.
Uluborlulu utangag Ulviye ile Urlali ugursuz Ulvi ugrasa ugrasa Urfa'daki urgancilara
uzun uzun ulam ulam urgan sattilar.

Uvegli Uvezli, Urgliplii Giziimciiniin Giziim Gziim Gzdilen, siiziim siiziim siiziillen Unyeli
lzengili glizelini Gvendireyle Urlye sirlye gotird.

Vedat’i caddede durdurdum da dedim ki: Su dar-1 diinyada delilerle dertli dedeler igin-
de didindin durdun da kendi derdini dokiip dereden tepeden dort cift lakirdi edecek bir
hemderdi neden bulamadin?

Vidividici ve virvirci Vanli Veli'nin Vefali vatandasi Vahit vatanseverine veda edip vilayet-

te vole vura vura, vayvayci Vicdani ve Virankoyli Vahap’la karsilastr.
—_—

Uygulama Faaliyeti 3.154: ileri Diizey 5 Dakikalik Tekerleme Metin Calismasi

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 783

Bu tarlaya bir sinik kekere mekere ekmisler. Bu tarlaya da bir sinik kekere mekere
ekmisler. Bu tarlaya ekilen bir sinik kekere mekereye boz ala boz bash pis porsuk dadan-
mis, bu tarlaya ekilen bir sinik kekere mekereye de boz ala boz basli pis porsuk dadanmis,
o tarlaya ekilen bir sinik kekere mekereye dadanan boz ala boz bash pis porsuk, diger
tarlaya ekilen bir sinik kekere mekereye dadanan boz ala boz basl pis porsuga demis ki;
“Sen ne zamandan beri bu tarlaya ekilen bir sinik kekere mekereye dadanan boz ala boz
basli pis porsuksun?” O da ona cevaben; “Sen ne zamandan beri o tarlaya ekilen bir sinik
kekere mekereye dadanan boz ala boz basli pis porsuksan ben de o zamandan beri bu
tarlaya ekilen bir sinik kekere mekereye dadanan boz ala boz basli pis porsugum.” demis.




3.3.2. Atasozleri ile Siireli Metin Calismalari

AtasoOzleri ile siireli metin ¢calismalarinda 3 tane 1 dakikalik, 4 tane 3 dakikalik, 3
tane de 5 dakikalik toplamda 10 adet uygulama faaliyeti verilmistir. Her metin baslangic
dizeyindedir.

7z Y

Atasozleri siireli metin ¢alismalarini verilen siirede kitapta gordiigiiniiz
sekliyle sirasiyla yaziniz.

e Bir sonraki atasoziine gegmek igin “Enter” tusunu kullaniniz.

e Noktalama isaretlerinden 6nce degil sonra bosluk birakiniz.

e Yanhs yazimlarda da silme tuglarini kullanmayiniz.

e Metni verilen siireden once bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulagmis olacaksiniz.

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin agik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni segip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “G6zden Gegir” meniisii sozciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

Uygulama Faaliyeti 3.155: Atasozleri ile 1 dakikalik metin galismasi

Siire: 1 dk. Vurus: 193

Aba vakti aba, yaba vakti yaba alan yanilmaz.
Abanin kadri, yagmurda bilinir.

Abdal abdalin ne umdugunu, ne buldugunu ister.
Abdal ata binmis bey oldum sanmis.

Abdal diigtinden, ¢ocuk oyundan usanmaz.




Uygulama Faaliyeti 3.156: Atasozleri ile 1 dakikalik metin ¢alismasi

Siire: 1 dk. Vurus: 194

Abdala kar yagiyor demisler, titremeye hazirim demis.
Abdalin arkadashgi yol goriiniinceye kadardir.

Abdalin karni doyunca gozii pabucundadir.

Abdestsiz sofuya namaz dayanmaz.

Acele giden ecele gider.

Uygulama Faaliyeti 3.157: Atasozleri ile 1 dakikalik metin ¢alismasi

-y

Siire: 1 dk. Vurus: 192

Acele ise, seytan karisir.

Acele yirlyen yolda kalir.

Acemi katir kapi 6niinde yiik indirir.

Acemi marangozun talasi tahtasindan ¢ok olur.
Acl aclyi bastirir, su sanciyi.

Aci patlicani kiragi ¢calmaz.

Uygulama Faaliyeti 3.158: Atasozleri ile 3 dakikalik metin ¢alismasi

-y

Siire: 3 dk. Vurus: 463

Baba borg yapar, ¢oluk ¢cocuk ag yatar.

Tasima su ile degirmen dénmez.

Baba koruk yer, oglunun disi kamasir.

Baba mirasi yanan mum gibidir.

Baba ogula bag bagislamis, ogul babaya bir salkim tGzim vermemis.
Babadan mal kalir, kemal kalmaz.

Babasina hayir etmeyenin kimseye hayri olmaz.
Baca egri de olsa, dumani dogru cikar.

Bacak kadar boyu var, tiirli trli huyu var.

Bag dua degil, capa ister.

Baga bak (izlim olsun, yemeye ylziin olsun.
Baga gir izin olsun, yemeye yiiziin olsun.




Uygulama Faaliyeti 3.159: Atasozleri ile 3 dakikalik metin ¢alismasi

Siire: 3 dk. Vurus: 452

Bagl aslana tavsan bile hiicum eder.

Baht olmayinca basa, ne kuruda biter, ne de yasta.
Bakarsan bag, bakmazsan dag olur.

Bakmakla 6grenilseydi, kediler kasap olurdu.
Aglamayan ¢ocuga meme vermezler.

Bas nereye giderse, ayak oradadir.

Biri yer, biri bakar, kiyamet ondan kopar.

Biyuk lokma ye, biiyiik s6z soyleme.

Comert derler maldan ederler, yigit derler candan ederler.
Cagrilan yere erinme, ¢agrilmayan yere goriinme.
Cok soz yalansiz, ¢cok para haramsiz olmaz.

Uygulama Faaliyeti 3.160: Atasozleri ile 3 dakikalik metin ¢alismasi

Siire: 3 dk. Vurus: 450

Dag ardinda olsun da yer altinda olmasin.

Dag basina harman yapma, savurursun yel icin; sel dnline degirmen yapma, 6gtlrsin
sel igin.

Dari unundan baklava, incir agacindan oklava olmaz.
Ek tohumun hasini, cekme yiyecek yasini.

Elden gelen 68ln olmaz, o da vaktinde bulunmaz.
Fakirlik ayip degil, tembellik ayip.

Akil yasta degil bastadir.

Aglayanin malindan giilene hayir gelmez.

Genglikte tas tasl, kocalikta ye asl.

Genglikte para kazan, kocalikta kur kazan.




Uygulama Faaliyeti 3.161: Atasozleri ile 3 dakikalik metin ¢alismasi

Siire: 3 dk. Vurus: 483

Tasima su ile degirmen donmez.

Tatsiz asa su neylesin, akilsiz basa s6z neylesin.
Yel GiflirdQ, sel goturda.

Yigidim yigit olsun da yerim gali dibi olsun.
Yuvarlanan tas yosun tutmaz.

Siitten agzi yanan, yogurdu Ufleyerek yer.
Kuzguna yavrusu sahin gorindr.

Sahin ile deve avlanmaz.

Simsek cakmadan gok glirlemez.

Agir tas yerinden oynamaz.

Aklina geleni isleme, her agaci taslama.

Al elmaya tas atan c¢ok olur.

Altin yerde paslanmaz, tas yagmurdan islanmaz.
Asure yemeye giden kasigini cebinde tasir.

F klavye Q klavyeden
%11 daha hizhdir.




Uygulama Faaliyeti 3.162: Atasozleri ile 5 dakikalik metin galismasi

Siire: 5 dk. Vurus: 789

Gortnen koy kilavuz istemez.

Haci haci olmaz gitmekle Mekke'ye, dede dede olmaz gitmekle tekkeye.
Bir fincan kahvenin kirk yil hatiri (hakki) vardir.

Hak deyince akan sular durur.

Horozu ¢ok olan kdyde sabah geg olur.

Zenginin horozu bile yumurtlar.

Irmak kenarina ¢esme yapilmaz.

Islanmisin yagmurdan korkusu olmaz.

Adam kithginda keciye Abdurrahman Celebi derler.

iki cambaz bir ipte oynamaz.

Bicagi kestiren kendi suyu, insani sevdiren kendi huyu.

Dag basina kis gelir, insanin basina is gelir.

Demir nemden, insan gamdan ¢Urir.

Agac ne kadar meyve verirse, dali o kadar yere egilir.

iyilige karsi iyilik her kisinin isi, kétiilige karsi iyilik er kisinin isi.
isini kis tut, yaz tutarsa bahtina.

Alim unutmus, kalem unutmamis.

Karaman'in koyunu sonra ¢ikar oyunu.

istenmeyen as, ya karin agritir ya bas.

F klavyenin 2017 yilinin
sonundan itibaren tim kamu
kurumlarinda zorunlu hale
getirilmesine karar
verilmistir.




Uygulama Faaliyeti 3.163: Atasozleri ile 5 dakikalik metin ¢alismasi

-

Suire: 5 dk. Vurus: 754

Karinca, zevali gelince kanatlanir.

Karincadan ibret alan, yazdan kisi karsilar.

Yazin golge kovan, kisin karin ovar.

Kuru laf karin doyurmaz.

Kara kista karlar, martta yagmaz, nisanda durmazsa degme ciftginin keyfine.
Mart kapidan baktirir, kazma kirek yaktirir.

Minareyi ¢alan kilifini hazirlar.

Agacli kdyil su basmaz.

Miiflis bezirgan eski defterleri karistirir.

Tamah olmasa, mflis acindan élmez.

Gilndizlin mum yakan geceleyin bulamaz.

Yalancinin mumu yatsiya kadar yanar.

Kazanmayanin kazani kaynamaz.

Akan su yosun tutmaz.

Arabanin 6n tekerlegi nereden gegerse art tekerlegi de oradan geger.
Ev sahibi milk sahibi, hani nerede bunun ilk sahibi.

Nerede birlik, orada dirlik.

Balcinin var bal tasi, oduncunun var baltasi.

Oduncunun gozii omgada, dilencinin gozii gdmgede.

F Klavye,
Turk Dil Kurumu’nin

Turkge kelime verilerine ve insan

parmak-kemik-kas anatomisine

uygun olarak tasarlanmistir.




Uygulama Faaliyeti 3.165: Atasozleri ile 5 dakikalik metin ¢alismasi

Siire: 5 dk. Vurus: 765

Olsayi bulsaya vermisler, hic dogmus.

Agir tas yerinden oynamaz.

Riizgar esmeyince yaprak oynamaz.

Ofke ile kalkan zararla oturur.

Once can sonra canan.

Once baldin, pekmez oldun; simdi para etmez oldun.
Once igneyi kendine batir, sonra guvaldizi ele.
isin yoksa sahit ol, paran ¢oksa kefil ol.

Agaca balta vurmuslar sapi bendendir demis.
On para on aslanin agzinda.

Persembenin gelisi carsambadan bellidir.

Adam yenilmekle marifetli olur, yanilmakla alim.
Denizdeki baligin bini bir paraya.

Agach kdyi su basmaz.

Eskiye ragbet olsaydi bitpazarina nur yagardi.
Her zaman gemicinin istedigi rlizgar esmez.
Rizgar eken firtina biger.

Riizgarli havanin kuytusu, yagmurlu havanin uykusu.
Sabir acidir, meyvesi tatlidir.

Sabirla koruk helva olur, dut yapragi atlas.
Rizgar eken firtina biger.

Klavyede (i¢ adet anahtar tus
vardir. Bunlar;




3.3.3. Siireli Siir Calismalari

Sareli siir calismalarinda toplamda 10 adet uygulama faaliyeti verilmistir. Her me-

tin orta dlizeyde olup vurus sayisi ve siiresi verilmemistir. Buradaki uygulama faaliyetle-

ri icin yazi baslangic ve bitis zamanlarini kendiniz 6lcerek hiz degerlendirmenizi kelime/

sozcik sayimi konusundan yardim alarak yapabilirsiniz.

Sireli siir caligmalarini, verilen siirede dizeleri kitapta gordiigliniiz sekliy-
le ve sirasiyla yaziniz.

Bir sonraki satira gegmek icin “Enter” tusunu kullaniniz.

Noktalama isaretlerinden 6nce degil sonra bosluk birakiniz.

Yanlis yazimlarda silme tuslarini kullanmayiniz.

Metni verilen siireden once bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulasmis olacaksiniz.

Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin acik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii sdzciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

Alt Gr tusu “Alt Gorev”
sozciklerinin kisaltmasidir.




Uygulama Faaliyeti 3.165: Siireli Siir Calismasi

Tiirkiye Sarkisi
Senin Ustlndedir
Ne varsa yalnizlik, fakirlik namina
Sevmek, yasamak askina
Devam eden ve edecek olan adina
Nasirli elden sari ylizden yana
Yani ne varsa yorgun, fakir halkim adina
Senin Ustlnedir

Sen su koca Tirkiye topragi

Sen Yunus’un, Karacaoglan’in, Pir Sultan Abdal’in vatani
Sen kimsesizligimizin, blyik yalnizligimizin, alin terinin memleketi
GOzUmzln igindeki sarilik

Avucumuzun icindeki yara

Sen her giin biraz daha baglandigimiz

Her giin bizi baglayan hayata

Tuzu ekmegi siirimizin

Sen carik, potur, kusak

Sen cavdar ekmegi, misir ekmegi, bugday ekmegi
Dinlenmekten yorulmus toprak, durgun sular, ihtiyar daglar

Sen blyik kederimiz
Sen biyilk Gmidimiz
Diiziilse sana diizillr destan
Yakilsa sana yakihr tiirkd
Ama siiphesiz en insancasi isin
Devam etmektir yasamaya
ilhan Berk, Toplu Siirler




Uygulama Faaliyeti 3.166: Siireli Siir Calismasi

Bir Ayrilik, Bir Yoksulluk, Bir Oliim

Vara vara vardim ol kara tasa

Hasret kodun beni kavim kardasa
Sebep gozden akan bu kanli yasa
Bir ayrilik, bir yoksulluk, bir 6lim

Nice sultanlari tahttan indirdi
Nicesinin giil benzini soldurdu
Niceleri gelmez yola gonderdi
Bir ayrilik, bir yoksulluk, bir 6liim

Karac'oglan der ki kondum goégiilmez
Acidir ecel serbeti icilmez
Uc derdim var birbirinden segilmez
Bir ayrilik, bir yoksulluk, bir 6lim
Karacaoglan, Siirleri

Uygulama Faaliyeti 3.167: Siireli Siir Caligmasi

Sular iistiinde ruhlarin sarkisi

insanoglunun ruhu Doruklar tizerinde.
Bir damla suya benzer; Dalgalar koptirerek
Diiser goklerden yere, Dagilir tillenerek,
Yine ylkselir goge, Yavasca seslenerek,
Degiserek durmadan, Akar derinliklere.
Mahk{m, yere inmege. Yalin, yalgin kayalar,
Bir 151k, piril piril Bu inisi karsilar;
Cagildar yamaclardan, O kopdrur korkarak
Sarp kayalar Ustiine. Ve basamak basamak
Tal tdl ucar, dagilir Varir sonsuz derime.
Bulutla dalgalanir

Johann Wolfgang von GOETHE, Siirler




Uygulama Faaliyeti 3.168: Siireli Siir Calismasi

Yasamak sakaya gelmez,
buyuk bir ciddiyetle yasayacaksin
bir sincap gibi mesela,

yani, yasamanin disinda ve 6tesinde higbir sey beklemeden,
yani, bltlin isin gliciin yasamak olacak.

Yasamayi ciddiye alacaksin,

yani, o derecede, Oylesine ki,

mesela, kollarin bagh arkadan, sirtin duvarda,
yahut kocaman gozliiklerin,

beyaz gdmleginle bir laboratuvarda

insanlar icin &lebileceksin,

hem de yiziini bile gérmedigin insanlar igin,

hem de hi¢ kimse seni buna zorlamamisken,

hem de en glizel en gergek seyin

yasamak oldugunu bildigin halde.

Yani, dylesine ciddiye alacaksin ki yasamayi,
yetmisinde bile,

mesela, zeytin dikeceksin,

hem de Oyle cocuklara falan kalir diye degil,
Olmekten korktugun halde 6liime inanmadigin igin,
yasamak yani agir bastigindan.

Nazim Hikmet RAN, Biitiin Siirleri




Uygulama Faaliyeti 3.169: Siireli Siir Calismasi

Alp Er Tunga Sagusu

Glnlmuz Turkgeyle soylenisi:
Alp Er Tunga o6ldi ma?
Koti diinya kaldi mi?
Zaman ociind aldi mi?
Simdi ytrek yirtilir.
Felegin silahi hazir
Gizli tuzak kurdurur,
Beylerbeyini vurdurur
Kagsa nasil kurtulur?
Felek glinii tez gecer
Kisi glicinden duser
Erden diinya bosalir

Kacsa da gene olir
Felegin toresi bu

Bunda ¢ok nedenler var
Atsa diinyaya okun
Daglar basi kesilir

Erler kurt gibi hickirdi
Yaka bagir yirtip durdu
Aci agitlar ¢igird

Yas akar gozler kurur.

Kasgarlt MAHMUT, Divan-ii Liigat-it Tiirk

Shift tusunun Gzerinde bulunan
yukariyi gosteren ok isareti

“Ust Gérev”
tusu oldugunu gosterir.



Uygulama Faaliyeti 3.170: Siireli Siir Calismasi

Karacaoglan’in Bir Siiri Uzerine Cesitlemeler
Il
Kismetse bu aksam Egrikol' da yatariz,
Yirlimeyen gelecegi tGzlintimiin,
Uzaklara kar gibi yagiyor bilmedigim yillar
Saklanmis sabahin akpak anisi.
Bir kuyu gérmistim orda, agzi kapali,
Gecgmisin fazlaligini sinadi yiregim,
Guzeller suyundan igip kanarmis.
Dizimde derman kalmamisti, ¢coktlim oturdum,
Agzi kapal kuyuya baktim, aksamin bagkenti
Konusmaya baslamamis bir buzag gibi,
Yazmalar gibi alaca bulaca baktim,
Bir sogiit, bir sogit de bakti benimle,
Kuslarin arasinda dal konusuyordu.
Kirllmamis tas gibiydi glini
Karanhk topragi karistiriyordu,
Gizlilik soyluluk veren yasama.
Hig glizel sevmedik mi yalan diinyada.
Gelinin ibrisimdi sagi, sustum kaldim,
Yatmadi benimle unutmam, ay topraga degiyordu,
Ustiine dort libas giymisti
Bir kara, bir yesil, bir al, bir beyaz,
GOgsiinde dort nisan gordim
Bir elma, bir ayva, bir nar, bir kiraz,
Cerenlerin yolundan kostu gitti.

Melih Cevdet ANDAY, Toplu Siirleri




Uygulama Faaliyeti 3.171: Siireli Siir Calismasi

Memleket isterim
GOk mavi, dal yesil, tarla sari olsun;
Kuslarin gigeklerin diyari olsun.
Memleket isterim
Ne basta dert, ne goniilde hasret olsun;
Kardes kavgasina bir nihayet olsun.
Memleket isterim
Ne zengin fakir, ne sen ben farki olsun;
Kis glini herkesin evi barki olsun.
Memleket isterim
Yasamak, sevmek gibi goniilden olsun;
Olursa bir sikayet 6limden olsun

Cahit Sitki TARANCI, Otuzbes Yas

Latin alfabesinin kullanilmadigi
klavyelere 6rnek olarak, Hint diline
0zgl tasarlanis InScript klavye,
Bengali dilinde hazirlanmis
Brahmi klavye de verilebilir.




Uygulama Faaliyeti 3.172: Siireli Siir Calismasi

istanbul'u Dinliyorum
istanbul'u dinliyorum, gézlerim kapali
Once hafiften bir riizgar esiyor;
Yavas yavas sallaniyor
Yapraklar, agaclarda;
Uzaklarda, ¢ok uzaklarda,
Sucularin hi¢ durmayan ¢ingiraklari
istanbul'u dinliyorum, gézlerim kapall.
istanbul'u dinliyorum, gézlerim kapali;
Kuslar gegiyor, derken;
Yiikseklerden, siirQ stird, ¢ighk cighk.
Aglar cekiliyor dalyanlarda;
Bir kadinin suya degiyor ayaklari;
istanbul'u dinliyorum, gézlerim kapal.
istanbul'u dinliyorum, gézlerim kapali;
Serin serin Kapaligarsi
Civil civil Mahmutpasa
Glvercin dolu avlular
Cekic sesleri geliyor doklardan
Guzelim bahar riizgarinda ter kokularr;
istanbul'u dinliyorum, gézlerim kapali.
istanbul'u dinliyorum, gézlerim kapalj;
Basimda eski alemlerin sarhoslugu
Los kayikhaneleriyle bir yali;
Dinmis lodoslarin ugultusu icinde
istanbul'u dinliyorum, gézlerim kapal.

istanbul'u dinliyorum, gézlerim kapalj;
Bir kus cirpiniyor eteklerinde;
Alnin sicak mi, degil mi, biliyorum;
Dudaklarin islak mi, degil mi, biliyorum;
Beyaz bir ay doguyor fistiklarin arkasindan
Kalbinin vurusundan anlyorum;
istanbul'u dinliyorum.
Orhan Veli KANIK, Biitiin Siirleri




Uygulama Faaliyeti 3.173: Siireli Siir Calismasi

Ah bu tirkiler

Tarkdlerimiz

Ana siitl gibi candan

Ana s(ti gibi temiz

Tirkdlerde tuter dag dag, yayla yayla
Koylmiuz, koylimiiz, memleketimiz.
Ah bu tarkdler,

Koy tarkaleri

Dilimizin tuzu biberi

Memleket ahvalini onlardan sor
Kitaplarda degil, tiirkiilerde ara Yemen'i
Oleni, kalani, gidip gelmeyeni...

Ben tiirkilerden aldim haberi.

Ah bu tirkdler, koy tirkileri

Mis gibi insan kokar, mis gibi toprak
Hilesiz hurdasiz, ¢irilgiplak

Disisi disi, erkegi erkek

Kasi kas, gbzli gbz, yarasi yara

Bigagi bicak.

Ah bu tirkuler koy tirkdleri

Karanhk kuyularda agilmis gicekler gibi
Kiminin reyhasindan gegilmez

Kimi zehir, kimi zemberek gibi.

Ah bu tirkuler, kdy tirkuleri
Ne diizeni belli, ne yazani
Altlarinda imza yok ama
iclerinde yiirek var

Bir cocuk gibi giiliip
Magaralar gibi inleyen
Nasil unutur nasil
Omriinde bir kez olsun
Halk tlrkis( dinleyen...
Bedri Rahmi EYUBOGLU, Biitiin Eserleri




Uygulama Faaliyeti 3.174: Siireli Siir Calismasi

Atatiirk Kurtulus Savasinda
Bir gemi yanasti Samsun’a sabaha karsi
Selam durdu kayigi, caparasi, takasi,
Selam durdu tayfasi.
Bir duman tlterdi bu geminin bacasindan bir duman
Duman degildi bu
Memleketin ugup giden kaygilariydi.
Samsun limanina bu gemiden atilan
Demir degil
Sarilan anayurda
Kemal Pasa’nin kollariydi.
Selam vererek Anadolu ¢ocuklarina
Cikarken ylce komutan
Karadeniz'in halini gérmeliydi.
Kalkip ayaga ardisira bakti dalgalar
Kalkt takalar,
izin verseydi Kemal Pasa
Ardindan glrleyip giderlerdi
Erzurum’a kadar.

Cahit KULEBI, Biitiin Siirleri

Tus kombinasyonlari sayesinde

bazi islevlere
kisa yoldan
ulagsmaniz saglanir.




3.3.4. Metinlerle 3 Dakikalik Calismalar

Metinlerle 3 dakikalik ¢calismalar icin toplamda 10 adet uygulama faaliyeti veril-
mistir. Metinler baslangig, orta ve ileri diizeyde olacak sekilde belirlenmis ve vurus sa-
yilari verilmistir.

@—

Metinlerle 3 dakikalik calismalarda, verilen siirede metinleri kitapta gor-
digiiniiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz.

e Noktalama isaretlerinden 6nce degil sonra bosluk birakiniz.

e Bir sonraki satira gegmek icin “Enter” tusunu ve yanlis yazimlarda da sil-
me tuslarini kullanmayiniz.

e Metni verilen siireden 6nce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulagmis olacaksiniz.(Bagsliklar ve kaynakgalar vurus sayisina dahil degildir.)

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin acik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Geg¢ir” meniisii sozciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

Uygulama Faaliyeti 3.175: Baslangi¢ Diizeyi Metinlerle 3 Dakikalik Calisma

-

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 453

Ben uzun siir yazamam. Bunun pek az 6rnegi vardir. Ayni sekilde uzun yazi da ya-
zamam. Yazilarim da dikkat ederseniz, li¢c bes sayfayi hi¢c gecmez. Kisa siirler yazmis ol-
mam teknik bir gerekgeye dayanmiyor. S6z( uzatmayi sevmiyorum galiba. Kisa yazayim,
uzun yazayim diye bir disiinceyle basliyor degilim siire. Basliyorum ve bitmesi gereken
yerde siir bitiyor. Demek ki o kadari yetiyor. Edebiyat diinyamiz da susli ciimlelerden
kacan blyik sanatgilarla dolu.

MEB, 09-10 Mayis 2020 Tarihli Eba Tv Sorulari




Uygulama Faaliyeti 3.176: Baslangi¢ Diizeyi Metinlerle 3 Dakikalik Calisma

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 515

Hindistan’da fil yetistiricileri filleri kiiglikken kalin bir zincirle kaziga baglarlarmis.
Tabi ki bu yavru fillerin bu zincirleri koparabilmesi ya da zincirin bagh oldugu kazigi s6-
kip atabilmeleri mimkiin degildir. Yavru fil dnceleri bu zincirden kurtulmak icin olanca
glictyle ugrasir defalarca zinciri kirmayi dener fakat basarili olamaz. Yillar gecip filler
birer yetiskin fil olduklarinda bunu bir daha denemezler. Filler artik 6zgiir olamayacagi-
na inanmustir. Artik kirllamayan sey zincir degil filin inancidir.

John C. MAXWELL, ilham Veren Gykiiler

Uygulama Faaliyeti 3.177: Baslangi¢ Diizeyi Metinlerle 3 Dakikalik Calisma

Seviye: 1 Siire: 3 dk. Vurus: 465

Altin Yumurtlayan Tavuk

Az tamah, c¢ok ziyan getirir, dogrudur, inanin. Mesela, alalim ele, masalin anlattigi-
ni, hani su, tavugu her giin altin yumurtlayanin tamahkarligini. Adam sanmis ki, tavugun
icinde define var. Bogazlamis onu, agmis, bir de ne gorse iyi, bir seycik yok. O da tipki
oteki tavuklar gibi. Boylece, yanina kar kalmis ettigi zarar. Bu, ibret olsun, gozii doymaz
hasislere. Gordiim nice nicelerini glinimiizde ben, hemen tez elden zengin olalim der-
ken fakir diistiler birdenbire.

La Fontaine’den Masallar

Uygulama Faaliyeti 3.178: Orta Diizey Metinlerle 3 Dakikalik Calisma

-

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 485

Gecgmis ve gelecek zamanlarin en biyik Tirk sairlerinden ve goniil elgilerindendir
“Bizim Yunus”. Tirk insanini ¢aglar 6tesinden huzura sevgiye ¢agiran bir Koca Yunus
edep ahlak 6rnegi; egitim-6gretim kaynagi ve Tirk kiltirinin glvencesidir. Sevmeyi
sevilmeyi yaratandan o6tirl 6gutlerken en ¢ok Gstinde durdugu deger ise “gondl yik-
mamak” tir.

Soyle dile getirir caglara seslenen Turkgesiyle: Bir kez goniil yiktin ise/Bu kildigin
namaz degil/Yetmis iki millet dahi/Elin ylziin yumaz degil!

Miijgdn CUNBUR, Yunus Emre’nin Sevgi ve Baris Diinyasi




Uygulama Faaliyeti 3.179: Orta Diizey Metinlerle 3 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 532

Diyojen ve Mercimek Corbasi

Diyojen, bir giin kendine ¢orba yapmak icin cesmenin basinda mercimek ayikliyor-
mus. Onu goren, krala dalkavukluguyla meshur Kalisten, Diyojen'in yanina yaklasarak
alayh bir tavirla ne yaptigini sorar. Diyojen hic istifini bozmadan, kendine g¢orba yap-
mak i¢in mercimek ayikladigini séyler. "Sen de benim gibi krala yanagsaydin, mercimek
aylklamak zorunda kalmazdin" dediginde Diyojen hi¢ lafini esirgemeden cevap verir:
"Sen de boyle mercimek ¢orbasina kanaat etmesini becerebilseydin, krala dalkavukluk
etmek zorunda kalmazdin." der.

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri

Uygulama Faaliyeti 3.180: Orta Diizey Metinlerle 3 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 521

Baris ve Dirlik iginde Nasil Yaganir?

Herakleitos'a Efesliler, baris ve dirlik igerisinde nasil yasanabilecegi hakkinda dii-
stincelerini sorarlar ve kiirsliye ¢ikip anlatmasini isterler. Dlslindr kirstye ¢ikar, bir bar-
dak su alip Gizerine arpa unu serer ve bir ¢dple karistirip iger. Sonra da kiirsiiden iner ve
gider.

Bu davranisiyla Herakleitos'un, séze basvurmadan baris hakkinda soylemek iste-
digi suydu: "Elinizde bulunanla kanaat edin. isteklerinizi degil, ihtiyaglarinizi 6n planda
tutarsaniz, kendinizi ve kentinizi baris ve dirlik icerisinde yasatabilirsiniz."

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikéyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.181: Orta Diizey Metinlerle 3 Dakikalik Caligma

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 454

Calisan Kazanir
Yash bir cift¢i hastalanmis. Cocuklarini yanina ¢agirmis. Belki ben, oliriim. Su tar-
lada altin gomdiltdir. Onu arayin bulun, demis.

Ciftci 6lmis. Cocuklari tarlanin her yerini iyice kazmislar. Fakat altin bulamamis-
lar. Bunun Uzerine: -Bu kadar ugrasmamiz bosa gitmesin, hi¢ olmazsa tarlayi ekelim,
demisler.

O yil tarladan bol Giriin almislar. Cok para kazanmuslar. Ciftcinin cocuklari babalari-
nin ne demek istedigini anlamislar. "Calisan kazanir." demisler.

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikéyeleri

-

Uygulama Faaliyeti 3.182: ileri Diizey Metinlerle 3 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 414

Cesaretin Bittigi Yerde Esaret Baglar

Unlii yazar Shakespeare, cesaret ile ilgili konuda sdyle diyor: "insanlarin cogu
kaybetmekten korktugu icin sevmekten korkuyor. Dislinmekten korkuyor, sorumluluk
getirecegi icin. Konusmaktan korkuyor, elestiriimekten korktugu icin. Yaslanmaktan kor-
kuyor, gencligin kiymetini bilmedigi icin. Unutulmaktan korkuyor, diinyada kalici bir eser
birakmadigi icin. Ve 6lmekten korkuyor, 6ltime higbir hazirligi olmadigi igin."

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikéyeleri

>




Uygulama Faaliyeti 3.183: ileri Diizey Metinlerle 3 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 414

Conradin is ten years oldu. Conradin’s parents were dead an he lives with his aunt.

He has two big secrets. The first is that he hates his aunt who did not like Conradin and

was often unkind to him. The second is that he keeps a small, wild animal in the garden

shed. The animal has sharp, White teeth, and it loves fresh blood. Everynight, Conradin
prays to this animal and asks it to do one thing for him, just one thing.

Hector Hugh MUNRO, Tooth and Claw

Uygulama Faaliyeti 3.184: ileri Diizey Metinlerle 3 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 3 dk. Vurus: 446

Aslan ile Fare

Bir aslanin pencelerinin yanina bir fare saskinlikla yerden gikiverdi. Hayvanlarin
krali kiymadi onun canina, ne adam oldugunu da boylelikle gosterdi. Bu iyilik yabana
gitmedi pek. Kim derdi ki, bir aslanin bir fareye isi dlisecek? Fakat iste bu aslan gikarken
icinden ormanin, aglara takilip yakalanir. Bosuna kiikrer kurtulayim diye. Fare kosup ge-
lir. Baslar dislemeye kemirilen bir ilmik bitiin agi dagitir. Kuvvetten kuvvetlidir: Zaman
ve sabir.

Nazim Hikmet RAN, La Fontaine’den Masallar

internet Bagimlihgi Hastalig
¢agimizin en ¢ok yakalanilan
hastaligidir. Kisi higbir sey
yapmayacak olsa bile internete bagli
kalmadigi stirece
huzurlu olamaz.




3.3.5. Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Calismalar

Uzun metinlerle 5 dakikalik ¢alismalar icin toplamda 10 adet uygulama faaliyeti
verilmistir. Metinler baslangig, orta ve ileri diizeyde olacak sekilde belirlenmis ve vurus
sayilari verilmistir.

7 '

Metinlerle 5 dakikalik galismalarda, verilen siirede metinleri kitapta gor-
digiiniiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz.

e Noktalama isaretlerinden 6nce degil sonra bosluk birakiniz.

e Bir sonraki satira gegmek igin “Enter” tusunu ve yanlis yazimlarda da sil-
me tuslarini kullanmayiniz.

e Metni verilen siireden once bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulagmis olacaksiniz.(Basliklar ve kaynakgalar vurus sayisina dahil degildir.)

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun icin agik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni segip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii sézciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.

Uygulama Faaliyeti 3.185: Baslangi¢ Diizeyi Metinlerle 5 Dakikalik Calisma

Seviye: 1 Siire: 5 dk. Vurus: 785

Bir ilkenin vatandasi olmak, aidiyet iceren herhangi bir hukuki statliniin cok daha
Otesindedir. Vatandaslik kavrami boyutlari itibariyle toplumsal degerlerle i¢csel olarak
iliskilidir. Vatandaslik egitimi ise, insan olmanin geregi, insan haklari, dogasinda var olan
tim haklara sahip bir ahlak ve hukuk konusu olarak bireyi; 6te yandan ilgili Glkenin
anayasasl tarafindan taninan medeni ve siyasi haklara sahip vatandasi ele alir. Bu ma-
nada bitlin insanlar hem birey hem de vatandastirlar. Vatandaslk egitimi iyi vatandas
yetistirmeyi; lilkesinde ve diinyada yasanan siyasi meselelerden haberdar, baskalarina
saygl duyan, herkes icin esitligi kabul eden ve tesvik eden, hosgorii ve baris ruhunu bes-
leyerek her tirli ayrimciliga karsi miicadele eden nitelikli bireyler yetistirmeyi amaglar.

Ozlem BEKTAS, Vatandaslik Egitiminde Degerler Karsilastirmasi




Uygulama Faaliyeti 3.186: Orta Diizey Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 750

Sekreterlik mesleginin gelisimini destekleyen en son yenilik bilgi teknolojileridir.
Bilgi teknolojilerinin gelismesiyle kagitsiz birolar ve bliro otomasyonu uygulamalari is-
lerin daha kisa siirelerde ve en iyi sekilde tamamlanmasini saglamistir.

Sekreterlik meslegi gecmisten gliniimiize uzanirken diger bazi meslekler gibi de-
gisime ugramistir. Bazi meslekler icinde bulundugumuz devirde yok olmaya yiiz tutmus
iken sekreterlik meslegi tam tersine sinirlarini genisleterek varligini siirdiirmektedir.
Belki dnceleri sadece iletisim kanali ve dolayisiyla sir kiipl olan sekreterlerin unvani
buradan gelmekteydi. Ancak sekreterler glinimizde daha ¢ok konuda yetkin, ilgili ve
bilgili durumdadirlar. Gérevleri artirilmis yetki ve sorumluluk alani genisletilmistir.

Orhan CINAR, Yonetici Asistanligi

Sag elinizin
isaret parmagini kullanarak,

tuslarina vurus yapabilirsiniz.




Uygulama Faaliyeti 3.187: Orta Diizey Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 744

Ey kurtlarin yiicesi Borli-Ana! Bana iyi bak. Karsinda ben varim, ben Akbar. Bu
soguk daglarda karsina dikilen benim. Yapayalniz, talihsiz Akbar. Acilarim ¢ok blyik.
Nasil agladigimi isitiyor musun? Nasil uludugumu, nasil higkira higkira agladigimi duyu-
yor musun? Butln varligim istirap doldu, memelerim yararsiz sitle doldu. Siit verecek
besleyecek kimsem yok. Yavrularimi yitirdim. Nerede yavrularim? Nerede yavrularim,
nerede? Asagilara in Borii-Ana; in de yanima otur. Sen ve ben birlikte aglayalim...

Seni dogdugum topraklara gotiireyim artik. Kurtlarin orada, o bozkirda yasama
haklari yok. Bu hakki aldilar bizden. Daglarda yasama hakkinizda yok. Higbir yerde kurt-
larin yasama hakki yok... Asagiya inmek istemiyorsan beni de oraya ¢ek Bori-Anal

Cengiz AYTMATOV, Disi Kurdun Riiyalari

Uygulama Faaliyeti 3.188: Orta Diizey Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 779

Daviiggii Aslanla Yaban Domuzu

Bir yaz glinQ aslan su icip serinlemek amaciyla bir subasina gelmis. O sirada ya-
bandomuzu da suya egiliyormus. Aslan: "Cekil bakalim da suyumuzdan icelim. " demis.

- Ne demek cekil, demis yabandomuzu. Biz canh degil miyiz? Biz de su igmez mi-
yiz? Asil sen gekil!

"Sen gekil, hayir sen gekil..." derken isi doviise cevirmisler. Nasil bir dévis? Kiya-
slya, Oldirip 6lmecesine! Kan ter icinde kalmislar. Ayrilip bir solukluk dinlenmede ne
gorsiinler? Tepedeki agaclara akbabalarla kara kargalar konmuslar: "Aman birbirlerini
hemen oéldirseler de lesleri bize kalsa..." diye beklesmiyorlar mi?

Hem aslanda hem yabandomuzunda safak s6kmis: "Aman, kavgayl dovisi bos
verelim! Eski dostlugumuza dénelim. Bu akbabalarla karakargalara yem olmayalim, iyisi
budur..." demigler, yollarina gitmisler.

Ezop Masallari




Uygulama Faaliyeti 3.189: Orta Diizey Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 802

Dogayla iliskiniz nedir? Doga, yani irmaklar, agaclar, slizilerek ucan kuslar, sudaki
baliklar, yeryliziiniin altindaki mineraller, caglayanlar ve sig su birikintileri ile? Bunlarla
iliskiniz nedir? Birgogumuz bu iliskinin farkinda degiliz. Agaglara hi¢ bakmiyoruz, bakar-
sak da onlari kullanmak amaciyla ya golgelerinde oturmak ya da kesip 6teberi yapmak
amaciyla bakiyoruz. Dlinyaya ve onun driinlerine de ayni bicimde davraniyoruz. Eger
insan dlinyayi gercekten sevseydi, diinyadaki seyleri kullanirken daha tutumlu davra-
nirdi. Baska bir deyisle, diinyayla iliskimizi anlarsak, diinyadaki seyleri kullanirken daha
dikkatli oluruz. insanin ancak bencillikten kurtuldugu zaman, yalnizca dogaya degil, ayni
zamanda insanlara ve yasamin bitmez tiikenmez meydan okumalarina karsi duyarlilik
kazanma olasiligi vardir.

J. KRISHNAMURTI, Doga ve Cevre Uzerine

Uygulama Faaliyeti 3.190: Orta Diizey Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 734

Kadim Yakindogu en eski gorkemli uygarligin dogdugu yer olan Mezopotamya’dir.
insan yasaminin tiim yonlerini ele alan metinlerin olusturdugu zengin bir miras bu kiil-
tirel merkezden glinimize ulasmistir. Yazinin ve tekerlegin bulunusu da dahil olmak
lzere, kiltirel tarihteki biylk ¢apli atilimlar burada gergeklesmistir. Dolayisiyla bu bél-
ge bircok bakimdan Dogu, gerekse Bati i¢in sonraki kiltlrlerin besigi olarak gorulebilir.
Kadim Yakindogu kiltirlerinin; ¢ivi yazisi sistemini ayrica Luvi hiyeroglifleri ve astroglif
denen yildiz resim yazilari gibi baska birkag bigimini kullanmis tim uygarliklari kapsadig|
kabul edilir. En yaygin kullanilan kadim Yakindogu dilleri Simerce, Babil-Asur dili olarak
da bilinen Akadca ve Hititceydi.

Prof. Annette ZGOLL, Mitoloji

e




Uygulama Faaliyeti 3.191: Orta Diizey Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 5 dk. Vurus: 784

Satrang kelimesi, Hintce “Sandregn” den gelir. Anlami, 4 cins figliriin, 4 ayri silahla
sunulmasidir. Bu 4 figlir konusunda ¢ok degisik yorumlar vardir. Bazilarina gore 4 figlir
“hava, ates, toprak ve su”yu, bazilarina gore de, “yaz, kis, ilkbahar ve sonbahar” 1 yansitir.
Satrang tUm diinyada ayni kurallara oynanir. Birbirlerinin dillerini, geleneklerini, alig-
kanliklarini bilmeyen iki ayri irk ve dile sahip insan, saatlerini hatta glinlerini dostca ve
kardesce bir satrang tahtasinin basinda rahatlikla gegirebilmektedir. Satrang, insanlara
savas degil, baris ve insancil bir diisiinme olanagi saglar. Unlii Alman filozofu Goethe’ye
gore satrang, zeka Ol¢lsidir. Kiltir ve bilim tarihinin tinli simalarindan biyik felsefeci
Leibnitz basta olmak (zere birgok matematikgi ve filozof satranci bir bilim dali olarak
gordrler.

Reueben FINE, Satrang Temel Bilgiler ve Oyunlar

Uygulama Faaliyeti 3.192: ileri Diizey Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 750

Agatha Christie is often called the “Queen of Crime.” But Christie was not a thief
or a murderer. She was a very respectable woman. She earned this title because she
wrote some of the most popular mysteries and detective stories in the world. Agatha
was born in 1890 in Devonshire, England. As a child, she loved to hear and tell stories.
Agatha never went to school, but she was very bright. She loved books and taught her-
self to read before she was five years old. Agatha wrote her first short story when she
was 18 years old. Her first novel, The Mysterious Affair at Styles, was published in 1920.
By then, she was married to Archibald Christie. Soon after, she wrote four more popular
novels. In 1926, The Murder o f Roger Ackroyd was published.

Milada BROUKAL, W hat A Life!: Stories of Amazing People




Uygulama Faaliyeti 3.193: ileri Diizey Uzun Metinlerle 5 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 5 dk. Vurus: 739

Kisilik (0 ve 1)

Sinif, 6grencilerin glirlltl patirtisiyla sallanirken, sert gériinimli hoca kapida be-
liriyor. Sinifa bir bakis atip kiirsiiye gegciyor. Tebesirle tahtaya kocaman bir (1) rakami
ciziyor. "Bakin!" diyor. "Bu, kisiliktir. Hayatta sahip olabileceginiz en degerli sey..." Sonra
(1)in yanina bir sifir (0) koyuyor: "Bu, basaridir. Basarih bir kisilik (1)i (10) yapar. Bir (0)
daha... Bu, tecrlibedir. (10) iken (100) olursunuz." Sifirlar boyle uzayip gidiyor: Yetenek,
disiplin, sevgi... Eklenen her yeni (0)in, kisiligi 10 kat zenginlestirdigini anlatiyor hoca...

Sonra eline silgiyi alip en bastaki (1)i siliyor. Geriye bir sri sifir kaliyor. Ve hoca yo-
rumu patlatiyor: "Kisiliginiz yoksa obdrleri hictir." Sinif, mesaji alip sessizlige gomuliyor.

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri

"

3.3.6. Uzun Metinlerle 10 Dakikahk Calismalar

Uzun metinlerle 10 dakikalik calismalar icin toplamda 10 adet uygulama faaliyeti

verilmistir. Metinler baslangig, orta ve ileri diizeyde olacak sekilde belirlenmis ve vurus

saylilari verilmistir.

Y

Uzun metinlerle 10 dakikalik calismalarda, verilen stirede metinleri kitap-
ta gordiigiiniiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz.

Noktalama isaretlerinden 6nce degil sonra bosluk birakiniz.

Bir sonraki satira gegmek icin “Enter” tusunu ve yanlis yazimlarda da sil-
me tuslarini kullanmayiniz.

Metni verilen siireden 6nce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulagmis olacaksiniz.(Basliklar ve kaynakgalar vurus sayisina dahil degildir.)

Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢aligmalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin acik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii sézciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.




Uygulama Faaliyeti 3.194: Baslangi¢ Diizeyi Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 10 dk. Vurus: 1601

Pencereden Goriilenler

Bir hastanede 6lim bekleyen hastalarin kogusu, kogusta bir oda, odada iki yatak,
iki hasta. Birisi pencerenin 6niinde, 6teki duvar dibinde. Hayatlarinin su son dénemin-
de pencere kenarindaki, sabahtan aksama pencereden bakip, tim gordiklerini duvar
dibinde hicbir sey gormeyen arkadasina aktarir: "Bugiin deniz diinden daha durgun.
Rizgar hafif olmali. Beyaz yelkenliler belli belirsiz ilerliyor... Park mi? Park henlz tenha.
Salincaklarin ikisi dolu, ikisi bos. Gegen haftaki sevgililer yine geldiler. Erguvanlar bugiin
cildirmis, dyle bir gicek acti ki; etraf mordan gecilmiyor. Erikler desen gelinden farksiz...
Eyvah miniklerden biri diistl. Annesi yetisti bagrina basiyor cocugu. Neyse ¢ocuk sustu.
Giliiyor simdi... Ogrenciler mi? Onlar yine kitaplarina dalmislar... Dur bakayim, haa...
Simitgi geldi, iki simit alip bese paylastirip yiyorlar. Simdi de ¢ocuklara katildilar ugurtma
ucurtmaya... Ucurtma yiikseliyor yiikseliyor... Hayir, yelkenliler heniiz gériinmedi, ama
martilarin keyfi yerinde. Baloncu da erkenci. Mavi, mor, yesil, kirmizi, turuncu kocaman
balonlarivar..." Her glin boyle siirlip giderken, her gérdigiini anlatirken ansizin, mithis
bir kriz gegirir pencere yanindaki! Duvar dibindeki digmeye bassa, doktor cagirabilir.
Ve belki de yanindaki arkadasini kurtarabilir. Ama... Ama... Arkadasi 6liirse, pencerenin
yani bosalacaktir. Ve duvar dibindeki diigmeye basmaz, doktor ¢cagirmaz. Arkadasi olir.
Ertesi sabah duvar dibindekinin yatagini pencerenin yanina tasirlar. Bekledigi an gelmis-
tir. Yathigi yerden pencereden disari bakar. Pencerenin dibinde kapkara duvardan baska
hicbir sey yoktur.

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.195: Orta Diizey Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 10 dk. Vurus: 1831

Zamanin iyi ve tretken kullanimi konusunda zaman zaman kurslar diizenleniyor.
iste bu kurslardan birinde, zaman kullanma uzmani égretmen, cogu hizli mesleklerde
calisan 6grencilerine, "Haydi, kiiglik bir deney yapalim." demis. Masanin lzerine koca-
man bir kavanoz koymus. Sonra bir torbadan irice kaya pargalari ¢ikarmis ve dikkatle
Ust Uiste koyarak kavanozun icine yerlestirmis. Kavanozda tas parcasi icin yer kalmayinca
sormus: "Kavanoz doldu mu?" Siniftaki herkes, "Evet" doldu cevabini vermis. "Demek
doldu ha!" demis hoca. Hemen egilip bir kova kiglk cakil tasi ¢ikartmis, kavanozun
tepesine dokmus. Kavanozu eline alip sallamis, kiiglik pargalar biylk taslarin sagina
soluna yerlesmisler. Yeniden sormus dgrencilerine: "Kavanoz doldu mu?" isin sanildigi
kadar basit olmadigini sezmis olan égrenciler, "Hayir, tam da dolmusg sayilmaz demis-
ler." "Aferin!" demis, zaman kullanim hocasi. Masanin altindan bu kez de bir kova do-
lusu kum gikartmis. Kumu kaya pargalari ve kiiglk taslarin arasindaki bolgeler tlimyle
doluncaya kadar dokmis. Ve sormus yeniden: "Kavanoz doldu mu?" "Hayir, dolmadi!"
diye bagirmis 6grenciler. Yine, "Aferin!" demis hoca. Bir siirahi su gikarip kavanozun
icine dokmeye baslamis. Sormus sonra: "Bu gordiklerinizden nasil bir ders ¢ikardiniz?"
Atilgan bir 6grenci hemen firlamis: "Su dersi gikarttik. Giinliik is programiniz ne kadar
dolu olursa olsun, her zaman yeni isler igin zaman bulabilirsiniz." "O da dogru ama"
demis zaman kullanma hocasi; "gikartilmasi gereken asil ders su: Eger biyik tas parca-
larini bastan kavanoza koymazsaniz daha sonra asla koyamazsiniz." Ve ardindan herke-
sin kendi kendisine sormasi gereken soruyu sormusg: "Hayatinizdaki bliyik tag pargalari
hangileri? Onlari ilk is olarak kavanoza koyuyor musunuz? Yoksa kavanozu kumlarla ve
suyla doldurup biiyik pargalari disarida mi birakiyorsunuz?

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikéyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.196: Orta Diizey Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 10 dk. Vurus: 1453

Agustos bocegi, uzun yaz giinlerinde saz galar ve sarki sdylermis. Hig ¢calismaz, kis
icin hazirlik yapmazmis. Karinca ise ¢ok ¢aliskan ve ¢ok zekiymis. Karinca tiim yaz bo-
yunca gelecek soguk yaz glinleri igin disini tirnagina katarak ¢alismis durmus. Yazin sicak
glinleri artik bitmis ve havalar sogumaya baslamis. Kis gelmis. Artik agustos bocegi saz
calamiyor, sarki séyleyemiyormus. Cok tGstimis ve karni acikmis.

Agustos bocegi yazin eglenirken kiiglk karinca bitiin yaz boyunca bitiin giin ¢a-
lisip kig icin hazirhk yapmis. Agustos boceginin aklina karincanin kisa hazirlik yaptigi
ve gidip ondan yiyecek isterse ona yardim edecegi gelmis. Karincanin yuvasina gelmis.
Karinca kapiyr agtiginda karsisinda soguktan titremekte olan agustos bocegini gormius
ve ona:

- “Ne istiyorsun agustos bocegi?” demis. Agustos bocegi karincaya: “Cok lisliyo-
rum, hig¢ yiyecegim yok karnim da ¢ok ag bana yiyecek bir seyler verir misin? Soz veri-
yorum agustosta sana olan borcumu 6deyecegim.” demis.

Karinca: “Bitlin yaz sen ne yaptin? Niye yiyecek bir seyin yok?” demis. Agustos
bbcegi basini 6ne egerek mahcup bir sekilde:

- “Ben bitilin yaz saz ¢alip sarki séyledim.” deyince karinca ¢ok sinirlenmis.

- “Madem 0yle bltiin yaz saz ¢alip, sarki sdyledin simdi de oyna biraz” demis.
Kapiyi agustos boceginin suratina kapatmis. Agustos bocegi kendi kendine bende yazin
yiyecek toplasaydim, simdi bu halde olmayacaktim diyerek bir daha ayni hataya disme-
yecegine dair kendisine s6z vermis.

Ezop Masallari




Uygulama Faaliyeti 3.197: Orta Diizey Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma

Seviye: 2 Siire: 10 dk. Vurus: 1605

Circir Bocegi

Gencg bir ciftci, hayatinda ilk defa New York'a gitmisti. Gokdelenlerin ylksekligi ve
insanlarin ¢oklugundan saskina dénmusti. Kalabalik bir bulvarda yirirken, kulagina
asina bir circir bocegi sesi geldigini zannetti. Durdu ve dikkatle dinledi. Evet, bu bir circir
bocegiydi. Ses bliylk bir magazanin dniindeki ¢alilarin arasindan geliyor gibiydi. Bunun
lzerine bu blyik cali kimesine yonelip bakinmaya basladi. Bir magaza gorevlisi disari
¢tkip "Yardimci olabilir miyim?" diye sordu. "Hayir, tesekkir ederim" dedi gen¢ adam.
"Sadece surada bir circir boceginin sesini duydugumu sandim." "Hayir" dedi gorevli,
"New York'ta bulunmaz." Geng ¢iftci circir bocegini buluncaya kadar cirlak sesi takip
etti, onu buldu ve eline aldi. "Tamam, iste burada!" dedi. Geng adam, bu ¢alinin 6niin-
den her saat binlerce insan ge¢mesine karsilik circir bocegini duyanin bir tek kendisi
olmasina ¢ok sasirmisti. Bunun lzerine kiglik bir deneme yapmaya karar verdi. Elini
cebine atip bir ¢eyrek ¢ikardi ve havaya ath. Paranin kaldirirma vurdugu anda, diisen
parayi aramak icin ylirimekte olan 24 yaya durdu! Psikologlar, gen¢ adamin sahit oldu-
gu olay icin bir kelime kullanirlar. Buna algida segicilik denir ve belli seyleri gérmek ve
belli sesleri duymak icin kendimizi egitiriz anlamina gelir. Gokytziine bakip kuslari algi-
layin; kirlara gidip cicekleri algilayin, cocuklara bakip safliklarini, glizelliklerini algilayin;
agaclara bakip dallarini, yapraklarini algilayin. Hayvanlara bakip dogalliklarini algilayin;
insanlara bakip glizelliklerini (mutlaka giizel taraflari vardir) algilayin. Algiladiginiz yal-
nizca para sesi olmasin.

Ezop Masallari




Uygulama Faaliyeti 3.198: ileri Diizey Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 10 dk. Vurus: 1555

Kenar Mahalle (Ben O Cocuklari Cok Sevdim)

Bir profesor sosyoloji sinifindaki 6grencilerini Baltimore sehrinin kenar mahallele-
rine géndermis ve o bolgede yasayan 200 erkek ¢ocugunun durumlarini arastirmalarini
ve her bir cocugun gelecegi hakkinda bir degerlendirme yapmalarini istemisti. Ogrenci-
lerin hemen hepsi, bu ¢ocuklarin gelecekte higbir sanslarinin olmadigini dile getirmis-
lerdir. Bundan tam yirmi bes yil sonra, bir baska sosyoloji profesoru, tesadiifen bu ¢a-
lismayi buldu ve 6grencilerden bu projeyi siirdiirmeleri ve ayni ¢ocuklara ne oldugunu
arastirmalarini istedi. Ogrenciler o bélgeden tasinan ya da 6len 20 ¢ocuk disindaki 180
gocuktan 176'sinin olagandiistii bir basari gosterip avukat doktor ya da isadami oldukla-
rini ortaya cikardilar. Profesor ¢ok etkilenmisti ve bu konuyu izlemeye karar verdi. Birer
yetiskin olan o ¢ocuklarin hepsi, o bdlgede yasadiklari icin her biriyle bulusma sansi
oldu. "O sartlarda nasil bu kadar basarili oldunuz?" sorusuna aldigi cevap hep ayniydi:
"Mabhalle okulunda bir 6gretmenimiz vardi, onun sayesinde." Profesor bu 6gretmeni
cok merak etmisti; hala hayatta oldugunu 6grendigi yasl 6gretmenin izini bulmasi zor
olmadi. Kendisini ziyaret etmek igin evine kadar gitti. Karsisinda yillarin yiiziine ekledigi
kirisiklara ragmen, hala ding duran bir yash kadin buldu. Merakla yasli kadina, bu ¢ocuk-
lari kenar mahallelerden kurtarip basarili birer yetiskin olmalarini saglamak igin kullan-
digi sihirli formiliin ne oldugunu sordu. Yash 6gretmenin gozleri parladi ve dudaklarinin
kenarinda bir glilimseme belirdi: "Cok basit" dedi, "Ben o ¢ocuklari cok sevdim."

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.199: ileri Diizey Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 10 dk. Vurus: 1554

Etik, Yunanca karakter anlamina gelen “ethos” kavramindan gelmektedir. Ahlak
ise Latince adet, gelenek anlamina gelen “moralty” kavramindan gelmektedir. Etik kav-
raminin, daha ¢ok bireylerin karakterlerine yonelik oldugu algilanirken, ahlak kavrami-
nin, daha ¢ok insanlarin birbirleriyle iliskileri kapsaminda kullaniimakta oldugu goéril-
mektedir.

Etik ve ahlak kavramlari gerek glinlik yasamda gerekse bir kisim literatiirde bir-
birinin yerine kullanilmasina ragmen, aslinda birbirinden farkl kavramlardir. Etik dogru
ve yanlis davranisin teorisi iken, ahlak onun pratigidir. Bu iki kavram arasindaki temel
farkhhk, ahlakin kisilerin kendi deger ve inanclarina dayali olmasi, bireyden bireye ve
toplumdan topluma degismesidir. Bu anlamda ahlak, bireyin cocuklugunda 6grendigi,
icinde yasadigi belli bir kiltir ya da grubun dogru olarak kabul ettigi ve mizakere edil-
memis gelenek ve aliskanlklarin belirledigi davranislardir. Ahlakin tam tersine etik, belli
bir eylemin muzakere edilip agiklamayi gerektirir. Diger yandan etik, ideal insan karak-
terinin temsil ettigi ilkeleri tartisan bir felsefe disiplinidir. Etik, bir davranisin dogru ya
da yanlis sayilma nedenleri iizerinde odaklanir. insanlarin, kendi konumlarini, inangla-
rini tutarh 6nermelerle gerekcelendirmelerini talep etmektedir. Ahlak bircok alanlarda
gorevleri bildirir; etik ise gorevin kaynagini ve niteligini arastirir. Ahlak, iyi isleri gosterir.
Etik ise iyiligin ne oldugunu, arastirir. Ahlak, uygulamalari, etik ise uygulamalarin temel-
lerini ve kaynaklarini arastirmayi amag edinmistir.

Egitimde Ahlak ve Egitim, Pegem Akademi

E




Uygulama Faaliyeti 3.200: ileri Diizey Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 10 dk. Vurus: 1858

Yerlesim yeri olarak kullanilmadigi bilinen ve tapinmaya hizmet eden Gobeklitepe,
sasirtict anitsal mimarisiyle 2018 yilinda UNESCO Diinya Mirasi Listesi'ne girdi. Turki-
ye'de de “2019 Gobeklitepe Yil” ilan edildi. Hen(iz kiigtik bir bolimi ¢ikarilan Gébek-
litepe, yaklasik 12 bin yillik ge¢misiyle insanlik tarihini degistirdi. Diinyanin bilinen en
eski ve en biylk tapinma (kilt) merkezi sayilan Gobeklitepe ile dinsel inanisin yerlesik
yasama gecisteki etkisi kanitlandi. Harran Ovasi'na hakim bu tarih 6ncesi yerlesimin
sinirh bir bélim kazilsa da, sira disi bulgulari Neolitik Cag'la ilgili pek ¢ok bilgiyi altiist
etti. Sanlurfa'nin Orencik Kéyii yakinlarindaki Gobeklitepe kazilarini 1995'te Alman ar-
keolog Prof. Dr. Klaus Schmidt baslath ve 2014'deki 6limiine dek 20 yil sirdirdi. Go-
beklitepe; avci-toplayici yasami, tarim ve hayvanciliga gegisi, tapmak mimarisi ve sana-
tin dogusunu anlamamiza énemli katkilar saglad. Varligini M.0O. 8 bin dolaylarina kadar
strdirdiikten sonra terk edildi. Baska ya da benzer amaclarla kullaniimadi.

Gobeklitepe ‘deki en ilging buluntular, boyu 6 metreyi, agirhgi 40 tonu bulabilen
'T' formlu anitsal dikilitaslardir (Steller). Bu gizemli dikilitaslarin 10-12 tanesi dairesel
planda dizilerek aralari tas duvarlar ile 6rilmistir. Ortadaki bir cift karsihkl blyik di-
kilitas ile cevresindeki dikilitaglar yuvarlak ya da oval kapali mekanlar olusturur. Kazilar
neticesinde bu mekanlarin alti tanesi ortaya ¢ikariimis olsa da jeomanyetik dl¢limlerle
bu mekanlarin 20'yi buldugu biliniyor.

Dikilitaslarin gcogunda insan, hayvan ya da soyut semboller var. Tasa islenen bu en
eski rolyeflerin yani sira (ic boyutlu hayvan kabartmalarina da rastlaniyor. Govdesinde
el, kol ve parmak motifleri bulunan dikilitaslarsa stilize insan heykelleri olarak yorumla-
niyor. Karsilama bolimiinden kazi alanina servislerle bir dakikada ulasihyor.

Kiiltiir ve Turizm Bakanhgi, Gobeklitepe Orenyeri




Uygulama Faaliyeti 3.201: ileri Diizey Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 10 dk. Vurus: 1854

T Seyit Ali Cabuk veya Seyit Ali Onbasi (d. Eylil 1889
1 - 0. 1939), I. Dinya Savasi'nda Canakkale Cephesi'nde
TE carpisan Turk asker. 1889 yilinin Eylil ayinda Balikesir'in
Hw Havran ilgesi Camlik (Manastir) kdyiinde diinyaya geldi.
® = Babasi Abdurrahman, annesi Emine idi. 1909 yilinda
Osmanli Ordusu'na katildi. Balkan Savasi'nda garpisti. I.
" Diinya Savasi'nin baslamasi ile Canakkale Cephesi'nde
,‘ topgu eri olarak goreve baglad.

18 Mart 1915'te Mittefik donanmasi Canakkale
Bogazi'ni gegmek icin saldiriya gecti. Bu sirada Seyit On-
basi Rumeli Mecidiye Tabyasinda gorevliydi. Tlrk topcu-
sunun yogun kars atesi ve daha énceden Nusret mayin gemisinin doktigi mayinlar, bu
saldiryl piskurttQ. Yapilan atislar sebebiyle tabyada bulunan topun mermi kaldiran vin-
ci parcalandi ve alanda bulunan diger askerler yaralandi. Bunun Gzerine Seyit Ali 215 kg
agirhgindaki top mermilerini sirtlayarak topu kundagina yerlestirdi. Seyit Ali, ilk iki atista
ingiliz zirhlisi Ocean'a hafif bazi hasarlar verdiyse de, igiincii atisinda Ocean'a agir yara
verdi. Atilan mermi geminin su kesiminin altina isabet ederek geminin yan yatmasina
neden oldu. Gemi gidemez bir durumda oldugundan Nusret Mayin Gemisi’nin doktigu
mayinlardan birine ¢arpti. Ocean' da bu yaradan kisa bir slire sonra alabora olarak batti.
Bu ylUzden komutan ona onbasilik unvanini verdi. Canakkale savasindan bir giin sonra
Seyit Ali Onbasi'dan top mermisi sirtinda fotografi gekilmesi istendi. Seyit Ali Onbasi ne
kadar zorlansa da top mermisini kaldiramadi. Sonra Seyit Ali Onbasi “Yine savas ¢iksin,
yine kaldirirrm.” dedi. Bu olaylardan sonra fotografi tahta bir mermiyle gekildi. Savasin
sona ermesi ile 1918'de kdyiline dénen Seyit Ali, ormancilik ve kdmrcillk islerine de-
vam etti. 1934 yilinda ¢ikartilan Soyadi Kanunu ile “Cabuk” soyadini aldi. Seyit onbasi
1939 yilinda verem hastaligi yiziinden hayatini kaybetti.

Wikipedia, Seyit Ali CABUK

-




Uygulama Faaliyeti 3.202: ileri Diizey Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma
Seviye: 3 Siire: 10 dk. Vurus: 1708

Tiirkiye Tasit Plaka Kodlari

Tirkiye'de tasitlarda bulunan plakalarda, cografi bilgi ile iliskili bir numaralama sis-
temi kullaniimaktadir. Tirkiye'de plakalar yetkili 6zel atélyeler tarafindan yapilmaktadir.

Plaka dikdortgen seklindedir ve gévdesi aliminyumdan yapilmistir. Sol tarafta Av-
rupa Birligi Ulkelerinde oldugu gibi 4x10 cm'lik bir mavi serit Gizerinde beyaz harflerle
Ulke kodu "TR" yazmaktadir. Metin genel olarak beyaz zemin lizerine siyah karakterler-
de olup resmi araglar ve diger kullanimlar igin farkh renkler kullanilabilmektedir. Mo-
tosiklet ve traktorler hari¢ diger tim araglarda hem 6n hem de arka taraflarda plaka
bulunmasi zorunludur. Orta kisimda diger ilkelerle uyum cercevesinde C, S, 1, O, U ve G
disindaki Turk alfabesindeki harfler kullanihr.

iller ve Plaka Kodlari

01 Adana 02 Adiyaman 03.Afyonkarahisar | 04 Agri
05 Amasya 06 Ankara 07 Antalya 08 Artvin
09 Aydin 10 Balikesir 11 Bilecik 12 Bingol
13 Bitlis 14 Bolu 15 Burdur 16 Bursa
17 Canakkale 18 Cankiri 19 Corum 20 Denizli
21 Diyarbakir 22 Edirne 23 Elazig 24 Erzincan
25 Erzurum 26 Eskisehir 27 Gaziantep 28 Giresun
29 GUmughane 30 Hakkari 31 Hatay 32 Isparta
33 Mersin 34 istanbul 35 izmir 36 Kars
37 Kastamonu 38 Kayseri 39 Kirklareli 40 Kirsehir
41 Kocaeli 42 Konya 43 Kitahya 44 Malatya
45 Manisa 46 K.Maras 47 Mardin 48 Mugla
49 Mus 50 Nevsehir 51 Nigde 52 Ordu
53 Rize 54 Sakarya 55 Samsun 56 Siirt
57 Sinop 58 Sivas 59 Tekirdag 60 Tokat
61 Trabzon 62 Tunceli 63 Sanliurfa 64.Usak
65 Van 66 Yozgat 67 Zonguldak 68 Aksaray
69 Bayburt 70 Karaman 71 Kirikkale 72 Batman
73 Sirnak 74 Bartin 75 Ardahan 76 1gdir
77 Yalova 78 Karabiik 79 Kilis 80 Osmaniye
81 Dulzce

Wikipedia, Tiirkiye il Plaka Kodlari

-




Uygulama Faaliyeti 3.203: ileri Diizey Uzun Metinlerle 10 Dakikalik Calisma

Seviye: 3 Siire: 10 dk. Vurus: 1794

iSTIKLAL MARSI
Korkma, sénmez bu safaklarda ylizen al sancak;
Sénmeden yurdumun Ustiinde tiiten en son ocak.
O benim milletimin yildizidir, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak

Catma, kurban olayim ¢ehreni ey nazl hilal!
Kahraman irkima bir giil ne bu siddet bu celal?
Sana olmaz dokulen kanlarimiz sonra helal,
Hakkidir, Hakk’a tapan, milletimin istiklal.

Ben ezelden beridir hiir yasadim, hiir yasarim.
Hangi cilgin bana zincir vuracakmis? Sasarim!

Kiikremis sel gibiyim; bendimi ¢igner, asarim;

Yirtarim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garb’in afakini sarmigsa gelik zirhli duvar;
Benim iman dolu gégstim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil boyle bir imani bogar,
"Medeniyet!" dedigin tek disi kalmig canavar?




Arkadas! Yurduma algaklari ugratma sakin;
Siper et govdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sana va'dettigi ginler Hakk’in...
Kim bilir, belki yarin belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri "toprak!" diyerek ge¢me, tani!
Diisiin altindaki binlerce kefensiz yatani.

Sen sehid oglusun, incitme, yaziktir atani;
Verme, diinyalari alsan da, bu cennet vatani.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Stiheda fiskiracak, topragi siksan siiheda!
Cani, canani, bitlin varimi alsin da hiida,
Etmesin tek vatanimdan beni diinyada ciida.

Ruhumun senden, ilahi, sudur ancak emeli:
Degmesin ma’bedimin gogsiine na-mahrem eli!
Bu ezanlar-ki sehadetlerin dinin temeli

Ebedi yurdumun tstiinde benim inlemeli

O zaman vecd ile bin secde eder —varsa- tasim;
Her cerihamdan, ilahi, bosanip kanli yasim,
Fiskirir rGh-i micerret gibi yerden na’sim;

O zaman yiikselerek Ars'a deger, belki basim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanh hilal;
Olsun artik dokilen kanlarimin hepsi helal.
Ebediyen sana yok, irkima yok izmihlal:
Hakkidir, hiir yasamis bayragimin hiirriyet;
Hakkidir, Hakk’a tapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif ERSOY




3.3.7. Uzun Metinlerle Siiresiz Calismalar

Uzun metinlerle siiresiz ¢alismalar igin toplamda 10 adet uygulama faaliyeti veril-
mistir. Metinler baslangig, orta ve ileri diizeyde olacak sekilde belirlenmis ve vurus sa-
yilari verilmistir. Buradaki uygulama faaliyetleri icin yazinin baslangi¢ ve bitis zamanlari
uygulayicinin kendisi tarafindan 6lctlerek hiz degerlendirmesi ise sdzcik sayimi konu-
sundan yardim alinarak yapilir.

@n ;

Uzun metinlerle 10 dakikalik galismalarda, verilen siirede metinleri kitap-
ta gordiigiiniiz sekliyle ve sirasiyla yaziniz.

e Noktalama isaretlerinden 6nce degil sonra bosluk birakiniz.

e Bir sonraki satira gegmek icin “Enter” tusunu ve yanlis yazimlarda da sil-
me tuslarini kullanmayiniz.

e Metni verilen siireden dnce bitirirseniz tekrar bastan yaziniz. Yonergeye
uygun bitirilen her ¢alismada tablonun lizerinde belirtilen vurus sayisina
ulagmis olacaksiniz.(Bagsliklar ve kaynakgalar vurus sayisina dahil degildir.)

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun igin acik olan kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni se¢ip durum cubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii sozciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.




Uygulama Faaliyeti 3.204: Baslangi¢ Diizeyi Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

Seviye: 1 Vurus: 1136

Destanlar, uluslarin, 6zellikle tarih yaziminin he-
nlz yasam bulmadigi dénemlerine isik tutmalari baki-
mindan 6nemlidirler.

Turk destanlarini islamiyet &ncesi ve islamiyet
sonrasl diye iki bolimde degerlendirmek olasidir.
Boyle bir tasnifte, islamiyet &ncesi Tiirk destanlar
| arasinda sunlari sayabiliriz: Yaradilis Destani, Alp Er
Tunga Destani, Su Destani, Oguz Kagan Destani, Boz-
kurt Destani, Ergenekon Destani, Tlireyis Destani, Atil-

la Destani, Gog Destani. islamiyet sonrasi Tiirk destanlari arasinda ise; Satuk Bugra
Han Destani, Manas Destani, Timur Destani, Battalgazi Destani, Danisment Gazi
Destani, Dede Korkut Destanlari, Geng Osman Destani, Koroglu Destani sayilabilir.
Bugiine degin yapilan ¢alismalarla adlari ve kimi parcalari belirlenen Tirk destan-
larinin toplami iki ytz dolayindadir.

Turk destanlarinin belli bash niteliklerini gormeye calistgimizda karsimiza,

......

de bas Ustlinde tutulmuslugu, atin ve bozkurdun insana sadik bir yoldas olmasi,
kurdun ana, baba ve hatta tanri olmasi, yurt kabul edilen cografyanin kutsalligi gibi
unsurlar cikar.

Metin TURAN, Tiirk Destanlari




Uygulama Faaliyeti 3.205: Orta Diizey Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

Seviye: 2 Vurus: 1247

Uglii Filtre Dersi

Birglin bir tanidik Sokrates'e rastladi ve dedi ki:
- Arkadasinla ilgili ne duydugumu biliyor musun? - Bir
dakika bekle diye cevap verdi Sokrates. Bana bir sey
soylemeden evvel, senin kiglk bir testten gegcmeni is-
tiyorum. Buna Uclii Filtre Testi deniyor. - Uglii Filtre? -
Dogru diye devam etti Sokrat. Benimle arkadasin hak-
kinda konusmaya baslamadan 6nce, bir siire durup ne
soyleyecegini filtre etmek iyi bir fikir olabilir. Bu ona
Uclt filtre dememin sebebi. Birinci filtre, gercek filtre-

si. Bana birazdan soyleyecegin seyin tam olarak gergek oldugundan emin misin?
- Hayir! dedi adam. Aslinda bunu sadece duydum. - Tamam dedi Sokrat. Oyley-
se, sen bunun gercekten dogru olup olmadigini bilmiyorsun. Simdi ikinci filtreyi
deneyelim, iyilik filtresini. Arkadasin hakkinda bana sdylemek istedigin sey iyi bir
sey mi? - Hayir, tam tersi. - Oyleyse onun hakkinda bana kétii bir sey séylemek is-
tiyorsun ve bunun dogru oldugunda emin degilsin. Fakat yine de testi gegebilirsin,
¢linkl geriye bir filtre daha kaldi, ise yararlilik filtresi. Bana arkadasin hakkinda
sdyleyecegin sey benim isime yarar mi? - Hayir! Gergekten degil! - iyi, diye tamam-
ladi Sokrat.

Eger bana sOyleyecegin sey dogru olmayip ise yarar faydal bir sey degilse,
bana niye soyleyesin ki?

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.206: Orta Diizey Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

Seviye: 2 Vurus: 1360

Sevginin Sadece Soziinii Edenlere (Dervis Kasiklari)

Bir glin sormuslar ermislerden birine: "Sevginin
sadece soziinl edenlerle, onu yasayanlar arasinda
ne fark vardir?" "Bakin, gostereyim" demis, ermis.
Once sevgiyi dilden géniile indirememis olanlari ¢a-
girarak onlara bir sofra hazirlamis. Hepsi oturmus-
lar yerlerine. Derken tabaklar icinde sicak corbalar
gelmis ve arkasindan da dervis kasiklari denilen bir
metre boyunda kasiklar. Ermis, sofradakilere, "Bu
kasiklarin ucundan tutup oyle yiyeceksiniz." diye bir
de sart koymus. "Peki!" deyip icmeye tesebbis et-
misler. Fakat o da ne? Kasiklar uzun geldiginden bir
tlrlh dokip sagmadan gotliremiyorlar agizlarina. En sonunda bakmislar becere-
miyorlar, dylece a¢ kalkmislar sofradan. "Simdi..." demis ermis, "sevgiyi gercekten

bilenleri ¢cagiralim yemege." Yiizleri aydinlk, gozleri sevgi ile glilimseyen insanlar
gelmis oturmus sofraya bu kez. "Buyurun!" denilince, her biri uzun boylu kasigi-
ni ¢orbaya daldirip sonra karsisindaki kardesine uzatarak icirmis. Boylece her biri
digerini doyurmus ve siikrederek kalkmislar sofradan. "iste!" demis ve eklemis:
"Kim ki hayat sofrasinda yalniz kendini gériir ve doymayi diisiiniirse, o a¢ kalacak
ve her kim kardesini diistintir de doyurursa, o da kardesi tarafindan doyurulacaktir
slphesiz... Ve sunu da unutmayin; hayat pazarinda, alan degil, veren kazanctadir
daima. Duslinlin! Siz bu sofradan da doyarak mi kalkardiniz yoksa a¢ mi?"

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.207: Orta Diizey Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

Seviye: 2 Vurus: 1289

Avucunuzdaki Kelebek

Zamanin birinde, ¢ok akilli iki kar-
des yasarmis. Etrafindaki ve okuldaki
bilgiler kendilerine yetmediginden,
\ annesi onlari, bulunduklar beldenin

bilge adamina gotlirmus. Kardesler, bil-
ge adama pek ¢ok sorular sormuslar ve her defasinda kendilerinin tatmin oldugu
cevaplar almislar. Bundan ¢ok memnun olan kardesler, bir miiddet igin bilgenin
yaninda kalip daha ¢ok seyler 6grenmek icin annelerinden izin istemisler ve bilge
adamin yaninda kalmislar. Bilge adama sorduklari ve aldiklari cevaplara ¢ok sevi-
nen ve mutlu olan ¢ocuklar bir slire sonra bu isten sikilmaya baslamislar. Bilgenin
bilemeyecegi bir soru bulmamiz lazim diye disiinmusler. Kardeslerden biri, "Bul-
dum!" demis. "iki elimin arasina bir kelebek koyacagim ve bilge adama soracagim.
Avucumun icinde bir kelebek var, canl mi 61t mii? Olii derse kelebegi birakacagim,
canli derse avucumu hafifce bastiracagim. Her ne derse, cevabini bilemeyecek!"
Kelebegi ellerinde tutan kardeslerden biri, kapahl tuttugu ellerini bilgeye dogru
uzatmis ve sormus... "Avucumun icinde bir kelebek var canli mi 6lG ma?” Bilge,

.u}‘ .

uzun uzun ¢ocugun gozlerinin icine bakmis ve cevaplamis: "Senin ellerinde evla-
dim, senin ellerinde.... Askiniz... Geleceginiz... Gengliginiz... Hayatiniz... Her seyi-
niz... Huzurunuz... Mutlulugunuz... Sizin ellerinizde..."

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.208: Orta Diizey Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

Seviye: 2 Vurus: 1315

)_m Kiigiik istavrit (Son Ana Kadar Umut)

Klclk istavrit, yiyecek bir sey sanip
hizla atildi capariye. Once miithis bir aci
duydu dudaginda, gimbir gimbdr oldu yiregi. Sonra hizla ¢ekildi yukariya. Aslin-
da hep merak etmisti denizlerin Gstlnd, neye benzerdi acep gokylizi? Bir yanda
blylk bir merak, bir yanda 6lim korkusu. Dudagi yariklar denir, sanshdir onlar;
hani gorlip de gokylziinil ve insani, oltadan son anda kurtulanlar. Ne care, balik-
¢inin parmaklari acimasizca kavradi onu; kiiclik istavrit anladi yolun sonu. Koca
denizlere sigmazdi ylregi; oysa simdi ylzerken kiiclictk yesil legende, cansiz uza-
nivermis dostlarina degiyordu minik yiizgeci. insanlar gelip gectiler 6niinden; bir
kedi yalanarak bakti gbzlinlin icine; yavasca karardi diinya, basi da donlyordu.
Son bir kez diisiindii derin maviyi, beyaz mercani bir de yesil yosunu. iste tam o
anda egilip aldim onu; yuridim deniz kenarina; bir 6picik kondurdum basina, iki
damla gbzyasindan ibaret sade bir torenle saldim denizin sularina. Bir an dylece
bakakaldi; sonra sevingle dibe daldi gitti, tim kederimi soklp atarak tesekkiri de
ihmal etmemisti; birka¢ degerli pulunu elime, avuclarima birakarak. Balikgi ve kedi
saskin baktilar ylziime. Sorar gibiydiler; neden yaptin bunu, niye? "Bir glin" de-
dim, "Bulursam kendimi yesil legendeki kiiclk istavrit kadar ¢aresiz, son ana kadar
hep bir umudum olsun diye."

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.209: Orta Diizey Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

Seviye: 2 Vurus: 1361

Renk Ustasi (Elestirdiklerine Alternatif Getirmek)

Renklerin ustasi olarak anilan biyik bir ressa-
min 6grencisi egitimini tamamlamis. Blyuk usta 68-
rencisini ugurlarken yaptigi resmi sehrin en kalabalik
meydanina koymasini ve yanina da kirmizi bir kalem
birakmasini, halktan begenmedikleri yerlere g¢arpi
koymalarini rica eden bir yazi ilistirmesini istemis.
Ogrenci birkac giin sonra resme bakmaya gittiginde
resmin carpilar iginde oldugunu gérmis. Uziintiyle
ustasina gitmis. Usta ressam Gzlilmemesini ve yeni-
den resme devam etmesini dnermis. Ogrenci resmi
yeniden yapmis. Usta yine resmi sehrin en kalabalik meydanina birakmasini is-
temis; fakat bu kez yanina bir palet dolusu cesitli renklerde boya ile birkag firca
koymasini ve yanina da insanlardan begenmedikleri yerleri diizeltmesini rica eden
bir yazi birakmasini énermis. Ogrenci denileni yapmis. Birkag giin sonra bakmis
ki resmine hi¢c dokunulmamis. Sevingle ustasina kosmus. Usta ressam soyle de-
mis: "ilkinde insanlara firsat verildiginde ne kadar acimasiz bir elestiri saganagi ile
karsilasilabilecegini gordiin. Hayatinda resim yapmamis insanlar dahi gelip senin
resmini karaladi. ikincisinde onlardan yapici olmalarini istedin. Yapici olmak egitim
gerektirir. Hic kimse bilmedigi bir konuyu diizeltmeye cesaret edemedi. Emeginin
karsiligini, ne yaptigindan haberi olmayan insanlardan alamazsin. Sakin emegini,
bilmeyenlere sunma ve asla bilmeyenle tartisma."

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.210: ileri Diizey Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

Seviye: 3 Vurus: 1303

Hep Kendi Elimizden

Portekiz'de, 27 yasindaki Sophie Lagoa ismin-
deki bir kadin siirticli, sarhos bir vaziyette araba
kullandigi gerekgesiyle trafik polisleri tarafindan
yakalanarak mahkemeye sevk edilir. Kadin, oldukca
agir olan bu trafik cezasindan kurtulabilmek igin sa-
hasinda ¢ok iyi bir avukat olan Eduardo Borja ile an-
lasir. Avukat, bitliin mesleki marifetlerini kullanarak
Bayan Sophie'yi ceza almaktan kurtarir. Basina gelen musibetten ders alip uslan-
mayan Sophie Lagoa, beraatini kutlamak icin bir bara gidip sarhos oluncaya kadar
icer. Daha sonra da yine sarhos vaziyette direksiyonun basina gecer. Ve o sarhos
kafayla yolda giderken bir vatandasa carparak onu yirmi metre kadar arabasiyla
surikler. Perisan vaziyette hastaneye kaldirilan adam biitiin miidahalelere ragmen
kurtarilamayarak 6lir. Bayan Sophie Lagoa, hapishanenin yolunu tuttuktan ginler
sonra, arabasliyla carparak 6limine sebep oldugu adamin, kendisini sarhos ara-
ba kullandigi gerekgesiyle ceza almaktan kurtaran avukat Eduardo Borja oldugunu
O0grenecektir.

Cevdet KILIC, Bilgelik Hikdyeleri




Uygulama Faaliyeti 3.211: ileri Diizey Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

-

Seviye: 3 Vurus: 1094

Tiirkiye’deki Diinya Miraslari Listesi

Turkiye’de on sekiz tane UNESCO Diinya Mirasi bulunmaktadir. 1985’te is-
tanbul’un Tarihi Alanlari, Goreme Milli Parki ve Kapadokya ile Divrigi Ulu Camii ve
Darussifasi, son olarak da 2018’de Gébeklitepe listeye dahil edildi.

1945’te kurulan Birlesmis Milletler Egitim, Bilim ve Kiltir Orgiiti’niin (UNES-
CO) yasalari, bir yil sonra 26 lke tarafindan kabul edildi. Tirkiye, 1972’de imza-
lanan Diinya Kiltirel ve Doga Mirasinin Korunmasina Dair Sozlesme ‘ye 1983’te
taraf oldu.Bu liste;

1)  istanbul’'un Tarihi Alanlari (istanbul),
2)  Goreme Milli Parki ve Kapadokya (Nevsehir),
3)  Divrigi Ulu Camii ve Dardssifasi (Sivas),
4)  Hattusas (Corum),
5)  Nemrut Dagi (Adiyaman),
6) Ksanthos ve Letoon (Antalya, Mugla),
7)  Hierapolis ve Pamukkale (Denizli),
8)  Safranbolu Sehri (Karabik),
9) Troya Antik Kenti (Canakkale),
10) Selimiye Camii ve Kiilliyesi (Edirne),
11) Catalhoyik Neolitik Kenti (Konya),
12) Bursa ve Cumalikizik (Bursa),
13) Pergamon (izmir),
14) Diyarbakir Kalesi ve Hevsel Bahgeleri (Diyarbakir),
15) Efes (izmir),
16) Ani Harabeleri (Kars),
17) Afrodisias (Aydin),
18) Gobeklitepe(Sanhurfa)dir.
UNESCO, Tiirkiye’deki Diinya Miraslari Listesi




Uygulama Faaliyeti 3.212: ileri Diizey Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

Seviye: 3 Vurus: 1308

Atatiirk’iin Genglige Hitabesi
Ey Turk gencligi! Birinci vazifen; Turk istiklalini, Tirk cumhuriyetini, ilelebet
muhafaza ve midafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en kiy-
metli hazinendir. istikbalde dahi seni bu hazineden mahrum etmek isteyecek da-
hilt ve harici bedhahlarin olacaktir. Bir giin, istiklal ve cumhuriyeti miidafaa mec-
buriyetine disersen, vazifeye atilmak icin icinde bulunacagin vaziyetin imkan ve
seraitini disinmeyeceksin. Bu imkan ve serait, cok namisait bir mahiyette teza-
hiir edebilir. istiklal ve cumhuriyetine kastedecek diismanlar, biitiin diinyada em-
sali goriilmemis bir galibiyetin mimessili olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatanin
batin kaleleri zapt edilmis, butiin tersanelerine girilmis, bitlin ordulari dagitilmis
ve memleketin her kosesi bilfiil isgal edilmis olabilir. Blitlin bu seraitten daha elim
ve daha vahim olmak lzere, memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar, gaflet
ve dalalet ve hatta hiyanet icinde bulunabilirler. Hatta bu iktidar sahipleri, sahsi
menfaatlerini mistevlilerin siyasi emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakruzaru-
ret icinde harap ve bitap diismis olabilir.

Ey Turk istikbalinin evladi! iste, bu ahval ve serait icinde dahi vazifen, Tiirk
istiklal ve cumhuriyetini kurtarmaktir. Muhtag oldugun kudret, damarlarindaki asil
kanda mevcuttur.

Mustafa Kemal ATATURK, Nutuk




Uygulama Faaliyeti 3.213: ileri Diizey Uzun Metinlerle Siiresiz Calisma

Seviye: 3 Vurus: 1242

Mustafa Kemal, Kurtulus Savasi déneminde devamli olarak kadin cemiyet-
leriyle miinasebet halinde olmus, onlari takdir ve tesvik etmistir. 21 Mart 1923
tarihinde Anadolu kadiniyla ilgili su konusmayi yapar:

“Dinya’nin higbir yerinde hi¢bir milletinde Anadolu koyli kadinin fevkinde
kadin mesaisi zikretmek imkani yoktur ve diinyada hicbir milletin kadini ‘Ben Ana-
dolu kadinindan daha fazla galistm. Milletimi halasa ve zafere gétiirmekte Anado-
lu kadini kadar hizmet gérdim’ diyemez...

Belki erkeklerimiz memleketi istila eden diismana karsi stinglleriyle diisma-
nin stingllerine goguslerini germekle diisman karsisinda isbat-1 viicut ettiler. Fakat
erkeklerimizin teskil ettigi ordunun hayat menba’larini kadinlarimiz isletmistir...
Cift stiren, tarlayi eken, ormandan odunu, keresteyi getiren, mahsulati pazara go-
tlrerek paraya kalbeden, aile ocaklarinin dumanini tittiren, bitin bunlarla be-
raber sirtiyla, kagnisiyla, kucagindaki yavrusuyla, yagmur demeyip, kis demeyip,
sicak demeyip cephenin harp malzemesini tasiyan hep onlar, hep o ulvi, o fedakar,
o ilahi Anadolu kadinlari olmustur. Binaenaleyh hepimiz bu biyuk ruhlu ve duygu-
lu kadinlarimizi siikran ve minnetle ebediyyen ta’ziz ve takdis edelim.”

Atatiirk Arastirma Merkezi, Atatiirk’iin S6ylev Demegleri

Bir klavyede ortalama

105 adet tus
bulunmaktadir.




3.3.8. Hukuki ve Adli Metinlerle Calismalar

Hukuki ve adlt metin galismalarinda toplamda 9 adet uygulama faaliyeti verilmis-
tir. Her metin ileri dlizeyde olup vurus sayisi ve siresi verilmemistir. Buradaki uygulama
faaliyetleri icin yazinin baslangi¢ ve bitis zamanlari uygulayicinin kendisi tarafindan 6l-
clilerek hiz degerlendirmesi ise s6zciik sayimi konusundan yardim alinarak yapilir.

Y ;

e Hukuki ve Adli metinlerle galismalarini, kitapta gordiigiiniiz sekliyle ve
kendiniz siire tutarak yaziniz.

e Noktalama isaretlerinden 6nce degil sonra bosluk birakiniz.

e Bir sonraki satira gegmek icin “Enter” tusunu ve yanlis yazimlarda da sil-
me tuglarini kullanmayiniz. Yonergeye uygun bitirilen her ¢alismada tab-
lonun lizerinde belirtilen vurus sayisina ulasmis olacaksiniz.(Basliklar ve
kaynakgalar vurus sayisina dahil degildir.)

e Verilen siirede bitirilemeyen ya da birden fazla yazilan ¢alismalar igin yeni
bir vurus hesaplamasinin yapilmasi gerekir. Bunun icin acik olan Kelime
islemci belgesinden, degerlendirilecek metni secip durum gubugundaki
sozciik bilgisinden ya da “Gozden Gegir” meniisii sozciik sayimi komutun-
dan yararlaniniz.




Uygulama Faaliyeti 3.214: Hukuki ve Adli Metinlerle Calisma

ANKARA SULH HUKUK MAHKEMESINE

15.10.2018
Talep Eden: A... B... (TC kimlik no: 123xxxxxxxx)
Adres D e s /Ankara
Vekili :Av. C...D...
Adres :E.....Cad. No:1/1 Ankara
Talep Konusu: Mirasclilik belgesi verilmesi
Olaylar

1. Muvekkilimin babasi E... F..., 30.04.2018 tarihinde Ankara’da vefat etmistir
(Ek 1: Olim belgesi). 01.01.1950 dogumlu olan miras birakan, Ankara ili, ... ilcesi,
... Mahallesi, 050 Cilt, 50 Sayfa, 50 sirada nifus siciline kayitlidir (Ek 2: Nifus ciiz-
dan fotokopisi).

2. Mirasgli olarak, miivekkil A... B... disinda, miras birakanin esi ve mivekkilin
annesi G... F..., muvekkilin misterek anne babadan olma kardesleri H... F..., J... F....
bulunmaktadir.

3. Mivekkilimin ve diger mirascilarin kanuni haklarini kullanabilmeleri igin
mahkemenizden mirascilik belgesi verilmesini talep etme zorunlulugu dogmustur.

Hukuki Sebepler: TMK m. 598

Deliller: Oliim belgesi, niifus kayitlari, niifus ciizdan fotokopisi

Sonug ve Talep: Yukarida aciklanan nedenlerle mirascilik belgesi verilmesini
sayglyla vekaleten arz ve talep ederiz.

Talep eden Vekili
Av. C...D...
(imza)

Ekler:

Onanmis vekaletname

Oliim belgesi (Ek 1)

Nufus Kaydi (Ek 2)

Nfus clizdan fotokopisi (Ek 3)

Noterlere




Uygulama Faaliyeti 3.215: Hukuki ve Adli Metinlerle Calisma

T.C.
ANKARA
1. ASLIYE HUKUK MAHKEMESi
DURUSMA TUTANAGI
ESAS NO : 2018/200 Esas
DURUSMA NO :2
DURUSMA TARIHi :15/10/2018
HAKIM :A.... B..... (Sicil Numarasi)
KATIP : C.... D...... (Sicil Numarasi)

Belirli glin ve saatte celse acild1.

Davaci vekili Av. G..... H..... ile davali vekili Av. M..... N..... geldi. A¢ik durus-
maya devam olundu. Davaci vekilinin 03.09.2018 tarihli bilirkisi raporuna itiraz
dilekgesi verdigi goriildii. itiraz dilekcesinin bir 6rnegi elden davali vekiline verildi.

Davaci vekilinden soruldu: Dilekgelerimizi aynen tekrar ediyoruz, bilirkisi ra-
poruna karsi itirazlarimiz incelensin dedi.

Davali vekilinden soruldu: Biz de dilekgelerimizi aynen tekrar ediyoruz, bi-
lirkisi raporunu bugiin elden aldik, bu rapora karsi biz de itirazlarimizi bildirmek
lizere slre verilmesini istiyoruz dedi.

GEREGi DUSUNULDU:

1- Bilirkisi raporuna karsi beyanda bulunmak tzere davali vekiline bir haftalik
siire verilmesine,

2- Bilirkisi raporuna yapilan itirazlari degerlendirmek lizere mahkememizce
resen gorevlendirilen bilirkisi R.... S....”den ek rapor alinmasina, .......c..c.........

3- Bu nedenle durusmanin 03/12/2018 gini saat: 10.30’a birakilmasina ka-
rar verildi. 15/10/2018

Katip (Sicil Numarasi) Hakim (Sicil Numarasi)
(imza) (imza)




Uygulama Faaliyeti 3.216: Hukuki ve Adli Metinlerle Calisma

ANKARA 1. AiLE MAHKEMESi HAKIMLIGINDEN

SAYI : 2018/500 Esas

DAVACI :A... B...(TC kimlik no: 123xxxxxxxx) Adres

VEKILI : Av. C... D... Adres

DAVALI : E... F... (TC kimlik no: 234xxxxxxxx) Adres

DAVA : Bosanma (Evlilik Birliginin Temelinden Sarsilmasi Nedeni ile Bosan-
ma Cekismeli)

DAVA TARIHI :15/10/2018

DURUSMA TARIHI :04/02/2019

Davacl A... B...tarafindan davali E... F... aleyhine evlilik birliginin temelinden
sarsilmasi nedeniyle bosanma davasi acilmis olup tiim arastirmalara ragmen da-
val E... F... ‘nin acik adresi tespit edilememis ve MERNIS adresine ulasilamamis
oldugundan adresin mechul olmasi nedeniyle davaliya ilanen teblig yapilmasina
karar verilmistir.

Davanin tahkikat durusmasi 04/02/2019 giinu saat: 10:00’a birakilmis olup
HMK. nun 147/2. maddesi uyarinca “Belirlenen giin ve saatte gecerli bir 6zriiniiz
olmadan Mahkemede hazir bulunmadiginiz takdirde, durusmaya yoklugunuzda
devam edilecegi ve yapilan islemlere itiraz edemeyeceginiz hususu” ihtar ve ila-
nen teblig olunur.




Uygulama Faaliyeti 3.217: Hukuki ve Adli Metinlerle Calisma

EK-D
iIFADE TUTANAGI
(Stipheli igin)

iIFADE VERENIN*
T.C. kimlik numarasi
Adi ve soyadi
Baba ve ana adi
Dogum yeri ve tarihi
Niifusa kayith oldugu yer
ikametgah yahut mesken adresi
isyeri adresi :
Varsa telefonu (Ev-is-cep-irtibat) :
Faks numarasi :
Elektronik posta adresi
Meslegi, ekonomik durumu
Medent hali, gocuk sayisi
ifadenin alindigi yer :

ifade verene isnat olunan sug anlatildi, miidafi secme hakkinin bulundugu ve
onun hukuki yardimindan yararlanabilecegi, midafiin ifade alma sirasinda hazir
bulunabilecegi, miidafi sececek durumda degilse ve bir midafi yardimindan ya-
rarlanmak istedigi takdirde kendisine baro tarafindan bir miidafi gérevlendirilebi-
lecegi, yakinlarindan istedigine yakalandiginin derhal bildirilecegi, isnat edilen sug
hakkinda agiklamada bulunmamasinin kanuni hakki oldugu, stipheden kurtulmasi
icin somut delillerinin toplanmasini isteyebilecegi kendisine hatirlatilip agiklandi.

SORULDU:

Ceza Muhakemesi Kanununun 147 nci maddesinde yazili hususlarin yerine
getiriimesinden sonra tutanak okunup, ifade veren ile hazir bulunanlar tarafindan
imza altina alinmistir. .../.../20....

Cumbhuriyet Savcisi Zabit Katibi Midafi ifade Veren
isim ve imza isim ve imza isim ve imza isim ve imza

* [fade veren kimligi hakkindaki sorulari dogru cevaplandirmakla yiikiimliidiir.

Not: ifade verenin tutanagi imzalamamasi durumunda bunun sebepleri kendi-
sinden sorulup varsa tutanaga gegirilir. ifadenin ayni zamanda hangi teknik araglarla
kaydedildigi hususu tutanagin altina not olarak yazilir.




Uygulama Faaliyeti 3.218: Hukuki ve Adli Metinlerle Calisma

ANKARA
1. SULH HUKUK MAHKEMESi
TURK MILLETi ADINA
GEREKGELI KARAR

ESAS NO :2018/150

KARAR NO :2018/300

HAKIM :A.... B.... (Sicil Numarasi)

KATiP : C.... D... (Sicil Numarasi)

TALEPTE BULUNAN :E.... F..... (TC kimlik no: 123xxxxxxxx),
(Adres)

MiRAS BIRAKAN : G... H.... (TC kimlikno: 243xxxxxxxx),
(Adres)

TALEP : Mirascilik Belgesi istemi

TALEP TARIHi :05/11/2018

KARAR TARIiHi :12/11/2018

Mahkememizde gorilmekte bulunan mirascilik belgesi isteminin 6100 sayih
Hukuk Muhakemeleri

Kanunu’nun 320/1. maddesi uyarinca dosya lzerinde yapilan incelemesi so-
nunda,

GEREGi DUSUNULDU:

Talepte bulunan, dilekgesinde 6zetle mirasbirakan ... tarihinde vefat ettigini
belirterek, murise ait mirasgilik belgesi verilmesini talep etmistir.

........... dilekge, nlfus kayitlari ve dosya kapsamina goére yapilan inceleme so-
nucunda .... tarihinde vefat ettigi tespit edilmistir. Murisin miras¢i olarak geriye...
esi.... 0glu..... kaldigli, murisin bunlardan baska mirascisinin bulunmadigi anlasil-
makla verasetin asagidaki sekilde siibutuna karar vermek gerekmistir.

HUKUM: Yukarida agiklanan nedenlerle... nifusuna kayitli.... muris .... mirasinin
tamami 8 pay olarak kabul edilerek bundan, 4 payin .... esi../e 2 payin ....0glu.../e...e...
aidiyetine, verasetin bu sekilde siibutuna,

Harglar Kanunu geregince alinmasi gereken harg pesin alindigindan yeniden
harg alinmasina yer olmadigina,

Talep sahibi tarafindan yapilan yargilama masraflarinin izerinde birakilmasi-
na, artan kismin talep sahibine iadesine,

Dair, aksi sabit oluncaya kadar gecerli olmak lizere 6100 sayili Hukuk Muha-
kemeleri Kanunu’nun 320/1. maddesi uyarinca dosya uzerinde yapilan inceleme
sonucu teblig tarihinden itibaren iki hafta icinde istinaf kanun yolu agik olmak tze-
re karar verilmistir. 12/11/2018

Katip (_Sicil Numarasi) Hakim (Si_ciI Numarasi)
(Imza) (Imza)




Uygulama Faaliyeti 3.219: Hukuki ve Adli Metinlerle Calisma

T.C.
YARGITAY
1. HUKUK DAIRESi BASKANLIGI
ESASNO :2018/50
KARAR NO :2018/505
YARGITAY iLAMI
iNCELENEN KARARIN
MAHKEMESI : Ankara Bolge Adliye Mahkemesi 1. Hukuk Dairesi
TARIHi :22/10/2018

NUMARASI : 2016/900 Esas, 2018/800 Karar
DAVACI :E.... F.... Vekili Av. G..... H.....
DAVALI : K... L.... Vekili Av. M..... N.....
DAVA : Davaci, ... istemistir.

Yukarida tarih ve numarasi yazili Bélge Adliye Mahkemesince verilen karar
suresi icinde davaci avukat tarafindan temyiz edilmis olmakla, bu isle ilgili dosya
daireye gonderilmis olup dava dosyasi igin Tetkik Hakimi tarafindan diizenlenen ra-
por dinlendikten sonra dosya incelendi, geregi konusulup distnilda: ...................

Yukarida belirtilen yasal diizenlemeler ve agiklamalar karsisinda ... karar ve-
rilmesi hatali olup kararin bozulmasi gerekmistir.

SONUG:

Temyiz olunan kararin, yukarida yazili nedenden dolayi BOZULMASINA, boz-
ma sebebine gore sair

temyiz itirazlarinin incelenmesine yer olmadigina, pesin alinan temyiz harci-
nin istek halinde ilgiliye

iadesine, 26/11/2018 tarihinde oybirligiyle karar verildi.

Baskan (Sicil N.)  Uye (Sicil N.) Uye (SicilN.)  Uye (Sicil N.)  Uye (Sicil N.)
(imza) (imza) (imza) (imza) (imza)




Uygulama Faaliyeti 3.220: Hukuki ve Adli Metinlerle Calisma

T.C.
ANKARA
1. iDARE MAHKEMESI
ESAS NO: 2018/50

YURUTMENIN DURDURULMASINI

ISTEYEN (DAVACI) :G.... H..... (Adresi)

KARSI TARAF (DAVALI) : K... Baskanligi (Adresi)

VEKILi :Av. P... R.... (Adresi)

DAVANIN OZETi ¢ ... Kurulunun, .... yapilan basvurularin reddine iligkin

15/10/2018 giinlQ, .... sayili .... Baskanhgi isleminin iptali ile yiritmenin durdurulmasi
istenilmektedir.

TURK MILLETi ADINA

Hikim veren Ankara 1. idare Mahkemesince, davali idarenin siire itirazi ye-
rinde gorilmeyerek isin

geregi duslnildi:

Dava, ...... Baskanligi isleminin iptali ve ylritmenin durdurulmasi istemiyle
actimistir...... hiikmuine yer verilmistir.

Dava dosyasinin incelenmesinden, ......

Olayda, ....mevzuata uyarlik bulunmamaktadir.

Aciklanan nedenlerle, agikca hukuka aykiri bulunan ve uygulanmasi halinde
telafisi gli¢ zararlarin dogumuna neden olabilecek nitelikte olan dava konusu is-
lemin, 2577 sayili yasanin 27. Maddesi uyarinca teminat aranmaksizin dava so-
nuna kadar yiritmesinin durdurulmasina, kararin tebligini izleyen giinden itiba-
ren 7 giin icinde Ankara Bélge idare Mahkemesi’ne itiraz yolu acik olmak uzere
15/10/2018 gtiniinde oybirligiyle karar verildi.

BASKAN UYE UYE
A...B... C...D... E...F..
(Sicil N.) (Sicil N.) (Sicil N.)

(imza) (imza) (imza)




Uygulama Faaliyeti 3.221: Hukuki ve Adli Metinlerle Calisma

ANKARA 1. iICRA MUDURLUGUNE
Dosya No: 2018/50
Mal Beyaninda Bulunan Borglu: C.... D....
Konu: Mal Beyani
Aciklamalar: Alacakli A... B... tarafindan baslatilan takibe iliskin 6deme emrini ..... tari-
hinde aldim.

Takibe herhangi bir itirazim bulunmamaktadir.

Gegimimi SGK’den aldigim .... TL aylik emekli maasi ile stirdlirmekteyim. An-
kara li, ... Ilcesi, .... ada, .... parselde adima kayith dairem bulunmaktadir. Mal be-
yani olarak adima tapu sicilinde kayitli dairemi gosteriyorum. Dosya borcum olan
.... TUnin dairemin satisi yapilmak suretiyle 6denmesini saygilarimla bildiririm.

...... /..../.... (Tarih)
Borglu C... D...
(imza)




Uygulama Faaliyeti 3.222: Hukuki ve Adli Metinlerle Calisma

ANKARA SULH HUKUK MAHKEMESINE

15.10.2018
Delil Tespiti Talep Eden: A... B... (T.C. kimlik no: 123xxxxxxxx)
Adres: ......covvvvveeene. /Ankara
Vekili: Av. C... D...

Adres : E..... Cad. No:1/1 Ankara

Karsi Taraf: F... B... (T.C. kimlik no: 123xxxxxxxx)

Adres: ......covvveveeene. /Ankara

Konusu: Karsi taraf adresinde yapilmis olan banyo ve mutfak tadilatinin delil tespiti yo-
luyla tespiti talebidir.

Aciklamalar:

1. Muvekkilim ile karsi taraf F... B...., F... B....'nin evindeki iki banyo ve mutfa-
gin tadilat konusunda anlasmislar ve bu konuda taraflar 01.02.2018 tarihinde bir
sozlesme imzalamislardir (Ek 1). Taraflarin yaptiklari s6zlesmeye gore, karsi tarafin
yukarida adresi verilen villasindaki iki banyo ve mutfak tamamen yeniden planla-
narak yenilenecektir. Karsi tarafin ise baslama talimatindan itibaren Ug¢ hafta icinde
is tamamlanacak ve s6zlesmede belirtilen malzemeler ve iyi isgilik kullanilacaktir.
30.000 TL malzeme ve 5.000 TL iscilik olmak lizere toplam 35.000 TL olan is bede-
linin, 15.000 TL.si ise baslandigi tarihte, geri kalan kismi da 01.04.2018 tarihinde
o0denecek, zamaninda 6deme yapilmamasi halinde aylik %5 faiz yiritilecektir.

2. Yukarida belirtilen s6zlesme hiikiimleri cercevesinde karsi tarafin talimati-
na gore muvekkilim 15.02.2018 tarihinde ise baslamis ve l¢ hafta icinde isi eksik-
siz bir sekilde tamamlamistir.

3. Karsi taraf ise baslandiginda 15.000 TL 6demede bulunmustur. Ancak dde-
mesi gereken bakiye 20.000 TL'nin, 10.000 lirasini 20.04.2018 tarihinde 6demis,
geri kalan 10.000 TL miktari, banyonun su sizdirdigini ve iyi malzeme kullaniima-
digini ileri sirerek 6dememistir. Mivekkil, su sizdirdig! iddia edilen banyolarda
gerekli tamiri yapmis, sorun giderilmis, buna ragmen karsi taraf 6demede bulun-
mamistir. Karsi tarafa, Ankara 1. Noterliginden 21.05.2018 tarih ve 10200 yevmiye
nolu ihtar ¢ekilerek on giin siire verilmistir (Ek 2), ancak bugtine kadar herhangi bir
6demede bulunulmamistir. Bu sebeple alacak davasi agilmak zorunda kalinacaktir.

4. Alacak davasi agildiginda, muvekkilin yaptigi banyolarda degisiklik yapil-
masl ve mevcut durumun bozulmasi, aslinda eksiksiz yapilan iste eksiklik varmis




gibi gosterilmesi, delil niteligindeki banyo tavan ve yerlerinin tahrip edilmesi ihti-
mali vardir. Bu sebeple delil tespiti talep zorunlulugu ortaya ¢ikmistir. Davada delil
incelemesi asamasina kadar gecen sire icinde delillerde degisiklik olma ihtimali
dikkate alinarak Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 400 ve devami hikiimlerine
gore, karsi tarafa tebligat yapilmadan, banyonun mevcut durumunun kesif ve bilir-
kisi incelemesi yapilarak tespitine karar verilmesini talep ediyoruz.
Hukuki Sebepler: TBK m. 470 vd.; HMK m. 400 vd.
Deliller: 01.02.2018 tarihli s6zlesme, 21.05.2018 tarihli ve 10200 yevmiye nolu ih-
tarname, tanik, bilirkisi, kesif
Sonug ve Talep: Aciklanan sebeplerle yukarida belirtilen karsi taraf adresinde yapilan
banyolarin tavan ve yerlerinin durumunun, karsi tarafa tebligat yapiimadan delil tespiti
yoluyla tespitine karar verilmesini saygiyla vekaleten arz ve talep ederiz.
Delil Tespiti isteyen Vekili
Av. C... D...
(imza)

Ekler:
Onanmis vekadletname
Sozlesme (Ek 1)
ihtarname (Ek 2)




OLCME VE DEGERLENDIRME |

Asagidaki uygulamalarda yer alan metinleri verilen siire igerisinde hatasiz
yaziniz ve puaninizi hesaplayiniz.
Uygulama 1

Seviye: 3 Siire: 1 dk. Vurug: 198

Wolfgang Amadeus Mozart was a musical genius. He was born in 1756 in
Salzburg, Austria. His father, Leopold, was a musician. He taught Wolfgang and his
sister Maria Anna to play musical instruments.

Milada BROUKAL, What A Life!: Stories of Amazing People

Uygulama 2

Seviye: 2 Siire: 3 dk. Vurus: 500

iletisim alanindaki en 6nemli ilkelerden biri, “Once dinle ve anla, daha sonra
anlasiimayi bekle.” dir. Dogan Ciiceloglu icimizdeki Biz adli kitabinda dinlemeyle il-
gili sdyle yazmis: “Dinlemesiyle insanlari anlayan, deger veren insan, dyle bir gliven
ve anlayis ortami yaratir ki bu ortam icinde herkes onu 6zler, onunla beraber olmak
ister, onu izlemek ister. Karakteri, inandig1 temel degerler ona surekli yol gosterir ve
onun inanihr, glvenilir bir insan oldugunu tekrar tekrar gézler 6niline serer.”

Niliifer SEZER, Fonetik ve Diksiyon




Uygulama 3

Seviye: 1 Sure: 5 dk. Vurus: 793

Bilgisayar tabanli iletisim teknolojileri, bu dénemde en hizli degisimlere sah-
ne olan alan oldu. Kitap, gazete, sinema, radyo ve televizyon gibi, bugiin geleneksel
medya olarak tanimladigimiz iletisim arag ve gerecleri kisa siirede kendilerini yeni
iletisim teknolojilerine adapte etmek durumunda kaldilar. Ancak bu siireg gelenek-
sel medyanin icinden “yeni medya” olarak tabir edilen yeni ve farkh bir medya an-
layisinin ortaya ¢ikmasina engel olamadi. Geleneksel medya; Gretim sekli, Gretilen
icerik, bu icerigin; cogaltilmasi, dagitilmasi, hedef kitleye sunulmasi, hedef kitlenin
geleneksel medyadan gelen mesajlari algilamasi ve bu mesajlara yanit vermesi gibi
iletisim slrecinin temel bilesenleri noktasinda yeni medya ile rekabet edemedi.
Ancak yok olmayip varligini korumaya da devam etti.

Asl YURDIGUL, Masaiistii Yayincilik




Uygulama 4

Seviye: 1 Siire: 10 dk. Vurus: 1741

Tasima su ile degirmen dénmez.

Tatsiz asa su neylesin, akilsiz basa s6z neylesin.
Testiyi kiran da bir, suyu getiren de.

Uveye etme, 6ziinde bulursun; geline etme, kizinda bulursun.
Verirsen veresiye, batarsin kara suya.
Vermeyince mabut, neylesin Sultan Mahmut.
Yedi adim yolun, bir yudum suyun hakki vardir.
Yel Gflird, sel gotirda.

Yigidim yigit olsun da yerim gali dibi olsun.
Yuvarlanan tas yosun tutmaz.

Siitten agzi yanan, yogurdu Ufleyerek yer.
Kuzguna yavrusu sahin gorindr.

Sahin ile deve avlanmaz.

Simsek cakmadan gok glirlemez.

Agir tag yerinden oynamaz.

Aklina geleni isleme, her agaci taslama.

Al elImaya tas atan ¢ok olur.

Altin yerde paslanmaz, tas yagmurdan islanmaz.
Asure yemeye giden kasigini cebinde tasir.
Bahtsizin bagina yagmur, ya tas yagar ya dolu.
Bir deli kuyuya bir tas atar, kirk akilli gtkaramazmis.
Tekkeyi bekleyen corbayi icer.

Tasima su ile degirmen dénmez.

Tatl s6z can azigl, aci s6z bas kazigl.

Tath soz dinletir, tatsiz s6z esnetir.

Araba ile tavsan avlanmaz.

Tavsan daga kiismis, dagin haberi olmamis.
Tembele dediler 'kapini 6rt', dedi 'yel eser orter'.
Tembele is buyur, sana akil 6gretsin.

Tilki tilkiligini anlatincaya kadar post elden gider.
Tilkinin donlip dolasip gelecegi yer kiirkgl diikkanidir.




Gammaz olmasa tilki pazarda gezer.

Parasi ucuz olanin kendisi kiymetli olur.

Ucuzdur vardir illeti, pahalidir vardir hikmeti.
Davulun sesi uzaktan hos gelir.

GozU tanede olan kusun ayagi tuzaktan kurtulmaz.
Kari koca bir sézle yakin, bir sdzle uzaktr.
Tayfanin akillisi, geminin diimeninden uzak durur.
Yakin dost, uzak hisimdan yegdir.

Uziim Gizime baka baka kararir.

Uziimiinii ye de bagini sorma.

Vakitsiz 6ten horozun basini keserler.

Uygulama 5

Seviye: 2 Vurus: 1193

Surdirulebilir gelecegi elde etmek icin, kisa vadenin 6tesine de bakmalyiz.
Avrupa tekrar rayina oturmalidir. 2025 Avrupa’sinin amaci budur. Bu daha ¢ok is ve
daha kaliteli hayat demektir. Avrupa’nin akilli, strdirtlebilir ve kapsayici biylime
saglamasi, yeni isler yaratmak ve topluluklarimiza yeni bir yén duygusu sunmak igin
nasil bir kapasiteye sahip oldugunu gosterir. Avrupali liderler, krizden ¢ikarilacak
dersle ilgili ortak bir analize sahiptirler. Oniimiizdeki giicliiklerle baglantili olarak
boyle acelecilik duygusunu da paylasiyoruz. Simdi bunu beraber gerceklestirmemiz
gerekiyor. Avrupa’nin pek cok giicleri bulunmaktadir. Yeterli is gliciimuz, glicli tek-
nolojik ve sanayi tabanimiz, bir i¢ pazarimizi ve en kétiiye direnmede basariyla yar-
dimci olan tek bir para birimimiz var. Bunlarin yani sira denenmis, test edilmis bir
sosyal pazar ekonomimiz var. Kendimiz icin iddiali bir glindem belirleme becerimize
glivenmemiz ve sonra bunu elde etmek icin ¢cok cabalamamiz gerekiyor. Komisyon,
2025 igin sireci yonlendirecek ve ulusal hedeflere de gevrilebilecek bes dl¢ulebilir
AB hedefi 6nermektedir: Uretim, arastirma ve gelistirme, iklim degisikligi ve enerji,
egitim ve yoksullukla miicadele.

Celal ASKIN, On Parmak Metoduyla Hizli F Klavye Kullanimi

’




Kendini Degerlendir

* Gelistirilecek Seviye i¢in Oneriler(Dakikada 82 Net Vurus ve Alt): Klavye gru-
bu tuslarinin uygulama faaliyetleri tekrari yapilarak hiz arttirimi saglanabilir.

e Orta Seviye icin Oneriler(Dakikada 82-128 arasi Net Vurus): Siireli metinler
uygulama faaliyetleri tekrari yapilarak hiz arttirimi saglanabilir.

e lyi Seviye icin Oneriler(Dakikada 128-160 arasi Net Vurus): Hatalar gdzden
gecirilerek yanlis yazilan harflerin uygulama faaliyetleri ve tekerleme calisma-
larinin tekrari ile hiz arttirimi saglanabilir.

e Cok iyi Seviye i¢cin Oneriler (Dakikada 160 Net Vurus ve Uzeri): Bu bdlim cok
iyi derecede bitirildi. Gelinen seviyeyi korumak ve gelistirmek icin, yazi calis-
malari ve hiz denemeleri yapilabilir.



ON PARMAK F KLAVYE KULLANIMI HIZ TAKiP CiZELGESI
Tablo 3. 1: F Klavye Kullanimi Hiz Takip Cizelgesi

Hatal Vurus Hata Brit Net
Tarihi Seviyesi Suresi Sayisi  Tusu/Tuslari indirim  Vurus  Vurus
Puani

274



KLAVYE TEKNIKLERI KLAVYE TUSLARININ GRUPLANDIRILMASI

Gorsel 1.14,1.15,1.16,1.17,1.18,1.19,1.20,1.21,1.22,1.23,1.27,1.28,2.1,: 2.2,2.3,24,2.5,2.6,2.7,

2.8,2.9,2.10,2.11,2.12,2.13, 2.14, 2.15, 2.16, 2.17, 2.18,2.19,2.20,2.21,2.22,2.23, 2.24,2.25,
2.26,2.27,2.28,2.29,2.30,2.31, 2.32, 2.33, 2.34, 2.35, 2.36, 2.37, 2.38, 2.39, 2.40, 2.41, 2.42,
2.43,2.44,2.45,2.46,2.47,2.48, 2.49, 2.50, 2.51: Ufuk Yildiz tarafindan bu kitap igin Gretilmistir.

Gorsel 1.13: https://tr.123rf.com/ ID: 54731804
Gorsel 1.24: https://tr.123rf.com/ ID: 75839071
Gorsel 1.25: https://tr.123rf.com/ ID: 91442747
Gorsel 1.26: https://tr.123rf.com/ ID: 124560434

Diger biitiin gorseller komisyon tarafindan bu kitap igin tretilmistir.
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ETKINLIK 1:

ERE  EEEEE ..-‘\ Klavyenin Ad: )
QWERTY
Temel Alinan Dil :
INGiLizCE

AN

Klavyenin Adi:.
AZERTY
Temel Alinan Dil :
FRANSIZCA

NG

Klavyenin Adi:.
QWERTZ
Temel Alinan Dil :

ALMANCA J

Klavyenin Adi:. N
DROVAK
Temel Alinan Dil :
J \__ AMERIKAN iNGiLizCESi  /

/

Klavyenin Adi:.
F KLAVYE
Temel Alinan Dil :

AN TURKCE J

\ EOMEEETTTTTTTT O =y

ETKINLIK 2:
1. Asama : Bilgisayarda baslat diigmesine basilir. Bu meniiden “Ayarlar” komutu
segilir.

2. Asama: Windows ayarlari penceresinden “Zaman ve Dil” ayarlari segilir.
3. Asama: “Zaman ve Dil” ayari penceresinden “Dil” komutu segilir.
4. Asama: “Dil” komutu penceresinden “Secenekler” diigmesine tiklanir.

5. Asama: Agllan pencereden “Segenekler” diigmesine tiklanarak donustlrilmek
istenen klavye dizeni eklenir.

6. Asama: “Klavye ekle” ye basildiginda eklenilebilecek dillerin listesi ekrana ge-
lecektir. Buradan istenilen dil segilebilir.
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