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iSTIKLAL MARSI

Korkma, sonmez bu safaklarda ylizen al sancak;

Sénmeden yurdumun Ustiinde tiiten en son ocak.

O benim milletimin yildizidir, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Catma, kurban olayim, ¢ehreni ey nazli hilal!

Kahraman irkima bir gil! Ne bu siddet, bu celal?

Sana olmaz dokulen kanlarimiz sonra helal.
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal.

Ben ezelden beridir hiir yasadim, hiir yasarim.
Hangi cilgin bana zincir vuracakmig? Sasarim!
Kikremis sel gibiyim, bendimi cigner, asarim.
Yirtarim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garbin afakini sarmigsa gelik zirhli duvar,

Benim iman dolu gégsiim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil boyle bir imani bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalmis canavar?

Arkadas, yurduma alcaklari ugratma sakin;
Siper et govdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sana va'dettigi glinler Hakk’in;
Kim bilir, belki yarin, belki yarindan da yakin

Bastigin yerleri toprak diyerek gecme, tani:
Dislin altindaki binlerce kefensiz yatani.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atani:
Verme, diinyalari alsan da bu cennet vatani.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Siuheda fiskiracak topragi siksan, stiheda!
Cani, canani, bitin varimi alsin da Huda,
Etmesin tek vatanimdan beni diinyada ctida.

Ruhumun senden ilahi, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gogsliine namahrem eli.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebedi yurdumun Ustiinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tasim,
Her certhamdan ilahi, bosanip kanli yasim,
Fiskirir ruh-1 micerret gibi yerden na’sim;

O zaman yukselerek arsa deger belki basim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanli hilal!
Olsun artik dokilen kanlarimin hepsi helal.
Ebediyyen sana yok, irkima yok izmihlal;
Hakkidir hiir yasamig bayragimin hirriyyet;
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif Ersoy




GENCLIGE HITABE

Ey Turk gencligi! Birinci vazifen, Turk istiklalini, Tirk Cumhuriyetini, ilelebet
muhafaza ve miidafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en kiymetli
hazinendir. istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek isteyecek dahili ve
harici bedhahlarin olacaktir. Bir gtin, istiklal ve cumhuriyeti midafaa mecburiyetine
dusersen, vazifeye atilmak icin, icinde bulunacagin vaziyetin imkan ve seraitini
distinmeyeceksin! Bu imkan ve serait, cok namusait bir mahiyette tezahiir edebilir.
istiklal ve cumhuriyetine kastedecek diismanlar, biitiin diinyada emsali gériilmemis
bir galibiyetin mimessili olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatanin bitin kaleleri
zapt edilmis, bitln tersanelerine girilmis, butldn ordulari dagitilmis ve memleketin
her kosesi bilfiil isgal edilmis olabilir. Bitln bu seraitten daha elim ve daha vahim
olmak Uzere, memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve dalalet ve
hatta hiyanet icinde bulunabilirler. Hatta bu iktidar sahipleri sahsi menfaatlerini,
mustevlilerin siyasi emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret icinde harap
ve bitap dismus olabilir.

Ey Tirk istikbalinin evladi! iste, bu ahval ve serait icinde dahi vazifen, Tiirk

istiklal ve cumhuriyetini kurtarmaktir. Muhtac oldugun kudret, damarlarindaki asil
kanda mevcuttur.

Mustafa Kemal Atatiirk
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KIiTAP TANITIMI

Ogrenme Birimi

Ogrenme birimi
numarasini gdsteren
bolimdar.

OERENME BIRIMI 1 )

Ogrenme birimine
ait konu basliklarini
gbsteren bolimddr.

1.1. ILETISIM SURECI VE OGELERI « lletisim * Giiriilti
1.2. ILETiSiM TURLERI VE SEKILLERI * Kaynak (Gonderici) e Kitle iletisimi
1.3. ILETiSIM ENGELLERI * Alict * Kitle iletisim araglari
1.4. KITLE iLETiSiM SURECI * Kanal  lletisim engelleri
1.5. KITLE ILETISIM ARAGLARI * Kodlama

* Mesaj (ileti)

* Kod gozme

* Geri bildirim (Déniit)

iletisim kavramini,
iletisimin ogelerini,
iletigim sirecini,
Sozli ve sozsiiz i
iletisim engellerini,

Kitle iletisim siirecini,

Kitle iletisim araglarinin kitle Gzerindeki
olumlu ve olumsuz etkilerini
ogreneceksiniz.

isim kavramlarini,

Temel Kavramlar,

Bu Ogrenme Biriminde

Ogrenme birimiyle
ilgili 6grenilmesi
hedeflenen anahtar
kavramlari gosteren
bolimddr.

ILETISIM

HAZIRLIK CALISMALARI

. Etkili bir iletisim tarzina sahip oldugunu disindiginiz gazeteci, sanatgi ve yazarlar
Kimlerdir? Sizi etkileme nedenleri nelerdir?

. Ailenizle veya onlarin hangi dikkatinizi dagitr
ve konusmaya devam etme isteginizi yok eder?

. Tum topluma ya da bir gruba seslenen iletisim araglari sizce hangileridir? Bir olayi
veya bir bilgiyi 8grenirken size en gok hitap eden kitle iletisim araci hangisidir?
. izlediginiz bir tiyatro oyunu ya da gittiginiz bir resim galerisi size ne hissettirir?

1.1. ILETISIM SURECI VE OGELERI

Kaynagin iletiyi géndermesiyle baslayan iletisim sireci, kodu géziilerek anlamlandirilan ileti ile
ilgili alicinin kaynaga geri bildirimde bulunmasiyla sonuglanir.

1.1.1. iletisim Nedir?

Duygu, diisiince veya bilgilerin akla gelebilecek her tirlii yolla baskalarina aktariimasina iletisim
denir. Telefon, televizyon, radyo vb. araglardan yararlanmak da iletisim yollarindan biridir.
Ancak kitle iletisim araglari ile kurulan iletisimin geri bildirimi zayiftir.

fletisim siireci, mesajin kaynaktan gikisi ile baslar. Fakat iletisim,sadece géndericinin mesaji
yollamasi demek degildir. Mesaji yollarken herkes tarafindan kabul gdrmiis sembollerin

uygun imesi , mesaji aldik ibildirimde bulunmasi,
siirecin bir pargasidir.letisimde bulunan kisilerin sosyo killtiirel yapisi ve algilama biimleri bu
siireci etkilemektedir.

ik gaglardan giinimiize kadar insanlar, cesitl sekillerde iletisim kurmuslardir. Dogas! geregi
sosyal bir varlik olan insan diger insanlarla iletisim kurarak hayatini anlamhi kilabilir. Saglikli bir
iletisim, kisinin kendini dogru ifade etmesi ile olur. Doru iletisim kuran ve kendini dogru ifade
eden kisiler aile, cevre ve is hayatinda karsilastigi sorunlari gézebilme yetenegi kazanir.

1.1.2. iletisimin Ogeleri

fletisim kisinin; kendisiyle, diger kisilerle ve rgiltlerle gerceklestirdigi bir eylemdir. Okulda
kavga eden bir &grencinin sinirlligi gestikten sonra ve kendi kendisine oturup disiindiikten
sonra ben yanlis yaptim, keske karsilik vermeseydim, kavgayi devam ettirmeseydim demesi
igsel iletisime; bir okul midarinin 6 kurulu 6% hitap
etmesi, gurupla iletisime gazete yaz: isleri mdiiriiniin muhabirleriyle yaptii toplant érgiitsel
iletisime drnektir

Sagliki bir iletisimin olabilmesi icin bazi unsurlarin bir arada kullaniimasi gerekir. lletisimde
mesajlar kodlanir ve bir kanal ile hedefe yani aliciya génderilir. Grnegin ders anlatan bir
8gretmen, konularini sézel ifadelerle veya harita Gzerinden géstererek 8grencilerine anlatrr.

Hazirhk

Caligmalari

Ogrenme biriminde
yer alan konulara
dikkat cekmek ve
ogrencilerde merak
duygusunu gelistirmek
amaciyla verilen
sorulari gosteren
bolimdr.
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— BILGISAYARDA YAZI YAZMA

« Oturum agmadiysaniz Oturum Ag’a tiklayarak agin.
« Kaydiniz yoksa Kaydol'u tiklayin.
« Kaydolduktan veya oturum agtiktan sonra belgenizi OneDrive'a kaydedin.

.. 1. ETKINLIK
Etkinlik .

Atdlyede, masa basinda oturma kurallarini arkadaslarinizla birlikte uygulayiniz.

I
Konularin anlasiimasini

LAMA

pekistirmek icin
Ogrencilerin uygulama
yaptigi bolimdur.

Atdlyede bulunan bilgisay yeni belge . Yeni belge asagida
belirtilen kurallara uyunuz:

* Masa basinda oturma kurallarini uygulayiniz.
« Degisik yeni bos bir belge
* Uygulamanin degerlendirmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktir

4 PUAN 3 PUAN 2 PUAN 1 PUAN

Igerik Uygulama doiru  Uygulama dogru  Uygulamada Uygulamada
vekonu leilgli  ancakkapsam  kismen Gnemli slide
tiim kapsami yeterl derecede  yanlisliklar vardir. yanhishiklar vardir
icermektedir.  yansiilmamistr.

Sunum Becerisi  Akici dil Belirtilen Belirtilen Belirtilen
kullanildi, goz é act  ozellil ikisi ~ 6zellil biri
temasi kuruldu,  verine getirildi.  yerine getirildi  verine getirildi.
ses tonu ve
beden dili dogru

Uygulama galisma Kallanid.
. Zaman Yonetimi  Verilen Verilen siireye Verilen stireye Verilen siireye
alanini goste ren sire iginde +/-2 dakika +/-3 dakika +/-4 dakika
uygulamayi uymadi. uymadi. uymadi.
bolimddr. el

BILGISAYARDA YAZI YAZMA

A) Asagidaki seceneklerden dogru olani isaretleyiniz.

-

. Kelime islemci programinda yeni bos bir belge olusturmak icin asagidaki
yollardan hangisi kullanilir?

A) Ctrl+Z kisa yolunu tuslamak
B) Hizli erisimden tasarim digmesine tiklamak
€) Ctri+$ kisa yolunu tuslamak
D) Dosya diigmesinden Yeni segenegini segmek
E) Ctrl+A kisa yolunu tuslamak

~

. Kelime islemci programinda Ctrl+Z tuslan birlikte kullanildiginda asagidaki
islemlerden hangisi gergeklesir?

A) Belgede aranan bir metni bulur.
B) Bos bir belge olusturur.

C) Enson yapilan islemi geri alir.
D) Var olan bir dosyay! acar.

E) Yeni bir dosya olusur.

w

. Kelime islemci programinda bir metnin tamamini segmek igin asagidaki
komutlardan hangisi kullanilir?

A) Ctri+A B) Ctrl+S C) Ctri+V

D) Ctri+Z E) Shift+A

a.

Asagida verilen grup hangi islemlerle ilgili gbrevleri gergeklestirir?

A)  Nesne ekleme
Paragraf
KTA &xx|A-2Z-A- C)  Stiller

D) Tablo ekleme
E)  YazTipi

calibri Gove-[11 | A A a4

2

Yan Tipi

numaralandirmak veya yaziya madde imi eklemek icin kullanilan
ler asagidakilerden hangisidir?

A) Ekle - Madde imi ve Numaralandirma
B) Giris - Metin

C) Giris - Pano

D) Giris - Paragraf

E) Giris - Yaz: Tipi

)
€
=
S
=
)
=
@
200
@
(o]
v
>
)
g
o
O

Ogrenme biriminde
edinilen bilgileri
degerlendirmek
amaciyla hazirlanan
sorulari gosteren
bolimdr.



OGRENME BiRiMI 1

ILETISIM

1.1. ILETiSIM SURECI VE OGELERI e letisim e Glriltu

1.2. ILETiSIM TURLERI VE SEKILLERI e Kaynak (Génderici) o Kitle iletisimi

1.3. ILETISIM ENGELLERI e Alci e Kitle iletisim araclari
1.4. KITLE ILETISIM SURECI e Kanal e iletisim engelleri
1.5. KITLE ILETISIM ARAGLARI e Kodlama

e Mesaj (ileti)
e Kod ¢bzme
e Geri bildirim (Dont)

e jletisim kavramini,

e jletisimin dgelerini,

e letisim siirecini,

e SozIU ve sozsliz iletisim kavramlarini,

e jletisim engellerini,

e Kitle iletisim sirecini,

e Kitle iletisim araglarinin kitle Gizerindeki
olumlu ve olumsuz etkilerini

O0greneceksiniz.
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ILETiSIM

HAZIRLIK CALISMALARI

1. Etkili bir iletisim tarzina sahip oldugunu diisiindtglinliz gazeteci, sanatci ve yazarlar
kimlerdir? Sizi etkileme nedenleri nelerdir?

2. Ailenizle veya arkadaslarinizla konusurken onlarin hangi davraniglari dikkatinizi dagitir
ve konusmaya devam etme isteginizi yok eder?

3. Tum topluma ya da bir gruba seslenen iletisim araclari sizce hangileridir? Bir olayi
veya bir bilgiyi 6grenirken size en ¢ok hitap eden kitle iletisim araci hangisidir?

4. izlediginiz bir tiyatro oyunu ya da gittiginiz bir resim galerisi size ne hissettirir?

1.1. iLETiSiM SURECI VE OGELERI

Kaynagin, iletiyi gobndermesiyle baslayan iletisim sireci, kodu ¢ézerek anlamlandirilan alicinin
iletiyle ilgili kaynaga geri bildirimde bulunmasiyla sonuclanir.

1.1.1. iletisim Nedir?

Duygu, diislince veya bilgilerin akla gelebilecek her tirll yolla baskalarina aktarilmasina iletisim
denir. Telefon, televizyon, radyo vb. araclardan yararlanmak da iletisim yollarindan biridir.
Ancak kitle iletisim araglari ile kurulan iletisimin geri bildirimi zayiftir.

iletisim siireci, mesajin kaynaktan cikisi ile baslar. Fakat iletisim,sadece gdndericinin mesaji
yollamasi demek degildir. Mesaji yollarken herkes tarafindan kabul gérmis sembollerin
kullanilmasi, uygun kanalin segilmesi ve alicinin, mesaji aldiktan sonra geribildirimde bulunmasi,
siirecin bir parcasidir.iletisimde bulunan kisilerin sosyo kiiltiirel yapisi ve algilama bicimleri bu
sureci etkilemektedir.

ilk caglardan giinimiize kadar insanlar, cesitli sekillerde iletisim kurmuslardir. Dogasi geregi
sosyal bir varlik olan insan diger insanlarla iletisim kurarak hayatini anlamli kilabilir. Saghkli bir
iletisim, kisinin kendini dogru ifade etmesi ile olur. Dogru iletisim kuran ve kendini dogru ifade
eden kisiler aile, cevre ve is hayatinda karsilastigi sorunlari ¢cozebilme yetenegi kazanir.

1.1.2. iletisimin Ogeleri

iletisim kisinin kendisiyle, diger kisilerle ve érgiitlerle gerceklestirdigi bir eylemdir. Okulda kavga
eden bir 6grencinin 6fkesi gectikten sonra “Ben yanlis yaptim, keske karsilik vermeseydim,
kavgayi devam ettirmeseydim.” diye diisiinmesii¢sel iletisime; bir okul midurinin 6gretmenler
kurulu toplantisinda 6gretmenlere hitap etmesi grupla iletisime; gazete yazi isleri midurinin
muhabirleriyle yaptigi toplanti ise orglitsel iletisime 6rnektir.

Saglikli bir iletisimin olabilmesi icin bazi unsurlarin bir arada kullanilmasi gerekir. iletisimde
mesajlar kodlanir ve kod bir kanal ile hedefe yani aliciya génderilir. Ornegin ders anlatan bir
o0gretmen, konularini s6zel ifadelerle veya harita lizerinden gostererek 6grencilerine anlatir.
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iletisim siirecinin dgeleri kaynak, mesaj, alici ve geri bildirimdir. Bu dgeler iletisim icin gerekli

unsurlardir.
1.1.2.1. Kaynak (Génderici)
GURULTO
Duygu, distnce, bilgi veya tecriibeleri paylasmak v
icin mesaj gonderen kisi, kurum, kurulus ya da v A
topluluga kaynak denir. iletisim siirecini baslatan '_';' E > @ > gr le')'
temel 6ge kaynaktir. Kaynak olmadan iletisimden £ 2 A
bahsedilemez. Mesaj kaynaktan c¢iktigi anda A
iletisim baslar. Saglikh bir iletisim icin kaynak; GURULTU
e Glvenilir olmalidir. Geri Bildirim

Gorsel 1.1: iletisim slirecini gosteren sema
Alici tarafindan taninmalidir. : 8 :

Gonderilecek mesaj hakkinda bilgi sahibi olmalidir.

Statilistine ve rolline uygun mesaji, uygun kanallarla géndermelidir.

Mesaji yollayacagl hedef kitleyi iyi tanimali, o kitleye uygun kodlama, sz ve isaretleri
bilmelidir.

1.1.2.2. Mesaj (ileti)

Paylasilmak istenen bir duygu, bilgi ya da tecribenin kodlanip s6zli ya da s6zsiiz olarak aliciya
ulasmasini saglayan sembollere mesaj denir. Mesajin etkinligi, alicinin algilama dizeyi ile
yakindan ilgilidir. Bazen génderilen mesaj istenildigi gibi anlasilmayabilir. Mesaj; alicinin gérme,
isitme, hissetme gibi bircok duyusuna hitap ederse daha etkili olur. Buna bagh olarak gérme,
isitme, dokunma hatta koku ile ilgili faktorler mesajda ne kadar cok yer alirsa alici tarafindan
mesajin algilanmasi da kolaylasir. Ornegin 6gretmenin bir konuyu, tahtaya sekil cizerek veya
atolyede arac¢ gerecler Uzerinden anlatmasi 6grencinin o konuyu daha kolay algilamasini
saglar. Mesaj, degisik kisi ve kademelerden gecerken degisiklige ugrayabilir. Etkili bir iletisimin
kurulabilmesi icin bir mesaj asagidaki ozellikleri tasimahdir:

Mesajda kullanilacak dil ortak, anlasilir ve sade olmalidir.

Mesaj yanlis yorumlara yer birakmayacak derecede tam ve net olmalidir.
Mesaj dogru zamanda gonderilmelidir.

Verilen mesaj; alicinin egitim, kiiltlir ve algilama seviyesine uygun olmahdir.
Mesaj, konusuna, zamanina ve aliciya uygun bir kanal ile gonderilmelidir.

1.1.2.3. Kodlama (Sifreleme, Kod A¢gma)

Duygu, diisiince, bilgi ya da tecriibelerin mesaj haline getiriimesine kodlama denir. iletisim icin
iki tir koddan soz edilebilir:

Sozel Kodlar: Semboller ve bu sembollerin dil bilgisi kurallarina gore diizenlenisiyle olusur.
Bitln diller sézel kodlardan yani sembol, harf ve sozciiklerden olusur.

So6zel Olmayan Kodlar: Beden hareketlerinden, jest ve mimiklerden, giyimden, sasirma,
korkma ve heyecan bildiren seslerden olusur. Sozcikleri icermeyen bitin kodlar sozel
olmayan kodlar olarak tarif edilebilir.
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Kod agma mesaj héaline getirilen duygu, dislince ya da bilgiye anlam yiiklemektir. Kodlamayi
kaynak (gonderici) yapar, kod ¢6zimiini ise alici yapar.

1.1.2.4. Kanal

Kanal, iletiyi aliciya génderirken kullanilan ortam, ydntem, yol ve araclardir. iletiyi gonderirken
kullanilan her yol bir kanaldir. Ses ve 1sik dalgalari, telefon, televizyon, gazete ve dergi kanal
olabilir. Ginim{zde internetin de (Gorsel 1.2) 6nemli bir iletisim kanali oldugu unutulmamalidir.

Her ileti, bir kanal yoluyla alictya ulastirilir. insanlar hayatlarinin her déneminde bilgilenme,
haber alma, 6grenme ve sosyal hayatin icinde olma ihtiyaci hissetmistir. Bu ihtiyaclarini kimi
zaman arkadaslarina ve akrabalarina telefon acarak, kimi zaman gazete okuyarak, televizyon
izleyerek veya internete girerek gerceklestirmistir. Gazete; bilgi alma, glincel olaylari takip etme
ve magazine ulasma da gliniimiizde onemli bir iletisim kanalidir.

iletisim kurmanin temel amaci kisileri bilgilendirmek veya ikna etmek, onlarla paylasimda
bulunmak ve onlari glidiilemek oldugundan kullanilacak kanal da bu amaca uygun olmalidir.
ileti gonderilecek hedef kitle, iyi taninmali; o kitleye ulasacak ve o kitleyi etkileyecek kanal tercih
edilmelidir. Ornegin okuma yazma bilmeyen bir kitleye yazi yoluyla ulasmak mimkiin degildir.

Gorsel 1.2: internet

Gorsel 1.3: Uydu

1.1.2.5. Giralti

iletisim siirecinin aksamasina neden olan faktérlere giiriiltii denir. Giiriilti, iletisim sirecinin
herhangi bir asamasinda ortaya cikabilir ve iletisimi olumsuz etkiler. Yiiksek sesler, dikkati
dagitan gorintiler, anlasilmayan kelimeler ya da ruhsal yetersizlik iletisime engel olabilir.
Telefon sebekesinin iyi cekmemesi, gazete okurken gozlerin iyi grmemesi ve yiiksek sesli bir
ortamda konusmaya calisilmasi giriltiye 6rnekler verilebilir.
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1.1.2.6. Baglam (Ortam)

Baglam, iletisimin gerceklestigi kosul ve durumdur. iletisimde baglam bir iliskinin, bir etkinligin
oldugu kosullari, yer ve zamandaki durumunu anlatir. Her iletisim, bir baglamda gerceklesir.
iletisimde gorev alan herhangi bir 6genin degismesi ya da olmamasi, iletisim baglaminin
degismesine neden olabilir. S6zgelimi bir ileti farkh alicilara gonderildiginde ya da farkl
zamanlarda gonderildiginde bu iletinin baglami degisir. Bu durum iletinin farkh algilanmasina
veya farkli yorumlanmasina neden olur. Ornegin bir 6gretmenin &grenciye bilgi vermesi ile
O0grenci olmayan yasca buyik kisilere bilgi vermesi alicilar tarafindan farkl yorumlanabilir.

1.1.2.7. Alici (Hedef)

Duygu, disince, bilgi ya da tecriibelerin iletildigi kisi ya da topluluga alici denir. Alici; harekete
gecirilmek, etkilenmesi ya da gldilenmesi istenen kisilerdir. Duygu ya da disinceler sozle
ifade edildiginde alicilar dinleyendir. Yazi yoluyla iletisim kuruldugunda alici okuyandir. Alicinin
mesajda kullanilan sembolleri duyu organlari ile algilamamasi ya da mesaji yorumlayamamasi
iletisim sirecini sona erdirir.

1.1.2.8. Geri Bildirim (Do6niit)

iletisim siirecinde alicidan kaynaga yénelen tiim tepkilere geri bildirim denir. Geri bildirim,
alicinin gondericinin mesajina verdigi cevap olarak tanimlanabilir. Geri bildirim sayesinde
gdnderici, mesajin aliciya ulasip ulasmadigini anlar. iletisim siirecinde geri bildirim yapilmazsa
iletisim eksik kalir. Geri bildirim, iletisim slirecinin devamhligini saglayan ogedir. Kitle iletisim
araclariyla verilen izleyici tepkileri, oy verme davranislari, cagin iletisim ortamlarindan olan
sosyal medyadaki bir fotografa yapilan begeni ya da yorum geri bildirime 6rnek verilebilir.
Geri bildirim olumlu, olumsuz ve tepkisizlik olarak li¢c sekilde verilebilir. Mesajin algilandigi ve
kaynaga verilen cevap olumlu geri bildirimdir. Mesajin amaclandigi sekilde alinmadigi bildirim,
olumsuz geri bildirimdir. Geri bildirim asagidaki 6zellikleri tasimalidir:

e Mesajla ilgisi olmayan bir geri bildirim verilmemelidir.

e Geri bildirim icin uygun zamanlama tercih edilmelidir.

e Amacg iyi tespit edilmeli, yargilayici ifadelerden uzak durulmaldir.
e Geri bildirim somut olmali, beklenilen davranisi tanimlamalidir.

1. ETKINLIK

iletisimin dért dgesinden bir tanesini canlandirmak icin arkadaslarinizla gruplar kurunuz.
Kurdugunuz grubun temsilcisi ile sectiginiz bir iletisim o6gesini diger gruba anlatiniz.
Canlandirma 6nce grup olarak diger gruba soracaginiz sorulari hazirlamayi unutmayiniz.
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iletisim kurarken iletinin hangi 6zelliklerine dikkat edilmelidir? Yanlis anlasiimaya neden
olacak ileti drnekleri hakkinda bilgi toplayip sinifta paylasiniz. Sunumu hazirlarken asagida
belirtilenleri dikkat ediniz:

e Sunumda yazl, resim, tablo, grafik, video, sekil, fotograf vb. en az dort farkl materyal
kullaniimahdir.

e Sunumda Tirkge dogru kullanilmal, dinleyicilerle géz temasi kurulmali, beden dili
ve ses tonu dogru kullaniimalidir.

e Sunum suresi 7 dakikayr gegmemelidir.

Sunumun degerlendirmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktir.

icerik

Materyal

Sunum Becerisi

Zaman Yonetimi

4 PUAN

Sunulan bilgiler
dogrudur ve
konu ile ilgili
tlm kapsami
icermektedir.

Sunum dort
farkli materyal ile
desteklenmistir.

Akici dil
kullanildi, gbz
temasi kuruldu,
ses tonu ve
beden dili dogru
kullanildi.

Verilen stre
icinde sunuyu
tamamladi.

3 PUAN

Sunulan bilgiler
dogrudur ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.

Sunum (g farkli
materyal ile
desteklenmistir.

Belirtilen
ozelliklerden Ggl
yerine getirildi.

Verilen slreye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Sunulan
bilgilerde kismen
yanlis vardir.

Sunum iki farkl
materyal ile
desteklenmistir.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Sunulan
bilgilerde dnemli
olclde yanlis
vardir.

Sunum

sadece yazili
materyalden
olusmaktadir.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine geftirildi.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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1.2. iLETiSiM TURLERI VE SEKILLERI

1.2.1. iletisim Tiirleri

iletisim tirleri s6zl{i, s6zsiiz ve yazili olmak tizere {i¢ gruba ayrilir.
1.2.1.1. Sozlii iletisim

Toplumsal ve mesleki hayatta kullanilan
onemli bir iletisim taridar. Sozlh
iletisimin temel ogesidir. So6zIU iletisim,
konusma dili olarak tanimlanabilir.
iletisim tirleri icerisinde en cok tercih
edilen iletisim turadir. Sozlu iletisim
Diyaloga dayanir. En hizl iletisim sozli
iletisimdir. Telefon gortismeleri (Gorsel
1.4), yiz ylze vyapilan gorismeler,
kurslar, toplantilar ve resmi gériismeler
sozli iletisim tlirline 6rnektir.

Gorsel 1.4: SozIu iletisim kanali telefon

Sozli iletisim, yiiz ylize olabilecegi gibi radyo, televizyon ve internet lzerinden de yapilabilir.
SozIG iletisimin temel unsuru dil oldugu icin iletisim sirasinda kullanilan kelimeler kadar ses
tonu da onemlidir. Bu durum, insanlarin ne soylediklerinden cok, nasil séylediklerinin de
onemli oldugunu gostermektedir. Mesajin dogru iletilmesi, secilen kelimelere baghdir. Ancak
mesajin algilanmasi onemli ol¢lide sesin niteligine gore degisir (Ses tonu, sesin hizi, siddeti,
hangi kelimelerin vurgulandigi, duraklamalar vb.).

Sozli iletisimin olumlu yonleri sunlardir:

e Verilen mesajin anlasilip anlasiimadigi denetlenebilir.

e Konusma sirasindaki sorularla mesajin etkisi artirilabilir.
e Anlasilmayan konulara aciklik getirilebilir.

e Eszamanl olarak geri bildirim alinabilir.

e Dinleme ve konusma yetenegi gelistirebilir.

SozIG iletisimin olumlu yonlerinin yaninda olumsuz yonleri de vardir. SOzl iletisimin olumsuz
yonleri sunlardir:

e Kalici ve uzun mesajlarin aktarilmasinda etkili degildir.
e Verilen mesajin yanlis anlasiima olasiligi vardir.
e Alinan mesaj, bir slire sonra tamamen veya kismen unutulabilir, degisiklige ugrayabilir.

1.2.1.2. Sozsiiz iletisim

Gundelik hayatta kullanilan jest ve mimikler, ses tonu, yiz ifadeleri ve beden hareketleri s6zsiiz
iletisimi olusturur.
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Yapilan arastirmalar, kisilerarasi iliskilerde sozIi iletisimin sadece %35’inin etkin oldugu,
geriye kalan %65’inde ise sozel olmayan iletisimin etkin oldugu gorilmektedir. Dolayisiyla
iletisimin kalitesini soylenilen degil, sdylenilme sekli belirler. Duygu ve dislincelerin kelimelere
dokilemedigi durumlarda bir bakis, basin bir donisi, kavrayan bir jest, savunucu bir mimik
binlerce kelimeden fazla anlam tasiyabilir.

Beden dili evrenseldir. Evrensellik, beden dilinin diinyanin her
yerinde tUm insanlar tarafindan ortak kullaniimasidir. Ancak
beden dilinde kullanilan isaretlerin anlami, kiiltlirden kaltira
degisiklik gosterebilir (Gorsel 1.5). Bir davranis, bir kiltiirde
cesitli anlamlar tasirken baska bir kiltirde hicbir anlam
icermeyebilir. Ornegin el sallama, bircok (ilkede “selamlasmak
ya da vedalasma” anlamina gelirken Yunanistan’da “Yok ol.”
anlamina gelmektedir. Cene sivazlama, Belcika, Fransa ve
isvicre’nin 6zellikle Fransizca konusulan boélgesinde “Sikildim.”
anlamina gelmektedir.

Gorsel 1.5: Beden dilinde eller

Sozsiiz iletisimin temel 6gesi beden dilidir. Beden dili; gbz, dudak, bas, el, ayak ve omzu, jestleri,
dokunma ile hareketleri kapsamaktadir (Gérsel 1.6 ve 1.7). Ornegin gézlerden, kizginhk, Giziintii
veya merak rahatlikla okunabilir. Yumrugunu sikan bir kisi hakkinda fikir sahibi olunabilir.
Beden dilinin dogru bir sekilde okunup dogru algilanmasi gerekir. Basini kasityan bir kisinin
dislinceli oldugu distnilebilecegi gibi sacinda kepek ya da terleme olma olasiligi géz 6niinde
bulundurulmalidir.

"11”

Gorsel 1.7: Beden dilinde yiiz

Gorsel 1.6: Beden dilinde viicut, el, kol ve yiz hareketleri

Kafayi olumsuz anlamda sallayarak mesaji yalanlama, kafayi olumlu anlamda sallayarak mesaji
onaylama veya pekistirme, gozlerle mesaj iletme ya da mesajin anlamini tamamlama, mesaji
vurgulama gibi hareketler s6zsiiz iletisimin en ¢ok kullanilan fonksiyonlaridir.
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1.2.1.3. Yazil iletisim

Kisi, grup, kitle, devlet ve Ulkelerin yazisarak aralarinda kurdugu baglayici ve gliven saglayici
iletisime yazili iletisim denir.

Yazili iletisim; kitap, mektup, gazete, faks, dergi, bilten, afis, el ilani, rapor, tabela, not, internet
sitesi, e-posta, cep telefonu mesaji gibi yazi araciligiyla iletilen kelime ve sembollerle saglanir.

Yazili iletisim, sozl(i ve sozsliz iletisime gore daha kalici bir iletisimdir. “S6z ucar, yazi kalr.” s6zQ,
iletisim cesitleri arasindaki farki ifade eder. Haberlesmede yazil iletisimin kullanilmasinin en
blyuk nedeni kalici, glivenilir ve kanitlanabilir olmasidir. Yazili iletisimin bu 6zellikleri, onu diger
iletisimlerden ayiran UstlinltGgaduir. Yazili iletisimin ozellikleri sunlardir:

e Gelecekte basvurmak amaciyla iletisimin kalici olarak kaydedilmesini saglar.
e Uzun iletilerin aktariimasini kolaylastirir.

e Bilginin kalici olmasini saglar.

e Bilginin oldugu gibi aktarilmasini saglar.

e Bilgiyi muhafaza ettigi icin yasal kanit niteligini tasir.

1.2.2. iletisim Sekilleri
Kisinin iletisim kurdugu birey ve topluluga gore iletisim sekillerini siniflandirmak mimkunddir.
1.2.2.1. Kisinin Kendisi ile iletisimi (i¢sel iletisim)

iki kisi arasinda gerceklesen iletisimin bireyin icinde gerceklesmesidir. insanin kendine soru
sormasi, cevaplar Gretmesi, duygulanmasi veya ihtiyac ve isteklerinin farkina vararak bunlari
kendi kendine yorumlamasidir. Bu iletisim sekli, bilingli veya bilingsiz bir sekilde gerceklesebilir.

1.2.2.2. Kisiler Arasi iletisim

Kaynagin ve alicinin baska oldugu bir iletisim seklidir. iki kisi arasinda genellikle yiiz yiize
gerceklesir.

1.2.2.3. Grup iletisimi

iki veya daha fazla kisinin duygu, diisiince, istek ve tecriibelerini birbirlerine aktarmasi,
birbirlerinden etkilenmesi ve baskalarini etkilemesiyle olusan iletisim seklidir. iki farkh sirketin
temsilcilerinin bir araya gelip is goriismesi yapmasi, zimre 6gretmenlerinin yaptigi toplantilar
grup iletisime birer 6rnektir (Gorsel 1.8).

1.2.2.4. Orgiitsel iletisim

Orgiitsel amaclar gerceklestirmeye yonelik 6rgiit ici veya 6rgiit disi kurulan iletisim seklidir.
Orgiitiin basarisinda bu iletisim seklinin biyiik bir rol oynadigi bir gercektir. Orgiitsel iletisimin
dili resmidir. Ornegin okul bir érgiittiir. Okulu olusturan yénetici, gretmen, memur ve yardimci
personel arasindaki iletisim ile dis cevredekilerle kurulan iletisimin glici okulun basarisini ve
kalitesini etkiler.
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1.2.2.5. Kitle iletisimi

Kitle iletisim araclariyla (televizyon, gazete, reklam panolari vb.) gerceklesen iletisim bicimidir.
Kitle iletisim araclarinin kaliteli olmasi, gorseli iyi kullanmasi, gazetelerin ilgi cekici basliklar
atmasi, sinemalarin uzman kadrolarla calismasi bu iletisimin etkinligini arttiran faktorlerdir.

-

¢

N S

Gorsel 1.8: Grup iletisimi

Kitle iletisimin birinci aktori gondericidir. Kitle iletisim sireci gonderenle baslar. Gonderen;
siyasetci, bilim insani, yonetici, isveren, gazeteci, programci, gibi degisik aktorler olabilir.
Gondericiler; istekleri dogrultusunda yetki ya da imkanlarini kullanarak ve iletisim araclari
kanaliyla iletiyi gondererek kitleler Gzerinde etkili olmaya calisir. Kitle iletisiminde kullanilan
baslica araclar: Televizyon, internet, posta, telgraf, telefon, faks, gazete ve radyodur. Kitle
iletisiminin Urettigi mesaj; soylenen bir s6z, yazilan bir makale olabilecegi gibi kitlelere aktarilan
bir program ya da bir haber olabilir. Mesaj bir amacin ¢ok iyi tasarlanip belli bir sekle getirildikten
sonra kitleye iletilmeye hazir yazili, s6zI( ya da gorsel pakettir.

2. ETKINLIK

Sinifta izlemek igin bir film seginiz. Segtiginiz filmde sézsiz iletisime 6rnek olabilecek bes
temel Ozelligi tespit ederek arkadaslarinizla paylasiniz.
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2. UYGULAMA

Sinifta arkadaslarinizla ortak bir konu belirleyerek iki grup olusturunuz. Birinci grubun
kisi sayisi iki, ikinci grubun kisi sayisi ikiden fazla olmaldir. Belirlediginiz konu lzerinde
fikir ahsverisi yaparak bilgi, duygu ve tecriibelerinizi paylasiniz. Daha sonra iki grubun,
iletisim kurmadaki farklarini belirleyip gruptaki 6grenci sayisinin iletisimi nasil etkiledigini
paylasiniz. Sunum hazirlarken asagidakileri dikkate aliniz:

e Sunumdaki bilgiler dogru olmali ve “iletisim Turleri ve Sekilleri” konusundaki tiim
kazanimlari kapsamalidir.

e Sunumda yazili, s6zIli anlatim ve beden dili kullaniimalidir.

e Sunumda Turkce dogru kullanilmali, dinleyicilerle gbz temasi kurulmali, beden dili
ve ses tonu dogru kullaniimalidir.

e Sunum suresi 7 dakikayl gegmemelidir.

e Sunumun degerlendirmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktir.

icerik

Materyal

Sunum Becerisi

Zaman Yonetimi

4 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ve konu ile
ilgili tim kapsami
icermektedir.

Sunum yazilh,

s0zIU ve beden
dili materyal ile
desteklenmistir.

Akici dil
kullanildi, gbz
temasi kuruldu,
ses tonu ve
beden dili dogru
kullanildi.

Verilen stre
icinde sunuyu
tamamladi.

3 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.

Sunum sozIi ve
yazil anlatim ile
desteklenmistir.

Belirtilen
ozelliklerden Ggl
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Sunulan
bilgilerde kismen
yanhs vardir.

Sunum
beden dili ile
desteklenmistir.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Sunulan
bilgilerde dnemli
Olclde yanlis
vardir.

Sunum

sadece yazili
materyalden
olusmaktadir.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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1.3. ILETiSIM ENGELLERI

iletisim siirecinde etkiniletisimi engelleyen pek cok
unsur vardir (Gorsel 1.9). Bu engeller oldugunda
bireysel ve orgltsel catismalar, anlasmazliklar,
yanlis yorumlamalar olabilir. Bireylerin
motivasyonunu yiksek tutmak ve orgitlerde
verimliligini arttirmak icin iletisim engellerinin
ortadan kaldirilmasi énem tasimaktadir. iletisim
engelleri insanin kendisinden veya cevresel
faktorlerden kaynaklanabilir.

1.3.1. Kisisel Engeller

insanlar aldiklari mesajlar génderildigi gibi degil kendi beklenti, algilama ve yorumlama
ozelliklerine gore degerlendirir. Birden fazla kisiye iletilen ayni mesaj her bir insan tarafindan
farkli yorumlanabilir. Gonderilen mesajin farkli algilanmasinin nedenleri sunlardir:

e On yargiyla yaklasmak

e Anlatilanlari karistirmak

e Dinleme ve algilama yetersizligi

e jlgi duymamak

o Bilgi eksikligi

e Duygusal, fizyolojik ve psikolojik engeller

1.3.2. Cevresel Engeller

Cevreden kaynaklanan fiziksel, sosyal ya da kiltiirel engellerdir. insan, dogasi geregi dis
etmenlerden etkilenir. iletisim kurarken bir telefon sebekesinin cekmemesi; karsidaki insan
tarafindan elestiriimek, sorgulanmak, olumsuz beden dili gibi faktorler de birer cevresel
engeldir. iletisim engellerini &nlemenin yollarindan bazilari sunlardir:

e Dil farkliliklarini ortadan kaldiracak yontemler bulmak

e Gurdltd engelini ortadan kaldirmak

e Aliciya ulasabilmek icin en uygun ve etkili kanali bulmak

e Kaynak ve alicinin fiziksel cevresini iletisime elverisli bir duruma getirmek

e Kaynagin gonderdigi mesaji mimkiinse hareket, ¢izim, resim yazi ve c¢esitli sembollerle
desteklemek

e Alicinin sosyokdiltirel ve algilama durumuna uygun bir iletisim dili kullanmak.

3. ETKINLIK
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Evinizde karsilastiginiz iletisim engelleri ile ilgili haftalik gozlem formu hazirlayiniz. Gézlem
formunuzda tespit ettiginiz bu engelleri sinifta paylasiniz.
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3. UYGULAMA

Ogretmenlerinize ve arkadaslariniza uygulamak (izere bir “iletisim engelleri tespit anketi”
hazirlayiniz. Anketinizi gruplarin;

a) lletisim engellerini farkina varip varmadigi,

b) En cok hangi tiir engellerden (kisisel veya ¢evresel) rahatsizlik duydugu,

c) lletisim engellerini nasil ¢6zdigu ile ilgili sorulari da icermelidir. Anket sonuclarini
sunum seklinde arkadaslarinizla paylasiniz. Sunum hazirlarken asagidakileri dikkate

aliniz:

e Sunumdaki bilgiler dogru olmali ve “iletisim Engelleri” konusundaki tiim kazanimlari
kapsamalidir.

e Sunumda yazi, resim, tablo, grafik, video, sekil, fotograf gibi materyalden en az dort
tanesi kullaniimalidir.

e Sunumda sirasinda Tirkce dogru kullanilmali, dinleyicilerle goz temasi kurulmali,
beden dili ve ses tonu dogru kullaniimalidir.

e Sunum suresi 10 dakikayl ge¢gmemelidir.

e Sunumun degerlendirmesinde asagidaki puanlama anahtari kullaniimalidir.

icerik

Materyal

Sunum Becerisi

Zaman Yonetimi

4 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ve konu ile
ilgili tim kapsami
icermektedir.

Sunum yazih,

sozIU ve beden
dili materyal ile
desteklenmistir.

Akici dil
kullanildi, gbz
temasi kuruldu,
ses tonu ve
beden dili dogru
kullanild.

Verilen stre
icinde sunuyu
tamamladi.

3 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.

Sunum sozIi ve
yazili anlatim ile
desteklenmistir.

Belirtilen
Ozelliklerden g
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Sunulan
bilgilerde kismen
yanlis vardir.

Sunum
beden dili ile
desteklenmistir.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Sunulan
bilgilerde dnemli
olcide yanlis
vardir.

Sunum

sadece yazili
materyalden
olusmaktadir.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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1.4. KiTLE iLETiSIM SURECI
1.4.1. Kitlenin Tanimi

Cok sayida insanin bir araya gelmesiyle olusan toplumsal gruplara kitle denir. Bu kalabalik
gruplarin bir araya gelmesinde ortak deger yani bir hedef vardir. Bu hedefi gerceklestirebilmek
icin bir araya gelen insanlarda kisisel 6zellikler aranmaz. Toplumsal isteklerin yerine getirilmesi
icin ortak bir tavir, temel amacg olmaldir. Farkli siniflarda ve farkli cinsiyette olan bir grup
O0grencinin bir araya gelip okul miidirinden ortak bir istekte bulunmasi kitlelere 6rnektir.

1.4.2. Kitle iletisimi

Bircok kisiyi etkileyecek olan mesajin kitle iletisim aracglarini kullanilarak hedef kitleye iletilmesine
kitle iletisimi denir (Gorsel 1.10). Kitle iletisimde belirli bir kaynaktan hedef kitleye mesajlarin
gonderilmesinin yaninda bu iletisimde geri donitler vardir; Yapilan yorumlar ve sikayetler,
gonderilen mektuplar vb. birer donittir. Bununla beraber televizyonda haber izlemek,
gazetelerde bir arastirmayi okumak ya da bir reklam panosunda yer alan sunuma bakmak tek
yonli kitle iletisime 6rnek olabilir.

Gorsel1.10: Kitle iletigimi

Bir kitle iletisimi asagidaki ozellikleri tasir:

e Cok sayida kisi ayni iletiyi ayni anda alir.

o Kitle iletisimde hedef kitle homojen degildir, farkli toplumsal gruplardan olusur.

e Mesajl gonderen kaynak gruplara hitap ettigi icin bireyleri tanimaz.

e Hedefkitlenin aninda cevap verme olanagi kisitli oldugu icin tek yonli iletisim gibi goriinse
de, cift yonli iletisim olanagi vardir.
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1.4.2.1. Kitle iletisiminde Kaynak (Mesaji Gonderen)

Kitle iletisiminde kaynak; gazete, dergi, televizyon kanali, sinema gibi bicimsel bir 6rgiit veya
gazeteci, yapimci, cesitli kademelerde calisan profesyonel ileti lireticileri gibi iletisimcilerdir.
Kitle iletisim kurumlari, bir yandan toplumdaki olaylara veya gorislere yanit verirken ote
yandan iletisimin olusturuculari ve baslaticilaridir.

Kaynak, hedefledigikisilere erisebilmekicin 6ncelikle mesajin tasiyacagiduygu, disiince, tecriibe
ve bilgileri bir iletisim kanalyla génderebilecek bir bicimde kodlar. Glinim{izde insanlar, uzak
yakin bircok farkli ortamdan ileti almaktadir. Fakat bu iletilerin sadece bir kismi akillarda kalir.
Bu nedenle iletinin kodlanmasi ¢ok kisa, carpici, akilda kalici olmalidir. Kodlamalar yapilirken
secilecek resimler, sozclikler, simgeler 6zenle secilmelidir. Hedef kitleye ulasana kadar 6ziin(
koruyabilmelidir. Aksi takdirde iletilmek istenen mesaj yerine cok farkl bilgi ve duygularin
algilanir.

Kitle iletisim araclarinin verdigi mesajlar karmasik olursa algilanmayabilir. Uygun bir zamanda
verilmeyen mesajlarin algilanma dizeyleri disliktir. Hedef kitlenin ortamindaki bircok iletiden
bazilarinin algilanip bircogunun algilanmamasina filtreleme denir. Kaynagin, televizyon kanal
araciligl ile ailelere hitap etmesini istedigi reklami aksam yemegi saatinde koymasi, sabah
saatlerinde ev kadinlarina yonelik programlara agirlik verilmesi dogru zamanlamaya 6rnek
verilebilir.

Kaynak, etkilemek istedigi kitlenin sosyokiltiirel yapisini ¢cok iyi bilmelidir. Reklam ajanslari,
hedef kitle hakkinda sosyal bilimden yararlanarak arastirma yapar. Yapilan bu arastirmalarla en
etkili gorsel, slogan ve mesajlar olusturulur.

Kitleyi harekete gecirmek, duygu ve davranislarda istendik bir degisiklik yapmak icin kullanilacak
yol ve yéntemler o toplumun deger yargilarina ve ahlaki yapisina ters diismemelidir. insanlarin
onur ve haysiyeti korunmali, onlara yanlis bilgilendirme yapilmamalidir.

Hedef kitleden geri bildirim alinmali ve bu bildirim sirekli takip edilip degerlendirilmelidir.
1.4.2.2. Kitle iletisimde ileti (Mesaj)

Kitle iletisim siirecinde ileti, medya kurulusunun hedef aldigi tiiketiciye gore hazirlanir. ileti
tasarlanirken temel amag hedef kitle (izerinde etkili olmaktr. ileti, kullanilacak kanalin ézelligi ile
hedef kitlede olusturulmak istenen tutum degisikligine gére belirlenir. iletinin kodlanmasinda
kullanilan simgelerin hedef kitle tarafindan bilinen simgeler olmasina dikkat edilmelidir. Yani her
iki tarafin yasam deneyimlerinin ortak triinleri olmasi gerekir. iletinin temel bicimini olusturan
sozli ve sozslz kodlar iletisim sirecinde sesli veya sessiz kitle iletisim kanallar araciligiyla
gonderilir.

ileti, hedef kitleye hizla génderilir. Basil kitle iletisim araclariyla génderilenlerin tekrar okunma
sansi vardir. Ancak radyo ve televizyon gibi elektronik ortamlarda génderilen iletiler anhktr, bir

kez algilanir ve sonra kaybolur.

iletiler, séyledikleri ve séyleme sekilleri ile nem kazanur. iletilerin temel amaci hedef kitlenin
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inanclari, diisiinceleri ve tutumlari Gzerinde etkili olmaktir. Anlamlar kisilere birtakim isaretlerle
verilir. Gazetenin basligl veya atilan manset neyin, kimin 6énemsenmesi gerektigi konusunda
hedef kitleye mesaj verir. Ornegin televizyondaki bir eglence programinda sanatgl sahneye
cikarken kameranin odaklanmasi, alkislar ve sahne siisleri ile karmasik iletiler génderilir. izleyici
de aldigi bu iletiler sonucu programin izlenmeye deger oldugu diislincesine kapilir.

1.4.2.3. Kitle iletisiminde Alicilar (Hedef Kitle)

Kitle iletisim baglaminda alici; daginik ve birbirini tanimayan Gyeleri, farkli sosyal gruplari
ve devamliligi olmayan bir yapiyi anlatir. Kitleyi meydana getiren bireyler arasindaki baglilik,
hareket ve tavirlarda ayni davranis kaliplarinin paylasimi yoktur. Kitle 6zellikleri ayni olmayan,
ayni norm ve degerleri tasimayan kiimelerdir. Kitlenin 6zellikleri sunlardir:

o Kitle, kalabalik ve kamudan daha buylktdr.

o Kitle olabildigince daginiktir; Gyeler birbirini tanimaz, izleyicileri bir araya getiren kisi de
dyeleri tanimaz.

o Kitle, belirliamaclaricin bir araya gelip birlikte eylemde bulunma yeteneginden yoksundur.

e Degisen sinirlar icinde kitleyi olusturan birimler degisik yapilar gosterir.

o Kitle, kendi basina eylemde bulunamaz.

Kitle iletisimini diger iletisim tirlerinden ayiran bir diger 6zellik hedef kitledir. Kitle iletisimin
hedefi kitledir. Hedef kitle, belli bir profesyonel calismayla belirlenir. Hedef kitle belirlenirken
piyasa analizleri; demografik ve psikografik yapi analizleri yapilr.

Demografik analizler; kitleyi olusturan insanlarin yas, cinsiyet, egitim, meslek, gelir diizeyi,
yerlesim yeri arastirmasinin yapilmasidir. Ornegin cok pahali bir Griin piyasaya siriilmeden
once o toplumun satin alma giicd, Urdnilin hitap edecegi yas grubu ile ilgili arastirma yapilir.

Psikografik analiz; Uretilen mali kullanan, yapilan hizmetlerden yararlanan veya bir iletinin
(mesaj) hedefinde olan kisilerin psikolojik farkliliklarinin belirlenmesidir. Bu arastirmalarda
tuketicinin kisiligi, gizli kalmis yonleri, beklentileri, sorunlari incelenir. Bu sorunlar dogru olarak
belirlendigi zaman kampanyalarda bu beklentileri karsilayacak yanitlar yer alacagindan basariya
ulasilir. Qysa kisiler arasi iletisimde hedef kitlenin 6zelligini belirleme gibi bir kaygi yoktur.

1.4.2.4. Kitle iletisimde Kanal

Kaynak ve hedef birimler arasinda yer alan ve isaret haline dontismds iletinin gitmesini saglayan
yola kanal adi verilir. iletileri tasiyan bu kanallar ses, hava gibi fiziksel, telefon, telgraf gibi teknik
veya televizyon, okul gibi arac olabilir.

Mesajin bozulmadan iletilmesi ancak uygun bir kanalla mimkin olur. Burada secilen kanalin
ozelligi cok dnemlidir. iletinin bicimi ve 6zelligi, secilen kanalin teknik yapisina uygun olmalidir.
Ornegin afisin radyo aracililigiyla verilmesi anlamsizdir. iletinin ele alinis ve islenis bicimi algiyi
etkiler. Temelde ayni olan ileti, degisik bicimlerde ele alinip islenebilir. Televizyona uygun
iletilerde gorsel zenginlik, gorintl kompozisyonu icin renkler 6nem tasirken sloganlar ve carpici
ifadeler radyo icin dnem tasir.
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1.4.2.5. Kitle iletisimde Geri Bildirim (Feedback, Doniit)

iletisim siirecinin son asamasidir. iletinin hedef kitle (izerindeki etkisi geri bildirimlerle élcilir.
Kitle iletisim slirecinde en 6nemli sorunlardan biri, donit [feedback (fiidbek)] olanaginin
zayifligidir. Bireyle olan iletisiminde geri bildirim aninda gerceklesir. Birebir iletisimde gonderilen
iletinin karsidaki olusturdugu etkiyi aninda goézlemleyebilme, yanhs anlasilma durumu ve iletiyi
aninda gézden gecirme olanagi vardir.

Ayse, mesajini uygun bir kanal ile arkadasi Erdem’e kodlayarak yollar. Erdem kodu acarak iletiyi
yorumlar ve yeni bir iletiyi Ayse’ye gonderir. Geri bildirimde yanlis bir mesaj algilanmissa Ayse
tekrar iletiye bakar. Erdem’e gonderdigi iletide istemedigi halde yanlis yapmissa karsidaki alici
tarafindan gonderdigi iletinin yanlis ylziinden carpitilmadigindan emin olmak isteyebilir. Bu
durumda ilk ileti geri bildirimi denetler. Yanhs anlasilmaya yol acacak bir sozcik kullanmissa
bunu duzeltir. GoruldiGgu gibi birebir iletisimde kisi iletisine aninda yanit almaktadir. Buna
dolaysiz geri besleme denir.

Kitle s6z konusu oldugunda ise cok sayida insan, grup ve medya oOrgitlerinden bahsedilebilir.
Medya oOrgitinde ileti kodlayici; yazar, editér, muhabir gibi kurum veya kurumsallasmis
isletmenlerin calisanlaridir. Cesitliiletisim kanallariyla medya 6rglitiine (gazete, televizyon, haber
ajansi vb.) gelen “girdiler”, kurumda calisan muhabir, yazar, editor gibi elemanlar tarafindan
acilmaktadir. Daha sonra degerlendirilip gozden gecirilen bilgiler, yeniden kodlanarak hikaye
(ilgi cekici) ve teknik destekle (uygun ses ve isik) hedef kitleye sunulur.

Kitle iletisimi stirecinde kaynak ve alici birimleri bir araya gelmez. Bu nedenle kitle iletisiminde
ortak yasam alanini yakalamak bireyler arasi iletisime gore daha zordur.

Her basin yayin organinin hedef kitlesi farkhdir. Bazen bir tek bulmaca sayfasi bile gazetenin
satin alinmasina neden olabilir. Yayin kanalinin sabah ve aksam kusaginin izleyici kitlesinin
ozellikleri farklihk gostermektedir.

Kitle iletisiminde radyonun diigmesini ceviren bir dinleyici ya da gazetenin belli bir yerini okuyan
bir okuyucu, iletisim zincirinin son halkasidir. Okuyucunun veya dinleyicinin yazi veya program
hakkindaki distincelerini o anda 6grenmek miimkiin degildir. Donit gec geleceginden hedef
kitlenin tepkisini izleyip ona gore yeni bir iletisim politikasi izlemekte gecikilebilir. Geri bildirim
sonunda gelir. Okuyucu sayisi azalmaya baslayip gazetenin yayin politikasinin begenilmedigi
anlasildiginda gec kalmis bir geri bildirim olur.

4. ETKINLIK

Kitle iletisim araglarindan en az iki tanesini sinifa getiriniz. Her bir aracin olumlu ve olumsuz
ozelliklerini tespit ederek arkadaslarinizla paylasiniz.
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Kitle iletisim araglarini gosteren bir brosir hazirlayiniz. Her bir gorselin yanina o kitle
iletisim aracinin en olumlu 6zelligini anlatan bir slogan Yaziniz.

Brosirl hazirlarken asagidakileri dikkate aliniz:

e Brostrde kitle iletisim araglarindan en az bes tanesi olmaldir.
e Brostlrde yazi, resim, tablo, grafik, sekil, fotograf gibi materyalden en az dort tanesi
kullanilmahdir.
e Brosurde yer alan araglarin kisaca hangi tiir arag (yazili, sozlii ve gériintili) olduguna
yer verilmelidir.
e Sloganlar tek ciimle ile o aracin olumlu 6zelligini anlatmalidir.
e Brosur icin bir A4 kagidinin iki ylzi de kullanilmalidir.

icerik

Materyal

Sunum Becerisi

Zaman Yonetimi

4 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ve konu ile
ilgili tim kapsami
icermektedir.

Sunum vyazil,

s6zIU ve beden
dili materyal ile
desteklenmistir.

Akici dil
kullanildi, goz
temasi kuruldu,
ses tonu ve
beden dili dogru
kullanildi.

Verilen stre
icinde sunuyu
tamamladi.

3 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.

Sunum s6zlU ve
yazil anlatim ile
desteklenmigstir.

Belirtilen
Ozelliklerden g
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Sunulan
bilgilerde kismen
yanhs vardir.

Sunum
beden dili ile
desteklenmistir.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Sunulan
bilgilerde dnemli
Olclde yanlis
vardir.

Sunum

sadece yazili
materyalden
olusmaktadir.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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1.5. KiTLE iLETiSIM ARACLARI

Bilgi akisini saglayan yazili, sesli ya da gorsel araclara kitle iletisim araglari denir. Bu akis,
bireyden cogula veya coguldan bireye goredir. Kitle iletisim araclarinin belirleyici 6zelligi bir
mesajl ayni anda ¢ok sayida kisiye ulastirmasidir.

Turkiye’de en ¢ok kullanilan kitle iletisim araclarinin basinda televizyon gelir. Televizyonun
hemen hemen herkesin evinde bulunmasi, Ucretsiz olmasi ve her kitleye hitap etmesi ana
nedenlerden biridir. Herhangi bir toplumsal sorunun ¢éziimiinde toplumun geneline ulasmak,
onlari o sorun hakkinda yiz yize bilgilendirmek olduk¢a zordur. Oysa kitle iletisim araclarini
kullanarak ¢cok sayida insana ulasmak, onlari bilgilendirmek ve onlarin goruslerini almak daha
kolaydir. Bu kolayhgin yaninda kitleyi olumsuz etkileme ve yonlendirme 6zelligine de sahiptir.

Kitle iletisim araclari, yapisal 6zellikleri nedeniyle farkh kitleler tarafindan tercih edilmektedir.
Ornegin gazete, yalniz basina ve referans gruplarina (Bir tiiketicinin genel ya da 6zel diisiinceleri,
duygulari ve davranislarinda 6l¢i olarak aldigi kisi ya da gruplardir.) danisilmadan hizli okunan
kitle iletisim aracidir. Gazete, glinliik haberleri 6grenmek icin alinir. Gazeteyi bir kere okumak
yeterlidir. Ancak anlasilmayan konular olunca bir kez daha okuma sansi vardir. Dergi, evlerde ya
daisyerlerinde bir haftaya dadahauzunsiire durabilir. Dergibirkac kere okunabilir. Clink(i dergide
' yazilanlar referans gruplariyla tartisilabilir
| ve vazilanlar defalarca okunabilir. Dergiler,
ozellikle belli konularda ayrintih arastirmalar
icerdigi icin basvuru araci olarak kullanilabilir.
Radyo ise gazetede ve dergiden ¢ok daha farkli
bir kitle iletisim aracidir. Radyoda sade, acik
ve tekrarlanan bir metin, ses yoluyla kitleye
ulastirthir. Metnin igerigi ve ses tonlamasi gibi
ozellikler, kitle Gzerinde etkili rol oynar ama
sesli iletilerin hizli unutulma riskleri vardir.

Gorsel 1.11: Kitle iletisim araglari

Televizyonda hareketli gériintli ve ses vardir. Ancak televizyon goriintlsi yanilsamadir. Gergekte
gorlintl yoktur. Kictuk noktalarin yogunluklariyla olusan resim, insan zihninde 6nceden
tanimlanan bilgilerle cakistirilir ve bu bilgiler algilanip anlam kazanir. Yarim gorintilerin diger
yarisi zihinde tamamlanir, zihin mekanik olarak calisir. Ancak zihin, gazete okurken oldugu gibi
kod ¢6ziimiyle ugrasmaz. Televizyonda eskiden izleyici, aninda ¢oziimleme yapmak zorundaydi.
Fakat yeniteknolojiile artik televizyon yayinlariinternet Gizerinden izlenebiliyor, kayit edilebiliyor
ve whatsapp (vatsap), elektronik posta [e-mail (imeyil)] gibi yollarla geri bildirim olanag da
saglaniyor.

internet, teknolojide yeni bir ¢cag acan, diinyanin bir ucundaki olaylardan ve gelismelerden
aninda haberdar eden yiizyilin bulusudur. internet gazeteciligi geleneksel gazetecilikle yarisir
hale gelmistir. Akill telefon, tablet ya da bilgisayarlardan istenilen yerden istenilen bilgiye
erisim saglanmasi interneti avantajli hale getirmistir. Yazili basinin ve gérsel medyanin pahali
yatirimlarina gerek duymayan, diger habercilik sektorlerine gore kiiciik maliyetlerle yazil basin
ve gorsel medyanin fonksiyonlarini iceren internet gazeteciligi, kitle iletisimi alaninda yeni bir
olgu olarak yerini almistir.
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Kitle iletisim araclarinin olumlu yonleri sunlardir:

e Her konuda bilgiye kolayca ulasilabilir.

e insanlar, yasadiklari bolge, yore, sehir, lilke hatta diinyadaki gelismeleri aninda takip
edebilir.

e Kitle iletisim araglari sayesinde insanlar, daha kolay egitim alabilir ve kendilerini
gelistirebilir.

e insanlar llke siyasetini yakindan takip edebilir ve {ilke ydnetiminde ydnlendirici bir etkiye
sahip olabilir.

e insanlar kitle iletisim araclari sayesinde tarihlerini 6grenebilir ve gelecek nesillere bilgiler
birakabilir.

Kitle iletisim araclarinin olumsuz yonleri sunlardir:

e Yanlis bilgiler hizli ve kolay yayilabilir.

o Kitleiletisim araclariicin kullanilan trinler sagliksiz olabilir ve agac kesimi ile dogaya zarar
verebilir.

e \Verilen bilgiler anlik olarak degisebilir.

e Bagimlilik yapabilir. (Bilgisayar ve cep telefonu bagimhligi vb.)

e Televizyon (Gorsel 1.12), internet gibi araclarda yayinlanan uygun olmayan diziler genclere
ve cocuklara kot ornek olabilir ve onlarin psikososyal gelisiminde olumsuz rol oynar.

o Kitlelerin bu araclarla bilingli bir sekilde yonlendirilmesi kolay ve hizli olur.

Gorsel 1.12: Kitle iletisim araglarindan televizyon

Kitle iletisim araclari ile ilgili farkh siniflandirmalar yapilir. Gazete, dergi, televizyon, internet
gibi araclarin yaninda teknik 6zellikler gbz 6niinde bulundurularak asagidaki siniflandirma da
yapilabilir.

1.5.1. Bilissel iletisim Araglari

Sanal bir ortamda bilgi teknolojileri kullanilarak gerceklestirilen bireysel ve toplu iletisim
araclaridir. Ornegin elektronik posta (imeyil formlar, chat [(cet) sanal sohbet], messenger
(mesincir), web kamera, blok vb.

1.5.2. Gorsel isitsel iletisim Araglan

Goz ve kulaga hitap eden ve multimedya teknolojilerini kullanan iletisim araclaridir. Ornegin
televizyon, radyo, sinema vb.
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1.5.3. Telekomiinikasyon iletisim Araglar

Goze ve kulaga hitap eden; elektrik, elektronik, elektromanyetik, optik teknolojileri kullanarak
gerceklestirilen iletisim araclaridir. Ornegin telefon, cep telefonu, faks (belgegecer), teleks vb.

1.5.4. Kaligrafik iletisim Araglari

Yazi ve cizimle formatlandirilan ve basim yayim araglari ile yapilan iletisimdir. Ornegin gazete,
dergi, afis, tabela ve kitap vb.

1.5.5. Organizasyon iletisim Araglar

Ekipler aracihgiyla gergeklestirilen kisi veya topluma aktarilacak mesajlari tanitim, eglence,
egitim, gezme, tiiketim adina ileten etkinlikleri saglayan iletisim araglaridir. Ornegin fuar, konser,
defile, konferans vb.

1.5.6. Sanatsal iletisim Araglari

Plastik, estetik gibi her tirli sanatsal faaliyetlerde, sanatci ile saglanan iletisim araclaridir.
Ornegin dans, resim, miizik, sarki, sergi, konser, tiyatro (Gérsel 1.13), heykel, animasyon vb.

Gorsel 1.13 Sanatsal iletisim araci tiyatro

BiLGi KUTUSU

isitme engelliler okulunda dgretmen olan, ses lizerine arastirmalar yapan iskogya asilli
arastirmaci A. GrahamBell, elektrik telleri tGizerinden ilk insan sesini iletmeyi basarmis ve
bu aletin adina TelePhone: Telefon yani uzaktan konusma adini vermistir. Bell ile yardimcisi
Watson arasinda 10 Mart 1876’da odadan odaya gerceklesen bu bulus, modern iletisimin
baslangici sayilmaktadir.
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Kitle iletisim aracglarinin toplum Uzerindeki olumlu ve olumsuz yonlerini belirlemek
Uzere iki grup olusturunuz. Birinci grup kitle iletisim araglarinin olumlu, ikinci grup
olumsuz yonlerini belirtecek sekilde kartlar hazirlayiniz. Savundugunuz disiinceye gore
arkadaslarinizi ikna edecek sekilde kartlar lzerinden anlatim ve sunumlarinizi yapiniz.
Anlatim ve sunum hazirlarken asagidakileri dikkate aliniz:

e Kartlarda kitle iletisim araglarinin en az alti tane olumlu ve olumsuz o6zelligi
belirlenmelidir.
e Kartlarda yazi, resim, tablo, grafik, sekil, fotograf gibi materyalden en az dort tanesi
kullanilmahdir.
e Her bir 6zellik icin bir kart 2 dakika kullaniimaldir.
e Kartlar farkli renklerde hazirlanmalidir.

icerik

Materyal

Sunum Becerisi

Zaman Yonetimi

4 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ve konu ile
ilgili tim kapsami
icermektedir.

Sunum vyazil,

s6zIU ve beden
dili materyal ile
desteklenmistir.

Akici dil
kullanildi, goz
temasi kuruldu,
ses tonu ve
beden dili dogru
kullanildi.

Verilen stre
icinde sunuyu
tamamladi.

3 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.

Sunum s6zlU ve
yazil anlatim ile
desteklenmigstir.

Belirtilen
Ozelliklerden g
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Sunulan
bilgilerde kismen
yanhs vardir.

Sunum
beden dili ile
desteklenmistir.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Sunulan
bilgilerde dnemli
Olclde yanlis
vardir.

Sunum

sadece yazili
materyalden
olusmaktadir.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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Asagidaki segeneklerden dogru olani isaretleyiniz.
Iletisim siirecinin baslayabilmesi i¢in hangi 6genin iletiyi gondermesi gerekir?
A) Geri bildirim B) Kanal C) Kaynak

D) Kodlama E) Mesaj

Asagidakilerden hangisi iletisimde kaynagin tasimasi gereken 6zelliklerden
biri degildir?

A) Gonderecegi mesaj hakkinda bilgi sahibi olmalidir.

B) Kaynak alici tarafindan taninmalidir.

C) Kaynak giivenilir olmahdir.

D) Kaynak iletiyi gondermek igin uygun bir zamani segmelidir.
E) Kaynak maddi anlamda iyi durumda olmalidir.

Asagidakilerden hangisi telekomiinikasyon gorsel-isitsel kitle iletisim
aracidir?

A) Elilani B) Faks C) Telefon
D) Televizyon E) Teleks
Asagidakilerden hangisi kitlenin 6zelliklerinden biri degildir?

A) Degisensinirlariginde kitleyi olusturan birimler degisik yapilar gosterebilir.

B) Kitle, belirli amaglar icin bir araya gelip birlikte eylemde bulunma
yeteneginden yoksundur.

C) Kitle, kalabalik ve kamudan daha buyuktr.

D) Kitle, kendi basina eylemde bulunabilir.

E) Kitle olabildigince daginiktir; Gyeler birbirini tanimaz, izleyicileri bir araya
getiren kisi de liyeleri tanimaz.

Asagidakilerden hangisi kisinin kendisi ile (igsel) kurdugu iletisimdir?

A) ki kisi arasinda yiiz yiize gerceklesir.

B) ikive daha fazla kisi duygu, diisiince, istek ve tecriibeleri birbirine aktarir.

C) Kisi kendine soru sorar, cevap Uretir, duygulanir veya ihtiyag ve isteklerinin
farkina varir.

D) Kisiler telefon yoluyla iletisim kurar.

E) Ogretmen kurulunda yapilan konusmalar igsel iletisimdir.
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Ol¢cme ve Degerlendirme

ILETiSIM

Dans gosterisi, konserler ve tiyatrolar hangi iletisim araclari kategorisine
girer?

A) Bilissel iletisim araclari

B) Gorsel isitsel iletisim araclari

C) Kaligrafik iletisim araclari

D) Sanatsal iletisim araclari

E) Telekomiinikasyon iletisim araclari

Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise “D”, yanhs ise “Y” yaziniz.

() Sozluiletisim sayesinde verilen haberin anlasilma derecesi denetlenebilir.
() iletisim araglari, bilgi akisini saglayan araglara verilen genel isimdir.

() Gorsel iletisim araclari sanal bir ortamda, bilgi teknolojileri kullanilarak
gerceklestirilen bireysel ve toplumsal iletisim araglaridir.

() lyibir dinleyici son sdzi séylemek icin cabalamaz.

() Mesajin anlasilip anlasiimadigi geri bildirim ile kontrol edilir.

() Hedefkitle belirlenirken belirli arastirmalar, piyasa analizleri, demografik
ve psikografik yapi analizleri yapilr.

.( ) Kaynakve alicinin fiziksel cevresini iletisime elverisli bir duruma getirmek

iletisimin engellerinden birini ortadan kaldirir.

.( ) Kitleiletisimi sayesinde insanlar tlke siyasetini yakindan takip edebilir ve

Ulke yonetiminde yonlendirici bir etkiye sahip olabilir.

.( ) Uzuniletilerin aktarilmasinin en ideal yolu yazili iletisimdir.

Asagidaki climlelerde bos birakilan yerlere dogru sozciikleri yaziniz.

. Kaynak ile hedef arasindaki iliskiyi saglayan temel 6geye ................... denir.
. Kitle iletisim araclari yapisal 6zellikleri nedeniyle .................. kitleler tarafindan

tercih edilmektedir.

. Hedef kitleden ................... alinmali ve surekli takip edilip degerlendirilmelidir.
. Kod ¢6zme, gonderilen mesajlarin ........ccouue..... ulastiktan sonra aslina uygun,

anlaml bir sekilde yorumlanmasidir.

. Kitleyi harekete gecirmek, duygu ve davranislarinda istendik bir degisiklik

yapmak icin kullanilacak yol ve yontemler o toplumun deger yargilarina,
................ yapisina ters dismemelidir.

. Kaynagin génderdigi mesaj miimkinse hareket, cizim, resim yazi ve cesitli

...................... desteklenmesi gerekir.

. Kisinin iletisim kurdugu ........cc.co....... ve topluluga gore iletisim sekillerini

siniflandirmak mumkuindur.
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KONULAR TEMEL KAVRAMLAR

2.1. DIKSIYONUN ONEMI VE e Diksiyon
TARIHCESI e Telaffuz
2.2. DIKSIYON TERIMLERI e Konusma

2.3. SESLERIN TELAFFUZU e Hitabet
2.4. KELIMELERIN TELAFFUZU e Beden dili
2.5. BEDEN DilLi e Sunum
2.6. SUNUM

BU OGRENME BIRiMINDE

e Diksiyonun tanimini ve gazetecilik alani
ile iliskisini,

e Sik kullanilan diksiyon terimlerini,

e Dogru nefes alma tekniklerini,

e Seslerin dogru telaffuzunu,

e Kelimelerin dogru telaffuzunu,

e Beden dilini etkili kullanma yollarini ve

e Etkili sunum yapmanin 6zelliklerini

o0greneceksiniz.
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HAZIRLIK CALISMALARI
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1. Etkili ve dogru konusma, size ne ifade ediyor? Aciklayiniz.

2. GlUnumiuzde hangi meslekler etkili, dogru ve glizel konusmayla dogrudan ilgili olabilir?
Tartisiniz.

3. “Beden dili” denildiginde akliniza neler geliyor? Agiklayiniz.

2.1. DiKSIYONUN ONEMI VE TARIHGESI
2.1.1. Diksiyon Nedir?

Konusurken sesleri dogru bir sekilde gikarmak saglikli iletisim kurabilmek igin tek basina yeterli
degildir. Sylenecek soziin etkisini artirabilmek icin baska kavramlara ihtiya¢ duyulur. Hitabet
de bu ihtiyaci karsilayabilecek bir kavramdir. Kisaca etkili s6z soyleme sanati olarak ifade
edilebilecek hitabet, saglkli iletisim kurmada yardimci olur.

Gorsel 2.1: Diksiyon, iletisime yardimci olan bir 6gedir.

Konusmada vurgulanmak istenen duygu ve dlislince, amaca uygun bicimde aktarildiginda
iletisim kurulmus olur. Bu durum iletisimin basarisini artirir. Diksiyon da bu basariy1 artiran bir
aractir (Gorsel 2.1).

Diksiyon; seslerin, sdzlerin, vurgularin, anlam ve heyecan duraklarinin kurallarina uygun olarak
soyleme bicimidir. Konusmada duygu ve duslinceleri etkili aktarabilmek icin seslerin uyumu,
soylenis sekilleri, uzunlugu ve kisaligi, vurgu ve tonlamalari, dogru jest ve mimiklerle yerinde
kullanmak gerekir.
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Latincede kelimeyi ifade etmek anlamina gelen “dictio” ve “distus” kelimelerinden Fransizcaya
“diction” olarak gecen terim, Tirkcede “diksiyon” olarak adlandiriimistir. Osmanlicada da
“belagat” olarak ifade edilebilir.

2.1.2. Diksiyonun Onemi

insanlarin kendini dogru ve giizel sekilde ifade edebilmesi; onlarin toplumicinde kabul gdrmesini,
tercih edilen ve basarili kisiler olmasini saglar. Bunu belirleyen ise konusma becerisidir (Gorsel
2.2).

“Tath dil, yilani deliginden cikarir” sozi, sozli iletisim becerisinin 6nemini vurgulayan bir
atasozidar.

Gorsel 2.2: Konusma becerisi, kisinin kendini dogru ifade etmesini saglar.
Diksiyonun kurallari var midir?
Diksiyonun etkili olabilmesi icin gerekli olan kurallardan bazilari sunlardir:

e Sesleri dogru kullanmak ve dogru bogumlamak,

e Ses, hece ve kelime vurgusuna dikkat etmek,

e Beden dilini, yerinde ve dikkatli kullanmak,

e Tonlamalari yerinde yapmak, uzun ve kisa heceleri dogru soylemek,
e Sesleri, kelimelerin anlam degerlerini dikkate alarak sekillendirmek,
e |sitilebilir ve rahatsizlik vermeyecek bir tonda konusmaktr.
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2.1.3. Diksiyonun Gazetecilik Alani ile iliskisi

ilk caglardan bu yana bazi meslekler toplum icinde etkili ve giizel s6z séyleme sanati (izerinde
sekillenmistir. Gazetecilik meslegi de bunlardan birisidir. Diksiyon ile dogrudan iliskilidir.
Gilnlmuzde dordinci glic olarak gorilen basinin alan ici gorevlerini saglikli bir sekilde yerine
getirebilmesi icin basin mensuplarinin mesleki teknik ve bilgi donanimina sahip olmasi gerekir
(Gorsel 2.3). Ozellikle Gislup ve beden diliyle politika haberciliginde verilen értiik mesajlar, bu
meslek alaninda 6nemlidir. Muhabir ve spikerlerin iyi bir diksiyona sahip olmasi gerekir. S6zI{i
iletisim becerisine ve diksiyona sahip olan birey mesleki basari yoniinden avantajhdir.

4 ’ 3ok \ - == -
.\?) ,‘. ':' % ‘ ¥ e

1. ETKINLIK

Asagidaki gorselleri inceleyiniz. Gorsellerdeki mesleklerden hangilerinde etkili ve dogru
konusmanin daha 6nemli oldugunu belirleyiniz. Siz de etkili ve dogru konusmanin dnemli
oldugu meslekleri belirleyerek arkadaslarinizla paylasiniz.

Gorsel 2.4: Tesisétc;l

4 -‘." &

Gorsel .7: Muhabir : Gorsel 2.8: Bahgivan Gorsel 2.9: Futbolcu
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2. ETKINLIK

Kendinizi yerel bir televizyon kanalinda aksam haberlerini sunan bir sunucu olarak hayal
ediniz. Haber niteligi tasiyabilecek bir olay belirleyip bu olayi, dnce yoresel agizla ve
tekdlize sonra diksiyon kurallarina uyarak anlatiniz. Hangi anlatimin daha etkili ve giizel
oldugu ile ilgili distincelerinizi arkadaslarinizla paylasiniz.

1. UYGULAMA

https://www.eba.gov.tr/ders//redirectContent.jsp?resourceld=bcc06alba5258eb4d44c
c2eeb8b04a2f&resourceType=1&resourcelLocation=2

internet adresindeki monolog seslendirme 6rnegini dinleyiniz. Siz de asagidaki monolog
ornegini arkadaslariniza seslendiriniz. Monolog seslendirmenizi yaparken asagidakileri
dikkate aliniz:

e Monologdaki duygulari ifade ederken sesinizin siddetini ayarlayiniz.
e Seslendirmenizi yaparken abartili hareketlerden kagininiz.
e Kelimeleri dogru bir sekilde kullanmaya 6zen gosteriniz.

HAPSU

Gegenlerde yagmur yagmist ya... iste, o giin okula erken gelmistim. Bir de ne goreyim,
¢at akmiyor mu? Hemen ¢atiya ¢ciktim. Kirk kirik kiremidin kirkinin da yerine kirk kirmizi
kirllmamis kiremit koydum. Derken ayagim kaydi, yagmur sularina kapildim. Yagmur
olugundan asagi aktim. Sokaklardan akarak gectim. Kendimi temiz bir denizde buldum.
Kirmizi bir baligin karninda kirk glin ates yaktim, yine de zor kurudum. Derken efendim,
baligi 6kslrik tuttu. Onu bir baska balik yuttu. Balik¢ilar da onu tuttu. Beni de hapsirik
tuttu. Hapsu, diye hapsirdim. Hapsirigima uyandim.

http://www.beycan.net/1267/kisa-kisa-monolog-ornekleri.html
(Duzenlenmistir.)

2.2. DiKSiYON TERIMLERI

“Kisi sdzlest, yilki yidhlasu.” (insanlar sdyleserek, hayvanlar koklasarak anlasir.)
Kasgarli Mahmud, Divdn-i1 Lugati’t-Tiirk

“Konusma, insanin aklini kullanma sanatidir.”
Platon (Eflatun)
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2.2.1. Konusma Nedir?

w
1.

HITABET

Gorsel 2.10: Konugma, insana 6zgudur.

Konusmak, kisinin kendi istegiyle gerceklesir ve kisi baska bir varligi bu eylemle etkiler. Konusma
ise kisilerin sesler yoluyla anlasabilmesi, iki ya da daha cok bireyin so6zIi bildiri alisverisinde
bulunmasidir. Yani konusma, insana 6zgi bir istir (Gorsel 2.10).

Bircok hayvan, duygularini dile getirecek seslere sahiptir ancak buna konusma denilemez.
insanlar, sesleri girtlak ve agiz yoluyla degistirerek bir konusma dili ortaya ¢ikarmistir. Bu dili
zamanla gelistirmis ve sozli iletisimde dilin etkinligini artirmistir.

Konusma, sadece bir iletisim araci degil ayni zamanda bireyin duygu ve diislincelerini cevresine

aktarabildigi en onemli yoldur.

Gorsel 2.11: Konusma, goze dayali olmalidir.

Konusma, diksiyon icin yeterli midir?

Konusmanin kulaga hitap eden bir
eylem oldugu disinildiginde sadece
ses clkarmak konusma icin vyeterli

' gelmeyecektir. Verilmek istenen mesaja

gore ses ve tonla konusmanin etkinligi
artacaktir. Ayrica konusma, jest ve
mimiklerle desteklenerek goze dayali
bitlinlenme olusturur (Gorsel 2.11). Bu
sayede konusma unsurlarini dislince,
dil, ses ve beden davranisi olarak
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siralamak miamkdndur. Etkili bir konusmada dikkat edilmesi gereken unsurlar sunlardir:

e Canl, inandiric, ilgi Cekici Olma: Konusmanin bastan sona canli bir havada dinlenebilmesi
icin ifadeye, ses tonuna ve hareketlere 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

e Konusma Siiresinin Kontrolii: Verilen siireye bagh kalmak, dinleyicilere saygi geregidir.
Konusmanin belirlenen siireye uygun sunulmasi gerekmektedir.

e Vurgu, Tonlama, Telaffuz: Ses, konusmaci ile dinleyiciler arasindaki iletisimi saglayan
ogedir. Bu nedenle vurgu, tonlama ve telaffuza dikkat edilmelidir.

e Uslubu, Kelimeleri Amaca Gore Belirleme: Konusma, dinleyiciye ve konusma yapilan
ortama goére belirlenmelidir. Kullanilacak konusma dili, Gslup ve kelime seviyeleri
dinleyicilerin durumuna uygun olmalidir.

e Beden Dilini lyi Kullanma: Giicli hitabet icin sadece sozlii iletisim yeterli degildir. S6zsiiz
iletisim de gicli olmaldir. Jest ve mimikleri dogru bir sekilde kullanmak, abartiya
kacgmamak oldukg¢a 6nemlidir.

3. ETKINLIK

Bir glinlin 6zetini, dnce ortamda kimse yokmus gibi kendi kendinize, sonra sinif 6niinde
etkili bir konusmada dikkat edilecek unsurlari géz 6niinde bulundurarak anlatiniz.

2.2.2. Sik Kullanilan Diksiyon Terimleri

Agiz: Ayni dil icinde ses, sekil, s6z dizimi ve anlamca farkhliklar gosterebilen, belli yerlesim
bolgelerine veya siniflara 6zgii olan konusma dili. Ornegin; istanbul agzi, Adana agzi.

Bogumlanma: Cigerlerden gelen havanin agiz ve burundaki cesitli nokta ve bolgelerde
engellemeye ugrayarak ses olarak cikmasi, telaffuz. Bogumlanma, hecelerin iyi anlasilacak
sekilde bir araya getirilmesidir. Baslica bogumlama kusurlari:

e Gevseklik: En yaygin olan bogumlanma kusurudur. Bogumlanma tembelliginden
kaynaklanan bu kusur, sesleri ve heceleri yayarak sdylemektir. Gevseklikte ¢cene kaslari
glicstizdir. Konusurken yanaklar zorlanmaz ve dudaklar yana dogru yayilir.

e Gilama: “r” sesinin bogazdan cikarilmasidir. Sevimsiz bir bogumlanma bicimidir. Ozellikle
Fransiz Fonetiginde “r” sesinin bogazdan cikarilmasi egemenlesmistir.

e Ishklama: “s” sesinin siddetli ¢cikarilmasindan kaynaklanir. Isliklama, dilin st dislerin i¢
tarafina dayanmasi sonucu havanin dislerin arasindan sizmasiyla meydana gelir.

e Benzesme: Kelime icinde, yan yana disen iki sesten birinci sesin ikincinin etkisiyle

degismesi, donidsmesi.

Biiziilme: Tirkcede eklenme sirasinda c¢esitli durumlara gore olusan ses olayi.

Lelestirme: “r” sesinin yerine “I” ve “n” sesi ¢ikarma.

Selestirme: “s” sesinin yerine “s” veya “j” sesi ¢ikarma.

Zelestirme: “j” sesinin yerine sesi ¢itkarma.

IIIH o n
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Diyafram: Gogus ve karin bosluklarini birbirinden ayiran ince ve genis kas (Gorsel 2.12).
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Durak: Konusmada, anlamin gerektirdigi bicimde kelimeler arasindaki ses kesintisi.

Gorsel 2.12: Diyafram

Ezgi: Kulaga hos gelen ses veya soz dizisi, haz, nagme.

Fonetik: Ses bilgisi.

Jest: Herhangi bir seyi aciklamak icin genellikle el, kol ve bas ile yapilan hareket.

Mimik: Duygulari, dislinceleri belirtecek bicimde yizde beliren kimildanis, hareket.

Pes: Kalin ses.

Ses: Akcigerlerden gelen havanin ses yolunda olusturdugu, kulagin duyabildigi titresim.
Telaffuz: Soyleyis, bogumlanma.

Tiz: ince ses.

Ton: Konusmada sesin duygulari belirtecek bicimde ¢cikmasi. Sesin algalip yikselmesi, azalip
cogalmasidir. Degisik ses tonlarini ¢ikarmak konusmayi daha ilgi cekici ve anlamli yapar.
Konusmaya renk ve cesit kazandirir. Boylece, konusma tekdizelikten (monotonluktan)
kurtulmakta, dinleyicinin ilgisi cekilmektedir.

Tini: Soylenis bicimi, vurgusu.

Ulama: Sessizle biten kelimeden sonra sesliyle baslayan bir kelime geldiginde iki kelimenin
birbirine baglanarak okunmasi. Ulama sadece soyleyiste olur. Konusma sirasinda ulama

yapilmazsa akicilik azalr. Ulamanin ozellikleri séyle siralanabilir:

e Sessiz harfle biten bir kelimenin son harfi sesli harfle baslayan yanindaki kelimenin ilk
harfiyle birlesir.
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e Orijinalyapilarinda “b, c, d, g” sessizleriyle biten kelimeler vardir. Bunlar yalin kaldiklarinda
“p, ¢, t, k" sessizlerine donisur. Yazi dilinde sonlarina ek aldiklarinda yumusak konumlarina
déner. Ornegin; Arapca orijiniyle “kitab” Tiirkcede “kitap” seklinde yazilir. Ancak yanina ek
aldiginda “kitabim” érneginde oldugu gibi “p” sesi “b” sesine donlsir. Konusma dilinde
ise ulama bu kurala paralel olarak ayni kelimeyi bir sonraki kelime ile iliskilendirir. Yazi
dilinde sert olan harf ulamaile yumusar. Ornegin: “Mahmut evlendi.”-“Mahmu devlendi.”

e Tirkcede kelime sonundaki “k” GUnstzind “h” Gnsizd ile baslayan bir kelimenin izlemesi
durumunda “h” tinsiizii diiser. iki kelime birbirine baglanir. Ornegin: “Yemekhane”-“Yeme
kane”

e Kelimeler arasinda durak olursa kurala uygun olsa da ulama yapilmaz.
Unlii: Ses yolunda bir engele carpmadan ¢ikan ses, sesli, harf, vokal.
Unsiiz: Ses yolunda bir engele carparak ¢ikan ses.
Uslup: Anlatma, olus, deyis veya yapis bicimi, tarz.

Vurgu: Konusma, okuma sirasinda bir hece veya kelime Uzerine digerlerinden daha farkli olarak
yapilan baski, aksan.

4. ETKINLIK

Asagida verilen 6rnekleri ve iliskili oldugu diksiyon terimlerini oklar yardimiyla eslestiriniz.

1. Servi- selvi a) Ulama

2. Yel aldi - ye laldi b) Selestirme

3. Gidecegim - gidicem c) Lelestirme

4. Dispanser - digpanser ¢) Zelestirme
d) Buzllme

5. ETKINLIK

Birer adet benzesme, biiziilme, lelestirme, selestirme, zelestirme ve ulama 6rnegi bulup
asagidaki bosluklara yaziniz.

BENZESIME@ & ..o eeeiass s s
BUZUIME oot
LEIESHITMIE &ttt
SEIESEITMIE & st
ZEIESHINIMNIE & ....ooooeeeeeeee s
Ulama O
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2.3. SESLERIN TELAFFUZU
2.3.1. Dogru Nefes

Nefes alip verme slirekli ve caba gostermeden yapilan bir eylem oldugundan “nefesin dogru
alinip verilmesi” lzerinde fazla durulmaz. Oysaki nefes alip verme, en hayati eylemlerden
biridir. Bu eylem dogru bir sekilde gerceklestirildiginde saghgi korumanin yaninda kullanilacak
seslerde de basariyi artiracaktir. Peki, dogru nefes alma nasil olmalidir?

En dogru nefes alma sekli bebeklerin nefes alma teknigidir. Onlarin nasil nefes aldiklarina
dikkat edilecek olursa karinlarinin nefesle yikselip alcaldigi gortliir. Bu ayni zamanda diyafram
nefesidir. Tum insanlar bebekken diyafram nefesi alir fakat zamanla bunu unutup gogis
nefesi almaya baslar. Diksiyon calismalarinin dnemli bir bélimU diyafram nefesi calismalarina
ayrilmistir. Clink( diyafram nefesi ile akcigerlere daha fazla hava alinip, daha uzun sire ve akici
bir sekilde nefes kesilmeden konusulabilir. Diyafram nefesi alirken karin disari ¢ikar, diyafram
asagiya dogru iner. Nefes verirken karin iceri dogru girer, diyafram eski yerine doner.

Canlilarin yasamini sirdirebilmeleri icin oksijenli havayr alip disariya karbondioksit verme
biciminde goriilen harekete solunum denir. Solunumun bir digerislevi de konusmayi saglamaktr.
Dogru konusmak icin dogru sekilde nefes almak gerekir. Solunum organlari, asagidaki gorselde
belirtilmistir (Gorsel 2.13).

Burun

Yutak Girtlak

Soluk Borusu

Diyafram

Akcigerler

Gorsel 2.13: Solunum organlari

Konusmanin etkili ve diksiyonun dizgiin olabilmesi icin konusanin dogru nefes alip verme
tekniklerini iyi bilmesi ve bu teknikleri uygulamasi gerekir.

Dogru nefes almaninilk sartlarindan biri nefesi burundan almaktir. Bu sayede diyafram rahatlikla
kullanilabilir ve istenilen sonuclar elde edilir.
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6. ETKINLIK
Asagidaki internet adresinden diyaframdan dogru nefes alma teknikleri ile ilgili videoyu
izleyiniz.

https://www.eba.gov.tr/ders//redirectContent.jsp?resourceld=
d2315907d9855c33ac3915478ece7bbf&resourceType=1&resourcelLocation=2

Siz de diyaframdan dogru nefes alma tekniklerini uygulayiniz ve arkadaslarinizin
uygulamalarini gézlemleyiniz.

7. ETKINLIK

Bir kursun kalemi agziniza, kopek dislerinizin arkasina yatay bicimde yerlestirerek asagidaki
metni seslendirmeye galisiniz.

STELYANOS HRISAPULOS GEMISi

Kis, Ada'nin sahillerine lodoslarla beraber gelirdi. Kocayemis agaglarinin gamlarla birlestigi
adanin lodos tarafinda, higbir ev yoktur. Orada kocaman vahsi kayalar, tuhaf kuglar ve
derin ugurumlar vardir. Kalpazanlar Kayasi'nin tstliinden lodos astigi zaman, adanin poyraz
tarafindaki evlerinde sessiz bir hayat baslardi. Gocler gitmis olurdu. Banyolar sokiilms;
koskler kiiskiin ve hayatsiz dururdu. Kiiclik sandallar yer yer karaya c¢ekilmis bulunurdu.
iste, balik zamani bu zamandi. Kocaman gir gir kayiklari sahile basvururlar, torik ve
palamut adanin etrafinda biitiin giin doner dolagirdi. Kocaman kayiklar, kocaman bir sehre
durmadan balik goéturir, adaya para pul, bir iki guval un, birkag kilo et getirirlerdi. O sene
kis ne kadar fazla olmugssa balik da o nispette az gikmisti. Baligin az, kisin gok olmasi glinah
cikartan papazi bile distndirtrda.

Sait Faik Abasiyanik, Oyle Bir Hikdye

2.3.2. Seslerin Dogru Telaffuzu
Tirkgede Unli sesler, soylenis bakimindan Ui¢ ana grupta incelenir (Gorsel 2.14):

e Dil durumuna gore Unliler
e Dudak durumuna gore Unliler
e Cene durumuna gore Unliler

Dil durumuna gore Unliler gruplandirilirken dilin agiz igcinde, sesin ¢ikisi sirasindaki hareketi
esas alinir. Dilin arkaya dogru hareketinde kalin tinlller (a, 1, 0, u), 6ne dogru hareketinde ince
Gnliler (e, i, 6, U) cikarilir.
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Unliler, dudaklarin durumuna gére gruplandirilirken dudagin, sesin cikisi sirasindaki sekline
bakilir. Dudak sekli diizse bu sayede cikan Unlilere diiz Unliler (a, e, 1, i,), yuvarlaksa yuvarlak
Unliler (o, 6, u, G) siniflandirmasi yapilir.

Cene durumuna gore Unluler incelenirken ¢enenin iki hareketi esas alinir. Cene asagiya dogru
genislediginde cikan Unll seslere genis Unliler (a, e, o, 6), ¢enenin daralmasiyla cikarilan
Unlilere dar Gnldler (i, i, u, U) denir.

Soyleniste iki cesit “a” sesi vardir. Biri 0z Tiirkceye ait “kalin a” sesi, digeri yabanci sozcliklerle
dilimize yerlesen “ince a” sesi. Kalin “a” soylenirken dil geriye dogru hafif yikselir. Cene acilir.
ince “a” ise kalin ya gore daha 6nden soylenir. Yani dil geriden degil daha ortadan yukariya
dogru yikselir. Dilimizde acik ve kapali olmak Uzere iki cesit “e”
soylenisi agzin 6n kismindadir. Dil damaga dogru hafif yiikselir. Kapali “e”, acik e ye gore daha
onden soylenir. Kalin “0” sesi, kalin “a” sesiyle benzer bicimde sdylenir. Dil geride, hafif damaga
dogru ylkselir. “0” sesinde dikkat edilmesi gereken, dudaklarin tam bir yuvarlak yapilmasidir.
Bunun icin de ¢cenenin asagiya inmesi, acilmasi gerekir. ince “o0”, kalin “o” ya gére daha ileriden
soylenir. Tlirkceye yabanci sozciiklerle girmistir. Yanina geldigi unsuzle birlikte dil damagin daha
on, dislere yakin kismina dokunur. Kalin “u” sesinin soylenisi kalin ve kalin “0” gibidir.

o, .n

sesinden farki, ¢cenenin daha kapall oImaS| ve dudaklarin 6éne dogru uzamasidir. ince “u” ise

ll ”n

u_n

sesi var. Agik “e” sesinin

o n

ll n ll ”n

kalin “u” sesinden daha ileride bicimlenir. Bu ses de Tirkceye yabanci sozciklerle girmistir.
YUVARLAK YUVARLAK
GENIS
Kalin
ince

Gorsel 2.14: Unli seslerin siniflandiriimasi

Tirkcede Unsiz sesler, seslerin olusumunda gorev alan organlarla siniflandirilir (Gorsel 2.15).
Dis linsiizleri: v, f

Dudak linsuzleri: b, p, m

Damak linslizleri: k, g, g, y

Girtlak tinsiizii: h

Dis-damak uinsuizleri: c, ¢, d,j, I, n,r,s,5,t, 2

Unsiiz sesler, ses yollarindan gikisina gére de siniflandirilir.

Sert linsiizler: ¢, f, h, k, p, s, 5, t

Yumusak linsiizler: b, c,d, g, &,j,l, m,n, r,v,y, z
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SES YOLUNUN DURUMUNA GORE
SUREKSIizZ SUREKLI
Bogumlanma Noktasina Gore Bogumlanma Noktasina Gore

Dudak Dis Damak Girtlak Dudak Dis Damak Girtlak
SES TELLERINIiN SERT P ot k - f s,$ - h

DURUMUNA GORE YUMUSAK b c,d g - myv  jlnrz y g

Gorsel 2.15: Unsiz seslerin siniflandiriimasi

8. ETKINLIK

Yandaki gorselde (Gorsel 2.16) cikarilan
sesi tahmin ediniz. Siz de ayni sekilde “a”
sesinden baslayarak tim Unli sesleri teker
teker gorseldeki durusla uygulayiniz.

Gorsel 2.16: Opera sanatgilari

Dogru ve glizel konusabilmekigin seslerin dogru telaffuz edilmesi gerekir. Sesler glindelik hayatta
siklikla kullanilmasina ragmen bu seslerin telaffuzu yanlis yapiimaktadir. Asagida seslerin dogru
kullanilmamasindan ortaya cikan yanlisliklara érnekler verilmistir:

Hala: Babanin kiz kardesi.
Hala: Devam eden, siiren.

Ornek: “Hala seninle mi ugrasiyor?” climlesinde eylemi babanin kiz
kardesinin yaptigl anlami gikar.

“Hala seninle mi ugrasiyor?” ciimlesinde eylem, gizli 6zne olan “O”
tarafindan gerceklestirilir.

51




S HITABET

52

Kar: Atmosferdeki su buharinin yogunlasmasiyla olusan ve yeryiziine
beyaz ve hafif billurlar biciminde donarak diisen su buhari.

Kar: Ticarette maliyet fiyatiyla satis fiyati arasindaki fark.

Ornek: “Havalar degisince kar azalmis.” ciimlesinde azalanin donmus
su buhari oldugu anlami gikar.

“Havalar degisince kar azalmis.” ciimlesinde azalanin kazang¢ oldugu
anlami gikar.

9. ETKINLIK

Yanlis ses kullanimi oldugunda anlami degisebilen kelime 6rneklerini bularak bu kelimeleri
asagida bos birakilan yere ciimle icinde yaziniz.

Kelime:

Ciimle:
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2. UYGULAMA

Asagidaki ses alistirmalarini yapiniz. Alistirmalari yaparken asagidakileri dikkate aliniz:
e Sesleri net ve dogru sekilde ¢cikarmaya 6zen gosteriniz.
e Sesinizin siddetini bulundugunuz ortama gore ayarlayiniz.
e Sire dahilinde sirasiyla Turkgedeki seslerin alistirmasini yapmaya ¢alisiniz.
e (Cikarmakta zorlandiginiz sesleri not ediniz.
Ba! Be! Bi! Bi! Bo! B6! Bu! B!
Ca! Ce! Cil Cil Co! Co! Cu! Cu!
Cal Ce! Ci! Ci! Co! Co! Cu! Cu!

Da! De! Di! Di! Do! Do! Du! Du!

Fa! Fe! Fi! Fil Fo! Fo! Fu! Fi!

Bab! Bac! Bag! Bad! Baf! Bag! Bag! Bah! ...

Beb! Bec! Beg! Bed! Bef! Beg! Beg! Beh! ...

Cab! Cac! Cag! Cad! Caf! Cag! Cag! Cah! ...

Abab! Abac! Abag! Abad! Abaf! Abag! Abag! Abah! ...
Ebeb! Ebec! Ebec! Ebed! Ebef! Ebeg! Ebeg! Ebeh! ...

Bbbbab! Bbbbeb! Bbbbib! Bbbbib! Bbbbob! Bbbbob! Bbbbub! Bbbbiib!

Ccccac! Ceccec! Ceccic! Ceccic! Ceccoc! Cececode! Ceccuc! Cececlic!
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2.4. KELIMELERIN TELAFFUZU
“Bir kelimenin, insanin hayatini degistirdigi cok gorilmustar.”

Balzac

herkes sen .. biz efendin DI latfen

dogru icin samimi ~. nerede misin

90k sana bana kﬁglt ses hﬁpzmzz c[og“ru §U

i we  w belki  eger

Gorsel 2.17: Kelimeler

2.4.1. Kelime Nedir?

Anlamli ses veya ses birligi, soz, sozcige kelime denir. Kelime, seslerin hecelerle blylyerek
olusturdugu bir olgudur (Gorsel 2.17). Seslerin bir agacin koki oldugu distintldigiinde heceler
govdeyi, kelimelerse bir agaci olusturur. Agac topluluklariyla da ciimleler, metinler ormani
meydana gelir. Telaffuz; kelimeleri, olmasi gerektigi sekilde dogru ses ve dogru vurguyla agizdan
cikarmaktr. Yanlis telaffuzu gidermenin g yolu vardir:

e Etkili konusma yapan insanlari (Televizyon sunuculari ve hatipler vb.) dikkatle dinlemek,
e Telaffuzunda slipheye distlen kelimeleri, imla (yazim) kilavuzlari ve sozlikler aracihgiyla
dogru yoniyle 6grenmek,

o Telaffuzda dikkat edilecek bir 6zellik de yoresel agiz ifadelerinden kagcinmaktr.

Agizdan bir kerede cikan ses topluluguna hece denir. Kimi heceler bir (inlii sesten meydana
gelebilir.

Ornek: A-ta-tiirk
Heceler bir araya gelerek kelimeyi olusturur. Bazi kelimeler tek heceden meydana gelebilir.
Ornek: Kurt, gel, is

Tirkcede bir kelimedeki hece sayisini belirleyebilmek icin kelimedeki Ginli sayisina bakmak
yeterlidir.
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DOGRU SESLENDIRME YANLIS SESLENDIRME DOGRU SESLENDIRME YANLIS SESLENDIRME

Orijinal Orjinal Kirpik Kiprik
Yanhs Yalnis Entelektiiel Entellektiiel
Yalniz Yanhz Buzagi Buzag
Herkes Herkez Materyal Materyel

Gorsel 2.18: Siklikla seslendirme hatasi yapilan kelimeler

2.4.2. Kelimelerin Yanhs Kullanimi

Etkili ve dogru konusma yapilirken seslerin dogru telaffuzunun yaninda seslerle bir araya
gelmis kelimelerin de dogru kullanilmasi gerekir. Kelimelerin anlamli ses birlikleri oldugu
dislintldigiinde konusmada yanlis kullanilan kelimeler daha blyuk iletisim sorunlarina neden
olabilir (Gorsel 2.18). Yanlis seslendirilen kelimelerden bazilari, dogru seslendirmeleriyle
asagida verilmistir:

DOGRU SESLENDIRME YANLIS SESLENDIRME

Telaffuz Telafuz
Aforoz Afaroz
Dokiiman Doékiiman
Meyve Meyva
Hoparlor Aparlor
Program Program

Aferin Aferim
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10. ETKINLIK

Sikhkla yanhs telaffuz edilen kelimeleri bulup dogrulariyla birlikte asagiya yaziniz.

YANLIS SESLENDIRILEN KELIME DOGRU SESLENDIRILiSi

11. ETKINLIK

Asagida verilen internet adresindeki videoyu izleyiniz. Videoda Zeki Miiren’in tekerleme
telaffuzuna dikkat ederek ayni tekerlemeyi tekrar etmeye ¢alisiniz.

https://www.eba.gov.tr/ders//redirectContent.jsp?resourceld=
5fc056b8abel1f9660e70c2e387698013&resourceType=1&resourcelLocation=2

56




HITABET ——

3. UYGULAMA
Asagidaki tekerleme 6rneklerini sdyleme alistirmalarini yapiniz. Alistirmalari yaparken
asagidakileri dikkate aliniz:
e Tekerlemeleri net ve dogru sekilde soyleyene kadar tekrar ediniz.
e Sesinizin siddetini bulundugunuz ortama gore ayarlayiniz.
e Sire dahilinde baska tekerleme 6rnekleri de kullaniniz.
e Soylemekte zorlandiginiz tekerlemeleri not ediniz.
1. Ornek
El alem ala dana aldi aladanalandi da biz bir adet dana alip aladanalanamadik.

2. Ornek

Adem madene gitmis. Adem madende badem yemis. Mademki Adem madende badem
yemis, niye bize getirmemis.

3. Ornek

Alis ile Memis mahkemeye gitmis, mahkemede mahkemelesmisler mi
mahkemelesmemisler mi?

4. Ornek
Bu mumcunun mumu umumumuzun mumudur.
5. Ornek

Dort deryanin deresini dort dergahin derbendine devrederlerse dort deryadan dort
dert dort dergahtan dort dev cikar.

6. Ornek

Kirk kanathlardan Kirklarelili kirkayak kikirdayarak kirik kirak yerken kirik kanadina
kirintilar dékalda.

7. Ornek

Semsipasa Pasaji’nda sesi blizlisesiceler.
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3. UYGULAMA

8. Ornek
Cagatay’da ¢armiha cakilan garin cavusu, camurlu ¢amcagi cakilli cayda calkalarken
cantasindan ¢amasirlarini ¢aldirdi.

9. Ornek
indim dereye sarul seke teke cepic tek otlar. Dedim nigin sarul seke teke cepic tek
otlarsiniz? Dedi bizim sorumuz sopumuz torumuz topumuz sarul seke teke ¢epic tek
otlar.

10. Ornek

Al bu takatukalari takatukaciya takatukalattirmaya gotir, eger takatukalar takatukaci
takatukalamazsa takatukalari takatukaciya takatukalattirmadan getir.

11. Ornek
Bir pirinci birinci bulusta bir inci gibi birbirine baglayip Perlepe berberi bastibacak.
12. Ornek

Bedri ile beraber Balikesir pazarina parasiz giden bu paytak budala, babasi topal
Badi’den biberli bir papara yedi.

13. Ornek
Bu eksi eski eksi.
14. Ornek
Kartal kalkar dal sarkar, dal sarkar kartal kalkar.
15. Ornek
Kirk kip, kirkinin da kulpu kirik kip.
16. Ornek
Sizin damda var bes boz basl bes boz 6rdek, bizim damda var bes boz bash bes boz

ordek. Sizin damdaki bes boz bash bes boz 6rdek, bizim damdaki bes boz basl bes boz
ordege: “Siz de bizim gibi bes boz basli bes boz 6rdeksiniz.” demis.
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2.5. BEDEN DilLi
2.5.1. Beden Dili Nedir?

Duygu ve duslincelerin; yiz ifadesi, beden durusu gibi yollarla anlatildigi iletisim bicimi, vicut
diline beden dili denir. Beden diline s6zel olmayan iletisim tirl de denilmektedir.

“S6z”, “ses” ve “beden dili” iletisim kurulurken kullanilan ic ana kanaldir. Bu kanallardan etki
alani en genis olan ise beden dilidir. iletisime beden dili katilarak sézlii iletisim daha etkili hale
getirilebilir.

Evrensel beden dili ne demektir? Beden dili hareketleri neyi ifade eder?

12. ETKINLIK

Asagidaki gorselleri (Gorsel 2.19, 2.20, 2.21, 2.22, 2.23, 2.24) inceleyiniz. Goérsellerdeki
ifadeleri arkadaglarinizla tartiginiz.

Gorsel 2.21

Gorsel 2.23 Gorsel 2.24
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2.5.2. Beden Dilini Etkili Kullanmanin Yollari

Beden dili, biitlin insanhg ilgilendiren hareketleri kapsar. Bu nedenle beden dili evrensel bir
dildir. Bu dili kullanirken belli bash kurallara dikkat edilmesi gerekir.

GOz Temasi: Beden dilini etkili kullanmayi saglayan unsurlarindan biridir (Gorsel 2.25). Karsidaki
kisiyle kurulacak goz temasi, onu dinlediginizi ve anladiginizi ifade eder. Konusurken gozleri
asagl dogru kacirmak givensizlik ve tedirginlik, yukari dogru kaldirmak ise diisinmek anlami
tasiyabilir. Goz temasini dik bir sekilde gerceklestirmek karsiya rahatsizlik verebilir. Bu ylizden
temas dozunu iyi ayarlamak gerekir.

Gorsel 2.25: Goz temasi

13. ETKINLIK

Asagidaki metni, bir arkadasiniza 6nce gozlerinizi asagl indirerek sonra gozlerinizi yukari
kaldirarak daha sonra goz temasi kurallarina uyarak aktariniz. Gézlem sonuglarinizi
arkadaslarinizla tartisiniz.

YILANLARIN OCU

Bir daha boyle, yilan ¢iyan konusma benim yanimda Bayram! Goziime glinlerce uyku
girmiyor! Gegcmis yillardan birinde, kaynanam bunlardan biraz anlath da alti ay hep
korktum. Sana demezdim ama evin daminda bir ufak tikirti olsa tingedek diserdim.
Pardilarda, merteklerde dolasir da iniverirler diye korkardim. Hatta ne yalan soyleyeyim,
simdi bile ylregimin yaglari eriyor.

Fakir Baykurt, Yilanlarin Ocii
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Dogru Viicut Durusu: Beden dilini dogru ve etkili kullanmada vicut durusuna da dikkat
edilmelidir (Gorsel 2.26). iletisim sirasinda viicut karsidaki bireye déniik olmali ve ayakuglari
baska tarafa yonelmemelidir. Dik bir durus, gliven verir. Beden durusunun dik olmamasi;
kambur durmak, glivensizlik ve tedirginlik olarak algilanabilir.

Gorsel 2.26: Vicut durusu

14. ETKINLIK

Asagidaki metni, bir arkadasiniza 6nce ayakuclariniz baska yone bakacak sekilde, sonra
arkadasiniza donerek daha sonra kambur durarak daha sonra dogru viicut durusu
kurallarina uyarak dort farkl sekilde aktariniz. Gozlem sonuglarinizi arkadaslarinizla
tartisiniz.

KIRANLAR

Bir keresinde ylzim agridi, ayni boyle bir sabah. Ovusturduk¢a kostum aynaya dogru,
ovdukea eksildim. inanir misin, burnum yok! Evet, burnum yok ve agzim da kapali. Senin
gaganin olmamasi gibi bir sey sayabiliriz bu durumu. Bendeki iki uzuv sende bir araya
toplanmis sadece. O gibi iste, yok! Hemen elime bir tiikenmez kalem aldim ve yine aynanin
ontine kostum. Agzimi kolay yaptim simdi, gllliclik dedigin basitce ciziliyor ama ya burun?

Hakan Unutmaz, Kuslar Cesetken Ne Diisiiniir ibrahim
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Mesafeyi Ayarlamak: Beden dili etkili kullanilmak istendiginde karsidaki kisi veya kisilerle
aradaki mesafeye dikkat etmek gerekir. Konusma mesafesi; kisisel alanlara girmeden, yakin
kisisel alan sinirini (45-60 cm) ihlal etmeyecek bicimde ayarlanmalidir (Goérsel 2.27).

Gorsel 2.27: Uygun durus mesafesi

15. ETKINLIK

Asagidaki metni, arkadasiniza kisisel mesafe kurallarina uyarak aktariniz. Gozlem
sonuglarinizi arkadaslarinizla tartisiniz.

KUCUK MUTLULUKLAR

Barbunyalari saydim. Yedi sekiz tane vardi. Cok iri olduklarindan, iki, hatta Ug¢ kisiye
yeterdi. Vicdanim, “Buzdolabina koy bunlari. Aksama iki arkadas ¢agir, onlarla paylas!”
diye buyuruyordu. Ama oburlugum, “Hayir! Olmaz! Buzdolabina girerse, o mis gibi deniz
kokusu kalmaz!” diye kiyametleri kopariyordu. Ve her zaman oldugu gibi, vicdanimin degil,
oburlugumun sesine uydum. Ocakta 1zgara edip, barbunyalarin hepsini afiyetle yedim.

Mina Urgan, Bir Dinozorun Gezileri
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El ve Kol Hareketleri: Beden dilinde en cok kullanilan organlardan birisi de el ve kollardir. Ornegin
kollari capraz baglamak, karsinizdakini dinlemediginizi ya da onunla konusmak istemediginizi
ifade edebilir (Gorsel 2.28). Konusma sirasinda elde bir seyle oynamak, sinirli ve stresli olmaya
baglanabilir. Elleri saklamak tedirginlige, ylize gotiirmek yalana isaret edebilir. Avuc icleri yukari
dogru bakarken konusmak samimiyet gostergesidir. Parmaklari t¢cgen seklinde birlestirerek
piramit olusturup konusmak, kisinin konu hakkinda kendini bilgili hissettigine isaret eder.

Gorsel 2.28: Kollari ¢capraz baglamak

16. ETKINLIK

Asagidaki parcay! bir arkadasiniza karsiniza 6nce arkadasinizin kollari capraz bagliyken
sonra arkadasiniz elinde bir seyle oynarken okumaya c¢alisiniz. Goézlem sonuglarinizi
tartisiniz.

OZLEM
(...)

Gunes uzun gunlerden dylesine yoruldu ki
Oylesine yoruldu ki hayata karsi sevgi
Cilginhg1 unuttu bitin ¢ocuklar
Kapilar ardina dek kapaniverdi.

Sokak lambalarini tanik gésterebilirim
Yalan s6ylemem zaten keyfim de yok
Ozledigim seylerin adlari
Saymakla tikenmez.

Ergin Glnge, Tiirkiye Kadar Bir Cicek
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17. ETKINLIK

Asagidaki metni bir arkadasiniza, dnce arkadasinizin basi hafif sallanirken sonra arkadasiniz
bas hareketini abartirken daha sonra arkadasiniz basini hafif yana dogru egmisken
okumaya galisiniz. G6zlem sonuglarinizi arkadaslarinizla tartisiniz.

SUSUZ YAZ

Bahcgesini satici olan senin gibi demez. Aman aga, der, iki bin sende olmazsa kimde? Benim
bahce iki bine sana helal? Dedi mi? Simdi benim cevabimi dinle! iki bin vereyim, vereyim
ama su siralar elim dar. Havuza, bir motor aldim, li¢ bin saydim. Bir araba bir beygirle isimiz
dénmez oldu, Osman'a da bir beygir, bir araba aldim, iki bin de oraya doktiim. Sen bunca
yillik komsusun! Komsu mali komsuya yakisir. Malin gene sende kalsin. Darda olmasam
vereyim, bin, iki bin, ne ihtiyacin varsa gor! Elin rahatlayinca verirsin, derdim. Derdim ya
su siralar ihtiyacim genis!

Necati Cumali, Susuz Yaz

Bas Hareketleri: Dinleme aninda yapilan yumusak bas sallama hareketi, konusmaciya onu
dinlediginizi ve onayladiginizi gbsterir, ona gliven verir. Bas hareketini abartmak da giivensizlige
sebep olur. Basin hafifce yana dogru egilmesi, konuyla ilgilenildigini gosterir.

Jest ve Mimikler: El, kol, bas, ayak ve beden durusuyla verilen mesajlar jest olarak adlandirilr.
Yizde beliren duygu ve dislince hareketleri ise mimiklerdir. S6z ve mimik ayri dislintilemez.
Bitln dillerde mimik ve s6z ayni zamanda meydana gelir. Jest, diger beden dili kurallarini kapsar
niteliktedir.

Bu kurallarin disinda bazi etik beden dili kurallari ise sunlardir:
e jletisim halindeyken koldaki saate bakmak sabirsizlik, saygisizlik ya da kibir géstergesini
ifade edebilir.
e Saclarla oynamak, saclari diizeltmek endise veya dikkat daginikhgina isaret edebilir.
e Zayif tokalasma, otorite eksikligi goriinim verirken sert tokalasma agresifligi belirtebilir.

18. ETKINLIK

Asagida verilen internet adresindeki videoyu izleyiniz. Videoda siir
okuyan kisinin (Gorsel 2.29) diksiyonuna ve beden dili hareketlerine
dikkat ederek ayni siiri tekrar etmeye calisiniz.

https://www.eba.gov.tr/ders//redirectContent.jsp?resourceld
=19a048fcc8bedb2ea73f747b8bb13e46&resourceType=1&
resourcelocation=2

Gorsel 2.29: Genco Erkal
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4. UYGULAMA

Asagidaki metinleri beden dili ve hitabet sanatina uygun sekilde sinifla paylasiniz.
Alistirmalari yaparken asagidakileri dikkate aliniz:

e Sesleri net ve dogru sekilde ¢cikarmaya 6zen gosteriniz.
e Sesin siddetini bulundugunuz ortama gore ayarlayiniz.

BiR EVLENME TEKLIFi

LOMOF: Allah’im ne soguk! Bir kaz gibi tir tir titriyorum, sanki imtihana girecegim. Onemli
olan, aklimi basima toplayip bu fikre razi etmek kendimi... Eger durmadan dustndr,
tereddit eder, ince eler, sik dokursam, ideal veya gercek aski beklersem, 6mriim boyu
evlenemem. Brrr! Amma soguk! Natalya Stepanovna mikemmel bir ev kadini. Cirkin
sayilmaz. lyi bir tahsili de var. Daha ne isterim? Hic. Amma sinirliyim ha, kulaklarim ¢inliyor.
Hem canim, tam evlenecek ¢agdayim. Yas otuz bes. Kritik bir yas. Artik durup oturmali,
dizenli bir hayat surdirmeliyim. Ayrica durmadan c¢arpintilara ugruyorum. Buyurun
bakalim; iste dudaklarim titriyor, géozim segiriyor. En korkuncu geceler. Uykum! Efendi
efendi yataga girerim, tam uyuyacagim, birden icime bir sey diser. ilkin basim zonklar,
sonra omuzlarim sizlar; deli gibi yataktan firlayip bunlardan kurtulmaya ¢alisirim... Sonra
tekrar yataga uzanir, tekrar uyumayi denerim. Ama ne mimkin? Hemen icime gene bir
sey diser. Ve bu, boylece, belki yirmi kere, belki...

NATALYA: Oh, demek yalniz siz varsiniz. Oysa babacigim, “iceri git, bir tiiccar gelmis,
elindekileri gésterecek.” dedi. Neyse. Nasilsiniz ivan Vasilyevic?

LOMOF: Tesekkir ederim. Siz nasilsiniz, aziz Natalya Stepanovna?

NATALYA: Giysimin kusuruna bakmayin, boyle onliikle ¢iktim karsiniza. Nohut ayikliyorduk
da. Coktandir goriinmiiyordunuz. Oh, litfen oturun. Bir seyler yemek ister misiniz?

LOMOF: Hayir, tesekkiir ederim. Yedim.

Anton Cehov, Biitiin Oyunlari 1
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4. UYGULAMA

SULTAN MURAT: Kur’andir bu! Her karanligi aydinlatandir bu! Bitiin sozlere, butln
eylemlere hakandir bu! (Kalabaligin Gstiine yirir.) Kur’andir bu! Yerin gégun sirrini kesin
buyruklarla agiklayandir bu! Tekmil peygamberleri dogrulayandir bu! Kur'andir bu! (Yavas
yavas tahtina dogru cekilerek) O dogmayan ve dogurmayanin agzindan, dogrudan dogruya
onun agzindan konusandir bu. O ki yerde insanlarin yirek vurusunu ayarlayandir, gokte
yildizlarin déntistini saglayandir. Onun agzindan konusandir bu!

(Oturur.)

Kur’andir bu! (Bekler. Kalabalik bilyllenmistir. Murat, Kur’andan bir yer acar, sessiz
okur, sonra.) Sultanlar sultani Hud suresinde buyuruyor ki: “Blyliginiz sizden nasil
davranmanizi isterse, dyle davranacaksiniz kullarim!” Sorarim size: Bu kitabin yanildigini
ileri stirecek Muslliman var mi iginizde? Sultanlar sultani Et-tevbe suresinde buyuruyor
ki: “Ey inananlar, Tanridan korkun ve sadik kisilerle beraber olun!” “inananlar” deniyor...
Tanriya inanmayan Musliman var mi icinizde? Derim ki kullarim, kiyamet g6gi gergin bir
davul kesilip glimbir gimbir 6tmeden, yerytzini karanlik yankilar kanli ¢ighklarla tir tir
titretmeden derim ki gecenin sarp doruklarindan 6fke yanginlari kopmadan, yamacglardan
inen som atesten sivariler tim kentleri kdyleri kasip kavurmadan, derim ki, kara elmas
tolgali basbug, o yagiz Yokluk Sultan, suglu sugsuz buitiin canlilari simsek bakislariyla
eritmeden, glizel ¢irkin tekmil bedenleri kil etmeden.

Kullarim, derim ki kendinize gelin is isten gegmeden!

Turan Oflazoglu, IV. Murat




HITABET ——

4. UYGULAMA

SOKUK

siz gittiginizde cok yalniz kaldim
felakete hazir degildim, taslari korkuttum
yangin ¢ikiyor bedenimde
ISIg1 goren ¢coban nasil diizeltirse
calilara takilmis ceketini
bende ne sokik kaldi, ne yirtik

Utlnin yaktgi, bicagin kesip biraktigi biriydim
artik siz gittiginizde ¢ok yalniz kaldim

catidaki kiremit
denge kanatlariyla ucar
gll dali ararken

capaklanmis kirpiklerle bakiyordum yeryiziine
seramik fincanlara doktiim kahvemi
fal bile kalmadi tabagin dibinde
alevini dalgalandiran yangin gibiydim
tutustum kendime
havuza girmedigim glin sayisi azdir
doktiim suya bedenimi, cezalandirdim sulari
kizgin demir niyetine kulag¢ attim Gstline

(...)

Hiseyin Peker, Dilsiz Tekneci
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2.6. SUNUM

2.6.1. Sunum Nedir?

Gorsel 2.30: Sunum yapma

Bir bildiriyi ya da bir mesaji gesitli yollarla dinleyiciye aktarmaya sunum denir. Mesleki hayatta
ve egitimde fikirleri, islemleri etkili sekilde aktarabilmek icin secilen yollardan biri sunum
(Gorsel 2.30) yapmaktir. Glinlimizde bircok is yeri, Grlinlerini insanlara tanitmak ve pazarlamak
amaciyla sunum yolunu tercih etmektedir.

Birey acisindan sunum yapmak kolay olmayabilir. Ozellikle topluluk &niinde konusmaya karsi
korku, endise duyan bireyler; dogru ve giizel sunum yapamayip basarisizliga ugrayabilir. Bu
korku ve endiseyi yenebilmek adina topluluk éniinde sunulan baslica s6zel anlatim tirlerini ve
onlarin kurallarini iyi bilmek gerekir.

2.6.2. Sozel Anlatim Tiirleri
Sozel anlatim tirlerini iki ana baslikta incelenir:

Bir Konusmacinin Katiimiyla Gergeklesen Sozel
Anlatim Tiirleri: Bir konusmacinin katildigi sozla
anlatim tlrleri nutuk, konferans ve bildiridir.
Bunlarda konusmaci ve dinleyiciler arasinda soru
§ ve cevap disinda tartismalar yasanmaz. Nutuk daha
cok duygulara yonelirken konferans (Gorsel 2.31) ve
bildiri, bilgilendirmeye yoneliktir.

Gorsel 2.31: Konferans

Birden Fazla Konusmacinin Katilimiyla Gergeklesen S6zel Anlatim Tiirleri: Konusmaci sayisinin
en az iki kisiden olustugu sozlii anlatim tirleridir. Panel, forum, sempozyum ve miinazara bu
gruba girer.
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Gincel veya giindemdeki bir konunun, daha 6nce hazirhk yapmamis bir grup tarafindan
tartisiimasina forum denir. Panel sonrasi, dinleyiciler tartismaya katilirsa forum ortaya cikar.

Bir konu ya da sorun lizerinde baskan ve birkag
konusmacinin disince alisverisinde bulunmasina
- panel denir (Gorsel 2.32). Panelde en az iig, en fazla
alti konusmaci vardir.

Gorsel 2.32: Panel

Sanatsal, bilimsel, dislinsel deger tasiyan konularin,
konuyla ilgilenen kicik bir dinleyici toplulugu
oninde islenmesine sempozyum adi verilir (Gorsel
2.33). Sempozyum konusmacilarinin  konunun
uzmani olmasi gerekir.

Gorsel 2.33: Sempozyum

Miinazara, bir konunun iki karsit yoni Gzerinde
taraflarin tartismasidir (Gorsel 2.34). Miuinazara
| sonunda bir secici kurul puanlamasiyla kazanan grup
belirlenir.

Gorsel 2.34: Minazara

2.6.3. Etkili Sunum Yapmanin Ozellikleri

Etkili bir sunum yapabilmek icin ilk olarak sunum 6ncesi yapilmasi gerekenler belirlenmelidir.
Sunum hazirhginda dikkat edilmesi gerekenler sunlardir:

e Konuiyibir sekilde belirlenmelidir. Glincel bir konunun belirlenmesinin dinleyici karsisinda
daha etkili olacagi unutulmamahdir.

e Sunum oOncesi guvenli ve degisik kaynaklardan faydalanmak sunumun basarisini
artiracaktr.

e Sunum yapilacak fiziki ortamin uygun hale getirilmesi gerekmektedir.

e Sunumun provasini yapma, sunumda kullanilacak malzemelerin kontroli gibi hazirliklarin
yapilmasi sunumu yapacak kisinin amacina ulasmasinda yararh olacaktir.
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Sunum sirasinda yapilmasi gerekenler sunlardir:

e Dis gorundsin dinleyiciyi etkileme yoniinde 6nemli oldugu unutulmamalidir. Konusmaci
temiz ve dizgin gorinimlid olmahdir. Konusma sirasinda kendinden emin bir tavir
sergilemelidir.

e Sunum yapan konusmaci dinleyicilerle gz temasi kurmali; ses tonu, jest ve mimik ve
beden dilini dogru kullanmalidir.

e Ses ve kelimelerin telaffuzuna 6zen gosterilmelidir.

e Sunum sirasinda gorsel malzemelerden, teknolojik araclardan faydalanilmalidir.

Sunum sonrasli yapilmasi gerekenler ise sunlardir:

e Konusmaci, sunum sonrasi dinleyicilerin soru sormasina izin vermelidir.
e Sorulan sorulara ikili tartismaya girmeden acik ve anlasilir cevaplar verilmelidir.

2.6.4. Sunum Hazirlama ve Sunus

Asagida verilen konu basliklarindan birini secerek tek konusmacisi veya birden fazla konusmacisi
olan anlatim tirlerinden biriyle sunumunuzu gerceklestiriniz. Konu basliklarina ekleme
yapabilirsiniz.

Sunumlarinizin stiresini sinif arkadaslarinizla belirleyiniz.

e Diinyada gazetecilik tarihi

e Tirkiye'de gazetecilik tarihi

e Gazetecilik mesleginde karsilasilan sorunlar
e Suat Dervis’in hayat ve eserleri

SUNUM OZ DEGERLENDIRME FORMU

EVET KISMEN HAYIR

Sunumumda etkili ve dogru konustum.

Sesleri dogru telaffuz ettim.

Kelimeleri dogru telaffuz ettim.

Konusma kurallarini dogru uyguladim.

Beden dilimi etkili ve dogru kullandim.

Sunumumu cgesitli materyallerle destekledim.

Sunum sonrasi dinleyicilerle soru cevap etkinligi yaptim.

Sunumumda basarili oldugumu distniyorum.
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A) Asagidaki segeneklerden dogru olani isaretleyiniz.
1. Asagidakilerden hangisi diksiyon kurallarindan biri degildir?

A) Beden dili, dikkatli ve yerinde kullaniimalidir.

B) Bireysel olmamali, sadece topluluga hitap etmelidir.
C) Kelimelerin anlam degerlerine dikkat edilmelidir.

D) Ses, hece ve kelime vurgusuna dikkat edilmelidir.

E) Sesler dogru kullaniimali ve dogru bogumlanmalidir.

2. Asagidakilerden hangisi konusma unsurlarindan biri degildir?

A) Beden hareketleri
B) Dil

C) Duslince

D) Ses

E) Sunum

3. Asagidakilerden hangisi agiz kelimesinin diksiyon terimi olarak dogru
tanimidir?

A) Birkag yolun birbirine kavustugu yer, kavsaktir.

B) Kaplarin veya ici bos seylerin agik tarafidir.

C) Koy, korfez, liman vb. yerlerin agik tarafidir.

D) Ulusal sinirlar iginde kullanilan dilin farkl cografi boélgelerdeki soyleyis
bicimidir.

E) Yizde, avurtlarda iki ¢ene arasinda bulunan, ses ¢ikarmaya yarayan
organdir.

4. Asagidakilerden hangisi cigerlerden gelen havanin agiz ve burundaki gesitli
nokta ve bolgelerde engellemeye ugrayarak ses olarak ¢gikmasidir?

A) Benzesme
B) Bogumlanma
C) Diyafram

D) Fonetik

E) Telaffuz

5. Diz linliiler siniflandirmasi asagidaki hangi ana grubun iginde yer alir?

A) Cene B) Damak C) Dil

D) Dis E) Dudak

m
=
—
o
c
T
=
7
00
T
o
s
>
i
=
-
O

71




72

Ol¢cme ve Degerlendirme

HITABET

. Asagidakilerden hangisi beden dilini etkili kullanma yollarindan biri degildir?

A) Avug igleri yukari bakar sekilde konusmak

B) Ayakuglarini konusulan kisiye yoneltmek

C) Dinleme aninda yumusak bas onayi vermek

D) Dinleyicilerle uygun goz temasi kurmak

E) Karsidakinin yakin kisisel alani igcinde konusmak

. Asagidakilerden hangisi konusmacinin tek kisi oldugu so6zli anlatim

tiirlerindendir?

A) Forum

B) Konferans
C) Miinazara
D) Panel

E) Sempozyum

. Asagidakilerden hangisi sunum o©ncesinde dikkat edilmesi gereken

hususlardandir?

A) Beden dilini dogru ve etkili kullanmak

B) Kelimelerin dogru telaffuz edilmesine 6zen géstermek
C) Ses tonu, jest ve mimiklere dikkat etmek

D) Sorulara ikili tartismaya girmeden agik cevap vermek
E) Sunum yapilacak fiziki ortami uygun hale getirmek

. Asagidakilerden hangisi sunum sirasinda yapilmasi gerekenlerden degildir?

A) Beden dili dogru ve saglikh kullaniimalidir.

B) Konusma aninda ses tonuna dikkat edilmelidir.

C) Ses ve kelimelerin dogru olarak telaffuz edilmesine 6zen gosterilmelidir.
D) Sunum sirasinda gérsel malzemelerden faydalaniimalidir.

E) Sunum yoneticisinin o anki ruh haline gére hareket edilmelidir.
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BILGISAYARDA YAZI YAZMA

KONULAR TEMEL KAVRAMLAR

3.1.BELGE OLUSTURMA e Belge
3.2.BELGEDEKiI METNi DUZENLEME e Metin
ISLEMLERI e Tablo
3.3.BELGEYE TABLO EKLEME e Nesne
ISLEMLERI
3.4.BELGEYE NESNE EKLEME
ISLEMLERI

BU OGRENME BiRiMiNDE

e Kelime islemcide yeni belge olusturmayi,

e Olusturulan belgeye metin girmeyi,

e Metin dizenlemeyi (yazi, paragraf, renk vb.),
e Yazilan metni haber formatina donistiirmeyi,
e Tablo eklemeyi ve

e Belgeye nesne eklemeyi

o0greneceksiniz.
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HAZIRLIK CALISMALARI

1. Kelime islemci programlari en fazla hangi meslek alanlarinda kullanilmaktadir?
2. Yaygin olarak kullanilan kelime islemci yazilimlari hangileridir? Tartiginiz.
3. Masa basinda oturma kurallarinin sizce nelerdir? Tartiginiz.

3.1. BELGE OLUSTURMA

Kelime islemci programlari bilgisayarinizi kullanarak, belge, kitap ve metin dosyalari
olusturmaniza yardimci olan bir yazilim taridur. Kelime islemcilerini kullanarak bilgisayarinizda
Ozglrce dijital dokimanlarinizi olusturabilir, olusturdugunuz kaynaklari internet (zerinden
paylasabilir veya tarayici yardimiyla ¢ikti alabilirsiniz. Kelime islemci programina sahip olmadan
bir bilgisayar lizerinde belge hazirlayamazsiniz. Bu nedenle yazili belgeleri meydana getirmek
icin herhangi bir kelime islemci yazilimina ihtiyaciniz vardir.

3.1.1. Temel Belge islemleri
Bir belge olusturmakicin Word’i acarak, bos bir belge veya sablon secip yazmaya baslayabilirsiniz.
3.1.2. Yeni Belge Olusturma
Kelime islemci programini ¢alistiriniz, Dosya -» Yeni'ye tiklayip ve Bog belge’yi seginiz. Sablon

kullanarak bir belge olusturmak isterseniz Dosya - Yeni'ye tiklayiniz. Agilan pencereden
istediginiz sablona cift tiklayarak istediginiz sablonu aginiz (Gorsel 3.1).

Bilgisayarda Yazi Yazma ).doox [Uyumluluk Modu] - Word Otumagn @ @ 2 - (=] X

Yeni

Bilgi
Kaydet

Farkl Kaydet
Bos belge

Adobe PDF
olarak Kaydet

Gevrimigi sablon arayin jo)

Onerilen aramalar: s Kartlar Elilanlari Mektuplar Egitim Ozgecmis ve Kapak Mektuplari Tatil

Aa

A
BURAYA

Tek bosluklu (bos) Mavi gri 62gecmis Anlik gériintilii takvim

ADSOYADL AD SOYADL (on
(o

ilk

icindekiler

tahlaniizin

Gorsel 3.1: Yeni belge
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istediginiz sablonu sabitleyebilir Word’u baslathginizda aramadan bulabilirsiniz. Bunun icin
sablonu seciniz sonra sablonun adinin yaninda goriinen raptiye simgesini seciniz. Sablon
aramak icin Dosya = Yeni’ye tiklayiniz. Cevrim ici sablon arama kutusuna mektup, 6z gegmis,
fatura gibi bir arama s6zctgli yaziniz ya da arama kutusunun altinda is, kisisel veya egitim gibi
bir kategori seciniz (Gorsel 3.2).

Cevrimigi sablon arayin

Onerilen aramalar:  Tasanm Kiimeleri i§ Kartlar  Kigisel Baski Temel Mektuplar

Gorsel 3.2: Cevrim ici sablon arama kutusu

On izlemesini gérmek icin bir sablona tiklayin. Diger sablonlari gérmek icin 6n izlemenin
yanindaki oklari titklayiniz. Rapor tasarim sablonu 6n izlemesi goriintiilenir buradan Olustur’'u
seginiz.

Klavyeden CTRL+N (New) kisa yol tuslari da ayni anda kullanilarak yeni bos bir belge
olusturulabilir.

3.1.3. Kayit islemleri

Yapilan calismalari daha sonra kullanabilmek icin kaydetmek gerekir. Belge ilk kez kaydediliyorsa
asagidaki yollardan herhangi birinin uygulanmasi gerekir:

e Hizli erisim ara¢ cubugunda bulunan Kaydet digmesi tiklanir.
e Klavyeden CTRL+S (Save) kisa yol tus grubuna ayni anda basilir.
e Dosya digmesine fare ile tikladiktan sonra acilan meniden Kaydet komutu segilir.

Bu yollardan herhangi biri uygulandiginda Farkli Kaydet

C Farkli Kaydet penceresi acilir (Gorsel3.3).
Q) Giris
O veni (D Son kullanlanar Belge bir kez kaydedildikten sonra, belgenin lizerinde
. P degisiklik yapilmak istenildiginde yukarida anlatilan
kaydetme seceneklerinin herhangi biri uygulanabilir.
Bilgi E‘Q Bu bilgisayar
s = Hazirlanan belgeyi farkli bir konuma veya farkli bir
@ Yer Ekle O ..
ot Kt dosya tiirt ile kaydetmek icin Farkh Kaydet komutunun
= Gozat uygulanmasi gerekir.
Adobe PDF
olarak Kaydet
Dosyalarinizi  OneDrive’a kaydederek her vyerden
" erisebilir, aileniz ve arkadaslarinizla paylasabilirsiniz.
- Belgeleri OneDrive’a c¢evrimici kaydetmek icin; Office
Fayes programinda belge acikken Dosya - Farkh Kaydet -
Disan Aktar OneDrive segeneklerini tiklatiniz.

Kapat

Gorsel 3.3: Farkli Kaydet penceresi
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e Oturum agmadiysaniz Oturum A¢’i tiklayarak aginiz.
e Kaydiniz yoksa Kaydol’u tiklayiniz.
e Kaydolduktan veya oturum actiktan sonra belgenizi OneDrive’a kaydediniz.

1. ETKINLIK

Atolyede, masa basinda oturma kurallarini arkadaslarinizla birlikte uygulayiniz.

1. UYGULAMA

Atoélyede bulunan bilgisayarlarda yeni belge olusturunuz. Yeni belge olustururken asagida
belirtilen kurallara uyunuz:

e Masa basinda oturma kurallarini uygulayiniz.
e Degisik formatlarda yeni bos bir belge olusturunuz.
e Uygulamanin degerlendirmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktir.

icerik

Sunum Becerisi

Zaman Yonetimi

4 PUAN

Uygulama dogru
ve konu ile ilgili
tim kapsami
icermektedir.

Akici dil
kullanildi, goz
temasi kuruldu,
ses tonu ve
beden dili dogru
kullanildi.

Verilen

sdre iginde
uygulamayi
tamamladi.

3 PUAN

Uygulama dogru
ancak kapsam

yeterli derecede
yansitilmamistir.

Belirtilen
ozelliklerden Ucl
yerine getirildi.

Verilen slreye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Uygulamada
kismen yanhs
vardir.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Uygulamada
onemli olclide
yanhs vardir.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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3.2. BELGEDEKi METNi DUZENLEME iSLEMLERI
e Metin Ekleme

1. imleci, metnin eklenmesini istediginiz yere getiriniz.
2. Yazmaya baslayiniz.

e Metni Bulma ve Degistirme

1. Giris -» Degistir’e gidin veya Ctrl+H tuslarina basiniz (Goérsel 3.4).

Jol
23 Degistir
M

ra | Dodzenleme

Gorsel 3.4: Metin degistir
2. Bul kutusuna, bulmak istediginiz s6zciigu veya tiimceyi giriniz.
3. Degistir kutusuna yeni metninizi giriniz.
4. Guncellestirmek istediginiz s6zcige gelene kadar Sonrakini Bul'u seginiz.
5. Degistir’i seciniz. Bir kerede tim 6rnekleri glincellestirmek igin Tiimiinii Degistir’i seginiz.

Aramanizin yalnizca biyuk veya kigik harfe gore yapilmasi igin Diger = Biiyiik/kiigiik harf
eslestir’i seginiz.

e Metni Bigimlendirme

Yazilan metinlerin farkli boyut, renk, yazi tipi gibi 6zelliklerde yazabilmesi igin bigimlendirme
isleminin yapilmasi gerekir (Gorsel 3.5).

Calibri (Gove~[11  <| A A | Aa~ A

KTA'mxzxz &'a}y'ﬁ'

Yazi Tipi F
Gorsel 3.5: Metin bigcimlendirme

Bicimlendirmek istediginiz metni segin. Yazi tipini, yazi tipi boyutunu, yazi tipi rengini degistirmek
veya metni kalin, italik ya da alti gizili yapmak icin ilgili bir secenegi belirleyiniz.

¢ Bicimlendirmeyi Kopyalama

1. Bigimlendirmesini kopyalamak istediginiz metni seginiz.
2. (¥ Bigim Boyacisi ) Bigim boyacisi'na tiklayiniz, sonra bicimlendirmeyi kopyalamak
istediginiz metni seginiz.

Birden ¢ok yerdeki bicimlendirmeyi kopyalamak istiyorsaniz ( ¥ Bicim Boyacisi ) Bigim boyacisi’na
cift tiklayiniz.
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e Liste Olusturma

1. Numaralandiriimis liste baslatmak icin 1, nokta (.), bir bosluk ve bir metin yaziniz.
Sonra Enter tusuna basiniz. Word sizin icin otomatik olarak numaralandirilmis bir liste

baslatacak.
2. Metninizi yazin ve Word'(in madde isaretli bir liste yapmasini saglayiniz.
3. Listenizi tamamlamak icin, madde isaretleri veya numaralandirma diigmesi kapatilana

kadar Enter tusuna basiniz.
e Mevcut Metinden Liste Olusturma

1. Listeye donustlirmek istediginiz metni seciniz.

] Paragraf i

Gorsel 3.6: Madde isaretleri
2. Giris - madde isaretlerine veya Giris - Numaralandirma’ya gidiniz (Gorsel 3.6).
Madde isaretleri veya Numaralandirma’nin yanindaki asagi oka tiklayarak farkli madde isareti

stilleri ve numaralandirma bicimleri bulunuz.

e Satir Araligini Degistirme i‘f’l";"g“’-'_"“'“?"
til Kimesi
., L. ‘;‘:} Varsayilan
1. Tasarim - Paragraf Aralig/’ni seginiz. =
2. imlecinizi her bir segenegin Uzerine getirerek 6n izlemesini i Bl
gorlntileyiniz, sonra istediginiz secenegi belirleyiniz (Gorsel _
S1=| Sikgik
3.7). ==

Gorsel 3.7: Paragraf araligi

Tek aralik icin Paragraf Araligi Yok'u seciniz.
Belgenizin bir bolimu icin satir araligini degistirebilirsiniz bunun igin:

1. Degistirmek istediginiz paragraflari seciniz.
2. Giris = Satir ve Paragraf Araligi’'ni secin ve istediginiz araligi belirleyiniz (Gorsel 3.8).
=N
1,0
15
20
25
30
Satir Araligi Secenekleri...

Paragraftan Once Bogluk Ekle

sl

Paragraftan Sonraki Boglugu K
Gorsel 3.8: Bir bolim igin paragraf araligi
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e Stilleri Uygulama

1. Bicimlendirmek istediginiz metni seginiz.
2. Giris sekmesinde, 0n izlemek icin bir stilin Gzerine geliniz (Gorsel 3.9.).

AaCeGEH | AaCoGgHt AaCcGi AaCcGEr |
T Mormal | TArahk Yok  Baghk 1 Baghk2 |+

Gorsel 3.9: Stiller

3. Bir stil seginiz.
istediginiz stili gdremiyorsaniz, galeriyi genisletmek icin diger diigmesini Diger (™ ) tiklayiniz.

Belgenin tamamini hizlica bicimlendirmek ve belgeye
modern ve profesyonel bir goriiniim kazandirmak igin |Temalar

bir tema uygulayiniz. mﬁlﬁ ]
1. Tasarim > Temalar’i seginiz (Gérsel 3.10). s _1 oo i = T i wg‘
2. Belgenizde nasil goriinecegini 6n izlemede gérmek Office Dilim Duman  Entegral
icin bir temanin lizerine geliniz. A Ag T e 1 A 1
3. Bir tema seginiz. snnnnn | | [seanss| | (escees )| | ssees
Galeri Gegrnige b... Iyon lyon Topl...

* Tema Renklerini Degistirme Gorsel 3.10: Temalar

1. Tasarim - Renkler’i seginiz.
2. Belgenizde nasil goriinecegini on izlemede gérmek icin bir rengin Gzerine geliniz.
3. Bir renk diizeni seciniz.
* Tema Yazi Tiplerini Degistirme
1. Tasarim -» Yazi Tipleri'ni seginiz.
2. Belgenizde nasil goriinecegini 0n izlemede gérmek icin bir yazi tipinin lzerine geliniz.
3. Bir yazl tipi seginiz.

e Dilbilgisi ve Yazim Denetimi

Kelime islemci; yazim, dil bilgisi ve stil sorunlarinin altini gizerek isaretler. Alti ¢izili s6zclige sag
tiklayarak istediginiz oneriyi seciniz.

Ya da kategoriye gore sorunlari gidermek icin Diizenleyici bolmesini aciniz.
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1. Gézden Gegir sekmesinde Belgeyi Denetle’yi seciniz (Gorsel 3.11).

Dosya Girig Ekle Tasanm Sayfa Dizeni

ABC == ABC

B AN ¢ =2
Belgeyi Es Sozcik  Sesli Erigilebilifligi =~ Cevir
Denetle Anlamblar Sayisi Oku Denetle -
o Yazim Denetleme Konusma | Erisilebilirlik

Gorsel 3.11: Belge denetle

2. Diizenleyici bélmesi yazim, dil bilgisi ve stil sorunlarini kategorilere ayirir (Gorsel 3.12).

Dizenleyici X
Dizeltmeder ]
(&) Yazim Denetimi

("2 ) Dil Bilgisi

Geliggirmeler 1

() Agikdik ve Ozliilik

& ayartar

Gorsel 3.12: Dlzenleyici

3. Sorunlari gidermek icin her kategoriye tiklayiniz.
e Nelerin Denetlenecegini Segme

Diizenleyici bélmesinde Ayarlar’i seciniz.

Word icinde yazimi ve dil bilgisini diizeltirken segeneginin altinda Ayarlar’i seginiz.

Yazim Stili icin Dil Bilgisi ve Gelistirmeler’i seciniz.

Kullanilabilen seceneklerin timiint gérmek icin asagi kaydirip istediginiz kurallari seciniz
veya temizleyiniz.

Avyarlar yalnizca gecerli olana degil, diizenlediginiz tim belgelere uygulanir.

El

Kelime islemci siz yazarken belgedeki s6zcliklerin sayisini hesaplar, ayrica sayfalari, paragraflari,
satirlari ve karakterleri de sayar.

Bir belgede kac sozciik, karakter, paragraf veya satir bulundugunu bilmeniz gerekiyorsa durum
cubuguna bakiniz (Gorsel 3.13).

Sozciik Sayisi ?

Istatistikler:
Sayfa
Sozcik
Karakter [bogluksuz)
Karakter [bosluklu)
Paragraf
Satir

Metin kutulan, dipnotlan ve son notlan da ekle

Gorsel 3.13: Sozclik sayisi
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Kismi sozcik sayisi icin saymak istediginiz metni seciniz. Durum cubugu, bu secim icin ve
belgenin timu icin sdzclik sayisini gosterir (Gorsel 3.14).

SAYFA 2/3 4571330 SOZCUK

Gorsel 3.14: Kismi sdzcik sayisi

e Koprii Ekleme

Bir web adresinin basina “http://” yazdiktan sonra Ara Cubugu’na veya Enter tusuna bastiginizda
Word, bu web adresini otomatik olarak bir baglantiya donustirr.

Belgenizdeki “kolay metinden” baglanti olusturmak istiyorsaniz bunun en hizli yolu adresi
panoya kopyalayarak baslamaktir:

Tarayicinizin adres gubugundaki adresi kopyalayiniz.

Word belgenize gidin ve baglanti haline getirmek istediginiz metni seciniz.

Ctrl+K tuslarina basiniz.

Adresi yapistirin ve Enter tusuna basiniz.

Daha sonra baglantiyi degistirmek isterseniz buna sag tiklayin ve Kopriyl Dilizenle
secenegini belirleyiniz (Gorsel 3.15).

uAWNE

baglanti metni L

(%
les

% Kapra Dazenle...
F e
Gorsel 3.15: Kopri ekleme

Belgenizi diizenlerken, bir baglantiya tiklayarak baglantinin goriinen metnini (kolay metin)
diizenleyebilirsiniz. Baglantiyi izlemek icin Ctrl+Tiklama tus bilesimini kullaniniz (Gorsel 3.16).

B Eﬂﬁprﬂ izlemek icin CTRL + Tiklama kullan

Geligmis

Gorsel 3.16: Kopri izleme

e Koprii Kaldirma

1. Kopriyu kaldirma islemi metni ayni sekilde tutar, yalnizca baglantiyi kaldirir.
2. Baglantiya sag tiklayip Kopriyl Kaldir secenegini belirleyiniz (Gorsel 3.17).
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baglanti metni _ E
| X,
i
ER
| B0
o o Ll LA
e

<2 Kopriya Kaldir

s

'y
Gorsel 3.17: Kopriyl kaldir

Web adresi yazdiginizda kelime islemcinin otomatik olarak baglanti olusturmasini 6nlemek icin
Dosya = Secenekler = Yazim Denetleme’ye gidiniz ve Otomatik Diizeltme Segenekleri'ne
tiklayiniz. Yazarken Otomatik Bigcimlendir sekmesindeki internet ve ag yollarini kdprii ile onay

kutusunun isaretini kaldiriniz (Goérsel 3.18).

[liinternet ve ag yollanim képrii ild

Yazarken Ctomatik Bigimlendir

Gorsel 3.18: Otomatik baglanti 6nleme

e Haber Biilteni Siitunlari Olusturma

1. Tim belgeyi siitunlara yerlestirmek igcin Dlizen = Siitunlar’i

seginiz.

2. Istediginiz secenegi belirtin veya kendi siitun biciminiz

ayarlamak icin diger siitunlar’i seciniz ( Gorsel 3.19).

Belgenizin bir bolimini sttunlara donistiirmek icin asagidaki yolu

izleyiniz.

1. Situnlarda yerlestirmek istediginiz paragraflari seginiz.

2. Diizen = Siitunlar’i seciniz ve sonra istediginiz secenekleri

belirleyiniz.

e Sayfa Yoniinii Yatay veya Dikey Olarak Degistirme

Tdm belgenin yonlendirmesini degistirmek icin

Dizen Bagvurula

L1
= Kesmeler ~

Tasanm
—

I

i Boyut Sktunlar

-

N
§:D Satir Numaralan =

bE Heceleme -

sayfa Ya
Bir

Ti

Ug

Sola

Saga

Gorsel 3.19: Situnlar

1. Tim belgenin yonlendirmesini degistirmek igin Diizen = Yonlendirme’sini seginiz.

82




BiLGiISAYARDA YAZI YAZMA

2. Dikey veya yatay’i seciniz (Gorsel 3.20).

m

B fa Yapisi ]
Dikey
Vatay

Gorsel 3.20: Sayfa diizeni

Belgenin bir bélimiini yatay olarak degistirmek icin:

1. Yatay sayfada istediginiz icerigi seciniz.
2. Diizen’e gidiniz ve sayfa yapisi iletisim kutusunu aginiz (Gorsel 3.21).

Dosya Girig Ekle Tasanm Dizen
@ r’-\ﬁ' IE = Kesmeler -

i (9 satir Numaralar ~
Kenar  Yénlendirme Boyut Sotunlar

-
Bogluklan ~ - - -~ bt Heceleme~

Sayfa Yapisi =
Gorsel 3.21: Sayfa yapisi

Yatay'i seciniz ve Uygula kutusunda Segili metin’i seciniz (Gorsel 3.22).

Sayfa Yapisi ?

X

Kenar Bosluklan Kagit Dizen

Kenar Bosluklan

Ust: 2cm El Alt: 2,25 cm

Sol: 1.25em E Sag: 0,75 cm

Cilt pay: 0em El Cilt pay1 yeri: Sal

I!!

Yénlendirme

ERIR

Dikey Yatay
Sayfalar
Birden fazla sayfa: ‘Normal |
Onizleme
Uygulama yeri: | Segili metne v

Secili bolimlere
Varsayilan Olaraq-mm belgeye | Tamam | | Iptal

Gorsel 3.22: Segcili metin
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e Sayfaya Kenarlik Ekleme

1. Tasarim -» Sayfa kenarlklari’'na gidiniz (Gorsel 3.23).

1 Bashi Kowu BASUGH 71 ~ H A _Exf Paragraf Aralig - D @ D
Him e Bashgi |§| Efektler -

Renkler Yazi Filigran Sayfa Sayfa
™. Tipleri - @ Varsayilan Olarak Ayarla - Rengi~ Kenarliklar

Sayfa Arka Plani

e pp o ——

Gorsel 3.23: Sayfa kenarliklar

2. Kenarhgin nasil goriinecegini istediginiz konusunda secim yapiniz.

Sayfa kenarligi ile sayfanin kenari arasindaki mesafeyi ayarlamak icin Segenekler’i seciniz
(Gorsel 3.24).

Ayar: Stil:

— ~
ok

3 Boyut | Renk:

Otomatik

el Genisglik:

¥z nk

Gorsel 3.24: Secenekler

Degisikliklerinizi yapin ve Tamam’i seginiz (Gorsel 3.25).

Kenarlik ve Gélgelendirme Secenekl...  ? X

Kenar Boglugu

st [24nk [ sob 22nk [F]
Alt |24nk E“ Satj: ‘24nk E”
lgili uzakhik:

Sayfa kenan

Segenekler

Paragraf ve tablo kenarliklarini sayfa kenarligiyla hizala
Her zaman énde gdriinttile

Ust bilgi cercevesi

Alt bilgi cercevesi

Onizleme

‘ Tamam ‘ | iptal |

Gorsel 3.25: Kenarlik ve golgelendirme segenekleri
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e Ust Bilgi veya Alt Bilgi Ekleme

1. Ekle > Ust Bilgi veya Alt Bilgi’ye gidiniz (Gérsel 3.26).

QD

Alt
' Bilgi~ Bilgi~
| Yerlesik
Bog

[v]

Bog (Ug Siitun)

DBusrinpi yanr] [Busting inas] IBsiopa yaacari]

Austin

i baain]

Office.com Sitesinden Daha Cok Ust Bilgi 3

O &

Ust Bilgiyi Dizenle
[% Ust Bilgiyi Kaldir
Eﬁ Secimi Ust Bilgi Galerisine Kaydet...

Gorsel 3.26: Ust bilgi alt bilgi

2. Kullanmak istediginiz st bilgi stilini seginiz.
3. Cikmak icin Ust Bilgi ve Alt Bilgiyi Kapat’i seciniz veya Esc tusuna basiniz (Gérsel 3.27).

Bilgi: 05cm .

Bilgi: 0,5 cm
tekmesi Ekle

Lonum KapatQ

Gorsel 3.27: Ust bilgi alt bilgiyi kapat

e Sayfa Numarasi Ekleme

1. Ekle - Sayfa Numarasi’'ni seginiz ve sonra istediginiz konumu ve stili belirleyiniz.

Sayfa numarasinin ilk sayfada gériinmesini istemiyorsaniz ilk Sayfada Farkli’yi seciniz.

3. Numaralandirmanin ikinci sayfada 1’den baslamasini istiyorsaniz Sayfa Numarasi = Sayfa
Numaralarini Bigimlendir segenegine gidiniz ve Baslangi¢ degerini O olarak ayarlayiniz.

4. isiniz bittiginde Ust Bilgi ve Alt Bilgiyi Kapat’i seciniz veya ESC tusuna basiniz.

>
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e Sayfa Sonu Ekleme
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1. imlecinizi bir sayfanin bitip sonraki sayfanin baslamasini istediginiz yere yerlestiriniz.

2. Ekle > Sayfa Sonu secenegine gidiniz (Gorsel 3.28).

S0nu

2. UYGULAMA

Gorsel 3.28: Sayfa sonu

Trafik kazasi iceren haber metni yaziniz. Haberi yazarken asagidaki yonergeleri uygulayiniz:

e Haberinizi Arial yazi formatinda 10 punto blyukliglinde yaziniz.
e Haberinize ilgi cekici bir baslk bulunuz.
e Haberi yazarken sade bir dil kullaniniz.
e Haberinizi gorseller ile destekleyiniz.

icerik

Materyal

Sunum Becerisi

Zaman Yonetimi

4 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ve konu ile
ilgili tim kapsami
icermektedir.

Haber dort farkli
materyal ile
desteklenmistir.

Akici dil
kullanildi, gbz
temasi kuruldu,
ses tonu ve
beden dili dogru
kullanildi.

Verilen

slre icinde
uygulamayi
tamamladi.

3 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.

Haber g farkl
materyal ile
desteklenmistir.

Belirtilen
ozelliklerden UcU
yerine getirildi.

Verilen slreye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Sunulan
bilgilerde kismen
yanlis vardir.

Haber iki farkli
materyal ile
desteklenmistir.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Sunulan
bilgilerde dnemli
olclde yanlis
vardir.

Haber

sadece yazili
materyalden
olusmaktadir.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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3.3. BELGEYE TABLO EKLEME iSLEMLERI
3.3.1. Tablo Ekleme

Basit bir tablo icin Ekle - Tablo’yu tiklayiniz ve istediginiz stitun ile satir sayisini vurgulayana
kadar imleci kilavuzun Gzerinde hareket ettiriniz (Gorsel 3.29).

5%2 Tablo

DDDDE?%D

A ir—i
Gorsel 3.29: Tablo ekleme

Daha blyiik bir tablo icin veya bir tabloyu 6zellestirmek icin Ekle = Tablo - Tablo Ekle’yi seciniz
(Gorsel 3.30).

Tablo Ekle

—l—._-—-_‘—l—|_‘_‘_-_-_-_-_._'_
M Tablo Ekle... I}

Gorsel 3.30: Tablo

Sekmeyle ayrilmis metniniz varsa, bunu hizlica tabloya donistirebilirsiniz. Ekle = Tablo’yu
seciniz ve sonra Metni Tabloya DonUstir’i seginiz.

Kendi tablonuzu cizmek icin Tablo Ekle < Tablo Ciz’i seciniz.
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3. UYGULAMA

BiLGiSAYARDA YAZI YAZMA

Turkiye’de son bes yilda meydana gelen trafik kazalari ile ilgili bir haber yaziniz. Haberi
yazarken asagidakileri yonergeleri uygulayiniz:

e Haberi Arial yazi formatinda 10 punto biylkliginde yaziniz.
e Haberinize ilgi ¢ekici bir baslik bulunuz.
e Haberinizdeki bilgileri yillara gore tablo seklinde gosteriniz.
e Haberinizi gorsellerle destekleyiniz.

ierik

Materyal

Gorsel Tasarim

Zaman Yonetimi

4 PUAN
Sunulan bilgiler

dogru ve konu ile
ilgili tm kapsami

icermektedir.

Haber dort farkli
materyal ile
desteklenmistir.

Kagidin tim
ylzeyi etkili
ve dengeli
bir sekilde
kullanilmistir.

Verilen

slre icinde
uygulamayi
tamamladi.

3 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.

Haber Ug farkl
materyal ile
desteklenmistir.

Yazilar etkili

kullanilmis ancak
gorseller dengeli
kullaniimamistir.

Verilen sireye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Sunulan
bilgilerde kismen
yanhs vardir.

Haber iki farkli
materyal ile
desteklenmistir.

Yazilar etkili
kullanilmamis
ancak gorseller
dengeli
kullaniimistir.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Sunulan
bilgilerde dnemli
olclde yanlis
vardir.

Haber

sadece yazili
materyalden
olusmaktadir.

Hem yazilar
hem gorseller
etkili ve dengeli
kullanilmamistir.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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3.4. BELGEYE NESNE EKLEME iSLEMLERI

Bubdlimde nesnelerineklenme ve bicimlendirmeislemlerinin uygulamasi tizerinde durulacaktr.
3.4.1. Resim Ekleme

Asagidaki islemlerden birini yapiniz:

1. Bilgisayarinizdan veya web Uzerinden bir resim icin Resimler’i seciniz.
2. Yuksek kaliteli gorintiler veya arka planlar icin Resimler = Bu Cihaz'dani seginiz.
3. Web lizerinde bir resim igin Resimler - Cevrimigi Resimler’i seciniz (Gorsel 3.31).

Resimler Sekiller SmartArt Grafik Ekran
o = Gériintdsd -

Cizimler
Gorsel 3.31: Resim Ekle

istediginiz resmi belirleyiniz ve sonra Ekle’yi seciniz.
e Resimleri Yeniden Boyutlandirma Veya Tasima
1. Bir resmi yeniden boyutlandirmak icin resmi seciniz ve kdse tutamaclarindan birini
surlikleyiniz.

2. Metni resmin cevresinde kaydirmak icin resmi seciniz ve bir kaydirma secenegini
belirleyiniz. (Gorsel 3.32)

O O O

Gorsel 3.32: Resimleri yeniden boyutlandirma
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e Simge Ekleme

1. Ekle - Simge’i seginiz (Gorsel 3.33).

Q

Simge

-

Gorsel 3.33: Simge

2. istediginiz kadar simge secip sag altta bulunan Ekle’yi seciniz.
3. Bir simge sectiginizde goriintiilenen Grafik Araglari < Bicim sekmesindeki secenekleri
kullanarak simgenizi dondiirtiniiz, renklendiriniz ve yeniden boyutlandiriniz.

e \WordArt Ekleme

1. WordArt simgesini tiklayiniz.
2. istediginiz WordArt stilini seciniz.
3. Metninizi yaziniz (Gorsel 3.34).

T

‘Dogum Glintn Kutlu Olsun

o O 0
Gorsel 3.34: WordArt

Mevcut metni WordArt’a donistiirmek icin dnce metni, sonra Ekle & WordArt'i seciniz.

A Metin Dolgusu =~ ||{} Metif

e Rengi Degistirme B Otomatik
Tema Renkleri
1. Degistirilecek WordArt metnini seciniz. B EEEEVEE

2. Sekil biciminde veya cizim araglari biciminde Metin Dolgusu
veya Metin Ana Hatti’'ni seciniz, sonra istediginiz rengi seciniz

(Gbrsel 3.35). I I I I
3. Efekti gormek icin metin kutusunun disina tiklayiniz veya I IIII I

dokununuz. Standart Renkler

mn FEEEERE
Dolgu Yok

% Tim Dolgu Renkleri...

[l Gradyan b
Gorsel 3.35: Metin dolgusu
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e Bir Metin Efekti Segme

1. Degistirilecek WordArt metnini seciniz.
2. Sekil bigcimine veya ¢izim araglari Bicim - Metin Efektleri donlstiirme (Gorsel 3.36)

Metin Dolgusu - £ Metin Yoni - B 11 0ne Ge
g i [az]

ﬂ Metin Anahatt ~ [%] Metni Hizala - . 'O Arkaya
Konum  Metni
[\ Metin Efektleri~ @0 Baglanti Olugtur = Kaydir~ oly Segim
~ Metin Yerl
A\ Goige 1= —
A Yansima 3
ﬁ Parlama 3
A Egim bl _
Déniigiim Yok =

5&& 3-B Déndiirme *
abede

n LIT5T " izleme Yolu

cde, cde ;o“fp‘_
- h . . E Tehil
cde™ ‘erk M ne?

£
abcde abcde abcde @bcde

°

nag

abcde abcde =873 43

Gorsel 3.36: Metin efektleri

3. istediginiz efekti seciniz.
4. Efekti gormek icin metin kutusunun disina tiklayiniz.

e Filigran Ekleme

1. Tasarim sekmesinde Filigran’i seciniz.
2. Taslak veya gizli gibi 6nceden yapilandiriimis bir filigran seciniz (Gorsel 3.37).

PR [

Filigran Sayfa Sayfa
~  Rengi ~ Kenarliklan

Acil |~

ACIL1 ACIL2 En Kisa Sirede 1

En Kisa Siirede 2

Gorsel 3.37: Filigran
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4. UYGULAMA

BiLGiSAYARDA YAZI YAZMA

3. Uygulamada yazmis oldugunuz haberinize gorseller ve grafikler ekleyiniz. Bu uygulamayi
yaparken asagidaki yonergeleri dikkate aliniz:

e Haberinizdeki bilgileri yillara gore grafikler ekleyiniz.
e Haberinizi gorsellerle destekleyiniz.

ierik

Materyal

Gorsel Tasarim

Zaman Yonetimi
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4 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ve konu ile
ilgili tm kapsami
icermektedir.

Haber dort farkli
materyal ile
desteklenmistir.

Kagidin tim
ylzeyi etkili
ve dengeli
bir sekilde
kullanilmistir.

Verilen

slre icinde
uygulamayi
tamamladi.

3 PUAN

Sunulan bilgiler
dogru ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.

Haber Ug farkl
materyal ile
desteklenmistir.

Yazilar etkili

kullanilmis ancak
gorseller dengeli
kullaniimamistir.

Verilen sireye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Sunulan
bilgilerde kismen
yanhs vardir.

Haber iki farkli
materyal ile
desteklenmistir.

Yazilar etkili
kullanilmamis
ancak gorseller
dengeli
kullaniimistir.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Sunulan
bilgilerde dnemli
olclde yanlis
vardir.

Haber

sadece yazili
materyalden
olusmaktadir.

Hem yazilar
hem gorseller
etkili ve dengeli
kullanilmamistir.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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A) Asagidaki segeneklerden dogru olani isaretleyiniz.

i 18

Kelime islemci programinda yeni bos bir belge olusturmak icin asagidaki
yollardan hangisi kullanilir?

A) Ctrl+Z kisa yolunu tuslamak
B) Hizli erisimden tasarim diigmesine tiklamak
C) Ctrl+S kisa yolunu tuslamak
D) Dosya diigmesinden Yeni segcenegini segmek
E) Ctrl+A kisa yolunu tuslamak

Kelime islemci programinda Ctrl+Z tuslar birlikte kullanildiginda asagidaki
islemlerden hangisi gergeklegir?

A) Belgede aranan bir metni bulur.
B) Bos bir belge olusturur.

C) Enson yapilan islemi geri alir.
D) Var olan bir dosyay! agar.

E) Yeni bir dosya olusur.

Kelime islemci programinda bir metnin tamamini se¢gmek igin asagidaki
komutlardan hangisi kullanilir?

A) Ctrl+A B) Ctrl+S C) Ctrl+V
D) Ctrl+Z E) Shift+A

Asagida verilen grup hangi islemlerle ilgili gorevleri gergeklestirir?

A) Nesne ekleme

Calibri (Gové~[11  ~| A A | Aa~ | A B) Paragraf
K T A -ax, ¥ A-¥-A- C) Stiller
o D) Tablo ekleme
Yazi Tipi fa 0 8
E) Yaz Tipi

Yaziyi numaralandirmak veya yaziya madde imi eklemek igin kullanilan
boliimler asagidakilerden hangisidir?

A) Ekle - Madde imi ve Numaralandirma
B) Giris - Metin

C) Giris - Pano

D) Giris - Paragraf

E) Giris - Yazi Tipi
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6. Secili hiicrelerde metin yonii asagidaki yollardan hangisi ile degistirilir?

A) Dizen - Birlestir - Metin yonu
B) Diizen - Hizalama - Metin yonu
C) Duzen - Tablo - Metin yonii

D) Diizen - Tablo - Veri

E) Dizen - Veri - Metin yoni

7. Belge icindeki bir metni tabloya doniistiirmek icin izlenilecek yol
asagidakilerden hangisidir?

A) Ekle - Tablo - Hizh Tablolar

B) Ekle - Tablo - Metni Tabloya Dondistir

C) Giris - Ekle - Tablo

D) Giris - Tablo - Metni Tabloya Donuistir

E) Gozden Gegir - Tablo - Metni tabloya dontstir

8. Diiz bir metin yazarken Enter tusuna basmanin Word igin anlami
asagidakilerden hangisidir?
A) Harfi blyutdr.
B) Kelimeler arasi bosluk verir.
C) Yeni paragraf basina geger.
D) Yeni sayfa basina geger.
E) Yenisitun basina geger.

9. Asagida sembollerden hangisinin adi dogru verilmistir?
A) las Kiciik Resim Ekle B) J ] Resim EkKle  C) L\ Sekil Ekle
D) = Tablo Ekle  E) Tablo Ekle

B) Asagidaverilenifadelerde bogbirakilanyerleriuygunkelimelerle doldurunuz.

10. Kelime islemci programi ilk defa ¢alstirildiginda ekrana ................. bir belge
gelir.

11. Klavyeden ................... kisa yol tuslarina ayni anda basarak yeni bos bir belge
olusturulur.

12. Yeni bos bir belgede ......... tusuna basilarak, ......... tusuna basilarak veya ..........

tusuna basarak imleg ileriye ve asagiya dogru hareket ettirebilir.

13. Yazilan metindeki paragraflarda istenilen ayarlamalar ..........ccco.......
araclariyla yapilhr.

14. Kelime islemci programinda tablo eklemek igin ...... sekmesindeki ............
grubundan ....... digmesine tiklanir.

Ol¢cme ve Degerlendirme




OGRENME BIRiIMI 4 )

|

PLANLI YAZI YAZMA

KONULAR TEMEL KAVRAMLAR
4.1.GEZi YAZISI e Gezi yazisl
4.2.ARASTIRMA INCELEME YAZISI e Arastirma
4.3.ROPORTAJ VE MULAKAT e inceleme
4.4.BASIN BULTENI e Roportaj
e Milakat
e Basin bulteni

BU OGRENME BiRiIMINDE

Gezi yazisinin 6zelliklerini ve habercilikteki
onemini,

Arastirma inceleme yazisinin 6zelliklerini ve
onemini,

Basin bultenin islevini,

Basin biltenin hazirlanma asamalarini,
Roportaj yazilarinin ozelliklerini ve yazilma
asamalarini,

Milakat yazilarinin 6zelliklerini ve hazirlanma
asamalarini,

Roportajin gazetecilikteki dGnemini ve
Milakatin gazetecilikteki 6nemini

o0greneceksiniz.
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HAZIRLIK CALISMALARI

1. Yasadiginiz yerlesim birimi disinda en son gezip gordinilz yer neresidir? Bu yer
hakkinda aklinizda kalanlar nelerdir?

2. Roportaj veya miilakat denilince akliniza neler geliyor? Agiklayiniz.

3. Basin bilteni denildiginde ne anliyorsunuz? Agiklayiniz.

4.1. GEZi YAZISI

“Gezmek, insani algakgonulli yapar. Dinyada aslinda ne kadar da kiguk bir yer kapladigimizi
gormus oluruz.”

Gustave Flaubert
4.1.1. Gezi Yazisinin Ozellikleri

Bir kisinin veya yazarin gerek yurt icinde gerek yurt disinda gezip gordigu yerleri, o yerlerin
dogal ve tarihi glzelliklerini, ilgi cekebilecek yonlerini, oradaki toplumun yasayislarini, gelenek
ve goreneklerini edebi bir Gsluba dayanarak anlatmaya gezi yazisi denir.

Gezi vyazilarina gezen kisi anlaminda kullanilan Arapga “seyyah” kelimesinden tlretilmis
seyahatname adi verilirdi (Gorsel 4.1). Turk edebiyatinda bu tirin en 6énemli 6rnegi kabul
edilen ve 17. ylzyilda Evliya Celebi tarafindan yazilan 10 ciltlik Seyahatname adli eserdir.

” o«

Gorsel 4.1: “Seyahatname”, “seyyah” kelimesinden tiretilmistir.
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Gezi yazilari; toplumun yasantisini, gezilen yerin cografi
glzelliklerini, kalttrel unsurlarint ve mimari o6zelliklerini
anlatmasi yoniyle bir¢ok bilim dalina kaynaklik etmistir. Bu
nedenle gezi yazilarinda dogru bilgiye, gézleme dayanmak ve
nesnel olmak gerekir. Ayrica bu tir yazilar, okurlarin merakini
giderme ve genel kiltirini gelistirmede 6nemli rol oynar.

Gezi yazilar “yurt ici gezi yazilar1” ve “yurt disi gezi yazilar”
olmak Uizere ikiye ayrilir. Bu ayrim gezip gorilen yere gore
yapilir. Resat Nuri Glntekin’in Anadolu Notlari |-l adli eseri,
yurt ici gezi yazilarina, Ahmet Mithat Efendi’nin Avrupa’da
Bir Cevelan adh eseri yurt disi gezi yazilarina 6rnektir. Ahmet
Hasim, Bedri Rahmi Eyiiboglu, Erdal Oz (Gérsel 4.2), Haldun
Taner, Falih Rifki Atay gibi bir¢ok yazar gezi yazisi tlriinde
eserler vermistir.

Gorsel 4.2: Erdal Oz

Gezi yazisi yazarken dikkat edilmesi gerekenler sunlardir:

e Gezi yazilarinda betimleyici anlatima yer verilir. Betimleme yapilirken anlatilan yerlerin
okuyucunun gozinde canlandirilmasi amaclanir.

e Yazar, iyi bir gozlem becerisiyle yazabilmek igin gezi sirasinda anlik notlar olusturur.

e Gezilen yerler anlatilirken baska yerlerle karsilastirma yapilmasi okuyucunun ilgisini
cekebilir.

e Genellikle sade, anlasilir bir dil kullanilarak yazildigindan okur zorlanmadan okuyabilir.

e Yazar anlattiklarinin dogrulugunu; konusma ile bilgi toplama ve fotograflarla desteklemeli,
anlattiklarini bir mantik ¢ergevesine oturtabilmelidir. Her anlathigi, 6nceki anlattiklariyla
celismemelidir.

e Olaylar kronolojik bir anlatimla anlatilir.

Yurt igi gezi yazisi ve yurt disi gezi yazisina birer 6rnek asagida verilmistir:
MENDERES HAVZASI’NDA

Dinar’dan asagi dogru seyrettigimizde blyuk bir tabela yazisi karsiliyor bizi: Miryokefalon Savasi
bu topraklarda yapildi. Sasiriyorum. Sasirmamin nedeni de daha Once iki ayri bélgede buna
benzertabelalararastlamam. Onlarda daaynisavasinyeribelirtiliyordu. Sanirim Miryokefalon’un
yeri de Yunus Emre ve Nasreddin Hoca’nin tiirbeleriyle ayni kaderi paylasacak.

GUmussu Mahallesi’nin iglerine dogru ilerledigimizde uzun zamandir géormek istedigim selaleyi
sonunda goérebilecek olmamdan dolayi igcimi bliylk bir heyecan kapliyor. Selalenin yanina varinca
heyecanima gore biraz sonlik ruh haline biriniyorum. Hayal kirikhg mi desem, beklentimi
ben ¢ok ylkseltmisim mi desem; bilemiyorum. Dogaya karsi hayal kirikhgl yasanir mi? Ya da
bdyle bir kiiskiinlige hakkimiz var mi? Once bu sorulari sormali insan, deyip dogalligin keyfini
cikarmaya basliyorum. Selale, yaklasik tic metre yiksekliginde. Akdag sirtlarindan dogan ince
sular, en son burada birleserek dagin hikmiiniin sona erdigini ilan edercesine dokillyor.
Sularin dokildigi noktada da dibi hafifce gorilebilen bir devkazani olusmus. Eskiden bu
devkazaninda yuzuliyormus ancak alan yeniden diizenlenip mesirelik haline getirilince suya
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girmek yasaklanmis. Yine de ayaklarimizi sokmamiza izin veriliyor. Akdag’dan dogup da Biylk
Menderes’in kucagini sulayan bu kaynagi parmak uclarimizla tadabiliyoruz.

Selaleye veda edip rotamiza tekrar girdigimizde ardi ardina yerlesmis iki kdyden geciyoruz:
Yenikoy ve Yuvakoy. Mavi kavaklararasinda adeta bulutlardan gizlenen bu koyler, cocuklugumdan
aklimda kalmis masal diyarlarinthatirlatiyor. Sanki her ikisi de ilkokul resim defterlerine gizdigimiz
manzara resimlerinden kopyalanmis gibi. Tepeler arasindan ylzlini gosteren ceyrek giines,
glines govdesinden cikan akarsu, akarsu kiyisinda catilmis tek katli evler... Her evin yaninda evle
asagi yukari ayni genislikte olan ahirlar goze carpiyor. Arazinin sulakligi buylkbas hayvanciligini
gelistirmis. Isikli’'ya varana kadar burnum arabanin camina yapisik halde ilerliyoruz.

Isikli, dort medeniyetin 6nemli merkezlerinden biri olmus: Arzava, Bizans, Anadolu Selcuklu
ve Osmanl. GOl kiyisina kurulmus olmasi ve 6nemli yollarin (izerinde bulunmasi sebebiyle
zamanla gelismis de gelismis. Bu gelisim kulaktan kulaga efsaneleri de biyitmis. Mahallenin
muhtari bu efsaneleri hemen siralamaya basliyor. En ¢ok etkilendigim de Biiyiik iskender’in
altin at arabasina dair olani. Sefere ¢ikan Makedonyal iskender, altin arabasinin tekeri
kirithnca burada uzun sire konaklamak zorunda kalmis. Maden yoklugundan arabanin tamiri
gerceklestirilememis ve doniste almak kosuluyla arabayi karsi tepelerden birine gdmmdsler.
iskender de geri dénmeyince araba gdémi olarak kalmis. Hemen hemen tim kdy halki bu
soylenceye gonilden inaniyor. Bu yizden gliniimiize kadar delik desik etmisler tepeleri. Efsane,
dogaya zarar vermis.

Dagiyla, goliyle, selalesiyle, efsanesiyle geride birakiyoruz Menderes Havzasi’'ni.
Komisyon
ROMA’DA

“Bu, Roma’ya Ucunci gelisimdir. Ama Roma, orada dogup orada biylyenler icin bile bitmez.
Her heykel, her tablo, her anit, size her gortinistinde guizelligin yeni bir sirrini agacaktir. Roma’da
heykel vatandas olmustur. O, mizede degil, bizim gibi sokaklarda dolasiyor, meydanlarda
geziniyor, parklarda dinleniyor!

Sabahleyin agzindan sular dokilen aslanlari seyrederek Doney’e gittim. Burasi, bliyik otellerin,
stk magazalarin ve camlarindan hare hare sular akan ciceklerin siralandigi bilyik bir cadde
Ustiinde, Via Veneto’da bir kahvedir ama Mehmet Akif’in ‘Mahalle Kahvesi’ degil, bir temizlik
ve zarafet sergisi... Kaldirirm Ustlindeki masalardan birine oturdum. Garson, ismarladigim
portakal suyunu getirdi. icinde dért kdse, piril piril bir buz parcasi, yaninda, ipek kagith keselere
el degmeden doldurulmus seker... Bardagl yudum yudum emerek caddeyi seyrediyorum,
iskarpinler geciyor...

Siyah iskarpinler, beyaz iskarpinler... Baghsi var, diizi var, fiyonklusu var. Ama iki sey yok: Boyasizi
bir, carpik dkgelisi iki.

Gozlerimi yavas yavas yukari kaldiriyorum: Her kadin basi glizel taranmis ve her erkek cehresi
jiletten yeni ¢ikmis. Roma sokaklarinda daginik kafa, kepekli sa¢ ve tirassiz surat goremezsiniz.
Via Veneto yolculari arasinda bir sey daha yok: Hasta ve sarsak adam. Degil koltuk degnekleriyle
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1. ETKINLIK

Kendinizi, yasadiginiz sehre yeni gelmis bir gezgin olarak disutnilinliz. Gezgin goziyle
baktiginizda o yerde hangi 6zellikler dikkatinizi ¢eker? Gezi yazisi yazmak isteseydiniz o
yerin hangi 6zelliklerini vurgulu aktarmaya calisirsiniz? Arkadaslarinizla paylasiniz.

“Asfalti karistiran topala, degil bastonuyla kaldirimlari dirtlkleyen kore, dksliren insana bile
rastlayamazsiniz. Avrupal 6kstrdli mi ‘Hastalandim,” deyip yataga giriyor.”

Yusuf Ziya ORTAC, G6z Ucu ile Avrupa
4.1.2. Gezi Yazisinin Habercilikteki Onemi

Gezip gorilen yerle ilgili gozlem, inceleme ve edinilen bilgilerin bir araya getirilmesiyle

3 olusan gezi yazisi ile okur, anlatilan
yerleri yazarla birlikte geziyormus
hissine kapilir. Okuyucuda merak
uyandirir.  Gezilen yerlerin ilgi
cekici, aydinlatici, 6gretici bilgilerle
okuyucuya tanitilmaya calisiimasi
yayin organinin okunurlugunu artirir.

Turk edebiyatinda Batili anlamda
gezi vyazisi ornekleri ilk olarak
Tanzimat Donemi’nde bazi yazarlarin
Avrupa’ya gitmesiyle verilmistir.
Ozellikle Namik Kemal (Gorsel 4.3)
ve Ziya Pasa’nin Avrupa’da gordukleri
yerlerle ilgili calismalari, bu tlre
onciltk eder. Yazarlarin gezi yazilari,
dénemin en vyaygin iletisim araci
olan gazetelerde yayimlanmis ve bu
gazeteler, toplumun gezme istegini
karsilamaya calismistir.

Glnlmuzde ulasim  araglarinin
artmasi ve gelisen turizm etkinlikleri,
habercilik sahasinda gezi yazisina
olan ilgiyi daha da arttirmistir.
' Ozellikle yazil basin organlarinda

yayimlanan gezi vyazlariyla okur;
merak ettigi, gitmek istedigi ya da hakkinda bilgi sahibi olmadigi yerlerle ilgili bilgi edinir. Ayrica
bu yazilar sayesinde ge¢misle gelecek arasinda bag kurulur; toplumlarin birbirini tanimasi ve
toplumlar arasi kultiir alisverisi ortaminin olusmasi saglanir.

Gorsel 4.3: Namik Kemal’in bistiu
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2. ETKINLIK

Asagida verilen, basinda yayinlanmis gezi yazisi 6rneklerini gezi yazisinin 6zelliklerini
dikkate alarak inceleyiniz. inceleme sonrasi diisiincelerinizi arkadaslarinizla paylasiniz.

SESSiZ TOPRAKLARIN KONUSAN GUZELLIKLERIi: CANKIRI

Her zamanki kural burada da gecerli; unutmayin, ilk izlenim yaniltici olabilir. Cankiri’nin
ana caddesi beton dolu upuzun bir vadiyi animsatiyor. istasyonun gdbeginden sehir
merkezine, yani saga dogru dondigtinlizde sagh sollu ¢cinarlarin oldugu caddenin sonunda
Atatiirk heykeli karsiniza ¢ikacak. iste, burasi tam kalbi Cankiri’nin... Anitin tam karsisinda
ise Cankiri Mizesi yer aliyor. 1903’ten itibaren Hiklimet Binasi olarak kullanilan yapi,
simdi Cankiri Mizesi olarak hizmet veriyor. Burada, sehrin Hititlerden bile 6nceye uzanan
tarihini inceleme firsatini yakalayacaksiniz. O donemden miras kalan en dnemli eserlerden
biri kilden yapilmis ve lizerinde bir evlenme toreninin betimlendigi blytk kirmizi vazo.
Vazo inandik Tepe Hoylgi’'nden cikarildigi icin ‘inandik Vazosu’ olarak aniliyor. Orijinali
Ankara Anadolu Medeniyetleri Mizesi’'nde ve daha buyilik bir kopyasi sehrin sembolii
olarak otoblis terminalinin yaninda duruyor. Mizede ayrica Romalilar devrinden kalan
cam siseler var, harika bir aydinlatma ile sergilenen siseler Cankiri’'nin 6nce “Gangra”
sonra “Germanicopolis” olarak anildigi giinlerin tanigi.

Sehrin Gozbebegi

Nehrigecin, kuzeye dogru ilerleyin ve Tas Mescit Caddesi’nden sola sapin. Yol sizi Cankiri’da
goreceginiz en eski ve en kiymetli esere gotiirecek. Tas Mescit, Selcuklu Sultani Alaeddin
Keykubad tarafindan 1235 yilinda yaptirilmis. Orijinali, aralarinda sehrin valisi Cemalettin
Feruh tarafindan finanse edilen bir yapilar bitini olarak insa edilmis. Tim Selguklu
yapilarinda oldugu gibi, dis dekorasyonun en etkileyici 6gesi, zarif oymalarla stislenmis ve
cifte merdivenle ulasilabilen kapisi, ancak merdivenlerin altindaki icgen alanda birbirine
sarili duran yilanlarin betimlendigi sira disi bir oyma var. Tibbin semboli olan bu figlr
aslinda hastaneden gelmis olmali, eczaciligin simgesi kabul edilen, bir kupaya sarilmis
yilan ise miizede gorulebilir. Bina daha sonralari bir dergah haline gelmis. Buglinse yapilan
restorasyonla Cankiri Karatekin Universitesi biinyesinde Hadis Arastirmalari Merkezi
olarak hizmet vermesi planlaniyor. Enerjisi yeterli olanlara kuzeye dogru yonelip Tatlicay
kiyisina dogru gitmelerini ve Cankiri Kalesi kalintilarina tirmanmalarini 6neririm.

(...)
Saffet Emre TONGUC

Hiirriyet, 24.02.2020

100




PLANLI YAZI YAZMA —

2. ETKINLIK

ESKIYLE YENiINiIN, DOGU’YLA BATININ ARASINDA JAPONYA

Adi ‘Yikselen Giinesin Ulkesi..” Gecmisin gelecek ile kucak kucaga, sakin bir uyum
icerisinde yasadigi bir tlke Japonya. Yiksek teknoloji eseri bir bina yaninda bir kullbeyi
gorebiliyorsunuz. Bizlere pek fazla benzemeyen bircok gelenegi ve dizeni var Ulkenin.
Batili birisi icin biraz anlamasi zor bir lilke ama Orta Asya kokll genetik yapimiz nedeniyle
olsa gerek, bir bukalemun gibi uyum sagladim ben. Bu tip degisik kiltlir yumagi yerlerde
iyi gozlemci olmak gerekiyor. Eski ve yeninin dansi bu kadar mi uyum icerisinde olur?

Kibar insanlar Glkesinde birakin 6plismeyi, el sikismak bile yersiz bir hareket. Belinizden
saygl ile egileceksiniz ve ne kadar 6ne dogru egildiniz o kadar saygl demek. Kartvizit degis
tokusu yaparken basparmaklariniz yukarida, iki eliniz ile kartinizi 6ne dogru uzatacaksiniz.
Trafik soldan oldugu gibi yiriyen merdivenler de solda duracaksiniz. Metro katina
geldiginizde sakin sasirmayin. Yerlere, yalamak icin bal dahi dokemezsiniz. Yollarda ayakta
bir seyler yemek mumkiin degil, ayip. ‘Kizlar sokakta ciklet cignemezler.” dedi bir Japon.
Aslinda bunu gengligimizde annemin ablama siki siki tembih ettigini de hatirliyorum.
‘Yollarda atistirmak, ciklet cignemek, yiiksek sesle konusmak ayip’ derdi rahmetli.

Degil yerlerde bir ¢op, ¢cOp sepeti dahi yok. ‘Elimizde ¢op varsa nereye atacagiz.” dedim,
‘Cebinize veya ¢antaniza koyun, evinizdeki ¢cop sepetine atin.” dediler.

(...)

Koklerinden Kopmamislar ama Bati’ya Hayranlar

Japonya, ge¢misin gelecek ile kucak kucaga, sakin bir uyum icerisinde yasadigi bir llke.
Batili birisi icin anlamak ¢ok kolay degil. Kdklerinden kopmamislar ama bence biraz fazla
Bati diinyasi hayranligi da hemen géze carpiyor. Ote yandan ‘Eski ve yeninin dansi bu kadar
mi uyum icerisinde olur’ dedirtecek kadar da ilging bir iilke. Ornegin yiiksek teknoloji
eseri bir bina yaninda bir kullibeyi gérebiliyorsunuz. Ya da ylksek teknoloji triini bir otel
odasina jet asansorler ile ¢cikiyorsunuz. Odanizda otomatik isi kontrolliniin yaninda nem
kontroll, pencereden kararan hava ile ayni hizla aydinlanan otomatik i¢ isik sistemleri
sizi karsiliyor ama pencerelerde yana kayan hafif, ahsap kagit camli perdeler birkag asir
evvelki sistem.

(...)
Ayhan SiCIMOGLU

Hiirriyet, 05.08.2018
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1. UYGULAMA

Asagidaki bosluga gezip gordigliniiz bir yeri tanitan kisa bir gezi yazisi yaziniz. Yazinizi
olustururken asagida verilen yonergelere uyunuz.

e Gazete veya dergilerde yayimlanan gezi yazisi 6rneklerinden bazilarini inceleyiniz.
Bu drneklerde kullanilan yontemleri not ediniz.

e Geziyazsi 6zelliklerine dikkat ederek yazinizi olusturunuz.

e Yazinizda gereksiz ve yogun bilgi vermekten kagininiz.
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4.2. ARASTIRMA iNCELEME YAZISI
4.2.1. Arastirma inceleme Yazisinin Ozellikleri

Bilim ve sanatla ilgili yapilan yontemli calismalara arastirma denir. inceleme ise bir bilim veya
sanat konusunu, her yoniyle genis bicimde aciklayan eser veya yazili arastirmalardir. Baska bir
ifadeyle inceleme; ele alinan bir konu ya da olayin 6zelliklerini ve ayrintilarini inceden inceye
anlamaya calismak, ilgili yasa ve kurallari ortaya cikarmak ve birtakim sonuclar elde etmek
icin yapilan yontemli calismadir. Bu nedenle arastirma ve inceleme, birbiriyle ic ice iki olgudur,
denilebilir.

Arastirma inceleme yazilari her alanda yazilabilecek tiirlerdir. Gazetecilik alani ile ilgili yazi
turleri inceleme, porte, biyografi ve tanitim yazisi olarak ele alinabilir.

4.2.1.1. inceleme

Herhangi bir olayin, eserin ve durumun 6zelliklerinin ayrintili bir sekilde arastirilip aktarilmasiyla
olusan yazilara inceleme yazisi denir. Cogu olgu, inceleme yazilarinin konusunu olusturabilir.
inceleme yazilari elestiri ile karistirilmamalidir. inceleme yazilarinin ézellikleri sunlardir:

e inceleme yazilari belirli bir ydntem ve cercevede olusur. Bu ydntem incelenen olayin,
sorunun, eserin tiriine gore degisebilir.

e incelemelerde eserin olumlu olumsuz 6zellikleri belirtiimez. Yani inceleme yazilarinda
esere karsl elestirel yaklasimda bulunulmaz.

e inceleme yazilarinda yoruma yer verilmez, anlatimda konu disina ¢ikilmaz.

e inceleme yazilari bitiminde sonuclar belirtilir, ele alinan konunun bir yénii agiklanir.
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3. ETKINLIK

Asagida verilen hikayeyi okuyunuz. Okudugunuz hikaye ile ilgili bir inceleme yazisi
olusturunuz. incelemenizi asagida verilen basliklara gére yapiniz.

YANGIN

Yanmis ormandan gectim. Kapkara, komirlesmis agaclar. Yanmis otlar. Calilar. Isirganlar.
Tam bortli bocek yanmis. Kaplumbagalar. Tosbagalar. Kertenkeleler. Yilanlar yanmis.
Kelebekler bile. Toprak oylesine sicak ki Ustline basiimiyor. Kayalar cehennem kayasi.
Yanimdaki dostum, “Bilmem biliyor musun” diyor, “bdyle yanginlardan sonra, eger
yagmurlar bol ve dizenli yagarsa bambaska bir orman olusur. Yeni agaglar, yepyeni
bitkiler...” “Ne kadar sirer bu,” diyorum.

“Havaya bagli,” diyor. “Ben diyeyim yirmi, sen de otuz.” “Gorir muyulz,” diyorum.
“Bizler gormesek, cocuklarimiz goriir,” diyor.
“Onlara ormani nasil korumamiz gerektigini 6gretmemiz gerekecek” diyorum.
“Kendimize de,” diyor dostum.
Ustiine basa basa bir kez daha; Kendimize de.
Ferit EDGU, Oykiiden Cikim Yola
Hikayenin ad:
Yazari:
Konusu:

Ozeti:

Ana fikri:

Hikayedeki kisiler ve kisilerin 6zellikleri:
Mekan:

Zaman:

Hikayenin dil ve anlatimi:
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4.2.1.2. Portre

Bir kimseyi karakteristik 6zellikleriyle okuyucuya tanitmak amaciyla yazilan edebi yazilara portre
denir. Portre, gbzleme dayali bir yazi turiidiir. Ozellikle roman ve hikayelerde kahramanlarin
betimlemesi yapilirken portre kullanilir. Portreyi konusuna gore fiziksel ve ruhsal portre olmak
Gzere ikiye ayirmak mimkinddr.

Fiziksel Portre: Kisinin fiziki 6zelliklerinin anlatildigi portredir. Bir kisinin jest ve mimikleri, el kol
hareketleri, (izerine giydigi kiyafeti fiziksel portre anlatiminda verilebilir. Portresi verilen kisiler,
diger insanlardan ayrilan dis ozellikleri ile uygun sifatlar kullanilarak anlatilir.

Ornek

“Namik Kemal; gayet blyik yuvarlak basli, pek yiiksek alinli, pembe c¢ehreli, hiddetlendikce
catilir az egri kasl, koyu ela gozli, irice burunlu, fevkalade glizel agizli, kirk yasindan sonra siyah
denecek kadar koyulasmis uzunca, kumral sakalli, kisaya mail orta boylu, sismanca, omuzlari
genis, elleri ayaklari kli¢lik bir insandi.”

Ali Ekrem BOLAYIR, Namik Kemal

Ruhsal Portre: Kisinin i¢c diinyasinin, aliskanliklarinin, duygularinin, fikirlerinin, glcli ve zayif
yonlerinin anlatildigl portredir. Kisinin dislincelerini ve anlayislarini daha etkili aktarabilmek
icin portre icerisinde onun sozlerine de yer verilebilir.

Ornek

“Cok icine kapanik bir adamdi. Ne zaman mutlu, ne zaman hizinli; bilemezdiniz. Bunun
yaninda gulimsedigi zaman gllimsemenin ictenligini cabucak hissederdiniz. Strekli ama siirekli
kitap okudugunu animsiyorum. Okumasi bitince bazen saatlerce gozlerini kapatirdi. Siz onun
uyukladigini distinirdiiniiz ama bence o icinden, okuduklarini yasamaya calisirdi. ‘Diinyanin en
sakin insani’ yarismasi yapilsa sanirim rahatlikla o yarismadan derece elde edebilirdi.”

Komisyon
4. ETKINLIK

Cevrenizden bir kimsenin hem fiziksel hem de ruhsal portresini yaziniz. Yazdiklarinizi
arkadaslarinizla paylasiniz.

4.2.1.3. Biyografi (Hayat Hikayesi)

Bir kisinin; edebiyat, sanat, siyaset, ticaret gibi alanlarda taninmis insanlarin hayatlarinin,
eserlerinin ve basarilarinin okuyucuya duyurulmak amaciyla yalin bir dille ve tarafsiz bir gortsle
anlatildigi inceleme yazilarina biyografi (hayat hikayesi) denir.
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Biyografi tlirlinlin 6zellikleri sunlardir:

e Biyografisi anlatilan kisinin dogum tarihi ve yeri, cocukluk yillari, egitim hayati, meslegi ve
meslegindeki gelisim asamalari, eserleri ve toplum icindeki yeri anlatilir.

e Kisinin kendisi tarafindan degil; onunla ilgili arastirma yapan, bilgi ve belgelere ulasan
veya onun hayatina yakindan taniklik eden kisiler tarafindan yazilr.

e Biyografiler; bilgi, belge, tanik ve kanitlara dayandirilarak yazilir. Bu nedenle tarafsiz ve

gercekcidir.

e Acik, sade ve anlasilir bir dil kullanilarak olusturulur.
e Biyografiler kronolojik sira izlenerek yazilr.

Ornek

Gorsel 4.4: Nuri Bilge Ceylan

NURI BILGE CEYLAN

1959’da Canakkale’de dogan Nuri Bilge Ceylan (Gorsel 4.4),
lisans egitimini Bogazici Universitesi Elektrik-Elektronik
Muhendisligi boliminde  tamamlamistir. Bogazici
Universitesi Elektrik Elektronik Mihendisligi béliimiinden
mezun olduktan sonra Mimar Sinan Universitesinde iki yil
sinema egitimi gordi. Bogazici Universitesindeki egitimi
sirasinda  Universitenin fotografcihk (BUFOK), dagcilik
ve magaracilik kulliplerine katilarak, doga etkinlikleri ile
ilgilendi. Ceylan, yaptigi dort filmin de, yonetmenligini,
senaryo yazarhigini ve yapimciligini stlendi. Sinemaya Koza
adli kisa filmiyle adimini atan Ceylan bu filmiyle, Cannes
Film Festivali’nin ilgili bolimiine katilma basarisini gosterdi.
Ceylan 1997’de ilk uzun metrajh filmi olan ve basta Berlin
Uluslararasi Film Festivali olarak pek ¢ok diinya festivalinde
gosterilen (¢ bolimll, otobiyografik ve pastoral Kasaba

= filmini, 1999 yilinda da bir meta-film olan ve ilk iki filmdeki

otobiyografik izlegi stirdiren ve bliyik basari kazanan Mayis
Sikintisi’ni ¢ekti. Film, Berlin Uluslararasi Film Festivali’nin
yarismali bolimunde gosterilmisti.

56. Cannes Film Festivali’nde yarisan ve favori filmler arasinda gosterilen Nuri Bilge Ceylan’in
2002 yapimli dram filmi Uzak, Altin Palmiye’den sonra festivalin ikinci 6nemli 6dili olan ‘Blylik
Juri Oduli’nii (Grand Prix) aldi. Filmde yalniz ve yabancilasmis iki kuzeni oynayan filmin basrol
oyunculari Muzaffer Ozdemir ve film tamamlandiktan hemen sonra bir trafik kazasinda élen
Mehmet Emin Toprak da ‘En lyi Erkek Oyuncu Odiili'ni paylasarak Tiirk sinema tarihinin en
parlak basarilarindan birine imza attilar. Ceylan’in dérdiincii uzun metrajh filmi olan iklimler,
2006 Cannes Film Festivali’nin yarisma boliimine kabul edildi. Ceylan’in o gline kadar ¢ektigi en
blyuk butceli eser olan film, dijital gorintl teknolojisiyle kotarildi ve goriintlii yonetmenligini
Ceylan’in kendisinin tstlenmedigi ilk filmi olma 6zelligini kazandi. Filmin bir diger 6nemli 6zelligi
ise, Nuri Bilge Ceylan’in bu kez kamera 6nline de gecerek, esi Ebru Ceylan’la basrolleri paylasmis

olmasidir.
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2008 Cannes Film Festivali‘'nde kiglik zaaflarin buyilk yalanlari dogurmasiyla parcalanan bir
ailenin, gerceklerin {izerini drterek bir arada kalma cabasini anlatan U¢ Maymun filmiyle En lyi
Yénetmen Odiili’'nii aldi. 64. Cannes Film Festivali’nde Bir Zamanlar Anadolu’da filmiyle Biiyiik
juri odilune layik gorildi. Yonetmenligini yaptigi Kis Uykusu, 2014 Cannes Film Festivali'nde
Altin Palmiye’ye layik goriildii. Boylece Yilmaz Giiney’in Yol filminin ardindan ikinci kez bir Tiirk
filmi bu 6dult kazanmis oldu.

Filmleri

Koza (1995), Kasaba (1997, kitap: 2007), Mayis Sikintisi (1999, kitap: 2003), Uzak (2002, kitap:
2004), iklimler (2006, kitap: 2009), U¢ Maymun (2008), Bir Zamanlar Anadolu’da (2011), Kis
Uykusu (2014), Ahlat Agaci (2018).

Biyografiyle ilgili olmasina ragmen bu tirle karistirlmamasi gereken diger yazi tirleri sunlardir:

Otobiyografi: Kisinin kendi hayatini anlattg yazilardir. Otobiyografide dogumdan itibaren
otobiyografinin olusturuldugu zamana kadar anlatiimaya deger olanlar bilgiler kaleme alinir.
insanin kendinden bahsederken tarafsiz olup olmayacagi bilinemez. Bu nedenle otobiyografilerin
blyuk bir bolim 6znel nitelendirilebilir.

Ornek

Ben, Miimtaz ILHAN. 1991 yilinda Denizli'nin Civril ilcesinde diinyaya geldim. ilk ve ortaokul
ogrenimimi ismail Ozcan ilkdgretim Okulunda, lise 6grenimimi de Sevkiye Ozel Fen Lisesinde
tamamladim. Mugla Sitki Kogman Universitesi Tiirkce Egitimi Bolimiini bitirdikten sonra
izmir’de Tiirkge 6gretmenligi yapmaya basladim. Egitim hayatimda basarili bir 8grenci olmamin
yaninda ayni zamanda edebiyata, spora, sinemaya ve tiyatroya ilgi duydum. Amator sporcu
olarak iki yil futbol, profesyonel sporcu olarak dokuz yil voleybol oynadim. Kisa filmler ¢ektim,
oyun senaryolari yazdim, tiyatro yonetmenligi yaptim. 2011 yilinda Mugla’da edebiyat ve kltlir
dergisini cikardim. Daha sonra ise yayimladigim kitaplarla birkag 6nemli hikaye ve siir 6dilinin
sahibi oldum. Evliyim, bir cocuk babasiyim.

Komisyon

5. ETKINLIK

Once 6znel ciimlelerin, sonra nesnel ciimlelerin agirlikta oldugu iki ayri otobiyografi
yaziniz. Yazmis oldugunuz otobiyografileri arkadaslarinizla paylasiniz.
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Monografi (Tek Yazi): Unlii bir kimsenin hayatini, kisiligini, eserlerini, basarilarini ayrintilariyla
ele alan veya bilimsel bir alanda 6zel bir konu ya da sorun Uzerine yazilan inceleme yazilarina
monografi (tek yazi) denir. Monografide herhangi bir yer, eser, yazar, tarihi bir olay, bilimsel
bir alana ait sorun ozel gorisle veya bakis acisiyla degerlendirilebilecegi gibi bir konu lzerinde
derinlemesine inceleme de yapilabilir.

Nekroloji: Unlii bir kisinin élimiinden sonra genellikle gazete ve dergilerde yakin cevresi
tarafindan onun Ustin niteliklerinin, erdemlerinin, calismalarinin ve diger 6zelliklerinin ani
Uslubuyla anlatildigi eserlere nekroloji denir. Bu yazilar bir anlamda oOleni ¢ok seven birinin
agitlari, duygusal ve 6znel aciklamalaridir.

Ornek

OKKES OKSUZ KALDI

“Ok” kelimesi anne anlami tasir. Annesini yitiren tim cocuklara
koyulan “6kstiz” sifati buradan tiiremektedir. “Okkes” ise annesini
cok seven, ona bagh anlaminda kullanilabilir. Cocuklugumuzun
kahramani, bize okumayi sevdiren bu kitap dizisinin babasi
Muzaffer izgii'yu (Gorsel 4.5) maalesef gecen hafta kaybettik.

“...Baloncuyu da ¢ok balonu oldugu icin diinyanin en mutlu insani
sanirdim...”

Boyle bir cimle kurarak yaraladi beni manevi dedem olarak
gdrdigium izgi. 1933’in Adana’sinda dogan, yoklugun icinden
tirnaklariyla hayati kaziyarak kendini biyiten, hemen hemen
her cocugun az da olsa yliregine dokunabilen birisiydi. Yz ellinin
Uzerinde kitap dokuyarak silinmeyecek imzasini att1 ve gitti.

Gérsel 4.5: Muzaffer izgii

Benim apayri bir seriivenim oldu kendisiyle. 2014 yilinda izmir
Kitap Fuari’'nda karsilastigimizda, ilk defa muhabbet etme sansini yakaladim. Elime kalemi daha
yeni almis oldugum bir donemdi, heyecanliydim. Yazinla ilgilendigimden bahsettigimde “Gelin
arttk Hakan,” demisti, “Yoruldum, gelin artik!” diye gllimsedi bembeyaz. “Zikkimin Koki”
yapitindaki glilimsemeyle ayniydi bu beyazlik. Daha sonra gorusebildik sik sik. Hayata dair cok
sey 6grendim kendisinden. Hastalandigini duydugum vakit gidemedim ziyaretine. “Olmez” diye
dislindiim, gitmedim daha dogrusu. Yakistiramadim 6limu pullanmis ellerine. Yine fuarda her
zamanki kosesine oturacak, giilimseyecekti 6niine gelen her cocuga.

Birkac taziye ciimlesiyle ugurladik ¢inari. Cenazesi pek kalabalik géziikkmese de eminim seksen
sonrasl dogan cocuklarin ¢cogunun kalbi orada atiyordu, avludaydi. Cocuklugumun bittigini
hissettim ilk kez, blylidigimd anladim. Cukurova’nin giinesini dnimiize getirip bizi Isitan
adamin ardindan zayifca bir el sallayabildim sadece.

Agustosta UsUttl bizi Muzaffer dede. Isik icinde kal hep gllislerin gibi. Glle giile...

Hakan UNUTMAZ, Flamingom Ne Gezersin Havada?
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4.2.1.4. Tanitim Yazisi

Herhangi bir eserin, Grlnin veya bir kurumun tanitilmasi amaciyla basinda yayimlanan yazilara
tanitim yazisi denir. Tanitim yazisi genellikle yeni bir Griiniin ayrintili bir sekilde yorumlanmasiyla
olusturulur.

4.2.2. Arastirma inceleme Yazisinin Onemi

Degisen ve gelismekte olan iletisim dlinyasinda, gazetecilik meslegindeki arastirma inceleme
faaliyetleri bliyik 6nem kazanmistir. Arastirma inceleme yazilari; okuru bilgilendirme, okurun
ilgisini cekme ve okura 6nayak olma yoniinden roller Gstlenir.

Sadece haber ve bilgi aktarimiyla olusturulan yazilar, okurun ilgisini cekmeyebilir. Arastirma
inceleme yoluyla olusturulmus vyazilarla bu ilgi cekilebilir. Bu tiirlerde eser vermeye baslayan
yazar, mesleki ve teknik anlamda kendini gelistirerek daha donanimli birey haline gelebilir. Ayrica
“arastirmaci gazetecilik” kavramiyla toplumsal ve siyasal giindemi kamu yarari bakimindan
inceleyip uygulayabilmek adina arastirma inceleme yazilari nemli bir basamaktr.
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6. ETKINLIK
Basinda yayinlanan asagidaki arastirma inceleme yazisi érneklerini inceleyiniz. inceleme
sonrasi dustincelerinizi arkadaslarinizla paylasiniz.

ACININ KESiSEN DOGRULARINDA HAKAN KEYSAN SiiRi

Diin Agrisi-Hakan Keysan

Yalin dizelerle icinde ufak serzenisler biriktiriyor Hakan Keysan siiri. Orta yasin devrilmesiyle
sairde zamana kars! yeni imgeler hayat buluyor. Zamana karsi kurulan imgeler, kendi icine
yolculuklardan parcalar sakliyor. Zamanin bir yolculuk oldugunun farkinda. Gitmelerin
saglamasini yaparken her durakta kendinden parcalar buluyor:
(...) Hic durmuyor zaman boyle
Oysa 6lmek vakti bu gelen (...) (s. 6)
(...) Ben kirdim avluda biriktirdigim seyleri
Ben savurdum evrenin disleriyle gevelenen bir ¢agi (...) (s. 10)
Hakan Keysan, zamanin lisaniyla konusmayi seviyor. Evi, bir inzivanin yuregi olarak géren
sair; kiflerinin izdlisimini siire imge olarak tasiyor. Zamanin lisani, sik sik maziye ve
ozellikle cocukluga dokunuyor. Yeni yalnizlikta her seyi bir yasanmamislik perdesi arkasinda
sessizce tekrarliyor. Bu noktada hayat icin kosturmanin anlamsizligina ¢ikiyor sairin tim
sokaklari. Elde, sessizlikten ve yalnizliktan baska bir seyi kalmamishigin buhranini yasiyor
siirde:
(...) Bir yayin ucundan hig firlamamis gibi dingin duruyorlar
Hic tren kacirmamislar gibi olagan
Hi¢c dogmamislar kadar oli (...) (s. 11)
Siirin adindan da anlasilacagi gibi: Sanma ki Hayattir Bu! {...)

Beytullah Kilig

Akatalpa, 217
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6. ETKINLIK

SULE YUKSEL SENLER KiMDIR? SULE YUKSEL SENLER'iIN BiYOGRAFiSi

Huzur Sokagi romaninin yazari Sule Yiiksel Senler hayatini kaybetti. Bircok kose yazisi ve
kitap kaleme alan Senler, yaklasik 8 aydir tedavi goriyordu. Peki, Sule Yiiksel Senler kimdir?

Gerek yazilari gerekse konferanslariyla 1960 ve 1970’li yillarda oldukga etkili olan gazeteci,
yazar ve senarist Sule Yiiksel Senler, cok sayida kitap ve kdse yazisi kaleme almisti. iste,
Sule Yiiksel Senler’in biyografisi:

Sule Yiksel Senler, Kayseri’de 29 Mayis 1938'de alti kardesin Uglncilisi olarak dinyaya
geldi. 1960’ yillarda gazete yazilari ve konferanslariyla tin kazandi.

Aslen Kibrisli olan Senler, kiigiik yasta ailesiyle birlikte istanbul’a gé¢ etti. Egitimi ortaokul
ikinci sinifta birakti. 21 yasinda gazetecilik yapmaya basladi. 1960’li ve 1970'li yillarda
kaleme aldigi yazilar ve katildigl konferanslarla adindan soz ettirdi.

Bircok gazetede kdse yazilari kaleme alan Senler, Huzur Sokagi romaniyla en ¢ok okunan
yazarlar arasinda yer aldi. Huzur Sokagi adli romani daha sonra ayni adla dizi olmus ve
yayinlandigli donemde popltler olmustu.
Sule Yiiksel Senler’in kitaplari ise sunlar;
Gengligin Izdirabi, Hidayet, Bize Ne Oldu, islam’da ve Giiniimiizde Kadin, Duyuslar, Her Sey

Islam icin, Uygarh§in Gézyaslari, Huzur Sokadi, Kiz ve Cicek, Sad El, Bir Bilincli O§retmen,
Yilanla Tilki

Hiirriyet, 28.08.2019
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2. UYGULAMA

Asagidaki bosluga Unlu bir kisinin biyografisini ve izlemis oldugunuz bir filmin tanitim
yazilarini yaziniz. Yazilarinizi olustururken asagida verilen yonergelere uyunuz.

Gazete veya dergilerde yayimlanan biyografi ve tanitim vyazilarini inceleyiniz.
incelediginiz yazilarda kullanilan yéntemleri not ediniz.

e Biyografi ve taniim yazilarinin 6zelliklerini eksiksiz uygulamaya calisiniz.
e Yazinizda gereksiz ve yogun bilgi vermekten kagininiz.

BiYOGRAFi:
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2. UYGULAMA

TANITIM YAZISI:
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4.3. ROPORTAJ VE MULAKAT

Roportajve milakat cok farkliyazim tiirleri olmasina ragmen birbirleriyle karistirilan tekniklerdir.
4.3.1. Roportaj

Yazarin okuyucuyu inandirmak amaciyla kisi, esya, eser ya da yerle ilgili yaptigi incelemeleri,
arastirmalari gezip gérme yoluyla ve fotograflarla siisleyerek kendi gorislerini de katarak
olusturdugu gazete ve dergi yazilarina réportaj denir.

Roportaj, bir cesit haberdir. Bilgi, yazarin izlenimleri, disinceleri, gorusleri yer alir. Bundan
dolay! roportaj yapacak olan kiside Ustln bir goris, anlayis, gozlem yetenegi olmalidir. Her
gazeteci; fikra, makale ya da birinci sayfada yer alabilecek 6nemli bir konuyu yazamayabilir
fakat her gazeteci haber ve roportaj yapabilmeli ve bunlari kaleme alabilmelidir.

Roportaj, gazeteciligin gelismesiyle ortaya ciktigindan ozellikle gazetecilerin uyguladigl bir
tlrdidr. Ginimuzde o6zellikle dergi, radyo ve televizyon, dnemli bir réportaj araci sayilmaktadir.

Bir roportajda bulunmasi gereken oOzellikler sunlardir:

e Roportajda genellikle toplumsal, sanatsal olay ya da olgular islenir.

e RoOportajda; birden fazla kisiye yoneltilen soru, arastirma, inceleme ve gézleme yer verilir.

e Yazar anlattiklarinin dogrulugunu; bilgi toplama ve fotograflarla destekler.

e RoOportajigerceklestirenkisininbilgisininyaninda o konuveyayerleilgilikisisel dislincelere
yer verilebilir.

e Bircok insanin gordikleri ve bildikleri ustaca dile getirilir. Bunun icin cesitli anlatim
yollarindan yararlanilir. Daha ¢ok oykileyici, betimleyici ve tartismaci anlatima yer verilir.

e Kaleme alinan olay yasanmis olmalidir. Yazilar birinci tekil agiz kullanilarak olusturulur.

e Kisa cimlelerle ve 6ykiileme yoluyla okuyucuda merak ve heyecan uyandirilr.

e RoOportaj yazilari zamanla tarihsel bir belge niteligine dontsebilir.

e RoOportaj, bir konuda tek bir yazi olabildigi gibi ayni konuda dizi yazisi da olabilir.

Roportaj sirasinda asagidaki kurallara uyulmahidir:

e Gergekler; arastirma, inceleme ya da sorusturma yontemiyle yansitiimalidir.

e RoOportaja baslamadan 6nce roportajin konusuyla ilgili 6n calisma veya bir arsiv taramasi
yapilmali ve gazeteci réportajin konusuna hakim olmalidir.

e RoOportaj randevusuna zamaninda gidilmelidir.

e Sorular 6nceden hazirlanmali, hazirlanan sorular kisa ve net olmalidir. Glindeme goére
soru eklenip ¢ikartilabilmelidir.

e GoOrismenin ana konusunun vyaninda yan konusu olmalidir. Bu durum konuyu
dagitmamalidir.

e RoOportaji yapan gazeteci roportaji yonlendirmeli, gorisilen kisinin roportaja yon
vermesine izin verilmemelidir. Cevap alinamayan sorular farkli bir tarzda sorulabilir.

e Sorular sorusturma yapar gibi degil, bilgi almak amaciyla sorulmahdir.

e RoOportaj sirasinda ses kayit cihazi kullanmak, not almak gibi yontemler kullaniimahdir.

e Nazik olunmali ve giyime 6zen gosterilmelidir. R6portaj zamaninda bitirilmelidir.

e Okura bilgi kazandiracak, onun genel kiltirini ya da glincel bilgisine katkida bulunacak
yonlere deginilmelidir.
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? Ornek

Haziran ayinin réportaj konugu Defne Belediye Baskani Murat Kili¢c (Gorsel 4.6).

Murat Kilig’la dnce insanin igini agan, sonra 6zendiren ve en nihayetinde “Ben bu hayata gok ama
cok gec gelmisim.” diye hayiflandiran, o nasil muhtesem bir yapidir dyle... Belediye Konagi'nda
bulustuk. Aslinda Murat Kili¢’la insanin aklini basindan alan o konakta yaptigim ikinci réportaj
bu. Konak ayni konak, ama bu kez karsimda bir éncekinden epey farkh bir Belediye Baskani var.
Nasil desem... Cok daha net, cok daha dobra ve ¢cok daha samimi. Baslarken, “Zor soru sorayim
mi?” dedim. “Nasil istersen. Kitabin ortasindan sor!” dedi. Ben de sordum.

Mesela, “Vatandas Murat Kilig, Belediye Baskani Murat Kili¢’t nasil buluyor?” diye sordugumda
begendigini, destekledigini ve elestirecek bir yon bulamadigini séyliyor.

Disinin ki “Keske”si bile yok! Ama cakasindan ya da kibirden degil. Asla degil. Oyle buluyor,
dyle degerlendiriyor. Oyle oldugu icin de béyle anlatiyor.

Dedigim gibi sOylesi siresince, ne sorduysam yanitlayan samimi bir Belediye Baskani vardi
karsimda.

Yaklasan segimlerde Hatay Bliyliksehir Belediye Baskani olmayi istiyor mu?
Elbette istiyor. Gercekten istiyor. Ama hirsla, tutkuyla degil. “Nihai karar merciidir” dedigi
Ankara’ nin kapisini asindiracak kadar degil! Zamani gelince ortaya ¢ikacak. “Biz buradayiz”

diyecek. Olursa olur. Olmazsa da yine “Nasip” diyecek...

Ote yandan Murat Kili¢’la bizi bulusturan Basin Yayin ve Halkla iliskiler Midiirii sevgili Sevgi
Aslan’a ve Defne Belediyesi Ozel Kalem Miidiirii Caner Karatas’a tesekkiir ediyorum.

Gorsel 4.6: Defne belediye baskani Murat Kili¢’la réportaj
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Hiisne Toprak Eski roportaiji...
* Sorular zor olsun mu? Ne dersiniz?
Nasll istersen... Kitabin ortasindan sor!

* Peki... Vatandas Murat Kilig, Belediye Baskani Murat Kili¢’a disaridan baksa O’nu nasil
bulur? Basarili mi? Basarisiz mi? idare eder mi? Hangisi?..

Basarili...
* Tek kelimeyle “Basarili.”? Bu kadar kesin ve emin bir yorum?

Kendime yani Belediye Baskani Murat Kili¢’a disaridan baktigim zaman, isini seven, isine sadik,
isinin getirdigi sorumlulugu bilen, vatandasa hesap verebilen bir belediye baskani gériyorum.

* Begeniyorsunuz yani?

Begeniyorum.

* Hi¢ mi elestirmiyorsunuz?

Elestirilecek bir yonunid bulamiyorum.

* O derece?

Gergekten bir elestiri bulamiyorum. Yalan yok bizde. Neyse onu soyleriz.

* Keske’niz var mi?

Keskemiz yok.

* Sunu soyle yapsaydim... Sunu yapmasaydim?

Yok.

* Neden yok?

Ben bir seyi yapayim diye bir sey yapmam s6z konusu degil. Yani su an muhabbet arasinda bir sey
aklima geldi, ben sunu yapayim dedigin zaman “Keske olmasaydi.” dersin. Muhabbet arasinda
bir sey aklina gelebilir, sunu yapalim dersin ama bunu yaparken yine de oturup disiinrsiin,
tartisirsin, calisma arkadaslarina sorarsin. Yaparsak ne olur, yapmazsak ne olur? Dersin. O
sekilde yaptigin icin keske olmaz. istedigin sonug tam olabilir mi? O ayri bir konu. Bir isi yaparken

bir hedefin vardir, maksimum bir hedef vardir, belki maksimum hedefe ulasamayabilirsin. Ama
konusarak, tartisarak, fikir alarak yaptigin icin “Keske” olmaz.
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* Elestiri yok, keske yok, tam memnuniyet var. Bu durumda size gére Baskanliginiz siiresince
yaptiginiz en 6nemli, en basarili hizmet hangisi?

Biz sorun ve eksiklikleri tespit ettikten sonra gecen dénem mesela otoparklar dedik, pazar
yerleri dedik, bu konuda bir imza attik. Kalici eserler yaptik, bir algi olusturduk. Yani bizim gérev
sirecimizle birlikte otopark Hatay’in glindemine girdi. Kapal pazar yerleri Hatay’in glindemine
girdi. Yeterli mi? Yeterli degil tabii. Ama tarihi bir sehirde, Turkiye'nin en eski sehirlerinden
birinde, en bliyik ilcesinde sorunlarin timiini ¢dzmek zor.

* Hatay’in efsane tatlisina gelelim mi? Kiinefe! Bu muhtesem tatlinin lilke genelinde hak ettigi
degeri gordigiinii soyleyebilir miyiz?

Hatay’in sembolleri arasinda yer alan kiinefenin yemek kiltlrG icindeki yeri azimsanmayacak
onemdedir. Antakya’da kiinefelik yiyeceklerin Giretiminden tiiketimine kadar gecen siirecte pek
cok gelenegi bir arada gormek mimkindir. Kiinefenin 6nemini Antakya merkezinde bulunan
kiinefecilerin ¢coklugundan da anlamak mimkiindir. Evlerde de ayni sekilde kiinefe yapimi
gerceklestiriimektedir. Gelin goriin ki kiinefeyi, “Hatay usulii” sekliyle tanitmada yetersiz kaldik.
Nerdeyse Her sehirde bu tathyi gorebilirsiniz. Biz Hatay kiinefesi farkini anlatamadik.

* Murat Kili¢’in kiinefe ile arasi nasil?

Kicikken serbetli tathlar fistk ve ceviz var diye sevmeme ragmen bir giin Bagdat Tatlhsi
yememle fikrim tamamen degisti. O andan itibaren geceleri kalkip gizlice alinan tatlilari yiyen
biri olmam cok da uzun siirmedi. ilk basta hic yemememe ragmen simdi vazgecilmezim olan
serbetli tatlilardan benim igin ilk sirada kiinefe var.

* Ve kiinefenin yapilisini, piif noktalarini ¢ok iyi bildiginize dair duyumlarimiz var. Bir belediye
baskani olarak bu merakiniz ilging geldi. Bu bilgilerinizden yararlanmak isteriz. Kiinefeyi diger
kadayif tatlisindan ayiran nedir?

Bu tatlyr kadayiftan ayiran en 6nemli 6zellikleri kadayif tatlisindan daha ince olusu ve icerisinde
peynir olmasidir. Peyniri keci ya da Kiinefeci Muallimdeki gibi inek stitiinden elde edilen tuzsuz
beyaz peynirdir ve agiza alindiginda uzayan, uzadikga sizi riyalara gotliren bir ¢esittir. Yapiminda
icerisine eklenen maya sayesinde esneklik kazanarak hafizalarimiza islenmistir. iki kadayif
parcas! arasinda batinlik saglayan ve oldukca esnek bir yapiya sahip olan kiinefe peyniri
catal ile agziniz arasinda uzayarak kopri gorevini Gstlenmistir. Ta ki dislerinizle kesme cliretini
gosterene kadar... Hatay kiinefesinde icerisinde peynirden baska malzeme kullanilmamasina
ragmen bazi yorelerde toz fistik da bulunur.

* Bizi ¢ok sasirttiniz! Hatay’in kiiltiirel degerleri ile bu kadar yakindan ilgilendiginize gére
su soruyu sormak kaginilmaz oldu. Kiinefe kadar taninmasa da yalnizca giineyde yetisen lif
kabagi agaci ¢ok ilgimizi ¢ekti. Nerelerde kullaniliyor? ihracat yapiliyor mu?

Ulkemizde lif kabagi giiney kesimlerde 6zellikle bahge vyetistiriciligi yapilarak Giretilmektedir. Lif
kabaginin olgunlasmis meyvelerinden tretilen lif, genellikle temizlik araci olarak kullanilmaktadir.
Ozellikle banyoda kullanilan lif kabagi, 61{ hiicrelerin yenilenmesinin daha hizli gerceklesmesini
saglamaktadir. Kan dolasiminin hizlanmasinda etki eder. Lif kabagi yiz temizligi icinde oldukca
faydalidir.
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*Hatay’a gelirken yol kenarlarindaki bahgelerde yemyesil halleri géziimiize ¢arpti. Hasat ne
zaman?

Lif kabaginin hasat zamani kasim ayi icerisinde yapilmaktadir. lyice biyiyen lif kabaklarini
topladiktan sonra kuru kabagin kabugunun Uzerine hafif bir sekilde bastirarak kurumus dis
kabugun ayni bir yumurta gibi catlayarak soyulmasini saglyoruz.

*Kabugu c¢ok sert... Nasil yumusuyor?

Kabugu cok kolay bir sekilde soyulmaktadir. Kabagin icinde ki cekirdekleri silkeleyerek
bosaltabilirsiniz. Daha sonra agik havada birkac¢ giin kurutmak gereklidir. Kurutulduktan sonra
banyo yapmak icin veya bulasik yikmak icin kullanilmaktadir. Oldukca sert bir yapisi bulunan
kabak lifleri suya girdiginde ¢ok yumusak bir hal alirlar. Banyo yaparken kullanmak icin lif
kabagini sicak su icerisinde biraz bekletmek yeterlidir.

* Antakya’da oturmak ister miydiniz? Mesela 17. katta?

Hic distinmedim.

* Su an diigliniin.

Sadece Antakya’da degil, yiksek kath modern rezidansta oturmak da bana gore degil. Sosyal bir
yon yok. insanlar arasinda iletisim yok. Ben Ankara’ya gittim milletvekili olduktan sonra. Bir katta
4 dairesi olan 10 kath bir apartmanda kaldik. Cocuklarim bahc¢ede hangi cocukla oynadiysa biz
de o cocuklarin ailesiyle komsuluk yapabildik. Diger komsularla ¢ok fazla diyalogumuz olmadi.

* Murat Kili¢ bu kadar yogunluguna ragmen sporu hi¢ ihmal etmiyor. Neden?

Kainatta her sey hareket halindedir. Bu durum aslinda bize bir isi bitirince digerine baslayin
mesajidir. Akan su kirlenmez, hastaligin tedavisi ilagtan 6nce tedbirdir. Dogru beslenmek ve
spor yapmak insanin kaliteli bir mir stirmesine yardimci olur.

* Bundan sonra?
Spora (Gorsel 4.5) her zaman devam...!

* Cok iddiali..!

Gorsel 4.5: Spora her zaman devam
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* Son olarak yashilik hayalleriniz nedir? Bir giin gelip de su gérevi noktalayacagim ve soyle bir
hayat istiyorum dediginiz bir kagis planiniz var mi?

Benim evimin bahcesi var. Mesela bir seram var, marul ektim. Simdi yeni domates fidanlari
geldi, onlari ekecegiz. Biz memur degiliz. Veterineriz. Surekli calisma vardir bizde. Emekli
olma disiincesi olmaz. Diyelim Belediye Baskanligi da bitti. Klinik acariz, hayvanlarla ilgileniriz.
Canimiz sikilirsa gideriz bahcede cicek ekeriz. Anlayacagin, emeklilik diisincem yok benim.

4.3.2. Miilakat Tanimi ve Ozellikleri

Toplumun tamamini ya da cogunlugunu ilgilendiren bir konuda uzman kisi ya da kisilere
gercekleri ortaya koyacak sekilde soru sormaya miilakat denir.

Gazeteci; mesleginin basindan sonuna kadar stirekli soru soran, yanitlari toplayan ve kaydeden
kisidir. Bir gazetecinin soru sormak icin bir kisiye resmi yaklasimi ve haber icin veri toplamasi
miulakatla olur. Haberciligin temeli miilakata dayandigindan dogru soru sorabilmek énemlidir.
Bu bir muhabirin yetenegi olmalidir. Clinkli uzman ve konuyla ilgili kisilerle milakat yapilirken
tim sorularin yanitlarina ancak “dogru sorularla” ulasilabilir.

Milakati yapan muhabirin merakh ve yanitlardan yeni bir soru olusturma o0zelligine sahip
olmasi o konunun haber degerini arttirir. Muhabir goriisme sonunda yeni, toplumun ilgisini
ceken farkli konularin ipuclarini yakalayabilir.

Milakat konusunda bir sinirlama yoktur. Hemen hemen her konuda milakat yapilabilir.
Milakatin ilk asamasi goruslilecek kimseye ulasmalk, ikinci asamasi muhabirin ikna yetenegini
gosterdigi, o kisiyi konusmaya razi etmektir.

Saricam Universite Hastanesi Periodontoloji Bélimiinden Prof.
Dr. ismail DENiz, dis eti hastaliklari ve tedavi ydntemleri hakkinda
é bilgilendirdi (Gorsel 4.6).

| Dis eti hastaliklari nelerdir?

Dis eti hastaliklarinin, sik gozlenen tirleri dis etinin iltihabi ve
digeri ise bir sonraki asama olmak Uizere, iki farkli klinik tablo olarak
tanimlayabiliriz. Bu hastaliklar yeryiliziinde insanligi etkileyen en
| yaygin hastaliktir. Dis eti iltihabi tedavi edilmez ise zaman iginde
dokularin erimesi ve dislerin kaybina yol acabiliyor.

Gorsel 4.6: Dis eti tedavisi
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Dis eti hastaliklarina yol agan nedenlerden 6ne ¢ikan ilk 5 sebebi séyler misiniz?

Dis eti hastaliklarinin asil nedeni dislerimizi fircalamadigimiz zaman agizdaki mikroplarin disler
Gzerinde birikerek olusturduklari mikrobiyal plak (Dis problemlerinde gorilmekte olan dental
plak tabakasi, dis ylzeyine yapisan mikroorganizmalardan meydana gelir. Dental plaklar,
mikroorganizmalarin gelmesini engelleyecek olan sert ve saglkli yapiyr olumsuz etkiler) ve
diyabet kanitlanmis risk faktorleridir. Ayrica stres ve genetik etkileri dordiinci ve besinci sirada
sayabiliriz. Aslinda dis eti hastaliklari icin cok sayida etken siralayabiliriz; Ornegin yas, kullanilan
baziilaclar, kotl beslenme ve obezite.

Dis eti hastaliklarinda ilk belirti nedir?
Dis eti hastaliklarinda ilk belirti kizarikhk ve kanamadir.
Dis etimizin kanamasi normal midir?

Saglikh dis eti serttir, nasirlidir ve kanamaz, dolayisiyla dis etindeki kanamayi asla normal olarak
kabul etmememiz gerekir. Bu durum bir iltihap belirtisidir.

Dis eti hastaliklarinin belirtileri nelerdir?

Dis eti hastaliklarinin ilk belirtileri renk degisikligi, yani kizariklik ve hemen ardindan kanamadir.
Kanama ilk baslarda fircalama sirasinda gorilir, ancak hastalik ilerledikce kanama giderek
artar, en kicik uyarilarda bile kanar hale gelir, hatta kendiliginden kanama gelisebilir. Kanama
g0z ardi edilirse hastalik sonraki asamalarda sinsi ilerler. Hastaligin ileri ki asamalarinda doku
kaybi arttiginda disler sallanmaya baslar, hareketli hale gelir. Hastalar ondan sonra doktora
gitmektedir ama ne yazik ki ge¢ kalinmis olabiliyor.

Basit dis kanamalari veya agiz kokusu hekime basvurmadan nasil 6nlenir?

Saglikh dis ve dis etlerine sahip olmak icin diizenli agiz bakimi sarttir. Herkes giinde iki kez
mutlaka, sabah ve aksam gece yatmadan &nce, dislerini fircalamalidir. Ozellikle gece yatmadan
onceki fircalama cok 6nemlidir.

Dis fircalamanin yaninda baska hangi aliskanliklari edinmek dis eti saghgini korumaya
yardimci olur?

Dis eti hastaligi olan bireylerin mumkiinse o©ncelikli olarak periodontoloji uzmanlarina
basvurmalari, bulundugu bodlgede bu konuda uzman hekim yoksa dis hekiminin tavsiyeleri
dogrultusunda Uriin dis ipi, temizleme sulari vb. temizleme bakim Uriinleri secimi yapmalari
dogru olacaktir. Bu arada plak kontroliinde mekanik temizligin, yani dis fircalamanin ve dis
ipi kullaniminin asil 6nemli oldugu, dis macunu ve agiz sularinin ise yardimci Urinler oldugu
unutulmamalidir.
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4.3.2.1. Miilakatin Asamalari ve Yapilmasi Gerekenler

Basarili bir milakat yapmak isteyen bir gazeteci icin hazirlik yapmak dnemlidir. Hazirlik stirecinin
asamalari; milakat 6ncesi, mulakat ve milakat sonrasidir.

Miilakat Oncesi:

e Milakatin konusu ve kiminle yapilacagi saptanir ve konuyla ya da kisiyle ilgili bilgi toplanir.

e Milakat yapilacak kisiye ulasilir ve gazeteci kendini tanitarak miilakat yapma istedigini
kisaca belirtir.

e Randevu alinir.

e Sorular hazirlanir ve yanitlari alinmak istenen sorularin tizerinde durulur.

e Milakat verenin, sorulari net bir sekilde yanitlamaktan kacinma ihtimaline karsin cevabi
alabilmek icin farklh yonlerden hazirlanmis sorular hazir bulundurulur.

Miilakat:

e Milakat yapilacak yere randevu saatinde gidilmelidir.

e Milakat icin gorisilen kisi tedirgin edilmemelidir.

e Milakat sirasinda nazik ve 6zenli olunmali, karsidaki dikkatle dinlenilmelidir.

e Her soylenen degil 6nemli olan yazilmali, gerekli gortilen durumlarda ses kayit cihazi
kullanilmahdir.

e Muhabir; sakin olmali, verilen vyanitlara miidahale etmemeli ve anlatilanlan
kisisellestirmemelidir.

e Soru sorarken acik ve net olunmaldir.

e Milakati verenin konuyu bilingli degistirmesine izin verilmemeli, degisik sorularla konu
toparlanmalidir.

Miilakat Sonrasi:

e Milakat sirasinda bircok bilgi toplanir. Bu bilgiler arasinda bir ayiklama yapilip konuyla
ilgisi olmayanlar cikartilmalidir.

e Ayiklama sonrasi elde kalan bilgiler haberin iskeletini olusturdugundan iskeleti olusturan
bilgiler 6nem sirasina gore belirlenmelidir.

e Haber yeterli gorilmediginde miilakat sirasinda 6grenilen bilgiler habere eklenebilir.

e Milakati veren kisinin 6ne cikarilacak 6zelligine gore mulakat olusturulmalidir.

4.3.2.2. Miilakat Yontemleri ve Cesitleri

Milakat bir cesit haberdir ve haberler farkli yontemlerle toplanabilir. Milakat yiz yize
yapilabilecegi gibi televizyon radyo ve telefon gibi ses, gorinti ileten araclarla da yapilabilir.
Son yillarda isitme engellilerle de isaret dili kullanilarak mulakat yapilmaktadir.

4.3.2.2.1. icerik Bakimindan Miilakat Cesitleri

Milakat yapmanin ve haber toplama yazma tekniginin cesitli yontemleri vardir.
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Haber Miilakati: Herhangi bir olaya ait gercekleri, bilgileri ya da her ikisini ortaya ¢ikarmak icin
yapilan milakattir.

7. ETKINLIK

Asagidaki haberden yola ¢ikarak olayin uzmanina yoneltilen sorulari inceleyiniz. Bir haber
milakat yapiniz. Hangi sorularin sorulabilecegini belirleyiniz.

Adana’da, ari sokmasi sonucu fenalasip hastaneye kaldirilan 47 yasindaki Kamil Yazar’in,
kalp krizi gecirdigi ortaya ¢ikt.

Adana’da gecen hafta, is yerindeki cicekleri suladigl sirada ari tarafindan sokulan Kamil
Yazar, fenalasip bayginlk gecirince Adana Sehir Egitim ve Arastirma Hastanesine kaldirildi.
Kardiyoloji servisinde yapilan midahalede yazarin kalp krizi gecirdigi ortaya ¢ikinca yazar
tedaviye alindi. Burada anjiyo olan Yazar, operasyonun ardindan gézetim altinda tutuldu.
Eski sagligina kavusan Yazar, “is yerinde gicek suluyordum, bu sirada beni birkag ari soktu.
Daha sonra bayginlik gegirdim, goziimi hastanede agtim. Daha 6nce hig kalp rahatsizligim
yoktu. Ari sokmasi sonucu kalp krizi gegirecegim hi¢ aklima gelmedi. Arinin zehri bile
gidadir derler, normalde ari sokunca ignesini gikaririz, biraz kabarir ve yolumuza devam
ederiz. Tedavimin ardindan eski sagligima kavustum.” dedi.

Kardiyoloji Uzmani Dog. Dr. Serafettin Demir ile yapilacak muilakatta sorulabilecek sorular:
* Ari sokmalari en ¢ok hangi mevsimlerde gorilir?
* Ari sokmasi alerjik reaksiyonlara neden olabiliyor. Bunun belirtileri nelerdir?

* Ari tarafindan sokulan kisi hangi belirtiler oldugunda saglik merkezlerine basvurmalidir?

Baska hangi sorular sorulabilir?
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Renkli Miilakat: Toplanan bilgilerin magazin agirlikli habere donistirilmesi renkli milakatin
temelidir.

8. ETKINLIK

Renkli milakatin Haber miilakatindan farkli olan yonlerini gozeterek énceki uygulamadaki
haberle ilgili uzman kisiyle renkli milakat yapiniz.

Kardiyoloji Uzmani Dog. Dr. Serafettin Demir ile yapilacak renkli milakatta sorulabilecek
sorular:

*Kalp uzmanisiniz ama ayni zamanda arilar konusunda ¢alismalariniz var. Sadece disi
arilar mi sokar?

*Halk arasinda yilda bir defa ari tarafindan sokulmanin sagliga iyi geldigi gortsi yaygindir.
Siz ne dersiniz?

*Arilar dans eder mi?

Renkli miilakat teknigine uygun baska hangi sorular sorulabilir?

iki miilakat arasinda soru igerigi bakimindan hangi farklar gérdiiniiz? Sinif¢a sorular
inceleyerek bu farklari tahtaya yaziniz.

1.

2.
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4.3.2.2.2. Yapi Bakimindan Miilakat Cesitleri

Haber Miilakat: Gazetecinin elinde miilakati verecek kisi hakkinda ayrintili bilgi bulundugu
miulakat cesididir. Haber olabilecek unsurlara yer verilir.

Telefonla Miilakat: Gazetecilerin en ¢ok alisik oldugu bir haber toplama yontemidir. Sorular
acik ve net olmahdir.

Biyografik Miilakat: Yasadigi donemin siyasal, toplumsal etkinliklerine katilmis ya da eser,
calisma ve buluslariyla kamuoyunun ilgisini ¢cekmis kisilerle yapilan milakattir. Biyografik
miulakat ayrintili yapildigindan gazetelerden ¢ok dergiler icin tercih edilir.

Hazirhikh Miilakat: Hazirlik yapilarak gidilen milakat cesididir. Hazirlikta mulakatta sorulacak
sorularin sirasi belirlenir.

Rastgele Miilakat: Yaygin ve riskli bir milakat cesididir. Gazetecinin milakat yapacagi
kisinin glivenini kazanmasi, onu miulakata ikna etmesi gerekir. Secilen kisinin butin sorulari
yanitlamayacagi ve ayrintilara girmeyecegi de unutulmamalidir.

Sempozyum Miilakati (Nabiz Yoklamasi): Bilgi sahibi kisilerin gorislerini almak icin basvurulan
bir mulakat cesididir. Buna halk dilinde “nabiz yoklamasi” denilmektedir. Elde edilen veriler
olaylarin devamhligini gosterecek sekilde kaleme alinir. Sempozyum miulakati yapanlar,
cogunlukla yetismis usta gazetecilerdir. Konularini, genellikle basin organlarinin glindeme
getirdigi onemli olaylar olusturmaktadir.

Tahkikat Miilakat1 (Sorusturmalar): Kaza, dogal afet ve cinayetlerde yapilan milakatlardir. Bu
milakatta daha ¢ok zarara ugrayanlarla yakinlarinin gorislerine yer verilir.

? \ Bir Yazarla Miilakat Ornegi

YAKUP KADRi KARAOSMANOGLU NE DiYOR

- En ¢ok hangi eserinizi seversiniz?

- En ¢ok, “Kiralik Konakla “Yaban”1 severim.

- Nigin?

- “Kiralik Konak” bence roman teknigine uygun olan eserimdir. “Yaban’a gelince o, bitlin milli
heyecanlarimi taslyan kitaplarimdan biri olmak dolayisiyla bence ¢ok kiymetlidir.

- Bugiin hikaye ve romanciligimizi nasil buluyorsunuz?

- Buglinkd nesil, hikayecilikte eski nesli epeyce geride birakmistir. Fakat heniiz roman adi
verilebilecek bir biylik eser meydana gelmemistir. Belki yaniliyorum, bugtinki telakkime gore
roman, bir insan ve hayat goristnin felsefesidir. Ve boyle bir gorisle boyle bir felsefe ancak
uzun soluklu bir calisma ile viicuda gelebilir ve bdyle bir eserin yaninda kiictik hikaye ancak bir
etkiyi ifade edebilir. Hepimizi edebiyata hikdye yazmakla baslamisizdir. Hayat tecriibelerimiz
cogaldikca hikdyenin hududunu romanla genisletmek mecburiyetinde kalmisizdir.

- Sanat alanindan yaptiklarinizla yapmak istedikleriniz arasinda bir fark oldu mu?
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- Samimiyetle itiraf ederim ki bu alanda yaptiklarim, yapmak istediklerimin bir gblgesinden
ibarettir.
Mustafa BAYDAR

Bu milakat yazisi, Milli Edebiyat Donemi’nin 6nde gelen yazarlarindan Yakup Kadri ile yapilan
gorlisme sonucu ortaya citkmistir. Milakati yapan kisi olan Mustafa Baydar, gorildigu Uzere
yazara sorulariniyoneltmis ve ondan aldigi cevaplariyaziya gecirmistir. Sorularin, Yakup Kadri’nin
eserlerine yonelik hazirlandigi anlasiimaktadir. Milakati yapan kisi, sorulariyla Yakup Kadri’nin
eserleri, Tirk romani ve hikayesiyle ilgili gorislerini agiga cikarmak istemektedir. Sorular, yansiz
bir tutumla hazirlandigi izlenimini vermektedir (Kaynak: nedir.org).

9. ETKINLIK

Asagida, meslek lisesinde okuyan bir 6grenciye sorulabilecek 6rnek milakat sorulari
verilmistir. Siz de bu sorularin disinda yeni sorular olusturunuz.

e Merhaba, 6ncelikle sizi taniyabilir miyiz? Bize kendinizden kisaca bahseder misiniz?
e Hobileriniz nelerdir?

* Meslek lisesini tercih etme nedeniniz nelerdir?

e Bu alani segmeden 6nce bu meslek hakkinda bir arastirma yaptiniz mi?

e Bu alani segmenizde kimlerin etkisi oldu?

e Universitede de bu alanla ilgili bir bélim okumayi diisiiniiyor musunuz?

SiZiN OLUSTURDUGUNUZ SORULAR:
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? Ornek

Bursa’nin Kestane Sekerini 32 Ulkeye Satiyor

ic piyasada Kayra ve Avanos markalariyla dis pazarda da Chestnut markasiyla kestane sekeri
Ureten Sumru Sekerleme, Bursa’da Avanos Mahallesi’ndeki modern tesisinde (rettigi kestane
sekerini Turkiye'nin yani sira 32 Ulkede satiyor. Yaklasik 200 kisiye istihdam saglayan Sumru
Sekerleme’nin kurulus dykistni ve hedeflerini firmanin Genel Midiri Leyla Aktas ile gorustlik.

Sumru Sekerleme’nin kurulug éykiisiinii anlatir misiniz?

Firmamiz 1995 yilinda kestane sekeri satis amaciyla kuruldu. ilk Gretimimizi 1997 yilinda Lale
Mahallesi’'ndeki kiclik bir atolyede evden getirdigimiz blyuk bir tencere ile yaptik. Kazancimizi
siirekli yatirima dénustiirdiik. Uretimimiz oturduktan sonra, istanbul’dan pazarlama konusunda
uzman bir firma ile ortaklik kurarak Sumru Sekerleme sirketimizi kurduk. 2007 yilinda Avanos
Sanayi Sitesi’'ndeki modern (retim tesisimize tasindik. Tesisimizde, hijyen ilk sirada geliyor.
Kalite, (irin standart ve ambalajlamaya 6nem veriyoruz. Firmamizda yaklasik 200 kisiye istihdam
sagliyoruz.

Uriinleriniz hakkinda bilgi verir misiniz?

Uretim bu hizda devam ederken bir yandan da Ar-Ge calismalarimiz siiriiyor. Standart kestane
sekerinin yani sira cikolatali kestane pastalarimiz, raf dmri 2 yil olan kavanoz kestane sekerimiz,
kestane puresive haslanmis kestane gibi 23 gesit lirlin yapiyoruz. Yeni tiriin ¢galismalarimiz devam
ederken bir yandan da mevcut olan Urinlerimizi gelistiriyoruz. Ayni zamanda ambalajlarimizi
da stirekli gelistiriyoruz.

Biiyiirken nasil bir strateji uyguladiniz?

Sumru Sekerleme siirekli biyliyen, biyirken, gelisen ve hedeflerini ylksek tutan bir firmadir.
2008 yilinda diinya krizi basladiginda biz yatirnm yaptik. Birgok firma kigllmeye giderken biz,
personel cikarmak yerine, mevcut olan personele yenilerini ekleyerek ilave Uretim hatlari
kurduk. Kestane soyum hattinin kendi tesislerimizde yapilmasiyla birlikte uluslararasi marka
olma yolundaki Uretim tesislerimizin modernizasyonunu saglayarak Uretim standartlarinin
Uzerine gikardik. Hijyenik sartlarda modern makine parkuruyla ve kaliteli Griin yaparak Gilkemizin
ekonomik agidan kalkinmasi igin Gretim yapmak zorundayiz. Firma olarak yapmis oldugumuz
yatirimlar ile bir yandan lretimi arttirip diger yandan da is istihdami sagliyoruz.

Kag lilkeye ihracat yapiyorsunuz?

Kestane sekeri Bursa’da 6nemli bir pazara sahip ve Bursa ekonomisine katki saglayan sektorlerin
basinda geliyor. Sumru Sekerleme’nin bu pazarda 6énemli bir yeri var. Firmamiz uluslararasi
fuarlara katilarak Bursa’ya 0zgi kestane sekerini diinyaya duyurmayi basardi. Bugiin 5 kitada 32
Ulkeye ihracat yapiyoruz.
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Dis pazar ile Turkiye pazari hakkinda ne gibi farkhlar var?

Dis pazar ile Turkiye pazari arasindaki en belirgin 6zellik Griin niteligi ve bulunabilirligi. Turkiye
pazarinda kestane sekeri ve tirevi Grlinler yil boyunca stirekli tiiketilirken 6zellikle Uzak Dogu ve
Avrupa’da kestane sekeri sadece yeni yil zamani tiketiliyor. Bunun disinda kestanenin yetistigi
her bolgenin kendine has bir sekerleme yontemi oluyor.

Firmanizin yatirim planlamasi nedir ve sektoriin gelecegini nasil yorumluyorsunuz?

Firmamiz bir taraftan perakende Uriin cesidini ve bu ceside ait Grlinlerin ambalaj kalitesini
arttirirken bir taraftan da ambalajlama teknolojilerine yatirirm yapiyor. Sektoér olarak her ne
kadar ham kestane fiyatlari diinya fiyatlarinin Gstlinde de olsa gelisim ve biyliime devam ediyor.
Kaliteli Giriin ve hizmet oldugu siirece sektériimiziin gelecegini acik gériiyoruz (ibrahim Coban).

BILGi KUTUSU

Réportajin ilk 6rneklerini Rusen Esref Unaydin vermistir.
Rusen Esref Unaydin-Hayat ve Eserleri

e Sanatcl edebiyatimizda mensur siir, siir, milakat, hatira, sohbet, gezi, deneme,
oyki tarlerinde yapitlar verir.

e Rusen Esref edebiyatcilara; Divan edebiyati, Tanzimat, Servet-i Fiin(n edebiyati, Milli
edebiyat hakkinda sorular yoneltir ve bu gorusleri “Diyorlar ki” adiyla yayimlar. Bu
eser, edebiyatimizin ilk edebi milakatidir.

e Mitareke doneminde “Anafartalar Kumandani Mustafa Kemal ile Milakat” adl
eseri de begeni toplar. Bu roportaj 1930’da kitap haline dondsturalur.

e Sanatci Milll Micadele Donemindeki yazilarinda tarihe dnem verir, kaybettigimiz
topraklarin acisini yasar.

e Sanatcinin, istanbul hakkinda ¢ok eser vermesi sanatciya “istanbul Seyyah!” ve
“Cesmeler Kasifi” sifatlarini kazandirir.

4.4. BASIN BULTENI

Kurumlarin vazgecilmez araclari olan basin biiltenlerine; basin agiklamasi, haber bilteni veya
medya bilteni de denilmektedir.

4.4.1. Basin Biilteni Nedir?
Kurumla ilgili etkinlik, distince ve olaylari iceren, haber degeri tasiyan bilgilere yer veren

ve medyaya gonderilen yazili metinlere basin biiltenleri denir. Basin biltenleri kurumun
faaliyetlerini basina duyurmak amaciyla hazirlanir.
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Basin bultenleri, basin iliskilerinde kullanilan yaygin yontemlerden biridir. Biltenler haftalik ve
aylik oldugu gibi bir etkinligi hatirlatmak amaciyla zamana bagh kalmadan da ¢ikartilabilir. Basin
gorevlileri, bllten sayesinde kurumun etkinligini takip eder ve haber degeri olan gelismeleri
degerlendirir. Basin biltenleri icerik bakimindan haber ozelligi tasimalidir. Biilteni yazan kisinin
objektif gazetecilik kurallarina uymasi gerekir. Basina gonderilen biltenler glincel olmalidir.

Hemen her konuda yazilan basin biltenlerinin daha ¢ok Urin veya kuruluslar, yonetimde
yasanan degisiklikler ve yapilan konusma metinleriyle ilgilidir.

4.4.2. Basin Biilteni Yazma Teknikleri

Zamana ve duruma gore hazirlanarak basin kurumlarina gonderilen basin biltenleri asagidaki
formule uygun yazilmahdir.

Konu: icerik

Organizasyon: Kurulusun adi

Yer: Kurulusun yeri

Avantajlar: Sunulan yenilik ve avantajlari

Uygulama: Uriin ya da hizmetten yararlanacak kisiler
Ayrintilar: Uriiniin rengi, licreti, performanst ile ilgili ayrintilar

Kaynak: Haberin kaynagi

Basin biltenlerinin bu formiile uygun yazilmasi, biltenin kontroliini kolaylastirir. Basin
biltenlerinde iki ¢cesit hazirlama teknigi vardir:

4.4.2.1. Diiz Metin Halindeki Basin Biiltenleri

Kurumla ilgili ya da kurumun yoneticisi tarafindan dogrudan verilen basin bultenleridir.
Haber aktarma yiklemlerinin kullanilmadigi metinlerdir. Bu tir biltenleri muhabirin haber
sekline donistirmesi, habere baslk ve spot ekleyerek yetkili kisinin sézlerini haber aktarma
yontemleriyle sitsleyip haberde islemesi gerekir.

Diiz metinleri habere donistliriirken ciimle siralarinin aynen uygulanmasi zorunlulugu yoktur.
Burada yapilmasi gereken basin bultenini bilgi kaynagi kabul edip haberi yazmaktr.

Ornek

Cumhurbaskani 19 Mayis Atatirk’i Anma, Genglik ve Spor Bayrami nedeniyle bir bildiri
yayinladi. Bildiri soyledir.
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4.4.2.2. Haber Halindeki Basin Biiltenleri

Baslik, spot, haber metni ve ara basliklar ile haber yaziminin tim unsurlarini icerecek sekilde
hazirlanan biltenlerdir. Bu tir biltenler, haber merkezlerinde ufak degisikliklerle yayina
verilebileceginden daha fazla tercih edilmektedir.

Ornek

Son glinlerde kamuoyuna yansiyan asker ugurlamalari gortintileri nedeniyle 81 il valiligi bir kez
daha uyarildi.

Bakanhgimiz valiliklere gonderdigi yazida, Turkiye’nin salginla miicadelesinde gelinen nokta
itibariyla kontrolll sosyal hayata gectigini ancak virise iliskin tedbirlerin elden birakilmamasi
gerektigini vurguladi...

4.4.3. Basin Biilteni Cesitleri

Basin biiltenleri genel olarak bilgi amach ve davet amacli olmak lizere iki sekilde ele alinabilir:

4.4.3.1. Bilgi Amach Basin Biiltenleri

Kurum veya firmayla ilgili gelismelerin, kadro degisikliklerinin, yeni bir Girinln tanittiminin veya
haber nitelikli olaylarin rakam ve teknik terimlerle derinlemesine anlatilmasidir.

MiLLT EGiTiM BAKANLIGI BASIN BULTENi

OZEL OGRETiIM KURSLARI KAPATILIYOR

Milli Egitim Bakanliginca, 6zel 6gretim kurslari 2019-2020 egitim ve 6gretim yilindan
itibaren kapatilacak. Millt Egitim Bakanligl, olasi magduriyetleri 6nlemek icin 6zel 6gretim
kurslarinin 2019-2020 egitim ve 6gretim yilindan itibaren kapatilmasina iliskin tim
calismalarini tamamladi. Bu kapsamda 5580 Sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanununda
degisiklik 6ngdren calismanin yasalasmis olmasi sonucunda 6zel 6gretim kurslari kapanacak.

Bu nedenle veli ve 6grencilerin herhangi bir magduriyet yasamamasi icin énimuzdeki
egitim 6gretim yilindan itibaren 6zel 6gretim kurslarinin yeni 6grenci kaydi yapmamalari
ve bursluluk sinavi yapmamalari gerekmektedir.

DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARINA YENi DUZENLEME

Milli Egitim Bakanliginca 6rglin egitim ¢agindaki 6grencilere okullarda, mezun 6grencilere
ise halk egitim merkezlerinde Ucretsiz olarak destekleme ve yetistirme kurslari
verilmeye devam edecek. Bu kurslarda gorevlendirilecek personele uygulanacak 6gretim
programlari ve kullanilacak yardimci 6gretim materyallerine yonelik kapsamli bir ¢alisma
ylritilmektedir.
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TEMEL LISELER KAPANIYOR

Dershanelerin donustirilmesi slirecinde 5580 Sayili Kanun’da yapilan gegici diizenlemeyle
acilan temel liseler de, 2018-2019 egitim ve o6gretim yilinin sonunda kapanacak. Bu
nedenle temel liselere yeni 6grenci kaydi ve bursluluk sinavi yapilmayacak. Bu okullarin ara
siniflarinda 6grenim goren 6grenciler, resmi ve 6zel ortadgretim kurumlarina ilgili mevzuat
hikimleri dogrultusunda nakil yapabilecek. Milli Egitim Bakanliginca, bu sirecte veli ve
ogrencilerin magduriyet yasamamalari icin gerekli tim tedbirleri almaya donik ¢alismalar
yapilmaktadir.

EGiTiM VE OGRETiM DESTEGiI UYGULAMASI SONA ERIYOR

2014 yilinda baslatilan kamuoyunda tesvik olarak da adlandirilan egitim ve 6gretim destegi
uygulamasi, organize sanayi bolgeleri ve bu bdlgeler disinda agilan 6zel mesleki ve teknik
egitim okullarinda 6grenim goéren Ogrenciler hari¢ olmak Uzere, diger 6zel okullar igin
2018-2019 egitim ve ogretim yilinin sonundan itibaren kademeli olarak kaldirilacak. Bu
kapsamda 2019-2020 egitim ve 6gretim yilindan itibaren 6zel okullarda ilk defa 6grenim
gorecek ogrencilere egitim ve Ogretim destegi verilmeyecek. Halen 6zel okullarda bu
destegi alan 6grenciler ise 6grenim gordukleri okulun 6gretim kademesi siresi boyunca
destekten yararlanabilecek.

4.4.3.2. Davet Amacli Basin Biiltenleri

Yapilacak etkinlikle ilgili basina haber vermek ve basinin katilimini saglamak amaciyla yazilan
biltenlerdir.

Etkinligin amacinin ne oldugu, nicin yapildigi, nerede yapilacagl, saati, etkinlige kimlerin
katilacag, etkinlik programinin ne oldugu ana hatlariyla anlatilir. Davete cevap istenir, irtibat
telefonu ve davetle ilgilenen kisinin adi yazilir.

Basin biltenlerin yukaridaki cesitlerinin yaninda farkh tiirleri de vardir. Bunlar:

Yayinlanmaya Hazir Tek Sayfalik Basin Biiltenleri: Bilgiler oldukga acik, net ve 6zet olarak
verilen biltenlerdir. Bu nedenle editoriin haberi kisaltmasina gerek yoktur.

Destekleyici Bilgi iceren Basin Biiltenleri: Yayinlanma amacindan ¢ok, gazeteciyi konu hakkinda
bilgilendirmeye yonelik biltenlerdir.

Ozet Eklenmis Teknik Biiltenler: iki veya (¢ sayfalik uzun agiklamalar gerektiren biltenlerdir.
Editore kolaylik saglamasi icin haberin giris paragrafina konuyu aciklayan bir 6zet eklenir.

Konusma Metni ya da Raporlari Desteklemek Amaciyla Yazilan Basin Biiltenleri: Basina

gonderilen rapor, katalog ve konusma metinlerine eslik eden ve ileri slrlilen tezle vurgulanmak
istenilen konularin 6zetlendigi biltenlerdir.
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Ayrintili Resim Alt Yazisi: Fotograf basligi kadar kisa, basin bilteni kadar uzun olmayan aciklayici
bilgilerdir. Fotograf icin ayrintil bilgiye gerek duyulan durumlarda uygulanir.

Kisa Duyurular: Kurumdaki yeni atamalar, terfiler, adres ve telefon degisiklikleri gibi bilgileri
iceren tek bir cimle veya tek bir paragraftan olusan duyurulardir.

4.4.4. Basin Biiltenlerinde igerik, Bicim ve Uslup

Kendiicinde bir disiplini olan, kurum, kurulus veya kisiler hakkinda gelismeleri ilgili hedef kitleye
duyurmak amaci tasiyan basin biltenleri igerik, bicim ve Gslup bakimindan incelenir.

4.4.4.1. icerik ve Uslup Ozellikleri

Basin bultenlerinde ilk s6zciik mesaji iletmeli ve ilk paragraf bitlini 6zetler nitelikte olmalidir.
Bir biiltenin igcerik bakimindan haber niteligi tasiyabilmesi icin 5SN+1K formiliine cevap vermesi
ve bilteni yazan kisinin objektif gazetecilik kurallarina uymasi gerekir.

Basin bilteninde paragraflar ve ciimleler kisa olmalidir. Biltende ovgliden uzak durulmali,
belirsiz genellemelerden kacinilmahdir. Bir sayfayi gecmemelidir. Farkli gazeteler ya da dergiler
icin cesitli sekillerde yazilabilir.

Gazete, dergi, radyo ve televizyona gonderilen basin biiltenleri, okurlarin dizeyi ne olursa olsun
basit, kisa, anlasilir ve rahatlikla kavranabilir olmalidir. Bliltende yabanci sézclikleri kullanmaktan
kacinilmalidir.

Biiltenin Uzerine basin bilteni yazisi, koyu renkte ve bliyik punto ile yazilmahdir.
4.4.4.2. Basin Biilteninin Bicimsel Ozellikleri
Basin bilteni hazirlarken asagidaki bicimsel 6zelliklere uyulmalidir:

e Basin biltenlerinde, kurulus logosu ve kagidin alt kisminda gazetecinin ulasabilecegi
adres, belgegecer numarasi gibi ayrintili bilginin yer aldigi antetli kagitlar kullaniimaldir.

e Kurumsal kimligi yansitan renk ve dizayn, bilteni digerlerinden ayirici 6zellikte olmalidir.

e Yazimda standart yazi karakteri kullanilmali, biylk harf karakteri sayfa sayisini artiracagi
icin tercih edilmemelidir.

e Biltenin bashgi haberi aciklar nitelikte olmalidir. Baslikta gazeteci yayinlanacak gazetenin
tarzina gore degisiklikler yapabilmelidir.

e Biltenlerde alt baslk kullanilmamali, sadece teknik biltenlerde konuyu aciklamak igin
ara basliklardan yararlanilmahdir.

e Bir billten icin en uygun paragraf uzunlugu iki satirdir. Paragraf uzunlugu dort satir
gecmemelidir. Paragraflar, iceriden baslamak yerine alt alta siralanmahdir.

e Bliyiik harf, bolge veya 6zel isimlerin ilk harfi olarak kullaniimalidir. isletme ya da triiniin
yaziminda tamamen biyutk harf kullanilmamalidir. Kisilerin is statilerini ifade eden
sifatlar kiictik harfle yazilmalidir. Ornegin satis miidiirli, ydnetici vb. politik, dini, askeri ve
akademik unvanlar ise biiyiik harfle yazilmalidir. Ornegin Basbakan, Baskan, Profesor vb.

e Kisaltmalarda ise “vs.” ve “vb.” gibi kisaltmalar disinda, kisaltmalarda araya nokta
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konulmamasi gerekir.

Rakamlarin yazim kurallarinin gerektirdigi gibi bir ve dokuz arasindaki ile tarih, fiyat, ol¢i
ve adres numaralari haric, yazi ile ifade edilmeli ancak ondan daha buyiik ifadeler igin
rakam kullaniimalidir.

Her biiltene mutlaka tarih atilmalidir. Biltenin bir olayi acikladigi durumlarda ise buglin,
gelecek sali ve son zamanlarda gibi net olmayan ifadelerden kacginilmali ve tarih parantez
icinde de olsa verilmelidir.

Biltenlerin bir sayfayi gectiginde ilk sayfanin sag alt kosesine bunu aciklayan bir ifade
yazilmali, devam eden sayfada ise haber bilteninin basligi ve sayfa numarasi yeniden
verilmelidir.

Haber biltenlerinde baskasina ait konusma ya da ifade kullanilmadikca tirnak isaretine
gerek yoktur. Ornegin iiriin adi tirnak icinde verilmemelidir.

Belirtilen tarih ve saatten once bultenin basilmamasi anlamina gelen ambargodan
mUmkin oldugu oranda kacginilmalidir. Zorunlu oldugu durumlarda ise ambargonun
bitis saati mutlaka bildirilmelidir. Yaptirim glici olmamakla birlikte, tlkeler arasi saat
farkindan dogabilecek yanlislarin ve heniiz yapilmamis konusma metninin basilmasinin
onlenebilmesi icin ambargolu haberden yararlanilr.

isaretlerde yiizde (%) isareti kullanmak yerine yiizde ifadesinin kullanilmasi yine kural
haline gelmis bir uygulamadir.

4.4.5. Basin Biilteninin Hazirlanmasinda Etkili Olan Konular

Bir kurum icin haber degeri olusturulabilecek ve basin bilteni hazirlanabilecek konulari soyle
siralanabilir:
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Piyasaya yeni cikan Urlinler

Uzun suredir piyasada olan bir trinln yeni kullanim bicimleri

Dagitim politikasindaki degisiklikler

Uriiniin fiyatindaki degisiklikler

Arastirma gelistirme faaliyetleri

Uriiniin, hizmetin, yoneticilerin veya calisanlarin aldigi 6diiller ve 6dil tdrenleri
Kredi kosullarindaki degisimler

Kuruma yeni secilen yoneticiler

Yonetim kurulundaki degisiklikler ve toplantilar

Yurt disindan alinan buylik siparisler

Yeni anlasmalar

Orgiitiin kurulus yil doniimleri

Kurumun yeni kuracagi fabrikanin, yaptiracagi okulun vb. temel atma toreni
Kurumun dizenledigi konferanslar, seminerler ve 6zel toplantilar

Kurumun gerceklestirdigi sergilerin acilisi

Kurum yoneticilerinin dnemli konulardaki gorisleri

Kurumda yapilan yeni atamalar

Kurumun dizenledigi yarismalar ve bunlari kazananlar
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10. ETKINLIK

Sinifta birden fazla grup olusturunuz. Olusturdugunuz grupla ¢evrenizde bulunan biytk
isletmelerden farkli basin blltenlerine ulasarak sinifta arkadaslarinizla inceleyiniz.

4.4.6. Radyo ve Televizyon igin Basin Biiltenlerinin Hazirlanmasi
4.4.6.1. Radyo igin Basin Biiltenlerinin Hazirlanmasi
Radyo icin basin biltenleri hazirlanirken dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:

e Cimleler, yazili basina gdnderilen mesajlara gore daha kisa ve anlasilir olmalidir. ideal
olan her ciimlede on kelime bulunmasidir.

e Radyoya gonderilen biltenlerde zaman kisa olmali, stire 30 ila 60 saniyeyi gecmemelidir.

e Noktalama isaretlerine dikkat edilmeli ve kisaltmalar agikca belirtiimelidir.

e Metnin Ustiinde mesajin yayin sliresine yer verilmelidir.

e 5N+1K kuralina uyulmaldir.

e Bilten konusma dilinde yazilmalidir.

4.4.6.2. Televizyon igin Basin Biilteninin Hazirlanmasi
Televizyon icin basin biltenleri hazirlanirken dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:

e Televizyon biltenleri, 6nce vazili olarak hazirlanmali sonra ses ve gorlintiye
donasturdlmelidir.

e Hazirlanan mesajin yaninda verilen slayt, fotograf ve cesitli gorlintiiler ses ve muzikle
desteklenmelidir.

e Televizyon icin hazirlanan mesajlar kurgucular ve yazarlar tarafindan hazirlanmahdir.

e Televizyona gonderilen metinde, film kaydinin her sahnesinin sliresi belirtilmelidir.

4.4.6.3. Basin Biiltenlerinde Fotograf Kullanimi

Fotograf, basin biltenlerinin 6dnemli unsurlarindandir. Basin biltenlerindeki haber metnine
deger katar. Metne canlilik kazandirir ve anlatilan olaya kanit niteligi tasir.

Fotograflar metinlere gecisi kolaylastirmakta ve metnin okunabilirligini arttirmaktadir.
Fotograflar dikkat cekici olmasinin yaninda verilmek istenen mesaji da yansitabilmelidir.

Fotograf alt yazilari bashkla birlikte ilk etapta okunan boélimler arasindadir. Bu nedenle
alt bashk yazimina 6zen gosterilmeli ve bu yazilar metnin tamamini okumaya sevk edecek
bicimde hazirlanmalidir. Metinle fotograf birbirinden kopuk olmamali ve fotografin alindigi yer
belirtilmelidir.
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4.4.7. Basin Biilteni Hazirlamada Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar

Basin bilteni hazirlarken dikkat edilmesi gerekenler sunlardir:

Cumleler kisa ve anlasilir olmalidir.

Biiltende yer alacak bilgiler, haber degeri tasimalidir.

ilan ve reklamla duyurulmasi gereken konulara biiltende yer verilmemelidir.

Biltende bosluklar birakilarak basin mensuplarinin aralarda not tutmasina olanak
verilmelidir.

Biilten temiz bir sekilde, cift aralikh ve okunakli yazilmalidir.

Basin biltenlerinin dagilimi, basin kuruluslari ziyaret edilerek ve internet veya belgegecer
ile gerceklestiriimektedir. Basin bulteni belgegecer ile gdnderilirse sayfanin basina
biiltenin ulasmasi istenilen basin gérevlisinin ismi yazilmahidir. Ornegin “...’nin dikkatine”.
Bliltenin hangi kurulusa ait oldugu acikca belirtiimelidir.

Gergekle celisen ya da dogrulanamayan bilgilere biltende yer verilmemelidir.

Gecmis bilgiler “yeni” olarak sunulmamaldir.

Cok sayfali biiltenlerde her sayfa numaralandiriimalidir.

Coksayfalibiiltenlerde sozciik, cimle ya da paragraflarin sayfalar arasinda bélinmemesine
Ozen gosterilmelidir.

4.4.8. Biiltenlerin Habercilikteki Onemi

Basin bilteni, kurum ile basin arasinda periyodik bilgi akisi saglamak amaciyla haber yazim
kurallari cercevesinde hazirlanan yazili bir iletisim araclaridir.

Basin biltenleri, kurumlar agisindan pek cok avantaj saglar ve kurumun imajina giden yolda
denge faktori olusturur. Bu avantajlardan biri de kurumun kendi propagandasini yapmasina
yardimci olmasidir. Basin bilteni araciligiyla kurum, hedef kitlesine etkili bir sekilde mesajlarini
verebilmelidir.

?y \ Cesitli Kurumlara Ait Basin Biilteni Ornekleri

Cesitli kurumlara ait bazi basin biilteni drnekleri asagida verilmistir:

Milli Seferberlik Kapsaminda Biirokratlarimiz Yeniden 81 ili Ziyaret
Ediyor.
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%Q\ Cumbhurbaskanimiz Sayin Recep Tayyip Erdogan’in milll seferberlik
N2 ¢agrisidogrultusunda, Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanimiz Sayin Dr.
Mehmet Miiezzinoglu’'nun 06.01.2017 tarihinde Konya’dan kamuoyuna
duyurdugu “Calisma Hayatinda Milli Seferberlik” programi kapsaminda
81 il ziyaret edildi. Yapilan il ziyaretlerinin olumlu c¢iktilarini goéren
Bakanhgimiz il ziyaretlerini yeniden baslatti. Bu kapsamda Biirokratlarimiz
81 ili ziyaret etmeye devam ediyor.
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% “Calisma Hayatinda Milli Seferberlik” programi kapsaminda Calisma
2 ve Sosyal Givenlik Bakanligi birokratlar ile ISKUR ve SGK (ist
yonetimi, 81 ilde gerceklestirecekleri ziyaretlerde yerel diizeyde ¢alisma
hayatinin aktorleri ve vatandaslarimizla bir araya gelecek.

Q. Burokratlarimiz ziyaretlerde isgiler, isverenler, ticaret ve sanayi

"4 odalari ile esnaf ve sanatkarlar odalari ile bulusacak. Ayrica sivil
toplum kuruluglar temsilcileri, emekliler, engelli vatandaslar da ziyaret
kapsaminda yer alacak.

§ 2017 yilinda iki milyon istihdam hedefiyle sekillenen program
- kapsaminda vyapilan ziyaretlerde isveren ile sanayicilere
yeni istihdam hedeflerinin ayrintilari ve ilave istihdam destekleri
konusunda bilgilendirme yapilacak. Bunlarin yani sira birokratlarimiz,
gerceklestirecekleri ev ziyaretlerinde vatandaslarimizla birebir gériisme
imkani bularak onlarin sorunlarini dinleyecek.

@\2\ Her hafta gercgeklestirilecek il ziyaretleri cercevesinde; bu hafta
N ziyaret edilecek 13 ilde sorunlarin yerinde tespit edilmesi amaciyla

calisanlarin ve yatirimci ile isverenin c¢alisma hayatiyla ilgili sorunlari
dinleniyor, gorus ve 6nerileri aliniyor.

\%2 Program kapsaminda bu hafta ziyaret edilen iller arasinda Diyarbakir,
N Siirt, Batman, Mugla, Aydin, Tekirdag, Edirne, Bursa, Mus, Ordu,
Kayseri, Yozgat ve Mersin yer aliyor.

\%< Turk Hava Yollari, 23 Nisan’in 100. Yilinda Diinyanin En Bulyuk
4 Bayragi’'ni Gokyuziine Act1. Bu 6zel ucusa ait reklam filmiise bu aksam
saat tam 19.20’de Tiirk Hava Yollari’nin resmi sosyal medya hesaplarindan
yayinlanacak.
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@% Milli Bayrak Tastyici Hava yolu, Tarkiye Blytk Millet Meclisi’'nin
4 kurulusunun 100. yili ve 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk
Bayrami'nda tarihindeki en anlaml ucuslardan birini gerceklestirdi.
Sabah saatlerinde bu 6zel ucus icin istanbul’dan Ankara’ya intikal eden
TC-JJF tescilli Boeing 777-300 (ER) tipi ucak, 23 Nisan saat 09.40'da
Esenboga Havalimani’ndan havalandi. 23 Nisan 1920 tarihine atfen sefer
sayisi TK1920 olarak belirlenen ve yaklasik 2 saat sliren ugusta, sirasiyla
bayragimizdaki ay ve yildiz sembollerinin olustugu bir rota izlendi. Ucus
takip verilerinin yer aldigi canli hava trafigi sitesi Flightradar24 (izerinden
de yogun bir sekilde an be an takip edilen ucusun ardindan havacilik
tarihimize gececek ay yildizli bir rota ortaya cikt.

Q Goklerde iz birakan bu anlamli ugusu gerceklestiren Kpt. Pilot Oner
\% Samyel ve Pilot Murat Gulkanat, bundan tam 100 yil 6nce agilan
Meclis binamizin semalarinda iken 6zel bir anons yapti. Gazi Mustafa
Kemal Ataturk’in “Egemenlik kayitsiz, sartsiz milletindir” séziine atif
da yapilan anonsta, onun emanet ettigi mirasin gokylziindeki bekgileri
olundugu vurgulandi.

Tuirk Hava Yollari Yénetim Kurulu ve icra Komitesi Baskani M. ilker Aycl,
“Gazi Mustafa Kemal Atatirk’in, 6zgurlik ve bagimsizlik yolunda higbir
fedakarlktan kaginmayan bir milletin iradesinin temsili icin bundan tam
100 yil 6nce kurulan Tirkiye Blyuk Millet Meclisinin agilis glintini, 23
Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami olarak evlatlarimiza armagan
etmesiistikbalimizin ve istiklalimizin muhafazasi olan gelecek nesillerimize
duyulan giiveni yansitmaktadir. Ulkemizin milli bayrak tasiyici hava yolu
olarak biz de bugiin gerceklestirdigimiz bu 6zel seferimizi gelecegimizin
teminati olan ¢ocuklarimiza armagan ediyoruz.” dedi.
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isletmenizin yapacagi bir etkinlik ile ilgili “davet amacl” basin biilteni hazirlayiniz. Basin
bulteni hazirlarken;

Basin bilteni hazirlarken asagidakileri dikkate aliniz:

e Biltendeki bilgiler davet amacl olmali ve “Basin biilteni yazar” konusundaki tim

kazanimlari kapsamalidir.
e Biltende dogru Tirkge kullanilmali ve bilgiler sayfaya dengeli dagitilmalidir.
e Bilten hazirlama siresi 20 siresi dakikayr gegmemelidir.
e Biltenin degerlendirmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktr.

icerik

Materyal

Sunum Becerisi

Zaman Yonetimi

4 PUAN

Yazilan bilgiler
dogru ve konu ile
ilgili tm kapsami
icermektedir.

Sayfa dizeninde
dengeli ve dogru
kompozisyon
kullanilmistir.

Biltende
kullanilan
Turkce etkili ve
dogrudur.

Verilen stre
icinde basin
bilteni
hazirlandi.

3 PUAN

Yazilan bilgiler
ile kapsam
yeterli derecede
yansitilmamistir.

Sayfa dizeninde
dengeli ama
dogru olmayan
kompozisyon
kullaniimistir.

Biltende
kullanilan Tlrkge
etkili ancak
dogru degildir.

Verilen slreye
+/- 2 dakika
uymadi.

2 PUAN

Yazilan bilgilerde
kismen yanhs
vardir.

Sayfa diizeninde
dogru ama
dengeli olmayan
kompozisyon
kullaniimistir.

Biltende
kullanilan Tirkge
dogru ancak
etkili degildir.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

1 PUAN

Yazilan bilgilerde
onemli olclide
yanhs vardir.

Sayfa dizeninde
dengeli ve dogru
kompozisyon

kullanilmamistir.

Biltende
kullanilan Tirkge
dogru ve etkili
degildir.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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Asagidaki segeneklerden dogru olani isaretleyiniz.
. Asagidakilerden hangisi gezi yazisinin 6zelliklerinden biri degildir?

A) Betimleyici bir anlatimi vardir.
B) ilgi cekici ve ilging bilgiler icerir.
C) lyi bir gdzlem becerisi gerektirir.
D) Kronolojik bir anlatimi vardir.

E) Yazar, 6znel anlatima yer verir.

. Asagidakilerden hangisi aragstirma inceleme yaazisi tiiriidiir?

A) Deneme
B) Fikra
C) Hikaye
D) Portre
E) Roman

. Asagidakilerden hangisi bir kimseyi karakteristik 6zellikleriyle okuyucuya
tanitmak amaciyla yazilan edebi yazidir?

A) Biyografi

B) Monografi
C) Nekroloji

D) Portre

E) Tanitim yazisi

. Asagidakilerden hangisi biyografinin 6zelliklerinden degildir?

A) Bilgiler; belge, tanik ve kanitlara dayandiriimahdir.

B) Kisinin kendi tarafindan degil; baskasi tarafindan yazilir.
C) Metin, kronolojik sirayla yazilmahdir.

D) Sade, anlasilir bir dil kullaniimalidir.

E) Unli bir kisinin 6limiiniin ardindan yazilir.

“Nazilli’'ye Beydag lzerinden gectik. Yol ¢ok zorlu olsa da kayalarda yeseren
yaban inciri agaclarinin manzarasi bu zorluga degerdi. imece seklinde
toplanirmis bu incirler. Aydin-izmir sinirinin imecesi...”

Yukaridaki parga hangi aragtirma inceleme yazi tiiriinden alinmis olabilir?

A) Biyografi B) Gezi yazisi C) inceleme

Ol¢cme ve Degerlendirme

D) Otobiyografi E) Tanitim yazisi
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6. Asagidaki 6zelliklerden hangisi réportaj yazilarinda bulunmaz?

A) Fotografla desteklenmesi

B) Gazetecinin kendi gorusleri

C) Sadece roportaj yapilan kisinin demegleri
D) Yalin bir dil

E) Yazarinizlenimleri

7. Yazar réportaj yazilarinda asagidakilerden hangisi ile merak uyandirir?

A) Fikra

B) Kendi kisisel duslinceleri
C) Kisa ciimleler ve 6ykileme
D) Mizah

E) Uzun cimleler

8. Asagidakilerden hangisi toplumun tamami ya da ¢ogunlugunu ilgilendiren
bir konu hakkinda uzman kisi ya da kisilere gergekleri ortaya koyacak sekilde
soru sormaya ne denir?

A) Gezi yazisi B) Konferans C) Miilakat

D) Panel E) Roportaj

B) Asagidaki climlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise “D”, yanlis ise “Y” yaziniz.

9. ( ) Gazeteciligin temelinde soru sormak vardir.

10.( ) Miulakat konusunda bir sinirlama yoktur. Hemen hemen her konuda
milakat yapilabilir.

11.( ) Piyasaya yeni ¢ikan Urinler, basin bilteninin hazirlanmasinda etkili olur.

12. ( ) Basin biltenin bashgi haberi agiklar nitelikte olmahdir.

13.( ) Sempozyum milakat, Kaza, dogal afet ve cinayetlerde vyapilan
mulakatlardir.

C) Asagidaki ciimlelerde bos birakilan yerlere dogru sozciikleri yaziniz.

14. Basin biltenleri genel olarak ................... VE e amagli olmak lizere iki
sekilde ele alinabilir.
15. Basin biltenlerinin belli bir formile uygun yazilmasi, biltenin ...................
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kolaylastirir.
16. Milakatta soru sorarken agik ve ............. olunmahdir.
. 17. Haberciligin temeli milakata dayandigindan ......................... soru sormak ¢ok
onemlidir.
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| CEVAP ANAHTARI

Bilgisayarda Yazi Yazma
1. D

OO ogoomon

DOGRU
DOGRU
DOGRU

. DOGRU

. DOGRU

. DOGRU

. DOGRU

. DOGRU

. YANLIS

. MESAJ

. FARKLI

. GERI BILDIRIM
. ALICIYA

. AHLAK

. SEMBOLLERLE

mmoommQo O maom
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ORolo)

aforoz

ajans

aktor

betimleme

brosiir

biilten

cevelan
¢ehre
demografik
derbent
dokiiman

evrensel

faktor

: Hiristiyanlikta kilise tarafindan verilen

cemaatten kovma cezasi.

: Haber toplama, yayma ve lyelerine

dagitma isiyle ugrasan kurulus.

: Herhangi bir olayda etkisi veya katkisi

olan kimse.

: Tasarlama, bir seyi sozle veya yaziyla

anlatma,
tasvir.

gbz oOninde canlandirma,

: Kitapgik.

: Haber ve yorumlardan kurulu bir yazi

tard.

: Dolasma, dolanma, gezinme, gezinti.
: Yoz

: Nifus bilimsel.

: Gegit.

: Belge.

: BUtuin insanligi ilgilendiren, alemstmul,

cihanstimul, kozmik, Gniversal.

: Etmen.

1 1 1
i ;oL E H
2. C Y12, D '
3. A ' 13, D !
‘4. E 'l E !
5. D ' 5. B !
'6. B 'le. C !
7. B Y AN !
8. C P18 C !
'9. D ' 19, DOGRU !
110. Yeni ve Bos ! 110. DOGRU !
111. CTRL+N ! !11. DOGRU !
112. Enter-Bosluk-Tab ! 112. DOGRU !
113. Paragraf bicimlendirme |} | 13. YANLIS .
114. Ekle-Tablolar-Tablo Ekle! |14. BILGi, DAVET !
! 115. OKUNMASINI !
! 116, NET !
| 117. DOGRU H
: :
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1

fevkalade

fiziksel

fonksiyon
haysiyet

imge

imleg

inziva

iskarpin

izlek

karakteristik

kategori

: Alisilmig  olandan

: Genel

: Bir

: Aralarinda

ayri, olaganistd,
beklenmedik, gorilmedik, isitiimedik.

olarak  dogaya,
nesnelere iliskin olan, fiziki.

maddeye,

: Islev.
: Deger, sayginlik, itibar.

: Zihinde tasarlanan ve gergeklesmesi

ozlenen sey, hayal, hilya.

: Konumu genellikle klavye veya fare ile

denetlenen, ulasilacak verinin yerini,
yazilacak veya duzeltilecek bolimleri
goOsteren isaretgi.

: Toplum hayatindan kagip tek basina

yasama.

: Okgeli, kongsuz ayakkabi.

edebi eserde islenen konunun
anlamca ortaya koydugu ana yonelim.

: Bir kimse veya nesneye 0zgl olan

(ayirici nitelik), tipik.

herhangi bir bakimdan
ilgi veya benzerlik bulunan seylerin
tamami, grup, ulam.



kitle

kronolojik

magazin

mail

manget

mertek

monolog

motivasyon

nesnel

nispet

olgu

organizasyon

okge

o} O

oznel

papara

pastoral

politika

punto

referans

ruhsal

E sarsak

: Bir yerde toplanmis, bir araya gelmis
insan toplulugu, kitle.

: Zaman bilimsel.

: Halkin  g¢ogunlugunu ilgilendirecek,
cesitli konulardan s6z eden, bol resimli
yayin.

: Benzeyen, andiran.

: Gazetelerin ilk sayfasina iri puntolarla
konulan bashk.

: Yapida kullanilan  dort
yuvarlak, kalinca agag.

kose veya
: Bir oyunda, kisilerden birinin kendi
kendine yaptigi konusma.

: isteklendirme.

taraf
hikim

: Gergcege varmak amaciyla,
tutmadan inceleme vyapan,
veren, objektif.

: Baginty, ilgi, ilinti.

: Birtakim olaylarin dayandigi sebep veya
bu sebeplerin yol agtigl sonug, vakia.

: Diizenleme.

: Ayakkabr altinin  topuga rastlayan
yuksek bolimi, topuk.

: Bireyin  dlisince ve duygularina
dayanan, enflsi, subjektif, nesnel
karsiti.

: Paylama.

: Kir yasantisini ve 0zellikle gobanlarin
ask ve yasayislarini anlatan (edebiyat
tird), cobanlama.

: Devletin etkinliklerini amag, ydntem

ve icerik olarak dizenleme ve
gergeklestirme  esaslarinin  btind,
siyaset, siyasa.

: Matbaacilikta, bilgisayarda harflerin

blyuklik ve kigtkliklerine gore aldig
ad.

: Tavsiye.

: Ruhla ilgili olan, ruhi, tinsel, psikolojik,
psisik.

: Yasglilik, hastalik vb. sebeplerle gligsiiz
kalarak vicudu titrer gibi sarsilan
(kimse).

sekme

sosyokiiltiirel
slogan

spot

stati

stil

sablon

sebeke
taziye

tekmil
torik
unsur

uzuv

yayim
E zaaf

zarafet

: Bir

: Kullanilan program tzerinde agilan yeni

sayfa, tab.

: Ayni anda bir toplumu veya toplumsal

bir grubu ve kendine 6zgi olan kiltira
ilgilendiren.

distnceyi kolay  hatirlanip
tekrarlanabilir bir bicimde ifade eden
kisa, ¢arpici s6z, motto.

: Haber metninden biraz daha buylk

harfli puntolarla dizilen, haber icindeki
ozellikleri vurgulamak, ana ayrintilari
bashk kompozisyonu icerisinde
sergilemek icin kullanilan genellikle
siralamada basliktan sonra yer alan
haber ayrintisi.

: Bir kimsenin, bir kurum veya bir toplum

icindeki durumu.

: Uslup, bigem.

: 1. Uzerindeki harf ve sekillerin cevre

cizgileri kalem ucu girecek bigcimde
oyuk olan, bu cizgilerden kalemle
istenilen bicim elde edilen, metal
veya plastikten cetvel.

2. Degisik alanlarda dizeltme,
belirleme, olgme, denetleme
islerinde kullanilan ve yaptigi ise
gore yapisi degisen arag.

3. Cok kez tekrarlandigindan
kaniksanmis basmakalip 6rnek.

: Ulke capinda yayginlastirilmis ulasim ve

iletisim orgusd, ag.

: Olen kimsenin vyakinlarina bassaglig

dileme, taziyet.

: Batun, tim.

: iri palamut balig..
: Oge.

: Organ, parga

: Kitap, gazete vb. okunacak seylerin

basilip dagitilmasi, nesir.

: irade zayiflig.

. Zariflik.
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