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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sonmez bu safaklarda yiizen al sancak;
Sonmeden yurdumun iistiinde tiiten en son ocak.
O benim milletimin yildizidir, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Catma, kurban olayim, ¢ehreni ey nazli hilal!
Kahraman rkima bir giil! Ne bu siddet, bu celal?
Sana olmaz ddkiilen kanlarimiz sonra helal.
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal.

Ben ezelden beridir hiir yagadim, hiir yasarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmig? Sasarim!
Kiikremis sel gibiyim, bendimi ¢igner, asarim.
Yirtarim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garbin afakini sarmissa celik zirhli duvar,
Benim iman dolu gdégsiim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil boyle bir iman1 bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalmis canavar?

Arkadas, yurduma algaklar1 ugratma sakin;
Siper et gdvdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sana va’dettigi glinler Hakk’in;
Kim bilir, belki yarin, belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri toprak diyerek gecme, tant:
Diisiin altindaki binlerce kefensiz yatani.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atani:
Verme, diinyalar1 alsan da bu cennet vatani.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Stiheda figkiracak topragi siksan, siiheda!
Cani, canani, biitiin varimi alsin da Huda,
Etmesin tek vatanimdan beni diinyada ciida.

Ruhumun senden 11ahi, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gogsiine namahrem eli.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebedi yurdumun {istiinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tasim,
Her cerihamdan 11ahi, bosanip kanli yagim,
Fiskirir ruh-1 miicerret gibi yerden na’sim;

O zaman yiikselerek arsa deger belki basim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanli hilal!
Olsun artik dokiilen kanlarimin hepsi helal.
Ebediyyen sana yok, irkima yok izmihlal;
Hakkidir hiir yasamis bayragimin hiirriyyet;
Hakkidir Hakk’a tapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif Ersoy



GENCLIGE HITABE

Ey Tiirk gen¢ligi! Birinci vazifen, Tiirk istiklalini, Tiirk Cumhuriyetini,
ilelebet muhafaza ve miidafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en
kiymetli hazinendir. Istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek
isteyecek dahili ve harici bedhahlarin olacaktir. Bir giin, 1stiklal ve cumhuriyeti
miidafaa mecburiyetine diisersen, vazifeye atilmak icin, i¢inde bulunacagin
vaziyetin imkan ve seraitini diisiinmeyeceksin! Bu imkan ve serait, ¢ok
namiisait bir mahiyette tezahiir edebilir. Istiklal ve cumhuriyetine kastedecek
diismanlar, biitin diinyada emsali goriilmenmis bir galibiyetin miimessili
olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatanin biitiin kaleler1 zapt edilmis, biitiin
tersanelerine girilmis, biitiin ordular1 dagitilmis ve memleketin her kosesi bilfiil
1sgal edilmus olabilir. Biitiin bu seraitten daha elim ve daha vahim olmak {iizere,
memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve dalalet ve hatta hiyanet
icinde bulunabilirler. Hatta bu 1iktidar sahipler1 sahsi menfaatlerini,
miistevlilerin siyasi emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret i¢inde
harap ve bitap diismiis olabilir.

Ey Tiirk istikbalinin evladi! Iste, bu ahval ve serait icinde dahi vazifen,
Turk i1stiklal ve cumhuriyetini kurtarmaktir. Muhta¢ oldugun kudret,
damarlarindaki asil kanda mevcuttur.

Mustafa Kemal Atatiirk
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KIiTAP TANITIMI

Ogrenme Birimi

Ogrenme birimi
numarasini gosteren
boltimddr.

Ogrenme birimine
ait konu basliklarini
gosteren bolimddr.

Temel Kavramlar,
. ' > ' Bu Ogrenme Biriminde
* geri bildirim (déniit) 2
. It
* iletisim * iletisim siirecini, v . . .
o i:eti:im engelleri . sB:I; ve sézsiiz iletisim kavramlarini, Og renme bl rm Iyl e
* kanal P o . e e v . .
* o e ilgili 6grenilmesi
o kitle iletisim a o kitle iletisim siirecini,
- :::":;‘_l:‘"i“:"‘i o kitle iletisim araglarinin kitle hedeflenen anahtar
& 0AT ﬁfevindeki ?Il'm\lu ve olumsuz etkilerini ..
* mess e Shansctkiniz kavramlari gésteren

bolimddr.

H% HAZIRLIK CALISMALARI

e
"y,
U

2 gazetec, sanatgi ve yazarlar

Etkili bir iletisim tarzina sahip oldugunu d
Kimlerdir? sizi etkileme nedenleri nelerdir?

Ailenizle veya i dikkatinizi dag-
tr ve konusmaya devam etme isteginizi yok eder?

~

Q
w

. Tim topluma ya da bir gruba seslenen iletisim araglan hangileridir? Bir olay veya
bir bilgiyi dgrenirken size en cok hitap eden kitle letisim araci hangisidir?

= ald 4. izle iz bir resim galerisi size ne hissettirir?

"/u"\“
Ogrenme biriminde
yer alan konulara 1.1. ILETi§iM SURECI VE OGELERI
dikkat cekmek ve pr—
e i kaynaga geri bildirimde bulunmasiyla sonuglanir.
ogrenCIIerde merak 1.1.1. iletisim Nedir?
duygusunu gelistirmek

. Telefon, televizyon, radyo vb. araglardan yararlanmak da letisim yollarindandir. Ancak kitle letisim araglar
amac Iyl averi I en {le kurulan iletigimin ger bildirimi zayiftr.

SOI’u|a r 6Steren iletisim siireci, mesajin kaynaktan ikisi ile baslar. Fakat iletisim, sadece géndericinin mesaji yollamast
g demek degildir. Mesaji yollarken herkes tarafindan kabul gormis sembollerin kullaniimasi, uygun kanalin

e . Segilmesi ve aliinin, mesajt aldiktan sonra geri bildirimde bulunmasi, sirecin bir pargasidi. lletisimde
bo I un Id ur. bulunan kisilerin sosyokaltarel yapisi ve algilama bigimleri bu sireci etkilemektedir.

bir tiyatro oyunu ya da gitti

ndermesiyle baslayan iletisim sireci, kodu gézerek anlamlandirilan alicinin iletiyle igili

ilk caglardan ginimiize kadar insanlar, cesitli sekillerde iletisim kurmuslardir. Dogasi geregi sosyal bir
varlikolan insan diger insanlarla letisim kurarak hayatin anlami kilabilir. Sagliki bir iletisim, kisinin kendini
dogru ifade etmesi ile olur. Dogru iletisim kuran ve kendini dogru ifade eden kisiler; aile, cevre ve i
hayatinda karsilastig sorunlan g6zebilme yetenegi kazanir

1.1.2. iletisimin Ogeleri

isinin kendisiyle, diger kisilerle ve éritlerle gergeklestirdigi bir eylemdir. Okulda kavga eden
bir dErencinin sfkesi gegtikten sonra “Ben yanlis yaptim, keske karsilik vermeseydim, kavgayr devam
ettirmeseydim.” diye distinmesi igsel iletisime; bir okul mdiriiniin sgretmenler kurulu toplantisinda
sgretmenlere hitap etmesi grupla iletisime; gazete yaz: isleri miidarinin muhabirleriyle yaptgi toplant

ise brgitsel iletisime ornektir.




KITAP TANITIMI

Konularin anlasiimasin
pekistirmek icin
ogrencilerin uygulama
yaptigi bolimdur.

L (3. 6GRENME BiRimi)
-
{2 B

Atélyede bulunan bilgisay: veni belge . Yeni belge asagida
belirtilen kurallara uyunuz:

* Masa baginda oturma kurallarini uygulayiniz.

« Degisik formatlarda yeni bos bir belge olusturunuz.

1 uygutamanin degerlendiriimesinde asagidaki puaniama anahtar kullanilacakar.

| 4PUAN 3 PUAN 2 PUAN 1PUAN

igerik

Kurallara Uyma

Uygtlama dogru
ve konu il lgili
tam kapsami
igermektedir.

Masa basinda
oturma kurallarina

Uygulama dogru
ancak kapsam
yeterli derecede
yansitlmamistrr.

Masa basinda
oturma kurallarina

Uygulamada
kismen yanlis
vardrr.

Masa basinda

oturma kurallarina

Uygulamada
snemli slciide
yanlis vardr.

Masa basinda
oturma kurallarina

e
tamamen uyuldu. = kismen uyuldu. | kismen uyulmadi amamen
uyulmad.
Verilen siire L L -
Zaman Yénetimi | icinde uygulamay! Verilen siireye Verilen siireye Verilen siireye
< Ve V' 42 dakika uymadi. | +3 dakika uymadi. | +4 dakika uymadi.
tamamlad.

(BILGISAYARDA YAZI YAZWA | -y Ny
NLE L

A) Asagidaki segeneklerden dogru olani isaretleyiniz.

1. Kelime islemci programinda yeni bos bir belge olusturmak icin asagidaki yollardan
hangisi kullanilir?

A) Ctrl+Z kisa yolunu tuslamak
B) Hizli erisimden tasanim diigmesine tklamak
©) Ctrl+s kisa yolunu tuslamak
D) Dosya diigmesinden Yeni secenegini segmek
E) Ctrl+A kisa yolunu tuglamak

~

Kelime islemci programinda CtrkZ tuslan b
islemlerden hangisi gergeklesir?

e kullanildiginda asagidaki

A) Belgede aranan bir metni bulur.
B) Bos bir belge olusturur,

€) En son yapilan islemi ger alr
D) Var olan bir dosyay: agar.

E) Yeni bir dosya olusur.

hangisi kullanilir?

A) Ctrisa B) Ctrl+s Q) crlsv
D) Ctr+Z. E) Shift+A

»

Asagida verilen grup hangi islemlerle ilgili gorevleri gergeklestirir?

- A)  nesne ekleme
Calibri (Gove ~ (11 AN A K

B)  paragraf
KTA-sbexx A-%-A- c)  stiller
D)  tabloekleme
E)  yaztipi

Yan Tipi 5

s.

. Yaziyi numaralandirmak veya yaziya madde imi eklemek icin kullanilan bélimler
asagidakilerden hangisidir?

A) Ekle - Madde imi ve Numaralandirma
B) Giris - Metin

) Giris - Pano

D) Giris - Paragraf

E) Giris - Yazi Tipi

]
£
=
T
c
@
-
@
>00
)
(a]
)
>
)
£
=
O

IS

93

Uygulama ¢alisma
alanini gésteren
bolimddr.

Olgme ve

Degerlendirme

Ogrenme biriminde
edinilen bilgileri
degerlendirmek

amaciyla hazirlanan
sorulari gosteren

bolimddr.




KONULAR

alici

geri bildirim (doniit)
giriilti

iletisim

iletisim engelleri
kanal

kaynak (gonderici)
kitle iletisim araclari
kitle iletisimi

kod ¢6zme

kodlama

mesaj (ileti)

iletisim kavramini,

iletisimin ogelerini,

iletisim siirecini,

s6zlii ve s6zsiiz iletisim kavramlarini,
iletisim engellerini,

kitle iletisim siirecini,

kitle iletisim araglarinin kitle
tizerindeki olumlu ve olumsuz etkilerini
6greneceksiniz.




/{ 1. GRENME BIRIMi )

Z HAZIRLIK CALISMALARI

WU HAZIRLIR AL M AL AR @ @ -

1. Etkili bir iletisim tarzina sahip oldugunu diisiindiigiiniiz gazeteci, sanatgi ve yazarlar
kimlerdir? Sizi etkileme nedenleri nelerdir?

2. Ailenizle veya arkadaslarinizla konusurken onlarin hangi davraniglari dikkatinizi dagi-
tir ve konugmaya devam etme isteginizi yok eder?

3. Tim topluma ya da bir gruba seslenen iletisim araglari hangileridir? Bir olayi veya
bir bilgiyi 6g8renirken size en ¢ok hitap eden kitle iletisim araci hangisidir?

/}/ 4. izlediginiz bir tiyatro oyunu ya da gittiginiz bir resim galerisi size ne hissettirir?
{

1
1
,,I I\\\\\\\\

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

1.1. iLETiSiM SURECI VE OGELERI

Kaynagin, iletiyi gondermesiyle baslayan iletisim sireci, kodu ¢ozerek anlamlandirilan alicinin iletiyle ilgili
kaynaga geri bildirimde bulunmasiyla sonuglanir.

1.1.1. iletisim Nedir?

iletisim duygu, diisiince ve kanaatlerin gesitli kanallar yardimi ile karsilikli olarak aktarilmasidir. Telefon,
televizyon, radyo vb. araclardan yararlanmak da iletisim yollarindandir. Ancak kitle iletisim araclari ile
kurulan iletisimin geri bildirimi zayiftir.

iletisim siireci, mesajin kaynaktan cikisi ile baslar. Fakat iletisim, sadece géndericinin mesaji yollamasi
demek degildir. Mesaj yollanirken herkes tarafindan kabul gérmis sembollerin kullanilmasi, uygun kanalin
secilmesi ve alicinin, mesaji aldiktan sonra geri bildirimde bulunmasi, siirecin bir pargasidir. iletisimde
bulunan kisilerin sosyokiiltiirel yapisi ve algilama bicimleri bu siireci etkilemektedir.

ilk caglardan giinimiize kadar insanlar, gesitli sekillerde iletisim kurmuslardir. Dogasi geregi sosyal bir
varlik olan insan diger insanlarla iletisim kurarak hayatini anlamli kilabilir. Saglikli bir iletisim, kisinin kendini
dogru ifade etmesi ile olur. Dogru iletisim kuran ve kendini dogru ifade eden kisiler; aile, cevre ve is
hayatinda karsilastigi sorunlari ¢ézebilme yetenegi kazanir.

1.1.2. iletisimin Ogeleri

iletisim kisinin kendisiyle, diger kisilerle ve orgiitlerle gerceklestirdigi bir eylemdir. Okulda kavga eden
bir 6grencinin ofkesi gectikten sonra “Ben yanlis yaptim, keske karsilik vermeseydim, kavgayl devam
ettirmeseydim.” diye dislinmesi i¢sel iletisime; bir okul midirinin 6gretmenler kurulu toplantisinda
ogretmenlere hitap etmesi grupla iletisime; gazete yazi isleri midirinin muhabirleriyle yaptigi toplanti
ise orgltsel iletisime drnektir.




Saglikli bir iletisimin olabilmesi icin bazi unsurlarin bir arada kullanilmasi gerekir. iletisimde mesajlar kod-
lanir ve kod bir kanal ile hedefe yani aliciya génderilir. Ornegin ders anlatan bir 6gretmen, konularini sézel
ifadelerle veya harita izerinden gostererek 6grencilerine anlatir.iletisim siirecinin égeleri kaynak, mesaj,
alici ve geri bildirimdir. Bu 6geler iletisim icin gerekli unsurlardir (Gorsel 1.1).

GURULTU

\/

— D —

A

GUROULTU

ileti

ileti

[EIHELS #

Kodlama

Geri Bildirim

Gorsel 1.1: iletisim siirecini gosteren sema

1.1.2.1. Kaynak (Gonderici)

Duygu, duslince, bilgi veya tecriibeleri paylasmak icin mesaj génderen kisi, kurum, kurulus ya da topluluga
kaynak denir. iletisim siirecini baslatan temel 6ge kaynaktir. Kaynak olmadan iletisimden bahsedilemez.
Mesaj kaynaktan ¢iktigi anda iletisim baslar. Saglkli bir iletisim icin kaynak;

e givenilir olmali,

e alici tarafindan taninmali,

e gonderilecek mesaj hakkinda bilgi sahibi olmali,

e statisline ve rolline uygun mesaji, uygun kanallarla gondermeli,

e mesajl yollayacagi hedef kitleyi iyi tanimali, o kitleye uygun kodlama, s6z ve isaretleri bilmelidir.

1.1.2.2. Mesaj (ileti)

Paylasilmak istenen bir duygu, bilgi ya da tecribenin kodlanip s6zIi ya da sozsiiz olarak aliciya ulasmasi-
ni saglayan sembollere mesaj denir. Mesajin etkinligi, alicinin algilama diizeyi ile yakindan ilgilidir. Bazen
gonderilen mesaj istenildigi gibi anlasilmayabilir. Mesaj; alicinin gérme, isitme, hissetme gibi bircok duyu-
suna hitap ederse daha etkili olur. Buna baglh olarak gérme, isitme, dokunma hatta koku ile ilgili faktorler
mesajda ne kadar ¢ok yer alirsa alici tarafindan mesajin algilanmasi da o dlciide kolaylasir. Ornegin 6gret-
menin bir konuyu, tahtaya sekil gizerek veya atdlyede arag geregler lizerinden anlatmasi 6grencinin o ko-
nuyu daha kolay algilamasini saglar. Mesaj, degisik kisi ve kademelerden gecerken degisiklige ugrayabilir.
Etkili bir iletisimin kurulabilmesi icin bir mesaj asagidaki 6zellikleri tagsimalidir:

e Kullanilacak dil ortak, anlasilir ve sade olmalidir.

e Yanlis yorumlara yer birakmayacak derecede tam ve net olmalidir.
e Dogru zamanda gonderilmelidir.

e Alicinin egitim, kaltur ve algilama seviyesine uygun olmalidir.

e Konusuna, zamanina ve aliclya uygun bir kanal ile gdnderilmelidir.
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1.1.2.3. Kodlama (Sifreleme, Kod Agma)

Duygu, diisiince, bilgi ya da tecriibelerin mesaj haline getirilmesine kodlama denir. iletisim icin iki tiir kod-
dan soz edilebilir:

Sozel kodlar: Semboller ve bu sembollerin dil bilgisi kurallarina gére diizenlenisiyle olusur. Bitiin diller
sozel kodlardan yani sembol, harf ve sézciiklerden olusur.

Sozel olmayan kodlar: Beden hareketlerinden, jest ve mimiklerden, giyimden, sasma, korkma ve heyecan
bildiren seslerden olusur. Sézclkleri icermeyen bitin kodlar sézel olmayan kodlar olarak tarif edilebilir.

Kod agma: Mesaj haline getirilen duygu, disiince ya da bilgiye anlam yliklemektir. Kodlamayi kaynak
(gonderici) yapar, kod ¢6zimiini ise alici yapar.

1.1.2.4. Kanal

Kanal, iletiyi aliciya génderirken kullanilan ortam, yéntem, yol ve aractir. iletiyi gonderirken kullanilan her
yol bir kanaldir. Ses ve 151k dalgalari, telefon, televizyon, gazete ve dergi kanal olabilir. Giniim{zde interne-
tin de (Gorsel 1.2) 6nemli bir iletisim kanal oldugu unutulmamalidir.

Her ileti, bir kanal yoluyla aliciya ulastirilir. insanlar hayatlarinin her déneminde bilgilenme, haber alma,
ogrenme ve sosyal hayatin icinde olma ihtiyaci hissetmistir. Bu ihtiyaclarini kimi zaman arkadaslarina ve
akrabalarina telefon agarak, kimi zaman gazete okuyarak, televizyon izleyerek veya internete girerek karsi-
lamistir. Gazete; bilgi alma ve glincel olaylari takip etme de glinimiizde 6nemli bir iletisim kanalidir.

iletisim kurmanin temel amaci kisileri bilgilendirmek veya ikna etmek, onlarla paylasimda bulunmak ve on-
lari giidiilemek oldugundan kullanilacak kanal da bu amaca uygun olmalidir. ileti génderilecek hedef kitle,
iyi taninmali; o kitleye ulasacak ve o kitleyi etkileyecek kanal tercih edilmelidir. Ornegin okuma yazma
bilmeyen bir kitleye yazi yoluyla ulasmak mimkiin degildir.

Gorsel 1.2: internet




1.1.2.5. Giiriiltu
iletisim siirecinin aksamasina neden olan faktorlere giiriiltii denir. Giiriilti, iletisim siirecinin herhangi bir
asamasinda ortaya ¢ikabilir ve iletisimi olumsuz etkiler. Yiksek sesler, dikkati dagitan gortntler, anlasil-
mayan kelimeler ya da ruhsal yetersizlik iletisime engel olabilir. Telefon sebekesinin iyi cekmemesi, gazete
okurken gozlerin iyi gormemesi ve ylksek sesli bir ortamda konusulmaya calisiimasi giriltiye 6rnek ola-
rak verilebilir.

1.1.2.6. Baglam (Ortam)

Baglam, iletisimin gergeklestigi kosul ve durumdur. iletisimde baglam bir iliskinin, bir etkinligin oldugu
kosullari, yer ve zamandaki durumunu anlatir. Her iletisim, bir baglamda gerceklesir. iletisimde gorev alan
herhangi bir 6genin degismesi ya da olmamasi, iletisim baglaminin degismesine neden olabilir. S6z gelimi
bir ileti farkli alicilara génderildiginde ya da farkli zamanlarda gonderildiginde bu iletinin baglami degisir.
Bu durum iletinin farkli algilanmasina veya farkli yorumlanmasina neden olur. Ornegin, bir 6gretmenin
ogrenciye verdigi bilgi ile 6grenci olmayan yasc¢a blyuk kisilere verdigi bilgi alicilar tarafindan farkli yorum-
lanabilir.

1.1.2.7. Alici (Hedef)

Duygu, duslince, bilgi ya da tecribelerin iletildigi kisi ya da topluluga alici denir. Alici; harekete gecirilmesi,
etkilenmesi ya da gldiilenmesi istenen kisilerdir. Alici, duygu ya da dislnceler sozle ifade edildiginde din-
leyendir. Yazi yoluyla iletisim kuruldugunda okuyandir. Alicinin mesajda kullanilan sembolleri duyu organ-
lari ile algilamamasi ya da mesaji yorumlayamamasi iletisim stirecini sona erdirir.

1.1.2.8. Geri Bildirim [Feedback (Fiidbek), Doniit]

iletisim siirecinde alicidan kaynaga yonelen tiim tepkilere geri bildirim denir. Geri bildirim, alicinin gén-
dericinin mesajina verdigi cevap olarak tanimlanabilir. Geri bildirim sayesinde gdnderici, mesajin aliciya
ulasip ulasmadigini anlar. iletisim siirecinde geri bildirim yapilmazsa iletisim eksik kalr. Geri bildirim, ile-
tisim strecinin devamliligini saglayan ogedir. Kitle iletisim aracglariyla verilen izleyici tepkileri, oy verme
davranislari, ¢cagin iletisim ortamlarindan olan sosyal medyadaki bir fotografa yapilan begeni ya da yorum
geri bildirime 6rnek olarak verilebilir. Geri bildirim; olumlu, olumsuz ve tepkisizlik olarak tg sekilde olabilir.
Mesajin algilandigi ve kaynaga verilen cevap olumlu geri bildirimdir. Mesajin amaglandigi sekilde alinma-
dig1 bildirim, olumsuz geri bildirimdir. Geri bildirim asagidaki 6zellikleri tasimahdir:

Mesajla ilgisi olmayan bir geri bildirim verilmemelidir.

Geri bildirim icin uygun zamanlama tercih edilmelidir.

e Amacg iyi tespit edilmeli, yargilayici ifadelerden uzak durulmahdir.

Geri bildirim somut olmali, beklenilen davranisi tanimlamalidir.

‘&@  1.ETKINLIK

iletisimin dort 6gesinden bir tanesini canlandirmak igin arkadaslarinizla gruplar kurunuz.
Kurdugunuz grubun temsilcisi ile sectiginiz bir iletisim 6gesini diger gruba anlatiniz.
Canlandirmadan 6nce grup olarak diger gruba soracaginiz sorulari hazirlamayi unutmayiniz.




/{ 1. GRENME BIRIMi )

‘@ 1. UYGULAMA

Sunulan bilgiler

e Sunum siresi 7 dakikayr gegmemelidir.

Sunulan bilgiler

.’ Sunumun degerlendirilmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktir.
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iletisim kurarken iletinin hangi 6zelliklerine dikkat edilmelidir? Yanlis anlasilmaya neden
olacak ileti 6rnekleri hakkinda bilgi toplayip sinifta paylasiniz. Sunumu hazirlarken asagida
belirtilenlere dikkat ediniz:

e Sunumda yazi, resim, tablo, grafik, video, sekil, fotograf vb. en az dort farkl materyal
kullanilmalidir.

e Sunumda Tirkce dogru kullanilmali, dinleyicilerle gbz temasi kurulmali, beden dili ve
ses tonu dogru kullanilmalidir.

desteklenmistir.

desteklenmistir.

desteklenmistir.

dogrudur ve dogrudur ancak | Sunulan bilgilerde | Sunulan bilgilerde
icerik konu ile ilgili kapsam yeterli kismen yanlis onemli 6l¢lide
tiim kapsami derecede yansitil- vardir. yanlis vardir.
icermektedir. mamistr.
Sunum dort Sunum g farkh Sunum iki farkli Sunum sadece
Materyal farkli materyal ile materyal ile materyal ile yazili materyalden

olusmaktadir.

Sunum Becerisi

Akicr dil kullanildi,
g0z temasi
kuruldu, ses tonu
ve beden dili
dogru kullanildi.

Belirtilen
ozelliklerden Ggl
yerine getirildi.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Zaman Yonetimi

Verilen slire
icinde sunuyu
tamamladi.

Verilen stireye +/-
2 dakika uymadi.

Verilen stireye +/-
3 dakika uymadi.

Verilen stireye +/-
4 dakika uymadi.
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1.2. ILETISIM TURLERI VE SEKILLERI

1.2.1. iletisim Tiirleri

iletisim; s6zl{, sézsiiz ve yazili olmak lizere ti¢ gruba ayrilir.
1.2.1.1. Sézlii iletisim

Toplumsal ve mesleki hayatta kullanilan énemli bir
iletisim tlrtdir.SozIu iletisim, konusma dili olarak
tanimlanabilir. En ¢ok tercih edilen iletisim turiddr.
S6zIU iletisim diyaloga dayanir. En hizli iletisim soz-
[U iletisimdir. Telefon gorliismeleri (Gorsel 1.3), yiz
ylze yapilan gorismeler, kurslar, toplantilar ve
resmi gérismeler sozli iletisim tlrine ornektir.

S6zIU iletisimin temel unsuru dil oldugu igin ileti-
sim sirasinda kullanilan kelimeler kadar ses tonu da
onemlidir. Bu durum, insanlarin ne soylediklerinden
cok, nasil soylediklerinin de 6nemli oldugunu gos-
termektedir. Mesajin dogru iletilmesi, secilen keli-
melere baglidir. Ancak mesajin algilanmasi 6nemli
Olcide sesin niteligine gore degisir (ses tonu, sesin
hizi, siddeti, hangi kelimelerin vurgulandigi, durak-
lamalar vb.).

SozIU iletisimin olumlu yonleri sunlardir:
Gorsel 1.3: SozIU iletisim kanali telefon

¢ Verilen mesajin anlasilip anlasiimadigi de-
netlenebilir.

e Konusma sirasindaki sorularla mesajin etkisi artirilabilir.
¢ Anlasiimayan konulara agikhk getirilebilir.

e Es zamanh olarak geri bildirim alinabilir.

¢ Dinleme ve konusma yetenegi gelistirebilir.

SozIl iletisimin olumlu yonlerinin yaninda olumsuz yonleri de vardir. S6zIU iletisimin olumsuz yonleri
sunlardir:

e Kalici ve uzun mesajlarin aktarilmasinda etkili degildir.

e Verilen mesajin yanlis anlasiima olasiligi vardir.

¢ Alinan mesaj, bir stire sonra tamamen veya kismen unutulabilir; degisiklige ugrayabilir.
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1.2.1.2. Sézsiiz iletisim

Gundelik hayatta kullanilan jest ve mimikler, ses tonu,
yuz ifadeleri ve beden hareketleri s6zsiiz iletisimi
olusturur.

Yapilan arastirmalarda, kisiler arasi iliskilerde sozll il-
etisimin sadece %35’inin etkin oldugu, geriye kal-
an %65’inde ise sozel olmayan iletisimin etkin old-
ugu goridlmektedir. Dolayisiyla iletisimin kalitesini
soylenilen degil, soylenilme sekli belirler. Duygu ve
distncelerin kelimelere dokilemedigi durumlarda bir
bakis, basin bir donilsu, kavrayan bir jest, savunucu bir
mimik binlerce kelimeden fazla anlam tasiyabilir.

Beden dili evrenseldir. Evrensellik, beden dilinin diin-
yanin her yerinde tim insanlar tarafindan ortak kul-
lanilmasidir. Ancak beden dilinde kullanilan isaretle-
rin anlami, kidltirden kdltire degisiklik gosterebilir
(Gorsel 1.4). Bir davranis, bir kiltirde cesitli anlamlar Gorsel 1.4: Beden dilinde eller
tasirken baska bir kiltlirde hicbir anlam icermeyebilir.

Gorsel 1.5: Beden dilinde viicut, el, kol ve yiiz hareketleri

Ornegin el sallama, bircok ilkede “selamlasma ya da ve-
dalasma” anlamina gelirken Yunanistan’da “Yok ol.” an-
lamina gelmektedir. Cene sivazlama, Belgika, Fransa ve
isvicre’nin 6zellikle Fransizca konusulan bélgesinde “Sikil-
dim.” anlamina gelmektedir.

Sozsiiz iletisimin temel 6gesi beden dilidir. Beden dili; goz,
dudak, bas, el, ayak ve omuz, jestleri, dokunma ile hare-
ketleri kapsamaktadir (Gérsel 1.5 ve 1.6). Ornegin goz-
lerden kizginlik, Gzlintl veya merak rahatlikla okunabilir.
Gorsel 1.6: Beden dilinde yiiz Yumrugunu sikan bir kisi hakkinda fikir sahibi olunabilir.




Beden dilinin dogru bir sekilde okunup dogru algilanmasi gerekir. Kafayl olumsuz anlamda sallayarak me-
sajl yalanlama, kafayi olumlu anlamda sallayarak mesaji onaylama veya pekistirme, gozlerle mesaj iletme
ya da mesajin anlamini tamamlama, mesaji vurgulama gibi hareketler s6zsiiz iletisimin en cok kullanilan
fonksiyonlaridr.

Kisi, grup, kitle, devlet ve Ulkelerin yazisarak aralarinda kurdugu baglayici ve gliven saglayici iletisime yazili
iletisim denir.

Yazili iletisim; kitap, mektup, gazete, faks, dergi, bilten, afis, el ilani, rapor, tabela, not, internet sitesi,
e-posta, cep telefonu mesaji gibi yazi araciligiyla iletilen kelime ve sembollerle saglanir.

Yazili iletisim, sozlU ve sozsiiz iletisime gore daha kalici bir iletisimdir. “S6z ucar, yazi kalr.” s6zi, iletisim
cesitleri arasindaki farki ifade eder. Haberlesmede yazili iletisimin kullaniimasinin en biyik nedeni kalici,
glvenilir ve kanitlanabilir olmasidir. Yazili iletisimin bu 6zellikleri, onu diger iletisimlerden ayiran stunli-
gldur. Yaziliiletisimin 6zellikleri sunlardir:

e Gelecekte basvurmak amaciyla iletisimin kalici olarak kaydedilmesini saglar.
e Uzun iletilerin aktariimasini kolaylastirir.

¢ Bilginin kalici olmasini saglar.

e Bilginin oldugu gibi aktarilmasini saglar.

¢ Bilgiyi muhafaza ettigi icin yasal kanit niteligini tasir.

Kisinin iletisim kurdugu birey ve topluluga gore iletisim sekillerini siniflandirmak mimkdnddr.

iki kisi arasinda gergeklesen iletisimin bireyin icinde gerceklesmesidir. insanin kendine soru sormasi, ce-
vaplar Gretmesi, duygulanmasi veya ihtiyac ve isteklerinin farkina vararak bunlari kendi kendine yorumla-
masidir. Bu iletisim; bilingli veya bilingsiz bir sekilde gergeklesebilir.

Kaynagin ve alicinin farkli oldugu bir iletisim seklidir. iki kisi arasinda genellikle yiiz yiize gerceklesir.

iki veya daha fazla kisinin duygu, diisiince, istek ve tecriibelerini birbirlerine aktarmasi, birbirlerinden etki-
lenmesi ve baskalarini etkilemesiyle olusan iletisim seklidir.
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iki farkl sirketin temsilcilerinin bir araya gelip is gdriismesi yapmasi, ziimre égretmenlerinin yaptigi top-
lantilar grup iletisimine birer ornektir (Gorsel 1.7).

Gorsel 1.7: Grup iletisimi

Orgiitsel amaclari gerceklestirmeye yonelik, érgiit ici veya 6érgiit disi kurulan iletisim seklidir. Orgiitiin ba-
sarisinda bu iletisim seklinin biyiik rol oynadigi bir gercektir. Orgiitsel iletisimin dili resmidir. Ornegin okul
bir orgittir. Okulu olusturan yonetici, 6gretmen, memur ve yardimci personel arasindaki iletisim ile dis
cevredekilerle kurulan iletisimin glicli okulun basarisini ve kalitesini etkiler.

Kitle iletisim araglariyla (televizyon, gazete, reklam panolari vb.) gerceklestirilen iletisim bicimidir. Kitle
iletisim araglarinin kaliteli olmasi, gorseli iyi kullanmasi, gazetelerin ilgi ¢ekici bashklar atmasi, sinemalarin
uzman kadrolarla ¢alismasi bu iletisimin etkinligini arttiran faktorlerdir.

Kitle iletisiminin birinci aktorl gondericidir. Kitle iletisim slireci génderenle baslar. Gonderen; siyasetgi,
bilim insani, yonetici, isveren, gazeteci, programci, gibi degisik aktorler olabilir. Gondericiler; istekleri dog-
rultusunda yetki ya da imkanlarini kullanarak ve iletisim araclari kanalyla iletiyi géndererek kitleler Uze-
rinde etkili olmaya cgalisir. Kitle iletisiminde kullanilan baslica araglar; televizyon, internet, posta, telgraf,
akilli telefon, faks, gazete ve radyodur. Kitle iletisiminin Urettigi mesaj; soylenen bir s6z, yazilan bir makale
olabilecegi gibi kitlelere aktarilan bir program ya da bir haber olabilir. Mesaj, bir amacin ¢ok iyi tasarlanip
belli bir sekle getirildikten sonra kitleye iletiimeye hazir yazili, s6zIi ya da gorsel pakettir.

Sinifta izlemek icin bir film seginiz. Sectiginiz filmde so6zsiiz iletisime 6rnek olabilecek
bes temel 6zelligi tespit ederek arkadaslarinizla paylasiniz.




icerik

Sunulan bilgiler
dogru ve konu ile
ilgili tim kapsami

icermektedir.

Sunulan bilgiler
dogru ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.
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Sunulan bilgilerde
kismen yanlis
vardir.

Sinifta arkadaslarinizla ortak bir konu belirleyerek iki grup olusturunuz. Birinci grubun kisi sayisi
iki, ikinci grubun kisi sayisi ikiden fazla olmalidir. Belirlediginiz konu Uizerinde fikir alisverisi yapa-
rak bilgi, duygu ve tecriibelerinizi paylasiniz. Daha sonra iki grubun, iletisim kurmadaki farklarini

ve gruptaki 6grenci sayisinin iletisimi nasil etkiledigini belirleyiniz. Sunum hazirlarken asagida-
kileri dikkate aliniz:

e Sunumdaki bilgiler dogru olmali ve “iletisim Turleri ve Sekilleri” konusundaki tiim ka-
zanimlari kapsamalidir.

e Sunumda yazih, s6zIli anlatim ve beden dili kullanilmahdir.

e Sunumda Tirkge dogru kullanilmali, dinleyicilerle gbz temasi kurulmali, beden dili ve ses
tonu dogru kullaniimalidir.

e Sunum siresi 7 dakikayr gegmemelidir.

Sunulan bilgilerde
onemli 6lctide
yanlig vardir.

Materyal

Sunum yazil,
sozIi ve beden
dili materyal ile
desteklenmistir.

Sunum sozll ve
yazili anlatim ile
desteklenmistir.

Sunum beden dili

ile desteklenmistir.

Sunum sadece
yazili materyalden
olusmaktadir.

Sunum Becerisi

Akici dil kullanildi,
g0z temasi
kuruldu, ses tonu
ve beden dili
dogru kullanildi.

Belirtilen
ozelliklerden Gcgl
yerine getirildi.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Zaman Yonetimi

Verilen slire
icinde sunuyu
tamamladi.

Verilen siireye
+/- 2 dakika
uymadi.

Verilen siireye
+/- 3 dakika
uymadi.

Verilen siireye
+/- 4 dakika
uymadi.

-
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iletisim siirecinde etkin iletisimi engelleyen pek cok
unsur vardir (Gorsel 1.8). Bu engeller bireysel ve 6r-
gltsel catismalara, anlasmazliklara, yanlis yorum-
lamalara neden olabilir. Bireylerin motivasyonunu
yuksek tutmak ve orgiitlerde verimliligi arttirmak
icin iletisim engellerinin ortadan kaldirilmasi 6nem
tasimaktadir. iletisim engelleri insanin kendisinden
veya cevresel faktorlerden kaynaklanabilir.

Gorsel 1.8: iletisim engeli: giiriilti

1.3.1. Kisisel Engeller

insanlar aldiklari mesajlari génderildigi gibi degil kendi beklenti, algilama ve yorumlama 6zelliklerine gore
degerlendirir. Birden fazla kisiye iletilen ayni mesaj her bir insan tarafindan farkli yorumlanabilir. Gonderi-
len mesajin farkh algilanmasinin nedenleri;

e 0On yargiyla yaklasmak,

e anlatilanlari karistirmak,

e dinleme ve algilama yetersizligi,
e ilgi duymamak,

e bilgi eksikligi,

e duygusal, fizyolojik ve psikolojik engellerdir.

1.3.2. Cevresel Engeller

Cevreden kaynaklanan fiziksel, sosyal ya da kiiltiirel engellerdir. insan, dogasi geregi dis etmenlerden etki-
lenir. iletisim kurarken bir telefon sebekesinin cekmemesi; karsidaki insan tarafindan elestirilmek, sorgu-
lanmak, olumsuz beden dili gibi faktérler de cevresel engeldir. iletisim engellerini &nlemenin yollarindan
bazilari;

e dil farklihklarini ortadan kaldiracak yontemler bulmak,

e girilti engelini ortadan kaldirmak,

e aliciya ulasabilmek icin en uygun ve etkili kanali bulmak,

e kaynak ve alicinin fiziksel ¢evresini iletisime elverisli bir duruma getirmek,

e kaynagin gonderdigi mesaji miimkiinse hareket, ¢izim, resim yazi ve ¢esitli sembollerle destekle-
mek,

e alicinin sosyokdltirel ve algilama durumuna uygun bir iletisim dili kullanmakdr.

Evinizde karsilagtiginiz iletisim engelleri ile ilgili haftalik gozlem formu hazirlayiniz.
Gozlem formunuzda tespit ettiginiz bu engelleri sinifta paylasiniz.
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‘Q 3. UYGULAMA

Ogretmenlerinize ve arkadaslariniza uygulamak tizere bir “iletisim Engelleri Tespit Anketi”
hazirlayiniz. Anketiniz gruplarin;

Sunulan bilgiler
dogru ve konu ile

e iletisim engellerinin farkina varip varmadigi,

Sunulan bilgiler
dogru ancak

¢ en ¢ok hangi tir engellerden (kisisel veya ¢evresel) rahatsizlik duydugu,

e iletisim engellerini nasil ¢ozdlgi ile ilgili sorulari da icermelidir.

.’ Sunumun degerlendirilmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktr.

| _4PUAN ____3PUAN_____2PUAN ____1PUAN

Sunulan bilgilerde

Anket sonuglarini sunum seklinde arkadaslarinizla paylasiniz. Sunum hazirlarken asagidaki-
leri dikkate aliniz:

» Sunumdaki bilgiler dogru olmali ve “iletisim Engelleri” konusundaki tiim kazanimlari
kapsamalidir.
e Sunumda yazl, resim, tablo, grafik, video, sekil, fotograf gibi materyalden en az dort
tanesi kullaniimalidir.
e Sunumda sirasinda Turkce dogru kullanilmali, dinleyicilerle gbz temasi kurulmali, be-
den dili ve ses tonu dogru kullaniimahdir.
e Sunum siresi 10 dakikayr gegmemelidir.

Sunulan bilgilerde

dili materyal ile
desteklenmistir.

desteklenmistir.

ile desteklenmistir.

Icerik kapsam yeterli kismen yanl onemli 6lcide
¢ ilgili tim kapsami P y yaniis ¢
. . derecede vardir. yanlis vardir.
icermektedir.
yansitilmamistir.
Sunum yazilh, e
e Sunum sozli ve e Sunum sadece
sozli ve beden . Sunum beden dili
Materyal yazil anlatim ile yazili materyalden

olusmaktadir.

Sunum Becerisi

Akici dil kullanildi,
g0z temasi
kuruldu, ses tonu
ve beden dili
dogru kullanildi.

Belirtilen
ozelliklerden Ggl
yerine getirildi.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Zaman Yonetimi

Verilen slire
icinde sunuyu
tamamladi.

Verilen siireye
+ 2 dakika
uymadi.

Verilen sireye

+3 dakika uymadi.

Verilen siireye
+4 dakika uymadi.
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1.4. KIiTLE iLETiSiM SURECI

1.4.1. Kitlenin Tanimi

Cok sayida insanin bir araya gelmesiyle olusan toplumsal gruplara kitle denir. Bu kalabalik gruplarin
bir araya gelmesinde ortak deger vardir. Bu hedefi gerceklestirebilmek icin bir araya gelen insanlarda
kisisel ozellikler 6n planda bulundurulmaz. Toplumsal isteklerin yerine getirilmesi igin ortak bir tavir,
temel amag olmalidir. Bir araya gelip okul midurinden ortak bir istekte bulunan, farkl siniftaki ve farkl
cinsiyetteki bir grup 6grenci kitleye 6rnektir.

1.4.2. Kitle iletisimi

Bircok kisiyi etkileyecek olan mesajin kitle iletisim araglari kullanilarak hedef kitleye iletiimesine kitle
iletisimi denir (Gorsel 1.9). Kitle iletisiminde belirli bir kaynaktan hedef kitleye mesajlarin génderilme-
sinin yaninda donitler vardir. Yapilan yorumlar ve sikayetler, gonderilen mektuplar vb. birer déndttar.
Bununla beraber televizyonda haber izlemek, gazetelerdeki bir arastirmayi okumak ya da bir reklam
panosunda yer alan sunuma bakmak tek yonli kitle iletisime 6rnek olabilir.

Bir kitle iletisimi asagidaki ozellikleri tasir:

-~
%s O

Gorsell.9: Kitle iletisimi




Cok sayida kisi ayni iletiyi ayni anda alir.

Hedef kitle homojen degildir, farkli toplumsal gruplardan olusur.

e Mesajl gonderen kaynak gruplara hitap ettigi icin bireyleri tanimaz.

Hedef kitlenin aninda cevap verme olanagi kisith oldugu icin tek yonli iletisim gibi goriinse de cift
yonli iletisim olanagi vardir.

Kitle iletisiminde kaynak; gazete, dergi, televizyon kanali, sinema gibi bicimsel bir 6rgiit veya gazeteci, ya-
pimcl, cesitli kademelerde calisan profesyonel ileti Ureticileri gibi iletisimcilerdir. Kitle iletisim kurumlari,
bir yandan toplumdaki olaylara veya goruslere yanit verirken 6te yandan iletisimin olusturuculari ve bas-
laticilaridir.

Kaynak, hedefledigi kisilere erisebilmek icin 6ncelikle mesajin tasiyacagi duygu, dislince, tecriibe ve bilgi-
leri bir iletisim kanaliyla génderebilecek bir bicimde kodlar. Glinimizde insanlar, uzak yakin bir¢ok farkl
ortamdan ileti almaktadir. Fakat bu iletilerin sadece bir kismi akillarda kalir. Bu nedenle iletinin kodlanma-
si ¢ok kisa, carpici, akilda kalici olmalidir. Kodlamalar yapilirken kullanilacak resimler, sozciikler, simgeler
ozenle secilmelidir. Hedef kitleye ulasana kadar 6zinU koruyabilmelidir. Aksi takdirde iletilmek istenen
mesaj yerine cok farkli bilgi ve duygular algilanabilir.

Kitle iletisim araglarinin verdigi mesajlar karmasik olursa algilanamayabilir. Uygun bir zamanda verilmeyen
mesajlarin da algilanma dizeyleri dislktiir. Hedef kitlenin ortamindaki bircok iletiden bazilarinin algilanip
birgogunun algilanamamasina filtreleme denir. Kaynagin, televizyon kanali araciligi ile ailelere hitap etme-
sini istedigi reklami aksam yemegi saatinde koymasi, sabah saatlerinde ev kadinlarina yonelik programlara
agirlik vermesi dogru zamanlamaya ornek verilebilir.

Kaynak, etkilemek istedigi kitlenin sosyokultlrel yapisini ¢ok iyi bilmelidir. Reklam ajanslari, hedef kitle
hakkinda sosyal bilimden yararlanarak arastirma yapar. Yapilan bu arastirmalarla en etkili gérsel, slogan ve
mesajlar olusturulur.

Kitleyi harekete gecirmek, duygu ve davranislarda istendik bir degisiklik yapmak icin kullanilacak yol ve
yontemler o toplumun deger yargilarina ve ahlaki yapisina ters diismemelidir. insanlarin onuru korunmali,
onlar yanhs bilgilendirilmemelidir.

Kitle iletisim sirecinde ileti, medya kurulusunun hedef kitlesine gére hazirlanir. ileti tasarlanirken temel
amac, hedef kitle izerinde etkili olmaktr. ileti, kullanilacak kanalin ézelligi ile hedef kitlede olusturulmak
istenen tutum degisikligine gore belirlenir. iletinin kodlanmasinda kullanilan simgelerin hedef kitle tarafin-
dan bilinen simgeler olmasina dikkat edilmelidir. Yani her iki tarafin yasam deneyimlerinin ortak trunleri
olmasi gerekir. iletinin temel bigimini olusturan sézlii ve sézsiiz kodlar, iletisim siirecinde sesli veya sessiz
kitle iletisim kanallari aracihgiyla gonderilir.
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ileti, hedef kitleye gdnderilir. Basili kitle iletisim araglariyla génderilenlerin tekrar okunma sansi vardir.
Ancak radyo ve televizyon gibi elektronik ortamlarda génderilen iletiler anliktir, bir kez algilanir ve sonra
kaybolur.

iletiler, sdyledikleri ve sdyleme sekilleri ile 6nem kazanr. iletilerin temel amaci hedef kitlenin inanclari,
disinceleri ve tutumlari Gzerinde etkili olmaktir. Anlamlar kisilere birtakim isaretlerle verilir. Gazet-
enin basligl veya atilan manset, hedef kitleye neyin, kimin 6nemsenmesi gerektigi konusunda mesaj ve-
rir. Ornegin televizyondaki bir eglence programinda sanat¢i sahneye cikarken kameranin odaklanmasi,
alkislar ve sahne susleri ile karmasik iletiler génderilir. izleyici de aldigi bu iletiler sonucu programin izlen-
meye deger oldugu dislincesine kapilir.

Kitle iletisim baglaminda alici; daginik ve birbirini tanimayan Uyeleri, farkl sosyal gruplari ve devamhligi
olmayan bir yapiyr anlatir. Kitleyi meydana getiren bireyler arasindaki baglilik, hareket ve tavirlarda ayni
davranis kahliplarinin paylasimi yoktur. Kitle, 6zellikleri ayni olmayan, ayni norm ve degerleri tasimayan
kiimelerdir. Kitlenin 6zellikleri sunlardir:

o Kitle, kalabalik ve kamudan daha biyuktr.

¢ Kitle olabildigince daginiktir; Giyeleri birbirini tanimaz, izleyicileri bir araya getiren kisi de Uyeleri
tanimaz.

o Kitle, belirli amaglar icin bir araya gelip birlikte eylemde bulunma yeteneginden yoksundur.

e Degisen sinirlar igcinde kitleyi olusturan birimler degisik yapilar gosterir.

o Kitle, kendi basina eylemde bulunamaz.

Kitle iletisimini diger iletisim tlirlerinden ayiran bir diger 6zellik hedef kitledir. Kitle iletisiminin hedefi kit-
ledir. Hedef kitle, belli bir profesyonel ¢alismayla belirlenir. Hedef kitle belirlenirken piyasa analizleri; de-
mografik ve psikografik yapi analizleri yapilir.

Demografik analizler; kitleyi olusturan insanlarin yas, cinsiyet, egitim, meslek, gelir diizeyi, yerlesim yeri
arastirmasinin yapilmasidir. Ornegin, cok pahali bir iriin piyasaya siiriilmeden énce o toplumun satin
alma glci ve Grinidn hitap edecegi yas grubu ile ilgili arastirma yapilr.

Psikografik analiz; iretilen mali kullanan, yapilan hizmetlerden yararlanan veya bir iletinin (mesaj) hede-
finde olan kisilerin psikolojik farkliliklarinin belirlenmesidir. Bu arastirmalarda tiketicinin kisiligi, gizli kal-
mis yonleri, beklentileri, sorunlari incelenir. Bu sorunlar dogru olarak belirlendigi zaman, kampanyalarda
bu beklentileri karsilayacak yanitlar yer alacagindan basariya ulasilir. Oysa kisiler arasi iletisimde hedef
kitlenin 6zelligini belirleme gibi bir kaygi yoktur.

Kaynak ve hedef birimler arasinda yer alan ve isaret haline donustirilmus iletinin gitmesini saglayan yola
kanal ad verilir. iletileri tasiyan bu kanallar ses, hava gibi fiziksel; telefon, telgraf gibi teknik veya televiz-
yon, okul gibi arag olabilir.




Mesajin bozulmadan iletilmesi ancak uygun bir kanalla mimkin olur. Burada segilen kanalin 6zelligi cok
dnemlidir. iletinin bigimi ve 6zelligi, secilen kanalin teknik yapisina uygun olmalidir. Ornegin afisin radyo
aracililigiyla verilmesi anlamsizdir. iletinin ele alinis ve islenis bicimi algiyi etkiler. Temelde ayni olan ileti,
degisik bicimlerde ele alinip islenebilir. Televizyona uygun iletilerde gorsel zenginlik, goriintii kompozisyo-
nu icin renkler dnem tasirken sloganlar ve garpici ifadeler radyo igcin 6nem tasir.

1.4.2.5. Kitle iletisiminde Geri Bildirim (Feedback, Doniit)

iletisim siirecinin son asamasidir. iletinin hedef kitle {izerindeki etkisi geri bildirimlerle élciliir. Kitle ile-
tisim slirecinde en dnemli sorunlardan biri, donit olanaginin zayifligidir. Bire bir iletisimde geri bildirim
aninda gerceklesir. Bire bir iletisimde gonderilen iletinin karsidakinde olusturdugu etkiyi aninda gozlemle-
yebilme, yanlis anlagilma durumunu belirleme ve iletiyi aninda gdzden gegirme olanagi vardir.

Ayse, mesajini uygun bir kanal ile arkadasi Erdem’e kodlayarak yollar. Erdem, kodu acarak iletiyi yorumlar
ve yeni bir iletiyi Ayse’ye gonderir. Geri bildirimde yanlis bir mesaj algilanmissa Ayse tekrar iletiye bakar.
Erdem’e gonderdigi iletide istemedigi halde yanhs yapmissa karsidaki alici tarafindan, génderdigi iletinin
yanlis ylziinden carpitilmadigindan emin olmak isteyebilir. Bu durumda ilk ileti geri bildirimi denetler. Yan-
lis anlasiilmaya yol agacak bir s6zciik kullanmissa bunu diizeltir. Gorildigu gibi bire bir iletisimde kisi, ileti-
sine aninda yanit almaktadir. Buna dolaysiz geri besleme denir.

Kitle s6z konusu oldugunda ise ¢cok sayida insan, grup ve medya orgitlerinden bahsedilebilir. Medya 6r-
gltinde ileti kodlayici; yazar, editoér, muhabir gibi kurum veya kurumsallasmis isletmelerin ¢alisanlaridir.
Cesitli iletisim kanallariyla medya 6rgitiine (gazete, televizyon, haber ajansi vb.) gelen girdiler, kurumda
¢alisan muhabir, yazar, editor gibi elemanlar tarafindan agilmaktadir. Daha sonra degerlendirilip gdzden
gecirilen bilgiler, yeniden kodlanarak hikaye (ilgi ¢ekici) ve teknik destekle (uygun ses ve 1sik) hedef kitleye
sunulur.

Kitle iletisimi strecinde kaynak ve alici birimleri bir araya gelmez. Bu nedenle kitle iletisiminde ortak ya-
sam alanini yakalamak bireyler arasi iletisime goére daha zordur.

Her basin yayin organinin hedef kitlesi farklidir. Bazen bir tek bulmaca sayfasi bile gazetenin satin alinma-
sini saglayabilir. Yayin kanallarinin sabah ve aksam kusaklarinin izleyici kitlesinin 6zellikleri farkhlik géster-
mektedir.

Kitle iletisiminde; radyonun diigmesini ¢eviren bir dinleyici ya da gazetenin belli bir yerini okuyan bir oku-
yucu, iletisim zincirinin son halkasidir. Okuyucunun veya dinleyicinin yazi veya program hakkindaki diisiin-
celerini o anda 6grenmek miamkiin degildir. Doniit ge¢ geleceginden hedef kitlenin tepkisini izleyip ona
gore yeni bir iletisim politikasi izlemekte gecikilebilir. Geri bildirim sonunda gelir. Okuyucu sayisi azalmaya
baslayip gazetenin yayin politikasinin begenilmedigi anlasildiginda geg¢ kalmis bir geri bildirim olur.

‘&  4.ETKINLIK

Kitle iletisim araglarindan en az iki tanesini sinifa getiriniz. Her bir aracin olumlu ve
olumsuz ozelliklerini tespit ederek arkadaslarinizla paylasiniz.
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Kitle iletisim araglarini gosteren bir brosir hazirlayiniz. Her bir gorselin yanina o kitle iletisim
aracinin en olumlu 6zelligini anlatan bir slogan yaziniz.

Brostirt hazirlarken asagidakileri dikkate aliniz:

e Brosirde kitle iletisim araclarindan en az bes tanesi olmalidir.
e Broslrde yazi, resim, tablo, grafik, sekil, fotograf gibi materyalden en az dort tanesi
kullaniimahdir.
e Broslirde yer alan araclarin kisaca hangi tir arag (yazili, s6zIU ve gorintili) olduguna
yer verilmelidir.
e Sloganlar tek cimle ile o aracin olumlu 6zelligini anlatmalidir.
e Broslr icin bir A4 kagidinin iki yizi de kullaniimahidir.

.' Hazirlanan brosiiriin degerlendirilmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktir.

Materyal

materyallerden
dort tanesine yer
verilmistir.

materyallerden
Ug tanesine yer
verilmistir.

materyallerden
iki tanesine yer
verilmistir.

4 PUAN 3 PUAN 2 PUAN 1 PUAN
Brosirdeki Brosurdeki
i ? . . : . . . Brosurdeki
bilgiler dogrudur | bilgiler dogrudur Brosurdeki o N .
. I - bilgilerde 6nemli
Igerik ve konu ile ilgili ancak kapsam bilgilerde kismen e
. . Olglide yanhs
tiim kapsami yeterli derecede yanlis vardir.
. . vardir.
icermektedir. yansitilmamistir.
Broslirde
Brosuirde kitle N .
S .§ kitle iletisim Brostirde kitle .
iletisim araglarin- oo Broslirde
araglarindan en iletisim araglari .
dan en az bes . . kitle iletisim
. fazla dort tanesi kullanilmis
Amaca Uygunluk | tanesi kullanilmis, araclarindan
kullanilmis, ancak kullanilan L
kullanilan L higbiri
L kullanilan araglarin tirleri
araglarin tarleri L S . kullanilmamustr.
belirtilmistir araglarin tirleri belirtilmemistir.
3 belirtilmistir.
Brostirde Brostirde Brostlirde Brosiirde kulla-
kullanilmasi kullanilmasi kullanilmasi .
. ) . nilmasi istenen
istenen istenen istenen

materyallerden
sadece bir tanesi-
ne yer verilmistir.

Dil ve Anlatim

Brostirde kul-
lanilan slogan
tek ciimle, acik,
etkileyicidir ve
o aracin olumlu
ozelligini anlat-
maktadir.

Brosurde kullani-
lan slogan agik,
etkileyicidir; o
aracin olumlu
ozelligini anlat-
maktadir ancak

tek cimle degildir.

Brostirde kulla-
nilan slogan tek
cumledir, o aracin
olumlu ozelligini
anlatmaktadir
ancak 6zglin ve
etkileyici degildir.

“Brosurde kulla-
nilan slogan tek
climle, agik, etki-
leyici degildir ve
o aracin olumlu
ozelligini anlat-
mamaktadir.
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1.5. KiTLE ILETiSiM ARACLARI

Bilgi akisini saglayan yazil, sesli ya da gorsel araglara kitle iletisim araglar denir. Bu akis, bireyden ¢ogula
veya coguldan bireye dogrudur. Kitle iletisim araglarinin belirleyici 6zelligi bir mesaji ayni anda ¢ok sayida
kisiye ulagtirmasidir.

Turkiye'de cok kullanilan kitle iletisim araglarinin basinda televizyon gelir. Televizyonun hemen hemen
herkesin evinde bulunmasi, licretsiz olmasi ve her kitleye hitap etmesi bunun ana nedenlerindendir. Her-
hangi bir toplumsal sorunun ¢oéziimiinde toplumun geneline ulasmak, onlari o sorun hakkinda yiz yize
bilgilendirmek oldukg¢a zordur. Oysa kitle iletisim araglarini kullanarak ¢ok sayida insana ulagsmak, onlari
bilgilendirmek ve onlarin gorislerini almak daha kolaydir. Kitle iletisim araclari bu kolayliginin yaninda kit-
leyi olumsuz etkileme ve yonlendirme 6zelligine de sahiptir.

Kitle iletisim araclari, yapisal 6zellikleri nedeniyle
farkl kitleler tarafindan tercih edilmektedir. Orne-
gin gazete, yalniz basina ve referans gruplarina (Bir
tiketicinin genel ya da 6zel distnceleri, duygulari
ve davranislarinda 6l¢l olarak aldigi kisi ya da grup-
lardir.) danisilmadan hizli okunan kitle iletisim ara-
cidir. Gazete, ginlik haberleri 6grenmek icin alinir.
Gazeteyi bir kere okumak yeterlidir. Ancak anla-
silmayan konular olunca bir kez daha okuma sansi
vardir. Dergi, evlerde ya da is yerlerinde bir hafta
ya da daha uzun sire durabilir. Dergi birkag kere
okunabilir. Clinkl dergide yazilanlar defalarca oku-
nabilir ve referans gruplariyla tartisilabilir. Dergiler, %
ozellikle belli konularda ayrintih arastirmalar igerdi- Gorsel 1.10: Kitle iletisim araglari
gi icin basvuru araci olarak kullanilabilir.

Radyo ise gazete ve dergiden ¢ok daha farkl bir kitle iletisim aracidir. Radyoda sade, acik ve tekrarlanan
bir metin, ses yoluyla kitleye ulastirihr. Metnin icerigi ve ses tonlamasi gibi 6zellikler, kitle Gzerinde etkili
rol oynar ama sesli iletilerin hizli unutulma riskleri vardir.

Televizyonda hareketli goriintli ve ses vardir. Ancak televizyon goriintiisi yanilsamadir. Gergekte gorin-
tl yoktur. Kigik noktalarin yogunluklariyla olusan resim, insan zihninde énceden tanimlanan bilgilerle
cakistirihr ve bu bilgiler algilanip anlam kazanir. Yarim gorintilerin diger yarisi zihinde tamamlanir, zihin
mekanik olarak galisir. Ancak zihin, gazete okurken oldugu gibi kod ¢6ziimiyle ugrasmaz. Televizyonda
eskiden izleyici, aninda ¢6zlimleme yapmak zorundaydi. Fakat yeni teknoloji ile artik televizyon yayinlari
internet lzerinden izlenebiliyor, kayit edilebiliyor ve whatsapp (vatsap), elektronik posta [e-mail (ime-
yil)] gibi yollarla geri bildirim olanagi da saglaniyor.

internet, teknolojide yeni bir ¢cag acan, diinyanin bir ucundaki olaylardan ve gelismelerden aninda ha-
berdar eden yiizyilin bulusudur. internet gazeteciligi, geleneksel gazetecilikle yarisir hale gelmistir. Akilli
telefon, tablet ya da bilgisayarlardan istenilen yerden istenilen bilgiye erisim saglanmasi interneti avan-
tajli hale getirmistir. Yazili basinin ve goérsel medyanin pahali yatirimlarina gerek duymayan, diger haber-
cilik sektorlerine gore kiigiik maliyetlerle yazili basin ve gorsel medyanin fonksiyonlarini iceren internet
gazeteciligi, kitle iletisimi alaninda yeni bir olgu olarak yerini almistir.
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Kitle iletisim araglarinin olumlu yonleri sunlardir:

e Her konuda bilgiye kolayca ulasilabilir.
e insanlar, yasadiklari bolge, yore, sehir, lilke hatta diinyadaki gelismeleri aninda takip edebilir.
o Kitle iletisim araglari sayesinde insanlar, daha kolay egitim alabilir ve kendilerini gelistirebilir.

e insanlar, iilke siyasetini yakindan takip edebilir ve iilke yénetiminde yénlendirici bir etkiye sahip
olabilir.

« insanlar, kitle iletisim araclari sayesinde tarihlerini 6grenebilir ve gelecek nesillere bilgiler biraka-
bilir.
Kitle iletisim araglarinin olumsuz yonleri sunlardir:

. e Yanlis bilgiler hizli ve kolay yayilabilir.

o Kitle iletisim araglari icin kullanilan Grinler
sagliksiz olabilir ve agac kesimi ile dogaya zarar
verilebilir.

——
e
e Verilen bilgiler anlik olarak degisebilir.
e Bagimhlk yapabilir. (bilgisayar ve cep telefonu
bagimhhgi vb.)

e Televizyon (Gorsel 1.11), internet gibi araglarda
yayinlanan uygun olmayan diziler genclere ve
¢ocuklara kotl 6rnek olabilir ve onlarin psiko-
sosyal gelisiminde olumsuz rol oynar.

Gorsel 1.11: Kitle iletisim araglarindan televizyon o Kitlelerin bu araclarla bilingli bir sekilde yonlen-
dirilmesi kolay ve hizl olur.
Kitle iletisim araglari ile ilgili farkl siniflandirmalar yapilir. Gazete, dergi, televizyon, internet gibi araglarin
yaninda teknik 6zellikler g6z 6niinde bulundurularak asagidaki siniflandirma da yapilabilir.

1.5.1. Bilissel iletisim Araglari

Sanal bir ortamda bilgi teknolojilerini kullanan iletisim araglaridir. Ornegin elektronik posta (imeyil) form-
lar, chat [(cet) sanal sohbet], messenger (mesincir), web kamera, blok vb.

1.5.2. Gorsel isitsel iletisim Araglari

Goz ve kulaga hitap eden ve multimedya teknolojilerini kullanan iletisim araglaridir. Ornegin televizyon,
radyo, sinema vb.

1.5.3. Telekomiinikasyon iletisim Araglari

Goze ve kulaga hitap eden; elektrik, elektronik, elektromanyetik ve optik teknolojileri kullanan iletisim
araglaridir. Ornegin telefon, cep telefonu, faks (belgegeger), teleks vb.




Yazi ve ¢izimle formatlandirilan ve basim yayim araglari ile yapilan iletisimdir. Ornegin gazete, dergi, afis,
tabela ve kitap vb.

Ekipler aracihgiyla gerceklestirilen, kisi veya topluma aktarilacak mesajlari tanitim, eglence, egitim, gez-
me, tiiketim adina ileten etkinlikleri saglayan iletisim araglaridir. Ornegin fuar, konser, defile, konferans vb.

Plastik, estetik gibi her tiirlii sanatsal faaliyetlerde, sanatgi ile saglanan iletisim araclaridir. Ornegin dans,
resim, mizik, sarki, sergi, konser, tiyatro (Gorsel 1.12), heykel, animasyon vb.

Gorsel 1.12: Sanatsal iletisim araci tiyatro

BILGI KUTUSU ’

isitme engelliler okulunda 6gretmen olan, ses iizerine arastirmalar yapan iskogya asilli
arastirmaci A. Graham Bell, elektrik telleri iizerinden ilk insan sesini iletmeyi basarmis
ve bu alete TelePhone: Telefon yani uzaktan konusma adini vermistir. Bell (Bel) ile
yardimcisi Watson (Vatsin) arasinda 10 Mart 1876’da odadan odaya gerceklesen bu
konusma, modern iletisimin baslangici sayilmaktadir.
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lidir.

icerik

Sunulan bilgiler
dogrudur ve
konu ile ilgili
tiim kapsami
icermektedir.

Anlatim ve sunum hazirlarken asagidakileri dikkate aliniz:

e Her bir 6zellik icin bir kart 2 dakika kullaniimalidir.

e Kartlar farkh renklerde hazirlanmalidir.

Sunulan bilgiler
dogrudur ancak
kapsam yeterli
derecede
yansitilmamistir.

! Sunumun degerlendirilmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktr.

| _4PUAN_____3PUAN_____2PUAN______1PUAN

Sunulan bilgilerde
kismen yanlis
vardir.

Kitle iletisim araglarinin toplum Gzerindeki olumlu ve olumsuz yonlerini belirlemek Gzere iki
grup olusturunuz. Birinci grup kitle iletisim araclarinin olumlu, ikinci grup olumsuz yonlerini
belirtecek sekilde kartlar hazirlayiniz. Savundugunuz diisiinceye gore arkadaslarinizi ikna

edecek sekilde kartlar Gizerinden anlatim ve sunumlarinizi yapiniz.

e Kartlarda kitle iletisim araglarinin en az alti tane olumlu ve olumsuz 6zelligi belirlenme-

¢ Kartlarda yazi, resim, tablo, grafik, sekil, fotograf gibi materyalden en az dort tanesi
kullaniimahdir.

Sunulan bilgilerde
onemli 6lclide
yanlig vardir.

Materyal

Sunum yazilh,
sozIU ve beden
dili materyal ile
desteklenmistir.

Sunum ve yazili
anlatimile
desteklenmistir.

Sunum beden dili
ile desteklenmistir.

Sunum sadece
yazili materyalden
olusmaktadir.

Sunum Becerisi

Akici dil kullanildi,
g0z temasi
kuruldu, ses tonu
ve beden dili
dogru kullanildi.

Belirtilen
ozelliklerden Ugl
yerine getirildi.

Belirtilen
ozelliklerden ikisi
yerine getirildi.

Belirtilen
ozelliklerden biri
yerine getirildi.

Zaman Yonetimi

Verilen slire
icinde sunuyu
tamamladi.

Verilen siireye
+/- 2 dakika
uymadi.

Verilen sireye
+/- 3 dakika
uymadi.

Verilen slireye
+/- 4 dakika
uymadi.
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A) Asagidaki seceneklerden dogru olani isaretleyiniz.
1. iletisim siirecinin baslayabilmesi i¢in hangi 6genin iletiyi gondermesi gerekir?
A) geri bildirim B) kanal C) kaynak

D) kodlama E) mesaj

2. Asagidakilerden hangisi iletisimde kaynagin tasimasi gereken ozelliklerden biri
degildir?

A) Gonderecegi mesaj hakkinda bilgi sahibi olmalidir.

B) Kaynak alici tarafindan taninmaldir.

C) Kaynak glvenilir olmalidir.

D) Kaynak iletiyi gondermek igin uygun bir zamani segmelidir.

E) Kaynak maddi anlamda iyi durumda olmahdir.

3. Agsagidakilerden hangisi telekomiinikasyon gorsel-isitsel kitle iletisim aracidir?
A) elilani B) faks C) telefon

D) televizyon E) teleks

4. Asagidakilerden hangisi kitlenin 6zelliklerinden biri degildir?

A) Degisen sinirlar icinde kitleyi olusturan birimler degisik yapilar gosterebilir.

B) Kitle, belirli amaglar igin bir araya gelip birlikte eylemde bulunma yeteneginden
yoksundur.

C) Kitle, kalabalik ve kamudan daha buyuktir.
D) Kitle, kendi basina eylemde bulunabilir.

E) Kitle olabildigince daginiktir; Gyeleri birbirini tanimaz, izleyicileri bir araya
getiren kisi de Uyeleri tanimaz.

5. Asagidakilerden hangisi kisinin kendisi ile (i¢sel) kurdugu iletisimdir?

A) ki kisi arasinda yiiz yiize gerceklesir.
B) iki ve daha fazla kisi duygu, disiince, istek ve tecriibeleri birbirine aktarir.

C) Kisi kendine soru sorar, cevap uretir, duygulanir veya ihtiya¢ ve isteklerinin
farkina varir.

D) Kisiler telefon yoluyla iletisim kurar.
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E) Ogretmen kurulunda yapilan konusmalar i¢sel iletisimdir.
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Olcme ve Degerlendirme

6.

B)

10.
11.
12.

13.

14.

15.

)

16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

Dans gosterisi, konserler ve tiyatrolar hangi iletisim araglari kategorisine girer?

A) bilissel iletisim araclari

B) gorsel isitsel iletisim araglari

C) kaligrafik iletisim araglari

D) sanatsal iletisim araglari

E) telekominikasyon iletisim araclari

Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen bilgiler
dogru ise “D”, yanhs ise “Y” yaziniz.

() Sozluiletisim sayesinde, verilen haberin anlasilma derecesi denetlenebilir.
() iletisim araglar, bilgi akisini saglayan araclara verilen genel isimdir.

( ) Gorsel iletisim araglari sanal bir ortamda, bilgi teknolojileri kullanilarak
gerceklestirilen bireysel ve toplumsal iletisim araglaridir.

() lyibir dinleyici son sézii sdylemek icin cabalamaz.
() Mesajin anlasilip anlasilmadigi geri bildirim ile kontrol edilir.

() Hedef kitle belirlenirken belirli arastirmalar, piyasa analizleri, demografik ve
psikografik yapi analizleri yapilir.

() Kaynakve alicinin fiziksel cevresini iletisime elverisli bir duruma getirmek iletisimin
engellerinden birini ortadan kaldirir.

() Kitle iletisimi sayesinde insanlar (lke siyasetini yakindan takip edebilir ve Ulke
yonetiminde yonlendirici bir etkiye sahip olabilir.

() Uzuniletilerin aktariimasinin en ideal yolu yazili iletisimdir.

Asagidaki ciimlelerde bogs birakilan yerlere dogru sézciikleri yaziniz.

Kaynak ile hedef arasindaki iliskiyi saglayan temel 6geye ................... denir.

Kitle iletisim araglari yapisal 6zellikleri nedeniyle .................. kitleler tarafindan tercih
edilmektedir.

Hedef kitleden .................. alinmali ve stirekli takip edilip degerlendirilmelidir.

Kod ¢6zme, gonderilen mesajlarin ..................... ulastiktan sonra aslina uygun, anlamli bir
sekilde yorumlanmasidir.

Kitleyi harekete gecirmek, duygu ve davranislarinda istendik bir degisiklik yapmak igin
kullanilacak yol ve yontemler o toplumun deger yargilarina, ................ yapisina ters
dismemelidir.

Kaynagin gonderdigi mesajin miimkiinse hareket, ¢izim, resim yazi ve ¢esitli ........ccveuvnee.
desteklenmesi gerekir.

Kisinin iletisim kurdugu ...................... ve topluluga gore iletisim sekillerini siniflandirmak
mUmkanddr.




2.1. DIKSiYONUN ONEMI VE TARIHGESI
2.2. DiKSIiYON TERIMLERI
2.3. SESLERIN TELAFFUZU

2.4. KELIMELERIN TELAFFUZU

2.5. BEDEN DILI
3 F

~

2. OGRENME BIRIMI

TEMEL KAVRAMLAR BU OGRENME BiRiMiNDE;

e beden dili
e diksiyon
e hitabet

e konusma
e sunum

o telaffuz

diksiyonun tanimini ve gazetecilik alani
ile iligkisini,

stk kullanilan diksiyon terimlerini,
dogru nefes alma tekniklerini,

seslerin dogru telaffuzunu,

kelimelerin dogru telaffuzunu,

beden dilini etkili kullanma yollarini,

etkili sunum yapmanin ozelliklerini
o6greneceksiniz.
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1. Etkili ve dogru konusma, size ne ifade ediyor? Aciklayiniz. ’////

2. Giinimiizde hangi meslekler etkili, dogru ve giizel konusmayla dogrudan
ilgili olabilir? Tartisiniz.

7
4/

h 3. “Beden dili” denildiginde akliniza neler geliyor? Agiklayiniz.
I
\

4
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2.1. DiIKSIYONUN ONEMI VE TARIHCESI

Gorsel 2.1: Diksiyon, iletisime yardimci 6ge

2.1.1. Diksiyon Nedir?

Konusurken sesleri dogru bir sekilde ¢ikarmak, saglkli iletisim kurabilmek igin tek basina yeterli degildir.
Soylenecek sozilin etkisini artirabilmek icin baska kavramlara ihtiya¢ duyulur. Hitabet de bu ihtiyaci karsi-
layabilecek bir sanattir. Kisaca etkili s6z sdyleme sanati olarak ifade edilebilecek hitabet, saglkl iletisim
kurmada yardimci olur.

Konusmada vurgulanmak istenen duygu ve dislince, amaca uygun bicimde aktarildiginda iletisim kurul-
mus olur. Bu durum iletisimin basarisini artirir. Diksiyon da bu basariyi artiran bir aragtir (Gorsel 2.1).

Diksiyon; seslerin, sozlerin, vurgularin, anlam ve heyecan duraklarinin kurallarina uygun olarak soyle-
me bicimidir. Konusmada duygu ve distnceleri etkili aktarabilmek icin seslerin uyumu, sdylenis sekilleri,

uzunlugu ve kisaligi 6nemlidir; ayni zamanda vurgu ve tonlamalari, dogru jest ve mimiklerle yerinde kul-
lanmak gerekir.
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Latincede kelimeyi ifade etmek anlamina gelen “dictio” ve “distus” kelimelerinden Fransizcaya “diction”
olarak gecen terim, Turkcede “diksiyon” olarak adlandiriimistir. Osmanlicada da “belagat” olarak ifade edi-
lebilir.

2.1.2. Diksiyonun Onemi

insanlarin kendini dogru ve giizel sekilde ifade edebilmesi; onlarin toplum icinde kabul gérmesini, tercih
edilen ve basarili kisiler olmasini saglar. Bunu belirleyen ise konusma becerisidir (Gorsel 2.2).

“Tatli dil, yilani deliginden ¢ikanir.” sozli iletisim becerisinin 6nemini vurgulayan bir atasézudur.
Diksiyonun kurallari var midir?

Diksiyonun etkili olabilmesi i¢in gerekli olan kurallardan bazilari;

sesleri dogru kullanmak ve dogru bogumlamak,

e ses, hece ve kelime vurgusuna dikkat etmek,

e beden dilini, yerinde ve dikkatli kullanmak,

e tonlamalari yerinde yapmak, uzun ve kisa heceleri dogru soylemek,
e sesleri, kelimelerin anlam degerlerini dikkate alarak sekillendirmek,

o jsitilebilir ve rahatsizlik vermeyecek bir tonda konusmaktir.

Gorsel 2.2: Konusma becerisi, kisinin kendini dogru ifadesi
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2.1.3. Diksiyonun Gazetecilik Alani ile iligkisi

ilk caglardan bu yana bazi meslekler, toplum icinde etkili
ve glzel s6z sdyleme sanati lizerinde sekillenmistir. Ga-
zetecilik meslegi de bunlardan biridir. Diksiyon ile dog-
rudan iliskilidir. Gliniimuzde doérdinci gug olarak gori-
len basinin alan ici gorevlerini saglikli bir sekilde yerine
getirebilmesi icin basin mensuplarinin mesleki teknik ve
bilgi donanimina sahip olmasi gerekir (Gérsel 2.3). Ozel-
likle Gslup ve beden diliyle politika haberciliginde verilen
ortik mesajlar, bu meslek alaninda 6nemlidir. Muhabir
ve spikerlerin iyi bir diksiyona sahip olmasi gerekir. S6zIU
iletisim becerisine ve diksiyona sahip olan muhabir ve
spiker mesleki basari yoniinden avantajhidir.

Gorsel 2.3: Basin

1. ETKINLIK

Asagidaki gorselleri inceleyiniz. Gorsellerdeki mesleklerden hangilerinde etkili ve dogru
konusmanin daha 6nemli oldugunu belirleyiniz. Siz de etkili ve dogru konusmanin
onemli oldugu meslekleri belirleyerek arkadaslarinizla paylasiniz.

Gorsel 2.5: Ogretmen

Gorsel 2.7: Muhabir Gorsel 2.8: Bahgivan Gorsel 2.9: Futbolcu
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2. ETKINLIK '

Kendinizi yerel bir televizyon kanalinda aksam haberlerini sunan bir sunucu olarak hayal
ediniz. Haber niteligi tasiyabilecek bir olay belirleyip bu olayi, 6nce yoresel agizla ve
tekdiize, sonra diksiyon kurallarina uyarak anlatiniz. Hangi anlatimin daha etkili ve giizel
oldugu ile ilgili diisiincelerinizi arkadaslarinizla paylasiniz.

/:‘ 1. UYGULAMA

https://www.eba.gov.tr/ders//redirectContent.jsp?resourceld=bcc06alba5258eb4d44c c2eeb-
8b04a2f&resourceType=1&resourcelLocation=2

internet adresindeki monolog seslendirme érnegini dinleyiniz. Siz de asagidaki monolog drnegini
arkadaslarinizla seslendiriniz. Monolog seslendirmenizi yaparken asagidakileri dikkate aliniz:

e Monologdaki duygulari ifade ederken sesinizin siddetini ayarlayiniz.
e Seslendirmenizi yaparken abartili hareketlerden kagininiz.

e Kelimeleri dogru bir sekilde kullanmaya 6zen gosteriniz.

HAPSU

Gegenlerde yagmur yagmist vya... iste, o giin okula erken
gelmistim. Bir de ne goreyim, ¢cati akmiyor mu? Hemen gatiya
ciktim. Kirk kirik kiremidin kirkinin da yerine kirk kirmizi kiril-
mamis kiremit koydum. Derken ayagim kaydi, yagmur sulari-
na kapildim. Yagmur olugundan asagl aktim. Sokaklardan
akarak gectim. Kendimi temiz bir denizde buldum. Kirmizi bir
baligin karninda kirk giin ates yaktim, yine de zor kurudum.
Derken efendim, balig1 6kstrik tuttu. Onu bir baska balik yut-
tu. Balik¢ilar da onu tuttu. Beni de hapsirik tuttu. Hapsu, diye
hapsirdim. Hapsirigima uyandim.

http://www.beycan.net/1267/kisa-kisa-monolog-ornekleri.
html
(Dizenlenmistir.)
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2.2. DiKSIYON TERIMLERI

“Kisi sozlesii, yilki yidhlasu.” (insanlar sdyleserek, hayvanlar koklasarak anlasir.)

Kéaggarli Mahmud, Divan-1 Lugati’t-Tiirk

“Konusma, insanin aklini kullanma sanatidir.”

Platon (Eflatun)

Gorsel 2.10: Konusma, insana 6zgl

2.2.1. Konusma Nedir?

Konusmak, kisinin kendi istegiyle gerceklesir ve kisi baska bir kisiyi bu eylemle etkiler. Konusma ise kisi-
lerin sesler yoluyla anlasabilmesi, iki ya da daha ¢ok bireyin sozIi bildiri alisverisinde bulunmasidir. Yani
konusma, insana 6zgli bir istir (Gorsel 2.10).

Bircok hayvan, duygularini dile getirecek seslere sahiptir ancak buna konusma denilemez. insanlar, sesleri
girtlak ve agiz yoluyla degistirerek bir konusma dili ortaya ¢cikarmistir. Bu dili zamanla gelistirmis ve sozIi
iletisimde dilin etkinligini artirmistir.

Konusma, sadece bir iletisim araci degil, ayni zamanda bire-
yin duygu ve disincelerini cevresine aktarabildigi en dnemli
yoldur.

Konusma, diksiyon igin yeterli midir?

Konusmanin kulaga hitap eden bir eylem oldugu distnildi-
glnde sadece ses ¢ikarmak konusma igin yeterli gelmeyecek-
tir. Verilmek istenen mesaja gore ses ve tonla konusmanin
etkinligi artacaktir. Ayrica konusma, jest ve mimiklerle des-
teklenerek gbze dayali bitiinlenme olusturur (Gorsel 2.11).
Bu sayede konusma unsurlarini diisiince, dil, ses ve beden
davranisi olarak siralamak mimkiindur. Etkili bir konusmada
Gorsel 2.11: Konusma dikkat edilmesi gereken unsurlar sunlardir:
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e Canli, inandirici, ilgi ¢ekici olma: Konusmanin bastan sona canli bir havada dinlenebilmesi igin
ifadeye, ses tonuna ve hareketlere 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

e Konusma siiresinin kontrolii: Verilen slreye bagh kalmak, dinleyicilere saygi geregidir. Konus-
manin belirlenen sireye uygun sunulmasi gerekmektedir.

e Vurgu, tonlama, telaffuz: Ses, konusmaci ile dinleyiciler arasindaki iletisimi saglayan 6gedir. Bu
nedenle vurgu, tonlama ve telaffuza dikkat edilmelidir.

e Uslubu, kelimeleri amaca gére belirleme: Konusma, dinleyiciye ve konusma yapilan ortama
gore belirlenmelidir. Kullanilacak konusma dili, Gslup ve kelime seviyeleri dinleyicilerin durumu-
na uygun olmalidir.

e Beden dilini iyi kullanma: Gucla hitabet icin sadece s6zli iletisim yeterli degildir. S6zsiz iletisim
de glicli olmalidir. Jest ve mimikleri dogru bir sekilde kullanmak, abartiya kagmamak oldukca
onemlidir.

3. ETKINLIK

Bir glinlin 6zetini, once ortamda kimse yokmus gibi kendi kendinize, sonra sinif 6niinde
etkili bir konusmada dikkat edilecek unsurlari g6z 6niinde bulundurarak anlatiniz.

2.2.2. Sik Kullanilan Diksiyon Terimleri

Agiz: Ayni dil icinde ses, sekil, s6z dizimi ve anlamca farkhliklar gésterebilen, belli yerlesim bolgelerine
veya siniflara 6zgii olan konusma dilidir. Ornegin; istanbul agzi, Adana agzi...

Bogumlanma: Cigerlerden gelen havanin agiz ve burundaki cesitli nokta ve bolgelerde engellemeye ug-
rayarak ses olarak ¢ikmasi, telaffuz. Bogumlanma, hecelerin iyi anlasilacak sekilde bir araya getirilmesidir.
Baslica bogumlama kusurlari sunlardir:

e Gevseklik: En yaygin olan bogumlanma kusurudur. Bogumlanma tembelliginden kaynaklanan bu
kusur, sesleri ve heceleri yayarak soylemektir. Gevseklikte ¢cene kaslari glicstizdlr. Konusurken ya-
naklar zorlanmaz ve dudaklar yana dogru yayilr.

“_ n
r

sesinin bogazdan cikarilmasidir. Sevimsiz bir bogumlanma bicimidir. Ozellikle Fransiz
“r” sesinin bogazdan gikarilmasi egemenlesmistir.

e Gilama:
fonetiginde

“w_n

e Ishiklama: “s” sesinin siddetli ¢cikarilmasindan kaynaklanir. Isliklama, dilin Gst dislerin i¢ tarafina da-
yanmasli sonucu havanin dislerin arasindan sizmasiyla meydana gelir.

e Benzesme: Kelime icinde, yan yana diisen iki sesten birinci sesin ikincinin etkisiyle degismesi, do-
nismesidir.

e Biiziilme: Tirk¢cede eklenme sirasinda gesitli durumlara gére olusan ses olayidir.

"o n

e Lelestirme: “r” sesinin yerine

" | ” o _n

ve “n” sesi ¢ikarmadir.

au_n o“_n ow:n

e Selestirme: “s” sesinin yerine “s” veya “j” sesi ¢ikarmadir.

ou:n “on

e Zelestirme: “j” sesinin yerine “z” sesi ¢cikarmadir.




Gorsel 2.12: Diyafram

Durak: Konusmada, anlamin gerektirdigi bicimde kelimeler arasindaki ses kesintisi.

Ezgi: Kulaga hos gelen ses veya soz dizisi, haz, nagme.

Fonetik: Ses bilgisi.

Jest: Herhangi bir seyi aciklamak icin genellikle el, kol ve bas ile yapilan hareket.

Mimik: Duygulari, distinceleri belirtecek bicimde ylizde beliren kimildanis, hareket.

Pes: Kalin ses.

Ses: Akcigerlerden gelen havanin ses yolunda olusturdugu, kulagin duyabildigi titresim.

Telaffuz: Soyleyis, bogumlanma.

Tiz: ince ses.

Ton: Konusmada sesin duygulari belirtecek bigimde ¢ikmasi; sesin algalip yiikselmesi, azalip cogalmasidir.
Degisik ses tonlarini cikarmak konusmayi daha ilgi ¢cekici ve anlamli yapar. Konusmaya renk ve gesit kazan-
dirir. Boylece, konusma tekdizelikten (monotonluktan) kurtulmakta, dinleyicinin ilgisi cekilmektedir.

Tini: Séylenis bicimi, vurgusu.

Ulama: Sessizle biten kelimeden sonra sesliyle baslayan bir kelime geldiginde iki kelimenin birbirine bag-

lanarak okunmasi. Ulama sadece soyleyiste olur. Konusma sirasinda ulama yapilmazsa akicilik azalir. Ula-
manin 6zellikleri soyle siralanabilir:
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e Sessiz harfle biten bir kelimenin son harfi sesli harfle baslayan yanindaki kelimenin ilk harfiyle
birlesir.

e Orijinal yapilarinda “b, c, d, g” sessizleriyle biten kelimeler vardir. Bunlar yalin kaldiklarinda “p,
¢, t, k” sessizlerine donisir. Yazi dilinde sonlarina ek aldiklarinda yumusak konumlarina doner.
Ornegin; Arapca orijiniyle “kitab” Tiirkcede “kitap” seklinde yazilir. Ancak yanina ek aldiginda “ki-

o _n

tabim” 6rneginde oldugu gibi “p” sesi “b” sesine donisiir. Konusma dilinde ise ulama bu kurala
paralel olarak ayni kelimeyi bir sonraki kelime ile iliskilendirir. Yazi dilinde sert olan harf ulama ile
yumusar. Ornegin: “Mahmut evlendi.”-“Mahmu devlendi.”

e Tirkcede kelime sonundaki “k” linstizini “h” nsuzl ile baslayan bir kelimenin izlemesi duru-
munda “h” {insiizii duser. iki kelime birbirine baglanir. Ornegin: “Yemekhane”-“Yeme kane”

e Kelimeler arasinda durak olursa kurala uygun olsa da ulama yapilmaz.

Unlii: Ses yolunda bir engele carpmadan cikan ses, sesli, harf, vokal.
Unsiiz: Ses yolunda bir engele carparak ¢ikan ses.
Uslup: Anlatma, olus, deyis veya yapis bicimi, tarz.

Vurgu: Konusma, okuma sirasinda bir hece veya kelime Gzerine digerlerinden daha farkli olarak yapilan
baski, aksan.

€@ 4 ETKINLIK

Asagida verilen ornekleri ve iliskili oldugu diksiyon terimlerini oklar yardimiyla

eslestiriniz.
1. servi - selvi a) ulama
2. yel aldi - ye lald b) selestirme

3. gidecegim - gidicem c) lelestirme

4. dispanser - dispanser ¢) zelestirme

d) biiziilme

U

(.

@@ 5. ETKINLIK

Birer adet benzesme, biiziilme, lelestirme, selestirme, zelestirme ve ulama 6rnegi bulup
asagidaki bosluklara yaziniz.
BN ZE M e (. o
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2.3. SESLERIN TELAFFUZU

2.3.1. Dogru Nefes

Nefes alip verme siirekli ve caba gostermeden yapilan bir eylem oldugundan “nefesin dogru alinip veril-
mesi” Uzerinde fazla durulmaz. Oysaki nefes alip verme, en hayati eylemlerden biridir. Bu eylem dogru
bir sekilde gergeklestirildiginde sagligi korumanin yaninda kullanilacak seslerde de basariyi artiracaktir.
Peki, dogru nefes alma nasil olmahdir?

En dogru nefes alma sekli bebeklerin nefes alma teknigidir. Onlarin nasil nefes aldiklarina dikkat edi-
lecek olursa karinlarinin nefesle yikselip alcaldigi gorilir. Bu ayni zamanda diyafram nefesidir. Tim
insanlar, bebekken diyafram nefesi alir fakat zamanla bunu unutup gogus nefesi almaya baslar. Diksiyon
¢alismalarinin 6nemli bir bolim{ diyafram nefesi ¢alismalarina ayrilmistir. Clinkli diyafram nefesi ile
akcigerlere daha fazla hava alinip, daha uzun siire ve akici bir sekilde nefes kesilmeden konusulabilir. Di-
yafram nefesi alinirken karin disari ¢ikar, diyafram asagiya dogru iner. Nefes verilirken karin iceri dogru
girer, diyafram eski yerine doner.

Canlilarin yasamlarini surdirebilmeleri icin oksijenli havayi alip disariya karbondioksit verme bigi-
minde goriilen olaya solunum denir. Solunumun bir diger islevi de konusmayi saglamaktir. Dogru ko-
nusmak icin dogru sekilde soluk almak gerekir. Solunum organlari, asagidaki gorselde belirtilmistir
(Gorsel 2.13).

burun

yutak girtlak

soluk Borusu

diyafram akcigerler

/

Gorsel 2.13: Solunum organlari

Konusmanin etkili ve diksiyonun diizglin olabilmesi icin konusanin dogru nefes alip verme tekniklerini iyi
bilmesi ve bu teknikleri uygulamasi gerekir.

Dogru nefes almanin sartlarindan biri nefesi burundan almaktir. Bu sayede diyafram rahatlikla kullanilabi-
lir ve istenilen sonuglar elde edilir.
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Asagidaki internet adresinden diyaframdan dogru nefes alma teknikleri ile ilgili videoyu
izleyiniz.

https://www.eba.gov.tr/ders//redirectContent.jsp?resourceld=
d2315907d9855c33ac3915478ece7bbf&resourceType=1&resourceLocation=2

Siz de diyaframdan dogru nefes alma tekniklerini uygulayiniz ve arkadaslarinizin
uygulamalarini gézlemleyiniz.

-
U
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Bir kursun kalemi agziniza, képek dislerinizin arkasina yatay bicimde yerlestirerek
asagidaki metni seslendirmeye calisiniz.

STELYANOS HRiSAPULOS GEMISi

Kis, Ada’nin sahillerine lodoslarla beraber gelirdi. Kocayemis agaclarinin camlarla birlestigi
adanin lodos tarafinda, higbir ev yoktur. Orada kocaman vahsi kayalar, tuhaf kuslar ve derin
ucurumlar vardir. Kalpazanlar Kayasi’'nin iistiinden lodos astigi zaman, adanin poyraz tarafindaki
evlerinde sessiz bir hayat baglardi. Gogler gitmis olurdu. Banyolar sokiilmiis; koskler kiiskiin ve
hayatsiz dururdu. Kiigiik sandallar yer yer karaya cekilmis bulunurdu. iste, balik zamani bu
zamandi. Kocaman gir gir kayiklari sahile basvururlar, torik ve palamut adanin etrafinda biitiin
gilin doner dolasirdi. Kocaman kayiklar, kocaman bir sehre durmadan balik goétiiriir, adaya para
pul, bir iki guval un, birkag kilo et getirirlerdi. O sene kis ne kadar fazla olmussa balik da o
nispette az ¢ikmisti. Baligin az, kisin cok olmasi giinah cikartan papazi bile diisiindiiriirdii.

Sait Faik Abasiyanik, Oyle Bir Hikaye

-

2.3.2. Seslerin Dogru Telaffuzu

Turkgede Unli sesler, sdéylenis bakimindan Ui¢ ana grupta incelenir:

e dil durumuna gore Unliler
e dudak durumuna gore Unliler

e cene durumuna gore Unlller

Dil durumuna gére unliler gruplandirilirken dilin agiz iginde, sesin gikisi sirasindaki hareketi esas alinir.
Dilin arkaya dogru hareketinde kalin Gnliler (a, 1, 0, u), 6ne dogru hareketinde ince Unliler (e, i, 6, U)
cikarilir.
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Dudak durumuna gére iinliiler gruplandirilirken dudagin, sesin ¢ikisi sirasindaki sekline bakilir. Dudak
sekli dizse bu sayede c¢ikan Unlilere diiz tnliiler (a, e, 1, i,), yuvarlaksa yuvarlak anliiler (o, 6, u, ) adi
verilir.

Cene durumuna gore lnliiler incelenirken ¢cenenin iki hareketi esas alinir. Cene asagiya dogru genisle-
diginde cikan Unli seslere genis Unliler (a, e, o, 6), cenenin daralmasiyla cikarilan Unlilere dar Unliler
(1, i, u, G) denir.

ll ” ll ”

Soyleniste iki cesit “a” sesi vardir. Biri 6z Tlrkgeye ait kalin sesi, digeri yabanci sozciklerle dilimize
yerlesen ince “a” sesi. Kalin “a” séylenirken dil geriye dogru hafif yiikselir. Cene acilir. ince “a” ise kalin
“a” ya gore daha 6nden soylenir. Yani dil geriden degil daha ortadan yukariya dogru yikselir. Dilimizde
acik ve kapali olmak tizere iki gesit “e” sesi vardir. Agik “e” sesinin soylenisi agzin 6n kismindadir. Dil da-
maga dogru hafif yikselir. Kapali “e”, agik “e” sesine gére daha dnden soylenir. Kalin sesi, kalin “a@”
sesiyle benzer bicimde soylenir. Dil geride, hafif damaga dogru yikselir. “0” sesinde dikkat edilmesi ge-
reken, dudaklarin tam bir yuvarlak yapilmasidir. Bunun igin de ¢enenin asagiya inmesi, agilmasi gerekir.
ince “0”, kalin “0” ya gore daha ileriden sdylenir. Tiirkgeye yabanci sozciiklerle girmistir. Yanina geldigi
Unsuzle b|rI|kte dil damagin daha 6n, dislere yakin kismina dokunur. Kalin sesinin soylenisi kalin “a”
ve kalin “o0” gibidir. “0” sesinden farki, genenin daha kapali olmasi ve dudaklarin éne dogru uzamasidir.

ince ise kalin “u” sesinden daha ileride bigimlenir. Bu ses de Tiirkgeye yabanci sozcliklerle girmistir

(Gorsel 2.14).

ince

ll 4

II ”n

ll 4

Gorsel 2.14: Unlii seslerin siniflandirilmasi

Turkcede Unsiz sesler, seslerin olusumunda gorev alan organlarla siniflandirilir (Gorsel 2.15):
Dis linsiizleri: v,

Dudak linsiizleri: b, p, m

Damak linsiizleri: k, g, g, y

Girtlak insiizii: h

Dis-damak linsiizleri: ¢, ¢, d, j, I, n, 1, 5,5, 1,2

Unsiiz sesler, ses yollarindan gikisina gére de siniflandirilir:

Sert linsiizler: ¢, f, h, k, p, s, s, t

Yumusak linsiizler: b, c,d, g, &,j,I, m,n,r,v,y, z
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SES YOLUNUN DURUMUNA GORE
SUREKSIiz SUREKLI
Bogumlanma Noktasina Gore Bogumlanma Noktasina Gore

Dudak Dis Damak Girtlak Dudak Dis Damak Girtlak
SES TELLERININ SERT p ¢t k - f S, S - h

DURUMUNA GORE YUMUSAK b c,d g - m,v jl,nrz y g

Gorsel 2.15: Unsiiz seslerin siniflandiriimasi

€@ 38 ETKINLIK |

Yandaki gorselde (Gorsel 2.16) cikarilan
sesi tahmin ediniz. Siz de ayni sekilde “a”
sesinden baslayarak tiim linlii sesleri teker
teker gorseldeki durusla uygulayiniz.

Gorsel 2.16: Opera sanatgilari

Dogru ve glizel konusabilmek icin seslerin dogru telaffuz edilmesi gerekir. Sesler glindelik hayatta siklik-
la kullanilmasina ragmen bu seslerin telaffuzu yanlis yapilabilmektedir. Asagida seslerin dogru kullanil-
mamasindan ortaya ¢ikan yanlisliklara 6érnekler verilmistir:

hala: Babanin kiz kardesi.
hala: Devam eden, sliren.

Ornek: “Hala seninle mi ugrasiyor?” ciimlesinde eylemi babanin kiz kardesi-
nin yaptigi anlami gikar.

“Hala seninle mi ugrasiyor?” cimlesinde eylem, gizli 6zne olan “o0” tarafin-
dan gergeklestirilir.
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kar: Atmosferdeki su buharinin yogunlasmasiyla olusan ve yeryiiziine beyaz
ve hafif billurlar biciminde donarak diisen su buhari.

kar: Ticarette maliyet fiyatiyla satis fiyati arasindaki fark.

Ornek: “Havalar degisince kar azalmis.” climlesinde azalanin donmus su
buhari oldugu anlami ¢ikar.

“Havalar degisince kar azalmis.” cimlesinde azalanin kazang oldugu anlami

9. ETKINLIK

Yanlis ses kullanimi oldugunda anlami degisebilen kelime 6rneklerini bularak bu keli-
meleri agagida bos birakilan yere ciimle icinde yaziniz.

Kelime:

Ciimle:

Kelime:

Ciimle:

Kelime:

Ciimle:

Kelime:

Ciimle:

Kelime:

Ciimle:

Kelime:

Ciimle:
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Asagidaki ses alistirmalarini yapiniz. Alistirmalari yaparken asagidakileri dikkate
aliniz:

Sesleri net ve dogru sekilde ¢ikarmaya 6zen gosteriniz.

e Sesinizin siddetini bulundugunuz ortama goére ayarlayiniz.

Cikarmakta zorlandiginiz sesleri not ediniz.

Ba! Be! Bi! Bi! Bo! B6! Bu! B!
Ca! Ce! Ci! Ci! Co! Co! Cu! Cii!
Cal Ce! Ci! Ci! Co! Co! Cu! Cui!
Da! De! Di! Di! Do! D6! Du! Dii!

Fa! Fe! Fi! Fi! Fo! Fo6! Fu! Fii!

Bab! Bac! Bag! Bad! Baf! Bag! Bag! Bah! ...

Beb! Bec! Beg! Bed! Bef! Beg! Beg! Beh! ...

Cab! Cac! Cag! Cad! Caf! Cag! Cag! Cah! ...

Abab! Abac! Abag! Abad! Abaf! Abag! Abag! Abah! ...

Ebeb! Ebec! Ebeg! Ebed! Ebef! Ebeg! Ebeg! Ebeh! ...

Bbbbab! Bbbbeb! Bbbbib! Bbbbib! Bbbbob! Bbbbob! Bbbbub! Bbbbiib!

Ccccac! Ccccec! Ceccic! Ceccic! Ceccoc! Ceccoc! Ceccuc! Cecciic!

22833

Sure dahilinde sirasiyla Tirkcedeki seslerin alistirmasini yapmaya ¢alisiniz.

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD
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2.4. KELIMELERIN TELAFFUZU
“Bir kelimenin, insanin hayatini degistirdigi ¢cok goriulmiustir.”

Balzac

herkes sen .. biz cfendim IR lutfen

dogru icin samimi /., nerede misin
gOk sana bal’la kﬁglt ses hﬁpzmzz Jojru §U

i bile kim b e U(l egel.

Gorsel 2.17: Kelimeler

2.4.1. Kelime Nedir?

Anlamli ses veya ses birligine kelime denir. Kelime, seslerin hecelerle biyliyerek olusturdugu bir olgudur
(Gorsel 2.17). Seslerin bir agacin kokl oldugu dislinildigiinde heceler gévdeyi, kelimelerse agaci olustu-
rur. Agac topluluklariyla da ciimleler, metinler ormani meydana gelir. Telaffuz; kelimeleri, olmasi gerektigi
sekilde dogru ses ve dogru vurguyla agizdan ¢ikarmaktir. Yanlis telaffuzu gidermenin (g yolu vardir:

e Etkili konusma yapan insanlari (televizyon sunuculari, hatipler vb.) dikkatle dinlemek.

e Telaffuzunda slipheye dusilen kelimeleri, imla (yazim) kilavuzlari ve sozlikler araciligiyla dogru yo-
nlyle 6grenmek.

e Yoresel agiz ifadelerinden kaginmak.
Agizdan bir kerede ¢ikan ses topluluguna hece denir. Kimi heceler bir Ginlii sesten meydana gelebilir.
Ornek: A-ta-tiirk
Heceler bir araya gelerek kelimeyi olusturur. Bazi kelimeler tek heceden meydana gelebilir.
Ornek: kurt, gel, is

Turkcede bir kelimedeki hece sayisini belirleyebilmek icin kelimedeki tGnli sayisina bakmak yeterlidir.
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DOGRU YANLIS DOGRU YANLIS
SESLENDIRME SESLENDIRME SESLENDIRME SESLENDIRME

Gorsel 2.18: Siklikla seslendirme hatasi yapilan kelimeler

2.4.2. Kelimelerin Yanhs Kullanimi

Konusmanin etkili ve dogru olmasi igin seslerin dogru telaffuzunun yaninda seslerle bir araya gelmis keli-
melerin de dogru kullanilmasi gerekir. Kelimelerin anlamli ses birlikleri oldugu distntldiginde konusma-
da yanlis kullanilan kelimeler daha biiyiik iletisim sorunlarina neden olabilir (Gorsel 2.18). Yanlis seslendi-
rilen kelimelerden bazilari, dogru seslendirmeleriyle asagida verilmistir:

DOGRU SESLENDIRME YANLIS SESLENDIRME
telaffuz > telafuz
aforoz > afaroz
dokiman > dokiman
meyve > meyva
hoparlor > aparlor
program > program

\/

aferin aferim

ooooooooooo
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Siklikla yanhs telaffuz edilen kelimeleri bulup dogrulariyla birlikte asagiya yaziniz.

YANLIS SESLENDIRILEN KELIME DOGRU SESLENDIRILISi

10.

11.

12.

€@ 1. ETKINLIK |

Asagidaverilen internet adresindeki videoyu izleyiniz. Videoda Zeki Miiren’in tekerleme
telaffuzuna dikkat ederek ayni tekerlemeyi tekrar etmeye ¢aliginiz.

https://www.eba.gov.tr/ders//redirectContent.jsp?resourceld=
5fc056b8abe1f9660e70c2e387698013&resourceType=1&resourceLocation=2
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Asagidaki tekerleme 6rneklerini séyleme alistirmalari yapiniz. Alistirmalari yaparken
asagidakileri dikkate aliniz:

=22834

Tekerlemeleri net ve dogru sekilde soyleyene kadar tekrar ediniz.

Sesinizin siddetini bulundugunuz ortama gore ayarlayiniz.

Sure dahilinde baska tekerleme ornekleri de kullaniniz.

Soylemekte zorlandiginiz tekerlemeleri not ediniz.

1. Ornek

El alem ala dana aldi aladanalandi da biz bir adet dana alip aladanalanamadik.

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD

2. Ornek

Adem madene gitmis. Adem madende badem yemis. Mademki Adem madende badem yemis,
niye bize getirmemis.

3. Ornek

Alis ile Memis mahkemeye gitmis, mahkemede mahkemelesmisler mi mahkemelesmemisler mi?
4. Ornek

Bu mumcunun mumu umumumuzun mumudur.

5. Ornek

Dort deryanin deresini dort dergdhin derbendine devrederlerse dort deryadan doért dert dort
dergahtan dort dev ¢ikar.

6. Ornek

Kirk kanathlardan Kirklarelili kirkayak kikirdayarak kirik kirak yerken kirik kanadina kirintilar
dokalda.

7. Ornek

Semsipasa Pasaji’nda sesi bizlisesiceler.
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8. Ornek
Cagatay’da carmiha cakilan carin cavusu, camurlu camcagi cakill cayda calkalarken cantasindan
¢amasirlarini ¢aldird.

9. Ornek

indim dereye sarul seke teke gepic tek otlar. Dedim nicin sarul seke teke cepig tek otlarsiniz? Dedi
bizim sorumuz sopumuz torumuz topumuz sarul seke teke c¢epic tek otlar.

10. Ornek

Al bu takatukalari takatukaciya takatukalatirmaya gotir, eger takatukalar takatukaci
takatukalamazsa takatukalari takatukaciya takatukalattirmadan getir.

11. Ornek
Bir pirinci birinci bulusta bir inci gibi birbirine baglayip Perlepe berberi bastibacak.
12. Ornek

Bedri ile beraber Balikesir pazarina parasiz giden bu paytak budala, babasi topal Badi‘den biberli
bir papara yedi.

13. Ornek

Bu eksi eski eksi.

14. Ornek

Kartal kalkar dal sarkar, dal sarkar kartal kalkar.

15. Ornek

Kirk kiip, kirkinin da kulpu kirik kip.

16. Ornek

Sizin damda var bes boz basl bes boz 6rdek, bizim damda var bes boz basl bes boz 6rdek. Sizin

damdaki bes boz basli bes boz 6rdek, bizim damdaki bes boz basli bes boz 6rdege: “Siz de bizim
gibi bes boz basl bes boz 6rdeksiniz.” demis.
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2.5. BEDEN DilLi

2.5.1. Beden Dili Nedir?

Duygu ve dustincelerin; yiz ifadesi, beden durusu gibi yollarla anlatildigi iletisim bicimine beden dili denir.
Beden diline s6zel olmayan iletisim tirl de denilmektedir.

n u

“S6z”, “ses” ve “beden dili” iletisim kurulurken kullanilan g ana kanaldir. Bu kanallardan etki alani en ge-
nis olani ise beden dilidir. iletisime beden dili katilarak sozlii iletisim daha etkili hale getirilebilir.

Evrensel beden dili ne demektir? Beden dili hareketleri neyi ifade eder?

@@ 12 ETKINLIK

Asagidaki gorselleri (Gorsel 2.19, 2.20, 2.21, 2.22, 2.23, 2.24) inceleyiniz. Gorsellerdeki
ifadeleri arkadaslarinizla tartiginiz.

Gorsel 2.19

Gorsel 2.21

Gorsel 2.23 Gorsel 2.24
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2.5.2. Beden Dilini Etkili Kullanmanin Yollari

Beden dili, biitlin insanlgi ilgilendiren hareketleri kapsar. Bu nedenle beden dili evrensel bir dildir. Bu
dili kullanirken belli bash kurallara dikkat edilmesi gerekir.

GOz temasi: Beden dilini etkili kullanmayi saglayan unsurlardan biridir (Gorsel 2.25). Karsidaki kisiyle
kurulacak goz temasi, onu dinlediginizi ve anladiginizi ifade eder. Konusurken gozleri asagi dogru kagir-
mak glivensizlik ve tedirginlik, yukari dogru kaldirmak ise diisinmek anlami tasiyabilir. G6z temasini dik
bir sekilde gerceklestirmek karsiya rahatsizlik verebilir. Bu ylizden temas dozunu iyi ayarlamak gerekir.

Gorsel 2.25: Goz temasi

@@ 13, ETKINLIK '\

Asagidaki metni, bir arkadasiniza 6nce gozlerinizi asagi indirerek, sonra gézlerinizi yukari
kaldirarak, daha sonra géz temasi kurallarina uyarak aktariniz. Gézlem sonuglarinizi
arkadaslarinizla tartiginiz.

YILANLARIN OCU

Bir daha boyle, yilan giyan konugsma benim yanimda Bayram! G6ziime giinlerce uyku girmiyor!
Gegmis yillardan birinde, kaynanam bunlardan biraz anlath da alti ay hep korktum. Sana
demezdim ama evin daminda bir ufak tikirt1 olsa tingedek diiserdim. Pardilarda, merteklerde
dolasir da iniverirler diye korkardim. Hatta ne yalan séyleyeyim, simdi bile yiiregimin yaglari
eriyor.

Fakir Baykurt, Yilanlarin Ocii




Dogru viicut durusu: Beden dilini dogru ve etkili kullanmada viicut durusuna da dikkat edilmelidir
(Gorsel 2.26). iletisim sirasinda viicut karsidaki bireye déniik olmali ve ayak uglari baska tarafa ydnelme-
melidir. Dik bir durus, gliven verir. Beden durusunun dik olmamasi; kambur durmak, glivensizlik ve tedir-
ginlik olarak algilanabilir.

4
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Gorsel 2.26: Viicut durusu

@@ 14 ETKINLIK

Asagidaki metni, bir arkadasiniza 6nce ayak uglariniz baska yone bakacak sekilde, sonra
arkadasiniza donerek, daha sonra dogru viicut durusu kurallarina uyarak dort farkh
sekilde aktariniz. G6zlem sonuglarinizi arkadaslarinizla tartisiniz.

..Ne tuhaf! insan kapi komsusu hakkinda bile bazen bir sey bilmiyor. Nuri’yi desen;
onu da ancak o kadar taniyorum. Sabah, omuzunda kazma, arkasinda kegisi evden
¢ikar; aksam omuzunda kazma, koltugunun altinda bir demet ot, arkasinda kegisi eve
donerdi. Arada bir karsilasirsak “Ne var, ne yok bey?” derdi. “Ne yaziyor gazete?”
Eline hi¢ gazete almamis, okuma yazma bilmeyen biri size gazetede ne yaziyor diye
sorarsa ne anlatirsiniz 6nce ona? Bulup segemezdim sdyleyecegimi, “Sundan bundan”;
derdim kisaca. Gayet ciddi basini iki yana sallardi. “Acayip?..” derdi o Bognak sivesiyle.
“Muharebe var mi? Muharebe” “Yok”, derdim. “Yeni muharebe yok. Habesistan’da
vardi. Bitti.” Hayreti bisbiitiin biyiirdii. Alt dudagi uzar, basini iki yana sallardi gene.
“Acayip?” diye tekrarlardi. “Vardir muharebe. Diinyada olmaz muharebesiz.”

Necati CUMALI - Aklim Arkada Kalacak




Mesafeyi ayarlamak: Beden dili etkili kullaniimak istendiginde karsidaki kisi veya kisilerle aradaki mesafe-
ye dikkat etmek gerekir. Konusma mesafesi; kisisel alanlara girmeden, yakin kisisel alan sinirini (45-60 cm)
ihlal etmeyecek bicimde ayarlanmalidir (Gorsel 2.27).

Gorsel 2.27: Uygun durus mesafesi

@@ 15, ETKINLIK

Asagidaki metni, arkadasiniza kisisel mesafe kurallarina uyarak aktariniz. Gézlem
sonuglarinizi arkadaslarinizla tartisiniz.

KUGUK MUTLULUKLAR

Barbunyalari saydim. Yedi sekiz tane vardi. Cok iri olduklarindan, iki, hatta li¢ kisiye
yeterdi. Vicdanim, “Buzdolabina koy bunlari. Aksama iki arkadas cagir, onlarla paylas!”
diye buyuruyordu. Ama oburlugum, “Hayir! Olmaz! Buzdolabina girerse, o mis gibi deniz
kokusu kalmaz!” diye kiyametleri kopariyordu. Ve her zaman oldugu gibi, vicdanimin degil,
oburlugumun sesine uydum. Ocakta 1zgara edip, barbunyalarin hepsini afiyetle yedim.

Mina Urgan, Bir Dinozorun Gezileri




El ve kol hareketleri: Beden dilinde en ¢ok kullanilan organlardan birisi de el ve kollardir. Ornegin kol-
lari gapraz baglamak, karsinizdakini dinlemediginizi ya da onunla konusmak istemediginizi ifade edebilir
(Gorsel 2.28). Konusma sirasinda elde bir seyle oynamak, sinirli ve stresli olmaya baglanabilir. Elleri sak-
lamak tedirginlige, ylize gotlirmek yalana isaret edebilir. Avug icleri yukari dogru bakarken konusmak sa-
mimiyet gostergesidir. Parmaklari ticgen seklinde birlestirerek piramit olusturup konusmak, kisinin konu
hakkinda kendini bilgili hissettigine isaret eder.

Gorsel 2.28: Kollari gapraz baglamak

@@ 16, ETKINLIK

Asagidaki pargayl bir arkadasiniza 6nce arkadasinizin kollari ¢apraz bagliyken sonra
arkadasiniz elinde bir seyle oynarken okumaya calisiniz. G6zlem sonuglarinizi tartisiniz.

Evler biiyiik dedikge biiyiik
Ben insanlarin en garibi
Uzagi ilk defa kavradim

Goriir yahut dokunur gibi
Eski bir sagakta kuslarla

Yele yagmura karsi oturdum
i¢ ice daireler giziyor
icine adimi yaziyorum
Giin uzun tirkiistini bitirdi
Karh dallara yiiriidii karanhk
Yalnizlik gekilmez bu vakit
Delirdi denizde yosun g¢ayda balik
Gel artik
(Giilten AKIN, CAGRI)
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Asagidaki metni bir arkadasiniza, once arkadasinizin basi hafif sallanirken sonra
arkadasiniz bas hareketini abartirken daha sonra arkadasiniz basini hafif yana dogru
egmisken okumaya calisiniz. Gozlem sonuglarinizi arkadaslarinizla tartisiniz.

SUSUZ YAZ

Bahgesini satici olan senin gibi demez. Aman aga, der, iki bin sende olmazsa kimde? Benim
bahge iki bine sana helal? Dedi mi? $imdi benim cevabimi dinle! iki bin vereyim, vereyim
ama su siralar elim dar. Havuza, bir motor aldim, li¢ bin saydim. Bir araba bir beygirle isimiz
donmez oldu, Osman’a da bir beygir, bir araba aldim, iki bin de oraya doktiim. Sen bunca yillik
komsusun! Komsu mali komsuya yakisir. Malin gene sende kalsin. Darda olmasam vereyim,
bin, iki bin, ne ihtiyacin varsa gor! Elin rahatlayinca verirsin, derdim. Derdim ya su siralar
ihtiyacim genis!

Necati Cumali, Susuz Yaz

Bas hareketleri: Dinleme aninda yapilan yumusak bas sallama hareketi, konusmaciya onu dinlediginizi ve
onayladiginizi gosterir, gliven verir. Bas hareketini abartmak da glivensizlige sebep olur. Basin hafifce yana
dogru egilmesi, konuyla ilgilenildigini gosterir.

Jest ve mimikler: El, kol, bas, ayak ve beden durusuyla verilen mesajlar jest olarak adlandirilir. Yiizde be-
liren duygu ve dislince hareketleri ise mimiklerdir. S6z ve mimik ayri diisiinilemez. Biitiin dillerde mimik
ve s6z ayni zamanda meydana gelir. Jest, diger beden dili kurallarini kapsar niteliktedir.

Bu kurallarin disinda bazi etik beden dili kurallari ise sunlardir:
e jletisim halindeyken koldaki saate bakmak sabirsizlik, saygisizlik ya da kibir géstergesini ifade ede-
bilir.
e Saclarla oynamak, saglari diizeltmek endise veya dikkat daginikligina isaret edebilir.

e Zayif tokalasma, otorite eksikligi gorinimi verirken sert tokalasma agresifligi belirtebilir.
€@ 3 ETKINLIK

Asagida verilen internet adresindeki videoyu izleyiniz. Videoda siir
okuyan kisinin (Goérsel 2.29) diksiyonuna ve beden dili hareketlerine
dikkat ederek ayni siiri tekrar etmeye calisiniz.

https://www.eba.gov.tr/ders//redirectContent.jsp?resourceld

W =19a048fcc8bedb2ea73f747b8bb13e46&resourceType=1&
 resourcelocation=2=19a048fcc8bedb2ea73f747b8bb13e46&

resourceType=1&resourcelocati on=2
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Asagidaki metinleri beden dili ve hitabet sanatina uygun sekilde sinifla paylasiniz. Alistirmalari
yaparken asagidakileri dikkate aliniz:

e Sesleri net ve dogru sekilde ¢ikarmaya 6zen gosteriniz.

e Sesin siddetini bulundugunuz ortama goére ayarlayiniz.

BiR EVLENME TEKLIFi

LOMOF: Allah’im ne soguk! Bir kaz gibi tir tir titriyorum, sanki imtiha-
na girecegim. Onemli olan, aklimi basima toplayip bu fikre razi etmek
kendimi... Eger durmadan distindr, tereddiit eder, ince eler, sik dokur-
sam, ideal veya gercek aski beklersem, 6mriim boyu evlenemem. Brrr!
Amma soguk! Natalya Stepanovna mikemmel bir ev kadini. Cirkin
sayllmaz. lyi bir tahsili de var. Daha ne isterim? Hi¢. Amma sinirliyim
ha, kulaklarim ginliyor. Hem canim, tam evlenecek ¢agdayim. Yas otuz
bes. Kritik bir yas. Artik durup oturmali, diizenli bir hayat siirdirmeli-
yim. Ayrica durmadan carpintilara ugruyorum. Buyurun bakalm; iste
dudaklarim titriyor, goziim segiriyor. En korkuncu geceler. Uykum! Efen-
di efendi yataga girerim, tam uyuyacagim, birden icime bir sey diser.
ilkin basim zonklar, sonra omuzlarim sizlar; deli gibi yataktan firlayip
bunlardan kurtulmaya galisinrm... Sonra tekrar yataga uzanir, tekrar
uyumayl denerim. Ama ne miumkin? Hemen icime gene bir sey
duser. Ve bu, boylece, belki yirmi kere, belki...

NATALYA: Oh, demek yalniz siz varsiniz. Oysa babacigim, “igeri git, bir
tliccar gelmis, elindekileri gosterecek.” dedi. Neyse. Nasilsiniz ivan
Vasilyevig?

LOMOF: Tesekkir ederim. Siz nasilsiniz, aziz Natalya Stepanovna?
NATALYA: Giysimin kusuruna bakmayin, bdyle onlikle c¢iktim
karsiniza. Nohut ayikhyorduk da. Coktandir gériinmiyordunuz. Oh,

|Utfen oturun. Bir seyler yemek ister misiniz?

LOMOF: Hayir, tesekkir ederim. Yedim.

Anton Cehov, Butlin Oyunlari 1
K
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“Siyah ve beyaz olduk; renkler tekler ve ciftlerden ibaret. Tekler ve
giftler; yorumlama ve ¢oéziimlemeyle, bir sonuca varma ¢abalariyla
gecip giden geceler; hi¢ yasamadan olmeler, hi¢ sevismeden yorul-
malar; ne hakkimiz var, diye sora sora, nasil olur da o kadar duyarsiz
kalabiliriz ki, diye diye duyarliklarimizi térpileyerek; aci gekiyorlar,
aci gekiyorlar, aci ¢ekiyoruz, onlari unutabilecek edepsizlerden ol-
sak neyse; degiliz iste, o anlamda cesur da degiliz zaten, diye diye...
Fakat, biliyor musun, agzim beni dinlemiyor, karnim zil ¢aliyor, dilim
rahat durmuyor, uzun siredir uyusup kalmis hiicrelerime kan hiicum
ediyor, nasil farkinda olmazsin? Bizi nasil unutursun? Yoksa farkinda
misin? Farkindasin da, onlari unutacak miyiz peki, diye, iskence cek-
enleri iskenceden kurtaramadan ikimize de iskence mi ediyorsun?
iskence ediyorsun, evet! Unuttun mu, bizi unutanlari, bizi yok sayan-
lari, buglinii yok sayanlari, hayati unutturanlari ve unutanlari unuttun
mu? Herkes herkesi unuttu sevgilim, animsamiyor musun? En ¢ok
simdi Gslyorum bir tanem, isit beni. Bu kaginci sonbahar, kimsenin
kimseyi isitmadigi...

(ADALET AGAOGLU, Ruh Usiimesi, 1991)
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SOKUK

siz gittiginizde ¢ok yalniz kaldim
felakete hazir degildim, taslari korkuttum
yangin ¢ikiyor bedenimde
15181 gbren coban nasil dizeltirse
¢allara takilmis ceketini
bende ne sokik kaldi, ne yirtik

atdndn yaktigl, bicagin kesip biraktigi biriydim
artik siz gittiginizde ¢ok yalniz kaldim

¢atidaki kiremit
denge kanatlariyla ugar
gll dah ararken

capaklanmis kirpiklerle bakiyordum yerytziine
seramik fincanlara doktim kahvemi
fal bile kalmadi tabagin dibinde
alevini dalgalandiran yangin gibiydim
tutustum kendime
havuza girmedigim giin sayisi azdir
doktiim suya bedenimi, cezalandirdim sulari
kizgin demir niyetine kulag¢ atiim Ustiine

(...)

Hiseyin Peker, Dilsiz Tekneci




2.6. SUNUM

Gorsel 2.30: Sunum yapma

2.6.1. Sunum Nedir?

Bir bildiriyi ya da bir mesaji gesitli yollarla dinleyiciye aktarmaya sunum denir. Mesleki hayatta ve egitim-
de fikirleri, islemleri etkili sekilde aktarabilmek igin segilen yollardan biri sunum (Gorsel 2.30) yapmaktir.
GUnUmuzde birgok is yeri, Grlnlerini insanlara tanitmak ve pazarlamak amaciyla sunum yolunu tercih et-
mektedir.

Birey acisindan sunum yapmak kolay olmayabilir. Ozellikle topluluk 6niinde konusmaya karsi korku, endise
duyan bireyler; dogru ve glizel sunum yapamayip basarisizliga ugrayabilir. Bu korku ve endiseyi yenebil-
mek adina baslica s6zel anlatim tirlerini ve onlarin kurallarini iyi bilmek gerekir.

2.6.2. Sozel Anlatim Tiirleri

Sozel anlatim tirleri iki ana baslikta incelenir:

Bir konusmacinin katilimiyla gerceklesen s6zel anlatim
tarleri: Bir konusmacinin katildigi s6zIG anlatim turleri
nutuk, konferans ve bildiridir. Bunlarda konusmaci ve
dinleyiciler arasinda soru ve cevap disinda tartismalar
yasanmaz. Nutuk daha ¢ok duygulara yonelirken konfe-
rans (Gorsel 2.31) ve bildiri, bilgilendirmeye yoneliktir.

Gorsel 2.31: Konferans

Birden fazla konusmacinin katilimiyla gerceklesen sézel anlatim tiirleri: Konusmaci sayisinin en az iki
kisiden olustugu sozli anlatim tirleridir. Panel, forum, sempozyum ve miinazara bu gruba girer.
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Guncel veya giindemdeki bir konunun, daha 6énce hazirlik yapmamis bir grup tarafindan tartisilmasina
forum denir. Panel sonrasi, dinleyiciler tartismaya katilirsa forum ortaya ¢ikar.

nin disince alisverisinde bulunmasina panel denir (Gorsel
2.32). Panelde en az (ig, en fazla alti konusmaci vardir.

Gorsel 2.32: Panel

Sanatsal, bilimsel, diistinsel deger tasiyan konularin, ko-
nuyla ilgilenen kiglk bir dinleyici toplulugu 6niinde is-
lenmesine sempozyum adi verilir (Gorsel 2.33). Sempoz-
yum konusmacilarinin konunun uzmani olmasi gerekir.

Gorsel 2.33: Sempozyum

Gorsel 2.34: Miinazara

2.6.3. Etkili Sunum Yapmanin Ozellikleri

Etkili bir sunum yapabilmek igin ilk olarak sunum &ncesi yapilmasi gerekenler belirlenmelidir.
Sunum hazirliginda dikkat edilmesi gerekenler sunlardir:

e Konu belirlenmelidir. Glincel bir konunun belirlenmesinin dinleyici karsisinda daha etkili olacagi
unutulmamaldir.

e Sunum oncesi glivenli ve degisik kaynaklardan faydalanmak sunumun basarisini artiracaktir.
e Sunum yapilacak fiziki ortamin uygun hale getirilmesi gerekmektedir.

e Sunumun provasini yapma, sunumda kullanilacak malzemelerin kontroli gibi hazirliklarin yapilmasi
sunumu yapacak kisinin amacina ulagsmasinda yararh olacaktir.
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Sunum sirasinda yapilmasi gerekenler sunlardir:

e Dig goriinislin dinleyiciyi etkileme yoniinde 6nemli oldugu unutulmamalidir. Konusmaci temiz ve
diizglin goriinimli olmalidir. Konusma sirasinda kendinden emin bir tavir sergilemelidir.

e Sunum yapan konusmaci dinleyicilerle goz temasi kurmali; ses tonu, jest,mimik ve beden dilini
dogru kullanmalidir.

e Ses ve kelimelerin telaffuzuna 6zen gosterilmelidir.

e Sunum sirasinda gorsel malzemelerden, teknolojik araglardan faydalaniimalidir.

Sunum sonrasl yapilmasi gerekenler ise sunlardir:

e Sunum sonrasi dinleyicilerin soru sormasina izin verilmelidir

e Sorulan sorulara ikili tarismaya girmeden agik ve anlasilir cevaplar verilmelidir.

2.6.4. Sunum Hazirlama ve Sunus

Asagida verilen konu basliklarindan birini segerek tek konusmacisi veya birden fazla konusmacisi olan
anlatim tirlerinden biriyle sunumunuzu gerceklestiriniz. Konu basliklarina ekleme yapabilirsiniz.

Sunumlarinizin stiresini sinif arkadaslarinizla belirleyiniz.

e Diinyada gazetecilik tarihi
e Tirkiye'de gazetecilik tarihi
e Gazetecilik mesleginde karsilagilan sorunlar

e Suat Dervis’in hayati ve eserleri

SUNUM Oz DEGERLENDIRME FORMU

KISMEN HAYIR

Sunumumda etkili ve dogru konustum.

Sesleri dogru telaffuz ettim.

Kelimeleri dogru telaffuz ettim.

Konusma kurallarini dogru uyguladim.

Beden dilini etkili ve dogru kullandim.

Sunumumu gesitli materyallerle destekledim.

Sunum sonrasi dinleyicilerle soru cevap etkinligi yaptim.

Sunumumda basarili oldugumu distinilyorum.
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A) Asagidaki seceneklerden dogru olani isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi diksiyon kurallarindan biri degildir?

Beden dili, dikkatli ve yerinde kullanilimalidir.
Bireysel olmamali, sadece topluluga hitap etmelidir.
Kelimelerin anlam degerlerine dikkat edilmelidir.
Ses, hece ve kelime vurgusuna dikkat edilmelidir.

Sesler dogru kullanilmal ve dogru bogumlanmalidir.

2. Asagidakilerden hangisi konusma unsurlarindan biri degildir?

beden hareketleri
dil

disiince

ses

sunum

3. Asagidakilerden hangisi agiz kelimesinin diksiyon terimi olarak dogru tanimidir?

Birkag yolun birbirine kavustugu yer, kavsaktr.

Kaplarin veya ici bos seylerin acik tarafidir.

Koy, korfez, liman vb. yerlerin agik tarafidir.

Ulusal sinirlar icinde kullanilan dilin farkli cografi bolgelerdeki soyleyis bicimidir.

Yuzde, avurtlarda iki cene arasinda bulunan, ses ¢ikarmaya yarayan organdir.

4. Asagidakilerden hangisi cigerlerden gelen havanin agiz ve burundaki gesitli nokta
ve bolgelerde engellemeye ugrayarak ses olarak ¢gikmasidir?

benzesme
bogumlanma
diyafram
fonetik
telaffuz

5. Diiz iinliler siniflandirmasi agagidaki hangi ana grubun iginde yer alir?

A) cene B) damak C) dil

D) dis E) dudak
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6. Asagidakilerden hangisi beden dilini etkili kullanma yollarindan biri degildir?

A) Avug icleri yukari bakar sekilde konusmak.

B) Ayak uglarini konusulan kisiye yoneltmek.

C) Dinleme aninda yumusak bas onayi vermek.

D) Dinleyicilerle uygun gz temasi kurmak.

E) Karsidakinin yakin kisisel alani icinde konusmak.

7. Asagidakilerden hangisi konugsmacinin tek kisi oldugu sozIii anlatim tiirlerindendir?

A) forum

B) konferans
C) muinazara
D) panel

E) sempozyum

8. Asagidakilerden hangisi sunum dncesinde dikkat edilmesi gereken hususlardandir?

A) Beden dilini dogru ve etkili kullanmak.

B) Kelimelerin dogru telaffuz edilmesine 6zen géstermek.
C) Sestonu, jest ve mimiklere dikkat etmek.

D) Sorulara ikili tartismaya girmeden acik cevap vermek.
E) Sunum yapilacak fiziki ortami uygun hale getirmek.

9. Asagidakilerden hangisi sunum sirasinda yapilmasi gerekenlerden degildir?

A) Beden dili dogru ve saglikh kullaniimalidir.

B) Konusma aninda ses tonuna dikkat edilmelidir.

C) Ses ve kelimelerin dogru olarak telaffuz edilmesine 6zen gosterilmelidir.
D) Sunum sirasinda gorsel malzemelerden faydalaniimalidir.

E) Sunum ydneticisinin o anki ruh héaline gore hareket edilmelidir.

Ol¢cme ve Degerlendirme




3. OGRENME BIRIMI

BILGISAYARDA YAZI YAZMA

3.1. BELGE OLUSTURMA

3.2. BELGEDEKiI METNi DUZENLEME iSLEMLERI
3.3. BELGEYE TABLO EKLEME iSLEMLERI
3.4. BELGEYE NESNE EKLEME iSLEMLERI
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TEMEL KAVRAMLAR

belge

metin
tablo

nesne

BU OGRENME BiRiMiNDE;

kelime islemcide yeni belge
olusturmayi,

olusturulan belgeye metin girmeyi,

metin diizenlemeyi (yazi, paragraf, renk
vb.),

yazilan metni haber formatina
doniistiirmeyi,

tablo eklemeyi,

belgeye nesne eklemeyi

ogreneceksiniz.
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|£_ HAZIRLIK CALISMALARI

FIOOIHMIM T T IEHIBTIFFEEMITIFFFEFFEIIODHFHIFII TSSO \\\\\\\\
? y
g 1. Kelime islemci programlari en fazla hangi meslek alanlarinda kullanilmaktadir? ///¢
% %
Z %
% 2. Yaygin olarak kullanilan kelime islemci yazilimlari hangileridir? Tartisiniz. %
7l %
) %
I’I" 3. Masa basinda oturma kurallari sizce nelerdir? Tartisiniz. é
|\\\\\\\\\ ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Z

3.1. BELGE OLUSTURMA

Kelime islemci programlari bilgisayarinizi kullanarak belge, kitap ve metin dosyalari olusturmaniza yar-
dimci olan bir yazilim tiridir. Kelime islemcilerini kullanarak bilgisayarinizda 6zgtirce dijital dokiimanla-
rinizi olusturabilir, olusturdugunuz kaynaklari internet lizerinden paylasabilir veya tarayici yardimiyla ¢ikti
alabilirsiniz. Kelime islemci programina sahip olmadan bir bilgisayar tizerinde belge hazirlayamazsiniz. Bu
nedenle yazili belgeleri meydana getirmek icin herhangi bir kelime islemci yazilimina ihtiyaciniz vardir.

3.1.1. Temel Belge islemleri
Bir belge olusturmak icin Word’li agarak, bos bir belge veya sablon secip yazmaya baslayabilirsiniz.
3.1.2. Yeni Belge Olusturma

Kelime islemci programini ¢alistiriniz, Dosya -» Yeni'ye tiklayip Bog belge’yi seciniz. Sablon kullanarak bir
belge olusturmak isterseniz Dosya -=» Yeni’ye tiklayiniz. Agilan pencereden istediginiz sablona cift tiklaya-
rak istediginiz sablonu aginiz (Gorsel 3.1).

Bilgisayarda Yazi Yazma ).docx [Uyumluluk Modu] - Word Otuumagn @ @ 2 - (u] X
Kaydet
Farkli Kaydet
Bos belge
Adobe PDF
olarak Kaydet
Gevrimigi sablon arayin ye
Onerilen aramalar: Is Kartlar Elilanlan Mektuplar Egitim Ozgegmis ve Kapak Mektuplari Tatil
s ) Il
W,/ BURAYA —
Bir tur atin =
Tek bosluklu (bos) Mavi gri 6zgecmis Anlik gériintili takvim
AD SOYADE AD SOYADI GN-
ik = -
Igindekiler == =
tahlanuz,

Gorsel 3.1: Yeni belge
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istediginiz sablonu sabitleyebilir, Word’ii baslattiginizda aramadan bulabilirsiniz. Bunun igin sablonu segi-
niz, sonra sablonun adinin yaninda goriinen raptiye simgesini seciniz. Sablon aramak icin Dosya - Yeni'ye
tiklayiniz. Cevrim igi sablon arama kutusuna mektup, 6z ge¢mis, fatura gibi bir arama s6zcigi yaziniz ya
da arama kutusunun altinda is, kisisel veya egitim gibi bir kategori seciniz (Gorsel 3.2).

On izlemesini gérmek icin bir sablona tiklayiniz. Diger sablonlari gérmek icin 6n izlemenin yanindaki okla-
ra tiklayiniz. Rapor tasarim sablonu 6n izlemesi gortintilenir. Buradan Olustur’u seciniz.

Klavyeden CTRL+N (New) kisa yol tuslari da ayni anda kullanilarak yeni bos bir belge olusturulabilir.

Cevrimigl sablon arayin

Onerilen aramalar:  Tasanm Kiimeleri  Is  Kartlar  Kisisel Basla  Temel Mektuplar

Gorsel 3.2: Cevrim i¢i sablon arama kutusu

3.1.3. Kayit islemleri © Farkll Kaydet

{nY Girig
Yapilan ¢alismalari daha sonra kullanabilmek icin kay- 0 ven © s
detmek gerekir. Belge ilk kez kaydediliyorsa asagidaki & A @& Oncorive
yollardan herhangi birinin uygulanmasi gerekir:

Bilgi E‘;l Bu bilgisayar

Hizli erisim ara¢ ¢ubugunda bulunan Kaydet digmesi Kaydet @ —
t] klanlr’ Farkli Kaydet
Klavyeden CTRL+S (Save) kisa yol tus grubuna ayni o = Gezat
anda baSI|Ir. ala:)akeKaydet

Dosya digmesine fare ile tikladiktan sonra agilan me-
niden Kaydet komutu secilir.

Gegmis

Yazdir

LEWET

Bu yollardan herhangi biri uygulandiginda Farkh Kay-
det penceresi acilir (Gorsel 3.3). Disan Aktar

Kapat

Belge bir kez kaydedildikten sonra, belgenin lzerinde
degisiklik yapilmak istenildiginde yukarida anlatilan
kaydetme seceneklerinin herhangi biri uygulanabilir.

Gorsel 3.3: Farkl Kaydet penceresi

Hazirlanan belgeyi farkh bir konuma veya farkli bir dosya tiri ile kaydetmek icin Farkli Kaydet komutunun
uygulanmasi gerekir.

Dosyalarinizi OneDrive’a kaydederek her yerden erisebilir, aileniz ve arkadaslarinizla paylasabilirsiniz. Bel-
geleri OneDrive’a ¢evrim ici kaydetmek icin; office programinda belge agikken Dosya - Farkli Kaydet -
OneDrive seceneklerini tiklayiniz.

e Oturum agmadiysaniz Oturum Ag’i tiklayarak aginiz.
e Kaydiniz yoksa Kaydol'u tiklayiniz.

e Kaydolduktan veya oturum actiktan sonra belgenizi OneDrive’a kaydediniz.
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Atolyede, masa basinda oturma kurallarini arkadaslarinizla birlikte uygulayiniz.

‘Q 1. UYGULAMA

icerik

4 PUAN

Uygulama dogru
ve konu ile ilgili
tiim kapsami
icermektedir.

¢ Masa basinda oturma kurallarini uygulayiniz.

e Degisik formatlarda yeni bos bir belge olusturunuz.

3 PUAN

Uygulama dogru
ancak kapsam
yeterli derecede
yansitilmamistir.

e istenen bos belgeler yirmi dakika icerisinde hazirlanmis olacaktir.

2 PUAN

Uygulamada
kismen yanlis
vardir.

Atolyede bulunan bilgisayarlarda yeni belge olusturunuz. Yeni belge olustururken asagida
belirtilen kurallara uyunuz:

.’ Uygulamanin degerlendirilmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktir.

1 PUAN

Uygulamada
Onemli 6lglide
yanlis vardir.

Kurallara Uyma

Masa basinda
oturma kurallarina
tamamen uyuldu.

Masa basinda
oturma kurallarina
kismen uyuldu.

Masa basinda
oturma kurallarina
kismen uyulmadi.

Masa basinda
oturma kurallarina
tamamen
uyulmadi.

Zaman Yonetimi

Verilen slire
icinde uygulamayi
tamamladi.

Verilen siireye
+2 dakika uymadi.

Verilen slireye
+3 dakika uymadi.

Verilen slireye
+4 dakika uymadi.

-
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3.2. BELGEDEKI METNi DUZENLEME iSLEMLERI

e Metin Ekleme

1. imleci, metnin eklenmesini istediginiz yere getiriniz.

2. Yazmaya baslayiniz.

e

35 Dedistir
G

i Dizenleme

Gorsel 3.4: Metin degistirme

e Metni Bulma ve Degistirme

. Giris = Degistir’e gidin veya Ctrl+H tuslarina basiniz (Goérsel 3.4).

Bul kutusuna, bulmak istediginiz s6zctgli veya tlimceyi giriniz.

1

2

3. Degistir kutusuna yeni metninizi giriniz.

4. Guncellestirmek istediginiz sdzclige gelene kadar Sonrakini Bul’u seciniz.
5

. Degistir’i seciniz. Bir kerede tiim ornekleri glincellestirmek icin Tumiini Degistir’i seciniz.

Aramanizin yalnizca buyik veya kiigiik harfe gore yapilmasi igin Diger = Biiyiik/kiiglik harf eslestir’i
seginiz.

e Metni Bicimlendirme

Metinlerin farkh boyut, renk, yazi tipi gibi 6zelliklerde
vazilabilmesi icin bicimlendirme isleminin yapilmasi
gerekir (Gorsel 3.5). Calibri (Gévd ~ |11 K A Aa- B

- 2 N - abe | -
Bicimlendirmek istediginiz metni seciniz. Yazi tipini, yazi KT A-asex x A-%¥-A

tipi boyutunu, yazi tipi rengini degistirmek veya metni Yaz1 Tipi .
kalin, italik ya da alti cizili yapmak icin ilgili secenegi
belirleyiniz.

Gorsel 3.5: Metin bigimlendirme

e Bicimlendirmeyi Kopyalama

1. Bigcimlendirmesini kopyalamak istediginiz metni seginiz.
2. ( ~ Bicim Boyacis ) Bigim boyacisi’'na tiklayiniz, sonra bicimlendirmeyi kopyalamak istediginiz
metni seginiz.

Birden cok yerdeki bicimlendirmeyi kopyalamak istiyorsaniz ( - Bicim Boyacisi ) Bigim boyacisi’'na cift
tiklayiniz.
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o Liste Olusturma

1. Numaralandiriimis liste baslatmak icin 1, nokta (.), bir bosluk ve bir metin yaziniz. Sonra Enter
tusuna basiniz. Word sizin icin otomatik olarak numaralandiriimis bir liste baslatacak.

2. Metninizi yaziniz ve Word’iin madde isaretli bir liste yapmasini saglayiniz.

3. Listenizi tamamlamak icin, madde isaretleri veya numaralandirma digmesi kapatilana kadar
Enter tusuna basiniz.

o Mevcut Metinden Liste Olusturma

1. Listeye donulstiirmek istediginiz metni seginiz.

2. Giris > madde isaretlerine veya Giris & Numaralandirma’ya gidiniz (Gorsel 3.6).
Madde isaretleri veya Numaralandirma’nin yanindaki asagi oka tiklayarak farkli madde isareti stilleri ve
numaralandirma bicimleri bulunuz.

P! Paragraf

Gorsel 3.6: Madde isaretleri

_ o Satir Araligini Degistirme

_E‘J Paragraf Araligi ~

Stil Kiimesi
- I 1. Tasarim -> Paragraf Arali§i’'ni seginiz.

....... — 2. imlecinizi her bir secenegin lizerine getirerek 6n izlemesini
baragret oz Yok gorlintiileyiniz, sonra istediginiz segcenegi belirleyiniz (Gorsel 3.7).

= Tek aralik icin Paragraf Araligi Yok'u seginiz.

Gorsel 3.7: Paragraf aralig

=N
10
1 ' | 1,15 .. . o we o

Belgenizin bir bolimi icin satir araligini degistirebilirsiniz.

1,5 .
Bunun igin:

20

25

1. Degistirmek istediginiz paragraflari seciniz.
2. Girig > Satir ve Paragraf Araligi'ni seginiz ve
istediginiz araligi belirleyiniz (Gorsel 3.8).

3,0
Satir Arahg Secenekleri...

Paragraftan Once Bosluk Ekle

= [l

Paragraftan Sonraki Boglugu K

Gorsel 3.8: Bir bolim igin paragraf araligi
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e Stilleri Uygulama

1. Bicimlendirmek istediginiz metni seginiz.
2. Giris sekmesinde, 6n izleme igin bir stilin lizerine geliniz (Gorsel 3.9.).
3. Bir stil seginiz.

AaCeGEH!  AaCoGgHE AaCcGy AaCcGEt
T Mormal | TArahk Yok  Baghk 1 Baghk2 |+

Gorsel 3.9: Stiller

istediginiz stili goremiyorsaniz, galeriyi genisletmek icin diger digmesini Diger ( ] ) tiklayiniz.

e Temalari Uygulama

Tasanm

Belgenin tamamini hizlica bicimlendirmek ve belgeye
C L Aa
modern ve profesyonel bir gériinim kazandirmak icin bir | [z
Temalar
tema uygulayiniz. i
Office -
1. Tasarim = Temalar’i seginiz (Gorsel 3.10). Aa 1 Ad 1 Aq 1 Aa %‘
2. Belgenizde nasil goriinecegini 6n izlemede gérmek mem == =
L. . B ) L. Office Dilirm Duman Entegral
icin bir temanin Gzerine geliniz. -
3. Bir tema seginiz. :B'::'“U :ﬂ_\f_ = ﬁ‘?__l _’i\_':_]_]
Galeri Gegmige b... Iyon iyon Topl...
* Tema Renklerini Degistirme Gorsel 3.10: Temalar

1. Tasarim -» Renkler’i seginiz.
2. Belgenizde nasil goriinecegini 6n izlemede gdérmek igin bir rengin lzerine geliniz.

3. Bir renk diizeni seginiz.

* Tema Yazi Tiplerini Degistirme

1. Tasarim -=> Yazi Tipleri’ni seginiz.
2. Belgenizde nasil gbriinecegini 6n izlemede gérmek igin bir yazi tipinin izerine geliniz.

3. Bir yaz tipi seginiz.

e Dil Bilgisi ve Yazim Denetimi

Kelime islemci; yazim, dil bilgisi ve stil sorunlarinin altini ¢gizerek isaretler. Alti cizili s6zclige sag
tiklayarak istediginiz 6neriyi seginiz.

Ya da kategoriye gore sorunlari gidermek i¢in Diizenleyici bolmesini aginiz.
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1. Gozden Gegir sekmesinde Belgeyi Denetle’yi seciniz (Gorsel 3.11).
2. Duzenleyici bélmesi; yazim, dil bilgisi ve stil sorunlarini kategorilere ayirir (Gorsel 3.12).
3. Sorunlari gidermek icin her kategoriye tiklayiniz.

Diizenleyici =
Girig Ekle Tasanm Sayfa Dizeni
ABC = ABC ) e
J E:l A) [% az) Dizeltmeler 8
Belgeyi Es Sozecik @ Sesli Erigilebilirligi = Cevir — L
Denetle Anlamblar Sayisi Oku Denetle @ {5/ Yazim Denctimi
Yazim Denetleme Konusma | Erigilebilirlik 'iZ':' Dl Bilgisi

Gorsel 3.11: Belge denetle

Geligtirmeler n

1 Aciklik ve Ozlilik

& Ayarar

Gorsel 3.12: Dizenleyici

e Nelerin Denetlenecegini Secme

Dizenleyici bélmesinde Ayarlar’i seginiz.
Word i¢inde yazimi ve dil bilgisini dlizeltirken se¢eneginin altinda Ayarlar’i seginiz.

Yazim Stili icin Dil Bilgisi ve Gelistirmeler’i seginiz.

Ll A

Kullanilabilen segeneklerin timind gormek icin asagi kaydirip istediginiz kurallari seginiz veya
temizleyiniz.
Ayarlar yalnizca gecerli olana degil, diizenlediginiz tim belgelere uygulanir.

Kelime islemci, siz yazarken belgedeki sdzcliklerin sayisini hesaplar; ayrica sayfalari, paragraflari, satirlari
ve karakterleri de sayar.

Bir belgede kag sozclik, karakter, paragraf veya satir bulundugunu bilmeniz gerekiyorsa durum ¢ubuguna
bakiniz (Gorsel 3.13).

Kismi sOzclik sayisi i¢in saymak istediginiz metni seginiz. Durum gubugu, bu segim igin ve belgenin timi
icin sOzclik sayisini gosterir (Gorsel 3.14).

Sozcik Sayisi ?

Istatistikler:
Sayfa
Sazcik
Karakter (bosluksuz)
Karakter (bosluklu}
Paragraf
Satir

Metin kutulan, dipnotlan ve son notlan da ekle

Gorsel 3.14: Kismi sozciik sayisi

Gorsel 3.13: Sozciik sayisi
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e Kopri Ekleme

Bir web adresinin basina “http://” yazdiktan sonra ara cubuguna veya enter tusuna bastiginizda
word, bu web adresini otomatik olarak bir baglantiya donstirr.

Belgenizdeki “kolay metinden” baglanti olusturmak istiyorsaniz bunun en hizli yolu adresi panoya
kopyalayarak baslamaktir:

Tarayicinizin adres cubugundaki adresi kopyalayiniz.

Word belgenize gidiniz ve baglanti haline getirmek istediginiz metni seginiz.
Ctrl+K tuslarina basiniz.

Adresi yapistiriniz ve enter tusuna basiniz.

vk wNe

Daha sonra baglantiyi degistirmek isterseniz buna sag tiklayiniz ve Kopriiyii Diizenle
secenegini belirleyiniz (Gorsel 3.15).

Eaglant metni

l% Kapri Dazenle,..

o

Gorsel 3.15: Koprii ekleme

Belgenizi diizenlerken, bir baglantiya tiklayarak baglantinin gériinen metnini (kolay metin) dizenleye-
bilirsiniz. Baglantiyi izlemek i¢in Ctrl+Tiklama tus bilesimini kullaniniz (Gorsel 3.16).

= Eﬂﬁpru izlemek igin CTRL + Tiklama kullan}

Geligmig

Gorsel 3.16: Kopri izleme

o Kopriu Kaldirma

1. Kopriyu kaldirma islemi metni ayni sekilde tutar, yalnizca baglantiyi kaldirir.

2. Baglantiya sag tiklayip Kopriiyl Kaldir secenegini belirleyiniz (Gorsel 3.17).

baglanti metni

< Képriyd Kaldir

. s

Gorsel 3.17: Kopriyl kaldirma
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Web adresi yazdiginizda kelime islemcinin otomatik olarak baglanti olusturmasini 6nlemek icin Dosya
-» Secenekler - Yazim Denetleme’ye gidiniz ve Otomatik Diizeltme Secenekleri’'ne tiklayiniz. Yazarken
Otomatik Bigcimlendir sekmesindeki internet ve ag yollarini kdprii ile onay kutusunun isaretini kaldiriniz
(Gorsel 3.18).

Yazarken Otomatik Bigmlendir

[Tinternst ve ad) yollanm kdpra ild

Gorsel 3.18: Otomatik baglanti 6nleme

e Haber Biilteni Siitunlari Olusturma

Tasanm Dizen Bagvurula

L
— Kesmeler -

1. Tim belgeyi sltunlara yerlestirmek igin “__b]

%D Satir Mumaralan =

Diizen -> Siitunlar’i seginiz. Boyut Situnlar o2 Hecel
- - iC eCEeleme ™
2. istediginiz secenegi belirtiniz veya kendi Sayfa Ya
situn bigiminizi ayarlamak i¢in diger Bir 1.
sutunlar’i seciniz ( Gorsel 3.19). %
. iki
Belgenizin bir bolimind sttunlara donlstirmek )
icin asagidaki yolu izleyiniz. Vs
Sola
1. Situnlarda yerlestirmek istediginiz
paragraflari seginiz. Saga

2. Dizen -» Siitunlar seginiz ve sonra

. to. . . . - == Diger Satunlar...
istediginiz secenekleri belirleyiniz. 7

Gorsel 3.19: Sttunlar

m

¥
F\E e Sayfa Yoniini Yatay veya Dikey Olarak Degistirme
anlendirme
= Tum belgenin yonlendirmesini degistirmek icin asagidaki yolu

~ faYapisi izleyiniz:
D Dikey

1. Diizen -» Yonlendirme'yi seginiz.
D Yatay 2. Dikey veya Yatay'i seciniz (Gorsel 3.20).

Gorsel 3.20: Sayfa diizeni
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.

Belgenin bir b6limini yatay olarak degistirmek icin:

1. Yatay sayfada istediginiz icerigi seciniz.

2. Diizen’e gidiniz ve sayfa yapisi iletisim kutusunu acginiz (Gorsel 3.21).

Dasya Girig Ekle Tasanm Bagvurular

@ @ IE 'ﬁ Kesmeler -

) [ satir Numaralan ~
Kenar  Yaonlendirme Boyut Sotunlar
Bosluklan - v - -

Sayfa Yapisi M

a-
bc Heceleme~

Gorsel 3.21: Sayfa yapisi

Yatay’i se¢iniz ve Uygula kutusunda Segili metin’i seciniz (Gorsel 3.22).

Sayfa Yapisi ? XK

Kenar Bosluklar Kagit Diizen

Kenar Bosluklan

Ust: 2cm : Alt: 2,25 cm :
Sal: 1,25 cm = Sag: 0,75 cm =
Cilt payn: 0cm = Cilt pay yeri: Sol b

Yénlendirme

|

Dikey Yatay

Sayfalar

Birden fazla sayfa: Normal e

Onizleme

Uygulama yeri: | Secili metne

Secili bélumlere
Varsayilan Olarak Tiim belgeye Tamam iptal

Gorsel 3.22: Secili metin
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o Sayfaya Kenarlik Ekleme

1. Tasarim => Sayfa kenarliklari’na gidiniz (Gorsel 3.23).

Tasanm
Baghiy  *ewmss gon n A e BRI
S e s [V Efektler -
e :_:;:E;'E'E Bashg 5 Renkler Yaz @ Filigran Sayfa Sayfa
e T - Tipleri~ © Varsayilan Olarak Ayarla = Rengi~ Kenarliklar
Sayfa Arka Plani

Gorsel 3.23: Sayfa kenarliklari

2. Kenarligin nasil goriinecegini istediginiz konusunda segim yapiniz.

Sayfa kenarligi ile sayfanin kenari arasindaki mesafeyi ayarlamak icin Segenekler’i seciniz (Gérsel 3.24).
Degisikliklerinizi yapiniz ve Tamam’i seginiz (Gorsel 3.25).

Ayar: Stil:

— Ll
Yok

|:| Galge
v
D 3Boyut | Renk:
Otomatik W
Ozel Geniglik:
;- -Il
v
¥z nk
Gorsel 3.24: Secenekler
Kenarlik ve Gélgelendirme Secenekl...  ? X

Kenar Boglugu

Ust: |24 nk = sol [24nk -
Al |24k S| sag 24nk =
lgili uzaklk:

Sayfa kenan | v
Secenekler
Paragraf ve tablo kenarliklarini sayfa kenarhigiyla hizala
Her zaman énde gdriinttile
Ust bilgi cercevesi
Alt bilgi gergevesi

Onizleme

Tamam Iptal

Gorsel 3.25: Kenarlik ve golgelendirme segenekleri




(BILGISAYARDA YAZI YAZMA L

o Ust Bilgi veya Alt Bilgi Ekleme

1. Ekle - Ust Bilgi veya Alt Bilgi'ye gidiniz (Gérsel 3.26).

“J L)

Ust Al
Bilgi~ Bilgi~

Yerlegik
Bog

[Busirpapien]

Bog (Ug Siitun)

[Euriry ] [Bawinpa ]

[& Office.com Sitesinden Daha Cok Ust Bilgi_______ — ¥ |
[ UstBilgiyi Diizenle
Bk  Ust Bilgiyi Kaldir

=] Secimi Ust Bilgi Galerisine Kaydet...

Gorsel 3.26: Ust bilgi alt bilgi
2. Kullanmak istediginiz Ust bilgi stilini seginiz.

3. Cikmak icin Ust Bilgi ve Alt Bilgiyi Kapat'i seciniz veya Esc tusuna basiniz (Gérsel 3.27).

Bilgi: 05em | L. I—I
Ust Bilgi ve Alt
Bilgiyi Kapat

Kapatk

Gorsel 3.27: Ust bilgi ve alt bilgiyi kapat

mekmesi Ekle

Lonum

o Sayfa Numarasi Ekleme

Ekle - Sayfa Numarasi'ni seginiz ve sonra istediginiz konumu ve stili belirleyiniz.
Sayfa numarasinin ilk sayfada gériinmesini istemiyorsaniz ilk Sayfada Farkli’yi seginiz.

Numaralandirmanin ikinci sayfada 1’den baslamasini istiyorsaniz Sayfa Numarasi - Sayfa
Numaralarini Bigimlendir segenegine gidiniz ve Baslangi¢ degerini O olarak ayarlayiniz.

isiniz bittiginde Ust Bilgi ve Alt Bilgiyi Kapat’i seciniz veya ESC tusuna basiniz.
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Sayfa Sonu Ekleme

1. imlecinizi bir sayfanin bitip sonraki sayfanin baslamasini istediginiz yere yerlestiriniz.

2. Ekle > Sayfa Sonu secenegine gidiniz (Gorsel 3.28).

Gorsel 3.28: Sayfa sonu

9578

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD

Trafik kazasi iceren haber metni yaziniz. Haberi yazarken asagidaki yonergeleri
uygulayiniz:

.’ Haber metninin degerlendirilmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktir.

| 4PUAN_____3PUAN ____2PUAN______1PUAN

Haberinizi Arial yazi formatinda 10 punto buyukliginde yaziniz.

Haberinize ilgi cekici bir baslik bulunuz.

Haberi yazarken sade bir dil kullaniniz.

Haberinizi gorseller ile destekleyiniz.

Haberdeki

Haberdeki bilgil Haberdeki
aver exibl gl.er bilgiler dogru Haberdeki - aber “e I .
. dogru ve konu ile I bilgilerde 6nemli
Igerik - ancak kapsam bilgilerde kismen e
ilgili tim kapsami . Olglde yanhs
. . yeterli derecede yanlig vardir.
icermektedir. vardir.
yansitilmamistir.
Haber dort farkli Haber g farkli Haber iki farkh Haber sadece
Materyal materyal ile materyal ile materyal ile yazili materyalden

desteklenmistir.

desteklenmistir.

desteklenmistir.

olusmaktadir.

Dil ve Anlatim

Sade, acik, akici
bir dil kullanilds;
anlatimda

batinlik saglandi.

Sade, acik, akici
bir dil kullanildi
ancak anlatimda
bltanluk yoktu.

Sade ve acik
bir dil kullanild
ancak anlatim agik
degildi, anlatimda
batinlik yoktu.

Dil agik ve anlasilir
degildi, anlatimda
bltinlik yoktu.

Bashk

Kisa, ilgi cekici ve
konuya uygun bir
baslik kullanildi.

Baslik konuya
uygun ve kisaydi
ancak ilgi cekici

degildi.

Baslik konuya
uygundu ancak
kisa ve ilgi cekici
degildi.

Baslik konuya
uygun degildi.
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3.3. BELGEYE TABLO EKLEME iSLEMLERI

3.3.1. Tablo Ekleme

Basit bir tablo icin Ekle = Tablo’yu tiklayiniz ve istediginiz sttun ile satir sayisini vurgulayana kadar
imleci kilavuzun Gzerinde hareket ettiriniz (Gorsel 3.29).

EE=
Tablo
5%2 Tablo
OO0
E%DDDD
aEEsLsEEEE

Gorsel 3.29: Tablo ekleme

Daha biiyik bir tablo icin veya bir tabloyu 6zellestirmek icin Ekle < Tablo = Tablo Ekle’yi seciniz
(Gorsel 3.30).

Tablo

-

Tablo Ekle

—— —

M Tablo Ekle... L}

Gorsel 3.30: Tablo

Sekmeyle ayrilmis metniniz varsa bunu hizlica tabloya donistirebilirsiniz. Ekle = Tablo’yu seciniz ve
sonra Metni Tabloya Do6niistiir’'( seginiz.

Kendi tablonuzu ¢izmek icin Tablo Ekle - Tablo Ciz’i seciniz.
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e Haberi Arial yazi formatinda 10 punto bulylikliglinde yaziniz.
e Haberinize ilgi cekici bir baslik bulunuz.
e Haberinizdeki bilgileri yillara gore tablo seklinde gosteriniz.
e Haberinizi gorsellerle destekleyiniz.

e Yazdiginiz haberle ilgili dizenlemeleri (tablo ve gorseller) otuz dakika igerisinde ta-

mamlayiniz.

/

¢ Uygulamanin degerlendirilmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktir.

| _4PUAN_____3PUAN_____2PUAN______1PUAN

Haberdeki bilgiler

Haberdeki

Haberdeki
dogrudur ve bilgiler dogrudur Haberdeki . .a er “e ! .
— o I bilgilerde 6nemli
Igerik konu ile ilgili ancak kapsam bilgilerde kismen e
.. . oOlglde yanhs
tiim kapsami yeterli derecede yanlig vardir.
. . vardir.
icermektedir. yansitilmamistir.
Haber dort farkli Haber g farkli Haber iki farkl Haber sadece
Materyal materyal ile materyal ile materyal ile yazili materyalden

desteklenmistir.

desteklenmistir.

desteklenmistir.

olusmaktadir.

Gorsel Tasarim

Kagidin tim
ylzeyi etkili ve
dengeli bir sekilde

Yazilar etkili
kullanilmis ancak
gorseller dengeli

Yazilar etkili
kullaniimamis
ancak gorseller

dengeli

Hem yazilar
hem gorseller
etkili ve dengeli

kullaniimistir. kullanilmamistir. kullanilmamustir.
kullaniimistir.
Verilen siire Verilen siireve Verilen siireye Verilen siireye
Zaman Yonetimi | icinde uygulamayi . v +10 dakika +15 dakika
+5 dakika uymadi.
tamamladi. uymadi. uymadi.
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3.4. BELGEYE NESNE EKLEME iSLEMLERI

Bu bolimde nesnelerin eklenme ve bigimlendirme islemlerinin uygulamasi Gzerinde durulacaktr.

3.4.1. Resim Ekleme

Asagidaki islemlerden birini yapiniz:

1. Bilgisayarinizdan veya web Uizerinden bir resim i¢in Resimler’i seginiz.
2. Yuksek kaliteli goruntiler veya arka planlar icin Resimler < Bu Cihaz'dani seciniz.
3. Web lzerinde bir resim icin Resimler - Cevrimici Resimler’i seciniz (Gorsel 3.31).

istediginiz resmi belirleyiniz ve sonra Ekle’yi seginiz.

Resimler Sekiller SmartArt Grafik Ekran
M = Gorintdsd ~

Gorsel 3.31: Resim ekle

e Resimleri Yeniden Boyutlandirma veya Tasima

1. Bir resmi yeniden boyutlandirmak i¢in resmi seciniz ve kose tutamaclarindan birini strtkleyiniz.

2. Metni resmin cevresinde kaydirmak icin resmi seciniz ve bir kaydirma secenegini belirleyiniz
(Gorsel 3.32).

O

O

Q

Gorsel 3.32: Resimleri yeniden boyutlandirma
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e Simge Ekleme

1. Ekle - Simge'yi segciniz (Gorsel 3.33).

Gorsel 3.33: Simge

2. istediginiz kadar simge secip sag altta bulunan Ekle’yi seginiz.
3. Birsimge segctiginizde gorintilenen Grafik Araglari - Bicim sekmesindeki secenekleri kullanarak
simgenizi dondiriinlz, renklendiriniz ve yeniden boyutlandiriniz.

o \WordArt Ekleme

1. WordArt simgesine tiklayiniz.
2. istediginiz WordArt stilini seginiz.
3. Metninizi yaziniz (Gorsel 3.34).

Mevcut metni WordArt’a donilstiirmek icin 6nce metni, sonra Ekle = WordArt'i seciniz.

o — OC oc L | T e

: | [ | ( A L
'D =/ 2L |, I |k_ ], AN ]x_ U=l =/l L L D
(o O O

Gorsel 3.34: WordArt
A Metin Dolgusu ~ Hﬂ Metir o e .
e Rengi Degistirme
B Ctomatik
Tema Renkleri 1. Degistirilecek WordArt metnini seginiz.
i EEESRSEN 2. Sekil bigiminde veya ¢izim araglari bigiminde Metin

Dolgusu veya Metin Ana Hath’ni seciniz, sonra

istediginiz rengi seginiz (Gorsel 3.35).
I I I I I I 3. Efekti gérmek i¢in metin kutusunun disina tiklayiniz
Standart Renkler veya dokununuz.

[ § | LiILE. [ J
Dolgu Yok

i',f Tam Delgu Renkleri...
[ Gradyan *

Gorsel 3.35: Metin dolgusu
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e Bir Metin Efekti Secme

1. Degistirilecek WordArt metnini seginiz.
2. Sekil bigcimine veya ¢izim araglari Bicim - Metin Efektleri donlstirmeye tiklayiniz (Gorsel 3.36).

Metin Dalgusu = & Metin Yana L. [ 0neG
9 iy

ﬂl\r‘letin Anahatti = [:]Metni Hizala ~ 0 Arkaya
Konum  Metni o
) Metin Efektleri - 2 Baglanti Olugtur * Kaydir~ ol Segim
E. ~ Metin Yerl
J—x Galge L5 6
E Yansima 3
e ]
A Parlama 3
J,‘:\ Egim v
Digniigim Yok -

& 3-B Dondiirme »
r shede

ﬂi LoTer 4 Izleme Yolu

cde ot¥fs wtde
o ol LI
= . " S Tehij

h LS -~ ’,,? 2
Cde LY no

abcde abcde abcde “bcde

abcde abede 2 %

Gorsel 3.36: Metin efektleri

3. istediginiz efekti seginiz.

4. Efekti gormek icin metin kutusunun disina tiklayiniz.

e Filigran Ekleme

1. Tasarim sekmesinde Filigran’i seginiz.
2. Taslak veya gizli gibi dnceden yapilandiriimis bir filigran seciniz (Gorsel 3.37).

<A [

Filigran Sayfa  Sayfa
~  Rengi - Kenarliklan |

Acil -

ACIL1 ACIL2 En Kisa Strede 1

En Kisa Strede 2

Gorsel 3.37: Filigran
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‘@ 3. UYGULAMA

Haberdeki bilgiler

e Haberinizdeki bilgilere yillara gore grafikler ekleyiniz.
e Haberinizi gorsellerle destekleyiniz.

Haberdeki

3. Uygulamada yazmis oldugunuz haberinize gorseller ve grafikler ekleyiniz. Bu uygulamayi
yaparken asagidaki yonergeleri dikkate aliniz:

.’ Uygulamanin degerlendirilmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktr.

desteklenmistir.

desteklenmistir.

desteklenmistir.

Haberdeki
dogrudur ve bilgiler dogrudur Haberdeki . .a er "e ! .
— o I bilgilerde 6nemli
Igerik konu ile ilgili ancak kapsam bilgilerde kismen e
.. . olglde yanhs
tiim kapsami yeterli derecede yanlig vardir.
. . vardir.
icermektedir. yansitilmamistir.
Haber dort farkl Haber (g farkli Haber iki farkli Haber sadece
Materyal materyal ile materyal ile materyal ile yazili materyalden

olusmaktadir.

Gorsel Tasarim

Kagidin tim
ylzeyi etkili ve
dengeli bir sekilde
kullaniimistir.

Yazilar etkili
kullanilmis ancak
gorseller dengeli
kullanilmamistir.

Yazilar etkili
kullanilmamis
ancak gorseller
dengeli
kullaniimistir.

Hem yazilar
hem gorseller
etkili ve dengeli
kullanilmamustir.

Amaca Uygunluk

Grafik ve gorseller
haberi tamamen
ve dogru bicimde
desteklemektedir.

Grafik ve gorseller
haberi kismen ve
dogru bicimde
desteklemektedir.

Sadece gorseller
veya sadece
grafikler haberi
desteklemektedir.

Grafik ve gorseller
haberi destekle-
memektedir.
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A) Asagidaki se¢eneklerden dogru olani isaretleyiniz.

1. Kelime islemci programinda yeni bos bir belge olusturmak igin asagidaki yollardan
hangisi kullanilir?

A) Ctrl+Z kisa yolunu tuslamak
B) Hizli erisimden tasarim diigmesine tiklamak
C) Ctrl+S kisa yolunu tuslamak
D) Dosya digmesinden Yeni secenegini segmek

E) Ctrl+A kisa yolunu tuslamak

2. Kelime islemci programinda Ctrl+Z tuslar birlikte kullanildiginda asagidaki
islemlerden hangisi ger¢eklesir?

A) Belgede aranan bir metni bulur.
B) Bos bir belge olusturur.

C) Enson yapilan islemi geri alir.
D) Var olan bir dosyay! acgar.

E) Yeni bir dosya olusur.

Kelimeislemciprograminda bir metnin tamaminisegmek igin asagidaki komutlardan
hangisi kullanilir?

A) Ctrl+A B) Ctrl+S C) Ctrl+V
D) Ctrl+Z E) Shift+A

Asagida verilen grup hangi islemlerle ilgili gérevleri gerceklestirir?

. . A) nesne ekleme
A AN Aa- fp

(Calibri (Govd~[11 -

B) paragraf

K TA-sbex x¥X A-¥-A- C)  stiller

D) tablo ekleme
E) yaz! tipi

Yazi Tipi F

Yaziy1 numaralandirmak veya yaziya madde imi eklemek icin kullanilan béliimler
asagidakilerden hangisidir?

A) Ekle - Madde imi ve Numaralandirma
B) Giris - Metin

C) Giris - Pano

D) Giris - Paragraf

E) Giris - Yazi Tipi

W
=
—
O
c
W
-
7
>80
T
o
&
>
7
=
-
@
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6. Segili hiicrelerde metin yonii agagidaki yollardan hangisi ile degistirilir?
A) Dizen - Birlestir - Metin yoni
B) Diizen - Hizalama - Metin yoni
C) Duzen - Tablo - Metin yoni
D) Dizen - Tablo - Veri
E) Dizen - Veri - Metin yonii

7. Belge igindeki bir metni tabloya doniistiirmek igin izlenilecek yol asagidakilerden
hangisidir?
A) Ekle - Tablo - Hizl Tablolar
B) Ekle - Tablo - Metni Tabloya Dénustir
C) Giris - Ekle - Tablo
D) Giris - Tablo - Metni Tabloya Dondistir
E) Gozden Gegir - Tablo - Metni Tabloya Donustir

8. Diiz bir metin yazarken enter tusuna basmanin word i¢in anlami asagidakilerden
hangisidir?

A) Harfi buyatar.

B) Kelimeler arasi bosluk verir.
C) VYeni paragraf basina gecer.
D) Yenisayfa basina gecer.

E) YenisUtun basina geger.

9. Asagidaki sembollerden hangisinin adi dogru verilmistir?

A) aa) Kiicik Resim Ekle  B) J | ResimEkle  €) L) Sekil Ekle

D) 77| Tablo Ekle  E) 1™ Tablo Ekle

B) Asagida verilen ifadelerde bos birakilan yerleri uygun kelimelerle doldurunuz.

Olcme ve Degerlendirme

10. Kelime islemci programi ilk defa ¢alistirildiginda ekrana ................. bir belge gelir.
11. Klavyeden .................. kisa yol tuslarina ayni anda basilarak yeni bos bir belge
olusturulur.
12. Yenibos bir belgede ......... tusuna basilarak, ......... tusuna basilarak veya .......... tusuna
basilarak imleg ileriye ve asagiya dogru hareket ettirilebilir.
° 13. Yazilan metindeki paragraflarda istenilen ayarlamalar .........cccccoeveneeee. araclariyla
([ ]
yaptlir.
14. Kelime islemci programinda tablo eklemek icin ...... sekmesindeki ............ grubundan

....... digmesine tiklanir.
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TEMEL KAVRAMLAR BU OGRENME BiRiMiNDE;

e gezi yazisi
e arastirma
¢ inceleme
e roportaj
e milakat

e basin biilteni

gezi yazisinin 6zelliklerini ve habercilikteki
onemini,

arastirma inceleme yazisinin 6zelliklerini ve
onemini,

basin biiltenin islevini,

basin biiltenin hazirlanma asamalarini,

roportaj yazilarinin 6zelliklerini ve yazilma
asamalarini,

miilakat yazilarinin 6zelliklerini ve hazirlanma
asamalarini,

roportajin gazetecilikteki 6nemini,

miilakatin gazetecilikteki 5nemini 6greneceksiniz.
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1. Yasadiginiz yerlesim birimi disinda en son gezip gordiiniiz yer neresidir? Bu yer I//
hakkinda aklinizda kalanlar nelerdir?

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\
N

Roéportaj veya miilakat denince akliniza neler geliyor? Agiklayiniz.

By

Basin bhiilteni dendiginde ne anliyorsunuz? Agiklayiniz.

=
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4.1. GEZi YAZISI

“Gezmek, insani algak goniillii yapar. Diinyada aslinda ne kadar da kiigiik bir yer kapladigimizi gérmiis
oluruz.”

Gustave Flaubert
4.1.1. Gezi Yazisinin Ozellikleri

Bir kisinin veya yazarin gerek yurt icinde gerek yurt disinda gezip gordigu yerleri, o yerlerin dogal ve tariht
glizelliklerini, ilgi cekebilecek yonlerini, oradaki toplumun yasayislarini, gelenek ve géreneklerini edebi bir
Usluba dayanarak anlattigi yazilara gezi yazisi denir.

Gezi yazilarina gezen kisi anlaminda kullanilan Arapga “seyyah” kelimesinden tiretilmis seyahatname adi
verilirdi (Gorsel 4.1). 17. ylzyilda Evliya Celebi tarafindan yazilan 10 ciltlik Seyahatname adli eser, Turk
edebiyatinin bu tirdeki en dnemli eseri kabul edilir.

Gorsel 4.1: Seyyah yollarda




Gezi yazilari; toplumun yasantisini, gezilen yerin cogra-
fi guzelliklerini, kultlrel unsurlarini ve mimari 6zelliklerini
anlatmasi yoniyle birgok bilim dalina kaynaklik etmistir. Bu
nedenle gezi yazilarinda dogru bilgiye, gozleme dayanmak
ve nesnel olmak gerekir. Ayrica bu tir yazilar, okurlarin me-
rakini giderme ve genel kiltirina gelistirmede 6énemli rol
oynar.

Gezi yazilar “yurt ici gezi yazilar” ve “yurt disi gezi yazi-
lar1” olmak Uzere ikiye ayrilir. Bu ayrim gezip goérilen yere
gore yapilir. Resat Nuri Giintekin’in Anadolu Notlar I-1l adli
eseri, yurt ici gezi yazilarina, Ahmet Mithat Efendi’nin Avru-
pa’da Bir Cevelan adl eseri yurt disi gezi yazilarina ornektir.
Ahmet Hasim, Bedri Rahmi Eyiiboglu, Erdal Oz (Gérsel 4.2),
Haldun Taner, Falih Rifki Atay gibi bir¢cok yazar gezi yazisi
tlrtinde eserler vermistir.

Gezi yazisi yazarken dikkat edilmesi gerekenler sunlardir: Gérsel 4.2: Erdal Oz

Gezi yazilarinda betimleyici anlatima yer verilir. Betimleme yapilirken anlatilan yerlerin okuyucunun go-
ziinde canlandiriimasi amaglanir. Yazar, iyi bir gézlem becerisiyle yazabilmek icin gezi sirasinda anlik
notlar olusturur. Gezilen yerler anlatilirken baska yerlerle karsilastirma yapilmasi okuyucunun ilgisini
cekebilir. Genellikle sade, anlasilir bir dil kullanilarak yazildigindan okur zorlanmadan okuyabilir. Yazar
anlattiklarinin dogrulugunu; konusma ile bilgi toplama ve fotograflarla desteklemeli, anlattiklarini bir
mantik cercevesine oturtabilmelidir. Her anlattigl, nceki anlattiklariyla celismemelidir. Olaylar kronolo-
jik bir sirayla anlatilir.

Yurt ici gezi yazisi ve yurt disi gezi yazisina birer 6rnek asagida verilmistir:

V

Dinar’dan asagi dogru seyrettigimizde bliylk bir tabela yazisi karsiliyor bizi: Miryokefalon Savasi bu top-
raklarda yapildi. Sasiriyorum. Sasirmamin nedeni de daha 6nce iki ayri bdlgede buna benzer tabelalara
rastlamam. Onlarda da ayni savasin yeri belirtiliyordu. Sanirim Miryokefalon’un yeri de Yunus Emre ve
Nasreddin Hoca’nin tlirbeleriyle ayni kaderi paylasacak.

MENDERES HAVZASI’'NDA

GUmussu Mahallesi’nin iclerine dogru ilerledigimizde uzun zamandir gérmek istedigim selaleyi sonun-
da gorebilecek olmamdan dolayi icimi biyuk bir heyecan kapliyor. Selalenin yanina varinca heyecanima
gore biraz sonik ruh haline blrliiniyorum. Hayal kirikligi mi desem, beklentimi ben ¢ok ylikseltmisim
mi desem; bilemiyorum. Dogaya karsi hayal kirikligi yasanir mi? Ya da bdyle bir kiskiinlige hakkimiz
var mi? Once bu sorulari sormali insan, deyip dogalligin keyfini cikarmaya baslhyorum. Selale, yaklasik
Uc metre yiksekliginde. Akdag sirtlarindan dogan ince sular, en son burada birleserek dagin hiikkmiiniin
sona erdigini ilan edercesine dokillyor. Sularin dékildigl noktada da dibi hafifge goriilebilen bir dev-
kazani olusmus. Eskiden bu devkazaninda yiiziliyormus ancak alan yeniden diizenlenip mesirelik hali-
ne getirilince suya girmek yasaklanmis. Yine de ayaklarimizi sokmamiza izin veriliyor. Akdag’dan dogup
da Buyik Menderes’in kucagini sulayan bu kaynagi parmak uglarimizla tadabiliyoruz.
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Selaleye veda edip rotamiza tekrar girdigimizde ardi ardina yerlesmis iki kéyden geciyoruz: Yenikoy ve
Yuvakdy. Mavi kavaklar arasinda adeta bulutlardan gizlenen bu koyler, cocuklugumdan aklimda kalmis
masal diyarlarini hatirlatiyor. Sanki her ikisi de ilkokul resim defterlerine ¢izdigimiz manzara resimle-
rinden kopyalanmis gibi. Tepeler arasindan ylzlini gosteren ceyrek glines, glines govdesinden ¢ikan
akarsu, akarsu kiyisinda ¢atilmis tek katli evler... Her evin yaninda evle asagi yukari ayni genislikte olan
ahirlar goze carpiyor. Arazinin sulakligi buyikbas hayvanciligini gelistirmis. Isikli’'ya varana kadar bur-
num arabanin camina yapisik halde ilerliyoruz.

Isikli, dort medeniyetin 6Gnemli merkezlerinden biri olmus: Arzava, Bizans, Anadolu Selcuklu ve Osman-
Il. Gol kiyisina kurulmus olmasi ve 6nemli yollarin tGzerinde bulunmasi sebebiyle zamanla gelismis de
gelismis. Bu gelisim kulaktan kulaga efsaneleri de bliylitmis. Mahallenin muhtari bu efsaneleri hemen
siralamaya bashyor. En ¢ok etkilendigim de Biiyiik iskender’in altin at arabasina dair olani. Sefere ¢ikan
Makedonyali iskender, altin arabasinin tekeri kirilinca burada uzun siire konaklamak zorunda kalmis.
Maden yoklugundan arabanin tamiri gerceklestirilememis ve doniste almak kosuluyla arabayi karsi te-
pelerden birine gémmuisler. iskender de geri dénmeyince araba gémii olarak kalmis. Hemen hemen
tim koy halki bu sdylenceye goniilden inaniyor. Bu ylizden glinimUize kadar delik desik etmisler tepe-
leri. Efsane, dogaya zarar vermis.

Dagiyla, golliyle, selalesiyle, efsanesiyle geride birakiyoruz Menderes Havzasi’'ni.

Komisyon

ROMA'DA

“Bu, Roma’ya Uclnci gelisimdir. Ama Roma, orada dogup orada biyiyenler icin bile bitmez. Her hey-
kel, her tablo, her anit, size her goérintsiinde glzelligin yeni bir sirrini agacaktir. Roma’da heykel va-
tandas olmustur. O, miizede degil, bizim gibi sokaklarda dolasiyor, meydanlarda geziniyor, parklarda
dinleniyor!

Sabahleyin agzindan sular dokiilen aslanlari seyrederek Doney’e gittim. Burasi, blyik otellerin, sik ma-
gazalarin ve camlarindan hare hare sular akan ciceklerin siralandig1 buyik bir cadde tstiinde, Via Vene-
to’da bir kahvedir ama Mehmet Akif’in ‘Mahalle Kahvesi’ degil, bir temizlik ve zarafet sergisi... Kaldirim
tistiindeki masalardan birine oturdum. Garson, ismarladigim portakal suyunu getirdi. icinde dért kdse,
piril piril bir buz parcasi, yaninda, ipek kagith keselere el degmeden doldurulmus seker... Bardagi yudum
yudum emerek caddeyi seyrediyorum, iskarpinler gegiyor...

Siyah iskarpinler, beyaz iskarpinler... Baglisi var, diizli var, fiyonklusu var. Ama iki sey yok: Boyasizi bir,
carpik okeelisi iki.

Gozlerimi yavas yavas yukari kaldiriyorum: Her kadin basi glizel taranmis ve her erkek ¢ehresi jiletten
yeni ¢citkmis. Roma sokaklarinda daginik kafa, kepekli sa¢ ve tirassiz surat goremezsiniz. Via Veneto yol-
culari arasinda bir sey daha yok: Hasta ve sarsak adam. Degil koltuk degnekleriyle “Asfalti karistiran
topala, degil bastonuyla kaldirimlari dirtiikleyen kore, okslren insana bile rastlayamazsiniz. Avrupal
Okslirdi mi ‘Hastalandim,” deyip yataga giriyor.”

Yusuf Ziya ORTAC, G6z Ucu ile Avrupa ‘
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4@ 1. ETKINLIK

Kendinizi, yasadiginiz sehre yeni gelmis bir gezgin olarak diigliniiniiz. Gezgin goziiyle
baktiginizda o yerde hangi ozellikler dikkatinizi ceker? Gezi yazisi yazmak isteseydiniz
o yerin hangi ozelliklerini vurgulu aktarmaya c¢alisirdiniz? Arkadaslarinizla paylasiniz.

4.1.2. Gezi Yazisinin Habercilikteki Onemi

Gezip goriilen vyerle ilgili gozlem, inceleme
ve edinilen bilgilerin bir araya getiriimesiyle
olusan gezi yazisi ile okur, anlatilan yerleri ya-
zarla birlikte geziyormus hissine kapilir. Oku-
yucuda merak uyandirir. Gezilen yerlerin ilgi
cekici, aydinlatici, 6gretici bilgilerle okuyucu-
ya tanitilmaya calisiimasi yayin organinin oku-
nurlugunu artirir.

Turk edebiyatinda Batili anlamda gezi yazi-
st ornekleri ilk olarak Tanzimat Dénemi’nde
bazi yazarlarin Avrupa’ya gitmesiyle verilmis-
tir. Ozellikle Namik Kemal (Gérsel 4.3) ve Ziya
Pasa’nin Avrupa’da gordikleri yerlerle ilgili
calismalari, bu tlre 6ncilik eder. Yazarlarin
gezi yazilari, donemin en yaygin iletisim araci
olan gazetelerde yayimlanmis ve bu gazete-
ler, toplumun gezme istegini karsilamaya ca-
hsmistr.

GUnUmuzde ulasim araglarinin artmasi ve ge-
lisen turizm etkinlikleri, habercilik sahasinda
gezi yazisina olan ilgiyi daha da arttirmistir.
Ozellikle yazili basin organlarinda yayimlanan
gezi yazilariyla okur; merak ettigi, gitmek iste-
digi ya da hakkinda bilgi sahibi olmadigi yer-
lerle ilgili bilgi edinir. Ayrica bu yazilar saye-
sinde gecmisle gelecek arasinda bag kurulur;
toplumlarin birbirini tanimasi ve toplumlar
arasi kiltar alisverisi ortaminin olusmasi sag-
lanir.

Gorsel 4.3: Namik Kemal’in biistlii Gazi Magosa
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Asagida verilen, basinda yayimlanmig gezi yazisi orneklerini gezi yazisinin 6zelliklerini
dikkate alarak inceleyiniz. inceleme sonras diisiincelerinizi arkadaslarinizla paylasiniz.

Gegmisini ¢cagiran semt: Ulus

Baskent’in Ulus semti TBMM binasi, Ankara Palas gibi zarif mimari miraslara ev sahipligi yapiyor.
Ustelik tematik miizeler ve yenilenen Kaleigi ile gegcmis giinlerdeki gérkemine geri doniiyor.

Taksinin penceresini aglyorum, giines kirpiklerimin arasindan girip oniinden gegmekte oldugu-
muz Genglik Parki’nin agacglarina degip gidiyor. Rizgar saglarimi karistiriyor. Sabahin bu erken
saatinde amacim, Ulus Meydani’ndaki Atatiirk heykeline karsi aci bir Tiirk kahvesini, 1960’lardan
beri Ulus Hani iginde el yapimi sekerleme satan Ali Uzun’un diikkdanindan alacagim minik cikolata-
lar esliginde yudumlamak. Ulus Meydani’nda iniyorum. Gozlerimi, ritmik bir daire gizerek hareket
eden kuslardan ve 1927’de Heinrich Krippel tarafindan tasarlanan, semtin simgesi Zafer Aniti'nin
glizelliginden zorla ayirip tarihi Ulus Hani’'ni aranmaya basliyorum. Bana anlatilan mozaikli, erken
donem Cumhuriyet mimarisinden izler tasiyan, siitunlarla bezeli bina, heykelin arkasindaki bina
olabilir mi? Bu kadar hor kullanilmis, girkin tabelalarin arasinda kaybolmus, grilesmis olabilir mi?
Ugaktaki yan koltuk komsumun bahsettigi Akman Pastanesi’ni soruyorum, yerinde dev bir burger
zincirinin subesi var. Bir koridor daha gegiyorum. Neyse ki Ali Uzun Sekerlemecisi zamana ve yiik-
selen kiralara dayanmigs, orada hala beni bekliyor. Ayakiistii kahvemi icip yaban mersinli gikolatami
agzimda eriterek Ankara Kalesi eteklerindeki otelime gitmek lizere yeniden yola koyuluyorum.

Kaleye dogru yol aldik¢a dnce tek katli birinci Biiyiik Millet Meclisi binasi; hemen yanindaki 1924’te
Vedat Tek tarafindan tasarlanan iki kath ikinci Biyiik Millet Meclisi binasi ve karsi kaldirrmda
restorasyonu halen devam eden, 1928’den beri otel olarak hizmet veren Ankara Palas, gri beton
bloklarin arasinda bir miicevher gibi goz kirpiyor. Sola dogru kivrilip Cankiri Caddesi’ne giktigimizi
italyan mimar Giulio Mongeri tarafindan yapilan ii¢ banka binasini (1926 tarihli Garanti Bankasi,
1929 tarihli Tiirkiye is Bankasi ve 1926-29 tarihli Ziraat Bankasi) gériince anliyorum. Deneysel ser-
gileri ve gegmisle bag kuran mimarisiyle cok sevdigim SALT, burada da agilmis.

Kalenin oldugu tepeye dogru cikan yolda, agaclar arasinda ilk ortaya ¢ikan, biitiin heybetiyle
Anadolu Medeniyetleri Miizesi. Onu da geride birakip bakimli sokaklardan, tas isciligiyle bezeli
binalarin arasindan tirmanmaya devam ediyorum. iste o ¢ok sevdigim meydandayim yeniden.
Divan Oteli’ne ev sahipligi yapan tarihi Cukurhan’in 6niinde.

Cumbhuriyet’in kurulusuyla birlikte modern Tiirkiye’nin Bati'ya doéniik ilk yiizlerinden biri olan
Ulus, restorasyonu biten kesme tas yapilarda agilan tematik miizeleri, kale ve ¢cevresindeki hanlari
ve bu hanlarin icindeki olaganiistii sevimlilikteki minik diikkanlariyla lizerindeki tozu topragi usul-
ca atiyor. Yaklasik 10 yil once Cukurhan ve Cengelhan’in restorasyonu, 6 yil dnce Cer Modern’in
acilmasi, son li¢ yil icinde Hamamonii ve Ulucanlar gibi semtlerin de turizme kazandiriimasiyla
Ulus; Avrupa sehirlerindeki ‘old city’lere benzer bir havaya biiriinmeye baslamis.

Bahar Akinci
Hiirriyet, 06.12.2020
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ESKIYLE YENININ, DOGU’YLA BATI’NIN ARASINDA JAPONYA

Adi ‘Yiikselen Giinesin Ulkesi...” Gegmisin gelecek ile kucak kucaga, sakin bir uyum igerisinde
yasadig bir lilke Japonya. Yiiksek teknoloji eseri bir bina yaninda bir kuliibeyi gérebiliyorsunuz.
anlamasi zor bir lilke ama Orta Asya koklii genetik yapimiz nedeniyle olsa gerek, bir bukalemun
gibi uyum sagladim ben. Bu tip degisik kiiltiir yumagi yerlerde iyi gozlemci olmak gerekiyor.
Eski ve yeninin dansi bu kadar mi uyum igerisinde olur?

Kibar insanlar iilkesinde birakin 6piismeyi, el sikismak bile yersiz bir hareket. Belinizden saygi
ile egileceksiniz ve ne kadar 6ne dogru egildiniz o kadar saygi demek. Kartvizit degis tokusu
yaparken basparmaklariniz yukarida, iki eliniz ile kartinizi 6ne dogru uzatacaksiniz. Trafik
soldan oldugu gibi yiiriiyen merdivenler de solda duracaksiniz. Metro katina geldiginizde
sakin sasirmayin. Yerlere, yalamak icin bal dahi dokemezsiniz. Yollarda ayakta bir seyler
yemek mimkiin degil, ayip. ‘Kizlar sokakta ciklet ¢cignemezler.” dedi bir Japon. Aslinda bunu
gencligimizde annemin ablama siki siki tembih ettigini de hatirliyorum. ‘Yollarda atishrmak,
ciklet cignemek, yiiksek sesle konusmak ayip’ derdi rahmetli.

Degil yerlerde bir ¢6p, cop sepeti dahi yok. ‘Elimizde ¢Op varsa nereye atacagiz’ dedim,
‘Cebinize veya ¢antaniza koyun, evinizdeki ¢op sepetine atin.’ dediler.

()

Koklerinden Kopmamiglar ama Bati’ya Hayranlar

Japonya, ge¢misin gelecek ile kucak kucaga, sakin bir uyum icerisinde yasadigi bir lilke. Batih
diinyasi hayranhigi da hemen goze garpiyor. Ote yandan ‘Eski ve yeninin dansi bu kadar mi
uyum igerisinde olur’ dedirtecek kadar da ilging bir iilke. Ornegin yiiksek teknoloji eseri bir
bina yaninda bir kuliibeyi gorebiliyorsunuz. Ya da yiiksek teknoloji iiriinii bir otel odasina
jet asansorler ile c¢ikiyorsunuz. Odanizda otomatik i1s1 kontroliiniin yaninda nem kontrolij,
pencereden kararan hava ile ayni hizla aydinlanan otomatik ig 151k sistemleri sizi karsiliyor
ama pencerelerde yana kayan hafif, ahsap kagit camli perdeler birkag asir evvelki sistem.

(...)
Ayhan SiCiIMOGLU
Hiirriyet, 05.08.2018
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"‘ 1. UYGULAMA
-

Asagidaki bosluga gezip gérduginiz bir yeri tanitan kisa bir gezi yazisi yaziniz. Yazinizi
olustururken asagida verilen yonergelere uyunuz.

e Gazete veya dergilerde yayimlanan gezi yazisi 6rneklerinden bazilarini inceleyiniz. Bu
orneklerde kullanilan yontemleri not ediniz.

e Geziyazisi 0zelliklerine dikkat ederek yazinizi olusturunuz.

¢ Yazinizda gereksiz ve yogun bilgi vermekten kagininiz.

N
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4.2. ARASTIRMA iNCELEME YAZISI

4.2.1. Arastirma inceleme Yazisinin Ozellikleri

Bilim ve sanatla ilgili yapilan yontemli calismalara arastirma denir. inceleme ise bir bilim veya sanat
konusunu, her yonuyle genis bicimde aciklayan eser veya yazili arastirmalardir. Baska bir ifadeyle in-
celeme; ele alinan bir konu ya da olayin 6zelliklerini ve ayrintilarini inceden inceye anlamaya galismak,
ilgili yasa ve kurallari ortaya ¢ikarmak ve birtakim sonuglar elde etmek icin yapilan yéntemli calismadir.
Bu nedenle arastirma ve inceleme, birbiriyle ic ice iki olgudur, denilebilir.

Arastirma inceleme yazilari her alanda yazilabilecek tiirlerdir. Gazetecilik alani ile ilgili yazi tirleri; ince-
leme, portre, biyografi ve tanitim yazisi olarak ele alinabilir.

4.2.1.1. inceleme

Herhangi bir olayin, eserin ve durumun ozelliklerinin ayrintili bir sekilde arastirilp aktarilmasiyla olus-
turulan yazilara inceleme yazisi denir. Cogu olgu, inceleme yazilarinin konusunu olusturabilir. inceleme
yazilari elestiri ile karistirlmamalidir. inceleme yazilarinin 6zellikleri sunlardir:
 inceleme yazilari belirli bir ydntem ve cercevede olusur. Bu yéntem incelenen olayin, sorunun,
eserin tliriine gore degisebilir.
* incelemelerde eserin olumlu olumsuz 6zellikleri belirtilmez. Yani inceleme yazilarinda esere karsi
elestirel yaklasimda bulunulmaz.
* inceleme yazilarinda yoruma yer verilmez, anlamda konu disina ¢ikilmaz.

* inceleme yazilari bitiminde sonuglar belirtilir, ele alinan konunun bir yéni agiklanir.

Bir romanin incelenmesinde kullanilabilecek 6l¢itlerin 6rneklenmesi:

1. Yerlestirme (lokalizasyon): Romanin adi; yazarinin ve yayimlayanin adi; hangi tarihte yazilmis,
hangi tarihte yayinlanmistir, romancinin kaginci romanidir; digerleri arasindaki yeri nedir?

Romanin tard.
Romancinin o roman hakkindaki fikri ve genel olarak roman fikri nedir?
Romanin ana fikri: Ana fikir bir cimle ile anlatilmalidir.

vk W

Romanin kendi béliimlerine ve merhalelerine gore genis Ozeti. (Tip tasvirleri, karakteri belli eden
kelimeler aynen alinmali, sahifeleri isaret edilmelidir.)

6. Romanin kahramanlari ayri ayri ele alindiktan sonra haklarinda toplu bir hiikme varilmalidir.
Kahramanlarin kahraman, paraya duskin, vb... kimseler olduklari belirtilmeli, romancinin bu
karakterdeki kimseleri hangi etkiler altinda ortaya koydugu arastirilmahdir.

7. Romancinin psikolojisi incelenmelidir. Kahramanlarin ruh halleri belirtiimeli; ilgi ¢ekici noktalar
yakalanmali; anahtar rolli oynayan ciimleler gosterilmelidir.

8. Muhit ve dekor: Romandakiler bir muhit ve dekor icinde yasarlar. Yazarin tabiati, dekoru nasil
isledigi.

9. Romancinin romaninda ileri stirdigi duslnceler, hayat gorisu.

10.Yazarin kitabi yazmaktan gayesi; bu gayeye ne derece varabildigi; yazarin yetisme tarzinin, hayat
goristinin, kisilik ve Gslibunun bu gayenin gerceklesmesinde ne derece etkisi bulundugu in-
celenmelidir.

11.Romanda iki GslGp vardir: a) Romancinin, b) Kahramanlarin Gsl{bu. ‘
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Asagida verilen hikdyeyi okuyunuz. Okudugunuz hikaye ile ilgili bir inceleme yazisi
olusturunuz. incelemenizi asagida verilen basliklara gore yapiniz.

YANGIN

Yanmis ormandan geg¢tim. Kapkara, komiirlesmis agaglar. Yanmig otlar. Calilar. Isirganlar. Tiim
bortii bocek yanmis. Kaplumbagalar. Tosbagalar. Kertenkeleler. Yilanlar yanmis. Kelebekler
bile. Toprak 6ylesine sicak ki iistiine basiimiyor. Kayalar cechennem kayasi. Yanimdaki dostum,
“Bilmem biliyor musun” diyor, “boyle yanginlardan sonra, eger yagmurlar bol ve diizenli
yagarsa bambagka bir orman olusur. Yeni agaclar, yepyeni bitkiler...” “Ne kadar siirer bu,”
diyorum.

“Havaya bagh,” diyor. “Ben diyeyim yirmi, sen de otuz.” “Goriir miiyiiz,” diyorum.

“Bizler gormesek, ¢cocuklarimiz goriir,” diyor.

“Onlara ormani nasil korumamiz gerektigini 6gretmemiz gerekecek” diyorum.

“Kendimize de,” diyor dostum.

Ustiine basa basa bir kez daha; Kendimize de.

Ferit EDGU, Oykiiden Ciktim Yola

Hikayenin adi:

Yazari:
Konusu:

Ozeti:

Ana fikri:
Hikayedeki kisiler ve kisilerin 6zellikleri:

Mekan:

Zaman:

Hikayenin dil ve anlatimi:
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4.2.1.2. Portre

Bir kimseyi karakteristik 6zellikleriyle okuyucuya tanitmak amaciyla yazilan edebi yazilara portre denir.
Portre, gdzleme dayali bir yazi tiiriidiir. Ozellikle roman ve hikayelerde kahramanlarin betimlemesi
yapilirken portre kullanilir. Portreyi konusuna gore fiziksel ve ruhsal portre olmak lzere ikiye ayirmak
mUamkanddr.

Fiziksel portre: Kisinin fiziki 6zelliklerinin anlatildigi portredir. Bir kisinin jest ve mimikleri, el kol
hareketleri, Gzerine giydigi kiyafeti fiziksel portre anlaiminda verilebilir. Portresi verilen kisiler, diger
insanlardan ayrilan dis 6zellikleri ile uygun sifatlar kullanilarak anlatilir.

o

Namik Kemal; gayet buyulk yuvarlak basli, pek yiksek alinl, pembe cehreli, hiddetlendikce catilir az
egri kash, koyu ela gozli, irice burunlu, fevkalade glizel agizl, kirk yasindan sonra siyah denecek kadar
koyulasmis uzunca, kumral sakalli, kisaya mail orta boylu, sismanca, omuzlari genis, elleri ayaklari kiiglik
bir insand1.”

Ali Ekrem BOLAYIR, Namik Kemal ‘

Ruhsal portre: Kisinin i¢ diinyasinin, aliskanliklarinin, duygularinin, fikirlerinin, gicli ve zayif yonlerinin
anlatildigi portredir. Kisinin disincelerini ve anlayislarini daha etkili aktarabilmek icin portre icerisinde
onun sozlerine de yer verilebilir.

“Cok icine kapanik bir adamdi. Ne zaman mutlu, ne zaman hiziinli; bilemezdiniz. Bunun yaninda gi-
limsedigi zaman giliimsemenin igtenligini cabucak hissederdiniz. Stirekli ama sirekli kitap okudugunu
animsiyorum. Okumasi bitince bazen saatlerce gozlerini kapatirdi. Siz onun uyukladigini distintirdliniz
ama bence o icinden, okuduklarini yasamaya calisirdi. ‘Diinyanin en sakin insani’ yarismasi yapilsa
sanirim rahatlikla o yarismadan derece elde edebilirdi.”

Komisyon ‘

&7 4. ETKINLIK

Cevrenizden bir kimsenin hem fiziksel hem de ruhsal portresini yaziniz. Yazdiklarinizi
arkadaslarinizla paylasiniz..
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4.2.1.3. Biyografi (Hayat Hikayesi)

Bir kisinin; edebiyat, sanat, siyaset, ticaret gibi alanlarda taninmis insanlarin hayatlarinin, eserlerinin ve
basarilarinin okuyucuya duyurulmak amaciyla yalin bir dille ve tarafsiz bir goriisle anlatildigi inceleme
yazilarina biyografi (hayat hikayesi) denir.

Biyografi taranin o6zellikleri sunlardir:

e Biyografisi anlatilan kisinin dogum tarihi ve yeri, cocukluk yillari, egitim hayati, meslegi ve
meslegindeki gelisim asamalari, eserleri ve toplum icindeki yeri anlatilir.

e Kisinin kendisi tarafindan degil; onunla ilgili arastirma yapan, bilgi ve belgelere ulasan veya onun
hayatina yakindan taniklik eden kisiler tarafindan yazilr.

e Biyografiler; bilgi, belge, tanik ve kanitlara dayandirilarak yazilir. Bu nedenle tarafsiz ve gercekgidir.
e Acik, sade ve anlasilir bir dil kullanilarak olusturulur.

e Biyografiler kronolojik sira izlenerek yazilir.

NURI BILGE CEYLAN

1959’da Canakkale’de dogan Nuri Bilge Ceylan (Gorsel 4.4), lisans egitimini Bogazici Universitesi Elekt-
rik-Elektronik Mithendisligi bélimiinde tamamlamistir. Bogazici Universitesi Elektrik Elektronik Miihen-
disligi béliminden mezun olduktan sonra Mimar
Sinan Universitesinde iki yil sinema egitimi gérdi.
Bogazici Universitesindeki egitimi sirasinda tiniver-
sitenin fotografcilik (BUFOK), dagcilik ve magaraci-
lik kullplerine katilarak doga etkinlikleri ile ilgilen-
di. Ceylan, yaptigi dort filmin de yonetmenligini,
senaryo yazarligini ve yapimciligini Ustlendi. Sine-
maya Koza adli kisa filmiyle adimini atan Ceylan bu
filmiyle, Cannes Film Festivali'nin ilgili bolimiine
katilma basarisini gésterdi. Ceylan 1997°de ilk uzun
metrajli filmi olan ve basta Berlin Uluslararasi Film
Festivali olarak pek ¢ok dinya festivalinde goste-
rilen Gi¢ bolimli, otobiyografik ve pastoral Kasaba
filmini, 1999 yilinda da bir meta-film olan ve ilk
iki filmdeki otobiyografik izlegi strdiren ve biyilk
basari kazanan Mayis Sikintisi’'ni gekti. Film, Berlin
Uluslararasi Film Festivali'nin yarismali bolimiinde
gosterilmisti.

56. Cannes Film Festivali’nde yarisan ve favori film-
ler arasinda gosterilen Nuri Bilge Ceylanin 2002
yapimh dram filmi Uzak, Altin Palmiye’den sonra
festivalin ikinci 6nemli 6diili olan ‘Biyiik Jiiri Odii-

Gorsel 4.4: Nuri Bilge Ceylan
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[G'nG (Grand Prix) aldi. Filmde yalniz ve yabancilasmis iki kuzeni oynayan filmin basrol oyunculari Muzaf-
fer Ozdemir ve film tamamlandiktan hemen sonra bir trafik kazasinda élen Mehmet Emin Toprak da ‘En
lyi Erkek Oyuncu Odiili'nii paylasarak Tiirk sinema tarihinin en parlak basarilarindan birine imza attilar.
Ceylan’in dérdiincii uzun metrajli filmi olan iklimler, 2006 Cannes Film Festivali’nin yarisma bélimiine
kabul edildi. Ceylan’in o gline kadar cektigi en biliylk bitceli eser olan film, dijital gortintl teknolojisiyle
kotarildi ve goriinti yonetmenligini Ceylan’in kendisinin Gstlenmedigi ilk filmi olma 6zelligini kazandi. Fil-
min bir diger 6nemli 6zelligi ise, Nuri Bilge Ceylan’in bu kez kamera 6niine de gecerek, esi Ebru Ceylan’la
basrolleri paylasmis olmasidir.

2008 Cannes Film Festivali’nde kii¢lik zaaflarin biyulk yalanlari dogurmasiyla pargalanan bir ailenin, ger-
ceklerin tizerini érterek bir arada kalma ¢abasini anlatan U¢ Maymun filmiyle En iyi Yonetmen Odiili’'nii
aldi. 64. Cannes Film Festivali’'nde Bir Zamanlar Anadolu’da filmiyle Biiyik Jiri Odiliine layik gorildi.
Yonetmenligini yaptigi Kis Uykusu, 2014 Cannes Film Festivali’nde Altin Palmiye’ye layik gorildi. Boylece
Yilmaz Giney’in Yol filminin ardindan ikinci kez bir Turk filmi bu 6duli kazanmis oldu.

Filmleri
Koza (1995), Kasaba (1997, kitap: 2007), Mayis Sikintisi (1999, kitap: 2003), Uzak (2002, kitap: 2004), ik-

limler (2006, kitap: 2009), U¢ Maymun (2008), Bir Zamanlar Anadolu’da (2011), Kis Uykusu (2014), Ahlat
Agaci (2018). ‘

Biyografiyle ilgili olmasina ragmen bu tiirle karistirimamasi gereken diger yazi tirleri sunlardir:

Otobiyografi: Kisinin kendi hayatini anlattigi yazilardir. Otobiyografide dogumdan itibaren otobiyografinin
olusturuldugu zamana kadar anlatilmaya deger olan bilgiler kaleme alinir. insanin kendinden bahseder-
ken tarafsiz olup olmayacagi bilinemez. Bu nedenle otobiyografilerin biyik bir bolimi 6znel nitelendiri-
lebilir.

ismail Ozcan ilkégretim Okulunda, lise 6grenimimi de Sevkiye Ozel Fen Lisesinde tamamladim. Mugla Sit-
ki Kogman Universitesi Tiirkge Egitimi B6Iimiini bitirdikten sonra izmir’de Tiirkgce 6gretmenligi yapmaya
basladim. Egitim hayatimda basarili bir 6grenci olmamin yaninda ayni zamanda edebiyata, spora, sine-
maya ve tiyatroya ilgi duydum. Amator sporcu olarak iki yil futbol, profesyonel sporcu olarak dokuz yil
voleybol oynadim. Kisa filmler ¢ektim, oyun senaryolari yazdim, tiyatro yonetmenligi yaptim. 2011 yilin-
da Mugla’da edebiyat ve kiiltiir dergisini ¢ikardim. Daha sonra ise yayimladigim kitaplarla birka¢ 6nemli
hikaye ve siir 6diliniin sahibi oldum. Evliyim, bir cocuk annesiyim.

Komisyon‘

€@ 5. ETKINLIK

Once 6znel ciimlelerin, sonra nesnel ciimlelerin agirlikta oldugu iki ayr otobiyografi
yaziniz. Yazmis oldugunuz otobiyografileri arkadaslarinizla paylasiniz.
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Monografi (Tek Yazi): Unlii bir kimsenin hayatini, kisiligini, eserlerini, basarilarini ayrintilariyla ele alan
veya bilimsel bir alanda 6zel bir konu ya da sorun Uzerine yazilan inceleme yazilarina monografi (tek
yazi) denir. Monografide herhangi bir yer, eser, yazar, tarihi bir olay, bilimsel bir alana ait sorun 6zel
gorisle veya bakis acisiyla degerlendirilebilecegi gibi bir konu tlizerinde derinlemesine inceleme de ya-
pilabilir.

Nekroloji: Unlii bir kisinin élimiinden sonra genellikle gazete ve dergilerde yakin gevresi tarafindan
onun Ustln niteliklerinin, erdemlerinin, calismalarinin ve diger 6zelliklerinin ani Gslubuyla anlatildigi
eserlere nekroloji denir. Bu yazilar bir anlamda 6leni ¢ok seven birinin agitlari, duygusal ve 6znel agik-
lamalaridir.

————

\%’7 Ornek

MUZEYYEN’LI, TARZAN’LI BIR KIS HiKAYESI

iki giindiir degerli yazar ve arastirmaci Radi Dikici'nin kitabi elimden diismiyor. Miizeyyen Senar’in
yetmis bes yillik sahne hayatini hikdye eden kitabi evire ¢cevire okuyorum.

ilk baskisi 2011’de yapilmist, o zaman da alip okumustum. ilk okumamda nese ile okudugum seyler
bu kez “araya olim girdigi icin” icimi yakti. Yine de “keyifli bir Mlizeyyen Senar hikayesi” ile ebediyete
yuriyen bu essiz kadinin hatirasini selamlamak istedim.

%k %k

Miizeyyen Senar en riizgarli zamanlarinda izmir’de konserlerinin ardindan Manisa’ya gecmekte orada da
bir konser vermektedir.1950 yilindaki izmir ¢calismasindan sonra Manisa’ya geger, her ziyaretinde oldugu
gibi kapisinin 6niinde bir demet cicek bulur. Bunun gizli bir hayranindan geldigini fark edeli cok olmustur.
Ertesi sabah kalkip kapiyi agctiginda, esige bir buket birakmak tizere olan adami “sucisti” yakalar.

MANIiSA TARZANI

Kapisinda yakalanan(!) siyah sach, kara kas ve gozIli, adaleli bir adamdir, simsiyah bir sakal vardir.
Ustiinde elbise niyetine tasidigi cul lime limedir.Miizeyyen Senar “Dur” diye seslenir, “Sen hep bana
cicek getiriyorsun, kacip gidiyorsun, sana bir tesekkiir bile edemiyorum.” Beraberindeki oglu Omer de
annesinin bacaklarina sarilmis, merakla adama bakmaktadir. Adam ¢ocugu parmagiyla gosterir. “O da
benim gibi, onu ¢ok seviyorsun” der. Yani inceden inceye “Beni de sevebilirsin” mesaji. Miizeyyen Senar,
onun kim oldugunu tanimasa da anlamistir. Yaz-kis bir sortla, yalinayak gezen Manisa Tarzani’dir. Yakinda
yurtdisina gidecegini, glizel bir kot kumasi getirip kendisine sort yapmasi icin hediye edecegini soyler.
Tarzan gururla reddeder: “Yok, onu istemem. Bana yerli mali bir kumastan sort diktirip ver, yeter.”

%k k%

Konusacak laf bulunamadigindan muhabbetin tikandigi yere gelmisken Tarzan birden sorar:
“Benim yasadigim yeri gérmek ister misin?”

Aklina eseni yapmakta muhtar olan Senar hemen rahat bir pantolon giyip, ayagina rahat bir ayakkabi
gecirir, Tarzan’in pesine diser. Manisa carsisindan merakl bakislar arasinda gecip daga yonelirler. Biraz
tirmandiktan sonra bir magaranin dnline gelirler. Tarzan, efsaneyi eliyle iceri davet eder.
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HAYDI EVLENELIM

Tarzan yasadigl magaranin i¢c cephesini, yapistirdigl gazete sayfalariyla donatmistir. Elbet o sayfalarda
Muzeyyen Senar’in fotograflari vardir.Merak (zerine hikayesini anlatir. Osmanli’daki kayitlara gore
o Bulgaristan’in Samarra sancagina bagh 1899 dogumlu, yani Mizeyyen Hanim’dan 18 yas biyuk
Ahmeddin Carlak’tir.Bir kiza asik olmus, vermeyeceklerini anlayinca yalinayak basi kabak yiriyerek
Manisa’ya kadar gelmistir. Devr-i Cumhuriyet’te adi, nifus memuru yakistirmasiyla, Ahmet Bedevi
olmustur. Bu magarada yasar ve gevreciligin adinin bile konmadigl zamanlarda mithis bir ¢evreci
icglidust ile daglari agaclandirir.

Birden Miizeyyen Hanim’a sorar.

“Bankada altmig liram var. Belediye otuz lira da maas veriyor. Benimle evlenir misin? Sana da ¢ocuguna
da iyi bakarim.”

Miizeyyen Hanim tanimasa bile insanlara hemen hayir diyen bir tip degildir. istanbul’a gidecegini,
bitirmesi gereken isleri bitirip bu isi diistinecegini séyler. Manisa Tarzani istanbul’dan gelecek cevabi
anlamustir, hic tUstelemez.

%k ok

Mizeyyen Hanim’a Tarzan hakkindaki son haberi 1980 yilinda Manisa’da konser veren Baris Manco
getirir. “Abla biliyor musun” der. “Orada senin adina yapilmis bir cesme var.”

Mizeyyen Senar sasirir. Sirf o cesmeyi gormek icin ilk firsatta sehre gider. Cesmeyi 1963 baharinda
olen Manisa Tarzani yaptirmistir.

Cesmenin tasinda adinin sadece “yen” hecesi ile soyadinin “S” harfi kalmistir. Miizeyyen Senar’1 aglatan
o ¢esme hala duruyor mu bilmem.

Bildigim, tasin koruyamayip sildigi Miizeyyen Senar isminin artik milyonlarin yireginde kazili oldugudur.

Selahattin Duman, 12. 02. 2015

4.2.1.4. Tanitim Yazisi

Herhangi bir eserin, (irlintin veya bir kurumun tanitilmasi amaciyla basinda yayimlanan yazilara
tanitim yazisi denir. Tanitim yazisi, genellikle yeni bir Grindn ayrintil bir sekilde yorumlanmasiyla
olusturulur.

4.2.2. Arastirma inceleme Yazisinin Onemi

Degisen ve gelismekte olan iletisim dinyasinda, gazetecilik meslegindeki arastirma inceleme faaliyet-
leri bliylik 6Gnem kazanmistir. Arastirma inceleme yazilari; okuru bilgilendirme, okurun ilgisini cekme
ve okura 6nayak olma yoéninden roller Gstlenir.

Sadece haber ve bilgi aktarimiyla olusturulan yazilar, okurun ilgisini gekmeyebilir. Arastirma inceleme
yoluyla olusturulmus yazilarla bu ilgi cekilebilir. Bu tiirlerde eser vermeye baslayan yazar, mesleki ve
teknik anlamda kendini gelistirerek daha donanimli birey haline gelebilir. Ayrica “arastirmaci gazeteci-
lik” kavramiyla toplumsal ve siyasal glindemi kamu yarari bakimindan inceleyip uygulayabilmek adina
arastirma inceleme yazilari Gnemli bir basamakdir.
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@@ 6 ETKINLIK

Basinda yayimlanan asagidaki arastirma inceleme yazisi 6rneklerini inceleyiniz. inceleme
sonrasi diisiincelerinizi arkadaslarinizla paylasiniz.

ACININ KESiSEN DOGRULARINDA HAKAN KEYSAN SiiRi

Diin Agrisi-Hakan Keysan

Yalin dizelerle icinde ufak serzenisler biriktiriyor Hakan Keysan siiri. Orta yasin devrilmesiyle
sairde zamana karsi yeni imgeler hayat buluyor. Zamana karsi kurulan imgeler, kendi icine
yolculuklardan pargalar sakliyor. Zamanin bir yolculuk oldugunun farkinda. Gitmelerin
saglamasini yaparken her durakta kendinden pargalar buluyor:

(...) Hi¢ durmuyor zaman boyle
Oysa 6lmek vakti bu gelen (...) (s. 6)
(...) Ben kirdim avluda biriktirdigim seyleri

Ben savurdum evrenin disleriyle gevelenen bir ¢agi (...) (s. 10)

Hakan Keysan, zamanin lisaniyla konusmayi seviyor. Evi, bir inzivanin yiiregi olarak goren sair;
kiiflerinin izdiisimiinii siire imge olarak tasiyor. Zamanin lisani, sik sik maziye ve 6zellikle
g¢ocukluga dokunuyor. Yeni yalnizlikta her seyi bir yasanmamigslik perdesi arkasinda sessizce
tekrarhyor. Bu noktada hayat icin kosturmanin anlamsizligina cikiyor sairin tiim sokaklari.
Elde, sessizlikten ve yalnizliktan bagka bir seyi kalmamishgin buhranini yasiyor siirde:

(...) Bir yayin ucundan hig firlamamis gibi dingin duruyorlar
Hig tren kacirmamiglar gibi olagan
Hi¢ dogmamislar kadar 6lii (...) (s. 11)

Siirin adindan da anlasilacag gibi: Sanma ki Hayattir Bu! (...)

Beytullah Kilig

Akatalpa, 217
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NEZIHE ARAZ KiMDIR? NEZIHE ARAZ’IN BiYOGRAFiSi

Gazeteci - Yazar Nezihe Araz; 1922 yilinda Konya’da dogdu. Ankara eski milletvekili Rifat
Araz’in kizi. Ankara Kiz Lisesi’ni (1941) , Ankara Universitesi Felsefe Boliimii’nii bitirdi (1946) .

Resimli Hayat dergisinde gazetecilige basladi (1950) . Babiali’nin gesitli gazetelerinde fikra
yazarligi yapti. Roportajlari ve arastirmalan yayinlandi. Yunus Emre’nin ve Mevlana’nin
hayatini “Dertli Dolap” ve “Ask Peygamberi” adli kitaplarda anlath. Muhammed’in ve Fatih
Sultan Mehmet’in hayatini anlatan biyografileri yayinlandi. Siirlerini “Benim Diinyam”
adh bir kitapta toplayan Nezihe Araz’in “Anadolu Evliyalari” adli kitabi ilgi ile karsilandi.
Meydan-Larousse, Larousse-Genglik ve Kaynak Kitaplar Yayinevi’nin hazirladigi Tiirkiye
Ansiklopedisi’yle diger yayinlarin yapimci veya yayinciligini yapt.

Anadolu halk térelerini, 6zellikle kadin giyim ve siis egyasinin 6zelliklerini ve bunlara iliskin
anekdotlan derledi. Anadolu kadinlan bas siislemelerinden bir koleksiyon olusturdu. Orta
Anadolu Yoriikleri arasinda yaptigi arastirmalari “Kirk Pencereli Konak” adiyla yayinladi.

Nezihe Araz, Kent Oyuncularitarafindan sergilenen “Hayattan Yapraklar” adli televizyon dizisini
ve yine Kent Oyunculari’nin sergiledigi, “Akilli Tavgan ve Giiglii Aslan”, “Sihirli Findiklar” adh
miizikli gocuk oyunlarini yazdi. Araz’in Devlet Tiyatrolari edebi kurullarinca repertuara alinan
ve gesitli tarihlerde oynanan oyunlari sunlardir: “Bozkir Giizellemesi”, “Oyle Bir Nevcivan”,
“Alacakaranlik”, “imparatorun iki Oglu”, “Afife Jale”, “Cahide”, “Ballar Balini Buldum. “ Ayrica
1984’ten sonra televizyonda “Hanimlar Sizin igin” adl, kadinlara yonelik kusak programlari
cesitli araliklarla yayinlanmaktadir. “O Kadin”, “Ekmek Kavgasi”, “ihtiras Firtinasi”, “Afife Jale”

ve “Hanim” adli senaryolari film olmustur.

Hiirriyet,25.07.2009
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/‘ 4. UYGULAMA

Asagidaki bosluga nll bir kisinin biyografisini ve izlemis oldugunuz bir filmin tanitim yazisini
yaziniz. Yazilarinizi olustururken asagida verilen yonergelere uyunuz.

e Gazete veya dergilerde yayimlanan biyografi ve tanitim yazilarini inceleyiniz. incelediginiz
yazilarda kullanilan yontemleri not ediniz.

e Biyografi ve tanitim yazilarinin 6zelliklerini eksiksiz uygulamaya calisiniz.

¢ Yazinizda gereksiz ve yogun bilgi vermekten kagininiz.

BiYOGRAFi:
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4. UYGULAMA

TANITIM YAZISI:




J 4. OGRENME BIRiMi )

4.3. ROPORTAJ VE MULAKAT

Roéportaj ve milakat cok farkli yazi tirleri olmasina ragmen birbirleriyle karistirilan tekniklerdir.

4.3.1. Roportaj

Yazarin okuyucuyu inandirmak amaciyla kisi, esya, eser ya da yerle ilgili yaptigi incelemeleri, arastirma-
lar1 gezip gérme yoluyla ve fotograflarla sisleyerek kendi goruslerini de katarak olusturdugu gazete ve
dergi yazilarina roportaj denir.

Roportaj, bir cesit haberdir. Bilgi, yazarin izlenimleri, dlisiinceleri, gorisleri yer alir. Bundan dolayi ro-
portaj yapacak olan kiside Gstiin bir goris, anlayis, gozlem yetenegi olmalidir. Her gazeteci; fikra, ma-
kale ya da birinci sayfada yer alabilecek 6nemli bir konuyu yazamayabilir fakat her gazeteci haber ve
roportaj yapabilmeli ve bunlari kaleme alabilmelidir.

Roportaj, gazeteciligin gelismesiyle ortaya c¢iktigindan ozellikle gazetecilerin uyguladigi bir tirdir. Gu-
nlimuzde 6zellikle dergi, radyo ve televizyon, dnemli réportaj araclaridir.

Bir roportajda bulunmasi gereken 6zellikler sunlardir:

Roéportajda genellikle toplumsal, sanatsal olay ya da olgular islenir.
Roportajda; birden fazla kisiye yoneltilen soru, arastirma, inceleme ve gozleme yer verilir.
Yazar anlattiklarinin dogrulugunu; bilgi toplama ve fotograflarla destekler.

Roportaji gerceklestiren kisinin bilgisinin yaninda o konu veya yerle ilgili kisisel distncelere yer
verilebilir.

Bircok insanin gordiikleri ve bildikleri ustaca dile getirilir. Bunun icin ¢esitli anlatim yollarindan
yararlanilir. Daha ¢ok oykiileyici, betimleyici ve tartismaci anlatima yer verilir.

Kaleme alinan olay yasanmis olmalidir. Yazilar birinci tekil kisi agzi kullanilarak olusturulur.
Kisa climlelerle ve 6ykiileme yoluyla okuyucuda merak ve heyecan uyandirilir.
Roportaj yazilari zamanla tarihsel bir belge niteligine dénisebilir.

Roportaj, bir konuda tek bir yazi olabildigi gibi ayni konuda yazi dizisi de olabilir.

Roéportaj sirasinda asagidaki kurallara uyulmalidir:

Gergekler; arastirma, inceleme ya da sorusturma yontemiyle yansitilmalidir.

Roéportaja baslamadan 6nce réportajin konusuyla ilgili 6n calisma veya bir arsiv taramasi yapil-
mali ve gazeteci roportajin konusuna hakim olmaldir.

Réportaj randevusuna zamaninda gidilmelidir.

Sorular 6nceden hazirlanmali, hazirlanan sorular kisa ve net olmalidir. Glindeme goére soru ekle-
nip ¢ikartilabilmelidir.

Gorismenin ana konusunun yaninda yan konusu olmalidir. Bu durum konuyu dagitmamalidir.
Roportaji yapan gazeteci réportaji yonlendirmeli, gérisilen kisinin roportaja yon vermesine izin
verilmemelidir. (Cevap alinamayan sorular farkh bir tarzda sorulabilir.)

Sorular sorusturma yapar gibi degil, bilgi almak amaciyla sorulmalidir.

Roportaj sirasinda ses kayit cihazi kullanmak, not almak gibi ydontemler kullaniimalidir.

Nazik olunmali ve giyime 6zen gosterilmelidir. Roportaj zamaninda bitirilmelidir.

Okura bilgi kazandiracak, onun genel kiltiriine ya da gilincel bilgisine katkida bulunacak yonlere
deginilmelidir
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’ C')rnek

Roportaj igerigi: Tiirk ve diinya kadin voleybolunun en énemli isimlerinden Neslihan Demir ile A’dan
Z’ye: ‘Demir Yumruk’ degil, kirlent gibi insanim.

Turk ve dinya kadin voleybolunun en 6nemli isimlerinden Neslihan Demir ile Vakifbank’taki genel
menajerlik gérevinden sonra Spor Arena olarak bir araya geldik.

Saha iginde sayisiz basari kazanarak adini kadin voleybolunun en st noktasina tasiyan, ‘Demir Leydi’
ve ‘Voleybolun Messi’si lakaplarini alan Neslihan Demir, faal sporculugu biraktiktan sonra Vakifbank
Kadin Voleybol Takimi’nda genel menajerlik gérevine gelmisti. Pandemi dénemindeki yasami, kendisinin
izinden giden kizi Zeynep’i, Vakifbank’in basarisinin sirrini ve daha fazlasini enine boyuna efsane isimle
konustuk.

- Kiziniz Zeynep ile ¢ok giizel bir iligkiniz var, 6zellikle aktif sporculugu birakmaniz sonrasi ve pandemi
dénemiyle beraber birlikte gegirdiginiz zamanlar artt mi?

Tabii ki artti. Pandeminin ilk lg¢ ayinda ¢ok zorlandik, ¢ocuklarin hi¢ aliskin olmadigi bir hayata girdik.
Egitimlerini online olarak aldilar. Ben Zeynep’e Ui¢ ay pijamasini ¢ikarttiramadim, derslere yatagin altinda
giriyordu (glilerek). Artik adapte olmayi basardi. Yine de biz aile olarak evde olmayi seviyoruz. Aslinda
biz hep pandemide oldugumuzu fark ettik. Sadece esimizle dostumuzla gériismelerimiz kisitlandi ama
olsun herkese saglik diliyorum agikgasi.

“ZEYNEP DUSTUGU ZAMAN BEN DEVREYE GIiRECEGIM”

- 17 numara ile annesinin izinden gitmek igin yola ¢ikan bir Zeynep var, ona verdiginiz en 6nemli
tavsiye nedir?

Bizim iliskimiz sporcu ve anne iliskisi degil, herkes beni Neslihan Demir olarak biliyor ama Zeynep’in
annesiyim. O ylizden en agir elestirileri bana o yapardi ve beni hi¢ begenmezdi. “Topu su bosluga
atamiyorsun anne! Hi¢ mi hocalariniz sdylemiyor bugiin ¢ok kétiydin” diye beni elestirirdi. Bu sebeple
benden tavsiye almayi kabul etmiyor. Zaten su an voleybolcu oldugu ilizyonunda yasiyor. Ben o diistig
zaman devreye girecegim ve hayat kolay degil diyecegim.

- 13 yasindaki Zeynep ile 13 yasindaki Neslihan’i karsilastirdiginizda benzerlikler mi farkhliklar mi
daha fazla?

Ben 13 yasindayken daha asosyal ve naif bir cocuktum ama Zeynep girdigi her ortamda herkesle sohbet
edebiliyor. Bana o yaslarda birisi ‘nasilsin’ dediginde iyi deyip gidiyordum. Cok gicik bir cocuktum ama
Zeynep ¢ok konuskan ve sohbeti cok seviyor. O agidan o daha ayaklari yere basan bir kiz.

“DEMIR YUMRUK DEGIL KIRLENT GiBi iNSANIM”

- Voleybolun Messi’si, Demir Lady, birka¢ jenerasyonun kahramani, oyunu degistiren kadin... Seninle
ilgili birgok ikonik tanimlamalar yapildi. Sliphesiz hepsini hak ettin ama giinliik hayattaki Neslihan
Demir, ‘Special Woman’ mi yoksa ‘Normal Woman’ mi?

Saydiginiz batiin yakistirmalar insanlarin benim igin sdyledikleri yakistirmalar. Ben bu sporu ¢ok sevdigim
ve iyi yapabildigim icin yaptim ve insanlar buna sahit oldu. Yoksa normal bir insanim, Demir Yumruk
yerine daha ¢ok kirlent gibi insanim. Nereye birakirsaniz orada kaliyorum. Ancak saha iginde boyle
olamazsiniz, orada béyle davranamayiz.

- Su ana kadar hayat motton ne oldu?
Kafam cok karisik samimi séyliyorum hala motto ariyorum. Soyleyebilecegim tek sey basimiza gelen-

lere verdigimiz tepkidir.

Neslihan Demir ile Adan Zye: Demir Yumruk degil, kirlent gibi insanim
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“KADIN VOLEYBOLUNDA ERKEK ANTRENORLER VAR BELKi DE DOGRUSU BU”

- Kadin voleybol antrenérliigii biyiik ¢ogunlukla erkeklerle 6zdeslesmis durumda ve kadin antre-
norler azinlikta... Uluslararasi anlamda kendini kabul ettirmis sembol bir sporcu olarak nasil yorum-
luyorsunuz?

Hem Tirk hem de yabanci antrenérler diizeyinde durum boyle. Diinyada kadin antrendr olarak Ust
diizey galisan sadece Cin Milli Takimi’nin antrendri Lang Ping. Hep erkek antrendrler var belki de dog-
rusu budur, ortada basari olmasa belki bu taraflarini irdeleyebiliriz. Tabii ki kadin antrendrler olsun
isterim ama su anda gayet basarili sekilde ilerliyor. Ornegin milli takim seviyesindeki kadin sporcular
olarak isimizi ¢ok iyi yapmak istiyoruz. Mesela ben isimi ¢ok iyi yapip gorlinmez olmak istiyorum. Bu
maalesef antrendrlikte mimkin degil ama su an yaptigim genel menajerlik, ¢cok galisiyoruz ama go-
rinmez oluyoruz.

“YONETICi OLARAK GENC NESLIHAN’I DOVERDIM”

VakifBank’in basarisi igin ve gelecek yillardaki iskeletini olusturabilmek igin ¢alisiyorsunuz, geng oyun-
cularin ‘Oyuncu Neslihan’a bakisi ile ‘Genel Menajer Neslihan Demir’e bakisi farkli mi?

Su anki yonetici halimin yaninda alt yas kategorisinde oynayan Neslihan olsaydi onu ¢ok déverdim
(Gulerek). Eskiden yaptigim ¢ok hata vardi. Buradaki genglere bakiyorum onlar da ayni hatalari yapi-
yor, onlar da ayni seyleri yasiyorlar. Her yasta belli distince kaliplari olusuyor, bunu gézlemlemek ¢ok
glzel. Onlari daha iyi anliyorum.

- Sultanlar Ligi’nde normal sezonu lider bitirmeyi garantilediniz. Vakifbank igin sezon nasil gidiyor?
Sezonun bitmesine iki mag kaldi ve liderligi garantiledik. Simdi asil calistigimiz hedeflere yaklasiyoruz.
Turkiye Ligi bittikten sonra play-off, Tiirkiye Kupasi, Avrupa kupalarinda final... Oniimiizde kupalar var.
Bu normalde bazi takimlarda baski olusturabilir ama bizim takimda sabirsizlik, maglara ¢ikma istegi ve
heyecani var. Takimimiz hicbir sonucta ikna olmuyor. 3-0 yensek bile ‘10-0 niye olmadi’ diye bir aglik
var. Bu basari hirsini profesyonel diizeyde korumak ¢ok degerli.

-Chemik Police’yle Sampiyonlar Ligi ¢eyrek finalinde karsilasacaksiniz

Teknik-taktik konusmalarimiz artik basladi. Giovanni Guidetti ve ekibi ¢ok gliclii ve biz her macga ¢ok
emin c¢ikiyoruz. Heyecan dedigimiz durum magi kazanma istegi ve Vakifbank’ta bulasici bir durum bu.
Siz 1 saat kalsaniz buradan sampiyon olarak c¢ikarsiniz. Biz burada kazanmayi 6greniyoruz kaybedersek
de ders cikarmayi 6greniyoruz. Voleybol ¢cok yogun takvimde oynaniyor ne sevinmeye ne de lizilmeye
vaktimiz oluyor sonuna kadar her sartta savasiyoruz.

- Pandemi siireciyle beraber yasam seklimiz ve olaylarin isleyisi degisti. Bunlardan birisi taraftardan
yoksunluk. Oyunculari motive etme konusunda ciddi sorun yaratiyor mu?

Bu durum tim dinya icin sancili geciyor. Evimiz dedigimiz Vakifbank Voleybol Sarayi’'nda seyircili oy-
namak cok keyifli ama bu sartlara uyum saglamak zorundayiz. Taraftarin enerjisini iclerinde yasatmaya
calisiyorlar

“KiMSE TURKIYE’YE KARSI KAZANIRIZ DIYEMEZ”

- Milli Takimimizin Tokyo Olimpiyatlari’ndaki sansini nasil degerlendiriyorsun?

Bana gore Tirk sporundaki en basarili bransimiz kadin voleybol ve kizlarimizin yenemeyecegi hicbir takim
olmadigini diisiiniiyorum. Bence sahaya ¢ikana kadar kimse ‘Tlrkiye'ye karsi kazaniriz’ diyemez ve bu
durum c¢ok motive edici bir sey. Dlinyanin en iyi takimlarinin ne kadar sansi varsa bizim de o kadar san-
simiz var.
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- Tiirkiye, voleybolda artik referans iilke konumuna geldi mi?

Tabii ki bu 2003’te baslayan bir ivmeydi, bizim jenerasyondan sonra yerimizi biraktigimiz kardeslerimiz
cok cok daha iyi yerlere gitti. Buradaki sirdurilebilirlik cok 6nemliydi. 2003’ten beri Turkiye’de kadin
voleybolu gercegi var. Bu da kulliplerin ve federasyonun sistemli ¢calismasini gdsteriyor. Bunun meyvele-
rini bundan sonra da toplamaya devam edecegiz.

4.3.2. Miilakat Tanimi ve Ozellikleri

Toplumun tamamini ya da gogunlugunu ilgilendiren bir konuda uzman kisi ya da kisilere gergekleri orta-
ya koyacak sekilde soru sormaya miilakat denir.

Gazeteci; mesleginin basindan sonuna kadar siirekli soru soran, yanitlari toplayan ve kaydeden kisidir.
Bir gazetecinin soru sormak icin bir kisiye resmf yaklasimi ve haber icin veri toplamasi milakatla olur.
Haberciligin temeli milakata dayandigindan dogru soru sorabilmek 6nemlidir. Bu bir muhabirin yetene-
gi olmaldir. Clinkli uzman ve konuyla ilgili kisilerle miilakat yapilirken tim sorularin yanitlarina ancak
“dogru sorularla” ulasilabilir.

Milakati yapan muhabirin merakli ve yanitlardan yeni bir soru olusturma 6zelligine sahip olmasi o ko-
nunun haber degerini arttirir. Muhabir gériisme sonunda yeni, toplumun ilgisini ¢eken farkli konularin
ipuclarini yakalayabilir.

Miilakat konusunda bir sinirlama yoktur. Hemen hemen her konuda milakat yapilabilir. Milakatin ilk
asamasi gorusulecek kimseye ulasmak, ikinci asamasi muhabirin ikna yetenegini gésterdigi, o kisiyi ko-
nusmaya razi etmektir.

Saricam Universite Hastanesi Periodontoloji Béliimiinden Prof. Dr. ismail DENIZ, dis eti hastaliklari ve
tedavi yontemleri hakkinda bilgilendirdi (Gorsel 4.5).

Dis eti hastaliklari nelerdir?

Dis eti hastaliklarinin, sik gdzlenen tirleri dis etinin iltihabi ve digeri ise
bir sonraki asama olmak (zere, iki farkl klinik tablo olarak tanimlayabi-
liriz. Bu hastaliklar yeryiziinde insanhgi etkileyen en yaygin hastalktr.
Dis eti iltihabi tedavi edilmez ise zaman icinde dokularin erimesi ve dis-
lerin kaybina yol agabiliyor.

a

Gorsel 4.5: Dis eti tedavisi
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Dis eti hastaliklarina yol agan nedenlerden 6ne gikan ilk 5 sebebi séyler misiniz?

Dis eti hastaliklarinin asil nedeni dislerimizi firgalamadigimiz zaman agizdaki mikroplarin disler tizerin-
de birikerek olusturduklari mikrobiyal plak (Dis problemlerinde gérilmekte olan dental plak tabakasi,
dis ylizeyine yapisan mikroorganizmalardan meydana gelir. Dental plaklar, mikroorganizmalarin gelme-
sini engelleyecek olan sert ve saglikli yapiyi olumsuz etkiler) ve diyabet kanitlanmis risk faktorleridir.
Ayrica stres ve genetik etkileri dérdiincli ve besinci sirada sayabiliriz. Aslinda dis eti hastaliklari icin ¢ok
sayida etken siralayabiliriz; Ornegin yas, kullanilan bazi ilaglar, kétii beslenme ve obezite.

Dis eti hastaliklarinda ilk belirti nedir?
Dis eti hastaliklarinda ilk belirti kizariklik ve kanamadir.
Dis etimizin kanamasi normal midir?

Saglikli dis eti serttir, nasirlidir ve kanamaz, dolayisiyla dis etindeki kanamayi asla normal olarak kabul
etmememiz gerekir. Bu durum bir iltihap belirtisidir.

Dis eti hastaliklarinin belirtileri nelerdir?

Dis eti hastaliklarinin ilk belirtileri renk degisikligi, yani kizariklik ve hemen ardindan kanamadir. Kana-
ma ilk baslarda firgalama sirasinda goérilir, ancak hastalik ilerledikge kanama giderek artar, en kigk
uyarilarda bile kanar hale gelir, hatta kendiliginden kanama gelisebilir. Kanama g6z ardi edilirse hastalik
sonraki asamalarda sinsi ilerler. Hastaligin ileri ki asamalarinda doku kaybi arthginda disler sallanma-
ya baslar, hareketli hale gelir. Hastalar ondan sonra doktora gitmektedir ama ne yazik ki ge¢ kalinmis
olabiliyor.

Basit dis kanamalari veya agiz kokusu hekime bagvurmadan nasil 6nlenir?

Saglikli dis ve dis etlerine sahip olmak i¢in diizenli agiz bakimi sarttir. Herkes giinde iki kez mutlaka,
sabah ve aksam gece yatmadan &nce, dislerini fircalamalidir. Ozellikle gece yatmadan énceki fircalama
cok 6nemlidir.

Dis fircalamanin yaninda baska hangi aliskanliklari edinmek dis eti sagligini korumaya yardimci olur?

Dis eti hastaligi olan bireylerin mimkiinse dncelikli olarak periodontoloji uzmanlarina basvurmalari,
bulundugu bélgede bu konuda uzman hekim yoksa dis hekiminin tavsiyeleri dogrultusunda Urin dis
ipi, temizleme sulari vb. temizleme bakim Urinleri secimi yapmalari dogru olacaktir. Bu arada plak
kontrollinde mekanik temizligin, yani dis fircalamanin ve dis ipi kullaniminin asil dnemli oldugu, dis
macunu ve agiz sularinin ise yardimci Griinler oldugu unutulmamali.

4.3.2.1. Miilakatin Asamalari ve Yapilmasi Gerekenler

Basarili bir milakat yapmak isteyen bir gazeteci igin hazirlik yapmak 6nemlidir. Milakat siirecinin asa-
malari; mulakat dncesi, milakat ve mulakat sonrasidir.
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Miilakat Oncesi

e Miilakatin konusu ve kiminle yapilacagi saptanir ve konuyla ya da kisiyle ilgili bilgi toplanir.

e Miilakat yapilacak kisiye ulasilir ve gazeteci kendini tanitarak milakat yapma istedigini kisaca
belirtir.

e Randevu alinir.
e Sorular hazirlanir ve yanitlari alinmak istenen sorularin tzerinde durulur.

e Miilakat verenin, sorulari net bir sekilde yanitlamaktan kaginma ihtimaline karsi cevabi alabil-
mek icin farkli yonlerden hazirlanmis sorular hazir bulundurulur.

Miilakat

e Miilakat yapilacak yere randevu saatinde gidilmelidir.
e Miilakat icin gorusilen kisi tedirgin edilmemelidir.
e Miilakat sirasinda nazik ve 6zenli olunmal, karsidaki dikkatle dinlenilmelidir.

e Her soylenen degil 6nemli olan yazilmali, gerekli gériilen durumlarda ses kayit cihazi kullanilma-
hdir.

¢ Muhabir; sakin olmali, verilen yanitlara miidahale etmemeli ve anlatilanlari kisisellestirmemeli-
dir.

e Soru sorulurken agik ve net olunmalidir.

e Milakati verenin konuyu bilingli degistirmesine izin verilmemeli, degisik sorularla konu topar-
lanmahdir.

Miilakat Sonrasi

e Miilakat sirasinda birgok bilgi toplanir. Bu bilgiler arasinda bir ayiklama yapilip konuyla ilgisi
olmayanlar ¢ikartilmalidir.

e Ayiklama sonrasi elde kalan bilgiler haberin iskeletini olusturdugundan iskeleti olusturan bilgiler
Onem sirasina gore belirlenmelidir.

e Haber yeterli gorilmediginde milakat sirasinda 6grenilen bilgiler habere eklenebilir.

e Milakati veren kisinin 6ne ¢ikarilacak 6zelligine gére mulakat olusturulmalidir.

4.3.2.2. Miilakat Yontemleri ve Cesitleri
Miilakat bir cesit haberdir ve haberler farkli yontemlerle toplanabilir. Milakat yiz yize yapilabilecegi

gibi televizyon radyo ve telefon gibi ses, goriinti ileten araglarla da yapilabilir. Son yillarda isitme en-
gellilerle de isaret dili kullanilarak mulakat yapilmaktadir.

4.3.2.2.1. igerik Bakimindan Miilakat Cesitleri

Milakat yapmanin ve haber toplama yazma tekniginin gesitli yontemleri vardir.
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Haber miilakati: Herhangi bir olaya ait gergekleri, bilgileri ya da her ikisini ortaya ¢ikarmak igin yapilan
milakattr.

@ 7.ETKINLIK

Asagidaki haberden yola gikarak olayin uzmanina yoneltilen sorulari inceleyiniz. Bir
haber miilakati yapiniz. Hangi sorularin sorulabilecegini belirleyiniz.

Adana’da, ari sokmasi sonucu fenalasip hastaneye kaldirilan 47 yasindaki Kamil
Yazar’in, kalp krizi gecirdigi ortaya ¢ikti.

Adana’da gegen hafta, is yerindeki cicekleri suladigi sirada ari tarafindan sokulan Kamil
Yazar, fenalasip bayginlik gecirince Adana Sehir Egitim ve Arastirma Hastanesine kaldinildi.
Kardiyoloji servisinde yapilan miidahalede yazarin kalp krizi gegirdigi ortaya ¢ikinca yazar
tedaviye alindi. Burada anjiyo olan Yazar, operasyonun ardindan gézetim altinda tutuldu. Eski
saghgina kavusan Yazar, “is yerinde gicek suluyordum, bu sirada beni birkag ari soktu. Daha
sonra bayginhk gecirdim, géziimii hastanede agtim. Daha 6nce hig kalp rahatsizligim yoktu.
Ari sokmasi sonucu kalp krizi gecirecegim hi¢ aklima gelmedi. Arinin zehri bile gidadir derler,
normalde ari sokunca ignesini ¢ikaririz, biraz kabarir ve yolumuza devam ederiz. Tedavimin
ardindan eski saghgima kavustum.” dedi.

Kardiyoloji Uzmani Dog. Dr. Ayse Demir ile yapilacak miilakatta sorulabilecek sorular:
* Ari sokmalari en ¢gok hangi mevsimlerde goriliir?
* Ari sokmasi alerjik reaksiyonlara neden olabiliyor. Bunun belirtileri nelerdir?

* Ari1tarafindan sokulan kisi hangi belirtiler oldugunda saglik merkezlerine bagvurmahdir?

Baska hangi sorular sorulabilir?
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Renkli miilakat: Toplanan bilgilerin magazin agirlikli habere donustirilmesi renkli milakatin temelidir.

= T

Renkli miilakatin haber miilakatindan farkh olan yonlerini gézeterek 6nceki uygulama-
daki haberle ilgili uzman kisiyle renkli miilakat yapiniz.

Kardiyoloji Uzmani Dog. Dr. Ayse Demir ile yapilacak renkli miilakatta sorulabilecek sorular:

* Kalp uzmanisiniz ama ayni zamanda arilar konusunda galismalariniz var. Sadece disi
arilar mi sokar?

* Halk arasinda yilda bir defa ari tarafindan sokulmanin sagliga iyi geldigi goriisii yaygindir.
Siz ne dersiniz?

* Arilar dans eder mi?

Renkli miilakat teknigine uygun baska hangi sorular sorulabilir?

*

iki miilakat arasinda soru igerigi bakimindan hangi farklan gordiiniiz? Sinifca sorular
inceleyerek bu farklari agagiya yaziniz.

1.

2
3.
4
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4.3.2.2.2. Yapi Bakimindan Miilakat Cesitleri

Haber miilakati: Gazetecinin elinde miulakati verecek kisi hakkinda ayrintili bilgi bulundugu miulakat
cesididir. Haber olabilecek unsurlara yer verilir.

Telefonla miilakat: Gazetecilerin en ¢ok alisik oldugu bir haber toplama yéntemidir. Sorular agik ve net
olmalidir.

Biyografik miilakat: Yasadigi donemin siyasal, toplumsal etkinliklerine katilmis ya da eser, ¢alisma ve
buluslariyla kamuoyunun ilgisini cekmis kisilerle yapilan milakattir. Biyografik milakat ayrintili yapildi-
gindan gazetelerden ¢ok dergiler icin tercih edilir.

Hazirhkh miilakat: Hazirlikh olarak yapilan milakat ¢esididir. Hazirhkta miilakatta sorulacak sorularin
sirasi belirlenir.

Rastgele miilakat: Yaygin ve riskli bir miilakat ¢esididir. Gazetecinin mulakat yapacagi kisinin glivenini
kazanmasi, onu milakata ikna etmesi gerekir. Secilen kisinin bitin sorulari yanitlamayacagi ve ayrinti-
lara girmeyecegi de unutulmamalidir.

Sempozyum miilakati (nabiz yoklamasi): Bilgi sahibi kisilerin gorislerini almak icin basvurulan bir mu-
lakat gesididir. Buna halk dilinde “nabiz yoklamasi” denilmektedir. Elde edilen veriler olaylarin devamli-
ligin1 gosterecek sekilde kaleme alinir. Sempozyum milakati yapanlar, cogunlukla yetismis usta gazete-
cilerdir. Konularini, genellikle basin organlarinin gindeme getirdigi nemli olaylar olusturmaktadir.

Tahkikat miilakat (sorusturmalar): Kaza, dogal afet ve cinayetlerde yapilan mulakatlardir. Bu mulakat-
ta daha cok zarara ugrayanlarla yakinlarinin goérislerine yer verilir.

’ C')rnek

YAKUP KADRi KARAOSMANOGLU NE DiYOR

- En ¢ok hangi eserinizi seversiniz?
- En ¢ok, “Kiralik Konakla “Yaban”1 severim.
- Nigin?

- “Kiralik Konak” bence roman teknigine uygun olan eserimdir. “Yaban’a gelince o, bitin milli heyecan-
larimi tasiyan kitaplarimdan biri olmak dolayisiyla bence ¢ok kiymetlidir.

- Bugiin hikaye ve romanciligimizi nasil buluyorsunuz?

- Bugiinki nesil, hikayecilikte eski nesli epeyce geride birakmistir. Fakat heniiz roman adi verilebilecek
bir blylk eser meydana gelmemistir. Belki yaniliyorum, bugilinki telakkime gére roman, bir insan ve
hayat gorusinin felsefesidir. Ve boyle bir gorisle bdyle bir felsefe ancak uzun soluklu bir ¢alisma ile
vicuda gelebilir ve boyle bir eserin yaninda ki¢tk hikdye ancak bir etkiyi ifade edebilir. Hepimizi edebi-
yata hikaye yazmakla baslamisizdir. Hayat tecriibelerimiz cogaldik¢a hikdyenin hududunu romanla ge-
nisletmek mecburiyetinde kalmisizdr.

- Sanat alanindan yaptiklarinizla yapmak istedikleriniz arasinda bir fark oldu mu?
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- Samimiyetle itiraf ederim ki bu alanda yaptiklarim, yapmak istediklerimin bir gélgesinden ibarettir.

Mustafa BAYDAR ‘

Bu milakat yazisi, Milli Edebiyat Donemi’nin énde gelen yazarlarindan Yakup Kadri ile yapilan gériisme
sonucu ortaya ¢ikmistir. Milakati yapan kisi olan Mustafa Baydar, gortldigu (izere yazara sorularini yo-
neltmis ve ondan aldigi cevaplari yaziya gecirmistir. Sorularin, Yakup Kadri’'nin eserlerine yonelik hazir-
landigi anlasiimaktadir. Milakati yapan kisi, sorulariyla Yakup Kadri’nin eserlerini, Tirk romani ve hika-
yesiyle ilgili goruslerini aciga cikarmak istemektedir. Sorular, yansiz bir tutumla hazirlandigi izlenimini
vermektedir (Kaynak: nedir.org).

| @@ 9. ETKINLIK

Asagida, meslek lisesinde okuyan bir 6grenciye sorulabilecek 6rnek miilakat sorulari
verilmistir. Siz de bu sorularin disinda yeni sorular olusturunuz.

e Merhaba, 6ncelikle sizi taniyabilir miyiz? Bize kendinizden kisaca bahseder misiniz?
e Hobileriniz nelerdir?

e Meslek lisesini tercih etme nedeniniz nelerdir?

e Bu alani segmeden 6nce bu meslek hakkinda bir aragtirma yaptiniz mi?

e Bu alani segmenizde kimlerin etkisi oldu?

¢ Universitede de bu alanla ilgili bir béliim okumay diisiiniiyor musunuz?

SiZiN OLUSTURDUGUNUZ SORULAR:
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Bursa’nin Kestane Sekerini 32 Ulkeye Satiyor

i¢ piyasada Kayra ve Avanos markalariyla dis pazarda da Chestnut markasiyla kestane sekeri iireten
Sumru Sekerleme, Bursa’da Avanos Mahallesi’'ndeki modern tesisinde Ulrettigi kestane sekerini Turki-
ye'nin yani sira 32 llkede satiyor. Yaklasik 200 kisiye istihdam saglayan Sumru Sekerleme’nin kurulus
oykislin ve hedeflerini firmanin Genel Midiril Leyla Aktas ile goristik.

Sumru Sekerleme’nin kurulus éykiisiinii anlatir misiniz?

Firmamiz 1995 yilinda kestane sekeri satis amaciyla kuruldu. ilk Gretimimizi 1997 yilinda Lale Mahal-
lesi’ndeki kigik bir atdlyede evden getirdigimiz biyik bir tencere ile yaptik. Kazancimizi stirekli yatiri-
ma donistiirdik. Uretimimiz oturduktan sonra, istanbul’dan pazarlama konusunda uzman bir firma ile
ortakhk kurarak Sumru Sekerleme sirketimizi kurduk. 2007 yilinda Avanos Sanayi Sitesi’ndeki modern
Uretim tesisimize tasindik. Tesisimizde, hijyen ilk sirada geliyor. Kalite, Griin standart ve ambalajlamaya
onem veriyoruz. Firmamizda yaklasik 200 kisiye istihdam sagliyoruz.

Uriinleriniz hakkinda bilgi verir misiniz?

Uretim bu hizda devam ederken bir yandan da Ar-Ge ¢alismalarimiz siiriiyor. Standart kestane sekerinin
yani sira ¢ikolatali kestane pastalarimiz, raf dmri 2 yil olan kavanoz kestane sekerimiz, kestane piiresi ve
haslanmis kestane gibi 23 c¢esit Grlin yapiyoruz. Yeni {rlin ¢calismalarimiz devam ederken bir yandan da
mevcut olan Grlinlerimizi gelistiriyoruz. Ayni zamanda ambalajlarimizi da surekli gelistiriyoruz.

Biiylirken nasil bir strateji uyguladiniz?

Sumru Sekerleme sirekli buylyen, biylrken, gelisen ve hedeflerini yiksek tutan bir firmadir. 2008
yilinda diinya krizi basladiginda biz yatirnm yaptik. Bir¢cok firma ki¢lilmeye giderken biz, personel ¢i-
karmak yerine, mevcut olan personele yenilerini ekleyerek ilave liretim hatlari kurduk. Kestane soyum
hattinin kendi tesislerimizde yapilmasiyla birlikte uluslararasi marka olma yolundaki Giretim tesisleri-
mizin modernizasyonunu saglayarak Uretim standartlarinin tzerine ¢ikardik. Hijyenik sartlarda modern
makine parkuruyla ve kaliteli irlin yaparak tlkemizin ekonomik agidan kalkinmasi i¢in liretim yapmak
zorundayiz. Firma olarak yapmis oldugumuz yatirimlar ile bir yandan Gretimi arttirip diger yandan da is
istihdami sagliyoruz.

Kag lilkeye ihracat yapiyorsunuz?

Kestane sekeri Bursa’da 6nemli bir pazara sahip ve Bursa ekonomisine katki saglayan sektorlerin basin-
da geliyor. Sumru Sekerleme’nin bu pazarda 6nemli bir yeri var. Firmamiz uluslararasi fuarlara katilarak
Bursa’ya 6zgli kestane sekerini diinyaya duyurmayi basardi. Bugiin 5 kitada 32 ilkeye ihracat yapiyoruz.

Dis pazar ile Tiirkiye pazari hakkinda ne gibi farkhlar var?

Dis pazar ile Turkiye pazari arasindaki en belirgin 6zellik Grin niteligi ve bulunabilirligi. Tirkiye pazarinda
kestane sekeri ve tlrevi trlinler yil boyunca surekli tiiketilirken 6zellikle Uzak Dogu ve Avrupa’da kestane
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sekeri sadece yeni yil zamani tlketiliyor. Bunun disinda kestanenin yetistigi her bélgenin kendine has
bir sekerleme yéntemi oluyor.

Firmanizin yatirim planlamasi nedir ve sektoriin gelecegini nasil yorumluyorsunuz?

Firmamiz bir taraftan perakende Uriin ¢esidini ve bu ceside ait Urlinlerin ambalaj kalitesini arttirirken
bir taraftan da ambalajlama teknolojilerine yatirrm yapiyor. Sektér olarak her ne kadar ham kestane
fiyatlari diinya fiyatlarinin stlinde de olsa gelisim ve bliyiime devam ediyor. Kaliteli Griin ve hizmet
oldugu siirece sektériimiiziin gelecegini acik gériiyoruz (ibrahim Coban).

[ BILGI KUTUSU !

Réportajin ilk 6rneklerini Rusen Esref Unaydin vermistir.

Rusen Esref Unaydin-Hayat ve Eserleri

e Sanatci edebiyatimizda mensur siir, siir, miilakat, hatira, sohbet, gezi, deneme,
oykii tiirlerinde yapitlar verir.

e Rusen Esref edebiyatcilara; Divan, Tanzimat, Servet-ifiinn edebiyatlari, Milli
edebiyat hakkinda sorular yoneltir ve bu goriisleri “Diyorlar ki” adiyla yayimlar.
Bu eser, edebiyatimizin ilk edebi milakatidir.

o Miitareke doneminde “Anafartalar Kumandani Mustafa Kemal ile Miilakat” adl
eseri de begeni toplar. Bu réportaj 1930’da kitap haline donistiiralir.

e Sanatgi Milli Miicadele Dénemi’ndeki yazilarinda tarihe 6nem verir, kaybettigimiz
topraklarin acisini yasar.

e Sanatginin, istanbul hakkinda ¢ok eser vermesi sanatgiya “istanbul Seyyahi” ve
“Cesmeler Kasifi” sifatlarini kazandirir

4.4. BASIN BULTENI

Kurumlarin vazgecilmez araglari olan basin biltenlerine; basin aciklamasi, haber bilteni veya medya
bilteni de denilmektedir.

4.4.1. Basin Biilteni Nedir?

Kurumla ilgili etkinlik, dislince ve olaylari iceren, haber degeri tasiyan bilgilere yer veren ve medya-
ya gonderilen yazili metinlere basin biiltenleri denir. Basin biltenleri kurumun faaliyetlerini basina
duyurmak amaciyla hazirlanir.
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Basin biltenleri, basin iliskilerinde kullanilan yaygin yontemlerden biridir. Biltenler haftalik ve aylik
oldugu gibi bir etkinligi hatirlatmak amaciyla zamana bagli kalmadan da ¢ikartilabilir. Basin gorevlileri,
bilten sayesinde kurumun etkinligini takip eder ve haber degeri olan gelismeleri degerlendirir. Basin
biltenleriicerik bakimindan haber 6zelligi tasimalidir. Bllteni yazan kisinin objektif gazetecilik kuralla-
rina uymasi gerekir. Basina gonderilen bultenler glincel olmalidir.

Hemen her konuda yazilan basin biltenleri daha ¢ok {iriin veya kuruluslar, yonetimde yasanan degisik-
likler ve yapilan konusma metinleriyle ilgilidir.

4.4.2. Basin Biilteni Yazma Teknikleri

Zamana ve duruma gore hazirlanarak basin kurumlarina gonderilen basin biiltenleri asagidaki formile
uygun yazilmalidir.

Konu: igerik

Organizasyon: Kurulusun adi

Yer: Kurulusun yeri

Avantajlar: Sunulan yenilik ve avantajlari

Uygulama: Uriin ya da hizmetten yararlanacak kisiler
Ayrintilar: Uriiniin rengi, licreti, performansi ile ilgili ayrintilar
Kaynak: Haberin kaynagi

Basin biiltenlerinin bu formile uygun yazilmasi, biltenin kontrollini kolaylastirir. Basin biltenlerinde
iki cesit hazirlama teknigi vardir:

4.4.2.1. Diiz Metin Halindeki Basin Biiltenleri

Kurumla ilgili ya da kurumun yoneticisi tarafindan dogrudan verilen basin biltenleridir. Haber aktar-
ma yuklemlerinin kullanilmadigl metinlerdir. Bu tir biltenleri muhabirin haber sekline donustlirmesi,
habere baslik ve spot ekleyerek yetkili kisinin sézlerini haber aktarma yontemleriyle sisleyip haberde
islemesi gerekir.

Diiz metinleri habere donistlrirken cimle siralarini aynen uygulama zorunlulugu yoktur. Burada yapil-
masi gereken basin bultenini bilgi kaynagi kabul edip haberi yazmaktr.

Ornek

Cumhurbaskani 19 Mayis Atatiirk’id Anma, Genglik ve Spor Bayrami nedeniyle bir bildiri yayimladi.
Bildiri soyledir.
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4.4.2.2. Haber Halindeki Basin Biltenleri

Baslik, spot, haber metni ve ara basliklar ile haber yaziminin tiim unsurlarini icerecek sekilde hazirla-
nan biltenlerdir. Bu tir biltenler, haber merkezlerinde ufak degisikliklerle yayina verilebileceginden
daha fazla tercih edilmektedir.

uyarildi.

Bakanlhigimiz valiliklere génderdigi yazida, Tirkiye'nin salginla micadelesinde gelinen nokta itibariyla
kontrolll sosyal hayata gectigini ancak virtse iliskin tedbirlerin elden birakilmamasi gerektigini vurgu-
ladi.

4.4.3. Basin Biilteni Cesitleri

Basin biltenleri genel olarak bilgi amach ve davet amacli olmak lzere iki sekilde ele alinabilir:

4.4.3.1. Bilgi Amach Basin Biiltenleri

Kurum veya firmayla ilgili gelismelerin, kadro degisikliklerinin, yeni bir Griinliin tanitiminin veya haber
nitelikli olaylarin rakam ve teknik terimlerle derinlemesine anlatildigi basin biltenleridir.

MiLLT EGiTiM BAKANLIGI BASIN BULTENI
OzZEL OGRETiIM KURSLARI KAPATILIYOR

Millt Egitim Bakanliginca, 6zel 6gretim kurslari 2019-2020 egitim ve 6gretim yilindan itibaren
kapatilacak. Milli Egitim Bakanligi, olasi magduriyetleri 6nlemek icin 6zel 6gretim kurslarinin
2019-2020 egitim ve 6gretim yilindan itibaren kapatilmasina iliskin tim ¢alismalarini tamamladi.
Bu kapsamda 5580 Sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu’nda degisiklik éngéren calismanin ya-
salasmis olmasi sonucunda 6zel 6gretim kurslari kapanacak. Bu nedenle veli ve 6grencilerin her-
hangi bir magduriyet yasamamasi icin dniimizdeki egitim 6gretim yilindan itibaren 6zel 6gretim
kurslarinin yeni 6grenci kaydi yapmamalari ve bursluluk sinavi yapmamalari gerekmektedir.

DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARINA YENi DUZENLEME

Millt Egitim Bakanliginca 6rgin egitim cagindaki 6grencilere okullarda, mezun 6grencilere ise

halk egitim merkezlerinde Uicretsiz olarak destekleme ve yetistirme kurslari verilmeye devam

edilecek. Bu kurslarda gorevlendirilecek personele uygulanacak 6gretim programlari ve kul-
lanilacak yardimci 6gretim materyallerine yonelik kapsamli bir galisma yurutilmektedir.
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TEMEL LISELER KAPANIYOR

Dershanelerin donustiirtilmesi stirecinde 5580 Sayili Kanun’da yapilan gegici diizenlemeyle
acilan temel liseler de, 2018-2019 egitim ve 6gretim yilinin sonunda kapanacak. Bu nedenle
temel liselere yeni 6grenci kaydi ve bursluluk sinavi yapilmayacak. Bu okullarin ara siniflarin-
da 6grenim goren ogrenciler, resmi ve 6zel ortadgretim kurumlarina ilgili mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda nakil yapabilecek. Milli Egitim Bakanliginca, bu siirecte veli ve 6grencilerin mag-
duriyet yasamamalari icin gerekli tiim tedbirleri almaya dontik calismalar yapilmaktadir.

EGIiTiM VE OGRETiIM DESTEGi UYGULAMASI SONA ERIYOR

2014 yilinda baslatilan kamuoyunda tesvik olarak da adlandirilan egitim ve 6gretim destegi uy-

gulamasi, organize sanayi bolgeleri ve bu bolgeler disinda acilan 6zel mesleki ve teknik egitim

okullarinda 6grenim goren 6grenciler haric olmak Uzere, diger 6zel okullar icin 2018-2019 egi-

tim ve 6gretim yilinin sonundan itibaren kademeli olarak kaldirilacak. Bu kapsamda 2019-2020

egitim ve 6gretim yilindan itibaren 6zel okullarda ilk defa 6grenim gorecek 6grencilere egitim

ve Ogretim destegi verilmeyecek. Halen 6zel okullarda bu destegi alan 6grenciler ise 6grenim
gordukleri okulun 6gretim kademesi sliresi boyunca destekten yararlanabilecek

4.4.3.2. Davet Amacli Basin Biiltenleri

Yapilacak etkinlikle ilgili basina haber vermek ve basinin katilimini saglamak amaciyla yazilan biltenler-
dir.

Etkinligin amacinin ne oldugu, nigin yapildigi, nerede yapilacagl, saati, etkinlige kimlerin katilacagi, et-
kinlik programinin ne oldugu ana hatlariyla anlatilir. Davete cevap istenir, irtibat telefonu ve davetle
ilgilenen kisinin adi yazilir.

Basin biiltenlerinin yukaridaki ¢esitlerinin yaninda farkh tirleri de vardir:

Yayinlanmaya hazir tek sayfalik basin biiltenleri: Bilgiler oldukca acik, net ve 6zet olarak verilen bil-
tenlerdir. Bu nedenle editériin haberi kisaltmasina gerek yoktur.

Destekleyici bilgi iceren basin biiltenleri: Yayinlanma amacindan cok, gazeteciyi konu hakkinda bilgi-
lendirmeye yonelik biltenlerdir.

Ozet eklenmis teknik biiltenler: iki veya li¢ sayfalik uzun agiklamalar gerektiren biiltenlerdir. Editore
kolaylk saglamasi icin haberin giris paragrafina konuyu aciklayan bir 6zet eklenir.

Konusma metni ya da raporlarn desteklemek amaciyla yazilan basin biiltenleri: Basina gonderilen ra-
por, katalog ve konusma metinlerine eslik eden ve ileri strilen tezle vurgulanmak istenilen konularin
ozetlendigi biltenlerdir.
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Ayrintili resim alt yazisi: Fotograf baslig kadar kisa, basin bilteni kadar uzun olmayan agiklayici bilgi-
lerdir. Fotograf icin ayrintili bilgiye gerek duyulan durumlarda uygulanir.

Kisa duyurular: Kurumdaki yeni atamalar, terfiler, adres ve telefon degisiklikleri gibi bilgileri iceren tek
bir cimle veya tek bir paragraftan olusan duyurulardir.

4.4.4. Basin Biiltenlerinde icerik, Bigcim ve Uslup

Kendi icinde bir disiplini olan, kurum, kurulus veya kisiler hakkinda gelismeleri ilgili hedef kitleye du-
yurmak amaci tasiyan basin biltenleri icerik, bicim ve tslup bakimindan incelenir.

4.4.4.1. icerik ve Uslup Ozellikleri

Basin biiltenlerinde ilk s6zclik mesaji iletmeli ve ilk paragraf biitlinli 6zetler nitelikte olmalidir. Bir biltenin
icerik bakimindan haber niteligi tasiyabilmesi icin 5N+1K formiliine cevap vermesi ve bilteni yazan kisi-
nin objektif gazetecilik kurallarina uymasi gerekir.

Basin bilteninde paragraflar ve climleler kisa olmalidir. Biiltende dvgliden uzak durulmali, belirsiz genel-
lemelerden kaginilmalidir. Bir sayfayl gegmemelidir. Farkl gazeteler ya da dergiler icin cesitli sekillerde
yazilabilir.

Gazete, dergi, radyo ve televizyona gonderilen basin bultenleri, okurlarin diizeyi ne olursa olsun basit,
kisa, anlasilir ve rahatlikla kavranabilir olmalidir. Blltende yabanci sézcikleri kullanmaktan kaginilmalidir.

4.4.4.2. Basin Biilteninin Bicimsel Ozellikleri

Basin biilteni hazirlarken asagidaki bicimsel 6zelliklere uyulmalidir:

e Biiltenin Gzerine basin bilteni yazisi, koyu renkte ve biyik punto ile yazilmaldir.

e Basin biltenlerinde, kurulus logosu ve kagidin alt kisminda gazetecinin ulasabilecegi adres, bel-
gegecer numarasi gibi ayrintili bilginin yer aldigi antetli kagitlar kullaniimahidir.

e Kurumsal kimligi yansitan renk ve dizayn, bilteni digerlerinden ayirici 6zellikte olmalidir.

e Yazimda standart yazi karakteri kullanilmali, blyiik harf karakteri sayfa sayisini artiracagi igin
tercih edilmemelidir.

e Biltenin basligl haberi agiklar nitelikte olmalidir. Baslikta gazeteci yayinlanacak gazetenin tarzi-
na gore degisiklikler yapabilmelidir.

e Biltenlerde alt baslik kullanilmamali, sadece teknik biltenlerde konuyu agiklamak icin ara bas-
liklardan yararlaniimalidir.

e Bir bilten icin en uygun paragraf uzunlugu iki satirdir. Paragraf uzunlugu dort satiri gegmemeli-
dir. Paragraflar, iceriden baslamak yerine alt alta siralanmalidir.

e Biyiik harf, bolge veya 6zel isimlerin ilk harfi olarak kullanilmalidir. isletme ya da (iriiniin yazimin-
da tamamen biyik harf kullanilmamalidir. Kisilerin is statilerini ifade eden sifatlar kiguk harfle
yazilmalidir. Ornegin satis midiri, ydnetici vb. politik, dini, askeri ve akademik unvanlar ise bii-
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yik harfle yazilmalidir. Ornegin Basbakan, Baskan, Profesér vb.

Kisaltmalarda ise “vs.” ve “vb.” gibi kisaltmalar disinda, kisaltmalarda araya nokta konulmamasi
gerekir.

Rakamlarin yazim kurallarinin gerektirdigi gibi bir ve dokuz arasindaki ile tarih, fiyat, 6l¢t ve ad-
res numaralari harig, yazi ile ifade edilmeli ancak ondan daha biiyik ifadeler icin rakam kullanil-
malidir.

Her biltene mutlaka tarih atilmaldir. Biiltenin bir olayi agikladigi durumlarda ise bugiin, gelecek
sali ve son zamanlarda gibi net olmayan ifadelerden kaginilmali ve tarih parantez icinde de olsa
verilmelidir.

Biltenler bir sayfayi gectiginde ilk sayfanin sag alt kdsesine bunu aciklayan bir ifade yazilmali,
devam eden sayfada ise haber bilteninin bashgi ve sayfa numarasi yeniden verilmelidir.

Haber biltenlerinde baskasina ait konusma ya da ifade kullanilmadikga tirnak isaretine gerek
yoktur. Ornegin Griin adi tirnak iginde verilmemelidir.

Belirtilen tarih ve saatten 6nce biltenin basilmamasi anlamina gelen ambargodan miimkin
oldugu oranda kac¢inilmalidir. Zorunlu oldugu durumlarda ise ambargonun bitis saati mutlaka
bildirilmelidir. Yaptirim glicli olmamakla birlikte, Ulkeler arasi saat farkindan dogabilecek yanhs-
larin ve hentliz yapilmamis konusma metninin basiimasinin dnlenebilmesi i¢cin ambargolu haber-
den yararlanilir.

isaretlerde yiizde (%) isareti kullanmak yerine yiizde ifadesinin kullanilmasi yine kural haline gel-
mis bir uygulamadir.

4.4.5. Basin Biilteninin Hazirlanmasinda Etkili Olan Konular

Bir kurum icin haber degeri olusturulabilecek ve basin bilteni hazirlanabilecek konular séyle sirala-
nabilir:

Piyasaya yeni ¢ikan Grlinler

Uzun siredir piyasada olan bir Griinin yeni kullanim bigimleri

Dagitim politikasindaki degisiklikler

Urliniin fiyatindaki degisiklikler

Arastirma gelistirme faaliyetleri

Uriiniin, hizmetin, yoéneticilerin veya calisanlarin aldigi édiiller ve 6dil térenleri
Kredi kosullarindaki degisimler

Kuruma yeni segilen yoneticiler

Yonetim kurulundaki degisiklikler ve toplantilar

Yurt disindan alinan biyuk siparisler

Yeni anlagmalar

Orguitiin kurulus yil déniimleri

Kurumun yeni kuracagi fabrikanin, yaptiracagi okulun vb. temel atma toreni
Kurumun diizenledigi konferanslar, seminerler ve 6zel toplantilar

Kurumun gerceklestirdigi sergilerin agilisi

Kurum yoneticilerinin dnemli konulardaki gorisleri

Kurumda yapilan yeni atamalar

Kurumun diizenledigi yarismalar ve bunlari kazananlar
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Sinifta birden fazla grup olusturunuz. Olusturdugunuz grupla gevrenizde bulunan biiyiik
isletmelerden farkli basin biiltenlerine ulasarak sinifta arkadaslarinizla inceleyiniz.

4.4.6. Radyo ve Televizyon igin Basin Biiltenlerinin Hazirlanmasi

4.4.6.1. Radyo igin Basin Biiltenlerinin Hazirlanmasi

Radyo igin basin biltenleri hazirlanirken dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:

e Ciumleler, yazili basina gdnderilen mesajlara gére daha kisa ve anlasilir olmalidir. ideal olan, her
cimlede on kelime bulunmasidir.

e Radyoya gonderilen biltenlerde zaman kisa olmali, stire 30 ila 60 saniyeyi gegmemelidir.
e Noktalama isaretlerine dikkat edilmeli ve kisaltmalar agikca belirtiimelidir.
e Metnin Gstiinde mesajin yayin sliresine yer verilmelidir.

e 5N+1K kuralina uyulmahdir.

e Bilten konusma dilinde yazilmahdir.

4.4.6.2. Televizyon icin Basin Biilteninin Hazirlanmasi

Televizyon igin basin biiltenleri hazirlanirken dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:

e Televizyon biltenleri, dnce yazil olarak hazirlanmali sonra ses ve goriintliye donustirilmelidir.

e Hazirlanan mesajin yaninda verilen slayt, fotograf ve cesitli gorintiler ses ve mizikle
desteklenmelidir.

e Televizyon icin hazirlanan mesajlar kurgucular ve yazarlar tarafindan hazirlanmalidir.

e Televizyona gonderilen metinde, film kaydinin her sahnesinin siiresi belirtiimelidir.

4.4.6.3. Basin Biiltenlerinde Fotograf Kullanimi

Fotograf, basin biltenlerinin 6nemli unsurlarindandir. Basin biltenlerindeki haber metnine deger katar.
Metne canlilik kazandirir ve anlatilan olaya kanit niteligi tasir.

Fotograflar metinlere gecisi kolaylastirmakta ve metnin okunabilirligini artirmaktadir. Fotograflar dik-
kat ¢ekici olmasinin yaninda verilmek istenen mesaji da yansitabilmelidir.

Fotograf alt yazilari baslikla birlikte ilk etapta okunan bélimler arasindadir. Bu nedenle alt baslik yazi-
mina 6zen gosterilmeli ve bu yazilar metnin tamamini okumaya sevk edecek bicimde hazirlanmalidir.
Metinle fotograf birbirinden kopuk olmamali ve fotografin alindigi yer belirtiimelidir.
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4.4.7. Basin Biilteni Hazirlamada Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar

Basin biilteni hazirlanirken dikkat edilmesi gerekenler sunlardir:

Cumleler kisa ve anlasilir olmalidir.

Billtende yer alacak bilgiler, haber degeri tasimalidir.

ilan ve reklamla duyurulmasi gereken konulara biiltende yer verilmemelidir.

Billtende bosluklar birakilarak basin mensuplarinin aralarda not tutmasina olanak verilmelidir.
Bilten temiz bir sekilde, cift aralikli ve okunakli yazilmalidir.

Basin biltenlerinin dagihmi, basin kuruluslar ziyaret edilerek ve internet veya belgegecer ile
gerceklestiriimektedir. Basin biilteni belgegecer ile gonderilirse sayfanin basina biltenin ulasmasi
istenilen basin gérevlisinin ismi yazilmahdir. Ornegin “...”nin dikkatine”.

Biiltenin hangi kurulusa ait oldugu acgikca belirtiimelidir.

Gergekle celisen ya da dogrulanamayan bilgilere biltende yer verilmemelidir.
Gecmis bilgiler “yeni” olarak sunulmamaldir.

Cok sayfali bultenlerde her sayfa numaralandiriimalidir.

Cok sayfali biltenlerde sozclik, cimle ya da paragraflarin sayfalar arasinda béllinmemesine 6zen
gosterilmelidir.

4.4.8. Biiltenlerin Habercilikteki Onemi

Basin biilteni, kurum ile basin arasinda periyodik bilgi akisi saglamak amaciyla haber yazim kurallar
cercevesinde hazirlanan yazili iletisim araglaridir.

Basin biltenleri, kurumlar acisindan pek ¢cok avantaj saglar ve kurumun imajina giden yolda denge fak-
torl olusturur. Bu avantajlardan biri de kurumun kendi propagandasini yapmasina yardimci olmasidir.
Basin bilteni aracihgiyla kurum, hedef kitlesine etkili bir sekilde mesajlarini verebilmelidir.

| = 6rme

Cesitli kurumlara ait bazi basin bilteni 6rnekleri asagida verilmistir:

P
%MHIT Seferberlik Kapsaminda Biirokratlarimiz Yeniden 81 ili Ziyaret Ediyor.

%Cumhurbagkammlz Sayin Recep Tayyip Erdogan’in milli seferberlik c¢agdris

dogrultusunda, Calisma ve Sosyal Givenlik Bakanimiz Sayin Dr. Mehmet
Muezzinoglu'nun 06.01.2017 tarihinde Konya'dan kamuoyuna duyurdugu “Calisma
Hayatinda Milli Seferberlik” programi kapsaminda 81 il ziyaret edildi. Yapilan il
ziyaretlerinin olumlu ¢iktilarini goren Bakanhgimiz il ziyaretlerini yeniden baslatti. Bu
kapsamda Burokratlarimiz 81 ili ziyaret etmeye devam ediyor.
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%“Cal@ma Hayatinda Milli Seferberlik” programi kapsaminda Calisma ve

Sosyal Giivenlik Bakanligi biirokratlari ile ISKUR ve SGK (st yonetimi, 81
ilde gerceklestirecekleri ziyaretlerde yerel dizeyde calisma hayatinin aktorleri ve
vatandaslarimizla bir araya gelecek.

Q

@Burokratlarlmlz ziyaretlerde isciler, igverenler, ticaret ve sanayi odalari ile esnaf ve
“sanatkarlar odalari ile bulusacak. Ayrica sivil toplum kuruluslari temsilcileri, emekliler,
engelli vatandaslar da ziyaret kapsaminda yer alacak.

2017 yilinda iki milyon istihdam hedefiyle sekillenen program kapsaminda yapilan
“ziyaretlerde igveren ile sanayicilere yeni istihdam hedeflerinin ayrintilari ve ilave
istihdam destekleri konusunda bilgilendirme yapilacak. Bunlarin yani sira burokratlarimiz,
gerceklestirecekleri ev ziyaretlerinde vatandagslarimizla birebir gérlisme imkani bularak
onlarin sorunlarini dinleyecek.

N
A%K\@QHer hafta gergeklestirilecek il ziyaretleri cergevesinde; bu hafta ziyaret edilecek 13

ilde sorunlarin yerinde tespit edilmesi amaciyla ¢aliganlarin ve yatirimci ile isverenin
calisma hayatuyla ilgili sorunlari dinleniyor, gortis ve 6nerileri aliniyor.

Program kapsaminda bu hafta ziyaret edilen iller arasinda Diyarbakir, Siirt, Batman,
Mugla, Aydin, Tekirdag, Edirne, Bursa, Mus, Ordu, Kayseri, Yozgat ve Mersin yer
aliyor.

%Turk Hava Yollar, 23 Nisan'in 100. Yilinda Dinyanin En Buylk Bayragrni
Gokytziine Agti. Bu 6zel ugusa ait reklam filmi ise bu aksam saat tam 19.20°de Tirk
Hava Yollar’'nin resmi sosyal medya hesaplarindan yayinlanacak.
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"> Milli Bayrak Taglyict Hava yolu, Tiirkiye Biiyik Millet Meclisinin

@"“kurulugunun 100. yih ve 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk
Bayramr'nda tarihindeki en anlamli uguslardan birini gergeklestirdi.
Sabah saatlerinde bu 6zel ugus icin Istanbuldan Ankara'ya intikal
eden TC-JJF tescilli Boeing 777-300 (ER) tipi ugak, 23 Nisan saat
09.40'da Esenboga Havalimani’'ndan havalandi. 23 Nisan 1920 tarihine
atfen sefer sayisi TK1920 olarak belirlenen ve yaklasik 2 saat siiren
ugusta, sirasiyla bayragimizdaki ay ve yildiz sembollerinin olustugu
bir rota izlendi. Ugus takip verilerinin yer aldigi canli hava trafigi sitesi
Flightradar24 Uzerinden de yogun bir sekilde an be an takip edilen
ucusun ardindan havacilik tarihimize gegecek ay yildizl bir rota ortaya

cikt.

%\% Goklerde iz birakan bu anlamli ugusu gergeklestiren Kpt. Pilot Oner

é“Samyel ve Pilot Murat Giilkanat, bundan tam 100 yil nce agilan
Meclis binamizin semalarinda iken 6zel bir anons yapti. Gazi Mustafa
Kemal Atatiirk’ln “Egemenlik kayitsiz, sartsiz milletindir.” sézline atif
da yapilan anonsta, onun emanet ettigi mirasin gokyuzindeki bekgileri
olundugu vurguland.

Tiirk Hava Yollari Yénetim Kurulu ve icra Komitesi Bagkani M. ilker
Ayci, “Gazi Mustafa Kemal Atatirk’ln, 6zgUrlik ve bagimsizlik
yolunda higbir fedakarliktan kaginmayan bir milletin iradesinin temsili
igin bundan tam 100 yil dnce kurulan Tarkiye Buyik Millet Meclisinin
acilis guinind, 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami olarak
evlatlarimiza armagan etmesi istikbalimizin ve istiklalimizin muhafazasi
olan gelecek nesillerimize duyulan giiveni yansitmaktadir. Ulkemizin
milli bayrak tastyici hava yolu olarak biz de bugun gergeklestirdigimiz
bu dézel seferimizi gelecegimizin teminati olan gocuklarimiza armagan
ediyoruz.” dedi.
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‘@ 3. UYGULAMA

isletmenizin yapacagi bir etkinlik ile ilgili “davet amagcli” basin biilteni hazirlayiniz.

Basin bilteni hazirlarken asagidakileri dikkate aliniz:

e Biltendeki bilgiler davet amach olmali ve “Basin bilteni yazar” konusundaki tim ka-
zanimlari kapsamalidir.

e Biltende dogru Tirkge kullaniimali ve bilgiler sayfaya dengeli dagitiimalidir.

e Bilten hazirlama siresi 20 dakikayl gegmemelidir.

.’ Biltenin degerlendirilmesinde asagidaki puanlama anahtari kullanilacaktr.

icerik

Yazilan bilgiler
dogrudur ve
konu ile ilgili
tiim kapsami
icermektedir.

Yazilan bilgiler
ile kapsam
yeterli derecede
yansitilmamistir.

Yazilan bilgilerde
kismen yanlis
vardir.

Yazilan bilgilerde
Onemli 6lglide
yanlis vardir.

Materyal

Sayfa diizeninde

dengeli ve dogru

kompozisyon kul-
lanilmistir

Sayfa diizeninde
dengeli ama
dogru olmayan
kompozisyon
kullanilmistir.

Sayfa diizeninde
dogru ama
dengeli olmayan
kompozisyon
kullaniimistir.

Sayfa diizeninde
dengeli ve dogru
kompozisyon
kullanilmamustir.

Dilin Kullanimi

Biiltende
kullanilan Tirkge
etkili ve dogrudur.

Biltende
kullanilan Tirkge
etkili ancak dogru

degildir.

Biltende
kullanilan Tarkge
dogru ancak etkili

degildir.

Blltende
kullanilan Tirkge
dogru ve etkili
degildir.

Zaman Yonetimi

Verilen siire icinde
bilteni tamamladi.

Verilen slireye

+2 dakika uymadi.

Verilen siireye
+3 dakika uymadi.

Verilen sireye
+4 dakika uymadi.




/{ 4. GRENME BIRIMi )

A) Asagidaki seceneklerden dogru olani isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi gezi yazisinin 6zelliklerinden biri degildir?

A) Betimleyici bir anlatimi vardir.
B) ilgi cekici ve ilging bilgiler icerir.
C) lyi bir gézlem becerisi gerektirir.
D) Kronolojik bir anlatimi vardir.

E) Yazar, 6znel anlatima yer verir.

2. Agsagidakilerden hangisi arastirma inceleme yazisi tiiriidiir?

A) deneme
B) fikra

C) hikaye
D) portre
E) roman

3. Asagidakilerden hangisi bir kimseyi karakteristik 6zellikleriyle okuyucuya tanitmak
amaciyla yazilan edebi yazidir?

A) biyografi

B) monografi

C) nekroloji

D) portre

E) tanitim yazisi

4. Asagidakilerden hangisi biyografinin o6zelliklerinden degildir?

A) Bilgiler; belge, tanik ve kanitlara dayandiriimalidir.

B) Kisinin kendi tarafindan degil, baskasi tarafindan yazilr.
C) Metin, kronolojik sirayla yazilmalidir.

D) Sade, anlasilir bir dil kullanilmalidir.

E) Unld bir kisinin 8liminiin ardindan yazilr.

5. “Nazilli'ye Beydag Uzerinden gectik. Yol ¢ok zorlu olsa da kayalarda yeseren yaban
inciri agaclarinin manzarasi bu zorluga degerdi. imece seklinde toplanirmis bu incirler.
Aydin-izmir sinirinin imecesi...”

Yukaridaki parga hangi arastirma inceleme yazi tiiriinden alinmis olabilir?

A) biyografi B) gezi yazisi C) inceleme
D) otobiyografi E) tanitim yazisi
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Asagidaki 6zelliklerden hangisi réportaj yazilarinda bulunmaz?

A) fotografla desteklenmesi

B) gazetecinin kendi gorusleri

C) sadece roportaj yapilan kisinin demegleri
D) vyalin bir dil

E) vyazarinizlenimleri

Yazar réportaj yazilarinda asagidakilerden hangisi ile merak uyandirir?

A) fikra

B) kendi kisisel diistinceleri
C) kisa ciimleler ve dykileme
D) mizah

E) uzun cumleler

Asagidakilerden hangisi toplumun tamami ya da ¢ogunlugunu ilgilendiren bir konu
hakkinda uzman kisi ya da kisilere gergekleri ortaya koyacak sekilde soru sormaya
verilen addir?

A) gezi yazisi B) konferans C) mulakat
D) panel E) roportaj

Asagidaki climlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen bilgiler
dogru ise “D”, yanhs ise “Y” yaziniz.

() Gazeteciligin temelinde soru sormak vardir.

() Mulakat konusunda bir sinirlama yoktur. Hemen hemen her konuda mulakat
yaplilabilir.

() Piyasaya yeni ¢ikan Urinler, basin bilteninin hazirlanmasinda etkili olur.
() Basin bultenin bashgi haberi aciklar nitelikte olmahdir.

() Sempozyum milakat, kaza, dogal afet ve cinayetlerde yapilan milakatlardir.

Asagidaki ciimlelerde bos birakilan yerlere dogru sézciikleri yaziniz.

Basin blltenleri genel olarak ................... VE o amacli olmak lizere iki sekilde
ele alinabilir.

Basin biltenlerinin belli bir formile uygun yazilmasi, biltenin ................... kolaylastirir.
Miilakatta soru sorarken agik ve ............. olunmalidir.

Haberciligin temeli milakata dayandigindan ....................... soru sormak c¢ok

onemlidir.
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aforoz

ajans

aktor

betimleme

brosiir

biilten

cevelan
¢ehre
demografik
derbent
dokiiman

evrensel

faktor

fevkalade

fiziksel

fonksiyon
haysiyet

imge

imleg

inziva

iskarpin

izlek

karakteristik

kategori

: Alisiimis  olandan

: Genel

: Bir edebi

: Aralarinda

: Hristiyanhkta kilise tarafindan verilen

cemaatten kovma cezasi.

: Haber toplama, yayma ve lyelerine

dagitma isiyle ugrasan kurulus.

: Herhangi bir olayda etkisi veya katkisi

olan kimse.

: Tasarlama, bir seyi sozle veya yaziyla

anlatma, gbéz Oninde canlandirma,

tasvir.

: Kitapgik.

: Haber ve yorumlardan kurulu bir yazi

tara.

: Dolagma, dolanma, gezinme, gezinti.
: Yuz.

: Niifus bilimsel.

: Gegit.

: Belge.

: Butlin insanhgi ilgilendiren, alemstimul,

cihanstimul, kozmik, Gniversal.

: Etmen.

ayri, olaganust,
beklenmedik, goriilmedik, isitiimedik.
olarak dogaya, maddeye,
nesnelere iliskin olan, fiziki.

: islev.
: Deger, sayginlik, itibar.

: Zihinde tasarlanan ve gergeklesmesi

6zlenen sey, hayal, hilya.

: Konumu genellikle klavye veya fare ile

denetlenen, ulasilacak verinin yerini,
yazilacak veya dizeltilecek bolimleri
gosteren isaretgi.

: Toplum hayatindan kagip tek basina

yasama.

: Okgeli, kongsuz ayakkabi.

eserde islenen konunun
anlamca ortaya koydugu ana yonelim.

: Bir kimse veya nesneye 06zgl olan

(ayirici nitelik), tipik.

herhangi bir bakimdan
ilgi veya benzerlik bulunan seylerin
tamami, grup, ulam.

kitle

kronolojik

magazin

M

mail

manset
mertek
monolog
motivasyon
nesnel
nispet

olgu

organizasyon

okee

oznel

papara

pastoral

politika

punto

referans

ruhsal

E sarsak

: Halkin

: Yapida

: Gergege

: Bir yerde toplanmis, bir araya gelmis

insan toplulugu, kiitle.

: Zaman bilimsel.

¢ogunlugunu ilgilendirecek,
cesitli konulardan s6z eden, bol resimli
yayin.

: Benzeyen, andiran.

: Gazetelerin ilk sayfasina iri puntolarla

konulan baslik.

kullanilan  dort
yuvarlak, kalinca agag.

kose veya

: Bir oyunda, kisilerden birinin kendi

kendine yaptigi konusma.

: isteklendirme.

taraf
hikim

varmak amaciyla,
tutmadan inceleme vyapan,
veren, objektif.

: Bagint, ilgi, ilinti.

: Birtakim olaylarin dayandigi sebep veya

bu sebeplerin yol agtigl sonug, vakia.

: Dizenleme.

: Ayakkabr altinin  topuga rastlayan
yuksek bolimu, topuk.

: Bireyin  dugsince ve  duygularina
dayanan, enfisi, subjektif, nesnel
karsiti.

: Paylama.

: Kir yasantisini ve ozellikle gobanlarin

ask ve yasayislarini anlatan (edebiyat
tlird), gobanlama.

: Devletin etkinliklerini amag, yontem

ve icerik olarak diuzenleme ve
gerceklestirme  esaslarinin  bitun,
siyaset, siyasa.

: Matbaacilikta, bilgisayarda harflerin

blyulklik ve kigukluklerine gore aldig
ad.

: Tavsiye.

: Ruhla ilgili olan, ruhi, tinsel, psikolojik,

psisik.

: Yashhk, hastalik vb. sebeplerle gligsiiz

kalarak vicudu ftitrer sarsilan

(kimse).

gibi




sekme

H sosyokiiltirel
slogan

spot

statu

stil

sablon

A

Aforoz 55
Ajans 29, 31
Aktor 24, 135

B

Betimleme 97,
100, 105, 114, 138
Brogtir 32

Bilten 97, 98, 127,
128,129, 130, 131,
132,133, 134,137,
139

C
Cevelan 97

c
Cehre 98, 105

D

Demografik 30, 38
Derbent 57
Dokiiman 55, 74

E
Evrensel 22, 59, 60

: Kullanilan program uzerinde agilan yeni
sayfa, tab.

: Ayni anda bir toplumu veya toplumsal
bir grubu ve kendine 6zgi olan kdltira
ilgilendiren.

2. Degisik alanlarda dizeltme,
belirleme, Olgme, denetleme
islerinde kullanilan ve yaptgi ise
gore yapisi degisen arag.

3. Gok kez tekrarlandigindan
kaniksanmis basmakalip 6rnek.

: Ulke capinda yayginlastiriimis ulagim ve

iletisim orgusu, ag.

: Olen kimsenin vyakinlarina bagsaghg

dileme, taziyet.

L BUtun, tim.

: iri palamut baligi.

: Oge.

: Organ, parga

. Kitap, gazete vb. okunacak seylerin

basilip dagitilmasi, nesir.

: irade zayifligi.

: Zariflik.

Fonksiyon 22, 33

H
Haysiyet 29

1

imge 110
imle¢ 94
inziva 110
iskarpin 98
izlek 108

K

Karakteristik 105,
138

Kategori 38, 75,
79, 80

Kitle 16, 17, 18, 19,
23, 24, 28, 29, 30,
31, 32, 33, 34, 36,
37,38,131, 134
Kronolojik 97, 106,
138

:Bir  disiinceyi  kolay  hatirlanip sebeke
tekrarlanabilir bir bicimde ifade eden
kisa, garpici s6z, motto.
taziye
: Haber metninden biraz daha biyluk
harfli puntolarla dizilen, haber igindeki .
ozellikleri vurgulamak, ana ayrintilari tekmil
baslik kompozisyonu icerisinde .
sergilemek icin kullanilan genellikle torik
siralamada basliktan sonra yer alan
haber ayrintisi. m unsur
: Bir kimsenin, bir kurum veya bir toplum uzuv
icindeki durumu.
yayim
: Uslup, bigem.
: 1. Uzerindeki harf ve sekillerin cevre E zaaf
cizgileri kalem ucu girecek bigcimde
oyuk olan, bu gizgilerden kalemle zarafet
istenilen bicim elde edilen, metal
veya plastikten cetvel.
F M
Faktor 17, 18, 24, Magazin 18, 123
26,120, 134 Mail 105
Fevkalade 105 Manset 30
Fiziksel 26, 30, 38, Mertek 60
105 Monolog 43

Motivasyon 26

N
Nesnel 97, 107
Nispet 49

(o}

Olgu 33, 54, 103,
114
Organizasyon 35,
128

6
Okge 98

Oznel 107, 108,
138

P

Papara 58

Pastoral 106
Politika 31, 42, 132
Punto 86, 88, 131

R
Referans 33
Ruhsal 18, 105

S

Sarsak 100
Sekme 79, 80, 82,
87,90,91 94
Sosyokdltlrel 26,
29

Slogan 29, 30, 32
Spot 128, 129
Statdi 17, 131

Stil 78, 79, 80, 85,
90, 93

S
Sablon 74, 75

Sebeke 18, 26

T
Taziye 108
Tekmil 66
Torik 49

U

Unsur 16, 17, 21,
26,44, 45,60, 71,
97,124, 129, 133
Uzuv 61

Y
Yayim 35, 99, 102,
107, 109, 112, 127

Z

Zaaf 107
Zarafet 98

139
P
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Gorsel 2.10: 123rf.com 1D: 36003075 (Erigsim Tarihi:
19.04.2020) (Erisim Saati: 17.15)

Gorsel 2.11: 123rf.com 1D: 35946006 (Erisim Tarihi:
22.04.2020) (Erisim Saati: 10.11)

Gorsel 2.12: shutterstock.com ID: 626293865
(Erisim Tarihi: 22.04.2020) (Erisim Saati: 11.56)

Gorsel 2.13: shutterstock.com ID: 228843106
(Erisim Tarihi: 22.04.2020) (Erisim Saati: 16.41)

Gorsel 2.14: Komisyon ¢alismasidir. (Erisim Tarihi:
23.04.2020) (Erisim Saati: 17.11)

Gorsel 2.15: Komisyon ¢alismasidir. (Erisim Tarihi:
23.04.2020) (Erisim Saati: 17.30)

Gorsel 2.16: 123rf.com 1D: 70494886 (Erisim Tarihi:
23.04.2020) (Erisim Saati: 21.00)

Gorsel 2.17: Komisyon ¢alismasidir. (Erisim Tarihi:
23.04.2020) (Erisim Saati: 21.39)

Gorsel 2.18: Komisyon galismasidir.

Gorsel 2.19: 123rf.com 1D: 31153375 (Erigsim Tarihi:
23.05.2020) (Erisim Saati: 00.43)




Gorsel 2.20: 123rf.com 1D: 31153431 (Erisim Tarihi: Gorsel 4.4: shutterstock.com 1D: 376681795 (Erisim
23.05.2020) (Erisim Saati: 00.45) Tarihi: 15.05.2020) (Erisim Saati: 00.35)

Gérsel 2.21: 123rf.com ID: 31153433 (Erisim Tarihi: Goérsel 4.5: Bora GEZICI
23.05.2020) (Erisim Saati: 00.51)

Gorsel 2.22: 123rf.com ID: 31153428 (Erisim Tarihi:
23.05.2020) (Erisim Saati: 01.01)

Gorsel 2.23: 123rf.com ID: 31153391 (Erisim Tarihi:
23.05.2020) (Erisim Saati: 01.14)

Gorsel 2.24: 123rf.com ID: 31153436 (Erisim Tarihi:
23.05.2020) (Erisim Saati: 01.29)

Gorsel 2.25: 123rf.com ID: 4822301 (Erisim Tarihi:
26.04.2020) (Erisim Saati: 18.12)

Gorsel 2.26: 123rf.com ID: 9122715 (Erisim Tarihi:
26.04.2020) (Erisim Saati: 18.44)

Gorsel 2.27: 123rf.com ID: 16085281 (Erisim Tarihi:
26.04.2020) (Erisim Saati: 19.08)

Gorsel 2.28: 123rf.com ID: 45693606 (Erisim Tarihi:
26.04.2020) (Erisim Saati: 19.36)

Gorsel 2.29: Mahmut Turgut’tan alinmistir. (Erisim
Tarihi: 23.05.2020) (Erisim Saati: 18.22)

Gorsel 2.30: 123rf.com ID: 35529492 (Erisim Tarihi:
01.05.2020) (Erisim Saati: 17.14)

Gorsel 2.31: https://www.medeniyet.edu.tr/
documents/file/foto/2017/08/2.JPG (Erisim Tarihi:
01.05.2020) (Erisim Saati: 17.37)

Gorsel 2.32: shutterstock.com 1D: 734737066 (Erisim
Tarihi: 01.05.2020) (Erisim Saati: 18.00)

Gorsel 2.33: shutterstock.com 1D: 728227789 (Erisim
Tarihi: 01.05.2020) (Erisim Saati: 18.42)

Gorsel 2.34: 123rf.com ID: 35457814 (Erisim Tarihi:
02.05.2020) (Erisim Saati: 22.13)

Birim kapak: shutterstock.com ID: 1701923569
(Erisim Tarihi: 30.06.2020) (Erisim Saati: 12.41)

Gorsel 4.1: 123rf.com 1D:122355403 (Erisim Tarihi:
14.05.2020) (Erisim Saati: 16.42)

Gorsel 4.2: Mahmut Turgut’tan alinmistir. (Erisim
Tarihi: 23.05.2020) (Erisim Saati: 18.10)

Gorsel 4.3: shutterstock.com 1D: 1429319201
(Erisim Tarihi: 15.05.2020) (Erisim Saati: 00.01)

143
A




| CEVAP ANAHTARI

1. D

1 1 1 1

1. C '1. B ! 1. E

2. E 2. E 2. C 2. D

'3, D '3. D 3. A 3. D

‘4, D 4. B 4, E 4, E

5. C 5. E 5. D 5. B

'6. D '6. E '6. B '6. C

7. DOGRU 7. B 7. B 17. C

'8. DOGRU 8. E 8. C 18. C

'9. DOGRU 9. E '9. D '9. DOGRU

110. DOGRU
'11. DOGRU
'12. DOGRU
113. DOGRU
'14. DOGRU

110. DOGRU
'11. DOGRU
'112. DOGRU
113. YANLIS
114. BILGi, DAVET

110. Yeni ve Bos

'11. CTRL+N

112. Enter-Bogluk-Tab

113. Paragraf bigimlendirme
114. Ekle-Tablolar-Tablo Ekle

1

1

1

1

1

1

1

1

1
115, YANLIS ! ! 115. OKUNMASINI
116. MESAJ ! ! 116. NET
|17. FARKLI ! ! '17. DOGRU
!18. GERI BiLDIRIM ! ! !
119. ALICIYA H H i
120. AHLAK ' ! :
121. SEMBOLLERLE ! ! !
122. BIREY ! ! !
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