DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI

DOKUMANTASYON VE ARSIVLEME

DERSIN SINIFI

11-12. Sinif

DERSIN SURESI

Haftalik 2 Ders Saati

DERSIN AMACI

Bu ders ile 6grenciye; isci saghd ve is giivenligi kurallarina uygun
olarak, kent itfaiyesi dokiimantasyonu ve arsivlemesini yapma,
yapilarda ruhsat iglemini yiiriitme, havaalani itfaiyesi(arff)
dokiimantasyonu ve argivlemesini yapma ile ilgili bilgi ve becerilerin
kazandirnilmasi amaglanmaktadir.

DERSIN OGRENME
KAZANIMLARI

1- Mudahale edilen olaylarin tutanaklarini raporlar.
2- Insaatlarin yangin agisindan proje uygunluklarini denetler.
3- Havaalaninda meydana gelen olaylarin tutanaklarini raporlar.

EGITIM-OGRETIM

Ortam: Teknoloji siniflari, laboratuvarlar, uygulama atélyeleri (Resim,
Cizim vb. ), isletmeler, kitiiphane, ev, bilgi teknolojileri ortami.

ORTAM VE
DONANIMI Donanim: Bilgisayar, televizyon, projeksiyon vb. donanimlar ve alanin
gerektirdigi arag, gereg, malzeme ve ekipmanlar saglanmalidir.
Bu derste; Bireysel 6gretimi destekleyecek sekilde soru-cevap, anlatim
. (sunus), gosteri (demonstrasyon), problem ¢ézme, grup calismasi,
OLGME VE tartisma, uygulama, gdsteri, arastirma, gézlem yapma, gérisme,

DEGERLENDIRME

bireysellestiriimis 6gretim ve programli 6gretim teknikleri vb. yéntem ve
teknikler uygulanacaktir.

KAZANIM SAYISI VE

KAZANIM

SAYIS] DERS SAATI

OGRENME BIRiMi ORAN (%)

Kent Itfaiyesi
Dokiimantasyonu 3 24 33
ve Arsivlemesi

Yapilarda Ruhsat

SURE TABLOSU ) 2 16 22
Islemi
Havaalan itfaiyesi
(Arff)
Dokiimantasyonu 4 32 45
ve Argivlemesi
TOPLAM 9 72 100




OGRENME BiRiMi

KONULAR

OGRENME BIiRiMi KAZANIMLARI ve KAZANIM
ACIKLAMALARI

Kent itfaiyesi
Dokiimantasyonu
ve Arsivlemesi

1. Olay dokiimantasyonu

ve argivi yapma

. Kent itfaiyesi is

organizasyonu
dokiimantasyonu yapma

. Kent itfaiyesi bakim

islemleri ve emniyet
tedbirleri
dokiimantasyonu yapma

1. Kurallara uygun sekilde olay raporlamasi yapar.
ihbar formunu agiklar.
Kesif ve yangin raporu aciklanir.
Yangin defteri agiklanir.
Olay yeri bilgi formu acgiklanir.
Kamera ve fotograflarla belgeleme agiklanir.
Arsivlemenin ézellikleri agiklanir.
Her 6grenciye yangin sonrasi olay yeri inceleme ve
yangin raporunun hazirlanmasi uygulamasi yaptirilir.

2. Kurallara uygun sekilde kent itfaiyesinde kullanilan
matbu formlan doldurur.
e imza gizelgeleri agiklanir.
e Ekipman ve malzeme istek formlari agiklanir.
e Her 6grenciye malzeme istek formunun doldurulmasi
uygulamasi yaptirilir.
Personel bilgi formu agiklanir.
Gunlik egitim takip formu ya da defteri agiklanir.
Santral devir teslim defteri aciklanir.
Her 6grenciye santral devir teslim defteri
doldurulmasi uygulamasi yaptirilir.
Nobet devir teslim defteri agiklanir.
e Her 6grenciye nobet devir teslim defteri doldurulmasi
uygulamasi yaptirilr.
e  Gunlik vukuat defteri agiklanir.
e Her 6grenciye glinlik vukuat defteri doldurulmasi
uygulamasi yaptirilir.

3. Kurallara uygun sekilde kent itfaiyesi standart
bakim kartlarini doldurur.
e Bakim islemleri dokimantasyonu agiklanir.
e Bina yangin talimatinin hazirlanmasi aciklanir.

Yapilarda Ruhsat
islemi

. ingaat 6ncesi yapi

projelerini yangin
tedbirleri agisindan
kontrol etme

. ingaat sonrasi yapilarin

projeye uygunlugunu,
yangin agisindan kontrol
etme

1. Insaat 6ncesi yapi projelerinin yangin agisindan
proje uygunluklarini denetler.
e Yapilarda proje ve cesitleri aciklanir.
e tfaiyecinin yapi ruhsat iglemlerindeki gérevleri ve
ilgili mevzuatlar agiklanir.
e Proje onay ve kontroli agiklanir.
e Raporlamanin yapilis sekli aciklanir.
2. Ingaat sonrasi yapi projelerinin yangin agisindan
proje uygunluklarini denetler.
e insaat tamamlandiktan sonra proje uygunluk
kontrolleri aciklanir.
e isletme ruhsati agsamasindaki yapilarin yénetmelige
uygunlugunun denetlenmesi agiklanir.
e sletme ruhsati almis isletmelerin belli araliklarla
denetlenmesi agiklanir.
e Her 6grenciye bina yangin raporu hazirlanmasi
uygulamasi yaptirilr.

Havaalan itfaiyesi
(Arff)
Dokiimantasyonu

1. Ugak kaza-kirnm raporu

tanzim etme

1. Havaalani ugak yangin ve kazalarini kamera
goriintileri ve fotograflar yardimi ile raporlar.
o Ucak kaza-kirnim raporlari agiklanir.




ve Arsivlemesi

e Her 6grenciye ugak kaza-kirim raporu hazirlanmasi
uygulamasi yaptirilir.

o Her 6grenciye ugak kazasinin kareli harita Gzerinde
gOsterilmesi uygulamasi yaptirilir.

e Arsivleme kurallari agiklanir.

2. ARFF istasyonu ig
organizasyonu
dokiimantasyonu yapma

2. Kurallara uygun sekilde ARFF istasyonunda
kullanilan matbu formlan doldurur.
e Nobetci ekip gorev dagihm formu agiklanir.
o Aylik faaliyet raporu aciklanir.
e Her 6grenciye aylik faaliyet raporu hazirlanmasi
uygulamasi yaptirilir.

3. ARFF istasyonu bakim
islemleri
dokiimantasyonu yapma

3. Kurallara uygun sekilde ARFF istasyonunda
kullanilan bakim kartlarini doldurur.
e Ariza takip formu agiklanir.
e Kurtarma ve yangin séndidrme araglari igin bakim
4. ARFF istasyonu emniyet kontrol formu agiklanir.
ted b_,'rle” e Her 6grenciye ekipman bakim kontrol formunun
dokiimantasyonu yapma doldurulmasi uygulamasi yaptirilir.
e Seyyar yangin séndirme cihazi kontrol formu
aciklanir.
e Her 6grenciye seyyar yangin séndirme cihazi
kontrol formu doldurma uygulamasi yaptirilr.

4. Havaalani yangin emniyet talimati ile acil yardim

emniyet tedbirlerini agiklar.

¢ Yangin emniyet talimati acgiklanir.

e Acil yardim emniyet tedbirleri protokoll hazirlanir.

o Emniyet tedbir hizmet formu agiklanir.

e Her 6grenciye emniyet tedbir hizmet formu
doldurulmasi uygulamasi yaptirilir.

e Havaalani itfaiyesi nezaret tutanaklari agiklanir.

e Her 6gdrenciye havaalani itfaiyesi nezaret
tutanaklarini doldurma uygulamasi yaptirilir.

UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

Uygulama faaliyeti/temrinler; ders kazanimina uygun olarak okulun fiziki kapasitesi ve donatimi, 6grenci sayisi
g6z 6nunde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptiracak sekilde meslek alan zimre
ogretmenler kurulu tarafindan secilir. Meslek alan zimre o6gretmenleri tarafindan asagida yer alan
temrinlerden farkli temrinlerin uygulanmasina karar verilebilir.

Kent itfaiyesi
Dokiimantasyonu
ve Argivlemesi

Yangin sonrasi olay yeri inceleme ve yangin raporunun hazirlanmasi.
Malzeme istek formunun doldurulmasi

Santral devir teslim defterinin doldurulmasi

Nobet devir teslim defterinin doldurulmasi

Gunluk vukuat defterinin doldurulmasi

Sehir itfaiyesi bakim kartlarinin doldurulmasi

ouhrwNE




Lo

Yapilarda Ruhsat
islemi

Bina yangin raporu hazirlanmasi
Baca yangin kontrold formlarinin diizenlenmesi

n

Seyyar yangin séndirme cihazi kontrol formu doldurulmasi
Emniyet tedbir hizmet formu doldurulmasi
Havaalani itfaiyesi nezaret tutanaklarinin doldurulmasi

ve Arsivlemesi

1. Ugak kaza-kirim raporu hazirlanmasi
L 2. Ucgak kazasinin kareli harita Gzerinde gésterilmesi

Havaalani Itfaiyesi ;

3. Aylik faaliyet raporu doldurulmasi
(Arff) .
.. 4. Ekipman bakim kontrol formu doldurulmasi

Dokiimantasyonu 5
6.
7.

DERSIN UYGULANMASINA iLISKIN ACIKLAMALAR

e Ogrenci becerilerin kazanilmasi agamasinda sinif ortaminda yapilan ya da gézlemlenen ekipmanlar veya
malzemeler hakkinda gerekli is saghg: ve giivenligi bilgileri anlatilir. Yasalara dayali olarak is saghg: ve
glivenligi g6z oniinde bulundurularak incelemeler yapilmasi gerektigi anlatilir.

¢ Bu becerilerin kazanilabilmesi i¢in bireye/6grenciye; kirtasiye ve sarf malzemeleri, bilgisayar, projeksiyon
cihazi vb. gereklidir. Sinif ortaminda uygulama faaliyetine ait bilgiler 6grencilere uygulama oncesi
anlatiimali, dersin 6grenme kazanimlarinin 6grenciye tam olarak kazandiriilmasi amaciyla birden fazla
uygulama faaliyeti yaptirimalidir. Sinif ortaminda uygulama faaliyetine ait bilgiler 6grencilere uygulama
oncesi anlatilmali, dersin 6grenme kazanimlarinin 6grenciye tam olarak kazandiriimasi amaciyla is saghgi
ve giivenligi tedbirlerini alarak birden fazla uygulama faaliyeti yaptiriimalidir. Ogretmenler tarafindan
dersin 6grenme kazanimlarini yoklayan 6lgme araglari gelistiriimeli ve modiillerdeki 6grenci basarisi ve
basarisizhigi degerlendirilmelidir.

e Bu dersin islenigi sirasinda kendine kargi diirist olmak, ayinmciik yapmama, karakteri saglam
sahsiyetler, is disiplini vb. deger tutum ve davraniglari 6n plana gikaran etkinliklere yer verilmelidir. Bu
etkinliklerde beyin firtinasi, grup tartismasi, diiz anlatim, soru cevap, 6rnek olay incelemesi gibi yontem
ve teknikler kullanilabilir.




