DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI

HIZLI KLAVYE KULLANIMI

DERSIN SINIFI

10. Sinif

DERSIN SURESI

Haftalik 2 Ders Saati

DERSIN AMACI

Bu derste ddrenciye; is saghgi ve guvenligi tedbirleri dogrultusunda tuslara
dogru teknikle vurma, sireli ve sesli metinleri hizli yazma islemlerine ait bilgi
ve becerilerin kazandirilmasi amaglanmaktadir.

DERSIN OGRENME
KAZANIMLARI

1. Durus-oturus tekniklerini ve ergonomik unsurlari dikkatli bir
bicimde mevzuata ve standarda uygun olarak yapar.
2. Sireli ve sesli metinleri dikkatle ve standarda uygun olarak yazar.

EGITIM-OGRETIM

Ortam: Bliro Yonetimi laboratuvari,

DEGERLENDIRME

gg-ll\—lﬁ\,\Nﬂl\l\jlllz Donanim: Akilli tahta/projeksiyon, bilgisayar, yazici/tarayici saglanmalidir.

Bu derste; belirlenen hedef davranislarin Olgliimesinde acik uglu, ¢oktan
. segmeli, kisa cevapli, dogru yanlis ve eslestirme tlrinde 6lgme araglari
OLCME VE kullanilabilir. Bunun yaninda 6z degerlendirme ve akran degerlendirme

formlari kullanilarak &grencilerin, 6gretimin sire¢ boyutuna katiimalar
saglanabilir.

OGRENME BiRiMi | KAZANIM | hEpS SAATI ORAN (%)
SAYISI
KAZANIM SAYISI VE | Hizh Yazi Yazma 2 20 o8
SURE TABLOSU
Siireli ve Sesli
Metinleri Yazma 2 52 72
TOPLAM 4 72 100
OGRENME BIiRiMi KONULAR OGRENME BIiRIiMi KAZANIMLARI ve KAZANIM

ACIKLAMALARI

1. Harf ve sayi tuslarini hizli kullanir.
2. Noktalama igaretleri ile yardimci tuslari hizh

1. Harf ve Sayi
Tuslarini Hizh kullanir.
Hizli Yazi Yazmak Kullanma
2. Noktalama igaretleri
ile yardimci tuglarn
hizh kullanma
1. Siireli metin yazar.
2. Okunan/dinlenen metni yazar.
Siireli ve Sesli 1. Siireli metin yazma
Metinleri Yazmak 2. Okunan/dinlenen

metni yazma




UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

Uygulama faaliyeti/temrinler; ders kazanimina uygun olarak okulun fiziki kapasitesi ve donatimi, 6grenci sayisi géz
onlinde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptiracak sekilde meslek alan ziimre 6gretmenler kurulu
tarafindan secilir. Meslek alan zimre &6gretmenleri tarafindan asagida yer alan temrinlerden farkli temrinlerin
uygulanmasina karar verilebilir.

DERSIN UYGULANMASINA iLISKIN AGIKLAMALAR

« Ogrencilerin arag ve geregleri is sagligi ve giivenligi kurallarina uygun kullanmalarina yénelik agiklamalar yapilmalidir.

e ZUmre 6gretmenler kurulu temrinlerden okulun fiziki sartlarina, atélye ve 6grenci sayilarina ve seviyelerine gbre uygun
olanlar segerek uygulayacaktir. Temrinler mutlaka tamamlanacaktir.

¢ Anlatimdan ve érnek galismalardan sonra, dersin 6grenme kazanimlarinin 6grencide pekistiriimesi amaciyla birden
fazla uygulama faaliyeti yapilmalidir.




